8 'Bases de datos
CAPITULO !

. con Excel

Las hojas de calculo como Excel, aunque no sea su propdsito fundamental
pueden manejar registros de bases de datos. Se configuran normalmente colocando

los registros por filas, usando las columnas para los campos, para cada campo
distinto una columna.

8.1.- Creacion de una Base de Datos

Supongamos que un profesor quiere hacer una base de datos de alumnos

con los campos Nombre, Apellidol, Apellido 2, Edad, Repite. Para rellenar 3
registros (3 alumnos) los colocaria asi.
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A | B [ ¢ [ b | E |
| 1 |Mombre Apellidat Apellido2 Edad Repite
| 2 |Esperanza  Mufioz hlartin 14 FALSO
| 3 |Vanessa Rodriguez  Rodriguez 16 VERDADERO
4 |Luis Pérez Pérez 16 VERDADEROD
L=

Seleccionamos el rango Al:E4 y elegimos Formulario dentro de Datos.



Nombre: - lde2
apellidos: Iu:ruz Muesa
kelefono: |554554554 Elirinar

Restaurar

Buscar anketior

Buscar siguiente

Criterios

Cerrar |

=

Directamente nos crea un cuadro de didlogo con los epigrafes que tenemos y
nos permite crear un nuevo registro, eliminar uno, buscar el anterior o el siguiente

y restaurar los datos anteriores a una modificacion.

Criteniog

Podemos también elegir | para fijar condiciones de

busqueda.

Hoiat 21 x|

Mombre: || -] Criterios

apelidos: I Mugva

telefono: Earrar

Buscar ankerior

Buscar siguiente

Restaurar |

Eormulario

Cerrar |

8.2.- Filtros de Bases de Datos




Podemos ver un filtro de los registros que tenemos eligiendo la opcion Filtros
del menu Datos.

aukafilkra
Mostrar todo

Filtro avanzado..,

Con Filtro automatico tenemos:
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| 1 |Mombre  »|Apellidol [=]|Apellido? [=]|Edad = |Repite |
| 2 |Esperanza  Mufioz Martin 14 FALSO

| 3 |Vanessa Rodriguez  Rodriguez 16 VERDADERD
| 4 |Luis Pérez Pérez 15 VERDADERO

E

Eligiendo cualquier botoén j y escogiendo un dato de un registro sélo se
vera este (con el numero de su fila azul).

A B C D E
_1 [Nombre [ =|Apellidol [=fApellido2  =|Edad _x|Repite -l
4 |Luis Pérez Pérez 15 VERDADERO

4

También podemos modificar, eligiendo Filtro avanzado, las opciones del filtro

automatico. Y asi ajustar las opciones que queremos del filtro automatico.

8.3.- Asistente Para Plantillas

Podemos usar el asistente para plantillas de Excel para vincular los datos de
una serie de celdas a campos de una base de datos, con lo cual lo que escribamos

en las mismas lo aceptaréa como registros de la base de datos. Escribimos lo
siguiente:



A | B | € | D | E
1 |Nombre Apelidol  Apellido  Edad Repite

Seleccionamos en el menu Datos Asistente para plantillas....1

Asistente para plantillas - Pazo 1 de b

El Asiztente para plantilas con seguimiento de datos
crea una plantila y una baze de datos a partir de un
ibro de Microzoft Excel. Usted selecciona celdaz enla
plantilla v el asiztente las vincula con la base de datoz.

Cada vez que escriba datoz en la
plantilla zeran copiados a la bage de
datos.

Seleccione el libro a partir del cual dezea crear

una plantilla.
fLibro3 =]
Ezcnba un nombre para la plantilla.

shLibro3

=/ =] Registre: &7 de 91 =[=]4]

Ayuda | Cancelar < Ak | Siguiente>l Terminar

Elegimos Siguiente>.

Elegiremos el nombre de la base de datos y su ubicacion en el paso dos. A
continuacion nos aparecera la siguiente ventana. Una vez que hayamos elegido
Siguiente>.

Podemos llenar los datos indicando las celdas en las que pondremos los
campos de los registros.

Aszistente para plantillaz - Paso 3 de b

Selecoione cada celda gue deszea vincular con la baze de datos. Deszpues
ezcriba un nombre para cada campo.

Hoja:  |Tablal

| b | Celda | Campo

| 1 [Hojallgag2 [Mombre

| 2 |HojallsB$2 Jpelidol

| 3 [Heiatiscs2 o pellido?

| 4 [HojatisDs2 |Edad ~|

Ayuda I Cancelar ¢ fitraz I Siguiente > T erminar I




Pulsando Siguiente>

Asziztente para plantillas - Paso 4 de 5 |

El aziztente puede agregar informacion de libroz de bMicrozoft
Excel existentes a la baze de datos.

Loz datoz del libro deben estar organizados de la misma
manera que en la plantilla.

i Dezea agregar los datos de libroz ™ Agregar
exiztentes a la baze de datos? -
& Ot

i Siguiente »

Terminar |

Apuda | Cancelar | < Atras

Haciendo ‘clic’ en siguiente ya se crea la plantilla de introduccion de datos y

la base de datos asociada. (Pulsando Terminar).

Asiztente para plantillas - Pazo b de b

El aziztente ha creada la plantila v la base de datos.

Plantilla; C:445 OfficetPlantillashLibro3. 2t
Base de datos: C:AMSOFFICEMCLIPARTYE ase de datos Libro3.xls

Fara agregar o eliminar celdaz vinculadas o cambiar la baze de datos,
abra la plantilla v después elija Aszistente para plantilaz en el mend Datog,

Fara que la plantila esté dizponible para obroz usuarios, puede copiarla a
la carpeta Plantillas del usuario comezpondiente, Para crear un libro
uzando la plantilla, elija Mueva e el mend Archivo p haga clic enla
plantilla.

Cada vez que ze crea un libro a partir de esta plantila, ez
pozible envidrzelo autaméticaniente a abras personas par canea
electidnico, para su revizidn,

Terga er cuenta gue fa piantilia ro se epviard inmediatamente.

Apuda Cancelar < Alrds

Ya tenemos disponible por tanto la plantilla y al seleccionar Archivo Nuevo

nos aparece la plantilla creada.



|

General I Soluciones hoja de calcula |

ol

Libra

B

— Prezentacidn preliminar

Mo disponible.

Aceptar I Cancelar

8.4.- Clasificar Registros

Otra de las funciones basicas disponible es la de clasificar los registros de la
base de datos creada con anterioridad. Como en cualquier base de datos existe la

posibilidad de fijar varios parametros de clasificacion.

Si tenemos un ejemplo como el anterior y queremos ordenar los alumnos de

la manera natural, por apellidos y luego por nombre. Seleccionamos los registros:
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A [ B [ C [ D [ E [
| 1 [Mombre  ~|Apellidol =[Apellido2 «|Edad =|Repite =l
| 2 |Esperanza  Mufinz hlartin 14 FALSO
| 3 |Vanessa Rodriguez  Rodriguez 16 YERDADERO
| 4 |Luis Pérez Pérez 15 wERDADERO
5

Elegimos la opcién Ordenar dentro de Datos, fijando el orden de clasificacién
que hemos dicho.



Crdenar por

=] f* dscendente

" Descendente

Luego paor
Iapellidu:-s ;I % Ascendente
" Descendente
Luego por
|teIeF.:.n.:. ;I ¥ Accendente

™ Descendente
La lista tiene fila de encabezamienta

5 i~ Mo

Og-:il:unes...l Acepkar I Cancelar

Y obtendremos el resultado esperado.
. Al
También se puede clasificar en orden ascendente haciendo ‘clic’ en &%l y

b
en orden descendente haciendo ‘clic’ en -ﬁl‘ .

8.5.- Importar y Exportar Datos

Se puede en Excel importar y exportar datos a otras bases de datos, en

particular con Access (la base de datos de Microsoft).

Para importar datos bastara con ejecutar Abrir Archivo, de cualquiera de las
formas que se indicd en el tema correspondiente, y elegir el tipo de archivo en la

lista desplegable.

Se pueden guardar bases de datos en formato Access eligiendo Convertir a

Access del menu Datos, o bien usar los formularios o informes de Access.



8.6.- Ejercicios

1.- Las hojas de calculo como Excel, ....
e aunque no sea su propodsito fundamental pueden manejar registros
de bases de datos.
e solo trabajan con datos numeéricos.
e trabajan con datos numeéricos y base de datos.

e también sirve para crear base de datos.

2.- Cree una plantilla con el nombre “Mi primera plantilla”, que contenga los
campos Nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Provincia, Teléfono y

Parentesco (amigo, primo, tio, ...).

3.- Rellene la plantilla del ejercicio anterior con al menos 10 filas de
registros y realice los siguientes ejercicios:
a) Ordenar la base de datos por “Primer apellido”.
b) Cambiar el orden a descendente (Z-a).
c) Aplicar un filtro a la base de datos y buscar un registro de parentesco
primo.
d) Ordenar la base de datos por “Parentesco”.

e) Cambiar el orden a ascendente (A-z).



