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CUERPO GENERAL DE ADMINISTRATIVOS (C1.1000)
PROMOCION INTERNA

Resolucion de 13 de septiembre de 2016, de la Secretaria General para la Administracion Publica (BOJA
num. 180, de 19 de septiembre de 2016)

AREA JURIDICO ADMINISTRATIVA GENERAL

Tema 8. Fuentes del Derecho Administrativo: Clasificacion. Jerarquia normativa. La Ley: Concepto y clases.
Disposiciones del Ejecutivo con fuerza de Ley. El Reglamento: Concepto y clasificacién. La potestad
reglamentaria: Fundamento titularidad y limites. Procedimiento de elaboracion de los Reglamentos.

Tema 9. Los drganos administrativos: Concepto y clases. La competencia: Clases y criterios de delimitacion.
El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. La forma de los actos administrativos: La motivacion, la
notificacion y la publicacion. Régimen juridico del silencio administrativo. Eficacia, validez y revision de oficio
de los actos administrativos.

Tema 10. El procedimiento administrativo comun: Principios generales. Las fases del procedimiento.
Derechos del interesado en el procedimiento. Derechos de las personas en sus relaciones con las
Administraciones Publicas. Abstencion y recusacion. Las especialidades del procedimiento administrativo.

Tema 11. Los recursos administrativos: Principios generales. Recurso de alzada. Recurso potestativo de
reposicion. Recurso extraordinario de revision. La jurisdiccion contencioso-administrativa: Concepto y
naturaleza.

Tema 12. Los contratos del Sector Publico. Ambito subjetivo. Ambito objetivo: tipificacion de los contratos del
sector publico. Elementos objetivos de los contratos: objeto, duracion, precio y cuantia. Elementos subjetivos
de los contratos: las partes. Organos de contratacion de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus
entes instrumentales. Registros Oficiales.

Tema 13. La responsabilidad patrimonial de la Administracion. Competencias de la Junta de Andalucia. El
procedimiento. La responsabilidad de las autoridades y del personal. Responsabilidad de la Administracion
por actos de sus concesionarios y contratistas.

Tema 14. Las propiedades administrativas: Clases. El Patrimonio de la Junta de Andalucia: Bienes que lo
integran. El dominio publico de la Junta. Elementos y régimen juridico. Prerrogativas. La utilizacion del
dominio publico.
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Tema 15. Normativa sobre Igualdad y de Género. Igualdad de Género: conceptos generales. Violencia de
género: conceptos generales. Publicidad institucional e imagen publica no sexista.

Tema 16. La lgualdad de Género en las Politicas Publicas: concepto de enfoque de género y transversalidad.
La integracion de la transversalidad en la Junta de Andalucia. Arquitectura de género en la Junta de
Andalucia.

GESTION FINANCIERA

Tema 17. El presupuesto: concepto. Los principios presupuestarios. El presupuesto por programas. El ciclo
presupuestario: elaboracion, aprobacién y rendicion de cuentas del presupuesto de la Comunidad Auténoma
de Andalucia.

Tema 18. El presupuesto de la Comunidad Autdnoma de Andalucia: estructura. Criterios de clasificacion de
los créditos presupuestarios. Las modificaciones presupuestarias. Ampliaciones de crédito. Generaciones de
crédito. Transferencias de crédito. Incorporaciones de crédito.

Tema 19. La ejecucion del presupuesto de gastos de la Comunidad Andaluza: el procedimiento general,
fases, organos competentes y documentos contables Los gastos plurianuales, los expedientes de tramitacion
anticipada y la convalidacién de gastos, Las operaciones de cierre del ejercicio. Los pagos: concepto y
clasificacion.

Tema 20. Las retribuciones del personal al servicio de la Comunidad Auténoma de Andalucia. Nominas:
estructura y normas de confeccion. Procedimiento de elaboracion: formacion, tramitacion, aprobacion,
control, contabilizacion y pago.

Tema 21. Las subvenciones de la Comunidad Auténoma de Andalucia: concepto, clases y régimen juridico.
Organos competentes para su concesion. Beneficiarios, requisitos y obligaciones. Bases reguladoras de la
concesion. Abono y justificacion: control de su aplicacion. Reintegro.

Tema 22. Gestion de expedientes de contratacion: preparacion, adjudicacion, modificacién y extincion Los
gastos contractuales. Los reajustes de anualidades y las tramitaciones de emergencia.

Tema 23. La Tesoreria de la Comunidad Auténoma de Andalucia: cuentas generales y cuentas autorizadas.
Las cuentas de gastos de funcionamiento: principios generales, libros necesarios y normas sobre su
cumplimentacion y control. La justificacion de los gastos librados «a justificar» y los librados en firme de
«justificacion diferida».

Tema 24. El control de la actividad financiera de la Comunidad Auténoma. Concepto y clases. El control
interno: la funcion interventora y sus modalidades, el control financiero y el control financiero permanente. La



Instituto Andaluz de Administracion Piblica
Pt T Tc8  CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Intervencion General de la Junta de Andalucia. EL control Externo: La Camara de Cuentas y el control
parlamentario.

GESTION DE PERSONAL

Tema 26. Adquisicion y pérdida de la relacion de servicio en la Administracion General de la Junta de
Andalucia. La carrera profesional y la promocién interna. La evaluacién del desempefio. La provision de
puestos de trabajo. Situaciones administrativas.

Tema 27. Derechos y deberes de los empleados publicos. Derechos individuales y derechos individuales de
gjercicio colectivo. Derechos retributivos. Vacaciones, permisos y licencias. Deberes de los funcionarios y el
codigo ético. Régimen disciplinario.

ORGANIZACION Y GESTION ADMINISTRATIVA

Tema 37. Trabajo administrativo. Técnicas de analisis para el estudio cualitativo del trabajo administrativo.
Métodos estimativos para el estudio cuantitativo del trabajo administrativo. Técnicas de simplificacion del
trabajo administrativo empleados en la Administracion de la Junta de Andalucia: Organos especializados.



