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1 INTRODUCCION

1.1 CONVENIOS GENERALES

Antes de iniciar la explicacion de la aplicacion hay que destacar una serie de
cuestiones o aspectos comunes a toda la operativa:

¢ Los campos que aparecen resaltados en amarillo son de cumplimentacion

obligatoria, el resto es opcional.

¢ Los desplazamientos por los campos de la aplicacion se pueden realizar
mediante el teclado, pulsando el tabulador o bien usando el ratén,

indistinfamente.

¢ Hay una serie de campos desplegables que disponen de una lista de
valores que se puede visualizar al pulsar el botdn situado a la derecha del

campo. Se seleccionard el dato deseado simplemente pulsando sobre él.

¢ Para aqguellos campos que requieran ser cumplimentados con fechas, el
sistema dispone de un calendario de ayuda. Este puede visualizarse
pulsando la tecla F2 al estar posicionado en el campo. Seleccionada la
fecha deseada se pulsard de nuevo la tecla F2 o bien la tecla RETURN para

infroducirla en el campo.

¢ La aplicaciéon dispone de dos tipos de ventanas, primaria y secundaria. Las
secundarias permiten tener abierta varias funcionalidades de la aplicacion,
es decir, permiten trabajar con varias pantallas a la vez. Las ventanas
secundarias son todas aguellas que estdn en el meny de el de

y , se distinguirdn al quedar
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minimizadas en la barra de tareas con la letra S delante. El resto de
funcionalidades se abren en la ventana principal. Si se cierra la pantalla

principal, se cerrard la aplicacion.

¢ Los datos que muestra la aplicacion en tablas (consultas, integracion...)
pueden ajustarse manualmente moviendo las barras separadoras de las
columnas con el ratdén. Asimismo pueden ordenarse alfabéticamente

pulsando con el botdn izquierdo del ratdn sobre el titulo de la columna.

w. Juzgados de Menores- - Juzgado de Menores n® 1 de Madrnd

& PN - R
[% ] ==
Tramitacion sirgl.ll:'ill-lrluigennin Consulas Agenda Integracidn Estadisticas Liilidades Ayuda

Juzgado de Menores

JUNTA DE ANDAL

UCIA

Direccion General de Relacioneas

con la Administracion de Justicia

SEINTEX®©

Pantalla Principal de la Aplicacion
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1.2 ICONOS Y MENUS

v Conformidad con los datos de la pantalla
Aceptar

&2
v

niciaizsr  Deja campos en blanco para poner nuevos datos

- Vuelve a la pantalla anterior
Arterior

Tramitar Operaciones sobre Tramitacidn MenL’J Horizon-l-ol

bl \\cN U Vertical

Yer

Actuaciones

& | Actualizar datos
Refrescar

2 TIPOLOGIA DE LOS ASUNTOS

En el Juzgado de Menores se definen tres tipos de asuntos principales: Expediente
de Reforma, Cooperacion Jurisdiccional y Diligencias Preliminares

En el Juzgado de Menores se definen tres tipos de asuntos principales: Expedientes
de Reforma, Cooperacion Jurisdiccional y Diligencias Preliminares.

En el caso del expediente de reforma estd prevista la existencia de un expediente
principal y de subexpedientes que se corresponderdn con lo que procesalmente
se tramita como piezas separadas: pieza de responsabilidad civil, pieza de

medidas cautelares, pieza de secreto del expediente y pieza restrictiva de los
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Derechos Fundamentales. Asimismo, se generard un subexpediente de ejecucion

para cada uno de los menores que resulte condenado en un asunto.

En relacion con los expedientes o subexpedientes se prevé la gestion de un
modulo especifico para el control de las medidas. A grandes rasgos, se frata de la
cumplimentacion y explotacion de una “ficha” con los datos de dichas medidas.
Este moddulo estard enlazado con los expedientes o subexpedientes y sus
intervinientes.

En el caso de la pieza de responsabilidad civil, la Ley establece que se abrird una
por cada hecho imputado. En funcion de la cuantia reclamada se determinard el
procedimiento que se seguird en la framitaciéon de la pieza.

Los expedientes se tramitardn segun un procedimiento concreto con sus fases y
trdmites propios.

Respecto a los expedientes de cooperacion jurisdiccional se distinguen los
recibidos y los enviados. En el caso de los recibidos se abrird un asunto sin tipo de
procedimiento concreto. El tratamiento de los enviados consistird en la
cumplimentacion de una ficha con los datos bdsicos del exhorto que, una vez
que se devuelva, se completard con los datos de su resultado.

Las diligencias preliminares se iniciardn en aquellos casos en que no sed posible
abrir un expediente de otro tipo por tratarse de asuntos de dificil clasificacion que,
no obstante, deben ser numerados y framitados, asi como en el caso del
desistimiento de la incoacion del expediente de reforma por la Fiscalia, tal y
como establece el articulo 18 de la Ley. En algunos casos podrdn derivar en
expedientes de reforma que deberdn remitirse a la Fiscalia para su instruccion.

Por ofra parte, los expedientes que se generen por la aplicacion del régimen
transitorio establecido por la Ley 5/2000 se tratardn, en cualquier caso, como si se
tratase de asuntos nuevos: en la Fiscalia la framitacién se llevard a cabo
mediante subexpedientes de ejecucidon que dependerdn de un expediente
principal de menores. En el juzgado se tframitardn por medio de un expediente de
reforma.
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Adicionalmente se contempla un nuevo tipo de asunto denominado Expediente
de Menores ante la posibilidad de registrar ejecutorias que provengan de
Juzgados de Menores de otras provincias. En este caso se registraria en el juzgado
como Expediente de menores y a continuacion sin incoar expedientes de reforma
se abriria una pieza de ejecucion

3 REGISTRO DE UN ASUNTO NUEVO.

El registro de un asunfo sélo exigird los datos imprescindibles para iniciar el
proceso de framitacion. Normalmente los expedientes de reforma estardn ya
registrados en Fiscalias con lo cual no se registrardn en los juzgados, esta es la
razon por la cual el menu de es un submenu de No
obstante existe la posibilidad de poder registrar Expedientes de reforma, al igual
que las Diligencias Preliminares y la Cooperacion Jurisdiccional, que si son objefo
de registro en los juzgados.

Para acceder al registro de un asunto nuevo se pulsard sobre el icono y
a continuacion se elegird el tipo de asunto a registrar:

¢ Expediente de reforma
+ Diligencias Preliminares
¢ Cooperacion jurisdiccional

A continuaciéon se pulsard . Yy dependiendo del tipo de asunto a registrar
la pantalla tendrd mds o menos datos a rellenar.
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3.1 EXPEDIENTE DE REFORMA

L @ W B [

ﬁ E —ADRIANO

SEINSIR

Reqgistra Impulso y

do asuntos Tramitacidn St Consultas | Agenda Integracidn Estadisticas Liilidadas ‘ Apuda fechasesion  12/01/201:
Opciones de Registro NUEV(Q
Tion Asurta: o Ampliacian;
IMEN J Asunto de Menores I -
GT: Tipo tramitacion; LI
I_J I J Hecha: I J
hateria EJS'tadlstica: Fecha Hecho: I

Origen Denuncial J

Equipo Fizcal: I—J

Juzg. Origen: I—J
Proc. Origen: I—J

MM, Proc:.: I—

Tipo Intervinierte:

] Walidar (F4)

Buscar (F3)
(= )
Guardar | Cancelar

La pantalla de Registro de Expediente de reforma tiene el siguiente aspecto:

La parte superior de esta pantalla muestra los campos correspondientes al registro
de los datos generales del asunto y la parte inferior muestra los datos
correspondientes a los intervinientes.

El dato se abrird pulsando la tecla o bien haciendo clic
con el ratdn sobre el cuadrito que aparece a la derecha del dato.

El dato se abrird pulsando la tecla o bien haciendo clic con el ratén
sobre el cuadrito que aparece a la derecha del dato.
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El dato se infroducird manualmente, aunque como en todos los
campos referidos a fechas, pulsando F2 se podrd introducir de forma asistida.

El dato se infroducird pulsando sobre el cuadrito de la derecha
del campo que mostrard las opciones a infroducir en el dato.

Los demds datos referidos a este registro son opcionales (Ver registro de Auxilio
Fiscal para el dato Organo de origen).

A continuacion se registrardn los intervinientes en la parte inferior de la pantalla.
En primer lugar el sistema pedird un que podrd ser persona
fisica, juridica o interviniente desconocido.

Después de rellenar el dato anterior, se activardn una serie de campos de los
cuales, sdlo los amairillos son de cumplimentacion obligatoria. Una vez rellenados
los datos del interviniente se pulsard el botdn de la derecha para
cumplimentar este dato, si se dispone de él.

Tipo de ‘-.-’l'a:l J
Mombre “Wia: MUmero: Pizar
| = I
=i
CiudadiProvincia: C.P. Paiz:
Teléfonois: Fan: E-hiail:
] K7
Guardar Cancelar
Una vez registrada la informacion anterior se pulsard con lo que el

intferviniente habrd quedado registrado en el asunto. A confinuacion se podrdn
registrar el resto de los intervinientes de la misma forma.
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Para buscar intervinientes que pudieran estar ya registrados

en la base de datos se pulsard el botdon el sistema mostrard una pantalla
en la cual se podrd introducir cualquiera de los campos para acotar la
busqueda. A continuacion pulsando sobre el siguiente icono Al el sistema

mostrard los intervinientes correspondientes a la buUsqueda acotada.

Si el interviniente que se busca aparece en pantalla se seleccionard mediante un
sobre él y a continuacion se pulsard el botéon

En la misma pantalla de Registro en el menu horizontal, aparece un menu

llamado Colocando el cursor sobre él se activaran dos
opciones:
1. Mediante esta opcidn se pueden visualizar

los datos de los intervinientes del asunto que esté en pantalla y a
continuacion borrarlos o modificarlos. Esto Ultimo se hard mediante el botdn

Mantenimiento de Intervinientes

Mambre |ntervencian Parte

L

MERIMNO GRAMERD pilar Denunciado menar di P

= Ky
Editar Cancelar
2. Mediante esta opcidn se pueden visualizar todos

aquellos asuntos que han sido registrados durante el dia.
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Asuntos del Dia: 10/01/2001

! Expediente de reforma 10/01/2001
000034200 Espediente de reforma 10/01/2001
0000334200 Espediente de reforma 10/01/2001
000032200 Espediente de reforma 10/01/2001
000031 /200 Espediente de reforma 10/01/2001
0000302001 Espediente de reforma 10/01/2001
0000292001 Espediente de reforma 10/01/2001
00002a/ 200 Espediente de reforma 10/01/2001
0000262001 Espediente de reforma 10/01/2001
0000252001 Espediente de reforma 10/01/2001
0000234200 Espediente de reforma 10/01/2001
000022200 Espediente de reforma 10/01/2001
000027 /2001 Espediente de reforma 10/01/2001
1| | 3

1 de 13
V x Qﬁl&' [~ Mostrar Asuntos Propios @ [
Aceptar Cerrar Revisar Refrescar
3.

En esta pantalla se pueden llevar a cabo hacer diferentes operaciones:

¢ Para visualizar los asuntos propios del usuario bastard con verificar la casilla
y pulsar el botdn El sistemna mostrard
aqguellos asuntos registrados durante el dia por el propio usuario.

¢ Mediante la opcidon (previa seleccion de un asunto) se podrd
acceder directamente al asunto seleccionado.

¢ Pulsando (previa seleccidn de un asunto) se podrd consultar el
asunto y modificar sus datos generales o sus intervinientes como se ha
explicado anteriormente.

Para salir de esta opcidn se pulsard el botdn
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Para finalizar el registro de un asunto se pulsard el botéon y el sistema
mostrard el correspondiente al asunto de menores.

3.2 DILIGENCIAS PRELIMINARES

El fipo de asunto engloba todos aquellos asuntos que no
pueden sustanciarse bajo el epigrafe Para dejar
constancia de esta clase de asuntos el sistema solicitard el dato enla

cual se dard una descripcion del objeto del asunto.

&, 9. - {(Juzgados de Menores-SIMON GOMEZ, JOAQUIM - Juzgado de Menores n?1 de Malaga)

Cpoiones de Registro NUEVO

Tipo Asurto: M® de Registro: Ampliacidn:

|D|_p J Diligencias Preliminares I ;I
GT Tipo Tramitacion: ;I

— O —]

Tipo Interviniente:

|__| walidar (F4)

Buzcar (FS)

A contfinuacidn se rellenardn los datos de los intervinientes y sus domicilios, tal y

como se ha expuesto anteriormente en el registro de expedientes de reforma.

3.3 COOPERACION JURISDICCIONAL
Al registrar un asunto de el sistema solicitard, como
dato obligatorio en los datos generales, el érgano de origen. Para cumplimentar

este dato se pulsard el cuadradito que estd a la derecha del campo y aparecerd
la siguiente pantalla:

Pagina 10 de 72



° ° ° ° g s ] Ea!ldad
J U stl C I a D I g Itq I £ it Juitial Electronico
S itsstiracating sevios |

Juzgado de Menores

Tipo ce UF; ||_J
P Judicial: |—J

Crgano:; I (@ |

| Organa | rgana

Aceptar cCancelar

En esta pantalla se podrd cumplimentar el dato pulsando sobre el
cuadrito de su derecha , aqui se seleccionard el tipo de érgano judicial del cual
proviene el exhorto. A continuacion, y de la misma forma, se rellenard el campo

donde se visualizardn todos los partidos judiciales. En este campo,
pulsando sobre el signo + de su derecha, se desglosardn las poblaciones
pertenecientes al partido judicial.

Ofra forma de localizar un érgano consiste en escribir una descripcion del mismo
en el campo érgano (Por ejemplo escribir Madrid, juzgado de Paz...). Al pulsar

el sistema mostrard los érganos que cumplan con las
caracteristicas indicadas. Una vez seleccionado el érgano correspondiente, se
pulsard el botdn

A confinuacion se rellenardn los siguientes campos, siendo los amarillos de
cumplimentacion obligatoria y se registrardn los intervinientes, si es necesario, de
la manera expuesta anteriormente.
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Finalmente el sistema asignard el N° de Registro General.

3.4 EXPEDIENTE PERSONAL

En consonancia con el art. 20.2 de la Ley 5/2000, el Sistema Informdtico
proporcionard soporte para el establecimiento y actualizacion del expediente
personal del menor, entendido éste como la referencia a todos los expedientes
de reforma conocidos (y Juzgados que los tienen asignados) en que se encuentre
involucrado el menor en cuestion. La vision de todos los expedientes que
componen el expediente personal del menor es Unica en todos los juzgados que
se encuentran en el dmbito de integracion que se establece a escala provincial.

Serd la Fiscalia de Menores la encargada de, a la apertura de un nuevo
expediente, actualizar convenientemente los correspondientes expedientes
personales.

Es importante resenar en este apartado, que, a partir de los datos registrados en
los distintos expedientes de reforma, el sistema genera el expediente personal de
cada uno de los intervinientes que han sido introducidos en el sistema de la forma
anteriormente expuesta.

De esta forma, a partir de estos datos se podrdn visualizar todos aquellos asuntos
en los que un interviniente toma parte.

La forma de visualizar el expediente personal viene expuesta en el apartado de

3.5 REGISTRO INTERVINIENTES

El registro de intervinientes es comun para todos los tipos de asunto ya que en

todos ellos se puede insertar intervinientes.
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En este punto se detalla de forma genérica como funciona.

S B W W [ p A

A

dsi?siﬂ?:-s Tramitacian si?lfiﬁ'luig:nio Consultas Agenda Integracidan Estadisticas Liilidades Ayuda
Cpoiones de Registro NUEVO
Tipo Asurta: M de Registro: Ampliacion:
IMEN J Azurto de Menores I ;I
GT: Tipo tramitaciaon: j

|_J [ | ‘Hecho ]
Materia Estadistica: Fecha Hecho: I—
I—J Origen Denuncis |_J
Equipo Fizcal: I_J
Juzg. Origen: | J
Proc. Origen: I—J
M. Proc.: |—

Tipo Interviniente:

|_J Walidar (F4)

Buscar (F5)
(=] K7

Guardar | Cancelar

El registro de intervinientes aparece en la parte inferior del registro de asuntos.

Primeramente se debe seleccionar el que se desea insertar

en el asunto.
Hay tres tipos

Una vez seleccionado el el registro muestra los campos a

cumplimentar, en este caso de detallan para una persona fisica.
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Los campos obligatorios son

Para el tipo de asunto .5l s& ha cumplimentado la

yla , el se selecciona por defecto.

En el caso de haber introducido un previomente y no se
corresponde con la y la , NOs apareceria el

siguiente mensaje informdandonos del hecho.

Registro de Intervinientes ﬂ

@ El tipo de inkervencion no se corresponde con la Fecha de nacimiento indicada.

Desea mankenet los datos?
Cancelar |

El campo se puede cumplimentar manualmente o
automadticamente. Si se infroduce un valor, cuando se pulsa el botdn validar, la
aplicacion comprueba si el valor intfroducido es valido y si no se introduce
ninguno, la aplicacion busca en la base de datos si encuentra algun interviniente
con parecidos al que estamos dando de alta. En caso afirmativo muestra la

siguiente lista para que se seleccione el interviniente correcto.
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Seleccion de intervinientes coincidentes

Apellido 18 Apelido 29
2 GOMES
2906773007 -2005,/0000064 GOMEZ [Liiz
| | 3
Seleccionar Mueva Ref. Cancelar

Si la aplicaciéon no encuentra ninguno, asigna el siguiente niUmero consecutivo e

informa al usuario mostrando el siguiente mensaje:

Registro Inter¥inientes il

Se ha actualizado el Mdmero de Expediente Personal.
5i lo desea, puede modificarlo,
En cualguier caso debe volver a validar el interviniente,

Una vez introducidos todos los datos, con el botdn Validar, se verifican los datos
infroducidos. En el caso que no se hayan cumplimentado ftodos los datos

requeridos la aplicacidn nos informard del hecho.
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3.6 REGISTRO DE ASUNTOS ANTIGUOS
Para registrar un asunto antiguo, se debe seleccionar el tipo de asunto

Una vez seleccionado el se debe infroducir el
correspondiente. En caso de dejarlo en blanco, la aplicacion entenderd que se
estd dando de alta un expediente de reforma del ano actual y no antiguo.

Cuando se pulsa el botdn se muestra una pantalla con la fecha de
entrada del asunto.

i, Esta registrando un asunto antiguo... x|

Indigque la fecha de entrada del asunto

Fecha | 1.1 202001

Aceptar Cancelar |

Esta fecha se inicializa como 31/12 y el ano se obtiene del nUmero de registro
introducido por el usuario.

La fecha se puede modificar siempre y cuando sea del mismo ano que el nimero
de registro.

Una vez infroducido el valor, se pulsa el botdn y la aplicacion
comprobard si el niUmero de registro se encuentra ya en la base de datos, en
caso afirmativo se mostrard el siguiente mensaje para informar al usuario,

xareaMas x|

¥a existe un asunko con el ndmern de regiskro indicado, Mo se puede hacer el alka.
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en caso contrario se procederd a dar de alta el asunto anfiguo.

4 ABRIR ASUNTO

Existen tres métodos para la apertura de un asunto existente en la base de datos.
Uno de ellos es a través de las consultas y se explicard mds adelante. Los otros dos
son muy similares, cada uno de ellos aparece dentro del menu de la
pantalla principal y se exponen a continuacion:

Se solicitard la identificacion del asunto para
abrirlo, esta identificacion puede venir dada de diferentes formas:

¢ Porelndmero de N.I.G

& Por el fipo de procedimiento y su nUmero correspondiente (siempre que
el asunto esté incoado)

& Por tipo de asunto y su nUmero de registro general correspondiente

Una vez identificado el asunto se mostrard la pantalla de del
asunto y se permitird su modificacion.

igualmente se solicitard la identificacion del asunto de la forma
anteriormente expuesta y el sistema mostrard la pantalla y
permitird su posterior tramitacion.

Hay que senalar que en cualquiera de las pantallas enunciadas anteriormente si
se infroduce el nUmero y no se especifica el tipo de asunto o de procedimiento,
aparecerd una pantalla en la cual se expondrdn todos los asuntos que se
correspondan con ese numero sean del fipo que sean. Bastard con elegir el
asunto al cual se quiera acceder.
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5 AMPLIACION DE DATOS DEL ASUNTO

Al entrar en un expediente en la parte izquierda de la pantalla aparecerd el
siguiente menu vertical:

Desde esta opcidn se podrd acceder a:
con los datos del registro del asunto.

disponible para asuntos que sean recursos y exhortos
recibidos.

donde se registrardn las piezas de conviccion.

permitird visualizar los intervinientes registrados para ese asunto
asi como modificar sus datos, dar de alta a otros o eliminarlos. Este menuU
tiene un submenuy propio.

Permitird acceder a la visualizacidon de las actuaciones que se
han realizado en el asunto. a través de él se podrd acceder a los siguientes
submenus:

permitird acceder a las piezas que cuelgan del expediente
principal.
permitird acceder a todos los acontecimientos que se han
realizado en los expedientes.
permitird visualizar la historia del expediente.

permitirad visualizar la situacidon actual del
expediente.

Para visualizar este menu, primero habrd que entrar en el menu
Asunto / Intervinientes y volver a pulsar intervinientes. Este submenu se compone
de Ver lista Intervinientes, Representacion y Defensa, Delitos del Interviniente vy
Medidaos.
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5.1 DATOS GENERALES DEL ASUNTO

Se podrd acceder a estos datos directamente a partir de la opcion
o, si se fiene abierto un asunto, por el submenu
dentro del menu lateral

g @ B W A B A

Feqistro
de asuntos

2 QD

Cansultas Aganda Integracidn Estadisticas Lilidades Aguda 1

Impulsa y

Trarnitacion segquirmiento

Procedimiento; - Fasze: Fec. Entrada; A=zunto de (==
Azu. Principal 290657-73-6-2005-0001295  Estado: 30/09/2003 Menores

Datos Generales

ver Asunto

M® REG: | 001 26352005

ver

Actuaciones Fecha Entracs: | 300942005
Priaricac: I J ;I
Hecho: Im oz J Azesinato

Fecha Hecha: Im
Procedimiento: I— Crigen Denuncia MJ Comistia Barajas
Faze: I M* Atestaco: I
Extado: I— Juzg. Origen: I J

Proc. Origen: I—J

PG, Proc.: I—

| 9|

Ampliacion LI

g

Deshacer

Acepkar
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En la cabecera de la pantalla se visualizardn los datos ya infroducidos al registrar
el asunto, y A medida que se
trabaje con el asunto se ird cumplimentando la informacién con el resto de los
datos: procedimiento, fase y estado. La cabecera aparecerd en todas las
pantallas de mantenimiento del asunto y se ird actualizando automdaticamente
durante el transcurso de la tframitacién con los datos del procedimiento, nUmero,
fecha y estado.

En la parte inferior de la pantalla se encuentran los botones para ir al siguiente o
al anterior asunto.

<| B

Estos botones se utilizan para ir al siguiente o al anterior asunto.

5.2 MAS INFORMACION

Esta pantalla mostrard informacioén en los asuntos de Auxilio Fiscal recibidos
relativa al érgano de origen, el procedimiento vy, si se ha registrado, el resultado
de la Cooperacion Jurisdiccional.

5.3 OBJETOS DEL ASUNTO

El registro de las piezas de conviccion es un submenu del menu lateral
Pulsando sobre esta opcidn aparecerd una pantalla en la que pulsando el menU
de la barra horizontal aparecerd la opcion
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E & o Y me A

Impulzo y
Sequinmiento

ﬁ E (SEINSIR,

fecha zesian  10/01/=2001

Integracion | Estadisticas

ilidades ” Ayuda

Consultas || Agenda

| Tramitacion

Acciones sobre Objetos

FProcedmient: EXR-000022/2001 Faze: Fec. Entrada: EKPEdiEI‘ItE de
Asu. Principal: 28079-73-6-20041-0000071  Estaco: 10404 2001 reforma

Objetos del Asunto

er MG | 28079-73-6-2001-0000071

ctuaciones

Referencia; I

Tipo de abjeto; IWJ Pieza de Conviccian
Maturaleza del DbjE‘IWJ Armas de fuego
Estado del ohbjsto: WJ Custodisco

Fecha Estacdo: IW

Deszcripcion Chjeto: “
o
Ubicacidn: ;l
| |
= e

Guardar | Cancelar

Una vez rellenados los campos correspondientes al registro de objetos se pulsard
el botdn . El objeto quedard ya registrado y aparecerd en la parte
izquierda de la pantalla.

Una vez registrado el objeto, haciendo clic sobre él, se podrdn hacer las siguientes
operaciones:

¢ Anadir objeto
¢ Editar objeto
¢ Desglosar objeto

¢ Borrar objeto
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Estas operaciones se encuentran en el menu horizontal
5.4 INTERVINIENTES

Se accederd a la visualizacidn de esta pantalla haciendo clic en la opcidn
situada en el menu lateral

En la pantalla de Intervinientes aparece un drbol desplegable que indica el tipo
de intervencién y nombre de los intervinientes registrados.

En la barra de menU horizontal al posicionar el cursor sobre
aparecerdn las siguientes funcionalidades:

Las opciones y aparecerdn si se selecciona

cualquiera de los intervinientes que figuran en el arbol. Haciendo cualquiera de

estas operaciones se accederd a la pantalla de registro de intervinientes, que
tiene el siguiente aspecto:

A @ & @ [ ke

Fegistro

ﬁ

de ssuntos Tramitacion sirgfiﬂisna?nio Consukas #genda Integqracion Estadisticas Lhilidade:
Acciones sobre intervinientes Tramitar

Frocedimienta:  DIP-000057 2001 Faze:  Preliminarinvestigacidn Fec. Entradsa:
Azu. Principal: 28079-73-5-2001-0000147 Estado: en tramite 09,04 £2001

Intervinientes

Ea Parte activa

L OROZC0 DIAZ, BENJAMIMN- Denunciante
Ela Parte pasiva

CUEYAS, marta- Denunciado menor de 14 afios
oo SEBASTIAM GIL, GREGORIO- Denunciado menor de 14 afios

Pantalla de Visualizacion de Intervinientes
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En la pantalla se muestran todos los datos del interviniente para consultarlos o
modificarlos.

Mediante el botdn pueden registrarse otros nombres por los que
se conoce al interviniente. Mediante éste botdén se muestra un formulario en el

que se pueden gestionar (anadir, modificar, eliminar) los otros nombres del
interviniente:

Otros nombres del interviniente

EL MANCO
nciada

et

ar Macir Rombre adicional

A s | .ﬂu:tgalizarl Eliminar

Aceptar | Restaurar Cancelar
| =
Para el tipo de asunto si se ha cumplimentado la
y la el se selecciona por

defecto.
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En el caso de haber intfroducido un previomente y no se

corresponde con la y la nos apareceria el

siguiente mensaje informdandonos del hecho.

Registro de Intervinientes 5'

@ El tipo de inkervencion no se corresponde con la Fecha de nacimiento indicada.

Desea mankenet los datos?
Cancelar |

El campo se puede cumplimentar de forma manual o

automdtica. Este proceso se detalla en el explicado

anteriormente.

Si se pulsa de nuevo en la opcidn (dentro del menu lateral
aparecerd COomo una nueva opcion en el mend lateral.

Yer
Intervinientes

Medidas

preventivas

Mediante este submenu se podrdn introducir los profesionales asociados a los
intervinientes, calificar los delitos del interviniente, anadir nuevos delito y registrar

las medidas adoptadas.
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5.5 REGISTRO DE PROFESIONALES

Se accederd a este registro pulsando en el submenu lateral

del menu En este registro se presentan diferentes
posibilidades dependiendo de si el profesional estaba ya registrado anteriormente
o si por el contrario es un profesional nuevo. En cualquiera de los dos casos, la
forma de proceder serd situdndose en el menu

y seleccionando la opcion la pantalla
se dividird en dos partes y a continuacion se presentardn diferentes posibilidades
dependiendo de lo expuesto anteriormente:

¢ Si se frata de buscar profesionales se
procederd haciendo clic directamente sobre el botdn de esta
manera aparecerd una pantalla donde figuran todos los profesionales
registrados y se asignard el profesional requerido pulsando sobre él. Otra
manera de buscar representantes ya registrados en la base de datos es

Si se selecciona uno de los colegios

profesionales indicados en el campo correspondiente y se pulsa el
sistema proporcionard sélo aquellos profesionales que pertenezcan a ese
colegio.

¢ Si el profesional no estaba registrado en la base de datos se rellenardn los
campos relativos al profesional en concreto. Al pulsar el sistema
solicitard si se desea dar de alta al profesional en la base de datos.

Al decirle que si, la pantalla mostrard nuevos campos opcionales a rellenar.
Después de rellenar estos datos se pulsard el botdon y el profesional
quedard registrado en la base de datos.
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A @ & O kel A

ﬁ E (—SEINSIR,

Registro Impulso v

de asuntos Tarnitacion || oiciant Conzubtaz ‘ Agenda || Integracion || Estadisticas Lhilidades ‘ fpuda | fechasesién 09/01/2001
i Acciones sobre representacion y defensa Tramitar
Procedimignto:  DP-000057 /2001 Fase:  Preliminarinvestigacion Fec. Entraca: Asunto de ==
Asu. Principal: 28079-73-6-2001-0000147  Estado: en tramite 09,01 72001 menores

Representacidon y defensa de: OROZCO DIAZ, BENJAMIN

Yer [Colegio Profesional {40301 4 J Mombre v Apellidos:
Intervinientes

Colegio de &bogados de Alicante II"‘iS
. Colegizd: |554534 IFUENTENEEIRO

[Tipo: I B0 J Ahogado I
En calidad de: IREp J Representacion E

Guardar

Colegio Profesional: IADSm 4 J Colegin de Abogados de Alicants Mombre: IMS—
M. Colegiada; | FYPTT] Apellico 1 FUEMTEMEBRC
Tipa: I B0 J Ahogado Apellica 2° I
Sexo: Homk
Ident - I—J I exa ||_T J ombre
) Fecha Macimienta: I—
Ohservaciones: ;I
Lugar Macimierto: I—

| |

o

Cancelar

ICH RN

En el mismo menU horizontal
seleccionando un profesional en concreto se dispondrd de las opciones de
, O para ese asunto en

Pantalla de Registro de Profesionales

concreto.

Para registrar el domicilio habitual del profesional, se debe seleccionar el
representante deseado de la lista de profesionales asignados al interviniente.

Con el botdon derecho del raton o a través de la opcion del menuU horizontal
se selecciona la opcién y aparece la
siguiente pantalla:
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Nuevo Domicilio

&l

Tipo de Wia: I J

Mombre Yia:

Mimero: Pizo:

CiudadProvincia: C.P

Teléfonoss: Fau:

E-Miail:

S

Iricializar

Guardar

L

i 43 -
LHE
Expediente.Judicial Electranict

i

Esquema.udicial de. [:\lempémpi\lmu‘ y.Sg:, a
s arquitecturacatalogo.servicios 1} |

firma.electroni

En el caso que el profesional tenga ya asignado un domicilio, al abrirlo se muestra

la informacion referente al domicilio asignado, pudiendo modificarlo.

Una vez infroducidos los valores deseados, se pulsa el botdn guardar para
almacenar dichos cambios al profesional.

5.6 DELITOS DE INTERVINIENTE

Para acceder a esta opcidn, primero se seleccionard el interviniente y después
deberd pulsarse el botdn

dentro del mend( lateral
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2 @ & @ 4 e

ﬁ E (—SEINSIR,

dfigsi;‘:;oos Tramitacion sin;fi:rluisznio Consultas | Agenda Integracion || Estadistcas Ltilid ade s ‘ Ayuda | fechasesion  0%/01/2001
Acciones sobre intervinientes Tramitar
Procedimiento:; - Fase: Fec. Entrada: Asunto de | &=
Asu. Principal  28079-73-5-2001-0000033  Estadc: OB 12001 menores

Delitos del Interviniente :LOPEZ JOSE

Yer

Delita Principal | Descripcion | Fecha Calificacion | E stado | Grada

Aniadir delito

nterviniente

4| | 3

Este registro sirve para calificar el delito, es muy importante hacer esta
calificacion, para que el envio de sentencias y medidas al Registro Central de
Sentencias Firmes pueda funcionar en un futuro y para que en las ejecutorias se
refleje el delito y aparezca en los libros de ejecuciones.

En el menu horizontal aparece el submenu , pulsando sobre él
se activardn una serie de campos de cumplimentacion obligatoria como son el
, el y la Para indicar si este delito es

principal a nivel estadistico o no lo es, bastard con marcar la casilla
Se podrdn registrar multiples delitos, pero solo existird uno principal.

Una vez rellenados los campos, se pulsard y el sistema mostrard estos
datos en la parte superior de la pantalla. Al pulsar el botdn derecho del ratén
sobre el delito el sistema ofrecerd la posibilidad de abrir, borrar o anadir delito.

5.7 MEDIDAS

Para acceder a esta opcidn, primero se seleccionard el interviniente y después
deberd pulsarse sobre el botdn
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A continuacion se podrd registrar una medida eligiendo dentro
del submenu horizontal

2 E g @ & ke

Registra
de asuntos

ﬁ g ~ADI

Lhilidades || Anuda

Irnpulso v
sequimisnto

fecha seszidn

Integracidn

| Tramitacidn

Cansulas H Agenda

| Estadisticas

Acciones sobre intervinientes Medidas Trarmitar
Frocedimiento; - Faze: Fec. Entrada: Asunto de
A=y, Principal 29067-73-5-2012-0000009  Estado: 200272012 Menores

Medidas del Interviniente :PEREZ Luis

/P | Cadign Medida | Descripcisn |Estads  [FechaEstado ]

Cavtelar J'Defin'rtiva:I_J Codigo Medidsi J
Afios:  Meses: Semana

Estado: |_J Fecha Estado: I— I_ I_ I_

Fechasz: Inicio I Final I— Fecha Prescrip I— Descripcion
Fecha dictado de la Medida I

Datos de la resolucidn

Resolucion I J Periodo; I_J Lkt Cont
Fecha Hesu:uluciujnl Centro Internam. Ii

Estado: I—J
= K

Guardar | | Cancelar

En esta pantalla se rellenardn los diferentes campos identificativos de la medida.
A continuacién pulsando se grabardn los datos y se visualizardn en la
parte superior de la pantalla.

avanzada ===+

les
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Si se quieren cambiar datos de la medida, borrarlos o anadir otra, se seleccionard
la medida y se pulsard una de las opciones que aparecen en el menU horizontal

En el caso de modificar alguno de los datos de una medida, aparecerd la
siguiente pantalla:

IO ]

Desea guardar los cambios introducidos en el Histarico de Medidas?

En el caso de contestar afirmativamente, la modificacion realizada se almacena
en el histérico, en caso contrario la modificacion solo ve reflejada sobre la
medida y no en el histérico.

Para consultar el histérico, se debe seleccionar la opcidn dentro del
menu horizontal y aparecerd la siguiente pantalla:

I E

Historia de la medida / pena

M /P | Cadigo Medida Dezcripoidn E ztado Fecha Estado Fecha anotacidn higtdrico

P A0 EF, 005 302005
F CFF EJT 031042005 03102005
P CPF EJT 0341042005 03102005
|| »

Cautelar ! Definitiva Medida definitiva Codign hedid: Amonestacion

Afos: Meses: Semanas  Dias:  Horas:
Estado: Ejecutadsa Fecha Extado: IM
Fecha Prescripcidn I— I_ I_ I_ I_ I_
Fecha Inicio: I— Fecha Final: I— Ampliacion: d
Centro Internatm.: j
Periodo: Lt Control: I—

En la parte superior aparece una lista con todos los registros para cada
modificacion que se ha realizado sobre la medida.
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Realizando un click sobre ella, en la parte inferior se cargan los datos de la
modificaciéon realizada.

Desde la consulta de Medidas, se puede acceder al histérico mediante el botdn
derecho del raton.

Es importante senalar que las medidas impuestas en sentencia al interviniente se
deben registrar dentfro de la Pieza de Ejecucion. Si no se registran en esta pieza,
cuando se abra una ejecutoria ésta no se reflejard en los libros.

6 GESTION DE PROFESIONALES

Se agrupan bajo el epigrafe todas aquellas personas que pueden
ejercer la funcion de representacion y defensa estén o no asignadas a algun
intferviniente. Todo abogado o procurador podrd ser introducido en la aplicacion
como profesional, para, posteriormente, ser vinculado a uno o varios intervinientes
durante la tramitacion de los asuntos.

Para poder acceder a la gestion de profesionales, se posicionard el cursor sobre
el icono del menu principal y se seleccionard la opcidn
Dentro de ésta se distingue entre

6.1 CONSULTA Y ACCIONES SOBRE LOS PROFESIONALES

Esta pantalla permite visualizar a los profesionales de acuerdo con los criterios de
busqueda que se seleccionen en los filtros. Ademds permite ejercer las siguientes
acciones sobre los profesionales:

4

*
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L 4
*

Para editar un profesional se seleccionard, de la pantalla de consultas, el
profesional que interesa y se pulsard sobre la opcidon situada en
el menu horizontal o0 en el menuU contextual que aparece pulsando
el botén derecho del ratén.

El sistema mostrard una pantalla con los datos referentes al profesional. Dichos
datos podrdn modificarse y pulsando sobre el icono de quedardn
guardados en la base de datos.

Para borrar un profesional se seleccionard el profesional en cuestion y se pulsard
sobre la opcidn , sittada en el menuU horizontal de o en el
menuU contextual que aparece pulsando el botdn derecho del ratén.

Para Crear un nuevo profesional se seleccionard la opcion de

gue conducird a la pantalla en la cual se cumplimentardn los campos necesarios
para dar de alta al profesional y a confinuacion se pulsard el icono . Sise
quiere registrar también su domicilio, tras haber guardado y todavia con los datos
del profesional en pantalla, se seleccionard la opcion

Una vez infroducidos los campos relativos al domicilio se guardardn para
grabarlos en la base de datos.

6.2 MANTENIMIENTO DE PROFESIONALES

Al seleccionar la opcién se accederd a la pantalla de

en la cual se rellenardn los campos necesarios. Pulsando el
profesional quedard grabado en la base de datos, adscrito a un colegio. En el
meny horizontal se dispone de la opcidon de abrirlo, borrarlo o dar de alta uno
nuevo.
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Muewva Profeziona

Zolegio Profesional; I J

M. Colegiado; I
Tipo: I_J
Iekert ; |_J |

Mormkbre:

Sewa I_J
Fecha Macimienta: I Lugar Macimienta: I

Observaciones: i |

Apellico 1 I Apellicdo 2

ey

Zancelar

Guardar

Pantalla de Registro de Profesionales

7 AGENDA

La agenda muestra los apuntes y tareas que sirven de recordatorio de las
acciones que deban realizarse sobre un asunto en concreto.

Los son aquellos recordatorios que, asociados a una fecha, fienen
prevista una duracidn determinada y deben readlizarse en la fecha y hora
indicada (senalamientos a juicio, audiencias, etc.).

Existen dos modos para la visualizacion: modo de visualizacion de los apuntes y
tareas de la Fiscalia y modo de visualizacion de los apuntes y tareas para un
expediente concreto. El primero de ellos corresponde a la pantalla de la agenda.
El segundo serd solo visible a fravés de la pantalla de situacion de expediente
cuando se tiene un expediente abierto.

Pagina 33 de 72



Justicia Digital

Esquema.udicial de. hzlempm;ﬁi\lmavl ‘,.S.
arquitecturacatalogo.servici

firma.electroni

WK

Manual de usuario

Ninguna de las modalidades de visualizacion excluyen la posibilidad de anadir
nuevos apuntes o tareas de cualquier tipo.

7.1 PANTALLA PRINCIPAL DE LA AGENDA

Para acceder a la pantalla principal de la agenda bastard con pulsar en el menu
principal el icono principal de . También se puede acceder
seleccionando el icono de y a contfinuacion

La pantalla esta dividida en cuatro partes:

¢ La donde se seleccionan las acciones a
realizar.
¢ El con todos los dias del mes actual o del seleccionado.
¢ La del dia.
¢ La donde se muestran todas las tareas pendientes.
@ TN BB e
[ wammoan | EAEY, || anmibas || msats | oewssin || emamcis | untster || s | esosin 2oz

(I L
Fecha Activa: martes, 27 de septiembre de 2005

e
11 mares, 2F de sepliembie de 2005 | Pl S epiaebig T |21I':-_;|
— 200
I TN Lun Har e Jus W b Cione
o Tam I 1 = B [
] i T ] ] 1] K]
RTE E: h3 na 5 3 T [E]
- 113 El 1] ] 2] k] v =
] i3 3 & = ETl
N
. 1Im |
FahC . F 4| imit [igensicsciin. [ Eregeripcin
SRR I = 1]
LT ]
1530
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7.2 FUNCIONES DISPONIBLES

En la opcidon de siftuada en el menU de la barra horizontal estdn
disponibles las siguientes operaciones.

4

Es una herramienta que sirve para buscar aquellos apuntes y tareas de un
expediente. Para ello se podrd acotar el resultado de la busqueda por distintos
criterios (Tipo, estado del apunte, grupo de trabajo, procedimiento...)

Si se desconoce el nUmero de procedimiento, se pulsard el icono situado junto
al campo para poder buscar el asunto por otros
nUmeros identificativos.

Si se pulsa sobre el botdn la pantalla quedard limpia de datos. Si se pulsa
sobre el botdn se volverd a la pantalla anterior.
Hechas todas las acotaciones que interesen, se pulsard el icono y se

visualizardn en la pantalla principal de la agenda aquellos apuntes o tareas
qgue cumplan con los requisitos solicitados en la pantalla de acotacion.

4

Para ello se deberd seleccionar el apunte o tarea que se desee borrar y se
ejecutard dicha opcién, confiimada ésta, se borra el apunte o la tarea
seleccionada.

L 4

Para ello se deberd seleccionar el apunte o tarea que se desee abrir y se
ejecutard la opcion. Para simplificar la apertura, también se puede abrir el
apunte o tarea con un doble clic sobre él. Una vez hecho esto, se mostrard la
pantalla de apuntes en la que se podrdn modificar los campos que interesen.
A continuacion se pulsard el botdén Si se quiere volver a la pantalla
anterior sin hacer ningun cambio se pulsard el botdn
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Esta pantalla consta de una la pestana en la que figuran los siguientes
Ccampos:

o El campo indica la clase apunte. Se selecciona de la lista
desplegable. Los tipos de apunte son Citaciones, Medidas Cautelares
y Senalamientos de Vistas.

o El campo indica para que juzgado se realiza el
apunte, por defecto aparece el érgano del usuario.

o El campo permite insertar un comentario sobre el apunte
a realizar.
o En el campo se indica el dia de realizaciéon del apunte. Por

defecto, el sistema muestra la fecha actual.

o Los campos y indican el periodo de
duracion estimado para el apunte. Al indicar la hora de inicio y la
duracion el sistema calcula automdticamente la hora final.

o El campo indica el estado del apunte, por defecto
serd pendiente.

o En los campos se indicarda el
procedimiento objeto del apunte. Pulsando el icono situado al lado
del campo se accederd a la pantalla de

que permitird buscar el procedimiento
infroduciendo alguno de los nUmeros identificativos.

(@]

En el campo de se indicard el tramite que se desee
ejecutar cuando se visualice el apunte en la agenda.

Dependiendo del tipo de apunte a redlizar se activard la pestana de
intervinientes.

Pulsando sobre la pestana se visualizard la lista de intervinientes del asunto y se
podrdn seleccionar los intervinientes que participardn en el apunte.
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En el caso de guardar el apunte sin seleccionar ningun interviniente, se muestra
por pantalla un mensaje indicado que es requerido seleccionar un interviniente
para el tipo de apunte seleccionado.

Una vez completados los campos y ya con los datos guardados, el apunte se
visualiza en la seccidn horaria de la lista de apuntes de la pantalla principal.

.
Para crear una nueva tarea el proceso es similar al de creacion de un apunte,
con la salvedad de que la tarea se establece para una fecha limite y puede

indicarse la prioridad. Al igual que en el apunte se podrd especificar un
trdmite que se quiera ejecutar cuando se visudlice la tarea desde la agenda .

L 4

Esta opcidn permite realizar la previsualizacion o la impresidon de los apuntes y
tareas de la agenda.

Cuando se ejecuta la opcidn, se muestra la siguiente pantalla:

Opciones de listado

Listado de anotaciones de la agenda

Fango de fechas a incluir en el listado

Iriic:i| | 27M09/2005 Final | 27092005

La pantalla contiene una barra horizontal asi como 2 campos para introducir
la fecha desde y la fecha hasta que se desea acotar.
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En la opcidon situada en el menu de la barra horizontal se encuentran
disponibles las siguientes operaciones:

o

Es una herramienta que sirve para anadir mds restricciones en la
busqueda de apuntes y tareas. Para ello se podrd acotar el resultado de
la busqueda por distintos criterios (Tipo, estado del apunte, grupo de
trabajo, procedimiento...).

Si se desconoce el nUmero de procedimiento, se pulsard el icono situado
junto al campo para poder buscar el asunto
por otros nUmeros identificativos.

Si se pulsa sobre el botdn la pantalla quedarad limpia de datos. Si
se pulsa sobre el botéon se volverd a la pantalla anterior.

Hechas todas las acotaciones que interesen, se pulsard el icono
y se retorna a la pantalla inicial.

En la opcion situada en el menu de la barra
horizontal se encuentran disponibles las siguientes operaciones:

Esta opciodn ejecuta el listado y previsualiza el resultado por pantalla.

Esta opcidén ejecuta el listado e imprime el resultado.

En la opcidon situada en el menu de la barra horizontal se encuentran
disponibles las siguientes operaciones:
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Permite tramitar los apuntes y/o tareas pendientes. Para ello se seleccionard el
apunte o la tarea en la que previamente se hubiera registrado el tradmite a
ejecutar al crear ese apunte o tarea y se pulsard sobre Tramitacion.

En la opcidon situada en el menuU de la barra horizontal estdn disponibles las
siguientes operaciones:

* Permite cambiar la presentacion de la pantalla

principal ampliando su tamano o ocultando la lista de tareas.

. : Funciona de manera similar a mostrar u ocultar
la lista de tareas, pero con la vista del calendario. Es decir, si dicha vista
estd visible y se pulsa el botdn se ocultard el calendario y se ampliardn las

tareas ocupando éstas el espacio destinado a mostrar el calendario.

. Muestra la pantalla con la presentacidon que tiene por defecto, es
decir con la fecha del sistema, la lista de apuntes del dia, el calendario del
mes en curso vy las tareas pendientes. Si se quiere ver la lista de apuntes
pendientes para ofro dia se seleccionard en el calendario el dia deseado o
se accederd pulsando sobre las flechas que hay en la barra superior de Ila

lista de apuntes.

. Amplia el mes en toda la pantalla.
* Muestra 6 meses en toda la pantalla.
. Desactiva la acotacidon que se hubiera realizado y

vuelve a mostrar la pantalla con la presentacion que tiene por defecto.
. Muestra la pantalla con el dia del sistema.

. : Indica los asuntos que tienen algun

apunte o tarea pendiente que finaliza el dia de la fecha del sistema.
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8 ACTUALIZACION DE FASES Y ESTADOS

Por medio de esta opcidn, que se encuentra en el menU horizontal
(estando denfro de un asunto concreto), se podrd cambiar, si es necesario, la
fase y el estado en que se encuentra el expediente en ese momento, tal y como
se muestra en la siguiente pantalla.

|{ESFA} Actualizar Estados y Fases

ITH'&" _I Focho Fazo: |-| 00 5200

R Estada: | 10401 /2001
|| entramite TRA,

terminacde por acumulacion rac
archivo dofinitivo Fal
wrchivo - 14 alius Zah
archivo no delito Zan
archivo autor no conocida ZA0
archivo provisional ZAP
archivo por prescripoidn L
archivo por inesistencia indicios racionales comision del hecho ZAN —
archivo mayoar de edad Ay
desistimiento incoacion art. 15 |
terminado por inhibicion ZIr
ronrlusn remiticn Arn serten FRF ;I

v X |

Aceptar Zaliv

Esta pantalla es de gran utilidad, al ser la fase y el estado una de las acotaciones
de las consultas. Normalmente los tramites de la aplicacion actualizan la fase y el
estado del expediente de forma automdtica al ejecutarlos, con lo que esta

opcion solo se utilizard en el caso de que la informacién no se haya actualizado
durante la tramitacion.

Pagina 40 de 72



nzada ==

[Calidad

iente.Judicial Electronico

Justicia Digital

Juzgado de Menores

9 ACTUACIONES REALIZADAS

La aplicaciéon dispone de cuatro pantallas que informan de la vida procesal de
un expediente. Estas son:

¢ Expedientes.

¢ Acontecimientos.

& Historia.

¢ Situacion del expediente.

Se puede acceder a ellas mediante dos métodos: la apertura de asuntos para
tramitar/ampliar datos o desde las consultas. Una vez posicionado el cursor en
alguna de ellas, se seleccionard la opcion situada en la parte
derecha de la pantalla en el menuy de la barra vertical.

Seleccionada esta opcidon se desplegaran las cuatro pantallas que contienen la
vida procesal del asunto abierto.
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9.1 PANTALLA DE EXPEDIENTE

A @ - W [ e A

ﬁ g (—SEIN

df?;ﬂ?ﬁ Tramitacion sirgnlfiﬁluis:nio Consultas | Agenda Integracion Estadisticas Liilidades | Ayuda fecha sesién  09/0:
Acciones sobre expedientes Trarmitar
Procedimiento: EXR-000049,2001 Faze: Fec. Entraca: Asunto de | ==
Azu. Principal: 28079-73-6-2001-0000142  Estado: 09401 /2001 menores

Expedientes

Yer
El- -Asunto de menores Descripoion: ;I
- 000018/2001-Fieza de respons

o 0000252001 -Fieza de respons LI
. I Tipo Procedimiento:;
Mimero Procedimiento: I
M® de Registro; I

Organa:
Fecha Entradsa: Iljg,rm 2001
Faze:

Fecha Fase: I

4| | i

Esta pantalla permite visualizar el expediente y los subexpedientes de un asunto,
es decir, el asunto principal y las ejecutorias o piezas que penden del mismo.

El asunto principal va acompanado de su nUmero de registro general y las piezas
del nUmero que dio al abrirlas junto con la identificacion de la clase de pieza.

Si se selecciona en la parte izquierda de la pantalla el asunto principal o
cualquiera de sus ejecutorias o piezas, en la parte derecha de la pantalla se
activard informacioén esencial respecto de los mismos.
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Asi por ejemplo, si se selecciona el Expediente de Reforma en la parte derecha
de la pantalla se podrdn ver datos como el tipo de procedimiento y su nUmero, el
organo la fecha de enfrada, el estado...

Si se elige la ejecutoria o la pieza, la informacién que se visudlizard serd la
referencia, el érgano y la fecha de entrada.

Para poder tramitar el expediente (asunto principal, ejecutorias o piezas)
seleccionado se accederd a en el menu de la barra
horizontal y se pulsard o)

9.2 PANTALLA DE ACONTECIMIENTOS

En la pantalla aparecen todas las actuaciones
realizadas en el expediente abierto.

En la pantalla aparece un drbol que por defecto muestra los
En se podrd cambiar la presentacion de
éstos.

Mediante la seleccidon de los acontecimientos realizados se obtiene, a la derecha
de la pantalla, una informacion detallada de los mismos. En funcién del tipo de
acontecimiento serd posible realizar una ampliacién de sus datos vy si el estado es
“Modificable” se podrd cambiar a no modificable, a fin de establecer su cardcter
definitivo.

Al situar el cursor sobre un acontecimiento que tenga relacionada la emision de
un documento se activard una pestana de ampliacion. Haciendo doble clic en
esta pestana sobre se accederd al
documento, que se podrd modificar siempre que su estado lo permita (Ver
Recuperaciéon de un documento editado).
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(—SEINSIR,

fecha sesion 2771272000

Actuaciones

. 2.'-",!'12;'2EIIZIEI Emikir Documento

Seleccion de Documento

solucitud letrado de oficiof

Seleccion de Documento

Recepcidn v unidn parte incoacidn Fiscalf

Seleccion de Documento

000-Actualizar Fase v estado
Actualizacion de Fase vwio Estado

2.'-",!'12,!'2EIEIEI Incoacion expediente de reforma

27/12/2000-Apertura pisza de responsabilidad civil

Acontecimignto

Tipx:

Dezcripoicn:
=
=

Qrgano:

I Mediticakle

Fecha: I

Juez:

e )
Guardar | Cancelar

9.3 PANTALLA DE HISTORIA DEL ASUNTO

En esta pantalla se informa de los cambios de procedimiento, fase y estado del
asunto que se encuentre abierto. Asimismo muestra en una lista los datos referidos
a las fechas en las que se incoaron diligencias preliminares y expedientes de

reforma asi como la fase y el estado de estos procedimientos.
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Gestidn de Hitos Trarmitar

Procedimienta: - Faze: Fec. Entraca; Expediente de
Azu. Principal: 28067 -53-6-2011-0000004  Estado: 151172011 reforma

Historia del Asunto

ZA06753001-Juzgado de Menores N1 de Malaga---[15/11/2011-000006/2011]

| [ Historia procesal W Hitos cumplimentados |

Fecha | Cod.Hito | Descripcion | Tipo Procedimient = |
29/11/2011 1020 Fecha de reparto al Organa Judicial |-
29/11/2011 1030 Fecha de registro en el Organo [aceptacion informéatica)
m 1 1070 Fecha de de devalucidn al drgano ingtruchar

1060 Fecha de la resolucidn acordando la transformacidn de procedinienta
13222011 1080 Fecha de apertura de juicio oral
131222001 1040 Fecha de la primera resolucion dictada por el Organo Judicial

-
| | 3

Pantalla Historia del Asunto

También en esta pantalla se encuentran los hitos o fechas, fundamentales para
obtener estadisticas, alardes etc. Por defecto aparece seleccionada la opcion

Estos hitos o fechas se actualizardn a fravés de operaciones de tramitacion,
automdticas o manuales y su actualizacion es muy importante a efectos
estadisticos.

En el caso de los hitos que aparecen mendiante la opcidn
se podrdn actualizar o eliminar mediante las opciones o}
respectivamente del meny

9.4 PANTALLA DE SITUACION DE EXPEDIENTE

En la parte superior de la pantalla el sistema informa de los
pendientes.
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La parte inferior muestra los r y los
del asunto abierto.

Para poder ver los datos del recurso o exhorto se deberd hacer doble clic sobre el
registro correspondiente o bien se podrd acceder al menu de la barra horizontal y
seleccionar o) respectivamente.

Desde esta pantalla se pueden crear nuevos apuntes y tareas asociadas a este
procedimiento para la agenda, asi como visualizar todos los apuntes mediante el
menu horizontal

E K © 5 ke A

ﬁ E (—SEINSIR,

Impulso facha sesidn

Trarnitacion S Consultas |Agenda Integracian Estadisticas Llidade = ‘ Apuda
Agenda Eshortos/Recursos Trarnitar
Frocedimiento: EXR-0000052001 Fase:  Audiencia Fec. Entrada: Expediente de I@B
Azu Principal 28079-73-6-2001-0001525  Estado: en tramite 270202001 refarma =

Situacién Expediente

Yer
Actuaciones

1 Citaciones Sefialamiento vistad
2 |08/03/20M Citaciones Acord.cel audiencial
3 |08/03/20M Citaciones Acord. cel audiencial
4 |22/03/2000 Sefialamiento de vistas JFHGJAH
1 | 3
Recurzos Interpuestos Ewhortos Remitidos
Fecha | Tipo Recurso | Fec.Elevacion | Obje| [Fecha | Organo D esting | Diligencias a practicar
1 | v (4 | 3

Codigo tramite; I Modelo: I Ejecutar

Pantalla de Situacion de Expediente
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10 CONSULTAS

Se accederd a esta pantalla mediante el icono de la pantalla principal
y a continuacién se seleccionard el tipo de consulta que se desee hacer. El
sistema ofrece las consultas agrupadas bajo los siguientes epigrafes:

Todas ellas se realizan de la misma manera. Para explicar su
funcionamiento se tomard como ejemplo la que se
considera la mds representativa de las funcionalidades del sistema.

10.1 PRESENTACIONES Y FILTROS

Una consulta consiste en obtener una informacion de la base de datos, sobre la
base de un criterio establecido de antemano y con un formato de visualizaciéon
determinado.

Los filtros permiten configurar las acotaciones de las consultas, es decir establecer
unos criterios de seleccion de resultados para cada consulta. En las
presentaciones se definen los datos que verd el usuario en la pantalla de
resultfado de la consulta. Algunas de las consultas se han predeterminado y sélo
ofrecen una presentacion.

Tomando como ejemplo la consulta de asuntos, las presentaciones son:
¢ Histérico de Asuntos
¢ Intervinientes
¢ Expediente de Menores
¢ Expediente de Cooperacion Jurisdiccional
+ Diligencias Preliminares

¢ Consulta de Piezas Separadas
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¢ Notificaciones LexNET
¢ Resoluciones

¢ Consulta de Hitos cumplimentados

Consultas Eiltros Trarmitar

Consulta de Asuntos

Congulta de Fiezas Separadas j
Filtros de Asuntos Hlsturlu;n de Azuntos
: ) Expediente de Menores
Filtros de Representantes Expedientes de Cooperacion Jurizdicoional Becibidos
- Filtros del Histdrico de Asuntos Diligencias Preliminares
- Filtros de Hitos del Asunto |ntEW|f'"EHtES
G- Filtro de Delitos :
G- Filtros Inkervinisntss
= _ Filtros de datos origen en Fiscalia
b Procedimiento Fiscalia
4 |
Jd |

10.2 SELECCION DE FILTROS

Los filtros aparecen en la parte izquierda de la pantalla, donde se muestra un
drbol con las diferentes opciones de acotacidn que se pueden utilizar.
Inicialmente, muestra los grupos de diferentes acotaciones posibles. Para
desplegar un grupo sélo es necesario pulsar sobre el signo "+" o bien hacer doble
clic sobre el grupo, con lo cual se desplegard la lista de filtros o acotaciones que
es posible realizar. Simplemente se cumplimentardn y se pulsard el botdn

para confirmar la acotacion. Si a confinuacion se selecciona cualquiera de los
otros filtros definidos y se hace doble clic sobre él, se observard que a la
acotacion ya realizada se suma la del filtro que se acaba de seleccionar. De esta
manera se pueden obtener acotaciones compuestas con multiples filtros.
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10.3 EJECUCION DE UNA CONSULTA

Para una vez seleccionado el filtro y los datos de acotacion,
se accederd a del menuU de la barra horizontal y se seleccionard la
opcidén Los resultados se mostrardn en la tabla de la derecha

de la pantalla. En el caso de que la consulta no tenga resultados, el sistema
informard con un mensaje. El resultado de una consulta aparecerd siguiendo un
orden ascendente en base a la primera columna mosftrada. No obstante, se
puede modificar este orden haciendo clic con el botdn izquierdo del ratdn sobre
el fitulo de la columna por la que se desee ordenar, el primer clic ordenard de
forma ascendente y el segundo clic lo hard de forma descendente.

Para ampliar el drea donde se muestra el resultado de la consulta es necesario
pulsar (Situado en en el menu de la barra horizontal). Si se
quiere volver a la visualizacion original de la consulta, se pulsard sobre el botdn

10.4 BORRAR O MODIFICAR FILTROS

Para borrar las acotaciones establecidas se pulsard sobre el botdn

situado en la barra horizontal Aparecerd una pantalla en la que se
mostrard una relacidon de los filiros utilizados. En esta pantalla se realizard la
seleccion de la acotacidon que se quiera eliminar. Pulsando el botdn , se

borrard el filtro en cuestion.

Para ver el resultado de la nueva acotacién, deberd volverse a ejecutar la
consulta.
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10.5 ACCESO A UN ASUNTO A PARTIR DE LAS CONSULTAS

El sistema de consultas ofrece la posibilidad de que el resultado de su ejecucion
pueda utilizarse como acceso al expediente. Asi, si se sitUa el cursor sobre uno de
los registros resultantes y se pulsa el botdn derecho, aparece un submeny que
muestra diferentes formas de abrir el expediente, de esta manera se podrd
acceder directamente a los datos generales del asunto, a los datos de los
infervinientes, a la ejecucion de tramites...

11 COLECCION PROPIA DE DOCUMENTOS

El objetivo de esta funcionalidad es doble: por un lado disponer de un manual
intferactivo de la coleccion de documentos vigente y activa en el érgano y por
otro ofrecer al érgano judicial la posibilidad de crear modelos propios.

En la aplicacion existe un juego de modelos normalizados que pueden servir
como base para la elaboraciéon de aquellos documentos que deben usarse con
mayor frecuencia.

La creacion de documentos propios se llevard a cabo a partir de este juego de
modelos normalizados de los que dispone la aplicacion.

Se prevé ademds un amplio juego de de recuperacion automatica que
podrdn insertarse en los modelos propios creados por el usuario de forma que,
cuando se esté emitiendo este documento, los datos a los que corresponda la
marca infroducida se insertardn directamente en el texto del modelo a partir de
la informacion contenida en la base de datos.

La pantalla principal es la de que contiene una
relacion de todos los documentos existentes en la aplicacion. De cada uno de
ellos se informa sobre su cddigo de modelo, su descripcion, su clase, grupo v fipo.

Para seleccionar el modelo que se esté buscando, se podrd seleccionar la opcidon
de La utilizacion de los
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consultas.

Documentos

" Coleccion Original
™ Copias de Matiz
" Yersionas

" Todos

- Ley -

F-  Articulo

L:_l GRUPC_DOCUMENTO
Fase instruccian

Fase audiencia

Fase ejecucion

Responsabilidad civil

Periodo transitorio

GEnéticos

Fase preliminar

Fase inicio

Parrafos del modelo 72

Parrafos del modelo 72

Parrafos del modelo 72

Parrafos del modelo 72

Cabeceras de fiscalia

Pies de fiscalia

Cabecleras de iuznado T
»

Coleccion actual de modelos

Denotminacion Modelo: I

53000200
53000201
53000330
Implant

53000220
53000730
53000731
53000732
53000733

|

D enarninacidn

Declaracio

Auto resolviendo recurzo de reforma contra

Providencia

Auto resolviendo recurso de reforma contra Auto

Oficio acuse recibo Audiencia Provincial

Auto Pruebas de marcas

Frovidencia devaolucian recurso de Audiencia

Prowaneial
Cédula notificacidn con recurso

Cédula nobficacion sin recurso
Cédula notificacidn personal

Cédula notificacian Fiscal

Lo | (o] | o] | o] | o] | o] | (]| ]

Genéricos

Genéncos
Genéricos
Genéricos
Genéncos
Genéricos
Genéncos
Genéricos

Genéricos

1

de

36

Eefrescar |

Pantalla Coleccion Propia de Documentos

11.1 CLASES DE DOCUMENTOS

Cada documento viene identificado con un icono que representa la clase de
modelo que es. Asi, se puede hablar de:

El

de los que no lo son.

Lo son todos los modelos normalizados existentes en
la aplicaciéon. También los se podrian llamar originales. Dentro de esta
clasificacion se puede distinguir a su vez entre los documentos que son maftrices
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b los documentos calificados como matrices podrdn utilizarse para
generar copias que ‘“heredardn” las propiedades asociadas al modelo
original, como pueden ser las actualizaciones de estado o los cambios de fase.

@, Es el modelo resultante de la modificacion del texto de un modelo

normalizado, que no sea matriz. El documento original quedard sustituido por
la version que el usuario ha creado sin que por ello se alteren las operaciones y
funcionalidades que estén vinculadas al documento original.

] Se trata del modelo resultante de la copia de un modelo matriz que

heredard igualmente las operaciones y funcionalidades de éste. La copia de
un modelo se diferencia de la versidon por el hecho de que el érgano dispondrd
del modelo original y del nuevo modelo que ha creado.

11.2 ELABORACION DE MODELOS PROPIOS

Dentro de la pantalla de se seleccionard de la lista
el modelo que se quiere modificar y apretando el botdén derecho del ratén, se
activard la opcion de a la que también se puede acceder
posicionando el cursor sobre el menu situado en la parte superior

de la pantalla.

En ese momento se abrird el modelo y se podrd modificar el texto del documento
e infroducir las marcas de recuperacion automdtica que interesen.

La copia permite la elaboracidén de nuevos modelos a partir de aquellos que se
han calificado como
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Los pasos a seguir son los mismos que en la elaboracion de una Version. En este
caso se seleccionard la opcion que aparece pulsando el
botdn derecho del ratdon o situando el cursor sobre el menu que
estd en la parte superior de la pantalla. Al crear una copia, a diferencia de lo que
sucede cuando se crea una version, aparecerd una pantalla con los datos
identificativos del nuevo modelo en la que se podrd modificar el

el y la
I |
Crear copia de matriz
Mioclelo:; I T3IPO00105 Tige: Modelo
Tipo Documerta: IESJ J Grupn DocLmento: IEJE J
Ezcritoz al juzgado - Fizcalia Faze gecucion
Descripcion:
Recurso Apelacion (genérica) ;I
= K
Guardar | Cancelar
Al pulsar el botdn se podrd acceder al texto del modelo para modificarlo

e intfroducir las marcas de recuperacion automdtica de informacion de la base
de datos.

Al seleccionar una Version o una Copia de un modelo, se podrd modificar su
contenido seleccionando la opcidon de entre las que
aparecen al pulsar el botdn derecho del ratdn. Asimismo, se puede acceder a la
modificaciéon de una version o de una copia mediante el menU principal de
documentos situado en la parte superior de la pantalla.
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Es necesario destacar que solamente pueden ser eliminadas las versiones o las
copias de modelos, no asi los modelos normalizados u originales que forman parte
del juego de modelos de la aplicacion.

La opcidn aparece al pulsar el botdn derecho
del ratdn o bien accediendo al menu

Al eliminar una version se recuperard el texto del documento original. Al eliminar
una copia, desaparecerd el documento creado.

En cualqguier caso, se dispone de la posibilidad de previsualizar cualquier modelo
que se encuentre en la lista. Para ello es necesario seleccionar el documento que
se quiere consultar y acceder a la funcion que
aparece al desplegar el menu En este punto no es posible
efectuar ninguna modificacion, debiendo acceder para eso a alguna de las
opciones anteriores.

11.3 INDICE DE MODELOS

Esta funcionalidad se encarga de la resolucidon de un documento de forma
genérica. Partiendo de un modelo, retorna un documento con los parrafos y las
marcas resueltas descriptivamente.

Para acceder a ella, se debe ejecutar la opcion
gue se encuentra dentro de la opcidon del menuy horizontal.

Una vez ejecutada, nos aparece la siguiente pantalla:
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B2 Modelos (Colecridn Originald

N o Grupo - Tipo 7 40 Caratulaz Caratula

i - Por Tipo - = Grupo 3002700 Caratula diigencias preliminarss Cardtulaz Cartula

[ Articulo 73002720 Caratula expediente de control de ejecucidn | Caratulas Caratula

[E Wersiones (Cambios en Original) 73002710 Caratula expedientes de reforma Caratulaz Caratula

-8 Matrices (Plantills de la Col. Original) 73002750  Cardtula responsabiidad civi Carétulas Carétula

: _,'i Egﬂs:i;':;"';g':gg‘;”;"“ Modelos del Oraane) 23002730 Cartula solicinud de ausilo fiscal Caratulas Cardtula
7300160 Anunciando recurso [41.3 v queja) Faze audiencia Decreta del fizcal -
FA000273 Decrgto intelgsar Juzgado detencidn menor | Fase audiencia E):ecréto del fizzal -
3001830 Preparar Recurzo Cagzacidn Faze audiencia E)_ecn?tn del fizzal -
730071750 Recurrr medida sin revocar Faze audiencia Decreta del fizcal -
7300710 Recurir no suspensidn o suspension Faze audiencia El-ec:réto del fizcal -
Fa0myan Fiecursn ahé-lacién c. Sentencia Faze audiencia E):ecréto del fizzal -
73001880 Solicitar Jdo. suzpension eiecucion fallo Fase audiencia Decreto del fizcal -
T30 730 Solicitar Revocacidn medida Faze audiencia EJ:ecnétD del fiscal -
FI001EYO Hacer constar sefialamiento audiencia Faze audiencia Diligenciqs I:IE_ i
73007840 Anunciahdo recurso Faze audiencia Ezcritoz al juzgado
73000274 E zcrito Juzgado interezando detencidn Faze audiencia Escritos al juzgado
a0 e F!eculsu_.{lpgl@éién c. Auto suspenzidn o no | Faze audiencia E:scrit:os al juzgado
Fa001ya0 Recurzo apelacion ¢ Sentencia Faze audiencia E_scritlll:-s aljuzgado
o | il

« 'lﬂ 1 de 349

En la parte izquierda de la pantalla aparecen los diferentes grupos de
documentos disponibles, como pueden ser:

Cada uno de estos grupos se encuentra clasificado por los descriptores y
de forma que sea mds fdcil poder encontrar un documento.
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Si seleccionamos uno de ellos, con el botdn derecho se puede previsualizar el
documento, ejecutando la opcidn

La previsualizacion del documento solo se realiza para el documento que se
encuentra seleccionado.

Esta opcion también se encuentra disponible desde el menU de la barra
horizontal.

Dentro del menu horizontal se encuentran las siguientes opciones:

Al elegir esta opcion, respecto a un Grupo y a un Tipo de
Documentos determinado, la aplicaciéon genera ficheros, uno relativo a los datos
solicitados en forma de caratula, otro con el indice de documentos y tantos
ficheros como modelos contenga la seleccion de documentos. Previamente la
aplicacion solicita al usuario donde almacenar ambos ficheros.

EfectUa las mismas operaciones que en el supuesto anterior
imprimiendo asimismo ambos archivos.

11.4 MARCAS DE DOCUMENTOS

Una marca es un campo que contiene la orden de insertar, en el lugar del
documento donde estd situada, un dato concreto, tanto informacidn de la base
de datos como datos del sistema o introducidos mediante el teclado.

Para introducir una marca en el documento que se esté elaborando, es necesario

acceder al texto del modelo y seleccionar la opcidon en el menu de
la barra horizontal. Aparecerd una pantalla que facilitard la busqueda de la
marca que se desea insertar, pudiendo acotar por y por

En aparecen las siguientes posibilidades:

¢ Todas las marcas
¢ Marcas de Parrafos

¢ Marcas de texto libre
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¢ Marcas de Base de Datos

¢ Marcas de Listas

Marcas de Base de Datos M5
Marcas de Parrafos P
Marcas de Texto Libre T=
Todas las marcas ™

-

| Cancelar

Las marcas de Fase de Datos asicomo s de sistema (fecha de la sesion, hora de
la sesidn nombre del juez...) insertardn, cuando se esté emitiendo el modelo, el
dato concreto que se solicita. Las marcas de lexio lihre se utilizan para infroducir
aquellos datos que no han sido registrados en el sistema, por ejemplo, los
fundamentos de derecho de un Auto o Sentencia etc. Las marcas de listas
permiten componer — de forma manual o automdtica - una relacion de
elementos para los cuales se desea obtener alguna otra marca de tipo Base de
Datos.

Estas listas pueden ser de intervinientes, procedimientos, representantes, etc. Por
ejemplo, existen listas que presentan todos los intervinientes de un asunto y
permiten realizar una seleccidn manual para incorporar al documento
informacién relativa al o a los intervinientes seleccionados. Adicionalmente se
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puede iterar una lista a partir de otra lista (lista de representantes de un
interviniente seleccionado de una lista).

Para componer este tipo de marcas se deberdn insertar las dos marcas (marca
de Base de Datos y marca de Lista) y concatenarlas con el cardcter *>".

Las marcas se escriben entre los caracteres «....». Para obtener el primero («) se
debe pulsar la combinacidon de teclas El segundo (») se obtiene pulsando

Por ejemplo, para obtener el nombre del interviniente en un documento
se debe insertar la siguiente marca en el lugar correspondiente:

¢ « NOMINTER >LIINTER » (esta marca llama a todos los intervinientes registrados)
¢ « NOMINTER >LIINTERPAS » (llama a los intervinientes pasivos registrados)

¢ « NOMABOINT > LIREPREABO > LIINTER/LIINTERPAS) (esta marca llama a los

abogados de los intervinientes activos o pasivos).

Se ha de destacar ademds, que se pueden crear en el mismo documento varias
sublistas (Resultados diferentes) de la misma lista, anadiendo el cardcter “#”
seguido del n° de sublista: « LIINTER » « LINTER # 1 ».

Adicionalmente, es posible anadir un titulo a la presentacion de la lista, que serd
el que visualice el usuario cuando se procese la misma.

Los formatos de las marcas de Base de Datos v listas que pueden obtenerse son
las siguientes:

« FECTRABI2 » Marca con presentacion n° 2.

« NOMINTER > Marca iterada sobre una lista, con sublista 1. (No tiene
LIINTER # 1 » los mismos resultados que LIINTER).

Algunas marcas importantes:
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«LOCORG» Localidad del érgano
(NUMPRO» NUmero de Procedimiento
«NUMREG» NUmero de Registro General
«TIPPRO» Tipo de Procedimiento

(NOMPA>LIINTERPASY

Nombre del padre del Interv.Pasivo

(NOMMA>LIINTERPASY

(FECNACH

Nombre madre del Interv.pasivo

Fecha de Nacimiento del denunciado

«(LOCNACY

Localidad de nacimiento del denunciado

(DOMINTER>LIINTERPASY

Domicilio del interviniente pasivo

«PERIOD» Periodo Medida
«CODMED» Descripcion Medida
(NOMJUEZ» Nombre del Juez
«DOMORG» Domicilio del érgano
«FEBTRABY Fecha de sesion
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En cuanto a las ademds de las marcas definidas y que se
pueden seleccionar desde el menU Herramientas, se puede utilizar una marca
directa en el documento que permite insertar un pdrrafo; su formato es « PSFILE #

Fichero.rtf ».
Es posible, ademds, acotar por el , seleccionando alguna de estas
opciones:

Acontecimiento, Asunto, Interviniente, Numeradores, Organo,

Representante, Sistema, Textol y Todos

Asi, por ejemplo, si es necesario insertar la marca de nimero de procedimiento, se
acotard por “tipo de marca” SQL y “grupo” asunto. Una vez seleccionada la
marca se pulsard y ésta se insertard en el texto del modelo en el lugar en
que estuviese posicionado el cursor.

Una vez finalizado el documento se grabard accediendo al menu del
menU de la barra horizontal, y se cerrard STX WORD guardando los cambios
efectuados en el modelo.

12 LIBROS DE REGISTRO

El acceso a los libros de registro se realiza seleccionando el icono del
menu principal y a continuacion la opcion Acto seguido se desplegard una
relacion de todos los libros disponibles, que son los siguientes:

¢ Diligencias Preliminares

¢ Expediente de Menores

¢ Piezas separadas

¢ Expediente de Cooperacidon Jurisdiccional
o Libro de piezas de Conviccion

¢ Libro de Resoluciones

+ Libro de ejecucion
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La forma de sacar los libros es igual para todos. Una vez seleccionado el libro de
registro que se quiere emitir, se accederd a una pantalla en la que se indicard la

y el para contfinuar la impresion del libro. Con
esta informacion se conseguird un libro de registro sin saltos y con todas las
pdginas completas.

La nueva impresion arrancard a partir de la Ultima pdgina indicada, , para que las
pdginas del libro siempre estén completas, es decir, que no quede una pdgina
impresa hasta la mitad y la siguiente impresion se inicie en una nueva. Hay que
senalar que la aplicacion memoriza la Ultima pdagina y el Ultimo n°® de registro
impresos, por lo que siempre se conoce en que punto debe iniciarse la impresion

del libro.
Existe la posibilidad de realizar la impresion directa del libro pulsando

dentro del menuy También existe la opcidn de
previsualizarlo pulsando la opcidn dentro del menu

La previsualizacion de un libro permite el desplazamiento por sus pdginas.

Cada vez que se imprima el libro, el contador de la Ultima pdgina se actualizard
automdaticamente.
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i, Juzgados de Menores-Calonia . Maria - Juzgado de Menores n® 1 de Madrid

€& & IR

Irnpulze v
sequirniento

Libro de Registro General de Expedientes de Menores

ﬁ E (SEINSIR,

fecha sesion  28/12/2000

Estadisticas Lhilidade=s

‘ Ayuda

Conzultas

| Agenda Integracion

Trarmitacion

Continuar impreszidn en

Citirrvar Pégiris: | N? che Registro: |00cu:u:|1 2000

] ot || =] B|&|FFE 2] Tawzs 00z 23z

Fecha gz emidlbn | 28~ 12-2000

LIBRO DE REGISTRO GENERAL DE EXPEDIENTES DE MENORES

DRGAND: ZBOTOSI00L Iucogado de Menores MC L de Madrid P 1

WGEWERAL HIG CLASEREP. ORIGEN DE LA CEWUMCIA ATESTADD TIPO PROCECIMIENTO W PROCED. HEC HO F.HECHO  F. ENTRADA
ARAO0D DS 53~ E- 2000 D04 I3 E wospital Reponaatillaaa dl B 2000 womldalo OF-12-2000 0T 1 3-2000
INTERVINIENTES IMPLICACION
CLFFF, 4094 Cenundago menor 4 14 afos

=0T 536~ 2000 04 1135 Grupo s mapores 4 la Dl abeorho 0= 12~ 2000
Foilda fealdal

INTERWINIENTES IMPLICACION

GDFFF, 4094 Ganundaas menor a2 14 afcs
2EOTS 536~ 2000 00204 ) Hiogpltal Hfeednato O 12-2000
INTERAVINIENTES IMPLICACION

FLEEDF, b Denundagc as 15 a 15 aflog
LLFFF, aa99 Denundagc o= 14 a 15 aflog

=0T 53 6~ 2000 004 2143 Follda Munldpal 123)2000  Epealenbe g raborma ATA00D pedones 0= 12~ 2000
INTERVIKIENTES IMPLICACTON

vERET FERER, famin Cepundagc ae 14 4 1€ afics
VOFEZ GARCIA, Javer Lenundante

=0T 53 6~ 2000 04 1145 " womldalo 18- 12-2000
THTFAUTHTFNTFS THIP I TrACTEN

Pantalla de Previsualizacion del Libro de Expediente de Menores

Si se quieren realizar unas acotaciones diferentes a las que se han indicado,
bastard con dirigirse al menU horizontal y pulsar sobre

De esta forma el sistema permitird indicar nuevas acotaciones de pdgina
O NUevos NUmeros de registro.

Para que aparezcan reflejadas las ejecutorias en el libro, es
imprescindible:

¢ Tener una Sentencia Firme en el Expediente Principal.

¢ Cadlificar el Delito.
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¢ Tenerregistrada la medida en el Subexpediente de Ejecucion.

13 CAMBIO DE FECHA DE SESION

Mediante esta opcidn que se encuentra dentro del menu , se podrd
modificar la fecha de la sesidén, que por defecto serd la del dia en curso.

Bastard con modificar la fecha y hacer clic sobre el icono La fecha se
puede modificar manualmente o bien pulsando la tecla que muestra un
calendario en el cual se seleccionard la fecha. Una vez modificada la fecha de
sesion todo aquello que se redlice se registrard con la fecha de sesion que se
haya establecido (Registros de Entrada, documentos, incoaciones...).

[ ]
Cambio de Fecha de Sesion

Fecha actual: |14m2m1

v *
Aceptar Cancelar
14 ALARDE
Para emitir el listado de se accederd al menu y

desde dlli a la opcidn
Esta opcidn permite la confeccion de dos tipos de alardes:

. que sigue las especificaciones contenidas en el
Reglamento de 1/1995 (art 161) de la Carrera Judicial. Esta opcidn
emite dos alardes.
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Se obtendrd un listado que muestra los asuntos pendientes agrupados segun su
diferente naturaleza, indicando separadamente los estdn pendientes
exclusivamente de sentencia o de dictar resolucion de fondo.

. generard un listado en el que ademas del oficial
mostrard los asuntos ya resueltos, con lo cual emite tres alardes.

Se introducirdn los campos de:
¢ Magistrado Juez
¢ Fecha Posesion
¢ Fecha cese
¢ Fecha anterior alarde
¢ Sihubo conformidad con el anterior alarde.

Cumplimentados todos estos datos se accederd al menu y se seleccionard denfro
de Este alarde se imprime directamente, no hay
posibilidad de visualizarlo antes.

15 ESTADISTICAS

El sistema informdtico proporciona datos para la ayuda a la confeccion de las
estadisticas requeridas. El acceso al cdlculo de los datos estadisticos se realiza
mediante el icono del menu principal.

Se puede seleccionar el periodo estadistico pulsando sobre el icono del
calendario. Por defecto presentard el periodo actual.

El sistema mostrard a continuacidon un modulo relativo a asuntos, sentencias,
audiencias y medidas clasificados por Tipo de Intervencion, con especificacion
de la cantidad de asuntos referidos cada uno de los delitos.
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Si lo que se quiere es imprimirlas se seleccionard

i, Juzgados de Menores-Camillo . David - Juzgado de Menorez n® 1 de Madnd

= =

& A e M B
it S ] E==1

Trarnitacion sggﬁiﬂuis:nﬁo Consultas ‘ Agenda Integracian Estadisticas Lilidadas | Ayuda

Estadisticas

feoot | &

Desde: | 010172001

(—SEINSIR,

fecha sesian

Estadisticas

Heatar |31 032001

Tipo de E stadistica

| W alor

MOWIKMIENTOS DE ASUNTOS

Mao. De Azuntoz Regizstrados: de Menores de 14 w15 afios.
Mo, De Azuntoz Feqgistrados de Menores de 16 017 afios.
Mo, De Asuntos Feqgistrados de Menores de 18 a 20 afios.
Mo. De Asuntos Aesuelos de Menores de 14 ¢ 15 afios.
Mo, De Azuntoz Resueltos de Menores de 16 » 17 afios.
Mo, De Asuntos Fesueltos de Menares de 18 a 20 afios.
Medidas Def. Fegistradas. Azistencia a Centro de dia.

9  |Medidaz Def. Registradas, Amonestacion

10 |Medidas Def. Registradaz. Convivencia familia o grupo

11 |Medidaz Def. Regizstradas. Intermamiento Regimen Abierto,
12 |Medidas Def. Registradaz. Internamiento Regimen Cerrado.
13 |Medidas Def. Registradaz. Int. Regimen semiabierto.

14 |Medidas Def. Registradaz. Intemamiento terapeutico.

15 |Meddaz Def. Registradas. Libertad Yigilada.

16 |Medidas Def. Registradaz. Otras Medidas.

17 |Medidas Def. Registradaz. P/Beneficio Comunidad.

{ml bt Y [mp S B (PR (N Cy

[N}

rTr22oo o oo oo oooo oo — o

[<
r

ks

Pantalla de Estadisticas

16 INTEGRACION

Mediante esta opcion se podrdn visualizar, dar enfrada o bien rechazar todos
aqguellos asuntos que han sido itinerados desde la Fiscalia al Juzgado de Menores.
También se podrd consultar e imprimir el expediente personal de un menor.
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En concreto las opciones de este menU al que se accede a través de la pantalla
principal se explican a continuacion.

16.1 RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES DE FISCALIA

Esta opcidon permite gestionar la recepcion de los expedientes de Fiscalia, una vez
concluida su instruccion.

8 & Wl 4 B &

Impulso y
seguirniento

ﬁ E (—SEINSIR,

fecha sesign 2971272000

Tramitacion Conzulas Integracion Estadisticas ilidadas

| Agenda

‘ Apuda

Conzultas Yer Acciones de Itineracidn

Consulta de ltineraciones Recibidas

ID:unsuIta de Azuntos Recibidos j

[F-  Filtro de Itineraciones Fecha Envio Asunto Procedencia M2 de
2 an Expediente de reforma Registra v Reparto

Esta pantalla funciona igual que las consultas ya explicadas. Mediante los filtros
qgue aparecen en la parte izquierda se podrdn establecer las acotaciones
oportunas.
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Una vez realizadas las acotaciones, pulsando dentfro del menu
horizontal el sistema mostrard en la parte derecha de la pantalla los
asuntos remifidos desde la Fiscalia al Juzgado.

Una vez localizado el asunto, se seleccionard y se dispondrd de dos posibilidades
dentro del menu horizontal

4

Al realizar esta operacion el asunto desaparecerd de esta pantalla y estard
listo para tramitar.

Si se selecciona esta opcion el sistema solicitard un motivo por el cual se
rechaza el asunto y deberd pulsarse el botdn . En este caso el
asunto volverd a la Fiscalia (o a Registro y Reparto en su caso) y dejard de
estar en la bandeja de entrada del juzgado. Este asunto aparecerd en el
érgano o servicio de origen en estado

16.2 CONSULTA DE EJECUCIONES EN EL JUZGADO

Mediante esta opcidn se podrdn consultar todos aquellos asuntos que estdn
todavia en la fiscalia pendientes de ser enviados al juzgado.

Su funcionamiento es igual que el de cualquier ofra consulta.

16.3 EXPEDIENTE PERSONAL

Esta opcidon permite la consulta e impresion de los expedientes de menores
gestionados por el érgano judicial.
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Nuevamente esta pantalla funciona como una consulta cualquiera, la Unica
diferencia es que los filtros se elegirdn después de ejecutar la consulta, de manera
que se podrd identificar el expediente que se quiere visualizar a partir de los datos
personales del menor. Es importante senalar que se puede acceder al expediente
personal mediante del campo que se cumplimenta en el
registro del intervinientes, segin las normas de cada fiscalia.

Acotaciones
Apellido 1% Anellido 2% MNomhre:
Hijo de: Titulo: Fecha Nacimiet
Ident.: Mam. Identidad: Referencia Exp. Persol
L | |
“ x Filtros Usados
Aceptar Cancelar

Una vez hechas las acotaciones se pulsard el botdon A continuacion el
sistema mostrard los expedientes que coincidan con la acotacidn indicada, se
seleccionard el expediente con el que se deseé trabajar y se accederd al
expediente personal del menor seleccionando la opcién

en el menu horizontal o bien pulsando el boton derecho del
raton sobre los datos del menor. Estard disponible la opcion de consultar el

o bien El sistema mostrard el

del menor, con especificacion de todos los asuntos en los
cuales el menor esté implicado como denunciado.

Solo se mostrardn los asuntos que son y las
que no se hayan convertido en

16.4 ENVIOS [1]

Esta opcidn permite enviar Expedientes de reforma y asuntos de Cooperacion
jurisdiccional a cualquier 6rgano de destino. Para enviar estos expedientes
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previamente habrd que realizar en el asunto el frdmite de
tramitacion) que hard que el asunto aparezca en esta pantalla.

B st 12011 Calidad
: ienteJudicial Electronico

squema Judicial. de.l u;,;"xw\l"i'r‘ Segirid
arquitecturacatalogo.servicios i

(Ver anexo

Su utilizacion es como la de una consulta cualquiera. Una vez hechas las

acotaciones pertinentes se seleccionard la opcion
menu horizontal

dentro del

Una vez locdlizado el asunto se seleccionard y en el meny
se activaran las posibilidades de anular Iltineracion, anular envio o

enviar el asunto.

[1] Esta funcionalidad estd disenada para érganos que comparten base de datos

y no se puede utilizar en el caso de sedes con un solo érgano judicial.
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