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NUEVO FORMULARIO DE ESCRITOS DE | "Y'
PERSONACION EN LEXNET . )

Lexnet presenta un nuevo formulario para los
Escritos de personacion donde el presentador
desconoce alguno de los datos necesarios
para completar con éxito la logica del ciclo de vida
del mensaje.

Enviar una Personacion

@ Através de esta seccidn puede enviar una Personacidn

Estos Escritos de personacion se remitiran a la
Oficina de Registro y Reparto oportuna con el

nuevo formulario.
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NUEVO FORMULARIO DE ESCRITOS DE | "Y'
PERSONACION EN LEXNET . )

Estas pautas resultan de aplicacion exclusivamente para los
Escritos de Personacion en los que no exista identificacion del
procedimiento o rollo concreto o recurso que se sigue ante el
juzgado o Tribunal al que se dirige.

Estos escritos se dirigiran a las oficinas de Registro y Reparto
(ORR). Una vez recibido el asunto en la ORR éste se turnara al
organo o Tribunal correspondiente junto a la documentacion
Incorporada en el formulario Lexnet (documento principal vy
anexos).
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NUEVO FORMULARIO DE ESCRITOS DE ¥ "T'
PERSONACION EN LEXNET '
‘

Novedad SGP ADRIANO: los escritos presentados donde el
remitente esté activo en Lexnet pero no han sido incluidos como
representantes de ningun interviniente en el procedimiento
judicial (Asunto) no seran rechazados (evitandose el motivo de
rechazo “Profesional no consta en el procedimiento”).

-

En estos supuestos la asociacion del presentador con el
Interviniente se realizara en el SGP Adriano.
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Pasos para presentar (:b
Escrito de Personacio

Tras la seleccion del tipo de Escrito a presentar Personacion,
cumplimentaremos los datos del formulario:

« Paso 1 “Destinatario” y “Datos”. Indicar la ORR
destinataria y los datos principales del Asunto del Escrito.

« Paso 2 “Intervinientes”: requerida la incorporacion de datos
de intervinientes adicionales al escrito.

 Paso 3 “Documentos” y “Catalogacion”: Inclusion de los
documentos. Se incorpora el documento principal (requerido)
y los anexos que se estime oportuno incorporar.

Indicaremos necesariamente el N.I.G del Asunto en el campo
“Descripcion”. Si es un Escrito de Defensa Juicios Rapidos también
indicaremos el J. de lo Penal que va a celebrar.

Catalogamos:
- Escrito de Personacion en Procedimiento. PN
- Escritos de Personacion en Recurso 7 A
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Pasos para presentar c:b
Escrito de Personacio

Seleccionamos el formulario Personacion (menu desplegable
0 pulsando “Escritos”).

é.«—[mm:ﬂ: P

PR[}LUR.-\D{]]{I:.‘:
LoMET =

Inicie = Notificaciones recibidas

Buzdn Escritos Libreta

Carpet; 2¢ ™M Notificaciones Recibidas

Iniciadores

™ Traslado de Copias
Mo hay mensajes en esta carpeta.

| Personacian

[ Recogldﬂ
B Asumidos

Acuses de recmo [2}

i.&ceptadns

B Rechazados
iCarpeta personal

& &
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Pasos para presentar c:b
Escrito de Personacio

Paso 1 “Organo destinatario”: seleccion de la ORR destinataria.

El destinatario de este tipo de escritos es la Oficina de Registro
y reparto del juzgado o Tribunal.

Personacion (Paso 1 de 3)

Si guiere realizar una persoenacion en la que concce el procedimiento destine realicela como Escrite de Tramite

El formulsrio psra envio de una personacion esta compuests por veriss pantsllss. Por favor, rellens los siguientss detos [campos obligstorios )

érgann destino Q E \

Brganal®): | oFICINA REGISTRO REFARTC CIVIL d= Sevils ) |

~——

1. Destino

Cumplimentamos los
datos del Asunto.

Orden(*:

\
[ DO FRIMERA INSTANCIA N. 1 de Savillz 3
p—
Procedimiento Origen Q
Procedimiento(*): [ 4zerzms | [ Procedimiznte Qrdinaric [ORD] [CIVIL)
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Pasos para presentar c:b
Escrito de Personacio

Paso 2 “Intervinientes”: anadir necesariamente los datos de un
Interviniente.

Personacion (Paso 2 de 3)

2. Intervinientes

os siguientes campas [campos obligaterios
ana | a Fisica ica ca
ncién( Demazndante [DTE]
Datos del Interviniente
Tipe Identificacian(*) DOCUMEN AL DAD (DNI) [zessmazer |
: [wGuEL | | SANCHEZ |
aaaaaaaaaaaaaaa [rUZ | Elija una opci
echa ] 1l ]
{dd/mm/aaaal):
ais Eljgunagpsiogn =~ MNacionalidad Elija una opc
mb [
reccién del Interviniente
ssssssssss ra o —
uuuuuuuu [ | Escalers: | Piso: [ Letrs:
ais: p—
&3 = es procesales 3 este
concenr | T

lgualmente especificaremos el representante procesal.

Si queremos que aparezca el usuario conectado, pulsamos en
la opcion “SI”. Si queremos que aparezca otro, pulsamos en el

icono “+” y afladimos aquellos que creamos necesarios. //;\\
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Pasos para presentar c:b
Escrito de Personacio

Paso 3 “Documentos” y “Catalogacion”: Inclusion de los
documentos. Se incorpora el documento principal (requerido) y
los anexos que se estime oportuno incorporar.

4109142C20150000143

Personacion (Paso 3 de 3)

3. Documentos

llene los siguientes datos [campos obligatorios =]

Documentacién pendiente de completar: i

-~ Documento principal

Documento principal [.pdf] (%)

Desaipoion:
[max 100 caracteres]

Catalogacien (™) ESCRITO -

|— Documentos Anexos [.pdf, .rif, .jpeg, .jpa, tif, .odt, .zip]: +
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Pasos para presentar fb
Escrito de Personacio

En los Escritos de Personacion NECESARIAMENTE se debera
teclear el N.I.G. del asunto en el campo “Descripcion”.

En los Escritos de DEFENSA EN JUICIOS RAPIDOS se debera
Indicar ademas el Juzgado concreto al que va destinado en el
campo “Descripcion”.

3. Documentos

Paor faver, rellene los siguientes datos [campos obligatorios =)

Documentacion pendiente de completar: ﬂ ]

— Documento principal

Documento principal [Lpdf] {*): [T Temtarele _
Desaripcian: MIG 4102143P20180000458
[max 100 caracteres] ESCRITO DE DEFENSA- L'UZG.ADD DE LO PEMAL N®* 7 SEVILLA
Catalogacion {*): ESCRITD -
I ESCRITO DE PERSOMACION EM PROCEDIMIENTD I

|— Documentos Anexos [.pdf, .rtf, .jpeqg, .jpa, Aif, .odt, zip]: +

Recordemos que el NIG es Unico y sigue al asunto en su historia procesal. La ORR
asociara, con este dato, el Escrito presentado con el Asunto recibido.
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Resumen de Datos ‘

Antes de realizar la accion “Firmar y Enviar” se muestra el
formulario de Personacion para su revision.

Personacion - Resumen de datos introducidos

Remitente
Profesional:
Colegio: llustre Colegio de Procuradores de Sevilla [ P41081 |

Revise todos los datos cumplimentados para proceder a su firma envio:

— 1. Destino - Medificar

6rgann destino: OFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevilla [4109142000]

Crden: CIVIL

— 2. Origen - Meodificar

(f)rgann origen: JDO. PRIMERA INSTANCIA M. 1 de Sevilla [4109142001]
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T e 9 OO )

Para modificar pulsaremos = aerr  , para finalizar

La aplicacion informa del resultado del proceso.

Su Escrito ha sido enviade correctamente.

Puede werificar su envic en su buzon, en la carpeta : Acuses de recibo
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Acuse de Recibo ‘

Los escritos remitidos se visualizan en la carpeta Acuses de
recibo en el estado “Pendiente de Tramitar”. Es decir, estos
mensajes estan pendientes de aceptacion o rechazo por el SGP
del érgano destinatario.

Acuses de recibo

En este momento tiene 3 acuses de recibo de esoito en su carpeta Acuses de recibo. Estos menssjes estén pendientes de aceptacidn o rechazo por el SGF del drgano destinataric. Seleccione en |a siguients tabla
sguellos mensajes que desee descargar

Encontrados: 3 | Seleccicnados :0 Dias visibles de acuses: @ | Mensajesporpag: 0
TIPO MEN SAJE DESTINATARIO ASUNTO HePROC. 000 FECHA ENViO
N Procadimiento Ordinario [ORD] (CIVIL) 486/2015 de JOO. PRIMERA 220302018
% PERSOMACICN OFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevills [4105142000]  miaeapipe oo oF 45015 ORD  Gyerae
A PERSOMACICN OF. REGISTRO REPARTO INSTRUCCION de Sevils [4108143ppy]  DLZSncize Previs IDIPI [PENAL) 122015 22 JDO, INSTRUCCION M. 282 y5p55  pip 22022010
OFICINA REGISTRG REPARTD AUDIENGIA FROVINCIAL de Procetimiento Ordinario [JRD] (CIVIL) 123/2016 de JOO. PRIMERA 22032018
g ™ PERSONACION  gevilla [4109137000] INSTANGIA N, 2 2 Sevils 122018 ORD pezos
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e g OO )

Una vez tratados los escritos en el Organo Destinatario, los
acuses se mueven automaticamente a una de las siguientes
subcarpetas de la carpeta “Acuses de recibc EIZED

reChaZ ad OS ir-l-l:l’ciﬁcaciunes Recibidas

Recogidas
B Asumidas por Colegio
iTrﬂsladus de copias
[ | Recogidos
B 2sumidos por Colegio

= SE S e - Il :3-]
Aceptados
Bl Recharzados

Carpeta personal

El estado del envio se representa también a
Traveés de iconos:

q Muestra los pscritos que son urgentes.

/ Muestra |la fecha-hora de aceptacion por parte del érgano destinatario acreditando la realizacion de la presentacion del escrito.

X Muestra la fecha-hora de cancelacion por parte del érgano destinatario y el motivo.

R Muestira la fecha y hora del reparto y el niumero de registro asignado. El reparto implica la aceptacion del mismo.
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Tras la aceptacion por la Oficina de Registro y Reparto el Acuse
de recibo del Escrito presentado se actualiza con el cambio de
estado de “Pendiente de Tramitar” a “Aceptados”.

I;:|; Procurador vI HAceptar

iBienvenido a LexNET!

Resumen de actividad desde su Gltima conexion

Mensag
Il et 1205100000961 73
Il axnat Del Mensals Envado 201510000008 173
asunio Procedimienta Ordnano [ORD] [CIVIL) 4552015 de JOO. PRIMERA INSTANCIA M. 3 de Savila
Ramitents TORIGID ANGEL, MARIS JOSE [T35]
Codaplo de Procuradorss | lusie e Procursderes de Sevila
Deafinatarios Organo CFICINA REGISTRO REPARTD CIVIL de Sevla, Savilla [410914
| Tpo e drpana JO0. PRIMERA INSTANCLA
Oficina de reglat CFICINA RECISTRO REPARTD CIVL [41005142000]
Fecha-hora envio A6 1200
Documentos Descripcion: PERSONACION DE mara sang s
PERSONACION pfPrincpal) | CEi0gacion: ESCRITOIDE PERSONACICN EN PROCEDIMIENT
Hash del Documento: e5H e T7oTSEETET 4GS TT T ack a0 de 5412
Datos del menssls Organismo Origen [4105142003] JOO. PRIMERA INSTANCIA M. 3
| T procsdimisntn Procedmiento Crdnario [ORD) i CIVILJORD]
|W* procadimisnto 455015
Intzrvinlentes CONSTA SANZ SANZ, MARIA
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Escritos Rechazados '

Los escritos que no se han podido incorporar de forma correcta
en la Oficina de Registro y Reparto por contener datos
Incorrectos son rechazados posicionandose en el buzodn
Acuses rechazados.

Buzdn Escritos Libreta

Rechazados

] MNofificaciones Recibidas

.iecugiédﬂs Coleoi En este momento tiene 1 escritos rechazados por el Sistema de Gestion Procesal. Seleccione en la siguiente tabla aguellos mensajes que desee descargar o mover a una carpeta perzonal
sumidas por Colegio

iTrasIadus de copias E . : . .
ncoentrados: 1| Seleccionados :0 e vigil .80 P . B0
-Recugidcls Dias visibles de acuses: ~ Mensajes por pag: -

M 2sumidos por Colegio
iAcuses de recibo (3) TIPO MENSAJE DESTINATARIO ASUNTO N® PROC. TIPO PROC. FECHA ENViO FECHA CANCELACION

ESCRITO JDC. PRIMERA INSTANCIA M. 3 de Sevilla [4108142003] Procedimiento Ordinario [CIVIL] 42018 ORD 22/03/2016 10:11:59  Z203/2016 10:14:47

BN Carpeta persona _
a |

ﬁ( ﬁ Mover a: Seleccicne Carpeta - Mover Marcar como no leido Descargar

Datos: Procedimiento : Procedimiento Ordinario (CIVIL) [ORD]
N® Procedimiento B2015
Identificador en LexNET: 201610000091956
Estado: Rechazado por el drgano destino el 19/02/2016 - 11:25. [3343] El procedimiente de destino no existe. I
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Distintos Supuestos .

A continuacion vamos a diferenciar distintos supuestos
gue pueden presentarse en la presentacion de Escritos:

- Supuesto 1. Presentacion de Escritos de Personacion
donde conocemos los datos.

- Supuesto 2. Presentacion de Escrito de Contestacion.
- Supuesto 3. Imposibilidad de Envio.
- Supuesto 4. Interrupcion no planificada.
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Diferenciar de Ia Presentacio

Escritos de Tramite. Supuesto

Si quiere realizar una personacion en la que conoce el procedimiento
y organo destino debe realizarla como Escrito de Tramite.

Escritos Libreta

Ce Tramite

Carpeti Notificaciones Recibidas

I ci gt ..
B De Tramite
1

Traslado de Copias

Mo hay mensajes en esta carpeta.
Enviar un Escrito de Tramite

i Trasls

- Recogidos . . . .
traves de esfa seccion puede enviar un Escrito de

- Tramite
—-—

Personacion

Novedad SGP ADRIANO: los escritos presentados donde el remitente
esté activo en Lexnet pero no han sido incluidos como representantes
de ningun interviniente en el procedimiento judicial (Asunto) no seran
rechazados (evitandose el motivo de rechazo “Profesional no consta

en el procedimiento™).
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Diferenciar de Ia Presentacio
Escritos de Tramite. Supuesto

Con caracter general, la presentacion del Escrito de Contestacion
debe realizarse como Escrito de Tramite, diferenciandose de la
presentacion del Escrito de Personacion que debe haberse realizado

previamente. _ _ -
Enviar un Escrito de Tramite
| Escrito de tramite (Paso 6 de 6)
-_— - LB L. [ través de esta seccion puede enviar un Escrito de
-/"Frémﬁe
—-—
—
6. Documentos

For favor, rellene [os siguientes datos [campos obligatorics

Documentacidn pendients de completar 0 B

Documento principal

Documento principal [.pdf] (%) = = — ;
| C\Usersimitonbic' Dusk Examinar

Desaipcién | Escrito de Contestacion
[max 100 caracteres)

Catalogacion{™):

Documentos Anexos [ pdf, ., jpeg. jpg, tif, .odt, .zip): =
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Diferenciar de Ia Presentacio
Escritos de Tramite. Supuesto

Con caracter excepcional, en los supuestos que los Escritos de
personacion también incluyan la Contestacion a la demanda y el
profesional no se haya personado aun, debera indicarse en la
“Catalogacion” del formulario de LexNET que se trata de un Escrito de
personacion y en Descripcion que se incluye la contestacion a la
demanda y el N.I.G del Asunto.

Enviar un Escrito de Tramite

3. Documentos . . . N
[ traves de ezta seccion puede enviar un Escrito de
Por favar, rellene los siguientes datos [campos obligatorios =) = Tramite

Documentacisn pendiente de completar: i |} —

— Documento principal

Documento principal [.pdf] {*):

C\Uzarsimjtoribiot Desl E: il
DES_GiPdéﬂi Se acompaiia al Escritc de Personacion el Escrite de Contestacion a la Demanda
[max 100 caracteres]
Catalogacién [*): ESCRITO -

ESCRITC DE FERSOMACION EM FROCEDIMIENTD

— Documentos Anexos [pdf, .rif, .jpeq, .jpg, tif, .odt, .zip]: +
Documento Anexo 1 :

Co\Usersimitoribic! Dresk Examinar Eliminar

Descripeién
[méx 100 caracteres]

ANEXO 1 Escrito de Contestacion

Catalogacién(”): ESCRIO -

I ESCRITO DE CONTESTACION A LA DEMANDA - I

N

JUNTA DE ANDALUCTIA

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR



Imposibilidad por Interrupcion no
planificada (Lexnet). Supuesto‘

Cuando la presentacion telematica de escritos perentorios dentro de
plazo no sea posible por interrupcion no planificada del servicio de
comunicaciones (Lexnet), el remitente podra proceder a su
presentacion en soporte electronico.

El usuario podra descargar los justificantes de suspension de
servicio a través de la seccion de Avisos de LexNET. En esa seccion
se encontrard un enlace de descarga por cada justificante de
interrupcion disponible.

L= = o q efa]z o]

ill=-Sevils] llustre Colegio de Procuradores de Sevills

e
PROCURADORES -
PROCURRE LN ET
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Imposibilidad de Envio en for
conjunta. Supuesto 4 ‘

Cuando por el exceso del volumen de los archivos
adjuntos, por el formato de éstos o por la insuficiencia
de capacidad del sistema Lexnet, el sistema no permita su
Inclusion, impidiendo el envio en forma conjunta con el
escrito principal, se remitird Unicamente el escrito a traves
del sistema electronico y el resto de documentacion, junto
a los Anexos publicados en el Portal:

« Anexo |Il: Aportaciobn en soporte papel de escritos y/o
documentos no susceptibles de conversion en formato
electronico.

 Anexo |Ill: Aportacion de archivos adjuntos por exceso de
volumen y/o insuficiencia de Lexnet y otros supuestos legales.
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Documentacion Pe

de Aportar

En el supuesto de no

ndien‘

poder aportar la documentacion completa por

exceso de volumen debemos indicarlo en el campo de check.

Personacion (Paso 3 de 3)

i Notificaciones Recibidas
Recogidas
Asumidas por Colegio
iTrasIadus de copias

[ | Recogidos
Asumidos por Colegio
Acuses de recibo (3)
-Ac&ptadus
M Rechazados
i Carpeta personal

" &

Marcar en el caso de que |a limitacion de capacidad del
sistema no le permita adjuntar toda |la documentacicn
necesaria para |la presentacion del esoito

ampos obligatorios *):

I Documentacion pendiente de completar; i I

— Documento principal
Documento principal [.pdf] (*): _
repetean e o Exammnar

Descripcion:
[méx 100 caracteres]

Catalogacion (*): Elija una cpcicn w

|— Documentos Anexos [.pdf, .rif, jpeg, jpa, tif, .odt, .zip]: +

Junto al Anexo Il Aportacion de archivos adjuntos por exceso de
volumen y/o insuficiencia de Lexnet y otros supuestos legales.
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