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1. INTRODUCCION

El presente documento conforma el Manual de la aplicacién de Sistema de
Préstamos y Transferencias de Documentacion Judicial (JARA), para el usuario
archivo, teniendo como destinatarios los usuarios de la misma.

La finalidad de la aplicacion consistird en automatizar dos funciones claves entre
el Organo Judicial y el Archivo de la Sede Judicial: las transferencias y el servicio
de préstamos, encargdndose también de la gestion de las prorrogas y envios a la
Junta de Expurgo, y de homogeneizar la gestion de datos del Archivo de la Sede
Judicial.

La aplicacion JARA es una aplicacidon web accesible a fravés del Escritorio
Judicial para aquellos usuarios adscritos.

2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso al Escritorio Judicialse realiza en la direccion URL:

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio.
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Escritorio JUDICIAL “

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

DESA - VERSION 2121

Noticias Acceso

# Version 2.5.2 del Escritorio Judicial Usuario l:l

10/02/2005 - Disponible la nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente Contrasefia l:l
soporte para autenticacion de clientes mediante certificados, accesoe directo a las aplicaciones desde el propic menl mediante un
doble click, & identificacidn de |as aplicaciones a las que tiene acceso el usuario mediante certificado

Acceso certificado
hitp:ifiusslad01:8080/Escriterio/

Olvids su contrasefia?

% Versién 2.5.1 del Escritorio Judicial

03i01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros v
sugerencias.

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

CONSEJERiA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial

Se muestra la pantalla inicial del escritorio. El primer paso es completar con éxito
un proceso de identificacion mediante la enfrada de usuario y contrasena.

Pulsando

el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de

usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil. Pulsando sobre , se lanzard la ejecucion de esta

aplicacion.
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Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial — Usuario identificado

3. DESCRIPCION DETALLADA DE LA FUNCIONALIDAD

FA I U TRC LA, [ T

Al autenticarse en el Escritorio judicial e ingresar en la aplicacion JARA, el usuario
autenticado, con perfil administrador de la aplicacion, visualizard la siguiente

pantalla:
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Gestion de soliciudes de devolucin
‘Gestiin g soliciuses de primogas

Gestion dge relaciones de envios a la
Jumta de Expurgo
Estadisticas ¢ Infommes

Geslion g frnantes

Figura 3: Pantalla principal de Jara

En ella podemos identificar dos zonas claramente diferenciadas:

En la primera de ellas se encuentra, en la zona izquierda de la pantallg,
informacién sobre el usuario que accede a la aplicacidon y, a la derecha,
informacidén sobre la version de la aplicacion. Ademdads, el usuario encontrard en
esta zona cuatro botones ( ). Esta zona
permanece activa e inalterable en toda la aplicacion:

¢ Configuracion: permite acceder a la pantalla: Configuracion de Listados,
en la que el usuario puede configurar la visibilidad, el orden de los campos
y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.

e |Inicio: permite navegar, desde cualquier parte de la aplicacién, a la
pantalla del menu principal.

¢ Ayuda: muestra informacidén sobre la version actual de la aplicacion:
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Informacién de la Aplicacion

Jara
Version: 2.2.0

Figura 4: Version de la aplicacion

Fistaliai
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¢ Salir: desconecta al usuario de la sesion actual de la aplicacidén, y cerrard la

misma.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el menU de opciones disponibles
para el usuario. Estas opciones varian en funcién de los permisos que tenga
asignados el usuario que accede a la aplicacion. En el siguiente apartado se
describe el perfil de administrador y los permisos de los que dispone.

4. PERFIL ARCHIVO

Rol de usuario con acceso a informes y estadisticas varias de la aplicacion, dentro
del dmbito de su competencia. Podrd realizar, ademds, todas las funciones
propias del archivo y las delegadas por el Administrador, pero siempre sobre la
documentacién a la que tiene acceso:

Jara -2.2.0

IUS23656 IUIZTES6 IUSTIESE

()[a (@] ?][@]

m
e
n
U

Geslion de retaciones de Wransfeencia
Geslion de soliciludes de préstamo
Festion de soliciues de dewluciin
‘Gestin de soliciudes de prdmogas
Gestion de relaciones de envios a la
Junta de Expurgo

Estadisticas ¢ Informes

Geslion g frsanies

Figura 5: Pantalla principal perfil Administrador
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A continuacién se pasa a describir cada una de las opciones de menu a las que
el usuario de la aplicacion, con perfil de archivo, puede acceder.

5. GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Al acceder a la opcidn de menu Gestion de relaciones de tfransferencia, el
usuario observard un buscador de relaciones de fransferencias en la parte
superior, junto con un listado de relaciones de transferencia en la parte inferior de
la pantalla.

Inicialmente, la aplicacion muestra por defecto, un mdximo de 200 relaciones de
transferencia por cuestiones de rendimiento del sistema. Si el usuario desea
localizar una relacidon de transferencia concreta, deberd hacerse uso del
buscador de relaciones de transferencia de la parte superior, e infroducir los filtros
gue estime oportunos y se correspondan con la relacion que desea localizar:
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor: |~ seleccione el organismo -
Archivo judicial: [~ Seleccione el archivo —
Nimero de pr imi |—| Jurisdiccién: |~ Seleccione la jurisdiccion —
Afio de pr i ] Tipo de pr i |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Sianatur —
[ Limpiar campos | | Buscar |
G — a) [ Nuevo | [ Volver | | Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

 Etiminar | [ Cotejar | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |
- Organi Organi i Nii i Fecha Aceptado  Fecha — yotvo e Firmado  Firmado
oo »  Prodi P ¥ lnpin 4 =l B o R & Denegacion fvaciones ado * Archivo *
~ x ‘ Denegado denegacion Juzgado < Lao &
Archivo
Juzgado de Judicial
O 5&&E  insuccn Territorial 4 61 1072017 Aceptado 110772017 e o Y.
N°19 de Sevilla Sevilla.
Chaves Rey
Archivo
Juzgado delo  Juzgado de s
B o = Judicial
0 pagta Pensaé Vl;l”; de Instru:ﬁmnn Tenitorial 25 199 07062017 Aceptado  OT/DB/2017 Ve Y
Sevilla. Viapol
Archivo
=, G Judicial .
O peaE@ \ns;rémsc;;qlgn e 149 198 O7/06/2017  Aceptado  OT/DB/2017 Y si
Sevilla. Viapol
] @ x Juzgado de lo mﬁivo
L o icial _ B
O = Penal N*1 de  prueba 15 24 124 11/04/2017  Sin Aceptar si No
B8 Sevilla Teritorial
Sevilla_ Noga
Archivo
F =, Juzgado de Judicial
O 732@@ Instruccion N°1 Territorial 146 60 01/03/2017 Aceptado  01/D3/2017 10 [, No
= de Sevilla Sevilla
Chaves Rey

200 elementos. [Primero]1, 2, 3, 4, 5, 6 7, 8 8, 10 Ultimo]

Figura é6: Pantalla de listado de relaciones de transferencia

En las columnas “Firmado Juzgado” y “Firmado Archivo” se podrd distinguir a
simple vista si una relacidon de fransferencia ha sido fimada con certificado
digital, si aparece el literal “Si”, o bien, ha sido firmada de oficio (debido a un
proceso de migracion de datos, al envio de la relacion directamente a Junta de
Expurgo, etc), si aparece el simbolo # .

5.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE TRANSFERENCIAS

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de transferencia. Para realizar una busqueda de transferencias, el
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usuario debe introducir, al menos, un criterio de busqueda en alguno de los filtros
puestos a disposicion; la seleccidn de los filtros a usar es opcional.

El aspecto inicial del buscador de relaciones de transferencia es en su version
reducida (Simple). Para acceder al buscador completo, se debe pulsar en el
botdn

Buscador de Transferencias

Organismo judicial: - -
g ] | — Seleccione £l organizme — w |

Himero de | | Jurisdiccion: |

dimient — Seleccione la jurizdiccion — v|
procedimiento:

Anc de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | — Seleccions eltipo de procedimiento — v |

Signatura: | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Huevo | [VMr]r[MSMnrAmmdn]

Figura 7: Buscador simple de transferencias

En el buscador avanzado se puede filtrar por todos los campos que muestra la
siguiente ilustracion. Existe la posibiidad de volver nuevamente a la version
reducida del buscador pulsando, para ello, en el botén Buscador Simple:
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

|—Selsccione el arganizmo — v|
TTHDIAMEEEET | | LLED procedlmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — w
relacionado:
Nimero de transferencia: | | Humero procedimiento | |
relacionado:
Namero de | | Ano procedimiento | |
procedimiento: relacionado:

Afio de procedimiento: | | Fecha envio desde: l:l | b
| — Seleccione |a jurizdiccion — b | Fecha envio hasta: l:IEl b

Partes Intervinientes:

Jurisdiccion:

DL EREE TR | — Seleccione el tipe de procedimiento — " |

Signatura: | | Fecha de finalizacidn / l:lEl b
Fecha dlitima actuacion:

Organismo productor: | | Objeto: | |
Estado archivo: |  Seleccione ostado — 3 | Haturaleza: | |
FEELDITTE | — Seleccions estado — hd |

[L’lﬂ:‘nrmJ [Bumr]

(ievo ] [vobver | [Covscadorsimpe

Figura 8: Buscador avanzado de transferencias

Una vez infroducidos los filtros, para realizar una busqueda, serd necesario pulsar
en . En la seccion Listado de Relaciones de Transferencias se mostrardn
aquellas relaciones que cumplen con los filtros infroducidos por el usuario.
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

|—Seleccions el organizmo — v|
TR EIERT |? | i _pro:edlmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — b
relacionado:
HNumero de transferenci‘ﬂ,qs | Numero procedimiento | |
relacionado:
Numero de | | Afo procedimiento | |
procedimiento: relacionado:

Ao de procedimiento: | | Fecha envio desde: l:lEl b
| — Seleccione la jurisdiccion — \. e | Fecha envio hasta: l:lEl b

. o \
Tipo de procedimiento: |— Seleccione el tipo de procs:‘miento ¥ W |

Jurisdiccion:

Partes Intervinientes:

Signatura: |

Fecha de finalizacién / I:IEb

Fecha ultima actuacion:

Organismo productor: |

Objeto: | |

Estado archivo: Naturaleza: | |

| — Seleccione estado —

|
L

Estado firma:

| p—

| — Seleccions estado —

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

Ceimnar ) (Cower] [ mprmiragedo ) | (mprimidrenwe

Aceptado Fecha
0 aceptacion/
Denegado denegacion

B @ Juzgado de Io Archivo
@ Social N*1 de Judicial 000 H 05/03/2013  Aceptado 05/03/2013 S0
Cordoba Cdrdoba

AT Observaciones A
Denegacion Juzgado

Organismg Organismo  Archivg Hamerg Hamero Fecha

Acciones remisor  Productor judicial =~ relacion ~  transferencia  Envio

Figura 9: Filtro “Archivo judicial” para AJT que conste de secciones

En la lista con los resultados de la busqueda aparece por defecto, para cada
relacion de transferencia, la siguiente informacion:

¢ Acciones (éstas cambian segin el estado de las relaciones de
transferencia).

¢ Organismo Remisor

P&gina 10 de 226
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¢ Organismo Productor

¢ Archivo Judicial

& NuUmero Relacién

¢ NUmero Transferencia

¢ Fecha Envio

¢ Estado: Aceptado o Denegado
¢ Fecha aceptacion/denegacion
¢ Motivo Denegacion

¢ Observaciones

¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ Estado de la Firma del Archivo

Aquellas relaciones de fransferencia que consten, en la columna de las casillas de
verificacion ufilizadas para acciones mdltiples, de iconos de Adriano,
representardn relaciones que contienen, al menos, un documento con origen un
asunto de Adriano de manera que:

« El icono indicard que la relacion es del tipo Archivo Definitivo.
azul:

« E icono (&) indicard que la relacion es del tipo Archivo Provisional.
rojo:
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Listado de Relaciones de Transferencia

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ Cotejar | [ Imprimi | [ Imprimir Archivo |
Acciones o i i J g Bl T Aceo ° aceF:l::?én‘ Crim Observaciones FI ° [
Remisor = Productor judieial = lacién * ia  Envio Denegado denegacion Denegacion Juzgado * Archivo *
_ Juzgado de Archivo
I BAE  Fimera Judical
a = @ Instancia N*1 Tarmitorial 59 100 2111/2017  Aceptado  21M1/2017 ‘6 MNo
de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo
o 258 Primera Judicial
@ @ = @ Instancia N°1 Territorial 20 95 17/05/2017 Aceptado  17/05/2017 [, Mo
- o de Sevilla Sevilla. Viapol
. Juzgado de Archivo
O 1588  rime Judicial
@ . Instancia N*1 Termitorial 27 94 17/05/2017 Aceptado  06/06/2017 ;_’, Mo
- o de Sevilla Sevilla. Viapol
Archivo
'] Juzgado de o= EXpurgo con
m |- @,@ Insiruccion R 68 92 2712017 Aceptado  27/01/2017 procedimiento Y No
- N°1 de Sevilla Sevilla. Viapol "Juicio de Faltas"
_ Juzgado de lo Archivo
A Da a Contencioso Judicial
a = - Administrative Territorial 5 76 30/05/2016 Aceptado  30/05/2016 ‘6 MNo
o N°T de Sevilla Sevilla. Viapol
_ Juzgado de Archivo
U 2Dh&E  rimea Judicial
@ * - Instancia N*1 Tarmitorial 5 T4 26/01/2016 Aceptado  26/01/2016 [, Mo
o de Sevilla Sevilla. Viapol
. Archivo
F Juzgado de o
0 £ B?@ Insiruccion waia 2 6o 20102014 Aceptado  20/09/2014 V. No
- N1 de Sevilla Sevilla. Viapol

Figura 10: Listado de transferencias con documentos con origen Adriano (Archivo Provincial y
Archivo Definitivo)

Para mds informacion relacionada con documentos con origen en Adriano,
consultar el apartado 5.5 Extraer Adriano.

5.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA RELACION DE TRANSFERENCIA DEL ROL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA RELACION

Este manual describe la aplicacion para el usuario administrador, por lo que en
este apartado se describirdn las acciones disponibles para una relacién de
transferencia segun el perfil archivo.
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ROL: ARCHIVO
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE TRANSFERENCIA
Firmada . .
Creada en Envmc:Ia a Cotejada| Aceptada AT Slgn.uiura Firmada
. Archivo a realizada
Portafirmas
3 o = = I I —— 3 O B2 & =
Q8 Hae | H88 | disialaa d g = 28 hé
=1y - 7 SRS 5 = A i &0
- Visualizar ] - Cotejar #
- Modificar = - Aceptar
_ Eliminar @ - Rechazar #®
- Imprimir Transferencia Juzgado & - Realizar Signatura
- Enviar a Portafirmas # - Firmar Relacion &
- Enviar a Archivo # - Imprimir Transferencia Archivo

- Enviar Transferencia a Junta de

- Abrir transferencia finalizada 2 .
EXpurgo

5.3. CREACION DE RELACION DE TRANSFERENCIA

Permite la creaciéon en el sistema de una nueva relacion de transferencia.

Para la creacion de una nueva relacion de transferencia, serd necesario pulsar el
botdn , qQue aparece en la pantalla principal debajo del buscador de
relaciones de Transferencias. Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al
formulario de Registro de Relacion de Transferencia de la aplicacion, en la cual
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tendrd que introducir los datos de la cabecera de la nueva relaciéon y pulsar

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacidon de Transferencia

Clrga.no.Ju_dlmaI _ Seleccione &l organismo — v Observaciones:
Remisor (*):

Clrgano.]udicial
Productor:

Archivo Judicial (*):

Figura 11: Creacion de nueva relacion de fransferencia

Los campos que son de obligatorio relleno aparecen con un (*).

El campo Organo Judicial Remisor es obligatorio, y permitird al usuario elegir el
organismo origen de la nueva relacion de transferencia que va a crear.

El Archivo Judicial asociado al Organo Judicial Remisor se corresponderd con el
Archivo al que pertenezca el usuario que ha accedido a la aplicacién.

Los campos Observaciones y Organo Judicial Productor son opcionales.

Si el usuario no selecciona ninguna opcidn en el desplegable Organo Judicial
Remisor y pulsa en , s& mostrard un mensaje indicando la informacion
obligatoria que debe rellenar:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= Elcampo 'érgano Judicial Remisor' no puede estar vacio.

Organo Judicial Remisor (*): |_ Seleccione el organismo — Observaciones:

Grgann Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)

Figura 12: Organo que ha estado vinculado a mds de un AJT

Una vez el usuario ha grabado la informacién correspondiente a la cabecera de
la nueva relacion de transferencia que va a crear, aparecerd la seccion

, la cudl debe completarse con los datos necesarios de cada uno de
los documentos que queremos que formen parte de la relacidén de transferencia.

Una vez infroducidos los datos del documento, se debe pulsar del cuadro
documento.
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Registro de Relacidon de Transferencia

Organo Judicial Remisor {*): | ;75340 de Io Contencioso Administrative N*1 de Sevilla VEETRETTES
Grgano Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla
Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Nimero de relacion: 6
(etnd

Jurisdiccion (*): [~ Seleccione Ia jurisdiccion — E:alacié_n Lims
(AIEETTTEIIR (R [~ Seleccione el tipo de procedimiento — 'rlipo L |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Nimero de orden (*): |:| N° Procedimiento

relacionado:
Tipo de Unidad (*): |_ Seleccione tipo de unidad — Aiio Frocedimienlo

r :
N° Procedimi =) Objeto : |
Afio (*): : Naturaleza: |
Observaciones: Fecha Finalizacion /

Fecha tltima
Intervinientes:

Afadir Pieza

No se han encontrado elementos.

Figura 13: Creacion de nueva relacion de transferencia: Seccién Documento

Una vez intfroducidos los datos del documento, se debe pulsar en de la
seccion Documento, para hacer persistente en el sistema la informacion

infroducida.
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Existe una serie de campos del documento que son obligatorios de manera que,
si no se rellena esta informacion y el usuario tratar de grabar un documento, el
sistema informard de ello:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

El camgpo 'Jurigdiccion’ no pusde sstar vacio.

[El campo 'Procedimiento’ no pusde estar vacio.

El campo 'Nimero de orden' no tiene un formato vélido.
El campo 'Tipo de Unidad' no puede estar vacio.

[El campo 'W* Procedimiento’ no tisne un formato valids.
El campo 'Afo’ no puede estar vacio.

Organo Judicial Remisor °): | j,;adg de I Contencioso Adminisirativo N°1 de Sevilla S
Organo Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla
Archivo Judicial (*): Archive Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Numero de relacion: 6
==

Jurisdiccion (*): [= Seleccione la jurisdiccion — Relacion Otros [NINGUNA
(HEEETITIEIIE( [ Seleccione el fipo de procedimiento — :eif;dzﬁ):ﬁimiemo |~ Seleccione el fipo de procedimiento —
Nimero de orden (*): I:l N"I Pr_ocec(liimiento l:l

relacionado:
Tipo de Unidad (): [ Seleccione tipo de unidad — ?er?:u!larz:sg!miemo 1
N° Procedimit ) Objeto : ‘
Afio (*): |:| Naturaleza: ‘
Observaciones: Fecha Finalizacion / d

Fecha ultima actuacion : dimm/yyyy B%
Intervinientes:

Afiadir Pieza

No se han encontrade elementos.

Figura 14: Creacion de nueva relacién de transferencia: Error por cambio obligatorio
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Para cada relacidon de transferencia, el usuario puede crear tantos documentos
como sean necesarios, los cuales, se irdn mostrando en la parte inferior de la

pantalla:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor °): | ;75260 de lo Contencioso Administrativo N°1 de Sevilla

Organo Judicial Producter:  |Juzgado de Primera Instancia e

Instruccién N°18 de Sevilla

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Observaciones: Manual de usuario

Niamero de relacion: (]
Jurisdiceion (): [Gubernativo Relacion Otros [NINGUNA
(TS B |Estadisticas o |~ Seleccione el tipo de procedimiento -
Nimero de orden (*): l:l N° P imi
relacionado:
Tipo de Unidad (*): [CAIA Aiio Pr imiento :
N° Procedimiento (*): I:' Objeto : [ ]
Afio (): 002 Naturaleza: nat ]
Observaciones: Fecha Finalizacion / =
Fecha iltima actuacion : dimmiyyyy B%
Intervinientes:
Afiadir Pieza
Acciones Maltiples
£ - = . N o
. N° . . I o - N° . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Ao Proc.  Tipo N° Ao
L Orden U i Procedimiento A7 "Proc.  Relacionado Relacionado Relacionado Pieza Siooct Pieza Pieza
O @ 2 CAJA  Gubemalivo Estadisticas 2 2002 MINGUNA
0 @2 1 CAJA  Gubemativo Alardes 1 2001 NINGUNA
2 elementos, mostrando todos.
< >

Figura 15: Creacién de nueva relacion de transferencia: Listado de documentos asociados a la
relacion
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Una vez guardado un documento, y con objeto de facilitar la infroduccion del
siguiente, permanecerd en el formulario la informacién de los campos que se
indican a continuacién:

« Jurisdiccidn *  Procedimiento
* NUmero de Orden * Tipo de Unidad
e ANo e Naturaleza

Asi mismo, para cada documento se puede anadir una o varias piezas, pulsando
en el botdn que se encuenira en la parte inferior derecha de la
seccion Documento:

Loz s — Sin especificar -
N® Global de Piezas:
N* Pieza:

Afo Pieza:

[ Aceptar [ Cancelar ]

Figura 16: Anadir pieza al documento

En la nueva ventana que se abre, se podrd indicar:

. Se puede dejar la opcion por defecto: 'Sin especificar’, si el
usuario desconoce el fipo.

. Se puede indicar el nUmero total de piezas de ese tipo.

Si sélo hay una se puede dejar en blanco o indicar '1", asi mismo, solo en este caso
se podrd indicar el nUmero de pieza y ano.
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Si existen varias piezas de un mismo tipo, no hard falta anadir fantos registros
como piezas existan, bastard con indicar en este campo el nUmero de piezas en
total de ese tipo. Si se intenta insertar varios registros del mismo tipo de pieza
mostrard, la aplicacidén mostrard el siguiente mensaje de error:

Registro de Relacion de Transferencia

= Estd ratando de introducir, al menos. 2 piszas exactamente igusles (Tipo-Fieza, N°-Pieza y Afo-Pieza son idénticos).

Tipo Pieza N® Global Piezas N°Pieza  Aiio Pieza
g Pieza Oposicidn a Ejet. 1
g Pieza Oposicion a Ejec. 1

Figura 17: Mensaje de error al tratar de infroducir 2 piezas idénticas

. Campo alfanumérico que recoge el nUmero que corresponda a la
pieza.

. Campo numérico que recoge el ano que corresponda a la
pieza.

Una vez anadidas las piezas al documento, es imprescindible pulsar en de

la seccidn Documento, para hacer persistentes en el documento las piezas
introducidas:
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Jurisdicoion {*):

Procedimiento )

Humera de arden {7

Tipo ol Ul |7)2

[ <

| Frocedimients Ordinano

| Soleccione lipo de anidad

Rustacion Oros
Procedimientos:

oo Procedimicntbe
relackonsada;

N* Procedimesnio
relacionsado:

Ann Procediminnto

MIRGEUMA b

sleccione el lipa de procedimienia

S

relacionsada:

N* Procechmaamin (") | ' Cibgerton

ARk Pf 10 Naturaleza;

ObGRrACIoNES: Fecha Hmalizacion ! :l?_‘l t—.
FeCha OlGma aciacion :

Imtervinisntes: =

H® Ginbal ; Ana
‘ S Elozn Piazas L Piaza
B & rieoa de casacidn 1 1 2010
E Fieza de Medidas 3
Caunalanes
| Documentos isponles | Grabar

Figura 18: Grabar piezas anadidas

Para cada uno de los documentos creados en la relacidon de transferencia, se
podrd consultar las distintas piezas que tiene, pulsando sobre el icono ubicado en
la columna 'Tipo Pieza'[], mostrando el detalle de cada pieza:

Tipo Pieza N® Global Piezas N°Pieza  Afo Pieza
Pieza civil 02 1 2000
Pieza de Rezponzabilidad Civil 1 3
Pieza Qposicion a Ejec. 4

Figura 19: Listado de piezas de que consta el documento
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Si sélo se da de alta una pieza en el documento, en lugar del icono anteriormente
comentado, se mostrard directamente la descripcion de dicha pieza:

i L
Acciones Jechade W g TR0 gepa M AR sdicain  TProcedimiento
fnalizraclon  Oedan Plirea Plera Pliria
Plezon
=) < 2 = " Absi=nconHecusaciin
[ ﬁ _J 10 CAA G junces
Para o kg Preas Fiseaks
N a J ki - o !'::EE?._ I e e 2o [ CassiOn uriadiceion)

Figura 20: Detalle documentos con pieza

N ’ Relackin  Tipo

Procedimiaio Pro:. EHTH
20 2020 Kk

Diyg

T 1 M OHE&CIDN in

) " RELACIONADA v

Parde)

La forma de consultar las piezas en un expediente que conste de varias, es
aplicable en aquellas pantallas donde aparezcan listados de documentos
(préstamos, prorrogas, devoluciones y envios a Junta de Expurgo).

Después de insertar el primer documento en la relacidon de transferencia,
aparecerd el botdon 'Mostrar buscador', el cual nos permitird buscar dentro de la

relacion de transferencia actual los documentos asociados:
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Jurigdiceiin (*):

Procedimsento (|

Wdrmaro de ordan (*):

Tipo de Unidsd (")

W* Procedemiento [*):

Ano "k

Dhanreacionas:

Intendnientes:

| Chl

Relacitn Otroa

Acciones Mittiples

r| s

v | Procedimientos: | PRI, 5
|.P;'UCE:!I'I!HLC c-..:l...1 = | Tipo Procedimisnto i — - -
resacionado:
Fm HE Procedimianto |
retacionado:
|'_-.. A o] AR Procedimiento |
= redacionado: !
| | Obgato: |
Pmu | Maluraleza: |
Feecha Finalizacicn / | .T"I'!:_J.
Fecha dltima actuscn : flin
_—
Aradir Pieza
| Grabar |
| M
Tipo fio N" Relacidn  Tipo Proc, !
T.Unidad Glokal = Jurisdiccion  T.Procedimiento P 1 5 Al Proc.  Rel do Rel
62 CALA Chil D‘°Mi;‘19"m'§*' 1 090 HNGUNA

Figura 21: Botdn “Mostrar Buscador” en la creacién de una relacion de transferencia

De manera que pulsando en el mismo, la aplicaciéon desplegard un buscador de
que nos permitird buscar, dentro de la propia relacion de
transferencia en la que nos encontramos, documentos concretos entre el listado
de documentos de que conste la relacion de transferencia:

documentos
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Ocultar Buscador

Jurisdiccion: : P
| — Seleccione la jurizdiccion — v|

Tipo de procedimiento: | B Tipo procedimiento

relacionado:

Nimero de |:| Himero procedimientcrl:|
procedimiento:

relacionado:

Afio de procedimiento: I:I Afio procedimiento I:I

relacionado:

- Seleccione eltipo de procedimiento — b | | — Seleccions £l tipe de procedimisnte — b

Tipo Pieza:

— Seleccione el tipo de pieza — w |

N° Pieza: l:l Signaturas

Afio Pieza: Signatura: l:l

timpircomps | [ puscr

Acciones Multiples

Eliminar documentos

. a ; Ai
; : ) - ) . ; . Relacion Otros  T.Procedimiento N°Procedimiento
Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccién T.Procedimiento N°Procedimiento  ARo Pr fimientos relacionado relacionado P:;I.Caec(:
] 621 CAIA Civil Pmec””u’j:"t” &0 2 2009 NINGUNA
= 120 CAIA Civil Pme”inu";e"t” sil 256 2010 NINGUNA

Figura 22: Buscador de documentos de una relacion de transferencia

Los criterios de bUsqueda que pueden introducirse son los siguientes:
& Jurisdiccion
¢ Tipo de procedimiento
¢ NUmero de procedimiento

¢ Ano de procedimiento
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+ Tipo pieza

¢ N°pieza

¢ Ano pieza

¢ Tipo procedimiento relacionado

¢ NuUmero procedimiento relacionado
¢ Ano procedimiento relacionado

& Signaturas

Si no se infroduce ningun criterio de filirado, la busqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacion de transferencia con la que estd frabajando
el usuario. En caso contrario, devolverd aquellos documentos que cumplan con
los filtros infroducidos:

Pagina 25 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

‘gestion.Procesal

ial Electrdni

Esquema.udicial de.Intérope

Manual de usuario

Datos Relacion Transferencia

f)rgano Judicial Remisor:

f)rgano Judicial Productor:

Archivo Judicial:

Juzgado de Instruccion N®1 de Sevila Observaciones:

Archive Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Hamero de relacion: 45
Ocultar Buscador
Jurisdiccidn: || vl 3 ||
. P 1 . P
s procedlmlento.l Procedimients civil 02 \'| ;I'é;;c::ip;r;::;illmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — -

Humero de
procedimiento:

Ano de pro-cedimiento:[
Tipo Pieza:
N*® Pieza:

Afo Pieza:

N
Orden

621

|~

]

Nimero procedimiento I:I
relacionado:

Afio procedimiento l:l
relacionado:

— Seleccione

\po d§ pieza — v|

[

I

Signaturas

Rango, de | | a | |

CAIA |

N . - ) = ., Relacion Tipo Proc, N® Proc, Afio Proc, 1
T-Unidad ‘v LITELSEIL E vT.Procedmento ) I3 Proc.  Relacionado  Relacionado Relacionado Pie:
Civil I Procedimiento civil 02 | 2 NINGUNA
111} ] >

Figura 23: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el botdn 'Volver nos enviard a la pantalla de listado de relaciones de
transferencia.

Si al insertar un nuevo documento, se ha infroducido un valor para el campo
'Fecha Finalizacién / Fecha Ultima actuacion' se mostrard, para el siguiente

documento a insertar, el icono de 'Recuperar fecha anterior' (@), que si se pulsa
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insertard de forma automdatica, en dicho campo, la Ultima fecha insertada por el
usuario, facilitando asi la introduccion de informacion para este campo.

Si el foco de la aplicacion se encuentra en el campo 'Fecha Finalizacion / Fecha
Ultima actuacion' y el usuario pulsa la tecla de retorno de carro (INTRO'), la
aplicacion procederd a grabar el documento que en ese momento esté
describiendo el usuario (es decir, se dispara la misma accidn que si se pulsara en
el botdn 'Grabar' de la seccidon Documento).

Si el usuario que la relacion tiene el perfil archivo, no serd necesario enviar la
relacion a firma en Portafirmas, ya que ésta habrd sido firmada de oficio por la
propia aplicacion en el momento de su creacion.

5.4. MODIFICACION DE UNA RELACION DE TRANSFERENCIA

Para realizar modificaciones a una relacion de transferencia existente,
localizamos dicha relacion en el listado de la pantalla principal, y pulsamos en el
icono [ situado en la columna Acciones de la relacion de fransferencia
seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha Ace;:)tado ac:egl?o n Motivo Observaciones Firmac
remisor ~  Productor judicial =~ relacion ~  transferencia  Envio HEEES Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
| Juzgadode Archiva
= Instruccidn ) ArEn » e DU TEST-30ACE .
Fl & . Ninguno  Judicial 000 37 a4 30112012 Aceptade 30172012 s i
.:.@ Co'r:IoI;a HiRris -
< >

Figura 24: Listado de transferencias. Icono modificar relacion

Una vez pulsado en el mismo, la aplicacion nos mostrard el modo edicion de la
relacion de transferencia seleccionada:
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Registro de Relacién de Transferencia

Cabecera

e omseacines pansal de ueusrio

Organo Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla ~

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

6

Documento

[~ Seleccione Ia jurisdiccion — Relacion Otros [NINGUNA

[~ Seleccione el tipa de procedimiento — e [~ Seleccione el tipo de procedimiento —

L ] pElucalig L]
1
|
|

[~ Seleccione tipo de unidad —

L1
L]

2001 NINGUMA

Figura 25: Modificacién de la relacion de transferencia
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La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

* . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debagjo de la cabecera.

* es posible asociar mdés documentos a la fransferencia,
se hace de la misma forma que en la creacion.

* el sistema es el mismo que el citado en la creacion de
transferencias.

. para ello en la tabla de documentos asociados (al

final de la pantalla) pulsar en el icono -~ de la columna de acciones. El

cuadro se cargard con los datos de el documento que

queremos modificar. Una vez modificado el documento se debe pulsar en
y se actualizardn los datos del documento.

. para ello en la tabla de documentos
asociados pulsar en de la columna de acciones. El sistema pedird
una confirmacioén antes de proceder a eliminar el documento; una vez
confirmada la accién, se eliminard el documento de la relacion de
transferencia .

& También es posible eliminar de forma simultdnea varios documentos en una
misma accion, seleccionando para ello la casilla ¥ existente para cada
documento junto a la columna Acciones vy, posteriormente, pulsando en el
botdn de la seccion

Acciones Miltiples

Eliminar documentos |

Acciones N°Orden T.Unidad .Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Ao ;?;2;;?;%:?;9 T":;T;:ﬂ;gfgm NDI:;?;;“;LELTM P;gﬁi%
o 6 CAIA Penal ) Fattas 23 1998 NINGUNA
@ 6 CAIA Penal ) Fattas 7 1998 NINGUNA
@ 5 CAIA Penal I Fattas ) 1998 NINGUNA

Figura 26: Eliminacion mdltiple de documentos de una relacion de fransferencia
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& También serd posible eliminar un documento de forma individual tras pulsar

en el icono de edicién: B, accién fras la cudl se cargard la informacioén del
documento en la seccidn 'Documento’, y pulsando posteriormente en el
botdn 'Eliminar' existente en dicha seccion; el documento serd eliminado
previa confirmaciéon por parte del usuario. Una vez eliminado el documento
de la forma comentada, se cargard en la seccion 'Documento’ el siguiente
documento de la relacion, si existiese, permitiendo repetir el proceso de

borrado o edicion.

Mensaje de pdgina web

\ ? J Va a eliminar un documento asociada a una relacidn de transferencia, {Estd sequra?

3

[ Acepkar ][ Zancelar ]

Figura 27: Mensaje de confirmacidon de eliminacion

Para facilitar la navegacion entre los documentos de la relacion de transferencia,

se incorporan dos opciones,

y
listado de documentos desde la seccion

, que permiten navegar por el

Jurisdiccion (*): |Social Eelﬂci:')_n Gtrils |NINGUNA
Pr :
HTELTLET B [Conflictos Juris. Juzg-Tribunales y Admon. Art 38 -r"p° Encem [~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Niimero de orden {*): :l N® Procedimiento :l
relacionado:
Tipo de Unidad (*): |CA..IA Afio Procedimiento :
= .
N° Procedimiento [%): D Objeto : [ |
Afio (*): 002 Naturaleza: [ |
Observaciones: Fecha Finalizacion / | ‘E %>
Fecha tltima
Intervinientes:
Anadir Pieza

Anterior Siguiente Grabar Eliminar Cancelar

Figura 28: Botones de navegacion entre los documentos de Ia relacion de transferencia
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5.5. EXTRAER ADRIANO

Si el organo remisor de la relacion de transferencia tiene habilitado la
incorporacion de asuntos desde Adriano, el usuario, al acceder en modo alta o
edicidon a la relacion de transferencia, observard la seccidon de descripcion de
expedientes con un aspecto similar al siguiente:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

C'}mann Judicial Remisor (*): Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de AndUjar Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial de Jaén

Numero de relacion: 2 Niimero de transferencia: 1

Jurisdiccion (7): [~ Seleccione Ia jurisdiceion — Relc o N [NINGUNA
Procedimiento (): [ Seleccione el tipo de procedimiento — Tipo Procedimiento [ Seleccione el tipo de procedimiento —
T ]
Nimero de orden (*): l:| N° Procedimiento :l
relacionado:
Tipo de Unidad (*): [~ Seleccione po de unidad — Aﬁlo !’mcgdimiento l:l
T :
N° Procedimiento (*): l:l Objeto : [ |
Aiio (*): l:| Naturaleza: [ |
Observaciones: Fecha Finalizacion [
Fecha dltima ion : dd/mmiyyyy B b
——
Grabar

Figura 29: Nuevo aspecto de la pantalla de edicién de relaciones de transferencia

De tal manera que, por defecto, la aplicacion mostrard la pestana Alta manual,
que contiene la cldasica seccion de descripcidon manual de expedientes.
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La nueva pestana Extraer Adriano, contiene la funcionalidad que permitird
incorporar a la relacion de transferencia de forma automdtica, y por lotes,
asuntos de Adriano:

Jurisdiccion (%): — Seleccione la jurisdiccian —

Procedimiento: — Seleccione el tipo de procedimiento — NIG:

N° Procedimiento: Aiio Procedimiento:

Fecha Incoac. desde (*): ddimmiyyyy ] }J Fecha Incoac. hasta (*): Ad/mmiyyyy ] vj 6
Estado archivo (*): Archivo Definitvo Objeto:

Fecha Ult. Act. desde: Gdimmiyyyy El b/, Fecha Ult. Act. hasta: adimmiyyyy =] tf, 6

| Limpiar campos ] | Buscar ]

No se han encontrado elementos

Figura 30: Pestana extraer Adriano

Al acceder a esta pestana, el usuario podrd observar una serie de filtros, que le
permitirdn localizar aquellos asuntos de Adriano que desee incorporar a la
relacion de transferencia. Estos filtros son los siguientes:

Filtros obligatorios:

e Jurisdiccion: jurisdiccion a la que pertenecen los asuntos que se desean
localizar.

¢ Fecha Incoac. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la fecha de incoacion del procedimiento. Dicho intervalo
de lo conftrario, la aplicacién no nos permitira
llevar a cabo la bUsqueda de asuntos en Adriano.

¢ Estado archivo: se ha de indicar si el archivo de los asuntos a localizar se
encuentran en estado Archivo Definitivo o Archivo Provisional.

Es necesario introducir, al menos, los filtros obligatorios para poder consultar a
Adriano, de lo contrario, la aplicacidn nos advertird de tal situacion:
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Es necesaric definir un intervale de fechas de incoacidn para poder
l % realizar la bdsqueda

Figura 31: Aviso de filtro obligatorio para busqueda en Adriano

Filfros opcionales:

¢ Procedimiento: Tipo de procedimiento del asunto que se desea localizar.

¢ NIG: Nig del asunto que se desea localizar.

¢ N° Procedimiento: NUmero de procedimiento del asunto a localizar.

¢ ANo Procedimiento: Ano de procedimiento del asunto a localizar.

¢ Objeto: Descripcion del objeto que tiene asignado el asunto.

¢ Fecha Ult. Act. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la Ultima actuacion al asunto. Este filfro no fiene limitada amplitud alguna
entre una fechay oftra.

Cudntos mas criterios de busqueda defina el usuario, mdas opfima serd la
respuesta de la aplicacion a la hora de mostrar los resultados localizados,
agiizando de esta forma la secuencia de acciones necesarias para la
incorporacion de asuntos a la aplicacion.

En cualquier caso, si el nUmero de asuntos coincidentes tras una busqueda es
superior a 1.000 la aplicacion, por cuestiones de rendimiento, no mostrard
resultado alguno al usuario, y le informard que debe seguir definiendo filtros para
poder obtener resultados, de lo contrario, el rendimiento de la aplicacion puede
decaer de forma considerable:

PAgina 33 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= Se han encontrado demasiades resultados (mas de 1.000). Por favor, restrinja los critenios de bisgueda y repita |a operacién

Figura 32: Mensaje de aviso al usuario por exceso de resulfados devueltos

Una vez el usuario ha definido los filtfros de busqueda obligatorios y, en su caso,
aquellos opcionales que estime oportuno, puede ocurrir que ninguno de los
asuntos del érgano cumpla con esos filtros introducidos, en ese caso la aplicaciéon
mostrard al usuario el mensaje “No se han encontrado elementos”:

Jurisdiccion (*): ‘C\VH

Procedimiento: [Adopcién NIG: [ |
N® Procedimiento: [ ] Aiio Procedimiento: ]

Fecha Incoac. desde (%): El b Fecha Incoac. hasta (7): ] b 9

Estado archivo (%): \Arr.hwo Provisional Objeto: | ‘
Fecha Ult. Act. desde: El b Fecha Ult. Act. hasta: =] b 9

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 33: Resultado de busqueda en Adriano sin éxito

Si existen asuntos en Adriano para los que coincidan los filtros introducidos por el
usuario, la aplicacion mostrard los resultados coincidentes en una tabla similar a la
siguiente:
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Jurisdiccion [*): [Civ E'

Procedimiento: [ Seleccione &l lipo de procedimeento NiG:

N® Procedimiento: | i Aiie Procedimiento:

Fecha Incoac. desde [*): GiTE00s = %, Fecha Incoac. hasta (%) e _El L e
Estado archivo (*): :.A.'clm.-o Diefinitivo EI Objeto: |

Fecha Ult. Act. desde:

ﬁﬁmm _E]b Fecha Ult. Act. hasta: mWE“-‘ e
| Limpiar campos | | Buscar |

i | Tipo Procedimiento Nimero Afio fjﬂ; NIG In:::nh;n oBjets Intervintentes m:fn
] Juicin Monitaria popsaz  zopg  AEMNO  gaanssicorosiooorss 1enzings 14HO2010
1] Juicio Moniorio DO0GE3 DD BTN 330D541C00010007ET 1BNZD0D 14057210
D | SJuich Moniono 000984 2009 ;ﬂm:;VﬂD 2300541C20051000738 1B 22009 04D
) fC X Juicie Monfionia DM 2008 6‘;’::';?0 2300541 C20091000789 15122008 07
il Juicio Monitorio DO0GM 2009 STERNT 3300541C0001000730 1EMZAN0D 201202010
D |: SJuichy Monfiono DO0993  2O0a E‘:;I::"I::J 2300541C20091000792 1B 22009 24M2200
Tim Juici Monfiorio potogz 2008 ARG osinsascopostooaros fenze000 OU0SAAD
i Juicl Monfiorio pooess 2008 SOMRO oagpssicorosioooszt tenzinas 1810412012
I Juicio Mon oo 00035 2009 u";hmr:‘mhfo 2300541 C20091000822 18122008 OGDA0

Figura 34: Lista de asuntos de Adriano devueltos tras una busqueda con coincidencias

Donde se mostrard, para cada asunto localizado, la siguiente informacion:
¢ Tipo Procedimiento: Tipo de procedimiento que tiene asignado el asunto.

¢ NUmero y Ano de Procedimiento: NUmero/Ano de procedimiento del
asunto.

¢ FEstado Adriono: Estado del asunto en Adriano.
¢ NIG: Nig del asunto.
¢ Fechaincoacion: Fecha de incoaciéon del asunto.

¢ Objeto: Materia estadistica del asunto en Adriano.
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¢ Intervinientes: Intervinientes asociados al asunto. Esta informacidon sélo
estard disponible si el tipo de procedimiento al que pertenece el asunto se
corresponde con alguno de los siguientes: Diligencias Previas, Juicios de
Faltas, Procedimientos Abreviados, Juicios RApidos o Apelacidn Juicio de
Faltas (procedimientos que cuentan con tablas de valoracion y estdn
preparados para Junta de Expurgo).

e F. Ultima Actuacion: Fecha del Ultimo tramite realizado en el asunto.
¢ Tipo Pieza: Conjunto de piezas de que pueda constar el asunto principal.

¢ Relacion Proc.: Como se asocian los asuntos relacionados al asunto
principal.

¢ Tipo Proc. Relacionado: Tipo de procedimiento que tiene asignado el
asunto relacionado.
¢ N° Proc. Relacionado: NUmero del procedimiento relacionado.

¢ Ano Proc. Relacionado: Ano del procedimiento relacionado.

Los campos resaltados en azul permiten la ordenacion de los asuntos tanto
ascendente, como descendentemente.

El icono que aparece en el criterio hasta de los@filfros de fipo fecha:
permite completar este campo infroduciendo de forma automdadtica la misma
fecha que hubiera infroducido el usuario en el criterio desde pero incrementada
en un ano.

La visualizacion de la informacion de un asunto respecto de las piezas y asunto
relacionado es andloga a como se viene mostrando en Jara, es decir, si un
asunto principal consta de procedimiento relacionado, la aplicacion mostrard la
informacion de la siguiente forma:
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Fecha - . F. Ultima . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Aifio Proc.
[ Incoacion SRIERS (MERIMTETES Actuacion B Proc. Relacionado Relacionado Relacionado
Elecucion ae
2300541C20091000799 181272009 03092010 ICONTIENE titulos judiciales 000593 2012
2300541C20091000821 181272009 19/04/2012 NINGUNA
—
Ejecucion de
2300541C20091000822 181272009 06/04/2010 CONTIENE titulos judiciales 000567 2010
Ejecucion de
2300541C20091000823 181272000 15M0/2010 CONTIENE titulos judiciales 001035 2010
2300541C20091000790 181272009 2912200 NINGUNA

Figura 35: Asuntos principales de Adriano que constan de asunto relacionado

Hay que aclarar que si un asunto principal consta de mds de un asunto
relacionado, la aplicacion sélo mostrard aquél asunto cuya fecha de Ultima
actuacioén sea la mds reciente y, caso de existir mds de un asunto relacionado
que cumpla este criterio, con el primero que haya sido registrado en Adriano.

De forma similar, si un asunto consta de una o varias piezas, la informaciéon se
mostrard de forma andloga a como se hace en Jara. Por ejemplo, si un asunto
principal consta de una pieza, se mostrard la informacion de la misma en la
columna Tipo Pieza:

| . . . Estado Fecha ) - F. Ultima . Rel
‘ocedimiento Numero Afio Adriano NIG Incoacion Objeto Intervinientes Actuacion Tipo Pieza P
Archivo Pleza de Medidas
miento Ordinario 000427 2010 definitivo 2300541C20101000382 30/D6/2010 241172010 Cautelares NIN
(DBI501/2010)
miento Ordinario 000435 2010 dt;ic:i:\?u 2300541C20101000384 30/06/2010 22/0712014 NIN
miento Ordinario 000501 2010 dt;ichiiI;\?u 2300541C20101000433  28/06/2010 10d03/2011 NIN
Archivo Pieza de Medidas
miento Ordinario poD187 2010 dedinitivo 2300541C20101000186 28/04/2010 01/04/2013 Cautelares Qb
(027501/2010)
miento Ordinario 000313 2010 d’:;ic:ia"\?o 2300541C20101000351  14/05/2010 291072010 NIN
miento Ordinario 000312 2010 d’:;ic:ii‘;"\?o 2300541C20101000250 14/05/2010 14122011 NIN
miento Ordinario 000327 2010 dg;c:ial\?o 2300541C20101000249 14/05/2010 25102011 NIN

Figura 36: Asuntos de Adriano que consta de una o ninguna pieza

Si un asunto principal consta de mds de una pieza se mostrard, en la columna Tipo
Pieza, un icono representativo de esta situacion, de forma similar a como se hace
en JARA:
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. . Estado Fecha - . E. Ultima - Relacion Tipo Proc.
o | LD Adriano (s Incoacion EEED ([MEFIETES Actuacion T FE Proc. Relacionadc
Archivo Ejecucion de
000104 2013 SR 2300542C20130000241 18/0212013 2000712016 CONTIENE e diciale
000106 2013 dpe‘rﬁr'ﬁ't‘i’\f’u 2300542C20130000239  18/02/2013 281062014 NINGUNA
Archivo |
000115 2013 oeriw 2300542C20130000268 13/0212013 11m5r2017| ] NINGUMA,
Archivo Ejecucion de
000113 2013 oo 2300541C20133000004  18/0212013 11/0372013 CONTIENE o iec indiciale
Archivo Ejecucion de
000114 2013 defintivo 2300541C20083000589  18/02/2013 25/09/2014 CONTIENE i ioe udiciale
000111 2013 WO yangesnco0130000261  1a/0212013 26/D6/2013 NINGUNA

definitivo

Figura 37: Asuntos de Adriano que consta de mds de una pieza

De tal manera que, haciendo clic en dicho icono:

Relacion Tipo Proc.

Ll Proc. Relacionadc
Ejecucion de
CONTIENE 44/ los judiciale

NINGUNA

% NINGUNA
mearnenc  EfECUCion de

Ver Piezas asunto: 00011572003 de Familia. Divorcio
Contencioso

Nt

Figura 38: Icono piezas multiples asunto de Adriano

el usuario podrd consultar el listado de piezas de que consta el asunto principal:

Piezas asunto 000115/2013 de NIG: 2300542C20130000268 x

Piezas
Pieza de Medidas Cautelares (011501/2013)
Pieza de Medidas Cautelares (011502/2013)

Figura 39: Lista de piezas de que consta un asunto principal

Pagina 38 de 226



[Calidad

te Judicial Electronico I 1€

avanzada ===+

les

Justicia Digital

§.S¢g
Uracatalogo.servicios

Jara Archivo

Hay que tener en cuenta que la busqueda en Adriano se realiza teniendo en
cuenta una serie de criterios que los asuntos de ese sistema deben cumplir:

¢ Los asuntos deben estar en estado Terminado.

¢ Los asuntos asociados a un procedimiento principal deben estar
correctamente relacionados; en el caso de piezas y ejecutorias, el asunto
asociado ha de coincidir en NIG con el asunto principal. Para los
acumulados el acontecimiento hijo ha de estar bien asociado al padre de
forma que se pueda localizar el acumulado.

De tal manera que aquellos asuntos de tipo piezas, ejecutorias y/o acumulados
gque no se encuenfren correctamente relacionados en Adriano, no serdn
mostrados en los resultados de la bUsqueda que realice el usuario, debiendo éste
llevar a cabo la incorporacion de los mismos de forma manual, como veremos
mds adelante.

Una vez el usuario tiene en pantalla el listado de asuntos de Adriano devueltos
tras una buUsqueda readlizada en ese sistema deberd, para llevar a cabo la
incorporacion de los asuntos que estime oportuno, seleccionar aquellos que
desee que formen parte de la relacion de transferencia con la que estd
trabajando, marcando la caja de seleccidon existente a la izquierda de cada
asunto devuelto:

Tipo " = o Estado 5 Fecha )
(i g T . Numero Aiio - R NIG =" _ Objeto
Procedimiento Adriano Incoacion
[ [0 JuicioVersal (250.2) 001013 2010 d’:rffr:‘t‘lfo 2300541C20102000156 3011212010
Defensor judicial de Archivo
O || i e 001014 2010 ot 2300541C20102000857 231122010
Conciliacion Archivo | 2300541C20102000260 23/12/2010
L Conciliacidn 000398 2010 definitvo N° de orden i CAIA [~] Afiair
[0 [0 Cuentadel procurador 000920 2010 d’:}f{:‘t}fo 2300541C20062000290 23112/2010
Filiacién Archive | 2300541C20102000843 22122010
[ ™ Filiacion 000997 2010 definitve  N° de orden 2 CAJA [~ Afiadic
[] [] Diigencias Preliminares 000989 2010 ATENVO — 300641C20102000844 2211212010

refinitivn

Figura 40: Seleccién de asuntos de Adriano para su incorporacion a Jara
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Si el usuario pulsa en el icono de informocién:ode la esquina superior izquierda
del listado de asuntos devueltos fras una busqueda en Adriano, observard el
siguiente mensaije:

Creacion de Acontecimiento en Adriano

Los asuntos que constan de caja de seleccion en esta columna, carecen en Adriano del
acontecimiento propio de JARA necesario para gue éstos puedan ser incorporados a la
aplicacion. El usuario debera marcar la caja de seleccion de aguellos asuntos gue
pretenda importar a JARA y carezcan de dicho acontecimiento en Adriano, con objeto
de habilitar la creacion del acontecimiento en esa plataforma, permitiendo de esta

forma la incorporacian de estos a la aplicacion.
Entendido

Figura 41: Informacidn sobre asuntos que carecen de acontecimientos de Envio a Archivo en
Adriano

La aplicacion le informard que, para cada asunto de Adriano que pretenda
incorporar a Jara, si este consta de casilla de verificacion adicional en dicha
columna, el usuario deberd marcarla para, de esta forma, dar su consentimiento
a la creacion en ese sistema del acontecimiento de Envio a Archivo necesario
para poder llevar a cabo la importacion del asunto a Jara:

Tipo Estado Fecha _
Namero * Aiio * NIG * . Objeto
o U Procedimiento * Adriano * Incoacién = ]
[0 OO0 JuicioVerbal (250.2) 001013 2010 ﬁ;‘im 2300541C20102000156 3001212010
Defensor judicial de Archivo
O O menores et 001014 2010 defnityn | 2300541C20102000857 231212010
. Conciliacién Archive  2300541C20102000860 23112/2010
™ Conciliacién L 20 defnitvo  N° de orden i |[CAIA Afiadic
[] [0 Cuentadel procurador 000920 2010 ynlo 2300541C20062000280 231272010
Filiacion Archive  2300541C20102000843 2211212010
% | Filiacion 0ooser 2010 definivo  N° de orden 1 J[cAlA Afiadit
Debe confirmar la creacidn en Adriano del Archivo
q acontecimiento propio de JARA para este asunto 21D definitivo EETTE AL TR T
[] [ Procedimients Ordinario 000987 2010 Arhivo — 5300541C20102000845 2201212010

Figura 42: Confirmacién de creacion del acontecimiento de Envio a Archivo en Adriano
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Caso de no llevar a cabo el usuario esta confirmacion para el asunto que
pretende incorporar, recibird el siguiente mensaje de error:

Mensaje de pagina web @

Debe confirmar la creacion del acontecimiento para aquellos asuntos
; l % seleccionados para incorporar a JARA que carezcan del mismo en
Adriano

Figura 43: Aviso por falta de confirmacion de creaciéon de acontecimiento

Invitdndole a llevar a cabo la confirmacion indicada:

Filiacion Archive  2300541C20102000843 22122010
(m Fiiacion sy 2L definiivo  N° de orden 2 CAIA [v] Adadi

PR ——

Figura 44: Asunto seleccionado para su incorporacion a Jara pero sin confirmar creacion
acontecimiento

Una vez seleccionado los asuntos para su incorporacion a la relacion de
transferencia, y confirmada la creacion de acontecimiento en aquellos asuntos
seleccionados que carecieran del mismo en Adriano, tras pulsar el usuario en el
botdn de la parte inferior derecha de la pantalla, la
aplicacion le mostrard un mensaje de confirmacion de la accion a realizar:

Mensaje de pagina web @

| Afadir los asuntos seleccionados a la relacidn de transferencia?

[ Aceptar J[ Cancelar

Figura 45: Confirmacion de incorporacion de asuntos a Jara
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De tal manera que, tras confirmar la accién pulsando en la opcidon Aceptar, la
aplicacion llevard a cabo la incorporacién de los mismos a la relacion de
transferencia.

Mientras se lleva a cabo este proceso, se mostrard al usuario un mensaje
indicando que se estd llevando a cabo la operacion solicitada:

Anadir Asuntos a la Relaciéon de Transferencia

Ainiadiendo Asuntos a la Relacion de Transferencia. Por favor, espere...

L%

Figura 46: Incorporacion de asuntos a Jara

Y, transcurridos unos segundos, la aplicacion mostrard al usuario la pantalla de
edicion de la relacidon de transferencia con la que estd trabajando, y donde

podrd observar los asuntos seleccionados ya incorporados como documentos de
la misma:

3 N° . N oo N .. Relacion Tipo Proc. N° Proc. Afio Proc. Tipo N" Afio
Acciones Eer T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento P Jimicnto Aiio ol [Feiaonaisl IRcatonsds| IR tmondol IBeeal [Piceal (Prea Naturaleza
[ @ﬂ . . Ejecucién de titulos L
E 1 CAJA Civil judiciales 15 2005 NINGUNA Civil
O @ﬂ 2 CAuA Civil Exhorto 784509 2005 NINGUNA Civil

Figura 47: Asuntos de Adriano incorporados como documentos a Jara
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Los asunfos de Adriano incorporados como documentos en JARA son faciimente
identificables porque mostrardn, en la columna Acciones, el icono identificativo
de esta circunstancia, tal como puede apreciarse en la ilustracion anterior.

Si un asunto seleccionado consta de asunto-relacionado y/o piezas, toda la
informacion que forme parte del mismo serd incorporada igualmente a la relacion
de transferencia.

Por ejemplo, en la siguiente ilustracion podemos observar 2 documentos con

origen en Adriano que acaban de ser incorporados a JARA; uno de ellos consta
de informacion relacionada (Ejecutoria) y el ofro de 1 pieza:

= 5 N®
N° ClLL N* Relacion  Tipo Proc. N* Proc. Ao Proc. Tipo N* Ao
Acclones Orden TuUnided Judsdiccion: T.Procedimiento Procedimiento Al Proc.  Relacionado Relacionado Relacionado Pieza ﬁ;’zasl Fiera Piera
] .:é:. li :j 4 CALA Civil Juicic Manitorio TE3 2010 PEONTIENE =|'I1E.|i:-e=lrui:lég|:|:s v 2011
Famila
Piezn de
(A B a T e Familia. Divontia e A MR I el NI A 1)
O®E3 ) CALS Civil reradiies 17 2010 MINGLINA L'?:é;;; 1 0mm 200
S

Figura 48: Asuntos con ejecutoria y pieza respectivamente

Es posible que el usuario advierta, tras la incorporacion de un asunto de Adriano @
la relacién de fransferencia, que al mismo le falta informacién, bien sea de un
asunto relacionado de que este consta, bien de una o varias piezas que forman
parte del mismo (0 ambas cuestiones).

Si esta informacién se encuentra disociada en Adriano, no es posible incorporar la
misma de forma automdtica en Jara; sin embargo, el usuario la podrd incorporar
de forma manual. Para ello, deberd editar el documento (con origen en Adriano)
en cuestion:
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Jurisdiccion: ; Relacion Otros =0
Chi Procedimientos: NINGUNA [v]
Procedimiento (%) Filiacion B4 :é&%g?;;gimmnm — Seleccione el tipo de procedimiento — E3

Nimero de orden (*): > N° Procedimiento
relacionado:

Tipo de Unidad (*): CAIA ﬂ Al'lio Frocsdim\ento \
relacionado:

| Afiadir Proc. Relac. Adriano |

N° Procedimiento: a7 Objeto :
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacion / D9/062016 ] %

Fecha tltima actuacion :

Aijiadir Interviniente | Afiadir Pieza | | Adfiadir Pieza Adriano |

Anterior Siguiente | ‘ Grabar | Eliminar | Cancelar |

Figura 49: Edicion documento de Jara con origen en Adriano

Tras esto, y con objeto de no perder la vinculacidon entre el documento
incorporado a Jara y el asunto origen del que procede, la aplicacion no permite
modificar la informacidn correspondiente a:

¢ Jurisdiccion
¢ N°Procedimiento
¢ Ano Procedimiento

De ahi que la misma se muestra al usuario sélo a fitulo informativo, sin posibilidad
de edicion.

En la parte derecha de la seccion de edicion del documento, el usuario podrd
observar 2 nuevos botones de comando:

¢ Anadir Proc. Relac. Adriano

¢ Anadir Pieza Adriano
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Que son las herramientas puestas a disposicion del mismo para localizar
manualmente el asunto-relacionado con el asunto principal que acaba de
incorporar, asi como la pieza o piezas de que éste conste, respectivamente.

El aspecto de la pantalla que se abre al pulsar en uno u otro botdn es muy similar.
Si el usuario desea localizar, para un asunto principal ya incorporado como
documento a Jara, un asunto-relacionado que debe formar parte del mismo, que
serd incorporado a Jara como ftfipo de procedimiento relacionado del
documento originado a partir de ese asunto, deberd pulsar en el botdn Aaadir
Proc. Relac. Adriano v, tras esto, la aplicacion mostrard el siguiente buscador de
asuntos de Adriano:

Afiadir procedimiento de Adriano relacionado con el documento 997/2010 x
Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de Andujar
Jurisdiccion: Civil

Filtrar por :

@ Datos procedimiento Tipo Procedimiento: — Seleccione el tipo de procedimiento —

N° Procedimiento: Aiio Procedimiento:

O N

[ Cerrar l Limpiar campos l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 50: Pantalla de busqueda de asuntos relacionados disociados

Serd posible localizar el asunto a fravés de 2 filtros mutuamente excluyentes:

¢ Datos procedimiento: el usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de
procedimiento que se corresponde con el asunto a localizar.
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¢ NIG: nig del asunto a localizar.

Asi por ejemplo, si informamos el nig del asunto que deseamos localizar vy

pulsamos en Buscar, la aplicacion nos mostrard las coincidencias que hubiera
localizado:

Tipo Procedimiento Namero Afio NIG —

Estado Incoacion Objeto

Archivo
000235 2005 2300541C20052000247 definitivo 21/D6/2005

O Juicio Cambiario

[ Afiadir seleccionados ]

Figura 51: Resultados de la busqueda manual de asunto relacionado

Si el usuario ha localizado el asunto que estaba buscando, bastard con
seleccionar el mismo, confirmar la creaciéon del acontecimiento de envio a
archivo si procede; elegir el tipo de relacion que corresponda:

Tipo de Relacion:

ACUMULA r
CONTIENE

DIMANA )
INFORMACION RELACIONADA

Tipo Procedimiento Namero Ao NIG LR

Estado Tt Objeto
® Juicio Werbal (Desahucio falta pago

Archivo
. -250.1.1) 000251 2005 2300541C20052000241 definitive 20V06/2005

[ Afiadir seleccionados ]

y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion recargard la pantalla de
edicion del documento sobre el que estd buscando la informacion adicional, y

mostrard, en version no editable, el asunto relacionado que acaba de vincular al
documento, con origen Adriano, que estd editando:
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Jurisdiccion:
Procedimiento (*):
Nimero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N° Procedimiento:
Afio:

Observaciones:

oy

IentmnicﬁNUeVi‘]’mﬁF

2858

Esquemaucial de e
tect

civil e el CONTIENE
[Filiacion IT'E” B d_'m'e"m Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
D N° Procedimiento 251
relacionado:
[cAJA Aifio Procedimiento 2005
T :
[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |
997 Objeto : | ‘
200 Naturaleza: |Civi| ‘
Fecha Finalizacion / %
Fecha ultima actuacion : 02/06/2016 E -~
Adiadir Interviniente [ Aiiadir Pieza ] [ Aiiadir Pieza Adriano ]

[ Anterior ] [ Siguiente ] [ Grabar ] [ Eliminar ] [ Cancelar ]

Figura 52: Incorporacién manual de asunto relacionado a asunto principal

Para hacer

efectiva

la

incorporacion del

asunto como procedimiento

relacionado del documento que se estd editando, el usuario deberd guardar los
cambios pulsando en el botdn Grabar. Si no realiza esta accidon, no se completard
la incorporaciéon de esta informaciéon al documento que se estd editando. Tras
pulsar en dicho botdn, se podrd observar en el listado de documentos la
informacion que se acaba de vincular al documento editado:

Acciones 0{::“
O @z o
O®&@R -
O&a :
0 8@

Cat iy Coal
LAl Gl
Cati, Tl

T.Unidad Jurisdiccidn  T.Procedimiento

Juicia Monionio

Famiiia. Divorcio
conienciosa

Filiacian

Concliacion

Procedimienio

TE3

857

BBG

e Relacion  Tipo Proc.

N*® Proc. Ao Proc.

X N £
Tipo Global N*  Afo

Proc. Relaclonado Relacionado Relacionado Pleza 5100 plazg Pleza Nattfale
Ejecucitn de . . .
210 CONTIENE Nk psiciales 522 211 Ciwil
Famiia
Pieza de
2010 HINGLUNA e 1 omm amo Gl
cosianeas
(an. 773
LEG)
Juicio ekl
210 GONTIENER (Desahucia toka %1 2005 Enil
o page 250.1.9)
210 NNGUNA Ciwil

Figura 53: Documento con origen Adriano con incorporacién manual de asunto relacionado

La forma de proceder para vincular una o varias piezas de Adriano a un
documento con origen en ese sistema es similar. Si se pulsa en el botdn Anadir

Pieza Adriano, la aplicacion mostrard el siguiente buscador de asuntos de tipo

pieza:
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Afiadir pieza de Adriano relacionada con el documento 997/2010 ®
Grgano Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de Andujar
Jurisdiccion: Civil
Filtrar por :
® Datos pieza Tipo Pieza: [~ seleccione el tipo de pieza —
w e S T m—
O NG |

[ Cerrar l Limpiar campos l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 54: Pantalla de busqueda de piezas disociadas

Serd posible, igualmente, localizar la pieza o piezas a través de 2 filtros
mutuamente excluyentes:

¢ Datos pieza:

e El usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de la pieza que se
corresponde con el asunto a localizar.

¢ NIG: nig del asunto de tipo pieza a localizar.

Asi por ejemplo, si informamos tipo, nimero y ano de la pieza que deseamos
localizar y pulsamos en Buscar, la aplicacion nos mostrard las coincidencias que
hubiera localizado:
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. - B = Fecha .
Tipo Procedimiento Nimero Aifio NIG Estado Incoacion Objeto
Il JUICIO VERBAL 000001 2005 2300541C20052000001 TRV 12/01/2005

definitivo

[ Afiadir seleccionados ]

Figura 55: Resultados de la busqueda manual de asuntos de tipo pieza

Si el usuario ha localizado el asunto de tipo pieza que estaba buscando, bastard
con seleccionar la misma, confirmar la creacion del acontecimiento de envio a
archivo si procede, y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion del documento sobre el que estd buscando la
informacioén adicional, y mostrard informacion de la pieza o piezas que acaba de
anexar al mismo:

Jurisdiccion: Relacion Otros

Civil Procedimientos: CONTIENE

Procedimiento {*): [Filiacion [~] L Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)

relacionado:
Niimero de orden (*): D N° Procedimiento 251
relacionado:
Tipo de Unidad (%): Afio Procedimiento 2005
[casn e
[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |
N° Procedimiento: 997 Objeto : | ‘
Afio: 2010 Naturaleza: |Civi| ‘
Observaciones: Fecha Finalizacion / o *
Fecha tltima actuacion : 9/06/2018 El =
Piezas:
o ~
Tipo Pieza "Piilz.t;‘_:.al N°Pieza Ifi.::n
Pieza liquidacidn dafios y
@ poicics 1 000001 2005
Aiiadir Interviniente | Adiadir Pieza | | Afiadir Pieza Adriano |

[ Anterior | | siguiente | [ Grabar | | Eliminar | [ Cancelar |

Figura 56: Incorporaciéon manual de asunto de tipo pieza disociada en Adriano de su asunto
principal
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Andlogamente a lo comentado para la incorporacion manual de un asunto
relacionado, para hacer efectiva la incorporacion de la pieza al documento que
se estd editando, el usuario deberd guardar los cambios pulsando en el botdn
Grabar. Si no realiza esta accidon, no se completard la incorporacidon de esta
informacién al documento que se estd editando:

s - = = L =
L N° Relacion  Tipo Proc, N*® Proc. Ao Proc. Tipo N° Ao
Acclones Orden P ihndanto Ak Global

iy CIchadockis S Eeced ket Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pieza Gi°P® Pieza Pieza MOM®le

O =22 4 CAJA Chvil it Mcrilern TEZ 2010 COMTIEME Illﬁﬁﬁﬁlﬁs 537 1 ol
Familea
Piers de

O®aEF - s il 'T:_';r;‘c':::" e M0 HINGLING ';":‘::, 1 oTMm 20M0 Gl
[at 773
Juicio Yerbal _"'_f'.

aEF = CAA civil Siiacin Be7 2010 GONTIENE  (Desahutio falla 251 aoos PSRNy poooot  200s i
3 de paga 250.1.1) "Ls.gs

=15 1 AT il Contilsciin 55 M0 HINGUNA ol

4 elemantos, mostrando todos.

Figura 57: Documento con origen Adriano con incorporacion manual de pieza

Las piezas y asuntos relacionados incorporados manualmente por el usuario no
son editables en la aplicaciéon, con objeto de no perder la referencia directa de
los mismos en el sistema Adriano. El usuario sélo podrd llevar a cabo la eliminacion
de los mismos del documento al que se encuentren vinculado.

Asi, para eliminar la vinculacion de un asunto relacionado incorporado al
documento como procedimiento relacionado, el usuario deberd pulsar en el
botdbn de comando Eliminar Proc. Relac. Adriano que podrd observar a la
derecha de la seccidon de edicidon de documentos:

~
Jurisdiccion: Relacion Otros
ol Procedimientos: CONTIENE

- . . -
HEETAER (TR Filiacion :;mf)'r‘.’:;g_'m'em Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
Nimero de orden (*): 2 N° Procedimiento 251

relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAJA .:!erf:clljorﬁ;ggimiemo 2005
| Euminar proc. Relac. Adriano |
W]
N° Procedimiento: 997 Objeto : Eliminar procedimiento relacionade con origen en
Ad

Aifio: 2010 Naturaleza: Civil S
Observaciones: Fecha Finalizacion / 09/06/2016 ?_]9 >

Fecha tltima actuacion :

Figura 58: Eliminacién de asunto relacionado
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Tras pulsar el usuario en dicho botdn, y confirmar la accion, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion de documento y habrd desaparecido el asunto
relacionado que fue incorporado manualmente con anterioridad:

Jurisdiccion:

Procedimiento (*):

Numero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N® Procedimiento:
Aiio:

Observaciones:

Filiacion

CAJA

907

2010

Relacion Otros ~

Procedimientos: NINGUNA ]
[~] LT B N — Seleccione el fipo de procedimiento — ~]

relacionado:

N® Procedimiento
relacionado:

™) Ario Procedimiento
relacionado:

{ Aiiadir Proc. Relac. Adriano J

Objeto :
Naturaleza: Civil
Fecha Finalizacion 09/06/2016

Fecha Gltima actuacion :

Piezas:
Tipo Pieza

g Pieza liquidscion dafios y
pefjuicios

Adfiadir Interviniente |

N° Global
Piezas

%
A Afio
0
N°Pieza Pieza
1 000001 2005

l Afiadir Pieza | l Aiiadir Pieza Adriano |

lAnterinr l Siguiente | l Grabar { Eliminar { Cancelar |

Figura 59: Eliminacion de asunto relacionado

Para hacer efectivos los cambios, se deberd pulsar en el botén Grabar de la parte
inferior derecha de dicha seccion de edicion de documentos.

De forma similar, para eliminar una pieza con origen en Adriano, bastard con que
el usuario pulse en el icono papelera existente junto a la pieza, accidn idéntica a
la eliminacion de piezas incorporados a un documento de la forma fradicional.

La identificacion de piezas

con origen en Adriano

son de inmediato

reconocimiento al carecer éstas de icono de edicion en el listado de piezas:
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Piezas:
. . N® Global . Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Pieza
Pieza liquidacion darfios y
perjuicios 1 DO 2005
ﬁ Cuestiones Incidentales 3

Figura 60: Pieza con origen Adriano y pieza descrita en Jara

Se ha adaptado la incorporacion de intervinientes al sistema Adriano. De esta
forma, si el usuario desea incluir uno o varios intervinientes en un documento,
ahora deberd pulsar en el botén Anadir Interviniente habilitado en la seccion de
ediciéon de documentos:

Jurisdiccion: - E?Aice‘({i)ilsn%tr:?oss: [MINGUNA
Procedimiento (): [Filiacion Tipo Procedi [=Seleccione el tipo de procedimiento —
T :
relacionado:
Tipo de Unidad (*): [cAA ﬁar'li;)cli?urg;(e!g!mie nto

[ Aiiadir Proc. Relac. Adriano ]

Namero de orden (*): E N° Procedimiento l:l

N® Procedimiento: 9a7 Objeto : |
Afio: 2010 Naturaleza: |CiV|I |
Observaciones: Fecha Finalizacion / *
Fecha ultima ion : 09/06/2016 ”El <
Piezas:
D o
Tipo Pieza Noglobal  popieza  fic
Pieza liquidacion dafios y
= g 1 00D 2005
ﬁ Cuestiones Incidentales 3
Afiadir Interviniente [ Aiiadir Pieza | | Adiadir Pieza Adriano |

[ Anterior | | siguiente | [ Grabar | | Eliminar | | Cancelar |

Figura 61: Botén “Anadir Interviniente”

Tras pulsar en dicho botdn, la aplicacion mostrard al usuario una pequena
pantalla donde podrd llevar a cabo la incorporacion del interviniente o
intervinientes que corresponda:
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Anadir intervinientes x
Anadir interviniente
Tipo de persona : |- Seleccione el tipo de persona —
Nombre : | |
Aceptar i Cancelar
d

Figura 62: Pantalla "Afadir Interviniente”

En primer lugar, deberd seleccionar el tipo de persona que tenga definido el
interviniente a dar de alta:

Anadir interviniente

Tipo de persona: — Seleccione el tipo de persona — I:E
Persona Juridica
Nombre : Persona Fisica

Entidad sin personalidad juridica

Figura 63: Alta de interviniente. Tipo de persona
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Y a confinuacion, completar el resto de la informacion relacionada con el
interviniente. Asi por ejemplo, si el usuario selecciona como tipo de persona la
opcidn Persona Fisica, la aplicaciéon mostrard al usuario el resto de la informacion

a completar:

AfRadir intervinientes

Anadir interviniente

Tipo de persona :

\Persona Fisica
Tipo identificacion :  “ggjeccione el tipo identificacion —
Identificacion : |:|
Nombre : | |
Primer Apellido : | |

Segundo Apellido : | |

(Acoptar | [ Cancaar

Figura 64: Interviniente. Persona Fisica

Se deberd elegir, de la opcion Tipo identificaciéon, aquella que corresponda con
la del interviniente a dar de alta:
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Tipo identificacion :

CUERFPO MACIONAL DE POLICIA

DNI

ERTZAINTZA

GUARDIA CIVIL

INDOCUMENTADC

MOSS0S D ESQUADRA

MIF

NUMEROC IDENTIFICADOR VISADO

N® COLEGIADO ABOGADO

N® COLEGIADO FACULTATIVG

N® COLEGIADO GRADUADO SOCIAL
N® COLEGIADO PERITO

N® COLEGIADO PROCURADOR

N® EXTRAMNJERO (MIE)

N® IDENTIFICACION PERSONAL CENTROS PENITENCIARIOS
N® INTERNOC PRISION (NIS)

N® ORDIMAL INFORMATICO (Ministerio del Interior)
PASAPORTE

POLICIA AUTONOMICA DE CANARIAS
POLICIA AUTONOCMICA DE GALICIA
POLICIA FORAL DE NAVARRA
POLICIA LOCAL

POLICIA SUPRANACIONAL

TARJETA DE IDENTIDAD

TESTIGO PROTEGIDO

Figura 65: Intervinientes. Tipo identificacion.

— Seleccione el tipo identificacion — h‘
AUTORIZACION DE RESIDENCIA

Una vez completada la informacién obligatoria, y tras pulsar en Aceptar, la
aplicacion recargard la pantalla de edicion de documentos y mostrard, de forma
andloga a como se muestran las piezas, el interviniente o intervinientes dados de
alta por el usuario:

Intervinientes:

Tipo Persona MNombre completo Tipo identificacion N® identificacion

9 Persona Fisica
9 Perzona Juridica

Antonio Rodriguez Saez DI 12345678
Transportes 5.A INDOCUMENTADO

Figura 66: Intervinientes definidos en un documento
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Serd necesario, como suele ser habitual, pulsar en el botdn Grabar para hacer
efectivos los cambios en la aplicacion. Tras esto, la aplicaciéon recargard la
pantalla de edicién de relaciones de transferencia, y podremos observar, para el
documento en cuestion, el interviniente o intervinientes que se le han definido:

Acciones N TuUnidad Jursdiccion , Tares N°

Orden Intervinientes T-Procedimiento Procedimiento Ao

O 4 CAJA Chvil Juicio Monitorio 763 2010
P Familia. Divorcio

1 3 CAJA Civil e 77 2010

O o 2 CAdA Civil 997 2010

1 1 CAA Chvil 998 2010

4 elementos, mostrando todos.
Figura 67: Definicién de uno y varios intervinientes a documentos de la relacion

En la figura anterior se puede observar que para el documento 998/2010 se ha
definido 1 interviniente; y para el documento 997/2010 se han definido, al menos,
2 intervinientes. Bastard con pulsar en el icono habilitado para consultar el listado
de intervinientes definidos para ese documento:

Intervinientes relacionados con el expediente 997/2010

Tipo persona Nombre Tipo identificacion Identificacion
Persona Fisica Antonio Rodriguez Saez DNI 12345678
Persona Juridica Transportes S.A. INDOCUMENTADO

Figura 68: Lista de intervinientes definidos a un documento
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En estos casos donde el érgano remisor de la relacion de transferencia tiene
habilitado la incorporacion de asuntos desde Adriano, la aplicacion mostrard en
la seccién Buscador Documentos de una relacion de transferencia un nuevo filtro,
que habilitard al usuario para localizar, en la relacidn de fransferencia con la que
esta trabajando, sélo documentos con origen Adriano, o bien, sélo documentos
infroducidos de forma ordinaria (por descripcion de los mismos):

Jurisdiccion:

|- Seleccione la jurisdiccion — Origen documento: — Seleccion el origen del documenta — L
Adriano
Tipo de procedimiento: [~ Seleccione el tipo de procedimiento — Descripcion
Numero de procedimiento: l:| Nimero procedimiento
relacionado:
Aiio de procedimiento: l:| Aifio procedimiento |:|
relacionado:
UTETTeE | Seleccione el tipo de pieza —
N° Pieza: l:| Signaturas
Aifio Pieza: ] O signatura: [ |
R — I —

[ Limpiar campos | [ Buscar ]

Acciones Miltiples

Acciones Or':‘ien Signatura T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento che;mienlo Aiio Selece T'.po.Pm‘i' l.‘ F_'roc.J Ann_PrDc. I Global b an

Proc. R R R Pie Piezas Pieza Piei
O G i CAIA vl EmAir e 15 2005 CONTIENE ,Elecucionde 15 2005
(O]~ 1F 4 judiciales titulos judiciales
_ Cuenta
O ®&@EE s CAlA Civil Exhorto 784509 2005  NINGUNA del 1 D235 2
- procurador
O W e CALA Penal Ejecutoria Penal 4 2000 NINGUNA
O Az CAJA Civil Exhorto 784509 2005  NINGUNA
O @2 e CAA Penal Ejecutoria Penal & 2006 MINGUNA
O Qg 5= CAJA Civil Exhorto 2309 2017 NINGUNA
O @ 8 GAJA Penal Ejecutoria Penal 8 2008 MINGUNA

Figura 69: Nuevo filtro: "Origen documento” para érganos con incorporacion de asuntos de
Adriano habilitado

De tal manera que si seleccionamos la opcidon Adriano en el nuevo filtro, fras
buscar, la aplicacidon Unicamente mostrard al usuario aquellos documentos de la
relacion con la que estd frabajando que tienen origen en Adriano:
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e - = . N° =
. N° . . I . N° . Relacion Tipo Proc. N°® Proc. Aiio Proc. Tipo N°  Aii
Acciones o 4o Signatura T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiente p o o .o o Afio —“p " | e | [ Eil::zt;a; Pieza Pie:
= . Ejecucion de titulos Ejecucion de
O ogzg ™ CAJA Civil P 15 2005 CONTIENE o ivdiciales 15 2005
Cuenta
O agz = CAJA Civil Exhorto 784509 2005  NINGUNA del 1 02365 200
= procurador
OGOz e CAJA Civil Exhorto 784508 2005 NINGUMA
O ®@F == CAJA Civil Exhorto 2308 2017 NINGUNA
a

A slamantne mactrandn tndne

Figura 70: Resultado busqueda en transferencia de documentos con origen Adriano

5.6. GESTION DE EXPEDIENTES EN RELACIONES DE TRANSFERENCIA
FINALIZADAS

La aplicacion ofrece la posibilidad de dar de baja (de manera individual o de
forma masiva) expedientes de una relacion de transferencia finalizada, asi como
dar de alta en otras relaciones de transferencia (con el mismo organismo origen)
que se encuentren en curso, esos expedientes dados de baja.

5.6.1. BAJA DE EXPEDIENTES

La aplicacién ofrece la posibilidad de dar de baja expedientes de una relacién
de transferencia ya finalizada, expedientes que quedardn ‘huérfanos’ de relacion
hasta que sean incluidos en otras relaciones de transferencia en curso.

Para dar de baja un expediente de una relacion de transferencia finalizada,
accedemos al modo consulta de la relacion de fransferencia donde se
encuentre el expediente que queramos dar de baja, y pulsamos en el icono en
forma de aspa ubicado en la columna' ' del expediente en cuestion.
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Gez=tidn da Translferencias

Duios Helacidn lrenslerencia

Grgans Judipsl Remiser JETQasa de Inasruccion N'7 o Nalge DBeervaciones

Uegano Juditssl Produston  Jusgecs d= Dssma a° 12

Archies Judicis: Srehive Jwdicll Teriornl de Visiaga
Nurmero ge rokscson: 4 Hemero de transfsrenca: =i )
Woniiar Buscedor |
Bacrorys Rlidhpes
| Bajs expodsentes
N Relacdany Tige Pz, N Proc,
MCCiones e Tursdad 4 Jursdiccddn =  T.Procedemienty = Aflo = - .
Qroan [P el S0 Frio. Redackonadn Roplacinaso
] EI 2 [ Pefi Diigescias Prevas L] R LT Fi=iTLATY
I x 1 Lasa, Pena Digencos Pevas or B RIS
r X 1 [ Panal Biigechan Provias 48 +05 HRICL,
I x | Casa Fana Dige-cies Fevas 12 HED MR,

4 slementos. mosliendo Lodos.
4

|

Figura 71: Baja de un expediente

La aplicacién solicitard al usuario confirmacion para llevar a cabo la baja del
expediente de la relacion de transferencia actual a la que pertenece:

Mensaje de pagina web

\ ? ,j iRealmente des=a dar de baja de la relacidn de transferencia el procedimiento seleccionado (201990 de signatura: S v R ordan: 27

| Aceptar | [ cancelar |

Figura 72: Confirmacidn eliminacién un expediente

Si el usuario confirma la baja del expediente, deberd infroducir obligatoriamente
un motivo por el que va a dar de baja dicho expediente de la relacion actual:
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Baja de Procedimiento x

Introduzca el motive de la baja:
Motiva ™)

Dar de Baja el Procedimiento

Figura 73: Motivo de baja de procedimiento

Si se desea dar de baja varios expedientes de forma simultdnea, se deben
seleccionar dichos expedientes, y luego pulsar en el botdn de
la seccion Acciones MUltiples:

Gestion da Transfierencias

Dataes Relacidn lTranslerencia

Gwgane Jusdical Remiser:  Ja2qssa de iralreecian 42 e Nalaga OhEsreaslon e
Urgano Judioal Frooueion  Juzgeso de Usima n® 12
Arching Judicia ArERY Judigll TesTieral de Milega

Murmers de raleecn " Hiurmere te lransforenca: 230

Mastiar buscedos

Accipnns Milbplns

N e ST = N o Rolacog Tip Prose, M Proc,
ACCEINEE Ordati T.Urdacl Jurisdecelon  *  T.Procechmianty * Pr Smilanth Ao Proc.  (Macionndo’ Ralack -
¥ ] Al penal D rsachin Prisyises a0 me HHGUNG
X | oA, Fanal Uigenaiss Frevas ot WE NNGUNG
||: X | [T Renal Mgtk Pravias 1] 1 NI
I X | s, Feaal Urgeciae Favas 1 W8S HRGURA

4 elementos, mesliande lodos.
£ [ |

| %

Figura 74: Baja mdltiple de expedientes
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La aplicacion solicitard al usuario, al igual que para el caso individual,
confirmacion para llevar a cabo la baja de los expedientes seleccionados de la
relacion de transferencia actual a la que pertenecen:

Mensaje de pagina web

\ ? ) iRealmente desea dar de baja de la relacidn de transferenda los procedimientos seleccionadas?

[ Acepkar H Cancelar I

Figura 75: Confirmacion eliminacion masiva de expedientes

Andlogamente a la baja individual, si el usuario confirma la baja multiple de los
expedientes, deberd introducir obligatoricamente un motivo de baja, que serd
comun a todos los expedientes seleccionados:

Baja Multiple de Procedimientos

Introduzca &l maotivo de la baja
Maotivo (*k

Figura 76: Motivo baja procedimientos multiples

Suponiendo que hemos dado de baja el primer expediente que existia en la
relacion de transferencia, cuando volvamos a consultarla ya no aparecerd dicho
expediente:

Pagina 61 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Geastian de Transterencias

Manual de usuario

Dates Relacidgn Transferencia

Organa Judicial Remisor  Juzgads de nstrucciin HEZ de Walaga

frgana Judicial Prodieton:  Iuzgade de Dk 17 13
Archeo Judiciat Archivo Judicial Terrizeisl 2= Malsga
Rimero de relacion: 14

Accaonas Mitipies

| Bata expestientes
Acclones Mo
Ordien
[ X 1 Cau Fenal
] > 1 CAlA Fenal
I X 1 Cals Panal
3 elernentoa. moatrando todos.
r
Figura 77:

Fe 5 & rY
T.Unided Juri=dlccion T.Procedimlente  * Br amdent

Digencas Frevas

Digencas Frevias

Digeneas Srevias

Ol e reachanss:

Rdmears de transterencia:

HE

&7

25

el

-

l Magirar Busesdor

Relaciang Tipiz Proc, H* Proo,
Proc. Refacionado Refaciomnadd

FINGLNA

FINOUMNA

HHOUNA

Vodver |

Relacidn transferencia sin el expediente

La aplicacion no permitird dar de baja expedientes que se encuentren prestados
(o incluidos en solicitudes de préstamo en curso). Tampoco permitird dar de baja
expedientes que hayan sido expurgados (o se encuentren incluidos en relaciones
de envio a Junta de Expurgo en curso).

Serd posible identificar de inmediato los casos anteriores porque no se mostrard
para esos expedientes el icono que permite darlos de baja de la relacion;
tampoco se mostrard para esos expedientes la casilla que permite seleccionarlos
para llevar a cabo la baja multiple de expedientes; en su lugar, aparecerd un
icono que representard cada caso concreto en el que se encuentre el

expediente:
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Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

ﬁrgano Judicial Remisor: Juzgado de menores n® 1 de Sevilla Observaciones: 19.11.2014_alta_doc_huerfano
érgano Judicial Productor:
Archivo Judiciak Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga

Himero de relacion: 5 Himero de transferencia: 111

| Mostrar Buscadar
Acciones Miltiples
— - Expediente prestado (o en curso)
Baja expedientes
) . . N® . Relacion Tipo Proc, N® P
FY - rFs Fs A
T.Unidad Jurisdiccién T.Procedimiento Pr rarni Ao Proc. RelaGannio T
" 2 D 4 CALA Penal Comisiones Rogatorias 5 2005 NIMGUNA,
r X D 4 CALA Penal Comisiones Rogatorias 4 2005 NIMGUNA,
— L ) INFORMACION
5] 3 CAlA Penal Auxilio judicial Nacional 3 2003 RELACIONADA Exhorto 33
X CALA Penal Comisiones Rogatorias 2 2005 NINGUNA
< . | r

\‘ Expediente expurgado {0 en curso) | Volver

Figura 78: Expedientes que no pueden ser dados de baja de la relacién de transferencia a la que
pertenecen

En la Figura anterior se observa que el expediente 5/2005 no puede ser dado de
baja de la relacién porque el mismo se encuentra actualmente prestado (o
inmerso en una solicitud de préstamo en curso); andlogamente, el expediente
3/2003 tampoco puede ser dado de baja de la relacion porque el mismo ha sido
expurgado (o se encuentra incluido en una relacion de envio a Junta de Expurgo
en Ccurso).

Para el primer caso, es decir, para los expedientes que estdn prestados o en
curso, desde el mismo momento en que sea efectiva la devolucion de dicho
expediente, volveran a estar habilitados para ser dados de baja de la relacion de

transferencia a la que pertenecen.

Con respecto al segundo caso, los expedientes que han sido expurgados nunca
podrdan ser dados de baja de la relacion de transferencia a la que pertenecen;

Pagina 63 de 226



I
i
izfedst

J U sllli C iq D i g ill.q I : f%yéd:e’i(e fuditial Electrnic

M i a
I Esquema.udicial de. [nlempémpi\?dau‘ y.Sgb
S arquitecturacatalogo.servicios” i |

firma.electroni

=3
=<

Manual de usuario

sin embargo, los expedientes que se encuentran incluidos en una relacion de
envio a Junta de Expurgo en curso, podrdn ser dados de baja de la relacion de
transferencia a la que pertenecen si previamente son eliminados de dicha
relacion de envio a Junta de Expurgo.

5.6.2. ALTA DE EXPEDIENTES HUERFANOS

Para dar de alta en una relacion de transferencia en curso un expediente
huérfano, que fue dado de baja con anterioridad de la relacion de fransferencia
original a la que perteneciera, hay que acceder en modo edicidon a dicha
relacion de transferencia (el organismo judicial remisor debe ser el mismo que el
organismo judicial al que perteneciera el expediente huérfano). Podemos
conocer de manera inmediata si existen expedientes huérfanos para un
organismo judicial concreto, si al acceder en modo edicion de una relacion de
transferencia, aparece en la seccidn Documento el botdn
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Figura 79: Alerta expedientes
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Si se pulsa sobre dicho botdn, se mostrard en una nueva ventana un listado con
los documentos que han sido dados de baja de las relaciones de transferencia
originales a las que pertenecian:

£ Dacumantes dlsporbles pars el Juzpads de Instrocelden B9 de Malapa - Windoss Infernet Fsplorere

o St o Do K SR e wew e e gy 080 e 0
| AT Petn e TEaE HIT IR PEMAL  LEE
F i AT nm ,_I.:f.-:,.“' 151 IVER PP FETa 15
Eil ks Pactad i £ AT LT |

3 elememos, mosirando todos.

[ cerrar

Figura 80: Documentos disponibles

Si se pulsa en el icono de la lupa ubicada en la columna Accion, la aplicacion
mostrard en una nueva ventana el histérico de relaciones de transferencia por las
que ha pasado el expediente:

2 Histérico del expediente 73171996 - Didloge de pagina web =
N* relacion  N°transferencia Fechadealta Fechade baja Motivo de baja Signatura
9 172 220172015 222015 Tercera baja 431
T 171 220152015 22 2015 Segunda bajp del expedients 481
[ 131 13052013 22012015 prueha prestamo y expurgs 43324

Figura 81:Histdérico de un expediente

Si pulsamos el botén volveremos a la pantalla anterior sin realizar cambios,
pero si pulsamos sobre el registro, lo estaremos incluyendo en la relacion de
transferencia que estamos editando:
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Jurisdiccion (*):

Procedimiento (*):

Hdmero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N° Procedimiento (*):

Ao (%)

Observaciones:

Intervinientes:

Ver histdrico:

| Penal

v
| Diligenciaz Previas v|
CAJA w

90

1990

l Documentos disponibles |

Relacion Otros
Procedimientos:

NINGLINA

Tipo Procedimiento
relacionado:

N® Procedimiento
relacionado;

Ano Procedimiento
relacionado:

Objeto:

Naturaleza:

Fecha Finalizacidn /
Fecha ultima actuacidn :

Figura 82: Insertar documento eliminado

| Afadir Pieza |
Grabar Cancelar |

Tras anadir el nUmero de orden que corresponda al expediente huérfano que
vamos a anadir a la relacién de tfransferencia con la que estamos trabajando, y
una vez grabados los cambios, serd posible volver a consultar el histérico de
transferencias por las que ha pasado dicho documento , pulsando sobre el icono

de la lupa de la columna

del documento en cuestion:
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Registro de ogm de Transferenc

drgane Judicial lezgado de Nalrecsbn MB2 ae Ndlega DD ETRaCions " |

Archive Judici (") i Judicol Teriteral oo Mioga

M ra de relscicn: Ll

e

B [ Fena [ | i HHEUHA, i

Preadimilanen (7] | Ty —— |‘-':l :‘n;r;“:';:ﬂm Skl a] HEn o e e ke .
Murmars da ardan |7 |1 I N® Procadimisnic | |

relacionadog
Tipo de Unidad (0 [cai= = A0 Procedimisnts :l
H* Procedlimilands () I L Lot [ I
A {7 1990 Haturaleza: | ]
Earacionas: Py Fcha Finalizacian ! I 1%

Fochn QIlris aclusiedin

e L ~

|feamennyiispouios

Az BN s

[ e sossreni |

H

Fachada  N° Tipe N ARG g i H* Relacitn  Tipo Proc.

Aociones: D T tlaadad R m e cclén TP i ol (e o :

| ﬂg BDEIRDNT 2 cals  [H Pene Diigencies Freviag 7588 DUHT | DANa | RUESo B
| = 15 i Lals P '“""'"";I' iy 1 T HIRLUNS,
I I 1 el P Libgrarvcyera Hruvma ey T HIRGUNA

3 olomientos, mostrando fodos.
[ I |

T — |

Figura 83: Documento relacién de transferencia
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5.7. ELIMINAR RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Permite al usuario eliminar del sistema una relacién de transferencia seleccionada
del listado de relaciones de frasferencia. Para ello, el usuario debe pulsar en el
icono @ de la columna Acciones de la relacién concreta de transferencia que

desea eliminar.

Esta accidon también se podrd realizar para varias relaciones de forma simultdnea,
marcando la caja de seleccidn: ¥ existente para cada relacidon de transferencia
junto ala columna Acciones, y pulsando posteriormente en el botdn Eliminar de la

seccion

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] { Cotejar ] l Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archive ]
Acciones Organismo Organismo Archivo Niimero Niimero Fecha i ac:sg::aién* 7 Observaciones Firmado Firmado
remisor + Productor judicial = relacion =  transferencia Envio _. Denegacion v Juzgado + Archive =
Denegade denegacion
B Jare Juzgadn de .
A - Organo Judicial Archivo Judicial Observaciones
o
O o |nstrucscmam 1 da ey Pl TR g Denegado 01402012 Rechszo sjemplc ML Mo Mo

Figura 84: Icono eliminar en listado de fransferencias

Tras pulsar en el botdn Eliminar, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion, a cerca del borrado de la relaciones de transferencia
seleccionadas. Si el usuario pulsa en la opcidn , las relaciones de
transferencia seleccionadas serdn eliminada del sistema, desapareciendo del
listado.

Si alguna de las relaciones seleccionadas no se encuentra en un estado
adecuado para ser eliminada, la accion no se llevard a cabo y la aplicacion
mostrard al usuario el correspondiente mensaje informativo:

= Mo es posible eliminar las relaciones de frangferencia seleccionadas. Al menos una de ellas no g2 encuenira en el estado adecuado para ser eliminada

Figura 85: Mensaje de aviso al usuario indicando la imposibilidad de eliminar la relacién o
relaciones seleccionadas
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5.8. RESTAURAR RELACION DE TRANSFERENCIA ELIMINADA

Es posible restaurar, desde la pantalla de listado de relaciones de transferencia,
cualquier relaciéon que haya sido eliminada en un plazo no superior a 6 meses
contando desde la actualidad hacia atrds.

Si existe, al menos, una relacion susceptible de ser restaurada, se mostrard en
dicha pantalla de listado de relaciones de transferencia un nuevo botdn, con la
leyenda:

Buscader de Transferencias

Organismo remisor: | Seleccione el organismo - ;I

Nimero de procedimiento: [ | Jurisdiccion: I Seleccions la jurisdiceidn - =]
Afio de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | Seleccione el tipo de procedimiento - =
Signatura:

[ Limpiar campos L Buscar

staurar relacion de transferencia: Nuevo Volver Buscador Avanzado

...................................................................................

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

[ miminar | [ cotejar | [ 1mprimir Juzgado | [ imprimir archive |
. Organismg Organismo  Archivg Niamerg, Niimero Fecha Ateptailo Fech:.a’ Motivo . Firn
Acciones B 3 i i 5 2 i} aceptacion/ .. Observaciones
emisor Productor judicial relacion transferencia Envio D Ty (o sl D gacidn Juzga
q gacion
A R Juzgadodelo .i:;?clre?l
0 a& Aﬁﬂﬁgﬁgﬁ\% Teritarial 1 180 11062015 Aceptada 11/06/2015 PRUEE:“;”'”’ £
T W1 de Sevilla Al
Wiapal
il Atchivo
= — J‘ﬁ Juzgado de lo Judicial
||_i @LE:] Social M8 de Tetritarial G 179 16032018 Aceptado 1E032015 £
== Ei_l Sevilla Sevilla.
= Wiapol
i Archivo
B
_____ = @ Ju;rgi:ndeorade Judicial
0| BE (et Territarial 22 178 1B/03/2015  Aceptado  16/03/2015 £
B desevina =l
iapol
3 ﬁ Juzgado de Archivi
...... = Primera Judicial parfil
] [a][b’] Instancia Territarial ¥ 177 180212015 Aceptado 180262015 e L el S E

Figura 86: Botdn Restaurar relacion de transferencia

En caso de que no existieran relaciones de transferencia a restaurar, el botdn
no aparecerd en esta pantalla.
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Al pulsar en dicho botén, la aplicacion mostrard en una nueva ventana un listado
con las relaciones de transferencia que han sido eliminadas de la aplicacion en
los Ultimos 6 meses, ordenadas por fecha de eliminacion:

{Ehttp:/ {jara-pre.justicia.junta-andalucia.es/ ?accion=listadoRelacionesEliminadas - Listado de re - Windows Internet Explorer

Accidn Organismo Remisor = Archivo Judicial = N Relacion = N° Documentos = Fecha Eliminacion *
:'i Juzgado de Primera Instancia N°3 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol o o 0770 s
:(? Juzgado de Primera Instancia N*1 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla, Viapol [ 2 0BM7TI2015
:'i Juzgado de Primera Instancia N*1 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol 21 2 OBO7I2015

3 elementos, mostranda todos

| cerrar

Figura 87: Listado relaciones de fransferencias eliminadas

. L 2 . s
Pulsando en el icono Restaurar: «* que aparece de la columna Accidn,
ser0  posible  restaurar,  previa confirmacion del usuario, cualquiera de
las relaciones que aparece en el listado:

Accion Organismo Remisor * Archivo Judicial * N Relacién * N° Documentos * Fecha Eliminacién *
:’ Juzgado de Instruccion N°18 de Sevilla Archivo Judicial Terntorial Sevilla. Viapol 2 1 28/06/2017
:"1 Juzgado de Instruccion N*12 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol 3 1 28/06/2017

2 elementos, mostrando todos

Mensaje de pagina web @

A ;Realmente desea restaurar la relacidn de transferencia n® 2 del Juzgado
' delnstruccion N¥18 de Sevilla?

[ Aceptar ][ Cancelar I

Figura 88: Mensaje de confirmacidn de restauracion de relacién de transferencia

Si el usuario confirma la accién, la aplicacion cerrard la ventana de relaciones de
transferencia eliminadas, y actualizard el listado de relaciones de transferencia,
desde donde se podrd volver a localizar la relacidn de transferencia que el
usuario acaba de restaurar, para poder volver a trabajar con ella:
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor: |Juzgad0 de Prirera Instancia NG de Sevilla ;l

ST R E 3 | ling [_Jroced!mlemo | Seleccione el tipo de procedimiento -- ;l
relacionado:

Miimero de transferencia: Nimero procedimiento
relacionado:

HNimero de procedimiento: | | Afio procedimiento | |
relacionado:

Afio de procedimiento: Fecha envio desde: =] b

lhisicoin, |- Seleceione Ia jurisdiceidn - ot enhasta | %

Tipo de procedimiento: ;I Partes Intervinientes: ;'

|-- Seleccione el tipo de procedimiento --

Signatura: | | Fecha de finalizacion / E| ‘\‘3

Fecha iftima actuacion:

Organismo productor: Ohjeto:

Maturaleza: | |

Estado archivo:

|- seleceione estado - |

ESUCIIE S g | Seleccione estado -- ;l

[ timpiar campos | | Buscar

[ Restaurar ralacién.detransferencia-.J [ Num"l [Vﬂ"ﬂ?":_ [BuscadorSimple

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

(Eiminar | [ cotejar | [ imprimir Juzgado | | imprimir Archivo |

Aceptado Fecha

Acci Organismo, Organismo  Archivo, HNimerg, Niimero Fecha aciang Motivo ob ’ Firmadi
CCIONES pemisor  Productor judicial = relacién = transferencia Envio D . aLepiaton Denegacidn RELVALIONES Juzgado
enegado denegacion

Archivo

AR hnen Jugica _ ,

E D@ Instancia hea Terrlt_ona\ 3 Sin Aceptar i
de Sevilla Sl
Wiapol

Figura 89: Listado de relaciones de transferencia actualizado tras restauracion de relacion

eliminada

5.9. VISUALIZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

El usuario podrd acceder en modo consulta a una relacion de fransferencia; para
ello debe, del listado de relaciones de transferencia, hacer clic en el icono 4 de
la columna Acciones de la relacidon que desea visualizar:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Numero Numero Fecha Ace:tado an::::::?ém o o cervaciones Firmado Firmado
remisor = Productor judicial * relacion #  transferencia  Envio -, Denegacién Juzgado # Archivo =
Denegado  denegacion
Juzgado de .
[ A Orggana Juclicial Archiva Judicisl Observaciones q
o }@@@ '”mucszi‘rl“: 1de Productor FRUEEA 002 # ? 072012 sjempla MUS s e

Figura 90: Icono visualizar en listado de transferencias

La aplicacion mostrard la informacion de la relacidon de fransferencia
seleccionada, asi como el listado de documentos de que ésta consta. Esta
informacién no es modificable, y fampoco podrd realizar ninguna accion sobre
los documentos asociados:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

f)rgano Judicial Remisor: Juzgado de lo Penal N®1 de Malaga Observaciones:

érgano Judicial Productor: prueba?

Archivo Judicial: Archivo Judicial de Malaga
Numero de relacion: 3 Numero de transferencia: 3
Mostrar Buscador
NZ. ; ) . ; N = Relacion Tipo Proc, N® Proc, Afio Proc,
* T.Unidad * Jurisdiccion # T.Procedimiento = > Ano = E . = R - . = -
Orden Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion j
33 CAIA Penal Apelacicn Juzgado de 333 2013 ACUMULA  Juzgado de 3333 2013 nd
Vigilancia = .
Vigilancia
cont
£ i} ] 2

Figura 91: Visualizar relacién de transferencias
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Para facilitar la localizacion de documentos concretos asociados a una relacion
de transferencia, se incluye el botdén 'Mostrar Buscador', el cual nos permitird
buscar dentro de la relacion de transferencia actual aquellos documentos que
cumplan con los filtros de bUsqueda introducidos.

Al pulsar este botdn, se mostrard al usuario un nuevo formulario, en el cual podrd
intfroducir los criterios de buUsqueda necesarios para localizar los documentos
deseados de la relacion de transferencia.

Datos Relacion Transferencia

érganoJudiciaI Remisor: Juzgado de lo Penal N®1 de Malaga Obzervaciones:
f]rgano.ludicial Productor: prusba2
Archivo Judicial: Archive Judicial de Malaga

Himero de relacion: 3 Nimero de transferencia: 3

Ocultar Buscador

Jurisdiccion:

— Seleccione la jurisdiccion — v|

Tipo procedimiento
relacionado:

Nimero de I:l Himero procedimiento l:l
procedimiento: relacionado:
Afo de procedimiento: I:I Afio procedimiento l:l

relacionado:

ED BRI T | — Seleccione el tipe de procedimiente — W | | — Seleccione el tipo de procedimiento — w

Tipo Pieza: - - 3
P | — Seleccions £l tipe de pieza — w |

N° Pieza: I:l signaturas

Afo Pieza: Signatura: l:l
Rango, de | | a | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

NE ) L - M . Relacidn Tipo Proc, N® Proc, Afio Proc,
> T.Unidad * Jurisdiccion * T.Procedimiento # > Ano = - 3 - ; E ; : ;
Orden Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion A
33 CAJA Penal RIEEELTMALTIDEE 333 2013 ACUMULA  Juzgado de 3333 2013 i
Vigilancia = .
Vigilancia D

Figura 92: Buscador de documentos en la visualizacién de una relacién de transferencia
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Los criterios que pueden introducirse son:
e Jurisdiccion
¢ Tipo de procedimiento
¢ NUmero de procedimiento
¢ Ano de procedimiento
¢ Tipo pieza
¢ N°pieza
¢ Ano pieza
¢ Tipo procedimiento relacionado
¢ NuUmero procedimiento relacionado
¢ Ano procedimiento relacionado
¢ Signaturas

Si no se infroduce ningun criterio de filirado, la busqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacion de transferencia en uso. En caso contrario,
devolverd aquellos documentos que cumplan con los criterios establecidos.
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Jurisdiccion: || Penal v ||
TETiE procedimiento|| j2pelacion Juzgado de Vigilancia v| :;T;r:ﬁ::;imiemo | — Seleccione el tipo de procedimiento — b
Numero de Humero procedimiento l:l
procedimiento: [:I relacionado:
Aho de procedimiento: [ Afio procedimiento l:l
relacionado:
DT | |- Seleccione el tipo de pieza — v |
H® Pieza: [ Signaturas
Afo Pieza: [ Signatura: l:l
Rango, de | | a | |
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
N2 ) . - M2 = Relacion Tipo Proc, N° Proc, Afio Proc,
: T.Unidad +* | Jurisdiccion # T.Procedimiento |+ = = A . E ) : . E )
Orden v Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion Juzgade de HIZZELT ind
33 CAJA Penal p L g 333 2013 ACUMULA Juzgado de 3333 2013
EETEE Vigilancia
com

Figura 93: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el botdn 'Volver' la aplicacion navegard a la pantalla de listado de

relaciones de fransferenciao.

La aplicacion permitird al usuario, para aquellas relaciones de fransferencia
finalizadas, modificar el Organo Judicial Productor de la misma habilitando, para
ello, el icono de accion correspondiente. De tal manera que, tras pulsar en el
icono Visualizar de una relacion de transferencia finalizada:

Listado de Relaciones de Transferencia

Acciones Miltiples

[ Eliminar | [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado |

[ Imprimir Archivo ]

i hi i - Aceptado Fecha - = -

O :

Acciones N = (Is’od ct P .N =5 Nuxrnern_ Iéecr]a o aceptacion/ DeMahvo” Observaciones FlrmadoA me"

iser roductor i @ TVI® " penegado denegacion - oc9acion Juzgado Archiv
. = Jurgadode  Archivo
) Jemadode  ogiccien  Judicial

L1 = -'-"i'&”va Fae T 2 4 28111/2017  Aceptado  28111/2017 18 @ &
Visualizar Relacian Huelva 000 Huelva

Figura 94: Visualizar relacién de transferencia. Modificar Organo Judicial Productor
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La aplicacion mostrard la relacion de fransferencia seleccionada con un aspecto
similar al siguiente en la cabecera de Ia misma:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

Oruanu Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18

Organu Judicial Productor: Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas

Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva E

Archive Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva — -
| Editar Organo Judicial Productor
Niimero de relacién: 2 ro de tr i 4
Mostrar Buscador

Figura 95: Cabecera relacidn de transferencia en modo visualizacién. Ilcono editar Organo
Judicial Productor

Tras pulsar en el icono, se habilitard un campo de texto para que el usuario
infroduzca las modificaciones que estime oportunas al Organo Judicial Productor
que hubiera definido en la relaciéon de transferencia:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

érganu Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18
Organu Judicial Productor: |Juzgado de Instruccion N3 de |x| E Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva
Nimero de relacion: 2 Numero de transferencia: 4
Mostrar Buscador

Figura 96: Edicién del Organo Judicial productor de transferencia finalizada

Una vez introducidos los cambios el usuario podrd, o bien, almacenar las
modificaciones realizadas, pulsando en el icono Guardar: [= habilitado al efecto,
previa confirmacion por parte de éste:
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| ;Guardar los cambios introducidos?

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 97: Confirmacién Guardar cambios

siendo los cambios persistentes en el sistema desde el momento que el usuario
pulse en la opcidn Aceptar, o bien, cancelar las modificaciones infroducidas
pulsando en el icono Cancelar edicion: habilitado igualmente en la cabecera
del modo visualizacion de transferencias finalizadas.

5.10. ENVIAR A PORTAFIRMAS RELACION DE TRANSFERENCIA

Para enviar una relacidén de transferencia a Portafirmas, se debe, del listado de
relaciones de transferencia, pulsar en el icono Enviar a Portafirmas: ® de la
columna Acciones de la transferencia concreta que se va a firmar en ese sistema:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] l Cotejar ] { Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]

Aceptado Fecha
o aceptacion/
Denegado  denegacion

P ﬁ D @ Juzgado de . -
N Archivo Judicial OBS Prueha
il [ 3 Instruccian M1 e Oy procd B Denegacdo 240972012 4 Mo Mo
o PRUEBA 002 Trars b

Organismo Organismao Archivo Niimero Niimerao Fecha
remisor * Productor judicial = relacion  * transferencia Envio

Firmado Firmado
Juzgado * Archivo =

Acciones O Opservaciones
Denegacion

Figura 98: Icono enviar a firmar en listado de transferencias

Téngase en cuenta que ese icono solo aparecerd si dicha relaciéon de
transferencia ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en otro caso,
la transferencia serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.
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Después de pulsar el icono aparece un cuadro de seleccidon de Firmantes, fras
seleccionar el firmante, se debe pulsar en el botdn con lo que la
relacion de transferencia serd enviada a Portafirmas para que pueda ser firmada
en ese sistema por el usuario seleccionado; mientras tanto, la aplicacion regresa
al listado de relaciones de transferencia, quedando la misma a la espera de
poder ser enviada a Archivo, una vez sea firmada en Portafirmas:

Archivo
- Juzgado de lo  Juzgado de lo Judicial -
O BHE&EO Mercantihet  Mercanti e 1 Sevilla & Sin Aceptar No No
de Sevilla de Sevilla (Edificio
“iapol)

Figura 99: Relacion de transferencia pendiente de firma en Portafirmas

Si el usuario pulsa en la opcién de la ventana de seleccion de firmante:

Enwviar a Firmna

Seleccions Firmante:

Figura 100: Enviar a firma: Seleccién de firmante

la aplicaciéon regresa al listado de relaciones de transferencia, sin realizar accion
alguna.

5.11. CANCELAR ENVIO RELACION DE TRANSFERENCIA A PORTAFIRMAS

Cuando una relacion de transferencia es enviada a Portafirmas, ésta queda en
un estado de espera, hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la relacion de fransferencia a
Portafirmas, se deberd pulsar en el icono & de la relacidon de transferencia cuya
firma en Portafirmas se quiere cancelar:
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Actionos Organismg Organismo  Archivg Niamerg Niamero Fecha Ace;:)tado ac;etca rfm = Motivo Dbt vationos Firmadg
Remisor Productor judicial relacion transferencia Envio L Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
— Archivo
5 Juzgado de lo 5
=)
) | E Penal N*1 de = JIJ-dICEIEI 12 Sin Aceptar No
3 Territorial de
IMalaga -

Malaga

Figura 101: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para

llevar a cabo la accidén solicitada:

(%]

Mensaje de pagina web

\g/ {Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Partafirmas de la relacion de transferencia n® 12 ¢

&ceptar H Cancelar

Figura 102: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accién, la aplicacion recargard la
relaciones de transferencia, haciendo efectiva la

pantalla de listado de
cancelacidn del envio a Portafirmas de la relacidn de transferencia seleccionada

. = : Aceptado Fecha . :
Archivg Nimerg Nimero Fecha 2, Motivo . Firmadg
o aceptacion/ Denegacion Observaciones Juzgado

Organismg Organismo
relacion transferencia Envio Torrrrin) oo s ot

Acciones pomisor Productor  judicial
i @ Archivo
=l Hetadoie g Judicial i
| B& renavetde s 12 Sin Aceptar No
i Malaga Malaga

Figura 103: Estado de la relacién de transferencia una vez cancelado el envio a Portafirmas

5.12. ENVIAR RELACION DE TRANSFERENCIA A ARCHIVO
Para realizar el envio de una relacidn a Archivo, se debe seleccionar del listado la

relacion de transferencia concreta, y pulsar en el icono Enviar a Archivo: # de la
columna Acciones. Para que aparezca este icono, antes se ha debido enviar la
transferencia a Portafirmas, o bien, haber sido firmada la misma de oficio:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

Acciones Organismo Organismo Archivo Nimero Nimero Fecha Acegta(lu al:;:g::aiém otivo Observaciones Firmado Firmado

remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio . Denegacion = Juzgado = Archive =
Denegado denegacion
Juzgado de N N
g Archivo Judicial Prusha Trans 4 q
o
F D =) \nstru-;c:;im: 1 e Oy Prod FRAEHn AT 5 m = Mo

Figura 104: Icono enviar relacién a archivo en el listado de transferencias

Tras pulsar en el botdn, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion, de tal manera que si pulsa en la opcion la relacién
seleccionada serd enviada a Archivo, desapareciendo el icono # de la columna
Acciones tras la recarga, e informando del momento actual del envio en la
columna Fecha Envio de la relacion de transferencia que ha sido enviada a
Archivo; ademds, se asigna a la relacién el nUmero de fransferencia que
corresponda al archivo.

El sistema no permitird enviar a Archivo una relacion de transferencia que carezca
de documentos.

Una vez enviada la tfransferencia al archivo, aparece para en el registro un nuevo
icono: “Cotejar” # .

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivoe ]
Acci Or i Or i Archivo Niimero Niimero Fecha Ace;;ta(lo al:;;ll:::aiénf Motivo DD R Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion = transferencia Envio . ' Denegacion Juzgado * Archivo =
Denegado denegacion
=3 &), JEREERED érgano dJudicial Archivo Judicial Observaciones
[ i .
O D ed ‘”W“"?;;i‘rl'l: (e Procuctar PRUEEL 002 ® ® A2 ejemplo MUS El Eg

Figura 105: Icono cotejar en el listado de transferencias

5.13. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones de una transferencia del
listado, se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la relaciéon de
transferencia del Juzgado seleccionada:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] { Cotejar ] |[ Imprimir Juzgado ]l [ Imprimir Archivo ]
Aeeanes Organismo Organismo Archivo Nimero Nimero Fecha Al:e;;taﬂo at:;:lca'::?ém Motivo R Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio .. Denegacion o] Juzgado * Archivo =
Denegade denegacion
Juzgado de ‘ N o
N Organo Productor Archivo Judicial Ohzervaciones . "
2 2iE :
D {:J Instruccian M de Prushe PRUEE 002 T g 012012 Aceptado 0111002012 S Si =1

Sevila

Figura 106: Icono imprimir en el listado de transferencias

Si la relacién de transferencia ha sido firmada en Portafirmas, se mostrard el
documento PDF con la informacién de la relacion tal como fue enviada a ese
sistema, junto con el cajetin de firma en la parte inferior con los datos de la
persona que ha llevado a cabo la firma:

Caodigo Seguro de verificacion:vsebt 9vzddmSS9asvxc+tQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electronico en la direccion: hitp:/iverifirma-pre justicia junta-andalucia.esiverifirmavz/

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003. de 19 de diciembre, de firma electronica.
FIRMADO POR Asahna Massana Hanna 11/04/2017 13:14:39 FECHA 11/04/2017
1D, FIRMA ws028 juntadeandalucia.es veebt IvzddmSS9aBvre+tQ== PAGINA 1/1

vsebt 9vzddmSS9agvxo+tO==
Figura 107: Cajetin de firma dre Portafirmas de relacién de transferencia

Es posible imprimir varias relaciones de transferencia en un mismo fichero PDF,
marcando las relaciones a imprimir mediante las cajas de selecciéon: ¥ y pulsando
el boton de la seccion

Si una relaciéon de transferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso
de migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

5.14. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una transferencia del
listado, se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la relacion de
tfransferencia del Archivo seleccionada:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Nimero Nimero Fecha nce;;ia(lu actz:(car::aiéni ivo Observaciones Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio ~. ' Denegacion Juzgade * Archivo =
Denegado denegacion
= Q@ duzgads de Grgano Judiciel  Archivo Judicial Observaciones
O &h '”S‘“"?Sf:ﬂrl'lg (= Productar PRUERS, 002 ® ® lieute izmplo MUS & i

Figura 108: Icono imprimir relacion de transferencia definitiva en el listado de transferencias

Se mostrard el documento con los datos de la relacion tal y como se encuentra
en ese momento.

En caso de que la relacion haya sido firmada por el archivo, aparecerd un cajetin
de firma con los datos del usuario que la haya firmado.

Se podrdn imprimir varias relaciones definitivas en un mismo fichero PDF,
marcdandolas mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando el botdn
de la seccion

Si una relacidn de fransferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso
de migracién de datos, no serd posible su impresiéon en PDF.

5.15. COTEJAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para cotejar una relacion de transferencia, se debe seleccionar del listado una
transferencia y pulsar en el icono @& de la columna Acciones. Esta opcidn
aparece tras enviar a archivo la relacion de transferencia:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
e Organismo Organismo Archivo Nimero Nimero Fecha ncepoiadn ac::tcar::?én.i otivo Observaciones Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion *  transferencia  Envio . Denegacion Juzgade * Archive *
Denegado denegacion
O D [Em:_a Inst:ﬁcz:cg:\ao':oN%? de Grgana Judicisl Archivo Judicial a q MA0RM2 Ohzervaciones i N
= Zevila Productor PRLEBA 002 ejempla MUS

Figura 109: Icono cotejar relacién en el listado de transferencias
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Aparecerd un mensaje de confirmacion. En caso de pulsar , la relaciéon
de transferencia queda cotejada, refrescdndose el listado de relaciones de
transferencia.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar } [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado } [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Niimero Niimero Fecha ncenuladu ac::lcat::aiﬁnf Observaciones Firmado Firmado
remisor * Productor judicial * relacion = transferencia Envio . Denegacién Juzgade *  Archivo *
Denegado denegacion
j @ X D Juzgado de i . - .
i P gano Judicial Archivo Judicial Observsciones .
O 28 '”“’”CSD;HIS 1 e Froductor PRUEBA 002 8 ? o002 efemplo MUS = e

Figura 110: Relacion de transferencia cotejada

Es posible cotejar varias relaciones de fransferencia de forma simultdnea,
marcando las mismas mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando en el botdn
del apartado

Si alguna de las relaciones no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, la aplicaciéon mostrard un mensaje informando:

Buscador de Transferencias

Figura 111: Mensaje de error tras fratar de cotejar relacion de transferencia en estado inadecuado
para ello

5.16. ACEPTAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para aceptar una relaciéon de transferencia, se debe seleccionar del listado una

transferencia y pulsar en el icono Aceptar ¢ de la columna Acciones:

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]
Acciones Organismo Organismo Archivo Niimero Niimero Fecha “"e':‘a““ ac:eca'::aiﬁm‘ Observaciones | FifMado  Firmado
remisor = Productor judicial = relacion +  transferencia  Emvio I Denegacion Juzgado + Archivo *
Denegado denegacion
A , D Juzgada de A N - .
L) A 2 ano Judicial Archivio Judicizsl Ohservaciones a
o &6 '”mucsi'ﬂm: el Prociuctor PRUEBA 002 g < B ejemplo MUS = 3

Figura 112: Icono aceptar relacién de transferencia
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Aparecerd un mensaje de confirmacion, en caso de pulsar la relacion de
transferencia queda aceptada, refrescdndose el listado de relaciones de
transferencia. Para el registro aceptado, se establecerd la fecha de Aceptacion
correspondiente al momento de efectuar la accién; se mostrard el literal
Aceptado en la columna Aceptado o Denegado, y de la columna Acciones

desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de rechazar %

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
r i T i rchivo amero imero echa LD FechaJ ot . irmado irmado
r(;misor s (Iz'roducmr ill::il:i:l * rEI.:l:iél'l =] tra:ﬂermmia FEnw?o Den:gado 32::;:23;:: Denegacion Observaciones Ju;gadoﬂ s ArFl:hivod‘
F L D;%@ \nﬂﬂﬂzﬁi?l.&i? de Qg Frod A;';"'Ui‘égi“gg:zia‘ 3 4 2409012 Aceptadn 2400902012 T':rli';;iﬁfs si Mo
Figura 113: Relacion de transferencia después de ser aceptada
Si en el mensaje de confirmacion el usuario pulsa en la opcidn , la

aplicacion permanece en la pantalla de listado de relaciones de frasferencia, sin
realizar ningun cambio.

5.17. RECHAZAR RELACION DE TRANSFERENCIA
Para rechazar una fransferencia se debe pulsar en el icono % de la columna
Acciones:

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ cotsjar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |
Acci or i or i Archivo Niimero Niimero Fecha Acel‘:lado acg;tl;.::aiénl Motivo TS Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion = transferencia Envio .. ' Denegacién Juzgado * Archivo =
Denegado denegacion
0o L} ? B Inst‘:ti?;?ﬁ?; 4o Organo dusticial  mwohivo dudicisl s 5 P Obssrvacionss - o
e il Productor PRLIEBX, 002 sjemplo MUS

Figura 114: Icono rechazar relacion de transferencias
Después de pulsar en dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de

confirmacion. Si el usuario pulsa la opcidon , la aplicacion permanece en
la pantalla de listado de relaciones de trasferencia, sin realizar ningun cambio; por
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el confrario, si pulsa en la opcion se mostrard al usuario una nueva
ventana donde se le solicitard un motivo de rechazo:

Rechazar Transferencia
Introduzca el motivo de rechazo:

Motivo:

Rechazar Transferencia

Figura 115: Motivo de rechazo de relacidn de transferencia

Para el registro rechazado, se establece una fecha de aceptacion/denegacion,
se muestra el literal Denegado en la columna Aceptado o Denegado, en la
columna Motivo Denegacion se muestra el motivo de rechazo, y en la columna
Acciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de rechazar ¥ vy
vuelve a aparecer, entre otros, el icono de envio a Portafirmas, para que el
usuario vuelva a modificar de la relacién de transferencia lo necesario para que
sea aceptada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo }

Aceptado Fecha

Acci Organi Organi Archivo Niimero Namero Fecha o R Motivo Observaciones Firmado Firmado
remisor * Productor judicial * relacion = transferencia Envio e | e Denegacion Juzgado * Archive =
P 9 D@ Juzgado de G . . . l4
L} PR, gano Judicial Archivo Judicial [ Chservaciones
D 2 Instrucst:éil"l\‘: 1 e Froductor FRUESA 002 a8 Denegado 010202 Rechazo ciempla MUS Mo Mo

Figura 116: Relacion de transferencia después de ser rechazada
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5.18. REALIZAR SIGNATURA

Para generar la signatura a los documentos de la relacion, se debe pulsar, del
listado de relaciones de transferencia, en el icono Realizar signatura: — de la
columna Acciones de la relacion de transferencia que se desea signaturar:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo }

Aceptado  Fecha

A Organi Organi Archivo Nimero Numero Fecha o R Observaciones . Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion +  transferencia  Emvio . Denegacion A Juzgado #+ Archive =
Denegado  denegacion
L pareTey Juzgada de ; - }
L} a Apchiva Judicial Tranzferencias a
o
F @ Instru:Sc::li';l : 1 de Org Prod AR W 3 4 240902012 Sceptacn 240952012 i si Mo

Figura 117: Icono realizar signatura en el listado de transferencias

Tras esto, la aplicacion navegard a la pantalla Signatura de Documentos
mostrando, para cada grupo de documentos de la misma caja, la informacién
comun que comparten: N.° Orden y Tipo Unidad, asi como el campo editable

para incluir la signatura que corresponde a cada grupo de documentos
y, por Ultimo, el n°® de documentos existentes en cada caja:

Pagina 87 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

S| uema.lud_icial.ﬁe.lnte’rﬁ
tect

oy

Manual de usuario

Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

(')ngann Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N°2 de Fuengirola f)rgano Judicial Productor: Archivo Judicial Territorial de Malaga

Nimero de relacion: 2 Nimero de transferencia: 420

Observaciones -MIG

N® Orden T.Unidad Signatura N® docs por Caja

1 CAJA [
2 CAJA 6
3 CAJA 8
4 CAJA 7
5 CAJA 4
6 CAJA 5
7 CAJA 10
3 CAJA 5
[ CAJA 5
10 CAJA 8
1 CAJA 3
12 CAJA 5
13 CAJA [
14 CAJA 5
15 CAJA 4

15 elementos, 87 en total

[ verTodos |

Borrar Signaturas ] [ Cancelar ] [ Generar Signatura ] [ Grabar } [ Vower]

Figura 118: Pantalla signatura de documentos

Si el usuario lo prefiere, puede acceder a la pantalla tradicional de Signatura de
Documentos pulsando en el botdn “Ver Todos"” existente en la parte inferior de la
pantalla de manera que, fras esto, la aplicacion mostrard el listado de todos los
documentos de que consta la relaciéon de transferencia a signaturar:
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Jara Archivo

Signatura de Documentos

Datos Relacién Transferencia

Grgano Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N2 de Fugngirola Organo Judicial Productor:  Archivo Judscial Terrlorial de Malaga

Niimero de relacion: 2 Niimero de transferencia: 420

Observaciones MIG.

on . T.Unidad T Procedimiento o Ao Observaciones Signatura m

; = Recurso d Guela 5 w3  -DEPOSTO19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENCIASOE pgays -
; A P e 5 a3 -DEPOSITO19-ESTANTERIA 3 FONDO ATP TRANSFERENCUS O sy
1 CAJA  Dispensadel impedimento matrimonial A | [ DERUSTICE i ESTANTERILS - EPOC AR IFASEEREWCISSEE B Basea
: CAIM  ExpcdericPuiscobnMenaesGuarda 3 2003 ~OEPOSTO:19-ESTANTERIA 3-FONDO, ATP TRANSFERENCUASOE gy
; Calm  Epedentes e noiamargnal ce dode 2 oy -DEPOSTO 19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENGIASOE gy
1 CAJA Ejecucion de tiulos judiciales 17| 2003; |\NE=EEOSIID- 19 ESTANTERULS -FONOCL NTETRIGEEERENCIEDE | Eiles
2 CAJA  Expedienie ProfeccionMenores Guardia 19 2003 DEPOSITON19-ESTANTERIA 3 _FONDO ATPTRANSFERENCIASDE  pugass | O
2 CAs  Epedentes do noka margealde doble {6 23  "DEPOSITO. 19-ESTANTERIA 3-FONDO ATP TRANSFERENCIASOE g
2 CAJA Declaracion ce fallecimiento 150 2003 (WSS DEFCSID- AR ESTANTERIA 2 FONDO AR IRANSEERENCRS DR Eeiass
;s P T 1 200 DEPOSITO; 19- ESTANTERIA 3-FONDO: ATP TRANSFERENCIAS O pagss
2 CAJA Ejecucion 0e titlos judiciales 12 2003 -DEPOSITOI19- Sl :L?S".CDSL’ET: IRAMACERENCLASLIE S Fop e
2 CAJA Ejecucion de tiulos judiciales 1) (oo (I BEEOSUO: 10 SSUANTERIRCS SECHOD, ATESTRARSEEREHCIAS BRSSP
= T ot do thoon o 7 a3 -DEPOSITO 10-ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENCASDE gy
. — cProsccknMencresGuarda 63 2003 ~DEPOSITO: 18- ESTANTERIA 3 FONDO: ATP TRANSFERENCISS OE 5 O
o Can  Expedentes oe nota mapinaloe cove 65 o0y  DEPOSITO:19-ESTANTERIA 3. FONDO AT TRANSFERENCIASDE pagasg
5 CAJA Ejacucion da tos judiciaies 40 2003 - DEPOSITO: :9-Esrm§rémmcﬁﬁé? TRANSFERENCIAS DE 243445
= o B el 2 oy -DEPOSTO:19-ESTANTERIA 3-FONDD ATP TRANSFERENCIAS DE g

87 elementos, mostrando todos.

| verBlogues = | Borrar Signaturas | | Cancelar | | Generar Signatura | | Grabar | | Voiver |

Figura 119: Pantalla signatura de documentos detallada

Si desea volver a la vista reducida, bastard con pulsar en el botdn “Ver Bloques”
de la parte inferior de la pantalla.

La aplicacion permite al usuario eliminar la signatura por bloques de expedientes
con igual tipo de unidad y que pertenezcan al mismo n°® de orden. Para ello,
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bastard con marcar la caja de seleccion en la columna Eliminar Signaturas de
aquellos blogques de expedientes a los que el usuario desee eliminar la signatura:

Orden T.Unidad
1 CAJA
1 CAJA
1 CAJA
1 CAJA
1 CAJA
1 CAJA
73 CAJA
2 CAJA
& CAJA
2 CAJA
2 CAJA
73 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
3 CAJA
4 CAJA

T.Procedimiento
Recurso de Queja
Apertura de testamento cerrado
Dispensa del impedimento matrimonial

Expediente Proteccion Menores Guardia

Expedientes de nota marginal de doble
inmatriculacion

Ejecucion de titulos judiciales

Expediente Proteccion Menores Guardia

Expedientes de nota marginal de doble
inmatriculacion

Declaracion de fallecimiento
Modificacion Medidas
Ejecucién de titulos judiciales
Ejecucion de titulos judiciales
Cesacion de ausencia o fallecimiento

Expediente Proteccién Menores Guardia

Indices alfabéticos de comunicados en
asuntos civiles

Procedimiento art. 131 LH

Indices alfabétices de comunicados en
asunios civiles

Tutela
Apertura de testamento cerado
Declaracion de fallecimiento

Defensor Judicial del desaparecido

N°
Proc.

27

20

21

22

24

25

26

23

33

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

2003

- DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

- DEPOSITO: 19 -

-DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 19 -

-DEPOSITO: 19 -

- DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

-DEPOSITO: 19 -

- DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

-DEPOSITO: 19 -

-DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

- DEPOSITO: 19-

-DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

-DEPOSITO: 19 -

- DEPOSITO: 19-

- DEPOSITO: 18 -

- DEPOSITC: 19

Observaciones
ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDC- ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDO- ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDC- ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDC- ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDCr- ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDC- ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

ESTANTERIA- 3 - FONDC- ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

Signatura
248434
248434
43434
245434
1248434
245434
245435
245435
245435
1248435
245435
245435
248436
1248436
245436
245436
245436
245436
1248436

2453436

248437

Eliminar
Signaturas

i

O

Figura 120: Seleccion de bloques de documentos para eliminar signaturas parcialmente

y, a continuacién, pulsar en el botén de comando
parte inferior de la pantalla. La aplicacion solicitard al usuario confirmacion para

llevar a cabo la accidn solicitada:

siftuado en la
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Mensaje de pagina web ==

@=% ;Realmente desea eliminar la signatura a los expedientes de |as cajas
WY seleccionadas?

| Aceptar |[ Cancelar ]

Figura 121: Confirmacion eliminacion parcial de signaturas

Si el usuario confirma la accién, la aplicaciéon recargard la pantalla Signatura de
Documentos, y habrd eliminado la signatura de todos los expedientes que
pertenezcan a los bloques anteriormente seleccionados:

oney  TUnidad T.Procedimiento . Afio Observaciones Signatura SiEg' iminar
1 CAJA Recurso de Queja s 2003 OF - Ao T == | O
] can Aperiura de tesiamento cerado 6 owg -DEPOSITO1s- ESTANTERIA S -FONDO'ATP TRANSFERENCIASDE [
1 CAJA  Dispensa del impedimento matrimonial 4 2003 ~ ~DEPOSITO-10-ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIASDE
1 CAJA  Expediente Proteccion Menores Guardia 3 gnpy  CDEPOSITO19-ESTANTERIA S -FONDO ATP TRANSFERENCIASDE -
! Cam  Expedenies de nota margina de dosle 2 20 "DEPOSIO:13-ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENCIASDE [
1 CAJA Ejecucion de titulos judiciales i |ammg|  SEERSSEEES ESTANSEF'&ES' O o g WANSFERENGIASDE
2 CAJA  Expediente Proteccion Menores Guardia 19 2003 DETOSITO: 19~ ESTANTERIE 3 “FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE O
) caia  Evosdeniss d noia marainal ce dobe 16 w3 -DEPOSITO:12- ESTANTERIA 3- FONDO AT TRANSFERENCIAS DE
2 CAJA Declaracion de fallecimiento 15 2003 =ZIEHOEEE = ESTANSEE'& A35 JFL?[']‘I'E&L’ELP T AR E RS
5 —— N —— 14 g3 DEPOSITO: 18- ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENCIAS DE
2 CAJA Ejecucion de titulos judiciales 12 2003 OO AN s | SFERENCIAS DE
. _ . 11 o003 ~DEPOSITO: 19- ESTANTERIA 3-FONDO: ATP TRANSFERENGIAS DE
£3) CAJA Cesacion de ausencia o fallecimiento i 2003 =RIEFEREE k)= ESTANSEE&ABS_EL?[PJ‘IIEI?\L?LP TR ELSEE |:| O
3 CAJA Expediente Proteccion Menores Guardia 20 2003 =ZIEHOEEE = ESTANSE%& js 535‘:8&’;? T AR E RS |
. GAla  Inices aMabétcos de comuncados en 21 g3 -DEPOSITO:1s-ESTANTERIA - FONDO:ATP TRANSFERENCIASDE [
. can Erocedimicnto 131 L 2 oa  DEFOSITON19-ESTANTERIA 3-FONDO: ATP TRANSFERENCASDE [~
3 CAJA Indices alfat;é;lhcggsd?;?en;umc ados en 24 2003 - DEPOSITO: 19 - ESTANSEE&ABS-ESS:E&ELP TRANSFERENCIAS DE l:l
. caa els 5 oy "DEPOSITC:19-ESTANTERIA 3 FONDO: AT TRANSFERENCIASDE [
. —— . % o0y -DEPOSITC:19-ESTANTERIA 3 FONDO: ATP TRANSFERENCISDE [
3 CAJA Declaracién de fallecimiento B oama DO BTN O Ay | NSFERENGIASDE
4 cAA Defensor Judicial del desaparecido 33 2003 - DEPOSITON19-ESTANTERIA S -FONDOD ATP TRANSFERENCIAS DE O

Figura 122: Actualizacién listado de documentos tras eliminacion parcial de signaturas

Pagina 91 de 226



Justicia Digital

iente.Judicial Electrdnico

squema.Judicial.de.Intéroper g
arquitecturacatalogoSenvicios if

Calidad

Manual de usuario

Por otro lado, si el usuario lo que desea es eliminar la signatura que tengan
asignados TODOS los expedientes de la relacion de transferencia, deberd pulsar
sin marcar previamente
ninguna caja de seleccion de la columna Eliminar Signaturas. Andlogamente al
caso anterior, la aplicaciéon solicitard confirmacion al usuario antes de llevar a

directamente en el botdn de comando

cabo la accidn solicitada:

Mensaje de pagina web

=]

& ;Realmente desea eliminar la signatura a todos los expedientes de la
' relacién de transferencia?

Aceptar l I Cancelar

-

Figura 123: Confirmacion eliminacion signaturas completas

Si el usuario confirma la accién, la aplicacion recargard la pantalla Signatura de
Documentos, eliminando en esta ocasion la signatura a todos los expedientes de

la relacion de transferencia:
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Relacidn

Datos

Grgano Judicial Remisor: Juzgada de Primena Instance N'2 de Fuengirola Grgano Judicial Productor: Archivo Judicial Terional de Milaga
Nimero de relaciing 2 HNimero de ransierencia: 4x0
ObEraciones MG
o)
L N Eliminar
Orden T.Unidad T.Procedimiento Proc. Aho Observaciones Shgratura Signaturas
= DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAJA Recurso e Oueia & 2003 OFICINAS JUDICIALES [ |
- DEPOSITC: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAMA Agirtura 08 WSt CorTada & 2003 OEIRAS KIOICIALES [
- DEPOSITC: 13 - ESTANTERIA: 3 - FONDC; ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAIA  Decensacel 4 2003 CFICINAS JUDICIALES '
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE = =
1 CAJA  Expecients Proteccidn Menores Guarsa 3 2008 O ICHIAS JUCICIALES C
Expedienies de nota de dole - DEPOSITC: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAI e tacin 2 200 CFICINAS JUDICIALES [
- BEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE —
1 CAJMA Ejecuciin de titulos judiciales 1 2003 CFICINAS JUDICIALES [
2 CAA  ExedentsProlccinMenesGuwda 19 2000 -DEPOSITO: 19- ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENGIAS DE | — O
3 Caja  Expedienies de nota masginal de dot 46 2003  -DEPOSITO: 19 ESTANTERIA 3-FONDO. ATP TRANSFERENCIASDE |
inmainculacn CFICINAS JUDICIALES !
= DEPOSITO: 15 - ESTANTERIA 3 - FONDC: ATP TRANSFERENCIAS DE E—
2 cAMA Declaracitn de taleimiento 15 2003 OEICHAS JUDICALES B ]
- DEPOSITO: 15 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE — =
2 CAsA Maddicacion Medidas 1 200 R RCae e —
- DEPOSITO: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDC: ATP TRANSFERENCIAS DE
2 CAJA [Ejecuciin de titulos judclales 12 2003 OFICINAS JUDICIALES I
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDC: ATP TRANSFERENGIAS DE .
r CAJA Epecucian de titulas judciales 11 2002 GFICINAS JUDICIALES 1
B DEROSITOr 10 - ESTANTERIA 3 FONDO. ATP TRANSFERENCME DE. |
13 caM Dofonsor Judkial del desapanecido 100 200 OFICRUAS NI ES 1
e - DEPOSITO: 19 - ESTANTERLA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE 1
| el ||| el e OFICINAS JUDICIALES L _ =]
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMCIAS DE
" CAA Ejecucion de tiuios judiciais T 00 OFICINAS JUDICIALES 5
. - DEPOSITO: 19 - ESTANTERLA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE r 5
14 CAJA Epecucitn de tilulos pudiciales 10 2003 OFICRAS JUCICIES
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFEREMNCIAS DE -
1" CAM Declaracibn do faiecimierto @ 200 OETCRiAS JICICILES [ 1
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIASDE .
14 CAJA Epecuckn g tilulos judiciales 7 00 OFICINAS JUDKCALES L
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMNCIAS DE
15 CAJA Expedients Proeccion Menones Guandia B3 2003 OFICINAS JUDICIAL ES 1 O
o pata e b = DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE F 1
15 AR e e OFICINAS JUDICIALES N
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMNCIAS DE
B A Epcuzion ce tiuios judkiales @ e SR RRcDI e 1
= DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE r 1
15 CAA Ejecucian oe tiulos juoiiaies n 0m OEICINAS JUDICIALES L
BT elomentos, mostrando todos.

Figura 124: Eliminacién de todas las signaturas a la relacion de transferencia
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Si, tras asignar el usuario signaturas a los documentos de la relacion, y previo a

grabar las mismas para hacer persistentes los cambios, pulsa sobre el botdn
existente en la parte inferior de la pantalla, aparecerd un mensaje

confirmando si desea llevar a cabo la cancelaciéon de los cambios realizados:

Mensaje de pagina web gj

“"'?1/ {Realmente desea cancelar las modificaciones introducidas?

[ Acapkar ][ Cancalar ]

Figura 125: Cancelar generacion signatura

Si el usuario confirma el mensaje, la aplicaciéon eliminard los cambios realizados,
refrescando la pantalla Signatura de Documentos para mostrar la relacion de
transferencia con la informacion original de que constaba respecto de las
signaturas de los documentos.

La aplicacion ofrece al usuario la posibilidad de asignar la signatura de los
documentos de manera manual, infroduciendo para cada documento la
signatura que le corresponda, o bien, generarlas automaticamente, pulsando en
el botéon de la parte inferior de la pantalla. Si se opta por esta
Ultima opcidn, la aplicacidon mostrard al usuario una ventana similar a la siguiente:

Generar Signatura x

5ilo desea puede introducir el indice inicial para la/as
signatura/as:

Indice Cajas:

Generar Signatura Cancelar

£
Figura 126: Establecimiento de indice para la signatura
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dando la posibilidad al usuario de introducir un indice a partir del cual se va a
asignar la signatura a los documentos de la relacion de transferencia; de manera
que, a partir de este valor, la aplicacion localizard los huecos disponibles e ird
asignando la signatura a cada uno de los documentos que no la tuvieran adn
asignada:

Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°*1 de Jaén Organo Judicial Productor: Archivo Judicial Territorial Jaén
Numero de relacion: 1 Numero de transferencia: 1
Observaciones 12072017
N° Orden T.Unidad Signatura N° docs por Caja
1 CAJA 1365 1
2 CAJA 1366 X 1

2 elementos, 2 en total.

l Ver Todos | l Borrar Signaturas l Cancelar | lﬁenerar Signatura | l Grabar l Volver

Figura 127: Signaturas generadas

Si el usuario no infroduce ningun indice, la aplicacion devolverd las signaturas a
partir del primer hueco que encuentre disponible para el archivo concreto al que
pertenezca la relacion de transferencia a signaturar.

Para hacer persistentes las signaturas, se debe pulsar en el botdn . Si todo
ha ido bien, se mostrard al usuario un mensaje confirmando la correcta
actualizaciéon de los documentos.

Es posible que la relacion de transferencia a signaturar conste de documentos
gue se encuadren en mds de un tipo de unidad pues, aungue lo habitual es que
los documentos pertenezcan al tipo CAJA, es posible que dicha relacion de
transferencia consta de documentos cuyo tipo de unidad sea LIBRO y/o CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:

Pagina 95 de 226



J U sllli C iq D i g ill.q I fipememe ;udinial.ﬂectmn[t

4

Esquema.udicial de. [:\lempémpi\lmu‘ y.Sg:, a
1= Sarquitecturacatalogo.servicios” i |

firma.electroni

i

Manual de usuario

N° Orden T.Unidad Signatura N° docs por Caja
1 CAJA 1
2 CAJA 1
1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR 1

3 elementos, 3 en total.

Figura 128: Signatura de documentos con dos tipos de unidades

En este caso, cuando el usuario pulse en el botdén 'Generar Signatura', se le
ofrecerd la posibilidad de introducir un indice para cada tipo de unidad:

Generar Signatura *

5i lo desea puede introducir el indice inicial para lafas
signatura/as:

Indice Cajas:

indice Libraos:

Generar Signatura Cancelar
P

Figura 129: Establecimiento de indices para la signatura — dos tipos de unidades
Pues segun el fipo de unidad al que pertenezca el documento, la aplicaciéon
devuelve unas signaturas u otras.

Finalmente, es posible que la relacion de transferencia contenga documentos

con los tres tipos de unidades existentes actualmente: CAJA, LIBROS y CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:
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Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°1 de Jaén 0rgano Judicial Productor:
Nimero de relacion: 1 Numero de transferencia:
Observaciones 12072017
N° Orden T.Unidad Signatura
1 CAJA L
2 CAIA —
1 LIBROS 1
2 LIBROS [
1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR [

5 elementos, 5 en total.

Archivo Judicial Termitorial Jaén

1

N? docs por Caja

[ verTodos | [ Borrar Signaturas | | Cancelar | | Generar Signatura | | Grabar | | Volver |

Figura 130: Signatura de documentos — Tres tipos de unidades

Andlogamente a los casos anteriores, cuando el usuario pulse en el botdn
'‘Generar Signaturad', se le ofrecerd la posibilidad de infroducir un indice para cada

tipo de unidad:

Generar Signatura ®

Silo desea puede introducir el indice inicial para la/as
signaturalaz:

indice Cajas: | |

indice Libros: | |

Indice Otro Fermato: | |

Generar Signatura Cancelar

4

Figura 131: Establecimiento de indices para la signofurb — fres tipos de unidades
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Por si desea signaturar a partir de un indice concreto para cada caso.

Nimero de relacion: 9 Nimero de transferencia: 49 ~

Observaciones Prueba Transf. JE (origen PRO)
| volver |

| Mavegar a la parte inferior de la pantalla |

N° Orden T.Unidad T.Procedimiento N° Proc. Afio Observaciones Signatura Eliminar Signaturas
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7575 2003 1 (|
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7507 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7572 2003 1
1 CAJA Comisiones Regatorias 7571 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7570 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7569 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7568 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7567 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7566 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7565 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7564 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7563 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7562 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7561 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7560 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7559 2003 1
1 CAJA Comisiones Regatorias 7557 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7556 2003 1

Figura 132: Navegar a la parte inferior de la pantalla

Para relaciones de transferencia que consten de un nUmero elevado de
documentos, se ha habilitado en la parte superior derecha de la pantalla el
siguiente  icono: @ "Navegar a la parte inferior de la pantalla”, que al pulsarlo,
permitird al usuario navegar de forma instantdnea a la zona de la botonera
existente en la parte inferior de dicha pantalla:

Paralelomente, se habilita igualmente en el mismo caso, en la parte inferior
derecha de la pantalla el siguiente icono: @ "Navegar a la parte superior de la
pantalla” que al pulsarlo, permitird al  usuario navegar de un solo clic a la
zona de la Cabecera de la relacion, existente en la parte superior de dicha
pantalla:
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20 CAJA Comisiones Rogatorias 4504 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4502 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4501 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4300 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4899 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4398 2009
20 CAJA Comisiones Regatorias 4897 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4305 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4392 2009
20 CAJA Comisiones Regatorias 4890 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 5009 2009
21 CAJA Interv.Judic. desacuerdo ejercicio patria potestad 21 2011 2021... |

1312 elementos, mostrando todos.

[Ver Blogues l Borrar Signaturas | l Cancelar | l Generar Signatura | [ Grabar [ Volver | |

‘ Mavegar a la parte superior de la pantalla ‘

Figura 133: Navegar a la parte superior de la pantalla

5.19. FIRMAR RELACION DE TRANSFERENCIA
Si todos los expedientes de una relacion de transferencia tienen asignada su
signatura aparecerd, enfre las acciones disponibles para la relacidon de
transferencia, el icono de firma de la relacién por parte de archivo #:

) . Archi
N e Juzgado de lo ._I\EZ?"F\};I
= E = I5ccial N*10 de e 4 107 30/03/2015  Aceptado 1712014
= Sevila M erEonel
Sevilla. Noga

Figura 134: Icono firmar en el listado de transferencias

Si una relaciéon consta, al menos, de un expediente que carece de signatura, no
aparecerd el icono de firma, al ser un requisito que todos los expedientes de la
relacion tengan signatura asignada antes de proceder a la firma de la relacion
de transferencia.

Si la relacion de fransferencia se encuentra vacia (carece de documentos),
tampoco serd posible llevar a cabo dicha accién (no se mostrard el icono de

Juzgado de )
PSS Primera LI‘[I:J:__"'I’;
B ootanae Territc 3 4 1812/2014  Aceptado  18/12/2014
= Instruccion N°1 - Territorial
dAn | lrar Sevilla. Utrera

Figura 135:Transferencia con, al menos, un documento pendientes de signaturar
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Para la firma de archivo de una relacidn de transferencia, se debe pulsar en el
mencionado icono & existente en la columna Acciones de la relacion de

transferencia que el usuario desea firmar.

Tras esto, la aplicacion navega a la pantalla Firmar Relacion, donde se muestra al
usuario informacion de la relacién de fransferencia a firmar, junto con los

documentos de que ésta consta:

Firmar Relacion

Datos Relacion Transferencia

Grgann Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°20 de Sevilla Observaciones:

Organo Judicial Productor: Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas

Archivo Judicial: Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)

Niimero de relacién: 5 Numero de transferencia: 93
N® _ = o o o o N® . . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Ao Proc. Tipo
Orden ~ T-Unidsd Jur T.F - . . Ao Proc. » Relacionado » Relacionad do ~ Pieza Fi"
1 CAJA Penal Juicio de Faltas 15 2017 CONTIENE Ejecutoria Penal 3 2017
< >

Figura 136: Pantalla de firma de relaciones de transferencia por Archivo

Si el usuario pulsa el botdn
de relaciones de transferencia.

Firmar Relacidn

[ Fmar |

la aplicacion navegard a la pantalla de listado

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgadeo de lo Contencioso Administrative N°7 de Sevilla ‘Observaciones: 30.05.2016 rechazo oficio

C‘!rgano Judicial Productor:

Archive Judicial: Archive Judicial Termitorial Sevilla. Viapol

Niimero de relacion: 5 Nimero de transferencia: 76
N°
N* - ——— S N° = Relacion Tipo Proc. N° Proc. Afio Proc.
T.Unidad * Jurisdicoién * T.Procedimiento * e Afio * " ) ; pibO  Global
Orden = Procedimiento = Proc. * = = Fleza . G
Piezas
2 CAJA Gubernativo Abstencion secrefarios 2 2002 NINGUNA
< >

Figura 137:Pantalla de firma de una relacién de transferencia
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El usuario debe pulsar en el botdn para completar la accion.

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en su equipo de trabajo, el sistema devolverd un error informando
de esta circunstancia:

Mo =& ha podido firmar: Error al seleccionar un cerificacdo del repositorio

Figura 138: Error del certificado digital

Si el usuario tiene en su equipo el certificado digital, el sistema mostrard un
desplegable de seleccién del usuario firmante:

Certificados El

Seleccione el certificado de firma

friowMERE 2 (FMMT Clase 2 CA) v|

Acepkar J[ Cancelar J

Figura 139: Seleccion de firmante

Tras pulsar en , si se redliza la firma correctamente, el sistema mostrard al
usuario un mensaje confirmando que la relacion de transferencia ha sido firmada
correctamente:
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La transferencia ha sido firmada comectamente.

Volver

Figura 140: Confirmacion de firma correcta

5.20. EDITAR RELACION TRANSFERENCIA YA FINALIZADA
Para editar una relacion de transferencia ya finalizada, el usuario debe pulsar en

el icono Abrir Relacidon de Transferencia: (i de la columna Acciones
correspondiente a la relacion de transferencia que se quiere abrir para editar:

o, dzgadode Judc -
D& nstruccion i 2 9 020502017 Aceptado 0205020 prueb /z i
NE20 de a =] o 17 a2 e Si

i3 (Edificio

Viapol)

[ Abrir Relacion de Transferencia l

Figura 141: Icono Abrir Relacion de Transferencia finalizada

la aplicacion solicitard al usuario confirmacion para realizar la accidn y, en caso
de pulsar la opcidn , la relacion de transferencia volverd a habilitarse
para ser modificada:

o | Mensaje de pagina

@ ;Realmente desea abrir la relacién de transferencia 10/116 para su

edicion?

I Aceptar ]’ Cancelar

Figura 142: Confirmacion editar transferencia
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Una vez confirmada la accion, la aplicacion refrescard la pantalla de listado de
relaciones de transferencia y se podrd observar, entre ofros, la relacién de
transferencia que el usuario acaba de abrir para su edicion, cambiando desde
ese momento la iconografia correspondiente a dicha relacion recién aperturada:

o
(=)
[=F)

Social N%6 de Territorial 30032015
Sevilla Sevilla. Noga

[y A Juzgado de lo Archivo Judicial
) pEE = : | DR | [
:;§

Figura 143: Apertura de relacion de transferencia ya finalizada

Una vez el usuario ha llevado a cabo las modificaciones oportunas sobre dicha
relacion de tfransferencia, deberd proceder a firmar la misma, siguiendo con el
ciclo de vida natural de las relaciones de transferencia; para ello, deberd pulsar
en el icono de firma de la relacién, de manera que:

+ Silarelacion de transferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante un
proceso de Migracion, se realizard una firma de Oficio sobre la misma, tal
como se hizo en el momento que se migré esa relacion de transferencia a
la aplicacion.

¢ Sila relacion de fransferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante
Descripcion, el procedimiento a seguir serd el tradicional: se redirigird al
usuario a la pantalla de firma de la relacién de transferencia, para que éste
lleve a cabo el proceso de firma con su certificado digital.

5.21. CREAR RELACION DE TRANSFERENCIA PARA SU ENVIO A JUNTA DE
EXPURGO

Es posible crear una relacion de transferencia para ser enviada directamente a
Junta de Expurgo desde el propio subsistema de gestion de relaciones de
transferencia.

Para ello, si en el érgano remisor de la relacion de tfransferencia a crear existen
definidos procedimientos para los que estd habilitado el envio a Junta de
Expurgo, actualmente:

& Apelacion Juicio Faltas
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+ Diligencias Previas

* Juicio de Faltas

¢ Juicios Rdpidos

¢ Procedimiento Abreviado

en el momento de creacién de la relacién, el usuario observard en la cabecera
de la misma, el desplegable: , en el que podrd

seleccionar el tipo de procedimiento para Junta de Expurgo de que va a constar
dicha relacion:

Gestion de Relaciones de Transferencias
Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): [ -5 e {neiuceian N°20 de Sevilla Observaciones:

C'Jrganu Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:

— Seleccione procedimiento para Junta de Expurgo —
Apelacion Juicio Faltas S
Diligencias Previas

Juicio de Faltas

Procedimiento Abreviado
Archivo Judicial (*):

Archive Judicial Terrilorial Sevilla. Noga

| Grabar | | Volver

Figura 144: Creacion de transferencia: Seleccién de procedimientos para Junta de Expurgo

Una vez seleccionado el procedimiento de expurgo adecuado, y tras confirmar el

usuario el mensaje de confirmacion correspondiente que le mostrard la
aplicacion:

P

Mensaje de pagina web

& ;Realmente desea crear una relacion de transferencia de Diligencias
Previas para su envio a Junta de Expurgo?

[ Aceptar J’ Cancelar

Figura 145: Confirmacion de creacion de transferencia para JE
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Se creard la relacion de transferencia con las siguientes peculiaridades que se
observan en la ilustracién siguiente:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relaciéon de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): | ;7240 de Instruccion N°19 de Sevilla LT Junta de Expurgo

Oruﬂnu Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:  Diligencias Previas

Archivo Judicial (7): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de relacion: 4
T
urisdiccion: Penal Relacion Otros.
[ Procedimientos: [NINGUNA
rocedimiento: Diligencias Previas Tipo Procedimiento _Seleccione el lipo de procedimiento —
relacionado: ‘ g s
Nimero de orden (*): |:| N° Procedimiento
relacionado: :l
JTipo de unidad: [ Afio Procedimiento
relacionado: l:l
N° Procedimiento (*): |:| Objeto (*): ‘
Afio (*): : [Naturaleza: Penal ]
Observaciones: Fecha Finalizacion / ¥
Fecha iltima ion (9 | 0%
lﬂer\rinientes: Denunciante /' Denunciado / Ministerio Fiscal |
Anadir Pieza

Figura 146: Seccién documento de relacién de transferencia creada para su envio a Junta de
Expurgo
La informacién de los siguientes campos de cada documento que vaya a constar
la relacion de fransferencia serdn constantes, y aparecerdn rellenos por defecto,
facilitando de esta forma al usuario la descripcion de cada documento de que
vaya a constar dicha relacién:

* jurisdiccion a la que pertenezca el procedimiento de J.E.
seleccionado, en este caso:
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. procedimiento de Junta de Expurgo seleccionado por el
usuario en el momento de creacién de la relacidn de transferencia; en este

CAaso:

el Unico tipo de unidad vdlido hasta el momento para las

transferencias que se envian a Junta de Expurgo:

Valor constante que se infroduce hasta el momento para
cada documento que es enviado a Junta de Expurgo en JARA:

: Valor constante que se infroduce hasta el momento para cada
documento que es enviado a Junta de Expurgo en JARA:

Ademas, los campos
a ser obligatorios su cumplimentacién por parte del usuario, tal como se exige

pasan

actualmente para cada documento que se envia a Junta de Expurgo.

Si el usuario no cumplimentara alguno o ninguno de estos campos, al fratar de
guardar la informacion del documento, la aplicaciéon le informard del error o

errores advertidos:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= Elcampo 'Fecha Finalizacién /Fecha ditima actuacion’ no tiene un formato valido.

= Elcampo 'Objeto’ no tiene un formato valido.

Organo Judicial Remisor {*): Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla

('lrgano Judicial Productor:

Archivo Judicial (*):

Nimero de relacion:

Jurisdiccion:

Procedimiento:

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey

4

Penal

Diligencias Previas

Numero de orden (*): 5
Tipo de Unidad: CAJA
N° Procedimiento (%): 5
Aifio (): 2005

Observaciones:

Intervinientes:

Denunciante / Denunciado / Ministerio Fiscal

Observaciones: Junta de Expurgo

Procedimiento de Expurgo:  Diligencias Previas

Grabar Volver
Relacion Otros
NINGUNA
Procedimientos:
Tipo Pt i - - —
relacionado: el tipo de procedimiento

N° Procedimiento
relacionado:

Aiio Procedimiento
relacionado:

Objeto () : [

Naturaleza: Penal

Fecha Finalizacién / Eb,
Fecha dltima actuacion (%) : -

Figura 147: Errores al tratar de grabar un documento para Junta de Expurgo
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y no podrd confinuar con el aimacenamiento del mismo hasta que no haya
completado toda la informacidon requerida.

Una vez completada por parte del usuario la descripcion de todos los
documentos de que debe constar la relacion de transferencia que se va a enviar
a Junta de Expurgo, la aplicacion, desde el listado de relaciones de tfransferencia,
ofrecerd a este la posibilidad de enviar la misma directamente a la Junta de
Expurgo, independientemente del estado en el que ésta se encuentre; para ello,
mostrard en la columna Acciones de la relacion de tfransferencia un nuevo icono
de accién: que serd el que permita enviar la relacidon de transferencia a la Junta
de Expurgo:

Organismo  Organismo Archivo Nimero Niamero  Fecha Acepotado al:t:::t‘:::iﬂénl Observaciones Firmado Firmado

Acci 1 :
cciones Remisor = Productor judicial * relacién =+ transferencia Envio Denegado denegacion Juzgado * Archivo *

- - Archivo Judicial
| w9’ [i Juzgadode Temitorial

DE D Sevilla. Chaves

Sl 4 Sin Aceptar Junta de Ve No
q'lt,,) N®19 de Sevilla Rey

LJ Expurgo

Expurgo relacién de transferencia |

Figura 148: Nuevo icono de accidn: Enviar relacion de transferencia a Junta de Expurgo

Para el caso de la ilustracion anterior, si el usuario envia a Junta de Expurgo la
relacion de fransferencia anterior desde el estado actual en el que se encuentra:
frmada de oficio y pendiente de envio a Archivo, a Junta de Expurgo, la
aplicacién se encargard de realizar de oficio todos los pasos existentes desde su
estado actual hasta la finalizacion de la misma:

¢ Envio a Archivo.

¢ Cotejo de larelacion.

¢ Aceptacion de larelacion.

¢ Proceso de asignacion de signaturas a los documentos de la relacion.
¢ Firma, de oficio, de la relacion de transferencia por parte del archivo.

Una vez el usuario pulse en el nuevo icono de envio a Junta de Expurgo de la
relacion de transferencia, la aplicacién le mostrard una nueva ventana, por si
desea infroducir un valor concreto para el odrgano judicial productor
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correspondiente a la nueva relacion de Junta de Expurgo a crear (es opcional
rellenar esta informacién).

Ademds, si la relacion de fransferencia no ha sido aun signaturada, la aplicacion
informard al usuario del valor concreto a partir del cudl se van a signaturar los
documentos de que conste la relacion:

Enviar Relacion de Transferencia a Junta de Expurgo *

(Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla. Relacion n®4)
Introduzca, si procede, la denominacién del Organo Judicial Productor:

(')rganu Judicial Productor:

Los documentos de la relacion se van a signaturar a partir del indice: 1000003

o | e

Figura 149: Confirmacidn envio de transferencia a Junta de Expurgo

Una vez el usuario pulse en el botdn Enviar a J. Expurgo, la aplicacion llevard a
cabo de oficio todos los pasos antes descritos que permitan finalizar, con la firma
(de oficio igualmente) de archivo, el ciclo completo de la relacion de
transferencia; posteriormente, procederd a su envio a la Junta de Expurgo de tal
manera que, si todo ha ido bien, se refrescard la pantalla de listado de relaciones
de tfransferencia, y se mostrard al usuario un mensaje informando el éxito de la
operacion realizada:

Buscador de Transferencias

|“£ La operacion se ha realizado con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsando aqlli|
Organismo remisor: Jurgado de Instruccion N°19 de Sevilla
Archivo judicial: Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Chaves Rey
Niimero de relacion: 4 Tipo procedimiento _ Seleccione el t rocedimiento —
M Seleccione el fipo de procedimiento
Numero de transferencia: Numero procedimiento

relacionado:

Figura 150: Mensaje de confirmacidn de envio con éxito de transferencia a la Junta de Expurgo
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Ademds, tal como se puede observar en la ilustracion anterior, la aplicacion
ofrece al usuario la posibilidad de navegar al modo consulta de la relacion de
Junta de Expurgo que acaba de crear, haciendo clic en el texto: pulsando aqui
del mensaje de confirmacion anterior:

|ﬁ'} La operacion se ha realizado con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsandu aqlli

Figura 151:Navegacion directa a la relacion de Junta de Expurgo recién creada

Tras hacer clic en el texto, la aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacién
de larelaciéon de Junta de Expurgo que acaba de crear:

Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

C)rgano Judicial Remisor : Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla Numero de relacion : 2
Gruanu Judicial Productor : Organo Productor Fecha Envio : 11/07/2017
Archivo territorial proponente : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey Fecha entrada : 11/07/2017
Localidad : Sevilla
Provincia : Sevilla Observaciones : Junta de Expurgo
N° Solicitud en Junta de Expurgo : 1
Fecha de
finalizacion / 3
= - = R Orden Proceso - _ - Partes Fecha prevista Fecha di
S R Ll Jurisdiccional Judicial * Sl Lo Intervinientes * Eﬁlcmh: prescripcion/Caducidad prescripcion/Ca
actuacion
Diligencias
Frareaf g Denunciante /
4 4 2004 Penal Penal Obj Denunciado / 13/07/2016
i S Ministerio Fiscal
NINGUNA
Diligencias
Denunciante /
3 3 2003 Penal Pre‘ggga”; de Penal Objeto Denunciado / 100712017
NINGUNA Ministerio Fiscal
2 elementos, mostrando todos.
< >

Volver

Figura 152:Modo visualizacién de la relacion JE recién creada por el usuario desde el subsistema
de transferencia

Para regresar al listado de relaciones de transferencia, bastard con que el usuario
pulse en el botdn Volver de la parte inferior derecha de la relacion de Junta de
Expurgo recién creada que tiene en pantalla:

Volver |

Figura 153: Volver
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regresando tras esto a la pantalla de listado de relaciones de tfransferencia,
donde podremos observar, enfre otros, la relacidn de transferencia que
acabamos de enviar a Junta de Expurgo:

Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

|Juzgadc de Instruccion N°19 de Sevilla
Archivo judicial: [Archivo Judicial Teritorial Sevilla_Chaves Rey
Nimero de procedimi 1 Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccion —
Aiio de procedimiento: 1 Tipo de procedimiento: [~ seleccione el tipo de procedimiento —
S— E—
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
( relacion de ia | [ Nuevo | | Velver | [ Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

i i Archi = " Aceptado Fecha : -
o
Acci oo - (F;’r"‘ [aiiyiinie® .N - Nu:nem_ E‘;ir:; o aceptacion/ De:lhmoién Observaciones ﬁm*" Fm_nadn‘
- - - R W e
Archivo
PRE e
O @ N*19 de Territorial 4 61 11/07/2017  Aceptado  11/07/2017 Junta de Expurgo 2 2
Sevilla
Sevilla Chaves Rey

Figura 154: Regreso al listado de relaciones de transferencia desde el subsistema de J. Expurgo

Si algun documento de la relacion de transferencia carece de informacién en el
campo Objeto y/o Fecha de finalizacién la aplicacién, tras tratar de enviar el
usuario la relacion a Junta de Expurgo, recargard la pantalla de listado de
transferencias, y mostrard al usuario un mensaje de error, advirtiendo de esta
circunstancia, para que corrija dicha situacion:

Buscador de Transferencias

{ = Noes posible enviar la relacion de transferencia a la Junta de Expurgo. Al menos unc de los documentos de que consta carece de informacion en el campo "Objeto’. i

Figura 155: Error al fratar de enviar transferencia a J. Expurgo. Al menos un documento carece de
informacién en "Objeto”
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De forma similar, si el usuario frata de enviar a Junta de Expurgo una relacion de
transferencia que consta de documentos con y sin signaturas, la aplicacion
recargard la pantalla de listado de transferencias, y le informard de esta cuestion,
advirtiendole que si persiste en el envio a Junta de Expurgo de la misma, la
relacion completa serd re-signaturada, a partir de la 19 signatura libre existente a
partir del millén:

Buscador de Transferencias

= JJO. Al menos uno de los documentos de la relacion de transferencia carece de signatura, el resto |a tiene informada. Si envia la relacion 2 la Junta de Expurgo,
la transferencia entera sera re-signaturada a partir del indice que se mostrara en el momento de repetir la accion

Figura 156: Aviso al tratar de expurgar relacion de transferencia que consta de documentos con y
sin signatura

De tal manera que, si el usuario insiste en enviar a la Junta de Expurgo la relacion
de transferencia tal como se encontrara en ese momento en la aplicacion, en la
ventana que se muestra para que el usuario infroduzca, si procede, el Organo
Judicial Productor que corresponda a la nueva relacion de Junta de Expurgo a
crear, mostrard informacioén del valor de signatura a partir del cudl se procederd a
asignar a todos los documentos de la relaciéon de transferencia a expurgar:

Enviar Relaciéon de Transferencia a Junta de Expurgoe *

(Juzgado de lo Social N°10 de Sevilla. Relacion n°4)

Introduzca, si procede, la denominacién del Organo Judicial Productor:

6rgan o Judicial Productor:

Los documentos de la relacion se van a signaturar a partir del indice: 1010642

e e [

Figura 157: Organo Judicial Productor de la relacién de J. Expurgo a crear, y signatura a partir de
la cudl se etiquetardn los documentos de la relacion de transferencia
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6. GESTION DE SOLICITUDES DE PRORROGA

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Solicitudes de prérrogas, el usuario
verd un buscador de Prérrogas con todos sus campos vacios y un listado con las
Solicitudes de Prérrogas.

Esta lista muestra todas las solicitudes de prorrogas remitidas por su érgano al
archivo.

Buscador de Prorrogas

e |—Selecci0n5 el organismo — vl

N procedimiento: | | Jurisdiceion: |—Seleccionela jurizdiccion — V|

Ano de procedimiento: | | DA E ML I | — Seleccione & tipo de procedimiento — hd |

Signatura: | |

[Bumr] [Lmrm]

[ muevo | [ voiver | | Buscador Avanzado |

Listado de Prérrogas

Acciones Multiples

il (s | dmsmckaad  (Scmed | |

Organismg Archivg Humerg Estado Fecha Motivo Firmadg, Firmadg

Acciones . - - *  Fecha Envio . . _ . Observaciones = E—
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
A ﬂ B-'I Primera Archivo
= X Instanciae  Judicial 000 1 Sin Aceptar 9.44 No No
'a Instruccidn Cordoba
N=Z de Cabra
Juzgado de
Primera Archivo
@D'i Inztancia & Judicial 000 14 Sin Aceptar S0 No
Instruccion Cérdoba
N=2 de Cabra
Juzgado de
j Primera Archivo
= ﬂ = nstanciae  Judicial 000 12 Sin Aceptar No No
B Instruccion Cérdoba
N2 de Cabra
A ﬂ B-'I Guardia Civil Archivo
= X de Agularde  Judicial 000 2 Sin Aceptar No No
a la Frontera Cordoba
A g @ Guardia Civil Archivo
=L de Agularde  Judicial 000 3 Sin Aceptar No No
a la Frontera Cordoba

Figura 158: Pantalla principal de solicitudes de prérroga
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6.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE PRORROGAS

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de prorrogas.
Para realizar una busqueda de prérrogas usando los filtros, debe seleccionar, al
menos, un valor de cada uno de los filtros, la seleccion de los filtros a usar es
opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Buscador de Prérrogas

RO |—55I&ccion& €l organismo — v|

N® procedimiento: | | Jurisdiccion:

|—Seleccionela jurisdiccion — v|

Ano de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — v |

Signatura: | |

Louscer | impo campos |

[ nuevo | [ volver | | [ Buscador Avanzado |

Figura 159: Buscador simple de prérrogas

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botén

Buscador de Prorrogas

Organismo remisor: | -- Seleccione el organismo - v |
SOEDIEIETET S | -- Seleccione el archivo — v |
e L ; L

L ST | Tlpo_prooedlmlento | -- Seleccione el tipo de procedimiento - v
relacionado:

N® procedimiento: | Nimero procedimiento | |
relacionado:

Afo de procedimiento: | Afo procedimiento | |
relacionado:

ATTEITEETTS — Seleccione la jurisdiccion — v | e I |-- Seleccione el estado de la firma — v

Tipo de procedimiento:

Signatura:

Organismo productor:

Estado Archivo:

-- Seleccione el tipo de procedimiento - v |

Fecha aceptacion desde:

I—(ci A
I
=%

Fecha aceptacion hasta:

Fecha envio desde:

-- Seleccione el estado de archivo -

v Fecha envio hasta:

[ 1E%

(impiaccampos ) ((Buscar)

disnd [ Jotd| (Bmscasonsineled

Figura 160: Buscador avanzado de prérrogas
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Posibles estados por los que filtrar:

Estado Archivo:

LLLLL

Apeptado

Denegado

Figura 161: Posibles estados en Archivo al buscar Prérroga

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de prérrogas se muestran ahora
aquellas que cumplen con los filiros del buscador. En la lista con los resultados de
la busqueda aparece, para cada prérroga, la siguiente informacion:

¢ Acciones a realizar sobre la prérroga. Estas acciones cambian segun el
estado de la préorroga y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mds detalladamente en los siguientes apartados.

¢ Organismo Remisor

& Archivo Judicial

¢ NuUmero de Solicitud

¢ Fecha de envio

¢ Estado de Aceptacion

¢ Fecha de Aceptacion

¢ Motivo de Denegacion

¢ Observaciones

¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ Estado de la Firma del Archivo
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Buscador de Prarrogas

Organismo remisor:

Juzgado de Instruccién N®1 de Cordoba lv;
SR |‘1 G | 'rl:ia;l:n;:ipor::;glimiento | — Seleccione el tipo de procedimiento — lv;
N*® procedimiento: | | Niumero procedimiento | |
relacionado:
Afo de procedimiento: | | Afo procedimiento | |
relacionado:
ST | — Seleccione la jurisdiccion — lv;| FHELY AT Firmade v

TPLE IEERL AL | — Seleccione el tipe de procedimfento — v-| ST IERIRE TR E I:IE b

L |

Signatura: | | Fecha aceptacion hasta: l:l =] b

Organismo productor: | | Fecha envio desde: l:l ] b
DO | — Seleccione el estado de archivp — lv; FERTET D I:IE b

( Buscar | || Limpiar campos |
[ uevo | [ vorver |

ado de OImoga

— Acciones Multiples

— : == e R R —
\ 4 \ 4

. Organismag Archivg NOmerg 5 Estado Fecha Motivo : Firmadq Firmadg
Acciones  pemisor ~ Judicial  Solicitud < T Co"2E™O s contacion Aceptacion Denegacion CCSCTVACOMES yipgado - Archivo
e | o
==l o Judicial 000 29/11/2012  Densgado  29/11/2012 si
Cardoba iz

Figura 162:Listado de solicitudes de prérroga después de realizar un filtrado en la busqueda
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6.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE PRORROGA DEL ROL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRORROGA
Creada
sin . . .
Creada document Enwa.d ad megda Envmc.:lq a Aceptada R Firmada
os Portafirmas | Portafirmas| Archivo a
asociados
Hiw DHiw | Hee HE | Had | hasg a8 ha
=l =] - o %K = ' =
- Visualizar 1 - Enviar a Portafirmas ®
- Modificar - Enviar a Archivo ®
_ Eliminar @ - Aceptar &

- Imprimir relacion =

-Rechazar *

- Imprimir prérroga Archivo &=

- Cancelar envio a Portg@irmas

- Firmar relacion =

6.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

o

Permite la creacion en el sistema de una nueva solicitud de prérroga, vy la
modificaciéon de los datos de una ya existente.

Para la creacion de una nueva solicitud de prorroga, serd necesario pulsar ,
aparece en la pantalla principal debajo del buscador de Préorrogas. Una vez
pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud de Prérroga
de la aplicacion, en la cual tendrd que introducir no solo los datos de la
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cabecera de la nueva solicitud sino también los documentos a prorrogar y pulsar

Crear Solicitud de Prérroga
Crear Solicitud de Prérroga

Observaciones:

Organo Judicial Remisor *): |- Seleceione el organisma —
Jurisdiccién: [ Seleccione Ia jurisdiceién — L :l
[ Selectione el tipo de procedimiento - Afio l:l

Tipo de

No se han encontrade elementos.
Documentos asociados a la solicitud de Prorroga

No se han encontrado elementos.

Figura 163: Creacién de Nueva solicitud de prérroga

[ Ijrlpiarmpos] [ BIIB\HJ [ Bum:adnlhvanmdu]

es necesario readlizar varios pasos

Para que aparezca el botdn de

intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como

Crear Solicitud de Praorroga
Crear Solicitud de Prdrroga

Observaciones:

Organo Judicial -- Zeleccione el organisma --
:cione el organisma --

Remisor (*):

Juzgado de Instruccion M1 de Huslvs
Juzgado de Instruccidn M1 de Sevila
Juzgado de Instruccion M2 de Huelva

Figura 164: Seleccion de érgano judicial remisor
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Esta accion hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser
prorrogados en préstamo:

Orga_no Judicial Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla T Observaciones:
Remisor (*):

P
Archivo Judicial : Arc hive Judicial Territorial Sevilla. \viapol

Jurisdiceién: [ Seleccione Ia jurisdiccibn — 2 N° Procedimiento: I:l

Tipo de Procedimiento: | Seleccione el tipo de procedimiento — ¥ | Afo Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

Afadir Seleccionados

. Org. . I - o . Relacién Otros
Seccion * T.Unidad + Jurisdiceion # T.Procedimiento * N°Procedimiento * Afo * .
Productor = Precedimientos <
(W] iapol CAJA Civil Procedimiento Civil 1 2 2002 NINGUNA

Figura 165: Listado de documentos disponibles

Por defecto se mostrard el

Jurisdiccién: [= Seleccione Ia jurisdiczion — N° Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el fipo de procedimiento - Ao Procedimiento: I:l

(‘impircampos | [ Buscar )

Figura 166: Buscador simple de documentos prestados

Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botdn
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Jurisdiceion: — Seleccione la jurisdiccion — ;re'?:c;r::::_'m'enm — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado —-
; . . o o
Tipo de Procedimiento: g e rione el fipo de procedimienta — rel:éi?)i:‘y::lemo
N° Procedimiento: Afie Procedimiento
relacionado:
Ano Procedimiento: Tipo Pieza: _ Seleccione el tipo de pieza —
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — N* Pieza:
Signatura: Afo Pieza:

Figura 167: Buscador avanzado de documentos prestados

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y
pulsamos en el botéon . Aparecerd un listado con los documentos que estan
disponibles para ser anadidos a la solicitud de prérroga:

Jurisdiccion: | Civil vl N° Procedimiento:

I
- Seleccione el tipo de procedimiento — | ha |

Tipo de Procedimiento: | B Afo Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Anadir Seleccionados ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

x
- Org, ) R - - . Relacion Otrog  T.Procedi
- a - a o a a
Seccion Productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N*Procedimiento Afo Procedimientos relaciona
R S -
~ ﬂ\rC.hI\'D. CAJA Civil PI’DC...dII‘ﬂI..nED civik-mixto 3 1093 NINGUNA
Judicial Cor 2
R S o
~ Arc_hlvo_ CAJA Civil Procedimiento civil-mixto 5 1599 NINGUNA
Judicial Cor 1

2 elementos, mostrando todos.
< | 3

Figura 168: Creacion de nueva solicitud de prérroga: Buscador de documentos prestados

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de prérroga.

Una vez cargada la lista, serd necesario seleccionar los documentos uftilizando
para ello las cajas de seleccion: ¥ que los acompanan y pulsar el botén de
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Esta accidon hard que se muestre un listado con los
documentos asignados a la solicitud de prérroga, secciéon llamada
y el boton de , el cual permitird
guardar tanto los datos de la cabecera como el listado de documentos en un
solo paso. Se creardn tantas solicitudes de préorroga como archivos fisicos
diferentes se vean implicados en la solicitud.

Si el usuario selecciona un documento de la seccidon Documentos prestados que
fue anadido con anterioridad, la aplicacién mostrard un mensaje informando de
tal circunstancia, y desmarcard dicho documento:

Documentos asociados a la solicitud de Prarroga

Acciones Miltiples

Eliminar documentos
Acciones OTOANISMO o\ o0 & Junisdiccién = T.Procedimienio = NProcedimiento * Aflo = Seccign = _ Relacionotros
productor =+ : . procedimientos * .
O @WE CAJA Peral Habeas Corpus 1 2013 AREE MINGUNA

prueba 1

|~

3

Figura 169: Listado de documentos asignados a préstamo y boton guardar

Para finalizar la creacion de la solicitud de prorroga, se debe pulsar en el botdn
. En la pantalla de listado de solicitudes de prorroga aparecerd la nueva
solicitud que se acaba de crear.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de archivo, no serd necesario enviar
la relacion a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil de usuario.

6.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

Para realizar la modificacion en una solicitud prérroga, buscamos dicha prérroga

en el listado de la pantalla principal y pulsamos sobre el icono ~ situado
en la columna Acciones de la prérroga seleccionada:
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Listado de Prorrogas

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
_ Organismg Archivg Numerg E Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
HEEITE Remisor Judicial Solicitud FEELTIETD Aceptacion Aceptacion Denegacion LISETEEITE Juzgado Archivo
B o, Juzgado de o Archivo
I 9@ Social N®1 de  Judicial 000 1 Sin Aceptar Mo No
D Cordoba Cordoba

Figura 170: lcono modificar en el listado de solicitudes de prorroga

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion.

. . si se modifican estos datos es necesario pulsar Grabar situado
debagjo de la cabecera.

@rgﬂnoJudiciﬂl Juzgado de lo Penal N°3 de Malaga Observaciones: Pr'uebal
Remisor (*):
p
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial de Malaga
Numero de 3
Solicitud:
Figura 171: Cabecera edicion de préorroga
3 es posible asociar mds documentos a la

prorroga, siempre que queden documentos prestados disponibles, se hace
de la misma forma que en la creacion.

. para ello en la tabla de documentos

asociados (al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de
acciones. Aparece un nuevo cuadro llamado en el
que podemos anadirle al documento alguna observaciéon. Para guardar la
modificacién se debe pulsar en

Junto a “Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento vy
ano.
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w2
w2
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productor
Archivo e
Judicial Cor E
Archivo .
Judicial Cér B
Archivo e
Judicial Cor B

Penal

Penal

Penal

Organismg. 1y idad = Jurisdiccion »  T.Procedimiento =

Procedimiento ordinario

Recurso de casacion
(N}

Procedimienta ordinario

N*Procedimiento + Afio *

I
i
izfedst

LHE
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[ Cancelar ] l Modificar ]

Relacion otrog,
procedimientos

2012 NINGUNA,
2012 NINGUNA,
2012 NINGUNA

2)

Figura 172: Modificacion solicitud prorroga: Modificacion de documentos asociados a la

asociados pulsar en

listado de documentos asociados.

solicitud

¢ Eliminar documentos asociados: para ello en la tabla de documentos

@ de la columna de acciones. El sistema
pedird una confirmacién antes de proceder a eliminar el documento, una
vez confirmado el borrado, se elimina el documento de la préorroga y del

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

6.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRORROGA

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a una solicitud de prérroga seleccionada de la lista de prérrogas. Para

ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la préorroga que desee eliminarse.

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar }

[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]

l Aceptar ]

{ Rechazar ]

Acciones R?zzg?slcl::fmg Archive Judicial +
D # @ D i Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA
1 M1 de Sevila

Figura 173: Icono eliminar en el listado de prérrogas

Nimero Solicitud =

Fecha Envio

Estado
A e

Fecha

i Observaciones

A

Sin Aceptar

Firmado Firmado
Juzgado + Archivo #

Prueha prorrogas Mo Mo
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Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado

de una proérroga. Si se pulsa el boton la solicitud de proérroga
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado, si se
pulsa , la aplicacién redirigird de nuevo al listado sin haber realizado

ninguna eliminacion.

Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

6.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Se podrd visualizar una solicitud de prérroga, para ello se debe seleccionar del
listado una prérroga y pulsar en el icono 41 de la columna Acciones:

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] l Imprimir Juzgade ] l Imprimir Archive ] l Aceptar ] l Rechazar ]

Organismo
Remisor =

Firmado Firmado
Juzgade = Archive =

Acciones Archivo Judicial *  Namero Solicitud = Fecha Envio Observaciones

Estado Fecha Motivo
A ion A ion D 10

oy # Juzoado de Instruccidn  Archivo Judicis| PRUEBA )
O/ @[ﬂ R e Sevilla o0z 3 Sin Aceptar Prugha profrogas Mo Mo

Figura 174: Icono visualizar en el listado de prérrogas

La aplicacion serd redirigida a los datos de la préorroga y el listado de documentos
asociados. Estos datos no son editables y tampoco se podrd realizar ninguna
accion sobre los documentos asociados:
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Gestion de Prorrogas

Datos Prérroga

I'Jrgano Judicial Remisor : Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla Observaciones:
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
N® Solicitud: 4 Fecha entrada: J0M0E2014

- P S S o Relacién Otros T.Procedimiento N°Procedimien’
T.Unidad * Jurisdiccion + T.Procedimiento * N°Procedimiento * Ano =
Procedimientos * relacionado * relacionado ¢
Dilig Prepr. Fiscalia

LIBROS Penal { Concentracion 1 2000 MNINGUMA
Parcelaria)

Dilig Prepr. Fiscalia
LIBROS Penal { Concentracion 1 2000 MNINGUMA
Parcelaria)

2 elementos, mostrando todos.

<

Figura 175: Visualizar solicitud de prérrogas

6.7. ENVIAR SOLICITUD DE PRORROGA A PORTAFIRMAS

Para realizar el envio a Portafirmas de una solicitud de prérroga, se debe

seleccionar del listado la solicitud de prérroga a firmar, y pulsar en el icono & de
la columna Acciones.:

Listado de Praérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado } [ Imprimir Archivoe ] [Acepl.ar ] [ Rechazar }
Acciones Org:anlsmg Archivo Judicial +  Nimero Solicitud * Fecha Envio EStam?, Fecha_ a MMMJ. . Observaciones FlrmadDA F'":nadn.
Remisor A A D Juzgado Archivo
B Juzgado de Instruccidn Archiva Judicial PRUEBA
I:| i} 9 [a] D@ N1 de Sevila o0z 3 Sin Aceptar Prueha prorrogss Mo Mo

Figura 176: Icono enviar a firmar en el listado de prorrogas

Téngase en cuenta que ese icono sélo aparecerd si dicha relacidn de
transferencia ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en otro caso,
la transferencia serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.

Después de pulsar el icono aparece un cuadro de seleccion de Firmantes:
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Enviar a Firma

Seleccione Firmante:
|EBE§8638C-Asar‘na WMassana Hanna (Secretario Judicial)

Figura 177: Enviar a firma. Seleccién de firmante

Tras seleccionar al firmante, se debe pulsar en el botdn con lo que
la solicitud de prérroga es enviada a Portafirmas y se vuelve al listado de
solicitudes de prorroga; en caso de pulsar la aplicacion vuelve al listado
de proérrogas sin realizar ninguna accion.

En caso de carecer la solicitud de documentos, no se permitird el envio. Por lo
tanto, no se mostrard el icono en envio a Portafirmas & |

Listado de Prarrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]

Acciones Organismo Archivo Judicial +  Nimero Solicitud = Fecha Envio Estado  Fecha — MOtvo o oonacignes Firmado - Firmado
Remisor = Acef Acef Ik Juzgado = Archivo =
] Juzgado de Instruccidn  Archivo Judicial PRUEB,
D ) a [a] i T dio Sevila i 8 Sin Aceptar Prueba prorrogas Mo Mo

Figura 178: Solicitud de prérroga sin documentos asociados en el listado de prorrogas

6.8. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRORROGA A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de prérroga es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
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plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porque el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en

el icono de la solicitud de préorroga cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:
{E} | Juzgado de lo TJEE';T
|]-| = Penal N®3 de T 8 30062014 Aceptado 30062014
| E : Territorial de
g Malaoa

Figura 179: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:

= r ry . .
@ ;Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de
b F

la solicitud de préarrogan®8 7

[ Aceptar 1[ Cancelar

Figura 180: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacién recargard la
pantalla de listado de solicitudes de préorroga, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de prérroga seleccionada.

6.9. ENVIAR SOLICITUD DE PRORROGA A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
prérroga y pulsar en el icono ¥ de la columna Acciones.

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones Orggnlsmo Archivo Judicial *  Nimero Solicitud *+ Fecha Envio Esladql Fechq a meﬂ, . Dbservaciones (LD Flrmadn
Remisor = A A Dy Juzgado # Archivo =
o Juzgado de Instruccion Archivo Judicial PRUEBE, . "
D @ N1 de Sevils 002 3 Sin Aceptar Prueba prortogas Si Mo

Figura 181: icono de enviar a archivo en el listado de prérroga
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Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmaciéon del envio de la
prorroga. Si se pulsa el botdn la prérroga seleccionada serd enviada,
desapareciendo el icono # de la columna Acciones para este registro del listado,
si se pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado
ninguna accion.

6.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la prérroga seleccionada.

Listado de Prarrogas

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] { Imprimir Juzgado } l Imprimir Archivoe ] { Aceptar ] { Rechazar ]

Acciones ([T Archivo Judicial =  Nimero Solicitud =  Fecha Envio Extado ) Ilkecha B I Mothvo I (Obscrvaciones) [k wradol (RKirmado)
Remisor A A D Juzgade Archivo
Juzgada de Instruccidn Archiva Judicial PRUEBA -
|:| 4 ‘ér o1 de Sevila o0z 3 Sin Aceptar Prugha prorrogas Si Mo

Figura 182: icono imprimir en el listado de prérrogas

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relaciéon tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

6.11. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono & de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la solicitud de préoroga de
Archivo seleccionada.

firma.electroni
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Listado de Prérrogas

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] l Imprimir Juzgado ] |[ Imprimir Archivo ]l l Aceptar ] [ Rechazar ]
Acci i Archivo Judicial =  Nimero Solicitud = Fecha Emvio E=teiuig r e Il | Reervnciones] k) Load ol (o)
Remisor A A D Juzgado Archivo
o Juzgado de Instruccién Archivo Judicial PRUEBS .
O X<EEl e e P 1 034062012 Sin Aceptar Prarroga 1 =i Mo

Figura 183: icono imprimir solicitud de prorrogas Archivo Judicial en el listado de prorroga

Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

6.12. ACEPTAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para aceptar una solicitud de préroga, se debe seleccionar del listado una

prorroga y pulsar en el icono ¥ de la columna Acciones.

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones Om_anlsml: Archivo Judicial *  Niumero Solicitud = Fecha Envio Emad?. Fecha_ . MD"W. . Observaciones FlrmaduA Flrr_naduA
Remisor A A D Juzgado Archivo
'_. £ Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA, . "
o %X B] &5 e st 1 03102012 Sin Aceptar Prorroga 1 si ho

Figura 184: Icono aceptar en el listado de prorrogas

Aparecerd un mensaje de confirmacion, en caso de pulsar la relacion
queda modificada y se vuelve al listado de prérrogas. Para el registro aceptado
se establece una fecha de Aceptacion, se muestra Aceptado en la columna
Estado de Aceptaciéon y de la columna acciones desaparece tanto el icono de

aceptar ¥ como el de rechazar %.
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Listado de Prorrogas

. Organismdg, Archivg, Ntimerg - Estado Fecha Motivo - Firmadlg, Firmadag
LEErEE Remisor Judicial Solicitud FEEmEE Aceptacion Aceptacion Denegacion (SRS Juzgade ~ Archive
Juzgado de
= E]E Insf;ﬂ?ario,l Arc:gUDE‘g*:'C'a' 1 26032012 Aceptado 2632012 Préraga PrO1 sf Mo
de Huelva
Figura 185: Solicitud de prérroga después de ser aceptada
Si en el mensaje de confirmacion el usuario pulsa en la opcidn la

aplicacion permanecerd en la pantalla de listado de solicitudes de prérroga sin
realizar accién alguna.

Se podrdn aceptar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

6.13. RECHAZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para rechazar una solicitud de prérroga se debe pulsar el icono ¥ de la columna
Acciones de la prorroga que se quiera rechazar.

Listado de Prorrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] I

Acci (€5 N = Archivo Judicial =  Nimero Solicitud = Fecha Envio Eﬂam}', FECha, - Mulwq . Observaciones FlrmaduA Flr(naduA
Remisor “ A A D Juzgado = Archivo
Juzgado de Instruccidn Archiva Judicial PRUEBA, p
Fl E@f a8 A e i 1 03A0i2012 =in Aceptar Prorroga 1 =i Mo

Figura 186: Icono rechazar en el listado de prérrogas

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se redirige a la lista de prorogas y no se realiza
ninguna accidn, por el contrario si se pulsa se mosfrard al usuario una
nueva ventana donde se le solicitard que introduzca un
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Rechazar Prérroga

Introduzca el motivo de rechazo:

Motiva:

Rechazar Promoga m

Figura 187: Ventana de motivo de rechazo de solicitud de prérroga

Después de completar el campo motivo se debe pulsar conlo
que la solicitud de prérroga queda rechazada y se vuelve al listado de prorrogas.
Para el registro rechazado se establece una fecha de Aceptacion, se muestra
Denegado en la columna Estado de Aceptacion, en la columna Motivo
Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido anteriormente y en la

columna acciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de

. Organisme : s - i o ; Estado Fecha Mativo s Frmade  Firmado
Acciones Rorsie ia Archive Judicial +  Nomero Solicitud Fecha Envio Aceptacién Aceptacion Denegacion CUSCIVACIONES. o olo = Archive &
=) 5 Juzgsdo de Instruccidn  Archivo Judicisl PRUEBA : =
W EalE | Sl i 5 13M2120 2 E)enegadn 131022012 Mntlvnl Prorroga D04 s Ho

Figura 188: Solicitud de prorroga después de ser rechazada

Se podrdn rechazar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar
la accién, mostrard un mensaje informando.

Buscador de Prérrogas

= No es posible rechazar las solicitudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuentra en el estado adecuado para ser rechazada.

Figura 189: Error al tratar de rechazar de forma mdultiple varias solicitudes de prdérroga
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6.14. FIRMAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para la firma de Archivo de una solicitud de prorroga, se debe pulsar en el icono
Firmar prérroga desde Archivo: # de la columna de Acciones de la solicitud que
se desea firmar:

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones OI?msm‘u Archivo Judicial +  Namero Solicitud = Fecha Envio ES‘ad‘.]. Fech‘a_ n Mmm’. . Observaciones Flrmado‘ Fln:nado‘
Remisor D Juzgado Archivo
=, Jurgado de Instruccion Archivo Judicisl PRUEBA a
F ad DE W1 do Sl s <3 03A0/2012 Aceptado 03402012 Pruebsa prorrogas =i Mo

Figura 190: Icono firmar en el listado de prdérrogas

Se redirige hacia una pantalla donde se muestran los datos de la solicitud de
prorroga y una tabla con los documentos asociados a la misma. No hay campos
editables.

Firmar Relacidn

Datos Préorroga

Organo Judicial Remisor @ Juzgado de Instruccidn M1 de Hueka Observaciones: HU-001
Archive Judicial = Archiva Judicial PRUEB® 004
H° Solicitud: 1 Fecha entrada: 130272012

TUnidad = Jurisdiccion = TProcedimi = N°Procedimi = Ao = mOReIa}:iﬁn otrosf procg‘t[iiim)iemo NOPm,ced“"ieTo procgsirm
CAJS Ciwil Procedimiento-119 4 2m2 DI A ML, Procedimiento-119 1 2011
CAJS Civil Procedimiznto-119 S 2mz COMTIENE Procedimiento-119 2 201
<4 =
Figura 191: Firmar solicitud de prdrroga
Si el usuario Pulsa el botdn se redirige al listado principal de prérrogas. El

usuario debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la maquina, el sistema devolverd un mensaje de error
indicando este problema:
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Mo ze ha podida firmar: Error al seleccionar un certificado del repositorio

Figura 192: Firmar solicitud de prorroga: Error certificado digital

7. GESTION DE SOLICITUDES DE DEVOLUCION

Al acceder a la opcidon de menu Gestion de Solicitudes de devolucion, el usuario
verd un buscador de Devoluciones con todos sus campos vacios y un listado con
las Solicitudes de Devoluciones. Inicialmente esta lista muestra todas las solicitudes
disponibles:

Pagina 132 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Archivo

=<

Buscador de Devoluciones

LTI DR 26 |-- Seleccione el organismo --

Archivo judicial:

|-- Seleccione el archivo -

N® procedimiento: Jurisdiccion:

L ]

|-- Seleccione Ia jurisdiccion —

Afio de procedimiento: Tipo de procedimiento:

L ]

|-- Seleccione el tipo de procedimiento —

Signatura:

L ]

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ nuevo] [\rnner] [Bumnnmvamdo]

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Zg) ] [ ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismo Archivo Numero = Fecha Estado . Firmado Firmado
Acciones _ o _ Fecha Envio fa . Observaciones -
Remisor * Judicial + Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgade * Archive *
Juzgado de Archive Judicial
O &&M5  instuccién N1 Teritorial 3 10/042015 10042015  ACEPTADO si si
de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O &he Instruccion N°1 Temitorial 2 SIN ACEPTAR 10.03.2015.... Mo Mo
de Sevilla Sevilla. Viapol
j: ﬂ @ D Juzgado de Archive Judicial
|:| - Instruccion N*1 Termitorial 1 SIN ACEPTAR 10.03.2015 No Mo
@ de Sevilla Sevilla. Viapol
2 Juzgado de Archive Judicial
O j g @ D Instruccion M*1 Temitorial 4 SIN ACEPTAR S0 Mo
- de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de lo _ L
N Archivo Judicial
0 LR J=T= Comtencioso Temitorial 1 15/0212016 SIN ACEPTAR si No
B MINISIEe o ila. Vispol
N*1 de Sevilla - Viapo
Juzgadodelo  Archivo Judicial
D Penal N*11 de Termitorial 1 1511072013 15M0i2013 ACEPTADO Si Si
Sevilla Sevilla. Noga
j: ﬂ @ @ Juzgadodelo  Archivo Judicial
|:| - Penal N*1 de Termitorial 1 1511072013 SIN ACEPTAR 10.03.2015..... Si Mo
D Sevilla Sevilla. Noga
Juzgado de
Primera Archivo Judicial
T Instancia e Termritorial 001 - o
O G&R et et 1 25/022016  2502/2016  ACEPTADO 25.02.2016 si si
de Sanldcar la Mayor

Mayor
11 elementos. [Primerc] 1, z U ltimo]

Figura 193: Pantalla principal de soliciftudes de devoluciones

7.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE DEVOLUCIONES

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de
devoluciones. Para readlizar una busqueda de devoluciones usando los filtros,
debe seleccionar, un valor de, al menos, uno de los filtros, la seleccidn de los filtros

a usar es opcional.
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Por defecto se mostrard a version simplificada del buscador de solicitudes de
devolucién; se podrd cambiar a la version completa pulsando en el botdn

Buscador de Devoluciones

IUIET D MRS Seleccione el organismo — v|

LR |—Sslsccionslﬁ jurisdiceidn — v|

Afo de procedimiento: | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — - |

| —

N° procedimiento: | |
|
|

Signatura:

[ Limpiar campos | [ Buscar |

[ Huevo | [vuuerjl[mmt:rnmjl

Figura 194: Buscador simple de devoluciones

Tras pulsar en el botdn Buscador Avanzado, se mostrard al usuario el formulario de
buUsqueda de solicitudes de devolucidn con todos los filtros posibles que se
pueden aplicar:

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor:

Archive judicial:

N*® Solicitud:

N*® procedimiento:

Afo de procedimiento:

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

Signatura:
Organismo productor:

Estado Archivo:

-- Seleccione el organismo -

v]

- Seleccione el archivo --

v]

- Seleccione la jurisdiccion v |
-- Seleccicne el tipe de procedimiento — v |
-- Seleccione el estado de archivo — v |

Tipo pr dimiento
relacionado:

Niamero procedimiento
relacionado:

Afo procedimiento
relacionado:

Estado Firma Juzgado:

Fecha entrega desde:
Fecha entrega hasta:
Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

| -- Seleccione el tipo de procedimiento - v

|-- Seleccione el estado de la firma - v

5%
5%
5%
[ 15%

kmsimcenscad (Besd

Nuevo mlmmml

Figura 195: Buscador avanzado de devoluciones

Para regresar a la version simple del buscador bastard con pulsar en el botdn
Buscador Simple que se resalta en la ilustracion anterior.
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Firma estado Archivo para las solicitudes de devolucion:

Estado Archivo: — Seleccione el estado de archivo — v

— Seleccione el estado de archivo —
Aceptado
Denegado

Figura 196: Posibles estados en Archivo al buscar Devolucion

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la seccidn Listado de Devoluciones de la parte inferior
de la pantalla se mostrard el listado de solicitudes que cumplan con los filtros
introducidos por el usuario:

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor: | — Seleccione &l organismo — w |

N° Solicitud: | | N® procedimiento: | |
|

Fecha envio desde: l:l E Afo de procedimiento:
Fecha envio hasta: l:IEl Estado Firma: ﬁ No Firmado -

Estado Archivo:

| Indiferente v| Signatura: | |

Jurisdiccion: |—5&|&CCiDI‘IE|ﬁ Jurisdicgibn — v| Fecha entrega desde: l:lm
| — Seleccione el tipo de procedimiento — b | Fecha entrega hasta: l:l E

Organismo productor: |

Tipo de procedimiento:

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples ‘

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Enviar a Archivo | [ Rechazar |

. Organismag. Archivg Numerg . Fecha Estadg
Acclones — pomisor © Judicial solicitud Fechaknvio o cepcion Aceptacion
Juzgado de lo . -
I FEE  sociineide  Archive dudical 2 SIN ACEPTAR
. 000 Cordoba
Cordoba
Juzgado de lo . -
. Archivo Judicial
J@ED  socanEde P, 3 SIN ACEPTAR

Cdrdoba

Figura 197: Listado de solicitudes de devolucidon después de realizar un filtrado en la busqueda
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En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada devolucion, la
siguiente informacion:

& Acciones a realizar sobre la devolucion. Estas acciones cambian segun el
estado de la devolucion y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mds detalladamente en los siguientes apartados.

¢ Organismo Remisor
¢ Archivo Judicial

¢ NuUmero de Solicitud
¢ Fecha de envio

¢ Fecha Entrega

¢ Estado de Aceptaciéon, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o No tratado: ningun documento ha sido tratado

o Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Aceptado.

o Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Rechazado.

o Aceptado: la mayoria de los documentos estédn en estado Aceptado y
no existen documentos sin tratar.

o Rechazado: la mayoria de los documentos estdn en estado Rechazado
y No existen documentos sin fratar.

¢ Observaciones
¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ FEstado de la Firma del Archivo
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7.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL ROL
ARCHIVO Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ARCHIVO
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION
Creada sin . . Aceptada/
Firmada | Enviad .
Creada  CETIIEL Enviada a | Portafirma aa Ace.piqdq SRR ) (e Recibida
os . L Parcialment a a
. Portafirmas 3 Archivo
asociados
2 B B — s 15 4'—-|- A & 5 5 s 5
hig HIiW®  pao ae | gg  bHhesa | o ha | B
=11y & 3 Ix= & & &
@R x i
- Visualizar 1 - Enviar a Archivo &
- Modificar - Aceptar Totalmente &
- Eliminar @ - Rechazar Totalmente %

- Imprimir Relacion =

- Imprimir Archivo Judicial &

- Enviar a Portafirmas ®

- Firmar relaciéon =

- Recibir £

- Cancelar envio a Portafirmas x ]

7.3. CREACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para la creacion de una nueva solicitud de devolucion, serd necesario pulsar el
que aparece en la pantalla principal, justo debajo del buscador de
devoluciones. Una vez pulsado este botdon, el usuario accederd a la pantalla
Crear Solicitud de Devolucion, en la cual tendrd que, en primer lugar, seleccionar
el érgano origen al que pertenecen los documentos que desea incluir en la
solicitud de devolucion:

botdn
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Crear Solicitud de Devolucian

= Cabecera|

Orgﬂllu Judicial Remisor (*): pm Seleccione el organismo —
Audiencia Provincial - Presidencia de Malaga

Juzgado de Instruccion N°1 de Fuengirola
Juzgado de Instruccion N°1 de Malaga

& Documentos prestados gt

Juzgado de Instruccion N°2 de Malaga
Juzgado de Instruccion N°3 de Malaga
Juzgado de Instruccion N°4 de Fuengirola
Juzgado de Io Penal N°1 de Malaga

Juzgado de lo Penal N°4 de Malaga

Juzgado de lo Social N°5 de Malaga

Juzgado de Primera Instancia N°15 de Malaga

Observaciones:

Jurisdiccion: Juzgado de Viclencia sobre la Mujer N° 1 de Fuengirola N° Proc
Juzgado de Violencia sobre la Muler N° 3 de Malaga o
EEEDLE [~ seleccione el tipo de procedimiento — Aiio P

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

No se han encontrado elementos.

Figura 198: Seleccion del érgano origen de la solicitud de devolucidn
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Crear Solicitud de Devolucidn

Crear Solicitud de Devolucién

rgana Juzgado de lo Penal N°1 de Sevilla Observaciones:

emigor (*):

Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Moga

Jurisdiccion:

N° Procedimiento: l:l
Afio Procedimiento: l:l

|— Seleccione la jurisdiccion —

Tipo de Procedimiento: |— Seleccione el fipo de procedimiento —

| Limpiar campos | | Buscar | | Buscador Avanzado |

Signatura

Regisfro de Penados LIBROS

Registro de ejecutorias LIBROS

Registro de asistencia LIBROS
personal

Gubernativo

Registro de asistencia
personal

Registro de condenas

condicicnales LIBROS

5 elementos, mostrando todos.

< >

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

No se han encontrado elementos.
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y, posteriormente, seleccionar los documentos que se deben incluir en la solicitud
de devolucién

Crear Solicitud de Devolucion

Crear Solicitud de Devolucion

Organo Judicial Remisor (*): Juzgado de Instruccion N°2 de Mélaga Observaciones:

Archive Judicial : Archive Judicial Teritorial de Malaga

S TIECEERT | Seleccione la jurisdiceion — KPEEE] . L1
Tipo de Pr | Seleccione el fipo de procedimiento — Aiio Procedimi

[Linpiarm:pus] [Ehlscnl] [B.n.uscadnmmznm]

Afiadir Seleccionados

r
- _ Organismo _ I, Relacién Otros T.Proce:
a dir io - P - g, a - a
Si *  N°Pr * Afo * T.F * ~pmdlrtT.l.l|-‘Iad~.lmsdleemnv:.. = . A
Juzgado de
1 391 392 2000 Cuestion de competencia Instruccion N°2 CAJA Penal NINGUNA
de Malaga
Proc. especial de Juzgado de
|:| 400 156 2000 Injuria/Calumnia entre Instruccion N°2 CAJA Penal MINGUNA
particulares de Malaga
Juzgado de
] 259 94 2003 Cuestion de competencia Instruccion N2 CAJA Penal NINGUNA
de Malaga
Juzgado de
[ 181 a4 2003 Cuestion de competencia Instruccion N°2 CAJA Penal CONTIENE Extrac
de Malaga
Juzgado de
|:| 166 569 2002 Cuesfion de competencia Instruccion N°2 CAJA Penal CONTIENE Exfrac
de Malaga
e —
58 elementos. [Pnmero] 1, 2, 3, 4, 5 & 7, 8 8. 10[Ultimo]
< >

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos | [ Aceptar ) [ Rex ]
Acci Seccién * Tipo Pieza Fecha Aceptacion OBS * Signatu “ N°Pi imi “ Afio *
| ] 391 302 2000

Figura 199: Lista de documentos candidatos a ser incluidos en la solicitud de devolucion

Pagina 140 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Archivo

Una vez seleccionados los documentos de que va a constar la solicitud de
devolucidn, se debe pulsar en el botdn de la parte inferior derecha de la
pantalla, para hacer efectiva la creacién de la solicitud de devolucion.

La aplicacion mostrard al usuario, por defecto, la versidon simple del buscador de
documentos prestados susceptibles de ser incluidos en la solicitud de devolucion:
Jurisdiccidn: ~ Seleccione la jurisdiccion — N° Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: [ o - 5or- o) tipo de procedimients — Ano Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] I Buscador Avanzado ]]

Figura 200:Buscador simple de documentos prestados

Para acceder a la version avanzada del buscador, bastard con pulsar en el botdn

que se aprecia en la ilustracion anterior; tras esto, el usuario
observard el buscador de documentos prestados con todos los filtros disponibles
para buscar:

Jurisdiccion: — Seleccione la jurisdiccién — :;f;’ci'?}?:;::imie"t" — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado —
Tipo de Procedimiento: coycrrione el tipo de proc edimiento - :le“l:crin:;eal:;i:'l:iento
N° Procedimiento: Al"llo lf'rnc:dimiento

relacionado:
Aio Procedimiento: Tipo Pieza: — Seleccione el fipo de pieza —
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — N° Pieza:
Signatura: Ano Pieza:

Figura 201: Buscador avanzado de documentos prestados

Andlogamente, para volver a la versidon reducida del buscador, bastard con
pulsar en el botdn que se resalta en la ilustraciéon anterior.

Para llevar a cabo una busqueda de solicitudes de devolucién, desde la pantalla
principal de listado de solicitudes de devolucidén, se debe introducir los filtros que
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estime el usuario oportunos en el formulario de busqueda (simple o avanzado), y
. Tras esto, la aplicacidon mostrard un
listado con las solicitudes de devolucidn que cumplan con los filtros infroducidos

pulsar posteriormente en el botdn

por el usuario:

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor:

N® Solicitud: {

|Juzgadu de Primera Instancia £ Instruccion N°2 de Cabra

v||

|?? |

N® procedimiento:

Ano de procedimiento:

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

Signatura:
Organismo productor:

Estado Archivo:

|- seleccione la jurisdiceion — | v
[ - seleccione el tipe de prucedimi!{ntu - |
| |
| |
|- Seleccione el estado de archivo -| v

Tipo procedimiento
relacionado:

Numero procedimiento
relacionado:

Ano procedimiento
relacionado:

Estado Firma:

Fecha entrega desde:

Fecha entrega hasta:
Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

| — Seleccione £l tipo de procedimiento — w

| — Seleccions €l estado de la firma — A4

[ =%
[ &%
[ =%
[ =%

( Limpiar campos | | Buscar |

JEEY QTR e,

Listado de Devolucion 2

Acciones Multiples

. Organismg Archivg
Acciones - P
Remisor Judicial
Juzgado de
Primera Instancia | Archivo Judicial
@@B e Instruccion N°2 | 000 Cordoba
de Cabra

Numerg
Solicitud

. Fecha Estadg . Firmadg Firmadg
EEDEmE Recepcion Aceptacion CESTEIEE Juzgado = Archivo ~
3001142012 DENEGADO TEST-DEV-REC si No

Figura 202: Lista de devoluciones después de realizar un filtrado en la busqueda
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7.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION
Para redlizar la modificacion en una solicitud devolucion, buscamos dicha
devolucion en el listado de la pantalla principal (llustraciéon 79) y pulsamos sobre el

. # . . .« s
icono ~ situado en la columna Acciones de la devolucion
seleccionada.

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismg Archivg Namerg 5 Fecha Estadg . Firmadq Firmadg
MEEILER Remisor Judicial Solicitud FEED ALY Recepcion Aceptacion LIEEITEITEE Juzgado Archivo
Juzgado de lo N .
i e Archive Judicial -
r @@D Social N°1 de AL 2 SIN ACEPTAR Mo No

Cordoba

Figura 203: Icono modificar en el listado de devoluciones

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

* . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debajo de la cabecera.

* es posible asociar mds documentos a la
devolucion, se hace de la misma forma que en la creacion.

* para ello en | listado inferior de
documentos asociados a la solicitud de devolucion, se debe pulsar en el

icono Modificar: de la columna de Acciones del documento en
cuestion. Tras esto, la aplicacion mostrard al usuario la seccion

en la cual el usuario podrd anadir observaciones al
documento concreto que estd editando:

Observaciones :

[ Cancelar ] [ Modificar ]

Figura 204: Modificacion de solicitud de devolucion: Modificacion de documento asociado a la
solicitud
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Para guardar los cambios, se debe pulsar en el botdn existente en dicha
seccion.

Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de
forma individual (columna Acciones), o de forma masiva.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Rechazar documentos ]

Organismo

Acciones Signatura * N°Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion + T.Unidad * Jurisdiccit
productor =

5] 828 1 1986 el Noga LIBROS Gubernath
w2 . _
® 825 1 1584 Registro de ejecutorias Noga LIBROS Penal
B & .
32 ! s
x 824 1 1884 Registro de Penados Nega LIBROS Penal

3 elementos, mostrando todos.

Figura 205: Modificacion de solicitud de devolucion: Documentos asociados

Acciones posibles sobre los documentos asociados (columna ):

* . pulsar el icono @. B sistema pedird una confirmacién antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

. % (detallado en el apartado 8.13).
. " (detallado en el apartado 8.14).

Estas acciones se podrdn realizar para varios documentos a la vez utilizando los
checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdn correspondiente a la

accién deseada en el apartado
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. El

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado

correctamente.

El registro se ha anadido a la solicitud correctamente.

Figura 206: Mensaje de confirmacion de modificaciones realizadas correctamente

7.5. ELIMINAR SOLICITUD DE DEVOLUCION
Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a una solicitud de devolucion seleccionada de la lista de devoluciones.

Para ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la devolucidon que desee eliminarse.

Acciones Miltiples
[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] l Enviar a Archive ] l Rechazar ]

oINS Org_anlsmg A_rc_hlw; l-_lu_merg Eli o Fech:f’ Est:!(flg TSRS Firmadag, Flrl_na(lg

Remisor Jugdicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgade Archivo
* @ D Juzgado de ) o
L& oa Archiva Judicial
@
r a Instruccian k1 PRUEBA D02 5 =M ACEPTAR i i
de Huglkva

Figura 207: Icono eliminar en el listado de devoluciones

Tras pulsar en dicho icono, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de

confirmacion:
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@ Wa a eliminar una sclicitud de devolucian. ;Esta sequro?

I Aceptar I’ Cancelar

Figura 208: Mensaje de confirmacion de eliminacion de solicitud de devolucion

De tal manera que si pulsa en la opcion la solicitud de devolucion
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado.

Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de las solicitudes no se encuentra en un estado adecuado para ser
eliminada, la aplicacion informard al usuario de esta circunstancia:

Buscador de Devoluciones

Figura 209: Mensaje de error al fratar de eliminar varias solicitudes de devolucion

7.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se podrd visualizar una solicitud de devolucion, para ello se debe seleccionar del
listado una devolucién y pulsar en el icono 4 de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismg, Archivg Humerg . Fecha Estadg . Firmadg, Firmadg
Acciones  pomisor  Judicial ~ Solicitud ~ CCMAEMIO  pocepcion Aceptacion  CUSSTVACONES | gado . Archivo |
Juzgado de lo . -
A 9@ Social N1 de Aggg""c”;::;'a' 2 SIN ACEPTAR No No
Cordoba

Figura 210: Icono visualizar en el listado de devoluciones
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La aplicacion mostrard al usuario el modo visuadlizacion de la solicitud de
devolucion seleccionada:

Gestion de Devoluciones

Datos Devolucidn

l')rgano Judicial Remisor :  Juzgado de lo Penal N"11 de Sevilla Observaciones:
Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Noga Fecha entrada: 15102013
N® Solicitud : 1 Fecha entrega: 15102013

Relacion otros 15 Ne
Signatura = N°Procedimiento * Afo “ T.Procedimiento * T.Unidad * Jurisdicciéon = Procedimiento

2] 1. -
procedimientos * relaci -

23319 621 2008 Ejecutoria Penal CAds Penal HINGUNA

Figura 211: Visualizar solicitud de devoluciones

7.7. ENVIAR SOLICITUD DE DEVOLUCION A PORTAFIRMAS

Para enviar a Portafirmas una solicitud de devolucidon, se debe seleccionar del
listado de solicitudes la devolucion a firmar, y pulsar en el icono Enviar a
Portafirmas: & de la columna Acciones:

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Enviar a Archivo | [ Rechazar |

VTS Organismg. Archivg HNumerg Fecha Estadg Firmadg, Firmadg

Remisor ~  Judicial Solicitud FEEEDD | rermrey |EENEELTES | pme e | &
} D Juzgado de
o} < Primera Inztancia  Archivo Judicial
E & Instruccion N°2 000 Cordoba 2 S He A
de Cabra

Figura 212: Icono enviar a firmar en el listado de devoluciones
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Téngase en cuenta que ese icono sdlo aparecerd si la solicitud de devolucidn ha
sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en otro caso, la devolucidon
serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.

En el caso de que la solicitud no tenga ningun documento asociado, no se
permitird el envio. Por lo tanto, no se mostrard el icono &

Después de pulsar el icono aparece un cuadro de seleccion de Firmantes:

Enviar a Firma

Seleccione Firmante:
|33533332C-Rcdrigc Garcia Garcia (Secretario Judicial) W

s | o

Figura 213: Seleccion de firmante de solicitud de devolucidn

de manera que tras seleccionar el firmante adecuado, se debe pulsar en el botdn

con lo que la solicitud de devolucién es enviada a Portafirmas y la
aplicacion regresard al listado de solicitudes de devolucion.

Si el usuario pulsa en la opcidn , la aplicacién permanecerd en la
pantalla de listado de solicitudes de devolucion sin realizar accidon alguna.
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7.8. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE DEVOLUCION A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de devolucion es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porque el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el icono@de la solicitud de devolucidn cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:

@ E 0- Juzgado de lo Penal N°3 de Malaga  Archive Judicial Territorial de Malaga 74

Figura 214: Cancelar el envio solicitud de devoluciéon a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:

 Mensaje de pagina

oSy

we.  ;Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de
W la solicitud de devolucion n® 74 7

Figura 215: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accién, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de solicitudes de devolucidon, haciendo efectiva la
cancelaciéon del envio a Portafirmas de la solicitud de devolucion seleccionada,
devolviendo ésta al estado anterior al de enviada a Portafirmas:

. Juzgado de Primera - .
O 2 @EAR instanciaelnsiuccion A2 udicial 000 71 SIN ACEPTAR No No
N°2 de Cabra

Figura 216: Solicitud de devolucién pendiente de envio a Portafirmas
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7.9. ENVIAR SOLICITUD DE DEVOLUCION A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
devolucion y pulsar en el icono ® de la columna Acciones.

Acciones Miltiples

|. Eliminar | | Imprimir Juzgado | | Imiprimir Archivo | || Enwiar a Archive || | Rechazar |
Acciones Org:“mlsmg A_rc_hruq_ I‘zlu_merq_ Fecha Envio Feclr.?_ Est:!{lg Observaciones LR F'”_' R
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgadoe Archivoe
. = Juzgado de . -
- &= Instruccin heq |+ rENivO Judicial 5 S ACEFTAR
PRUEBA 002
de Huelva

=i ila]

Figura 217: Ilcono enviar a archivo en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion del envio a Archivo
de la solicitud de la devolucion seleccionada:

r-

-

Mensaje de pagina web

(3]

| Va a enviar la solicitud de develucién al archivo, ;Estd seguro?

Aceptar l ’ Cancelar

Figura 218: Confirmacion de envio de devolucion al Archivo

Si se pulsa el botdn la devolucion seleccionada serd enviada,

desapareciendo elicono # de la columna Acciones para este registro del listado,
si se pulsa

, la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado
ninguna accion.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los checks
“ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

Pagina 150 de 226



LU I Calidad =5 =
s NUEVA!OfiifTali

Justicia Digital
EN ANDALUCIA

Esquema.lud_icial.de.lnterbp'.érapj\linan‘ y.5¢g
quitecturacatalogo.servicios  }f |

Jara Archivo

Buscador de Devoluciones

= Mo es posible enviar al archivo las solicitudes seleccionadas. Al menos una sclicitud no s& encuentra en el estado adecuado.

Figura 219: Mensaje de error al tfratar de enviar a Archivo varias solicitudes de devolucion

7.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la devolucion seleccionada.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enwiar a Archivo ] [ Rechazar ]
eI Oru_amsmg .l7t_r<:_ll|\.~;rL I'_lu_meri;rL Felis Ep e Fech:«_la Este!(alg e Firmadlg, Flrl_m-uli;-L
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
7 x Qﬁ@ Juzgado de . .
|| = a5 Instruccitn N A;;E‘égi“g';z‘a' 5 o2A0M 2 SIN ACEPTAR 5 Mo
de Huelva

Figura 220: Icono imprimir en el listado de devoluciones

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relaciéon tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ vy pulsando el boton del apartado

Si una solicitud de devolucion ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

7.11. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono Imprimir Devolucién Archivo Judicial & de la columna
Acciones de una solicitud de devolucion, se podrd descargar y/o visuadlizar en
formato PDF la devolucién seleccionada.
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Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imiprimir Archivo ] [ Enwiar a Archivo ] [ Rechazar ]
erianee 0ru:anismg ﬁ_rc_hivq Ifll'l_merg Fecha Envio Fechaﬂ Est'a_{lg RS Firmadlg, Firl_na(lq_
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgade Archivo
T4 Juzgadao de ) .
By [ & Instruccien et “rehive dudicial 5 021107201 2 S ACEPTAR si Ma
= PRUEBA 002
. e Huelva

Figura 221: Icono imprimir solicitud de devolucion Archivo Judicial en el listado de devoluciones

Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si una solicitud de devolucion ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

7.12. ACEPTAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Aceptar totalmente una solicitud de devolucidn implica que todos los
documentos asociados a la solicitud que no hayan sido tratados anteriormente
tendran estado aceptado, se debe seleccionar del listado una devolucion y
pulsar en el icono ¢ de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismag. Archivg Nimerg . Fecha Estadg - Firmadag Firmadag
Acciones - i L Fecha Envio o = Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo

# x.& 1 Juzgado de . .

} '=1 . Archi, )

= = Instruccién N1 “BE';'E”;::L?' 7 2911172012 SIN ACEPTAR i No

= D de Cordoba

Figura 222: Icono aceptar en el listado de devoluciones

Tras esto, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de confirmacion:
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Mensaje de pagina web @

:I Ya a aceptar una solicitud de develucidn, ;Esta segure?

[ Aceptar ]’ Cancelar

de manera que tras pulsar en la opcion la solicitud quedard en esta
aceptado, y la aplicacion mostrard al usuario el listado de solicitudes de
devolucién actualizado, donde se podrd observar el nuevo estado de dicha
solicitud que acaba de aceptar.

7.13. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Rechazar totalmente una solicitud de devolucidon implica que tfodos los
documentos asociados a la devoluciéon (sea cual sea su estado) se actualizardn
al estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono # de la columna Acciones
de la devolucidn que se quiera rechazar totalmente.

Acciones Wiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archive ] l Rechazar ]
Creehres Oru_anlsm';-L A_rc_hrw; Hl[ll1erq i e Fechq} Esta_c}l';-L e Firmada, Flrl_natl-;-L
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
i P 2 Juzgado de . -
|| = Izl = Instruceidn et Arenive dudicial 5 02H 02012 SIN ACERTAR 5 Ma
fi= Pl i PRUEBA 002

Figura 223: Icono rechazar en el listado de devoluciones

Tras pulsar en dicho icono, y confirmar el rechazo de la devolucidn, la aplicacion
mostrard al usuario una nueva ventana, solicitdndole un motivo de rechazo:
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Introduzca el motivo de rechazo:

Maotivo (7):

Rechazar Devolucion

Figura 224: Motivo de rechazo de solicitud de devolucion

De tal manera que tras rellenar el usuario el motivo de rechazo y pulsar en
se hard efectiva la accidon de rechazo de la solicitud de

devolucion:

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
; Organismg, Archivg Nimerg 5 Fecha Estadg ) Firmadg Firmadeg,
GEETTE Remisor Judicial Solicitud FEEDELE Recepcion Aceptacion LIEETEETLE Juzgado = Archivo

Juzgado de

: Primera Instancia  Archivo Judicial | g
[a][a] D e Instruccion NE2 000 Cérdoba i InM2mM2 DENEGADO TEST-DEV-REC Si Mo

de Cabra
Figura 225: Solicitud de devolucion después de ser rechazada

Es posible rechazar de forma simultdnea varias solicitudes de devolucion |,
marcando la caja de seleccion ¥ de cada solicitud que se desee rechazar, vy
pulsando el botdn de la seccion

Si alguna de las solicitudes no se encuentfra en un estado adecuado para ser
rechazada, la aplicacién informard al usuario de esta circunstancia:
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Figura 226: Solicitud de devolucién después de ser rechazada

7.14. RECHAZAR DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD DE
DEVOLUCION
Para rechazar parcialmente una solicitud de devolucion, es necesario acceder en
modo edicidn a la solicitud de devolucidon que contiene el documento que se

desea rechazar. Una vez en esta pantalla, es necesario hacer clic en el icono
Rechazar documento: ¥ de la columna Acciones del documento que se desea

rechazar;

Documentos asociados a la solicitud de Devolucidn

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] |[ Rechazar documentos ]

A Tipo
= = GO procedimient

. Organisma . = o - =l we _— @
Acciones T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimientos * N°Procedimiento = Ajo = procedimientos -

productor relacionado
@ LIBROS Civil Procedimiento Civil 1 4 02 COMTIENE
<M
= CAJA Penal Procedimisnto Penal 1 3 02 DitARA,
<M
[il 11l [l]

Figura 227: Icono rechazar documento de solicitud de devolucion

Tras pulsar en dicho icono, y tras confirmar el usuario la accidn en el mensaje de
confirmacion que mostrard la aplicacion, el sistema solicitard al usuario que

infroduzca un
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Rechazo Parcial Devolucion

Introduzca el motivo de rechazo:

Motivo [*):

Rechazo Parcial Préstamo m

Figura 228: Pantalla de motivo de rechazo de documento de una devolucion

Tras intfroducir el usuario el motivo de rechazo y pulsar en el botdn
, la aplicacién actuadlizard la pantalla y mostrard el

documento como NO aceptado para devolucion:

.  [Fecha Motivo -
Aceptado Aceptacion Denegacién 0BS
No 1300712017 Error

Figura 229: Documento rechazado para devolucion

Es posible rechazar varios documentos de forma simultdnea, marcando la caja de
seleccion: ¥ de cada documento que se desee rechazar, y pulsando
posteriormente en el botdn de la seccidn

Si alguno de los documentos no se encuentra en un estado adecuado para ser
rechazado, la aplicacion informard al usuario de esta circunstancia:
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Modificar Solicitud de Devolucion

Figura 230: Mensaje de error al tratar de rechazar de forma colectiva varios documentos de una
solicitud de devolucion

Para finalizar, se debe pulsar para que las modificaciones queden
almacenadas.

7.15. ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO

Para aceptar parcialmente una solicitud de devoluciéon, es necesario acceder en
modo edicién a la solicitud de devolucidn que contiene el documento que se
desea aceptar. Una vez en esta pantalla, es necesario hacer clic en el icono
Aceptar documento: ¢ de la columna Acciones del documento que se desea

aceptar:

Documentos asociados a la solicitud de Dewvolucidn

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] |[ Aceptar documentos ] [ Rechazar decumentos ]
Organismag Relacion otrog Tino
1 1 - 1 7, i~ - ) T e 0] i T - i+ I 7 |
Acciones OratucioriEs T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiente = N°Procedimiento = Aiio = ereee T © proco_adlmlent
relacionailo
v y S
x LIBROS Civil Procedimiento Civil 1 4 202 CORTIERE
v
] Lot uMEls Penal Procedimienta Penal 1 8 202 Colhd sl
o]x
[i] 1l [i]

Figura 231: Icono aceptar parcialmente en la tabla de documentos asociados denfro de la
modificacién de una devolucion
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El sistema muestra una confirmacién de la operacion, si se pulsa en el
documento queda aceptado para la solicitud de devolucion que estamos
modificando.

Se podrdn aceptar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdon del apartado

Si alguno de los documentos no se encuentra en un estado adecuado para ser
aceptado, la aplicaciéon informard al usuario de esta circunstancia:

Modificar Solicitud de Devolucion

Modificar Solicitud de Devolucidn

7.16. FIRMAR DE ARCHIVO DE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se selecciona la devolucion que se quiera firmar del listado principal y se pulsa el
icono & de la columna de Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
- Organismo Archivo Numero = Fecha Estado - Firmado Firmacdo
Acciones 5 - s Fecha Emio e v Observaciones .
Remisor * Judicial * Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgade * Archive *
P ﬁ Juzgado de . -
L} R [ Archivo Judicial p
O % Instruccitn Me EFURE OHR 4 2692012 BCEPTADO 5 Mo
de Huelva

Figura 232: Icono firmar en el listado de devoluciones

Tras esto, la aplicacion redirige al usuario a la pantalla Firmar Solicitud donde se
muestra la informacion de la solicitud de devolucion a firmar, junto con el listado
de documentos de que ésta consta:
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Firmar Solicitud

Datos Devolucion

[’Jrgano Judicial Remigor : Juzgado de Instruccion N®1 de Sevilla Observaciones:

Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol Fecha entrada: D3/06/2016

N* Solicitud : 4 Fecha entrega: 15102013

) T. . - Afio N°
Signatura N°Procedimiento Afio T.Procedimiento T.Unidad Jurisdiccion Foiacion Ol0S proceqimignto N°Procedimiento. ;,coqimiento 1IP°  Globe
. relaci relacionado Pieza
465 2 200z Awdlio judicial CAJA Penal NINGUNA
Europeo
<

>

Figura 233: Firmar solicitud de devolucién

Si el usuario pulsa el boton se redirige al listado principal de devoluciones. El
usuario debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga certificado digital

instalado en su mdquina, el sistema devolverd un mensaje de error informando de
esta situacion:

Mo 22 ha podido firmar: Error al 2eleccionar un cetificado del repositario

Figura 234: Firmar solicitud de devolucion: Error certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:
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Certificados

Seleccione el certificada de Firma
MOMERE 1 (FNMT Clase ;

[ Acepkar _J[ Cancelar J

Figura 235: Firmar solicitud de devolucion: Seleccidon de firma

El usuario pulsa En el caso de que al menos uno de los documentos
asociados no tenga signatura, se mostrard un mensaje en la pantalla indicando
dicho error.

Por el contrario, si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un mensaje
indicando que la devolucion ha sido firmada correctamente.

7.17. RECIBIR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para completar el proceso de devolucion de una solicitud, el usuario debe pulsar
en el icono Recibir Devolucién: “* de la columna Acciones de la solicitud que
desee recibir:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
- Organismo Archivo Nimero = Fecha Estado A Firmado Firmailo
Acciones . . . Fecha Emvio A A Observaciones .
Remisor = Judicial # Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgado * Archivo =
- Juzoado de . -
By [ Py Archivo Judicial p p
0 && E’@ Instruccisn Ned o o 4 26052012 ACEPTADC 5i 5i

de Huglva

Figura 236: Icono recibir en el listado de devoluciones

Tras esto, la aplicacion muestra al usuario un mensaje de confirmacién para
completar la operacion:
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Mensaje de pagina web

C—

Va a recibir la develucién, ;Esta seguro?

- -

[ HAceptar ]’ Cancelar

Figura 237: Confirmacidn recepcidn devolucidn

Si el usuario pulsa en la opcidn , la aplicacién permanece en la pantalla
de listado de solicitudes de devolucion, sin realizar accion alguna. Por el contrario,
si pulsa en la opcidn Aceptar, la solicitud de devolucidn queda en estado
recibida, y en la columna Fecha Recepcion aparece la fecha de recepcion de la
misma.

8. GESTION DE LAS RELACIONES DE ENVIOS A JUNTA DE EXPURGO

Al acceder a la opcion de menu Gestion de relaciones de envios a la Junta de
Expurgo, el usuario observard un buscador de relaciones de Envio a Junta de
Expurgo, con todos sus campos vacios, y un listado de las relaciones enviadas
hasta ese momento, 200 por defecto, por cuestiones de rendimiento:
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Buscador de Envios a Junta de Expurgo

Organismo remisor: |- Seleccione &l organismo productor —
Niimero de procedimiento: | | Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccion —
Afio de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: [ gejeccione el tipo de procedimiento —

[‘Cimpircampos | [ Buscor |

[ Nuevo | [ Volver | | BuscadorAvanzado |

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Multiples

[ Etiminar | [ Imprimir Juzgado |

_ Numero de _ Organismo Organismo Archive Fecha Fecha .
Acciones . N° Solicitud JE N I - Observaciones
relacién = remisor * productor < territorial = Envio Entrada
Juzgado de Archivo Judicial
O & H 10 Instruceion N°1 de Territarial 250212016 25.02.2016
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
a 4 13 Instruccion N°1 de Territorial 25/05/2015 2752015 MIGRACION
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archive Judicial
O &5 & Instruccién N°1 de Teritorial  22/05/2015 asdas
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O & 2 Instruccion N°1 de Territarial 14/10/2014 07112014
Sevilla Sevilla. Wiapol
Juzgado de Archivo Judicial
O & A g Instruccion N°1 de Teritorial uuu
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O /feshs ] Instruccién N°1 de Teritorial 2212201511
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O Bhe 7 Instruccién N°1 de Territorial 17.12.2015
Sevilla Sevilla. Viapol

T elementos, mostrando todos.

Figura 238: Pantalla principal de relaciones de envio a Junta de Expurgo

8.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE RELACIONES DE ENVIiO A JUNTA DE EXPURGO

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador relaciones de
envio a Junta de Expurgo.

Por defecto, se mostrard la version simplificada del buscador:
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Buscador de Envios a JE

Organismo remisor: - -
9 |—55Ieccmn5 el organigme productor — v|

Himero de | | Jurisdiccion:

procedimiento: | — Seleccione la jurisdiccion — £ |

Afo de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione £l tipe de procedimiente — L |

[Lhminrm] [Busﬂr]

[ Muevo | [ volver | |[ Buscador Avanzado |

Figura 239: Buscador simple de relaciones de envio a JE

Para acceder a la version completa, bastard con pulsar en el boton
que se puede apreciar en la ilustracion anterior, desplegando en ese
momento la aplicacion el buscador de relaciones con todos los filtros posibles:

Organismo remisor: |—Seleccione el organisme productor — v|

Tipo procedimiento

N° Solicitud en JE: | |
relacionado:

| — Seleccione €l tipe de procedimiento — hd

Namero de relacion: | | Nimero procedimiento | |

relacionado:

N*® de procedimiento: | | Afo procedimiento | |

relacionado:

Fecha de entrada desde: I:IE b
| — Seleccione la jurisdiccion — w | Fecha de entrada hasta: I:IE' b

Anfo de procedimiento: | |

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipe de procedimiento —

Fecha de envio desde:

[ &%

Fecha de envio hasta:

Serie documental: | |

[ &%

Organismo productor: | |

[ uimpircompos | [ auscar

[lheun] [vuuer] [Mrm]

Figura 240: Buscador avanzado de relaciones de envio a JE

Para realizar una busqueda de relaciones, el usuario deberd introducir los criterios
de busqueda que se correspondan con la relacidn o relaciones que desea
localizar, y posteriormente deberd pulsar en
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En la seccion: Listado de Envios a Junta de Expurgo, mostrard la aplicacion
aqguellas relaciones de envio a Junta de Expurgo que coincidan con los filtros
infroducidos por el usuario mostrando, por cada registro devuelto, la siguiente
informacion:

¢ Acciones a redlizar sobre el envio a Junta de Expurgo. Estas acciones
cambian segun el estado del envio a Junta de Expurgo y segun el rol del
usuario (apartado 9.2). Estas acciones se describirdn mds detalladamente
en los siguientes apartados.

¢ NUmero de Relacion

¢ NuUmero de Solicitud en JE
¢ Organismo Productor

¢ Organismo Remisor

& Archivo Territorial

¢ Fecha Envio

¢ Fecha Entrada

¢ Observaciones
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Buscador de Envios a JE

Organismo remisor:

|—Selecciune €l organizmo productor — .V;
HERTHITIETALE | | 'rl';;l:l;:ip:)r:::::imiento | — Seleccione el tipe de procedimiento — .V;
Himero de relacion: PQ | :I;]Irarl?;sa;:’r‘:cedimiemo | |
N° de procedimiento: | | f;:;;x:g:miento | |

Afio de procedimiento: | Fecha de entrada desde: l:IEl b
Fecha de entrada hasta: I:I =] b

Fecha de envio desde: l:lmb
Serie documental: | | Fecha de envio hasta: l:l ] b

Organismo productor: | |

ALTELE — Seleccione la jurizdiccidn — w

Tipo de procedimiento:

— Seleccione el tipe de procedimiento — -

ado de 05 a a de purgo

— Acciones Maltiples

- Numero de. . Organismg Organismo Archivg Fecha Fecha -
Acciones jacién N*® Solicitud JE for productor teritorial Envi E " Observaciones
JEETLDa2 LD Prusba Creacian
&R 72 Instruceion N1 de Judicial 000 117022013
i . F2013/1051
Cordoba Cordoba

Figura 241: Listado de envios a Junta de Expurgo después de realizar una busqueda
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8.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA RELACION DE ENVIOS A JUNTA DE
EXPURGO DEL ROL ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA RELACION

ROL: ARCHIVO
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE ENVIOS A Junta de Expurgo.
Creada sin Enviada a
documentos Creada Firmada Portafirmas Junta de Aceptada
asociados Expurgo.
AHlga Algad Ha aé Aa
- Visualizar ] - Imprimir Relacién &
- Modificar - - Enviar a Portafirmas &
- Eliminar @ - Enviar a Junta de Expurgo -

8.3. CREACION DE RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para la creacion de una nueva relacion de envios a Junta de Expurgo, serd
necesario pulsar , aparece en la pantalla principal debajo del buscador de
Envios a Junta de Expurgo.
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Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

— Cabecer:
Organo Judicial - Seleccione el organismo -- o
Remisor (*): o
-Clrgano Judicial Obzervaciones: A
Productor: A
W
W

Documentos Disponibles ,

Jurisdiccion:

; (P R
|- Seleccione Ia jurisdiccian — [PBE I:l

Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el fipo de procedimiento — Afio Procedimiento: |:|

( Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado |

Mo se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la relacion de envio

No se han encontrado elementos.

(k=g
Figura 242: Creacioén de nueva relacion de envio a JE

Una vez en la pantalla de creacidn de nueva relacion, el usuario tendrd que
seleccionar el Organo Judicial Remisor al que va a pertenecer la relacion:
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Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Organo "“:'_"“a' Juzgada de Instruccidn M1 de Huelva v

BETECr (B -- Zeleccione el organisma --

. Juzgaco de Instru 1 1M1 de Huelva

Organo Judicial Juzgado de Instruccidn N*1 de Sevilla Observaciones:

Productor: Juzgado de Instruccicn N2 de Huelva
Juzgado de o Contenciozo Administrativa M®1 de Sevilla
Juzgado de o Contenciozo Administrativa M2 de Sevilla
Juzgado de o Contencioso Administrativo Mo3 de Sevilla T
Juzgado de o Contencioso Administrativo Mo de Sevilla

Figura 243: Seleccion de érgano judicial remisor

>

y, posteriormente, deberd incluir en la misma los documentos que desea
expurgar, los cuales aparecerdn (una muestra de 200 como mdximo, por
cuestiones de rendimiento) tras seleccionar el érgano judicial en el paso anterior:

[ Seleccione Ia jurisdiccién — N°Pr imi l:l
|— leccione el tipo de procedimiento — Aifo P imi

Tipo de P

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

F
. Org. _ S S S - Relar
N"Orden < Seccion = T.Unidad < Jurisdiccion * T.Procedimiento * N°Procedimiento + Afo =
Productor = Proced
Registro de personal (de
|:| 911342 Moga LIBROS Gubernativo actas de posesion y 2 2000 NI
CESES)
Registro de personal (de
|:| 911345 Moga LIBROS Gubernativo actas de posesion y 1 1934 NI
CESES)
0 210601 Moga LIBROS Penal R D S T ETHAR 106 2004 NI
penales
0 910599 Moga LIBROS Penal TR D S S TR 104 2003 NI
penales
O 910600 Noga LIBROS Penal Reg'“‘;:ﬁ;::"e""'“ 105 2004 NI

‘200 elementos. [Primero] 1, 2, 2 4, 5 6 7, 8 & 10 UIﬁmo]

Figura 244: Listado de documentos susceptibles de envio a Junta de Expurgo
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Por defecto, la aplicacion mostrard al usuario la version simplificada del buscador
de documentos disponibles para ser expurgados:

e Ree - o FF -
Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccin — N° Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el tipo de procedimiento - Afio Procedimiento: ]

e

Figura 245: Buscador simple

Para mostrar en pantalla todos los filtros disponibles para localizar documentos, el
usuario deberd pulsar en el botéon que se puede observar en
la ilustracion anterior, apareciendo tras esto un nuevo formulario con todos los
criterios disponibles:

Jurisdiccion: |— Seleccione la jurisdiccion — :’r:::ct_rdimle‘,ljto |— Seleccione el fipo de procedimiento —
T G FITEET TS |— Seleccione el tipo de procedimiento - :I“IPr_ocel:IJi:'l_iento l:l
N° Procedimiento: |:| Aifio Procedimiento |:|

relacionado:
Ao Procedimiento: l:l Tipo Pieza: [= Seleccione &l tipo de pieza —
Tipo de Unidad: |— Seleccione tipo de unidad — N° Pieza: l:l

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Simple ]

Figura 246: Buscador avanzado

Una vez infroducidos los filtros que correspondan, el usuario debe pulsar en el
boton . Tras esto, la aplicacion mostrard un listado con aquellos
documentos que cumplan con los filtros infroducidos y son susceptibles de ser
incluidos en la relacion envio a Junta de Expurgo:
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Jurisdiccion: [Penal Procedimiento refack * |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
REcisEy [~ Seteccione el fipo de procedimiento — IN° Erecein 1
N° Procedimiento: Afio Procedimiento
L | Afisbrnred) L1
S Poprs Ten 1 [aniEiaza: |- seleccione el tipo de pieza —
Tipo de Unidad: [~ Seleccione tipo de unidad — N* Pieza: ]
R— ] ato e —
[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Simple ]
Afiadir Seleccionados
N'Orden * Seccion * M:'c'z;r . T.Unidad = Jurisdiccién * T.P i + NProcedimiento ~ Afio ~ _ heiaciénOtros — T.Procedi
(] 1 CAJA Penal Diligencias Previas 23 2000 NINGUNA
O 1 CAJA Penal Juicio de Faltas 12 2001 NINGUNA
(| 1 CAJA Penal Juicio de Faltas 56 2001 DIMANA Ejecutoria
[l 1 CAJA Penal Juicio de Faltas 67 2001 NINGUNA
] 2 CAJA Penal Juicio de Faltas 5678 2001 NINGUNA

29 elementos. [Prmero]1, 2, 3, 4 5 & U\tlma]

Figura 247: Listado de de documentos disponibles devueltos tras una busqueda

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de

Esta accion hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de envio, tabla llamada
existente en la parte inferior de la pantalla.

Para cada documento anadido a la relacion, antes de poder guardar los
cambios, habrd que completar una serie de campos obligatorios. Para ello, se
debe pulsar en el icono Editar: de cada documento, lo que hard que se
muestre la seccion para que el usuario complete la
informacioén obligatoria de cada documento que hay que infroducir:

Documentos asociados a la relacidon de envie

Ill.'II'I'IeI'O (Ie.0| den (') | i Eprevista caducidad : | |’?_'| b
Haturaleza (') [Naturaleza HUELWA | F.Caducidad : l:lE b
Objeto ('} ;Ohlem HUELA, | Fecha Finalizacion (') : P”Dzﬂmz 7!-5|_n|
Observaciones : Intervinientes : [ Interviniente yO d
e 226
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Figura 248: Creacion de nueva relacion de envio a Junta de Expurgo. Modificacion de
documentos asociados

Una vez completada la informacion obligatoria (*), se deberd pulsar en el botdon
para hacer persistentes los cambios.

Los campos Naturaleza, Objeto, Fecha Finalizaciéon / Fecha Ultima actuacion e
Intervinientes aparecerdn rellenos por defecto con los valores que tuvieran al
crear el documento en la relacion de fransferencia a la que pertenezca, aungue
podrdn modificarse:

Documentos asociados a la relaciéon de envio

Numero de orden (*): F.prevista caducidad : =] !{
Naturaleza {*): Penal F.Caducidad : E %

Obeto (°): archivo Fecha Finalizacion | 20032017 |l
Fecha dltima actuacion (*) =

Observaciones : Intervinientes : Denunciante / Denunciado /
Ministerioc Fisecal

Cancelar Modificar

Figura 249: Seccién modificar documento

Esta operacidon debe realizarse para todos los documentos anadidos a la relacion.
Una vez hecho esto, se debe pulsar en el botdn de la parte inferior
derecha de la pantalla, con lo que quedard almacenada en el sistema la nueva
relacién de envio a Junta de Expurgo.

Es posible modificar de forma simultdnea varios documentos asociados a la
relacion de envio a Junta de Expurgo; para ello, se debe marcar el campo de
seleccion: ¥, de aquellos documentos que se desee modificar, y pulsar
posteriormente en el botdn de la seccion
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Acciones Miltiples

| l Editar documentos ]

[ Eliminar documentos ]

Acciones Org, N°Orden #  N°'Expediente *  Aiio * - pr(!en_ Pr_opesq Maturaleza * Objeto = Fgrtesl
Productor Jurisdiccional Judicial Intervinientes
Apstencidn
¥ . secretarios #
v
| @ 1 200 Social 1 o 0 £
MIMGLRA #
Apstencion
% . secretarios #
v
V| o 1 2T el 1 de 2001 #
MIMGLRA #
[il i | [l]

| Guardar | Volver

Figura 250: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion masiva de documentos
asociados

Una vez pulsado aparecerd el cuadro En la modificacién
masiva solo se podrdn modificar los campos:

¢ NuUmero de orden (obligatorio)
¢ Naturaleza (obligatorio)

¢ Intervinientes

Huamero de orden {*):
Haturaleza {*):

Intervinientes :

L Cancelar | [ Modificar ]

Figura 251: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion de documento

Una vez relleno los campos, pulsando el botdn , quedardn modificados
los documentos seleccionados.
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8.4. MODIFICACION DE RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para readlizar la modificacion en una relacion de envio a Junta de Expurgo,
buscamos dicho envio en el listado de la pantalla principal (llustracién 108) y
pulsamos sobre el icono ' situado en la columna Acciones del envio a
Junta de Expurgo seleccionado.

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Maltiples

 Etiminar |  imprimir Juzgado |

Acciones Mamerode . gocitud JE D e ChE=ns Archivg Fecha  Fecha 0 ciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
Juzgado de Archivo
[E] D 2 2 Instruccion N°1 de Judicial 000 11062012 11406872012 1017
Cordoba Cordoba
[ . Archivo
1 Juzgado de lo Social -
ﬁ @ D i N®1 de Cordoba Jugc!lcr:jacllgﬂﬂﬂ

Figura 252: Icono de modificacion de una relacion de envios a JE

Tras pulsar en el icono, la aplicacion navegard al modo edicidon de la relacion
seleccionada:
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Expurgo

Organo Judicial Remisor (*):

Archivo territorial
proponente:

Grgano Judicial Productor:

Juzgado de Instruccion N°20 de Sevilla

Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)

Numero de relacion: 1

Observaciones:

Localidad: Sevilla Fecha Envi
Provincia: Sevilla Serie [
Jurisdiccion: [=Seleccione 1a jurisdiccion — = el tipo de proced -
(e | Seleccione el tipo de procedimiento — ISERTRCal
N | Afio Procedimiento
relacionado: [
Afio Procedimiento: || Tipo Pieza: |= Seleccione el tipo de pieza —
Tipo de Unidad: [= Seleccione tipo de unidad — (P er= 1
Signatur: — o pieza: —
Limpiar campos | [ Buscar | [ Buscador )
Afiadir Seleccionados
o Org. _ . 5 . i . - Relacién Otros  T.Procedi
N"Olden?Seeewn?PmdlreT.Umdad ¢ T.F + N°F “  Afio * = a F
O 1 CAIA Penal Diligencias Previas 23 2000 NINGUNA
| 1 CAJA Fenal Juicio de Faltas 12 2001 NINGUNA
| 1 CAJA Penal Juicio de Faltas 67 2001 NINGUNA
O 2 CAJA Penal Juicio de Faltas 5678 2001 NINGUNA
O 2 CAIA Penal Juicio de Faltas 456 2001 NINGUNA
27 elementos_ [Primero] 1, 2, 3, 4 5, 6 [Ulimo]
< >
Documentos asociados a la rela
Acciones Miltiples
Editar documentos | Eliminar documentos |
o Org. Orden Proceso Partes
Acciones Seccién * N°Orden = N°Expediente Ao = Naturaleza * Obj =
" 7 Productor * n " Jurisdiccional * Judicial * = eto * Intervinientes
Juicio de
O & 1 5678 2001 Penal ) natural ARCHIVO
NINGUNA
Juicio de
Fallas # 56 de
2001 #
O & 1 56 2001 Penal DIMANA # natural archiva
Ejecutoria
Penal # 59 de
2001

2 elementos, mostrando todos.

<

Figura 253: Modificacién de relacién de e nvio a Junta de Expurgo
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. . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debaqjo de la cabecera.

. es posible asociar mds documentos al
envio a Junta de Expurgo, se hace de la misma forma que en la creacion.
. es posible volver a modificar los

documentos asociados pulsado el icono .

* en la tabla de documentos asociados

pulsar en @ de la columna de acciones. El sistema pedird una
confirmacion antes de proceder a eliminar el documento, una vez
confirmado el borrado, se elimina el documento de la envio a Junta de
Expurgo y del listado de documentos asociados.

. se podrdn eliminar varias solicitudes
a la vez selecciondndolas mediante los checks ¥ y pulsando el botdn
del apartado

Documentos asociados a la relacidon de envio

Acciones Niltiples

[ Editar documentos ] | [ Eliminar documentos ]

Acciones Org, N°Orden * HN°Expediente * Aiio = - pn!en_ Pr_o-_::esg Haturaleza # Objeto = F@rtesl
Productor Jurisdiccional Judicial Intervinientes

Ahstencidn

» . secretarios #

& 2 2001 Social AP,

PIMGUIRA, #

Ahstencion

3 . secretarios #

= 1 2001 Social P

MIMGLIRA, #

(& i | [

Figura 254: Eliminar varios documentos de envios a JE

Pagina 175 de 226



[Calfad ===

teJudical Electranico 1N L €'

Justicia Digital

iteroperab
uracatalogo.servicios

Manual de usuario

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El

sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

8.5. ELIMINAR RELACION DE ENVIiO A JUNTA DE EXPURGO

Permite al usuario eliminar del sistema una relaciéon de envios a Junta de Expurgo
seleccionada de la lista de envios a Junta de Expurgo. Para ello es necesario que
el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del registro de la lista que
corresponda a la envio a Junta de Expurgo que desee eliminarse.

Acciones Miltiples

| Imprimir Juzgado |

T Num_e'ro de. N° Solicitud JE Oru_anlsm-; Or.ganlsmc_) J!_chI]Nq Fecl_la Fe-.f.l 1a TS
relacion remisor productor territorial Emvio  Entrada
Archivo
ol (= P i Juzgado de lo Social Juddicial - a
1 R
r = @ B 1 ME e Sevilla Sevilla (Edificia Enipd=2
“iapal)

Figura 255: Icono eliminar en el listado de envios a JE

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
del envio a Junta de Expurgo.

.

Mensaje de pagina web @

| Va a eliminar una relacién de envie a Junta de Expurgo. ;Esta seguro?

Aceptar | [ Cancelar

Figura 256: Confirmacion eliminacion relacion JE
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Si se pulsa el boton la relacion de envio a Junta de Expurgo seleccionada
serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado, si se pulsa ,
la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber readlizado ninguna
eliminacion.

Se podrdn eliminar varias relaciones a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el boton del apartado

Si alguna de las relaciones no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

Buscador de Envios a Junta de Expurgo

Figura 257: Mensaje de error al tratar de eliminar de forma simultdnea varias relaciones de envio a
Junta de Expurgo

8.6. ENVIAR RELACION A LA JUNTA DE EXPURGO

Para hacer efectivo el envio de la relaciéon a la Junta de Expurgo, se debe pulsar

. , . , ¥ . ..
en el icono 'Enviar a Junta de Expurgo': ® de la columna Acciones de la relacion
que se desee enviar:

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado |

Namero deg Organismg, Organismo Archivg Fecha Fecha

Acciones iy N® Solicitud JE . L . Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
Juzgado de Archivo
[a] D z 2 Instruccidn N°1 de Judicial 000 11/06/2012  11/06/2012 1017
Cdrdoba Cordoba
. Archivo
_}I : Juzgado de lo Social -
L] E@D 1 N°1 de Cordaba Judicial 000
Cordoba
I Juzgado de Archive
[B] D 20 Instruccidn N°1 de Minguno Judicial 000 TEST-JE-F
Cdrdoba Cordoba

Figura 258: Icono enviar relacion ala Junta de Expurgo
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Tras pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion mostrard un mensaje de
confirmacion de manera que, si el usuario pulsa en la opcién , la relacién
Junta de Expurgo seleccionada serd enviada a la Junta de Expurgo; si el usuario
pulsa en , la aplicaciéon cancelard el envio de la relaciéon Junta de
Expurgo, permaneciendo en pantalla sin realizar acciéon alguna.

En caso de carecer de documentos asociados la relacion Junta de Expurgo, la
aplicacion no permitird el envio a la Junta de Expurgo, por lo que no se mostrard
el icono correspondiente: & .

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Fecha Fecha

Emvio  Entrada Observaciones

Acciones Namero de relacion = N° Solicitud JE Organismo Productor = Archivo Territorial =

Relacidn de envio

IEE N & Juzgado de Instruccién N1 de Sevils Archiva Judicial PRUEBA 007 e

Figura 259: Relacidon de envio a Junta de Expurgo que carece de documentos

8.7. VISUALIZAR RELACION DE ENVIiO A JUNTA DE EXPURGO

Se podrd visualizar una relacion de envio a Junta de Expurgo, para ello se debe
seleccionar del listado una relacion, y pulsar en el icono Lupa: 4 de la columna
Acciones.

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
eoiones Nimero de N° Solicitud JE Organismo Organismo Archivo Fecha Fecha TDeTVaEIoeE
relacion = remisor = productor territorial = Envio Entrada
= Juzgado de G L] Archivi
¥ (=l D 1 Instruccion M1 de g Judicial 24/09/2012 mijgarcia
Procuctor
Huelva FRUEBA 002
. Juzgado de Archivia Observacionss
|:| [a] D - 1 Instruccion M1 de Organizmo Productor Judicial Frueba Junta
Sevilla FPRIEBA 002 Expurgo

2 elementos, mostrando todos.

Figura 260: Icono visualizar en el listado de envios a JE

La aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacion de la relacion de envio a
Junta de Expurgo seleccionada. Esta informacion no serd editable:
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Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

I'Jrgano Judicial Remisor :  Juzgado de lo Penal N*14 de Sevilla Niamero de relacion : 1

ﬁrgano Judicial Fecha Envio : 240032015
Productor :

Archivo territorial Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga

proponente :

Localidad : Sevilla

Provincia : Sevilla ‘Observaciones : Azul

Fecha de
finalizacidn /
. . Orden Proceso _ Partes Fecha pre
= o = = 2 = B
N°Orden = NExpediente = Afio * i ciiccional jugicia ~ Naturaleza Objeto = | iervinientes * Eﬁr::: prescripciéniC
actuacion
Juicio Rapido
B76 317 2010 Penal # 317 de 2010 Penal ;133 13012015 19/05/20
# NINGUNA
Ejecuforia
Penal # 196
de 2010 #
MNINGUNA #
52 196 2010 Penal Provision de Penal obj1 15/042014 18/05/20
fondos del
Procurador
{ pieza) #
1538 de 2009
2 elementos, mostrando todos.
4 >

Figura 261: Visualizar relacion de envios a JE

8.8. IMPRIMIR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un envio a Junta de
Expurgo del listado se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la relacion
de envio a Junta de Expurgo seleccionada:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
Acciones Num_e’ro d'?* N° Solicitud JE 0rg_an|smg Organismo J!.rcr_lm_; Fecr’ra Fecha CObservaciones
relacion remisor productor territorial Emvie  Entrada
Archivo
f N (g Juzgado de lo Social Judicial - .
= ﬁ " d NeT de Sevila Sevila (Edificio ErpdEa
Wiapol)

Figura 262: Icono imprimir en el listado de envios a JE
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En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relaciéon tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Eliminar [ Imprimir Juzgado ]
Acciones r:g:: df N® Solicitud JE r:'::;:::mf pr:drg:er:-::“i terz::hri:n = EEI'I[\:!'I‘: EFr::(r::ga Observaciones
~ &h 1 SUEGER o P R oip Mtié_oed;gm 11/07/2017 15
{Edificio Viapol)
@ 1§80« w e S st

(Edificio Viapol)
2 elementos, mostrando todos.

Figura 263: Impresion mdltiple de relaciones de envio a Junta de Expurgo

Si una relacién de envio a Junta de Expurgo ha sido importada a JARA mediante
un proceso de migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

8.9. ENVIAR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO A PORTAFIRMAS

Para enviar a Portafirmas una relacion de envio a Junta de Expurgo, se debe
seleccionar del listado la relacién a firmar, y pulsar en el icono Enviar a firma: &
de la columna Acciones.

Téngase en cuenta que ese icono sélo aparecerd si dicha relacidn de envio a
Junta de Expurgo ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en ofro
caso, la relacion serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.

Pagina 180 de 226



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Archivo

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado |

- Namero dg o g Organismg, Organismo Archivg Fecha Fecha .
ones relacion A STTEIEE remisor productor territorial Envio Entrada LIEINTEITES
Juzgado de Primera Archivo
i- 9@]4’2@ 12 Instancia € Instruccion Judicial 000
N°2 de Cabra Cdrdoba

Figura 264: Icono enviar a firma en el listado de relaciones de envio a Junta de Expurgo

En el caso de que la relacion no tenga ningun documento asociado, no se
permitird el envio. Por lo tanto no se mostrard el icono de envio a Portafirmas: &

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Niimero de relacién = N* Solicitud JE Organismo Productor = Archivo Territorial = F;::': Efﬁf::a Observaciones

Relacidn de envio

Ig&E Rk a Juzgada de Instruccion N*1 de Sevil Archiva Judicisl PRUEBA, 007 e

Figura 265: Relacion de envios a Junta de Expurgo sin documento asociado en el listado de envios
a Junta de Expurgo

Al pulsar en el icono, la aplicacion mostrard al usuario una ventana para
seleccionar el firmante:

Enviar a Firma

Seleccione Firmante:
|23232333C-Asahna hMassana Hanna

B
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9. GESTION DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Solicitudes de préstamo, el usuario
observard en la parte superior de la pantalla un buscador de solicitudes de
préstamo, y en la parte inferior, un listado con parte de las solicitudes de préstamo
existentes en el sistema, hasta un mdaximo de 200 por cuestiones de rendimiento:

Buscador de Préstamos

L |— Seleccione el organismo -

FOEITR IR S |— Seleccione el archivo -

N® procedimiento: l:l Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccién —
p

[ Limpocampos | | suscr |

[umn] [\l’nhel] [ﬂumnnrAnmm]

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

(Eiminar | Emieradvchiva | | imprimic dagado | | i Avchiv |

. (v] i I} Nimero . Estado _ Firmado
Acciones _ o . Fecha Envio . Observaciones
Remisor = Judicial * Solicitud = Aceptacion = Juzgado =
Juzgado de lo Archivo Judicial
B = Social N*11 de Temitorial Sevilla. 1 173205 ACEPTADO 17.03.2015 Si
Sevilla Noga
Juzgado de lo Archivo Judicial
0O &&= Social N°1 de Tenitorial Sevilla. 1 2211072015 ACEPTADO si
Sevilla Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O &88A menoresn®1de  Temitorial Sevilla. 1 28/05/2015 ACEPTADO 19.11.2014 si
Sevilla Noga
Juzgado de Primera . .
. Archivo Judicial
0O &&= TEETEE E Temitorial Sevilla. 1 25/02/2016 ACEPTADO 25.02.2016 si
Instruccion N*1 de
Utrera
Utrera
Juzgado de Primera i udicial

Iy o Instancia & - .
O G&hm | eeces . | Tertors 001 1 25/02/2016 ACEPTADO 25022016 si
Sanldcar la Mayor

Sanlicar la Mayor

Juzgado de Primera
By b Instancia &
U @ @ D = Insfruccion N°4 de
Sanlicar la Mayor

Archivo Judicial
Territorial D01 2 25/0212016 ACEPTADOC Si
Sanlicar la Mayor

‘J”ngd‘t’ de Pimera e hivo Judicial
O GBI | e Territorial 001 3 250212016 ACEPTADO 25-02-2016 si
Sanlicar la Mayor Eanieuga iy

Juzgado de Primera

i Archivo Judicial
O O8RL g asecec  Tenors Sela. 2 2510212016 AGEPTADO 25022016 si
trera
Utrera

47 elementos. [Primero] 1, 2, 3, 4 5, g|UIIim0

Figura 266: Pantalla principal de solicitudes de préstamos
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9.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Para realizar una busqueda de solicitudes de préstamo, el usuario deberd rellenar
aquellos filtros que se correspondan con las solicitudes a localizar. Por defecto, la
aplicacion muestra la versidon simplificada del buscador de solicitudes de
préstamo:

Organismo remisor: |—Seleccione el organismo — v|

N* procedimiento: | | LLTEEETT: |—Seleccionela jurisdiccion — V|

Afo de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipe de procedimiento — R |

Signatura: | |

[ timpiorcampos | ( puscer

Figura 267: Buscador simple de préstamos

Para acceder a la version avanzada, es necesario pulsar en el botdn

que se resalta en la ilustraciéon anterior, con lo que la aplicacion
mostrard en pantalla todos los criterios de busqueda disponibles para buscar
solicitudes de préstamo:

Buscador de Préstamos

Organismo remisor: . .
9 |—Ssleccmne el organizmo — v|

Tipo procedimiento

N® Solicitud: | |
relacionado:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — b4

N*® procedimiento: | |

Ano de procedimiento:

Jurisdiccion:

Numero procedimiento |

relacionado:

Ano procedimiento
relacionado:

Fecha entrega desde:

|—Ssleccionela jurisdiccion — v| I:IE'b
IBLEIEEE R | — Seleccione el tipe de procedimiento — b | FEEIT ENELT ITHEE I:I E b
Signatura: | | Fecha envio desde: I:I E b
Organismo productor: | | Fecha envio hasta: I:I ] b
N | - Seleccione €l estado de archivo — b

[ uimpircampos | [ ausear

[ Huevo | [vuuer]l[mmnnnrm]l

Figura 268: Buscador avanzado de préstamos
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Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de préstamos se muestran ahora
aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada préstamo, la
siguiente informacion:

4

Acciones a readlizar sobre el préstamo. Estas acciones cambian segun el
estado del préstamo y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mdas detalladamente en los siguientes apartados.

Organismo Remisor

Archivo Judicial

NUmero de Solicitud

Fecha de envio

Estado de Aceptacion, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o

No fratado: ningun documento ha sido tratado

Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos trtados estdn en
estado Aceptado

Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratrados estan
en estado Rechazado

Aceptado: la mayoria de los documentos estan en estado Aceptado y
Nno existen documentos sin tratar

Rechazado: la mayoria de los documentos estan en estado Rechazado
y no existen documentos sin tratar

Observaciones

Firma Juzgado
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Buscador de Préstamos

Organismo remisor:

| — Seleccione el organizmo — .";
ERTEIE |13 | I;?;ip::::g:imiemo | — Seleccione el tipo de procedimiento — IV;
N® procedimiento: | | r;]lrarl?;:;;rgcedimiemo | |
Aho de procedimiento: | | ?:}gc?;ng:miemo | |
Jurisdiccion: |—Selecciune|a Jurisdicion — ‘ ] Fecha entrega desde: I:Imb
Tipo de procedimiento: | — Seleccions eltipo de prucedimient}‘— v Fecha entrega hasta: l:lm b

Signatura: | | Fecha envio desde: l:lEl @
Organismo productor: | | Fecha envio hasta: l:l E b

Estado Archivo:

| — Seleccione el extado de archivo — ‘ ~

Listado de Préstamos

— Acciones Maltiples

—— l&i“'l

- Organismg Archivg Nimerg . Estadg - Firmadg
Acciones N N . Fecha Envio o Observaciones
Remisor Judicial ~ Solicitud Aceptacion Jurgado
Juzgado de Instruccidn  Archivo Judicial 000 PARCIALMENTE g
z‘ x @ @ B N1 de Cordoba Cordoba B B ACEPTADO =
Juzgado de Primera . -
(B X B B | instancia e instrucdian | o dudicial 600 13 25/09/2012 SIN ACEPTAR 2:07 si
N°2 de Cabra Gt

2 elementos. mostrando todos.

Figura 269: Listado de préstamos después de realizar una busqueda
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9.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA LA SOLICITUD DE PRESTAMOS DEL PERFIL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ARCHIVO
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRESTAMOS
Creada sin Enviad | Aceptada / Firmada
Cread | document | Enviada a | Firmada aa Aceptada | Rechaza y Entregad
a os Portafirmas | Portafirmas | Archiv | Parcialment da Entregad a
asociados o e a
B2l -, o —_ 9 2 [ I - - -
a9 pae ha . hem | H&e | ha | Aha
@ = B o = x o) 8 B
L:—:] q L= =% s L: L:
- Visualizar - Enviar a Portafirmas #
- Modiificar - - Enviar a Archivo ®
_ Eliminar @ - Rechazar Totalmente %
- Imprimir Préstamo & - Firmar Relacion &
- |mpr|m|r Préstamo Archivo [F=1] - Cancelar envio a Portafirmas g

Acciones disponibles sobre un documento asociado a una solicitud de préstamo
segun el rol de administrador del usuario y el estado de la solicitud:

ESTADOS DE LA SOLICITUD DE PRESTAMOS

Enviada Archivo Aceptada Parcialmente

Administrador ' X =
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9.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para la creacion de una nueva solicitud de préstamo, serd necesario pulsar
, aparece en la pantalla principal debajo del buscador de Préstamos.

Buscador de Préstamos

Organismo remisor:

[Juzgado de lo Social N°5 de Sevilla
L au Jurisdiccion: |— seleccione la jurisdiccion —
Aiio de imi Tipo de imi | Seleccione el tipo de procedimiento —
Sanatur E—

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
[_Volm] [ Buscador Avanzado |
Figura 270: Creacidén de nueva solicitud de préstamo

tras esto, la aplicacion navegard a la pantalla Crear Solicitud de Préstamo:

Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

Omnnu Judicial Remisor (*): |__ Seleccione el organismo — Observaciones :

Jurisdiccidn: |-- Seleccione la jurisdiccion —

1

|—— Seleccions el tipo de procedimiento — Ao

Tipo de P

[ Ijllpiarwmpo:] [ Bus\:a] [ BusmhlA\mnndn]

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

No se han encontrado elementos.

Figura 271: Creacién de nueva solicitud de préstamo
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en el cual el usuario tendrd que completar la informacién obligatoria de la
cabecera vy, posteriormente, seleccionar los documentos que desee incluir en la
solicitud de préstamo.

Lo primero que deberd hacer el usuario es seleccionar el érgano al que va a
pertenecer la solicitud, seleccionando el mismo del desplegable

Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

Organe Judicial Juzgado de Instruccidn N1 de Huelva w Observaciones :

Remisor (*):

-- Seleccione el organismo --

>

Juzgado de Instruccion N*1 de Huelva
Juzgado de Instruccion N1 de Sevila
Juzgado de Instruccion N2 de Huelva
Juzgado de lo Contencioso Administrativo M de Sevills
Juzgado de lo Contencioso Administrativo N2 de Sevilla
Juzgado de lo Contencioso Administrativo M3 de Sevila —

Figura 272: Seleccion de drgano judicial remisor

Una vez seleccionado el érgano, la aplicacion mostrard al usuario una seleccion
de documentos disponibles para ser incluidos en la solicitud de préstamo. Por
defecto, se muestra un mdximo de 200 por cuestiones de rendimiento:
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Organo Judicial [Juzgado de Instruccién N°1 de Sevilla v|  Obsesvaciones:
Remisor (*):
e
Archivo Judicial : Archive Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdicibn - v N° Procedimiento: I:l
Tipo de Procedimiento: oo ione el fipo de procedimiento - v| Afio Procedimiento: I:l

[ L-npnrcunpm] [ Bum] [ Buu:adummzadn]

Afadir Seleccionados

Signatura * N°Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion = — + T.Unidad = Jurisdiceion = J
Productor = P

O 1050 5 2005 Proc edimiento Civil 1 Viapol CaA Coiwil

O 1050 4 2004 Proc edimiento Civil 1 Viapol CadA Coiwil

(] 1050 2 2002 Proc edimiento Civil 1 Viapol CaA Coiwil

CAJAS OTRO
LJ 1 TOO1 2015 Abstencion secretarios ‘iapel FORMATO NO Penal
ESTANDAR
O 458 To02 2015 Auxilio judicial Internacicnal \iapol Cauda Penal
8 elementos. [Primero] 1, 2 [Ultimo

Figura 273: Listado de documentos disponibles

La aplicacion mostrard por defecto la version simplificada del buscador de
documentos disponibles:

Jurisdiccion: [ Seleccions Ia jurisdiceion — N° Procedimiento: I:l

Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el ipo de procedimiento — Afio Procedimiento: |:|

[meurmms] [Bua;ar] Buu:adorAvanmmJ

Figura 274: Buscador simple
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Para mostrar la version avanzada, el usuario deberd hacer clic en el botdon

tal como se puede observar en la ilustraciéon anterior,
mostrando tras esto la aplicacion la version completa del buscador de
documentos disponibles:

Jurisdiccidn: — Seleccione la jurisdiccion — I;fﬁis}r:;::_imienm — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado -
Tipo de Procedimiento: [copo i cione e tipo de procedimients — :";I:;i‘:::_;‘zi:".ie“to
N* Procedimiento: Afio Procedimiento

relacionado:
Aio Procedimiento: Tipo Pieza: ~ Seleccione el tipo de pieza —
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — N® Pieza:
Signatura: Ao Pieza:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Simple ]

Figura 275: Buscador avanzado

Podemos realizar una busqueda de documentos usando los filtfros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de préstamos.

Jurisdiccidn: N® Procedimiento:

Penal

Tipo de Procedimiento: Aiio Procedimiento: 2001

Juicio de Faltas

[ Limpiar campos ] l Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

[ Afiadir Seleccionados

. - - - o - = e Org. . - Sl Relacion Otros T.Proce:
Signatura N°Procedimiento Afio T.Procedimiento Seccion ot T.Unidad Jurisdiccion P s | eery
O 16687 12 2001 Juicio de Faltas CAJA Penal NINGUNA
[l 16687 67 2001 Juicio de Faltas CAJA Penal NINGUNA
[l 16688 5678 2001 Juicio de Faltas CAJA Penal NINGUNA
O 16688 456 2001 Juicio de Faltas CAJA Penal NINGUNA
4 elementos, mostrando todos.

Figura 276: Resultado de busqueda de documentos disponibles
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Una vez localizados los documentos a incluir en la solicitud, serd necesario
marcarlos mediante la caja de seleccion: ¥ existente para cada documento, y

pulsar tras esto en el botdn

Esta accion hard que esos documentos seleccionados se agreguen al listado de

documentos asociados a la solicitud, y se mostrardn en la seccion
existente en la parte inferior de la pantalla

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
[ Acciones Signatura * HN'Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion * SN T.Unidad “ Jurisdiccion = GZL
- productor = : proce
|:| ﬁ 1 1 2013 Prueba 01 cAln Fenal |
|:| ﬁ 1 2 2013 Diligenciaz Previas Frueba 01 CoUL Penal |
|:| ﬁ 1 1 2013 Diligenciaz Previas Frueba 01 CoUL Penal |

X

|

Figura 277: Listado de documentos asignados al préstamo y botdn guardar

Para guardar los cambios, el usuario deberd pulsar en el botdon que se
encuenfra en la parte inferior derecha de la pantalla, tal como se puede
observar en la ilustracion anterior. Tras esto, si la operacidén se ha realizado
correctamente la aplicacién mostrard al usuario un mensaje de confirmacion:

El registro se ha afadido a la solicitud correctamente.

Figura 278: Confirmacion de creacion con éxito de solicitud de préstamo
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y se podrd observar en la pantalla de listado de solicitudes de préstamo la
solicitud que se acaba de crear:

Acciones Miiltiples

[ Etiminar | [ Enviara Archive | [ Imprimir Juzgado | |_Imprimir Archivo |
: Organismo - Arerl = e = = Estado . Firmado
Acciones R Archivo Judicial Niimero Solicitud Fecha Envio A ion A Observaciones G
F = - Juzgado de Instruccion N°20 Archivo Judicial - Sevilla
| Iganv de Sevilla (Edificio Viapol) = HINACE AL ~

Figura 279: Nueva solicitud de préstamo creada

Existe un caso especial en el que si el tuviera asociado
varios archivos y en éstos se encontraran documentos disponibles de ser
prestados el listado de documentos disponibles mostraria fodos los documentos:

-
) o .. o . Org. § I, Relacion Otro:
a o - - a a a -
Signatura N°Procedimiento Ao T.Procedimiento Seccion Productor = T.Unidad Jurisdiccion it i
D 1 1 2013 Comisiones Rogatorias Prueba 02 CAJR Penal FIMG LR,
|:| 1 2 2013 Comigiones Rogatorias Pruehsa 02 AL Penal FIMGLIRA
2 2 203 Bl el Prueha i1 CA Penal RN,
Indeterminadas
3 4 203 Bl el Prueha i1 CA Penal RN,
Indeterminadas

Figura 280: Documentos de un drgano asignados a varios archivos judiciales

De seleccionarse y anadir documentos de distintos archivos para una solicitud de

préstamo y pulsar el botdn de , la aplicacion, para mantener la

coherencia en los datos, generard tantas solicitudes de préstamo como de
distintfos de los documentos seleccionados.

En la ilustracion anterior vemos que existen cuatro documentos que pertenecen a
dos archivos judiciales distintos. De seleccionar los cuafro y pulsar el botdon de
se generardn dos solicitudes de préstamo, una por cada archivo judicial.
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. F - —

F : Juzgaddo de Instrocciin Archivo Judicisl a

0O Zeabhed Me1 de Huelva PRLUEBS, € i R al
F : Juzgada de Instruccion Archivo Judicisl a

0O Zeabhed Mo de Hueles FRUEBA 002 2 SIN ACEPTAR Si

Figura 281: Solicitudes de préstamo creadas a partir de una por seleccion de documentos de
varios Archivos Judiciales

Dentro de cada solicitud de préstamo nos encontraremos los documentos propios
de cada Archivo Judicial.

9.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO
Para realizar la modificacion en una solicitud préstamo, buscamos dicha solicitud
en el listado de préstamos, y pulsamos sobre el icono ~ de la columna
Acciones:

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

[Eim'l\ar] [Elwiaraﬁrdiun] [Imprimir' d ] [‘_,_' 'Arc!i\m]
- Organismg Archivg, Mimerg E Estadg ; Firmadg
Acciones ; - - o - Fecha Envio Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
IE : Juzgado de lo Social Archive Judicial 000 - g
@@D MN®1 de Cordoba Cordoba [ LLEARE REEHRTE =
7 L Juzgado de Instruccién  Archive Judicial 000 c
@@D N®1 de Cordoba Cordoba = HEERE FEENRDD =

Figura 282: Modificacion de solicitud de préstamo

La modificacién tiene la misma dindmica que la creacion:

. : si se modifican estos datos es necesario pulsar el botdn
0rgano Judicial Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N*1 Observaciones @
Remisor (*): de Estepona
P
Archive Judicial : Archive Judicial Territorial de Malaga
N® Solicitud : 2 Fecha de envio 110032015
solicitud :

Figura 283: Cabecera edicion solicitud de préstamo
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. es posible asociar mds documentos al
préstamo, se hace de la misma forma que en la creacion.

* en la tabla de documentos asociados

(al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de acciones.
Aparece un nuevo cuadro llamado en el que se
puede modificar el campo observaciones del documento. A continuacion
se debe pulsar en

Junto a “Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento y
ano.

Observaciones :

[ Cancelar ] [ Modificar ]

Figura 284: Modificacion de solicitud de préstamo: Modificacion de documento asociado

Para cada documento de la solicitud es posible realizar varias acciones, tanto de
forma individual (columna Acciones), como de forma colectiva (seccidn
Acciones MUltiples):

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar d ] [ Rech: d ] [ Aceptar docu 1 ] [ ion Testig ] [ Entregar documentos ]
. _ - . - . Org. - I
Acciones o +  N°Pr 1 PR - ] - = g -
J S N°P Ano T.Procedimiento Seccion s B T.Unidad Jurisdicci
J 9 [EJ 10 15 2015 Procedimiento Civil 1 \iapol CAJA Civil
I @ & 4 4 2004 Procedimiento Civil 1 \iapol CAJA Civil
=
L @ @ 2 2 2777 Procedimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil

3 elementos, mostrando todos.

4 3

Figura 285: Modificacion de solicitud de préstamo: Documento asociados
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Acciones posibles sobre los documentos asociados:

4

. pulsar el icono @. B sistema pedird una confirmacion antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

% (detallado en el apartado 9.13).

" (detallado en el apartado 9.14.

& (detallado en el apartado 9.15).

(detallado en el apartado 9.16).

& (detallado en el apartado 92.17).

Estas acciones se podrdn realizar para varios documentos a la vez utilizando los
checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdn correspondiente a la
accion deseada en el apartado

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

9.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Permite al usuario eliminar del sistema una solicitud de préstamo seleccionada de
la lista de préstamos. Para ello, se debe hacer clic en el icono Papelera: @ de la
columna Acciones del registro que corresponda al préstamo que el usuario desee
eliminar:

Acciones Miltiples

| Enviar a Archivo | | Imprimir Juzgade | | Imprimir Archivo |

Acciones Org-:mls.mq A!IC_I'W h_lu_merq Fecha Envio EST“_(.IQ Observaciones AR
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i ) Juzgado de Instruccion Archivo Judicial a
; _'u;.'] A e A (i & SIN ACEPTAR Préstama 1 Mo

Figura 286: Icono eliminar en el listado de préstamos
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Tras esto, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de confirmacion de

borrado:
Mensaje de pagina web
1 X . .
I | Wa a eliminar una selicitud de préstamo. ;Esta seguro?
[ Aceptar ] ’ Cancelar
Figura 287: Confirmacion de eliminacién de solicitud de préstamo
Si se pulsa el botdn , la solicitud de préstamo serd eliminada del sistema y

desaparecerd del listado.

Es posible eliminar varias solicitudes de préstamo de forma simultdnea, marcando
las cajas de seleccion: ¥ de las solicitudes a eliminar, y pulsando en el botdon
del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, la aplicacién mostrard al usuario un mensaje de error informando de ello:

Buscador de Préestamos

= Mo es posible eliminar las solicitudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuentra en el estado adecuado para ser eliminada.

Figura 288: Mensaje de error informando de la imposibilidad de eliminar las solicitudes de
préstamo seleccionadas

9.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Para poder visualizar una solicitud de préstamo, se debe seleccionar del listado la
solicitud de préstamo deseada, y pulsar en el icono 2 de la columna Acciones:
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Acciones Miltiples

[ Eliminar J [ Enwviar a Archivo J [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
. Organismg Archivy, MNimerg . Estada . Firmadg
REEIIES Remisor Judicial — Solicitud [FedimEn Aceptacion LSS RECEIES Juzgado
i Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial
,_r': ﬂ @]@ M= de Huelva PRUEBA 002 8

Sk ACEPTAR Preéstamo 1 illa}

Figura 289: Icono visualizar en el listado de préstamos

Tras pulsar en el icono, la aplicacion navegard al modo visualizacion de la
solicitud de préstamo seleccionada:

Gestion de Prestamos

Datos Préstamo

Clrnano Judicial Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N*1 de Utrera Observaciones: 25.02.2016
Remisor :

Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Utrera

N° Solicitud: 1 Fecha de envio solicitud: 25/02/2016

Acciones ~ Signatura + N‘Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * T.Unidad * Jurisdiccion * B (R

2001 Estadisticas CAJA Gubemativo MINGUNA

Figura 290: Visualizar solicitud de préstamos

Haciendo clic en el icono & se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF los
testigos.
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9.7. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMO A PORTAFIRMAS

Para enviar una solicitud de préstamo a Portafirmas, se debe seleccionar del
listado de solicitudes el préstamo a firmar, y pulsar en el icono ® de la columna
Acciones.

Téngase en cuenta gue ese icono sélo aparecerd si dicha solicitud de préstamo
ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en otro caso, la solicitud
serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones Oru_anlsmq ﬁ_rc_hl\-'q lflu_merg Fecha Envie Estaa_{lq Observaciones T,
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgadoe
7 g | Juzgadode Instruccian Archivo Judicial g
r] 298 D N1 de Huslva PRUEBA 002 = PR gesianyl L

Figura 291: Icono enviar a Firma en el listado de préstamos

Al pulsar el icono, la aplicacion mostrard al usuario la ventana de Firmantes:

Enviar a Firma x

Seleccione Firmante:

|28232823C-Asar'na Masszna Hanna [Secretario Judicial) ™

s |

Figura 292: Seleccidon de Firmante
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Tras seleccionar el firmante, se debe pulsar en el botdn quedando
la solicitud de préstamo enviada a Portafirmas, y regresando la aplicacion al
listado de solicitudes de préstamo.

9.8. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRESTAMO A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de préstamo es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porque el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el icono@de la solicitud de préstamo cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:

Juzgado de Archivo Judicial

= 5
E Sevilla \iapol

Instruccion N*1 de Territorial Sevilla. 8

Figura 293: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicaciéon solicitard confirmacién para
llevar a cabo la accidn solicitada:

Mensaje de pagina web

#@*% ;Realmente desea dar marcha atrés al envio realizado a Portafirmas de
Y lasclicitud de préstamo n®& 7

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 294: Confirmar cancelacion del envio a Portafirmas
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De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de solicitudes de préstamo, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de préstamo seleccionada.

9.9. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMOS A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
préstamo y pulsar en el icono # de la columna Acciones.

Acciones Multiples

| Eliminar | | Enwiar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo

e Organismag Archivy, Numerg,

. Estadg q Firmada,
5 - o Fecha Envio s Observaciones
Remisor Judicial Solicitud ‘ Aceptacion ‘ Juzgado
) Juzgado de Instruccion Archivo Judicial a p
~ = D 191 oo Hioclrn el & SN ACEFTAR Préstamo 1 s

Figura 295: Icono enviar a archivo en el listado de préstamos

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacién del envio del

préstamo. Si se pulsa el botéon , el préstamo serd enviado,
desapareciendo el icono ¥ de la columna Acciones.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los checks
“ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
acciéon, mostrard un mensaje informando.

9.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones de un préstamo del listado,
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF el préstamo seleccionado.

Acciones Miltiples

| Eliminar | | Enviar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archive |

Acciones Organismag, Archivg Numerg,

’ . Estadqg . Firmadag,
Remisor Judicial Solicitud FEEmIERE Aceptacion DESSLERIDIES Juzgado
] A% EL‘:& 5| Juzg:fj: 'Tj;r::m” A;gﬂ‘égiug';;a' B 278/2012 SIN ACEPTAR Préstama 1 si

Figura 296: Icono imprimir en el listado de préstamos

Pagina 200 de 226



nzada ==

[Calidad

iente.Judicial Electronico

Justicia Digital

Jara Archivo

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo documento PDF
selecciondndolas mediante los checks ¥ y pulsando el botdn
del apartado

Si una solicitud de préstamo ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

9.11. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO DEL ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono = de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la solicitud de préstamo de
Archivo seleccionada.

Acciones Multiples

| Eliminar | | Enwviar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

Acciones 20 g-_amsmg A! C'.I N h_lu_mel i3 Fecha Envio ES"“.(.I'; Observaciones IR
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i 1 P [ Juzgado de Instruccion Archivo Judicisl P o
~ g R o1 e Hioslo it g 270972012 SIN ACEPTAR Préstamo 1 s

Figura 297: Icono imprimir solicitud de préstamo Archivo Judicial en el listado de préstamo
Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento.

Se podrdn imprimir varias solicitudes de préstamo en un mismo fichero PDF,
marcando las cajas de seleccion: ¥ de las solicitudes a imprimir, y pulsando en el
botéon de la seccion

Si una solicitud de préstamo ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

9.12. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO

Rechazar totalmente una solicitud de préstamo implica que todos los
documentos asociados a la préstamo (sea cual sea su estado) se actualizardan al
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estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono % de la columna Acciones
del préstamo que se desea rechazar.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones 0ru_an|smq ﬁ_rc_hM;L Izlll_merg Fecha Envio Es‘la_{lg Observaciones Eade:
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
B [ Juzgado de Instruccion Archivo Judicial . .
I .| EEH = D He1 de Hughva PRUEBA 002 5 270952012 SN ACEPTAR Préstamo 1 S

Figura 298: Icono rechazar en el listado de préstamos

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.

Rechazar Préstamo x

Introduzca el motivo de rechazo:

Motivo [*;

Rechazar Préstamo m

Figura 299: Motivo rechazo solicitud de préstamo

Tras infroducir un motivo de rechazo, se debe pulsar en el botdn

con lo que la solicitud de préstamo queda rechazada, y se vuelve al
listado de solicitudes de préstamo. Para la solicitud rechazada, la aplicacion
mostrard el literall en la columna Estado Aceptacion:
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Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enwiar a Archivo ] [ Imprimir Juzgadoe ] [ Imprimir Archivo ]
A Organismag, Archive, MNimerg, - Estadg q Firmada,
Acciones _ - oo E o - Fecha Emao po Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
&), Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial . .
S2&R e s & 27082012 DEMEGADOC Fréstama 1 5

Figura 300: Solicitud de préstamo después de ser rechazada

9.13. RECHAZAR PARCIALMENTE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO

Para rechazar parcialmente una solicitud de préstamo, debemos acceder en
modo edicién a la solicitud de préstamo que contenga al documento o
documentos que se quieren rechazar. Posteriormente, del listado de documentos
asociados a la solicitud, se debe hacer clic en el icono Rechazar Documento: %

en la columna Acciones del documento que se quiere rechazar:

Acciones Multiples

[ Eliminar decumentos ] [ Rechazar documentos ]

[ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]

Relacion otrog Tipo

. Organismg, . o L . 5 e - o . S
Acciones productor T.Unidad + Jurisdiccion * T.Procedimiento = N°Procedimiento = Ao - procedimientos ° procgdlmlent-
relacionado
CALA Penal Procedimienta Penal 1 21 2005 MIMGLRA
] - CaA Fenal Frocedimiento Penal 1 20 2005 MIRIGURA,
i
< R

Figura 301: Rechazar parcialmente un préstamo
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Tras pulsar en dicho icono, y aceptar el usuario el mensaje de confirmacion de

rechazo en préstamo del documento, la aplicacion mostrard una nueva ventana,
solicitando un motivo de rechazo:

Rechazo Parcial Prestamo

|Imroduzca el mativo de rechazo

Mlativa (*):

Rechazo Parcial Préstamo m

Figura 302: Motivo de rechazo en préstamo del documento

Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que el documento asociado queda modificado y se vuelve a la
pantalla de modificacion.

Acciones Multiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
1roce:il:]|c:iemcr Tipg, NPieza » o "% Signatra ~ Aceptado Fecha Fechy MotV opservaciones =
I - Pieza Pieza 4 I Aceptacion Entrega Denegacion

relacienado
1 Si 270912012
Pieza
Responsabilidad 1 1998 1 [re] Izmgrzmz I
Civil

| -~

[

Figura 303: Rechazar parcialmente un préstamo

Es posible rechazar varios documentos de forma simultdnea, marcando la caja de

seleccion: ¥ de cada documento que se desee rechazar, y pulsando en el botdn
de la seccion

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accién, mostrard un mensaje informando.
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Para finalizar, se debe pulsar en para que las modificaciones queden
almacenadas.

9.14. ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA
SOLICITUD DE PRESTAMO

Para aceptar parcialmente una solicitud de préstamo, debemos acceder en
primer lugar en modo edicion a la solicitud que contenga el documento o
documentos a aceptar en préstamo. En la tabla de documentos asociados a la
solicitud de préstamo, se debe hacer clic en el icono Aceptar Documento: ¢ |a
columna Acciones del documento que se quiere aceptar en préstamo:

Acciones Miltiples

[ Eliminar docy it ] l Rechazar docy it ] I [ Aceptar documentos JI l Impresion Testigos ] L Entregar documentos J

Tipo

- Crganismo, _ = P - S = o - = o - Relacion otrog S
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento HeProcedimiento Ao procedimientos |)rocn_3(l|m|em-
relacionado
g |51 -
| | [ AL Fenal Frocedimienta Penal 1 21 2005 PIPJG LI,
[
& =
u H A A Penal Procedimiento Penal 1 20 2005 PRGBS,
S5 | Ed

| Guardar [ Velver

Figura 304: Aceptar parcialmente un préstamo
Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa , €l documento asociado queda modificado y se vuelve
a la pantalla de modificacion del préstamo.

Es posible aceptar varios documentos de forma simultdnea marcando la caja de
seleccion: ¥ de cada documento que se desee aceptar, y pulsando
posteriormente en el botdn de la seccidon

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

Para el documento aceptado, se establece una fecha de Aceptacion y se
muestra “Si” en la columna Aceptado:
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Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ]

[ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
lrocefltiil?iemcr Tipg, NPieza = . P2 Ggnawra - Aceptado - Fechg, Fechq Motivg, Observaciones *
proce Pieza Pieza 4 ! Aceptacion  Entrega  Denegacion
relacionado
1 | i | |2mgr2012 I
Pieza
Responsabilidad 1 1995 1 Mo 270952012 mativo
il
< |
Figura 305: Aceptar parcialmente un préstamo

Para finalizar se debe pulsar

para que las modificaciones queden
almacenadas.

9.15. IMPRIMIR TESTIGO DE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD
DE PRESTAMO

Haciendo clic en elicono & de la columna Acciones de un documento asociado
a un préstamo, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF los testigos.

Acciones Multiples

[ Eliminar documentos ]

[ Rechazar documentos ]

[ Aceptar documentos ] I Impresion Testigos I [ Entregar doecumentos ]

Acciones _ CTIANISMG L dad -

. Tipo
. - - . Relacion otrog, S
- - o - - |
productor Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Riio procedimientos DIOCO:'-E{lIIl'IIeI'I‘l
relacionado
W -
r CAJA Penal Procedimiznta Penal 1 21 2005 PR GLIN A,
=
o 9 AL Penal Procedimiento Penal 1 20 2005

IR GLIR 2,

|~

3

Figura 306: Imprimir testigo en modificacion de un préstamo
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Los testigos podrdn ser impresos antes o después de aceptar un documento. Para
imprimir un testigo bastard con pulsar sobre el icono &,
También se podrdn imprimir varios testigos en un mismo pdf, para readlizar esto

debemos seleccionar los documentos mediante los checks ¥ y pulsar el botdn
del apartado

Si el estado de un documento no es el correcto, como por ejemplo que haya sido

rechazado previamente, se mostrard un mensaje informativo.

9.16. ENTREGAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Una solicitud de préstamo puede ser entregada parcialmente, seleccionando los
documentos en estado “Aceptado” que se deseen entregar. Para ello, se debe
marcar la caja de seleccion: ¥ de cada documento a entfregar:

Acciones Multiples

[ Eliminar decumentos ]

[ Rechazar documentos J

[ Aceptar documentos J

[ Impresion Testigos ]

[ Entregar doecumentos ]

. Ao Tipo
. Organismag, . = on e . e I = S Relacion otrog s
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Aio procedimientos |)rocn_3(l|m|ent-
relacionadoe
G CAL Fenal Procedimiento Penal 1 il 2005 MIRGLIR &,
o 9 AL Pernal Procedimienta Penal 1 20 2005 TG LI 2

|

>

| Guardar | Volver

Figura 307: Entregar documento asociados a un préstamo

Una vez seleccionados los documentos, pulsando el botdn
del apartado la aplicaciéon navegard a la pantalla Entrega

Parcial de Préstamo:
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Entrega parcial de préstamo

Datos Préstamo

érgano Judicial Remisor :

Archivo Judicial :

Juzgado de lo Contencioso Administrafivo N°7 de Sevilla Observaciones: 08.05.2015. Rechazo

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

N*® Solicitud: 2 Fecha de envio solicitud: 08/05/2015

Fecha de préstamo: =] ‘:*J

Acciones Signatura N°Procedimiento Afio T.Procedimiento T.Unidad Jurisdiccion E""CL‘?".O‘“’-" HPgEERiTr: ""'I”. LT Proloe%?l?li?;:n T Pieza g_lo;al N°Pieza
pay 7860 517 003 PrOCEOMAD gy SOMECOSC  NINGUNA
< >

[ Firmar y entregar [ Volver ]
Figura 308: Pantalla de entrega parcial de un préstamo
Si el usuario pulsa en esta pantalla el botdn , la aplicacién mostrard al

usuario la pantalla de edicion de la solicitud de préstamo a la que pertenece el

documento.

El usuario puede ingresar una fecha de préstamo concreta en el campo Fecha
de préstamo (por defecto, se introduce la fecha actual) y, para completar la
entfrega, debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la maquina, el sistema devolverd un mensaje de error
indicando este problema:

Mo =2 ha podido firmar: Error al zeleccionar un certificado del repositario

Figura 309: Firmar solicitud de préstamo: Error certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:
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Certificados

Selecciorne & certFicsdo de firma

NOMERE

[ Acepkar I[ Cancelar ]

Figura 310: Firma sol. préstamo. Seleccidn firmante

El usuario pulsa

. Si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un

mensaje indicando que la transferencia ha sido firmada correctamente.

El préstamo parcial quedard firmado y los documentos seleccionados como
prestados. Al volver al listado de préstamos en la columna Acciones, para la
solicitud de préstamo, aparecerd un nuevo icono . Al pulsarlo se mostrard una
ventana con el listado de préstamos parciales de dicha solicitud.

Buscador de Préstamos

LT E TR | - Seleccione &l organismo —

Archivo judicial: |--Q=I=cclcn==\arcm.:--

N° procedimiento:

[
L ]

Ao de procedimiento:

Jurisdiccion: [ http:/fjara-pre. justicia. junta-andalucia.esf?accion=verPrestamo. .. |ZHEHX|

Tipo de proce

Acciones Fecha de préstamo Usuario
ACALVAREZ ASWANAZ
& 3000612013 reoon
Listado de Préstamos
Acciones Multiples
[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismg Archivg Nimerg
Acciones E E
Remisor Judicial Solicitud
N P Archivo Judicial
SEBAL  mmsavonerge  TeHoralSeve !
. Viapol
Sevilla
. Juzgado de Primera Archivo Judicial
S8 e Instancia N°18 de Territorial Sevila 32 12/106/2013 ACEPTADO si
Sevilla Viapol
] o Juzgado de lo Penal Archivo Judicial PARCIALMENTE .
- x @]@ B N2 de Sevilla Territorial Sevilla. Noga i TLETEDE ACEPTADOD =
- Archivo Judicial
a2 Ae Juzgado de lo Penal Territorial Sevila 1 10/08/2013 ACEPTADO si
N1 de Sevilla 3
Viapol
Archivo Judicial
&,
@& he sl ool Sevia 0410612013 ACEPTADO 5i

Viapol

Figura 311: Visualizar préstamos parciales
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Para cada préstamo parcial, se mostrard fecha y usuario de la entrega. Ademads

pulsando el icono Y podrd ver/descargar en formato pdf el préstamo parcial
con el cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya firmado.

9.17. DEVOLVER DOCUMENTO DE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO AL
ESTADO ANTERIOR A ACEPTADO/RECHAZADO

Haciendo clic en el iconof2lde la columna Acciones de un documento
asociado a una solicitud de préstamo en curso, se podrd devolver dicho
documento al estado anterior al de Aceptado/Rechazado en préstamo.

- . - . Org. . I
Acciones  Signatura * N°Procedimiento * Afie * T.Procedimiente * Seccién * 2 . T.Unidad * Jurisdiceci
Productor

Juzgado de
= y - ’ Primera
y i
FEE 248102 545 2002 Ejecucion de tulos Instancia & cAJA Civil
Jugie Instruccion M1
de Estepona

Juzgado de
§ Primera
d;:] 234848 11 1958 Juicios de Faltas Instancia e CAJA Penal
Instruceion N1
de Estepona
Juzgado de
Primera
234848 110 1558 Juicios de Faltas Instancia & CAJA Penal
Instruccion M1
de Estepona

Figura 312: Visualizar préstamos parcialesDevolver documento de solicitud de préstamo a estado
anterior al de Aceptado/Rechazado

Una vez devuelto el expediente al estado anterior al de Aceptado/Rechazado
para préstamo, se actualizard el conjunto de acciones disponibles a realizar sobre
dicho expediente, permitiendo de nuevo que se pueda marcar el mismo como
Aceptado o Rechazado:

. . - . Oorg. _ I
Acciones Signatura * N°Procedimiente * Afie * T.Procedimiento * Seccién * Pdel.ll:fDl’ . T.Unidad * Jurisdicci

Juzgado de
g . N . Primera
T
A& 248102 545 2002 SHEELIE S Instancia & CAJA civil
= Jugie Instruccion N1
de Estepona

"]

WY

Juzgado de
Primera
234845 111 1998 Juicios de Faltas Instancia e CAdA Penal
Instruccion N1
de Estepona

@'_l

Juzgado de

@ Q? Primera
— 234848 110 1958 Juicios de Faltas Instancia & CAJA Penal
X d;:] Instruccion N*1
de Estepona

Figura 313: Documento de solicitud de préstamo devuelto al estado anterior
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10.ESTADISTICAS E INFORMES

Al acceder al presente subsistema, el usuario observard en la parte superior del
mismo un meny con tres pestanas:

[ Gestion de Informes I Informes T Usuarios ]

Figura 314: Estadisticas e informes: Pestanas

que permitirdn acceder a pantallas que facilitardn la obtencidn de informes de
distinta indole, relacionados con informacidon que se va generando en la
aplicacion.

10.1. PESTANA GESTION DE INFORMES

Al acceder a esta pestana, el usuario observard un formulario de busqueda para
la gestion de informes. Inicialmente, aparece cada filtro con su opcidon por
defecto, por lo que el usuario deberd elegir el valor que considere oportuno para
cada filtro:

Filtro de Busqueda para la Gestion de Informes

Tipo de Informe: |~ seleccione el Tipo de Informe —
ST EE T [~ seleccione Ia jurisdiccién — (HIETTERE [sevilla
LD LA |- seleccione el organismo -
Mes/Afio: @ Mes: |- Seleccione un mes - Afio:
Intervalo Fechas: O
Formato del Informe:

[ imir | | Limpiar campos |

Figura 315: Estadisticas e informes: Pestana Gestion de Informes
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Es necesario seleccionar, al menos, el fipo de informe sobre el que obtener la

informacién vy, tras esto, hacer clic en para obtener dicho informe; el
resto de filtros son opcionales. Si el usuario no selecciona ninguna opcién del
listado Tipo de Informe, fras hacer clic en , la aplicacion le mostrard el

mensaje de aviso correspondiente:

Filtro de Blasqueda para la Gestion de Informes

Tipo de Informe: [~ seteccione el Tipo de Informe — [~]
Jurisdiceion: [~ Seleccione Ia jurisdiccién — FRiiTEEE [Sevilla
Organismo Origen: _ i i 4
[~ seleccione el organismo o, P o E
Mes/Afio: ® Mes: |- Seleccione un mes
lg Debe seleccionar un Tipo de Informe para poder realizar la impresian.

Intervalo Fechas: O —

Formato del Informe:
Aceptar |
Limpiar campos

Figura 316: Estadisticas e informes: Tipo de informe obligatorio
El botdn de comando devolverd a todos los campos a su valor

por defecto.

La impresion del informe se puede realizar tanto en formato PDF como en formato
Excel; para ello, el usuario deberd seleccionar la opcidn deseada en el listado
Formato del informe, situado en la parte inferior de la pantalla:

Formato del Informe:
Excel

Figura 317: Estadisticas e informes: Formato

El formato en el que se desea obtener el informe se configura de manera
andloga en el resto de pestanas.
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10.2. PESTANA INFORMES

Al acceder a la pestana Informes, el usuario observard un formulario de filtrado
para la busqueda de documentos:

Filtro de Bisqueda para Informes de Documentos

Provincia (*): ‘ Seleccione la provincia —
Tipo Organisme (*): ® |~ seleccione el tipo de organismo —
Organismo Origen (): O
Archivo Judicial (: O
Jurisdiccidn (*): ‘ Seleccione la jurisdiccion —
Tipe Procedimiento (*): ‘ Seleccione el tipo de procedimiento — El
Relacion Otros Procedimientos: ‘ Seleccione el tipo de relacion —
Tipo de Documentos (7): ® Documentos no expurgados O Documentos expurgados
Documentos Prestados (*): ® Indiferente Osi Ono
Tipo Unidad (): [~ Seleccione tipo de unidad —
Tipo de Transferencia (*): ® Transferencias finalizadas O Transferencias en curso
Nimero de relacién: [ Niimero de transferencia: [
Nimero de relacién J.Expurgo: |:|
Afio procedimiento ® [ seleccione afio —

Intervalo Afio Procedimiento O

Afio Procedimientos acabe en 5 O

Formato del Informe:

[ Imprimir ] [ Limpiar campos ]

Figura 318: Impresion de informes: Pestana informes

Andlogamente a la pestana anterior, se muestra cada filtro con su opcién por
defecto, para que el usuario configure los diferentes criterios de buUsqueda en
funcién de las necesidades que requiera el informe de los documentos que se va
a obtener; a medida que el usuario va seleccionando valores en ellos, el
contenido de algunos de los filtros restantes se puede ir actualizando
dindmicamente si procede.
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El filtro Jurisdiccion aparecerd inicialmente vacio para las opciones excluyentes
Tipo Organismo y Organismo Origen, y no serd posible seleccionar opcion alguna
hasta que no se seleccione previamente un valor para la opcidn seleccionada de
cualquiera de los dos filtros excluyentes antes comentados.

Para la opcidon excluyente: Archivo Judicial, si aparecerd cargado el filtro
Jurisdiccién con todas las jurisdicciones con las que trabaja Jara.

Andlogamente, el filtiro Tipo Procedimiento se encontrard inicialmente vacio, y no
serd posible seleccionar opcidén alguna hasta que no se haya seleccionado un
valor tanto en el filtro Jurisdiccion, como en uno de los tres filiros excluyentes: Tipo
Organismo, Organismo Origen o Archivo Judicial Territorial.

Para poder realizar la impresion del informe, el usuario deberd seleccionar un
valor en todos los filtros considerados como obligatorios (*), y hacer clic
posteriormente en el botdn . En caso de que el usuario no haya
infroducido algun filiro obligatorio, la aplicaciéon mostrard el correspondiente
mensaje de aviso.

11. CONFIGURACION DE LISTADOS

La aplicacion da la posibilidad al usuario de configurar la visibilidad, el orden de
los campos y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.
Para ello se debe pulsar el botédn de situado en la parte superior
derecha de la aplicacion.

(&))@

Figura 319: Botonera superior

Al pulsar este botdn se accederd a la pantalla Configuracion de Listados.
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

coiene una pantalla — b

— Seleccione una pantalla —
Tranzferencias [ Restablecer Valores ] [ Guardar Cambios ]

Alta v Edicion de Tranzaferencias
Vigualizar Transferencia

Firmar Transferencias =
Prestamos Mend Principal
Alta v Edicion de Prestamos
Vigualizar Prestamo

Firmar Prestamo

Prorrogaz

Alta v Edicion de Prorrogas
Visualizar Prorroga

Firmar Prorroga

Devoluciones

Alta y Edicion de Devoluciones
Visualizar Devolucién

Firmar Develucidn

Envios a JuntaExpurgo

Alta v Editar Envios a JE
\igualizar JE

Figura 320: Configuracion de listados

Los listados configurables para el usuario con perfil archivo son los siguientes:
¢ Transferencias
¢ Altay Edicién de Transferencias
¢ Visualizar Transferencia
¢ Firmar Transferencias
¢ Prestamos
¢ Altay Edicion de Prestamos
+ Visualizar Préstamo
+ Firmar Préstamo
¢ Prorrogas
& Altay Edicion de Prorrogas

+ Visualizar Prérroga
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& Firmar Prérroga

+ Devoluciones

¢ Altay Edicidn de Devoluciones

+ Visualizar Devolucion

+ Firmar Devolucion

¢ Envios a Junta Expurgo

& Alta y Editar Envios a Junta de Expurgo.
¢ Visualizar Junta de Expurgo.

A través del desplegable “Seleccione Pantalla” se elegird la pantalla en la que se
encuentra el listado a configurar y con el desplegable “Seleccione Listado” se
indicard cual de los listados que contiene la pantalla es el que se desea
configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: |Ana y Edicidn de Prestamos Vl

Seleccione Listado:

— Seleccione un listado —

| Restablecer valores | | Guardar Cambios |

Mend Principal

Figura 321: Seleccidon de listados

En el caso de que la pantalla tuviera un Unico listado, se cargard directamente la
pantalla de configuracion.
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

v
SREEITEEELE: | Solicitudes de Préstame b |

CIITED TR D (Méximo: 100 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos
Organismo Remisor
Archivo Judicial
Nimero Solicitud

Fecha Envio

Estado Aceptacion

Observaciones

Firmado Juzgado

| Restablecer Valores | | Guardar Cambios |

Menu Principal
Figura 322: Pantalla con un Unico listado

Si la pantalla tuviera mds de un listado que pudieran ser configurados, antes de
cargarse la pantalla de configuracion serd necesario seleccionar en el
desplegable “Seleccione Listado”, el listado que se desea configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

|A|ta y Edicién de Prestamos vl

Seleccione Listado:

— Seleccione un listado — w

Documentos Dizpenibles [ Restablecer Val ] [ FrS—— ]
Documentos Asociados

Figura 323: Seleccidn del listado a configurar

Una vez seleccionado el listado se cargard la pantalla de de configuracion.
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Confguraciin de Listados

Sedecciane Panlabla:

| Alta ¥ Exidén de Prestamos [
Smiscorone Listado: T
.. | Deourmsnlse Aasegases s
Nisnero de filas: 20 {Méxdrmo: 20 filas)

ArTastng los elomantos para actualizar of orden o modificar 13 visibilidad

Campos Visibles Campaos Ooultos

T Procedimismnio

Oirgy. Producior

T Uikl

Mend Principal |

Figura 324: Configuracion del listado de una pantalla
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Se puede observar que la configuracion inicial del listado de documentos
asociados a una solicitud de préstamos, se corresponde con el listado que

aparece a continuacion:

Documentes aseciades a la solicitud de Préstame

Acciones Miltiples

| Etiminer documentos | | Rechazsr documantos |

| Aceptar documentos |

L Impreeidn Teetigoe ]

Lmrm]

Acclones  Slgnatura *  WProcedimiento

% =

] & 481

FoeR

0 o

r 485
&

oo,

11

i

2001

2000

20z

2002

2000

Afip = T.Procedimiento =

Procedimiznts Civil 2

Dikg.Prepr. Fecalia
[ Concantracon
Parcelarial

Procedimisnta Gl 1

Procedimisnto Civil 1

Dikig Prepr. Fiscalia
[ Concentracion
Parcelaria)

Secciin =

\iapol

\apol

Wiapol

\iapol

iapol

T.Uniciad

Cals

Cals

CAA,

CAlA

CAals

R

* Junsdiccion * Proc

Cril

Panal

(=]

Cwil

Pznal

Figura 325: Configuracion inicial del listado de documentos asociados a una solicitud de préstamo

El usuario puede ocultar los campos que desee, arrastradndolos desde Ia columna
“"Campos Visibles” a la columna “Campos Ocultos”; ademds, podrd modificar el
orden en el que desea que aparezcan los campos que se van a mostrar (es decir,
los que se dejen en la columna “Campos Visibles”), colocdndolos en el orden

deseado.
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Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

Afo

T.Procedimiento
Seccion
N°Procedimiento Org. Productor
T.Unidad
Aceptado Jurisdiccion
Fecha Aceptacion Relacion Otros Procedimientos
Fecha Entrega T.Procedimiento relacionado

Motivo Denegacion N°Procedimiento relacionado

Observaciones Afio Procedimiento relacionado

N°Pieza
T.Pieza

Ao Pieza
Figura 326: Configuracion de campo de un listado

Para modificar el nUmero de filas del listado, se indicard el nUmero en el campo
“NUmero de filas".

flumero de filas: (Méximo: 30 filas}

Figura 327: Configuracién del numero de filas del listado

Si el nUmero introducido es superior al valor indicado junto al campo “Numero de
filas”, al pulsar el botéon se mostrard el siguiente mensaje:
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Mensaje de pagina web |E|

" E Debe inkroducis un walor menor o igual que 30 por cuestiones de rendimiento en la aplicacidn,
-

Figura 328: Mensaje de aviso para el numero de filas

Una vez configurado el listado, se pulsard el botdn
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Seleccions Pantalla: | AHa y Edicion de Prestamos -

Saleccione Listado: | Documenios Asocisdos |9

Hdmero de Mlas: D (Miccime: 30 fibas)

Arrazire los elementos para actualizar 2l orden o moditicar 1 vielbilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

| seen
Relacion (Mros Procedimientos
Aceptado T.Procedimienta relacionado

Ao Procedimiento relacionadoe

Fi tacion
Fecha Entrega

Motivo Denegacian

Dbzarvaciones

| Restablecer alores | | Guardar Cambios

Figura 329: Guardar cambios en la configuracién de listados

Y el resultado de la nueva configuracion establecida seria la que se observa a
confinuacion:
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

| Enminar aocumentos | | rechazar documentos | Aceptar documentos | | Impresidn Tesngos | | Ertregar documentos |
ACCiones WeProcedimientn = Aceplade = Signatura =
] HE= 1 5 452
F] = 1 sl 261

5 elementos. [Primera] 1, 2, 2 I_'II1|m|:-]

Figura 330: Nueva configuracion del listado de documentos asociados de una solicitud de

préstamo
Al pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion
indicandole al usuario que se va a restablecer la configuracion por defecto del

listado.

Mensaje de paginaweb

\ ? ) Ya a restablecer la configuracion para el liskado, éDesea conkinuar?,

L fceptar ][ Cancelar

Figura 331: Mensaje de confirmacidn para restablecer la configuracidn por defecto

Al pulsar el botdn se redirige al usuario a la pantalla principal.
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