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1. INTRODUCCION

El presente documento conforma el Manual de la aplicacién de Sistema de
Préstamos y Transferencias de Documentacion Judicial (JARA), para el usuario
administrador, teniendo como destinatarios los usuarios de la misma.

La finalidad de la aplicacion consistird en automatizar dos funciones claves entre
el Organo Judicial y el Archivo de la Sede Judicial: las transferencias y el servicio
de préstamos, encargdndose también de la gestion de las prorrogas y envios a la
Junta de Expurgo, y de homogeneizar la gestion de datos del Archivo de la Sede
Judicial.

La aplicacion JARA es una aplicacidon web accesible a fravés del Escritorio
Judicial para aquellos usuarios adscritos.

2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso al Escritorio Judicialse realiza en la direccion URL:

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio.
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Escritorio JUDICIAL “

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

DESA - VERSION 2121

Noticias Acceso

# Version 2.5.2 del Escritorio Judicial Usuario l:l

10/02/2005 - Disponible la nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente Contrasefia l:l
soporte para autenticacion de clientes mediante certificados, accesoe directo a las aplicaciones desde el propic menl mediante un
doble click, & identificacidn de |as aplicaciones a las que tiene acceso el usuario mediante certificado

Acceso certificado
hitp:ifiusslad01:8080/Escriterio/

Olvids su contrasefia?

% Versién 2.5.1 del Escritorio Judicial

03i01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros v
sugerencias.

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

CONSEJERiA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial

Se muestra la pantalla inicial del escritorio. El primer paso es completar con éxito
un proceso de identificacion mediante la enfrada de usuario y contrasena.

Pulsando

el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de

usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil. Pulsando sobre , se lanzard la ejecucion de esta

aplicacion.
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Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial — Usuario identificado

3. DESCRIPCION DETALLADA DE LA FUNCIONALIDAD

FA I U TRC LA, [ T

Al autenticarse en el Escritorio judicial e ingresar en la aplicacion JARA, el usuario
autenticado, con perfil administrador de la aplicacion, visualizard la siguiente

pantalla:
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Figura 3: Pantalla principal de Jara

En ella podemos identificar dos zonas claramente diferenciadas:

En la primera de ellas se encuentra, en la zona izquierda de la pantallg,
informacién sobre el usuario que accede a la aplicacidon y, a la derecha,
informacidén sobre la version de la aplicacion. Ademdads, el usuario encontrard en
esta zona cuatro botones ( ). Esta zona
permanece activa e inalterable en toda la aplicacion:

¢ Configuracion: permite acceder a la pantalla: Configuracion de Listados,
en la que el usuario puede configurar la visibilidad, el orden de los campos
y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.

e |Inicio: permite navegar, desde cualquier parte de la aplicacién, a la
pantalla del menu principal.

¢ Ayuda: muestra informacidén sobre la version actual de la aplicacion:
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Jara Administrador

Informacion de la Aplicacion

Jara
Version: 2.2.0

Figura 4: Versidon de la aplicacion

o Sdalir: desconecta al usuario de la sesidon actual de la aplicacion, y cerrard la
misma.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el menU de opciones disponibles
para el usuario. Estas opciones varian en funcion de los permisos que tenga
asignados el usuario que accede a la aplicaciéon. En el siguiente apartado se
describe el perfil de administrador y los permisos de los que dispone.

4. PERFIL ADMINISTRADOR

Rol de usuario que se encarga de mantener la informacion de los firmantes y
tendrd acceso a todas las opciones de la aplicacion, salvo a la gestion de las
tablas maestras, dentro del dmbito de su competencia. Podrd realizar también
todas las funciones propias del archivo y las delegadas por el Administrador, pero
siempre sobre la documentacion de su competencia.
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Figura 5: Pantalla principal perfil Administrador

A continuacién se pasa a describir cada una de las opciones de menu a las que
el usuario de la aplicacion, con perfil de administrador, puede acceder.

5. GESTION DE FIRMANTES

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Firmantes, el usuario autenticado
verd un listado con aquellos firmantes pertenecientes a los organismos que estdn
asociados al Archivo que tiene como organismo el usuario Administrador.
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Buscador de Firmantes

Provincia : | — Seleccione la provincia — v |
Partido Judicial : |—Selecci0ne el partide judicial — v|
Organismo : |—Seleccione el organizmo — v|
Puesto: | — Seleccions &l pussto — v |

Listado de Firmantes

Inicio

. . = = DHL Nombreg DHNI Cargg. Nombreg _ Fin Vigencig Firma Firmg
EXEITES | CHTTETD P BLED E Cargo ™ Firmante =~ Delegacidn =~ Delega ‘Uiger_x_:lt Delegacién ~  Transferencias Envios
Delegacion
Juzgado de lo . Francisca
EL L PenalNetde  “oo@@®  7easpogoy ESMERALDA  oacossasc Wacias 07/03/2013 5 Mo
i Judicial VARGAS X
Sevilla Rodriguez
@ ﬂ i IREENED Secretario EnEEiE ’:I—Jﬂg'.cr:ilzrCEI
Instruceion N1 o TSEET0EZM Wargas 333811684 22012013 50 S0
X Judicial . Navarrete
de Fuengirola Gutiérrez
Otero
Juzgado de lo ) Raman
Bl L SocilNelde  Sooei  gogazggon ESMEALDA L gpcrresch  Tomesde 260872012 g si
j T Judicial VARGAS
evilla Paz
Bl E Dp. Desarrallo STEL?;?EFI'U 76221081R  Paco Leon Técnico 25/01/2013 si si
24 elementos. [Primera] 1, 2 [Ultimo]
>

< T |

Figura é: Listado de firmantes

5.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE FIRMANTES

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de firmantes.
Para realizar una buUsqueda de firmantes usando los filtros, debe seleccionar al
menos, un valor de cada uno de los fres primeros combos del filtro, la seleccidon
del cuarto, correspondiente al puesto que ocupa el firmante no es obligatoria.
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Buscador de Firmantes

Provincia : Almeria

Partido Judicial : Seleccione & partido judicial —

— Seleccione &l organismo —

Puesto:

Organismo : |
| Seleccione el puesto —

Figura 7: Filtros del buscador de firmantes

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar el botdn “Buscar”, los firmantes que cumplen los requisitos del
filtrado seleccionado, se muestran en la lista de firmantes, que aparece en la

zona inferior de la pantalla.

En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece informacidn sobre cada uno

de los firmantes, la informacidn que aparece es:

¢ Opciones disponibles a realizar: “Modificar firmante”, “Eliminar Firmante” y
“Delegacion de firma”. Estas opciones se describirdn en detalle mads

adelante.
¢ Organismo al que pertenece
¢ Puesto que ocupa el frmante
¢ DNICargo
¢ Nombre y Apellidos del Firmante
¢ DNI Cargo Delegacion
¢ Nombre y Apellidos de la persona Delegada
¢ Fecha de Inicio de la Vigencia de Delegacion
¢ Fecha de Fin de la Vigencia de Delegacion
¢ Sitiene permisos para Firma Transferencias

¢ Sitfiene permisos para Firma Envios JE
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+ Sitiene permisos para Firma Préstamos
¢ Sitiene permisos para Firma Devoluciones

+ Sitiene permisos para Firma Prorrogas

Buscador de Firmantes

Provincia : | Sevilla

Partido Judicial :

[ sevila

Organismao : | Juzgado de Io Social N°11 de Sevila

Puesto: | Secretario Judicial

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
Listado de Firmantes
Opciones Organismo = Puesto = DL Nombreg, DHI Cargg. Nombre Vi Iri(:'gt Fin Vigencig Firma Firmg
rE ga N © Cargo Firmante =~ Delegacion =~ Delega 2L Delegacion ~  Transferencias Envios
Delegacion
@ 9 :ﬁ JIEEETDERLL Secretario Alonzso SWELLT
. Social N*11 de Judicial 284255010 e SEVILLA 04/02/2013 Si Si
ﬁ Sevilla . ALUXILIO

L] i

Figura 8: Resultado busqueda de firmantes

5.2. ALTA Y MODIFICACION DE FIRMANTES

1%

Permite el alta en el sistema de un nuevo firmante, y la modificacién de los datos
de uno ya existente. Para la creacion de un nuevo firmante, serd necesario pulsar
el botéon gue aparece en la pantalla de listado de firmantes (Ver llustracion

8).

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd a la pantalla de Registro de
Firmantes de la aplicacién, en la cual tendrd que infroducir los datos del nuevo

firmante a ingresar en el sistema y pulsar el botdn
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Registro de Firmante

TR | — Seleccione la provincia — V| FLEEITE | — Seleccione el puesto — vl
TR T | — Selecciong &l partido judicial — w | g::e:]clzlone Cargo o
Cargo: |

Nombre: Primer Apellido:
| | |

Segundo Apellido: | |

ErrTTET: | — Seleccione &l organismo —

croe

Figura 9: Pantalla registro de firmantes

El nombre y los apellidos sélo serdn rellenos simarcamos la opcién de DNI.

Los usuarios y cargos deben de estar dados de alta en Portafirmas, sino se
producird un fallo al realizar el envio a Portafirmas.

Una vez infroducidos los datos del firmante y tras pulsar el botdn el nuevo
firmante queda registrado en la aplicacion y ser redirige al usuario a una pdagina
en la cual se informa que el registro del frmante se ha realizado correctamente.

El registro se ha almacenado correctamente.

Figura 10: Registro satisfactorio

Tras pulsar el botdn la aplicacion redirige al usuario al listado de firmantes,
en el cual debe aparecer ya el nuevo firmante que acaba de ser dado de alta

en la aplicacion.
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Para la modificacion de firmantes habrd que pulsar sobre el icono & del registro
de la lista de firmantes que corresponda al firmante del cual se desee modificar
sus daftos.

Listado de Firmantes

Inicio

; ; = = DN Nombreg DHNI Cargq Hombre, ; Fin Vigencig Firma Firmg
LTEITED | WUETETLD & [ RLED Cargo’ Firmante =~  Delegacion Delega \.ﬁger_uqa‘ Delegacion ~  Transferencias Envios -
Delegacion
'ﬁ JEFITOEE Secretario Alonzo SEELLTA
. Social N*11 de Judicial 284255010 e SEWVILLA 04/0272013 30 S0
ﬂ Sevilla ' AUXILIO

i3]

%

Figura 11: Icono modificar

Tras pulsar el boton de modificar se muestra la siguiente pantalla mostrando los
datos del firmante. Tras modificar los datos deseados, se pulsard el botdn

para que los datos modificados queden registrados en el sistema. Tras esto la
aplicacion redirige a la pantalla de informacion de que la transaccidon se ha
realizado correctamente (Ver Figura 10). Una vez pulsado el boton de esta
pantalla, la aplicacion muestra de nuevo el listado de firmantes, en el cual deben
aparecer ya los datos modificados del firmante.

5.3. ELIMINACION DE FIRMANTES

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a un firmante seleccionado de la lista de firmantes. Para ello es necesario
que el usuario pulse el icono @ del registro de la lista de firmantes que
corresponda al frmante que desee eliminarse.

1Todo aquel firmante creado mediante el médulo gestion de firmantes de la aplicacion debe tener su correspondiente usuario de Portafirmas. El
usuario en Portafirmas debe tener asociados nombre, y primer y segundo apellido.
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Listado de Firmantes

Inicio

. N DL Nombreg DI Cargg Nombreg - Fin Vigencig Firma Firmg
= 2
Opciones Organisme = FPuesto Cargo™ Firmante ~ Delegacion ~  Delega Viger_K.:la Delegacion = Transferencias Envios =
Delegacion
= Juzgado de lo Secretario e SOCIAL 11
Social N®11 de Judicial 284255010 e SEVILLA 040212013 30 S0
Fa Sevilla ’ ALXILIO

= | ]

1%

Figura 12: Icono eliminar

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
de un firmante. Si se pulsa el botdn el firmante seleccionado serd
eliminado del sistema, desapareciendo este del listado, si se pulsa lo
aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado ninguna eliminacion.

5.4. DELEGACION DE FIRMA

Esta opcion permite delegar la opcidon de firma de un usuario en otro en un
periodo determinado y para uno o varios subsistemas. Para poder delegar la firma
de un firmante en ofro firmante serd necesario pulsar el icono =% del registro del
firmante de la lista de firmantes.

Listado de Firmantes

DH] Nombrg ~ DNICargg  Nombrg MO0
Cargo™ Firmante = Delegacidn = Delega gel

Delegacion
Decanato de Secretario Juan Carlos
@ ﬂ@ Cordoba Judicial EIRTES Ria

Fin Vigencig Firma Firmg

i i - -
AFEITES | WIIETETY | FLEED § Delegacion —~  Transferencias Envios

<_| i ] i|
Figura 13: Icono delegar

Al pulsar este icono la aplicacion redirige al usuario a la pantalla de Delegar
Firma, en la cual deberd indicar el DNI del firmante en el cual se delega la firma y
las fechas de Inicio y fin del periodo en el cual estard activa esta delegacion,
también deberd marcar una o varias de las opciones de los distintos subsistemas
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de la aplicacion. Una vez introducidos los datos, el usuario deberd pulsar el boton
“"Grabar” para que la delegacion quede registrada en el sistema.

Delegar Firma

Delegar Firma

Seleccione Cargo o DNE: Fecha I:IEb Fecha fin I:IE'b
inicio vigencia:
vigencia:

DMI:

Cargo:

Nombre (%) | | Primer Apellido (*):

Segundo Apellido: | |

Seleccione los subsistemas en los que puede firmar(*):
Transferencias

Envios Junta de Expurgo

Préstamos

Devoluciones

Prarrogas

1 e

v

Figura 14: Pantalla para crear delegacion de firma
Si la operacion se realiza satisfactoriamente, se muestra al usuario la pantalla de

confirmacion de transaccion (Figura 10) y fras pulsar el boton “Volver” de la
misma se vuelve al listado de firmantes.

Ahora el registro de la lista de firmantes correspondiente al frmante del cual se ha
delegado su firma, muestra el icono = para modificar la delegacion de firma y el

icono # para eliminar dicha delegacion.

Listado de Firmantes

Inicio

) ; DH] Nombrg. DHICargg  Nombrg ; Fin Vigencig. Firma Firmg
= =
Opciones Organismo = Fuesto = Cargo™ Firmante =  Delegacion ~  Delega \ﬁger_x_uc Delegacidn ~  Transferencias Envios
Delegacion
=gl Juzgadode o ) soClaL 11
= ﬂ Social N°11 de Sfﬁg?;iﬂarl'c' 284255010 l’:‘c:f_'l?;z SEVILLA 04/02/2013 si si
» Sevilla ' AUXILIO
2

i, A ] |
Figura 15: Icono modificar delegacion
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Listado de Firmantes

Inicio

; ; = = DHL Nombrg DHI Cargg Nombre, ; Fin Vigencig Firma Firmg,
IYEVIE | LOITETD 5| [BLED G Cargo’ Firmante - Delegacion Delega \ﬁger_ur';m Delegacion ~  Transferencias Envios
Delegacion
Q 'ﬁ UEEEIDER 3 Secretario Alonzo HEELL T
b Social N®11 de Judicial 284255010 Montero SEVILLA 04/02/2013 Si Si
Sevilla ’ ALKILIO

L3

|

Figura 16: Icono eliminar delegacion

Si se pulsa el icono de “Eliminar delegacion de firma” se muestra un mensaje de
confirmacion de la eliminacion de delegacion de firma. Si se pulsa el botéon
“Aceptar” la delegacion serd eliminada, volviendo a aparecer en el registro del
listado correspondiente al firmante, el icono = para indicar que puede realizarse
la delegacion de firma. Si se pulsa “Cancelar” la aplicacion redirigird de nuevo al
listado sin haber realizado ninguna eliminacion.

i A
Mensaje de pagina web M

.

Ya a eliminar una Delegacion de Firma. ;Estd sequro?
k- -

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 17: Confirmacion eliminacion

6. GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Al acceder a la opcidn de menu Gestidn de relaciones de fransferencia, el
usuario observard un buscador de relaciones de fransferencias en la parte
superior, junto con un listado de relaciones de transferencia en la parte inferior de
la pantalla.

Inicialmente, la aplicacidon muestra por defecto, un mdximo de 200 relaciones de
transferencia por cuestiones de rendimiento del sistema. Si el usuario desea
localizar una relacion de fransferencia concreta, deberd hacerse uso del
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buscador de relaciones de fransferencia de la parte superior, e infroducir los filtros

gue estime oportunos y se correspondan con la relacion que desea localizar:

Organismo remisor: |~ Seleccione el organismo —
Archivo judicial: |~ Seleccione el archivo —
Numero de procedimi ] Jurisdiccion: |~ Seleccione la jurisdiccion —
Afio de pr L ] Tipo de pr i [~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Sonau: —
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
( — a [ Nuevo | [ vower | | Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

o o Nis i Fecha Aceptado  Fecha g, . Firmado  Firmado
A = Proa gt P = a Envio o aceptacion/ Den ion Observaciones ado = Archi =
: ) : Denegado denegacion —one9aC Juzgado * ivo *
Archivo
Juzgado de Judicial
O Be&E  insecién Terriorial 4 61 110712017 Aceptado  11/0772017 ‘é‘;gjrg".‘: Y. Y.,
N°19 de Sevilla Sewilla
Chaves Rey
. Juzgado de lo Juzgad_g de HQE
O peas@ Pensasl} vr:”; de Insh‘u:ﬁlon ol e 25 199 07/06/2017 Aceptado  07/06/2017 Vi 2
Sevilla Viapol
Archivo
= Juzgado de Judicial :
O pEas@ \ns;mcscm_r‘lth ] 149 198 07/06/2017 Aceptado  07/06/2017 Ve Si
SR Sevilla. Viapol
. Archivo
| Juzgado de lo -
T ¢_§D Penal Nl de prueba 15 alizg 24 124 11/04/2017 Sin Aceptar si No
28 Sevilla Termitorial
Sevilla. Noga
Archivo
7 & Juzgado de Judicial
0 = 3:@@ Instruceian Ne4 Teritorial 146 60 01032017 Aceptado  01/03/2017 10 Ve No
- de Sevilla Sewilla
Chaves Rey

200 elementos. [Primero]1, 2, 3, 4, 5 6 1, 8, 9 10 Ultimo]

Figura 18: Pantalla de listado de relaciones de fransferencia

En las columnas “Firmado Juzgado” y “Firmado Archivo” se podrd distinguir a
simple vista si una relacion de transferencia ha sido firmada con certificado
digital, si aparece el literal “Si”, o bien, ha sido firmada de oficio (debido a un
proceso de migracion de datos, al envio de la relacién directamente a Junta de
Expurgo, etc), si aparece el simbolo # .
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6.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE TRANSFERENCIAS

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de transferencia. Para realizar una busqueda de transferencias, el
usuario debe introducir, al menos, un criterio de busqueda en alguno de los filtros
puestos a disposicion; la seleccidn de los filtros a usar es opcional.

El aspecto inicial del buscador de relaciones de transferencia es en su version
reducida (Simple). Para acceder al buscador completo, se debe pulsar en el
boton

Buscador de Transferencias

Organismo judicial: | — Seleccione gl organisme — V|

Humero de | | Jurisdiccion: |

T — Seleccione la jurisdiccion — V|

Afio de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: [ _ sejeccione el tipo de procedimiento — v

Signatura: | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Muevo | [ volver | '[Busm::rﬁmmdn][

Figura 19: Buscador simple de transferencias

En el buscador avanzado se puede filtrar por todos los campos que muestra la
siguiente ilustracion. Existe la posibiidad de volver nuevamente a la version
reducida del buscador pulsando, para ello, en el botdén Buscador Simple:
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Buscador de Transferencias

LT TR TR | — Seleccione el organisme — - |

Numero de relacion: | | Tipo procedlmlento | — Seleccione el tipe de procedimients — pr
relacionado:

Nimero de transferencia: | | Humero procedimiento | |
relacionado:

Namero de | | Ano procedimiento | |
procedimiento: relacionado:

Afio de procedimiento: | | Fecha envio desde: l:lmb
AR | — Seleccione la jurigdiccion — vl PRI ETDI TR l:IEl b

Partes Intervinientes:

TEDLR IR TIIETIE | — Seleccione el tipo de procedimiente — vl

Signatura: | | Fecha de finalizacidn / l:lmb
Fecha ditima actuacion:

Organismo productor: | | Objeto: | |
Estado archivo: | — Celeccione estado — vl Haturaleza: | |
ESELEIE | — Seleccione estado — vl

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Muevo | | volver | || Buscador simple |

Figura 20: Buscador avanzado de fransferencias
Una vez infroducidos los filtros, para realizar una busqueda, serd necesario pulsar

en . En la seccion Listado de Relaciones de Transferencias se mostrardn
aquellas relaciones que cumplen con los filtros introducidos por el usuario.

Si el usuario conectado pertenece a un Archivo Judicial Territorial (AJT) que
conste de varias secciones, en la zona del buscador podrd filtrar por el criterio
'‘Archivo Judicial':

Si por el confrario el usuario pertenece a un AJT sin secciones, este filfro no
aparecerd, al carecer de sentido.
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Organismo remisor:

Archivo judicial:

| Seleccione el organismo —

— Seleccione el archivo — |
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey

Nimero de procedimiento: Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga -
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Utrera ccion
Afod Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
AL N R e [~ Seleccione el lipo de procedimiento —
— —

[ Limpiar campos ] [ Buscar J

Figura 21: Filtro “Archivo judicial” para AJT que conste de secciones

En la lista con los resultados de la busqueda aparece por defecto, para cada
relacion de fransferencia, la siguiente informacion:

2

Acciones (éstas cambian segin el estado de las relaciones de
transferencia, y segun el rol del wusuario. Se describirdn mas
detalladamente en los siguientes apartados.

Organismo Remisor

Organismo Productor

Archivo Judicial

NUmero Relacion

NUmero Transferencia

Fecha Envio

Estado: Aceptado o Denegado
Fecha aceptacion/denegacion
Motivo Denegacion
Observaciones

Estado de la Firma del Juzgado

Estado de la Firma del Archivo
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor: |—Seleccione £l organismo —

v

Nimero de relacion: |]r |

Namero de tran sferenci{|45

Nimero de | |
procedimiento:

Afo de procedimiento: | |

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

Signatura: | |

Organismo productor: | |

Estado archivo:

Estado firma:

|— Seleccione la jurizdiccion — v|
| — Seleccione el tipe de procedimi nt\_— w |
| — Seleccione estado — \ w |
| - Seleccione estado — \ v |

Tipo procedimiento

! | — Seleccione £l tipo de procedimiento — w
relacionado:

Hamero procedimiento | |
relacionado:

Afo procedimiento | |
relacionado:

Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

Partes Intervinientes:

Fecha de finalizacion /
Fecha ultima actuacion:

Objeto: | |

Naturaleza: | |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

Leimir ] [ cosr ) i g JrL&um

Organismg Organismo  Archivg

Acciones

remisor Productor judicial ~
B @ Juzgado de lo Archivo
Seoellice Judicial 000
Cérdoba Cérdoba

Nimerg
relacion

Aceptado Fecha

Nimero Fecha - crETEEET Motivo O . Firmac
transferencia Envio Dei o | dex cion Denegacion Juzgado
05/03/2013 Aceptado  05/03/2013 Si

Figura 22: Listado de relaciones de transferencia después de realizar un filtrado en la bdsqueda

6.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA RELACION DE TRANSFERENCIA DEL ROL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA RELACION

Este manual describe la aplicacion para el usuario administrador, por lo que en
este apartado se describirdn las acciones disponibles para una relacidn de
transferencia segun el perfil administrador.
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ROL: ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE TRANSFERENCIA
Firmada . .
Creada en Enwac.ia a Cotejada| Aceptada Rechazad Slgn.qturo Firmada
. Archivo a realizada
Portafirmas
Al | oo héa Aig Rh2e6 Hhiwa hz2e8 Hé
[E L d LI;I k- r i [eall -+ = [
= & @ & o X = R 5 &3
- Visualizar ! - Cotejar #
- Modificar - - Aceptar
_ Eliminar @ - Rechazar #
- Imprimir Transferencia Juzgado & - Realizar Signatura
- Enviar a Portafimas # - Firmar Relacion &
- Enviar a Archivo # - Imprimir Transferencia Archivo &=

- Enviar Transferencia a Junta de

- Abrir transferencia finalizada &2 #
Expurgo s

6.3. CREACION DE RELACION DE TRANSFERENCIA

Permite la creacidon en el sistema de una nueva relacion de transferencia.

Para la creacion de una nueva relacion de transferencia, serd necesario pulsar el
botédn , que aparece en la pantalla principal debajo del buscador de
Transferencias (Ver llustracion 18). Una vez pulsado este botdn, el usuario
accederd al formulario de Registro de Relacion de Transferencia de la aplicacion,

en la cual tendrd que introducir los datos de la cabecera de la nueva relacion y
pulsar
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacidon de Transferencia

CIrga.noJu_dlch — Seleccions &l organismo — pr Observaciones:
Remisor (*):

f]rganoJudiciaI
Productor:

Archivo Judicial (*):

Figura 23: Creacion de nueva relacion de transferencia

Los campos que son de obligatorio relleno aparecen con un (*).

En el listado Organo Judicial Remisor, el usuario administrador podrd seleccionar
cualquier organismo que esté asociado a cualquiera de las secciones de que
conste o pueda constar el Archivo Judicial Territorial al que el usuario pertenezca.
Una vez seleccionado un érgano pueden ocurrir 2 Cosas:

¢ O bien aparece por defecto el Archivo Judicial con el que estd asociado el
organo seleccionado por el usuario, caso de que éste no haya estado
asociado con ningun otro archivo con anterioridad:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*):

[Juzgado de Instruccion N°11 de Sevilla Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Chaves Rey

Figura 24: Organo vinculado Unicamente a un AJT

¢ O bien, se mostrard al usuario un desplegable de Archivos Judiciales, que
contendrd un listado de todos aquellos archivos con los que pudiera haber

estado asociado el érgano en el pasado, junto con el archivo judicial
actual con el que esté asociado:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): |Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): — Seleccione el organismo —

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey k
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Figura 25: Organo que ha estado vinculado a mds de un AJT
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Si el usuario no selecciona ninguna opcién en el desplegable Organo Judicial
Remisor y pulsa en , s& mostrard un mensaje indicando la informaciéon
obligatoria que debe rellenar:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacidn de Transferencia

no Judicial Remisor no pusde estar vacio.

: m  El campo 'Archivo Judicial' no pusde estar vacio.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Clrga.no.Judlch — Seleccions &l organismo — 3 Observaciones:
Remisor (*):

f:lrganoJudiciﬁI
Productor:

Archivo Judicial (*):

G

Figura 26: Creacion de nueva relacion de transferencia: Error campo obligatorio

Una vez el usuario ha grabado la informacién correspondiente a la cabecera de
la nueva relacion de transferencia que va a crear, aparecerd la seccion

, la cudl debe completarse con los datos necesarios de cada uno de
los documentos que queremos que formen parte de la relacidén de transferencia.

Los listados de procedimientos y piezas dependerdn de la jurisdiccion
seleccionada en el desplegable Jurisdiccion de la seccion Documento:
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Registro de Relacidon de Transferencia

Organo Judicial Remisor {*): | ;75340 de Io Contencioso Administrative N*1 de Sevilla VEETRETTES
Grgano Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla
Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Nimero de relacion: 6
(etnd

Jurisdiccion (*): [~ Seleccione Ia jurisdiccion — E:alacié_n Lims
(AIEETTTEIIR (R [~ Seleccione el tipo de procedimiento — 'rlipo L |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Nimero de orden (*): |:| N° Procedimiento

relacionado:
Tipo de Unidad (*): |_ Seleccione tipo de unidad — Aiio Frocedimienlo

r :
N° Procedimi =) Objeto : |
Afio (*): : Naturaleza: |
Observaciones: Fecha Finalizacion /

Fecha tltima
Intervinientes:

Afadir Pieza

No se han encontrado elementos.

Figura 27: Creacion de nueva relacion de transferencia: Seccién Documento

Una vez intfroducidos los datos del documento, se debe pulsar en de la
seccion Documento, para hacer persistente en el sistema la informacion

infroducida.
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Existe una serie de campos del documento que son obligatorios de manera que,
si no se rellena esta informacion y el usuario tratar de grabar un documento, el
sistema informard de ello:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

El camgpo 'Jurigdiccion’ no pusde sstar vacio.

[El campo 'Procedimiento’ no pusde estar vacio.

El campo 'Nimero de orden' no tiene un formato vélido.
El campo 'Tipo de Unidad' no puede estar vacio.

[El campo 'W* Procedimiento’ no tisne un formato valids.
El campo 'Afo’ no puede estar vacio.

Organo Judicial Remisor °): | j,;adg de I Contencioso Adminisirativo N°1 de Sevilla S

Organo Judicial Productor: | Jyzgade de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Niimero de relacion: 6
(e

Jurisdiccion (*): [= Seleccione la jurisdiccion — Relacion Otros [NINGUNA
(HEEETITIEIIE( [ Seleccione el fipo de procedimiento — :eif;dzﬁ):ﬁimiemo |~ Seleccione el fipo de procedimiento —
Nimero de orden (*): I:l N° Procedimiento

relacionado:
Tipo de Unidad (): [ Seleccione tipo de unidad — ?er?:u!l‘;z:sg!miemo

N° Procedimit ) Objeto :
Afio (*): |:| Naturaleza:
Observaciones: Fecha Finalizacion / ddimmiyyyy %

Fecha ultima actuacion :

"

Intervinientes:

Aifiadir Pieza

No se han encontrade elementos.

Figura 28: Creacion de nueva relacién de transferencia: Error por cambio obligatorio
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Para cada relacidon de transferencia, el usuario puede crear tantos documentos
como sean necesarios, los cuales, se irdn mostrando en la parte inferior de la

pantalla:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor °): | ;75260 de lo Contencioso Administrativo N°1 de Sevilla

Organo Judicial Producter:  |Juzgado de Primera Instancia e

Instruccién N°18 de Sevilla

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Observaciones: Manual de usuario

Niamero de relacion: (]
Jurisdiceion (): [Gubernativo Relacion Otros [NINGUNA
(TS B |Estadisticas o |~ Seleccione el tipo de procedimiento -
Nimero de orden (*): l:l N° P imi
relacionado:
Tipo de Unidad (*): [CAIA Aiio Pr imiento :
N° Procedimiento (*): I:' Objeto : [ ]
Afio (): 002 Naturaleza: nat ]
Observaciones: Fecha Finalizacion / =
Fecha iltima actuacion : dimmiyyyy B%
Intervinientes:
Afiadir Pieza
Acciones Maltiples
£ - = . N o
. N° . . I o - N° . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Ao Proc.  Tipo N° Ao
L Orden U i Procedimiento A7 "Proc.  Relacionado Relacionado Relacionado Pieza Siooct Pieza Pieza
O @ 2 CAJA  Gubemalivo Estadisticas 2 2002 MINGUNA
0 @2 1 CAJA  Gubemativo Alardes 1 2001 NINGUNA
2 elementos, mostrando todos.
< >

Figura 29: Creacién de nueva relacion de transferencia: Tabla de documentos asociados
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Una vez guardado un documento, y con objeto de facilitar la infroduccion del
siguiente, permanecerd en el formulario la informacién de los campos que se
indican a continuacién:

« Jurisdiccidn *  Procedimiento
* NUmero de Orden * Tipo de Unidad
e ANo e Naturaleza

Asi mismo, para cada documento se puede anadir una o varias piezas, pulsando
en el botdn que se encuenira en la parte inferior derecha de la
seccion Documento:

Loz s — Sin especificar -
N® Global de Piezas:
N* Pieza:

Afo Pieza:

[ Aceptar [ Cancelar ]

Figura 30: Anadir pieza al documento

En la nueva ventana que se abre, se podrd indicar:

. Se puede dejar la opcion por defecto: 'Sin especificar’, si el
usuario desconoce el fipo.

. Se puede indicar el nUmero total de piezas de ese tipo.

Si sélo hay una se puede dejar en blanco o indicar '1", asi mismo, solo en este caso
se podrd indicar el nUmero de pieza y ano.
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Si existen varias piezas de un mismo tipo, no hard falta anadir fantos registros
como piezas existan, bastard con indicar en este campo el nUmero de piezas en
total de ese tipo. Si se intenta insertar varios registros del mismo tipo de pieza
mostrard, la aplicacidén mostrard el siguiente mensaje de error:

Registro de Relacion de Transferencia

= Estd ratando de introducir, al menos. 2 piszas exactamente igusles (Tipo-Fieza, N°-Pieza y Afo-Pieza son idénticos).

Tipo Pieza N® Global Piezas N°Pieza  Aiio Pieza

g Pieza Oposicidn a Ejet. 1
g Pieza Oposicion a Ejec. 1

Figura 31: Mensaje de error al tratar de infroducir 2 piezas idénticas

N° Pieza: Campo alfanumérico que recoge el nUmero que corresponda a la

pieza.
. Campo numérico que recoge el ano que corresponda a la
pieza.
Una vez anadidas las piezas al documento, es imprescindible pulsar en de

la seccidn Documento, para hacer persistentes en el documento las piezas
introducidas:
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Jurisdicoion {*):

Rustacion Oros

Eiui MIMEURA i
| i Procadimientos:
Procedimiento ) = R B To Procedimiento cnin T, edimie
| ooedimients Ordinarnio STl : sleccione & lpa de proced af
Humera de arden {7 | H* Procedmesmo
) relacionsado: -
Tano cher mdad {7): | Soleccione lipo de anidad :;:;:'nm':m'mm
N* Procechmaamin (") | ' Cibgerton
ARk Pf 10 Naturaleza;
L8] g ¥ T Ty 122 Fecha bmahracon ! E ﬁ\-l
FeCha OlGma aciacion :
Imtervinisntes: =
H® Ginbal ; Ana
‘ S Elozn Piazas L Piaza
[ @ riceade casacion 1 1 2010
E Fieza de Medidss 5
Caidelames
| Documentos disponiles | Grabar

Figura 32: Grabar piezas anadidas

Para cada uno de los documentos creados en la relacion de transferencia, se
podrd consultar las distintas piezas que tiene, pulsando sobre el icono ubicado en
la columna 'Tipo Pieza' , mostrando el detalle de cada pieza:

Tipo Pieza N° Global Piezas N°Pieza  Aio Pieza
Pieza civil 02 1 2000
Pieza de Responsabilidad Civil 1 3
Pieza Oposicion a Ejec. 4

Figura 33: Detalle varios tipos de pieza de un documento
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Si sélo se da de alta una pieza en el documento, en lugar del icono anteriormente
comentado, se mostrard directamente la descripcion de dicha pieza:

i L
Acciones Jechade W g TR0 gepa M AR sdicain  TProcedimiento
fnalizraclon  Oedan Plirea Plera Pliria
Plezon
=) < 2 = " Absi=nconHecusaciin
[ ﬁ _J 10 CAA G junces
Para o kg Preas Fiseaks
N a J ki - o !'::EE?._ I e e 2o [ CassiOn uriadiceion)

Figura 34: Detalle documentos con pieza

N ’ Relackin  Tipo

Procedimiaio Pro:. EHTH
20 2020 Kk

Diyg

T 1 M OHE&CIDN in

) " RELACIONADA v

Parde)

La forma de consultar las piezas en un expediente que conste de varias, es
aplicable en aquellas pantallas donde aparezcan listados de documentos
(préstamos, prorrogas, devoluciones y envios a Junta de Expurgo).

Después de insertar el primer documento en la relacidon de transferencia,
aparecerd el botdon 'Mostrar buscador', el cual nos permitird buscar dentro de la

relacion de transferencia actual los documentos asociados:
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Jurigdiceion (*):
Procedimsento (|
Wirmearo de ordan (°);
Tipo de Unidsd (")

W* Procedemiento [*):
Ano "k

Dhanreacionas:

Intendnientes:

| Chl

Relacitn Otroa

Acciones Mittiples

r| s

v | Procedimientos: | PRI, 5
|.P;'UCE:!I'I!HLC c-..:l...1 = | Tipo Procedimisnto i o - -
resacinnco:
Fm HE Procedimianto |
reiscionaco:
|'_-.. A o] AR Procedimiento |
= redacionado: !
| | Obgato: |
Pmu | Maluraleza: |
Feecha Finalizacicn / | .T"I'!:_J.
Fecha dltima actuscn : flin
—_—
Aradir Pieza
| Grabar |
e sl
Tipo fio N" Relacidn  Tipo Proc, !
T.Unidad Glokal = Jurisdiccion  T.Procedimiento P 1 5 Al Proc.  Rel do Rel

Chil

Procadisient civi
o

1 2010 ANGUNA

Figura 35: Botdn “Mostrar Buscador” en la creacién de una relacion de transferencia

De manera que pulsando en el mismo, la aplicaciéon desplegard un buscador de
que nos permitird buscar, dentro de la propia relacion de
transferencia en la que nos encontramos, documentos concretos entre el listado
de documentos de que conste la relacion de transferencia:

documentos
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Ocultar Buscador

Jurisdiccion: : P
| — Seleccione la jurizdiccion — v|

Tipo de procedimiento: | B Tipo procedimiento

relacionado:

Nimero de |:| Himero procedimientcrl:|
procedimiento:

relacionado:

Afio de procedimiento: I:I Afio procedimiento I:I

relacionado:

- Seleccione eltipo de procedimiento — b | | — Seleccions £l tipe de procedimisnte — b

Tipo Pieza:

— Seleccione el tipo de pieza — w |

N° Pieza: l:l Signaturas

Afio Pieza: Signatura: l:l

timpircomps | [ puscr

Acciones Multiples

Eliminar documentos

. a ; Ai
; : ) - ) . ; . Relacion Otros  T.Procedimiento N°Procedimiento
Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccién T.Procedimiento N°Procedimiento  ARo Pr fimientos relacionado relacionado P:;I.Caec(:
] 621 CAIA Civil Pmec””u’j:"t” &0 2 2009 NINGUNA
= 120 CAIA Civil Pme”inu";e"t” sil 256 2010 NINGUNA

Figura 36: Buscador de documentos de una relacion de transferencia

Los criterios de bUsqueda que pueden introducirse son los siguientes:
& Jurisdiccion
¢ Tipo de procedimiento
¢ NUmero de procedimiento

¢ Ano de procedimiento
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+ Tipo pieza

¢ N°pieza

¢ Ano pieza

¢ Tipo procedimiento relacionado

¢ NuUmero procedimiento relacionado
¢ Ano procedimiento relacionado

& Signaturas

Si no se infroduce ningun criterio de filirado, la busqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacion de transferencia con la que estd frabajando
el usuario. En caso contrario, devolverd aquellos documentos que cumplan con
los filtros infroducidos:
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Datos Relacion Transferencia

f)rgano Judicial Remisor:

f)rgano Judicial Productor:

Archivo Judicial:

Juzgado de Instruccion N®1 de Sevila Observaciones:

Archive Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Hamero de relacion: 45
Ocultar Buscador
Jurisdiccidn: || vl 3 ||
. P 1 . P
s procedlmlento.l Procedimients civil 02 \'| ;I'é;;c::ip;r;::;illmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — -

Humero de
procedimiento:

Ano de pro-cedimiento:[
Tipo Pieza:
N*® Pieza:

Afo Pieza:

N
Orden

621

|~

]

Nimero procedimiento I:I
relacionado:

Afio procedimiento l:l
relacionado:

— Seleccione

\po d§ pieza — v|

[

I

Signaturas

Rango, de | | a | |

CAIA |

N . - ) = ., Relacion Tipo Proc, N® Proc, Afio Proc, 1
T-Unidad ‘v LITELSEIL E vT.Procedmento ) I3 Proc.  Relacionado  Relacionado Relacionado Pie:
Civil I Procedimiento civil 02 | 2 NINGUNA
111} ] >

Figura 37: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el botdn 'Volver nos enviard a la pantalla de listado de relaciones de
transferencia.

Si al insertar un nuevo documento, se ha infroducido un valor para el campo
'Fecha Finalizacién / Fecha Ultima actuacion' se mostrard, para el siguiente

documento a insertar, el icono de 'Recuperar fecha anterior' (@), que si se pulsa
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Jara Administrador

insertard de forma automdatica, en dicho campo, la Ultima fecha insertada por el
usuario, facilitando asi la introduccion de informacion para este campo.

Si el foco de la aplicacion se encuentra en el campo 'Fecha Finalizacion / Fecha
Ultima actuacion' y el usuario pulsa la tecla de retorno de carro (INTRO'), la
aplicacion procederd a grabar el documento que en ese momento esté
describiendo el usuario (es decir, se dispara la misma accidn que si se pulsara en
el botdn 'Grabar' de la seccidon Documento).

Si el usuario que la relacion tiene el perfil administrador, no serd necesario
enviar la relacion a firma en Portafirmas, ya que ésta habrd sido firmada de oficio
por la propia aplicacién en el momento de su creacion.

6.4. MODIFICACION DE UNA RELACION DE TRANSFERENCIA

Para realizar modificaciones a una relacion de transferencia existente,
localizamos dicha relacion en el listado de la pantalla principal, y pulsamos en el
icono [ situado en la columna Acciones de la relacion de fransferencia
seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

[ Eliminar ] l Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]
Acciones Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha Ace;:)tado ac:egl?o n Motivo Observaciones Firmac
remisor Productor judicial relacion transferencia Envio HEEES Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
| Juzgadode R
= Instruccian ) TEE » o o TEST-30ACE .
Fl && . Ninguno  Judicial 000 37 44 30M11/2012  Aceptade  30/11/2012 s 5
n'.ﬂ- Cordoba truniE
< >

Figura 38: Listado de transferencias. Icono modificar relacion

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

. . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debajo de la cabecera.
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* es posible asociar mdés documentos a la fransferencia,
se hace de la misma forma que en la creacion.

* el sistema es el mismo que el citado en la creacion de
transferencias.

. para ello en la tabla de documentos asociados (al

final de la pantalla) pulsar en el icono -~ de la columna de acciones. El

cuadro se cargard con los datos de el documento que

queremos modificar. Una vez modificado el documento se debe pulsar en
y se actualizardn los datos del documento.

. para ello en la tabla de documentos
asociados pulsar en de la columna de acciones. El sistema pedird
una confirmacion antes de proceder a eliminar el documento, una vez
confirmado el borrado se elimina el documento de la transferencia y del
listado de documentos asociados.

& También es posible eliminar de forma simultdnea varios documentos en una
misma accion, seleccionando para ello la casilla ¥ existente para cada
documento junto a la columna Acciones y, posteriormente, pulsando en el
botéon de la seccion

Acciones Miltiples

Eliminar documentos |

Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Ao ;ﬂs;?;i%:?;s T.I:;T;:e:;ir:r;i;agto NDI:QEC;“;ELE::‘D Pgﬁa{(‘{
i | 6 CAIA Penal I Fattas 23 1998 NINGUNA
o 6 CAIA Penal I Fattas > 1998 NINGUNA
@ 5 CAIA Penal ) Fattas 7 1998 NINGUNA

Figura 39: Eliminar documento asociado a relacion de transferencia

¢ También serd posible eliminar un documento de forma individual tras pulsar

en el icono de edicién: &, accion fras la cudl se cargard la informacién del
documento en la seccidon 'Documento’, y pulsando posteriormente en el
botdn 'Eliminar’ existente en dicha seccion; el documento serd eliminado
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previa confirmacion por parte del usuario. Una vez eliminado el documento
de la forma comentada, se cargard en la seccion 'Documento’ el siguiente
documento de la relacion, si existiese, permitiendo repetir el proceso de
borrado o edicion.

Mensaje de pagina web

\ ? ) Ya a eliminar un documento asociada a una relacidn de transferencia, {Estd sequro?

[ Aceptar ][ ancelar ]

Figura 40: Mensaje de confirmacion de eliminacion

Para facilitar la navegacion entre los documentos de la relacion de transferencia,

se incorporan dos opciones,

Jurssdicoion "k

Procedimiento ()

Hamero de orden {"jc

Tipo de Unidad [*):

H® Prsctd imis nibo £%);

it £

ihe e ruaeinnns:

Imtervinsertes:

Signatura:

y , que permiten navegar por el
listado de documentos desde la seccidn :

|":-Ju:'||d.|'\.-l.' ;I m;m;: |r-l-':‘4_H§ ;l
|P:'rmnn1n:'- L8 (TLT T j :Ii:lluir:::rum;nmmn |-- Sedrrerone: o Spo et procacinenin -- ﬂ
1E4 W Procedimismio
L relacionadn:
B B e [
"-F hjeto;
W Haturaleza:

= e alizachin ¢ | I -

j iu::‘:millnaduuuiﬁn.‘ = -It-j

=

=l
9777

Afadic Pleza
[ Antewion | | Swuiente | | Graber | Elminar | | Cancelar

Figura 41: Botones de “Anterior”, “Siguiente”, “Eliminar” y “Cancelar” en edicion de documentos
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6.5. EXTRAER ADRIANO

Si el 6rgano remisor de la relacidn de transferencia tiene habilitado la
incorporacion de asuntos desde Adriano, el usuario, al acceder en modo alta o
edicion a la relacion de transferencia, observard la seccion de descripcion de
expedientes con un aspecto similar al siguiente:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relaciéon de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): Juzgado de Primera Instancia e Instruccién N°2 de And(ijar Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial de Jaén

Nimero de relacion: 2 Nimero de transferencia: 1

Jurisdiccion (%): [ Seleccione I jurisdiccion — EEhCif’." ps [NINGUNA
Procedimiento (*): [ Seleccione el tipo de procedimiento — Tipo Procedimi = ione el tipo de procedimiento —
T :
Niimero de orden (*): |:| N° Procedimiento l:l
relacionado:
Tipo de Unidad (*): [ Seleccione tipo de unidad — Aﬁl'o !’mcgdimiento l:l
T :
N° Procedimiento (*): l:l Objeto : [ |
Aiio (*): l:| Naturaleza: [ |
Observaciones: Fecha Finalizacion /
Fecha dltima ion : dd/mm/yyyy El b
v iz
Grabar

Figura 42: Nuevo aspecto de la pantalla de edicidon de relaciones de transferencia

De tal manera que, por defecto, la aplicacion mostrard la pestana Alta manual,
que contiene la clasica seccion de descripcion manual de expedientes.
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La nueva pestana Extraer Adriano, confiene la funcionalidad que permitird
incorporar a la relacion de transferencia de forma automdtica, y por lotes,
asuntos de Adriano:

Jurisdiceion (%): — Seleccione la jurisdiccion -

Procedimiento: — Seleccione el tipo de procedimiento — NIG:

N° Procedimiento: Aiio Procedimiento:

Fecha Incoac. desde (*): ddimmiyyyy b/} Fecha Incoac. hasta (*): ddimmiyyyy El 'b‘, e
Estado archivo (*): Archivo Definitivo Objeto:

Fecha Ult. Act. desde: dd/mmiyyyy El b/, Fecha Ult. Act. hasta: ddimmiyyyy = ‘b‘f @

[ Limpiar campos ] l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 43: Pestana extraer Adriano

Al acceder a esta pestana, el usuario podrd observar una serie de filtros, que le
permitirdn localizar aquellos asuntos de Adriano que desee incorporar a la
relacion de transferencia. Estos filtros son los siguientes:

Filtros obligatorios:

& Jurisdiccion: jurisdiccion a la que pertenecen los asuntos que se desean
localizar.

& Fecha Incoac. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la fecha de incoacidon del procedimiento. Dicho intervalo
de lo contrario, la aplicacién no nos permitird
llevar a cabo la bUsqueda de asuntos en Adriano.

¢ Estado archivo: se ha de indicar si el archivo de los asuntos a localizar se
encuentran en estado Archivo Definitivo o Archivo Provisional.

Es necesario introducir, al menos, los filtros obligatorios para poder consultar a
Adriano, de lo contrario, la aplicacidon nos advertird de tal situacion:
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Es necesaric definir un intervale de fechas de incoacidn para poder
l % realizar la busqueda

Figura 44: Aviso de filtro obligatorio para busqueda en Adriano

Filfros opcionales:

¢ Procedimiento: Tipo de procedimiento del asunto que se desea localizar.

¢ NIG: Nig del asunto que se desea localizar.

¢ N° Procedimiento: NUmero de procedimiento del asunto a localizar.

¢ ANo Procedimiento: Ano de procedimiento del asunto a localizar.
¢ Objeto: Descripcion del objeto que tiene asignado el asunto.

e Fecha Ult. Act. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la Ultima actuacién al asunto. Este filtro no tiene limitada amplitud alguna
entre una fechay ofra.

Cudntos mdas criterios de busqueda defina el usuario, mds Optima serd la
respuesta de la aplicacion a la hora de mostrar los resultados localizados,
agiizando de esta forma la secuencia de acciones necesarias para la
incorporacion de asuntos a la aplicacion.

En cualquier caso, si el nUmero de asuntos coincidentes tras una busqueda es
superior a 1.000 la aplicacion, por cuestiones de rendimiento, no mostrard
resultado alguno al usuario, y le informard que debe seguir definiendo filtros para
poder obtener resultados, de lo contrario, el rendimiento de la aplicacion puede
decaer de forma considerable:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= S han enconirade demasiados resultados (mas de 1.000). Por favor, restringa los criterios de blisgueds v repita la operacion

Figura 45: Mensaje de aviso al usuario por exceso de resulfados devuelfos

Una vez el usuario ha definido los filfros de busqueda obligatorios y, en su caso,
aquellos opcionales que estime oportuno, puede ocurrir que ninguno de los
asuntos del érgano cumpla con esos filtros introducidos, en ese caso la aplicacion
mostrard al usuario el mensaje “No se han encontrado elementos”:

Jurisdiccion (*): |Civi|

Procedimiento: [Adopcion NIG: [ |
N° Procedimiento: [ ] Aiio Procedimiento: [ ]

Fecha Incoac. desde (*): El b Fecha Incoac. hasta (*): E' b 9
Estado archivo (*): |Arr.h|vo Provisional Objeto: | ‘
Fecha Ult. Act. desde: El % Fecha Ult. Act. hasta: Fl% 9

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 46: Resultado de busqueda en Adriano sin éxito

Si existen asuntos en Adriano para los que coincidan los filtros infroducidos por el
usuario, la aplicacion mostrard los resultados coincidentes en una tabla similar a la
siguiente:
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Jurisdiccion [*): Civ EI

Procedimiento: |- Selecciona el ipo de procedimeento NIG:

N® Procedimisnto: | Aiie Procedimisnto:

Fecha Incoac. deade (*): @@?@p—&__ =l )_-’ Fecha Incoac. hasta () _1&,12_'.2@__3 \:_. ,e

Estado archive () [Arehive Defiritivo E' Objeto:

Fecha UlL. Act. desde: -dE;m‘ﬁ?}_ % Fecha Ult. Act. hasta: Hﬂ'rﬁ"—,\;’;‘a'—ﬂ i e

Estado Fecha F. Ultima

i | Tipo Procedimients Nomere Afie oot NIG e Eastin Objeto Intervinientes )
| Juicis Mon oo 000232 009 ;ﬂv::;\?o 2300541 C20091000736 18122009 14102010
(=[] AJuicio Monioric 000283 20040 g::?fo 200541 C200010007ET  18M 22000 19705210
e Juicio Mon oo 000284 2009 g;rl"r;rh\?o 230541 C20051000788 18122005 3042010
D E Suiciy Monono DoDEs1 2008 ;I::::JD 2001 C20081000788 18122009 110720111
i Aluicio Moniorio 000284 2008 g:::mco 2300541 C20091000780 18122008 281212010
= E SJuicle Monferio 000233 2009 g;:m'o 2300541C20051000792 1B 22005 240212010
CiE SJuic iy Monoro Do10g2  A0E grf::":n 22005 C20001000799 181122000 DA0a20
| . | Suicky Mon oo DO028s 2009 g;::::'n 2300541C20051000821  1BM1 22009 19042012
I i Juicio Monforia D005 00 ﬁmfo 2300541C20001000822 18122000 DEDAAD

Figura 47: Lista de asuntos de Adriano devueltos tras una busqueda con coincidencias

Donde se mostrard, para cada asunto localizado, la siguiente informacion:
¢ Tipo Procedimiento: Tipo de procedimiento que tiene asignado el asunto.

¢ NUmero y Ano de Procedimiento: NUumero/Ano de procedimiento del
asunto.

& Estado Adriano: Estado del asunto en Adriano.

¢ NIG: Nig del asunto.

& Fecha incoacion: Fecha de incoacion del asunto.

¢ Objeto: Materia estadistica del asunto en Adriano.

+ |Intervinientes: Intervinientes asociados al asunto. Esta informacion sélo

estard disponible si el tipo de procedimiento al que pertenece el asunto se
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corresponde con alguno de los siguientes: Diligencias Previas, Juicios de
Faltas, Procedimientos Abreviados, Juicios RApidos o Apelacidn Juicio de
Faltas (procedimientos que cuentan con tablas de valoracion y estdn
preparados para Junta de Expurgo).

e F. Ultima Actuacion: Fecha del Ultimo trdmite realizado en el asunto.
¢ Tipo Pieza: Conjunto de piezas de que pueda constar el asunto principal.

¢ Relacion Proc.: Como se asocian los asuntos relacionados al asunto
principal.

¢ Tipo Proc. Relacionado: Tipo de procedimiento que tiene asignado el
asunto relacionado.

¢ N° Proc. Relacionado: NUmero del procedimiento relacionado.
¢ Ano Proc. Relacionado: Ano del procedimiento relacionado.

Los campos resaltados en azul permiten la ordenacion de los asuntos tanto
ascendente, como descendentemente.

El icono que aparece en el criterio hasta de los@filfros de fipo fecha:
permite completar este campo introduciendo de forma automdtica la misma
fecha que hubiera infroducido el usuario en el criterio desde pero incrementada
en un ano.

La visualizacion de la informacion de un asunto respecto de las piezas y asunto
relacionado es andloga a como se viene mostrando en Jara, es decir, si un
asunto principal consta de procedimiento relacionado, la aplicacion mostrard la
informacion de la siguiente forma:

Fecha . . F. Ultima : . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Aifio Proc.
(L Incoacion SRIEEY (MEERITEEE Actuacion UL Proc. Relacionado Relacionado Relacionado

Ejecucion de

2300541C20001000799  18/12/2000 03/09/2010 rCONTIENE titlos judiciales 000593 2012 ]

2300541C20001000821  18/12/2000 10/04/2012 NINGLUMA, '

F . -

2300541C20091000822  18/12/2009 06/04/2010 CONTIENE mﬁlligﬂfj;;glis 000567 2010
Ejecucion de

2300541C20091000823  18/12/2009 15102010 | CONTIENE 41 1o iudiciales 001035 2010

2300541C20091000790  18/12/2009 2911212010 NINGUNA,

Figura 48: Asuntos principales de Adriano que constan de asunto relacionado
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Hay que aclarar que si un asunto principal consta de mds de un asunto
relacionado, la aplicacion sélo mostrard aquél asunto cuya fecha de Ultima
actuacién sea la mds reciente y, caso de existir mds de un asunto relacionado
que cumpla este criterio, con el primero que haya sido registrado en Adriano.

De forma similar, si un asunto consta de una o varias piezas, la informacién se
mostrard de forma andloga a como se hace en Jara. Por ejemplo, si un asunto
principal consta de una pieza, se mostrard la informacién de la misma en la
columna Tipo Pieza:

| . _ . Estado Fecha ) - F. Ultima . Rel
‘ocedimiento Numero Afo Adriano NIG Incoacion Objeto Intervinientes Actuacion Tipo Pieza P
Archivo Pleza de Medidas
miento Ordinario 000427 2010 definitivo 2300541C20101000382 30/06/2010 241172010 Cautelares NIN
(DBI501/2010)
miento Ordinario 000435 2010 d’:;ic:ill;l\?o 2300541C20101000384  30/06/2010 221072014 NIN
miento Ordinario 0oos01 2010 dﬁ;icgii;\?o 2300541C20101000433  23/06/2010 107032011 NIN
Archivo Fieza de Medidas
miento Ordinario 000187 2010 dedinitivo 2300541C20101000186  258/04/2010 01/04/2013 Cautelares Qo
(027501/2010)
miento Ordinario 000313 2010 dg;ichig\?o 2300541C20101000351  14/05/2010 29M10/2010 NIN
miento Ordinario 000312 2010 dg;ichig\?o 2300541C20101000250  14/05/2010 14122011 NIN
miento Ordinario 000327 2010 dz;cgig\?o 2300541C20101000249  14/05/2010 25M10/2011 NIN

Figura 49: Asuntos de Adriano que consta de una o ninguna pieza

Si un asunto principal consta de mdas de una pieza se mostrard, en la columna Tipo
Pieza, un icono representativo de esta situacion, de forma similar a como se hace
en JARA:

a . Estado Fecha . - F. Ultima g Relacién Tipo Proc.
Ere) Bng Adriano NIC Incoacion DIEES [ERTIETEE Actuacion U HEE] Proc. Relacionadc
Archivo Ejecucion de
000104 2013 Aones 2300542C20130000241 18/02/2013 2000712016 CONTIENE i e diciale
000106 2013 d%rrfr:m)o 2300542C20130000230  18/02/2013 28102014 NINGUMA,
000115 2013 d’:}f,:‘mjo 2300542C20130000268  18/02/2013 110572017 = NINGUNA
Archiva Ejecucion de
000113 2013 oeiw 2300541C20133000004 13/0212013 11/03/2013 CONTIENE gioe judiciale
Archivo Ejecucion de
000114 2013 Seno 2300541C20023000590 18/02/2013 25/09/2014 CONTIENE o ioe udiciale
000111 2013 YMMO  Hanncio0o0130000261 18022013 26/06/2013 NINGUNA

definitivo

Figura 50: Asuntos de Adriano que consta de mds de una pieza
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De tal manera que, haciendo clic en dicho icono:

Relacion Tipo Proc.

TipoFleza 5 . Relacionadc
Ejecucion de
CONTIENE 41 llos judiciale
NINGUNA
% NINGUNA
e e Elecucion de

Ver Piezas asunto: 000115720103 de Familia. Divorcio
Contencioso

Figura 51: Icono piezas multiples asunto de Adriano

el usuario podrd consultar el listado de piezas de que consta el asunto principal:

Piezas asunto 000115/2013 de NIG: 2300542C20130000268

Piezas
Fieza de Medidas Cautelares (011501/2013)
Pieza de Medidas Cautelares (011502/2013)

| Cerrar

Figura 52: Lista de piezas de que consta un asunto principal

Hay que tener en cuenta que la busqueda en Adriano se realiza teniendo en
cuenta una serie de criterios que los asuntos de ese sistema deben cumplir:

¢ Los asuntos deben estar en estado Terminado.

¢ Los asuntos asociados a un procedimiento principal deben estar
correctamente relacionados; en el caso de piezas y ejecutorias, el asunto
asociado ha de coincidir en NIG con el asunto principal. Para los
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acumulados el acontecimiento hijo ha de estar bien asociado al padre de
forma que se pueda localizar el acumulado.

De tal manera que aquellos asuntos de tipo piezas, ejecutorias y/o acumulados
gque no se encuenfren correctamente relacionados en Adriano, no serdn
mostrados en los resultados de la bUusqueda que realice el usuario, debiendo éste
llevar a cabo la incorporacidén de los mismos de forma manual, como veremos
mas adelante.

Una vez el usuario tiene en pantalla el listado de asuntos de Adriano devueltos
tras una busqueda readlizada en ese sistema deberd, para llevar a cabo la
incorporacion de los asuntos que estime oportuno, seleccionar aquellos que
desee que formen parte de la relacidon de transferencia con la que estd
trabajando, marcando la caja de seleccion existente a la izquierda de cada
asunto devuelto:

Tipo Estado Fecha

| T Nimero * Afio * - NIG * . Objeto
o Procedimiento Adriano * Incoacion * I
O O JuicioVerbal (260.2) 001013 2010 d‘;}m‘t}fo 2300541C20102000156 30/12/2010
Defensor judicial de Archivo
O || e e e 001014 2010 dop®  2300541C20102000857 23A12/2010
Conciliacion Archive | 2300541C20102000850 231122010
O Conciliacién iy 2ui definitivo N° de orden i CAJA [v] Afadi
[0 [0 Cuentadel procurador 000920 2010 d‘;}fr:;‘t‘i’\?o 2300541C20062000290 231122010
Filiacio Archivo | 2300541C20102000843 22/12/2010
U« Filliacion (LITEET =0 definitivo N° de orden 2 CAA [v] Afiadir
[0 [ Diligencias Preliminares 000989 2010 AIIVO  on0e41C00102000844 2211212010

refinitivn

Figura 53: Seleccidén de asuntos de Adriano para su incorporacion a Jara

Si el usuario pulsa en el icono de informocién:ode la esquina superior izquierda
del listado de asuntos devueltos tras una  busqueda en Adriano,
observard el siguiente mensaije:
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Creacion de Acontecimiento en Adriano

Los asuntos que constan de caja de seleccion en esta columna, carecen en Adriano del
acontecimiento propio de JARA necesario para gue éstos puedan ser incorporados a la
aplicacion. El usuario deberd marcar la caja de seleccién de aguellos asuntos que
pretenda importar a JARA y carezcan de dicho acontecimiento en Adriano, con objeto
de habilitar la creacion del acontecimiento en esa plataforma, permitiendo de esta

forma la incorporacidn de estos a la aplicacion.
Entendido

Figura 54: Informacidn sobre asuntos que carecen de acontecimientos de Envio a Archivo en
Adriano

La aplicacion le informard que, para cada asunto de Adriano que pretenda
incorporar a Jara, si este consta de casilla de verificacion adicional en dicha
columna, el usuario deberd marcarla para, de esta forma, dar su consentimiento
a la creacion en ese sistema del acontecimiento de Envio a Archivo necesario
para poder llevar a cabo la importacion del asunto a Jara:

o 0 Tipo _ Namero * Afio * Estado Fecha

s - NIG = . Objeto
Procedimiento Adriano * Incoacion * !
O O  JuicioVerbal (250.2) 001013 2010 ‘gﬂc:im 2300541C20102000156 3022010
Defensor judicial de Archivo
O 0O renos e e TEarS 001014 2010 definitvo | 2300541C20102000857 231212010
Conciliacion T 2300541C20102000860 231212010
MM Conciliscién Trhzsy 2 defnitvo  N° de orden i |[CAJA Afiadic
[0 [0 Cuentadel procurador 00020 2010 hnio - 2300541C20062000250 231272010
Filiacion Archivo  2300541C20102000843 2201212010
% | Filiacian Oooger 2010 definitivo N° de orden [1 |[CAlA Afadir
Debe confirmar la creacidn en Adriano del Archivo
q acontecimiento propio de JARA para este asunto 8l definitivo LT AL AN AT
[0 [ Procedimiento Ordinario 000987 2010 AhiVo  5300541C20102000845 221202010

Figura 55: Confirmacion de creacién del acontecimiento de Envio a Archivo en Adriano

Caso de no llevar a cabo el usuario esta confiimacion para el asunto que
pretende incorporar, recibird el siguiente mensaje de error:
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Mensaje de pagina web @

Debe confirmar la creacion del acontecimiento para aquellos asuntos
; l % seleccionados para incorporar a JARA que carezcan del mismo en
Adrianc

Figura 56: Aviso por falta de confirmacion de creaciéon de acontecimiento

Invitdndole a llevar a cabo la confirmacion indicada:

Filiacion Archivo  2300541C20102000843 221272010
O« e — Dogser 2010 definitivo N° de orden CAJA [v] Adadir

PR ——

Figura 57: Asunto seleccionado para su incorporacion a Jara pero sin confirmar creacion
acontecimiento

Una vez seleccionado los asuntos para su incorporacion a la relacion de
transferencia, y confirmada la creacion de acontecimiento en aquellos asuntos
seleccionados que carecieran del mismo en Adriano, tras pulsar el usuario en el
botédn de la parte inferior derecha de la pantalla, la
aplicacion le mostrard un mensaje de confirmacion de la accidn a realizar:

Mensaje de pagina web @

| ;Afadir los asuntos seleccionados a la relacidn de transferencia?

[ Aceptar J[ Cancelar

Figura 58: Confirmacién de incorporacion de asuntos a Jara
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De tal manera que, tras confirmar la accién pulsando en la opcion Aceptar, la
aplicacion llevard a cabo la incorporacion de los mismos a la relacion de
transferencia.

Mientras se lleva a cabo este proceso, se mostrard al usuario un mensaje
indicando que se estd llevando a cabo la operacion solicitadar:

Anadir Asuntos a la Relacion de Transferencia

Aniadiendo Asuntos a la Relacion de Transferencia. Por favor, espere...

W

Figura 59: Incorporacion de asuntos a Jara

Y, transcurridos unos segundos, la aplicacion mostrard al usuario la pantalla de
edicion de la relacion de fransferencia con la que estd tfrabajando, y donde

podrd observar los asuntos seleccionados ya incorporados como documentos de
la misma:

. N® . I, . N°® . Relacion Tipo Proc. N°® Proc. AfoProc. Tipo N° Aio
Acciones BT T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento P TFofo Ario T | R | e | et | e | e | oy Naturaleza
D @ﬂ. . Ejecucion de titulos .
E 1 CAJA Civil judiciales 15 2005 NINGUNA Civil
O @9 2 CAJA Civil Extiorto 784509 2005 NINGUNA Civil

Figura 60: Asuntos de Adriano incorporados como documentos a Jara
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Los asuntos de Adriano incorporados como documentos en JARA son fdcilmente
identificables porque mostrardn, en la columna Acciones, el icono identificativo
de esta circunstancia, tal como puede apreciarse en la ilustracidn anterior.

Si un asunto seleccionado consta de asunto-relacionado y/o piezas, toda la
informacién que forme parte del mismo serd incorporada igualmente a la relacion
de fransferencia.

Por ejemplo, en la siguiente ilustracion podemos observar 2 documentos con
origen en Adriano que acaban de ser incorporados a JARA; uno de ellos consta
de informacion relacionada (Ejecutoria) y el otro de 1 pieza:

=R 4 N*
N° Cll L N* Relacion  Tipo Proc. N* Proc. Ao Proc. Tipo N  Afo
Acclones Orden TUnided Jurizdicckin T.Procedimlento Procedimiento Afio Proc.  Relacionado Relacionado Relacionado Pieza E:".II;E‘:: Fieza Pieza
T = - R N T
[ @3 4 CAA Civi Jucic Maenicro 20 PEONTIENS inh.loslrul:l-:usles 2011
Famila
~ o i Dle.'_ﬂﬁe
mEol: 1= 3 CALA Civl _h:;:tcn[\:‘cf:ou rri] N0 NINGLINA L'c:';fg; 1 077 200
Ak

Figura 61: Asuntos con ejecutoria y pieza respectivamente

Es posible que el usuario advierta, tras la incorporacion de un asunto de Adriano @
la relacidén de transferencia, que al mismo le falta informacidon, bien sea de un
asunto relacionado de que este consta, bien de una o varias piezas que forman
parte del mismo (0 ambas cuestiones).

Si esta informacion se encuentra disociada en Adriano, no es posible incorporar la
misma de forma automatica en Jarag; sin embargo, el usuario la podrd incorporar
de forma manual. Para ello, deberd editar el documento (con origen en Adriano)
en cuestion:
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Jurisdiccion: civ Relacion Otros

3l
1 Procedimientos: NINGUNA ﬂ
Procedimiento *): Eiiacion [v]  [ioProcedimiento — Seleccione el fipo de procedimiento — [v]

Nimero de orden (*): 2 N° Procedimiento

relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAIA [~ Al?o Procgdim\ento
relacionado:

l Afiadir Proc. Relac. Adriano

N\

Adgiadir Interviniente | l Afiadir Pieza | l Aiiadir Pieza Adriano |

Anterior Siguiente Grabar Eliminar Cancelar
[ ( | | ( [ |

N° Procedimiento: 997 Objeto :
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacion /

T %
Fecha tltima actuacion : D3/06/2016 E%

Figura 62: Edicion documento de Jara con origen en Adriano

Tras esto, y con objeto de no perder la vinculacidén entre el documento

incorporado a Jara y el asunto origen del que procede, la aplicacion no permite
modificar la informacidén correspondiente a:

¢ Jurisdiccion
¢ N° Procedimiento
¢ Ano Procedimiento

De ahi que la misma se muestra al usuario solo a titulo informativo, sin posibilidad
de edicion.

En la parte derecha de la seccidon de edicidon del documento, el usuario podrd
observar 2 nuevos botones de comando:

¢ Anadir Proc. Relac. Adriano

¢ Anadir Pieza Adriano
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Que son las herramientas puestas a disposicion del mismo para localizar
manualmente el asunto-relacionado con el asunto principal que acaba de
incorporar, asi como la pieza o piezas de que éste conste, respectivamente.

El aspecto de la pantalla que se abre al pulsar en uno u ofro botdn es muy similar.
Si el usuario desea localizar, para un asunto principal ya incorporado como
documento a Jara, un asunto-relacionado que debe formar parte del mismo, que
serd incorporado a Jara como tfipo de procedimiento relacionado del
documento originado a partir de ese asunto, deberd pulsar en el botdn Anadir
Proc. Relac. Adriano v, tras esto, la aplicacion mostrard el siguiente buscador de
asuntos de Adriano:

Afiadir procedimiento de Adriano relacionado con el documento 997/2010 x

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de Andujar
Jurisdiccion: Civil
Filtrar por :

® Datos procedimiento Tipo Procedimiento:  [—goioccione el fipo de procedimiento —

N® Procedimiento: Ario Procedimiento:
O niG
[ Cerrar l Limpiar campos l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 63: Pantalla de busqueda de asuntos relacionados disociados

Serd posible localizar el asunto a través de 2 filtfros mutuamente excluyentes:

¢ Datos procedimiento:
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El usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de procedimiento que
se corresponde con el asunto a localizar.

¢ NIG: nig del asunto a localizar.

Asi por ejemplo, si informamos el nig del asunto que deseamos localizar vy

pulsamos en Buscar, la aplicacion nos mostrard las coincidencias que hubiera
localizado:

Tipo Procedimiento Namero Afio NIG —

Estado Incoacion Objeto

Archivo
000235 2005 2300541C20052000247 R 21/0672005

O Juicio Cambiario

[ Afiadir seleccionados ]

Figura 64: Resultados de la busqueda manual de asunto relacionado

Si el usuario ha localizado el asunto que estaba buscando, bastard con
seleccionar el mismo, confirmar la creacién del acontecimiento de envio a
archivo si procede; elegir el tipo de relacién que corresponda:

Tipo de Relacion:

— Seleccione el tipo de relacion —

ACUMULA h‘
CONTIENE

DIMANA .

INFORMACION RELACIONADA

Tipo Procedimiento Nimero Aiio NIG S

Estado Tt Objeto
® Juicio Werbal (Desahucio falta pago

Archivo
-250.1.1) 000251 2005 2300541C20052000241 definitivo 20V06/2005

[ Afiadir seleccionados ]

y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion recargard la pantalla de
edicion del documento sobre el que estd buscando la informacién adicional, y

mostrard, en versidon no editable, el asunto relacionado que acaba de vincular al
documento, con origen Adriano, que estd editando:
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Relacion Otros

Chvil Procedimientos: CONTIENE
z Tipo Procedimiento . §
|F|I\ar.|0n B - . Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
:l N° Procedimiento 251
relacionado:
Ario Procedimiento 2005
|CA“IA relacionado:
[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |
997 Objeto : | ‘
2010 Naturaleza: |Ci\.r|| ‘
Fecha Finalizacién / %
Fecha ultima 09/08/2018 |E| —
Aviadir Interviniente | Afiadir Pieza | | Afiadir Pieza Adriano |

efectiva

la

incorporacion del

[ Anterior ] [ Siguiente ] [ Grabar ] [ Eliminar ] [ Cancelar ]

Figura 65: Incorporacién manual de asunto relacionado a asunto principal

asunto como procedimiento

relacionado del documento que se estd editando, el usuario deberd guardar los
cambios pulsando en el botdn Grabar. Si no realiza esta accidn, no se completard
la incorporacion de esta informacion al documento que se estd editando. Tras
pulsar en dicho botén, se podrd observar en el listado de documentos la
informacién que se acaba de vincular al documento editado:

Acciones oM T.unidad Jurisdiceion T Procedimiento

o @2
Oeez

0082
0 82

4

3

2

s,

Laas

iy

ol

T

Gl

Juicia Wonitorio

Famiiia. Divorcio

conisncioso

Filacin

Conciliscian

Procedimiento

TE3

857

BEE

o Relacién TipoProc. NProc.  AfoProc. Tipo oM
Proc.  Relacionado Relacionado Relaclonads  Pleza I;iazn
. Ejocusibn de - -
210 CONTIENE e e 53¢ e 1111
Fanlia
Pieza de
2010 NINGUNA it 1
cosianeas
(a7
LEC)
Jukcio erbal
2010 CONTIENER [Desahuria taks 51 2005
e poga 250.1.1)
20 HINGUNA

N Afio
Pleza Plaza NEUWFalE
Chwil
o 201 Cmal
[="
Ciail

Figura 66: Documento con origen Adriano con incorporacion manual de asunto relacionado

La forma de proceder para vincular una o varias piezas de Adriano a un
documento con origen en ese sistema es similar. Si se pulsa en el botdn Anadir
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Pieza Adriano, la aplicaciéon mostrard el siguiente buscador de asuntos de tipo
pieza:

Afiadir pieza de Adriano relacionada con el documento 997/2010 ®

érgann Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccian N°2 de Andujar
Jurisdiccion: Civil
Filtrar por :
® Datos pieza Tipo Pieza: — Seleccione el fipo de pieza —
N° Pieza: Ario Pieza:
O NG

[ Cerrar l Limpiar campos l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

Figura 67: Pantalla de busqueda de piezas disociadas

Serd posible, igualmente, localizar la pieza o piezas a fravés de 2 filtros
mutuamente excluyentes:

¢ Datos pieza:

e El usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de la pieza que se
corresponde con el asunto a localizar.

¢ NIG: nig del asunto de tipo pieza a localizar.

Asi por ejemplo, si informamos tipo, nUmero y ano de la pieza que deseamos
localizar y pulsamos en Buscar, la aplicacion nos mostrard las coincidencias que
hubiera localizado:
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. - . o Fecha .
Tipo Procedimiento Numero Ao NIG Estado Incoacion Objeto
] JUICIO VERBAL 000001 2005 2300541C20052000001 g%giimo 1210172005

[ Arfiadir seleccionados ]

Figura 68: Resultados de la busqueda manual de asuntos de tipo pieza

Si el usuario ha localizado el asunto de tipo pieza que estaba buscando, bastard
con seleccionar la misma, confirmar la creacion del acontecimiento de envio a
archivo si procede, y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion del documento sobre el que estd buscando la
informacidén adicional, y mostrard informacion de la pieza o piezas que acaba de
anexar al mismo:

Jurisdiccion: Civil Eﬁ;‘ci::lé)i:n%t:t]:s: CONTIENE
FEEILOIET O3 [Filiacion IT“’° LTI Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
Nimero de orden (*): :l N° Procedimiento 251
relacionado:
Tipo de Unidad (*): |CA..|A ?ﬁo I_I'roced!miento 2005
[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |
N° Procedimiento: 997 Objeto : | \
Afio: 2010 Naturaleza: |Civi| \
Observaciones: Fecha Finalizacion / 9/06/2016 E| VJ-
Fecha iltima actuacion :
Piezas:
3 . N® Global . Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Picza
Pieza liquidacion dafios y
51 poTICios 1 000001 2005
Aiiadir Interviniente [ Adiadir Pieza | | Adfiadir Pieza Adriano |

[ Anterior J [ Siguiente ] [ Grabar ] [ Eliminar ] [ Cancelar ]

Figura 69: Incorporacion manual de asunto de tipo pieza disociada en Adriano de su asunto
principal
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Andlogamente a lo comentado para la incorporacion manual de un asunto
relacionado, para hacer efectiva la incorporacion de la pieza al documento que
se estd editando, el usuario deberd guardar los cambios pulsando en el botdn
Grabar. Si no realiza esta accion, no se completard la incorporacidon de esta
informacion al documento que se estd editando:

s - - - N* -
N® N® Relacion  Tipo Proc. N* Proc. Ao Proc. Tipo N®  Aiio
Acclones Orden T.Unidad Jurisdiccién T Procedimiento P limiento Aibo Proc. Realac o ‘Rolaclonsdo: ‘Palacioamd Pieza Eil:::: i Pieza HNaturale
1 = CA il itic: Mo - ! Ejseiucion de ’ iy
O == 4 CAdA Civil it Mcrilenio 7E3 200 CONTIENE | e 522 2011 Ci
Framilis
Pieza de
' = 2 = . Familia. Divorcic 7 shan . medidas pevand  sm o
O®aR - oTuTY ol e 7 M0 WINGLNA il L T [
[at 773
]
X ]
Juicio Yerhal e
aEF - A Civl Siiscin 5aT 2010 CONTIEME  {Desahucio falta 251 2005 Quseekl 1 oot 205l cia
de pago 250.1.1) parics
T4 1 CAlA Gl Conzilackin 55 20 HINGUNA il

4 slemantos, mastrando todos.

Figura 70: Documento con origen Adriano con incorporacién manual de pieza

Las piezas y asuntos relacionados incorporados manualmente por el usuario no
son editables en la aplicacién, con objeto de no perder la referencia directa de
los mismos en el sistema Adriano. El usuario sélo podrd llevar a cabo la eliminacion
de los mismos del documento al que se encuentren vinculado.

Asi, para eliminar la vinculacion de un asunto relacionado incorporado al
documento como procedimiento relacionado, el usuario deberd pulsar en el
botdbn de comando Eliminar Proc. Relac. Adriano que podrd observar a la
derecha de la secciéon de edicion de documentos:

Jurisdiccion: Relacién Otros.

e Procedimientos: RTELLE
Procedimiento (*): Eifiacion :;i;"cﬁj'r‘.’;;g_'m'e““’ Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
Namero de orden (*): 2 N° Procedimiento 251
relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAIA ir}i:clr;ﬁ;ggimiemo 2005
[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |
N° Procedimiento: 997 Objeto : Eliminar procedimiento relacionado con origen en
Adriano
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacion / 09/06/2016 E] v

Fecha tltima actuacion :

Figura 71: Eliminacion de asunto relacionado
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Tras pulsar el usuario en dicho botdn, y confirmar la accién, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion de documento y habrd desaparecido el asunto
relacionado que fue incorporado manualmente con anterioridad:

Jurisdiccion:

Procedimiento (*):

Numero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N° Procedimiento:
Aiio:

Observaciones:

Filiacion

CAJA

937

2010

Relacion Otros =
Procedimientos: NINGUNA ﬂ
Tipo Procedimiento ierrione sl oo de o ——

[~¥] e Seleccione el tipo de procedimiento ~]

N* Procedimiento
relacionado:

o Aiio Procedimiento
relacionado:

{ Aifiadir Proc. Relac. Adriano J

Objeto :
Naturaleza: Civil

Fecha Finalizacion
Fecha iltima actuacion : P9/06/2016

Piezas:
Tipo Pieza

g Pieza liquidacion dafios y
perjuicios.

Adfiadir Interviniente |

N° Global
Piezas

A%
. Aiio
o
N°Pieza Pieza
1 000001 2005

l Afiadir Pieza | l Aiiadir Pieza Adriano |

[Amenor [ Siguiente \ l Grabar { Eliminar { Cancelar \

Figura 72: Eliminacion de asunto relacionado

Para hacer efectivos los cambios, se deberd pulsar en el boton Grabar de la parte
inferior derecha de dicha seccion de edicion de documentos.

De forma similar, para eliminar una pieza con origen en Adriano, bastard con que
el usuario pulse en el icono papelera existente junto a la pieza, acciéon idéntica a
la eliminacion de piezas incorporados a un documento de la forma fradicional.

La identificacion de piezas

con origen en Adriano

son de inmediato

reconocimiento al carecer éstas de icono de edicidon en el listado de piezas:
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Piezas:
. . N*® Global o Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Pieza
Pieza liguidacion dafios vy
& peiuicios 1 000001 2005
ﬁ Cuestiones Incidentales 3

Figura 73: Pieza con origen Adriano y pieza descrita en Jara

Se ha adaptado la incorporacion de intervinientes al sistema Adriano. De esta
forma, si el usuario desea incluir uno o varios intervinientes en un documento,
ahora deberd pulsar en el boton Anadir Interviniente habilitado en la seccidon de

edicion de documentos:

Jurisdiccion:

Relacion Otros

Cwil Procedimientos:

Procedimiento {*): \Filiacidn 'rl;:;c;il';']rru.:;;;:_im\enlo

Nimero de orden (*): :l N° Procedimiento
relacionado:

Tipo de Unidad (%): [CAJA Aiio Procedimiento
T :

N* Procedimiento: 997 Objeto :

Afio: 2010 Naturaleza:

Observaciones:

Adiadir Interviniente

Fecha Finalizacion /

[NiNGUNA
[~ seleccione el tipo de procedimiento —

[ Adiadir Proc. Relac. Adriano |

|
Civi |
pomsn2ote |F1%

1
1
|

Fecha iltima act

Piezas:
- : N*® Global op: Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Pieza
Pieza liquidacion dafios y
=1 e 1 DODDOA 2005
ﬁ Cuestiones Incidentales 3

[ Afiadir Pieza ] [Aﬁadirpieumm ]

[Amerior J [ Siguiente ] [ Grabar J [ Eliminar J [ Cancelar ]

Figura 74: Botdén “Anadir Interviniente”

Tras pulsar en dicho botdén, la aplicacién mostrard al usuario una pequena
pantalla donde podrd llevar a cabo la incorporacidon del interviniente o
intervinientes que corresponda:
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AfRadir intervinientes x
Anadir interviniente
LT =T FE |- Seleccione el tipo de persona —
Nombre : | |
Aceptar i Cancelar
4

Figura 75: Pantalla "Anadir Interviniente”

En primer lugar, deberd seleccionar el fipo de persona que tenga definido el
interviniente a dar de alta:

Afnadir interviniente

Tipo de persona : — Seleccione el tipo de persona — EE
Persona Juridica
Nombre : Persona Fisica

Entidad sin personalidad juridica

Figura 76: Alta de interviniente. Tipo de persona
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Y a continuacion, completar el resto de la informacion relacionada con el
inferviniente. Asi por ejemplo, si el usuario selecciona como tipo de persona la
opcidn Persona Fisica, la aplicacion mostrard al usuario el resto de la informacion
a completar:

AfRadir intervinientes x

]

Afnadir interviniente

Tipo de persona: \Persona Fisica
Tipo identificacion : |- Seleccione el tipo identificacion —
Identificacion : [ ]

Nombre : | |

Primer Apellido : | |

Segundo Apellido : | |

(Aceptr | [ Gancer |

Figura 77: Interviniente. Persona Fisica

Se deberd elegir, de la opcion Tipo identificacion, aquella que corresponda con
la del interviniente a dar de alta:
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Tipo identificacion :
AUTORIZACION DE RESIDENCIA

CUERPO NACIONAL DE POLICIA

DN

ERTZAINTZA

GUARDIA CIVIL

INDOCUMENTADO

MOSSOS DzESQUADRA

NIF

NUMERO IDENTIFICADOR VISADO

N° COLEGIADO ABOGADO

N° COLEGIADO FACULTATIVO

N° COLEGIADO GRADUADO SOCIAL

N° COLEGIADO PERITO

N° COLEGIADO PROCURADOR

N° EXTRANJERO (NIE)

N° IDENTIFICACION PERSONAL CENTROS PENITENCIARIOS

N° INTERNO PRISION (NIS)

N° ORDINAL INFORMATICO (Ministerio del Interior)

PASAPORTE

POLICIA AUTONOMICA DE CANARIAS

POLICIA AUTONOMICA DE GALICIA

POLICIA FORAL DE NAVARRA

POLICIA LOCAL

POLICIA SUPRANACIONAL

TARJETA DE IDENTIDAD

TESTIGO PROTEGIDO
|

Figura 78: Intervinientes. Tipo identificacion.

Una vez completada la informacion obligatoria, y fras pulsar en Aceptar, la
aplicacion recargard la pantalla de edicion de documentos y mostrard, de forma
andloga a como se muestran las piezas, el interviniente o intervinientes dados de
alta por el usuario:

Intervinientes:

Tipo Persona MNombre completo Tipo identificacion N? identificacion

f@# PersonaFisica  Antonio Rodriguez Séez DNI 12345678
f# Persona Juridica Tranzportes S.A INDOCUMENTADO

Figura 79: Intervinientes definidos en un documento

Serd necesario, como suele ser habitual, pulsar en el botdn Grabar para hacer
efectivos los cambios en la aplicacion. Tras esto, la aplicacion recargard la
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pantalla de edicion de relaciones de transferencia, y podremos observar, para el
documento en cuestion, el interviniente o intervinientes que se le han definido:

Acciones N T.Unidad Jurisdiccion . P2"®S T procedimiento N® Afio
Orden Intervinientes Procedimiento
O i 4 CAJA Civil Juicio Monitorio 763 2010
. Familia. Divorcio
1 3 CAJA Civil e 77 2010
O o 2 CAJA Civil 997 2010
1 1 CAA Chvil 998 2010

4 elementos, mostrando todos.
Figura 80: Definicién de uno y varios intervinientes a documentos de la relacion

En la ilustracidon anterior se puede observar que para el documento 998/2010 se
ha definido 1 interviniente; y para el documento 997/2010 se han definido, al
menos, 2 intervinientes. Bastard con pulsar en el icono habilitado para consultar el
listado de intervinientes definidos para ese documento:

Intervinientes relacionados con el expediente 997/2010

Tipo persona Nombre Tipo identificacion Identificacion
Persona Fisica Antonio Rodriguez Saez DN 12345678
Persona Juridica Transportes S.A. INDOCUMENTADO

Figura 81: Lista de intervinientes definidos a un documento
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En estos casos donde el érgano remisor de la relacion de fransferencia tiene
habilitado la incorporacion de asuntos desde Adriano, la aplicacion mostrard en
la seccion Buscador Documentos de una relacion de transferencia un nuevo filtro,
que habilitard al usuario para localizar, en la relacion de transferencia con la que
estd tfrabajando, sélo documentos con origen Adriano, o bien, sélo documentos
infroducidos de forma ordinaria (por descripcion de los mismos):

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:
Nimero de procedimiento:

Afio de procedimiento:

Tipo Pieza:

N° Pieza:

Afio Pieza:

Acciones Miltiples

o
Acciones Or':lien Signatura T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento Es

oodoood O
®
@
]

8

[— Seleccione Ia jurisdiceion — Origen documento: — Seleccione ¢l origen del documento —
Adriano k

|- Seleccione el tipo de procedimiento — Descripcion

Niimero procedimiento
L1 UL U0 L]

Afio procedimiento
L1 AN prpre I
|- Seleccione el tipo de pieza —
— Sanatuas
E—— i —

SR — N —

[ Limpiar campos J [ Buscar ]

E

EEEEE &

Ciwil

Ciwil

Penal

Penal

Civil

Penal

N°
dimiento

Ejecucién de titulos

judicisles = 008
Exhorto 784509 2005
Ejecutoria Penal 4 2000
Exhorto 754509 2005
Ejecutoria Penal 6 2006
Exhorto 2309 2017
Ejecutoria Penal 8 2008

Relacion
Proc.

CONTIENE

NINGUNA

NINGUNA
MINGUNA
NINGUNA
MINGUNA

MNINGUNA

o
Tipo Proc. N° Proc. Aiio Proc. Tipo GI:baI N®  Af
Relaci do Relaci do Relaci Pie: Piezas Pieza Pie
Ejecucion de
titulos judiciales 13 2005

Cuenta

del 1 02385 200
procurador

Figura 82: Nuevo filtro: “Origen documento” para érganos con incorporacion de asuntos de
Adriano habilitado

De tal manera que si seleccionamos la opcidn Adriano en el nuevo filtro, tras
buscar, la aplicacion Unicamente mostrard al usuario aquellos documentos de la
relacion con la que estd frabajando que tienen origen en Adriano:
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o - = . N° o
~ N® . A S nr N . Relacién Tipo Proc. N® Proc. Aiio Proc. Tipo N®  Aii
Acciones . Signatura T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento p o oo - Afio Tp - i [ i ey tacionado | Pieza Eit;::iﬂ; Pieza Pie:
- 5 - Ejecucién de titulos Ejecucin de
D [C 9 T CAJA Civil judiciales 15 2005 CONTIENE titulos judiciales 15 2005
Cuenta
a) €85 CAJA Civil Exhorto 784508 2005 MNINGUNA del 1 02365 200
D - g B procurador
D (A .9 666 CAJA Civil Exhorto 784509 2005 HMINGUNA
D (A .g B 555 CAJA Civil Exhorto 2308 2017 NINGUNA

A slamantne mnetrandn tndne

Figura 83: Resultado busqueda en transferencia de documentos con origen Adriano

6.6. GESTION DE EXPEDIENTES EN RELACIONES DE TRANSFERENCIA
FINALIZADAS

La aplicacion ofrece la posibilidad de dar de baja (de manera individual o de
forma masiva) expedientes de una relacion de transferencia finalizada, asi como
dar de alta en otras relaciones de transferencia (con el mismo organismo origen)
que se encuentren en curso, esos expedientes dados de baja.

6.6.1. BAJA DE EXPEDIENTES

La aplicacion ofrece la posibilidad de dar de baja expedientes de una relacion
de transferencia ya finalizada, expedientes que quedardn ‘huérfanos’ de relacion
hasta que sean incluidos en otras relaciones de transferencia en curso.

Para dar de baja un expediente de una relacion de transferencia finalizada,
accedemos al modo consulta de la relacién de transferencia donde se
encuentre el expediente que queramos dar de bagja, y pulsamos en el icono en
forma de aspa ubicado en la columna'’ ' del expediente en cuestion.
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Grstidn da Transierencias

Duios Helacidn lrenslerencia

Grgans Judipsl Remiser JETQasa de Inasruccion N'7 o Nalge DBeervaciones

Uegano Juditssl Produston  Jusgecs d= Dssma a° 12

Archien Judicis: Archive Judcal Teriormal de Wdlaga
Nusmero de rekacomn; 4 Hemero de trensferemca: et 1]
| Mostiar Buscedor |
Acrione= Milhpkes
| Boje expeciantes
Meciones Grﬂl:l: Turdad + Jursdiccdn +  TProcedmients & Pm-:odr:;nw Ao = ;‘::“‘m Hul::lm = o] "“"“I.
I E ] [ Pona Digeschas Prevas o fist RGN,
r x | Casa =818 Digesces Fevas or WE HRGUNA
r X i LA Fenal Diigescian Pevies a8 hES  MRCUNA
|H l i L&, Banai Dige-cixs Prevas 12 g NFun,

4 slemendos. meslrando lodos.
<

|

Figura 84: Baja de un expediente

La aplicacion solicitard al usuario confirmacion para llevar a cabo la baja del
expediente de la relacion de transferencia actual a la que pertenece:

Mensaje de pagina web

\ ? J iRealmente des=a dar de baja de la relacidn de transferencia el procedimiento seleccionado (201990 de signatura: S v i orden: 27

| Aceptar | | cancelar |

Figura 85: Confirmacidn eliminacién un expediente

Si el usuario confirma la baja del expediente, deberd introducir obligatoriamente
un motivo por el que va a dar de baja dicho expediente de la relacion actual:
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Baja de Procedimiento

Introduzca el motive de la baja:
Motive [}

Dar de Baja el Procedimiento

Figura 86: Motivo de baja de procedimiento

Si se desea dar de bagja varios expedientes de forma simultdnea, se deben

seleccionar dichos expedientes, y luego pulsar en el botdn

la seccion Acciones MUltiples:

Gestion de Transfierencias

de

Duatos Helacidgn lransferencia

ang Judical e mis e FZabea de inalrescian H2 de Malage Ohas et one s
g g

Urgane Judical Progueicn:  Juzgeso de Usima n* 12
Archies Judicia Arekive Judicul Terioral de Milaga

Hurmiers e relacai: "

Accinons Bilbples

“i . o e & L3

Acclanes orden T.Uridac Jurisckccion + T.Procechmianty £ Procedmients
x ] [ Renil Miietedin Prisyins Ll
1 * | [y Fanal Ligencias Prevas (]
||_- : i [ Rennl Mgeschn Pavas 1]
||_ " | [ Henal Ligescis Pevas 12

4 alementos, mesliande lodos.
€ [ |

Hisrmimri e iranslorenca: 200

Mo &

Proc.  Relacionado

Masirar Buscedor

Aelacicny M Proc,

Falackonado

Tipar Pro,

HRIGUNA
NI

NI,

WU

|

Figura 87: Baja multiple de expedientes
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La aplicacion solicitard al usuario, al igual que para el caso individual,
confirmacion para llevar a cabo la baja de los expedientes seleccionados de la
relacion de transferencia actual a la que pertenecen:

Mensaje de pdgina web

\ ? ) iRealmente dessa dar de baja de la relacion de transferencia los procedimientos seleccionados?

[ Aceptar H Cancelar I

Figura 88: Confirmacién eliminacién masiva de expedientes

Andlogamente a la baja individual, si el usuario confirma la baja multiple de los
expedientes, deberd infroducir obligatoriamente un motivo de baja, que serd
comun a todos los expedientes seleccionados:

Baja Multiple de Procedimientos

Introduzca el motivo de la baja
Maotivo (*k

Figura 89: Motivo baja procedimientos multiples

Suponiendo que hemos dado de baja el primer expediente que existia en la
relacion de transferencia, cuando volvamos a consultarla ya no aparecerd dicho
expediente:
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Gestian de Transterencias

Datos Relacion Transferencia

drgana Judicial Remisor:  Juzgade de nstrucciin HEZ de Walign Obsenackanes:

drgana Judicial Prodieton:  Juzgade de Dk re 13

Archno Judicik Archive Judicial Terrionial o= Nalaga

Ramere de relacion: 14 Fdmere de transterencia; =0

| Mastmar Auscador |

hgcaonas Mitipies

| Baia expedient=s
14 3 S5 e HE « PRolacog Tipe Proc, H* Proc,
Accionas Crde T.Umided Junsdiccion T.Procedimlenty  * Br e il = Proc. Relacionad Relacionad
I x 1 CAla Fenal Dilgencas Previas &7 1950  NMGUNA
[ X 1 Cals Fenal Dikgencas Previas 25 1580 MMBUNA
- > 1 CAJA Fenal Diigencins Previas 12 1930 HMGUNA

3 elernantoa. mostrando todos.
£ ¥

Volyer |

Figura 90: Relacion transferencia sin el expediente

La aplicacion no permitird dar de baja expedientes que se encuentren prestados
(o incluidos en solicitudes de préstamo en curso). Tampoco permitird dar de baja
expedientes que hayan sido expurgados (0 se encuentren incluidos en relaciones
de envio a Junta de Expurgo en curso).

Serd posible identificar de inmediato los casos anteriores porque no se mostrard
para esos expedientes el icono que permite darlos de baja de la relacion;
tampoco se mostrard para esos expedientes la casilla que permite seleccionarlos
para llevar a cabo la baja mulltiple de expedientes; en su lugar, aparecerd un
icono que representard cada caso concreto en el que se encuentre el
expediente:
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f]rgano Judicial Remisor: Juzgado de menores n® 1 de Sevilla Observaciones: 19.11.2014_alta_doc_huerfano

f)rgano Judicial Productor:

Archivo Judiciak Archive Judicial Territorial Sevilla. Noga
Humero de relacion: 5 HNimero de transferencia: 111
| Mostrar Buscador
Acciones Miltiples
—_— - Expediente prestado (o en curso)
Baja expedientes
) . . e . Relacion Tipo Proc, N° P1
rFs FY s s A
T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento Pr T Afo Proc Relacionado Relacion;
. D 4 CAJA Penal Comisiones Rogatorias 5 2005 HINGUNA
™ X D 4 CAJA Penal Comisiones Rogatorias 4 2005 HINGUNA
L } INFORMACION
'E 3 CAJA Penal Auxilio judicial Nacional 3 2003 RELACIONADA Exhorto 33
™ X CAJA Penal Comisiones Rogatorias 2 2005 NINGUNA
.| s | '

\‘ Expediente expurgade {0 en curso} [ wolver

Figura 91: Expedientes que no pueden ser dados de baja de la relacién de transferencia a la que
pertenecen

En la Figura anterior se observa que el expediente 5/2005 no puede ser dado de
baja de la relacién porque el mismo se encuentra actualmente prestado (o
inmerso en una solicitud de préstamo en curso); andlogamente, el expediente
3/2003 tampoco puede ser dado de baja de la relacion porque el mismo ha sido
expurgado (o se encuentra incluido en una relacién de envio a Junta de Expurgo
en Curso).

Para el primer caso, es decir, para los expedientes que estdn prestados o en
curso, desde el mismo momento en que sea efectiva la devolucion de dicho
expediente, volverdn a estar habilitados para ser dados de baja de la relacion de
transferencia a la que pertenecen.
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Con respecto al segundo caso, los expedientes que han sido expurgados nunca
podrdn ser dados de baja de la relacion de transferencia a la que pertenecen;
sin embargo, los expedientes que se encuenfran incluidos en una relacion de
envio a Junta de Expurgo en curso, podrdn ser dados de baja de la relacion de
transferencia a la que pertenecen si previomente son eliminados de dicha
relacion de envio a Junta de Expurgo.

6.6.2. ALTA DE EXPEDIENTES HUERFANOS

Para dar de alta en una relacion de tfransferencia en curso un expediente
huérfano, que fue dado de baja con anterioridad de la relacion de transferencia
original a la que perteneciera, hay que acceder en modo edicion a dicha
relacion de fransferencia (el organismo judicial remisor debe ser el mismo que el
organismo judicial al que perteneciera el expediente huérfano). Podemos
conocer de manera inmediata si existen expedientes huérfanos para un
organismo judicial concreto, si al acceder en modo edicién de una relacion de
transferencia, aparece en la seccidon Documento el botdn

Pagina 71 de 225



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Iﬁis—'—m %
i —1 idal u! E!l:l
géﬂ}lﬁ& jpallt Iﬂ%ﬁlﬁlﬁ&ﬂﬂdlclaig '

iR E....,Nuevaiuhcma Fiscali
.xlg maJudicial.de. Immpmhllizly §H%

Sarqui tlit:tumt:at:Ingustanntlu‘ﬂsI
smt' £ gt resupiestarn

Manual de usuario

DL M=

[rimasuma

| — Sermmne o Lgs e procehmeni —

| = St v b o s —

Figura 92: Alerta expedientes
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Si se pulsa sobre dicho botdn, se mostrard en una nueva ventana un listfado con
los documentos que han sido dados de baja de las relaciones de transferencia
originales a las que pertenecian:

/= Documentes disponihies para el Juzpads de Instrucclde HE2 de Mélaps - Windows Internet Explorar

e m_:'mr Nl F‘rc-c-:\-l!T;'nlnnl:n Frxn:;nurﬂu el Re;‘l?g__cn nﬂ'ﬁm ﬁ:::';::?nidu Hﬁ?fcm r'-la-:[; ﬁ'ﬁ:’:; mr:; r'l':::Ta P
El ok Pein ﬁ'g‘;’:fi“’ TEIZ 0T HOUHS PEREL  LES
5| CAal - l_'.:i':z'w 5 i AN FERA LEE
B oo Punid i e ST T |

3 glementos, mostrando todos.

[ Garrar

Figura 93: Documentos disponibles

Como se puede apreciar en la imagen anterior, se encuentra el documento
dado de bagja en el punto 6.6.1Baja de expedientes

Si se pulsa en el icono de la lupa ubicada en la columna Accidn, la aplicacion
mostrard en una nueva ventana el histérico de relaciones de fransferencia por las
que ha pasado el expediente:

2| Histérico del expediente 731/1996 - Didlogo de pagina web
N* relacion  W°transferencia Fechadealta Fechade baja Motivo de baja Signatura
g 172 22012015 22015 Tercera baja 481
T 171 220152015 22 2015 Segunda bajp del expedients 481
5 131 130552013 222015 prusba prestamo y expurgo 43324

Figura 94:Histdrico de un expediente

Si pulsamos el botdn volveremos a la pantalla anterior sin realizar cambios,
pero si pulsamos sobre el registro, lo estaremos incluyendo en la relaciéon de
transferencia que estamos editando:
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Jurisdiccion (*): | Penal v| F‘.elamon Qtros NINGUNA -
Procedimientos:

Procedimiento (*): Tipo Procedimiento

| Diligencias Previas v|

relacionado:
Hdmero de orden (*): N* Procedimiento
relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAIA 3 Ao Procedimiento
relacionado:
N° Procedimiento (*): 90 Objeto:
Afo (%) 1990 Naturaleza:
Observaciones: Fecha Finalizacion / .?_19 2
Fecha ultima actuacion : -
Intervinientes:
Ver histérico: D
| Afadir Pieza |
f - - ) Grabar Cancelar |
l Documentos disponibles

Figura 95: Insertar documento eliminado

Tras anadir el nUmero de orden que corresponda al expediente huérfano que
vamos a anadir a la relacién de tfransferencia con la que estamos trabajando, y
una vez grabados los cambios, serd posible volver a consultar el histérico de
transferencias por las que ha pasado dicho documento (Figura 94: Histérico de un
expediente), pulsando sobre el icono de la lupa de la columna
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Figura 96: Documento relacion de transferencia

P&gina 75 de 225




iteraperail

Justicia Digital ol

Esquema.udicial de. [:nempsmpi\lmn‘
arquitecturacatalogo.servicios |
= o

Clitad

Andalc|
ident

Manual de usuario

6.7. ELIMINAR RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Permite al usuario eliminar del sistema una relacién de transferencia seleccionada
del listado de relaciones de trasferencia. Para ello, el usuario debe pulsar en el
icono @ de la columna Acciones de la relacién concreta de transferencia que
desea eliminar.

Esta accidon también se podrd realizar para varias relaciones de forma simultdneaq,
marcando la caja de seleccion: ¥ existente para cada relacién de transferencia
junto ala columna Acciones, y pulsando posteriormente en el botdn Eliminar de la

seccion

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] { Cotejar ] l Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]

Acciones Organismo Organismo Archivo Nimero Niimero Fecha .ﬂ.cepotado actzst[:::aién* otivo ) rvaciones | Firmado Firmado

remisor * Productor judicial = relacién *  transferencia Envio . Denegacién e Juzgado * Archivo #
Denegade denegacion
A [ Juzgacio de ‘ N N N
D @ N Qrgano Judicial Archivo Judicial Ohservaciones

| o

O o InstrucscewmlaN 1 de ey Pl TR & Denegado 0141042012 Rechazo el ML Mo Ho

Figura 97: Icono eliminar en listado de fransferencias

Tras pulsar en el botdn Eliminar, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacioén, a cerca del borrado de la relaciones de fransferencia

seleccionadas. Si el usuario pulsa en la opcion , las relaciones de
transferencia seleccionadas serdn eliminada del sistema, desapareciendo del
listado.

Si alguna de las relaciones seleccionadas no se encuentra en un estado
adecuado para ser eliminada, la accidén no se llevard a cabo y la aplicacion
mostrard al usuario el correspondiente mensaje informativo:

» o es posible eliminar las relaciones de fransferencia seleccionadas. Al mencs una de ellas no se encuenira en el estado adecuado para ser eliminada

Figura 98: Mensaje de aviso al usuario indicando la imposibilidad de eliminar la relacion o
relaciones seleccionadas
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6.8. RESTAURAR RELACION DE TRANSFERENCIA ELIMINADA

Es posible restaurar, desde la pantalla de listado de relaciones de transferencia,
cualquier relacién que haya sido eliminada en un plazo no superior a 6 meses
contando desde la actualidad hacia atrds.

Si existe, al menos, una relacion susceptible de ser restaurada, se mostrard en
dicha pantalla de listado de relaciones de transferencia un nuevo botdn, con la
leyenda:

Buscador de Transferencias

Organismo remisor: | Seleccione el organismo - ;I

Nimero de procedimiento: [ | Jurisdiccion: I Seleccione la jurisdiccidn - =]
Afio de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | Seleccione el tipo de procedimiento - ;I
Signatura:

[ Limpiar campos L_Buscar

| Restaiirar reiacion de iransferencia’ [ huevo | [ vower | [ Buscador Avanzado |

............................................................................

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

[ Eiminar | [ cotejar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |

Aceptado Fecha

Acciones nOrg_anlsmg (l)jrgalnlsAmo - 'l.\mh'.wl INuTr!er% Numern_ Fecllla i} aceptacion/ meo., Observaciones B
F I i T transferencia Envio iy (5 sl A g Juzga
D Yy L} an
A uzgadodelo i:;:]clr:l
=1 &) Contencioso PRUEBA 11-12- 2
||_| @E@ Administrativ ng{}iﬂ:al 11 180 1062015 Aceptado 11062015 12 £
i [*1 de Sevilla 3
Wiapol
) .D Archiva
[ =S Juzgado de lo Judicial
| I @I.IQ‘J Social M8 de Territarial B 179 16032018 Aceptado 1E032015 £
E=i =5 Sevilla Sevilla.
. T
Wiapol
1B o i
O] && Pt Taritarial 22 178 16/02/2015 Aceptado  16/03/2015 <
w5 Instancia M1 el
SE e seila L
iapol
3 D Juzgado de Archivo
_____ = Primera Judicial peri
I [8][{?:] Instancia Tetrritarial 7 JeE 180212015 Aceptado 18/0202014 R S £

Figura 99: Botdn Restaurar relacion de transferencia
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En caso de que no existieran relaciones de transferencia a restaurar, el botdn
no aparecerd en esta pantalla.

Al pulsar en dicho botdn, la aplicacion mostrard en una nueva ventana un listado
con las relaciones de transferencia que han sido eliminadas de la aplicacion en
los Ultimos 6 meses, ordenadas por fecha de eliminacion:

fhttp:,‘-","‘jara-pre.justicia.iunta-andalucia.es,‘-"?acciun:IistadoRelacionesEIiminadas - Listado de re - Windows Internet Explorer

Accidn Organismo Remisor * Archivo Judicial * N Relacign * N° Documentos 2 Fecha Eliminacién *
:‘i Juzgado de Primera Instancia N°9 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla, Viapal 3 i} 0772015
:? Juzgado de Primera Instancia N*1 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol B 3 DBOFIZ015
:‘i Juzgado de Primera Instancia N*1 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla, Viapal 21 A 06772015

3 Elementos, mostrando todos

| Cerrar

Figura 100: Listado relaciones de transferencias eliminadas

. L . s
Pulsando en el icono Restaurar: «* que aparece de la columna Accidn,
serd posible  restaurar, previa confirmacion del usuario, cualquiera de
las relaciones que aparece en el listado:

Accion Organismo Remisor * Archivo Judicial * N Relacién * N° Documentos * Fecha Eliminacién *
:, Juzgado de Instruccion N°18 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol 2 1 28/06/2017
:'i Juzgado de Instruccion N*18 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol 3 1 28/06/2017

2 elementos, mostrando todos.

Mensaje de pagina web @

@Y :Realmente desea restaurar la relacién de transferencia n® 2 del Juzgado
WY delnstruccion N18 de Sevilla?

[ Aceptar ][ Cancelar I

Figura 101: Mensaje de confirmacion de restauracion de relacion de transferencia

Si el usuario confirma la accién, la aplicacion cerrard la ventana de relaciones de
transferencia eliminadas, y actualizard el listado de relaciones de transferencia,
desde donde se podrd volver a localizar la relacion de transferencia que el
usuario acaba de restaurar, para poder volver a trabajar con ella:
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor: |Juzgado de Primera Instancia N°g de Sevilla =]

Rumers desplasiy |3 | Tipo [_Jrocedlmlemo I Seleccione el tipo de procedimienta -- ;l
relacionado:

Miimero de transferencia: Nimero procedimiento
relacionado:

Humero de procedimiento: | | Afo procedimiento | |
relacionado:

fifio de procedimiento: Fecha emvio desde: =] b

alles el |- Beleceione Ia jurisdiceian - B fethacmiohasta: | %

Tipo de procedimiento: LI Partes Intervinientes:

|-- Seleccione el tipo de procedimiento -

e

Signatura: | | Fecha de finalizacion / =] b

Fecha (tima actuacion:

Organismo productor: Ohjeto:

Estado archivo:

|-- Seleccione estado - ;I Haturaleza; | |

ST AT | Seleccione estado - ;l

( Limpiar campos | | Buscar

[ Restaurar ralacién.deiransferencia-.J

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Nuevo | [ volver | [ Buscador Simpie |

(Eiminar | [ cotejar | [ imprimir Juzgado | | imprimir Archivo |

Aceptado Fecha

. Organismo, Organismo Archivo, Himerg, Himero Fecha S Motivo : Firmad:
Acciones . N by R b . = [i} aceptacidn/ .. Observaciones :
F I i T transferencia Envio .. Denegacidn Juzgado
Denegado denegacion
Juzgado de Arcr_wo
L E Primera sudiei]
r E a Instancia Mg Tetritarial 3 Sin Aceptar Si
de Sevilla =l
Wiapol

Figura 102: Listado de relaciones de transferencia actualizado tras restauracion de relacion
eliminada

6.9. VISUALIZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

El usuario podrd acceder en modo consulta a una relacién de fransferencia; para
ello debe, del listado de relaciones de transferencia, hacer clic en el icono 4 de
la columna Acciones de la relacidon que desea visualizar:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Niimero Niimero Fecha Ace:lar.lu ac::t‘:::aiém WO o ervaciones Firmado Firmado
remisor = Productor Judicial = relacion =  transferencia  Envio . Denegacion Juzgado * Archive =
Denegado denegacion
= PR ElD Organu Judicial Archivo Judicial Chservaciones
i, a
| 3’@@@ '”“’“?523""”: 1de Procuctor FRUEBA 002 g ? oin0r0i2 Ejemplo MUS = He

Figura 103: Icono visualizar en listado de transferencias

La aplicacion mostrard la informacion de la relacion de fransferencia
seleccionada, asi como el listado de documentos de que ésta consta. Esta
informacién no es modificable, y tampoco podrd realizar ninguna accidn sobre
los documentos asociados:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

f)rgano Judicial Remisor: Juzgado de lo Penal N®1 de Malaga Observaciones:

f)rgano Judicial Productor: prusba2

Archivo Judicial: Archivo Judicial de Malaga
Himero de relacion: 5 Nimero de transferencia: 3
Mostrar Buscador
ME N = ) PP B - ME . . Relacion Tipo Proc, N® Proc, Afio Proc,
orgen ~ Umdad = Jurisdiccion = T.Procedimiento = p o= A0 = poc ™Y Relacionado”  Relacionado  Relacionado’  Pie
Apelacion P
33 CAJA Penal SEIETELTMEIZITES 333 2013 ACUMULA  Juzgado de 3333 2013 I
Vigilancia i .
Vigilancia
cont
£ i} ] >

Figura 104: Visualizar relacién de transferencias
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Para facilitar la localizacion de documentos concretos asociados a una relacion
de transferencia, se incluye el botdén 'Mostrar Buscador', el cual nos permitird
buscar dentro de la relacidon de transferencia actual aguellos documentos que
cumplan con los filiros de busqueda infroducidos.

Al pulsar este botdén, se mostrard al usuario un nuevo formulario, en el cual podrd
infroducir los criterios de buUsqueda necesarios para localizar los documentos
deseados de la relacion de transferencia.

Datos Relacion Transferencia

f]rgano.ludicial Remisor: Juzgado de lo Penal N*1 de Malaga
érganoJudicial Productor: prusba2
Archivo Judicial: Archive Judicial de Malaga

Himero de relacion: 3

Observaciones:

Humero de transferencia: 3

Ocultar Buscador

Jurisdiccion: 2l

zccione la jurisdiccion —

|

Tipo de procedimiento: | _

Seleccione €l tipo de procedimiento —

Tipo procedimiento
relacionado:

L

Namero de

procedimiento: I:I
Afo de procedimiento: I:I

| — Seleccione el tipo de procedimiento — b

Humero procedimiento l:l
relacionado;

Afo procedimiento
relacionado:

Tipo Pieza: |

— Seleccione el tipo de pieza — v |
N° Pieza: I:I Signaturas
Rango, de | | a | |
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

N ; - B - = ML . . Relacidg Tipo Proc, H® Proc, Afo Proc,
Orden | [ el [ AM® = pac.  Relacionado  Relacionado Relacionado Pie
. p
Apelacion Juzgado de FEEETET ind

33 CALA Penal P Vigilancia 333 2013 ACUMULA Juzgado de 3333 2013
9 Wigilancia

coni

Figura 105: Buscador de documentos en la visualizacién de una relacion de transferencia
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Los criterios que pueden introducirse son:
e Jurisdiccion
¢ Tipo de procedimiento
¢ NUmero de procedimiento
¢ Ano de procedimiento
¢ Tipo pieza
¢ N°pieza
¢ Ano pieza
¢ Tipo procedimiento relacionado
¢ NuUmero procedimiento relacionado
¢ Ano procedimiento relacionado
¢ Signaturas

Si no se infroduce ningun criterio de filirado, la busqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacion de transferencia en uso. En caso contrario,
devolverd aquellos documentos que cumplan con los criterios establecidos.
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Jurisdiccion: || F— v ||
TIniE procedimiento|| 2 pelacion Juzgado de Vigilancia v|
Humero de
procedimiento: [:I
Ao de procedimiento: [
Tipo Pieza: | |- Seleccione €l tipe de pieza — b |
N® Pieza: [
Afio Pieza: [

N2 ; P - M2

= T.Unidad = | Jurisdiccion # T.Procedimiento = =
Orden v Proc.
33 CAJA Penal FEEETET RTINS 333
Wigilancia

oy

;ij_al.[lectréninﬁ N UeVaYUﬂ?

ks

uema.Judicial.de.Intérof
tect

Tipo procedimiento |

. — Seleccione €l tipo de procedimiento —
relacionado:

Humero procedimiento l:l
relacionado:
Afo procedimiento l:l

relacionado:

Signaturas

Rango, de | | a |

S Relaci()r_)_ Tipo Proc, N Proc, Afo Proc,
Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion in:‘
2013 ACUMULA Juzgado de 3333 2013
igilancia o

Figura 106: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el botdn 'Volver' la aplicaciéon navegard a la pantalla de listado de

relaciones de fransferencia.

La aplicacion permitird al usuario, para aqguellas relaciones de transferencia
finalizadas, modificar el Organo Judicial Productor de la misma habilitando, para
ello, el icono de accidn correspondiente. De tal manera que, tras pulsar en el
icono Visualizar de una relacion de transferencia finalizada:

Listado de Relaciones de Transferencia

Acciones Multiples

[ Efiminar | [ Cotejar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |
- . - - - Aceptado Fecha .
Acciones Olg?msmn OrgaJnlst ~ A_'c_hlm Nur_r,em Nulrnero. Fecl‘]a ] aceptacion/ meo., Observaciones
R =) BB judicial = I - Envio D o d o D
1D Judode LT e
[ ‘b- Instruccion N3 de Teritorial 2 4 28/11/2017 Aceptado  28/11/2017 18
M= da Luelva
Visualizar Relacién Huelva 000 Huelva

Firmado Firm:
Juzgado * Archiv
'Y ~

Figura 107: Visuadlizar relacién de transferencia. Modificar Organo Judicial Productor
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La aplicacion mostrard la relacion de fransferencia seleccionada con un aspecto
similar al siguiente en la cabecera de la misma:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18
Organo Judicial Productor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva & Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva
| Editar Organo Judicial Productor
Numero de relacion: 2 ro de transf i 4
Mostrar Buscador

Figura 108: Cabecera relacién de transferencia en modo visualizacién. Icono editar Organo
Judicial Productor

Tras pulsar en el icono, se habilitard un campo de texto para que el usuario
infroduzca las modificaciones que estime oportunas al Organo Judicial Productor
que hubiera definido en la relacién de transferencia:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

Organu Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18
('}rganu Judicial Productor: |Juzgad0 de Instruccion N°3 de |x| E Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva
Nimero de relacion: 2 Numero de transferencia: 4
Mostrar Buscador

Figura 109: Edicién del Organo Judicial productor de transferencia finalizada

Una vez introducidos los cambios el usuario podrd, o bien, almacenar las
modificaciones realizadas, pulsando en el icono Guardar: [ habilitado al efecto,
previa confirmacion por parte de éste:
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| ;Guardar los cambios introducidos?

Aceptar l’ Cancelar

Figura 110: Confirmacién Guardar cambios

siendo los cambios persistentes en el sistema desde el momento que el usuario
pulse en la opcion Aceptar, o bien, cancelar las modificaciones introducidas
pulsando en el icono Cancelar edicion: habilitado igualmente en la cabecera
del modo visualizacion de transferencias finalizadas.

6.10. CANCELAR ENViO RELACION DE TRANSFERENCIA A PORTAFIRMAS

Cuando una relacion de transferencia es enviada a Portafirmas, ésta queda en
un estado de espera, hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la relacion de fransferencia a
Portafirmas, se deberd pulsar en el icono € de la relacién de fransferencia cuya
firma en Portafirmas se quiere cancelar:

Aceptado Fecha

RS Organismg Organismo  Archivg Nimerg Niimero Fecha . T B Motivo T Firmadg
Remisor Productor judicial relacion transferencia Envio P “. Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
— Archivo
a Juzgado de lo el
o= =
) | Penal N1 de "n‘:?ﬂdoﬁflld-—- 12 Sin Aceptar Mo
Malaga - i

Malaga

Figura 111: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:
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Mensaje de pagina web

X

,:;/ iRealmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de la relacion de transferencian® 12 7

fcepkar H Cancelar

Figura 112: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de relaciones de transferencia, haciendo efectiva la
cancelacion del envio a Portafirmas de la relacion de transferencia seleccionada:

Aceptado Fecha

) Organismg Organismo  Archivg Nimerg Niamero Fecha 2 Motivo ) Firmadg
SEERTE Remisor Productor judicial relacion transferencia Envio L aceptac:_o'r'n’ Denegacion CEETEIITE Juzgado
Denegado denegacion
i .
- ﬁ Juzgado de lo TJSE;T
[ D [Eﬂ Penal N°1 de Territorial de 12 Sin Aceptar No
g (& alaga ;
Malaga

Figura 113: Estado de la relacién de transferencia una vez cancelado el envio a Portafirmas

6.11. ENVIAR RELACION DE TRANSFERENCIA A ARCHIVO

Para realizar el envio de una relacion a Archivo, se debe seleccionar del listado la
relacién de fransferencia concreta, y pulsar en el icono Enviar a Archivo: # de la
columna Acciones. Para que aparezca este icono, antes se ha debido enviar la
transferencia a Portafirmas, o bien, haber sido firmada la misma de oficio:

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

IeeioneS Organismo Organismo Archivo Namero Nimero Fecha Acegta(lo ac::glaiém e TatIaneS Firmado Firmado

remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio ~. " Denegacion = Juzgado = Archive =
Denegado denegacién
Juzgado de . .
& g Archivo Judicial Prusha Trans 4 q
o
F D & Instrucisn ME1 e Oy Prod AR O 5 i = Mo

Sevilla

Figura 114: Icono enviar relacién a archivo en el listado de transferencias

Tras pulsar en el botdn, la aplicacidn mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion, de tal manera que si pulsa en la opcidn la relacion
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seleccionada serd enviada a Archivo, desapareciendo el icono ® de la columna
Acciones tras la recarga, e informando del momento actual del envio en la
columna Fecha Envio de la relacidon de transferencia que ha sido enviada a
Archivo; ademds, se asigna a la relacion el niUmero de fransferencia que
corresponda al archivo.

El sistema no permitird enviar a Archivo una relaciéon de transferencia que carezca
de documentos.
Una vez enviada la transferencia al archivo, aparece para en el registro un nuevo

icono: “Cotejar” @

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
Or i Or i Archivo Niimero Niimero Fecha .m:e[;(ado at:;?t.:::aiénf Motivo e Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion +  transferencia  Emvio = Denegacién Juzgado * Archive *
Denegado denegacion
= =, EEEDED Grgano Judicial  Archive Judisial Ohservaciones
O D a& ‘”S"‘“SC;?;I'I;“ (e Froductar PRUEEA 002 ® ® 6w 3 gjemplo MUS & g

Figura 115: Icono cotejar en el listado de transferencias

6.12. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una fransferencia del
listado, se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la relacion de
transferencia del Juzgado seleccionada:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] |[ Imprimir Juzgado ]l [ Imprimir Archivo ]
Aeeanes Organismo Organismo Archivo Nimero Nimero Fecha Al:e;;taﬂo at:;:lca'::?ém of R Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio .. Denegacion o] Juzgado * Archivo =
Denegade denegacion
Juzgado de ‘ N o
&), N Organo Productor Archivo Judicial Ohzervaciones . "
2 o :
_, Insiru:scewtri'lvl: " de Prushe PRUEE 002 T g 012012 Aceptado 0111002012 S Si =1

Figura 116: Icono cotejar en el listado de fransferencias

Si la relacidon de transferencia ha sido firmada en Portafirmas, se mostrard el
documento PDF con la informacion de la relacion tal como fue enviada a ese
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sistema, junto con el cajetin de firma en la parte inferior con los datos de la
persona que ha llevado a cabo la firma:

Cadigo Seguro de verificacion:vsebt 9vzddmSS9asvxc+tQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electronico en la direccion: hitp:/iverifirma-pre justicia junta-andalucia.esiverifirmavz/

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.
FIRMADOC POR Asahna Massana Hanna 11/04/2017 13:14:39 FECHA 11/04/2017
1D, FIRMA ws028 juntadeandalucia.es veebt IvzddmSS9aBvre+tQ== PAGINA 1/1

vsebt 9vzddmSS9agvxo+tO==
Figura 117: Cajetin de firma dre Portafirmas de relacidon de transferencia

Es posible imprimir varias relaciones de transferencia en un mismo fichero PDF,
marcando las relaciones a imprimir mediante las cajas de selecciéon: ¥ y pulsando
el boton de la seccion

Si una relacién de fransferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso
de migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

6.13. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una transferencia del
listado, se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la relacion de
tfransferencia del Archivo seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar J l Cotejar J l Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Reci Or i Or i Archivo Nimero Nimero Fecha ncepoia(lo actz:(itr‘;?én-‘ Motivo Observaciones Firmado Firmade
remisor = Productor judicial = relacion = transferencia Envio ~. ' Denegacion Juzgade * Archivo =
Denegado denegacion
o zaeE - St:ﬁzgao,:%“i‘: e Organo udicial  rohivo Jusicial o q R Ohservaciones - o
b = — Servilla Productor FPRUEBA 002 ejemplo MUS

Figura 118: Icono imprimir relacion de transferencia definitiva en el listado de transferencias

Se mostrard el documento con los datos de la relacion tal y como se encuentra
en ese momento.

En caso de que la relacion haya sido firmada por el archivo, aparecerd un cajetin
de firma con los datos del usuario que la haya firmado.
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Se podrdn imprimir varias relaciones definitivas en un mismo fichero PDF,
marcdandolas mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando el botdon
de la seccion

Si una relacidn de fransferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso
de migraciéon de datos, no serd posible su impresiéon en PDF.

6.14. COTEJAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para cotejar una relacion de transferencia, se debe seleccionar del listado una
transferencia y pulsar en el icono @& de la columna Acciones. Esta opcidn
aparece tras enviar a archivo la relacidn de transferencia:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
rganismo rganismo rchivo fimero timero echa GIEE Fechq' otive _ irmado irmado
RECHTEE rgng:isor & (Iji'r?)ductor ju:i‘icizrlll . rel':u:iﬁn 23 tra::sferencia l;En\lrilo Den:gado :gﬁg;ﬁ:;g:: Deneg:acién IE=EER R EE Ju:gadol:I . nrf:h'nmd‘
O D[E.][‘é] lnst:ﬁc:%%?llﬂi? de or%argg:;zifia' A;;ﬂ‘égi“ggf' ] ] MARM2 ngem?;'u";s si Mo
Figura 119: Icono cotejar relacién en el listado de transferencias
Aparecerd un mensaje de confirmacion. En caso de pulsar , la relacion
de fransferencia queda cotejada, refrescdndose el listado de relaciones de

tfransferencia.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar } [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado } [ Imprimir Arehivoe ]
Acciones Organismo  Organismo Archivo Nimero Nimero  Fecha fCRfade ac;;';':gém MO aciones  FMMAdo  Firmado
remisor * Productor judicial = relacion +  transferencia  Envio . Denegacién Juzgado + Archivo *
Denegado  denegacidn
P R B Juzgado de &
L} - P gano Judicial Archiva Judicial Observaciones "
o B8 '”ﬁ'ucscmlg 1 e Procuctor PRUEBA 002 g d HAE2 eiemlo MUS = e

Figura 120: Relacion de fransferencia tras ser cotejada

Es posible cotejar varias relaciones de fransferencia de forma simultdnea,
marcando las mismas mediante las cajas de seleccidn: ¥ y pulsando en el botdn
del apartado
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Si alguna de las relaciones no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, la aplicaciéon mostrard un mensaje informando:

Buscador de Transferencias

menas

Figura 121: Mensaje de error tras tratar de cotejar relacion de transferencia en estado inadecuado
para ello

6.15. ACEPTAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para aceptar una relaciéon de transferencia, se debe seleccionar del listado una
transferencia y pulsar en el icono ' de la columna Acciones:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar } [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado } [ Imprimir Archivoe ]
Acci Organi Organi Archivo Niimero Niimero Fecha nce:;tadn ac:;g::?ﬁni RS Firmado Firmado
remisor * Productor judicial * relacion = transferencia Emnvio . Denegacion Juzgade + Archivo *
Denegado denegacidn
D i ' D Ins‘tl:dzg?o'inl‘i? e Organa dudicial Archivo Judicial 5 a A0 2 Ohseryaciones 5 Mo
t;i @ Sevila Prociuctor PRUEBA 002 ejemplo MUS

Figura 122: Icono aceptar relacién de transferencia en el listado de transferencias

Aparecerd un mensaje de confirmacion, en caso de pulsar la relacion de
transferencia queda aceptada, refrescdndose el listado de relaciones de
transferencia. Para el registro aceptado, se establecerd la fecha de Aceptacion
correspondiente al momento de efectuar la accién; se mostrard el literal
Aceptado en la columna Aceptado o Denegado, y de la columna Acciones

desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de rechazar %

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci or i or i Archivo Niamero Niimero Fecha nce;;tadn ac:stl:::aiﬁm Observaciones Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion = transferencia Emvio .. Denegacién Juzgado * Archive =
Denegade denegacion
P AR Juzgado de . .
A AP Archivo Judicial Transterencias .
I:l = @ \nstrucsc;?fli';‘: 1 e Org Prod PRUEDA 002 3 4 240972012 Aceptado 24)09)52012 Prusha Ju 2 Si Mo

Figura 123: Relacion de transferencia después de ser aceptada
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Si en el mensaje de confirmacion el usuario pulsa en la opcion (e
aplicacion permanece en la pantalla de listado de relaciones de frasferencia, sin
realizar ningun cambio.

6.16. RECHAZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para rechazar una fransferencia se debe pulsar en el icono ¥ de la columna
Acciones:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgade ] [ Imprimir Archive ]

or i or i Archivo Niimero Nimero Fecha GBI (EE Firmado Firmado

pe Motivo .
remisor * Productor judicial * relacion * transferencia Emvio © acemaclleJ Denegacion Observaciones Juzgado #* Archivo *
Denegado denegacion

[

D¢

5 Juzgado de .
. - Organo Judicial Archivo Judicial Observaciones "
o) Stz e Productor PRUEBA, 002 g 9 ooz elemplo MUS =i Ma

Figura 124: Icono rechazar relacién en listado de transferencias

Después de pulsar en dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de

confirmacion. Si el usuario pulsa la opcidn , la aplicacion permanece en
la pantalla de listado de relaciones de trasferencia, sin realizar ningin cambio; por
el confrario, si pulsa en la opcidn se mostrard al usuario una nueva

ventana donde se le solicitard un motivo de rechazo:
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Introduzca el motivo de rechazo:

Motivo:

Figura 125: Motivo de rechazo de relacion de transferencia

Después de completar el campo Motivo, se debe pulsar en
con lo que la relacidon de transferencia queda rechazada y se
vuelve al listado de relaciones de transferencia.

Para el registro rechazado, se establece una fecha de aceptacion/denegacion,
se muestra el literal Denegado en la columna Aceptado o Denegado, en la
columna Motivo Denegacion se muestra el motivo de rechazo, y en la columna
Acciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de rechazar ¥ vy
vuelve a aparecer, entre otros, el de envio a Portafirmas, para que el usuario
vuelva a modificar de la relaciéon lo necesario para que sea aceptada.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo }

Aceptado  Fecha

. Organismo Organismo Archivo Niimero Niimero Fecha o e otivo e Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion = transferencia Envio . Denegacién Juzgado * Archivo =
Denegado denegacion
] 9 D [EEJ Juzgado de G
L & gano Judicial Archiva Judicial | | Observaciones
|:| il Instruccion N1 de T FRLESA 002 a8 Denegado 01 M0i2012 Rechazo siemplo MUS Mo Mo

Sevila

Figura 126: Relacion de transferencia después de ser rechazada
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6.17. REALIZAR SIGNATURA

Para generar la signatura a los documentos de la relacion, se debe pulsar, del
listado de relaciones de transferencia, en el icono Realizar signatura: — de la
columna Acciones de la relacion de transferencia que se desea signaturar:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo }
A Organi Organi Archivo Niimero Mimero  Fecna ACSPtade et Observaciones  FMMado  Firmado
remisor = Productor judicial = relacion =  transferencia  Envio (i Denegacién Juzgado + Archivo *
Denegado denegacion
L5 @@ Juzgado de . - A
L} a Apchiva Judicial Tranzferencias a
o
D @ |I'|5‘tr’LIDCIDI.'| N1 de Org Prod PRLESA 002 3 4 2409202 Aceptado 240972012 Prucha JM 2 Si Mo
— Sevilla

Figura 127: Icono realizar signatura en el listado de transferencias

Tras esto, la aplicacion navegard a la pantalla Signatura de Documentos
mostrando, para cada grupo de documentos de la misma caja, la informacién
comun que comparten: N.° Orden y Tipo Unidad, asi como el campo editable

para incluir la signatura que corresponde a cada grupo de documentos
y, por Ultimo, el n°® de documentos existentes en cada caja:
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Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

(')ngann Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N°2 de Fuengirola f)rgano Judicial Productor: Archivo Judicial Territorial de Malaga

Nimero de relacion: 2 Nimero de transferencia: 420

Observaciones -MIG

N® Orden T.Unidad Signatura N® docs por Caja

1 CAJA [
2 CAJA 6
3 CAJA 8
4 CAJA 7
5 CAJA 4
6 CAJA 5
7 CAJA 10
3 CAJA 5
[ CAJA 5
10 CAJA 8
1 CAJA 3
12 CAJA 5
13 CAJA [
14 CAJA 5
15 CAJA 4

15 elementos, 87 en total

[ verTodos |

Borrar Signaturas ] [ Cancelar ] [ Generar Signatura ] [ Grabar } [ Vower]

Figura 128: Pantalla signatura de documentos

Si el usuario lo prefiere, puede acceder a la pantalla tradicional de Signatura de
Documentos pulsando en el botdn “Ver Todos"” existente en la parte inferior de la
pantalla de manera que, fras esto, la aplicacion mostrard el listado de todos los
documentos de que consta la relaciéon de transferencia a signaturar:
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Signatura de Documentos

Datos Relacidn Transferencia

Grgano Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N°2 de Fuengirola Organo Judicial Productor: Archive Judcial Temtorial de Malaga
Nimero de relacidn: 2 Hiimero de transferencia: 420
Observaciones MG
on . T.Unidad T Procedimiento o Ao Observaciones Signatura Si‘;,";'m“:,
; = Recurso d Guela 5 w3  -DEPOSTO19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENCIASOE pgays -
; A P e 5 a3 -DEPOSITO19-ESTANTERIA 3 FONDO ATP TRANSFERENCUS O sy
. | o o -DEPOSTO 19-ESTANTERIA 3-FONDO ATP TRANSFERENCIASOE gy
1 CAA  Evpedents ProccinMenores Guardia 3 2003 DEPOSITON19-ESTANTERIL S FORDO ATPTRANSFERENCIASDE  pegess
; Calm  Epedentes e noiamargnal ce dode 2 oy -DEPOSTO 19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENGIASOE gy
1 CAJA Ejecucion de titlos judiciales 1 200 | -DEPOSITCHN- Es‘r’“"éﬁgm j@gﬁr&"g TRAMSFERENCASOE. ey
2 CAJA  Expedienic Profeccion Menores Guardia 19 2003 DETOSITO: 19-ESTANTERIA 3 - FONDG: ATP TRANSFERENCIASDE i3 O
2 CAJA Emed-emaslm ggml de doble % 2008 - DEPOSITO: 19 - ESTA.‘J;E[RCI;;AS} JFL?SE&_ETS? TRANSFERENCIAS DE S4843E
: A e i 15 a3 -DEPOSITO 19-ESTANTERIA 3-FONDO ATP TRANSFERENCUS O ggazs
z = T 16 oy -DEPOSTO.19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENCIASOE g
2 CAJA Ejecucién de titlos judiciaies 120 0en | =OEFSSITCL I SSTANTERIR SGPOROD. SEIRANSCERENCIAS L e
2 CAJA Ejecucion de tiulos judiciales S oo (I DEECSIEE I ESTANTEGIL 2 FONOOL AEASE EREHCIRS DE S BTN
14 CAJA Ejecucian de titulos judicizies 7 2003 = DEPOSITO: 19 - ESTM&%MESSEEALE? TRANSFERENCIAS DE .2‘3_‘4?
15 CAIA  Ewedente Prolecciin Menores Guardia 63 2003~ Derooro: 19-ESTANTERUL 3 - FORDD: ATP TRANSFERENCIASDE  pagaag O
o Can  Expedentes oe nota mapinaloe cove 65 o0y  DEPOSITO:19-ESTANTERIA 3. FONDO AT TRANSFERENCIASDE pagasg
15 CAJA Ejecucitn de titulos judiciaies 40 2003 - DEPOSITO: 19 - ESTM&%M:L?&IEEN-E? TRAMSFERENCIAS DE 245448
= o B el 2 oy -DEPOSTO:19-ESTANTERIA 3-FONDD ATP TRANSFERENCIAS DE g

87 elementos, mostrando todos.

| VerBloques | | Bormar Signaturas | | Cancelar | [ Generar Signatura | [ Grabar | | Volver |

Figura 129: Pantalla signatura de documentos detallada

Si desea volver a la vista reducida, bastard con pulsar en el botdn “Ver Bloques™.

La aplicacion permite al usuario eliminar la signatura por bloques de expedientes
con igual tipo de unidad y que pertenezcan al mismo n° de orden. Para ello,
bastard con marcar la caja de seleccion en la columna Eliminar Signaturas de
aquellos blogues de expedientes a los que el usuario desee eliminar la signatura:
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N®
Orden

T.Unidad

T Procedimiento P Ao

Recurso de Queja 8 2003

Apertura de testamento cerrado 6 2003
Dispensa del impedimento matrimonial 4 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 3 2003
Expenientesir?;a?i?u:‘;;’grlwnal de doble 2 2003
Ejecucion de tifulos judiciales 1 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 19 2003
apmkn&ﬁ:;anﬁ?urs;gnal de doble 1% 2003
Declaracion de fallecimiento 15 2003
Modificacion Medidas 14 2003
Ejecucion de titulos judiciales 12 2003
Ejecucion de titulos judiciales 1" 2003
Cesacion de ausencia o fallecimiento 27 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 20 2003
Indices aIfat;é;thgf;;iaﬁ;uﬂic ados en 21 2003
Procedimiento art. 131 LH 22 2003
Indices alfat;ést:lc%:?isi?en;umc ados en 54 2003
Tutela 25 2003

Apertura de testamento cerado 26 2003
Declaracién de fallecimiento 28 2003
Defensor Judicial del desaparecido 33 2003

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITC:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

Observaciones
19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
QOFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

Signatura

248434

248434

4g43d

2458434

1248434

2458434

248435

2453435

248435

1248435

243435

248435

248436

1248436

2453436

2453436

2453436

2453436

1248436

2453436

248437

Manual de usuario

Eliminar
Signaturas

i

O

Figura 130: Seleccion de bloques de documentos para eliminar signaturas parcialmente

y, a continuacion, pulsar en el botén de comando
parte inferior de la pantalla. La aplicacion solicitard al usuario confirmacién para
llevar a cabo la accién solicitada:

Mensaje de pagina web

seleccionadas?

(3]

;Realmente desea eliminar la signatura a los expedientes de las cajas

situado en la

Aceptar | [ Cancelar

Figura 131: Confirmacion eliminacion parcial de signaturas
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Si el usuario confirma la accidn, la aplicaciéon recargard la pantalla Signatura de
Documentos, y habrd eliminado la signatura de todos los expedientes que
pertenezcan a los bloques anteriormente seleccionados:

N° . . N° = a = Eliminar
T T.Unidad T.Procedimiento e Afio Observaciones Signatura Signaturas
1 CAJA Recurso de Que s s ; ==
2 W |l OFICINAS JUDICIALES L 1 U
1 CcAA Apertura de testamento cerrado 6 2003 SO AN s | SFERENCIASDE -
1 CAJA  Dispensa del impedimento matrimonial g |amp| SIEREEMEEEEESLEISe I AP USSRIEEEEE | )
1 CAJA  Expediente Proteccion Menores Guardia 3 ama RSO ST S O A TRANSFERENGIASDE
Expedientes de nota marginal de doble - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
L Gl inmatriculacion N e OFICINAS JUDICIALES L1
1 CcAJA Ejecucion de titulos judiciales 9 |zmm|  CREREENRER- ESTAN;EIIR:'?' oy [ RANSFERENCIASDE
2 CAJA  Expediente Proteccion Menores Guargia 19 2003~ DErOSITO-19-ESTANTERUCS - [ ONDCY ATP TRANSFERENCIASDE  bagazs O
Expedientes de nota marginal de doble - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
z ER inmatriculacion L OFICINAS JUDICIALES p4g43s
2 CAJA Declaracion de fallecimisnto 15 opp3  ~DEFOSITO-19-ESTANTERIL S -FONDO AT TRANSFERENCIASDE 5z
2 CAJA Modificacion Medidas 14 2003 ~ -DEPOSITO-18-ESTANTERIL 3 -FONDO ATP TRANSFERENCIASDE  Gagazs
2 CAJA Ejecucion de titulos judiciales 12 2003 SO A O oy | SFERENCIASDE - pagaas
2 CAJA Ejecucion de titulos judiciales 11 2003 - DEPOSITOT19-ESTANTERIA 3-FONDO' ATP TRANSFERENCIASDE 545435
P
. : ) - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 CAJA Cesacion de ausencia o fallecimiento 2003 OFICINAS JUDICIALES ] O
3 CAJA  Expediente Proteccion Menores Guardia 20 2003~ 0BT OSITO- 18 -ESTANTERI. 3 - FONDO. ATP TRANSFERENCIASDE - [
Indices alfabéticos de comunicados en - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
g R asunios chviles dl  fziE OFICINAS JUDICIALES I
. - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 CAJA Procedimiento art.131 LH 2 2003 OFICINAS JUDICIALES ]
Indices alfabéticos de comunicados en - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
g ER asuntos civles 2 OFICINAS JUDICIALES L1
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
& B T A OFICINAS JUDICIALES L1
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 CAJA Apertura de testamento cerado 26 2003 OFICINAS JUDICIALES [
B - - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 CAJA Declaracién de fallecimiento 28 2003 OFICINAS JUDICIALES ]
: : - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
4 CAJA Defensor Judicial del desaparecido 33 2003 OFICINAS JUDICIALES 248437 O

Figura 132: Actualizacién listado de documentos tras eliminacion parcial de signaturas

Por ofro lado, si el usuario lo que desea es eliminar la signatura que tengan
asignados TODOS los expedientes de la relacién de transferencia, deberd pulsar
directamente en el boton de comando
ninguna caja de seleccion de la columna Eliminar Signaturas. Andlogamente al

sin marcar previamente
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caso anterior, la aplicaciéon solicitard confirmacion al usuario antes de llevar a
cabo la accidén solicitada:

Mensaje de pagina web

W

-

;Realmente desea eliminar |a signatura a tedes los expedientes dela
relacign de transferencia?

Aceptar l ’ Cancelar

Figura 133: Confirmacion eliminacion signaturas completas

Si el usuario confirma la accién, la aplicacién recargard la pantalla Signatura de
Documentos, eliminando en esta ocasion la signatura a todos los expedientes de
la relacion de transferencia:
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IV Ui
saliepaificta

AR

I ierpeaidad gzt S

Transferencia

Relacidn

Datos

Grgano Judicial Remisor: Juzgada de Primena Instance N'2 de Fuengirola Grgano Judicial Productor: Archivo Judicial Terional de Milaga
Nimero de relaciing 2 HNimero de ransierencia: 4x0
ObEraciones MG
o)
L N Eliminar
Orden T.Unidad T.Procedimiento Proc. Aho Observaciones Shgratura Signaturas
= DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAJA Recurso e Oueia & 2003 OFICINAS JUDICIALES [ |
- DEPOSITC: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAMA Agirtura 08 WSt CorTada & 2003 OEIRAS KIOICIALES [
- DEPOSITC: 13 - ESTANTERIA: 3 - FONDC; ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAIA  Decensacel 4 2003 CFICINAS JUDICIALES '
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE = =
1 CAJA  Expecients Proteccidn Menores Guarsa 3 2008 O ICHIAS JUCICIALES C
Expedienies de nota de dole - DEPOSITC: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
1 CAI e tacin 2 200 CFICINAS JUDICIALES [
- BEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE —
1 CAJMA Ejecuciin de titulos judiciales 1 2003 CFICINAS JUDICIALES [
2 CAA  ExedentsProlccinMenesGuwda 19 2000 -DEPOSITO: 19- ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENGIAS DE | — O
3 Caja  Expedienies de nota masginal de dot 46 2003  -DEPOSITO: 19 ESTANTERIA 3-FONDO. ATP TRANSFERENCIASDE |
inmainculacn CFICINAS JUDICIALES !
= DEPOSITO: 15 - ESTANTERIA 3 - FONDC: ATP TRANSFERENCIAS DE E—
2 cAMA Declaracitn de taleimiento 15 2003 OEICHAS JUDICALES B ]
- DEPOSITO: 15 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE — =
2 CAsA Maddicacion Medidas 1 200 R RCae e —
- DEPOSITO: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDC: ATP TRANSFERENCIAS DE
2 CAJA [Ejecuciin de titulos judclales 12 2003 OFICINAS JUDICIALES I
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDC: ATP TRANSFERENGIAS DE .
r CAJA Epecucian de titulas judciales 11 2002 GFICINAS JUDICIALES 1
B DEROSITOr 10 - ESTANTERIA 3 FONDO. ATP TRANSFERENCME DE. |
13 caM Dofonsor Judkial del desapanecido 100 200 OFICRUAS NI ES 1
e - DEPOSITO: 19 - ESTANTERLA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE 1
| el ||| el e OFICINAS JUDICIALES L _ =]
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMCIAS DE
" CAA Ejecucion de tiuios judiciais T 00 OFICINAS JUDICIALES 5
. - DEPOSITO: 19 - ESTANTERLA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE r 5
14 CAJA Epecucitn de tilulos pudiciales 10 2003 OFICRAS JUCICIES
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFEREMNCIAS DE -
1" CAM Declaracibn do faiecimierto @ 200 OETCRiAS JICICILES [ 1
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIASDE .
14 CAJA Epecuckn g tilulos judiciales 7 00 OFICINAS JUDKCALES L
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMNCIAS DE
15 CAJA Expedients Proeccion Menones Guandia B3 2003 OFICINAS JUDICIAL ES 1 O
o pata e b = DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE F 1
15 AR e e OFICINAS JUDICIALES N
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFEREMNCIAS DE
B A Epcuzion ce tiuios judkiales @ e SR RRcDI e 1
= DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE r 1
15 CAA Ejecucian oe tiulos juoiiaies n 0m OEICINAS JUDICIALES L
BT elomentos, mostrando todos.

Figura 134: Eliminacién de todas las signaturas a la relacion de transferencia

Pagina 99 de 225




J U sti C iq D i g ii.q I uememe ;ud]nial.ﬂectmnit

stidn Procesal

£

Esquema.udicial de. hzlmpmi\lmavl ‘,.S.
1= Sarquitecturacatalogo.servici

fima.electroni

i

Manual de usuario

Si, tras asignar el usuario signaturas a los documentos de la relacion, y previo a

grabar las mismas para hacer persistentes los cambios, pulsa sobre el botdn
existente en la parte inferior de la pantalla, aparecerd un mensaje

confirmando si desea llevar a cabo la cancelaciéon de los cambios realizados:

Mensaje de pagina web gj

“"'?1/ {Realmente desea cancelar las modificaciones introducidas?

[ Acapkar ][ Cancalar ]

Figura 135: Cancelar generacion signatura

Si el usuario confirma el mensaje, la aplicaciéon eliminard los cambios realizados,
refrescando la pantalla Signatura de Documentos para mostrar la relacion de
transferencia con la informacion original de que constaba respecto de las
signaturas de los documentos.

La aplicacion ofrece al usuario la posibilidad de asignar la signatura de los
documentos de manera manual, infroduciendo para cada documento la
signatura que le corresponda, o bien, generarlas automaticamente, pulsando en
el botéon de la parte inferior de la pantalla. Si se opta por esta
Ultima opcidn, la aplicacidon mostrard al usuario una ventana similar a la siguiente:

Generar Signatura x

Silo desea puede introducir el indice inicial para la/fas
signatura/as:

Indice Cajas:

Generar Signatura Cancelar

e
Figura 136: Establecimiento de indice para la signatura
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dando la posibilidad al usuario de introducir un indice a partir del cual se va a
asignar la signatura a los documentos de la relacion de transferencia; de manera
que, a partir de este valor, la aplicacion localizard los huecos disponibles e ird
asignando la signatura a cada uno de los documentos que no la tuvieran adn
asignada:

Si el usuario no infroduce ningun indice, la aplicacion devolverd las signaturas a
partir del primer hueco que encuentre disponible para el archivo concreto al que
pertenezca la relacidon de transferencia a signaturar.

Signatura de Documentos

Datos Relacién Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°1 de Jaén Organo Judicial Productor: Archivo Judicial Teritorial Jaén
Nimero de relacion: 1 Namero de transferencia: 1
Observaciones 12072017
N° Orden T.Unidad Signatura N° docs por Caja
1 CAJA 1365 1
2 CAJA 1366 x 1

2 elementos, 2 en total.

l Ver Todos | l Borrar Signaturas l Cancelar | lﬁenerar Signatura | l Grabar l Volver

Figura 137: Signaturas generadas

Para hacer persistentes las signaturas, se debe pulsar en el botdon . Si fodo
ha ido bien, se mostrard al usuario un mensaje confirmando la correcta
actualizacion de los documentos.

Es posible que la relacion de transferencia a signaturar conste de documentos
que se encuadren en mds de un tipo de unidad pues, aunque lo habitual es que
los documentos pertenezcan al tipo CAJA, es posible que dicha relacion de
transferencia consta de documentos cuyo fipo de unidad sea LIBRO y/o CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:

N° Orden T.Unidad Signatura N® docs por Caja
1 CAJA 1
2 CAJA 1
1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR 1

3 elementos, 3 en total.

Figura 138: Signatura de documentos con dos tipos de unidades
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En este caso, cuando el usuario pulse en el botdon 'Generar Signatura', se le
ofrecerd la posibilidad de introducir un indice para cada tipo de unidad:

Generar Signatura »

5i lo desea puede introducir el indice inicial para la/fas
signatura/fas:

Indice Cajas:

indice Libros:

Generar Signatura Cancelar
P

Figura 139: Establecimiento de indices para la signatura — dos tipos de unidades

Pues segun el fipo de unidad al que pertenezca el documento, la aplicaciéon
devuelve unas signaturas u otras.

Finalmente, es posible que la relacion de transferencia contenga documentos
con los tres tipos de unidades existentes actualmente: CAJA, LIBROS y CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:

Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

Organu Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°1 de Jaén E’lrgano Judicial Productor: Archivo Judicial Temitorial Jaén
Niimero de relacion: 1 Numero de transferencia: 1
Observaciones 12072017
N° Orden T.Unidad Signatura N? docs por Caja

1 CAJA ] 1

2 CAJA 1 1

1 LIBROS ] 1

2 LIBROS [ 1

1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR [ 1

5 elementos, 5 en total.

[ Ver Todos ] [ Borrar Signaturas J [ Cancelar ] [ Generar Signaium] [ Grabar J [ Vohrer]

Figura 140: Signatura de documentos — Tres tipos de unidades
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Andlogamente a los casos anteriores, cuando el usuario pulse en el botdn
'‘Generar Signaturad', se le ofrecerd la posibilidad de infroducir un indice para cada
tipo de unidad:

Generar Signatura ®

Silo desea puede introducir el indice inicial para la/as
signaturalaz:

indice Cajas: | |

indice Libros: | |

indice Otro Formato: | |

Generar Signatura

=

Figura 141: Establecimiento de indices para la signatura — tres tipos de unidades

Por si desea signaturar a partir de un indice concreto para cada caso.

Niimero de relacion: ] Nimero de transferencia: 49 ~

o) @

[ Mavegar a la parte inferior de la pantalla ]

Observaciones Prueba Transf. JE {origen PRO)

N°® Orden T.Unidad T.Procedimiento N°® Proc. Afio Observaciones Signatura Eliminar Signaturas
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7575 2003 O
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7507 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7572 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7571 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7570 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7569 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7568 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7567 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7566 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7565 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7564 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7563 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7562 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7561 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7560 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7559 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7557 2003
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7556 2003

Figura 142: Navegar a la parte inferior de la pantalla
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Para relaciones de transferencia que consten de un nUmero elevado de
documentos, se ha habilitado en la parte @ superior derecha de la pantalla el
siguiente icono: "Navegar a la parte inferior de la pantalla”, que al
pulsarlo, permitird al usuario navegar de forma instantdnea a la zona de la
botonera existente en la parte inferior de dicha pantalla:

Paralelomente, se habilita igualmente en el mismo caso, en la parte inferior
derecha @ de la pantalla el siguiente icono: "Navegar a la parte superior de la
pantalla" que al pulsarlo, permitird al usuario navegar de un solo clic a la zona de
la Cabecera de la relacion, existente en la parte superior de dicha pantalla:

20 CAJA Comisiones Rogatorias 4304 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4502 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4501 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4500 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4399 2009
20 CAJA Comisiones Regatorias 4898 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4397 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4895 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4392 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4390 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 5008 2009
21 CAJA Interv.Judic. desacuerdo ejercicio pafria potestad pa | 201 2021... ™

1312 elementos, mostrando todos.

| verBlogues | Borar Signaturas | | Cancelar | | Generar Signatura | | Grabar | Volver | |

| Mavegar a la parte superior de la pantalla ‘

Figura 143: Navegar a la parte superior de la pantalla

6.18. FIRMAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Si todos los expedientes de una relacion de transferencia tienen asignada su
signatura aparecerd, entre las acciones disponibles para la relacion de

transferencia, el icono de firma de la relacién por parte de archivo #:

B [ieiimley Juzgado de o Archiva
& M Territorial 4 107 032015 Aceptade  T/1/2014
o = : )

- Sevila. Noga

Figura 144: Icono firmar en el listado de fransferencias
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Si una relacidon consta, al menos, de un expediente que carece de signatura, no
aparecerd el icono de firma, al ser un requisito que todos los expedientes de la
relacion tengan signatura asignada antes de proceder a la firma de la relacion

de transferencia.

Si la relacion de transferencia se encuentra vacia (carece de documentos),
tampoco serd posible llevar a cabo dicha accién (no se mostrard el icono de

firma):
§ _ Juzgado de
A Primera
25 Instancia e
= Instruccion N°1

Azl ltrara

18122014  Aceptado

Figura 145:Transferencia con, al menos, un documento pendientes de signaturar

Para la firma de archivo de una relacion de fransferencia, se debe pulsar en el
mencionado icono & existente en la columna Acciones de la relacién de

transferencia que el usuario desea firmar.

Tras esto, la aplicacion navega a la pantalla Firmar Relacion, donde se muestra al
usuario informacioén de la relacién de fransferencia a firmar, junto con los

documentos de que ésta consta:

Firmar Relacion

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°20 de Sevilla

Organo Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:

Nimero de transferencia:

Archivo Judicial: Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)
Niimero de relacion: 5
N°
Orden ~ T.Unidad * Jurisdiccion * T.P dimient
1 CAJA Penal Juicio de Faltas
<

Afio Proc. Tipo
Relacionado + Pieza

Pis

2017

>

[ Firmar [ Volver

Figura 146: Pantalla de firma de relaciones de fransferencia por Archivo
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Firmar Relacidn

Datos Relacion Transferencia

Omano Judicial Remisor: Juzgado de lo Contencicoso Administrative N°7 de Sevilla ‘Observaciones: 30.05.2016 rechazo oficio

érgano Judicial Productor:

Archive Judicial: Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Viapol
Niimero de relacién: 5 Nimero de transferencia: 76
om:': . . + Jurisdiccién ~ T.Pr _— G pmcedi:::e“m . Afie :::::itin Ti[fo Proc..‘ N‘j Proc. . Aﬁ_o Proc. " ;?;J;Ja Pal.‘
2 CAJA Gubernative Abstencién secretarios 2 2002 NINGUNA
< >
Figura 147:Pantalla de firma de una relacion de fransferencia
Si el usuario pulsa el botdn la aplicaciéon navegard a la pantalla de listado

de relaciones de transferencia.
El usuario debe pulsar en el botdn para completar la accion.

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en su equipo de trabajo, el sistema devolverd un error informando
de esta circunstancia:

Mo s ha podido firmar: Error al seleccionar un cedificado del repositorio

Figura 148: Error del certificado digital

Si el usuario tiene en su equipo el certificado digital, el sistemma mostrard un
desplegable de seleccion del usuario firmante:

Pagina 106 de 225



dicial

Justicia Digital |

EN ANDALUCIA

ma.lud_icial.de.lnterb;{érapj\linau‘ y.Seguridad
turacatalogo.servicios i
trg 0555k

Jara Administrador

Certificados El

Seleccione el certificado de firma
friomerE 2 (FNMT Clase 2 CA) Rl

fcepkar ][ Cancelar J

Figura 149: Seleccidn de firmante

Tras pulsar en , si se realiza la firma correctamente, el sistema mostrard al
usuario un mensaje confirmando que la relacion de transferencia ha sido firmada

correctamente:

La transferencia ha sido firmada commectamente.

Volver

Figura 150: Confirmacion de firma correcta

6.19. EDITAR RELACION TRANSFERENCIA YA FINALIZADA
Para editar una relacion de transferencia ya finalizada, el usuario debe pulsar en

el icono Abrir Relacidon de Transferencia: - de la columna Acciones
correspondiente a la relacion de transferencia que se quiere abrir para editar:

Archivo
N2E  inswoen Judical - ,
NE20 de Sevilla 2 95 02/05/2017 Aceptado  02/05/2017 prueba 2 / Si
Sevilla (Edificio
Viapol)

[ Abrir Relacién de Transferencia h

Figura 151: Icono Abrir Relacion de Transferencia finalizada
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la aplicaciéon solicitard al usuario confirmacion para realizar la accidn y, en caso
de pulsar la opcidon , la relacion de transferencia volverd a habilitarse
para ser modificada:

e |l : 1B

; 1 ;Realmente desea abrir la relacién de transferencia 10/116 para su
' edicign?

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 152: Confirmacion editar transferencia

Una vez confirmada la accién, la aplicacién refrescard la pantalla de listado de
relaciones de transferencia y se podrd observar, entre ofros, la relacion de
transferencia que el usuario acaba de abrir para su edicidon, cambiando desde
ese momento la iconografia correspondiente a dicha relacion recién aperturada:

F o, JE Juzgado de lo Archive Judicial
— D ,d_j] = Social N6 de Territorial = 66 30032015
== Sevilla Sevills. Noga

Figura 153: Apertura de relacion de transferencia ya finalizada

Una vez el usuario ha llevado a cabo las modificaciones oportunas sobre dicha
relacion de transferencia, deberd proceder a firmar la misma, siguiendo con el
ciclo de vida natural de las relaciones de transferencia; para ello, deberd pulsar
en el icono de firma de la relacién, de manera que:

+ Silarelacion de transferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante un
proceso de Migracion, se realizard una firma de Oficio sobre la misma, tal
como se hizo en el momento que se migré esa relacion de transferencia a
la aplicacion.
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¢ Sila relacion de fransferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante
Descripcion, el procedimiento a seguir serd el tradicional: se redirigird al
usuario a la pantalla de firma de la relacidon de transferencia, para que éste
lleve a cabo el proceso de firma con su certificado digital.

6.20. CREAR RELACION DE TRANSFERENCIA PARA SU ENVIO A JUNTA DE
EXPURGO

Es posible crear una relacion de transferencia para ser enviada directamente a
Junta de Expurgo desde el propio subsistema de gestion de relaciones de
transferencia.

Para ello, si en el érgano remisor de la relacion de transferencia a crear existen
definidos procedimientos para los que estd habilitado el envio a Junta de
Expurgo, actualmente:

¢ Apelacion Juicio Faltas

+ Diligencias Previas

+ Juicio de Faltas

& Juicios Rdpidos

¢ Procedimiento Abreviado

en el momento de creacion de la relaciéon, el usuario observard en la cabecera
de la misma, el desplegable: , en el que podrd
seleccionar el tipo de procedimiento para Junta de Expurgo de que va a constar
dicha relacion:
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Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): \Juzgadn de Instruccion N°20 de Sevilla Observaciones:
Organo Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:

— Seleccione procedimiento para Junta de Expurgo —
Apelacion Juicio Faltas L
Diligencias Previas
Juicio de Faltas
Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga

Procedimiento Abreviado

Figura 154: Creacion de transferencia: Seleccién de procedimientos para Junta de Expurgo

Una vez seleccionado el procedimiento de expurgo adecuado, y tras confirmar el
usuario el

mensaje de confirmacion correspondiente que le mostrard la
aplicacion:

P

Mensaje de pagina web

-

=

— . . - .
@ ;Realmente desea crear una relacion de transferencia de Diligencias
WY Previas para su envio a Junta de Expurgo?

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 155: Confirmacion de creacion de transferencia para JE

Se creard la relaciéon de tfransferencia con las siguientes peculiaridades que se
observan en la ilustraciéon siguiente:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relaciéon de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): | ;7240 de Instruccion N*19 de Sevilla LT Junta de Expurgo

Omﬂnu Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:  Diligencias Previas

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de relacion: 4
(g
urisdiccion: Penal Relacion Otros.
[ Procedimientos: [NINGUNA
rocedimiento: Diligencias Previas Tipo Pr Seleccione el fipo de procedimiento —
relacionado: ‘ e L
Nimero de orden (*): |:| N° Procedimiento
relacionado: :l
lﬁpu de Unidad: CAJA ] Aiio Procedimiento
relacionado: l:l
N° Procedimiento (*): |:| Objeto (*): ‘
Afio (*): : [Naturaleza: Penal ]
Observaciones: Fecha Finalizacion / ¥
Fecha dltima ion (9 | %
lﬂer\rinientes: Denunciante / Denunciado / Ministerio Fiscal |
Afadir Pieza

Figura 156: Seccién documento de relacién de transferencia creada para su envio a Junta de
Expurgo
La informacién de los siguientes campos de cada documento que vaya a constar
la relacidon de tfransferencia serdn constantes, y aparecerdn rellenos por defecto,
facilitando de esta forma al usuario la descripcion de cada documento de que
vaya a constar dicha relacion:

. jurisdiccion a la que pertenezca el procedimiento de J.E.
seleccionado, en este caso: .

. . procedimiento de Junta de Expurgo seleccionado por el
usuario en el momento de creacion de la relacion de fransferencia; en este
Caso:

. el Unico tipo de unidad vdlido hasta el momento para las

transferencias que se envian a Junta de Expurgo:
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* Valor constante que se infroduce hasta el momento para
cada documento que es enviodo a Junta de Expurgo en JARA:
. : Valor constante que se infroduce hasta el momento para cada

documento que es enviado a Junta de Expurgo en JARA:
Ademds, los campos

a ser obligatorios su cumplimentacion por parte del usuario, tal como se exige
actualmente para cada documento que se envia a Junta de Expurgo.

pasan

Si el usuario no cumplimentara alguno o ninguno de estos campos, al tratar de
guardar la informacion del documento, la aplicacion le informard del error o

errores advertidos:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= El campe 'Fecha Finalizacion /Fecha dlima actuacion’ no tiene un formato valido.

= Elcampo 'Objeto’ no tiene un formato valido

(':ruﬂnu Judicial Remisor (*): Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*):

Numero de relacion:

Jurisdiccién:
Procedimiento:
Nimero de orden (*):
Tipo de Unidad:

N° Procedimiento (*):
Afio ():

Observaciones:

Intervinientes:

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey

4

Penal

Diligencias Previas

Denunciante / Denunciado f Ministerio Fiscal

Observaciones:

Procedimiento de Expurgo:

Relacién Otros
Procedimientos:

Tipo Procedimiento
relacionado:

N° Procedimiento
relacionado:

Aiio Procedimiento
relacionado:

Objeto (*) :

Naturaleza:

Junta de Expurgo

Diligencias Previas

[ Grabar | [ Volver

NINGUNA

— Seleccione el tipo de procedimiento —

Penal

Fecha Finalizacion /
Fecha ultima actuacién (%) :

A%

Figura 157: Errores al tratar de grabar un documento para Junta de Expurgo

y no podrd continuar con el aimacenamiento del mismo hasta que no haya

completado toda la informacién requerida.
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Una vez completada por parte del usuario la descripcion de todos los
documentos de que debe constar la relacion de transferencia que se va a enviar
a Junta de Expurgo, la aplicacion, desde el listado de relaciones de tfransferencia,
ofrecerd a este la posibilidad de enviar la misma directamente a la Junta de
Expurgo, independientemente del estado en el que ésta se encuentre; para ello,
mostrard en la columna Acciones de la relacion de fransferencia un nuevo icono
de accién: que serd el que permita enviar la relacidon de transferencia a la Junta
de Expurgo:

Organismo  Organismo Archivo Nimero Niamero  Fecha Acepotado al:t:::t‘:::iﬂénl Observaciones Firmado Firmado

Acci 1 :
cciones Remisor = Productor judicial * relacién =+ transferencia Envio Denegado denegacion Juzgado “ Archivo

- - Archivo Judicial
| @ [) Jugadode Temitorial . e Junta de ’ o

p Instruccion :
&= T Niscessu 39‘"”23‘3"99 Expurgo

Expurge relacidn de transferencia |

O

Figura 158: Nuevo icono de accidn: Enviar relacion de transferencia a Junta de Expurgo

Para el caso de la ilustracion anterior, si el usuario envia a Junta de Expurgo la
relacion de fransferencia anterior desde el estado actual en el que se encuentra:
frmada de oficio y pendiente de envio a Archivo, a Junta de Expurgo, la
aplicacién se encargard de realizar de oficio todos los pasos existentes desde su
estado actual hasta la finalizacion de la misma:

¢ Envio a Archivo.

¢ Cotejo de larelacion.

¢ Aceptacion de larelacion.

¢ Proceso de asignacion de signaturas a los documentos de la relacion.
¢ Firma, de oficio, de la relacion de transferencia por parte del archivo.

Una vez el usuario pulse en el nuevo icono de envio a Junta de Expurgo de la
relacion de transferencia, la aplicacion le mostrard una nueva ventana, por si
desea infroducir un valor concreto para el odrgano judicial productor
correspondiente a la nueva relacion de Junta de Expurgo a crear (es opcional
rellenar esta informacion).
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Ademds, si la relacion de fransferencia no ha sido aun signaturada, la aplicacion
informard al usuario del valor concreto a partir del cudl se van a signaturar los
documentos de que conste la relacion:

Enviar Relacién de Transferencia a Junta de Expurgo *

(Juzgado de Instruccion N®19 de Sevilla. Relacion n°4)
Introduzca, si procede, la denominacién del Organo Judidial Productor:

f)rganu Judicial Productor:

Los documentos de |a relacidn se van a signaturar a partir del indice: 1000003

Enviar a J. Expurgo m

Figura 159: Confirmacidn envio de transferencia a Junta de Expurgo

Una vez el usuario pulse en el botdn Enviar a J. Expurgo, la aplicacion llevard a
cabo de oficio todos los pasos antes descritos que permitan finalizar, con la firma
(de oficio igualmente) de archivo, el ciclo completo de la relacién de
transferencia; posteriormente, procederd a su envio a la Junta de Expurgo de tal
manera que, si todo ha ido bien, se refrescard la pantalla de listado de relaciones
de transferencia, y se mostrard al usuario un mensaje informando el éxito de la
operacion realizada:

Buscador de Transferencias

|¢ La operacion se ha reali con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsando aqui |
Organismo remisor: Jurgado de Instruccion N°19 de Sevilla
Archivo judicial: Arrhiv i p—— villa Chaves P
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de relacion: 4 Tipo procedimiento =T P r——— oredimients —
Hiprlsisey Seleccione el tipo de procedimiento
Numero de transferencia: Numero procedimiento

relacionado:

Figura 160: Mensaje de confirmacidn de envio con éxito de transferencia a la Junta de Expurgo
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Ademds, tal como se puede observar en la ilustracion anterior, la aplicacion
ofrece al usuario la posibilidad de navegar al modo consulta de la relacion de
Junta de Expurgo que acaba de crear, haciendo clic en el texto: pulsando aqui
del mensaje de confirmacion anterior:

|ﬁ'} La operacion se ha realizado con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsandu aqlli

Figura 161:Navegacion directa a la relacion de Junta de Expurgo recién creada

Tras hacer clic en el texto, la aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacién
de larelaciéon de Junta de Expurgo que acaba de crear:

Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

C)rgano Judicial Remisor : Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla Numero de relacion : 2
Gruanu Judicial Productor : Organo Productor Fecha Envio : 11/07/2017
Archivo territorial proponente : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey Fecha entrada : 11/07/2017
Localidad : Sevilla
Provincia : Sevilla Observaciones : Junta de Expurgo
N° Solicitud en Junta de Expurgo : 1
Fecha de
finalizacion / 3
= - = R Orden Proceso - _ - Partes Fecha prevista Fecha di
S R Ll Jurisdiccional Judicial * Sl Lo Intervinientes * Eﬁlcmh: prescripcion/Caducidad prescripcion/Ca
actuacion
Diligencias
Frareaf g Denunciante /
4 4 2004 Penal Penal Obj Denunciado / 13/07/2016
i S Ministerio Fiscal
NINGUNA
Diligencias
Denunciante /
3 3 2003 Penal Pre‘ggga”; de Penal Objeto Denunciado / 100712017
NINGUNA Ministerio Fiscal
2 elementos, mostrando todos.
< >

Volver

Figura 162:Modo visualizacién de la relacion JE recién creada por el usuario desde el subsistema
de transferencia

Para regresar al listado de relaciones de transferencia, bastard con que el usuario
pulse en el botdn Volver de la parte inferior derecha de la relacion de Junta de
Expurgo recién creada que tiene en pantalla:

Volver |

Figura 163: Volver
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regresando tras esto a la pantalla de listado de relaciones de tfransferencia,
donde podremos observar, enfre otros, la relacidn de transferencia que
acabamos de enviar a Junta de Expurgo:

Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

|Juzgadc de Instruccion N°19 de Sevilla
Archivo judicial: [Archivo Judicial Teritorial Sevilla_Chaves Rey
Nimero de procedimi 1 Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccion —
Aiio de procedimiento: 1 Tipo de procedimiento: [~ seleccione el tipo de procedimiento —
S— E—
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
( relacion de ia | [ Nuevo | | Velver | [ Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

i i Archi = " Aceptado Fecha : -
o
Acci oo - (F;’r"‘ [aiiyiinie® .N - Nu:nem_ E‘;ir:; o aceptacion/ De:lhmoién Observaciones ﬁm*" Fm_nadn‘
- - - R W e
Archivo
PRE e
O @ N*19 de Territorial 4 61 11/07/2017  Aceptado  11/07/2017 Junta de Expurgo 2 2
Sevilla
Sevilla Chaves Rey

Figura 164: Regreso al listado de relaciones de transferencia desde el subsistema de J. Expurgo

Si algun documento de la relacion de transferencia carece de informacién en el
campo Objeto y/o Fecha de finalizacién la aplicacién, tras tratar de enviar el
usuario la relacion a Junta de Expurgo, recargard la pantalla de listado de
transferencias, y mostrard al usuario un mensaje de error, advirtiendo de esta
circunstancia, para que corrija dicha situacion:

Buscador de Transferencias

{ = Noes posible enviar la relacion de transferencia a la Junta de Expurgo. Al menos unc de los documentos de que consta carece de informacion en el campo "Objeto’. i

Figura 165: Error al fratar de enviar transferencia a J. Expurgo. Al menos un documento carece de
informacién en "Objeto”
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De forma similar, si el usuario frata de enviar a Junta de Expurgo una relacion de
transferencia que consta de documentos con y sin signaturas, la aplicacion
recargard la pantalla de listado de transferencias, y le informard de esta cuestion,
advirtiendole que si persiste en el envio a Junta de Expurgo de la misma, la
relacion completa serd re-signaturada, a partir de la 19 signatura libre existente a
partir del millén:

Buscador de Transferencias

= JJO. Al menos uno de los documentos de la relacion de transferencia carece de signatura, el resto |a tiene informada. Si envia la relacion 2 la Junta de Expurgo,
la transferencia entera sera re-signaturada a partir del indice que se mostrara en el momento de repetir la accion

Figura 166: Aviso al tratar de expurgar relacion de transferencia que consta de documentos con y
sin signatura

De tal manera que, si el usuario insiste en enviar a la Junta de Expurgo la relacion
de transferencia tal como se encontrara en ese momento en la aplicacion, en la
ventana que se muestra para que el usuario infroduzca, si procede, el Organo
Judicial Productor que corresponda a la nueva relacion de Junta de Expurgo a
crear, mostrard informacioén del valor de signatura a partir del cudl se procederd a
asignar a todos los documentos de la relaciéon de transferencia a expurgar:

Enviar Relacién de Transferencia a Junta de Expurgo *

(Juzgado de lo Social N°10 de Sevilla. Relacién n°4)
Introduzca, si procede, la denominacién del Organo Judicial Productor:

érgan o Judicial Productor:

Los documentos de la relacion se van a signaturar a partir del indice: 1010642

T

Figura 167: Organo Judicial Productor de la relacién de J. Expurgo a crear, y signatura a partir de
la cudl se etiquetardn los documentos de la relacion de transferencia
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7. GESTION DE SOLICITUDES DE PRORROGA

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Solicitudes de prérrogas, el usuario
verd un buscador de Prérrogas con todos sus campos vacios y un listado con las
Solicitudes de Prérrogas.

Esta lista muestra todas las solicitudes de prorrogas remitidas por su érgano al
archivo.

Buscador de Prorrogas

e |—Selecci0n5 el organismo — vl

N procedimiento: | | Jurisdiceion: |—Seleccionela jurizdiccion — V|

Ano de procedimiento: | | DA E ML I | — Seleccione & tipo de procedimiento — hd |

Signatura: | |

[Bumr] [Lmrm]

[ muevo | [ voiver | | Buscador Avanzado |

Listado de Prérrogas

Acciones Multiples

il (s | dmsmckaad  (Scmed | |

Organismg Archivg Humerg Estado Fecha Motivo Firmadg, Firmadg

Acciones . - - *  Fecha Envio . . _ . Observaciones = E—
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
A ﬂ B-'I Primera Archivo
= X Instanciae  Judicial 000 1 Sin Aceptar 9.44 No No
'a Instruccidn Cordoba
N=Z de Cabra
Juzgado de
Primera Archivo
@D'i Inztancia & Judicial 000 14 Sin Aceptar S0 No
Instruccion Cérdoba
N=2 de Cabra
Juzgado de
j Primera Archivo
= ﬂ = nstanciae  Judicial 000 12 Sin Aceptar No No
B Instruccion Cérdoba
N2 de Cabra
A ﬂ B-'I Guardia Civil Archivo
= X de Agularde  Judicial 000 2 Sin Aceptar No No
a la Frontera Cordoba
A g @ Guardia Civil Archivo
=L de Agularde  Judicial 000 3 Sin Aceptar No No
a la Frontera Cordoba

Figura 168: Pantalla principal de solicitudes de prérroga
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7.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE PRORROGAS

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de prorrogas.
Para realizar una busqueda de prérrogas usando los filtros, debe seleccionar, al
menos, un valor de cada uno de los filtros, la seleccion de los filtros a usar es
opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Buscador de Prérrogas

RO |—55I&ccion& €l organismo — v|

N® procedimiento: | | Jurisdiccion:

|—Seleccionela jurisdiccion — v|

Ano de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — v |

Signatura: | |

Louscer | impo campos |

[ nuevo | [ volver | | [ Buscador Avanzado |

Figura 169: Buscador simple de prérrogas

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botén

Buscador de Prorrogas

Organismo remisor: | -- Seleccione el organismo - v |
SOEDIEIETET S | -- Seleccione el archivo — v |
e L ; L

L ST | Tlpo_prooedlmlento | -- Seleccione el tipo de procedimiento - v
relacionado:

N® procedimiento: | Nimero procedimiento | |
relacionado:

Afo de procedimiento: | Afo procedimiento | |
relacionado:

ATTEITEETTS — Seleccione la jurisdiccion — v | e I |-- Seleccione el estado de la firma — v

Tipo de procedimiento:

Signatura:

Organismo productor:

Estado Archivo:

-- Seleccione el tipo de procedimiento - v |

Fecha aceptacion desde:

I—(ci A
I
=%

Fecha aceptacion hasta:

Fecha envio desde:

-- Seleccione el estado de archivo -

v Fecha envio hasta:

[ 1E%

(impiaccampos ) ((Buscar)

disnd [ Jotd| (Bmscasonsineled

Figura 170: Buscador avanzado de prorrogas
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Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de prérrogas se muestran ahora
aquellas gue cumplen con los filiros del buscador. En la lista con los resultados de
la busqueda aparece, para cada prérroga, la siguiente informacion:

¢ Acciones a realizar sobre la prérroga. Estas acciones cambian segun el
estado de la préorroga y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mds detalladamente en los siguientes apartados.

¢ Organismo Remisor

& Archivo Judicial

¢ NuUmero de Solicitud

¢ Fecha de envio

¢ Estado de Aceptacion

¢ Fecha de Aceptacion

¢ Motivo de Denegacion

¢ Observaciones

¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ Estado de la Firma del Archivo
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Buscador de Prarrogas

Organismo remisor:

N*® Solicitud:

N° procedimiento:

Afo de procedimiento:

Jurisdiccidn:

Signatura:
Organismo productor:

Estado Archivo:

Tipo de procedimiento:

Juzgado de Instruccién N®1 de Cordoba v

18 |

| - Seleccione la jurisdiccion — ,v’|
| — Seleccione el tipe de procedimfento — .V,|
| — Seleccione el estado de archivp — Il

Tipo procedimiento

N | — Seleccione &l tipo de procedimiente — L
relacionado: -

Niumero procedimiento | |
relacionado:

Afo procedimiento | |
relacionado:

{ Firmade ,V' |

Fecha aceptacion desde: l:IE @

Fecha aceptacion hasta: l:IEl b
I
I S

( Buscar |

Estado Firma:

Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

— Acciones Multiples

(decroj [ vomer

[ Etiminar |

\ 4

= Organismag Archivg NOmerg
Remisor ~ Judicial =~ Solicitud
Juzgado de .
= Archive
@& 5 | "weren | uicaiooo
. Cordoba
Cardoba

Denegado

Firmadg Firmadg

Archivo ~

281122

Figura 171:Listado de solicitudes de prérroga después de realizar un filtrado en la busqueda

Posibles estados por los que filtrar:

Estado Archivo:

- Seleccione el estado de archivo — v

— Seleccione el estado de archivo —

Aceptado
Denegado

Figura 172: Posibles estados en archivo al buscar prérroga
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7.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE PRORROGA DEL ROL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRORROGA
Creada
sin . . .
Creada document Enwa.d ad megda Envmc.:lq a Aceptada SRR Firmada
os Portafirmas | Portafirmas| Archivo a
asociados
=11y & el & R = ' 2

4

- Visualizar <1 - Enviar a Portafirmas #
- Modiificar - _Enviar a Archivo

_ Eliminar @ - Aceptar &

- Imprimir relacion = - Rechazar %

- Imprimir prérroga Archivo = - Firmar relacién &

- Cancelar envio a Portg@irmas

7.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

Permite la creacion en el sistema de una nueva solicitud de prérroga, vy la
modificaciéon de los datos de una ya existente.

Para la creacion de una nueva solicitud de prorroga, serd necesario pulsar ,
aparece en la pantalla principal debajo del buscador de Prérrogas (Figura 51).
Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud de
Prorroga de la aplicacion, en la cual tendrd que introducir no sélo los datos de la
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cabecera de la nueva solicitud sino también los documentos a prorrogar y pulsar

Crear Solicitud de Prérroga
Crear Solicitud de Prérroga

Organo Judicial Remisor (*): |" Seleccione el organisme — Observaciones:
Jurisdiccion: [ Seleccione Ia jurisdiceién — L :l
Tipo de Pr imi [ Selecsione el fipo de procedimients - Afio Procedimiento: l:l
[ Limpiar campos ] [ Buscar J [ Buscador Avanzado ]
No se han encontrado elementos.
Documentos asociados a la solicitud de Prorroga
No se han encontrado elementos.

Figura 173: Creacién de Nueva solicitud de prérroga

Para que aparezca el botdén de es necesario readlizar varios pasos

infermedios.
El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como

Crear Solicitud de Praorroga

Crear Solicitud de Prdrroga

|£| Observaciones:

0rga_no Judicial -- Zeleccione el organisma --
Remisor (*):

I & 2l OrGEnISmG --

JUZg Inztruccion M1 de Huslvs
Juzgado de Instruccidn M1 de Sevila
Juzgado de Instruccion M2 de Huelva

Figura 174: Seleccion de drgano judicial remisor
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Esta accion hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser
prorrogados en préstamo:

Orga_no Judicial Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla v Observaciones:
Remisor (*):

4
Archivo Judiecial = Archive Judicial Territorial Sevilla. Viapel

Jurisdiceion: [ Seleccione Ia jurisdic cibn — v N° Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el tipo de procedimiento — v Ao Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

Afadir Seleccionados

. Oryg. _ . . . . Relacién Otros
Seccion * T.Unidad * Jurisdiccion * T.Procedimiente * N°Procedimiente * Ano = .
Productor = Procedimientos <
(] \iapol CAJA Civil Proc edimiento Civil 1 2 2002 NINGUNA

Figura 175: Listado de documentos disponibles

Por defecto se mostrard el

Jurisdiccién: [~ Seleccione Ia jurisdiccion — N° Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento: [= Seleccione el tipo de procedimiento - Aiio Procedimiento: I:l

[impircampos | [ uscar |

Figura 176: Buscador simple de documentos prestados

Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botdn
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Jurizdiceion: — Seleccione la jurisdiccion —

Tipo de Procedimiento:
N° Procedimiento:
Aifio Procedimiento:
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad —

Signatura:

— Seleccione el tipo de procedimiento —

Tipo Procedimiento
relacionado:

N® Procedimiento
relacionado:

Afie Procedimiento
relacionado:

Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza —

N*® Pieza:

Ao Pieza:

— Seleccione el tipo de procedimiento relacionado —-

Figura 177: Buscador avanzado de documentos prestados

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y
. Aparecerd un listado con los documentos que estan
disponibles para ser anadidos a la solicitud de prérroga:

pulsamos en el botéon

Jurisdiccion: | il

v

N® Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: | _

- Seleccione el tipo de procedimiento —

v

. Org, :
= .
Seccidn Productor T.Unidad
Archivo i
] Judicil cor 2
Archivo e
] Judicil cor R

2 elementos, mostrando todos.
<

Afo Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Anadir Seleccionados ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

r

Jurisdiccion

Civil

Ciwil

T.Procedimiento =

N°Procedimiento Ano Procedimientos

Procedimiento civil-mixto

5 9 1999 NINGUNA,
Procedimiento civil-mixto 5 1599 NINGUNA

1

Relacion Otrog.

T.Procedi
relaciona

£

Figura 178: Creacion de nueva solicitud de préorroga: Buscador de documentos prestados

Una vez cargada la lista, serd necesario seleccionar los documentos utilizando
para ello las cajas de seleccion: ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de
Esta accidn hard que se muestre un listado con los
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documentos asignados a la solicitud de prérroga, seccion llamada
y el botdn de , el cual permitird
guardar tanto los datos de la cabecera como el listado de documentos.

Si el usuario que crea la solicitud de prérroga tiene perfil Administrador, no serd
necesario enviar dicha solicitud a firmar en Portafirmas, ya que habrd sido firmada
de oficio tras su creacion.

Si el usuario selecciona un documento de la seccidon Documentos prestados que
fue anadido con anterioridad, la aplicaciéon mostrard un mensaje informando de
tal circunstancia, y desmarcard dicho documento:

Documentos asociados a la solicitud de Prarroga

Acciones Miltiples

( Eliminar documentos
) Organismo ) - I - o - | — . . Relacién otros
Acciones productor = T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Riio Seccién procedimientos ~ |
O o CAA Peral Habeas Corpus 1 2013 p’?‘;g;';’i MINGUNA
< >

| Guardar | volver

Figura 179: Listado de documentos asignados a préstamo y boton guardar

Para finalizar la creacion de la solicitud de prorroga, se debe pulsar en el botdn
Guardar. En la pantalla de listado de solicitudes de prérroga aparecerd la nueva
solicitud que se acaba de crear.

7.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

Para realizar la modificacion en una solicitud prérroga, buscamos dicha prérroga
en el listado de la pantalla principal (Figura 51) y pulsamos sobre el icono

~ situado en la columna Acciones de la prérroga seleccionada:

Pagina 126 de 225



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Administrador

Listado de Prorrogas

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
_ Organismg Archivg Numerg E Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
HEEITE Remisor Judicial Solicitud FEELTIETD Aceptacion Aceptacion Denegacion LISETEEITE Juzgado Archivo
B o, Juzgado de o Archivo
I 9@ Social N®1 de  Judicial 000 1 Sin Aceptar Mo No
D Cordoba Cordoba

Figura 180: Icono modiificar en el listado de solicitudes de prorroga

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion.

. . si se modifican estos datos es necesario pulsar Grabar situado
debagjo de la cabecera.

@rgﬂnoJudiciﬂl Juzgado de lo Penal N°3 de Malaga Observaciones: Pr'uebal
Remisor (*):
p
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial de Malaga
Numero de 3
Solicitud:
Figura 181: Cabecera edicion de préorroga
3 es posible asociar mds documentos a la

prorroga, siempre que queden documentos prestados disponibles, se hace
de la misma forma que en la creacion.

. para ello en la tabla de documentos

asociados (al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de
acciones. Aparece un nuevo cuadro llamado en el
que podemos anadirle al documento alguna observaciéon. Para guardar la
modificacién se debe pulsar en

Junto a “Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento vy
ano.
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Acciones Seccidn *

w2
w2
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productor
Archivo e
Judicial Cor E
Archivo .
Judicial Cér B
Archivo e
Judicial Cor B

Penal

Penal

Penal

Organismg. 1y idad = Jurisdiccion »  T.Procedimiento =

Procedimiento ordinario

Recurso de casacion
(N}

Procedimienta ordinario

N*Procedimiento + Afio *

I
i
izfedst

LHE
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[ Cancelar ] l Modificar ]

Relacion otrog,
procedimientos

2012 NINGUNA,
2012 NINGUNA,
2012 NINGUNA

2)

Figura 182: Modificacion solicitud prérroga: Modificacion de documentos asociados a la

asociados pulsar en

listado de documentos asociados.

solicitud

¢ Eliminar documentos asociados: para ello en la tabla de documentos

@ de la columna de acciones. El sistema
pedird una confirmacién antes de proceder a eliminar el documento, una
vez confirmado el borrado, se elimina el documento de la préorroga y del

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

7.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRORROGA

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a una solicitud de prérroga seleccionada de la lista de prérrogas. Para

ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la préorroga que desee eliminarse.

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar }

[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]

l Aceptar ]

{ Rechazar ]

Acciones R?zzg?slcl::fmg Archive Judicial +
D # @ D i Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA
1 M1 de Sevila

Figura 183: Icono eliminar en el listado de prérrogas

Nimero Solicitud =

Fecha Envio

Estado
A e

Fecha

i Observaciones

A

Sin Aceptar

Firmado Firmado
Juzgado + Archivo #

Prueha prorrogas Mo Mo
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Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado

de una prérroga. Si se pulsa el botéon la solicitud de prérroga
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado, si se
pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado

ninguna eliminacion.
Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

7.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Se podrd visualizar una solicitud de prérroga, para ello se debe seleccionar del
listado una prérroga y pulsar en el icono 41 de la columna Acciones:

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] l Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivoe ] l Aceptar ] l Rechazar ]

Organismo

Hersenri) Archivo Judicial *  Nimero Solicitud = Fecha Envio

- Estado Fecha Mativo - Firmado Firmado
Acciones A o i6n D .. Observaciones PR 2 | 2

] ,’ ﬁ [E:] [ﬂ» Juzﬁ;?f 3: g‘j’_’i":‘:cmn sl Jugloczlal EREES 3 Sin Aceptar Prusha prorrogas Mo o

Figura 184: Icono visualizar en el listado de prérrogas

La aplicacion serd redirigida a los datos de la prérroga y el listado de documentos
asociados. Estos datos no son editables y tfampoco se podrd realizar ninguna
accion sobre los documentos asociados:
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Gestion de Prorrogas

Datos Prérroga

['Jrgano Judicial Remigor :  Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla Observaciones:
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
N® Solicitud: 4 Fecha entrada: 30/062014

T.Unidad = Jurisdiccién * T.Procedimiento * N°Procedimiento * Afo » _ heiacionOtros  T.Procedimiento N°Procedimien

Procedimientos * I do = do *
Dilig Prepr. Fiscalia
LIBROS Penal { Concentracion 1 2000 MNINGUMA
Parcelaria)
Dilig Prepr. Fiscalia
LIBROS Penal ({ Concentracion 1 2000 MNINGUMA
Parcelaria)
2 elementos, mostrando todos.
L 4 >

Figura 185: Visualizar solicitud de prérrogas

7.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRORROGA A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de prérroga es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porque el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el icono@de la solicitud de prorroga cuya firma en Portafirmas se quiere

cancelar:
e : Archiv
Ly AL | Juzgado de lo Judic:iaclj
i]_i = Penal N®3 de e 2 30/0652014 Aceptado 300062014
| E : Territorial de
Malaga /
Malaoa

Figura 186: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicaciéon solicitard confirmacién para
llevar a cabo la accidn solicitada:

Pagina 130 de 225



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Esquemaudicial. de.lnte'rﬁ{érapj\lingd.y:Sg
S racatalogo.servicios - i |

Jara Administrador

i r s . .
GO Realmente desea dar marcha atrds al envio realizado a Portafirmas de
¥ lasclicitud de prérrogan®8 7

[ HAceptar ]’ Cancelar

Figura 187: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de solicitudes de prérroga, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de prérroga seleccionada.

7.8. ENVIAR SOLICITUD DE PRORROGA A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
prorroga y pulsar en el icono ¥ de la columna Acciones.

Listado de Prérrogas

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]

Acciones BB Archivo Judicial *  Nimero Solicitud = Fecha Envio Estadol Palfechaliy EM ol I e vaciones)] [ . 2ol kT adop
Remisor D Juzgado Archivo
B - ] -
h Juzgado de Instruccidn Archivo Judicisl PRUEBA -
(ol = 5P 6o Beelle - 3 Sin Aceptar Prusha prorrogas i Mo

Figura 188: icono de enviar a archivo en el listado de prorroga

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmaciéon del envio de la
prorroga. Si se pulsa el botdn la prérroga seleccionada serd enviada,
desapareciendo el icono # de la columna Acciones para este registro del listado,
si se pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado
ninguna accion.
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7.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la prérroga seleccionada.

Listado de Prérrogas

Acciones Miiltiples

l Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
) Organismo _ . = . 5 Estado Fecha Motivo . Firmado Firmado
Acciones - Archivo Judicial = Numero Solicitud = Fecha Envio e e o Observaciones -
Remisor * Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado * Archive *
Juzgado de Instruccidn Archivo Judicisl PRUEBA y @
D D k- Mot dle Sevila i 3 Sin Aceptar Prueha prorrogss Si Mo

Figura 189: icono imprimir en el listado de prérrogas
En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relacion tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetfin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

7.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono & de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la solicitud de prérroga de
Archivo seleccionada.

Listado de Prorrogas

Acciones Miltiples

[ Ftiminar | [ Imprimir Juzgado | |[ Imprimir Archivo ]l [ Aceptar | [ Rechazar |
Acciones COEET Archivo Judicial =  Nimero Solicitud = Fecha Emvio St N PNEschaigN MMCIRD I | hervaciones) ki apado N JEirmadoy
Remisor A A Dv Juzgado Archivo
off Juzgadn de Instruccisn  Archiva Judicisl PRUEBA .
0O X< D T i 1 034102012 Sin Aceptar Prorroga 1 i o

Figura 190: icono imprimir solicitud de prorrogas Archivo Judicial en el listado de prérroga
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Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

7.11. ACEPTAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para aceptar una solicitud de prérroga, se debe seleccionar del listado una

prorroga y pulsar en el icono ¥ de la columna Acciones.

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ] [Aceplar ] [ Rechazar ]
Acciones (DI Archivo Judicial = Nimero Solictud =  Fecha Envio el = I I o I R | e i) [ s O BT OR
Remisor Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
'. ), Juzgado de Instruccidn  Archivo Judicial PRUEBA, q
O %X Ej@ A ] LIS I 1 03072012 Sin Aceptar Prorroga 1 si Mo

Figura 191: Icono aceptar en el listado de préorrogas

Aparecerd un mensaje de confirmacién, en caso de pulsar la relacion

gueda modificada y se vuelve al listado de prérrogas. Para el registro aceptado

se establece una fecha de Aceptacion, se muestra Aceptado en la columna

Estado de Aceptaciéon y de la columna acciones desaparece tanto el icono de

aceptar ¥ como el de rechazar %X. Si en el mensaje de confirmacién se pulsa
se redirige al listado de prorroga.

Listado de Prarrogas

e 0ru_an|smq .l!t_rc_hl'\-'l;L Iﬂ_lu_merqL Fecha Emia Es‘ta(lc_;’ Fech'a_ . Motrvo_ _ |eromemtes Firmada, Flrl_na(lq
Remisor Judlicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
[, Primera Apchivo Judicial o e
[Eh ﬂ:ﬂ D @l [ PRUEE A 1 2E032M 2 Aceptado 26032 2 Prarroga Prod =i M

e Huglva

Figura 192: Solicitud de prorroga después de ser aceptada
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Se podrdn aceptar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

7.12. RECHAZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para rechazar una solicitud de prérroga se debe pulsar el icono % de la columna
Acciones de la préorroga que se quiera rechazar.

Acciones Miltiples

l Eliminar ] l Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archive J l Aceptar J [ Rechazar ]

Organismo

Acciones Coy & Archivo Judicial = Nimero Solicitud = Fecha Envio nEstmI\?‘ A FechaJ D MO‘M),. Observaciones AL LT

Juzgado = Archive =

O, A, Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA "
El EIQ? (== S e 1 0341062012 Sin Aceptar Frarroga 1 s Mo

Figura 193: Icono rechazar en el listado de prorrogas

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se redirige a la lista de prérrogas y no se realiza
ninguna accion, por el confrario si se pulsa aparece una nueva ventana
donde se pide un

Después de completar el campo motivo se debe pulsar conlo
que la solicitud de prérroga queda rechazada y se vuelve al listado de prorrogas.
Para el registro rechazado se establece una fecha de Aceptacion, se muestra
Denegado en la columna Estado de Aceptacion, en la columna Motivo
Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido anteriormente y en la
columna acciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de
rechazar %X,

Organismo Estado Fecha Motiva Firmado Firmado

. - S S : :
Acciones et Archivo Judicial Nimere Solicitud Fecha Envio Hcentacion. eksiscion| DEnegation Observaciones Tizgale: = Mrcire =
e J“m:?f :: ‘Qjﬁfﬁ.fm Gl J“g‘uc;a' ERLESS 5 13M2A012 Penegoin 13m2nm2 ativo | Prorroga 004 5 No

Figura 194: Solicitud de prorroga después de ser rechazada

Se podrdn rechazar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado
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Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar
la accién, mostrard un mensaje informando.

7.13. FIRMAR SOLICITUD DE PRORROGA

Se selecciona la prérroga que se quiera firmar y se pulsa el icono “ de la
columna de Acciones.

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones OI?msm‘u Archivo Judicial +  Namero Solicitud = Fecha Envio ES‘ad‘.]. Fech‘a_ n Mmm’. . Observaciones Flrmado‘ Fln:nado‘
Remisor D Juzgado Archivo
=, Jurgado de Instruccion Archivo Judicisl PRUEBA a
F ad DE W1 do Sl s <3 03A0/2012 Aceptado 03402012 Pruebsa prorrogas =i Mo

Figura 195: Icono firmar en el listado de prorrogas

Se redirige hacia una pantalla donde se muestran los datos de la solicitud de
prérroga y una tabla con los documentos asociados a la misma. No hay campos

editables.

Firmar Relacidn

Datos Prérroga

Oruano Judicial Remisor Juzgado de Instruccidn M1 de Huelva Observaciones: HUJ-001
Archive Judicial = Archiva Judicial PRUEBA 004
H* Solicitud: 1 Fecha entrada: 13/02/2012
. Tipoe o _— Aiio
TUnidad = Jurisdiccion = TProcedimi *  N°Pro = Ao > WOREMF"?“ Gl » procedimiento L] Prqcetllmlelfo procedim
% | relac = *  relach
et N Ciwil Procedimiznta-119 4 2mz2 DRSS, Procedimienta-119 1 2011
CAE Civil Procedimienta-119 g 202 COMTIEME Procedimienta-119 2 2011
<] 2

Figura 196: Firmar solicitud de prdrroga
Si el usuario Pulsa el botéon se redirige al listado principal de prérrogas. El
usuario debe pulsar en el botdn
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En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la mdquina, el sistema devolverd un mensaje de error
indicando este problema:

Mo =2 ha podido firmar: Error al seleccionar un ceificado del repositario

Figura 197: Firmar solicitud de prorroga: Error certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:

Certificados

Seleccione el certificado de Firma

f'-]'Z:Z'f'-"IEIF!.E 2 (FMMT Clase 2 ©

[ Acepkar ][ Zancelar J

Figura 198: Firmar solicitud de prérroga: Seleccion de firma

El usuario pulsa . En el caso de que al menos uno de los documentos
asociados no tenga signatura, se mostrard un mensaje en la pantalla indicando
dicho error.

Por el contrario, si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un mensaje
indicando que la prérroga ha sido firmada correctamente.
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Al acceder a la opcidn de menu Gestidn de Solicitudes de devolucion, el usuario
verd un buscador de Devoluciones con todos sus campos vacios y un listado con
las Solicitudes de Devoluciones. Inicialmente esta lista muestra todas las solicitudes

disponibles:

Buscador de Devoluciones

LTI DR 26 |-- Seleccione el organismo --

Archivo judicial:

|-- Seleccione el archivo -

N® procedimiento: Jurisdiccion:

L ]

|-- Seleccione Ia jurisdiccion —

Afio de procedimiento: Tipo de procedimiento:

L 1]

|-- Seleccione el tipo de procedimiento —

Signatura:

L ]

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ nuevo] [\rnner] [Bumnnmvamdo]

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[Elininar] [ imil Zg) ] [ imil i ] [EmiaraArdim] [Bechmr]
. Organismo Archivo Numero 5 Estado . Firmado Firmado
Acciones o i s - . Fecha Envio hechal _., Observaciones = _ -
Remisor * Judicial + Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgade < Archivo *
Juzgado de Archive Judicial
O &&M5  instuccién N1 Teritorial 3 10/042015 10042015  ACEPTADO si si
de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archive Judicial
O &he Instruccion N°1 Temitorial 2 SIN ACEPTAR 10.03.2015.... Mo Mo
de Sevilla Sevilla. Viapol
j: ﬂ @ D Juzgado de Archive Judicial
|:| - Instruccion N*1 Termitorial 1 SIN ACEPTAR 10.03.2015 No Mo
E.r de Sevilla Sevilla. Viapol
2 Juzgado de Archive Judicial
O j g @ D Instruccion M*1 Temitorial 4 SIN ACEPTAR S0 Mo
- de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de lo _ L
N Archivo Judicial
1 BBE&  contencioso Temitorial 1 150202016 SIN ACEPTAR si No
Adh
B MINISIEe o ila. Vispol
Ne1 de Sevilla - Viapo
Juzgado de lo  Archivo Judicial
D Penal N*11 de Termitorial 1 1511072013 15M0i2013 ACEPTADO Si Si
Sevilla Sevilla. Noga
j: ﬂ @ @ Juzgadodelo  Archivo Judicial
|:| - Penal N*1 de Termitorial 1 1511072013 SIN ACEPTAR 10.03.2015..... Si Mo
D Sevilla Sevilla. Noga
Juzgado de
Primera Archivo Judicial
T Instancia e Termritorial 001 - o
O &&h e Ry 1 25/022016  2502/2016  ACEPTADO 25.02.2016 si si
de Sanldcar la Mayor

Mayor
11 elementos. [Primerc] 1, z U ltimo]

Figura 199: Pantalla principal de solicitudes de devoluciones
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8.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE DEVOLUCIONES

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de
devoluciones. Para readlizar una busqueda de devoluciones usando los filtros,
debe seleccionar, un valor de, al menos, uno de los filtros, la seleccidon de los filtros
a usar es opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Sl L Seleccione €l organismo — v|

S LUELEE L |—Ssleccionela jurisdiccién — v|

Afo de procedimiento: | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione €l tipo de procedimiento — L |

=

N® procedimiento: | |
|
|

Signatura:

[ timpiar campos | [ Busear |

[ nuevo | [vuuerjl[n.smnnrmumjl

Figura 200: Buscador simple de devoluciones

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botén

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor: [ sSeleccione el organismo — v
Archivo judicial: [ seleccione e archivo — v
e - .
N*® Solicitud: | | Tipo pr AL | -- Seleccione el tipo de procedimiento - v
relacionado:

N*® procedimiento: | | Nimeroe procedimiento | |

relacionado:

Afio de procedimiento: | | Afio procedimiento | |

relacionado:
Jurisdiccidn: — Seleccione la jurisdiccion — v | EET T T |-- Seleccione el estado de la firma - v
Tipo de procedimiento: _ Seleccione el tipo de proc edimiento — v | Fecha entrega desde: l:l E| b
Signatura: | Fecha entrega hasta: l:l E| b
Organismo productor: | Fecha envio desde: l:l E b
D T - Seleccione el estado de archivo v FEFIm G s 1 A%

insiscamennd (S

Nuevo mlﬂumml

Figura 201: Buscador avanzado de devoluciones
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Una vez seleccionados los datos del filiro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de devoluciones se muestran
ahora aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

Posibles estados por los que filtrar:

Estado Archivo:

Figura 202: Posibles estados en Archivo al buscar Devolucidn

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada devolucion, la
siguiente informacion:

¢ Acciones a redlizar sobre la devolucion. Estas acciones cambian segun el
estado de la devoluciéon y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mds detalladamente en los siguientes apartados.

¢ Organismo Remisor
& Archivo Judicial

¢ NUmero de Solicitud
¢ Fecha de envio

¢ Fecha Entrega

¢ Estado de Aceptacion, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o No fratado: ningun documento ha sido tratado

o Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos tratados estan
en estado Aceptado.

o Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratados estan
en estado Rechazado.

o Aceptado: la mayoria de los documentos estdn en estado Aceptado y
Nno existen documentos sin tratar.
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estdn en estado Rechazado

o Rechazado: la mayoria de los documentos
y No existen documentos sin fratar.

¢ Observaciones
¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ Estado de la Firma del Archivo

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor: |—Seleccion5 el organismo — v|

Tipo procedimiento

o Solicitud:
SR |?? | relacionados | — Seleccione €l tipo de procedimiento — hd
N® procedimiento: | | Namero procedimiento | |

relacionado:
Anho de procedimiento: | | Ano procedimiento | |

relacionado:
Jurisdiccion: | — Seleccione la jurizdiccion — b | Estado Firma: | — Seleccione £l eztado de la firma — w
TrTEENmEE e | — Seleccione el tipo de procedimignto — b | Fecha entrega desde: l:l El b

Signatura: | | Fecha entrega hasta:

[ =%
[ =%
[ =%
m’ rwi &mri

lhmmi \l‘uheri Mrwi

Organismo productor: | | Fecha envio desde:

Estado Archivo: Fecha envio hasta:

| — Seleccione gl estado de archivo -

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Etiminar | [ Ju-.-ﬂj [ imprimir Afehivo | [ Enviar a Archive | [ Rechazar |
e Organismg Archivg Numerg . Fecha Estadg e Firmadg Firmadg
Acciones  pemisor © Judicial - Solicitud < So@EM® pecencien Aceptacion  CUooTVACIOMSS . gado - Archivo
Juzgado de
Primera Instancia  Archivo Judicial o
(== ] Bl e 3011142012 DENEGADO TEST-DEW-REC Si Mo

de Cabra

Figura 203: Listado de solicitudes de devolucion después de realizar un filtrado en la busqueda
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8.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL ROL
ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ADMINISTRADOR

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Creada sin Firmada Enviad PGEHERE
document | Enviada a ) aa P Rechaza | Firmad | Recibid
Creada " Portafirma . Aceptada
os Portafirmas Archiv . da a a
. s Parcialmente
asociados o
Aig| Hitw . Hae (S| Hhed Ha | ha | Ahsa
,:;I R‘ L::-:I 4'_-| Hg _:! = L=l 3 x £ &, o oy
L= - - 1z = £} "
o %K

- Visualizar 1

- Modificar

- Eliminar =

- Imprimir Relacién =

- Imprimir Archivo Judicial &

- Enviar a Portafirmas ®

- Enviar a Archivo ®

- Aceptar Totalmente &

- Rechazar Totalmente %

- Firmar relacion

- Recibir &

- Cancelar envio a Portafirmas O

8.3. CREACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION
Para la creacion de una nueva solicitud de devolucion, serd necesario pulsar

sobre el botdén

==

rh

que aparece en la pantalla principal, debajo de la seccién
Buscador de Devoluciones (Figura 79).

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud de
Devolucidon, en el cual tendrd que introducir, por un lado, los datos de la
cabecera de la nueva solicitud y, por otro lado, deberd seleccionar aquellos
documentos que desee incluir en la solicitud de devolucion; y pulsar en
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Crear Solicitud de Devolucidn

Crear Solicitud de Devolucién

Organo Judicial — Selecci ] : _ Observaciones:

Remisor (4): eleccione el organismo

Jurisdiccion: [~ Seleccions la jurisdiceion — N°® Procedimiento: l:l
Tipo de Procedimi [ Seteccione el tipo de procedimiento - Afio Procedimiento: l:l

[L-npurmma] [Bust:a!] [Bust:adorﬁﬂmm]

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

No se han encontrado elementos.

Figura 204: Creacion de solicitud de devolucidon

Para que aparezca el botdn de es necesario readlizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como

Crear Solicitud de Devolucion

Crear Solicitud de Devolucidn

('.'Irgano Judicial Observaciones:

Remisor (*):

- Seleccione el organismo -- [w]

-- Seleccione &l arganismo --
Juzgado de Instruccion MNP de Huelva o

Juzgado de Instruccion M de Sevilla
Juzgado de Instruccion M2 de Huelva =

Figura 205: Seleccion de organo judicial emisor

Esta accién hard que se cargue la lista de los documentos prestados:
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Crear Solicitud de Devolucidn

Crear Solicitud de Devolucién

Obszervaciones:

Juzgado de lo Penal N*1 de Sevilla

Archivo Judicial @ Archive Judicial Temitorial Sevilla. Moga

Jurisdiccion: |_ Seleccione la jurisdiccion — N° Procedimiento:

[ [

Tipo de Procedimiento: |— Seleccione el tipo de procedimiento —

[ ]
Afio Procedimiento: l:l
Limpiar

Signatura * N°Procedimiento

Regisfro de Penados LIBROS

Regizstro de ejecutorias LIBROS

Registro de asistencia LIBROS

Gubernativo
personal

Registro de asistencia
personal

Registro de condenas
condicionales LIBROS

5 elementos, mostrando todos.

< >

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

No se han encontrado elementos.

Figura 206: Listado de documentos prestados susceptibles de ser devueltos

Por defecto se mostrard el
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Jurisdiccio ~ Seleccione la jurisdiccion — - N° Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: [ o - on- o fipo de procedimiento — v Ano Procedimiento:

|' Limpiar camp | | B | [E d Avanzndo]

Figura 207: Buscador simple

Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botéon

Jurisdiccion:

— Seleccione la jurizdiccion — e Tipo lF‘mcedlmlento — Seleccione el fipo de procedimiento relacionado — | v
relacionado:
; o . . -
Tipo de Procedimiento: [ o - 5or-) fipo de procedimiento — v N Pr_ocedlmlento
relacionado:
N*® Procedimiento: Afio Procedimiento
relacionado:
Ano Procedimiento: Tipe Pieza: ~ Seleccione &l tipo de pieza — v
- idad: ' Piazg:
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — ~ N° Pieza:
Signatura: Afo Pieza:

|' Limpiar campos | | Buscar |

Figura 208: Buscador avanzado

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para, al menos, un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de devolucion.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de devolucion.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accion hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de devolucién, tabla llamada

y el boton de , el cual permitird guardar tanto los datos de la
cabecera como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas
solicitudes de devolucion como diferentes archivos fisicos se vean implicados.
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Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de administrador no serd necesario
enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil de
usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente el sistema muestra un mensaje indicando el
error y desmarca dicho documento.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucién

Acciones Miiltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Rechazar documentos ]

: - - — o . Organismo _ . Rel
- o - = = - = -
Acciones Signatura N°Procedimiento T.Procedimiento Ao Seccion productor = T.Unidad Jurisdiccion proce
0o @ 1 2 Diligencias Previas 2013 CSEHRD Cads Penal

prueka 1

|~

k4

I Guardar l Volver

Figura 209: Listado de documentos asignados al préstamo y botdn guardar

Por defecto, la solicitud de devolucidon serd asignada al Archivo Judicial activo
que el organismo seleccionado tuviera fijado.

Para finalizar la creacién de la solicitud de devolucidon se pulsa el botdn
En el listado principal aparecerd la nueva solicitud.

8.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para readlizar la modificacidn en una solicitud devolucion, buscamos dicha
devolucion en el listado de la pantalla principal (llustracion 79) y pulsamos sobre el

. & . . o
icono ~ situado en la columna Acciones de la devolucion
seleccionada.

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgadao ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
146 de 225
Organismeg, Archivg NOmerg = Fecha Estadg Firmacig Firmadg,
HEETTE Remisor Judicial Solicitud FEELT T Recepcion Aceptacion LIEEREENIE Juzgado Archivo

Juzgado de lo

r 8 E ] socainetge  Arehive Judicial 2 SIN ACEFTAR No No
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Figura 210: Icono modificar en el listado de devoluciones

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

. . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debagjo de la cabecera.

. es posible asociar mds documentos a la
devolucion, se hace de la misma forma que en la creacion.

* para ello en la tabla de documentos
asociados (al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de
acciones. Aparece un nhuevo cuadro llamado . Para guardar la
modificacion se debe pulsar en . Junto a “Modificar Documento”
se muestra el nUmero de procedimiento y ano.

Observaciones :

| Cancelar | | Modificar |

Figura 211: Modificacién de solicitud de devolucion: Modificacion de documento asociado a la
solicitud

Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de
forma individual (columna Acciones), o de forma masiva.
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Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Rechazar documentos ]

Organismo

. T.Unidad * Jurisdiceii
productor

Acciones Signatura * N°Procedimiento * Afo “ T.Procedimiento “ Secciéon =

¥ Registro de asistencia .
& 828 1 1986 Sersonel Noga LIBROS Gubernath
w2 . .
X 825 1 1884 Registre de ejecutcrias Nega LIBROS Penal
B :
32 , 5
x 824 1 1584 Registro de Penados Nega LIBROS Penal

3 elementos, mostrando todos.

Figura 212: Modificacion de solicitud de devolucion: Documentos asociados

Acciones posibles sobre los documentos asociados (columna ):

* . pulsar el icono @. B sistema pedird una confirmacién antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

. X (detallado en el apartado 8.13).
. " (detallado en el apartado 8.14).

Estas acciones se podrdn realizar para varios documentos a la vez utilizando los
checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdn correspondiente a la

accion deseada en el apartado

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.
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8.5. ELIMINAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a una solicitud de devolucidon seleccionada de la lista de devoluciones.

Para ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la devolucidon que desee eliminarse.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
e 0ru:an|smg .I’A_r(:_hl\.'qL Izlu_men; Fecha Envio Fechq’ Esta_{lg Dhaermcianes Firmada, Flrl_na(lg
Remisor Judicial Solicitud Recepcion  Aceptacion Juzgadoe Archivo
# [lé»] D Juzgado de . -
L | e Archivo Judicial
1
r & Instruccion M PRUEEA 002 5 SiM ACEPTAR Mo Mo
de Huelva

Figura 213: Icono eliminar en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
de una devolucidon. Si se pulsa el botéon la solicitud de devoluciéon
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado.

Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botdon del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
acciéon, mostrard un mensaje informando.
8.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se podrd visualizar una solicitud de devolucion, para ello se debe seleccionar del
listado una devolucién y pulsar en el icono 4 de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismg Archivg Humerg . Fecha Estadg. . Firmadg Firmadg,
FEETTE Remisor Judicial Solicitud FEELTIETD Recepcion Aceptacion DIEETTEITEE Juzgado Archivo
) _F Juzgado de lo . . .
A . o e Archivo Judicial - = .
| A @ Social N1 de e 2 SIN ACEPTAR No No

Cordoba
Figura 214: Icono visualizar en el listado de devoluciones
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La aplicacion serd redirigida a los datos de la devolucion y el listado de
documentos asociados. Estos datos no son editables y tampoco se podrd realizar
ninguna accion sobre los documentos asociados:

Gestion de Devoluciones

Datos Devolucidn

érgano Judicial Remigor :  Juzgado de lo Penal N"11 de Sevilla Observaciones:
Archivo Judicial : Archivo Judicial Temritorial Sevilla. Noga Fecha entrada: 15/10/2013
N® Solicitud : 1 Fecha entrega: 15102013
Relacion otros T N°I
Signatura = N°Procedimiento * Afo “ T.Procedimiento * T.Unidad * Jurisdicciéon = o Procedimiento
procedimientos = _ =
relacionado
23319 621 2008 Ejecutoria Penal CAJs Penal NINGUNA
< >

Figura 215: Visualizar solicitud de devoluciones

8.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE DEVOLUCION A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de devolucion es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porgue el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el iconofde la solicitud de devolucidn cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:

s}
o
[ ]

Juzgado de lo Penal N°3 de Malaga  Archivo Judicial Territorial de Malaga T4

Figura 216: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:
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,  ;Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de
" la selicitud de develucign n® 74 7

J |

Figura 217: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accién, la aplicacion recargard la

pantalla de listado de solicitudes de devolucidn, haciendo efectiva la

cancelaciéon del envio a Portafirmas de la solicitud de devolucion seleccionada.
8.8. ENVIAR SOLICITUD DE DEVOLUCION A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
devolucién y pulsar en el icono # de la columna Acciones.

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] |[ Enviar a Archivo ]l [ Rechazar ]
Acciones 0ru:amsmg .ﬂu_rc_hlvq Iflu_merg Fecha Envio Fecha?' Esta_{lg Observaciones Firmada, Flrl_lla(li;
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivoe
r] & I ;tuzgag'o dr~?°‘1 archive duciciel 5 SIM ACEPTAR si N
e e PRLUEBA, 002 ! -

Figura 218: Icono enviar a archivo en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion del envio de la

devoluciéon. Si se pulsa el botdn la devolucidon seleccionada serd
enviada, desapareciendo el icono ¥ de la columna Acciones para este registro
del listado, si se pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin

haber realizado ninguna accion.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los checks
“ y pulsando el botén del apartado
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Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

8.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la devolucién seleccionada.

Acciones Miiltiples

| Eliminar | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo | | Enwiar a Archivo | | Rechazar |

enianes Ol'gfllllslllg A!'-:_IIM; I'_lu_mel'g-L Flis Es Feclr.?_ Esta_(_lg TSR EES Firmadlg, Fll'l_na(lg
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
. f b 4 @@ Juzgado de . -
~ &R Instruccién He A;;E‘égi“g&fz'a' 5 0241042012 SIN ACEPTAR si Mo
de Huelva

Figura 219: Icono imprimir en el listado de devoluciones

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relacion tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetfin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Si una solicitud de devolucion ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

8.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono & de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la solicitud de préoroga de
Archivo seleccionada.
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Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archive ] [ Rechazar ]
TS Oru_anlsm';-L A_rc_hm Iflu_mer';-L el i Fechq) Esta_t‘l';-L e Firmadla, F|r|_1'|acll;-L
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
B LA Juzgado de ) -
rl = @ Imstruceian N A;;E‘é;i“g'o':z'a' 5 02010201 2 SN ACEPTAR si Ma
de Huelva

Figura 220: Icono imprimir solicitud de devolucion Archivo Judicial en el listado de devoluciones

Se mostrard el documento con los datos de la relacién tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacion haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

Si una solicitud de devolucién ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

8.11. ACEPTAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Aceptar totalmente una solicitud de devolucion implica que todos los
documentos asociados a la solicitud que no hayan sido tratados anteriormente
tendrdn estado aceptado, se debe seleccionar del listado una devoluciéon y
pulsar en el icono ¢ de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
; Organismg, Archivg Hamerg 5 Fecha Estadg ) Firmadg Firmadg
Acciones ) _ - Fecha Envio s e Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
A x.@ 1 Juzgado de ) .
- Instruccion Neq  ATChO Judicial 7 2801112012 SIN ACEPTAR i No
=0 000 Cordoba
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Figura 221: Icono aceptar en el listado de devoluciones

Aparecerd un mensaje de confirmacién, en caso de pulsar la relacion
queda modificada y se vuelve al listado de devoluciones.

Para el registro aceptado se establece una fecha de Aceptacion y de la

columna acciones desaparece el icono de aceptar . Para la columna estado
de aceptacion aparecerda "ACEPTADO".

8.12. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Rechazar totalmente una solicitud de devolucidn implica que todos los
documentos asociados a la devolucion (sea cual sea su estado) se actualizardn
al estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono # de la columna Acciones
de la devolucidon que se quiera rechazar totalmente.

Acciones Miltiples

| Eliminar | | Imprimir Juzgado | | Imiprimir Archivo | | Enwiar a Archivo | | Rechazar |

RIS 0|'931|1|§|11q A!'-:_I LT r:lu_merq Felis Fecl a Esm_(_lq RIS Firmada, fll'l_na(lg
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
. f v ) Juzgado de . .
~ : IEI B = Instruccién M1 A;;ﬂ‘ég:\“g'ocz'a' 5 0241002012 SIN ACEPTAR si Ma
de Huelva

Figura 222: Icono rechazar en el listado de devoluciones

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se redirige a la lista de devoluciones y no se realiza
ninguna accion, por el confrario si se pulsa aparece una nueva ventana
donde se pide un

Se podrdn rechazar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado Si
alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la accién,
mostrard un mensaje informando.

Después de completar el campo motivo se debe pulsar
con lo que la solicitud de devolucidon queda modificada y se vuelve al listado de
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devoluciones. Para el registro rechazado se establece una fecha de Aceptacion,
se muestra Denegado en la columna Estado de Aceptacion y en la columna
Motivo Denegacidon se muestra el motivo que se ha anadido anteriormente.

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[Elimimr] [‘,' ird ] [‘,' 'Ardi\m] [EmliaraArcﬁm] [Redmmr]
. Organismag, Archivg HNumerg . Fecha Estadg . Firmadg Firmadg,
Acciones ) E - - E Fecha Envio o Observaciones E ; E
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
Juzgado de
& [2 Primera Instancia  Archivo Judicial I .
S2&8 A B 77 3001172012 DENEGADO |  TEST-DEV-REC si No
de Cabra

Figura 223: Solicitud de devolucion después de ser rechazada

8.13. RECHAZAR DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD DE
DEVOLUCION
Para rechazar un documento asociado a una solicitud de devolucion, se debe
acceder al modo edicidén de dicha solicitud de devolucidon. En la tabla de
documentos asociados a la solicitud de devolucidon se debe hacer clic en el
icono Rechazar: ¥ de la columna Acciones del documento que se quiere
rechazar.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucidn

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] |[ Rechazar documentos ]

Crehr . r(‘)):igzla;:)s:ﬂ'; T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiento = HN°'Procedimiento = Afio = proF::tz:i?:ﬁ; 1c.tf:’rs.:._g proc?.(rliiﬂ?iem.
relacionado
g LIBROS Civil Procedimiernto Civil 1 4 2012 COMTIEME
g Lof UMY Penal Procedimiento Penal 1 3 2012 Dolb el
[il {111} [l]

Figura 224: Icono rechazar parcialmente en la tabla de documentos asociados dentfro de la
modificacion de una devolucion
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Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se vuelve a la pantalla de modificacion de la
devoluciéon y no se realiza ninguna accidn, por el contrario si se pulsa aparece
una nueva ventana donde se pide un

Se podrdn rechazar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que el documento asociado queda modificado y se vuelve a
la pantalla de modificacion de la devoluciéon. Para el documento rechazado se
establece una fecha de Aceptacion, se muestra No en la columna Aceptado, en
la columna Motivo Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido
anteriormente y en la columna acciones desaparece el icono rechazar .

Para finalizar se debe pulsar para que las modificaciones queden
almacenadas.

8.14. ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO

Para aceptar un documento asociado a una solicitud de devolucion, se debe
acceder al modo edicidon de dicha solicitud de devolucion. En el listado de
documentos asociados a la devolucidon, seleccionamos el documento que
queramos aceptar y pulsamos en el icono Aceptar: «.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucidn

Acciones Mittiples

[ Eliminar documentos ] |l Aceptar documentos ] l Rechazar documentos ]

§ I Tipo
. Organisimag, . - A e - ~o| - - n oo Relacion otrog, S
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Aiio procedimientos |1r0(:t_3{||m|ent-
relacionaio
w
- LIBROS Civil Procedimiento Civil 1 4 202 CORTIERE
1R
v
™ . CaA Penal Procedimiento Penal 1 3 012 Dilbd b
)%
[( ] 1l [ ’]
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Figura 225: Icono aceptar parcialmente en la tabla de documentos asociados denfro de la
modificacién de una devolucion

El sistema muestra una confirmacién de la operacion, si se pulsa en el
documento queda aceptado para la solicitud de devolucion que estamos
modificando.

Se podrdn aceptar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

Para el documento acepto, en la columna se muestra 51y en
se refleja la fecha en el que el documento ha sido aceptado; en la
columna deja de mostrarse los iconos ¥ y <

8.15. FIRMAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se selecciona la devoluciéon que se quiera firmar del listado principal y se pulsa el
icono  de la columna de Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
; Organismo Archivo Nimero = Fecha Estado g Firmailo Firmado
Acciones . . s Fecha Envio A A Observaciones .
Remisor = Judicial = Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgado * Archivo *
h D = D Juzgado de . -
4 o Archiva Judicial p
L} o
O % Inetruccitn Me EEUER T 4 R0 2 BCERTADC =1 Mo

e Huelva

Figura 226: Icono firmar en el listado de devoluciones

Se redirige hacia una pantalla donde se muestran los datos de la solicitud de
devolucion y una tabla con los documentos asociados a la misma. No hay
campos editables en esta pantalla:
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Firmar Solicitud

Datos Devolucion

érgano Judicial Remisor :  Juzgadoe de Instruccion N*1 de Sevilla Observaciones:
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol Fecha entrada: 03/06/2016
N° Solicitud : 4 Fecha entrega: 1511072013

) . S o ) ____ Relacién otro T. N°Procedimi Afio_ Ti s
Signatura N°P Anio T.Pr T.Unidad Jurisdiccion prot?:(;li]rrllli:ntoss Irelacionndo : - wrelﬂcionado Pilgzl:: giI::l:

465 2 20p2  Auxiio judicial CAJA Penal NINGUNA
peo
< >
Figura 227: Firmar solicitud de devolucion
Si el usuario pulsa el boton se redirige al listado principal de devoluciones. El

usuario debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga certificado digital
instalado en su mdaquina, el sistema devolverd un mensaje de error informando de

esta situacion:

Mo =2 ha podido firmar: Error al 2eleccionar un certificado del repositario

Figura 228: Firmar solicitud de devolucion: Error certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:
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Certificados

Seleccione el certificado de Firma

MOMERE 2 (FINMT Clase ;

Acepkar J[ Cancelar J

Figura 229: Firmar solicitud de devolucién: Seleccién de firma

El usuario pulsa En el caso de que al menos uno de los documentos
asociados no tenga signatura, se mostrard un mensaje en la pantalla indicando
dicho error.

Por el contrario, si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un mensaje
indicando que la devolucion ha sido firmada correctamente.

8.16. RECIBIR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se debe pulsar en el icono Recibir Devolucién: “* de la columna Acciones de la
solicitud de devolucion implicada:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
: Organismo Archivo Niimero 5 Fecha Estado A Firmado Firmado
QECIOIES Remisor = Judicial * Solicitud = LEEbElEnag Recepcion Aceptacion = SRS Juzgado # Archivo =
- Juzgado de . -
By [ e Archivo Judicial : :
0 && E@ Instrucsisn Ned el b 4 260912012 ACEPTADC 5 5

de Huelva

Figura 230: Icono recibir en el listado de devoluciones

Aparece un mensaje de confirmacion de la operacion. Si el usuario pulsa
se vuelve al listado de devoluciones y no se realiza ninguna accion; por
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el conftrario si el usuario pulsa , la solicitud de devolucidn queda en estado
recibida y en la columna fecha de entrega aparece la fecha de la recepcion.

9. GESTION DE LAS RELACIONES DE ENVIOS A JUNTA DE EXPURGO

Al acceder a la opcidon de menu Gestion de relaciones de envios a la Junta de
Expurgo, el usuario verd un buscador de Envios a Junta de Expurgo con todos sus
campos vacios y un listado con las relaciones de envios a Junta de Expurgo.
Inicialmente esta lista muestra todas las relaciones disponibles:

Esta lista muestra todas las relaciones de Envios a Junta de Expurgo remitidas por
su organo.

9.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE ENVIOS A JUNTA DE EXPURGO

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de
devoluciones.
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Buscador de Envios a Junta de Expurgo

Organismo remisor: [ seleccione el organismo productor —
Archivo judicial: [~ seleccione el archivo teritorial —
Nimero de procedimiento: l:l Jurigdiccidn: |— Seleccione la jurisdiccion —
Afio de procedimiento: I:l Tipo de procedimiento: |- Seleccione el tipo de procedimiento —

Nuevo i Volver i Buscador Avanzado i
Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Multiples

Imprimir Juzgado i

_ Numero de o Organismo Organismo Archivo Fecha Fecha -
Acciones . N® Solicitud JE ; I B Observaciones
relacién remisor * productor ~ territorial + Envio Entrada
Juzgado de Archivo Judicial
O & A 2 Instruccién N°1 de Territorial 14/10/2014 07112014
Sevilla Sevilla. Viapol
Archivo Judicial
O &5 1 "“Zﬂff‘;:;":ﬁ';:""' Temitorial  12/06/2014
Sevilla. Noga
Archivo Judicial
0 =il 1 AT T P Termitorial  16/12/2013
& =evila Sevilla. Noga
J do de lo Social Archivo Judicial R
J5a| 1 11 ”Zﬁis‘;ees;““g“a Territorial 16/12/2013 14/05/2015  MIGRACION
Sevilla. Noga
Juzgado de Archivo Judicial
O She 7 Instruccién N°1 de Territorial 17.12.2015
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O Aeah= g Instruccién N°1 de Territorial
Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O & A 8 Instruccién N°1 de Territorial
Sevilla Sevilla. Viapol

O /@s8bhe

16 elementos. [Primero] 1, 2 [l:lltimo]

Juzgado de lo Social
MN"7 de Sevilla

Archivo Judicial
Territorial
Sevilla. Noga

Figura 231: Pantalla principal de relaciones de envios a Junta de Expurgo

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.
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Buscador de Envios a JE

Organismo remisor:

Himero de | |
procedimiento:

Anho de procedimiento: | |

|—55Ieccion5 el organismo productor — v|
PRI |—Seleccione la jurisdiccion — v|
EE LR R A | — Seleccione &l tipe de procedimiento — b |
[ Limpiar j [ Busmrj

HNuevo i Volver i Buscador Avanzado i

Figura 232: Buscador simple de relaciones de envio a JE

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botdn

Buscador de Envios a JE

Organismo remisor: - .
9 |—Selecc:|one €l erganizme productor —

|

N° Solicitud en JE: | |

Nimero de relacion: | |

N*® de procedimiento: | |

Afo de procedimiento: | |

Jurisdiccion: - —
| — Seleccione la jurizdiccion —

TP LR IEEEL B | — Seleccione el tipe de procedimiento —

Serie documental: | |

Organismo productor: | |

Tipo procedimiento
relacionado:

| — Seleccione el tipe de procedimiento — b

Niumero procedimiento |

relacionado:

ARo procedimiento |

relacionado:

Fecha de entrada desde: I:lm b
Fecha de entrada hasta: l:l =] b

[ =%
[ =%

Fecha de envio desde:

Fecha de envio hasta:

( Limpiar J ]

lheuni \mlueri Mrﬂi

Figura 233: Buscador avanzado de relaciones de envio a JE

Para realizar una busqueda de envios a Junta de Expurgo, debe seleccionar al
menos, un valor de alguno de los filtros, la seleccidon de los filiros a usar es

opcional.
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Una vez seleccionados los datos del filiro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de relaciones de envios a Junta de Expurgo se
muestran ahora aquellas que cumplen con los filtfros del buscador.

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada envio a Junta
de Expurgo, la siguiente informacion:

¢ Acciones a redlizar sobre el envio a Junta de Expurgo. Estas acciones
cambian segun el estado del envio a Junta de Expurgo y segun el rol del
usuario (apartado 9.2). Estas acciones se describirdn mds detalladamente
en los siguientes apartados.

¢ NUmero de Relacion

¢ NuUmero de Solicitud en JE
¢ Organismo Productor

¢ Organismo Remisor

& Archivo Territorial

¢ Fecha Envio

¢ Fecha Enftrada

¢ Observaciones
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Buscador de Envios a JE

Organismo remisor:

| — Seleccione el organismo productor —

3

N® Solicitud en JE: |

Himero de relacion: PQ

N° de procedimiento: |

Aho de procedimiento:

Tipo procedimiento
relacionado:

Himero procedimiento
relacionado:

Aho procedimiento
relacionado:

Fecha de entrada desde:

| — Seleccions el tipe de procedimiento — -

o I

Jurisdiccién:  Seleccions la jurisdicsion — v Fecha de entrada hasta: l:lmb
UED LI EEL IR — Seleccione el tipo de procedimiento — .V; Fecha de envio desde: l:lEl b
Serie documental: | | Fecha de envio hasta: l:l =] b
Organismo productor: | |
d00 Jde 0 a d Jde [
— Acciones Multiples
- Namero de. . Organismag Organismo Fecha Fecha =
Acciones e N*® Solicitud JE ~ = Observaciones
relacion remisor productor Envio  Entrada
Juzgado de =
" Prueba Creacion
=
&R 2 instruccion N°1 de 110022013 Fi ol
Cordoba

Figura 234: Listado de envios a Junta de Expurgo después de realizar una busqueda
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9.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA RELACION DE ENVIOS A JUNTA DE
EXPURGO DEL ROL ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA RELACION

ROL: ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE ENVIOS A JE

Creada sin
documentos Creada Firmada Portafirmas | Enviada a JE Aceptada
asociados
AHiwa Himad had aa A&
- Visualizar <! - Imprimir Relacién &
- Modificar - Enviar a Portafirmas &
_ Eliminar @ - Enviar a Junta de Expurgo -

9.3. CREACION DE RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para la creacidon de una nueva relacion de envios a Junta de Expurgo, serd
necesario pulsar , aparece en la pantalla principal debajo del buscador de
Envios a Junta de Expurgo (llustracion 108).
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Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Organo Judicial - Seleccione el organismo -- o
Remisor [*): = &
Organo Judicial Obszervaciones:
Productor:
Jurisdiccion: [~ Seleccions la jurisdiceion — N° Procedimiento: I:l
Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el fipo de procedimiento — Ao Procedimiento: |:|
. . B, B A
=y J | )

Mo se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la relacion de envio

No se han encontrado elementos.

Figura 235: Creacion de nueva relacion de envio a JE

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Relacién de
envio a Junta de Expurgo de la aplicacion, en la cual tendrd que introducir no
solo los datos de la cabecera de la nueva relaciéon sino también los documento a
incluir en la relacion de envio a la Junta de Expurgo vy pulsar

Para que aparezca el botdn de Grabar es necesario realizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como
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Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Orga_no D) Juzgado de Instruccion M1 de Huslva hd
Remisor (*):

-- Zeleccione el organismo

>

. Juzgado de ™1 de Huelva
Organo Judicial Juzgado de Instruccidn N*1 de Sevilla Observaciones:
Productor: Juzgado de Instruccicn N2 de Huelva =
Juzgado de o Contenciozo Administrativa M®1 de Sevilla
P

Juzgado de o Contenciozo Administrativa M2 de Sevilla
Juzgado de o Contencioso Administrativo Mo3 de Sevilla T
Juzgado de o Contencioso Administrativo Mo de Sevilla

Figura 236: Seleccion de érgano judicial remisor

Esta accidon hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser
enviados a J. Expurgo:

e e o - o i 5
Jurisdiccion: [~ Seleccione la jurisdiccién — N° Procedimiento: l:l

Tipo de P

|— leccione el tipo de procedimiento — Aifo P imi

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

F
. Org. _ S S S - Relar
N"Orden < Seccion = T.Unidad < Jurisdiccion + T.Procedimiento * N°Procedimiento * Afo =
Productor = Proced
Registro de personal (de
|:| 911342 Moga LIBROS Gubernativo actas de posesion y 2 2000 NI
CESES)
Registro de personal (de
|:| 911345 Moga LIBROS Gubernativo actas de posesion y 1 1934 NI
CESES)
0 210601 Moga LIBROS Penal R D S T ETHAR 106 2004 NI
penales
0 910599 Moga LIBROS Penal TR D S S TR 104 2003 NI
penales
O 910600 Noga LIBROS Penal Reg'“‘;:ﬁ;::"e""'“ 105 2004 NI

‘200 elementos. [Primero] 1, 2, 2, 4, 5 86 7, & 8, m|l:lllimo]

Figura 237: Listado de documentos susceptibles de envio a Junta de Expurgo

Por defecto se mostrard el
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i i ian: - o imi -
Jurisdiccion: ~ Seleccione |a jurisdiceion — N° Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: Ao Procedimiento:

[v]
~]

— Seleccione el tipo de procedimiento —

|' Limpiar campos | | Buscar | l[ Buscador Avanzado ]

Figura 238: Buscador simple

Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botdn

Jurisdiccion:

— Seleccione la jurisdiccion — e Proct_aclimienlo — Seleccione el fipo de procedimiento — v
- J relacionado: e o J
. . . N .
Tipo de Procedimiento: [ =_ i cione el tipo de procedimiento — - N Pr_ocedlmlento
relacionado:
N° Procedimiento: Afio Procedimiento
relacionado:
Ano Procedimiento: Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza — -
- = > Diaras
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — ~ N° Pieza:
Signatura: Afio Pieza:

|' Limpiar campos | | Buscar ||l Buscador Simple ]

Figura 239: Buscador avanzado

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtfros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de envio a la Junta de Expurgo.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aguellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accion hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de envio, tabla llamada y
el botdn de , el cual permitird guardar tanto los datos de la cabecera
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como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas relaciones de
envio como archivos fisicos diferentes se vean implicados en la solicitud.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de administrador no serd necesario
enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil de
usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente el sistema muestra un mensaje indicando el
error y desmarca dicho documento:

Documentos asociados a la relacion de envio

Acciones Miltiples

[ Editar documentos ] [ Eliminar documentos ]

Org. Orden Proceso

Acciones Seccidn * N'Orden * N°Expediente * Aiio * I - Naturaleza = Objeto =
Productor = 2 Jurisdiccional = Judicial = l Ints
Diligencias
Y Archiva Incleterminadas
0O @2 prueha 1 z s penal #2 de 2013 #
MIMGLIR A #
4 2
I Guardar I Volver

Figura 240: Listado de documentos asignados al préstamo y botén guardar

Para cada documento anadido, antes de guardar, habrd que completar los
campos obligatorios.

Para ello se debe pulsar y aparecerd un cuadro de modificacion de
documento sobre la tabla de documentos asociados. Junto a “Modificar
Documento” se muestra el nUmero de procedimiento y ano.

Documentos asociados a la relacién de envia

Himere de orden (') [ Fprevista caducidad : [ ' E b
Haturaleza {'): Nawrahﬂa HUEL\/A ] FCaducidad : i &1 %
Objeto (') ObletgHUEL\/ﬂ_\ Fecha Finalizacion ('} : 21302,2012 . =]
Observaciones : i B Intervinientes : [Interviniente

Figura 241: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion de documentos asociados

Pagina 170 de 225



° ° ° ° g s ] Ea!ldad
J U sil C I a D I g Itq I s iente udicial Electronica
S itsstiracating sevios |

Jara Administrador

Se deben completar los campos obligatorios y pulsar en el boton . Los
campos Naturaleza, Objeto, Fecha de Finalizacion e Intervinientes aparecerdn
por defecto con los valores que se le dieron al crear el documento en la
transferencia, aunque podrdn modificarse.

Esta operacion debe realizarse para todos los documentos anadidos en la
creacion. Si se pulsa en y hay algun documento con estos campos
vacios el sistema muestra un mensaje de error y no deja guardar la relacion.

Podemos modificar masivamente mediante los checks ¥, seleccionando varios
documentos y pulsando el botdn del apartado

Pagina 171 de 225



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Pagina 172 de 225




Gl ===

Justicia Digital

Esquema.udicial de. [nlemp_érapi\?dau‘
tecturacatalogo.servicios |

Jara Administrador

Acciones Multiples

| l Editar documentos ] [ Eliminar documentos ]

Acciones Ords  poordgen = NeExpediente = Afo ~  Orden Procesq yaturaleza = Objete = ATy
Productor Jurisdiccienal Judicial Intervinientes
Ahstencion
¥ . secretarios ¥
v
V| @E 1 2001 Social e £
MINGLIRA, #
Abstencidn
% . secretarios #
= 1 2001 Sacial Py
MIMGURA, #
(%] I | [2]

| Guardar | volver

Figura 242: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion masiva de documentos
asociados

Una vez pulsado aparecerd el cuadro En la modificacion
masiva sélo se podrdn modificar los campos:

¢ NuUmero de orden (obligatorio)
¢ Naturaleza (obligatorio)

¢ Intervinientes

Hamero de orden (*):
Haturaleza (')

Intervinientes :

[ Cancelar | [ Modificar ]

Figura 243: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion de documento

Una vez relleno los campos, pulsando el botdn , quedardn modificados
los documentos seleccionados.
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Para finalizar la creacién de la solicitud de devolucidon se pulsa el botdn
En el listado principal aparecerd la nueva relacion.

9.4. MODIFICACION DE RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para realizar la modificacion en una relacion de envio a Junta de Expurgo,
buscamos dicho envio en el listado de la pantalla principal (llustracién 108) y
pulsamos sobre el icono ' situado en la columna Acciones del envio a
Junta de Expurgo seleccionado.

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
Acciones Num.“fm de. N* Solicitud JE Drg_anismq LETES ”."”.“‘"Q Fecr:.a FERIE Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
Juzgado de Archivo
r @ D 2 2 Instruccion N®1 de Judicial 000 11/08/2012  11/08/2012 10:17
Cordoba Cordoba
: Juzgado de lo Social Arghivo
- ﬁ@D [ N°1 de Cérdoba J”C:'O'CF':O'EEUU
Figura 244: Icono de modificacion de una relacion de envios a JE
* . si se modifican estos datos es necesario pulsar situado
debajo de la cabecera.
f)rgano Judicial Remisor (*):  Juzgado de lo Social N*11 de Sevilla Nimero de relacion:
Archivo territorial proponente: Archivo Judicial Territorial Sevilla. Moga
OrganoJudic\al Productor: Observaciones: 26.82.2015 3 archivos
A
Ve
Localidad: Sevilla Fecha Envio:
Provincia: Sewilla Serie documental:
Figura 245: Cabecera edicién envio a JE
. es posible asociar mds documentos al

envio a Junta de Expurgo, se hace de la misma forma que en la creacion.
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. es posible volver a modificar los

documentos asociados pulsado el icono .

* en la tabla de documentos asociados

pulsar en @ de la columna de acciones. El sistema pedird una
confirmacion antes de proceder a eliminar el documento, una vez
confirmado el borrado, se elimina el documento de la envio a Junta de
Expurgo y del listado de documentos asociados.

. se podrdn eliminar varias solicitudes
a la vez selecciondndolas mediante los checks ¥ y pulsando el botdn
del apartado

Documentos asociados a la relacidn de envio

Acciones Multiples

[ Editar decumentos ] | [ Eliminar documentos ]

Acciones Org, N°Orden #  N°Expediente = Ao = ; pn!en. Pr_o;esq_ Naturaleza = Objeto = !J@rtes‘
Productor Jurisdiccional Judicial Intervinientes

Abstencion

3 . secretarios #

& 2 2001 Social i

MIMGLIRA, #

Ahstencidn

» . secretarios #

& 1 2001 Social A,

PIMGUIRA, #

[(_] i [l]

Figura 246: Eliminar varios documentos de envios a JE

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.
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9.5. ELIMINAR RELACION DE ENViO A JUNTA DE EXPURGO
Permite al usuario eliminar del sistema una relaciéon de envios a Junta de Expurgo
seleccionada de la lista de envios a Junta de Expurgo. Para ello es necesario que

el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del registro de la lista que
corresponda a la envio a Junta de Expurgo que desee eliminarse.

Acciones Miltiples

[ Eliminar J l Imprimir Juzgado ]
T Num_e'ro de. N° Solicitud JE Oru_anlsm-; Organismo J!_chI]Nq Fecl]a Fecha TS
relacion remisor productor territorial Emvio  Entrada
Archivo
. E.-] o i Juzgado de lo Social Juddicial - B
r 15 @ B 1 ME e Sevilla Sevilla (Edificia Enipd=2
“iapall

Figura 247: Icono eliminar en el listado de envios a JE

Tras pulsar el boton de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
del envio a Junta de Expurgo. Si se pulsa el botdn la relacidén de envio @
Junta de Expurgo seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta
del listado, si se pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin
haber realizado ninguna eliminacion.

Se podrdn eliminar varias relaciones a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las relaciones no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

9.6. ENVIAR RELACION A LA JUNTA DE EXPURGO

Para hacer efectivo el envio de la relacion a la Junta de Expurgo, se debe pulsar
en el icono 'Enviar a Junta de Expurgo': = de la columna Acciones de la relacién
que se desee enviar:

Acciones Multiples

[ Eliminar ] l Imprimir Juzgado ]
Acciones Num_e:ro de N® Solicitud JE Drg_amsmq EILETEr ﬁ_\rcr}NQ Fecr:.a FEELT Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
. - Juzgado de Archivo
r d;:] D - 20 Instruccion N=1 de Ninguno Judicial 000 TEST-JE-F
Cdrdoba Cordoba

Figura 248: Icono enviar relacién ala Junta de Expurgo
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Tras pulsar el usuario en dicho icono, la aplicaciéon mostrard un mensaje de
confirmacion de manera que, si el usuario pulsa en la opcién , la relacion
Junta de Expurgo seleccionada serd enviada a la Junta de Expurgo; si el usuario
pulsa en , la aplicacion cancelard el envio de la relacion Junta de
Expurgo, permaneciendo en pantalla sin realizar accién alguna.

En caso de carecer de documentos asociados la relacion Junta de Expurgo, la
aplicacion no permitird el envio a la Junta de Expurgo, por lo que no se mostrard
el icono correspondiente: & .

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Fecha Fecha

Acciones Numero de relacion = N° Solicitud JE Organismo Productor  * Archivo Territorial + Emaoll [Enliads

Observaciones

Relacidn de envin

: 9 [a] D 8 Juzgado de Instruccion N1 de Sevils Archivo Judicial PRUEBA 007 JE SE-001

Figura 249: Relacion de envio a Junta de Expurgo que carece de documentos

9.7. VISUALIZAR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Se podrd visualizar una relacion de envio a Junta de Expurgo, para ello se debe
seleccionar del listado una relacion, y pulsar en el icono Lupa: 2 de la columna
Acciones.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
eeiones Nimero de N° Solicitud JE Organismo Organismo Archivo Fecha Fecha TIDEeIaeiones
relacion = remisor = productor territorial = Envio Entrada
=F Juzgado de Gl JEE Archivio
"] l!i 1 Instruccian Mo de %roductor Juddicial 24/08i2012 mjgjat cia
Huela PRUEBA 002
. Juzgacdo de Archivio Ohseryaciones
|:| [a] D - 1 Instruccion M*1 de Organizma Procuctor Juddicial Prueba Junta
Sevilla PRUEBA 002 Expurgo

2 elementos, mostrando todos.

Figura 250: Icono visualizar en el listado de envios a JE
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La aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacion de la relacion de envio a
Junta de Expurgo seleccionada. Esta informacion no serd editable, y tampoco se
podrd realizar ninguna accion sobre los documentos de que conste la relacion:

Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

Organo Judicial Remisor :  Juzgado de lo Penal N°14 de Sevilla Niumero de relacion : 1
Organo Judicial Fecha Envio : 241032015
Productor :
Archivo territorial Archivo Judicial Territorial Sevilla. Moga
proponente :
Localidad : Sevilla
Provincia : Sevilla ‘Observaciones : Azul
Fecha de
finalizacion /
. . Orden Proceso _ Partes Fecha pre
- o - - — % - SEE
N°Orden N'Expediente = Afio *  icdiccional yugioia - NAtUraleza Objeto = @ inientes ~ EEC:IE prescripcion/C
actuacion
Juicio Rapido
B76 317 2010 Penal # 317 de 2010 Penal 66 13/012015 19/05/20
# NINGUNA
Ejecutoria
Penal # 196
de 2010 #
NINGUNA #
52 196 2010 Penal Provision de Penal obj1 15042014 18/05/20
fondos del
Procurader
( pieza) &
1538 de 2008
2 elementos, mostrando todos.
< >

Volver
Figura 251: Visualizar relacion de envios a JE

9.8. IMPRIMIR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un envio a Junta de
Expurgo del listado se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la relacion
de envio a Junta de Expurgo seleccionada:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
NEciones Num_gro deg N° Solicitud JE 0rg_an|smq_ Organismo .17_Ar(:I]|\-N;L Fecl]a Fecha AR
relacion remisor productor territorial Emvio  Entrada

Apchivo

f 5 gl Juzgado de lo Social Judicial - a

f ]

rja 9 [ M de Sevils Sevilla (Edificio B0 I=2

“iapal)

Figura 252: Icono imprimir en el listado de envios a JE
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En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relacion tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajefin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Si una relacion de envio a Junta de Expurgo ha sido importada a JARA mediante
un proceso de migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

10. GESTION DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Solicitudes de préstamo, el usuario
verd un buscador de Préstamos con todos sus campos vacios y un listado con las
relaciones de solicitudes de Préstamos:
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Buscador de Préstamos

Organismo remisor: |— Seleccione el organismo -

Archivo judicial:

|— Seleccione el archivo —
Afio de procedimiento: l:l Tipo de procedimiento: |- Seleccione el tipo de procedimiento —

( Limpiar campos ] [ Buscar ]

( Nuevo | [ Volver | | Buscador Avanzado |

— Acciones Miiltiples
. Organismo Archivo Numero 5 Estado . Firmado
Acciones _ . ~ Fecha Envio . Observaciones
Remisor = Judicial = Solicitud * Aceptacién = Juzgado =
Juzgado de lo Archivo Judicial
B Social N°11 de Temitorial Sevilla. 1 17/03/2015 ACEPTADO 17.03.2015 si
Sevilla MNoga
Juzgado de lo Archivo Judicial
0O S&hs Social N°1 de Termitorial Sevilla. 1 221012015 ACEPTADO si
Sevilla Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
O HEE&R menoresn®1de  Temitorial Sevilla. 1 28/05/2015 ACEPTADO 19.11.2014 si
Sevilla Noga
Juzgado de Primera - .
O S&bhs CEAIEE S m ilgdm'll?al 1 250212016 ACEPTADO 2502 2016 si
Instruccion N1 de UL L2k - J
Ut Utrera
""'Zglﬂd“tade Primera . chivo Judicial
O @EEPE el e Teritorial D01 1 25/02/2016 ACEPTADO 25022016 si
Sanlicar la Mayor Saniicar k& Mayor
Juzgado de Primera - o
. Archivo Judicial
O S&bhs In st';:f::: e Territorial 001 2 250212016 ACEPTADO si
o Sanlicar la Mayor
Sanlicar la Mayor
""'Zglﬂd“tade Primera chivo Judicial
O BEIE e Teritorial 001 3 25/02/2016 ACEPTADO 25-02-2016 si
Sanlicar la Mayor Sanidcar la Mayor
Juzgado de Primera . .
Instancia & Ar:hm J"d":.ml 5
O S&bhs st e 4o Temitorial Sevilla. 2 25/02/2016 ACEPTADO 25022016 si
Utrera o

47 elementos. [Pimero] 1, 2, 3, 4,3, & [Ulimo)

Figura 253: Pantalla principal de solicitudes de préstamos

P&gina 180 de 225




Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Administrador

10.1.

BUSQUEDA Y LISTADO DE PRESTAMOS

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de solicitudes
de préstamos. Para realizar una buUsqueda de préstamos usando los filtros, debe
seleccionar al menos, un valor de cada uno de los filtros, la seleccion de los filtros

a usar es opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Buscador de Préstamos

IETTEI T OETELE | - Seleccione £l organisme —

|

N° procedimiento: | |

Afo de procedimiento: | |

Signatura: | |

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

| — Seleccione la jurisdiccion —

|

| - Seleccione el tipo de procedimiento — R |

[ timpiorcampos | ( puscer

[ Nuevo | [vmuer]l[mmmmmn]l

Figura 254: Buscador simple de préstamos

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botdn

Buscador de Préstamos

Organismo remisor: . .
9 |-- Seleccione el organizmo —

|

N® Solicitud: | |

N*® procedimiento: | |

Ano de procedimiento: | |

Jurisdiccion: |

Tipo de procedimiento:

Organismo productor:

|

Signatura: | |
|
|

Estado Archivo:

— Seleccione la jurisdiccion — w |
- Seleccione el tipe de procedimiente — w |
— Seleccione €l estado de archivo — b

Tipo procedimiento
relacionado:

| - Seleccione el tipe de procedimiento — b4

Numero procedimiento |

relacionado:

Ano procedimiento
relacionado:

Fecha entrega desde:

Fecha entrega hasta:

Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

[ [E%
[ BE%

[ BE%
[ &%

[ uimpircampos | [ ausear

[wevo ] [ voter ) [Couscasorsmpe ]

Figura 255: Buscador avanzado de préstamos
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Para realizar una busqueda de préstamos, debe seleccionar al menos, un valor
de alguno de los filtros, la seleccion de los filfros a usar es opcional.

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de préstamos se muestran ahora
aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada préstamo, la
siguiente informacion:

4

Acciones a realizar sobre el préstamo. Estas acciones cambian segun el
estado del préstamo y segun el rol del usuario (apartado 10.2). Estas
acciones se describirdn mdas detalladamente en los siguientes apartados.

Organismo Remisor

Archivo Judicial

NUmero de Solicitud

Fecha de envio

Estado de Aceptacion, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o

No fratado: ningun documento ha sido tratado

Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos trtados estdn en
estado Aceptado

Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratrados estdn
en estado Rechazado

Aceptado: la mayoria de los documentos estan en estado Aceptado y
Nno existen documentos sin tratar

Rechazado: la mayoria de los documentos estan en estado Rechazado
y no existen documentos sin tratar

Observaciones

Estado de la Firma del Juzgado
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¢ Estado de la Firma del Archivo

Buscador de Préstamos

T TR | — Seleccione el organizsmo —

¥
N* Solicitua: |‘1 3 | Ié?;:i;:r?:;:'lmlemo | — Seleccione el tipo de procedimiento — v
N® procedimiento: | | Himero procedimiento | |
relacionado:
Ano de procedimiento: | | Ano procedimiento | |
relacionado:
JITEITEEETE | — Seleccione la jurisdiccion — ‘ v| Fecha entrega desde: l:l El @
R | — Seleccione el tipo de proced imientu‘— Iv;| FEEIEEIOEIE EEE l:IEl b
Signatura: | | Fecha envio desde: l:l =] b
Organismo productor: | | Fecha envio hasta: l:IEl b
FEELD A T | - Seleccione el estado de archivo — l v;

[ Limpiar campos | | Buscar |

Listado de Préstamos

amed (diomegd (Emmetosgpied

— Acciones Miltiples

G o

|

N Organismeg Archivg Namerg . Estadg
Acciones N N " Fecha Envio e
Remisor Judicial ~ Solicitud ~ Aceptacion
Juzgado de Instruccién  Archivo Judicial 000 PARCIALMENTE

—}I x @ @ B N®1 de Cordoba Cordoba i BT ACEPTADO

Juzgado de Primera . -
A XEE P nstancia enstruccion reve Judicial 000 13 2510872012 SIN ACEFTAR

1°2 de Cabra Cupre

N Firmadg
Observaciones J o~
Si
9:07 Si

2 elementos, mostrando todos.

Figura 256: Listado de préstamos después de realizar una busqueda
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10.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA LA SOLICITUD DE PRESTAMOS DEL
PERFIL ADMINISTRADOR Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRESTAMOS
Creada sin Enviada a Enviad Acep/tqdq Firmada
Cread | document . Firmada aa Rechazad y Entregad
Portafirma . . | Aceptada
a os Portafirmas| Archiv X a Entregad a
. S Parcialmen
asociados o a
te
L PR | non BB |°Y | pem | ha | Ba | A
@ = d50 o = b4 & & B
— . L L L L
= R (=il 4
- Visualizar 1 - Enviar a Portafirmas &
- Modiificar - - Enviar a Archivo #
_ Eliminar @ - Rechazar Totalmente %
- Imprimir Préstamo & - Firmar Relacion &
- Imprimir Préstamo Archivo & - Cancelar envio a Portafirmas ¢

Acciones disponibles sobre un documento asociado a una solicitud de préstamo
segun el rol de administrador del usuario y el estado de la solicitud:

ESTADOS DE LA SOLICITUD DE PRESTAMOS

Enviada Archivo Aceptada Parcialmente
Administrador ‘e X =
- Aceptar Parcialmente < - Modificar
- Rechazar Totalmente # _ Eliminar @

- Imprimir Testigo =
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10.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para la creacion de una nueva solicitud de préstamo, serd necesario pulsar
, adparece en la pantalla principal debajo del buscador de Préstamos

(Figura 129).

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud de
Préstamo de la aplicacion, en el cual tendrd que introducir no sélo los datos de la
cabecera de la nueva solicitud sino también incluir los documentos que se
deseen incluir en la solicitud de préstamo y pulsar . El usuario Administrador
solo podrd realizar préstamo de cualquier érgano del dmbito de su competencia.

Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

émanu Judicial Remisor (*):  Seleccione el organismo — Observaciones :
Jurigdiccién: __ Seleccione la jurisdiccion — N* Procedimiento:
Tipo de Pr di ito: ~ Seleccione el tipo de procedimiento — Afio Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

No se han encontrade elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

No se han enconfrado elementos.

Figura 257: Creacion de nueva solicitud de préstamo

Para que aparezca el botdn de es necesario redlizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como
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Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

('.'irgano Judicial Observaciones :

- Juzgado de Instruccion N*1 de Huelva R
Remisor (*):

-- Seleccione el organismo --
Jurgado de Ins in M1 de Huelva “
Juzrgado de Instruccion M1 de Sevila
Juzgado de Instruccidn N2 de Huelva

Juzgado de lo Contencioso Administrativo M de Sevills
Juzgado de lo Contencioso Administrativo N2 de Sevilla
Juzgado de lo Contencioso Administrativo N3 de Sevilla —

Figura 258: Seleccion de drgano judicial remisor

[[E3

Esta accidon hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser

prestados:
Organo Judicial [Juzgado de Instruccién N°1 de Sevilla v|  Observaciones:
Remisor (*):
g4
Archivo Judicial : Arc hive Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Tipo de Procedimiento: Afio Procedimiento:

Jurisdiccion: [ Seleccione Ia jurisdiccion — v N* Procedimiento: I:l

| - Seleccione el tipo de proc edimiento — v |

(L imeiar ) (Buses) (Buscatoravenaado))

Afadir Seleccionados

|
Signatura * N°Procedimiento * Afo * T.Procedimiento * Seccion = P M::‘;r -~ T.Unidad * Jurisdiccion = Pro
O 1050 5 2005 Proc edimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil
O 1050 4 2004 Proc edimiento Civil 1 “iapol ChdA Civil
(] 1050 2 2002 Proc edimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil
. CaJAS OTRO
LJ 1 7001 2015 Abstencion secretarios “iapol FORMATO NO Penal
ESTANDAR
O 488 7002 2015 Auxilio judic ial Internac ional “iapol CadA Penal
8 elementos. [Primero] 1, 2 [Ultimo

Figura 259: Listado de documentos disponibles
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Por defecto se mostrard el buscador simplificado:

Jurisdiccion: _ Seleccione Ia jurisdiceion — v N* Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: [ s_io ione el tipo de procedimiento — = Afio Procedimiento:

| Limpiar campos | | Buscar | Buscador Avanzado J

Figura 260: Buscador simple

Para cambiar al buscador completo se pulsard el botéon

Jurisdiccion: — Seleccione la jurisdiccion — w Loy il arene — Seleccione el fipo de procedimiento relacionado — |w
relacionado:
; - . . o
Tipo de Procedimiento: [ o - cione f tipo de procedimiento — > N Pr_ocedlmlento
relacionado:
N* Procedimiento: Afio Procedimiento
relacionado:
Ano Procedimiento: Tipo Pieza: ~ Seleccione el tipo de pieza — -
: e " Dicza:
ez lrizs — Seleccione tipo de unidad — v Ll
Signatura: Ano Pieza:

| Limpiar campos | | Buscar | |[ Buscador Simple ]

Figura 261: Buscador avanzado

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de préstamos.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de préstamo.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accién hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
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solicitud de préstamo, tabla llamada

y el botén de , el cual permitird guardar tanto los datos de la
cabecera como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas
solicitudes de préstamo como archivos fisicos diferentes se vean implicados en la
solicitud.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de administrador no serd necesario
enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil de
usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente el sistema muestra un mensaje indicando el
error y desmarca dicho documento.

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] L Rechazar documentos ] l Aceptar documentos ] l Impresion Testiges ] l Entregar documentos ]
[ Acciones Signatura * N'Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion * EHEIE e T.Unidad = Jurisdiccion = bLL
4 - productor = : proce
|:| @ 1 1 2013 Prueba 01 cAln Fenal |
4 Q 1 2 2013 Diligencias Previas Prueha 01 CAJA Penal |
|:| @ 1 1 2013 Diligenciaz Previas Frueba 01 CoUL Penal |

M

|

.'u‘oluer
Figura 262: Listado de documentos asignados al préstamo y boton guardar

Por defecto, la solicitud de préstamo serd asignada al Archivo Judicial activo que

el organismo seleccionado tuviera fijado.

Existe un caso especial en el que si el fuviera asociado
varios archivos y en éstos se encontraran documentos disponibles de ser
prestados el listado de documentos disponibles mostraria todos los documentos:
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Signatura = N°Procedimiento = Aiio = T.Procedimiento = | Seccién = Prodl?crt%r . TUnidad = Jurisdiccion = Prc:t:tz:i(::?i:n?torso:
|:| 1 1 2013 Comiziones Rogatorias Prueks 02 cAL Penal MIMG LR,
D 1 2 2013 Comisiones Rogatorias Prueba 02 CAJR Penal FIMG LR,
2 2 2013 BEEEES Prusha 01 cads Peral MINGLNA,
Indeterminacas
3 4 2013 BEEEES Prusha 01 cads Peral MINGLNA,
Indeterminacas
Figura 263: Documentos de un drgano asignados a varios archivos judiciales
De seleccionarse y anadir documentos de distintos archivos para una solicitud de
préstamo y pulsar el botdn de

, la aplicacién, para mantener la

coherencia en los datos, generard tantas solicitudes de préstamo como de
distintfos de los documentos seleccionados.

En la ilustracion anterior vemos que existen cuatro documentos que pertenecen a
dos archivos judiciales distintos. De seleccionar los cuatro y pulsar el botén de
O

se generardn dos solicitudes de préstamo, una por cada archivo judicial.
.,-. G Lx:E:] Dﬁ* Juzg“a]glog:'l_'nus;lr::cion Arc&i;uoE.gﬁicial 3 SN ACEPTAR =i
O 2882w ‘mghiowmen ] Sooi z
Figura 264: Solicitudes de préstamo creadas a partir de una por seleccion de documentos de
varios Archivos Judiciales
Dentro de cada solicitud de préstamo nos encontraremos los documentos propios
de cada Archivo Judicial.
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10.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para realizar la modificacion en una solicitud préstamo, buscamos dicha solicitud
en el listado de préstamos, y pulsamos sobre el icono ~ de la columna
Acciones:

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones R%rrﬁ;r:)i?mq Juf;ircci:ilvq Soll;lgmrq Fecha Envio Ace:t?:ig% Observaciones Jqui;:dE:)dQ
r ;BJ[‘QJD J”;E?ddld;o.'r”dfgfﬂ' Arcm‘?;;’gfﬁ'””” 1 05/03/2013 ACEFTADO si
r @@D Juzija:jodisclg.:;roubcﬂcidn Archivcoo_.:ld.léllcaialﬂﬂﬂ 12 121022013 ACEPTADO s
Figura 265: Modificacion de solicitud de préstamo
La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:
. : si se modifican estos datos es necesario pulsar el botdn
ﬁ)rgﬂno Judicial Juzrgado de Primera Instancia & Instruc cion N*1 Observaciones :
Remisor (*): de Estepona
r
Archive Judicial : Archivo Judicial Territorial de Malaga
N*® Solicitud : 2 Fecha de envio 11032015
solicitud :
Figura 266: Cabecera edicion solicitud de préstamo
. es posible asociar mds documentos al
préstamo, se hace de la misma forma que en la creacion.
* en la tabla de documentos asociados

(al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de acciones.
Aparece un nuevo cuadro llamado en el que se
puede modificar el campo observaciones del documento. A continuacion
se debe pulsar en
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Junto a "Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento y
ano.

Observaciones :

[ Cancelar ] [ Modificar ]

Figura 267: Modificacién de solicitud de préstamo: Modificacién de documento asociado

Si el documento ya ha sido enviado al Archivo, aparecerd también la opcidn de
aceptar o rechazar el documento. El motivo de la denegacién sélo serd
obligatorio en el caso de seleccionar

Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de

forma individual (columna Acciones), o de forma masiva.

Acciones Miltiples

[ Eliminar d ] [ Rech: d ] [ Aceptar docu 1 ] [ ion Testig ] [ Entregar documentos ]

|_| Acciones Si 't *  N°Pr limiento *+ Afioc * T.Procedimiento * Seccién * L T.Unidad * Jurisdicci

- Productor =

J @ @ 10 15 2015 Procedimiento Civil 1 \iapol CAJA Civil

I @ & 4 4 2004 Procedimiento Civil 1 \iapol CAJA Civil
=

(S} @ [E] 22 2 2272 Proc edimiento Civil 1 \iapol CAJA Civil

3 elementos, mostrando todos.

4 »

Figura 268: Modificacion de solicitud de préstamo: Documento asociados

Acciones posibles sobre los documentos asociados (columna ):
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* : pulsar el icono @. B sistema pedird una confirmacion antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

. % (detallado en el apartado 10.12).
. “ (detallado en el apartado 10.13).
. = (detallado en el apartado 10.14).

. (detallado en el apartado 10.15).

.

A (detallado en el apartado 10.16).

Estas acciones se podrdn realizar para varios documentos a la vez utilizando los
checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdn correspondiente a la
accidon deseada en el apartado

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

10.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Permite al usuario eliminar del sistema una solicitud de préstamo seleccionada de
la lista de préstamos. Para ello, se debe hacer clic en el icono Papelera: @ de la
columna Acciones del registro que corresponda al préstamo que el usuario desee
eliminar:

Acciones Miltiples

| Enviar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

Acciones Org-:mls.mq A!IC_I'W h_lu_merq Fecha Envio EST“_(.IQ Observaciones AR
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i ) Juzgado de Instruccion Archivo Judicial a
~ ; _'u;.'] A o1 e Hahs i & SIN ACEPTAR Préstama 1 Mo

Figura 269: Icono eliminar en el listado de préstamos
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Tras pulsar el icono @ se muestra un mensaje de confirmacion del borrado del

préstamo. Si se pulsa el botdn , la solicitud de préstamo serd eliminada del
sistema y desaparecerd del listado.

Es posible eliminar varias solicitudes de préstamo de forma simultdnea, marcando
las cajas de seleccion: ¥ de las solicitudes a eliminar, y pulsando en el botdon
del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, la aplicaciéon mostrard al usuario un mensaje de error informando de ello:

Buscador de Préstamos

= No es posible eliminar las solicitudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuentra en el estado adecuado para ser eliminada.

Figura 270: Mensaje de error informando de la imposibilidad de eliminar las solicitudes de
préstamo seleccionadas

10.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Para poder visualizar una solicitud de préstamo, se debe seleccionar del listado la
solicitud de préstamo deseada, y pulsar en el icono 4 de la columna Acciones:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enwiar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
Acciones 0ru:an|smq h_rc_hwq I*_Iu_merq Fecha Envio Es‘ta_{lq Observaciones Ciariley
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
# Juzgado de Instruccion Archivo Judicial .
r @ [E;']El e b & SIN ACEPTAR Préstama 1 Mo

Figura 271: Icono visualizar en el listado de préstamos

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones, se podrd descargar y/o
visualizar en formato PDF los testigos de la solicitud:
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Gestion de Prestamos

Datos Préstamo

()rganc Judicial Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N*1 de Utrera Observaciones: 25.02.2016
Remisor :
Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Utrera
N° Solicitud: 1 Fecha de envio solicitud: 25/02/2016
. _ o . o - I, Relacion Otros  T.Proced
Acciones  Si tura * N°Proced to ¢ Afo * T.Procedimiento * T.Unidad ¢ Jurisdiccion = - -
- Procedimientos = relacion:
= 5 1 2001 Estadisticas CAJA Gubemativo NINGUNA
< >

Figura 272: Visualizar solicitud de préstamos

10.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRESTAMO A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de préstamo es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porgue el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el icono@de la solicitud de préstamo cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:

Juzgado de Archive Judicial
[E}] Instruccion N°*1 de Territorial Sevila. ]
Sevilla Viapol

Figura 273: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:
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4*%  Realmente desea dar marcha atrés al envio realizado a Portafirmas de
WY lasclicitud de préstammo n®8 7

i HAceptar ]’ Cancelar

Figura 274: Confirmar cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accién, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de solicitudes de préstamo, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de préstamo seleccionada.

10.8. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMOS A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
préstamo y pulsar en el icono ¥ de la columna Acciones.

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismag Archivig Nimerg - Estadg A Firmadag,
Acciones 3 - o B . - Fecha Envio Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
Juzgado de Instruccion Archivo Judicial . .
& DE Mt de Huelva PRUERA, 002 E S ALEEAIRR S | e

Figura 275: Icono enviar a archivo en el listado de préstamos
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Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion del envio del
préstamo. Si se pulsa el botédn , el préstamo serd enviado,
desapareciendo el icono ¥ de la columna Acciones.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los checks
“ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

10.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un préstamo del listado,
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF el préstamo seleccionado.

Acciones Miltiples

| Eliminar | | Enviar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

Acciones 40 ﬂ'_ams_m';" A! C_I g, h_lu_mel % Fecha Envie Esta_(llq Observaciones LT
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i =, [ Juzgado de Instruccion Archiva Judicisl P o
- d XEL:—J BE| N de Hughra e 6 270952012 SIN ACEPTAR Préstama 1 Si

Figura 276: Icono imprimir en el listado de préstamos

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo documento PDF
selecciondndolas mediante los checks * y pulsando el botdn
del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

Si una solicitud de préstamo ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.
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10.10.  IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono = de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la solicitud de préstamo de
Archivo seleccionada.

Acciones Miltiples

|. Eliminar ] | Enviar a Archivo ] | Imprimir Juzgado ] | Imprimir Archivo J
Acciones 0ruf1msmq_ A_rc_hrw; h_lu_merg Fecha Envio Esta_{lg Observaciones RIS
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i N P [ S Juzgado de Instruccion Archivo Judicial . .
- | x I=| e de Huglva PRUEBA 002 G 27maiz0 2 =SiM ACERPTAR Préstamo 1 =i

Figura 277: Icono imprimir solicitud de préstamo Archivo Judicial en el listado de préstamo

Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento.

Se podrdn imprimir varias solicitudes de préstamo en un mismo fichero PDF,
marcando las cajas de seleccion: ¥ de las solicitudes a imprimir, y pulsando en el
botdn de la seccion

Si una solicitud de préstamo ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

10.11. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO

Rechazar totalmente una solicitud de préstamo implica que todos los
documentos asociados a la préstamo (sea cual sea su estado) se actualizardn al
estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono ¥ de la columna Acciones
del préstamo que se desea rechazar.

Acciones Multiples

|- Eliminar ] | Enviar a Archivo ] | Imprimir Juzgado J | Imprimir Archivo J
Acciones Orgfﬁnlsmg A_rc_hrvq_ rzlu_merq_ Fecha Emvio Esta_{lg Observaciones LILIELL
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i =), [ Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial . =
- A Eﬂ;}] & 5 005] ol FRER TR g 27092012 SIN ACEPTAR Préstamn 1 o

Figura 278: Icono rechazar en el listado de préstamos
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Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa aparece una nueva ventana donde se solicita un

Rechazar Préestamo

|Ir|tru:uduzu:a &l mativa de rechazo

bcitiven (%

Rechazar Préstamo m

Figura 279: Rechazar préstamo

Después de completar el campo motivo se debe pulsar con
lo que la solicitud de préstamo queda modificada y se vuelve al listado de
préstamos. Para el registro rechazado muestra en la columna Estado

de Aceptacion:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] l Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]
Acciones 0ru:1msmq A_rc_hlvq Izlu_merq Fecha Envio Esta_{lq Ohservaciones [Ty
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgaido
=), JE) Juzgado de Instruccion Archivo Judicial . .
- (= =P e e o . & 2709/2012 DENEGADO Préstamo 1 5

Figura 280: Solicitud de préstamo después de ser rechazada

10.12. RECHAZAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA
SOLICITUD DE PRESTAMO
Para rechazar parcialmente un documento asociado a una solicitud debemos
enfrar primero en modificar la solicitud de préstamo (apartado 11.4). En la tabla
de documentos asociados a la solicitud de préstamo se hace clic % en la
columna acciones del documento que se quiere rechazar.
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Acciones Miltiples

[ Eliminar decumentos ] l Rechazar documentos ] l Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]

Tipo

Relacion otrog,

. Organismg, . = S L = s = a L
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Biio procedimientos |1-rocgtllmlent-
relacienado
N g CAA Penal Procedimiento Penal 1 21 2005 MIMGLRA
B
™ g 5] CAJA Penal Procedimisnta Penal 1 20 2005 MIRGLIRMA,
il
< 2]

| Guardar [ volver

Figura 281: Rechazar parcialmente un préstamo

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
, aparece una nueva ventana donde se pide un

Si el usuario pulsa
se vuelve a la pantalla de modificacion del

si se pulsa
préstamo y no se realiza ninguna accion.

Rechazo Parcial Préstamo

|Ir|troduzca el mativo de rechazo

ffitivd (%)
e
Figura 282: Rechazar parcialmente un préstamo
Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que el documento asociado queda modificado y se vuelve a la
pantalla de modificacion.
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Se podrdn rechazar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Para el documento rechazado, se establece una fecha de Aceptacion, se
muestra “No” en la columna Aceptado, en la columna Motivo Denegacion se
muestra el motivo que se ha anadido anteriormente y desaparece el icono
rechazar .

Acciones Miltiples

|' Eliminar decumentos | | Rechazar decumentos | | Aceptar documentos | | Impresiin Testigos | | Entregar documentos |
}rOC&ﬁE]?iEIItd‘ Tipg, N°Pieza * Lk Signatura * Aceptado * Fecha Fechq Motive, Observaciones *
CIAETE: Pieza v Pieza R Bl Aceptacion Entrega Denegacion b
relacienado
1 Si 20952012
Fieza
Respansabiidad 1 1998 1 [ e | Izmgrzmz I

Ciwil

< >

: Guardar | | Volver |

Figura 283: Rechazar parcialmente un préstamo

10.13.  ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA
SOLICITUD DE PRESTAMO

Para aceptar parcialmente un documento asociado a una solicitud delbbemos
entrar primero en modificar la solicitud de préstamo (apartado 11.4). En la tabla
de documentos asociados a la solicitud de préstamo se hace clic en « la
columna acciones del documento que se quiere aceptar. Después de pulsar
dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion. Si el usuario pulsa
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, el documento asociado queda modificado y se vuelve a la pantalla de
modificaciéon del préstamo.

Acciones Maltiples

[ Eliminar doct ] L ar doct ] I L Aceptar documentos JI l Impresiin Testigos ] L Entregar documentos J
Acciones Organising, T.Unidad # Jurisdiccion # T.Procedimiento * HN°Procedimiento = Aiio = EERR Ews, 1roceIliiI|)1?ient
productor " . b procedimientos I .
relacionado
g (5
| | : CALS Fenal Frocedimienta Penal 1 21 2005 FAIRGLIR A,
"I_’ J-
| | m 5 CALL Penal Procedimienta Penal 1 20 2005 FIIRGLIM A,
< | >

| Guardar [ welver

Figura 284: Aceptar parcialmente un préstamo

Se podrdn aceptar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdén del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Para el documento aceptado, se establece una fecha de Aceptacidon y se
muestra “Si” en la columna Aceptado.

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] l Aceptar documentos J l Impresion Testigos J l Entregar documentos ]
lrocefltiil?iemcr Ting NPieza » o M2 Signatua - Aceptado Fecha Fechy Mothve.  gpservaciones =
[T Pieza v Pieza I BlE Aceptacion Entrega Denegacion ‘
relacionado

1 | = | |2mgr2012 I
Pieza
Responsabilidad 1 1995 1 Mo 270952012 mativo
il

| Guardar | volver

Figura 285: Aceptar parcialmente un préstamo
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10.14.  IMPRIMIR TESTIGO DE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD
DE PRESTAMO

Haciendo clic en elicono = de la columna Acciones de un documento asociado
a un préstamo, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF los testigos.

Acciones Miltiples

|. Eliminar documentos ] | Rechazar documentos J | Aceptar documentos J I| Impresion Testigos ]I | Entregar documentos J

Tipo

Relacion otro: S
; 1 procedimient

- Organism - o pe s - T o
Acciones ot % T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiemte = N°Procedimiento = Ao =

productor procedimientos -
relacionado
[ E
I @ AR Penal Procedimiento Penal 1 21 2005 PR GLIR A,
I ﬁ' CALA Penal Procedimiento Penal 1 20 2005 MIMGLIR A,

|~

?

|' Guardar | Volver

Figura 286: Imprimir testigo en modificacion de un préstamo

Los testigos podrdn ser impresos antes o después de aceptar un documento. Para
imprimir un testigo bastard con pulsar sobre el icono . También se podrdn
imprimir varios testigos en un mismo pdf, para realizar esto debemos seleccionar
los documentos mediante los checks ¥ y pulsar el botdn del
apartado

Si el estado de un documento no es el correcto, como por ejemplo que haya sido
rechazado previamente, se mostrard un mensaje informativo.

10.15. ENTREGAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Una solicitud de préstamo puede ser enfregada parcialmente, marcando la caja
de seleccion:¥ de cada documento en estado “"Aceptado” que se desee
enfregar, y pulsando posteriormente en el botdn existente
en la secciéon
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Acciones Miiltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]

Tipo
procedimient
relacionado

- Organisma, ] = o - | - + ns- . Relacion otrog
Acciones | quctor - TUmidad = Jurisdiccion = TProcedimiento = N'Procedimiento = Ao = oo Gienoc

w2

@ CAJA Penal Procedimiznta Penal 1 21 2005 TIRGLIN 2,
ﬁ (s FiY Penal Procedimiento Penal 1 20 2005 [l LI 2
< 2

Figura 287: Entregar documento asociados a un préstamo
Tras confirmar el usuario la entrega, la aplicacion redirige la accidon a la pantalla
Entrega parcial del préstamo:

Entrega parcial de préstamo

Datos Préstamo

Ornarlo Judicial Remisor : Juzgado de lo Contencioso Administrafivo N°7 de Sevilla Observaciones: 08.05.2015. Rechazo
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
N° Solicitud: 2 Fecha de envio solicitud: 08/05/2015

Fecha de préstamo: l:l E| ?\J

A 5 N°Proced Aito T.Procedimiento T.Unidad Jurisdiccion Relacion Otros T.Procedimiento. NProcedimiento Profe%?u?ﬁ%:n T.Pieza g_.ﬂfmu N°Pieza
pay 37660 517 200 POCEDMEA gy ZoMleRCOSe  NINGUNA
< >
[ Firmar y entregar J [ Votver]
Figura 288: Pantalla de entrega parcial de un préstamo
Si el usuario pulsa en esta pantalla el botdn , la aplicacién mostrard al
usuario la pantalla de ediciéon de la solicitud de préstamo a la que pertenece el
documento.
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El usuario puede ingresar una fecha de préstamo concreta en el campo Fecha
de préstamo (por defecto, se introduce la fecha actual) y, para completar la
entrega, debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la madquina, el sistema devolverd un mensaje de error
indicando este problema:

Mo 22 ha podido firmar: Error al 2eleccionar un cetificado del repositario

Figura 289: Firmar solicitud de préstamo: Error certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:

Certificadas &-.

Selecciorne & certFicsdo de firma

HoMERE

Clase 2 CA) I

_NIF (AT

Acepkar I[ Cancelar ]

Figura 290: Firma sol. préstamo. Seleccion firmante

El usuario pulsa . Si se redliza la firma correctamente el sistema muestra un
mensaje indicando que la transferencia ha sido firmada correctamente.

El préstamo parcial quedard firmado y los documentos seleccionados como
prestados. Al volver al listado de préstamos en la columna Acciones, para la
solicitud de préstamo, aparecerd un nuevo icono . Al pulsarlo se mostrard una
ventana con el listado de préstamos parciales de dicha solicitud.
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Buscador de Préstamos

Organismo remizor: | — Seleccions el organismo —

CMETDLTEET |——Selecclcn5 elarchivo —

N® procedimiento:

Signatura:

Listado de Préstamos

Acciones Multiples

Jurisdiccion:

Tipo de proce

[Ehminar] [ElmraArcﬁun] [ ] i Ardiun]
. Organismg Archivg Nimerg
Acciones . E - L E
Remisor Judicial Solicitud
Juzgado de lo . L
. Archivo Judicial
: Contencio=o
@ @ D = Administrativo N°7 de Terrrtur.lal sevila !
. Viapol
Sevilla
Juzgado de Primera Archive Judicial
@ @ D = Instancia N=12 de Territorial Sevilla 32
Sevila Viapol
F : Juzgado de lo Penal Archive Judicial
==l x [E] @ D N1 de Sevilla Territorial Sevilla. Hoga i
Archive Judicial
[a] @J D = Juzgfdu iBE F‘ena\ Territorial Sevilla 11
N=1 de Sevila 5
Viapol
Archivo Judicial
: Juzgado de lo Social - ;
[a] @] D = NE de Sevila Territorial Sevilla

Figura 291: Visualizar préstamos parciales

Viapol

{= http:ifjara-pre. justicia. junta-andalucia.esfaccion=verPrestamo. .. |z‘ |§| |Z|

Acciones Usuario
ey ACALVAREZ ASVANAZ

SOYON
18/06/2013 ACEPTADD si
PARCIALMENTE q
10/06/2013 ACEFTADD Si
10/06/2013 ACEPTADOD Si
04/06/2013 ACEPTADO Si

Para cada préstamo parcial, se mostrard fecha y usuario de la entrega. Ademads

pulsando el icono = se podrd ver/descargar en formato pdf el préstamo parcial
con el cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya firmado.

10.16.

ESTADO ANTERIOR A ACEPTADO/RECHAZADO

la columna Acciones de un documento
asociado a una solicitud de préstamo en curso, se podrd devolver dicho
documento al estado anterior al de Aceptado/Rechazado en préstamo.

Haciendo clic en el iconoi|de

DEVOLVER DOCUMENTO DE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO AL
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org.
2 T.Unidad ~ Jurisdicci

| | Acciones Signatura * N°Procedimiento « Afo + T.Procedimiento * Seccién = =
Productor

Juzgado de
" i ? Primera
0 @FB&e 248102 546 2002 B qu::IDiEi:Ii:tmos Instancia e CAJA cil

Instruceion N1
de Estepona

Juzgadoe de
Primera
234848 111 1558 Juicios de Faltas Instancia & CAJA Penal
Instruccion M1
de Estepona

W

Juzgado de
- [=% Primera
J 234848 110 1908 Juicios de Faltas Instancia e CAJA Penal
Instruccion N1

de Estepona

b

Figura 292: Visualizar préstamos parcialesDevolver documento de solicitud de préstamo a estado
anterior al de Aceptado/Rechazado

Una vez devuelto el expediente al estado anterior al de Aceptado/Rechazado
para préstamo, se actualizard el conjunto de acciones disponibles a realizar sobre
dicho expediente, permitiendo de nuevo que se pueda marcar el mismo como
Aceptado o Rechazado:

. . - . Ory. . o
|| Acciones Signatura * N°Procedimiente * Afo * T.Procedimiento * Seccion * L +» T.Unidad = Jurisdicei
Productor

Juzgado de
# - i . Primera
o w2a 248102 546 2002 SHEELIE S Instancia & CAJA Cwil
! Instruccicn N1
de Estepona

Juzgado de
Primera
J [Eh 234848 111 1998 Juicios de Faltas Instancia e CAJA Penal
Instruccicn N1
de Estepona

Juzgado de

9 Q& Primera

L 234848 110 1558 Juicios de Faltas Instancia & CAJA Penal
x [Eh Instruccicn N1

de Estepona

Figura 293: Documento de solicitud de préstamo devuelto al estado anterior

11.ESTADISTICAS E INFORMES

Al acceder al presente subsistema, el usuario observard en la parte superior del
mismo un meny con tres pestanas:

[ Gestion de Informes I Informes T Usuarios ]

Figura 294: Estadisticas e informes: Pestanas
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que permitirdn acceder a pantallas que facilitardn la obtencidon de informes de
distinta indole, relacionados con informacion que se va generando en la
aplicacion.

11.1. PESTANA GESTION DE INFORMES

Al acceder a esta pestana, el usuario observard un formulario de busqueda para
la gestion de informes. Inicialmente, aparece cada filtro con su opcidén por
defecto, por lo que el usuario deberd elegir el valor que considere oportuno para
cada filtro:

Filtro de Busqueda para la Gestion de Informes

Tipo de Informe: [ seleccione el Tipo de Informe —
Jurisdiccion: |~ seleccione Ia jurisdiccién - Provincia: Sevilla
Organismo Origen: |- seleccione el erganismo -
Mes/Afio: @ Mes: |- Seleccione un mes — Aiio:
Intervalo Fechas: O
Formato del Informe:

[ Imprimir } [ Limpiar campos ]

Figura 295: Estadisticas e informes: Pestana Gestion de Informes

Es necesario seleccionar, al menos, el tipo de informe sobre el que obtener la

informacién vy, tras esto, hacer clic en para obtener dicho informe; el
resto de filtros son opcionales. Si el usuario no selecciona ninguna opcion del
listado Tipo de Informe, tras hacer clic en , la aplicacion le mostrard el

mensaje de aviso correspondiente:
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Filtro de Busqueda para la Gestion de Informes

Tipo de Informe: [~ Seleccione el Tipo de Informe —

Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccién - FOUTERE [Sevilla

Organismo Origen:

[~ seleccione el organismo

sje de pagina web

Mes/Afio: @ Mes: |- Seleccione un mes;

ié Debe seleccionar un Tipo de Informe para poder realizar la impresion.
Intervalo Fechas: O —

Formato del Informe:

Aceptar |

Limpiar campos

Figura 296: Estadisticas e informes: Tipo de informe obligatorio
El botdbn de comando devolverd a todos los campos a su valor

por defecto.

La impresién del informe se puede realizar tanto en formato PDF como en formato
Excel; para ello, el usuario deberd seleccionar la opcidn deseada en el listado
Formato del informe, situado en |la parte inferior de la pantalla:

Formato del Informe:
|Ex|:el |

Figura 297: Estadisticas e informes: Formato

El formato en el que se desea obtener el informe se configura de manera
andloga en el resto de pestanas.
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Al acceder a la pestana Informes, el usuario observard un formulario de filtrado

para la busqueda de documentos:

Filtro de Bisqueda para Informes de Documentos

Provincia (*): ‘ Seleccione la provincia —
Tipo Organisme (*): ® |~ seleccione el tipo de organismo —
Organismo Origen (): O
Archivo Judicial (: O
Jurisdiccidn (*): ‘ Seleccione la jurisdiccion —
Tipe Procedimiento (*): ‘ Seleccione el tipo de procedimiento — El
Relacion Otros Procedimientos: ‘ Seleccione el tipo de relacion —
Tipo de Documentos (7): ® Documentos no expurgados O Documentos expurgados
Documentos Prestados (*): ® Indiferente Osi Ono
Tipo Unidad (): [~ Seleccione tipo de unidad —
Tipo de Transferencia (*): ® Transferencias finalizadas O Transferencias en curso
Nimero de relacién: [ Niimero de transferencia: [
Nimero de relacién J.Expurgo: |:|
Afio procedimiento ® [ seleccione afio —

Intervalo Afio Procedimiento O

Afio Procedimientos acabe en 5 O

Formato del Informe:

[ Imprimir ] [ Limpiar campos ]

Figura 298: Impresion de informes: Pestana informes

Andlogamente a la pestana anterior, se muestra cada filtro con su opcién por

defecto, para que el usuario configure los diferentes criterios de bUsqu

eda en

funcién de las necesidades que requiera el informe de los documentos que se va
a obtener; a medida que el usuario va seleccionando valores en ellos, el
contenido de algunos de los filtros restantes se puede ir actualizando

dindmicamente si procede.
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El filtro Jurisdiccion aparecerd inicialmente vacio para las opciones excluyentes
Tipo Organismo y Organismo Origen, y no serd posible seleccionar opcion alguna
hasta que no se seleccione previamente un valor para la opcidn seleccionada de
cualquiera de los dos filtros excluyentes antes comentados.

Para la opcidon excluyente: Archivo Judicial, si aparecerd cargado el filtro
Jurisdiccién con todas las jurisdicciones con las que trabaja Jara.

Andlogamente, el filtiro Tipo Procedimiento se encontrard inicialmente vacio, y no
serd posible seleccionar opcidén alguna hasta que no se haya seleccionado un
valor tanto en el filtro Jurisdiccion, como en uno de los tres filiros excluyentes: Tipo
Organismo, Organismo Origen o Archivo Judicial Territorial.

Para poder realizar la impresion del informe, el usuario deberd seleccionar un
valor en todos los filtros considerados como obligatorios (*), y hacer clic
posteriormente en el botdn . En caso de que el usuario no haya
infroducido algun filiro obligatorio, la aplicaciéon mostrard el correspondiente
mensaje de aviso.

11.3. PESTANA USUARIOS

Al acceder a la pestana Usuarios, el usuario observard un formulario de filfrado
para la obtencion de estadisticas de uso de la aplicacion, relacionadas con
usuarios concretos de la misma, que deberdn ser seleccionados previamente en
el filtfro habilitado para ello en la seccidén Usuarios:
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Filtro de Bisqueda para informes de Usuarios

U G s [~ Seleccione el Tipo de Informe —
Mes/Afio: ® Mes: [— Selecciene un mes — Aifio: |- Seleccione afio —

Intervalo Fechas: O

Usuarios:
-

FEUE |- Seleccione el perfil —
Provincia: \Sewlla
Organismo Origen: (® |— Seleccione el organismo -
Archivo Judicial: O
[l Usuarios Disponibles | @ g | [l Usuarios Seleccionados

Formato del Informe:

[ imil } [I_imniarcampos}

Figura 299: Estadisticas e Informes: Pestana Usuarios

El usuario deberd seleccionar, en primer lugar, el fipo de Informe que desea
obtener y, a continuacion, la fecha sobre la que quiere imprimir el informe, que
podrd corresponderse con un mes/ano concreto (filiro excluyente Mes/Ano), o
bien, un rango de fechas determinado (filtro excluyente Intervalo Fechas)

Seguidamente, serd necesario especificar los usuarios sobre los que aplicar las
estadisticas a obtener; para ello, en la seccidon Usuarios, se ha habilitado un
buscador para localizar los usuarios sobre los que se desea obtener el informe en
cuestion:
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Usuarios:

Perfil *): — Seleccione el peril - [v]

Sevilla [v]

Provincia (*):

Organismo Origen: (O] — Seleccione el organismo — v

Archivo Judicial: O

| Buscar Usuarios

Figura 300: Estadisticas e Informes: Buscar Usuarios

Tras realizar una buUsqueda de usuarios, los resultados obtenidos que coincidan
con los filtros infroducidos se colocardn en la columna “Usuarios Disponibles™;
posteriormente, serd necesario seleccionar los usuarios sobre los que se desea
obtener el informe, y pasarlos a la columna “Usuarios Seleccionados”.

] Usuarios Disponibles

[ ] ADMINISTRADOR AIRA REQUISITORIAS
[] ANSANAA GANZATOZ GATA

[ | NOMERE APELLIDOS

[ | RTORRES TORRES POCAZ

Usuarios Seleccionados

ANPSON HANA NAVAN

ASAHOTA GAMOSA MANHTOZ

CANO TOAN CAZA VATTOGAN

COAM FSANHANHA ASSAZ GANOZ
COAN TOAN MASSAN MANHTOZ
COPSA AGMNAHAA PANANGA GASHAA
KIKE BARBA ARAGON

MASAA ANMNAHOTAPA HASOA HAHA
OMNOASAA CSO0OHAN SOMOPY 3

iy
&
ooooooodggdd

Las estadisticas se generardn Unicamente para los usuarios que figuren en dicha
columna “Usuarios Seleccionados’:

Figura 301: Estadisticas e Informes: Seleccidon de usuarios

Una vez seleccionado el fipo de informe, la fecha sobre la que aplicar las
estadisticas y seleccionado los usuarios sobre los que obtener la informacion, se
deberd hacer clic en el botén para obtener el informe en el formato que
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previamente haya configurado el usuario en el listado Formato del informe (por
defecto, en PDF).

Tal como se ha comentado en las pestanas anteriores, si el usuario no informa
cualquiera de los filtros obligatorios, o bien no incluye en la columna “Usuarios
Seleccionados” los usuarios sobre los que obtener la informacion, la aplicacion
mostrard el mensaje de aviso correspondiente tras hacer clic en Imprimir:

Mensaje de pagina web lﬁ

l . Debe seleccionar un Tipo de Informe para poder generar el informe.

Figura 302:Estadisticas e Informes: Error al imprimir informe

12. CONFIGURACION DE LISTADOS

La aplicacion da la posibilidad al usuario de configurar la visibilidad, el orden de
los campos y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.
Para ello se debe pulsar el botdn de situado en la parte superior
derecha de la aplicacion.

—

B3 B0

Figura 303:Botonera Superior

Al pulsar este botdn se accederd a la pantalla Configuracion de Listados.
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

— Seleccione una pantalla — b

Seleccione una pantalla —
Transferencias [ Restablecer Valores ] [ Guardar Cambios ]

Alta v Edicidn de Transferenciaz
Vizualizar Tranzsferencia

Firmar Transferenciaz =
Prestamos PMend Principal
Alta v Edicion de Prestamos
Visualizar Prestamo

Firmar Prestamo

Prorrogas

Alta y Edicién de Prorrogas
igualizar Prorroga

Firmar Prorroga

Devoluciones

Alta v Edicion de Devoluciones
Vizualizar Devolucian

Firmar Devolucion

Envios a JuntaExpurgo

Alta y Editar Envios a JE
Vigualizar JE

Figura 304: Configuracion de Listados

Los listados configurables para el usuario con perfil administrador son los siguientes:

4

4

Transferencias

Alta y Edicién de Transferencias
Visualizar Transferencia
Firmar Transferencias
Prestamos

Alta y Edicion de Prestamos
Visualizar Préstamo

Firmar Préstamo

Prorrogas

Alta y Edicién de Prérrogas
Visualizar Prérroga

Firmar Préorroga
Devoluciones

Alta y Edicién de Devoluciones
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*

Visualizar Devolucion
Firmar Devolucion
Envios a Junta Expurgo
Alta y Editar Envios a JE

Visualizar JE

Esquemaudicial. de.lnte'rﬁ{érapj\lingd.y:Sg
S racatalogo.servicios - i |

A través del desplegable “Seleccione Pantalla” se elegird la pantalla en la que se
encuentra el listado a configurar y con el desplegable “Seleccione Listado” se
indicard cual de los listados que contiene la pantalla es el que se desea
configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Seleccione Listado:

| Alta y Edicion de Prestamos

]

— Seleccione un listado —

[ Restablecer Valores ] [ ‘Guardar Cambios ]

Menti Principal

Figura 305: Seleccion de Listado

En el caso de que la pantalla tuviera un Unico listado, se cargard directamente la
pantalla de configuracion.
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

[Prestomos |03
S | Solictudes de Préstamo v|

DI RO ] (éximo: 100 fias)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos
Organismo Remisor
Archivo Judicial
Numero Solicitud
Fecha Envio
Estado Aceptacion

Observaciones

Firmado Juzgado

[ Restablecer Valores | | Guardar Cambios |

Figura 306: Pantalla con un Unico listado

Si la pantalla tuviera mds de un listado que pudieran ser configurados, antes de
cargarse la pantalla de configuracion serd necesario seleccionar en el
desplegable “Seleccione Listado”, el listado que se desea configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Alta y Edicion de Prestamos v|

Seleccione Listado:

— Seleccione un listado — w

Documentos Dizponiblez [ Restablecer Valores J [ Guardar Cambios ]
Documentos Asociados

Figura 307: Seleccidn el listado a configurar
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Una vez seleccionado el listado se cargard la pantalla de de configuracion.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Alta y Edicion de Prestamos v|

Seleccione Listado: )
Documentos Ascciados i~

Riemcyn Oe - (Mésximo: 20 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o medificar la wisibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

4
g
']

T.Procedimiento
Seccion
Org. Productor
T.Unidad
Jurisdiccion
Relacion Otfros Procedimientos
T_Procedimiento relacionado
N"Procedimiento relacionado

Ao Procedimiento relacionado

N"Pieza
Afio Pieza
Aceptado
Fecha Aceptacion
Fecha Entrega
Motivo Denegacion

Observaciones

@
g
g
7
1]
w

Figura 308: Configuracion del listado de una pantalla
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Se puede observar que la configuracion inicial del listado de documentos
asociados a una solicitud de préstamos, se corresponde con el listado que

aparece a continuacion.

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Mualtiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ]

[ Aceptar documentos ]

[ Impresion Testigos ]

[ Entregar documentos ]

Acciones Signatura * N°Procedimiento + Afo * T.Procedimiento * Seccidén =

9@ . ;

& 1 "

9@ " .

g 488 2
=

9@ . 5

2001

2000

2002

2002

2000

Procedimiento Civil 2

Dilig.Prepr. Fizcalia
{ Concentracion
Parcelaria)

Procedimiento Civil 1

Procedimiento Civil 1

Dilig.Prepr. Fizcalia
( Concentracion
Parcelaria)

Viapol

Viapol

Viapol

Viapol

Viapol

Orag,
Productor

T.Unidad

CAJA

CAJA

CAJA

CAlA

Ri
Proc

#+  Jurisdiccion =

Civil

Penal

Civil

Civil

Penal

Figura 309: Contf. inicial del listado de documentos asoc. a una solicitud de préstamo

El usuario puede ocultar los campos que desee, arrastrédndolos desde la columna
“"Campos Visibles” a la columna “Campos Ocultos”; ademds, podrd modificar el
orden en el que desea que aparezcan los campos que se van a mostrar (es decir,
los que se dejen en la columna “Campos Visibles”), colocdndolos en el orden

deseado.
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

| Alta y Edicion de Prestamos W |

Seleccione Listado:

| Documentos Asociados v|

Nimero de filas: D (Maximo: 30 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la vizibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

N°*Procedimiento

Aceptado

Fecha Entrega

Motivo Denegacion

Observaciones

 Restablecer 1L Cambios |

Figura 310: Conf. de campos de un listado
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Para modificar el nUmero de filas del listado, se indicard el nUmero en el campo
“NUmero de filas”.

Humero de filas: 2[][]| (Méximo: 20 filas

Figura 311 : Conf. del numero de filas del listado

Si el nUmero introducido es superior al valor indicado junto al campo “NUmero de
filas”, al pulsar el botdn se mostrard el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web b_<|

L] E Debe inkroducir un valor menor o igual que 30 por cuestiones de rendimiento en la aplicacian.
L

Figura 312 Mensaje de aviso para el nimero de filas

Una vez configurado el listado, se pulsard el botdn
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Alta y Edicion de Prestamos . |

CEEFTITELEEIE | Documentos Asociados v|

Nimero de filas: D (Méximo: 30 filas}

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

Affio
T.Procedimiento
Seccidn
Org. Productor
T.Unidad
Jurisdiccion

Relacion Otros Procedimientos

N°Procedimiento N°Procedimiento relacionado
Aceptado T.Procedimiento relacionado

N°Pieza

T.Pieza

o

Fecha Entrega

Motivo Denegacion

Observaciones

o
]
=
—
ol

=

=
o

=

Figura 313 :Guardar Cambios en la conf. de Listados

Y el resultado de la nueva configuracion establecida seria la que se observa a
continuacion:
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples
[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
Acciones N*Procedimiento = Aceptado = Signatura =
BEe 1 s 162
& 1 5i 451

& elementos. [Primero] 1, 2, 2 [Ultimo]
Figura 314: Nueva conf. del listado de documentos asoc. de una solicitud de préstamo

Al pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion
indicandole al usuario que se va a restablecer la configuracion por defecto del

listado.

Mensaje de pagina web

\ ? ) %Wa a restablecer la configuracion para el liskado, {Desea conkinuar?,

[ Acepkar ][ Cancelar

Figura 315: Mensaje de confirmacidn para restablecer la conf. por defecto

Al pulsar el botdn se redirige al usuario a la pantalla principal.
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