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» TENDRA PREFERENCIA EL PERSONAL QUE NO HAYA
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*SE VALORARA NO HABER REALIZADO ACTIVIDADES
FORMATIVAS CON CONTENIDO SIMILAR EN EL PERIODO
2009-2010.
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v'HORAS LECTIVAS : 20 (POR EDICION)
v'HORARIO: 16 a 20 h.

iwlejo Hospitalario
¢ Torrecdrdenas

2010

curso

v FECHA LIMITE DE INSCRIPCION :
12 Edicion: 21 de octubre a las 13:00h.
22 Edicion: 2 de noviembre a las 13:00h.
32 Edicién: 15 de noviembre a las 13:00h.
v LUGAR DE CELEBRACION :
Aula de Informatica. Edificio de Direccion y Admatiacion
H. Torrecardenas (EDICIONES 12 Y 3?)

FORMACION EN APLICACIONES INFORMATICAS PARA

EL PERSONAL DE SERVICIOS GENERALES”
Dirigido a: Personal de Servicios Generales

Aula Informatica. UIF, 32 planta CPE “Bola azul” FECHAS:
(EDICION 29 » 12Fd.: 25 al 29 de octubre de 2010.
v'N° TOTAL DE PLAZAS: 14 (POR EDICION) e 22 Fd - 8 al 12 de noviembre de 2010.
v'Personal F. Administrativa: 1; Personal Hosteleria3; e 34 Ed + 22 al 26 de noviembre de 2010.

Personal Mantenimiento: 4; Personal celador: 6 . .
Los Servicios Publicos Progresan

Secretaria de Direccion de Servicios Generales CHT. /-\ @ c:ﬂ
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i A p JUNTA u[‘nmnnlurm it nll, . [t - CSleCSIF
Hospital Torrecardenas. TIf: 950 01 61 14 UNTA D RNURLUC coNTINUA 202020 == e GDIPESIE

v SECRETARIA DEL CURSO:




OBJETIVO GENERAL :

Iniciarse en el manejo de herramientas informaticas

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Manejar de forma basica el sistema operativo Micrasft
Windows XP
Conocery manejar el paquete integrado: MicrosofOffice
2000
Conocer y manejar el procesador de texto Microsoft
Word, la hoja de célculo Excel, Power Point, Corredclectronico
e Internet.
EQUIPO DOCENTE:
Francisco Quero Hernandez
Diego Pardo Garrido
José Antonio Ortega Carrefio
José Miguel Pla Ruiz
SISTEMA DE EVALUACION
Asistir al menos al 80 % de la actividad.
SECRETARIA UNIDAD DE FORMACION INTEGRAL

Teléfonos: 950017145//950017144//959916148 (716148)

Correo electronico:

“El hecho de estar admitido a esta actividad formatva no
implica la concesidon de dias por formacion”.
“Recuerde que en caso de precisar dias debera sdkelo
siguiendo el procedimiento establecido”.

PROGRAMA

Informatica General: (5 horas)
S.O Windows xp
Funcionalidades de Internet
Correo Electronico
MS Office 2003
Word (5h)
Excel (5h)
PowerPoint (5h)

ACTIVIDAD FORMATIVA PRESENCIAL

Horas Lectivas: 20 (por edicion)
HORARIO
e De 16 a 20 horas

COORDINADOR DE LA ACTIVIDAD
Antonio Lopez Castillo
E-mail:
Teléfono: 679079978




