TODAS LAS DIRECCIONES DEL CHT/

*SE VALORARA LA RELACION DE LOS CONTENIDOS
CON EL PUESTO DE TRABAJO (Uso de estas UNIDAD INTEGRAL DE FORMACI ON

herramientas informaticas).
% CONTINUADA
. SE PRIMARA TENER CONOCIMIENTOS MEDIOS DE A . . r
SEACITL S AR, Compléjo Hospitalario Torrecardenas

2011

. SE PRIMARA LA RELACION CONTRACTUAL DEL

TRABAJADOR CON EL CENTRO SANITARIO.

curso

*SE VALORARA NO HABER REALIZADO
ACTIVIDADES FORMATIVAS DURANTE 2011.

“Formacion en aplicaciones
informaticas: Excel y Access
Avanzado*

v'HORAS LECTIVAS: 20
vHORARIO: 16:30 a 20:30h.

v'v FECHA LIMITE DE INSCRIPCION: QT St s
25 de Mayo a las 13:00h. FECHAS (1 EdlClOll?.
30demayoy 1, 2, 3y 6 de Junio de 2011.

v LUGAR DE CELEBRACION:
Aula de Informatica Sala de Gerencia. Edificio de La 292 Edicion se realizara en el 4° trimestre 2011
Direccion y Administracion. H. Torrecardenas

DIRIGIDO A: Todos los profesionales del CH Torrecardenas

vN° TOTAL DE PLAZAS: 18 ORGANIZA
v'Personal sanitario: 9 plazas
v'Personal no sanitario: 9 plazas

UNIDAD INTEGRAL DE FORMACION (UIFC)
COMPLEJO HOSPITALARIO TORRECARDENAS

SECRETARIA
ure Los Servicios Publicos progresan
*Teléfono: 950 016148 (716148) // 950 017145 )
(717145).
emdol.sanchez.sspa@juntadeandalucia.es / /A\\ m_- B cs@sm

FORMACION R
AL CONTINUA



OBJETIVO GENERAL:

Conocer funcionalidades medias y avanzadas de las
aplicaciones Excel y Access

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Consolidar los conocimientos basicos de las
aplicaciones Excel y Access

Utilizar la hoja de calculo Excel a nivel de usuario
avanzado

EQUIPO DOCENTE:
Francisco Quero Hernandez
Diego Pardo Garrido
José Antonio Ortega Carreiio
José Miguel Pla Ruiz

SISTEMA DE EVALUACION
Asistir al menos al 80 % de la actividad.

SECRETARIA: UNIDAD DE FORMACION
INTEGRAL
Teléfonos: 950017145//950017144//950016148
(716148)
Correo electronico:

“El hecho de estar admitido a esta actividad
formativa no implica la concesion de dias por formacion”.
“Recuerde que en caso de precisar dias debera

solicitarlo siguiendo el procedimiento establecido”.

PROGRAMA

Excel:

Repaso de funcionalidades basicas
Opciones de formato
Opciones de filtrado

Opciones de visualizacion

Importacion / Exportacion de datos

Gréficos

Access:

Repaso de funcionalidades basicas
Disefio de consultas
Diseno de informes

Formularios

Integracion entre ambos

ACTIVIDAD FORMATIVA PRESENCIAL
Horas Lectivas: 20
HORARIO
® De 16:30 a 20:30 horas

COORDINADOR DE LA ACTIVIDAD
M? Dolores Sanchez Miralles
Responsable UIFC del CH Torrecardenas
Tlfno: 716030, 950016030




