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Como podéis ver…, queda claro que…

Un buen trabajo se puede deslucir con una presentación inadecuada 
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•Una herramienta más a disposición del 
docente
•Mal planificada, realizada o usada 
(cosa muy común), puede interferir 
negativamente, por su potencia, en la 
comunicación

¿Qué debe ser una presentación?

Perdonar pero:

No se ve

Hay muchos datos

No se entiende
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✓ Para que me entiendan mejor

✓ Para que lo recuerden mas fácilmente

✓ Para que quede claro lo importante
✓ Estructurar los contenidos

✓ Hacer ameno el proceso

✓ Golpes de efecto para distender

¿Por qué hacemos una presentación?
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Preceptos de una presentación

➢ Cada palabra, frase, dato, cifra, imagen,…,  se han de 
incorporar con intención clarificadora, pensando en el 
receptor y en la utilidad que para él puedan o deban tener

➢ Debe reforzar las posibilidades de fijar lo importante del 
contenido y facilitar ser recordado

Claridad Utilidad
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Claridad y utilidad
Control biológico 

Suelta progresiva 
(Inoculativo)

Suelta de golpe
(Inundativo)
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Qué no debe ser una presentación

✓ El contenido de todo lo que sabemos
✓ El contenido de todo lo que queremos transmitir
✓ Solamente un guion
✓ El contenido de todas nuestras fotos y archivos
✓ Los apuntes del curso
✓ Lo que el orador lee en su presentación

La presentación no es el objetivo en 
si misma, es solo una herramienta
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Ante el miedo a no recordar

✓ Agregar notas: 
✓Parte baja del documento PPT
✓Letras grandes y bien claras
✓Lo más difícil de recordar
✓Datos importantes
✓Imprimir como documento de mano

✓ Elaborar GUION de mano con lo esencial
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Requerimientos de una buena presentación

➢ Comprensible
• Adaptada al receptor
• Sin distorsiones

➢ Clara
• Legible y fácil de 
interpretar y sin posibilidad 
de confusiones 

➢ Visible
➢ Ajustada a tiempo y objetivos
➢ Amena
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Lo recomendable para nuestros cursos
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✓ No más de 1 pantallas por 
cada 2 minutos

✓ Muy concisa y “al grano”

✓ Resumen muy concreto
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Requerimientos de una buena presentación

Dos formas de dar un mensaje

El 86% de las mujeres 
japonesas están satisfechas 
con el trabajo que realizan 
tanto el hogar como en sus 
puestos respectivos en las 
empresas.
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Requerimientos de una buena presentación

Formulas mágicas

10/20/30

20 minutos

30 

Tamaño de letra

10 

Diapositivas
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Lo que debe verse 
en una pantalla:

• Una idea
• Una imagen 
• Un concepto
• Un dato clave 
• Una frase clave
• Un nº, una cifra

Lo que debe oírse:
• (No leer lo que se ve)

• Enfatizar

• Comparar

• Resaltar

• Complementar

• Desarrollar

21
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Componentes de una presentación

• Entorno (Aspecto)

• Fondo
• Indicadores:

•Flechas 

•Enmarcadores •

•Etc.  

•Mensaje

Institucional

Libre

Requerimientos:

• Suaves.

• Relajantes.

• Con contraste

• No competitivos con el mensaje

22
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Entorno (algún ejemplo)

Fondos lisos o 
ligeramente degradados

Colores pastel (suaves)
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Entorno (algún ejemplo)
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Entorno (algún mal ejemplo)

Duelen los ojos y la cabeza, dan 
mareos y otras lindezas, todo en menos 
de 5 minutos

Resultado: DEJAMOS DE MIRAR

25



Junta de Andalucía

Presentaciones Multimedia

AspectoEquilibrada

Bien repartidos los espacios

Compensada (ocupado-libre)

Lo importante destacado

26



Junta de Andalucía

Presentaciones Multimedia

Aspecto (Los “errores” más comunes)

Desequilibrada

Mal repartidos los espacios

Descompensada (ocupado-libre)

Lo importante no destaca
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Aspecto (Los “errores” más comunes)

Desequilibrada
Mal repartidos los espacios

Descompensada (ocupado-libre)

Lo importante no destaca

Pues está claro NO HACERLO 

Un poco de equilibrio, ¡por favor¡

Esto tampoco
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Aspecto (Los “errores” más 
comunes)

Equilibrada

Bien repartidos los espacios

Compensada (ocupado-libre)

Lo  importante no destaca  (Resalta mas el título)
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El Mensaje• Textos

• Gráficos y tablas

• Imágenes fijas

• Sonido.

• Efectos.
• Animación

37
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El Mensaje (Textos)

Encabezamiento

Epígrafes

De aspecto usual al receptor

Corto y conciso

Máximo 5 - 6 referencias

Secuenciado (fijar atención)
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El Mensaje: corto y conciso

Índice de niebla de Guning

• Sobre un fragmento de 100 palabras:

• A).-Longitud de frases: Nº palabras/Nº 
frases

• B).-% palabras complejas: + 3 sílabas

• Sumar A+B

• Multiplicar por 0’4

• Menos de 7-8, Sencillo

• Más de 12, complicado de leer
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El Mensaje: corto y conciso

Prueba de legibilidad de Flesch-Kincaid

Puntuación Descripción

90,0–100,0 Un estudiante medio de 11 años puede entender el texto sin esfuerzo.

60,0–70,0 Un estudiante medio de 13 a 15 años puede entender el texto sin 

esfuerzo.

0,0–30,0 Universitarios graduados entienden mejor el texto.
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El Mensaje (Textos)

De aspecto usual al receptor

¿Qué lee?:

-Prensa

-Etiquetas

-”Pies” en TV

-¿Con foto?

41
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El Mensaje (Textos)Cortos y concretos
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El Mensaje (Textos)

Textos 

Algún mal ejemplo

(Cortar y pegar)

(Tomado de la vida real)
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El Mensaje (Textos)
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¿Quién le hinca el 
diente a esto?
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El Mensaje (Textos)
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•Minúscula.
•Mayúscula en títulos ¿¿¿

Letra

•Negrita.

•Colores (Para resaltar)

•Subrayado (Para resaltar)

•Adaptado al aula y al equipo

Formato

32, 28, 24, 20, 18, 16, 14, 12, 10

Tamaño
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Producción Fábula/Testigo

3ª1ª2ªXantia

1ª
2ª

1ªFábula

5ª3ª5ªSpunta (T)

999897Variedad

Presentaciones Multimedia

El Mensaje (Gráficos y Tablas)
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0

10

20

30

40

50

60

70

80

97 98 99

Fábula

Spunta

Xantia

No se trata de números

Es lo que significan

•Muy claros.

•Pocos parámetros

•Bien diferenciado el 
mensaje
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Lo importante

Hacer comprensible esto
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Lonja de Girona WWW. ¿¿¿¿¿
Precios Sep.2009

Madera > 20 Ø

Chopo para 

desenrollo 1ª

56-62 €/M3

Chopo para 

desenrollo 2ª

46-51 €/M3

Plátano 48-54 €/M3

Para triturado 24-30 €/Tm

Producción %

Chopo Plátano

30

30

90

40 10

Cálculos numéricos en pizarra con sus datos
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Solo las necesarias

• Reales

•Gráficas

•Animadas:

* Infografías

* Videos
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Mensaje (Imágenes)
Úsalas para impactar

¿Qué pasa si … ?

Cortas malCortas bien

Presentaciones Multimedia
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Esquemas o dibujos
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Riego 

Encadenado

Canal de 

riego

R. Ávila

A veces más comprensibles que objetos reales
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Esquemas o dibujos
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A veces para describir procesos

R. Ávila

Nivel de burbuja
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Imágenes: Una imagen una intención
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Poda de rosales remontantes
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Imágenes: Una imagen una intención

54

¿Hay que enterrar el PVC?

Presentaciones Multimedia
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Imágenes: Una imagen una intención
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Problema de raíces y tuberías
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La Potencia de la Imagen
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Mensaje visual: 
(Ilustrativo o comparativo:

- Mas grueso.
- Mas blanco.
- Mas fino.
- No visto.
- DETALLE
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Imágenes animadas
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Imagen animadaNudo “as de guía”

Presentaciones Multimedia
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La ayuda. Partes esenciales
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Proyecto para una presentación
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Condicionantes: (Al menos examen mental)
⚫ Objetivos
⚫ Duración
⚫ Auditorio (Nivel de conocimiento previo sobre el 

tema, número de asistentes, …
⚫ Espacio físico (aula, salón de actos …)
GUIÓN EN PAPEL
AHORA, AL ORDENADOR
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Simplemente un folio
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Proyecto-Guion
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Importantísimo en presentaciones realizadas en equipo

Formato de diapositiva
Fondo
Tipos y tamaño de letra
Cabecera
….
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Algunos programas para hacer presentaciones
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Proyecto para una presentación
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No olvidar
• Guardar en versiones compatibles. No sabemos con 
qué VERSIÓN nos encontraremos

• Todos los archivos vinculados a una carpeta y 
acompañarla a la presentación y al cambiar de 
ordenador REDIRECCIONAR LOS HIPERVINCULOS

• Configuración:

• La misma que en nuestro PC

• Por si acaso, en PDF
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Hoy hemos aprendido
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✓Requisitos de una buena presentación:
✓ Claridad, precisión y utilidad

✓No saturar:
• Con imágenes

• Contenidos 

• Exceso de pantallas

✓Hacer la percepción 
agradable y amena

✓Toda buena presentación parte de un 
buen guión (bien pensado)
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Y a hora os toca trabajar
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a) Presentación

b) Preguntas de examen, al menos 
cinco, con 4 respuestas alternativas

c) Ejercicio práctico
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Muchas gracias por su atención

www.ifapa.es

www.servifapa.es

victor.ortiz@juntadeandalucia.es
Centro Ifapa Alameda del Obispo (Córdoba)
Avda. Menéndez Pidal s/n 14004 Córdoba

http://www.ifapa.es/
http://www.servifapa.es/
mailto:victor.ortiz@juntadeandalucia.es
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