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) Organizar y administrar la Agencia de Lectura de acuerda
con las normas que, a través del Centro Provincial Coordinador de
Bibliotecas, reciba, y hacer respetar los reglamentos de lectura y
préstamos.

d) Atender las peticiones del piblico y resolver sus consultas.

AYUNTAMIENTODE ....coooooeenniiiinnenn.
Los anteriores concierto y reglamento de régimen interno de la
Agencia de lecturade esta .....ccooeeeeeiiine. han sido aprobados

por este Ayuntamiento en su sesidén de Pleno de .......... de .........
del presente afio.

veB® EL SECRETARIO,
EL ALCALDE,

DIRECCION GENERAL DEL LIBRO, BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS

Los anteriores concierto y reglamento de régimen interno de la
Agencia de Lectura de . han sido aprobados por Orden del Excmo.

Sr. Consejero de Cultura de ............ de .oveneee. de 198 ............
Sevilla ...ovveerienenns de ceeeveiie, de 198 .vviveinnnne
EL DIRECTOR GENERAL,

Sevillo, 3 junio de 1986

JAVIER TORRES VELA
Consejero de Cultura

ORDEN de 3 de junio de 1986, por la que se aprueba el
concierto para la creacién de una biblioteca publica y reglo-
mento.

El Decreto 95/86 de 20 de mayo que desarrolla el Sistema
Bibliotecario de Andalucia ha significado una transformacién de los
servicios bibliotecarios andaluces y haimpuesto unas nuevas normas
pora las relaciones entre los distintas administraciones que intervie-
nen en la creacion de nuevas Bibliotecas Piblicas.

La reestructuracién de los Centros Provinciales Coordinadores
de Bibliotecas ha obligado a la revisién de los conciertos que se
firman al instalorse nuevos centros bibliotecarios, lo que conlleva
tombién a la redaccién de un nuevo Reglamento para el régimen
interno de las Bibliotecas mds acorde con la concepcidn que se tiene
hoy de las mismas y la misién que tienen que desempeiior en este
momento actual que tantas innovaciones tecnoldgicas conoce.

Por ello y en virtud de la Disposicién Final del Decreto anterior-
mente citado, tengo a bien aprobar la siguiente Orden por la que se
aprueba el Concierto para la creacién de una Biblioteca Piblica y
Reglamento de la misma.

Enlaciudad de ...cooooeiiiiiioieci e
y en la Delegacién Provincial de la Consejeria de Cultura de la Junta
de Andolucia, a............. de e de mil novecientos ............. ,
reunidos:

DOM ettt s
Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de ......ccccoevvevvniiiiiiiennnnnnnns,
en nombre y representacién del mismo vy, en virtud de acuerdos
adoptados en Sesidn de Pleno de .......... de ... de 19 ........ ,
especialmente facultado para la conclusion del presente concierto, y

[ s TP PPN
Delegado Provincial de la Consejeria de Cultura de la Junta de
Andalucia, en nombre y representacién de la misma, de conformidad
con el articulo 9°. 2 de la Ley 3 de noviembre de Bibliotecas,

CONVIENEN:

DE LA BIBLIOTECA

1°. Lo Biblioteca Piblica Municipal establecida o que se esta-
blecerd en ......oooeevvivviiiicennienns y a la que se dard estado oficial
mediante la correspondiente Orden de creacién, formard parte de
lo organizacién Centro Andaluz de lectura y quedard adscrita ol
Centro Provincial Coordinador de Bibliotecas de ......c..cc.ccccenee.

2°. Esta Biblioteca se denominarad Biblioteca Piblica Municipal
3°. El régimen interno de esta Biblioteco se ajustard al reglo-
mento que acomparia a este Concierto.

4°. La Biblioteca quedard sometida al régimen del Centro
Andaluz de Lectura, a su Inspeccidén general y a la particular del
Centro Provincial Coordinador de Bibliotecas de .........c..c.ocven.

50 El Ayuntamiento de......cc.cceuuneee. se obligoaa:...cceeiune.

al Proporcionar, para la instalacién de la Biblioteca, solares o
edificios que se ajusten a las condiciones minimas exigidas por el
Centro Andaluz de Lectura para autorizar el funcionamiento de una
Biblioteca Piblica Municipal dentro de su organizacién.

b} Pagor la renta y entretenimiento de los locales que ocupe la
Biblioteca o de los que, previa autorizacién del Centro Andaluz de
Lectura, ocupase si fuese trosladado, entendiéndose que tales renta
y entretenimiento no pueden computarse en la cantidad de que se
habla en la cléusula siguiente.

¢) Cansignar anualmente en su presupuesto de gastos y de
manera especifica «Para atenciones de la Biblioteca Pdblica Munici-
pal» una cantidad que no padrd ser inferior al....% del presupuesto
total de dicho Ayuntamiento. la aplicacién e inversién de esta
cantidad serd competencia de la Junta de lo Biblioteca Pdblica Muni-
cipal.

d} Crear en la plontilla de funcionarios de la Corporacién las
plozas necesarias para la atencién de la Biblioteca, de retribucién y
categoria que correspondan segdn las normas establecidas por la
Consejeria de Cultura de la Junta de Andalucia, entendiéndose que
tales retribuciones no podran computarse en la cantidad que se
habla en la cldusula anterior.

DE LAS OBLIGACIONES DE LA CONSEJERIA DE CULTURA

6°. Lla Delegacién Provincial de la Consejeria de Cultura,
través del Centro Provinciol Coordinador de Bibliotecas de ., por su
parte, se obliga a:

a) Ceder a la Biblioteca, en calidad de usufructo por tiempo
indefinido, el lote inicial de libros que, a raiz de la creacién de la
misma, facilitard el Centro Andaluz de Lectura, quien conservard la
nuda propiedad del mismo, pero no ejercerd este derecho sino en el
caso de rescisién de este Concierto. Este lote se compondrd de lo
menos 2.500 voldmenes.

b} Incrementar anualmente sus fondos bibliograficos con nuevas
adquisiciones de libros, revistas y otros registros culturales.

c) Asumir la direccién técnica de la Biblioteca en todos los
Srdenes, organizandola de ocuerdo con las normas vigentes.

d) Proporcionar al personal dé la Biblioteca la adecuada prepa-
racién bibliotecondmica para el desempefio de sy funcién, por
medio de instrucciones y de la celebracion de cursillos de formacién
profesional, siendo de su cuenta los gastos que los mismos ocasionen.

e) Asesorar técnicamente a la Biblioteca.

fi Facilitar y fomentar el préstamo interbibliotecario.

Articulo Adicional. Este Concierto entrard en vigor el dia .........
......... y podrd ser rescindido a peticién de cualquiera de las partes
contratantes, una vez puestas de acuerdo y con el refrendo de la
correspondiente Orden. Si la rescisién se hiciese o peticién del
Ayuntamiento o por haber incumplido el mismo los obligaciones
convenidas, el Centro Provincial Coordinador de Bibliotecas recupe-
rard todos los materiales que, de su procedencia y del Centro
Andaluz de lectura, obrasen en la Biblioteca. Por el contrario, si lo
rescision procediese de acto de voluntad del Centro Provincial
Coordinador de Bibliotecas o por incumplimiento de las obligaciones
que le conciernen todos los materiales que obren en la Biblioteca,
sea cual fuere su procedencio quedardn de entera propiedad del
ayuntamiento.

Formalizado asi este Concierto y para que conste, lo firmamos
por cuadruplicado. Fecha ut supra.

EL ALCALDE
EL DELEGADO PROVINCIAL

REGLAMENTO
PARA EL REGIMEN INTERNO DE LA BIBLIOTECA PUBLCA MUNICIPAL
DE evetiieteee et eeet e st a st e e e ra et s e e s sabae s be s be e

DE LA BIBLIOTECA

Articulo 1°. La Biblioteca Poblica Municipal ..o
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...domiciliada en.....
es una institucién dependiente del Centro Andaluz de Lectura vy,
como-tal, su finalidad es procurar a los habitantes del Municipio el
libre acceso a la lectura y el derecho ala formacién permanente.

Articulo 2°. Estard integrada por:

a) La Biblioteca Publica Municipal propiamente dicha.

b) Los servicios bibliotecarios subsidiarios que, de modo perma-
nente o eventual, se le adscriban.

Articulo 3°. El personal al servicio de la biblioteca estaré
integrado en nimero y categoria segiin normas establecidas por la
Consejeria de Cultura.

Articulo 4°. El gobierno de esta Biblioteca se regulard por un
régimen mixto de Junta y direccién técnica.

Il
DE LA JUNTA

Articulo 5°. Lo Junta de la Biblioteca Piblica Municipal estara
formada por cinco miembros; de los cualés tres son natos y los
demds electivos. Son miembros natas: el Alcalde—Presidente del
Ayuntamiento o la persona en quien delegue, que actuard de
presidente de la Junta; el Concejal Delegado de Culturo, que
actuard de Vicepresidente y el bibliatecario respansable, que actua-
ré de Secretario. Serén vocales aquellos vecinos del término munici-
pal/ que hayan demostrodo mayor interés por la Biblioteca y la
cultura en general.

Articulo 6°. Los miembros electivos de la Junta serén nombrados
por el Alcalde a propuesto de! bibliotecario.

Articulo 7°. La Junta se renovard, en su parte elegible, cada dos
afas, pudienda ser reelegidos los que deban cesar.
* Articulo 8°. La falta reiterada de asistencia no justificada de un -
miembro de la Junta ocasionard su cese, que se le dard a conocer.

Articulo 9°. Las vacantes producidas en la Junta se proveerdn
por el Presidente de la Junta a prapuesta de los miembros restantes.

Articulo 10°. Corresponde a la Junta:

a) Representar y administrar los intereses de la Biblioteca.

b} Crientar y fomentor el desenvolvimiento de la Biblioteca :
proponiendo al Ayuntamiento y al Centro Provincial Coordinador de
Bibliotecas cuantas mejoras-estime conveniente para aumentar el
rendimiento de la misma.

<) Reunirse, por lo menos, una vez al trimestre, sienda preciso i
para ello la presencia de la mitad mds uno de sus miembros. Su .
domicilio social sera el local de la Biblioteca. :

d) Contribuir, con su iniciativa y osesoramiento, a allegar recur- |
sas para incrementar los fandos bibliogréficos y mejorar las instala-
ciones. Para ello, podrd organizar veladas literarias, exposiciones,
etc.; nombrar socios protectores y, sobre todo, estimular los donoti-
vos y legados particulores y de entidades de toda clase.

e) Aprobar la admisién de nuevos socios y decidir la baja de
cuantos falten al Reglamento, de acuerdo con las propuestas del Se-
crefario.

f) Elevar al Ceritro Provincial Coardinadar de Bibliotecas desi-
deratas de obras y revistos y otras materiales bibliogréficos que
anualmente hayan de adquirirse. .

g) Acordar el calendario anual y horario de servicio de la
Bibliateca dentra de las narmas vigentes. . ‘

h) Formar el programa que ha de regir cada aflo la vida
econémica de la Biblioteca y rendir cuentas al Ayuntamiento y al
Centro Provincial Coordinadar de Bibliotecas. i

i} Preparar planes de expansién cultural de la Biblioteca, tales
como: distribucién de lotes bibliagraficos circulantes en el término de -
su demarcacidn, canferencias, concursos literarios, exposiciones,
etc., y que, una vez aprobados por el Ayuntamienta y el Centra
Pravincial Coordinador de Bibliotecas, tratard de llevar a la practica
con la colaboracién de los mismos.

i) Velar por el buen funcianamiento de los servicios de la
Bibliateca, solicitando, cuando lo estime necesario, visitas de inspec- -
cién del Ayuntamiento o del Centro Provincial Coordinadar de Biblio-
tecas.

k| El estudio y realizacién de cuontas iniciativos no estén previs- |
tas en este Reglamento y na estén en contradiccidn can el mismo o
con lo normativa vigente. :

il Custodiar, contabilizar y administror los fondos de la Bibliote- 1
ca, para la cual llevard un libro diario en que consigne todo el .

movimiento econémico.

m) Efectuar pagos debidamente conformados por el Secretario
y con el paguese del Presidente.

n) Recaudor los ingresos que, por todos conceptos, correspon-
den a la Biblioteca y justificarlos.

Articulo 11°. Corresponde al Presidente de la Junta:
a) Convocar, por medio del Secretario, las reuniones de la Junta
y presidirlas.
" b) Representar a la Biblioteca en todos los actos.
¢) Autorizar, con su firma, los pagos que le presente el Secreta-
rio con su conforme.

Articulo 12°. Corresponde al Secretario de la Junta:

a) Asistir con voz y voto o todas las sesiones, dando cuenta de
los antecedentes necesarios para despachar los asuntos incluidos
en el orden del dia.

b) Prevenir a la Junta de la ilegalidod que pudiera representar
un determinado acuerdo.

¢} Convocar, por orden del Presidente, para celebrar sesidn,
detallondo el orden del dia.,

d) Redactar el acta de cada sesién, leyéndola al comienzo de
la siguiente y pasdndola, una vez aprobada, al libro correspondien-
te, donde la firmord junto con el Presidente de lo Junta.

el Cuidar de la ejecucién de los acuerdos.

Articulo 13°. Cuando la Junta hiciese objeto de su deliberacién
la gestién del bibliotecario, la obligada no asistencia de éste a lo
Sesién, serd sustituida par un Secretario accidental elegido, de entre
ellos, por los miembros restantes.

Articulo 14°. Corresponde a los vocales de la Junta asistir, con
voz y voto, a las reuniones de la misma.

i
DEL BIBLIOTECARIO

Articulo 15°. La plena direccidn técnica de la Biblioteca corres-
ponde a! Centro Provincial Coordinador de Bibliotecas y, por dele-
gacién de éste, al bibliotecario responsable.

Articulo 16°. El nambramiento del bibliotecario se efectuard
siguiendo el pracedimiento que establece la legislacién vigente.

Articulo 17°. Corresponde ol bibliotecaria:

al Organizar y administrar la Biblioteca de acuerdo con las
normas vigentes y especialmente lo establecido en el Reglamento de
la misma.

b} Atender las peticiones del piblico y resolver sus consultas.

¢) Redlizar la formacién de usuarios. ’

d) Programar, a través de la Biblioteca actividades culturales
encaminados al fomento de la lectura poblica.

e) Proponer a la Junta cuanto crea necesario para el mejor
servicio de la Biblioteca.

v
DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo 18°. Los recursos econdmicos propios de la Biblioteca
estardn formados por:

a) la cantidad que el Ayuntamiento consigne en su presupuesto
especificamente «Para atenciones de la Biblioteca Piblica Munici-
pol», de acuerdo con la establecido en el apartado ¢l del articulo 5°
del Concierto que precede a este Reglamento.

b) La cantidad que el Centro Provincial Coordinador de Bibliate-
cas aparte de acuerdo con la establecido en el apartado bl del
articulo 6° del mencionado Concierta, y que se destinard exclusiva-
mente a odquisicién de materiales bibliograficos, suscripciones a
revistas, encuadernaciones y material normalizado.

¢) Los ingresas que se obtengon por cuatas de socios protecto-
res, celebracién de actos culturales, venta de publicaciones, etc.

d) Las subvenciones, herencias, legadas, donativos, etc., que se
hagan en favor de lo Biblioteca, para la aceptacién de las cudles la
Junta tiene plena capacidad juridica.

Articulo 19°. En el mes de diciembre de cada ofio, la Junta de
la Bibliateco formard el programa econémico que sometida a la
aprobocién del Ayuntamienta y del Centro Provincial Coordinador
de Bibliotecas, tendrd vigencia para el ejercicio siguiente.

Articulo 20°. Dicho programa constara de un Estado de Ingre-
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sos y otro de Gastos y se tormulara de acuerdo con el modelo ofi-
cial.

En el de Ingresos se consignaran separadamente las cantida-
des que se consideren probables por cada uno de los conceptos
expresados en el articulo 18°.

En el de Gastos se consignardn separadamente las cantidades
que se consideren necesarias para atender a los conceptos siguien-
tes:

1. Material.

2. Mejora de las instalaciones.

3. Aportaciones del Centro Provincial Coordinador de Bibliote-
cas.

4. Adquisicién de publicaciones.

5. Gastas diversos. '

Articulo 21°. La cantidad a que se refiere el apartado a) del
articulo 182 la librard el Ayuntamienta a lo Junta de la Biblioteca.

Articulo 22°. La cantidad a que se refiere el apartado b del
articulo 18° la satisford el Centro Provincial Coordinador de Bibliote-
cas periddicamente. La seleccién de los materioles referidos se hard
teniendo en cuenta las desideratas de los lectores y Junta de la
Biblioteca y lo que el criterio del Centro Provincial Coordinador de
Bibliotecas aconseije.

v
DE LA ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA

Articulo 23°. Fondos bibliogrdficas y audiovisuales.

1. Toda obra, que por cuclquier concepto ingrese en la Bibliote-
ca Pdblica Municipal, deberé quedar inscrita en los libros-registros
de entrada de obras y seguir su procesamiento de acuerdo con los
narmas camdnmente adoptadas por el Centro Andaluz de Lectura.

2. Existird asimismo un libro-registro en fichas especiales para
publicacianes periédicas y otro para material audiovisual.

3. la Biblioteca podrd acoger a titulo gratuito los legados,
donaciones y herencias de obras y Bibliotecos, los cuales se regis-
trardn de la misma manera y se incorporarén a los fondos generales
de la Biblioteca, dejondo constancia de ellas en su ficha catalografi-
ca.

4. Las Bibliotecas Pdblicas Municipoles de Andalucia tendrén un
libro de desideratas a disposicién de los lectores.

Articulo 24°. Catalogacién, clasificacién y ardenacién.

1. Las fichas catalogrdficas serdn las de tamaiia internacional
narmalizada. '

2. los sistemas de catalogacidn y clasificacién de los materiales
bibliogrdficos de la Biblioteco, se regirén segdn la normativa adop-
tada por los organismos técnicas nacianales e internacionales sobre
la materia.

. 3. Se adoptard el sistema de la CDU para la ordenacién y
colocacién de las obras en salas con acceso y consulta directa de
los lectores, y aquél o el del numerus currens, para los depésitos
generales, figurando siempre can claridad la signaturo topogréfica
en la ficha catalogrdfica correspondiente.

4. En los depésitos Gnicamente estard permitido la entrada ol
personal de lo Biblioteca.

Articulo 25°. Recuento y reposicion.

1. Anualmente se llevard a cabo un recuento de los fondos
bibliogrdficos y audiovisuales de las Bibliotecas Piblicas Municipales
y, especialmente, de los fondos con valor histérico y documental.

2. Las obras deterioradas y sustraidas, y sin posibilidad de
recuperacién, deberdn reponerse con la adquisicién de otros ejem-
plares o por sistemas reprogrdficos en cualquier otro caso.

Articulo 26°. Reproduccién de obras.

1. La reproduccién de obras manuscritos, impresas a grabadas
en soportes magnéticos existentes en las Bibliotecas Piblicas Munici-
pales; y por cualquier procedimiento técnico de reprografia, se
basard en los principios de facilitar la investigacién y el estudio,
salvaguordar los derechos de propiedad intelectual de los autores,
preservar su conservacion, y defender el tesoro documental y
bibliogréfico de nuestra Comunidad.

2. Las tasas que se exigieran para la reprografia, se regirdn por
lo establecido por la Administrocién del Estado o por el uso o
comercio normal en estos casos.

Articulo 27°. Catdlogos.

1. los catdlogos de las Bibliotecas Piblicas Municipales serdn
un fiel reflejo de la totalidad de los fondos en ellas existentes y de
los sistemas de catalogacion, clasificacién, ordenacién y control de

fos mismos. Sus clases y utilizacién estarén de acuerdo con las
normas cominmente aceptadas por el Centro Andaluz de Lectura.

2. En las Bibliotecas Publicas Municipales se dispondrd, para la
consulta piblica, del catalogo diccionario (que podra ser sustituido
por las catdlogos parciales de autores, materios y titulos de obras),
catdlogos sistemdticos de la CDU, de fondos especiales si los
hubiere, catdlogos de temas locales y regionales, de publicaciones
periédicas y de materiales no librarios.

Articulo 28°. Acceso a lalectura.

1. Bl acceso a cualquiera de los servicios al piblico que prestan
las Bibliotecas Pyblicas Municipales serd gratuito.

2. Todo usuario de las Bibliotecas Pdblicas Municipales tiene la
obligacién de identificarse ante el personal de Ia Biblioteca, bien can
el D.N.I. o bien con la tarjeta de lector, si es requerido para ello.

3. la tarjeta de préstamo y lectura en salas, que se entregard
alos lectores mediante peticién serd la tarieta homologada para los
servicios de las Bibliotecas Piblicas Municipales de Andalucia.

4. Se deberd prohibir temparal o definitivamente, segin la
causa, la entrada a la Biblioteca a quienes por deterioros delibera-
domente causados en las obras, mobiliario o equipo, par sustraccién
de libros y otro material, o par causa que se considere grave,
perturben lo convivencia pacifica del resto dée los lectores.

5. En las salos de lectura se observara el maximo silencio,
esforzéndose los lectares y el personal de la Biblioteca en que la
convivencia y el respeto mutuo sea la norma fundamental de cuantos
utilizan los servicios bibliotecarios.

Articulo 29°. El préstamo de libros.

1. Se establece con cardcter general y obligatorio el Servicio
de préstamo de libros en todos las Bibliotecas Publicas Municipales
de Andoalucia.

2. Serdn objeto de préstamo todos los libros existentes en las
Bibliotecas Piblicas Municipales de cardcter general, excepta los
que se numeran a continuacién:

a) Manuscritos, incunables, raros y preciosos.

b) Los ejemplares Unicos que, par no estar a la venta en el
comercio, sean dificimente reponibles.

c) Los donados a la Biblioteca con la condicién expresa de no
ser objeto de préstama.

d) Las grandes obras de consulta de uso muy frecuente.

el Los que tengan cardcter de Unicos por la singuloridad de su
encuadernacidn, dedicotorias, o notas, etc.

3. Se establecen 4 tipos de préstamo:

a) Individuol, realizado a personas fisicas.

b} De fin de semana.

c) Interbibliotecario, efectuado entre las Bibliotecas afectadas
por este Reglamento.

d) Colectiva, hecha a Entidades o grupos de personas, median-
te lotes de libros. )

4. Para la obtencién de los préstamos individuales, los lectores
deberdn proveerse de lo tarjeta de lector de la Biblioteca.

5. La solicitud y retirada de los libros en préstamo podrd
hacerse acudiendo personalmente el interesada a la Biblioteca a
por medio de una persona debidamente autarizada a juicio del
bibliotecario. Igualmente podrd hacerse la solicitud por correo o por
teléfono, en estos dos dltimos casos, los libros seran remitidos al
domicilio del lector, quien deberda abonar previamente los gastos de
envio, mediante el reembolso de suimporte en el acto de entrega.

6. loslectores podran retirar de unavez o retener en préstamos
sucesivos hasta 2 volimenes, sin discriminacion olguna en lo referen-
te a lo materia o tipo del libro.

7. Lo duracién del préstamo individual serd de quince dias,
prorrogables por dos periodos de igual duracién, siempre que el
lector lo solicite antes de finalizar el préstamo, presente en la
Biblioteca el libro y éste no haya sido solicitado por otro lector, salvo
cuando alguno o algunos libros sean muy solicitados y no se dispon-
ga de ejemplares suficientes para atender todas las peticiones.

8. Se autariza el préstamo de fin de semana pora los libros de
texto o estudio.

9. Los préstamos interbibliotecarios son obligatorios para las
Bibliotecas a que se refiere este Reglamento, las cuales quedan

autorizadas a establecer, en el plano de reciprocidad, convenios
con otras Bibliotecas para el préstamo interbibliotecario.

10. El préstamo interbibliotecario tendrd una duracién méxima
de un mes, con dos prérrogas de la misma duracién, autorizadas par
la Biblioteca propietario del libro. Los gastos que se originen seran
abonados por la Biblioteca responsable solicitante, la cual podrd
reintegrarse de ellos cobrandoselos al lector.,

11. Las entidades o grupos de personas que deseen ser benefi-
ciarios de los préstamos colectivos para otender o las necesidades
de lectura de sus miembros o empleados deberdn firmar un convenia
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