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Sevilla, 20 de abril 1993

AYUNTAMIENTO DE MONTEJAQUE (MALAGA)
ANUNCIO de bases.

L3.~ OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

Se convoca pruebdac selectivas para proveer por el csistema
de opozicidén libre, 1 plaza de la subescala de Auxiliar ARdminis-
trativo General, dotada con los emolumentus correspondientes ‘al
Grupo D
22.-CONDICIONES O REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR O CUMPLIR LOS
ASPIRANTES .

Para ser admitido a las pruebas selectivas de acceso a las
plazas meritadas serd necesario:

a) Ser espanol.

b) Tener cumplidos dieciocho aiios de edad y no exceder de
cincuenta y cinco afios, ambas referidas al dia en que finalice el
plazo de presentacidn de instancias.

c) Estar en posesidn, o en rondiciones de obtenerlo en la
fecha en que termine el plazo de presentacion de instancias, " del
titulo de Graduado Escolar o eguivalente.

.d) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempafio de las correspondientes funciones.

e} No haber sido separado mediante expediente disciplinario,
del servicio al Estado, a las Comunidades Auténomas, o a las
Entidades Locales., ni hallarze inhabilitade para el ejercicio de
funciones pdblicas.

34 _-PRESENTACION DE SOLICITUDES.

1. Las instancias solicitando tomar parte en la oposicion, en
la que los aspirantes deberdan manilestar que reunen todas y cada
una de las condiciones exigidas, referidas siempre a la fecha de
expiracion del plaro senalado para la precentacion de las
instanciaz, y que se comprometen a prestar juramento o promesa en
la focrma legalmente .establecida. se dirigiran al Alcalde-
Presidente de la Corporacion y 2e presentarin en el Registro
General del Ayuntamiento, los dias laborables de 9 a L4 horas.

Z. El1 plazo de presentacién serd de veinte dias naturales
contadoz a partir del siguiente al de la publicacidén de 1la
convocataria en el “Boletin Qticial del Estado™. tas instancias
también podrin presentarse en la forma que dJdetermina el articulo
&6 dev la ey de Procedimiento ﬁdm)n)dtlaf1VO~
-— ADMISION DE ASPIRANTES.

Expirado el plazo de presentiacion de instancias 21 Alcalde
dictard resolucidn en el plazo maxino de un mes declarando apro-
!)ada 1a lista de admiticlos v excluidos. En dirha resolucion  que
wex Dubll(1t| en el "Bolerin Oficial” de 1a provincia y Tablon de
@unaciog | indicar ¢l nombre y apellidos y O-N.I. d los
Mmimitidos y excluidc e iddicando las causas de la  excluzién vy
jendo un plazo de 1V Dias para subsanacion de defectoz, en
de lo establecido en el articulo 71 de la Ley de
imianto Administrativo.

I misma ra lucion el Alcalde determinard ¢l jugar . vy
‘e comiengs e low ejeicicios y el orden Jde  actuscion  de
i I compomicion del Tribunal calificador

s1quinntes ejercicioz, todos ellos obil:iva-

npyr Ejercicio. - Safe ejercicio consistira en una copi:
maquina durante 10 minutos, de un texto que facilitard €1 tribu-
nat, a una velocidad minima Jde 200 pulsaciones por minuto.

%¢ calificara 1l veloridad desarrollada, la limpieza
y exactitud de lo copiado y la correccidn que presente el escri-
tu.

La maquing de ibir no podri ser eléctrica y los
asparanteos debaran venic provistos -de la mdquina.
eqguelo Sjercicio. - € rizstird en la exposirion por wmscrito
d4e uan tems extiaido al as.u de entre el programa de material
anexo.  dJdurante un fieapo de. 2 horas. A tal efecto s5¢  extraerdn
do2 temas des programa adjunto debiendo el opositor elewgir uno deo
ellos.

-Tercer Ejercicio.- Reduccion de un informe o escrite pro-
precto por el Tribunal. .
~-Cuacto Cjerrcicio. - Test de cultura general y/o psicotécnico.

65— TRIBUNNAL CALIFICADOR.

L.Composicion. €1 tril:unal calificador ectara integrado.
contorme a lo dispuesto en el articulo 4 del Real ODecrets 89%6/91
de 7 de Junio. por loz miembros siguientes:

Rresidente: €1 de la Corporacién o miembro de ella =n
aquicn delegua.

Secretacrio: €1 de la Corpoiracidn o funcionario en quien
Jdelegue .

Vocales
na-io por ei i

Un represantante del profesorado aficial, desig-
ituto Nacioral de Administracion Pablica.

Hou Conncjales nembrados por el Pleno.

Lin rapresentant:2 Jde la Junta de Andalucia.

un funcionario Jde carrera, designado por la Corporacion.
toncioir y recucacion. 1Los miembros del Tribunal deberan
abstanerse  de  formar ‘te del micmo y de  intervenir cuandu
concurran.  laz circunstanc previstas en el articulo 20 de 1la
ey Je Procedimiento Admi ‘rativo, notificindolo a la autorxead
convocante. Loz aspilrantes podrin recusarlos.

J.Commtitucidn 34 actuacion. CT1 Tribunal no Fodra
constituicse ni actuar’ =in la asistencia, como minimo d= la mitad
mas uno de los titulares o suplentes, indistintamente. tas deci-
sionen ne adoptardn por mayo ia de votos de los miembros prewen-
tes, remolviando en caso de empate el voto de calidad del Presi-
deutz del Tribunal. -

74.- CALEMDAIIO DE REALTZACION DE LAS PRUEBAS.

1 tugar, fecha y hora de celabracion de los  ejercivinz
i far  prusbas selectivac. se fijard ea la resolecian e la
Aleaidia «dende daclare la admision y exclusidén de los ‘aspirantes
A que @e retiere la Base cuarta.

2. Los aspirantes seran convocados provistos de su  O.N
pAara cada ejercicio’'en llamamiento lnico y salvo casos de fuc
mayor debidamente justiticados y apreciados libremente por
Tribuntl, la no presentacidn de un as pirante a cunlqu.\era de

#jercicios obligatorins en el momento de zer llamado determinara
Automaticamente 1la pérdida de su derecho a participar an  los
cjercicios y en su consecuencia quedara excluido del procesa
selectivo.

24 .~ STSTEMA DE CALIF1ICACION.

L. Todos los e¢jercicio: seran eliminatorios y calificados
hasta un miximo de dicz puntos, siendo eliminados los opozitores
aue no alcancen un minimo de cinco puntos en cada uno de ellon.

El numero de puntos que padrd se:r otorgado por cada miembro
«del Tribunal, en cada uno de log ejercicios, serd de cero i diez.

Las calificaciones se adoptardn sumando las puntuacivoes
otorgadac por log distintes miembros del Tribunal y dividiendo et
total por el nimero de asistentes en aquél, siendo el cuciente la
calificacidn definitiva. .

El orden de calificacion definitiva estara determinado pot
la suma de las puntuaciones obtenidas en el conjunto de lou
ejercicios.
92.~ RELACION DOE APROBAOOS .

Terminada la caliticacion de aspirantes, el Tribunal publi-
a3rd la relacién de aprobados por el orden de puntuaciones, no
vudiende  rebacar estos el numeco de plazas convocadas y elevard
dicha  relacion al Presidente de la Corporacidn para que formule
@} nombramiento pertinente.

Al mizmo tiempo remitird a dicha autoridad el acta de 1la
attima secion.

103 .- PRESENTACION DE OOCUMENTOS.

1. Los aspirantes propuestos aportardn ante la administira-
ciién. dentro del plazo de veinte Dias naturales desde que se
higan piblicas las relaciones de aprobados, los documentos acie-
ditativos @e las condiciones que para tomar parte en la oposicidn
e exigen en la base segunda de la convocatoria.

2. Quienes dentro del plazo indicacdo, y salvo los caso: de
fuerza mayor, no presentasen la documentacion, no podrén ser
nombrados., quedando anulados todas sus actuaciones. sin perjuicio
de 1a onsabilidad en que pudicran haber incurrido por talze-
4ad en su instancia.
11.-~ NOMIRAMIENTO Y TOMA. DE POSESION.

i. Concluido el procesc -elerctivo v apor tados los documentos
a  aue refiere la base anterior, el Alcalde de acuerdo con la
peapursta del Tribunal caliticador procederi a nombrar fupcionsd-
cion de careara, 1os cuales deberin tomar posesion en el piaza do
tininta Nias. a contar el siquiente al que te sea notificade el
foabIdm e nto .

Quicnes  =in causma justificads no tomen po

sien  =n

nenaladeo. quedardn an la zitnacidon de cesante con pecay
tedn:. los derachos derivados de 1a convecatoria y del o
micinlo aontacido.
122. - HORMAS OF APILICAC UMM,
HY Ly | no pravicstie ot oe-star base=s o en aquetls que ias

contr adigan,  seran de aplicacidn 1a Ley 7/85 de 2 de abrit: el
Real Decreto Legiuslativeo 781/8¢ de 18 de abril; la Ley 30/8a e 2

100 el Real Qecrato 223/84 de 17 de diciembre: el Real
Lo #96/9) y demi:z dizpoziciones aplicables. :

PROGRAHA
I. MATERTAS COMUNES

TCHA 1: La Conctitucion Espadola de 1978. Siqnificado y estructu-
ra. Principios Generales. Reforma de la Constitucion. El
Tribunal Constitucional.

TEMA 2: Derechos y deberes fundamentales de los espanoles. E1 Ge-
fansor del Pueblo.

TEMA Z: LA organizacion del Estado en la Constitucidn. La Corona.
t.as atribuciones del Rey. Las Cortecs Generales: Composi-
cidn. atribuciones vy tuncionamiento. £1 Poder Judicial.

TEMA 4: La Organizacion territorial del Eztado en la Constitu~
cion. Las Comunidades Auténomas. La Administracido
Local.

YEHA S5: La Organizacion de la Adminisztracion Publxca en el Orde-
namiento espafiol. La Administracion del FEstado. La Or-
ganizacion ministerjal. El Presidente el Gobierno. El
Consejo de Hinistros. Las Comisiones Delegadas del Go-
bierno. Los ministroc. '

TEHR 6: ta Constjitucion de laz Comunidades AutSnomas. Competen-—
clas. El Estatuto de Autoaomia: Procedimiento de elabo-
racion. contenido y valor normativo. El sistema insti-
tucional de las Comunidades Autonomas.

TEHA 7: E1l  Oerecho Administrativo. Concepto. Fuentes de Dere-
cho Administrativo. 1*rincipios de actuacién de la Ad-
ministracion Publica. Sometimiento de la Administrs-
<ion a la Ley y al Derecho.

TCMA 3: El procedimiento adminiztrativo: 3Su signiticado. Fases
del procedimiento administrativo general.

TEHR 9: La Administracion Local. Concepto. Entidades que com-
pPrende. €1 régimen local espafol. Regulacion juridica.

TEMA 10:ta provincia en el régimen local. Organizacién provin—
cial. Competencias. £1 Presidente de la Diputacidn
Provincial. Loe Vicepresidentes. €1 Pleno de la Ojpu-
tacign. La Comision de Gebierno. Comisiones Informa-
tivas_

TEMA 11:E1 Hunicipio:

concepto. Organizacién municipal.

El Alcalde: Eleccion, deberes y atribu~
ciones. El JIeno del Ayuntamiento. LA Comisién de o-
bierno.

TEHMA 12:Funcionamiento de los -6rganos colegiados locales. Con-
vocatoria de orden del dia. Actas y certificados de
acuerdos .,

rocedimiento administrativo local. £] regiutio de en-
tradaz y zalida de dJdocumentos. Reguisitos en la prenen-
tacidn de documentom. Comunicaciones y notificaciones.

TEMA 14:La funcion pablica local ¥ Su organizacién.

TEHA 1%5:Derechoc y debares e los funcionarios piblicos locales.

Duerecho de sindicacion. La Mutualidad Naciona! de Admi-

racién Local.

TEMA 16:Haciendas locales: Clasificacion de loc ingresoz. Lo
presupiestos locales.

ICHAR 1L3:




TEHA 19: Concepto de documento, registro y archivo. Funciones

TEMA 21: Aplicacion Jde las nuevas tecnologi

TEMA 24: Los
TGHA 25: La hoja electrdénica de cidlculo. Loz graticos de ofieci-’
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11.M4ATERIAS ESPECIFICAS

TEMA 17: [ntroduccién a la comunicacién. L3 comunicicion humani.

El lenguaje-comin como medio de comunicacion. Tipo de
comunicacion: oral y telefénico.

TEMA LB: Atencién al piblico. Acogida e informicion al adminiz-

tcado. Los servicios de Informacion Adminiztrativa.

del regiztro y del archivo. Clases de archivo. Espezial
Consideracion al archivo de gestion.

TEHA 20: Analisis documental: Documentos oficiales. Formarion dal

Expediente. Nocumentacion del apovo inrvormativo. Crita-
rios Jde ordenacion <de archivos. E1 archivo como rusnt.
de informacion: Servicio del archivo.
ias a ta documaenrocis.
abrs nermali zacion

legale

Gel archivao. Dizpauarnione:
oficiales.

y procedimiento: rit

MR 22: £1 concepto de informatica. Desacrollo mztorice. ka an-

formacion y el ordenador mlectrdnico. Naciones sobre mi-
croordenadores.. Elementos fisicos. Sistemz operativo
Programas de aplicacidn.

TEHA 23: La automatizacion de oficinas. Concepto y aplicaciones.

Sitntemas fisicos y ldaicoz. Archivae y agenda electron) ~
ca.
sistemas de tratamientos de frextos.

nas. El correo electronico,

Montejaque, 25 de marzo de 1993.— El Alcalde.

AYUNTAMIENTO DE PALMA DEL RIO (CORDOBAI
ANUNCIO. (PP. 470/93).

El Ayuntamiento Pleno, en sesién ordinaria, celebrada el dia
28 de enero de 1993, acordd prestar aprobacion inicial al Pro-
yecto de Urbanizacién de la Unidad de Actuacidon n® 4 de las
Normas Subsidiarias de esta Ciudad, y darle los tramites pre-
vistos ‘en el articulo 141, en relacién con el articulo 136 vy si-
guientes del Reglamento de Planeamiento Urbanistico.

Lo que se somete a informacién poblica durante el plozo de
15 dios, para que los interesados puedan examinarlo y presentar
las alegaciones que estimen convenientes, de conformidad con el

art. 117.3 del Texto Refundido de lo Ley sobre el Régimen del
Suelo y Ordenacién Urbana, aprobado por R.D.L. 1/92, de 26
de junio.

Duronte dicho plazo, estord el expediente puesto de mani-
fiesto en la Secretaria General de este liustre Ayuntamiento.

Palma del Rio, 10 de febrero de 1993.~ El Alcalde, Salvador
Blanco Rubio. .

IB CELIA VINAS _
ANUNCIO de extravio de fitulo de Bachiller. (PP. 324/93).

Segin Orden de 24.8.88 {BOE nim. 208 de 30.8.88} y pos-
terior Resolucion de la Subsecretaria de Educacion y Ciencia de
13.12.88 (BOE nim. 10 ce 12.1.89), se hace piblico el extravio
de titulo de Bachiller, de D. Condelaria Vicente Zapata, expedido
por el Ministeric de Educacién y Ciencia, a'propuesta del Director -
del 1.B. «Celia ViAas».

Alméria, 26 de enero de 1993.- El Secretario.

SDAD. COOP. AND. MAHIPLAST
ANUNCIO. (PP. 540/93).

De conformidad con lo dispuesto en el art. 70 de la Ley de
Sociedades Cooperativas, se acuerda la disolucién de Mahiplast
Sdad. Coop. Andaluza, en Asamblea General Universal, por una-
nimidad de todos los socios con fecha 27.12.91.

Alameda, 11 de febr.ero de 1993.— La Secretaria, V° B° £l
Presidente.




