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TEMA 17: [ntroduccién a la comunicacién. L3 comunicicion humani.

El lenguaje-comin como medio de comunicacion. Tipo de
comunicacion: oral y telefénico.

TEMA LB: Atencién al piblico. Acogida e informicion al adminiz-

tcado. Los servicios de Informacion Adminiztrativa.

del regiztro y del archivo. Clases de archivo. Espezial
Consideracion al archivo de gestion.

TEHA 20: Analisis documental: Documentos oficiales. Formarion dal

Expediente. Nocumentacion del apovo inrvormativo. Crita-
rios Jde ordenacion <de archivos. E1 archivo como rusnt.
de informacion: Servicio del archivo.
ias a ta documaenrocis.
abrs nermali zacion

legale

Gel archivao. Dizpauarnione:
oficiales.

y procedimiento: rit

MR 22: £1 concepto de informatica. Desacrollo mztorice. ka an-

formacion y el ordenador mlectrdnico. Naciones sobre mi-
croordenadores.. Elementos fisicos. Sistemz operativo
Programas de aplicacidn.

TEHA 23: La automatizacion de oficinas. Concepto y aplicaciones.

Sitntemas fisicos y ldaicoz. Archivae y agenda electron) ~
ca.
sistemas de tratamientos de frextos.

nas. El correo electronico,

Montejaque, 25 de marzo de 1993.— El Alcalde.

AYUNTAMIENTO DE PALMA DEL RIO (CORDOBAI
ANUNCIO. (PP. 470/93).

El Ayuntamiento Pleno, en sesién ordinaria, celebrada el dia
28 de enero de 1993, acordd prestar aprobacion inicial al Pro-
yecto de Urbanizacién de la Unidad de Actuacidon n® 4 de las
Normas Subsidiarias de esta Ciudad, y darle los tramites pre-
vistos ‘en el articulo 141, en relacién con el articulo 136 vy si-
guientes del Reglamento de Planeamiento Urbanistico.

Lo que se somete a informacién poblica durante el plozo de
15 dios, para que los interesados puedan examinarlo y presentar
las alegaciones que estimen convenientes, de conformidad con el

art. 117.3 del Texto Refundido de lo Ley sobre el Régimen del
Suelo y Ordenacién Urbana, aprobado por R.D.L. 1/92, de 26
de junio.

Duronte dicho plazo, estord el expediente puesto de mani-
fiesto en la Secretaria General de este liustre Ayuntamiento.

Palma del Rio, 10 de febrero de 1993.~ El Alcalde, Salvador
Blanco Rubio. .

IB CELIA VINAS _
ANUNCIO de extravio de fitulo de Bachiller. (PP. 324/93).

Segin Orden de 24.8.88 {BOE nim. 208 de 30.8.88} y pos-
terior Resolucion de la Subsecretaria de Educacion y Ciencia de
13.12.88 (BOE nim. 10 ce 12.1.89), se hace piblico el extravio
de titulo de Bachiller, de D. Condelaria Vicente Zapata, expedido
por el Ministeric de Educacién y Ciencia, a'propuesta del Director -
del 1.B. «Celia ViAas».

Alméria, 26 de enero de 1993.- El Secretario.

SDAD. COOP. AND. MAHIPLAST
ANUNCIO. (PP. 540/93).

De conformidad con lo dispuesto en el art. 70 de la Ley de
Sociedades Cooperativas, se acuerda la disolucién de Mahiplast
Sdad. Coop. Andaluza, en Asamblea General Universal, por una-
nimidad de todos los socios con fecha 27.12.91.

Alameda, 11 de febr.ero de 1993.— La Secretaria, V° B° £l
Presidente.
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