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Rus, mayo de 1993.= El Secretario, Baltasar Ruiz Delgado,
. El Alcalde, Juan Antonio Sanchez Diaz.

AYUNTAMIENTO DE CONSTANTINA
ANUNCIO de bases.

Bases por las que .se han de regir la oposicién libre para la provisién
en propiedad de una plaza de Auxiliar Administrativo, vacante en la -
plantilla de funcionarios de este Excmo. Ayuntamiento:

PRIMERA.~ Objeto de la convocatoria: El objeto de la convocatoria es -

Ia provisién en propiedad por el procedimientcdde oposicién, de una ‘-

plaza de Auxiliesr Administrativo, escala Administracién General, Subeg

cala Auxiliar, Grupo D, dotadz con el sueldo correspondiente al grupo/

D. :

SEGUNDA.- Condiciones de los aspiraentes: Los aspirantes deberén reunirI

Tas condiciones que a continuacién se detallan: ~

1; Tener nacionalidad espafiola. .

2) Contar con la edad minima de 18 afios y no exceder de aquella en la/
que falten, al menos diez afios para la jubilacién forzosa por edad.

3) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el nmormal ejerci-
cio de 1la funcién, . :

4) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servi-
cio de cualquiera . de las Administraciones Pdblicas, ni hallarse in-
habilitado para el ejercicio de funciones pdblicas.

5) No hallarse incurso en causas de incapacidad o incompatibilidad es-
tablecidas legalmente. .

6) Fstar en posesién de la titulacién correspondiente a Graduado Esco-
lar o equivalente. ' R

7) Heber ingresado en la Depositerfa Municipal la cantidad de TRES M
QUINIENTAS PESETAS (3.500 ptas.) en concepto de derechos de examen.

8) Tener conocimientos bisicos en Informitica con documento que lo -
acredite. . .

TERCERA.- Instancias y admisién: BEn las instaricias los interesados ha

TZn constar expresa y detalladamente, que redmen todos.y cada wno de

los requisitos exigidos em la convocatoria, referidos siempre a la fe

cha de expiracifn del plazo de presentacién de instancias. Dichas ing

" tanciae irén dirigidas al Sr. Alcalde—Presidente y se presentardn du=

rarte el plazo de VEINTE DIAS NATURALES, contados a partir del sgigui-

,

ente a aguel que aparezca publicada la convocatoria en el Boletin Ofji
cial dei Estado, acompafiando a la instancim el resguardo acreditativo
del mbono del derecho a examen. Las instancias podrén ser .presentadas
en la forma que dctermina el articulo 66 de la Ley de Procedimiento -
tdminiatragivo. . ! .

CUARTA.- Admisién, exclusién y recusacién: La relacién de aspirantes
admitidos y excluidos, en su caso, y la constitucién del Tribunal, -
se harédn piblicas en el Boleti{n Oficial de la Provincia, existiendo/
un plavo de quince (15) dfas hdbiles, a partir del siguiente a su pu
blicacién, a efectos de reclamaciones por quienes se consideren per-
judicados y para la posible recusacién de los miembros del Tribunal/
cuando concurran las circunastancias previstas an el articulo 20 da -
la Ley de Procedimiento Administrativo. La presentacién de instan—--
cias, solicitando tomar parte en el procedimiento selectivo regulado
por. estas bases, supone su acstamiento, constituyendo éstaa, Ley de/
oposicldén que obliga a la propia Administracién, a los Tribunales en
cargados de. juzgarlas y a los aspirantes que condurran. ' =
UWINTA.— Tribunal calificador: El Tribunal calificador de la oposi——
¢idn estard constituido de la siguiente forma: .
h) llfresidente: El de la Corporacﬁn o miembro da la misma en quien de
egue. '
E) Secretario: El de la Corporacién o funcionario en auien delegue.
) Vocales: Un representante de la Junta de Andalucia.
Un representante del Profesorado Oficial.
Un funcionario de la Corporacién nombrado por la Comisién
de Gobiemo. ’
"El Tribunal quedaré integrado ademés por los suplentes respectivos,/
que simulténeamente con los titulares, habrdn de designarse. Dicho -
Tribunal no podré constituirse ni actuar sin la asistencia: al denos
de mis de la mitad de sus miembros.
SEXTIA..-.- Comienzo y’desarrollo .de las pruebas selectivas: Las pruebas
selectivas no podrin comenzar hasta transcurridos dos meses desde la
apericién del anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial del -
Estado. La fecha, lugar, dia y hora del comienzo de los ejercicios,/
se anunciarén, al menos, con quince dias de antelacién er el Boletin
Oficial de la Provincia y Tablén de anuncios del Excmo. Ayuntamiento
SEPTIMA.- Desarrollo de la oposicién: Los ejercicios de la oposicidn
seran todos obligatorios y eliminatorios y con el orden de contenido
que sigue:
Primero: Consistird en copiar a miquina durante un tiempo de diez
(15)4 minutos un texto que facilitarid el Tribunsl, a una velocidad
minima de 250 pulsaciones por minuto; en caso de utilizarse miqui
na eléctrica, la velocided minima serd de 280 pulsaciones por mi-
nuto. De utilizarse miquines eléctricas con pantallas o dispositi
vos de borrado sutomitico, &stos serdn inutilizados. Se califica-
réd la velocidad desarrollada, la limpiezs y exactitud de lo copia
do ¥ 1la correccién nue presente el escrito. -
Segundo: Consistird en desarrollar por escrito, en un periodo mi-
xi0 de dos horas, dos temas elegidos entre cuatro extraidos al --
azar (dos de la parte general y dos de la parte especifica), ha—
biéndose de realizar uno de cada parte. .
Tercero: Con3istird en desarrollar, por escrito, un tema sobre -
cultura general a modo de redaccién, tema que serd determinado -
.por el Tribunal, con amplia libertad en cuanto a su exposicién &/
fin de poder apreciar no solo la aptitud de los opositores sino -
tembién su prictica de redaccidn.
OCTiVA.~ Calificacién de las pruebas selectivas: Los ejercicios serdn
calificados de 0 a 10, siendo eliminados agquellos opositores cue no -

‘alcancen un minimo de c¢inco (5) puritos en cada uno de ellos. Ias cali

ficaciones se adoptarin sumando las puntuaciones otorgadas por los/
distintos miembros del Tribuizl y dividiendo el total por el nimero
de apistentes a aquél, siendo el cociente la calificacién del ejer—
cicio. La calificacién definitiva se hallard sumando la puntuacibén/
obtenida en cada ejercicio, consideréndose aprobado el aspirante -
con mayor puntuacidén final. :
NOVENA.~ Relacién de resultados, Presentacién de documentos y Nom-—
bramientos: Terminada la calificzcién de los aspirantes, el Tribu——
nal publicard la relacién de resultados por orden de actuacién. E1/
Tribunal no podré aprobar ni declarar que han superado las pruebas/
selectivas un nimero superior al de aspirantes superior al del nfime
ro de plazas convocadas. El aspirante propuesto presentsrd en el Ex
cmo. Ayuntamiento en ¢l plazo d=-'veinte dias naturales, contados a
partir de la publicocidén de la lista de aprobados, la documentacibn
acreditetiva de que se cumplen las condiciones que para tomar parte
en la seleccién se exigen en la base segunda de la presente convoca
toria y, en concreto: -
a) Potocopia debidzmen e compulsada del D.N,I.
b) Declaracién jurada o nromesa personal de no heber sido separado/
mediante expediente disciplinario del servicio de ninguna Admi-—
nistracién Piblica, ni hallarse inhabilitado para el ejercido de
la funcién piblica.
¢) Potocopia debidamente compulsada del titulo académico oficiml -
‘exigido para el ingreso.
d) Certificado médico oficial acreditativo de no padecer enfermedad
. o defectd fisico nue le imposibilite para el servicio.
Quienes tuvieren la condicién de funcionarios de este Ayuntamiento/
estardn exentos de justificsr lds condiciones y requisitos, ya acre
ditados para obtener su anterior nombramiento, debiendo presentar -
Unicamente fotocopia debidamente compulsada del titulo académico -~
exigido en la convocatoria, as{ como Certificado Médico Oficial -
acreditativo de no padecer enfermedad o defecto fisico que le impo-
sibilite para el servicio. Si dentro del plazo indicado y salvo los
. casos de fuerza mayor, el opositor propuesto no presentara su docu-
mentacién o no reuniege 1los requisitos exigidos, no podrd ser nom-—
brado y suedarén anuladas todas sus actuaciones sin perjuicio de la
responsabilidad en que hubiere podido incurrir por falsedad. Fl nom
brado deberé tomar posesién en el plazo de treinta dfas a contar =
deade el siguiente al de la notificacién del nombramiento; guienes/
no lo realizasen endicho plezo, sin causa justificeda, quedarén en
situacién de cesantes. !
DECIMA.~ Incidencias: El Tribunal queda autorizado para resolver -
Tas dudas que se presenten y tomar 1los ecuerdos necesarios para el/
buen orden de la oposicibén. A estos efectos, los acuerdos se adopta
rén por mayoria de los miembros presentes, resolviendo en caso de -
empate el voto de calidad del Presidente.
DECIMO PRIMERA.- El enuncio de la convocatoria se publicard en el -
BoletIn Oficinl del Estado, y las prestntea bases, una vez aproba--
das se publicarén integramente en el Boletin Oficial de la Provin—
cia y Boletin Oficial de la Junta de Andalueia.
DECIMO SEGUNDA.— Psra 1o no previsto en estas bases, ge estard a lo
dispuesto en la Ley 30/84, de 2 de Agosto, de Medidas para la Refonm
ma de la Puncién Piblica; R.D. 896/1991, de 7 de Junio y supletoria
mente por el R.D. 2223/84. de 19 de Diciembre y en las disposicio—
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nes legales y reglamantarias concordantes vigentes en la materia.

ANEXO

I. MATERTAS COMUNES

Constitucién Espafiola.
TEMA 1. La Conmstitucién Espafiola de 1976. Significedo y estructu
" ra. Principios Generales. Reforma de la Constitucién. rI
Tribungl Constitucional.
TEMA 2. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles. E1 De
fensor del Pueblo.

Orgenizacién del Estado.

TEMA 3. La orgenizacién del Estado en la Constitucién. La Corona.
las atribuciones del Rey. Las Cortes Generales: Composi-
¢ién, stribuciones y funcionamiento. E1l Poder Judicial.

TEMA 4. La orgenizacién territorial del Estado en la Constitu---
cibn. Las Comunidades Auténomas. Ia Administracién Local.

TEMA 5. La organizacién de la Administracién Pdblica en el ‘Orde-
namiento es i. L2 Administracién del Estado. La orga-
nizacién ministerial. E1l Presidente .del Gobierno. El Con
sejo de Winistros. Las Comisiones Delegadas del Gobiermo
Ios Ministros.

Estatuto de Autonomia.

TEVA 6. La constitucién de las Comunidades Auténomas. Competen—
cias. El1 Estatuto de Autonomia: Procedimiento de elabora
¢idr, contenido y valor normativo. El sistema institucio
nal de las Comunidades Auténomas.

Derecho Administrativo General.

TEMA 7. Fl Derecho Administrativo. Concepto. Puentes del Derecho
Administrativo. Principios de actuacién de la Administra
cién Pfblica. Sometimiento de la Administracién a la Ley
¥y al Derecho.

TEMA 8. Fl procedimiento administrativo: Su significado. Fases —
del procedimiento administrativo gemeral.

Régimen Local.

TEMA 9. La Administracidn Local. Concepto. Entidades que compren

de. El régimen local espafiol. Regulacién juridica.

TEMA 10. La provincia en el régimen local. Organizacién Provin—
cial. Competencias. E1 Pres:dente de la Diputacién Pro-
vincial. Los Vicepresidentes. E1 Pleno de la Diputacién}
La Comisibén de Gobierno. Comisiones Informativas.

TEMA 11. EL Municipio: Su concepto. Organizacién municipal. Com—
petencias., E1 Alealde: Eleccidn, deberes y atribuciones
El Pleno del Ayuntamiento. La Comisién de Gobiernmo.

TEMA 12. Funcionariento de los 6rganos colegiados locales. Convo
catoria del orden del dia. Actas y certificados de -
acuerdos.

TENA 13. Procedimiento administratvivo local. El registro de en--—
trada y salida de documentos. Requicitos en la presentz
cién de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

TEVA 14. La funcién publica locel y su organizacién.

TEIMA 15. Derechos v deberes de los funcionarios piblicos localesi

Derecho de sindicacién. La Kutualidad Necional de Ad—

ministracién Local.

TENA 16. Haciendas locales: Clasificmcibén de los ingresos. Los —

presupuestos locales.

CAJA RURAL DE MALAGA
ANUNCIO. (PP. 1715/93).

En cumplimiento de lo preceptuado en los Estatutos de Caija
Rural de Mdlaga, por el presente se convoca a la Asamble Ge-
neral Ordinaria.

Dicha Asamblea tendrd lugar el dia 25 de junio de 1993 a
las 17 horas en primera convocatoria y a las 18 en segunda
convocatoria, en el Hotel Mdlaga Palacio, sito en ¢f Cortina del
Muelle n® 1, de Mdlaga.

Para asistir a la Asamblea se proveerdn los Socios de ung,
tarjeta nominativa y personal, que estard a su disposicidon en el
Departomento de Socios de Caja Rural de Mdlaga, ¢/ Tomas
Heredia n® 14, esquina a ¢/ Casas de Campos.

ORDEN DEL DIA

1°. Palabras del Presidente.

2°. Aprobacién, si procede, del Balance y Cuenta de Resul-
tados del Ejercicio de 1992 y Distribucién de Excedentes.

3°. Informe del Director General.

4°. Fijacién del tipo de interés de las Aportaciones a Capital
Social durante el Ejercicio 1993.

5°. Propuesta aplicacién Fondo de Educocién y Promocion
Cooperativa.

6°. Auditoria para el presente Ejercicio 1993: Propuesta del
Consejo.

7°. Acuerdo relativo a los Articulos 23.7 y 26.2 de los Esto-
tutos Sociales. Extension del acuerdo adoptado en la Asamblea
General de fecha 27 de marzo de 1987. )

8°. Adaptacién de los Estatutos Sdciales a la tey 13/89 de
26 de mayo y 3/87 Ley General de Cooperativas, asi como a
los Disposiciones que las desorrollan y los complementan.

9°: Autorizacidn al Consejo Rector para que, en caso nece-
sorio, en los Estatutos Sociales acordados en el punto anterior,
efectie las correcciones que sean impuestas por los Organismos
competentes o los Registros correspondientes, completando,
odecuando o subsanando el texto estatutario en la medida
precisa para cumplir las indicaciones de los mismos y poro que
realice cuantas gestiones sean necesarios y otorgue cuantos do-

II. MATERIXS ESPECIFICAS

TENA AT. Tntroduccién a la commiczcién. La comunicacibn humana./ cumentos resulten Gliles o convenientes para lo obtencién de las

El lenguaje como medio de comunicacién. Diferenecia entre
informacién y comunicacién. Tipos de comunicacién: ora
. ¥ telefbnico.

TENA 18. Atencién 2l pblico. Acogida e informacién al aiministra
‘do. Los servicios de Informacidén Administrativa.

TEMA 19. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del
registro y del archivo. Clases de archivo. Especidl con-
sideracién al archivo de gestién.

TEMA 20. Anélisis documental: Documentos oficiales. Formzcibn del
expediente. Documentzcién del apoyo informativo. Crite—-
rios de ordenacién de archivos. El archivo como fuente —
de informacién: Servicio del archivo. '

TEN. 21. Aplicecién de las nuevas tecnologfas a la documentacién/
del archivo. Disposiciones legales sobre normalizacién y
procedimiento: Escritos Oficiales.

TEEA 22. El concepto de informdtica. Desarrollo histérico. La in-~
formacién y el ordenador electrénico. Hocioaes sobre mi-
croordenadores. Elementos fisicos. Sistema operativo. -

. Programas de aplicecién.

TE¥A 23. la automatizacién de oficinas. Concepto y aplicaciones./

Sistemas ffsicos y légicos. Archivo y agenda electrénical

TEEA 24. Los sistemas de tratamiento de textos.

TEMA 25. La hoja electrénica de célculo. Los gréficos de oficina.

El correo electrénico.

N

Constanting, 28 de mayo de 1993.— El Alcalde-Presidente,
Juan Antonio Rivera Meléndez.

C.P. SAN ISIDRO

ANUNCIQO de extravio de litulo de Graduado Escolar.
(PP. 1301/93).

Segun Orden de 24.8.88 (BOE del 30} y posterior Reso-
lucién de la Subsecretaria de Educacién y Ciencia de 13.12.88
{BOE num. 10, de 12.1.89), se hace puiblico el extravio de titulo
de Graduado Escolar de D. José Maria Villar Chamizo, expedido
por el Ministerio de Educacién y Ciencia, a propuesta del Colegio
Pablico «San Isidoro».

Sevilla, 13 de abril de 1993.- El Director, J. Carlos
Hernando.

inscripciones y bajas en los Registros pertinentes. Queda expre-
samente autorizado el Consejo Rector para delegar esta autori-
zacién y facultades.

10°. Designacién de tres Socios para la aprobacién y firma
del Acta de esta Asomblea, junto con el Presidente y el Secre-
tario. ’

11°. Ruegos y preguntas.

De igual forma y de acuerdo con el orticulo 21 bis de los
Estatutos Sociales, el Consejo Rector adoptd acuerdo de convo-
catoria de Juntas Preparatorias de la reunién de lo Asamblea
General citada, conforme al Orden del dia de la misma adi-
cionado con ofro punto: «Designacién en legol forma de Dele-
gados para la Asamblea General».

Los Juntas Preparatorias se constituirdn para cada una de las
Zonas que establecen los Estatutos, en las localidades, domicilios
y dias que se citan a continuacién, a las 18 horas en primera
convocatoria y a las 19 horas en segunda convocatoria:

JUNTAS PREPARATORIAS

Zona | Mdlaga.
Mdlaga: Hotel Mélaga Pdlacio, ¢/ Cortina del Muelle n® 1.
Miércoles dia 9 de junio de 1993. :

Zona ll Valle del Guadalhorce.
Coin: Restaurante Los Arcos, ¢ Ctra. Cdrtama a Coin n® 84,
Viernes dia 11 de junio de 1993.

Zona lll Costa Occidental. :
Marbella: Hotel San Cristébal, ¢/ Ramén y Cajal, n® 3.
Lunes 14 de junio de 1993.

Zona IV Serrania de Ronda.
El Burgo: Venta Jony, ¢/ Ctra. Yunquera.
Martes 15 de junio de 1993.



