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ACUERDO de 22 de abril de 1997, de la Dele-
gacién Provincial de Mdlaga, para la notificacién
por edicto de Resolucién que se cita.

Acuerdo de fecha 22 de abril de 1997, de la Delegada
Provincial de la Consejeria de Asuntos Sociales en Mélaga,
por el que se ordena la notificacién por edicto de Reso-
lucién a dofa Maria José Pérez Velasco al haber resultado
en ignorado paradero en el domicilio que figura en el
expediente incoado.

En virtud de lo dispuesto en el art. 59.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y de Procedimiento Admi-
nistrativo Comdn, por ser desconocido su domicilio o estar
ausente del mismo, podrd comparecer, en el plazo de diez
dias, ante el Servicio de Atencién al Nifo, sito en C/ Olle-
rias, num. 15, 2.9 planta (Mélaga), para la notificacién
del contenido integro de la Resolucién de fecha 5 de marzo
de 1997, por la que se rectifica la Resolucién de Aco-
gimiento Familiar, con respecto al nombre y apellidos del
menor en acogimiento que es el de P.P.V. y no el de R/N
de M.J.P.V., con nimero de expediente: 29/680/94, sig-
nificdndole que contra la misma puede interponerse opo-
sicién ante el Juzgado de Familia correspondiente, con-
forme a la Disposicién Adicional Primera de la Ley Orgé-
nica 1/1996, de 15 de enero, por los trémites de la Juris-
diccién Voluntaria.

Mdélaga, 22 de abril de 1997.- La Delegada, Ana
Paula Montero Barquero.

ACUERDO de 22 de abril de 1997, de la Dele-
gacién Provincial de Mdlaga, para la notificacién
por edicto de Resolucién que se cita.

Acuerdo de fecha 22 de abril de 1997, de la Delegada
Provincial de la Consejeria de Asuntos Sociales en Mdlaga,
por el que se ordena la notificacién por edicto de Reso-
lucién a dofa Marfa José Pérez Velasco al haber resultado
en ignorado paradero en el domicilio que figura en el
expediente incoado.

En virtud de lo dispuesto en el art. 59.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y de Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, por ser desconocido su domicilio o estar
ausente del mismo, podrd comparecer, en el plazo de diez
dias, ante el Servicio de Atencién al Nifo, sito en C/ Olle-
rias, num. 15, 2.9 planta (Mdélaga), para la notificacién
del contenido integro de la Resolucién de fecha 5 de marzo
de 1997, por la que se rectifica la Resolucién de desam-
paro, con respecto al nombre y apellidos del menor desam-
parado que es el de P.P.V. y no el de R/N de M.J.P.V,,
con numero de expediente: 29/680/94, significandole que
contra la misma puede interponerse oposicién ante el Juz-
gado de Familia correspondiente, conforme a la Dispo-
sicién Adicional Primera de la Ley Orgdnica 1/1996, de
15 de enero, por los tramites de la Jurisdiccién Voluntaria.

Mdlaga, 22 de abril de 1997.- La Delegada, Ana
Paula Montero Barquero.

AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DEL TRABUCO

EDICTO. (PP. 1094/97).

Aprobado, inicialmente, por el Ayuntamiento en sesién
de 21.3.97 el Expediente de Modificacién de Elementos
de las Normas Subsidiarias de Planeamiento de este Muni-
cipio, para cambio de calificacién de suelo, dentro de
la Unidad de Ejecucion UE-1.

Dicho expediente se somete a informacién publica por
el plazo de un mes, quedando a disposicién para su examen
en Secretaria.

Villanueva del Trabuco, 1 de abril de 1997.- El Alcalde,
Antonio Vegas Morales.

AYUNTAMIENTO DE MINAS DE RIOTINTO

ANUNCIO. (PP. 1072/97).

Aprobada inicialmente por el Pleno de este Ayunta-
miento, en sesién celebrada el dia 25 de marzo de 1997,
Modificacién Puntual Nomero Tres/97 de las Normas Sub-
sidiarias de Planeamiento de este Municipio, relativa a la
modificaciéon del uso urbanistico de la nave «Eroski», a
instancia de don Rafael Casanueva Pérez, en nombre vy
representacién de la empresa Sistem Filter Median, S.L.,
se somete a informacién publica por plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente al de la insercién de
este anuncio en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia,
durante el cual podrd ser examinado y formular las recla-
maciones que se estimen pertinentes.

Se elevard esta aprobacién a provisional, en el caso
de no presentarse reclamaciones en el tiempo indicado.

Minas de Riotinto, 1 de abril de 1997.- El Alcalde,

Emilio Marin Macias.

AYUNTAMIENTO DE ALCAUCIN (MALAGA)

ANUNCIO de bases.

BASES QUE HAN DE REGIR PARA LA PROVISION EN PRO-

PIEDAD MEDIANTE CONCURSO OPOSICION LIBRE DE

UNA PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO VACANTE EN
LA PLANTILLA DE ESTE AYUNTAMIENTO

1. HNormas gsnsrales.

1.1, Esta convocataria timne por objete la provigién
mediante concurse oposicién libre de una plaza de auxiliar
adninistrative vacante en la plankilla de funcionarios de westa
Ayuntamientc, perteneciente a la Escala de Administracién Generazl,
Subescala Ausiliar, dotada con las retribuciones hasicas
correspondientes  al Grupo D, ¥y las retribucicnes complementarias
establecidas en la Relacidn de Personal de este Ayuntamianto.

1.2. La plaza tiens las =siguientes zarackeristicas
particulares: Desempefic del puesto de trabajo en Jorpada partida
de maRana y tarde: Cuatro horas por la maFana en las oficinas de
la Secretaria del Ayunbamiento ¥y tres horas por la tarde en  la
Agencia de Lecturas (Ribliotecad.

2. Legislacion aplicable,

Las presentes bases se regiradn por lo dispuesto &n: La ley
30/1.984, de 2 da agostc, modificada por las Leyss 23/1.980, de 28
de julio, 22/1.953, de 2% de dicienbre y 42/1.994 de 30 de
diciembre; la Ley 7/1.985 de £ de abril, Reguladora de las Bases
He Régimern Local; el Real Decreto-Legislative 781/1.986 de 18 de
abrily el Real Decreto B96/1.991 de 7 de junin, por al. que ae
establecen las reglas bi#sicas y los programas minimos a gue debe
ajustarse el procedimiento dw seleccidén de los funcionarios de
Adminigtracién Locals wl Real Decreto 384/1.995 de 10 de marzo
por &1 que =& aprueba 21 Raglamantce General de Ingresc del’
Pursonal al Servicio de la Administracién General cel Estado v de
Provisién de Puestos de Trabajo y Promocilén Profesional da los
Funcinarios Civiles de la Administracidn Genaral del Estade.

3. Requisitos de los aspirantes.

Para participar en el process selective los aspirantss
deberin reunir, antes de que termine el dlbtimo dia ge presentacién
de =molicitudes, los siguigntes requisito=m:

a) Macionalidad espafola.

) Taner cumplidos loam dieciocho afios de edad y no exceder
de aguella en gque falten mencs de diez afios para la jubilacidn
forzoma por mdad, determinada por 13 legislacidn bdsica e=n materia
de funcién pdblica.

) Estar en posesién del Titule de Graduade Escolar,
Formacidén Profesional de Prime=r Grado o equivalente.

d> No padecer enfermedad o defacte fisics alguno o que
impida el desempefo de las correspondientes funciones.

=) HNo haber sifo separado meciante expediente disciplinario
del servico al Estado, & las Comunidades Autdnomas o a lam
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Entidades locales, ni hallarse inhabillitado para el pjercicic de
las funciones plblicas.

) Mo esbar incursoc en ninguna causa de  incapacidad o
incompatibilidad, de las establecidas en la legislacidn vigente.

4. Belicitudes.

4.1, La presente convocatoria ¥ Ssus bames =me publicaran en
el Boletin Oficial de la Frovincia y en @l Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia. El anuncic de la misma se publicard en el
Bolaetin Dficial oml Estado.

4.2. En wl plazo de veinte dias naturales a contar desde el
wsiguimnte al de la publicacisdn del anuncio de la convocateria en
ml Beoletin Oficial del Estado, guienss desean tomar parte =  las
pruabas selectivas, cursavan su solicitud ajustads al modelo que
se publica en =21 Anexc III. La dirigiran al 5Sr. Blcalde
Presidente del Ayuntamiento, manifestande que redne todos ¥ cada
uno de los requisitos exigidos en la Base 22 de la convocatoriao

4,3. Las solicitudes == pre=s#ntavAn an @l Ragistro General
del Ayuntamients o cenforme a lo dispuesto @n &) art. 238.4 de la
Lay 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico oe las
Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo
Comin.

4.4, A la sclicitud debera acompaRarse resguardo
acreditativo de haber satisfeche eI importe de los derechos de
examen Que ascirnden a tres mil quinientas pesetas (3.500 pte.) ¥
que se ingresardn an la siguientd cuenta bancaria:

UNIGCAJA: 2103 0150 B 9 022 QES68% 2

Se dueberd de indicar =n =l documento de ingreso el nombre ¥
apellidos del aspirante, haciendo constar la inscripcidn a las
prueba= oe Auxiliar Administrativo. !

Asimismo, de conformidad con lo previsto =n =l articulo 38,56
de la Ley 30/1292, el ingreso podrd efectuarse medjante giro
postal, telegrafico o tranmferancia bancaria, figurando sn todos
@llos como remitente =1 propioc aspirante quien hard constar, en el
@spacic de la solicitud destinade & alla, la clase de giro, SuU
fecha y namero.

. 9. Los aspirantes que pretendan puntuar en la fase de
concurso  acompafardn a su instancia los docusentos acraditativows
de loe méritos y servicios a tenev en cuenta, debiendo de estar
¢5tos referidos a la fecha an gue expive el plazo de prasentacién
de solicitudas. Los docum=ntos seran originales o fobtocopias
Gcempulsadas.

.6, 51 alguna de las solicitudes adoleciera de algan
defecto, se requerird al intevesads para que en el plazo de diez
dias habiles <subsane la falta <, =0 =4 ceso, atompafie los
documentns preceptivos, indicAndole que de no hacerlo asl &8 1
tendrd por desistido en su peticidn, con los efectos previstos =n
el articula 76, 1, 2 ¥ 3 de la Ley 30/1932,

5. Admisldn de aspirantes,

S.1 Expirado el plazo de presentacion de solicitudes, la
Autoridad convocante dictara re=slucidn en el plaze maximo de  un
&aeR, declarandn aprobada la lista de admitidos v  excluidos con
indicacion ge las causas. En dicha rescluci&n, que debera
publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia, ¥ Tablén de
Anutcios del Ayuntamiente, =se concedard al plazs da subsacidn pars
los aspirantes excluidos, de acuarde con lo previsto en el
articula 71 de la Ley 30/1992, de 2E de noviembre.

9.2, Transcurrido dicho plazo, las reclamacionss, 51 las
hubiera, serdn aceptadas o rechazadas en la resolucién que dicte
el 8r, Alcalde Frasidente declarando aprobada la lista dafinitiva
de admitidos y axcluidos. Esta se hard publica en el tablén de
anuncios de aeste Ayuntamiente y en el Boletin Oficial de la
Provincia, indicAndose en la mi=ms el lugar, fecha y hora da
realizacidn del primer ejercicio asi como la composiciédn del
Tribunal.

5.3. Contra dicha resclucién podrd interponarse recursb
Contencioss Administrativa ante el Tribunal Supericor de Justicia
de Andalucia.

5.4 En &l =supussic de que, por civrqunstancias excepcicnales,
5@ hubiese oe modificar el lugar, fecha u hora de celebracién del
primer ejercicio, debars de publicarse en el Boletin Oficial de la
Provincia.

&. Tribunal Calificador.

6.1 De aruerdo con wi R.D. 896/1391, da 7 de junio, el
Tribunal estard compuestc por los siguientes miembrose

Prasidente: El de la Corparaciép o Concejal de 1a misma =n
quien delegue.

Vacales:

i2. Un reprasantante de la Junta de &ndalucia, nombrado por
la Congejeria de Gobernacién.

20. Un técpico a@n la materia mombrado por el Sr, Alcalde.

32. Un Gecretario Interventor con Habilitacién Nacional
nembrade por al Colegio Oficial de Secrwtarios, Intervenicres Y
Tesoreros de la Provincia,

43, Un repressntante del Profesorado Local designade por la
Delwgacién Provincial de €oucacidn

Secretario: Ei de la Corporacién o funcionario &n quien
delegue que actuard con voz y sin votbo.

B.2. Jurte c¢on les titulares se nombraran suplentes, en
igual nimero y con los Mismos requisitos.

&.3 En la composicidn del Tribunal se velara por wl
cumplimiento del principo de especialidad de sus mismbros, e=n base
al cual, la 3otalidad de los vocales debmrd de tener igual @
superior nivel de titulacién a la exigida para el ingrasoc an  las
plazag convocadas.

8.4, El Tribunal, para aquellas prudbas @n que se cohaidsre
copveniente, podvd racabar la colaboracidn de asesore tdcnicos
que actuar&n con vor y sin voto, limitidndose al ejercicio da su
especialidad técnica.

6.7 El Tribunal no podrd constituirse ni actuar sin la
asistencia, al menos de 12 mitad mias unc de sus mieabros titulares
o suplentes indistintaments. Le corresponderd dilucidar lak
cuestiones planteadas durante ] desarrollo del procesc selectivo,
velar por el buen desarrcllo del mismo, callticar las pruebas
establecidas y apiicar los baremom correspondiantes, tenlandc
agdemds competencia y plena autoridad para resolver cuantas
incidencias se presentan sn el proceso seleckivo y no se hallen
previdtas en las bases.

Sera adémas responsable del estricto cumplimienta de . las
bases de la covocatoria ¥y de la sujecidn’ a los plazos
establegcidos, tanto para la rvealizacidn y valoracién de las
pruebas como para la publicacidn de sus resultados.

€.6.. En caso de no hallarse presente el Pesidente del
Tribunpal, ‘titular o suplente, asumird sus funcicnes @l vocal de
mayor edad. El de menor adad sustituird al Sacretario an camo de
ausencia de éste y de su suplentas.

6.7, El Pyesicenta adoptard lag medidas oportunss  para
garantizar qua los ejercicios #Scritos sean corregidos 3in que w=a
conozca la identidad de lo=m aspirvantes.

6.B- Los miembros del Tribunal se abstendrdn de intervenir
y los aspirantes podrdn promover la recumacién de los mismos
cuando ¢oncurran algunas 9@ las causas previstas en leos articulos
28 v 29 de la Ley 3071992, o cuando hubierap vealizado tareas de
praparacién de aspirantes a prueba selectivas de accese A la
funcién pablica en los cinco afos antariores a esta convocatoria.

6.,9. A efectos de lo determinado &n @l Real Decreto 2326788,
de 4 de marzo, los miembros oel Tribunal percibivan asistencias
por la cancurrencia a sesicnes de Tribunalas y drganos de
seluccidn, =efaldndose la catmgoria cuarta de gntra las recogidas
en el anexo cuarto del citade Resl Decreto, @n la coantia
legalmente establecida en el momento de 1a parcepcidn.

7. Convocatoria y desarrollo de las prusbas.

7.l. lLos aspirantes serdn convocados para cada ejercicio en
ilamamientso Unico, @iendo sxcluidos quienes no comparezcan.

Tele El Tribuma! paodvd reguerir «n cualquier momente a low
aspirantes para que acrediter su identidad.

7.3. Una vez come@nzadas las pruebas selectivas no  serd
obligatoria la publicacidn de los sucesivos anuncios de  la
ca@lebracién de laa respectivas pruebas en =l Boletin Qficial de la
Pravincia. Esto8 anuncios deberan hacerse piblicos paor el
Tribunal en =1 Tablén de anuncicos de =stm Ayuntamiento o an  los
Iocalas donde & hallah celebrado las pruebas anteriores.

8. Procese Selectivo.

8.1. El process selective conmtard de las ciguientes fasea
vy pruebas, gque deberdn asegurar la objetividad y vracionalidad de
la seleccidn:

1. Primera fase: Concurso.

Previamente a la fase de oposicién, =e realizard la fame ca
concursc que no tendrd cardcter eliminatoric, E1 Tribumal valorard
los meritos alegados y documentalmente justificadeoa con arreglo al
siguiente baramo:

a) Maritos Profesicnales,

—Por cada afo completo de mervicics prestados 2l mismo
tiempo como  Auxiliar Administrativo de una Corporacidn Local ¥
Sala de¢ Lectura (Biblioteca’ de la misma, con un méximo de dom
affost 1,5 punios

-Por cada affo completo de servicics prestados en la
Administracidn Estatal o Autondémica en puesto de igual o =imilar
catagoris a la plaza convocada, con un maximo de dos aRost a,5
puntos.

~Par cada afic completo oe sarvicios prestidec en la FEopresa
Privada, en puesto de 1gual o similar catwgoria 4 la plaza
convocada, con up maximo de dos afos: 0,25 puntos.

b3 Titulaciones acaddmicas.

Par poseer titulacidn académica superior a la wexigida para
el ingresc en la alaza convocada, acreditada con el titula o
gertificacidn ofigial, se puntuardn conforme al siguisnte baremo:

~Bachiller superior o eguivalente: ©,75 puntos.

=Titule de Grago Madio Universitario, -] Diplomado
Universitarieo: 1 punto.

=Titulp Universitario Suparior: 2 puntos.

La puntuacidn correspondiente a titulacidn academica no es
acumilativa, o manera gue la concedida por titulo superior anula
la corraspondientea a titule inferiar.

En ningin camss la wvaloracidn de los méritos podvd  aer
supsricr al 45 por ciento de la maxima prevista para cada uno de
los tras ejercicios de la fase de oposicidén, ¥y que e de 10
puntos.

Z. Segunda fase: Opomicidn.

La fase de oposlcién constara de bres mjercicios que tendran’
el cardcter de eliminatorios.

Primer ejercicior Consistira en una copla a maguina durante
diez minutos, da un texbe gque facilitard el Tribunal, a una
velocidad minima de 250 pulsaciones pcor minuto.

Bw calificara la velocidad desarrollada, ' la limpieza ¥
exactitud de lo copiado y la corregcién gua presente el escrito.

Los aspirantes deberan venir provistos de maquina de
escribir de energia manual. No =e podrid realizar el sjercicio «n
maguinas @lectricaa.

Begundc ejevcicio; Consistira en respeonder por escrito &0
un tiempo maximo de wna hora treinta minutos, un cuestionaric da
cincuents preguntas sobra @l contenido del temaric comprendido s&n

‘wl Anaxo I de esta Convocatoria.
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Tercer ejerciciol  Conststira en responder por mscrito a un
tuma mlegido al azar de los comprandidos an el Anexo I1 de esta
convocatoria, en el plazo de dos horas.

B.Z, Los tres sjercicios $on ohligatorics y eliminatorios.
Se puntuardn de 0 & 1D puntos, siendc necesario para superarlos
alcanzar un minimos de J.

8.3, La calificacién gefinitiva se obtendra ron la suma de
la puntuacidn cbternida &n la fase del concurso, ¥ la calificacién
media obtenida en los tres ejercicios de la fase de oposicidn.

9. Relacién oe aprobados.

9.1, Finaliza la calificacién de las pruehas, el Tribunal
publicard en el lugar de celabracidn de la dltima ¥ en el Tablén
de anuncios del Ayuntamiento, la relacidn de apraobados per orden
de puntuacien, no pudiendo rebasar =] nomeérc de plazas convocadas,
si@ndo nulos de plenc derscho cualouier propu@sta o ralacidn que
contravenga lc antericrmente establecido, elevando dicha relacisn
al Sr. Alcalde <on propussta de nombramiento oa funcianario de
carrera.

10, Presentacién de docummntos.

10.1. En &1 plazo de 20 dias naturales, el aspirante que
figure en la relacidédn defintiva de aprobados, deberd presgntar en
la Seeretaria de este Ayuntamiento la documentacidn acraditativa
de los requisitos @xipidos an la base 32 de la convocatoria.

10.2. Quienes s@an funcicnarics publicos =stardn exentos de
acreditar documentalmente aguellos extremcs gua constituyen un
renuisits previo para su nembramiento, debiend: de presentar
cartificaeldn gque acredite su condicidn y- cuankes circunutancias
consten an Su hoja de servicios.

10.3. Guienas mn =1 plazo fijado y salvo los caso de fuerza
mayor no presentavan la documentacidn, o dal =xamen de la miama se
dedujera que carecen de algunos de los requisltQs, sefalades en la
base 33, no podrin ser nombrados funcionarios de carvera quedando
anuladas ®us actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en
que pudieran haber incurride por falsedad de la solicitud intcial.

10.4. El plazo para tomar posmsidn sard de $reinta o
naturales a contar dasde el siguiente al da la notificacidn &
intaresado de los nombramientos como funcianarios de  carrer
debiendo previamente prestar juramente o promesa de conformidad
con lo establecido @n @l Real Decreto 70771979, de 5 de abril.

11. Recursos.

La presente c<onvocateria, sus bases y cuantos actos
administratives se derivan de éstas y de las actuaciones dml
Tribunal, podrdn ser impugnadas por los interesadcs, e=n los plazos
¥ formas establecidos en 1os articulas 107, 114 y siguientes de la
Lay /15992 de 26 de noviembre.

ANEXD I

MATERIAS COMUNES

Tama 1. La Constitucifn Espafola de 1.97B1 Significado ¥
Estructura. Principios generales, Reforma de’'la Constitucién.
El Tribunal Constitucional.

Tema 2.La Organizacién de! Estade en la Constitucidn. La
Corona. Las atribuciones del Ray . Las Cortes Generalew.
Compesicién, atribuciones y funcionmamienta. El podar judiciel.

Tema 3. La Organizaci4n Tervitorial del Estado en la
Constitucisn. Lag Comunidades Autonomas . La Administracidn
Local.

Tema 4. La organitacién de la administracidn pidblice en el

=] ordenamiento aspascl. La adminisbtracién del EFstada. La
arganizacién ministerial. El Fresidente del Gobiernc. El Conamjo
de Minlstvos. Las comigiones delegadas dal gobiernn. Los

minigtros.

Tema 5. La Constitucién de las Comunidades Autonomas.
Compet=ncias Estatuto de Autonomia. Frocedimiento de elaboracidn.
Lontenido y valor normativo. El sistema instituciconal d& lae
Comunidades Autonomas.

Tema 6. La adminlgtracién local. Concepto. Entidades que
comprande. El regimen local espafol. Regulacidn juridica.

Tema 7. La provincia en &l regiman  local. Organizacidn
provincial. Competencias. El #Fresidente e la Diputacionm
Frovincial. Los Vicepresidentes. E1 pleno de la Diputacidén. La

Comiwidn de Gobimrno. Comisiones informativas.

Tema B. FEl1 Munieipio. Concepteo v alementos, Organizacidén
municipal. Competencias. El Alcalda: aleccién, -~Dabmras 1y
atribuciones. El pleno del Ayuntamienteo. ta comisidn de
goblernc.

Tema 9. Loz reglamentos y ordananzae localies. Clases.
Procadijniento de elaboracidn y aprobacidn.

MATERIAS ESPECIFICAS

Tema 1¢. Funcionamients de los organos colegiados localas,
Convocatoria y orden del dia. Actas y cartificados de acuerdom.

Tema ll. Procedimiento -adminsitrative lecal. ELl registro
de entrada y salida de documentos. Reguisitos an la presentacién
de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 2. Los bienes de las Entidades Locales. El  doainio
pibico. Lot bienas patrimoniales.

Tewa 13. Los contratos administrativos locales. Concepio,
vagulacidén y vregimen juridicg. Elementos. Formas de asleccion
del contratimta. Tncumplimiento de los contratos administrativos.

Tema 14, Derachos v dRO@res de los funcionarios piblicos
locales. El1 derecho de sindicacién. Incompatibilidades.

Tema 15. El vregimen disciplinario. |a amguridad social da
los funcicnarios de la administracidn local.

Tema 16. Haciendas localas: clasificacidn de los lngresos.
Ordenacisn da gastos vy ordenacién de pagos. Los  presupuestos
locales locales-

Tema 17. El vegistro y sus funciona@s. FEl archivo: ~ 'SuUs
funciones y servicios. Clases de archivo. El archivo de gestién.
Eritarios de ordenacién de archives., Aplicacidn de lam nuevas

tecnolicgiad & la documantacidén del archivo.
ANEXD II

Tema 1. Concapto y misién de las Bibliotecas. Diferentes
tipos de Bibliotecas.

Tema 2. El sistema biblictecario de Andalucia (SIBIAY y &n
@l resto del Estado empafol.

Tema. 3. Gestidn administrativa de una Biblitoeca publica
municipal. Presupuesto, astadisticas, semorias.

Tema <. Drganizacidn de los fondos de la Bihliotaca y  au
ordenacién. Libre acceso. Depdsitos.’

Tema 5. Tratamiento y conservacidn de libro.

Tema G- Hateriales no lihraries, Trasamiants ¥
conservacion.

Tema 7. Difarentes tipos de catalogos en una Biblicteca.
Tama B. Sistamas de claslficacien. La CDU.

Tema. 9 Secciones de ura Biblioteca publica municipal. La
seccisn infantil. Medios para atraer a los niAos a la lectura.

Tema 10, El servicio de informacién en la Biblioteca.
DtroR servicios. FE1 préstamo y sus clases.

Tems 11. Actividades de extensién biblictecariamn servicio
a lectores gue ne pueden desplararse a la Piblioteca. Proyaccién
de la Biblioteca en el municipio o én la comarca.

Tema 12. La coleccidn local de la Biblioteca pablica. Cémo
formarla ¥ catalogarla.

Tema 13. Aplicacidn da la informdtica a las biblictecas.
ANEXD TII
Medelo de solicitud a presentar por lod aspirantest
Nombre ¥y apellidos:
D.N.I. n2:
Bomicilioz
Teléfono:
Localidad:
Provinciaz
EXPONE R Que enteradoda de la  convocatoria para  cubriv
madiante concurso oposicidén una plaza de auxiliar admninistrative
de ese Ayuntamiento, ¥ veuniande todos y cada uno der los
raguisitos exigidos en la base 32 de la convocatoria
BOLICITO: Tomar parte @n la misma.
A tal efecto alego para la fase del concursc los siguisntel
(Alegar 1o Qque proceda de acuerdo con la base 8.1 de la
convocatorla, acompafando certificaciones o fotocopias conpulsadas
de los meritos alegados)
Se acospaRa justificante de ingreso da los derechos ce
axamen.

Fecha y firma

Sr, Alcalde=Fresidente dal Ayuntamients de ALCAUCIN
(Malags’

Alcaucin (Mélaga), 29 de abril de 1997.- El Alcalde.

IES MARTIN RIVERO

ANUNCIO de extravio de titulo de Formacién
Profesional. (PP. 1299/97).

Centro: |.E.S. Martin Rivero.

Se hace publico el extravio de Titulo de Formacion
Profesional, Técnico Especialista, de don Miguel Tornay
Canfestro, expedido el 10 de agosto de 1989.

Cualquier comunicaciéon sobre dicho documento
deberé efectuarse ante la Delegacién Provincial de la Con-
sejerfa de Educacion y Ciencia de Mdlaga en el plazo

de 30 dias.

Ronda, 17 de abril de 1997.- El Director, Juan Ocafa
Jiménez.



