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ANEXO |
TEMARIO
Grupo de materias comunes:

1. La Constitucién espafiola de 1978. Principios gene-
rales.

Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.
La Corona. El Poder Legislativo.

El Gobierno y la Administracion del Estado.

El Poder Judicial.

. Organizacion Territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. Los Estatutos de Autonomia. El Estatuto de Auto-
nomia de Andalucia.

7. El Procedimiento Administrativo en las Entidades Loca-
les. Organizacién Municipal. esquema general. Idea sobre el
régimen de sesiones y acuerdos.

8. La Administracién Publica y el Derecho Administrativo.
El Procedimiento Administrativo Comun. Concepto de acto
Administrativo.

SESENTIN

Grupo de materias especificas:

Derecho Administrativo.

9. La Administracién Publica en el Ordenamiento espafiol.
La personalidad juridica de la Administracién. Clases de Admi-
nistraciones Publicas.

10. Principio de actuacién de la Administracion Publica.
Eficacia, jerarquia, descentralizacién, desconcentracion y
coordinacion.

11. Sometimiento de la Administracién a la Ley y al Dere-
cho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley: Sus clases.

12. El Reglamento: Sus clases. Otras fuentes del Derecho
Administrativo.

13. El administrado. Colaboracion y participacién de los
ciudadanos en las funciones administrativas. El principio de
Audiencia del interesado.

14. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Prin-
cipios generales del procedimiento administrativo general: Dias
y horas habiles, computo de plazos. Recepcién y registro de
documentos.

15. La teorfa de la invalidez del acto administrativo. Actos
nulos y anulables. Convalidacion. Revisién de Oficio.

16. Fases del procedimiento administrativo general. El
Silencio Administrativo.

17. Principios generales y clases de contratos adminis-
trativos. La seleccion del contratista. Derechos y deberes del
contratista Administracién.

18. Los derechos reales administrativos. EI dominio publi-
co. El Patrimonio privado de la Administracién.

19. La intervencién administrativa en la propiedad pri-
vada. La expropiacién forzosa. La responsabilidad de la Admi-
nistracién Publica.

20. Las formas de la actividad administrativa. El fomento.
La policia. El servicio publico. Nociones generales. Los modos
de gestion de los servicios publicos.

Administracion Local.

21. El municipio. El término municipal. La poblacién,
el empadronamiento. Régimen General de las Elecciones
Locales.

22. Organizacién Municipal. Principios fundamentales.
Los Organos basicos: El Alcalde, Teniente de Alcalde. Pleno
y Comisiéon de Gobierno. Los Organos. Complementarios.

23. El Estatuto de los miembros de las Corporaciones
Locales. Funcionamiento de los érganos colegiados locales.
Convocatoria y orden del dia. Requisitos de constitucion. Vota-
ciones. Actas y certificados de acuerdos.

24. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales.
Clases. Procedimientos de elaboracién y aprobacion.

25. La funcion publica local y su organizacién. Derechos
y deberes de los funcionarios publicos locales. Incompatibi-
lidades. Régimen disciplinario. Derechos econémicos de los
funcionarios. Derechos pasivos. La Seguridad Social.

26. Los bienes de las Entidades Locales. Régimen de
utilizacion de los de dominio publico.

27. Las formas de actividades de las Entidades Locales.
La intervencién administrativa en la actividad privada. Pro-
cedimiento de otorgamiento de licencias.

28. El servicio publico en la esfera local. Los modos de
gestién de los servicios publicos. Consideracién especial de
la concesion.

29. Intervencién administrativa en defensa del medio
ambiente.

30. Procedimiento administrativo local. El registro de
entraday salida. Requisitos en la presentacién de documentos.
Comunicaciones y notificaciones.

31. Legislacion sobre el régimen del suelo. Ordenacion
urbana. Sus principios inspiradores.

32. Competencia urbanistica municipal. Instrumentos de
Planeamiento. Procedimientos de elaboracién y aprobacion.

33. Ejecucién de los planes de ordenacién. Sistema de
actuacion urbanistica. La clasificaciéon del suelo.

34. Intervencién en la edificacion y uso del suelo. Dis-
ciplina urbanistica.

35. Haciendas locales: La Ley de Haciendas Locales. Cla-
sificacién de los ingresos. Ordenanzas fiscales.

36. Los impuestos locales. Andlisis de los impuestos loca-
les: Hecho imponible, sujeto pasivo, exenciones y bonifica-
ciones, base imponible, cuotas y tipos impositivos.

37. Los recursos administrativos en materia de Haciendas
Locales.

38. La gestion recaudatoria en la Administraciéon Local.
Organos recaudadores de la Hacienda Local. Los obligados
al pago. El Reglamento General de Recaudacion. Procedimien-
to de recaudacién.

39. Régimen juridico del ingreso y gastos publicos locales.
El presupuesto de las Entidades Locales. Regulacién y con-
tenido. Aprobacién, ejecucion y liquidacion del Presupuesto.

40. Hadware y software utilizado en la Administracion
publica. Principales elementos y conceptos de un equipo infor-
matico. Transmision y administracion de ficheros en diversos
soportes. Principales aplicaciones utilizadas por personal de
Administracion: Procesador de textos, hoja de calculo, bases
de datos. Tratamiento de ficheros informatizados con datos
de caréacter personal.

IES REYES DE ESPANA

ANUNCIO de extravio de titulo de Formacion Pro-
fesional de Primer Grado, Rama Sanitaria, Profesion
Auxiliar de Clinica. (PP. 3498/1999).

Centro: I.E.S. Reyes de Espana.

Se hace publico el extravio de titulo de Formacion Pro-
fesional de Primer Grado, Rama Sanitaria, Profesion Auxiliar
de Clinica, de don Francisco Javier Cazorla Garcia, expedido
por el érgano competente.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento debera

efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Jaén en el plazo de 30 dias.

Linares, 16 de noviembre de 1999.- El Director, Francisco
Fuentes Martinez.
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IES ALMUNIA

ANUNCIO de extravio de titulo de BUP. (PP.
194/2000).

Centro: I.E.S. Almunia.

Se hace publico el extravio de titulo de BUP de don David
Sanchez Benitez, expedido el 14 de junio de 1993.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Cadiz en el plazo de 30 dias.

Jerez de la Frontera, 25 de enero de 2000.- El Director,
Francisco José Ortega Nieto.

ANUNCIO de extravio de titulo de BUP. (PP.
195/2000).

Centro: I.E.S. Almunia.

Se hace publico el extravio de titulo de BUP de dofa
Almudena Gémez Cardefiosa, expedido el 14 de junio de
1993.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Cadiz en el plazo de 30 dias.

Jerez de la Frontera, 25 de enero de 2000.- El Director,
Francisco José Ortega Nieto.

COLEGIO JUAN XXIII-CHANA

ANUNCIO de extravio de titulo de Graduado
Escolar. (PP. 252/2000).

Centro: Juan XllI-Chana.

Se hace publico el extravio de titulo de Graduado Escolar
de don Jaime Callejas Hernandez, expedido el 9 de septiembre
de 1996.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Granada en el plazo de 30 dias.

Granada, 4 de febrero de 2000.- La Directora, Purificacion
Montes Valverde.

SDAD. COOP. AND. FERRASUR DE LEPE

ANUNCIO. (PP. 416/2000).

Se acuerda por voluntad de los socios la disolucién y
liquidacién de la cooperativa Ferrasur de Lepe, Sociedad
Cooperativa Andaluza, segln articulo 47.B de los Estatutos
de Cooperativa.

Lepe, 23 de febrero de 2000.- El Presidente, Manuel
Antonio Méndez Lépez, DNI 75.542.530-L; El Secretario, José
Manuel Ferrera Gdmez, DNI 29.482.810-F; El Tesorero, José
Antonio Martin Gémez, DNI 29.483.190-L.
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