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9. El Derecho Administrativo y sus fuentes. La Ley y el
Reglamento.

10. Formas de acción administrativa en la esfera local.
Fomento. Servicio Público. Policía, especial referencia a la
concesión de licencias.

11. Las Haciendas Locales. Clasificación de los recursos.
Ordenanzas Fiscales.

12. Los Presupuestos Locales. Estructura. Tramitación.
Régimen Jurídico del gasto público local.

MATERIAS ESPECIFICAS

13. Procedimiento Administrativo Local. El Registro de
Entrada y Salida de documentos. Requisitos en la presentación
de documentos. Comunicaciones y Notificaciones.

14. Los actos administrativos: Concepto y clases. Moti-
vación y notificación. Eficacia y validez de los actos.

15. Los recursos administrativos. Concepto y clases.
Regulación conforme a la Ley 30/92, de 26 de noviembre,
de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común.

16. Funcionamiento de los órganos colegiados locales.
Convocatoria y orden del día. Actas y Certificaciones de
acuerdos.

17. Personal al servicio de la Entidad Local. La Función
Pública Local: Organización, selección y situaciones adminis-
trativas. El personal laboral.

18. Derechos de los funcionarios públicos locales. El sis-
tema de Seguridad Social del personal al servicio de las Enti-
dades Locales.

19. Deberes de los funcionarios públicos. Responsabilidad
y régimen disciplinario.

20. La informática en la Administración Pública. El orde-
nador personal: Sus componentes fundamentales.

21. La Ofimática: En especial, el tratamiento de textos
y la base de datos.

MODELO DE INSTANCIA

SOLICITUD DE ADMISION A LA OPOSICION LIBRE CONVO-
CADA POR EL AYUNTAMIENTO DE GÜEJAR SIERRA

1. Plaza a que aspira: Auxiliar Administrativo.
2. Convocatoria: BOE número ........ de fecha ................
3. Datos personales:

Nombre: ...................................................................
Apellidos: .................................................................
DNI .........................................................................
Fecha de nacimiento: .................................................
Nacionalidad: ...........................................................
Domicilio a efectos de notificaciones: ............................
Población: ................................................................
C.P.: .................. Provincia: .....................................
Teléfono de contacto: .................................................

4. Documentación que se adjunta:

- Fotocopia compulsada del DNI.
- Justificantes de ingreso de los derechos de examen,

que se establecen en 18 euros.

El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selec-
tivas a que se refiere la presente instancia y declara que son

ciertos los datos consignados en ella y que reúne las con-
diciones señaladas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos
que figuran en esta solicitud.

Güéjar Sierra (Granada), a ..... de ................ de 2002.

Firma del solicitante,

Sr. Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Güéjar Sierra
(Granada).

Lo que se hace público para general conocimiento en
Güéjar Sierra, 11 de octubre de 2002.- El Alcalde, José Antonio
Robles Rodríguez.

IES LAS SALINAS

ANUNCIO de extravío de título de Formación Pro-
fesional. (PP. 3030/2002).

IES Las Salinas.
Se hace público el extravío de título de Maestro Industrial

de la rama de Electricidad de don José María Luque Ramos,
expedido por el órgano competente.

Cualquier comunicación sobre dicho documento deberá
efectuarse ante la Delegación Provincial de la Consejería de
Educación y Ciencia de Cádiz en el plazo de 30 días.

San Fernando, 9 de octubre de 2002.- El Secretario, Juan
Andrés Heredia Guerrero.

SDAD. COOP. AND. COTAD

ANUNCIO de disolución. (PP. 3084/2002).

ANUNCIO DE DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LA
COOPERATIVA COTAD, S. COOP. AND. CIF F41783531

La Asamblea General Extraordinaria de COTAD, S. Coop.
And., celebrada el 31 de agosto de 2002, acordó, por una-
nimidad, proceder a su disolución con posterior liquidación
y nombrar liquidadores a: José Joaquín González Rodríguez,
con DNI 52.248.260-B; Fernando Reina Borja, con DNI
75.415.545-V y Diego Ramírez Perea, con DNI
52.245.721-W. Así como convocar a sus socios para el día
21.11.02 a las 12 horas en primera convocatoria y 12,30
horas en segunda, cuyo punto único del orden del día es
la aprobación de las operaciones de liquidación.

Ecija, 31 de agosto de 2002.- Los Liquidadores.

SDAD. COOP. AND. HELIOPOLIS PARQUE

ANUNCIO de Asamblea General Extraordinaria.
(PP. 3214/2002).

La Comisión Liquidadora convoca a los socios de «He-
liópolis Parque, S. Coop. And. en liquidación», para la Asam-
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blea General de Liquidación, que tendrá lugar en C/ Antonio
Cortés Lladó, 6, de Sevilla, el próximo miércoles 28 de noviem-
bre de 2002, a las 20,00 horas en 1.ª Convocatoria y a
las 20,30 horas en 2.ª Convocatoria, con el siguiente Orden
del día: 1. Informe de los Liquidadores. 2. Aprobación de
Balance final y distribución de activos. 3. Extinción de la
Cooperativa.

Sevilla, 25 de octubre de 2002.- El Presidente, José Cañas
Delgado, DNI núm. 31606240-P.

SDAD. COOP. AND. MAM CONSULTING

ANUNCIO de disolución. (PP. 3086/2002).

La Sociedad Cooperativa Andaluza Mam Consulting, en
Asamblea General Extraordinaria celebrada el día 1 de julio
de 2002 en su sede social de Chiclana de la Frontera, acordó
por unanimidad la disolución de la misma y se encomendó
al Sr. Administrador Unico la realización de los trámites nece-
sarios para la consecución de tal fin.

Chiclana, 15 de octubre de 2002.- El Administrador,
Miguel Angel Montañés del Río.


