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Proteccion Ambiental de GEOCISA, siendo finalmente los cam-
pos autorizados: a) Contaminacién atmosférica producida por
cualquier forma de materia o energia (atmésfera y ruido), b)
Control de vertidos y calidad de aguas, ¢) Residuos y Suelos
contaminados, siendo los cometidos autorizados en estos cam-
pos los del ambito especificado en el alcance de la acreditacién
que figura en el expediente de referencia.

Cuarto. Realizada por la Entidad Nacional de Acreditacion
revision del Anexo Técnico (Rev. 5) de fecha 23 de enero
de 2004, que fija el alcance de la acreditacion con num.
26/E1029, correspondiente a GEOCISA, resulta que por dicha
Acreditacion quedan cubiertos Unicamente los &mbitos de Emi-
siones, Inmisiones, Ruido, Suelos Potencialmente Contami-
nados y Aguas Subterrdneas Potencialmente Contaminadas.

A los anteriores hechos son de aplicacion los siguientes
FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero. El articulo 9 del Decreto 12/1999, de 26 de
enero, por el que se regulan las Entidades Colaboradoras de
la Consejeria de Medio Ambiente en materia de Proteccidn
Ambiental contempla la posibilidad de modificacién de la auto-
rizacion como Entidad Colaboradora en los supuestos en los
que no se mantengan los requisitos que le sirvieron de base.

Segundo. La competencia para resolver sobre la modi-
ficacién de estas autorizaciones corresponde al Director Gene-
ral de Prevencién y Calidad Ambiental, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 7 del citado Decreto 12/1999 y
en el articulo 11.1 del Decreto 206/2004, de 11 de mayo,
por el que se establece la Estructura Organica de la Consejeria
de Medio Ambiente.

Por lo expuesto, vistas la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, el Decreto
12/1999, de 26 de enero, por el que se regulan las Entidades
Colaboradoras de la Consejeria de Medio Ambiente en materia
de Proteccion Ambiental, el Decreto 206/2004, de 11 de
mayo, por el que se establece la Estructura Organica de la
Consejeria de Medio Ambiente, y deméas normativa de general
y pertinente aplicacion,

RESUELVO

Primero. Modificar la autorizacion como Entidad Cola-
boradora de la Consejeria de Medio Ambiente en materia de
Proteccion Ambiental de GEOCISA, limitando sus campos de
actuacion a los de Contaminacion de la atmésfera por cualquier
forma de materia o energia (atmdésfera y ruidos), Control de
vertidos y calidad de aguas (aguas), y Residuos y suelos con-
taminados (suelos), de conformidad con el alcance de su Acre-
ditacion, permaneciendo vigentes el resto de las condiciones
en lo que no contradigan a la presente Resolucién.

Segundo. Ordenar la oportuna correccién en el Registro
Administrativo Especial de Entidades Colaboradoras de la Con-
sejeria de Medio Ambiente en materia de Proteccion Ambiental
de dicha sociedad, limitando sus campos de actuacion a los
establecidos en el punto anterior.

Tercero. Ordenar la publicacion de la presente Resolucion
en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Contra la presente Resolucion, que no agota la via admi-
nistrativa, podra interponerse recurso de alzada ante la Excma.
Sra. Consejera de Medio Ambiente en el plazo de un mes
a contar desde el dia siguiente de su notificacién, de con-
formidad con lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de la

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero.

Sevilla, 1 de julio de 2004.- La Directora General,
Esperanza Caro Gémez.

UNIVERSIDADES

ACUERDO de 31 de marzo de 2004, de la Uni-
versidad de Malaga, por el que se regula la presen-
tacién de solicitudes, escritos y comunicaciones ante
la Administracidén de dicha Universidad, la expedicion
de copias y el régimen de las correspondientes oficinas
de registro.

El considerable crecimiento que ha experimentado la Uni-
versidad de Mélaga en los Ultimos afos, unido a otros factores
como las modificaciones normativas producidas, ha supuesto
un evidente aumento en la complejidad de su gestion que
ha tenido su repercusién en la aparicion de nuevas estructuras
y procedimientos administrativos.

La evolucion del volumen documental manejado por el
Registro General de la Universidad de Mélaga a lo largo de
los Ultimos afios ha experimentado un aumento creciente y
continuo, llegando a alcanzar cotas que lo sitlan en un primer
nivel dentro del ambito de las Administraciones Publicas.

Por otro lado, desde hace méas de diez afos, el Registro
General de la Universidad de Malaga viene apostando cla-
ramente por la incorporacién de las nuevas tecnologias, y pue-
de sentirse orgulloso de haber sido pionero en la adopcion
de algunos procedimientos como el archivo digital de la docu-
mentacion recepcionada, referenciado al correspondiente
asiento registral. A esta clara vocacion se le une, en estos
momentos, las posibilidades de registro telematico incorpo-
radas a la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, por la Ley 24/2001, de 27 de diciem-
bre, de Medidas Fiscales, Administrativas y de Orden Social,
con la finalidad de impulsar el uso de las técnicas electrénicas,
informaticas y teleméticas en la actividad administrativa.

Asimismo, el Registro General de la Universidad de Mala-
ga tiene una clara vocacion de colaboracién con otras Admi-
nistraciones Publicas, al objeto de conseguir aumentar los ser-
vicios que presta a la comunidad universitaria malaguena,
permitiéndole utilizar las oficinas de registro de la propia Uni-
versidad para la remision de documentos dirigidos a otras
Administraciones. Buen ejemplo de ello es el convenio recien-
temente firmado con la Consejeria de Educacion y Ciencia
de la Junta de Andalucia y el resto de Universidades andaluzas.

Por todo lo anterior, se hacia necesaria la revision, tras
nueve afos de vigencia, de las normas de caracter interno
que regulaban el funcionamiento de las oficinas de registro
de documentos en la Universidad de Mélaga, y que fueron
aprobadas por la Junta de Gobierno de la misma en febrero
del afio 1995.

En consecuencia, a propuesta de la Secretaria General
de la Universidad de Malaga, con la colaboracién de la Oficialia
Mayor de la misma, se acuerda la aprobacion de las siguientes
normas:

CAPITULO |
Disposiciones de caracter general
Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion.

El presente Reglamento, dictado en desarrollo de los ar-
ticulos 35.¢), 38, 46y 70.3 de la Ley 30/1992, de 26 de
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noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun, regula, en el
ambito de la Universidad de Malaga:

a) El régimen de funcionamiento de las oficinas de registro
de documentos, de la Universidad de Malaga.

b) La presentacion por los ciudadanos y entidades publi-
cas o privadas, de solicitudes, escritos y comunicaciones, asf
como de los documentos que las acompafien, dirigidas a cual-
quiera de las siguientes instancias de la Universidad de
Malaga:

1. Organos de gobierno general de la Universidad.

2. Organos de gobierno de centros y departamentos.

3. Organos de aplicacion de la politica universitaria.

4. Organos asesores o informativos.

5. Unidades administrativas o de servicios, establecidas
en la correspondiente Relacién de Puestos de Trabajo.

6. Organos de representacion del personal docente e
investigador, y del personal de administracién y servicios, de
la Universidad de Malaga.

¢) La presentacién por los interesados de solicitudes, escri-
tos o comunicaciones, asi como de los documentos que las
acompafien, dirigidas a la Consejeria de Educacion y Ciencia
de la Junta de Andalucia, y a las Universidades Publicas de
Andalucia, relativos a convocatorias de subvenciones o ayudas
en materia de Ensefianza Superior Universitaria y/o Inves-
tigacion.

d) El ejercicio por los ciudadanos de sus derechos a la
obtenciéon de un recibo de las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones que dirijan a la Universidad de Malaga; a la expe-
dicion de copias selladas de los documentos originales que
aporten y deban obrar en el procedimiento, asi como a la
devolucién de los documentos originales, previa compulsa de
sus copias, cuando aquellos no deban obrar en el pro-
cedimiento.

e) La remision por los érganos o unidades citados en
los puntos 1 al 5, ambos inclusive, del apartado b) del presente
articulo, en su calidad de tales, de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidas a particulares o a entidades publicas o
privadas.

f) El registro de la recepcién y la remision de los docu-
mentos a que se refieren los apartados b), ¢) y e) del presente
articulo.

g) La expedicion de copias auténticas de los documentos
publicos o privados de caracter administrativo expedidos por
cualquiera de los érganos o unidades citados en el apartado b)
del presente articulo.

CAPITULO I

Presentacion de solicitudes, escritos
y comunicaciones

Articulo 2. Lugares de presentacion.

1. Excepto en aquellos procedimientos de caracter interno
de la Universidad de Malaga, cuyas normas reguladoras indi-
quen expresamente la oficina de registro general de dicha Uni-
versidad en la que proceda presentar la correspondiente docu-
mentacidn, los ciudadanos tienen derecho a presentar las soli-
citudes, escritos y comunicaciones que dirijan a érganos o
unidades administrativas de la Universidad de Malaga, de los
indicados en el apartado b) del articulo 1 de las presentes
normas, asi como la documentacién complementaria que
acompafien a aquellas, en la oficina de registro general de
dicha Universidad que corresponda de acuerdo con las pre-
visiones establecidas en la disposicién adicional primera de
las presentes normas, o en cualquiera de sus oficinas de regis-
tro auxiliar previstas igualmente en la citada disposicion.

2. Asimismo, los ciudadanos pueden presentar solicitu-
des, escritos y comunicaciones dirigidos a los citados érganos
y unidades administrativas de la Universidad de Malaga en
cualquiera de los siguientes lugares:

- En las oficinas de registro de cualquier érgano admi-
nistrativo perteneciente a la Administracion General del Estado.

- En los registros de cualquier érgano administrativo, que
pertenezca a la Administracion de una Comunidad Auténoma.

- En las oficinas de Correos, en la forma establecida
reglamentariamente.

- En las representaciones diplomaticas y oficinas con-
sulares de Espafia en el extranjero.

- En cualquier otro que establezcan las disposiciones
vigentes.

3. lgualmente se podréan presentar en el Registro General
de la Universidad de Malaga (oficinas cédigos 01, 02 y 03)
las solicitudes, escritos o comunicaciones, asi como de los
documentos que las acomparien, dirigidas a la Consejeria de
Educacién y Ciencia de la Junta de Andalucia, y a las Uni-
versidades Publicas de Andalucia, relativos a convocatorias
de subvenciones o ayudas en materia de Ensefianza Superior
Universitaria y/o Investigacion.

Articulo 3. Medios de presentacion. La presentacion de
solicitudes, escritos, comunicaciones y documentos en cual-
quiera de los lugares previstos en el punto 1 del articulo anterior
se podra efectuar por los siguientes medios:

- En soporte papel, sin que en ningln caso se considere
como tal los recibidos a través de fax.

- Por medios informaticos, electronicos o telematicos, de
acuerdo con las previsiones contenidas en el capitulo V de
la presente normativa.

Articulo 4. Efectos de la presentacion.

1. La fecha de entrada de las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidos a érganos y unidades administrativas de
la Universidad de Malaga en cualquiera de los lugares previstos
en el articulo 2 de las presentes normas producird efectos,
en su caso, en cuanto al cumplimiento de los plazos de los
ciudadanos.

2. La fecha de entrada de las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones a las que se refiere el apartado anterior en las
oficinas de registro de la Universidad de Malaga producira
como efecto el inicio del computo de los plazos que haya
de cumplir la Administracién, y en particular del plazo maximo
para notificar la resolucién expresa.

Articulo 5. Modelos y sistemas normalizados de solicitud.

1. Cuando se estime conveniente para facilitar a los ciu-
dadanos la aportacion de los datos e informaciones requeridos
o para simplificar la tramitacién del correspondiente proce-
dimiento, el érgano competente para su instrucciéon o reso-
luciéon podra establecer modelos normalizados de solicitud,
que deberan estar a disposicion de los interesados en los dife-
rentes registros de la Universidad de Malaga. En todo caso,
deberén establecerse tales modelos cuando se trate de pro-
cedimientos que impliguen la resolucién numerosa de una
serie de procedimientos.

2. Los modelos a los que se refiere el apartado anterior
podrén integrarse en sistemas normalizados de solicitud que
permitan la transmisién por medios telematicos de los datos
e informaciones requeridos siempre que se garantice el cum-
plimiento de los requisitos contemplados en el articulo 45
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, y en las normas que sobre utilizacién de
técnicas electronicas, informaticas y telematicas en la Admi-
nistracion de la Universidad de Malaga establezca el Consejo
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de Gobierno de la misma. En todo caso, los sistemas nor-
malizados de solicitud deberan establecerse por Resolucién
de la Rectora de dicha Universidad.

Articulo 6. Recibos de presentacién.

1. La expedicién de los recibos acreditativos de la fecha
de presentacion de cualquier solicitud, escrito o comunicacion,
a los que se refiere el articulo 70.3 de la citada Ley 30/1992,
en los lugares sefialados en el punto 1 del articulo 2 de las
presentes normas, se efectuara en el mismo momento de la
presentacion de la solicitud, escrito o comunicacién.

2. Cuando la solicitud, escrito o comunicacién esté en
soporte papel y la presentacion se efectle por el ciudadano
0 su representante acompanando una copia, el recibo con-
sistird en la mencionada copia en la que se hara constar,
por el funcionario de la Universidad de Méalaga que efectlie
la recepcion, el lugar de presentacion y la fecha de la misma.

Si el ciudadano o su representante no la aportase, el 6rga-
no competente podré optar por realizar una copia de la soli-
citud, escrito o comunicacién con iguales requisitos que los
sefialados en el parrafo anterior o por la expediciéon de un
recibo en el que ademas conste el remitente, el érgano des-
tinatario y un extracto del contenido de la solicitud, escrito
0 comunicacion.

En ningln caso la expedicién de los mencionados recibos
acreditativos de presentacion, por cualquiera de los medios
citados en los apartados anteriores, sera de aplicacion a la
documentacion que se aporte junto con las respectivas soli-
citudes, escritos o comunicaciones.

3. Cuando el ciudadano efectle la presentacion a través
de soportes, medios o aplicaciones informaticas, electrénicas
o teleméticas, de acuerdo con las previsiones contempladas
en el capitulo V de las presentes normas, el recibo se expediréa
de acuerdo con las caracteristicas del soporte, medio o apli-
cacion y deberd reunir los requisitos expresados en los apar-
tados anteriores.

CAPITULO Il
Expedicion de copias de documentos

Articulo 7. Aportacién de documentos originales al pro-
cedimiento.

1. Cuando las normas reguladoras del correspondiente
procedimiento o actuacion administrativa requieran la apor-
tacion de documentos originales por los ciudadanos, éstos
tendran derecho a la expedicién por las oficinas de registro
de una copia sellada del documento original en el momento
de su presentacion.

2. Para el gjercicio de este derecho el ciudadano aportara,
junto con el documento original, una copia del mismo. La
oficina de registro cotejara la copia y el documento original,
comprobando la identidad de sus contenidos, unird el docu-
mento original a la solicitud, escrito o comunicacién al que
se acompafie para su remisién al 6rgano competente y entre-
gara la copia al ciudadano, una vez diligenciada con un sello
en el que consten los siguientes datos:

- Fecha de entrega del documento original y lugar de
presentacion.
- Organo destinatario del documento.

La oficina de registro llevara un registro expresivo de las
copias selladas que expida, en el que anotara los datos sefia-
lados en el péarrafo anterior.

3. La copia sellada acreditard que el documento original
se encuentra en poder de la Administracion correspondiente,
siendo valida a los efectos del ejercicio por el ciudadano del
derecho contemplado en el articulo 35.f) de la mencionada
Ley 30/1992, asi como para solicitar, en su caso, la devolucién
del documento original una vez finalizado el procedimiento

0 actuacién o de acuerdo con lo que disponga la normativa
de aplicacién.

La copia sellada seré entregada a la unidad administrativa
correspondiente en el momento en que el documento original
sea devuelto al interesado. Si se produjera la pérdida o des-
truccién accidental de la copia, su entrega se sustituirad por
una declaracién aportada por el ciudadano en la que exponga
por escrito la circunstancia producida, y que se archivard como
parte del respectivo expediente.

Articulo 8. Aportacién de copias compulsadas al pro-
cedimiento.

1. Cuando las normas reguladoras de un procedimiento
o actividad administrativa requieran la aportacién de copias
compulsadas o cotejadas de documentos originales, el ciu-
dadano podra ejercer su derecho a la inmediata devolucion
de estos Ultimos por las oficinas de registro en las que se
presente la solicitud, escrito o comunicacién a la que deba
acompafiar la copia compulsada, con independencia del érga-
no, entidad o Administracion destinataria. Las oficinas de regis-
tro no estaran obligadas a compulsar copias de documentos
originales cuando dichas copias no acompanen a solicitudes,
escritos o comunicaciones presentadas por el ciudadano.

2. Para el gjercicio de este derecho el ciudadano aportara,
junto con el documento original, una copia del mismo. La
oficina de registro realizara el cotejo de los documentos y
copias, comprobando la identidad de sus contenidos, devolvera
el documento original al ciudadano y unira la copia, una vez
diligenciada con un sello o acreditacién de compulsa, a la
solicitud, escrito o comunicacién a la que se acompafe para
su remisioén al destinatario.

El sello o acreditacién de compulsa expresara la fecha
en que se practicd asi como la identificacién del 6rgano y
de la persona que expiden la copia compulsada.

3. La copia compulsada tendra la misma validez que el
original en el procedimiento concreto de que se trate, sin que
en ningln caso acredite la autenticidad del documento original.

4. En los procedimientos iniciados de oficio por la Uni-
versidad de Malaga, la compulsa de documentos a que se
refieren los puntos anteriores del presente articulo seré efec-
tuada por la unidad administrativa responsable de la corres-
pondiente tramitacion, como parte de la instruccion del res-
pectivo procedimiento, con anterioridad a la resolucién del
mismo.

Articulo 9. Copias auténticas de documentos publicos
administrativos.

1. Los ciudadanos podran, en cualquier momento, soli-
citar la expedicién de copias auténticas de los documentos
publicos administrativos que hayan sido validamente emitidos
por los drganos y unidades administrativas de la Universidad
de Mélaga, citados en el articulo 2 de las presentes normas.

Las copias auténticas de los documentos publicos admi-
nistrativos tienen la misma validez y eficacia que éstos, pro-
duciendo idénticos efectos frente a las Administraciones Publi-
casy los interesados.

2. La solicitud de expedicion de copia auténtica se dirigira
al Secretario General de la Universidad de Malaga, y se pre-
sentard en el correspondiente registro especifico de acuerdo
con las previsiones de la disposicién adicional primera de las
presentes normas.

Cuando se trate de copias de documentos cuyos originales
se encuentren en poder de los interesados, éstos deberan apor-
tarlos en el momento de efectuar la solicitud de expedicién
de la copia auténtica, junto con las correspondientes copias
a autentificar. El funcionario del registro especifico que recep-
cione la solicitud procedera al cotejo de las copias con el
original para su posterior tramitacion.

Cuando se trate de copias de documentos cuyos originales
se encuentren en poder de la Universidad de Malaga, los inte-
resados deberan indicar en su solicitud los datos identificativos
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del respectivo documento, para su posterior blsqueda en los
archivos de la Universidad de Malaga.

A la solicitud de expedicion de copia auténtica se debera
adjuntar el resguardo acreditativo de haber efectuado el pago
de las correspondientes tasas.

3. En cualquiera de los dos supuestos citados en el punto
anterior, se procedera a la comprobacion en los mencionados
archivos de los datos contenidos en el original aportado, o
de la existencia del original descrito, y se procederd, en su
caso, a la expedicion de la correspondiente copia auténtica.

La copia auténtica podré consistir en la transcripcion inte-
gra del contenido del documento original o en una copia rea-
lizada por cualesquiera medios informaticos, electronicos o
telematicos. En ambos casos figurard la acreditacién de la
autenticidad de la copia identificando el érgano y archivo que
la expide y la persona responsable de la expedicion.

4. La copia auténtica de aquellos documentos que con-
tengan datos nominativos podré ser solicitada por los titulares
de tales datos o por terceros que acrediten un interés legitimo
en su obtencién. Cuando el documento contenga datos per-
sonales que pudieran afectar a la intimidad de los titulares
la copia sélo podré ser solicitada por éstos.

5. La solicitud podra ser denegada por resolucién moti-
vada que pondré fin a la via administrativa cuando concurran
razones de proteccion del interés publico o de intereses de
terceros mas dignos de proteccién, cuando asi lo disponga
una norma legal o reglamentaria, o por inexistencia o pérdida
del documento original o de los datos en él contenidos.

6. En el plazo méximo de un mes contado desde la recep-
cion de la solicitud deberdn expedirse las copias auténticas
o notificarse la resolucién que deniegue las mismas.

CAPITULO IV

Régimen de funcionamiento de las oficinas
de registro de documentos

Articulo 10. Oficinas de registros generales y auxiliares.

1. Tienen la consideracion de oficinas de registro general
en la Universidad de Malaga aquellas unidades administrativas
que ejercen funciones de recepcion y remision de solicitudes,
escritos y comunicaciones para uno o varios érganos o uni-
dades administrativas. Todo 6rgano o unidad administrativa
tendra asignada una Unica oficina de registro general, sin per-
juicio de que ésta tenga tal caracter para varios 6rganos o
unidades administrativas.

2. Tienen la consideracion de oficinas de registro auxiliares
aquellas unidades administrativas que, ejerciendo idénticas
funciones y para los mismos 6rganos y unidades adminis-
trativas que la respectiva oficina de registro general, se encuen-
tran situadas en dependencias diferentes de aquella. De cada
oficina de registro general podran depender varias oficinas de
registro auxiliares.

3. Las oficinas de registro auxiliares remitirdn copia de
la totalidad de los asientos que practiquen a la correspondiente
oficina de registro general, siendo esta Ultima la que ejerce
las funciones de constancia y certificacién en los supuestos
de litigios, discrepancias o dudas acerca de la recepcion o
remision de solicitudes, escritos y comunicaciones.

4. Las oficinas de registro efectuaran las anotaciones regis-
trales en un soporte informético que garantizara la plena inter-
conexion e integracion de las de caracter general y las res-
pectivas oficinas de caracter auxiliar; estableciendo cada una
de ellas su propia numeracion correlativa de los asientos en
funcién del orden temporal de recepcién o salida, pero sin-
gularizada mediante la introduccion del cédigo identificativo
del correspondiente registro que se indica en la disposicion
adicional primera de la presente normativa. En todo caso,
los asientos incluirdn la fecha, expresada con ocho digitos
para el dia, mes y afio; y la hora, expresada con seis digitos
para la hora, minutos y segundos, ademés de los restantes

datos especificados en el articulo 38.3 de la Ley 30/1992,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 11. Oficinas de registro especificas.

Tienen la consideracion de oficinas de registro especificas
de la Universidad de Malaga aquellas unidades administrativas
que ejercen funciones de recepcion de documentos especificos,
que forman parte de procedimientos administrativos concretos,
y para los cuales se exige el cumplimiento de requisitos for-
males estipulados.

Articulo 12. Consideracién como érganos administrativos.

1. Las oficinas de registro en la Universidad de Malaga
son unidades administrativas que tienen la consideracion de
6rgano administrativo por tener atribuidas funciones con efec-
tos juridicos frente a terceros.

2. Su creacién, modificacién o supresién se efectuara
por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de
Malaga.

3. En el acuerdo de creaciéon, modificacion o supresion
se expresaré el carécter general, auxiliar o especifico de la
correspondiente oficina de registro.

Articulo 13. Funciones de las oficinas de registro generales
y auxiliares.

1. Las oficinas de registro, tanto de caracter general como
de carécter auxiliar, desarrollan las siguientes funciones:

a) La recepcién de solicitudes, escritos y comunicaciones
dirigidos a los érganos administrativos asignados, de confor-
midad con lo dispuesto en la disposicién adicional primera
de la presente normativa.

b) La expedicién de recibos de la presentacién de soli-
citudes, escritos y comunicaciones; de acuerdo con lo dis-
puesto en el articulo 6 de la presente normativa.

¢) La anotacién en asientos de entrada o salida de las
solicitudes, escritos y comunicaciones; de acuerdo con lo dis-
puesto en los apartados 2 y 3 del articulo 38 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

d) La remision de solicitudes, escritos y comunicaciones
a las personas, érganos o unidades destinatarias; de acuerdo
con lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 38 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

e) La expedicién de copias selladas de los documentos
originales que los ciudadanos deban aportar junto con una
solicitud, escrito o comunicacién asi como el registro de dicha
expedicién, excepto en aquellos casos en que la citada docu-
mentacién haya sido presentada de forma telemética; todo
ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la
presente normativa.

f) La realizacion de cotejos y la expedicion de copias com-
pulsadas de documentos originales aportados por los intere-
sados; segln lo establecido en el articulo 8 de la presente
normativa.

g) El archivo electronico de las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones que recepcionen o remitan para su registro, median-
te la digitalizacion de los mismos y su vinculacién informatica
con los respectivos asientos de entrada o de salida.

h) Cualesquiera otras que se les atribuya legal o regla-
mentariamente.

2. Las funciones correspondientes a cada uno de los regis-
tros generales, auxiliares o especificos seran ejecutadas por
unidades administrativas de la Universidad de Malaga, de
acuerdo con las previsiones que al respecto se establezca en
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la Relacion de Puestos de Trabajo del Personal de Adminis-
tracién y Servicios de dicha Universidad.

CAPITULOV
Registros telematicos

Articulo 14. Registros telematicos de la Universidad de
Malaga.

1. Podra efectuarse de forma telematica, en cualquiera
de los registros generales o auxiliares citados en la disposicion
adicional primera de las presentes normas, la recepcion de
solicitudes, escritos y comunicaciones correspondientes exclu-
sivamente a tramites y procedimientos propios de la Univer-
sidad de Malaga, en cuyas normas reguladoras asi se haya
establecido de forma expresa por acuerdo del Consejo de
Gobierno de dicha Universidad o por Resolucién de la Rectora
de la misma, y se encuentren publicadas en el Boletin Infor-
mativo de dicha Universidad asi como en cualquier otro diario
oficial que se considere oportuno.

2. La utilizacion de la forma de acceso telematica, en
su caso, a los registros de la Universidad de Malaga tendra
caracter voluntario para los interesados, siendo alternativa a
la utilizacién de los sistemas tradicionales de presentacion
de documentos en dichos registros en soporte de papel, no
considerdndose a estos efectos como tal soporte el remitido
via fax.

3. La recepcién en cualquiera de los registros de la Uni-
versidad de Mélaga, por via telemética, de solicitudes, escritos
y comunicaciones que no se correspondan a los tramites y
procedimientos citados en el punto 1 del presente articulo,
no producird ningln efecto. En estos casos, se archivaran,
teniéndolas por no presentadas, comunicandolo asi al remi-
tente.

4. La presentacién de solicitudes, escritos y comunica-
ciones de forma telematica en registros de la Universidad de
Malaga, de acuerdo con las previsiones del punto 1 del pre-
sente articulo, tendrd idénticos efectos que la efectuada por
los demas medios admitidos en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdn.

Articulo 15. Aspectos técnicos para el acceso de forma
telematica a los registros.

1. El acceso telematico a los diferentes registros, generales
y auxiliares, de la Universidad de Malaga se efectuara a través
de internet, en la pagina web de dicha Universidad: www.uma.es.
En dicha direccion electronica, bajo el epigrafe «Registro Tele-
maético de Recepcion de Documentos», figurara la relacion actua-
lizada de los procedimientos para los que se admite la presen-
tacién de solicitudes, escritos y comunicaciones de forma tele-
mética en los correspondientes registros.

2. Los requerimientos técnicos minimos necesarios para
el acceso y la utilizacién del registro telematico de la Uni-
versidad de Malaga seran los que se establezcan en las normas
que sobre utilizacion de técnicas electronicas, informéticas y
telematicas en la Administracién de dicha Universidad esta-
blezca el Consejo de Gobierno de la misma.

3. El sistema de firma electrénica reconocido para la iden-
tificacion del usuario y la admision de solicitudes, escritos
0 comunicaciones es el expedido por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre.

4. En la Oficialia Mayor de la Universidad de Malaga,
como unidad administrativa responsable del Registro General
de la misma, estaré disponible para su consulta un resumen
de los protocolos de seguridad del registro y de las transac-
ciones telematicas.

Articulo 16. Recepcion.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comunica-
ciones de forma telematica en los registros de la Universidad
de Malaga podra realizarse durante las 24 horas de todos
los dias del afo. Los registros telematicos se regiran por la
fecha y hora oficial espafiola, que deberd figurar visible en
la direccion electrénica de acceso al registro.

2. Solo cuando concurran razones justificadas de man-
tenimiento técnico u operativo podré interrumpirse, por el tiem-
po imprescindible, la recepcion de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones. La interrupcién debera anunciarse a los potenciales
usuarios del registro telematico con la antelacién que, en su
caso, resulte posible. En supuestos de interrupcién no pla-
nificada en el funcionamiento del registro telematico, y siempre
que sea posible, el usuario visualizara un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

3. El registro telemético emitira por el mismo medio un
mensaje de confirmacion de la recepcién de la solicitud, escrito
0 comunicacion en el que constaran los datos proporcionados
por el interesado, junto con la acreditacién de la fecha y hora
en que se produjo la recepcion y una clave de identificacién
de la transmisién. EI mensaje de confirmacion, que se con-
figurara de forma que pueda ser impreso o archivado infor-
maticamente por el interesado y garantice la identidad del regis-
tro, tendré el valor de recibo de presentacion. El usuario debera
ser advertido de que la no recepcion del mensaje de confirmacién
0, en su caso, la recepcién de un mensaje de indicacién de
error o deficiencia de la transmisién implica que no se ha pro-
ducido la recepcién, debiendo realizarse la presentacion en otro
momento o utilizando otros medios.

Disposiciones Adicionales

Primera. Dias y horario de apertura, relacion y codificacién
de las oficinas de registro.

1. Las oficinas de registro de la Universidad de Malaga
permaneceran abiertas al publico de lunes a jueves, ambos
inclusive, en horario de 9,00 a 14,00 horas y de 16,00 a
18,00 horas, y los viernes en horario de 9,00 a 14,00 horas;
a excepcién de aquellos de dichos dias que hayan sido decla-
rados festivos en el ambito del Estado espafiol, en el de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, en el de la Universidad
de Malaga, o en el del respectivo centro o conjunto de unidades
administrativas.

2. Por Resolucién de la Excma. Sra. Rectora de la Uni-
versidad de Méalaga se podré modificar el régimen de apertura
citado en el punto anterior para su adecuacion a periodos
de caréacter vacacional de acuerdo con el respectivo Calendario
Académico Oficial.

3. Por razones de necesidad del servicio, la Secretaria
General de la Universidad de Méalaga podra aumentar el calen-
dario y el horario de apertura del Registro General de dicha
Universidad (cédigo 01), y sus dos registros auxiliares prin-
cipales (cédigos 02 y 03), considerandose la correspondiente
actividad como servicios extraordinarios a efectos retributivos.

4. En la Universidad de Malaga existen las siguientes
oficinas de Registro General, para los 6rganos administrativos
que se indican, y en las ubicaciones que igualmente se
mencionan:

Registro General de la Universidad de Malaga (codigo 01).
- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, de aplicacién de la politica universitaria,
asesores o informativos, o unidades administrativas o de ser-
vicios, de caracter general de la Universidad de Malaga.
- Ubicacién: Rectorado.

Registro General de la Facultad de Ciencias (cédigo 04).
- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
Organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-



Pagina nim. 16.438

BOJA nim. 144

Sevilla, 23 de julio 2004

nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Ciencias 0 a los Departamentos ubicados en la misma.
- Ubicacioén: Secretaria de la Facultad de Ciencias.

Registro General de la Facultad de Ciencias de la Comu-
nicacion (cédigo 05).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Ciencias de la Comunicacién o a los Departamentos ubicados
en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Ciencias de
la Comunicacion.

Registro General de la Facultad de Ciencias de la Edu-
cacién (céddigo 06).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Ciencias de la Educacion o a los Departamentos ubicados
en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Ciencias de
la Educacion.

Registro General de la Facultad de Ciencias del Trabajo
(codigo 07).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Ciencias del Trabajo o a los Departamentos ubicados en la
misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Ciencias del
Trabajo.

Registro General de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Empresariales (cédigo 08).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Ciencias Econdmicas y Empresariales o a los Departamentos
ubicados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Ciencias Eco-
némicas y Empresariales.

Registro General de la Facultad de Derecho (codigo 09).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Derecho 0 a los Departamentos ubicados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Derecho.

Registro General de la Facultad de Filosofia y Letras (c6-
digo 10).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Filosoffa y Letras o a los Departamentos ubicados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Filosofia y
Letras.

Registro General de la Facultad de Medicina (cédigo 11).
- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
Organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Medicina o0 a los Departamentos ubicados en la misma.
- Ubicacion: Secretaria de la Facultad de Medicina.

Registro General de la Facultad de Psicologfa (cddigo 12).
- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
drganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-

nistrativas o de servicios, correspondientes a la Facultad de
Psicologia 0 a los Departamentos ubicados en la misma.
- Ubicacién: Secretaria de la Facultad de Psicologia.

Registro General de la Escuela Técnica Superior de Inge-
nieria de Telecomunicacién (céd. 13).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria de Telecomunicaciéon o a los Depar-
tamentos ubicados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria de Telecomunicacion.

Registro General de la Escuela Técnica Superior de Inge-
nierfa Industrial (cod. 14).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Industrial o a los Departamentos ubi-
cados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria Industrial.

Registro General de la Escuela Técnica Superior de Inge-
nierfa Informética (céd. 15).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Informatica o a los Departamentos ubi-
cados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria Informatica.

Registro General de la Escuela Universitaria de Ciencias
de la Salud (céd. 16).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Uni-
versitaria de Ciencias de la Salud o a los Departamentos ubi-
cados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Universitaria de
Ciencias de la Salud.

Registro General de la Escuela Universitaria de Estudios
Empresariales (cod. 17).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Uni-
versitaria de Estudios Empresariales o a los Departamentos
ubicados en la misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Universitaria de
Estudios Empresariales.

Registro General de la Escuela Universitaria de Turismo
(cod. 18).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Uni-
versitaria de Turismo o a los Departamentos ubicados en la
misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Universitaria de
Turismo.

Registro General de la Escuela Universitaria Politécnica
(céd. 19).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
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nistrativas o de servicios, correspondientes a la Escuela Uni-
versitaria Politécnica o a los Departamentos ubicados en la
misma.

- Ubicacién: Secretaria de la Escuela Universitaria Poli-
técnica.

Registro General de la Oficina de Transferencias de Resul-
tados de la Investigacion (céd. 20).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
organos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes a la Oficina de
Transferencias de Resultados de la Investigacion.

- Ubicacién: Dependencias administrativas de la Oficina
de Transferencias de Resultados de la Investigacion, en el
Parque Tecnoldgico de Andalucia en Malaga.

Registro General del Centro de Tecnologia de la Imagen
(cod. 21).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes al Centro de Tec-
nologia de la Imagen.

- Ubicacién: Dependencias administrativas del Centro de
Tecnologia de la Imagen, en el Parque Tecnolégico de Anda-
lucia en Mélaga.

Registro General del Instituto Interuniversitario de Crimi-
nologia (céd. 22).

- Organos administrativos asignados: Cualquiera de los
o6rganos de gobierno, asesores o informativos, o unidades admi-
nistrativas o de servicios, correspondientes al Instituto Inter-
universitario de Criminologia.

- Ubicacién: Dependencias administrativas del Instituto
Interuniversitario de Criminologia.

2. Tienen la consideracion de Registros Auxiliares prin-
cipales del Registro General de la Universidad de Mélaga las
siguientes unidades administrativas establecidas en la Relacién
de Puestos de Trabajo del Personal de Administracion y Ser-
vicios de dicha Universidad:

Registro Auxiliar del Registro General de la Universidad
de Méalaga en el Campus El Ejido (céd. 02).

- Ubicacién: Pabellén de Gobierno de la Universidad de
Malaga.

Registro Auxiliar del Registro General de la Universidad
de Mélaga en el Campus Teatinos (céd. 03).
- Ubicacién: Aulario «Severo Ochoa».

3. Asimismo, y excepto para los supuestos previstos en
el punto 3 del articulo 2, y en el punto 5 de la presente
disposicion adicional, tienen la consideracién de Registros
Auxiliares del Registro General de la Universidad de Malaga,
los restantes Registros Generales citados en la presente dis-
posicién adicional (codigos 04 al 22, ambos inclusive).

4. El Registro General de la Universidad de Méalaga (co-
digo 01), y sus dos registros auxiliares principales (cédigos
02 y 03), tienen la consideracién de Registro Auxiliar de cada
uno de los restantes Registros Generales citados en la presente
disposicion adicional (cédigos 04 al 22, ambos inclusive).

5. El Registro General de la Universidad de Mélaga (co-
digo 01), y sus dos registros auxiliares principales (codigos
02 y 03), tienen la consideracién de oficinas de registro espe-
cificas para la recepcion de los siguientes documentos:

- Facturas comerciales.

- Tesis Doctorales.

- Participacion en sistemas de contrataciones adminis-
trativas.

- Expedicién de copias auténticas.

Segunda. Convenios de colaboracién con otras Adminis-
traciones Publicas.

La firma de convenios de colaboracién con otras Admi-
nistraciones Publicas para el reconocimiento mutuo de los
respectivos registros, supondra la inclusién de los correspon-
dientes a aquellas como registros auxiliares del Registro Gene-
ral de la Universidad de Méalaga (cddigo 01).

Tercera. Consideracién como copias.
A efectos de la presente normativa, tendrén la conside-
racion de copias:

- Las realizadas mediante sistemas de digitalizacién de
imagen.
- Las realizadas mediante sistemas de fotocopiado.

Disposiciones Transitorias

Primera. La funcién prevista en el apartado g) del punto 1,
del articulo 13 Unicamente serd aplicable al Registro General
de la Universidad de Malaga (cddigo 01), y a sus dos registros
auxiliares principales (cédigos 02 y 03). Los restantes registros
generales previstos en las presentes normas asumiran dicha
funcién de forma progresiva en la medida en que las dis-
ponibilidades presupuestarias permitan la implantacién en los
mismos de los medios técnicos necesarios.

Disposicién Derogatoria

Queda derogado el «Reglamento para el funcionamiento
de los servicios administrativos de registro de documentos,
en la Universidad de Malaga», de 24 de febrero de 1995.

Mélaga, 31 de marzo de 2004.- La Rectora, Adelaida
de la Calle Martin.

ACUERDO de 5 de mayo de 2004, de la Uni-
versidad de Malaga, por el que se aprueban las normas
de matriculacidn de estudiantes en titulaciones oficiales
de primer y/o segundo ciclo para el curso académico
2004/2005.

Los Estatutos de la Universidad de Malaga, en su articu-
lo 103.5 encomiendan al Consejo de Gobierno de la misma
la elaboracién y aprobacién de normas sobre organizacion y
funcionamiento de la actividad universitaria, con la finalidad
de desarrollar los derechos y deberes de los estudiantes.

Una de las actividades universitarias que més directa-
mente afecta al sector de estudiantes es la relacionada con
los procesos administrativos para la matriculacion. Consecuen-
temente, y en aplicacién del citado mandato estatutario, se
hace necesaria la regulacion de tales procesos en orden a
lograr un tratamiento homogéneo de los estudiantes al tiempo
que una gestion eficiente de los recursos.

Por todo ello, desde la Secretaria General de la Universidad
de Malaga, a través de la Oficialia Mayor de la misma, se
ha promovido la elaboraciéon de unas normas reguladoras de
la matriculacion de estudiantes de primer y/o segundo ciclo,
para el curso académico 2004/2005, las cuales han sido deba-
tidas y consensuadas con los representantes de los estudiantes
en el Claustro Universitario, asi como con los representantes
de las Secretarias de los diferentes centros de la Universidad
de Maélaga y con los 6rganos de gobierno y administrativos
con competencias en el dmbito de la gestién académica.

En consecuencia, el Consejo de Gobierno Provisional de
la Universidad de Mélaga, en su sesién del dia 5 de mayo
de 2004, acuerda la aprobacién de las siguiente normas.



