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de los términos municipales. La Poblacion: Concepto. Cla-
sificacién. El empadronamiento.

Tema 4. Organizacién Municipal. Concepto. Clases de
organos. Competencias: Conceptos y clases. Legislacion
espanola.

Tema 5. Régimen General de las Elecciones Locales: Ante-
cedentes. Sistema actual: Constitucion de 1978y Ley Orgénica
de Régimen Electoral General.

Tema 6. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades
Locales: Concepto y diferenciacion. Evolucién histérica. Clases.
Procedimiento de elaboracion y aprobacion: Procedimientos
generales. Procedimientos especificos.

Tema 7. Relaciones entre Entes Territoriales: Ambito que
comprenden. La distribucién de competencias. Descentrali-
zacién administrativa. Autonomia Municipal y tutela: Auto-
nomia Local. La tutela administrativa. Tutela de las Corpo-
raciones Locales y sus formas de ejercicio.

Tema 8. La Funcién Publica Local: Ideas generales. Con-
cepto de funcionario. Clases de funcionarios. Organizacion de
la Funcién Publica Local: Organos y grupos que la integran.
Los funcionarios con habilitacién de caracter nacional. Los
funcionarios propios de las Corporaciones. Adquisicion y pér-
dida de la condicién de funcionario: Situaciones adminis-
trativas.

Tema 9. Derechos y deberes de los Funcionarios Publicos
Locales: Derechos y deberes. Incompatibilidades. Derechos
econdémicos de los funcionarios: Retribuciones basicas y retri-
buciones complementarias. Derechos pasivos. Seguridad
Social.

Tema 10. Los bienes de las Entidades Locales: Concepto.
Clases. Estudio especial de cada una de las clases de bienes.
Modificacion de la calificacion juridica de los bienes. El dominio
publico local: Concepto. Caracteristicas. Adquisicién. Utiliza-
cion. Enajenacion. Estudio especial de los bienes comunales.

Tema 11. Las formas de actividad de las Entidades Loca-
les: Concepto general. Forma de actividad de los Entes Locales.
La Intervencion Administrativa Local en la actividad privada:
Capacidad y competencia de los Entes Locales. Forma de inter-
vencién en la actividad privada. Estudio especial del régimen
de licencias.

Tema 12. El Servicio Publico en la Esfera Local: Muni-
cipalizacién. Clasificacion de los servicios locales. Potestades
de las Entidades Locales. Los modos de gestion. Consideracion
especial de la concesion: Concepto. Naturaleza. Modalidades.
Contenido minimo. Situacién del concesionario. Formalidades.

Tema 13. Procedimiento Administrativo Local: Concepto.
Principios que lo inspiran. Actuaciones que comprende. Regis-
tro de entrada y salida de documentos: Carécter y existencia
del Registro. Libros que comprende y asientos de los mismos.
Requisitos en la presentacion de documentos. Comunicaciones
y notificaciones: Comunicaciones. Notificaciones y publica-
cion.

Tema 14. Los recursos administrativos. Clases. Clases
de recursos. Objetos. Fin de la via administrativa. Interposicion
del recurso. Suspensién de la ejecucion. Audiencia al inte-
resado. Resolucion. Reclamaciones econdémico-administrati-
vas: Concepto. Organos de la Jurisdiccion Econémico-Admi-
nistrativa. Procedimiento en primera y Unica instancia.

Tema 15. Funcionamiento de los Organos Colegiados
Locales: Convocatoria y orden del dia. Régimen de las sesiones.
Adopcion de acuerdos. Actas y certificados de acuerdos: Borra-
dor del acta y aprobacion. Trascripcién del acta al libro. Firma
del acta. Certificados de acuerdos.

Tema 16. La responsabilidad de la Administracion Publi-
ca: Dafos causados por la actividad administrativa ilegitima.
Dafos causados por la actividad administrativa legitima. La
responsabilidad en el derecho publico.

Tema 17. Las Haciendas Locales: Clasificacién de los
ingresos, conceptos generales. Potestad tributaria de los Entes
Locales. Fases de la potestad tributaria. Fiscalidad de las
Haciendas Locales en el sistema espafol.

Tema 18. Las Ordenanzas Fiscales: Potestad Reglamen-
taria de los Entes Locales. Tramitacién de las Ordenanzas y
Acuerdos. Entrada en vigor de las Ordenanzas.

Tema 19. El Gasto Publico: Introduccion y concepto. Cla-
ses de gastos. Los créditos para gastos. El control y la fis-
calizacién de la gestion econémica y financiera. EI Tribunal
de Cuentas. Contabilidad y cuentas.

Tema 20. Los Presupuestos de las Entidades Locales:
Concepto. Contenido del Presupuesto General. Anexos del Pre-
supuesto. Estructura presupuestaria. Formacién y aprobacion.
Entrada en vigor. Ejercicio presupuestario. Liquidacion. Modi-
ficaciones presupuestarias.

Segundo. Ordenar la publicacién en los boletines oficiales
de la Junta de Andalucia y de la provincia de Granada, con-
forme a la normativa vigente.

Niglielas, 28 de julio de 2004.- El Alcalde, Santiago
Lépez Garcia.

AYUNTAMIENTO DE MORON DE LA FRONTERA

CORRECCION de errores de bases (BOJA
num. 127, de 30.6.2004).

Detectados errores en las bases para seleccion de varias
plazas de funcionarios, publicadas en el Boletin Oficial de
la Provincial de Sevilla, nimero 153, de 3 de julio de 2004,
y Boletin Oficial de la Junta de Andalucia nimero 127, de
30 de junio de 2004, se insertan las oportunas correcciones:

Base Decimotercera, donde dice: «... Sala de lo Conten-
cioso-Administrativo ...», debe decir: «ante el Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo competente de los de Sevilla».

Anexo I.

Sistema de Seleccion: Concurso-oposicién. Debe decir: Sis-
tema de seleccién: Oposicién.

Se afade un tema, con el nimero 12, a la parte de mate-
rias comunes. Derecho constitucional:

12. La Unién Europea. El derecho comunitario originario.
El derecho comunitario derivado. Las relaciones entre el Dere-
cho Comunitario y los Derechos Nacionales. Las Instituciones
de la Union Europea.

Anexo IV. Plaza de Archivero.

Se afaden dos nuevos temas en las materias comunes
con el siguiente contenido:

14. La Unién Europea. El derecho comunitario originario.
El derecho comunitario derivado. Las relaciones entre el Dere-
cho Comunitario y los Derechos Nacionales. Las Instituciones
de la Unién Europea.
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15. La Unidn Europea: Las Instituciones.

Anexo V. Dos plazas de Administrativo.

La titulacion exigida para el acceso sera:

Titulacion exigida: Bachiller Superior, Formaciéon Profe-
sional de 2.° grado o equivalente.

Se afiaden cinco nuevos temas con la siguiente nume-
racion y contenido.

Temario:

36. La administracion de los archivos. Clases de archivos.
Organizacién del trabajo de archivo.

37. El analisis de tareas. Andlisis de funciones. Las mejo-
ras en los procedimientos.

38. Los informes administrativos. Categoria y clases.
Regulacion juridica de los mismos.

39. Informatica bésica. El ordenador. Tipos y compo-
nentes.

40. La Ofimatica: En especial el tratamiento de textos
y la base de datos. Word 2000. Excel 2000.

Anexo V.
Se modifica el sistema de seleccién, siendo: Oposicion.

Titulacion: Bachiller Superior, Formacién Profesional de
2.° grado o equivalente.

Anexo VI. Plazas de Técnicos Medios.
Se modifica el sistema de seleccién, siendo: Oposicion.

Moroén de la Frontera, 29 de julio de 2004.- El Alcalde,
Manuel Morilla Ramos.

AYUNTAMIENTO DE ORCE

ANUNCIO de bases.

BASES

1. Naturaleza y caracteristicas de la plaza a cubrir y sis-
tema selectivo elegido.

El objeto de la presente convocatoria es la provision por
el sistema de concurso-oposicién por promocion interna de
caracter horizontal de una plaza de Administrativo de la plan-
tilla de funcionarios de carrera del Ayuntamiento de Orce,
encuadrada en la Escala de Administracién General, y dotada
con el sueldo correspondiente al Grupo C, dos pagas extraor-
dinarias, trienios y demaés retribuciones que correspondan con
arreglo a la legislacion vigente.

Al presente concurso-oposicion le serd de aplicacion la
Ley 30/84, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de
la Funcién Publica, la Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora
de las Bases de Régimen Local, R.D.L. 781/86, de 18 de
abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las Dis-
posiciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local,
Real Decreto 896/91, de 7 de junio, las bases de la presente
convocatoria junto con los Anexos que la acompanan, y suple-
toriamente el Real Decreto 364/95, de 10 de marzo.

2. Condiciones y requisitos que deben reunir o cumplir
los aspirantes.

Para ser admitidos a la realizacion de las presentes prue-
bas selectivas para el acceso a la plaza convocada, los aspi-
rantes deben reunir los siguientes requisitos:

1. Estar en posesion del titulo de Bachiller Superior, Bachi-
llerato Unificado Polivalente, Bachiller-LOGSE, Formacion Pro-
fesional de 2.° Grado o equivalente, o en condiciones de obte-
nerlo en la fecha en que concluya el plazo de presentacién
de instancias.

2. Ser funcionario de carrera del Ayuntamiento de Orce
con una antigiedad minima de dos afnos.

3. No padecer enfermedad o defecto fisico que impida
el desempefio de la funcién publica.

4. No haber sido separado mediante expediente disci-
plinario del servicio al Estado, a las Comunidades Auténomas
0 a las Entidades Locales, ni hallarse inhabilitado para el ejer-
cicio de funciones publicas.

5. No estar incurso en causa de incapacidad de las esta-
blecidas en la normativa vigente de Funcion publica.

Los requisitos establecidos en esta base deberan reunirse
el Ultimo dia del plazo de presentacién de instancias.

3. Instancias y documentacion a presentar.

Los aspirantes presentaran instancia, ajustada al modelo
que se publica en el Anexo 2, en el Registro General del Ayun-
tamiento de Orce, sito en Plaza Nueva, 1, de lunes a viernes
de 9 a 14 horas y sdbados de 9 a 13 horas, donde sera
debidamente registrada. El plazo de presentacién es de 20
dias naturales a partir del siguiente al de la publicaciéon del
anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

La citada instancia deberé dirigirse al Sr. Alcalde-Presi-
dente de la Corporacién, bastando que el aspirante manifieste
que reline las condiciones exigidas en la base 2.2 de la presente
convocatoria, referidas a la fecha de expiracion del plazo sefia-
lado para la presentacion de instancias, con la excepcién del
titulo académico exigido en la base citada.

La fotocopia del titulo académico, o documento de su
solicitud, debera estar compulsada por los organismos publicos
autorizados para ello, previa exhibicion del original.

También podran presentarse las instancias en la forma
que determina el art. 38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

Los errores de hecho que pudieran advertirse podran sub-
sanarse en cualquier momento, de oficio o a peticion del
interesado.

La tasa por derechos de examen asciende a 60 €, cuyo
resguardo de ingreso debera aportarse junto con la instancia
de solicitud.

Los aspirantes que pretendan puntuar en la fase de con-
curso presentaran junto a la instancia antes sefialada los docu-
mentos que justifiquen los méritos y servicios a tener en cuenta
de acuerdo con el baremo contenido en el apartado 6 de
las bases de la presente convocatoria. En la instancia deberéan
enumerarse los documentos aportados.

Los méritos o servicios a tener en cuenta en el concurso
se refieren a la fecha en que expire el plazo de presentacion
de instancias.

4. Admisién de aspirantes.

Expirado el plazo de presentacién de instancias, el Sr.
Alcalde-Presidente o el Concejal en quien delegue dictara Reso-
lucién a propuesta del Tribunal seleccionador, declarando
aprobada la lista de admitidos y excluidos, publicandose en
el Boletin Oficial de la Provincia y exponiéndose ademas en
el tablén de anuncios de la Corporacion.

En dicha resolucién se indicara el plazo de subsanacién
de defectos que, en los términos del art. 71 de la Ley 30/92,



