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1. DNI/CIF del/la representante legal.

2. Documentacién acreditativa de la representacion o
apoderamiento.

3. Acreditacion de estar constituida legalmente.

4. Tarjeta del CIF de la entidad solicitante.

5. Certificado de la entidad bancaria que acredite la titu-
laridad de la cuenta a través de la cual se tramitard la
subvencién.

6. Datos de entidades coorganizadoras en proyectos en red.

7. Expresién de las vias de cofinanciacion manifestadas.

8. Declaraciéon expresa responsable de que los objetos
subvencionados seran destinados a la finalidad que sirvié de
fundamento a la solicitud.

9. No existe coincidencia de suma de facturas con lo
solicitado o entre la subvencién solicitada y los Anexos.

Céadiz, 10 de mayo de 2006.- El Delegado del Gobierno,
José Antonio Gomez Perifan.

CONSEJERIA DE ECONOMIAY HACIENDA

ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de
las Consejerias de Economia y Hacienda y de Edu-
cacion, por la que se dictan instrucciones para la ges-
tién econémica de los centros docentes publicos depen-
dientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los
mismos.

La Ley del Parlamento de Andalucia 7/1987, de 26 de
junio, de gratuidad de los estudios en los centros publicos
de Bachillerato, Formacion Profesional y Artes Aplicadas y Ofi-
cios Artisticos y autonomia de gestion econdmica de los centros
docentes publicos no universitarios, dispone que los citados
centros publicos gozaran de autonomia en su gestion eco-
némica en los términos establecidos en la misma, introdu-
ciendo peculiaridades respecto a la legislacién general de la
Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma, fundamental-
mente en cuanto afecta determinados ingresos a los gastos
de funcionamiento de los centros. A efectos de esta Orden
y, atendiendo a su naturaleza, los gastos de funcionamiento
podrén ser gastos de funcionamiento en sentido estricto -gastos
de cardcter corriente- y, en su caso, gastos de inversion, cuya
distribucion se atribuye al Consejo Escolar al que corresponde
aprobar el presupuesto del centro. Asimismo, la citada Ley
7/1987, de 26 de junio, establece que la justificacion de la
cuenta de gestion se realizard por medio de una certificacion
del Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos
totales, habilitando a las Consejerias de Economia y Hacienda
y de Educaciéon a determinar la estructura y periodicidad de
la cuenta de gestion y el procedimiento de control y registro
de las actividades econdmicas de estos centros.

De acuerdo con esta habilitacién, mediante Orden de 11
de julio de 1991 vy posterior Orden de 14 de junio de 1999
de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion
y Ciencia, se dictaron instrucciones sobre gastos de funcio-
namiento de los centros docentes publicos no universitarios.

La experiencia derivada de la aplicacién de la citadas
Ordenes, asi como el nuevo marco establecido en la legislacion
basica estatal en materia de educacién, que atribuye com-

petencias a la Direccién de los Centros para la contratacion
de obras, servicios y suministros, asi como para autorizar los
gastos con cargo al presupuesto del centro y ordenar los pagos,
de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones edu-
cativas, hacen necesario introducir determinadas modificacio-
nes mediante la presente Orden que, en aras de la seguridad
juridica, contiene una regulacion completa de la materia.

El Capitulo | de la presente Orden regula el presupuesto
de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria
de Educacién para cada curso escolar, que estara formado
por el estado de ingresos y el de gastos.

Por lo que se refiere al estado de ingresos, se introduce,
como novedad, la posibilidad de que determinados centros
puedan percibir con cargo al presupuesto de la Consejeria
de Educacién recursos econémicos para inversiones.

De otro lado, con el fin de agilizar el procedimiento y
adecuar los plazos de comunicacién por parte de la Consejeria
de Educacion a los plazos de elaboracion del Presupuesto
de la Comunidad Auténoma de Andalucia, se establece que
inicialmente la elaboracién del presupuesto por parte de los
centros se efectuaré sobre la base de los recursos econdémicos
consolidados en cursos anteriores. Tal presupuesto, asi ela-
borado, deberé ajustarse una vez recibida por parte del centro
la comunicacién de la Consejeria de Educacién de la cantidad
que definitivamente le ha sido asignada.

El Capitulo Il regula los libramientos de las asignaciones
procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion.
Se establece, en consonancia con la modificaciéon anterior-
mente sefalada, que durante el curso escolar se realizarén
para cada centro libramientos para gastos de funcionamiento,
en nimero no inferior a cuatro, teniendo todos ellos el caracter
de entregas «a cuenta», excepto el Ultimo que comprendera
la liquidacion de la asignacién fijada definitivamente al mismo.
De esta manera, la ampliacién del nimero de libramientos
posibilita mejorar la gestién de los créditos que para el fun-
cionamiento de los centros se ponen a su disposicion. Asi-
mismo, se fija un libramiento, en su caso, relativo a recursos
para inversion.

En el Capitulo Ill, dedicado al registro de la actividad
econdmica, se mantiene, con escasas innovaciones, la docu-
mentacién de la actividad econémica de los centros asi como
las instrucciones para su confeccién, que han sido especial-
mente ajustadas para reflejar, de forma clara e individualizada,
los movimientos econdmicos relativos a los recursos para inver-
siones que, en su caso, pueda disponer el centro.

El Capitulo IV de la presente Orden regula el control de
la cuenta corriente y de los gastos.

En cuanto a la justificacion de la cuenta de gestion que,
de acuerdo con la Ley 7/1987, de 26 de junio, se realizara
mediante certificacién del acuerdo aprobatorio del Consejo
Escolar, se mantiene, con escasas innovaciones, el desarrollo
efectuado por la Orden de 14 de junio de 1999. De otro
lado, se completa el procedimiento de control de los centros
con la previsién de que la Intervencién requiera de aquellos
centros que hayan recibido recursos econdémicos para inver-
siones la documentacion justificativa del empleo de los fondos
recibidos.

En el Capitulo V se delegan en la Direccion de los centros
determinadas competencias de la Consejeria de Educacion,
con objeto de hacer efectivas las previsiones legales sobre
competencias en materia de contratacion y gasto, asi como
para posibilitar una mejora de la gestién econémica de los
fondos que reciban los citados centros docentes.

Finalmente la presente Orden contiene siete disposiciones
adicionales, una disposicién derogatoria, dos disposiciones
finales, asi como dieciséis Anexos.

En su virtud y en uso de las atribuciones que nos han
sido conferidas,
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DISPONEMOS
CAPITULO |
Presupuestos de los centros

Articulo 1. Estructura del presupuesto.

El presupuesto de los centros docentes publicos depen-
dientes de la Consejeria de Educacion para cada curso escolar
estara formado por el estado de ingresos y el de gastos, con
la estructura que se establece en los articulos siguientes.

Articulo 2. Estado de ingresos.

1. El estado de ingresos de cada centro docente estara
formado por los créditos que le sean asignados por la Consejeria
de Educacion, por otros fondos procedentes del Estado, Comu-
nidad Autébnoma, Diputacién, Ayuntamiento o cualquier otro
Ente publico o privado, por los ingresos derivados de la pres-
tacion de servicios, distintos de los gravados por tasas, por
los que se obtengan de la venta de material y de mobiliario
obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo
Escolar y por cualesquiera otros que le pudiera corresponder.

2. Para cada curso escolar, la Consejeria de Educacién,
a través de la Direccién General competente, fijara provisio-
nalmente para cada uno de los centros docentes las cantidades
asignadas para gastos de funcionamiento y procedera a su
comunicacion a los mismos antes del dia 30 de noviembre
de cada afo.

Con anterioridad al pago de liquidacion del curso escolar,
la Consejeria de Educacién, a través de la Direccion General
competente, fijara la cantidad asignada definitivamente a cada
centro.

3. Asimismo, con anterioridad al 31 de enero de cada
ano, la Consejeria de Educacion, a través de la Direccion Gene-
ral competente, comunicaré a los centros que proceda la can-
tidad que con destino a inversiones deba recibir el centro para
reparaciones, mejora, adecuacion y equipamiento de sus
instalaciones.

4. El presupuesto de ingresos se confeccionara de acuerdo
con el modelo que figura como Anexo | de esta Orden, sepa-
rando las partidas en tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos
propios.

b) La segunda contendra la previsién de ingresos como
recursos procedentes de la Consejeria de Educacién, subdi-
vidiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los
ingresos para gastos de funcionamiento y otra para anotar,
€en su caso, 10s ingresos para inversiones.

¢) Cuando proceda, en la tercera columna se recogeran
los fondos procedentes de otras personas o entidades.

La suma de los importes de las tres columnas se corres-
pondera con el global total de ingresos.

Articulo 3. Estado de gastos.

1. La confeccién del estado de gastos con cargo a recursos
propios, procedentes de otras entidades o procedentes del pre-
supuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de fun-
cionamiento, se efectuara conforme al modelo que figura como
Anexo Il de esta Orden, sin mas limitaciones que su ajuste
a los créditos disponibles, a su distribucion entre las cuentas
de gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento,
segun la estructura que figura en el Anexo Il de esta Orden,
y a la consecucién de los objetivos o finalidades para los que
han sido librados tales fondos.

2. Los centros docentes podran efectuar adquisiciones
de equipos y material inventariable, con cargo a los fondos
percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Edu-
cacion para gastos de funcionamiento, siempre que concurran
las circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el
normal funcionamiento del centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo
que quedaréa cuantificado en el 10% del crédito anual librado
a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion para gastos de funcionamiento del mismo y se rea-
licen previo informe de la correspondiente Delegacién Pro-
vincial de la Consejeria de Educaciéon sobre la inclusion o
no del material de que se trate en la programacién anual
de adquisicion centralizada para ese centro. No estara sujeto
a esta limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.

¢) Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el
Consejo Escolar del centro.

3. Laconfeccion del estado de gastos, con cargo a recursos
procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacién
para inversiones, se efectuard conforme al modelo que figura
como Anexo |l de esta Orden, ajustandose a los fondos dis-
ponibles, a la finalidad para la que han sido librados tales
fondos y a su distribucion entre las cuentas de gastos que
sean necesarias para su mejor control, segln la estructura
que figura como Anexo Il de esta Orden.

Articulo 4. Elaboracién y aprobacién del presupuesto.

1. El proyecto del presupuesto seré elaborado por el Secre-
tario o Secretaria del centro docente de acuerdo con lo esta-
blecido en los articulos 2 y 3 de esta Orden.

2. El proyecto de presupuesto del centro sera inicialmente
elaborado sobre la base de los recursos econémicos conso-
lidados recibidos por el mismo en los cursos académicos ante-
riores. Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacién
las cantidades asignadas a cada centro para gastos de fun-
cionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera
al ajuste del presupuesto a tales disponibilidades econémicas.

3. Corresponde al Consejo Escolar, previo informe de su
Comisién Econdmica, el estudio y aprobacién del presupuesto,
que debera realizarse dentro de las limitaciones presupues-
tarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de
Educacion. La referida aprobacién tendra lugar, para el pre-
supuesto inicialmente elaborado, antes de la finalizacién del
mes de octubre de cada ano.

La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se
realizara en el plazo de un mes, contado a partir de la fecha
en la que el centro recibe la comunicacion de la cantidad
asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de fun-
cionamiento y, en su caso, para inversiones.

4. La aprobacion del presupuesto en los centros que no
tuvieran constituido el Consejo Escolar correspondera a la res-
pectiva Delegacion Provincial de la Consejerfa de Educacion,
debiendo efectuarse ésta en los mismos plazos establecidos
en el apartado anterior.

Articulo 5. Vinculacion.

El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia
total, pudiendo reajustarse, con las mismas formalidades pre-
vistas para su aprobacién, en funcién de las necesidades que
se produzcan.

No obstante, no podran realizarse reajustes que permitan
destinar las cantidades recibidas para inversiones a otros gastos
de funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades corres-
pondientes a estos Ultimos a gastos de inversion, sin perjuicio
de lo establecido en el apartado 2 del articulo 3 de la presente
Orden.

CAPITULO I

Libramientos de las asignaciones procedentes del presupuesto
de gastos de la Consejeria de Educacion

Articulo 6. Libramientos.
1. Las cantidades asignadas por la Consejeria de Edu-
cacién a cada uno de los centros docentes publicos se pondran
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a disposicién de los citados centros mediante los correspon-
dientes libramientos y las consiguientes transferencias ban-
carias a las cuentas corrientes autorizadas de dichos centros.

2. Durante cada curso escolar se realizaran para cada
centro, al menos cuatro libramientos relativos a gastos de fun-
cionamiento, todos ellos con caracter de entregas «a cuenta»
excepto el Ultimo que comprenderd la liquidacion de la asig-
nacion fijada definitivamente al mismo.

3. Durante cada curso escolar se realizara a los centros
docentes que corresponda, un libramiento relativo a gastos
de inversion, si bien podra efectuarse alglin libramiento adi-
cional con caracter excepcional.

CAPITULO 1l
Registro de la actividad econémica

Articulo 7. Registros.

1. Para el registro y control de la actividad econémica
todos los centros docentes publicos dependientes de la Con-
sejerfa de Educacién deberdn cumplimentar la siguiente docu-
mentacién de la actividad econdmica:

a) Registro de ingresos.

b) Registro de movimientos en cuenta corriente.
¢) Registro de movimientos de caja.

d) Registro de gastos.

e) Registro de inventario.

2. La documentacion contable se llevara claramente por
orden de fecha, sin espacios en blanco, interpolaciones, ras-
paduras, tachaduras o cualesquiera otras alteraciones.

3. Los errores que pudieran cometerse al anotar las ope-
raciones se salvaran siempre con anotaciones complemen-
tarias en rojo que compensen los errores cometidos, aumen-
tando o disminuyendo las cantidades necesarias a tales
efectos.

Las omisiones se salvaran practicando los asientos el dia
en que fueron advertidas e indicando la fecha en que aquéllos
debieron efectuarse.

Articulo 8. Registro de ingresos.

1. El Registro de ingresos se confeccionard conforme al
modelo que figura como Anexo IV de esta Orden, teniendo
en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: NUmero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: Se consignara la fecha del ingreso en Caja o
Banco (en este ultimo caso, de acuerdo con el extracto
bancario).

¢) Concepto: Operacién que ha dado lugar al ingreso o
al reintegro.

d) Ingresos: El importe del ingreso se reflejaré en la colum-
na que corresponda seglin proceda de recursos propios del
centro, de la Consejeria de Educacién, para gastos de fun-
cionamiento o, en su caso, para inversiones, o de otras enti-
dades o personas.

e) Reintegros: Cantidades que se devuelven por no haber
sido aplicadas a la finalidad para la que se concedieron. Se
reflejaran en columnas separadas seguin sean reintegros a la
Consejerfa de Educacion, para gastos de funcionamiento o,
en su caso, para inversiones, o a otras entidades.

f) Importe acumulado: Suma acumulada de cada una
de las filas.

g) C/B: Se consignara «C» o «B», segln la operacion
haya sido realizada por Caja o Banco.

2. Aquellos centros que por su organizacién o volumen
de operaciones lo estimen conveniente, podrén utilizar tantas
hojas «Registro de ingresos» (Anexo 1V) distintas, como tipos

de ingresos estén previstos en el presupuesto del centro, todo
ello de acuerdo con la estructura de cuentas previstas en el
Anexo Il de esta Orden. En tal caso, cada hoja ira rotulada
en su margen superior con el nombre de la subcuenta de
ingresos que corresponda.

3. Tendrén la consideraciéon de ingresos a efectos con-
tables aquellas cantidades que los centros docentes vengan
obligados a recaudar para su posterior ingreso ante el orga-
nismo competente. Una vez ingresados tendran la conside-
racién de reintegros.

Articulo 9. Cuenta corriente autorizada y registro de sus
movimientos.

1. Para el manejo de los fondos monetarios disponibles
en los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria
de Educacién, éstos contaran con una sola cuenta corriente,
de las previstas en la letra d) del articulo 5 del Reglamento
General de Tesorerfa y Ordenacién de Pagos aprobado por
Decreto 46/1986, de 5 de marzo, abierta a nombre del centro
en cualquier entidad de crédito y ahorro de la localidad, pre-
viamente autorizada por la Direccién General de Tesorerfa y
Deuda Publica de la Consejeria de Economia y Hacienda, a
solicitud de la Direccion General de Planificacion y Centros
de la Consejeria de Educacion, conforme a la Orden de la
Consejeria de Economia y Hacienda de 27 de febrero de 1996,
por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General
de la Comunidad Auténoma abiertas en las entidades finan-
cieras, y la Resolucion de 12 de septiembre de 2004, de
la Secretaria General Técnica de la Consejerfa de Educacién,
por la que se delegan competencias en otros 6rganos.

2. Todas las cuentas seran corrientes. Las entidades de
crédito y ahorro no podran anotar cargos por gastos ni comi-
siones de ningln tipo derivados de la gestién de las cuentas.
En ellas no se producirdn descubiertos que, en su caso, seran
de cuenta exclusiva de la entidad de crédito y ahorro.

Los centros docentes seran responsables de las cuentas
corrientes por ellos gestionadas y de su adecuado funciona-
miento, por lo que requeriran de las entidades de crédito la
subsanacion de las anomalias que en ellas se hubieran pro-
ducido. De no subsanarse éstas por la entidad de crédito,
los gestores de las cuentas lo pondran en conocimiento de
la Delegaciéon de la Consejeria de Economia y Hacienda de
la provincia que corresponda.

3. Las disposiciones de fondos de la citada cuenta lo
seran bajo la firma conjunta del Director o Directora y el Secre-
tario o Secretaria del centro.

En los centros docentes en los que, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 15 del Decreto 201/1997, de 3
de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento Orgénico
de las Escuelas de Educacién Infantil y de los Colegios de
Educacién Primaria, las funciones de la Secretaria son asu-
midas por la persona titular de la Direccién, correspondera
a ésta designar al profesor o profesora que deba desempenar
de forma conjunta las funciones de clavero.

En los centros unitarios seran claveros el Director o Direc-
tora y la persona que designe el Consejo Escolar de entre
sus miembros.

4. Los pagos ordenados con cargo a la cuenta corriente
se realizaran, preferentemente, mediante transferencias ban-
carias. En aquellos casos en que sea imprescindible la uti-
lizacion del cheque como medio de pago deberéd ser, en cual-
quier caso, nominativo.

5. El Registro de movimientos en cuenta corriente recogera
todos los ingresos y pagos que se efectien en la misma. Se
confeccionara seguin el modelo que figura como Anexo V de
esta Orden, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: NUmero correlativo de cada asiento.
b) Fecha: La correspondiente a cada asiento. En ingresos,
la del valor efectivo en cuenta, tomada del extracto de cuenta
corriente o notificacién de abono en cuenta, remitido por la
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entidad financiera o, en su caso, del documento de ingreso
aportado por la entidad que lo haya efectuado. En pagos,
la fecha de entrega del cheque a su perceptor, que debera
coincidir con la consignada en el mismo, y en las o6rdenes
de transferencia la fecha de su entrada en la entidad de crédito.

¢) Concepto: Se anotara el medio utilizado, seglin se trate
de cheque o transferencia, asi como el origen del ingreso o
la causa del pago y el nombre del perceptor. En los pagos
por cheques se indicara el nimero de éste.

d) Numero de extracto: Espacio reservado para la ano-
tacion del numero de extracto de la cuenta corriente en el
cotejo de anotaciones, en el caso de que por el Secretario
0 Secretaria se considere Util a efectos de elaborar las con-
ciliaciones bancarias.

e) Debe: Se anotaran los ingresos en cuenta.

f) Haber: Se anotaran los pagos realizados contra la cuenta
corriente.

g) Saldo: El resultante de las columnas anteriores.

6. Las cuentas corrientes de los centros docentes a las
que se refiere la presente Orden serdn susceptibles de ser
incluidas en los Planes Anuales de Inspeccion de Cuentas
a efectuar por la Direccién General de Tesoreria y Deuda Publi-
ca y por las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de
Economia y Hacienda, conforme a lo establecido en la Dis-
posicién Adicional Quinta de la Orden de 27 de febrero de
1996.

Articulo 10. Registro de movimientos de caja.

1. Para el abono directo de pequefas cuantias los centros
docentes podran disponer de efectivo en caja. El saldo maximo
de efectivo no superara la cantidad de 600 euros.

2. El Registro de movimientos de caja recogera el movi-
miento de entrada y salida de fondos en efectivo. Se con-
feccionard conforme al modelo que figura como Anexo VI de
esta Orden, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: NUmero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: Se indicara la correspondiente a cada asiento.
En los ingresos, la correspondiente al abono del cheque contra
la cuenta corriente o la real de la entrada en efectivo. En
los pagos, la real de salida del efectivo.

c¢) Concepto: Se anotara el nombre del perceptor, nimero
de factura o fecha de comprobante y breve referencia del pago.
En los ingresos se hara constar, en su caso, el nimero de
cheque.

d) Debe: Importe de los ingresos o provision a caja.

e) Haber: Importe de los pagos o, en su caso, de can-
celacién del saldo en caja, del ingreso en la cuenta de gastos
de funcionamiento.

f) Saldo: El resultante de las columnas anteriores.

Articulo 11. Registro de gastos.

Se confeccionara un Registro de gastos por cada una de
las subcuentas que sean necesarias, segun la estructura de
cuentas prevista en el Anexo Il de esta Orden. En este Registro
se recogeran todos los gastos producidos en el centro a lo
largo del curso escolar, conforme al modelo que figura como
Anexo VIl de esta Orden, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: NUmero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: La correspondiente a cada gasto. En los pagos
mediante o6rdenes de transferencia, la fecha de su entrada
en la entidad de crédito. En los pagos por cheque, la con-
signada en el mismo. En los pagos en efectivo, la real de
abono en efectivo.

¢) Concepto: Sucinta referencia al gasto, nombre del per-
ceptor y numero de la factura o del comprobante.

d) Base imponible: Importe del gasto antes de aplicar
el tipo correspondiente del IVA.

e) IVA: Se especificara tanto el tipo aplicable como la
cuota resultante.

f) Total: Suma de los dos importes anteriores.

g) Total acumulado: Suma acumulada de la columna
anterior.

h) C/B: Se consignara «C» 0 «B», seglin el pago se haya
efectuado por caja o Banco. En este Ultimo caso se indicara
el nimero de cheque.

Articulo 12. Registro de inventario.

1. El Registro de inventario recogera los movimientos de
material inventariable del centro incluyendo tanto las incor-
poraciones como las bajas que se produzcan. Tendra caracter
de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario,
equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no
fungible, copiadoras, material docente no fungible, maquinas
y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel
que no sea fungible.

2. El Registro de inventario se confeccionara conforme
a los modelos que figuran como Anexos VIII y VIII (bis) de
esta Orden para las altas y bajas, respectivamente, que se
produzcan durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las
adquisiciones de material inventariable.

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto
a disposicién del centro.

c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de
formar parte del inventario del centro.

d) NUmero de unidades: NUmero de unidades que causan
alta o baja.

e) Descripcion del material: Se indicara el tipo de material
adquirido, asi como sus caracteristicas técnicas.

f) Dependencia de adscripcién: Departamentos o unidades
organizativas a las que se adscribe el material de que se trate.

g) Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se
encuentra ubicado el material de que se trate.

h) Procedencia de la entrada: Actuacion econémica o
administrativa, origen de la incorporacion al centro del material
de que se trate.

i) Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material
afectado.

3. Independientemente del Registro de inventario, podran
existir inventarios auxiliares por servicios, departamentos, talle-
res y otras unidades, cuando el volumen y diversidad de mate-
riales existentes en dicha unidad asf lo aconsejen.

Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro
Registro de inventario de biblioteca, conforme al modelo que
figura como Anexo IX de esta Orden, que recoja los libros
que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera
que sea su procedencia.

Articulo 13. Aprobacién de los registros.

Una vez finalizado el curso escolar, los mencionados regis-
tros, que deberan ser debidamente encuadernados, seran apro-
bados por el Consejo Escolar, lo que se certificara por la persona
titular de la Secretaria, conforme al modelo que figura como
Anexo XI de esta Orden.

CAPITULO IV
Control de la cuenta corriente y de los gastos

Articulo 14. Conciliaciones y arqueos.

1. Las Secretarias de los centros docentes prepararan con
carécter semestral conciliaciones bancarias entre los saldos
reflejados en el Registro de movimientos en cuenta corriente
y los indicados en los extractos de la cuenta corriente, uti-
lizdndose para ello el modelo de acta que figura como Anexos
X'y XII (bis) de esta Orden. La comparacién de datos se
hard necesariamente a una misma fecha. Los saldos objeto
de conciliacion deberan estar referidos necesariamente al Ulti-
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mo dia de los meses de marzo y septiembre. Asimismo, y
con caracter mensual, prepararan actas de arqueo de la caja
segun el modelo que figura como Anexo XlII de esta Orden.

2. Las referidas actas deberan levantarse dentro del mes
siguiente al de referencia de las mismas, siendo firmadas,
tanto por el Director o Directora como por el Secretario o Secre-
taria del centro, o persona que, conforme a lo establecido
en el articulo 9.3 de esta Orden, tenga la condicién de clavero.
Las actas quedaran a disposicién de la Consejeria de Edu-
cacion, asi como de los drganos de la Administracion Auto-
némica en materia de control y fiscalizacion econémica y pre-
supuestaria, del Parlamento de Andalucia, del Tribunal de
Cuentas, de la Cadmara de Cuentas de Andalucia y de los
organos de la Unién Europea con competencias en la materia
cuando el centro reciba fondos procedentes de los mismos.

Articulo 15. Justificacién de los gastos.

1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1987,
de 26 de junio, la justificacién de la cuenta de gestion se
realizara por medio de una certificacion del acuerdo del Consejo
Escolar aprobatorio de las cuentas y de la aplicacién dada
a los recursos totales, que sustituira a los justificantes
originales.

2. La justificacién global de las cuentas referida al curso
escolar, habra de elaborarse y elevarse a aprobacién por los
Directores y Directoras de los centros docentes conforme al
modelo contenido en el Anexo X de esta Orden, con el desglose
que se indica a continuacién de acuerdo, igualmente, con
el presupuesto del centro:

a) Los ingresos habran de desglosarse segun su proce-
dencia, distinguiendo también por su finalidad, entre ingresos
para gastos de funcionamiento y, si procede, ingresos para
inversiones.

b) En cuanto al empleo de los recursos, el desglose se
efectuara, atendiendo a su naturaleza, en: gastos de bienes
corrientes y servicios; gastos de adquisiciones de material
inventariable; e inversiones, cuando proceda.

3. Los Directores y Directoras de los centros docentes
enviaran a la correspondiente Delegacién Provincial de la Con-
sejeria de Educacién, una vez aprobado por mayoria absoluta
de los miembros del Consejo Escolar con derecho a voto vy,
en cualquier caso, antes del dia 30 de octubre, una certificacion
del acuerdo del Consejo Escolar aprobatorio de las cuentas
conforme al modelo que figura como Anexo X! de esta Orden,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 5y 6 de
la Ley 7/1987, de 26 de junio.

4. En los centros que no tuvieran constituido el Consejo
Escolar, los justificantes originales, unidos al Estado de Cuen-
tas del centro, se remitirdn a la correspondiente Delegacion
Provincial de la Consejeria de Educacién, que revisara el cum-
plimiento de la normativa contenida en la presente Orden y
procedera a cumplimentar la certificacion conforme al modelo
que figura como Anexo XI (bis) de esta Orden. Una vez expedida
la certificacion, con copia de la misma, se devolverd toda
la documentacion al centro para su custodia.

5. En la certificacion mencionada en los apartados 3 y
4 se harén constar los nimeros que, comunicados por la Con-
sejerfa de Educacién, corresponden a cada uno de los docu-
mentos contables que ordenan los diferentes pagos librados
en el curso escolar correspondiente. Igualmente se consignara
el importe de cada libramiento y la fecha de recepciéon de
los mismos.

6. Las justificaciones originales y demas documentacion
de caracter econdémico del gasto realizado, se custodiaran por
los centros, figurando como anexo del documento de justi-
ficacion global de las cuentas, a disposicion de la Consejeria
de Educacion, de los 6rganos de la Administracion Autonémica
con competencia en materia de control y fiscalizacion eco-
némica y presupuestaria, del Parlamento de Andalucia, del
Tribunal de Cuentas, de la Cadmara de Cuentas de Andalucia,

y de los 6rganos de la Unién Europea con competencias en
la materia cuando el centro reciba fondos procedentes de los
mismos.

7. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior,
aquellos centros docentes que hayan recibido recursos pro-
cedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacién y
sean requeridos por la Direccion General competente, a ins-
tancias de la Intervencion Delegada en la Consejerfa de Edu-
cacion, deberan aportar junto con la certificacion indicada,
copia autenticada de la documentacion acreditativa del empleo
de los fondos recibidos para inversiones.

8. Respecto a las cantidades procedentes de la Consejeria
de Educacion, no dispuestas en el momento de la finalizacion
del curso escolar, podra optarse por su reintegro o por su
incorporacién al curso escolar siguiente, como remanente.

En el caso de aportaciones de otras entidades publicas
o privadas para actividades especificas, se estara a lo dispuesto
en las condiciones de su concesion.

9. Antes del dia 30 de noviembre de cada ano, las Dele-
gaciones Provinciales de la Consejeria de Educacion remitiran
al 6rgano que haya gestionado el pago de los libramientos
en la Consejeria de Educacién las certificaciones recibidas de
los centros de su ambito territorial.

10. La Direccion General que haya gestionado los corres-
pondientes pagos, una vez recibidas las certificaciones de los
centros y, en su caso, la documentacion requerida justificativa
de las inversiones, junto con la documentacion que acompana
al pago de liquidacion del curso siguiente, enviara a la Inter-
vencién Delegada en la Consejeria de Educacion un informe
que relacione los centros de los que no se ha recibido la cer-
tificacién correspondiente y aquellos otros cuyos Consejos
Escolares no hayan aprobado las cuentas. Asimismo, se remi-
tird la documentacion justificativa de las inversiones realizadas
por los centros en los casos en que proceda.

11. Al objeto de completar el procedimiento de control
de las actuaciones derivadas de la actividad econémica de
los centros, la Intervencién General realizard un control de
caracter financiero mediante procedimientos y técnicas de
auditoria de los centros incluidos en el informe al que se refiere
el apartado anterior.

12. Sin perjuicio de las competencias de la Intervencion
en materia de control y fiscalizacién econdmica, las Delega-
ciones Provinciales de la Consejeria de Educacion efectuaran
el oportuno control y seguimiento del cumplimiento de lo dis-
puesto en esta Orden. A tales efectos, los planes de actuacién
de los Servicios de Inspeccion Educativa incluiran las acti-
vidades necesarias.

CAPITULO V
Delegacion de competencias

Articulo 16. Directores y Directoras de centros publicos.

1. Se delegan en los Directores y Directoras de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion
todas las competencias que corresponden al érgano de con-
tratacion relativas a cualquier tipo de contratos menores, de
conformidad con el texto refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, y demas normativa que
sea de aplicacion. Asimismo, se delega la competencia para
la aprobacion del gasto que conlleva la citada contratacién.

Dichas facultades se ejercerdn de acuerdo con la Ley
5/1983, de 19 de julio, General de la Hacienda Publica de
la Comunidad Auténoma de Andalucia, las leyes anuales del
Presupuesto, y las demés normas de general aplicacion en
materia de contratacion administrativa y de gasto.

2. La celebracion de los contratos menores de obra, sumi-
nistro, consultoria y asistencia y de servicios, objeto de dele-
gacion, se ajustard en cuanto a su tramitacién y cuantia a
lo establecido en los articulos 56, 121, 176 y 201 y con-
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cordantes del texto refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas y en su normativa de desarrollo.

Articulo 17. Delegacién en érganos de otros centros y
unidades.

Se delegan en los Jefes y Jefas de Estudios Delegados
de las Secciones de Educacién Secundaria Obligatoria las com-
petencias a que se refiere el articulo anterior, en los mismos
términos contenidos en dicho precepto.

Articulo 18. Revocacién y avocacién.

La persona titular de la Consejeria de Educacion podra
revocar en cualquier momento la delegacion de competencias
contenida en esta Orden, asi como avocar, mediante acuerdo
motivado, el conocimiento y resolucién de cualquier asunto
comprendido en ella. No obstante, la delegacion subsistird
en sus propios términos en tanto no sea revocada o modificada
de modo expreso y publicada en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia.

Articulo 19. Fin de la via administrativa.

Conforme a lo establecido en el articulo 48.d) de la Ley
6/1983, de 21 de julio, del Gobierno y la Administracién de
la Comunidad Auténoma, ponen fin a la via administrativa,
en los mismos casos y términos que corresponderian a la
actuacion del érgano delegante, las resoluciones que se acuer-
den en el ejercicio de las competencias delegadas por la pre-
sente Orden.

Articulo 20. Explicitacién de la delegacion.

En los actos, resoluciones y acuerdos que se adopten
en virtud de esta delegacién, se hara constar expresamente
esta circunstancia, con mencion de la fecha de aprobacion
de la Orden y de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia.

Disposicién adicional primera. Material y mobiliario obso-
leto o deteriorado.

1. Para la venta de material y mobiliario obsoleto o dete-
riorado, las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Edu-
cacion llevardn a cabo, dentro de su ambito territorial, las
actuaciones necesarias, de conformidad con la legislacion
patrimonial aplicable. A tales efectos, las Delegaciones Pro-
vinciales de Educacion quedaran facultadas dentro de las com-
petencias que corresponden a la respectiva Consejeria, que
se delegan expresamente.

2. En este sentido, cada centro docente publico no uni-
versitario que necesite efectuar una operacién de venta de
las indicadas anteriormente lo pondra en conocimiento de la
Delegacién Provincial de la Consejerfa de Educacion corres-
pondiente, a los efectos de iniciar, en su caso, el oportuno
expediente.

Disposicién adicional segunda. Secciones de Educacién
Secundaria.

Las funciones atribuidas en la presente Orden al Director
o Directora y al Secretario o Secretaria de los centros docentes,
seran ejercidas en las Secciones de Educacion Secundaria
por el Jefe o Jefa de Estudios delegado y el Secretario o Secre-
taria delegado, respectivamente.

Disposicién adicional tercera. Centros con menos de seis
unidades.

Las funciones atribuidas en la presente Orden al Director
o Directora y al Secretario 0 Secretaria, seran asumidas por
el Director o Directora en los centros publicos docentes cuya
composicion sea inferior a seis unidades, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 15 del Decreto 201/1997, de 3
de septiembre, sin perjuicio de lo establecido en el articu-
lo 9.3 de esta Orden. La certificacién del acuerdo del Consejo

Escolar aprobatorio de las cuentas serd expedido por quien
actlie como secretario o secretaria del Consejo Escolar.

Disposicién adicional cuarta. Residencias Escolares.

1. Las funciones atribuidas en la presente Orden al Direc-
tor o Directora y al Secretario o Secretaria seréan ejercidas en
las Residencias Escolares por el Director o Directora y el Admi-
nistrador-Secretario, respectivamente.

2. Las funciones atribuidas en la presente Orden al Con-
sejo Escolar seran ejercidas en las Residencias Escolares por
el Consejo de Residencia.

3. La delegacién de competencias a que se refiere el
Capitulo V de la presente Orden sera de aplicacién para los
Directores y Directoras de las Residencias Escolares depen-
dientes de la Consejeria de Educacién. Asimismo, las Resi-
dencias Escolares percibiran de la Administracion educativa
fondos con destino a inversiones, resultando de aplicacion,
en cuanto a la gestion econémica de los mismos, lo recogido
en el Capitulo |1l de esta Orden.

Disposicién adicional quinta. Centros del Profesorado.

1. Los Centros del Profesorado se atendran en lo relativo
a la gestion econdmica de sus ingresos y gastos a lo establecido
en la presente Orden.

2. Las funciones atribuidas en la presente Orden al Direc-
tor o Directora y al Secretario o Secretaria seran ejercidas en
los Centros del Profesorado por el Coordinador o Coordinadora
y, en su caso, el Administrador o Subdirector, respectivamente.

3. Las funciones atribuidas en la presente Orden al Con-
sejo Escolar seran ejercidas en los Centros del Profesorado
por el Consejo de Direccion de los mismos.

Disposicién adicional sexta. Soporte Informatico.

Con objeto de facilitar la ejecucién de los procesos con-
tables establecidos en esta Orden, la Consejeria de Educacion
pondré a disposicion de los centros la aplicacién informatica
necesaria, integrada en el Sistema SENECA de gestion de
centros.

Disposicién adicional séptima. Desarrollo y ejecucién.

Se autoriza a las personas titulares de la Direccion General
de Tesoreria y Deuda Publica de la Consejeria de Economia
y Hacienda, de la Intervencion General de la Junta de Anda-
lucfa, de la Secretaria General Técnica y de la Direccion General
de Planificacién y Centros de la Consejerfa de Educacion, para
cuantas actuaciones sean necesarias en desarrollo y ejecucion
de lo establecido en esta Orden.

Disposicién derogatoria Unica. Derogacién normativa.

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o infe-
rior rango se opongan a lo establecido en la presente Orden
y, expresamente, la Orden de 14 de junio de 1999, conjunta
de las Consejerfas de Economia y Hacienda y de Educacion
y Ciencia, por la que se dictan instrucciones sobre gastos de
funcionamiento de los centros docentes publicos no uni-
versitarios.

Disposicion final primera. Competencia en materias
delegadas.

Lo establecido en el Capitulo V y en las disposicién adi-
cionales primera y cuarta de la presente Orden se entendera
dictado exclusivamente por la Consejeria de Educacion, en
uso de las atribuciones que tiene conferidas.

Disposicién final segunda. Entrada en vigor.

La presente Orden entrarda en vigor el dia siguiente al
de su publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 10 de mayo de 2006

JOSE ANTONIO GRINAN MARTINEZ
Consejero de Economia y Hacienda

CANDIDA MARTINEZ LOPEZ
Consejera de Educacion
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JUNTR DE ANDALUCIA

ANEXO |

CONSEJERIA DE EDUCACION

[ PRESUPUESTO DE INGRESOS |

Centro: Curso escolar: /
Codigo: Provincia: Localidad:
IMPORTES
RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E. RECURSOS
CONCEPTOS Koo | paraGastos PARA | PROCEDENTES DE
CORRIENTES INVERSIONES | OTRAS ENTIDADES

Total ingresos segun procedencia:

Total global ingresos :

La aprobacion del presente Presupuesto de Ingresos queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la

sesion celebrada el dia

de

de

Ve B®
El/La Presidente/a

El/La Secretario/a del Consejo Escolar
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO I}
I PRESUPUESTO DE GASTOS
Centro: Curso Escolar: /A
Cadigo: Provincia: Localidad:
CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

1.-BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
1.1.ARRENDAMIENTOS

1.2.REPARACION Y CONSERVACION

1.3.MATERIAL NO INVENTARIABLE

1.4.SUMINISTROS

1.5.COMUNICACIONES

1.6.TRANSPORTES

1.7.GASTOS DIVERSOS

-.Pag. 1 de 2.-
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JUNTR BDE RNDALUCIR CONSEJERIA DE EDUCACION

CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

1.8.TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

[TOTAL BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS:

2.-ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE

2.1.USO GENERAL DEL CENTRO

2.2.DEPARTAMENTOS U OTRAS UNIDADES

JTOTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE:

3.-INVERSIONES

3.1. OBRAS DE REPARACION, MEJORA O ADECUACION DE
ESPACIOS / INSTALACIONES

3.2.EQUIPAMIENTO

TOTAL GASTOS: |

La aprobaci6n del presente Presupuesto de Gastos queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la
sesion celebrada el dia de de

Ve B2
El/La Presidente/a El/La Secretario/a del Consejo Escolar

-.Péag. 2de 2.-
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ANEXO I
GRUPO DE CUENTAS DE INGRESOS
INGRESOS
CUENTA DE INGRESOS POR RECURSOS PROPIOS

Subcuenta de:
Recaudacién por utilizacién de teléfono.
Recaudacién servicio de fotocopias.

CUENTA DE INGRESOS POR LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Subcuenta de:
Dotacion para gastos de funcionamiento.
Dotacion para inversiones.

CUENTA DE INGRESOS POR OTRAS ENTIDADES

Subcuenta de:
Aportacion Asociacion Padres de Alumnos.
Aportacion entidad «................... »

REMANENTES
CUENTA DE REMANENTES DE RECURSOS PROPIOS

Subcuenta de:
Remanente del ejercicio anterior.

CUENTA DE REMANENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Subcuenta de:
Remanente del ejercicio anterior gastos corrientes.
Remanente del ejercicio anterior inversiones.

CUENTA DE REMANENTES DE OTRAS ENTIDADES

Subcuenta de:
Remanente del ejercicio anterior.

GRUPO DE CUENTAS DE GASTOS

BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
CUENTA DE ARRENDAMIENTOS

Subcuenta de:

Terrenos.

Edificios y otras construcciones.
Magquinaria, instalaciones y utillaje.
Material de transporte.

Mobiliario y enseres.

Equipos para procesos de informacion.
Equipos de laboratorio.

Material deportivo.

Otro inmobilizado material.

CUENTA DE REPARACION Y CONSERVACION

Subcuenta de:

Mantenimiento de edificios.

Mantenimiento de equipos y herramientas.
Mantenimiento de instalaciones.

Mantenimiento de equipos para proceso de informacion.

CUENTA DE MATERIAL NO INVENTARIABLE

Subcuenta de:
Material de oficina.
Consumibles de reprografia.

CUENTA DE SUMINISTROS

Subcuenta de:

Energia eléctrica.

Agua.

Gas.

Combustibles para calefaccion.
Vestuario.

Productos alimenticios.
Productos farmacéuticos.

Otros suministros.

CUENTA DE COMUNICACIONES

Subcuenta de:

Servicios Telefénicos.

Servicios Postales.

Servicios Telegréficos.

Otros gastos de comunicaciones.

CUENTA DE TRANSPORTE

Subcuenta de:
Desplazamientos.
Portes.

CUENTA DE GASTOS DIVERSOS

Subcuenta de:
Departamentode ................
Otros gastos.

CUENTA DE TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

Subcuenta de:

Servicio de limpieza.
Comedor.

Aula Matinal.

Actividades extraescolares.
Otros servicios.

ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE
CUENTA DE ADQUISICIONES PARA USO GENERAL DEL CENTRO

Subcuenta de:
Material did4ctico.
Mobiliario.

Libros.

CUENTA DE ADQUISICIONES PARA USO ESPECIFICO DE
DEPARTAMENTOS U OTRAS UNIDADES

Subcuenta de:
Departamentode ...............
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INVERSIONES GRUPO DE CUENTAS FINANCIERAS

CUENTA DE OBRAS DE REPARACION, MEJORA O ADECUA- FINANZAS
CION DE ESPACIOS/INSTALACIONES
CUENTA DE CAJA
Subcuenta de:
Proyecto ................ Subcuenta de:
............................. Caja.
CUENTA DE EQUIPAMIENTO
CUENTA DE BANCO
Subcuenta de:
Contratocon ........occovvvennn. Subcuenta de:
............................. Banco.
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO Vili
[ REGISTRO DE INVENTARIO }

Centro: Curso Escolar: oo
Cadigo: Provincia: Localidad:
\ FECHA
LIBRO DE ENTRADAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja num.
NUMERO DEPENDENCIA DE
M. . 0 IA DE
RE_‘:::":O N:::\:mDE DESCRIPCION DEL MATERIAL ADSCRIPCIO'N Pkﬂ:i:ixm
' LOCALIZACION

DE ALTA
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- JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO V1lI (BIS)
REGISTRO DE INVENTARIO {
Centro: Curso Escolar: o
Caédigo: Provincia: Localidad:
FECHA
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja nim.
REGISTRO | NOM. DE P apscmpcion | MO™O
=ECTIA unfn DESCRIPCION DEL MATERIAL - DE LA
: LOCALIZACION BAJA

DE BAJA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO X

l ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO

Centro: Curso Escolar:

[

Cédigo: Provincia: Localidad:

ESTADO DE INGRESOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

1.-INGRESOS
1.1.RECURSOS PROPIOS

1.2.RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E.
1.2.1.-Dotacién para Gastos Corrientes...
1.2.2.-Dotacion para Inversiones........c.ccorsrenseseues

1.3.RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

2.-REMANENTES
2.1.RECURSOS PROPIOS

2.2.RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E.
2.2.1.-Remanente de Gastos Corrientes...
2.2.2.-Remanente de Inversiones........c.....corvemeesan-

2.3.RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

[TOTAL REMANENTES:

JTOTAL INGRESOS + REMANENTES: . 1

-Pag 1de3.-
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" JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ESTADO DE GASTOS

IMPORTES DESGLOSADOS

IMPORTES GLOBALES

1.-BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
1.1.ARRENDAMIENTOS

1.2.REPARACION Y CONSERVACION

1.3.MATERIAL NO INVENTARIABLE

1.4.SUMINISTROS

1.5.COMUNICACIONES

1.6.TRANSPORTES

1.7.GASTOS DIVERSOS

1.8.TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

[TOTAL BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS:

2.-ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE

2.1.USO GENERAL DEL CENTRO

2.2.DEPARTAMENTOS U OTRAS UNIDADES

.........................

-Pég2de3.-
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"JUNTR BDE RNDRLUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ESTADO DE GASTOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

3.-INVERSIONES

3.1. OBRAS DE MEJORA O ADECUACION DE ESPACIOS /
INSTALACIONES

3.2.EQUIPAMIENTO

..............................

TOTAL GASTOS: 1

REINTEGROS / REMANENTES IMPORTE

GTOS.CORRIENTES INVERSIONES

-.REINTEGRO A LA CONSEJERIA DE EDUCACION
-.REMANENTE PARA EL CURSO SIGUIENTE
-.REINTEGRO A OTRAS ENTIDADES

ITOTAL GASTOS + REINTEGROS + REMANENTES: I l

La aprobacion del presente Estado de Cuentas queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesion
celebrada el dia de de

Ve B®

El/La Presidente/a El/La Secretario/a del Consejo Escolar

-Pég3de3.-
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO XI
D./b* Secretario/a del Consejo Escolar
del Centro Cadigo,
con domicilio en calle/plaza
Municipio C.P. Provincia
CERTIFICA
Que el Consejo Escolar de este Centro en sesion celebrada el dia de de , Una vez examinados los
Registros y las Cuentas correspondientes al curso escolar / acordo:
APROBAR D NO APROBAR D los mismos con el siguiente resultado:

Total miembros del Consejo Escolar segun ultima constitucion: [:

Votos a Favor: Votos en contra: Abstenciones:

Seglin el siguiente detalle resumen:

INGRESOS

X
m
=
=
=
m
=
-
m
o
m
—
(9]
5
[72]
o
>
=z
—
m
)
o
=}
X
w
|
O
[%2]
=
=
m
ool
2]
o
<
m
w

RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES: ......coevevevvreereeereeene l
RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E . RECIBIDOS
EN LOS LIBRAMIENTOS QUE SE INDICAN: .....coovtrrverrirreninsissieessessssnnnns ‘ |

Num. Documento Importe Fecha Tipo C/I
TOTAL CORRIENTE

TOTAL INVERSION

| |

TOTAL INGRESOS: ........... SR

-Pég. 1de2-
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Centro Codigo

GASTOS

BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS: «...oveeeeeeeveeeeresenrene
ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: .......... ! ‘
INVERSIONES .o es e ses e eessesen s en e esresenns? I |

TOTAL GASTOS: ...eerveaemsacnnns | i

REINTEGROS A LA CONSEJERIA DE EDUCACION: .......cccernenas L |

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES...................
DE RECURSOS PARA INVERSIONES..........ccooviiiiiiiins

REMANENTES PARA EL CURSO SIGUIENTE: ..o

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES........coroeenne. ‘ |
DE RECURSOS PARA INVERSIONES......vvvoooeeveeee e | l

TOTAL GASTOS +REINTEGROS+REMANENTES: .................

Observaciones:

Y para que conste a efectos de fa justificacion pertinente se expide la presente con el V° B° del/de la Director/a del Centro
en , 8 de de

Ve B¢
El/La Director/a El/La Secretario/a

Sello
del Centro

-Pag. 2 de 2-
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO Xi(bis)

fimo./a Sr./a D./D?
Delegado/a Provincial de la Consejeria de Educacion de

CERTIFICA
Que en e Centro con Codigo__ con domicilio en
calle/plaza Municipio C.P.
Provincia durante el curso escolar / no ha estado constituido el Consejo Escolar,

por lo que a efectos de justificacion de su Cuenta de Gestidn, procede actuar conforme a lo establecido en el
Articulo 15.4. de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion economica de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos.

Que la documentacion econdmica aportada por el citado centro, se ajusta D no se aiﬁ D
al contenido de la normativa citada anteriormente, por lo que procede la APROBACION
NO APROBACION de su Cuenta de Gestion correspondiente al curso escolar /.

Segun el siguiente detalle resumen:

INGRESOS
REMANENTE DEL CURSO ANTERIOR GASTOS CORRIENTES .o { |
REMANENTE DEL CURSO ANTERIOR GASTOS INVERSIONES....vvvomoeeeen ] |
RECURSOS PROPIOS: ovovovvoeeeooooooeeeoeoeeeoeeeoeeese oo eeeoeseeseeeeeeeeeeseeeseseseses ; }
RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES:.......oeroeooerseseneeo [ |
RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E. RECIBIDOS
EN LOS LIBRAMIENTOS QUE SE INDICAN: w.oeoeeoeoeeeeeeoeoeoeoeeeseee v, L B
Num. Documento Importe Fecha Tipo C/1
TOTAL CORRIENTE
| |
TOTAL INVERSION
L |
TOTAL INGRESOS: I I

-Pég. 1 de 2-
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

GASTOS

ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: ...................

BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS: ......ovvreereneereeeree e ? |
l

S——

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES...... I
DE RECURSOS PARA INVERSIONES..........ooueeee. [ |

REINTEGROS A OTRAS ENTIDADES:.......ccovrmrrrrerreereereeees e l
REMANENTES PARA EL CURSO SIGUIENTE: .......vvuevrerrerreresrecreeeereeeeneenn, ‘ |

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES...... | |
DE RECURSOS PARA INVERSIONES..................... L |

TOTAL GASTOS +REINTEGROS+REMANENTES: ................

Qbservaciones:

Y para que conste a efectos de la justificacion pertinente se expide la presente en , @
de de

El/La Delegado/a Provincial

-Pag. 2 de 2.-
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JUNTAR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO XIi
[ ACTA DE CONCILIACION BANCARIA |
Centro: Curso Escolar: oo
Codigo: Provincia: Localidad:
Banco/Caja Ah. Direccion:
cee LT TITTITITIITITITTITIITITT]
CONCEPTOS IMPORTES
SALDO SEGUN BANCO (Extracto n® de )
MAS PAGOS NO ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y CARGADOS EN
BANCO
Detalle numero 1
MENOS PAGOS ANOTADQS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y NO CARGADOS
JEN BANCO
Detalle numero 2
MAS INGRESOS ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y NO ABONADOS
EN BANCO
Detalle nimero 3
MENOS INGRESOS NO ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y
ABONADOS EN BANCO
Detalle numero 4
SALDO SEGUN REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE
vege
Ei/La Director/a El/La Secretario/a
Fdo.: ’ Fdo.:

Fecha: Fecha:
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JUNTA DE ANDRLUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO XIi(bis) Detalle niimero

|

ANEXO AL ACTA DE CONCILIACION BANCARIA

DESCRIPCION

FECHA

FECHA

LIBROS VALOR BANCO

IMPORTE

TOTAL DETALLE
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO XHil
[ ACTA DE ARQUEO DE CAJA |
Centro: Curso Escolar: o
Cédigo: Provincia: Localidad:
ACTA DE ARQUEO DEL DiA
SALDO SEGUN REGISTRO DE CAJA | |
EXISTENCIA EFECTIVO EN CAJA | B
DIFERENCIA [ |
OBSERVACIONES
Vvape
El/La Director/a El/La Secretario/a
Fdo.: Fdo.:

Fecha: Fecha:
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ORDEN de 11 de mayo de 2006, conjunta de
las Consejerias de Economia y Hacienda y de Edu-
cacioén, por la que se regula la gestion econdmica de
los fondos con destino a inversiones que perciban con
cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion
los centros docentes publicos de educacion secundaria,
de ensefanzas de régimen especial a excepcion de
los Conservatorios Elementales de Musica, y las Resi-
dencias Escolares, dependientes de la Consejeria de
Educacion.

La Ley del Parlamento de Andalucia 7/1987, de 26 de
junio, de gratuidad de los estudios en los centros publicos
de Bachillerato, Formacion Profesional y Artes Aplicadas y Ofi-
cios Artisticos y autonomia de gestién econémica de los centros
docentes publicos no universitarios, dispone que los citados
centros publicos gozaran de autonomia en su gestion eco-
némica en los términos establecidos en la misma, introdu-
ciendo peculiaridades respecto a la legislacion general de la
Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma, y habilitando
a la Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion
al desarrollo de la Ley en determinados aspectos.

De otro lado, el nuevo marco establecido en la legislacion
basica estatal en materia de educacién, que atribuye com-
petencias a la Direccion de los centros para la contratacién
de obras, servicios y suministros, asi como para autorizar los
gastos con cargo al presupuesto del centro y ordenar los pagos,
de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones edu-
cativas, hace necesario el desarrollo reglamentario de sus
previsiones.

En este sentido, la Orden de 10 de mayo de 2006, con-
junta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Edu-
cacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion eco-
noémica de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los
Directores y Directoras de los mismos, contempla que deter-
minados centros docentes puedan incluir en su presupuesto
cantidades destinadas a inversiones con objeto de atender
determinadas necesidades de los mismos y mejorar la calidad
de la ensenanza.

En su virtud y en uso de las atribuciones que nos han
sido conferidas,

DISPONEMOS

Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion.

La presente Orden tiene por objeto regular la gestiéon eco-
noémica de los fondos que, con destino a inversiones, perciban
con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los
centros docentes publicos de educaciéon secundaria, de ense-
fianzas de régimen especial a excepcién de los Conservatorios
Elementales de Musica, y las Residencias Escolares, depen-
dientes de la citada Consejeria de Educacion.

Articulo 2. Aplicacion de los fondos.

1. De acuerdo con lo establecido en la Ley 7/1987, de
26 de junio, de gratuidad de los estudios en los centros publicos
de Bachillerato, Formacién Profesional y Artes Aplicadas y Ofi-
cios Artisticos y autonomia de gestién econémica de los centros
docentes publicos no universitarios, y en la legislacioén basica
estatal, que atribuye competencias a la Direccién de los centros
para la contratacion de obras, servicios y suministros, asi como
para autorizar los gastos con cargo al presupuesto del centro
y ordenar los pagos, de acuerdo con lo que establezcan las
Administraciones educativas, los centros docentes publicos de
educacion secundaria, de ensefianzas de régimen especial a
excepcion de los Conservatorios Elementales de MdUsica, y las
Residencias Escolares, podran recibir fondos para gestionar
inversiones con cargo al Capitulo VI del Presupuesto de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. La Administracion educativa determinara las cuantias
que correspondan a inversiones, claramente identificadas res-
pecto del montante global asignado a cada centro docente,
quedando afectas al cumplimiento de esta finalidad y no
pudiendo aplicarse a otro concepto distinto de gasto.

3. Las cuantias a que se refiere el apartado anterior seran
utilizadas para reparacion, mejora, adecuacién y equipamiento
del centro docente, quedando comprendidas, entre otras, las
siguientes actuaciones susceptibles de ser ejecutadas con car-
g0 a tales fondos:

- Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

- Pintura y rotulacién.

- Obras para la adecuacién de espacios.

- Elementos de climatizacién de los edificios.

- Adecuacion de las instalaciones eléctricas.

- Adecuacion de instalaciones de comunicaciones.

- Adecuacién de instalaciones sanitarias.

- Instalacién o adecuacién de medidas de seguridad.

- Adquisicion e instalacion de elementos para el equi-
pamiento del centro.

- Adquisicion e instalacion de elementos para el equi-
pamiento docente.

- Aquellas otras actuaciones que sean de naturaleza simi-
lar a las enumeradas anteriormente.

Articulo 3. Incorporacion al presupuesto del centro.

1. Las cantidades que perciban los centros docentes para
inversiones se incorporaran al presupuesto del centro, figu-
rando en cuentas y subcuentas especificas que permitan el
control exhaustivo de las inversiones realizadas, todo ello de
acuerdo con los procedimientos contables establecidos en la
Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias
de Economia y Hacienda y de Educacién, por la que se dictan
instrucciones para la gestion econémica de los centros docen-
tes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y
se delegan competencias en los Directores y Directoras de
los mismos.

2. En ningln caso podrén hacerse reajustes en el pre-
supuesto que permitan destinar a otros conceptos de gasto
corriente cantidades recibidas por el centro para inversiones.

Articulo 4. Registro de la actividad econémica.

El registro de la actividad econémica que se derive de
la aplicacién de estos fondos se regird por lo establecido en
la citada Orden de 10 de mayo de 2006.

Articulo 5. Justificacién de los fondos.

1. La justificacién del empleo dado por los centros docen-
tes a los recursos para inversiones procedentes del presupuesto
de la Consejeria de Educacion, se ajustaré a lo establecido
en la Orden de 10 de mayo de 2006, anteriormente citada.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior,
los centros docentes quedan obligados, cuando sean reque-
ridos para ello, a aportar, junto con la certificacion del Consejo
Escolar aprobatoria de las cuentas, la documentacion espe-
cifica justificativa del empleo dado a los recursos para inversion
recibidos.

Disposicién adicional primera. Asesoramiento de los Cen-
tros del Profesorado.

Los Centros del Profesorado asesoraran a los Directores
y Directoras de los centros docentes publicos dependientes
de la Consejeria de Educacion de su ambito territorial, para
el desarrollo de las actuaciones a que se refiere la presente
Orden.

Disposicién adicional segunda. Desarrollo y ejecucion.
Se autoriza a las personas titulares de la Direccion General
de Tesoreria y Deuda Publica de la Consejeria de Economia
y Hacienda, de la Intervencion General de la Junta de Anda-



