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radministrativas, y érganos de la Administracion. La reforma
de la Ley 4/99, de 13 de enero.

Tema 29. El Procedimiento Administrativo (I): Sujetos, la
Administracion y los interesados. Derechos de los ciudadanos
en sus relaciones con las Administraciones Publicas.

Tema 30. El Procedimiento Administrativo (ll): Los regis-
tros administrativos. Término y plazos: Coémputo, ampliacién y
tramitacion de urgencia.

Tema 31. El Procedimiento Administrativo (Ill): Iniciacion,
Desarrollo: A) Ordenacion. B) Instruccion: intervencion de los
interesados, prueba e informes.

Tema 32. El Procedimiento Administrativo (IV): Termina-
cion. La obligacion de resolver. Contenido de la resolucion ex-
presa. La terminacion convencional. La falta de resolucion ex-
presa: el régimen del silencio administrativo, el desistimiento y
la renuncia. La caducidad.

Tema 33. Los recursos administrativos: principios genera-
les. Actos susceptibles de recurso administrativo. Reglas gene-
rales de tramitacion de los recursos administrativos. Procedi-
mientos sustitutivos de los recursos administrativos.

Tema 34. Requisitos de la presentacion de documentos.
El Registro de Entrada y Salida.

Tema 35. Funcionamiento de los érganos colegiados lo-
cales. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de la constitu-
cion, votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 36. La administracion de los archivos. Clases de
archivos. Organizacién del trabajo de archivo.

Tema 37. El analisis de tareas. Analisis de funciones. Las
mejoras en los procedimientos.

Tema 38. Los informes administrativos. Categorias y cla-
ses. Regulacion juridica.

Tema 39. Informética basica. El ordenador. Tipos y com-
ponentes.

Tema 40. La Ofimatica: en especial el tratamiento de tex-
tos y la base de datos.

ANEXO I
MODELO DE INSTANCIA

Solicitud de admision al concurso-oposicion convocado
por el Ayuntamiento de Zafarraya (Granada).

1. Plaza a que aspira: Administrativo, Funcionario .

2. Convocatoria: BOP numero de fecha: ........

3. Datos personales:

Nombre:

Apellidos:

DNI:

Fecha nacimiento:

Nacionalidad:

Domicilio a efectos de notificaciones:

Poblacion:

C. P.: Provincia:

Teléfono de contacto:

4, Documentacion que se adjunta:

Fotocopia compulsada DNI.

Justificantes de ingreso de los derechos de examen que
se establecen en 50.00 euros.

El abajo firmante, solicita ser admitido a las pruebas se-
lectivas a que se refiere la presente instancia y declara que
son ciertos los datos consignados en ella y que reune las con-
diciones sefialadas en la convocatoria anteriormente citada,
comprometiéndose a probar documentalmente todos los da-
tos que figuran en esta solicitud.

Zafarraya (Granada) a  de de 2007.

Firma del solicitante,

Zafarraya, 20 de octubre de 2007.

EMPRESAS PUBLICAS

ANUNCIO de 12 de noviembre de 2007, de la
Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia, por el
que se notifica a la mercantil La Salterefa, S.L.U., Re-
solucion denegatoria de concesion de incentivos, con
cddigo de solicitud 840181.

El 3 de octubre de 2007, la titular de la Gerencia Provin-
cial de la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia en
Sevilla dictd Resolucién denegatoria de concesién de incenti-
vos a la empresa La Saltereia, S.L.U., solicitados al amparo
de la Orden de 19 de abril de 2007, por la que se establecen
las bases reguladoras de un programa de incentivos para el
fomento de la innovacién y el desarrollo empresarial en Anda-
lucia y se efectuia su convocatoria para los afios 2007 a 2009
(BOJA nim. 91, de 9.5.2007).

Al haber sido devuelta hasta dos veces por el Servicio de
Correos la notificacion efectuada de la anterior Resolucion,
se procede a la notificacion mediante su publicacion en este
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 59.5 de la Ley 30/1992 de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Pu-
blicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada
por la Ley 4/1999, de 13 de enero.

Interesada: La Salterefia, S.L.U.

Acto notificado: Resoluciéon de expediente de solicitud de in-
centivos.

Cadigo solicitud: 840181.

Sentido de la Resolucion: Denegatoria.

Plazo para interponer recurso de alzada: Un mes.

Sevilla, 12 de noviembre de 2007.- El Secretario General,
Miguel Lucena Barranquero.

ANUNCIO de 8 de noviembre de 2007, de la Em-
presa Publica de Suelo de Andalucia, por el que se no-
tifica a los adjudicatarios que se relacionan Resolucion
recaida en expedientes de desahucio administrativo de
Grupo SE-0903 Finca 52918 sobre vivienda de protec-
cion oficial de Promocidn Publica.

Se desconoce el actual domicilio de los adjudicatarios
de viviendas de proteccion oficial de Promocién Publica abajo
relacionados, cuyo ultimo domicilio conocido estuvo en la vi-
vienda cuya direccion se indica.

Mediante el presente anuncio, de conformidad con lo
establecido en el art. 59 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, en su redaccion dada por la Ley 4/1999, de 13 de
enero, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y Procedimiento Administrativo Comun, se comunica a los
adjudicatarios abajo relacionados, que en el expediente de
desahucio administrativo abierto contra los mismos, sobre la
vivienda que igualmente se detalla, se ha dictado Resolucion,
por la que se acuerda la resolucion contractual y el desahucio
de 7.11.2007, por «no dedicar la vivienda a domicilio habitual
y permanente sin haber obtenido la preceptiva autorizacion
para ello», causa c) prevista en el articulo num. 15, apart. 2.°,
de la Ley 13/2005, de 11 de noviembre, de medidas para la
vivienda protegida y el suelo.

La Resolucién de desahucio se encuentra a su disposi-
cion en la Oficina de Gestion del Parque Publico de Viviendas
de EPSA, Servicios Centrales, sita en C/ Cardenal Bueno Mon-
real, num. 58, edificio Sponsor, 4.7 planta, 41012-Sevilla, 0 a
través de nuestra Gerencia Provincial, asi como la totalidad del
expediente administrativo.



