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1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

RESOLUCION de 29 de agosto de 2016, de la Direccion General de Formacidn Profesional para el
Empleo, por la que se convocan subvenciones publicas, en la modalidad de formacion de oferta dirigida
a personas trabajadoras desempleadas para el afio 2016, de las previstas en la Orden de 3 de junio
de 2016, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de subvenciones publicas,
en régimen de concurrencia competitiva, en materia de Formacion Profesional para el Empleo en las
modalidades de formacion de oferta dirigida prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a
personas trabajadoras ocupadas.

En el ambito autondmico andaluz, el Decreto 335/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula la
Ordenacion de la Formacion Profesional para el Empleo en Andalucia, contempla como una de las iniciativas
de formacion, a la formacion de oferta dirigida prioritariamente a personas desempleadas, teniendo por objeto
facilitar a dichas personas una formacion ajustada a las necesidades del mercado de trabajo, capacitandolas
para el desempefio cualificado de las diferentes profesiones y para el acceso al empleo.

La Orden de 3 de junio de 2016 establece las bases reguladoras para la concesion de subvenciones
publicas, en régimen de concurrencia competitiva, en materia de formacion profesional para el empleo, en
las modalidades de formacién de oferta, dirigidas prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a
personas trabajadoras ocupadas (Correccion de errores BOJA num. 143, de 27 de julio).

Hasta tanto no se desarrollen reglamentariamente las iniciativas de formacién profesional para el empleo
sefialadas en la disposicién transitoria primera de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el
Sistema de Formacién Profesional para el Empleo en el ambito laboral, por parte del Ministerio de Empleo y
Seguridad Social, se mantendran vigentes las previstas en el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por el
que se regula el subsistema de formacion profesional para el empleo, asi como en la Orden TAS/718/2008, de
7 de marzo, por la que se desarrolla el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, posteriormente modificada por
la Orden ESS/1726/2012, de 2 de agosto.

La Orden TAS/718/2008, de 7 de marzo, contempla entre las modalidades de la formacion de oferta
financiadas mediante subvenciones publicas y concedidas al amparo de la citada orden las acciones formativas
dirigidas prioritariamente a los trabajadores desempleados.

La citada Orden TAS/718/2008, de 7 de marzo, no agota la regulacion de las materias a las que
se refiere, remitiendo numerosos extremos de la misma a la normativa de las Administraciones Publicas
competentes.

En la Orden de 3 de junio de 2016, en su disposicion adicional segunda, se delega en la persona titular
de la Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo la competencia para convocar las subvenciones
reguladas en la misma.

En su virtud y de conformidad con lo establecido en dichas disposiciones y en el Titulo VII del Texto
Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, aprobado por el Decreto Legislativo
1/2010, de 2 de marzo,

RESUELVO

Primero. Convocatoria.

1. La presente Resolucion tiene por objeto convocar para el afio 2016, en régimen de concurrencia
competitiva, la concesion de subvenciones que tienen por finalidad la realizacion, en modalidad presencial, de
las acciones formativas de formacion de oferta dirigidas a personas trabajadoras desempleadas reguladas en
el articulo 11 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacién Profesional
para el Empleo en el ambito laboral.

2. Las acciones formativas objeto de esta convocatoria seran las especificadas en el Anexo XI, con las
ediciones y los importes relacionados en el mismo, de las pertenecientes al Fichero Andaluz de Especialidades
Formativas previsto en el articulo 28 del Decreto 335/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula la
Ordenacion de la Formacién Profesional para el Empleo en Andalucia.

Segundo. Régimen juridico.
La presente convocatoria se ajustara en todos sus aspectos a lo establecido en la Orden de 3 de junio de
2016, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de subvenciones publicas, en régimen



2 de septiembre 2016 Boletin Oficial de la Junta de Andalucia Num. 169 pagina 7

de concurrencia competitiva, en materia de Formacién Profesional para el Empleo en las modalidades de
formacion de oferta, dirigidas prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a personas trabajadoras
ocupadas.

Tercero. Cuantia y financiacion.

1. Los créditos presupuestarios destinados a financiar las subvenciones establecidas en la presente
convocatoria son los contenidos en la Ley 1/2015, de 21 de diciembre, del Presupuesto de la Comunidad
Autdénoma de Andalucia para el afio 2016, en las partidas y por los importes que se detallan en el apartado 4 del
presente resuelve.

2. La financiacion de las subvenciones concedidas al amparo de la presente resolucion provienen en su
totalidad de fondos de la Administracion General del Estado.

3. La concesion de las subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente
en el momento de la resolucion de concesion.

4. Los créditos destinados a financiar las subvenciones establecidas en esta convocatoria ascienden a
71.541.491,00 euros, de los cuales el 25%, esto es 17.885.372,75 euros, corresponden a la anualidad 2016, y el
restante 75%, esto es 53.656.118,25 euros, a 2017, con cargo a las siguientes posiciones presupuestarias:

Posicion Presupuestaria Codigo proyecto Importe
1400188025/32D/74300 2013000001 2.168.436,00 euros.
1400188025/32D/76300 2013000006 1.835.805,00 euros.
1400188025/32D/77300 2013000007 47.690.507,00 euros.
1400188025/32D/78300 2013000011 19.846.743,00 euros.

El importe total de los créditos economicos previstos en el parrafo anterior se distribuyen por las distintas
provincias del siguiente modo en funcion del porcentaje de desempleados inscritos como demandantes de
empleo en las respectivas provincias, segun la siguiente tabla de calculo.

PRESUPUESTO POR PROVINCIAS EN FUNCION DEL PORCENTAJE DE DEMANDANTES DE EMPLEO
PROVINCIAS PARADOS AGRARIOS ﬁ%’wé\é\‘g@\\ggg PORCENTAJE PRESUPUESTO
ALMERIA 7057400 2.404,00 72.978,00 7,02 5.019.043,82 €
CADIZ 174.084,00 7.539,00 181.623,00 17,46 12.491.076,70 €
CORDOBA 86.897,00 17.969,00 104.866,00 10,08 7212.133,09 €
GRANADA 95.417,00 11.514,00 106.931,00 10,28 7.354.152,95 €
HUELVA 53.125,00 5.158,00 58.283,00 5,60 4.008.398,84 €
JAEN 61.714,00 15.785,00 77.499,00 7,45 5.329.974,47 €
MALAGA 173.878,00 8.773,00 182.651,00 17,56 12.561777,14 €
SEVILLA 229.351,00 26.047,00 255.398,00 24,55 17.564.933,99 €

Por lo tanto, el importe total de los recursos econdmicos previstos en el parrafo anterior, quedan
distribuidos provincialmente, en las siguientes cuantias:

- Almeria: 5.019.043,82 euros.
- Cadiz: 12.491.076,70 euros.

- Cordoba: 7.212.133,09 euros.
- Granada: 7.354.152,95 euros.
- Huelva: 4.008.398,84 euros.
- Jaén: 5.329.974,47 euros.

- Malaga: 12.561.777,14 euros.
- Sevilla. 17.564.933,99 euros.

Cuarto. Objeto de la subvencion.

Seran objeto de subvencién las especialidades formativas especificadas en el Anexo XI. Las entidades
solicitantes presentaran para su financiacién un proyecto de programacion formativo por cada provincia en las
que desee participar, que contemplara todas las acciones formativas a las que concurran en dicha provincia.

Las acciones formativas se impartiran en la modalidad presencial.

El importe maximo a solicitar por las entidades beneficiarias para cada accion formativa sera del 100%.
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Los modulos economicos (coste/hora/alumno) aplicables a efectos de determinacion y justificacion de
las subvenciones destinadas a la financiacién de las acciones formativas de esta convocatoria seran en funcion
del nivel de cualificacion. En el Anexo Xl de esta convocatoria se especifica el médulo econémico de cada
especialidad formativa.

Quinto. Gastos subvencionables.
Seran gastos subvencionables los previstos en el apartado 5.c).1.° del Cuadro Resumen de las bases
reguladoras.

Sexto. Beneficiarios.

1. Podran obtener la condicion de beneficiarios de las subvenciones destinadas a las acciones formativas
dirigidas a personas trabajadoras desempleadas, las entidades de formacién, publicas o privadas, acreditadas
y/o inscritas, a fecha de publicacion de esta convocatoria, en el correspondiente Registro de Centros y Entidades
colaboradoras de Formacion Profesional para el Empleo de Andalucia, conforme a lo previsto en el apartado 4
del Cuadro Resumen de las bases reguladoras.

2. No podran obtener la condicion de beneficiarias aquellas entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Séptimo. Requisitos y capacidad técnica de las entidades solicitantes.

1. La entidades solicitantes deberan tener capacidad técnica, entendiéndose como tal su capacidad de
gestion, instalaciones y medios disponibles, asi como los recursos humanos que se destinaran a la ejecucion de
la programacién formativo.

2. Estos requisitos se acreditaran, teniendo en cuenta lo dispuesto con caracter general en la Ley
20/2013, de 9 de diciembre, de Garantia de Unidad de Mercado, mediante una declaracion responsable del
representante legal de la entidad junto a la solicitud de la subvencion, sin perjuicio, de que se pueda requerir
la acreditacion documental en un momento posterior. Dicha informacion se cumplimentara en la memoria
descriptiva del Anexo |.bis.

3. Los requisitos especificos sefialados asi como los generales relacionados en la normativa de aplicacion,
deberan mantenerse desde la fecha de publicacién de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia hasta la finalizacion del plazo de justificacion de la subvencion concedida.

Octavo. Obligaciones de los beneficiarios.

Ademas de las obligaciones de los beneficiarios que se establecen en el articulo 14 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General Subvenciones, asi como las que se especifican en el apartado 1 del articulo 19
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de profesionalidad, y en el
apartado 23.b) del Cuadro Resumen de las bases reguladoras, son obligaciones de los beneficiarios:

1. Remitir a la correspondiente Delegacion Territorial competente en materia de Formacion Profesional
para el Empleo la comunicacion de inicio de la accion formativa segiin Anexo X en un plazo de al menos cinco
dias antes del inicio, que especificara:

a) Fecha de inicio y finalizacion.

b) Admitir al alumnado seleccionado en virtud de las Instrucciones dictadas por la Direccion General de
Formacion Profesional para el Empleo que se pondran a disposicion de las entidades en el aplicativo informatico
GEFOC.

c) Planificacion didactica de la accion formativa-Certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial),
seguin Anexo Il o Planificacion didactica-Programa Formativo (Modalidad presencial) seglin Anexo ll.bis.

d) Programacion didactica del madulo-Certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), segun
Anexo IV o Programacion didactica del médulo-Programa Formativo (Modalidad presencial), segun Anexo IV.bis.

e) Planificacion de la evaluacion del aprendizaje-Certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial),
seglin Anexo V o Planificacion de la evaluacion del aprendizaje-Programa Formativo (Modalidad presencial), segln
Anexo V.bis.

f) Programa formativo del madulo de formacién practica en centros de trabajo-Certificado de Profesionalidad,
seglin Anexo VIl o Programa formativo del médulo de formacion practica en centros de trabajo-Certificado de
Profesionalidad, segtin Anexo VIIl.bis.

g) Documentacion acreditativa de la existencia de una péliza de seguro para las distintas fases de
la accion formativa, incluyendo la realizacion del médulo de formacion practica en centros de trabajo; esta
documentacion incluira como minimo datos sobre el nimero de alumnado asegurado y los riesgos cubiertos por
dicha pdliza.
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La entidad beneficiaria se constituira en tomadora de una pdliza de seguro, incluyendo en este concepto
los gastos de seguros de accidentes de los alumnos participantes. En este concepto se incluye el importe de
las polizas o primas correspondientes a todos los alumnos asegurados, por riesgo de accidentes que pudieran
producirse como consecuencia de la asistencia a las acciones formativas incluida la fase de realizacion, en su
caso, de practicas profesionales no laborales o visitas didacticas. Asimismo ha de cubrir los de trayectos de ida
y vuelta al lugar de imparticion de las acciones formativas o practicas, limitandose estrictamente en su duracion
al periodo de celebracion de la accién formativa. Asimismo, debera darse cobertura por responsabilidad civil
a los posibles riesgos derivados del desarrollo de la accién formativa o las practicas profesionales. La pdliza
del seguro podra ser suscrita especificamente para cada accion formativa o de forma colectiva para varias
acciones formativas. En uno y otro caso, la poliza indicara con exactitud la fecha de inicio y de vencimiento, el
numero identificador de la acciéon formativa, el numero de alumnos participantes asegurados y las coberturas
contratadas. En caso de contratos cuya cobertura exceda a la accion formativa de que se trate, se justificara
debidamente la forma de determinacion del coste imputado en términos de alumnos participantes. Cualquier
modificacion en la fechas de inicio y finalizacion de la accion formativa supondra necesariamente la adaptacion
de la poliza a las nuevas fechas. Este gasto se justificara con la aportacion de la pdliza de seguro suscrita por la
entidad beneficiaria con la compafiia de seguros en el que conste debidamente identificada la prima satisfecha,
asi como su correspondiente justificante de pago.

La poliza comprendera, al menos, las siguientes coberturas:

- Asistencia médica, farmacéutica y hospitalaria.

- Indemnizacion minima de 30.000 euros por fallecimiento.

- Indemnizacion minima de 60.000 euros por invalidez permanente.

- Lesion permanente no invalidante, segun valoracién oficial de prestaciones de la Seguridad Social al
respecto.

- Responsabilidad civil derivada de la realizacion de las practicas profesionales no laborales y el desarrollo
de la formacion.

h) Autorizacion del alumnado participante para la utilizacion de sus datos personales en las actuaciones
de seguimiento, control y evaluacion de la accion formativa.

i) Autorizacion del personal formador a la Consejeria competente en materia de Formacion Profesional
para el Empleo para la utilizacion de sus datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y
evaluacion.

j) Declaracion responsable de que las personas formadoras relacionadas cumplen las prescripciones del
articulo 13 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, y del certificado de profesionalidad o programa formativo
correspondiente.

k) Declaracion responsable de que el alumnado participante y de reserva cumple los requisitos de
acceso a la formacién de los certificados de profesionalidad del articulo 20.2 del Real Decreto 34/2008, de 18
de enero, o al programa formativo correspondiente.

) Declaracién responsable de que el personal formador y demas personal de la entidad o centro de
formacion, que pueda tener contacto con el alumnado que sea menor de edad, cumplen lo establecido en el
articulo 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de proteccion Juridica del Menor.

2. Poner a disposicion de la Delegacion Territorial competente en materia de Formacion Profesional para
el Empleo:

a) Documentacion justificativa de la acreditacion requerida del personal formador interviniente en la
accion formativa.

b) Documentacion justificativa de la acreditacion de los requisitos de acceso a la accion formativa del
alumnado participante y de reserva.

c) Los convenios correspondientes entre el centro formativo y el centro o centros de trabajo para la
realizacion del modulo de formacién practica en centros de trabajo.

3. Comunicar a la Administracion competente las bajas y altas del alumnado y las fechas en que se
producen, en un plazo inferior a 4 dias habiles desde que éstas tengan lugar. Asimismo, remitir informacion
sobre el control de asistencia mensual, conteniendo éste la firma diaria del alumnado asistente.

4. Facilitar al alumnado la cumplimentacién del Cuestionario para la evaluacion de la calidad de las
acciones formativas en el marco del sistema de formacion para el empleo que a tal fin se pondra a disposicion
de las entidades y centros de formacion.
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5. Remitir a la Administracién competente el Informe de Evaluacion Individualizado-Certificado de
Profesionalidad por cada Médulo Formativo segiin Anexo VI, o Informe de Evaluacion Individualizado-Programa
Formativo por cada Médulo Formativo segiin Anexo Vl.bis, en un plazo de 10 dias habiles desde la finalizacion
del mismo, pudiéndose ampliar tal como se especifica en el articulo 49 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Del mismo
modo, se presentaran el Acta de Evaluacion-Certificado de Profesionalidad conforme al Anexo VII, o Acta de
Evaluacion-Programa formativo conforme al Anexo VIl.bis, firmada por la persona que ejerza la representacion
del centro y las personas que ejerzan como formadoras del grupo de alumnado, asi como los documentos
donde se reflejen los resultados de la misma, siguiendo el procedimiento y requisitos previstos en el articulo 14
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero.

6. Facilitar las tareas de seguimiento, control y evaluacion de la accion formativa.

7. Cumplir las instrucciones especificas que pudiera establecerse desde el érgano competente.

8. Utilizar la aplicacién informatica GEFOC entidades.

9. Dar la adecuada publicidad a la autorizacion de la Junta de Andalucia de acuerdo con las medidas de
publicidad e imagen corporativa establecidas en el Manual de Buenas Practicas para la normalizacion de Fuentes
y Registros Administrativos de la Junta de Andalucia del Instituto de Estadistica y Cartografia de Andalucia.
Ademas, todos los materiales, imagenes y documentacién utilizados evitaran cualquier imagen discriminatoria
y estereotipos sexistas y deberan fomentar valores de igualdad, pluralidad de roles y corresponsabilidad entre
mujeres y hombres.

Noveno. Condiciones de participacion y seleccién del alumnado.

1. Para participar en las acciones formativas subvencionadas, el alumnado debera constar en alta como
persona trabajadora desempleada en el Servicio Andaluz de Empleo y poseer los requisitos establecidos en
el articulo 20.2 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, asi como lo especificado en su correspondiente
Certificado de Profesionalidad y en el correspondiente programa formativo, en su caso.

2. El nimero maximo de alumnado de las acciones formativas sera de 15.

3. La seleccion del alumnado participante en las acciones formativas se llevara a cabo segun Instrucciones
dictadas por la Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo que se pondran a disposicion de las
entidades en el aplicativo informatico GEFOC.

4. Tendran prioridad en la realizacion de las acciones formativas las personas solicitantes que retinan
alguna de las siguientes circunstancias: estar inscrito en el Fichero del Sistema Nacional de Garantia Juvenil,
mujeres, personas con discapacidad reconocida igual o superior al 33%, personas afectadas y victimas de
terrorismo, mujeres victimas de violencia de género, personas desempleadas de larga duracion, personas
mayores de 45 afios y personas en riesgo de exclusion social.

A estos efectos se consideraran personas desempleadas de larga duracion aquellas que lleven al menos
12 meses inscritas como demandantes de empleo en el Servicio Andaluz de Empleo dentro de los ultimos 18
meses anteriores a la solicitud de participacion.

5. Para poder participar en las acciones formativas deberan cumplimentar la solicitud que se pondra a
disposicion en la siguiente url de GEFOC Entidades: https://www.juntadeandalucia.es/emplecempresaycomercio/
oficinavirtualFPE/, y debera ser presentada junto a la documentacién justificativa del cumplimiento de los
requisitos de acceso y de los méritos a valorar, preferentemente en la Delegacion Territorial correspondiente
a la provincia de referencia del centro de formacién, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, y en los articulos 82 y siguientes de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la
Administracion de la Junta de Andalucia. De presentar la solicitud ante una oficina de correos se hara en sobre
abierto para que pueda ser fechada y sellada antes de certificarse. De no ser asi, no podra considerarse como
presentada en esa fecha.

6. El alumnado participante en las acciones formativas podra solicitar las becas y ayudas previstas en
los articulos 42, 43, 44 y 45 de la Orden 23 octubre de 2009, por la que se desarrolla el Decreto 335/2009, de
22 de septiembre.

Décimo. Obligaciones del alumnado.

1. El alumnado debera asistir y seguir con aprovechamiento las acciones formativas impartidas.
Igualmente tendra que cumplir la normativa en seguridad y prevencion de riesgos laborales segun el contenido
del certificado de profesionalidad que se imparta durante el desarrollo de la accion formativa, asi como
cumplimentar el Cuestionario para la evaluacion de la calidad de las acciones formativas en el marco del sistema
de formacion para el empleo, facilitado por la entidad o centro.

2. El alumnado debera prestar su autorizacion al 6rgano competente de Formacién Profesional para
el Empleo, para que éste pueda hacer las comprobaciones necesarias, especialmente a efectos de obtener
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los resultados de insercion laboral, consultando su vida laboral. Igualmente, debera prestar su autorizacion al
centro o entidad de formacion, para que estos puedan ceder sus datos personales a la Consejeria competente
en materia de Formacién Profesional para el Empleo, en el desarrollo, seguimiento, evaluacién y control de las
acciones formativas autorizadas.

3. Son causas de exclusion del alumnado:

a) La falta de aprovechamiento, comportamiento indebido u obstaculizacion del normal desarrollo del curso.

b) El incumplimiento continuado de la normativa en seguridad y prevencion de riesgos laborales segun el
contenido de la especialidad formativa que se imparta durante el desarrollo de la accién formativa.

c) Para la comprobacién de los términos indicados en los dos parrafos anteriores, la persona responsable
de la entidad o centro de formacion, previo informe motivado del personal formador, apercibira al alumno o
alumna que incurra en alguno de estos supuestos dejando constancia por escrito de tal hecho, en el que se
indicara el nombre del alumno o alumna apercibido, fecha en la que se produce este hecho y descripcion de
la causa que ha motivado el apercibimiento. En el caso de que un mismo alumno o alumna sea apercibido
en mas de dos ocasiones, se le excluira automaticamente de la accion formativa. Estas informaciones seran
comunicadas al personal técnico de seguimiento especificado en Resuelvo 13.

4. Si un alumno o una alumna acumula mas de 3 faltas sin justificar en un mes debera causar baja en
la accion formativa, conforme a lo dispuesto en el articulo 19.3 de la Orden TAS/718/2008, de 7 de marzo,
por la que se desarrolla el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por el que se regula el subsistema de
formacién profesional para el empleo, en materia de formacion de oferta y se establecen las bases reguladoras
para la concesion de subvenciones publicas destinadas a su financiacion. EI computo de los meses comenzara
con la fecha de inicio del curso y se contabilizara de fecha a fecha. Cuando la ausencia se produzca por causa
justificada, el alumno o alumna debera avisar el primer dia de ausencia al centro, debiendo presentar al personal
formador o tutor de la accién formativa, el correspondiente justificante en un plazo inferior a 5 dias habiles tras
su reincorporacion a la accion formativa. De no hacerlo, causara baja en la accion formativa.

5. Tendra la consideracion de falta justificada la motivada por:

a) Enfermedad.

b) Consulta médica.

c) Enfermedad de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad.
d) Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad.
e) Deber inexcusable de caracter publico o privado.

Undécimo. Gestién de plazas vacantes.

Cuando debido a bajas del alumnado que participe en una accion formativa se produzcan vacantes en
la misma, éstas podran ser cubiertas por aspirantes que hubiesen quedado en reserva siempre que no se haya
superado el porcentaje del 25% de la duracion de la accion formativa y se produzca durante los primeros cinco
dias lectivos desde el inicio de la misma en el caso de que se trate de certificados de profesionalidad, o del 25%
de la duracion de la accion formativa en el caso de programas formativos.

Duodécimo. Horario para el desarrollo de las acciones formativas.

1. El horario de las acciones formativas en el periodo de estancia en el centro formativo estara
comprendido entre 10 y 30 horas semanales, de lunes a viernes. En todo caso, debera ajustarse a lo indicado
en la Programacién didactica-Certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), recogida en el Anexo lll 0 en
la Programacion didactica-Programa formativo (Modalidad presencial), recogida en el Anexo lll.bis

2. En el supuesto de la realizacion del modulo de formacion practica en centros de trabajo, el horario se
adecuara a las condiciones de los centros de trabajo en el que se realicen las mismas. No obstante, la jornada
contara como minimo con una duracién de cuatro horas y un maximo de seis horas diarias.

Decimotercero. Evaluacion, seguimiento y control de la calidad de la formacion.

La evaluacion, seguimiento y control de la calidad de las acciones formativas se ajustaran a lo establecido
en el articulo 18 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, en el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por
el que se regula el subsistema de formacion profesional para el empleo, y en la normativa de desarrollo de los
mismaos.

Para garantizar que las acciones formativas se desarrollan conforme a la normativa vigente y con un
adecuado nivel de calidad, tanto en la gestion como en la ejecucion de las mismas, se requerira la intervencion
del personal asesor técnico (técnico de seguimiento) adscrito a las correspondientes Delegaciones Territoriales
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competentes en materia de Formacion Profesional para el Empleo, siendo sus funciones la de evaluacion,
seguimiento y control de las acciones formativas programadas subvencionadas.

Decimocuarto. Formacién practica en centros de trabajo.

1. La formacion practica en centros de trabajo se ajustara a lo establecido en el articulo 5.bis del Real
Decreto 34/2008, de 18 de enero.

2. EI modulo de formacion practica en centros de trabajo debera ser desarrollado en un centro de trabajo
distinto al del centro o entidad de formacion autorizado. No obstante, dicho médulo podra ser desarrollado en
el mismo centro o entidad de formacion cuando asi sea autorizado por la correspondiente Delegacion Territorial
competente en materia de Formacion Profesional para el Empleo, por inexistencia de centros adecuados u otros
motivos debidamente justificados.

3. La entidad o centro de formacion informara, previamente al inicio del mddulo de formacién practica
en centros de trabajo, a las personas que ejerzan la representacion legal de los trabajadores y trabajadoras, asi
como a la Inspeccion de Trabajo, la relacion del alumnado participante en este programa, la duracion del mismo,
y su programa formativo conforme al Anexo VIII.

4. Se expedira el Certificado del modulo de formacion practica en centros de trabajo a quienes lo hayan
finalizado con evaluacion positiva, con la calificacion de Apto, segun el Anexo IX.

5. Respecto del médulo de formacion practica de los certificados de profesionalidad, el modulo econémico
maximo aplicable a la financiacion del centro o entidad de formacién por los costes de la actividad del tutor sera
de 1,5 euros por alumno/a y hora de practica, de conformidad con lo establecido en el articulo 5.bis.3, del Real
Decreto 34/2008, de 18 de enero, modificado por el Real Decreto 1675/2010, de 10 de diciembre.

Decimoquinto. Certificacion de la formacion y expedicion de certificados de profesionalidad.

1. Una vez finalizada la accion formativa y previa solicitud de la entidad beneficiaria, la Delegacion
Territorial competente en materia de Formacién Profesional para el Empleo expedira, para cada participante,
una certificacion de los médulos, incluido, cuando corresponda, el de formacion practica en centros de trabajo
o del programa formativo en su caso, previa comprobacion de las actas firmadas y de los documentos donde
se reflejen los resultados de las mismas y verificada la cumplimentacion por parte del alumno o alumna del
«Cuestionario para la evaluacion de la calidad de las acciones formativas en el marco del sistema de formacion
para el empleo». Los diplomas que pueda expedir el centro no tendran validez a estos efectos.

2. La certificaciones de las acciones formativas cursadas, en el caso de certificados de profesionalidad,
se expediran al alumnado que lo haya solicitado y acredite haber superado los modulos correspondientes al
certificado de profesionalidad en los términos previstos en el Real Decreto 34/2008, de 18 de enero.

Decimosexto. Organos competentes.

De conformidad con lo previsto en el apartado 13 del Cuadro Resumen de las bases reguladoras, la
competencia para la instruccién y para la propuesta definitiva de resolucién del procedimiento de concesion de
subvenciones corresponde a las personas titulares de la jefatura del Servicio de Formacion para el Empleo en
las Delegaciones Territoriales de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo.

La competencia para la resolucion de dicho procedimiento corresponde a las personas titulares de las
Delegaciones Territoriales de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo, por delegacion de la persona titular de la
Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio.

La Comision de Valoracion descrita en el apartado 13 del Cuadro Resumen de las bases reguladoras
se encargara de la evaluacion de las solicitudes, de la propuesta provisional de resolucion, del analisis de las
alegaciones y documentacion presentada, de la tramitacion y subsanacion de solicitudes, ademas de la emision
de informe de evaluacion de la valoracion.

Decimoséptimo. Procedimiento de concesion.

El procedimiento de concesion de subvenciones se iniciara de oficio y se tramitara y resolvera en régimen
de concurrencia competitiva.

El ambito territorial de competitividad sera la provincia.

Decimoctavo. Solicitudes.

1. Las solicitudes de subvencién se cumplimentaran en el modelo normalizado que figura como Anexo | a
la presente convocatoria, y que estara disponible en el Portal de la Administracion de la Junta de Andaluciay en la
siguiente direccion electronica: https://www.juntadeandalucia.es/empleocempresaycomercio/oficinavirtualFPE/.

2. Se establece como plazo de presentacion de las solicitudes el de 10 dias habiles a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion de la presente Resolucion en el BOJA.
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3. Las solicitudes se presentaran exclusivamente en el Registro Electronico de la Administracion de
la Junta de Andalucia, a través de la siguiente direccién electronica: https://www.juntadeandalucia.es/
empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPE/, e iran dirigidas a las personas titulares de las Delegaciones
Territoriales de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la provincia correspondiente.

4. Las solicitudes de subvencién iran acompafadas del formulario del Anexo |.bis, que contendra:

a) Programacion formativa solicitada en la provincia.

b) Presupuesto de gasto total de la programacién formativa.

c) Criterios para valoracion del personal formador.

d) Criterios sobre calidad en la gestion.

e) Memoria descriptiva de la accion formativa. Se cumplimentara una memoria descriptiva por cada
accion formativa incluida en la programacion formativa.

Decimonoveno. Subsanacion de solicitudes.

Si la solicitud presentada no reuniera los requisitos establecidos, el 6rgano instructor publicara de manera
conjunta y en un solo acto relacion de solicitudes a subsanar, requiriendo a la persona interesada para que en el
plazo de diez dias proceda a la subsanacion, con la indicacion de que si asi no lo hiciera se le tendra por desistida
de su solicitud de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 59.6.b) y 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
previa resolucion que debera ser dictada en los términos del articulo 42 de la citada ley. Transcurrido el plazo de
subsanacioén se dictara resolucion declarando el archivo de las solicitudes no subsanadas y la inadmision en los
casos en que corresponda. En el supuesto de que el requerimiento afecte a alguna de las acciones formativas
del proyecto, se excluiran del mismo tales acciones, continuandose la tramitacion de la solicitud.

En todo caso, no se admitiran a tramite, sin posibilidad de subsanacién y procediéndose a su archivo,
las solicitudes que se presenten fuera del plazo establecido en esta Resolucion de convocatoria.

Asimismo, igualmente no se admitiran a tramite, aquellas solicitudes que carezcan de alguno de los
siguientes requisitos:

a) Nombre y razon social del solicitante.
b) Identificacion del representante legal autorizado que formula la solicitud.
c) Acciones formativas que conforman el proyecto.

El Anexo Il debidamente cumplimentado se presentara preferentemente en la Delegacion Territorial
correspondiente a la provincia donde se encuentre el Centro de Formacién en la cual se vaya a impartir la accion
formativa solicitada, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en
los articulos 82 y siguientes de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Vigésimo. Criterios de valoracién de solicitudes.

1. Los criterios de valoracion de solicitudes se regiran con caracter general por lo previsto en el apartado
12 del Cuadro Resumen de las bases reguladoras, concretamente:

a) Programacion formativa, en virtud de la programacion formativa solicitada en el Anexo l.bis, apartado 1.

b) Personal formador, seguin apartado 4 del Anexo |.bis.

c) Grado de cumplimiento, seguin datos extraidos del aplicativo GEFOC, de convocatorias anteriores.

d) Calidad en la gestion, segun apartado 3 del Anexo l.bis.

2. Ninguna entidad podra percibir subvenciones para la realizacién de programaciones formativas que
superen el 10% del crédito presupuestario consignado en la presente convocatoria para cada provincia.

3. Ninguna entidad podra percibir subvenciones para la realizacion de acciones formativas que excedan
de su capacidad de gestion, a la vista de la duracion de dichas acciones formativas, instalaciones y medios
disponibles.

4. Una vez baremadas las solicitudes la Comision de Valoracién emitira informe y propuesta provisional
de resolucion en la que se recogeran las subvenciones que se proponen conceder para las acciones formativas
y sus correspondientes ediciones, segun el orden de prelacion resultante de la valoracion, asi como relacion, por
orden de puntuacion, de las entidades que no han obtenido la puntuacion suficiente para obtener la consideracion
de beneficiarias provisionales, que tendran la consideracion de suplentes.

5. El organo instructor, tras haberse dictado la propuesta provisional de resolucién, concederan plazo
de 10 dias para que, utilizando el formulario del Anexo Il, las personas beneficiarias puedan alegar, reformular
0 comunicar su aceptacion a la subvencién propuesta, a tenor de los preceptuado en los articulos 16 y 17 de
la Orden de 5 de octubre de 2015, de la Junta de Andalucia, para la concesién de subvenciones en régimen de
concurrencia competitiva.
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6. La propuesta definitiva de resolucion sera formulada por el 6rgano competente siguiendo lo previsto
en los articulos 18 y 19 de la citada Orden de 5 de octubre de 2015, por la que se aprueban las bases
reguladoras tipo de la Administracion de la Junta de Andalucia para la concesion de subvenciones en régimen
de concurrencia competitiva.

Esta propuesta definitiva contendra:

a) Relacion de solicitantes a los que se concede subvencion, con indicacion de las acciones formativas
para las que se concede subvencion, el importe maximo concedido para cada accion formativa y la puntuacion
otorgada.

b) Desestimacion expresa del resto de las acciones formativas solicitadas, con indicacion de la causa.

c) Relacion ordenada de todas las acciones formativas solicitadas que, cumpliendo con las condiciones
administrativas y técnicas establecidas en las bases reguladoras para obtener subvencién, no hayan sido
estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la convocatoria, o por haberse concedido la
accion formativa a la solicitud con mayor puntuacién, con indicacion de la puntuacion otorgada a cada una de ellas
en funcion de los criterios de valoracion previstos; si se renunciase a la subvencion para alguna accion formativa
por alguno de los beneficiarios, se aplicara lo dispuesto en el articulo 63.3 del Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
concediéndose la subvencion a la solicitud siguiente en puntuacion para la misma accion formativa.

En caso de que alguna de las acciones formativas convocadas en la relacion del Anexo XI, no resulte
adjudicada a ningun solicitante, bien por no haber ninguna solicitud, bien porque los solicitantes hayan resultado
excluidos, el crédito restante se adjudicara a la entidad solicitante que, habiendo tenido mayor puntuacion, no se
le haya otorgado subvencion para todas las acciones solicitadas, concediéndole la subvencion solicitada para la
accion o acciones formativas restantes siempre por el orden de prioridad marcado por el solicitante, y siempre
dentro de los limites presupuestarios asignados a cada provincia.

7. La publicacién de la propuesta conforme a lo dispuesto en el articulo 30 del Decreto 282/2010, de 4
de mayo, en relacion a lo preceptuado en la Orden de 3 de junio de 2016, se efectuara en la siguiente direccion
electrénica: https://www.juntadeandalucia.es/empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPE/, en los términos del
articulo 59.6.b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y el articulo 12 de la Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. En todo caso esta publicacion sustituye a la
notificacion personal y surtira los mismos efectos.

Vigesimoprimero. Plazo de resolucion y publicacion.

El plazo maximo para resolver y publicar la resolucion del procedimiento sera de cuatro meses a contar
desde el dia siguiente a la finalizacion del plazo para la presentacion de solicitudes.

Se requiere la aceptacion expresa de la subvencién por la persona o entidad interesada, que debera
producirse dentro del plazo de los quince dias siguientes a la publicacion de la resolucion. Si asi no se hiciese,
la resolucion dictada perdera su eficacia, acordandose el archivo de la misma, con notificacion a la persona o
entidad interesada.

El vencimiento del plazo maximo sin que se hubiese dictado y publicado la resolucion expresa legitima
a las personas o entidades interesadas para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de
concesion de la subvencion.

Los actos administrativos de requerimiento de subsanacion, audiencia y resolucion del procedimiento
seran publicados integramente en la siguiente direccion electronica: https://www.juntadeandalucia.es/
empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPE/, en los términos del articulo 59.6.b) de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, y del articulo 12 de la Ley 11/2007, de 22 de junio. En todo caso, esta publicacion sustituye a la
notificacion personal y surtira los mismos efectos.

Vigésimosegundo. Fin de la via administrativa.

Contra la resolucion de concesion, que pondra fin a la via administrativa, podra interponerse recurso
potestativo de reposicion ante el mismo o6rgano que la dicto en el plazo de un mes computado desde el dia
siguiente al de su publicacién, conforme a lo dispuesto en los articulos 116 y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, o directamente recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo
competente, en el plazo de dos meses computado desde el dia siguiente al de su publicacion.

Vigésimotercero. Forma y secuencia de pago.
El pago de la subvencion se efectuara en la forma indicada en el apartado 24 del Cuadro Resumen de
las bases reguladoras.
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Vigésimocuarto. Justificacion de la subvencion.

1. La justificacion de la subvencion concedida se presentara por la persona o entidad beneficiaria ante
el 6rgano concedente en el plazo maximo de tres meses tras la finalizacién de la ejecucion de la programacion
establecida en la resolucién de concesion.

2. Preparacion, tutorias y evaluacion: Se imputaran por este concepto el coste de las horas de personal
propio y/o externo dedicadas a la preparacion de clases, tutorias y evaluacion de la imparticion de las acciones
formativas. El personal cuyo coste se imputa en concepto de preparacion debera figurar como formador en la
accion.

Para costes de personal interno, se admitira la imputacion en concepto de tutorias y evaluacion de un
maximo del 10% de las horas de la accion formativa, calculadas en nimero de horas por nimero de personas
participantes. El coste de estas horas sera el coste/hora del personal interno cuyo gasto se imputa.

Para costes de facturacion externa, se admitira la imputacion, en concepto de tutorias y evaluacion,
de un maximo del 10% de las horas de la accion formativa, calculadas en coste/hora persona participante por
horas aprobadas para la accién formativa por personas participantes certificadas de la accién.

3. Elaboracién y adquisicion de material didactico: Se imputaran en concepto de elaboracion de material
didactico, los costes derivados de las horas de personal tanto propio como externo dedicadas a la elaboracion
del material didactico.

El coste de elaboracién de material debera estar justificado en funcion del material elaborado, los
contenidos del mismo y la duracién de la accion formativa. La admisién de la elaboracion de manuales y
materiales existentes en el mercado se debera justificar mediante memoria explicativa del proveedor, en caso de
personal externo, o del beneficiario, en caso de personal propio.

Se imputaran en concepto de adquisicion, los costes de adquisicion de materiales didacticos, asi como
los gastos en bienes consumibles utilizados en el desarrollo de la accion formativa, incluido el material de
proteccién y seguridad. Se admitira la imputacion de aquellos manuales cuyos contenidos estén detallados en la
solicitud, Anexo |.bis, recursos materiales.

El numero de unidades facturadas debe corresponderse con el nimero de personas participantes de la
accion formativa; asimismo, el tipo de material fungible y el nimero de consumibles entregado a las personas
participantes debera ser razonable en funcién de los contenidos de la accion formativa y de la duracién de la
misma. En el caso de la adquisicion de manuales, se admitira un 10% mas de las personas participantes por
accion formativa y los correspondientes a los formadores de la misma.

4. A los efectos del computo de alumnos finalizados, para la justificacion del gasto, se tendran en cuenta
las siguientes reglas:

a) En las acciones presenciales, se computara el alumnado que haya finalizado la accion formativa, asi
como aquellos que sin finalizar la accion formativa hayan asistido, al menos, al 75% de la duracion de la accion
formativa.

b) Si se produjeran abandonos de alumnado se estara a lo establecido en el resuelvo undécimo. Si
los abandonos tuviesen lugar con posterioridad a los mencionados periodos, se admitiran desviaciones por
accion formativa de hasta un 15% del numero de participantes que las hubieran iniciado sin que ello suponga
minoracion de la subvencion.

c) En el supuesto de personas trabajadoras desempleadas, se considerara que han finalizado la accion
formativa aquellos que tuvieran que abandonarla por haber encontrado empleo y se acredite debidamente.

d) Si el alumno o alumna hubiera sido excluido o excluida de la accion formativa por no seguir el curso
con suficiente interés y regularidad, no se tendra en cuenta dicha baja a efecto de liquidacion de la accion
formativa.

5. Las entidades de formacion no podran subcontratar con terceros la ejecucién de la accion formativa
que le sea adjudicada, no considerandose subcontratacion, a estos efectos, la contratacion del personal
formador, que se aplicara tanto a personas fisicas como juridicas. Siempre que exista vinculacion entre la entidad
beneficiaria y la empresa contratada para la imparticion de la formacion debera solicitarse autorizaciéon previa a
la Delegacion Territorial de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo correspondiente. En caso de incumplimiento,
se anularan los importes facturados.

Por otro lado, tal y como establece el articulo 17.2 parrafo segundo, de la Orden TAS/718/2008, de 7 de
marzo, la entidad beneficiaria debera contar con recursos humanos propios para las funciones de programacion
y coordinacion del proyecto de formacion y, en todo caso, asumira la total responsabilidad de la ejecucion
de la actividad subvencionada frente a la Administracion, debiendo asegurar el desarrollo satisfactorio de las
funciones de los organismos de seguimiento y control. Por ello, el beneficiario no podra concertar con terceros,
en ningun caso, las actividades de programacion y coordinacion de la ejecucion de la programacion. Esto sera de
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aplicacion tanto a las acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad como a los programas
formativos.

6. Seleccién de proveedores y precios de mercado. De acuerdo con lo establecido en el articulo 31.3 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, cuando el importe del gasto subvencionable
supere la cuantia de 50.000 euros en el supuesto de coste por ejecucion de obra, o de 18.000 euros en el
resto de contratos, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, no
admitiéndose ofertas de entidades vinculadas, con caracter previo a la contraccion del compromiso para la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado
suficiente numero de entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado
con anterioridad a la subvencion.

La eleccion entre las ofertas presentadas debe aportarse en la justificacion de la subvencion y se
realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo presentarse una memoria justificativa de la
eleccion cuando ésta no recaiga en la propuesta economica mas ventajosa, justificando de modo razonado los
criterios utilizados para su seleccion y, especialmente, aquellos en los que se fundamenta la aplicacion de los
citados principios de €eficiencia y economia exigidos.

En ninglin caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior al valor de
mercado.

Tanto la justificacion razonada de la eleccion del proveedor, como las tres ofertas solicitadas, deberan
aportarse, con la certificacion y justificacion de costes de la programacion formativa.

7. Costes de evaluacion de la calidad de la formacién. Se imputaran por este concepto los siguientes costes:

a) Coste de las horas de personal tanto propio como externo, relativos a la evaluacion de la calidad de
la formacion.
b) Costes del gasto de material utilizado para la evaluacion de la calidad.

8. Los soportes justificativos de los costes de evaluacion y control de la calidad de formacion deberan
contener la descripcion del servicio prestado.

Se incluiran, entre otros, los gastos de actividades de evaluacion y control, y que se realicen sobre una
muestra representativa de al menos el 30% del alumnado y acciones formativas.

Se elaborara una memoria de evaluacion y control de caracter obligatorio. En ella, se describiran los
sistemas de control utilizados, las actuaciones desarrolladas y, en su caso, las medidas correctoras puestas en
practica.

9. Gastos imputados: Todos los gastos imputados a la accion formativa deben estar correctamente
justificados, para ello no s6lo deben presentarse todos los documentos exigidos por la normativa de aplicacion
(contratos, nominas, facturas, justificantes de pago, etc.) sino que debe comprobarse que dichos documentos
garantizan la pista de auditoria.

10. Dicha justificacion se efectuara en los términos previstos en el apartado 26 del Cuadro Resumen de
las bases reguladoras cumplimentando los Anexos:

- Certificado de gastos de amortizacion imputados.

- Memoria explicativa sobre el calculo de los criterios de imputacion.

- Modelo de recibi de material por parte del alumnado participante.

- Modelo estampillado de imputacion de gastos.

- Criterios para el computo del alumnado que finaliza la accion formativa.

- Certificado de costes del personal externo.

- Certificado de costes del personal interno.

- Certificado o Declaracion responsable relativo a la obligacion de auditar las cuentas anuales.

- Certificado o Declaracion responsable relativo a la contratacion de personal formador con entidades
vinculadas.

- Contenido minimo del informe de auditor.

- Lista de comprobacion trabajo de revision del auditor de la cuenta justificativa.

- Cuadro Resumen tras la revision de la cuenta justificativa a confeccionar por el auditor.

Vigésimoquinto. Reintegro.

1. Con caracter general seran causas de reintegro las previstas en el articulo 28 de la Orden de 5 de
octubre de 2015, por la que se aprueban las bases reguladoras tipo y los formularios tipo de la Administracion
de la Junta de Andalucia para la concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, ademas
de las especificadas en el apartado 27 del Cuadro Resumen de las bases reguladoras.
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2. Los criterios de graduacion que se aplicaran a los incumplimientos de las condiciones impuestas con
motivo de la concesién de las subvenciones seran los establecidos en el apartado 27.b) del Cuadro Resumen
de las bases reguladoras. Estos criterios resultaran de aplicacion para determinar la cantidad que finalmente
haya de percibir la persona o entidad beneficiaria o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberan responder al
principio de proporcionalidad.

3. Los organos competentes para iniciar y resolver el procedimiento de reintegro seran las personas
titulares de las Delegaciones Territoriales de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo.

4. Los d6rganos competentes para instruir el citado procedimiento seran las personas titulares de la
jefatura del Servicio de Formacién en las Delegaciones Tetrritoriales de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo.

Vigésimosexto. Régimen sancionador.

1. Las infracciones administrativas cometidas en relacion con las subvenciones se sancionaran conforme
a lo establecido en el articulo 129 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo.

2. La incoacion, instruccion y resolucion del procedimiento sancionador correspondera a los 6rganos
sefialados en el apartado 28 del Cuadro Resumen de las bases reguladoras.

Vigesimoséptimo. Eficacia.

La eficacia de la presente Resolucion se producira con la publicacion del extracto de la convocatoria
en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia, de conformidad con lo previsto en el articulo 20.8.a) de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

Sevilla, 29 de agosto de 2016.- El Director General, Manuel Jesus Garcia Martin.
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JUNTR DE ANDRLUCIR

MINISTERIO DE
, EMPLEO Y
CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA'Y COMERCIO SEGURIDAD SOCIAL
Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD
SUBVENCION PUBLICA EN MATERIA DE FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO
FORMACION DE OFERTA DIRIGIDA A PERSONAS TRABAJADORAS DESEMPLEADAS
CONVOCATORIA/EJERCICIO:
de de de (BOJA n° de fecha )
1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE
APELLIDOS Y NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION: SEXO: DNI/NIE/NIF:
[H[ ™
DOMICILIO: )
TIPO DE VIA: |NOMBRE DE LA VIA:
NUMERO: LETRA: KM EN LA VIA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL:
NUMERO TELEFONO: ~ [NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:
APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO: DNI/NIE/NIF:
[H ™
DOMICILIO: )
TIPO DE VIA: |NOMBRE DE LA VIA:
NUMERO: LETRA: KM EN LA VIA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL:
NUMERO TELEFONO: ~ [NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:
2 | LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION
Marque sélo una opcién.
D OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efecttien en el lugar que se indica:
DOMICILIO NOTIFICACIONES:
TIPO DE VIA: |NOMBRE DE LA VIA:
NUMERO: LETRA: KM EN LA VIA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
S NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL:
3 [[]]
8
NUMERO TELEFONO: ~ |NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:
OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectien por medios electronicos a través del Sistema de Notificaciones Notific@ de la Junta de
Andalucia.
En tal caso:
D Manifiesto que dispongo de una direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@.
D Manifiesto que NO dispongo de una direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la Consejeria/
Agencia a tramitar mi alta en el referido sistema.
Indique un correo electronico y/o un numero de teléfono mévil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@.
Apellidos y nombre: DNI/NIE:
Correo electronico: N° teléfono movil:
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CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 2 de 6 ) ANEXO |

3 |DATOS BANCARIOS

e | ]I L/LE LI/ L P/ L /e /e ]

Entidad:

Domicilio:

Localidad: Provincia: Codigo Postall | | | |

4 |DECLARACIONES

DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, y que la persona o entidad solicitante:

D Cumple los requisitos exigidos para obtener la condicién de beneficiaria, y se compromete a aportar, en el tramite de audiencia, la documentacion exigida en
las bases reguladoras.

[]  No ha solicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud.
D Se compromete a cumplir las obligaciones exigidas

D Ha solicitado y/u obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales o internacionales.

Solicitadas
Fecha/Ano Administracion / Ente publico o privado, nacional o internacional Importe/Concepto '(\glr}'ij
€
€
€
€
€
€
€
€
€
€
Concedidas
Fecha/Ano Administracion / Ente publico o privado, nacional o internacional Importe/Concepto '(\/ls'lr}'m)s
€
€
€
€
€
€
€
€
€
€

No se halla incursa en ninguna de las prohibiciones contempladas en las presentes bases reguladoras.
Que dispone de las facultades de representacion de la entidad o centro de formacion.

Que los centros de formacion relacionados en la memoria descriptiva de la accion formativa se encuentran inscritos y/o acreditados en las especialidades
formativas en el Registro de Centros y Entidades de Formacion Profesional para el Empleo de la Junta de Andalucia.

Que la entidad o centro de formacién cumple las obligaciones establecidas en el articulo 16 de la Ley 30/2015 , de 9 de septiembre, por la que se regula el
Sistema de Formacion Profesional para el empleo en el ambito laboral.

Que la entidad o centro de formacion dispone de los medios técnicos, humanos y materiales necesarios para realizar las funciones de programacion,
coordinacion y control interno de la accién formativa.

Que sobre la presente entidad o centro de formacion no ha recaido resolucion administrativa o judicial firme de reintegro.

Que la entidad o centro de formacion que represento no se encuentra incursa en ninguna de las prohibiciones para ser beneficiaria de subvenciones de
conformidad con lo establecido en la normativa vigente. Articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

O 00 oo ogd

Que la entidad o centro de formacion no percibira subvenciones para la realizacion de acciones formativas que excedan de su capacidad de gestion, a la vista
de la duracion de dichas acciones formativas, instalaciones y medios disponibles.

002452D
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5 [CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al 6rgano
gestor para que pueda recabar dichos documentos o la informacion contenida en los mismos de los érganos donde se encuentren:
Fecha de emision Procedimiento en el que se

Documento Consejeria/Agencia y Organo - - -
0 presentacion emitié o en el que se presentd

—

© N e g~ W N

10

(*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los ultimos cinco afos.

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Autorizo al drgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Publicas los siguientes documentos o la informacion contenida en los mismos:

Fecha de emision Procedimiento en el que se

Documento Administracion Publica y Organo - s .
0 presentacion emitio o en el que se presentd

© o N o g R W N

10

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA PERSONA SOLICITANTE (cumplimentar sélo en caso de que la persona
solicitante sea una persona fisica, no juridica)

D Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

D NO CONSIENTO y aportaré en el tramite de audiencia fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA REPRESENTANTE
[] Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

D NO CONSIENTO y aportaré en el tramite de audiencia fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE INCLUSION EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS

ACEPTO mi inclusion en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el articulo 115.2 del Reglamento (CE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

En el caso de no otorgar consentimiento o autorizacion se debera aportar la documentacion necesaria junto con el Anexo I, una vez publicada la propuesta provisional de

resolucion.
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CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 4 de 6 ) ANEXO |

6 DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SE SOLICITA LA
SUBVENCION

El contenido de este apartado debe ser cumplimentado en el Anexo | bis, donde se recogen los datos referidos a la programacion formativa solicitada por la entidad en la

provincia donde concurran.

002452D
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7 |CRITERIOS DE VALORACION: INFORMACION Y DATOS NECESARIOS PARA APLICARLOS

Los criterios de valoracion seran los especificados en el apartado 12 del cuadro resumen de las bases reguladoras de la orden de 3 de junio de 2016.
Con respecto a los criterios de valoracion de "Personal formador" y "calidad en la gestion" se debera cumplimentar en el Anexo | bis.

002452D
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CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 6 de 6 ) ANEXO |

8 ([SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

Me COMPROMETO a cumplir las obligaciones exigidas por la normativa de aplicacion y SOLICITO la concesion de la subvencion por importe de:

En a de de
LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. DELEGADO/A TERRITORIAL DE ECONOMIA, INNOVACION CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Empleo, Empresa y
Comercio, informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestion
tratamiento estadisticos.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un escrito a la Direccion
General de Formacion Profesional para el Empleo de la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio, sita en la calle Conde de Ibarra n® 18, 41004 Sevilla.

La presentacion de esta solicitud conllevara la autorizacion al drgano gestor para recabar las certificaciones a emitir por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria,
por la Tesoreria General de la Seguridad Social y por la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica de la Junta de Andalucia, que sean requeridas por la Orden de
convocatoria, de acuerdo con el articulo 120.2 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, aprobado por Decreto Legislativo
1/2010, de 2 de marzo.

002452D
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ANEXO I BIS

2 PRESUPUESTO DE GASTO GLOBAL DE LA PROGRAMACION FORMATIVA

COSTES DIRECTOS

A. Retribuciones personal formador internos y externos

B. Gastos de amortizacion de instalaciones y equipos, aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el
desarrollo de las acciones formativas.

C. Gastos de medios y materiales didacticos y bienes consumibles.

D. Gastos de alquiler y de arrendamientos financieros.

E. Gastos de seguro de accidentes.

F. Gastos de publicidad.

Total costes directos

ay Jah fed fdh fadh fdh |dh

COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de personal de apoyo

an

C. Otros costes: luz, agua, calefaccion, mensajeria, correo, limpieza, vigilancia, telefonia, otros costes no
especificados anteriormente asociados a la ejecucién de las acciones formativas.

Total cost: iad

an

OTROS COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de evaluacién y control de la calidad .

B. Gastos derivados de la realizacion de informes de auditor.

Total otros costes

PRESUPUESTO TOTAL DE LA PROGRAMACION

a jah [ad |dh

3 | CRITERIO CALIDAD EN LA GESTION

3.1 |Impl de Sist de Calidad de Centro de Formacion:
3.1.1
1SO 9001 Fecha vigencia / / al / /
Calidad Total EFQM Fecha vigencia / / al / /
3.1.2 | Otras Normas
Prevencion Riesgos Laborales Fecha vigencia / / al / /
Medio ambiente Fecha vigencia / / al / /
Q*FOR Fecha vigencia / / al / /
3.2 |Impl de Sist de Calidad de la For
3.2.1
1SO 9001 Fecha vigencia / / al / /
Calidad Total EFQM Fecha vigencia / / al / /
3.2.2 | Otras Normas
Prevencion Riesgos Laborales Fecha vigencia / / al / /
Medio ambiente Fecha vigencia / / al / /
Q*FOR Fecha vigencia / / al / /

4 CRITERIOS DE VALORACION PERSONAL FORMADOR. (Se valorara el porcentaje de horas impartidas por tipo de
contratacion de personal formador, sobre el total de horas de la programacién Formativa solicitada.)

Horas Horas

Totales

(‘:’ulign D i ion Accion For

cuenta ajenal

Horas
auténomo?

Horas
externo3

002452/A01D
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4 CRITERIOS DE VALORACION PERSONAL FORMADOR. (Se valorara el porcentaje de horas impartidas por tipo de contra-
tacion de personal formador, sobre el total de horas de la programacion Formativa solicitada.)

Horas Horas Horas Horas

Codigo| Denominacion Accion Formativa X
g Totales cuenta ajenal 2 externo3

Horas Totales

(1) Horas totales personal formador contratado o a contratar por cuenta ajena.
(2) Horas totales personal formador autonomo que se va contratar.
(3) Horas totales personal formador externo

5 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA ACCION FORMATIVA Se realizara una memoria por cada accién formativa solicitada

5.1 |DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA ACCION FORMATIVA PARA LA QUE SOLICITA SUBVENCION

TIPO DE ACCION FORMATIVA

[] CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD COMPLETO [] PROGRAMA FORMATIVO
IDENTIFICACION DE LA ACCION FORMATIVA
CODIGO DENOMINACION
NIVEL DE CUALIFICACION 1[] 2[] 3[] 4[] 5[]|N° HORAS REAL DECRETO REGULADOR
N° ALUMNOS/AS
HORARIO: [ MARANA BOE Y FECHA DE PUBLICACION
[ TARDE

FECHAS DE IMPARTICION DE LA ACCION FORMATIVA

FECHA PREVISTA DE INICIO ACCION FORMATIVA FECHA PREVISTA DE FINALIZACION ACCION FORMATIVA

5.2 DATOS DEL CENTRO (Debera coincidir exactamente con los datos existentes en el registro de Centros y Entidades de Formacion Profesio-
) nal para el Empleo segun aparece en la resolucion de acreditacion)

DENOMINACION DEL CENTRO N° REGISTRO/CENSO

DOMICILIO CENTRO:

TIPO DE ViA: [NOMBRE DE LA VIA:

NUMERO: LETRA: KM EN LAVIA:  [BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO POBLACION: PROVINCIA: COD. POSTAL
PERSONA DE CONTACTO SEXO DNI/NIE/NIF:

[IH [ m
NUMERO TELEFONO: [NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:

5.3 [ORGANIZACION Y GESTION DE LA ACCION FORMATIVA

(Prescripciones de las personas formadoras: competencia docente, acreditacion (titulacion o certificado de profesionalidad y experiencia profesional.)

Recursos humanos

(Especificar los recursos humanos que se emplearan, indicando su estructura organizativa, funciones y tarea ( equipo de personal formador, personal
de administracion y de gestion de la accién formativa, etc.))

Recursos materiales

(Especificar los recursos didacticos necesarios para el desarrollo de la accion formativa)
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5.4 |PRESUPUESTO DE GASTO DE LA ACCION FORMATIVA
COSTES DIRECTOS

A. Retribuciones personal formador internos y externos
B. Gastos de amortizacion de instalaciones y equipos, aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el
desarrollo de las acciones formativas.

C. Gastos de medios y materiales didacticos y bienes consumibles.

D. Gastos de alquiler y de arrendamientos financieros.

E. Gastos de seguro de accidentes.
F. Gastos de publicidad.

ay Jah fed fdh fadh fdh |dh

Total costes directos

COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de personal de apoyo
C. Otros costes: luz, agua, calefaccion, mensajeria, correo, limpieza, vigilancia, telefonia, otros costes no
especificados anteriormente asociados a la ejecucién de las acciones formativas. €

Total t iad

an

an

OTROS COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de evaluacién y control de la calidad .

B. Gastos derivados de la realizacion de informes de auditor.

Total otros costes
PRESUPUESTO TOTAL DE LA PROGRAMACION

a jah [ad |dh

002452/A01D
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JUNTR DE ANDRLUCIR

MINISTERIO DE
, EMPLEO Y
CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA'Y COMERCIO SEGURIDAD SOCIAL
Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD
SUBVENCION PUBLICA EN MATERIA DE FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO
FORMACION DE OFERTA DIRIGIDA A PERSONAS TRABAJADORAS DESEMPLEADAS
CONVOCATORIA/EJERCICIO:
de de de (BOJA n° de fecha )
1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE

APELLIDOS Y NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION: SEXO: DNI/NIE/NIF:

[JHm
DOMICILIO:
TIPO DE ViA: |[NOMBRE DE LA ViA:
NUMERO: LETRA: KM EN LA ViA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL:
NUMERO TELEFONO: ~ [NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:
APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO: DNI/NIE/NIF:

[ H[ ™
DOMICILIO:
TIPO DE ViA: |[NOMBRE DE LA ViA:
NUMERO: LETRA: KM EN LA ViA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL:

NUMERO TELEFONO: ~ [NUMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:

IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SE SOLICITO LA
SUBVENCION

3 |ALEGACIONES/ACEPTACION/REFORMULACION

Habiéndose publicado la propuesta provisional de resolucion de la Convocatoria de Subvenciones, mi solicitud ha sido:
CONCEDIDA por el importe o pretension solicitado.

CONCEDIDA por un importe o pretension inferior al solicitado.

DESESTIMADA.

oooo

DESESTIMADA pero aparezco como persona o entidad beneficiaria suplente.
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3

| ALEGACIONES/ACEPTACION/REFORMULACION (Continuacion)

U
U
O

Por lo que, dentro del plazo concedido en la propuesta:

ACEPTO la subvencion propuesta.
DESISTO de la solicitud.

REFORMULO. (Solo en el supuesto de que el importe de la subvencion propuesta provisional sea inferior al solicitado y las bases reguladoras prevean la
reformulacion). En orden a ajustar los compromisos y condiciones a la subvencién otorgable, reformulo mi solicitud de subvencién en los siguientes términos:

ALEGO o siguiente:

OPTO. De conformidad con lo establecido en las bases reguladoras, y habiendo resultado persona o entidad beneficiaria provisional/suplente de dos o mas
subvenciones, opto por la/s siguiente/s (rellenar cuando proceda):

OTROS:

4

| DOCUMENTACION, CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES

1

Presento la siguiente documentacion:

Documento

2

3

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al érgano
gestor para que pueda recabar dichos documentos o la informacion contenida en los mismos de los 6rganos donde se encuentren:

Fecha de emision Procedimiento en el que se

Documento Consejeria/Agencia y Organo = o i
0 presentacién emitio o en el que se presentd

oA W N

(*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los tltimos cinco anos.

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Autorizo al érgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Publicas los siguientes documentos o la informacién contenida en los mismos:

Fecha emision o Procedimiento en el que se

Documento Administracion Pablica y Organo - o .
presentacion emitid o en el que se presentd

o s W oN
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4 | DOCUMENTACION, CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES (Continuacion)

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE (cumplimentar solo en caso de que la persona solicitante sea una
persona fisica, no juridica)

D Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
J NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA REPRESENTANTE
D Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
J NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE RESIDENCIA DE LA PERSONA SOLICITANTE
D Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de residencia a través del Sistema de Verificacion de Datos de Residencia.
D NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Certificado de Empadronamiento.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE
O Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de discapacidad.
D NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Certificado de Discapacidad o documento acreditativo del grado de discapacidad.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE FAMILIA NUMEROSA
] Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de Familia Numerosa.
J NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Libro de Familia Numerosa

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE INCLUSION EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS

ACEPTO mi inclusion en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el articulo 115.2 del Reglamento (CE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

5 DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presente documento.

En a de de

LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. DELEGADO/A TERRITORIAL DE ECONOMIA, INNOVACION CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Empleo, Empresa y
Comercio, informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestion
tratamiento estadisticos.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un escrito a la Direccion
General de Formacion Profesional para el Empleo de la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio, sita en la calle Conde de Ibarra n° 18, 41004 Sevilla.

NOTA:
De acuerdo con el articulo 17 de las bases reguladoras de estas subvenciones, la falta de presentacion en plazo de los documentos exigidos por la propuesta provisional
implicara (salvo que se trate de documentos que obren en poder de la Administracion, respecto de los cuales la persona interesada haya efectuado su consentimiento
expreso al organo instructor para que pueda recabarlos):
a) Cuando se refiera a la acreditacion de requisitos para obtener la condicion de persona beneficiaria, su desistimiento de solicitud.
b) Cuando se refiera a la acreditacion de los elementos a considerar para aplicar los criterios de valoracion, la no consideracion de tales criterios, con la
consiguiente modificacién de la valoracion obtenida.

Todo ello sin perjuicio de las responsabilidades en que se pudiera incurrir.
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(Pagina 1 de 3) ANEXO X

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

Delegacién Territorial de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

COMUNICACION DE INICIO Y FINALIZACION DE LA ACCION FORMATIVA

N¢ EXPTE.:

D.D%. con DNI n®: en

representacion del centro/entidad de formacion NIF:

comunica el INICIO DE LA ACCION FORMATIVA, de acuerdo con los siguientes datos:

DATOS DEL CENTRO
1 (Debera coincidir exactamente con los datos existentes en el registro de Centros y Entidades de Formacion Profesional para el Empleo segun aparece en la
resolucion de acreditacion)

DENOMINACION DEL CENTRO:

DIRECCION DEL CENTRO:

TIPO ViA: NOMBRE ViA:

NUMERO: CALIFICADOR DE NUMERO (LETRA): |KM. EN LA ViA:|BLOQUE: LETRA: ESCALERA:  |PISO: PUERTA:

COMPLEMENTO DE DOMICILIO:

ENTIDAD DE POBLACION: PROVINCIA: C. POSTAL:

TELEFONO: FAX: CORREO ELECTRONICO:

2 DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA ACCION FORMATIVA PARA LA QUE SOLICITA AUTORIZACION

TIPO DE ACCION FORMATIVA
[] CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD COMPLETO [] MODULO FORMATIVO [] MODULO DE FORMACION PRACTICA EN CENTROS DE TRABAJO

IDENTIFICACION DE LA ACCION FORMATIVA

CODIGO: DENOMINACION:
NIVEL DE CUALIFICACION: 11 2 13 N HORAS: N* ALUMNOS/AS:
IDENTIFICACION DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA ACREDITADA
CODIGO: DENOMINACION:
NIVEL DE CUALIFICACION: 11 ]2 ] 3 N* HORAS:
REAL DECRETO REGULADOR: |BOE Y FECHA DE PUBLICACION:
FECHAS DE IMPARTICION DE LA ACCION FORMATIVA
FECHA INICIO ACCION FORMATIVA: FECHA FINALIZACION ACCION FORMATIVA:

3 PERSONAS FORMADORAS

DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE CODIGO Y DENOMINACION MODULO

00097580
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CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 2 de 3) ANEXO X

4 ALUMNADO
4.1 ALUMNADO PARTICIPANTE

SITUACION MODULO FORMACION PRACTICA EN CENTROS DE TRABAJO
DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE LABORAL FECHA DE FECHA DE
(orden alfabetico) (1) EMPRESA/CENTRO INICIO | FINALIZACION

4.1 ALUMNADO RESERVA

SITUACION MODULO FORMACION PRACTICA EN CENTROS DE TRABAJO
DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE LABORAL FECHA DE FECHA DE
(orden alfabetico) 1) EMPRESA/CENTRO INICIO | FINALIZACION

(1) Desempleados/as - Ocupados/as

5 | DOCUMENTACION ADJUNTA

Planificacion didactica segun Anexo Ill.

002405/A10D

Programacion didactica segun Anexo IV.
Planificacion de la evaluacién aprendizaje seglin Anexo V.

Programa Formativo del Modulo de formacion préctica en centros de trabajo segun Anexo VIII.

Documentacion acreditativa de la existencia de una poliza de seguro para las distintas fases de la accion formativa, incluyendo la realizacion
del modulo de formacion practica en centros de trabajo; esta documentacion incluira como minimo datos sobre el nimero de alumnado
asegurados y los riesgos cubiertos por dicha poliza.

Autorizacion del alumnado participante, para la utilizacién de sus datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y evaluacion de
la accion formativa.

Autorizacion del personal formador a la consejeria competente en materia de formacion profesional para el empleo, para la utilizacion de sus
datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y evaluacion.

OO0 ooood
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CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 3 de 3) ANEXO X

6 LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA responsablemente:

- Que las personas formadoras relacionadas, cumplen las prescripciones del art. 13 del Real Decreto 34/2008 de 18 de enero y del certificado de
profesionalidad correspondiente.

- Que el alumnado participante y de reserva cumple los requisitos de acceso a la formacion de los certificados de profesionalidad, del art 20.2 .del Real
Decreto 34/2008 de 18 de enero.

- Que el personal formador y demas personal de la entidad o centro de formacion que pueda tener contacto con el alumnado , cumplen lo establecido
en el art. 13.5 de la Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de proteccion Juridica del Menor.

Y COMUNICA el inicio y finalizacion de la accion formativa conducente a certificado de profesionalidad autorizada.

En a de de
EL/LA TITULAR / REPRESENTANTE LEGAL

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. TITULAR DE LA DELEGACION TERRITORIAL DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Carécter Personal, la Consejeria de Empleo, Empresa y
Comercio le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestion y
tratamiento estadisticos.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un escrito a Direccion

General de Formacion Profesional para el Empleo de la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio sita en calle Conde de Ibarra n°® 18. Apdo. de correos 41004 -Sevilla-.
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4) En el caso que no se haya imputado el 100% de la factura a la accion formativa.

002452/A12D
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002452/A14D

(Pagina 1 de 1) ANEXO XIV

JUNTR DE ANDRLUCIR

CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo

=  MINISTERIO DE
? EMPLEO Y
'y SEGURIDAD SOCIAL

MODELO DE CERTIFICADO O DECLARACION RESPONSABLE RELATIVO A LA OBLIGACION DE AUDITAR LAS CUENTAS

ANUALES
D./D* (1),
con DNI/NIE numero: en calidad de
de de (2), con NIF:
y domicilio social en
CERTIFICA:
Que respecto del expediente n° esta entidad, en base al articulo 1, apartado 2, y la Disposicion Adicional 1,

apartado 1, letra e.) de la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, y a lo preceptuado por los articulos 2 y 3 del Real Decreto
1757/2011, de 31 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas, (3):

A.- Esta entidad beneficiaria se encuentra D obligada D no obligada a auditar sus cuentas anuales.

B.- En caso de ser entidad obligada: se informa que el auditor/a o empresa de auditoria es (4)

inscrito/a con el numero (5)

En consecuencia,

] A - Declaro que el auditor de las cuentas anuales de la entidad beneficiaria ha revisado la cuenta justificativa de la subvencion, en
cumplimiento de lo dispuesto en base al articulo 74.2 del Reglamento de Desarrollo de la Ley General de Subvenciones (R.D. 887/2006,
de 21 de julio) y es a su vez el mismo/a auditor/a o sociedad que realiza la auditoria de cuentas de esta entidad. (Se ha de aportar
certificado original o fotocopia compulsada del Registro Mercantil del nombramiento del auditor de cuentas).

D B - Declaro que el auditor de la cuenta justificativa de la subvencion ha sido libremente designado por la entidad conforme al art. 74.3 del R.D.

887/2006, de 21 de julio, al no estar la entidad beneficiaria obligada a auditar sus cuentas anuales segun lo dispuesto en la ley
22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, lo firmo

En a de de

(sello)

Fdo.:

(1) Nombre y apellidos del representante legal.
(2) Entidad beneficiaria.

(3) Sefalese lo que proceda.

(4) Nombre del auditor o Sociedad auditor.
(5) Inscripcion ROAC.
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002452/A16D

(Pagina 1 de 1) ANEXO XVI

JUNTR DE ANDRLUCIR

CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

Direccién General de Formacion Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE
EMPLEO Y
SEGURIDAD SOCIAL

CRITERIOS PARA EL COMPUTO DE ALUMNOS FINALIZADOS

N° ALUMNOS

1 | ALUMNOS QUE INICIAN LA ACCION FORMATIVA
2 | ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE ASISTAN AL MENOS EL 75% DE LA DURACION DE LA ACCION FORMATIVA

3 | ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE SE DAN DE BAJA PORQUE HAN ENCONTRADO EMPLEO Y HAN ASISTIDO AL
MENOS AL 25% DE LA DURACION DE LA ACCION FORMATIVA
4 |ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE HAN SIDO EXCLUIDOS DE LA ACCION FORMATIVA POR NO SEGUIRLA CON
SUFICIENTE INTERES Y REGULARIDAD Y NO SE TENDRAN EN CUENTA DICHA BAJA A EFECTO DE COMPUTO.
ALUMNOS QUE SON BAJA DENTRO DEL PLAZO DE SUSTITUCION DE ALUMNOS Y NO SON SUSTITUIDOS DENTRO
5 | DEL PRIMER 25% DE LA DURACION DE LA ACCION FORMATIVA EN CURSOS DE CERTIFICADOS DE
PROFESIONALIDAD SI LA BAJA ES POR ABANDONO, DENTRO DE LOS 5 PRIMEROS DIAS LECTIVOS ANTES DE
ALCANZAR EL 25% DE DURACION DEL CURSO.
ALUMNOS QUE SON BAJA TRASCURRIDO EL PLAZO DE SUSTITUCION DE ALUMNOS ( PASADO EL 25% DE LA
6 |DURACION DE LA ACCION FORMATIVA O EN ACCIONES FORMATIVAS DE CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD,
SI LA BAJA ES POR ABANDONO), TRASCURRIDO LOS PRIMEROS 5 DIAS LECTIVOS, O ANTES SI YA HUBIERA
TRASCURRIDO EL 25% DE LA DURACION DE LA ACCION FORMATIVA).
ALUMNOS COMPUTABLES COMO FINALIZADOS A LOS QUE SE APLICA LA DESVIACION DEL 15% ( N° DE
7 | ALUMNOS DEL APARTADO ANTERIOR A LOS QUE APLICO LA DESVIACION DE HASTA UN 15% DEL N° DE
ALUMNOS QUE INICIEN LA ACCION FORMATIVA ).

TOTAL ALUMNOS COMPUTABLES COMO FINALIZADOS  (2)+(3)+(4)+(7)

D/D?* representante legal de la entidad,
certifica la veracidad de todos los datos facilitados en el presente Anexo.

En a de de
Fdo.:

Nombre:

Numero de inscripcion en el ROAC:
En a de de

Fdo.:

Firma, fecha y sello
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ANEXO XVII CALCULO
DE LOS CRITERIOS DE IMPUTACION

La Explicacion de criterios de reparto es un documento que debe acompafar a todos los
expedientes justificativos en los que se incluyan gastos compartidos, es decir, no imputados al
100% al proyecto. Las funciones principales de dicho documento son:

= Establecer los criterios de reparto utilizados.
= Permitir la verificacion de las imputaciones realizadas.

Este documento debe ser aportado por la entidad beneficiaria en dos momentos distintos:
1.- Previo a la ejecucion del gasto. (Informe previo sobre criterios de imputacion)

La entidad beneficiaria debera reflejar en un informe previo a la ejecucion del gasto (firmado por
el representante legal) los criterios elegidos para la imputacion de los gastos al expediente,
siempre y cuando éstos sean coherentes y guarden relacion indubitada con las variables que
pueden incidir directamente en el proyecto (nimero de horas, numero de acciones formativas de
la entidad, superficie de las instalaciones etc.).

Estos criterios pueden variar en funcion de la naturaleza del gasto (personal, luz, teléfono,
seguros, medios y materiales...). En tal caso, deberan especificarse los criterios utilizados para
cada tipo de gasto.

2.- Posterior a la ejecucion del gasto. (Informe posterior sobre criterios de
imputacion)

La entidad beneficiaria debera reflejar en un informe posterior a la ejecucion del gasto (firmado
por el representante legal) las imputaciones realizadas segun los criterios establecidos en el
informe previo a la ejecucion del gasto. Si, excepcionalmente, se aplicara un criterio distinto a los
recogidos en el citado informe previo debera indicarse el motivo y justificarse documentalmente.

La entidad debe detallar de forma clara los calculos realizados que determinaran el importe a
imputar.

Asimismo, la entidad beneficiaria debe verificar que el % de imputacion detallado es coincidente
con el reflejado en el sello de estampillado.
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2 de septiembre 2016

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

94

agina

I3

Num. 169 p

0||es A eyos} ‘ewi

ou 0JseD) Joypny
|2 dod OprHWpE OU 0}sEr)

[0 Jod oppiwpe oysen

9]UBLIL}IBI00 0)SEL)

opejndw 0jsex)

e BPIP20U0d UQIDUSAGNS

S3UOI02Y 8P N

SYAYNOIONIAGNS SYAILYINYO4 SINOIOJY

TVIDOS dvalnos3as =

HIAX OXaNVY

AOTTdNT B

JQOALSININ - =

(T ap T euiSed)

T
-
|

0avi9370I ¥0OLIANV 13 ¥0d ¥VNOIIIIINOI ¥V NJINNSIY 0¥aAvnd

OIDYINO) A YSUJINT ‘OFTdINT 3 YI¥IrASNOD

oz/ 31N31d3dX3 5N

091dw3 |2 eled [BUOIS3JOI4 UQIBLIOS 3P [RI3USD) UOPIAI]

HDNTYANY 30 YINNC

op4
ap ap e’ uj
:OV0Y [ ud uolpduosul ap oJewnp
:2JqUION —
[ol—]
V101 S —=
R E==
S
W —
S3T8YNOIONIAGNS S3LS0J SOYLO TVLO0L e
*JO}Ipne ap awliojul [9p UQIJeZI|eal e| ap SOPeALIBP SOisey) g ¢ =
"PepI|ed e| ap [0JU0J A UQIJBN|BAS Jp SOJSEY) 'y =
S3T4VNOIIONIAENS SILS0D SOYL0 "€
SOQVIJ0SY SALSOI TW.L0L
"BAIJELLLIO) PEPIAIOE B[ 9p UOIONJad | B SOpeoose
‘aJuaLLLIold)UER  SOPRILIDadSS OU S8)S00 SOJJ0 ‘SOUOsR[a)} ‘BlouB|iSIA
‘ezaldwi| ‘094100 ‘elalesusw ‘UQIOk)BIRD ‘ende ‘zn| :$8)S00 S0J0 ‘g
“okode ap [euosiad op Sojsen 'y
S0avIOO0SY $31S0D ¢
S0.10341d S31S0J V101
"pepidiqnd ap sojses "4
"S8)UBPIOo. 9P 0INZas op SOISer) J
"S0JaI0UBUL SOJUBILIBPUSIIE 9p A Ja|inbje ap Soises) '(
"S9|qILUNSUOD Saualq A S0J1JepIp Sa|eliajel A SOIpall ap SO}Ser) )
“UQIOBLLIO B 9P O]|0JIBSAP [ Ud SEPeZI|in Salolpadns Sewap
A salo||e} ‘sene ‘sodinba A sauoloe|eisul ap UOIOeZILOLWE 9p SOISey) ‘g
SOUIBIXe A SOUJSJUI SSIOPELLIO) op SOISED) 'y
S0.L93¥1a S31S02 -1
(Bjgi3aja (a19189]3 015ED) JoypNy opeaynsn| pepiu3 e| lod opesejosp pepnug e| SeAleuLIo4

0846000



2 de septiembre 2016 Boletin Oficial de la Junta de Andalucia Num. 169 pagina 95

002452/A19D

(Pagina 1 de 1) ANEXO XIX

JUNTR DE ANDRLUCIR

CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

Direccién General de Formacion Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE
EMPLEO Y
SEGURIDAD SOCIAL

DECLARACION RESPONSABLE RELATIVO A LA CONTRATACION DE PERSONAL FORMADOR CON ENTIDADES
VINCULADAS

El abajo firmante DECLARA RESPONSABLEMENTE que:

Esta entidad solicitante/beneficiaria se propone contratar al personal formador (personas fisicas o juridicas) para el desarrollo, de las acciones
formativas indicadas a continuacién:

N.° ACCION ) CONTRATACION
N° EXPEDIENTE IMPORTE SUBVENCION
FORMATIVA IMPORTE ENTIDAD DNI/NIF/NIE

[ ]NO TIENEN VINCULACION con esta entidad al NO encontrarse incluida/s en ninguno de los siguientes supuestos del articulo 68 del Reglamento de
la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 8887/2006, de 21 de julio (BOE de 25 de julio de 2006):

En caso afirmativo, sefale cual de los citados supuestos concurre:

[]a) En caso de contrataciones entre personas fisicas: Ser persona/s fisica/s unida/s por relacion conyugal o persona/s ligadas con analoga relacion
de afectividad, parentesco de consanguinidad hasta el cuarto grado o de afinidad hasta el segundo con la persona fisica beneficiaria.

[]b) Ser personas fisicas o juridicas con una relacion laboral con esta entidad retribuida mediante pagos periddicos.

[ c) Ser miembros asociados de esta entidad en los términos de apartado 2 y miembros o participes de las entidades sin personalidad juridica a que
se refiere el apartado 3 del articulo 11 de la Ley General de Subvenciones (partenariado).

[]d) Ser socios mayoritarios o consejeros o administradores de esta entidad, o conyuges o personas ligadas con analoga relacion de afectividad y
familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad o de afinidad hasta el segundo, de los citados socios mayoritarios o consejeros o
administradores.

[]e) Ser sociedad/es que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley 24/1988, de 28 de julio, reguladora del Mercado de Valores, retnan las
circunstancias requeridas para formar parte del mismo grupo.

[]) Tratarse de una relacion entre personas juridicas o agrupaciones sin personalidad y sus representantes legales, patronos o quienes ejerzan su
administracion, asi como los conyuges o personas ligadas con analoga relacion de afectividad y familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad
o de afinidad hasta el segundo de dichos representantes, patronos o administradores.

[]e) Tratarse de persona/s juridica/s o agrupacion/es sin personalidad y persona/s fisica/s, juridica/s o agrupacion/es sin personalidad que
conforme a nomas legales, estatutarias o acuerdos contractuales tienen derecho a participar en mas de un 50 por ciento en el beneficio de las
primeras.

D/D? representante legal de la entidad,

certifica la veracidad de todos los datos facilitados en el presente Anexo.
En a de de

Fdo.:

00097580
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ANEXO XX

MODELO DE ESTAMPILLA

Esta factura se ha imputado para la justificacion econémica de
la subvencion concedida por la Delegacion Territorial de
Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo en

0

con el n.° de expediente: y
% Gasto Imputado..
Fecha: Firma:
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ANEXO XXI
“RECIBI" DE MATERIAL DIDACTICO POR ALUMNO/A

Don/dona: , con D.N.I.

n°: , declara haber recibido de parte de

(empresa que facilita el material) de forma gratuita, en (lugar donde se desarrolla

la accion y nombre de la misma) para la accion formativa desarro-

llado durante el periodo comprendido entre de de 20 a
de de 20, en el municipio de

, el siguiente material didactico:

Fdo.: (Nombre y apellidos de la persona receptora y firma)

En , a de de 20__

00097580
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ANEXO XXII
MODELO LISTA DE COMPROBACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA CON INFORME DE AUDITOR

PEDIENTE: ..../..../sees/ weue ENTIDAD BENEFICIARIA: ........ccconsarinans
UDITOR O SOCIEDAD DE AUDITORIA: ..........cocnmsunnnnnans
| auditor aporta los sigui ala justificativa y ha revisado y muestra, en su caso, su conformidad
n° de jcon el contenido de los siguientes items:
| item SIINO] N/A Observaciones
1 JPOC.1: Relacién de documentacion incluida en la Cuenta Justificativa (indice).
[DOC.2: Certificado de incorporacion a cuenta del anticipo, indicando la fecha y nimero de asiento contable asi como el nimero de|
2 [expediente de la subvencion al que se refiere el pago.
3 JPOC.3: Memoria de actuacion (art. 3.2a) Orden EHA/1434/2007.
4 DOC.4: Memoria econémica (art.3.2.b) Orden EHA/1434/2007, con inclusién de relacion clasificada de gastos (segin apartado 1°)
jart.3.2.b) de la orden EHA/1434/2007).
5 DOC.5: Otra documentacion acreditativa del desarrollo de las acciones formativas (material didactico, material divulgativo, cufas|
publicitarias, manuales, dipticos, etc).
6 JANEXO XX: Certificado de gastos de personal (interno y externo).
7 IDOC.6: Carta de pago de reintegro (en el supuesto de remanentes no aplicados) asi como intereses devengados.
8 [IDOC.7: Autorizaciones (cualquiera que resulte necesaria para la correcta ejecucion de la actividad subvencionada).
9 JLos gastos justificados se corresponden con las actividades descritas en la memoria de actuacion (art. 3.2 Orden EHA/1434/2007).
;Se produce la necesaria coherencia entre los gastos e inversiones justificados y la naturaleza de las actividades subvencionadas segun
10 Jo recogido en la Resolucion de Concesion (art. 3.2.b)8° Orden EHA/1434/2007) y son conformes en materia de elegibilidad con las]
ormativas autondmica, nacional y comunitaria de aplicacion ?
1 :Se ha verificado que, una vez justificada la subvencion, se mantienen los criterios de valoracion que sirvieron de base para la
kconcesion de la subvencion? (art. 14 de la Orden de 03/06/2016).
12 Si la respuesta anterior por circunstancias excepcionales es negativa, ¢se ha incluido suficiente informacion en las memorias de|
actuacion y econdmica de forma que se pueda valorar si se produce algin incumplimiento al respecto?
[Si la pregunta nimero 11 resulta negativa, indicar en el apartado de observaciones el supuesto de aplicacion y la explicacion
correspondiente. Entre otros:
13 § Cambios en la programacion, indicando las acciones formativas dadas de baja y el grado de ejecucion a la fecha.
Modificaciones en el personal formador: indicando si supone una baja o sustitucion y especificando el tipo de relacién contractual
(trabajador por cuenta ajena, auténomo o servicio externo).
14 A la luz de los supuestos de aplicacion de la pregunta anterior, indicar si la entidad beneficiaria incurre en alguna de las causas de
eintegro especificadas en el apartado 27 de la Orden de 03/06/2016.
[Se ha verificado y comprobado que la entidad beneficiaria utiliza un sistema contabilidad separada y debidamente codificada y que los
15 Jingresos y gastos derivados de la realizacion de la actividad formativa estan debidamente desglosados por accion formativa art. 24 de
a Orden de 03/06/2016.
[Se ha verificado y comprobado que los originales de facturas o documentos de valor probatorio equivalente (incluyendo néminas
16 fmputadas, TC-1y TC-2 y declaraciones de IRPF correspondientes) aparecen marcados con una estampilla conforme al modelo
facilitado.
Los justificantes de gasto son facturas documentos de valor probatorio con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
pdministrativa (originales o compulsa) y retinen los requisitos establecidos en el articulo 6 y siguientes del R.D. 1619/2012, de 30 de
Ihoviembre. A su vez recogen el concepto la siguiente informacion aplicable seglin cada caso:
17 [ Suministros: se indica la fecha de entrega y el nimero de albaran correspondiente que se adjunta a la factura.
[* Servicios: periodo de devengo y documentacion justificativa adjunta si resulta necesario (contrato, informe, partes de trabajo..).
En todo caso, los costes subvencionables son costes reales, efectivamente realizados, pagados y justificados mediante facturas o
ocumentos contables de valor probatorio equivalente (Anexo Il Orden TAS/718/2008, de 7 de marzo).
Los gastos estan pagados en su totalidad, incluyendo los impuestos correspondientes y con anterioridad al plazo de justificacion,|
18 Jaunque no estén imputados al 100% (art. 4.7 Orden 3/06/2016). Asimismo, ¢se ha verificado que la imputacion de los gastos ha sidof
a correcta?
19 ;Se mantiene a lo largo de todo el expediente una pista de auditoria suficiente?. En concreto, ;se identifican claramente y de manera
nequivoca en los justificantes de pago el documento justificativo del gasto? Apartado 50rden 03/06/2016.
En el caso de imputacion de las cuotas de IVA pagadas dado el caracter no recuperable de las mismas ;se ha verificado tal extremo|
20 Fon la documentacion de aplicacion en base a lo dispuesto articulo 12 de la Resolucion de 18/11/2008 (modelo/s 390
kcorrespondiente/s si aplican la regla de la prorrata y certificado actualizado emitido por la AEAT para la acreditacion de entidades no
kujetas o exentas)?.
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ANEXO XXII
MODELO LISTA DE COMPROBACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA CON INFORME DE AUDITOR

XPEDIENTE: ..../ e/ cusa/anes ENTIDAD BENEFICIARIA: .......cocreumianann
UDITOR O SOCIEDAD DE AUDITORIA: ........cceeeeurmmesnnne
| auditor aporta los sigui ala justificativa y ha revisado y muestra, en su caso, su conformidad
n° defjcon el contenido de los siguientes items:
ﬁm SIJNO | N/A Observaciones

21

Los justificantes de gasto estan realizados en el periodo de imparticion de la acciéon formativa y, en todo caso, tienen una fecha
comprendida entre un mes anterior al inicio de la accion formativa y un mes posterior a su finalizacion (art. 4 Resolucion de|
18/11/2008).

22

Los justificantes de pago tienen fecha comprendida entre la fecha de inicio del proyecto fijada por la Resolucion de Concesion y el plazof
Imaximo para la justificacion del proyecto (Art. 31.2 LGS).

23

En el caso de retenciones de IRPF practicadas en factura ¢se ha verificado el pago y la declaracion en fecha y forma en el modelo de
IRPF (110, 115, 190) correspondiente?.

24

En caso de no practicar retenciones de IRPF en facturas de profesionales, ;se ha verificado que la no retencion se encuentra justificadal
Jdocumentalmente?.

25

[Se ha verificado la existencia de la publicidad adecuada, acorde con la normativa aplicable segtin la subvencion concedida. En
kcualquier caso, se cumple con lo dispuesto en el apartado 23 de la Orden de 3/06/2016 respecto a Medidas de informacion |
bublicidad, y otras condiciones u obligaciones especificas que deben cumplir y/o adoptar las personas o entidades beneficiarias.

26

Se ha verificado que la entidad beneficiaria: 1) No ha subcontratado con terceros la ejecucion de la actividad formativa, salvo la|
realizada para el personal formador. 2) Cuenta recursos humanos propios para las funciones de programacion y coordinacion del
broyecto de formacion. 3) Asume la total responsabilidad de la ejecucion de la actividad subvencionada frente a la Administracion. 4)
Ha solicitado la correspondiente autorizacion (art. 29.7d) LGS) en el caso de vinculacion entre la entidad beneficiaria vy la|
persona fisica o juridica contratada para la imparticion de la accion formativa.

27

;Se documentan los gastos de seguro de accidentes conforme a lo indicado en las bases reguladoras (apartado 5c1° Orden de
03/06/2016)?

28

Doc.8: Declaracion de otras otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad procedentes de cualesquieral
JAdministraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos internacionales. (art. 30.4 LGS).

29

[Se ha suscrito el contrato correspondiente segln lo dispuesto en el art. 4 de la Orden EHA/1434/2007.

30

El auditor cumple con su deber de confidencialidad seguin lo establecido en el art. 5 de la Orden EHA/1434/2007.

31

El auditor cumple con su obligacion de archivo y conservacion de la documentacion justificativa durante un periodo minimo de 8 arios
en virtud de lo dispuesto en el art. 6 de la Orden EHA/1434/2007. Asimismo, esta documentacion esta disponible ante cualquier]
requerimiento de la misma por parte del Organo Concedente (articulos 14y 32 LGS y art. 71 RLGS).

32

El informe del auditor se encuentra firmado y fechado indicando a su vez el n° de inscripcion en el Registro Oficial de Auditores de|
ICuentas (ROAC).
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ANEXO XXIn

CONTENIDO MiINIMO DEL INFORME DE AUDITOR

CONTENIDO

PARRAFO QUE DEBE CONTENER
EL INFORME DE AUDITOR

EL AUDITOR DEBE
COMPROBAR/COMPLETAR

Identificacion:

1) Del beneficiario y del érgano que haya
procedido a la designacion del auditor,
indicando el supuesto de aplicacién del
articulo 74.2 y 3 del RLGS. Al respecto,
cuando la entidad haya sido auditada por
un auditor distinto al nombrado para revisar
la cuenta justificativa, se solicitara el
informe de auditoria (art. 3.1.c) Orden
EHA/1434/2007).

2) Del érgano gestor de la subvencion.

3) De la subvencion percibida indicando la
Resolucion de Concesiéon asi como las
posteriores que la modifiquen.

(Art. 7. 1° a 3° Orden EHA/1434/2007, de
17 de mayo).

“A los fines previstos en el articulo 74
del Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, hemos sido designados
por (..) para revisar la cuenta
Justificativa de la subvencion otorgada
mediante (...) a (...) y destinada a

()"

1) Comprobar concordancia entre el
contenido del informe y lo dispuesto
en la Resolucién y las Bases de
Concesion de la subvencion (Orden
de 3 de junio de 2016).

2) Verificar la cumplimentacion del
Modelo del certificado o declaracién
responsable relativo a la obligacion
de auditar las cuentas anuales por
parte de la Entidad Beneficiaria.

3) Revisar el informe de auditoria
para conocer si existe alguna
salvedad que pudiera condicionar o
limitar su trabajo de revision.

Identificacion la cuenta justificativa objeto
de revision como anexo al informe,
informando de la responsabilidad del
Beneficiario de la subvencion en su
preparacion y presentacion.

(Arts.7.4y 3.1b) Orden EHA/1434/2007).

“Una copia de la cuenta justificativa
de la subvencion, sellada por nosotros
a efectos de identificacion, se
acompafia como anexo al presente
informe. La preparacion y justificacion
de la citada cuenta justificativa es
responsabilidad de (identificacion del
beneficiario de la  subvencion),
concretandose nuestra (mi)
responsabilidad a la realizacion del
trabajo que se menciona en el
apartado X de este informe” .

1) Verificar que la cuenta justificativa
contiene  todos los  elementos
sefalados en el art. 74 RLGS, y en
especial, los establecidos en las
bases reguladoras de la subvencion y
en la convocatoria.

2) Verificar que la cuenta justificativa
que ha sido suscrita por una persona
con poderes suficientes para ello y
esta fechada, sellada y firmada por el
Auditor y por el representante legal
de la misma.

Identificacion de la normativa reguladora
autondmica y nacional en materia de
subvenciones, asi como de la normativa
comunitaria que se ha tenido en cuenta.
(Art. 3.1a) de la Orden EHA/1434/2007).

“Nuestro (mi) trabajo se ha realizado
siguiendo lo establecido en la
normativa de aplicacion {(....) y en la
Orden EHA/1434/2007 de 17 de
mayo.

Detallar toda la normativa
autonomica, estatal y europea de
aplicacion.

Procedimientos llevados a cabo y su
alcance para comprobar la adecuacion de

“Nuestro (mi) trabajo ha consistido en
las comprobaciones que de forma

1) Detallar los procedimientos
realizados asi como los resultados
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ANEXO XXin

CONTENIDO MiNIMO DEL INFORME DE AUDITOR

PARRAFO QUE DEBE CONTENER

EL AUDITOR DEBE

CONTENIDO EL INFORME DE AUDITOR COMPROBAR/COMPLETAR
la  cuenta justificativa (art.3  Orden | resumida se comentan a | obtenidos.
EHA/1434/2007). continuacion.....” 2) Mencionar los procedimientos no

realizados y el motivo, en su caso.

Memoria de actuacion.
(Art. 72.1 del RLGS y art. 3.2a) Orden
EHA/1434/2007).

“Se han realizado las comprobaciones
oportunas sobre la base de lo previsto
en el art. 32a) de la Orden
EHA/1434/2007".

Analizar el contenido de la memoria
de actuacion y estar alerta, ante la
posible falta de concordancia entre la
informacion  contenida en esta
memoria y los documentos que
hayan servido de base para realizar
la revision de la justificacion
econdmica.

Memoria econdmica de la totalidad de los
gastos incurridos en la realizacién de las
actividades subvencionadas, no
admitiéndose revision sobre muestras (art.
3.2b) Orden EHA/1434/2007).

“Se ha verificado la totalidad de los
gastos declarados ...”

Pronunciamiento expreso del auditor
de manera que quede
suficientemente claro que no se han
revisado muestras de los gastos sino
la totalidad de la subvencion.

Relacién _clasificada de los gastos e

inversiones de la actividad subvencionada
(art. 3.2.b)1° Orden EHA/1434/2007).

“La informacion contenida en la
Memoria econdmica esta soportada
por una relacion clasificada de gastos
esta adjunta al presente informe e
inversiones cuyo contenido cumple lo
dispuesto en el art. 3.2b)1° Orden
EHA/1434/2007”

1) Verificar contenido: acreedor, n°
de factura, importe, fecha de emision
y de pago.

2) Verificar que la relacion clasificada
de gastos estd fechada y firmada
por el representante legal de la
entidad y sellada por el Auditor.

1) Que la entidad dispone de documentos

originales acreditativos de los gastos
justificados, conforme a lo previsto en el
articulo 30.3 de la LGS y de su pago y que
dichos documentos han sido reflejados en
los registros contables (art. 3.2.b)2° de la
Orden EHA/1434/2007).

2) No se admitiran facturas emitidas a

entidades distintas del beneficiario.

3) La documentacion debe estar
estampillada segin el modelo facilitado
(ART. 30.3 LGSy 73.2 RLGS).

“Se ha comprobado que la entidad
dispone de todos los documentos
originales acreditativos de los gastos
declarados y  se encuentran
debidamente estampillados vy
registrados en su  contabilidad de
forma separada”.

Verificar que:

1) La entidad dispone de los
documentos originales que figuran
en la relacion de gastos y retinen los
requisitos de la legislacion vigente
(RD 1619/2012, de 30 de
noviembre).

2) Han sido estampillados.

3) Han sido reflejados en los
registros contables.

Que los gastos e inversiones que integran la
relacion cumplen los requisitos para tener la
consideracion de gasto subvencionable (art.

“Se ha comprobado que los gastos e
inversiones  son  subvencionables
conforme a lo establecido art. 31 de la

Verificacion de los gastos
subvencionables y pronunciamiento,
en su caso, sobre los no
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31 LGS y 3.2b)3° Orden EHA/1434/2007).

LGS y demas
aplicacion”.

normativa  de

subvencionables, indicando el motivo
de la no elegibilidad.

Correcta  clasificacion los gastos e
inversiones en la Memoria econdmica de

“Todos los gastos incurridos en la
cuenta justificativa cumplen con la
normativa exigida, tienen cardcter de

Verificacién y explicacion, en su
caso, de las diferencias entre la

2) Para el computo de los alumnos para la
determinacion, en su caso, de las
minoraciones de la subvencion pertinentes.
3) Para el coste/hora del personal formador
y de apoyo (Orden de 03/06/2016).

10 |acuerdo con el contenido de la Resolucion ) ) clasificacion aprobada por resolucion
9 0 elegibles, han sido correctamente . ) .
de  Concesion  (art.3.2.b)6 Orden imoutados en virud del art 91.2 del|” la derivada de la ejecucion del
EHA/1434/2007). P " T gasto.
RLGS”.
Pronunciamiento sobre el cumplimiento de| . Verificacion de:
. . - Se ha verificado que se cumplen los . o
los limites establecidos en la Resolucién de| ., ) ) 1) Cumplimiento de los limites de
- limites establecidos para cada tipo de )
la convocatoria: . . gasto para cada tipo de coste.
. . gasto subvencionable. Asimismo, se
1) Para los distintos tipos de gastos . ,
) ha verificado que el computo de|?2) Coste/hora del personal formador
subvencionables. , o )
11 alumnos es real y esta soportado|dentro de los limites establecidos en

documentalmente. Por otro lado, el
coste/hora del personal formador esta
dentro de los limites establecidos en
las bases reguladoras”.

las bases reguladoras.

3) Cotejar los computos de alumnos
con la documentacion de
seguimiento correspondiente.

12

1) Verificacion de que la entidad no ha
subcontratado con terceros la ejecucion de
la actividad formativa, no considerandose
subcontratacion, a estos efectos, la
contratacion  del  personal  formador
(personas fisicas o juridicas). (arts. 29 LGS
y 14.2 Ley 30/2015, de 9 de septiembre).
2) Verificacion de que la entidad cuenta con
recursos _humanos propios para las
funciones de programacion y coordinacion
del proyecto de formacién, asumiendo la
total responsabilidad de la ejecucion de la
actividad subvencionada frente a |Ia
Administracion  (art. 17.2 Orden TAS
718/2008 de 17 de marzo).

3) Si existe vinculacion entre la entidad
beneficiaria y la persona fisica o juridica
contratada para la imparticion de la accion
formativa, debera solicitarse autorizacion
(art. 29.7d) LGS).

“Se ha verificado que la entidad no ha
Subcontratado  con  terceros la
ejecucion de la actividad formativa,
salvo la relativa al personal formador
(en su caso), no calificada legalmente
como subcontratacion Asimismo, se
ha verificado la correcta ejecucion de
las actividades de programacion y
coordinacion de la accion formativa
subvencionda con medios propios

En caso de aplicacion)”Por otro lado,
la imparticion de la accion formativa
(...) llevada a cabo por la Entidad
Vinculada (....) ha sido autorizada
cumpliendo con lo dispuesto en el art,
29.7d)".

Para la contratacion del personal
formador, verificar:

1) Verificar que la entidad cuenta con
recursos humanos propios para las
funciones de  programacién vy
coordinacion y que asume la total
responsabilidad de la ejecucion de la
actividad subvencionada.

2) Verificar que los servicios
prestados por entidades vinculadas
son de mercado y cuentan con la
autorizacion previa correspondiente
del 6rgano concedente.
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Que se produce la necesaria coherencia| ,, ) )
. ) o Todos los gastos e inversiones e S .
entre los gastos e inversiones justificados y| . .~ Verificacion de la relacion indubitada
- Justificados se corresponden con la
13|la naturaleza de las actividades - del gasto (art. 31 LGS) vy
. 0 naturaleza  de las  actividades o .
subvencionadas. (art. 3.2b)8° de la Orden subvencionadas....” pronunciamiento expreso del Auditor.
EHA/1434/2007). R
“Se ha solicitado @ (entidad AnaI|5|sl de la concur‘renua de
L ~ ) subvenciones, ayudas, ingresos o
L . L beneficiaria) una declaracion relativa a . o
Declaracion de la entidad beneficiaria que ) o . recursos para la misma finalidad,
- la financiacion de la actividad )
contenga la relacion detallada de otros . ) procedentes de cualesquiera
. subvencionada  suscrita por los " ) .
recursos 0 subvenciones que hayan| . i Administraciones o entes publicos o
14|, . - ; mismos responsables que firman la| .
financiado la actividad subvencionada, con o . privados, nacionales, de la U.E. o de
o . | cuenta justificativa...  (concluir al ) ) ]
indicacion de su importe y procedencia. respecto)” organismos internacionales, a efectos
(art. 304 LGS y 3.2¢c) Orden P ' de determinar la posible
EHA/1434/2007). incompatibilidad y, en su caso, el
exceso de financiacion.
En el supuesto de que exista
“Se ha comprobado la existencia de|remanente de subvencion no
licado..” o “Se h . , .
Comprobacién de la carta de reintegro de remanente no ap/cag’o X 0 'Se a | aplicada, el au@tor comprobéra la
15 | remanentes farla de reintegro comprobado la  inexistencia de|carta de reintegro al drgano
) remanente alguno.....”. i i
(art. 3.2.¢) Orden EHA/1434/2007). lgu concedente dg dicho remgnente asi
como de los intereses derivados del
mismo y la  correspondiente
anotacion contable.
Pronunciamiento expreso y concreto
— , del Auditor a cerca de otros
o En su caso, anfadir parrafo al . . _
16 Otros procedimientos. respecto procedimientos adicionales exigidos
(art. 3.2.f) Orden EHA/1434/2007). pecto. en las bases reguladoras de la
subvencion, en la convocatoria o en
la resolucion de concesion.
Existencia de un sistema de contabilidad . o
separada o codificacion contable que| “Se  ha verificado que  (entidad Comprobacion 'y .pron.ulnuam|ento
17 | permita la identificacion inequivoca de 10S | peneficiaria) dispone de un sistema o o0 de la utilizacion de un
gastos realizados con cargo al proyecto. | ge contabilidad separada.....”. sistema Fj,e contabilidad separada o
(art. 8 Resolucién 18/11/2008). codificacion contable.
18 |[Los gastos subvencionables han sido| “Se ha comprobado que todos los
ejecutados y pagados con anterioridad a la | gastos incluidos han sido | Verificacion plazo de justificacion y
finalizacion del periodo de justificacién | efectivamente ejecutados y pagados | periodo subvencionable (arts. 3y 4
determinado en la normativa reguladora de | con anterioridad a la finalizacion del|Resolucion de 18/11/2008).
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la subvencion (Art. 31.2 LGS).

periodo de justificacion”.

1) Pronunciamiento sobre la elegibilidad del
IVA (art. 12 de la Resolucién de 18/11/08).
2) En caso de imputacion de cuotas de IVA

“Se ha verificado que las cuotas de
IVA de las facturas presentadas por
(...) imputadas al proyecto, tienen

Solicitar modelo 390 correspondiente
si aplica la regla de la prorrata o

gastos de personal (interno o externo):

* Para el personal interno, se analizaran
las néminas, contratos, las imputaciones
(en su caso) asi como los pagos
correspondientes.

* Para el personal externo, se verificara la
factura con suficiente detalle (Datos del
formador, actividad realizada, n° de horas,
coste hora) asi como su pago.

2) Verificacion de que la entidad se
encuentra al corriente en el pago de las
obligaciones tributarias y al frente de la
Seguridad Social. (arts. 18, 19 y 22 del
RLGS).

“Se  ha verificado que las
imputaciones de gastos de personal
son correcltas y se encuentran
suficientemente documentadas, y que
la Entidad ha procedido al pago de
las retenciones correspondientes a la
Seguridad Social y a Hacienda.”

19 - ) cardcter de elegible al no ser éstas | certificado actualizado emitido por la
al no ser éstas susceptibles de Y
L L .. _|recuperables y estar este hecho|AEAT para la acreditacion de
recuperacion, indicar ~ documentacion ) L . )
soportado  mediante la  siguiente | entidades no sujetas o exentas.
soporte. e ”
documentacion {....)".
1) Pronunciamiento de forma expresa sobre 1) Verificacion y pronunf:lam|ento
o . S p . ) expreso y concreto del Auditor sobre
los criterios de imputacion de costes| “Se ha verificado que la entidad {...) s criterios  de  imputacién
inferiores al 100% (articulo 31.9 LGS y|ha imputado al proyecto costes analizando Ia adecuaciénp de Su’
3.2b)8° Orden EHA/1434/2007). inferiores al 100%, con arreglo a un . .
i . ) } . . contenido al Anexo de Memoria
2) La Entidad debera recoger en un informe | método justo y equitativo, del que hay o L
. . L . . ) Explicativa de Criterios de
20 |previo a la ejecucion de los gastos | constancia escrita tanto previa como L S
. Y ) o i ) . Imputacién, salvo justificacion
subvencionados los criterios de imputacion | posterior a la ejecucion del gasto razonable
a aplicar asi como las imputaciones | (informes de XX/XX/XXXX) y de s ) )
. : ” 2) Revisién de los informes previo y
correspondientes una vez aplicados los | XX/XX/XXXX)". ) T
. L ) posterior sobre los criterios de
mismos reflejandolas en un informe . . . .
osterior imputacion, cotejando su contenido
posterior. con los gastos declarados.
1) Respecto a los gastos de personal,
1) Pronunciamiento sobre el andlisis de los solicitar cualquier documentacion
21

necesaria para verificar tanto el
devengo como el pago de las
cantidades imputadas al proyecto. En
concreto, respecto a los pagos, se
documentaran con extractos
bancarios sellados y firmados por la
Entidad Financiera. Para la
verificacion del pago de las
retenciones practicadas de IRPF y
Seguridad Social, se solicitara la
carta de pago correspondiente
presentada en tiempo y forma.

2) Solicitar el certificado de estar al
corriente  en las  obligaciones
tributarias y al frente de la Seguridad
Social.

3) Verificar el contenido del “Anexo
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de certificado de gastos de personal
(interno o externo)”.

22

En el caso de imputacion de gastos de
amortizacién, pronunciamiento de forma
expresa de acuerdo con lo establecido en el
art. 31.6 LGS y en el apartado 5 de las
bases reguladoras (Orden de 03/06/2016).

“Con respecto a los gastos de
amortizacion, se ha verificado que las
imputaciones realizadas cumplen lo
dispuesto en la LGS y en la Orden de
03/06/2016".

1) Verificacion de los calculos
realizados, de la razonabilidad de la
imputacién y del devengo del gasto
dentro del periodo de elegibilidad.

2) Verificar el contenido del Anexo de
Certificado de gastos de amortizacién
imputados.

23

Pronunciamiento expreso sobre si la
Entidad se encuentra en el supuesto del art.
31.3 LGS en relacion a la solicitud de
diferentes ofertas a proveedores (art.
3.2b)5° Orden EHA/1434/2007).

“Se ha verificado que la Entidad no
incurre en el supuesto del art. 31.3
LGS” 0 en caso contrario:

“Dado que la Entidad incurre en el
supuesto del art. 31.3 de la LGS,
hemos verificado el cumplimiento de
lo dispuesto al respecto en la Ley de
Contratos en el Sector Publico (RDL
3/2011, de 14 de noviembre).

Si la entidad se encuentra en el
supuesto del art. 31.3 LGS:

1) Verificar solicitud como minimo de
3 ofertas de distintos proveedores
comprobando que las mismas son
de caracter previo a la contratacion
correspondiente.

2) En el supuesto de que la eleccion
no haya recaido sobre la oferta
econdmicamente mas  ventajosa,
verificar justificacion expresa en una
memoria.

24

Mencién a que el beneficiario facilitd cuanta
informacién le solicito el auditor para
realizar el trabajo de revisién. En caso de
que el beneficiario no hubiese facilitado la
totalidad de la informaciéon solicitada, se
mencionara tal circunstancia con indicacién
de la informacion omitida. (art. 7.7 de la
Orden EHA/1434/2007).

“El beneficiario ha puesto a nuestra
(mi) disposicion cuanta informacion y
documentacion le ha sido requerida
para realizacion de nuestro trabajo”.

En su caso, continuar con el siguiente
texto: “No se aporta la siguiente
informacion {(....) que han afectado a
los siguientes procedimientos
realizados con el siguiente alcance

(.)”

Detallar la documentacién que se ha
dispuesto para la realizacion del
trabajo e indicar si se ha omitido o
no se ha aportado alguna.

25

Carta_de manifestaciones, firmada por la
persona que suscribio la cuenta justificativa
y cuyo contenido debe ajustarse al art.
3.2g) Orden EHA/1434/2007.

“Lla Entidad ha aportado la carta de
manifestaciones de fecha
XX/XX/XXXX  que se adjunta al
presente informe”.

1)  Adjuntar la
Manifestaciones al
Auditor.

2) Verificar que el contenido se ajusta
a lo indicado en la Orden
EHA/1434/2007, detallando, en su
caso, cualquier  omisién  de

Carta de
Informe  del
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informacién asi como  cualquier
evidencia/manifestacion que haya
afectado a los procedimientos de
auditoria llevados a cabo.

Resultado de las comprobaciones realizadas
y de aquellos hechos observados que

pudieran suponer un incumplimiento de la
normativa aplicable o de las condiciones

“Como resultado del trabajo realizado,
les informamos que no hemos (he)
observado hechos o circunstancias

que pudieran suponer
incumplimientos de la normativa
aplicable o de las condiciones

impuestas a (... identificacion del
beneficiario de la subvencion...) para
la percepcion de la subvencion a que
se refiere el apartado 1 anterior”.

En caso contrario, cuando se detecten
hechos relevantes el parrafo a incluir
sera el siguiente:

Al respecto, proporcionar, en su
caso, la informacion con el suficiente
detalle y precision para que el 6rgano

circunscribe a realizar las comprobaciones
que se establecen en la Normativa de
aplicacion con la finalidad de emitir un
informe que ayude al 6rgano concedente de
la subvencion en la tarea de comprobacion
de la adecuada justificacion, debiendo
proporcionar la __informacion con el
suficiente detalle y precisién para que el
organo gestor pueda concluir al respecto

26 |impuestas para la percepcion de la| “Como resultado del trabajo realizado, .
o . . ) gestor pueda concluir al respecto.
subvencion (art. 7.8 de la Orden|a continuacion les informamos de
EHA/1434/2007). aquellos hechos o circunstancias que
pudieran suponer incumplimientos de
la normativa aplicable o de las
condiciones  impuestas a  {..
identificacion del beneficiario de la
subvencion...) para la percepcion de
la subvencion a que se refiere el
apartado X anterior.”
1) Indicar la naturaleza de la revision (art. 1) Recoger en el informe que el
7.9 de la Orden EHA/1434/2007). “Dado que este trabajo, por su|irabajo de revision no tiene la
07 2) Manifestar que el trabajo del auditor se| naturaleza, no tiene la naturaleza de |naturaleza de auditoria de cuentas ni

auditoria de cuentas ni se encuentra
sometido a la Ley 22/2015, de 20 de
julio, de Auditoria de Cuentas, no
expresamos (expreso) una opinion de
auditoria en los términos previstos en
la citada normativa...)”.

se encuentra sometido a la Ley
22/2015, de 20 de julio, de
Auditoria de Cuentas y que no se
expresa una opinién de auditoria
sobre la cuenta justificativa.

2) Recoger en el informe aquellos
hechos o excepciones que pudieran
suponer un incumplimiento por parte
del beneficiario de la normativa
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(art. 7.8 Orden EHA/1434/2007).

3) Manifestar que el auditor queda sujeto,
en su relacion de sujecién especial con la
Administracioén, al cumplimiento estricto de
la Orden EHA/1434/2007.

4) Respecto a los procedimientos de
actuacién, sobre la base de la normativa
reguladora de la subvencion, el auditor
debera requerir la cuenta justificativa en los
términos y con el alcance previsto en el
articulo 74 RLGS, verificando que se
cumplen los requisitos de subvencionalidad
generales establecidos en la LGS, y su
reglamento general de desarrollo.

aplicable o de las condiciones
impuestas para la percepcion de la
subvencion.

3) Mencién expresa sobre el
cumplimiento estricto de la Orden
EHA/1434/2007, y
subsidiariamente, sobre la
aplicabilidad de las reglas y
principios que sobre independencia,
incompatibilidad, diligencia
profesional,  secreto  profesional,
honorarios y papeles de trabajo,
contenidos en la legislacion vigente
sobre auditoria de cuentas.

4) Con respecto a los
procedimientos, se verificara
adicionalmente que se cumplen las
condiciones y reglas singulares de
elegibilidad que dimanen
especificamente de la normativa
reguladora de cada subvencion.

28

El informe debera ser firmado por quien o
quienes lo hubieran realizado, con
indicacion de la fecha de emision.

Fecha, firma o firmas y n° de
inscripcion en el ROAC.

Fechar y firmar el informe.
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