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1. Disposiciones generales

CONseJeríA de empleO, empresA y COmerCiO

Resolución de 29 de agosto de 2016, de la Dirección General de Formación Profesional para el 
empleo, por la que se convocan subvenciones públicas, en la modalidad de formación de oferta dirigida 
a personas trabajadoras desempleadas para el año 2016, de las previstas en la orden de 3 de junio 
de 2016, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones públicas, 
en régimen de concurrencia competitiva, en materia de Formación Profesional para el empleo en las 
modalidades de formación de oferta dirigida prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a 
personas trabajadoras ocupadas.

en el ámbito autonómico andaluz, el Decreto 335/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula la 
ordenación de la Formación Profesional para el empleo en Andalucía, contempla como una de las iniciativas 
de formación, a la formación de oferta dirigida prioritariamente a personas desempleadas, teniendo por objeto 
facilitar a dichas personas una formación ajustada a las necesidades del mercado de trabajo, capacitándolas 
para el desempeño cualificado de las diferentes profesiones y para el acceso al empleo.

la orden de 3 de junio de 2016 establece las bases reguladoras para la concesión de subvenciones 
públicas, en régimen de concurrencia competitiva, en materia de formación profesional para el empleo, en 
las modalidades de formación de oferta, dirigidas prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a 
personas trabajadoras ocupadas (corrección de errores BoJA núm. 143, de 27 de julio).

Hasta tanto no se desarrollen reglamentariamente las iniciativas de formación profesional para el empleo 
señaladas en la disposición transitoria primera de la ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el 
sistema de Formación Profesional para el empleo en el ámbito laboral, por parte del Ministerio de empleo y 
seguridad social, se mantendrán vigentes las previstas en el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por el 
que se regula el subsistema de formación profesional para el empleo, así como en la orden TAs/718/2008, de 
7 de marzo, por la que se desarrolla el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, posteriormente modificada por 
la orden ess/1726/2012, de 2 de agosto.

la orden TAs/718/2008, de 7 de marzo, contempla entre las modalidades de la formación de oferta 
financiadas mediante subvenciones públicas y concedidas al amparo de la citada orden las acciones formativas 
dirigidas prioritariamente a los trabajadores desempleados.

la citada orden TAs/718/2008, de 7 de marzo, no agota la regulación de las materias a las que 
se refiere, remitiendo numerosos extremos de la misma a la normativa de las Administraciones Públicas 
competentes. 

en la orden de 3 de junio de 2016, en su disposición adicional segunda, se delega en la persona titular 
de la Dirección General de Formación Profesional para el empleo la competencia para convocar las subvenciones 
reguladas en la misma.

en su virtud y de conformidad con lo establecido en dichas disposiciones y en el Título Vii del Texto 
Refundido de la ley General de la Hacienda Pública de la Junta de Andalucía, aprobado por el Decreto legislativo 
1/2010, de 2 de marzo,

R e s u e l V o

Primero. convocatoria.
1. la presente Resolución tiene por objeto convocar para el año 2016, en régimen de concurrencia 

competitiva, la concesión de subvenciones que tienen por finalidad la realización, en modalidad presencial, de 
las acciones formativas de formación de oferta dirigidas a personas trabajadoras desempleadas reguladas en 
el artículo 11 de la ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el sistema de Formación Profesional 
para el empleo en el ámbito laboral.

2. las acciones formativas objeto de esta convocatoria serán las especificadas en el Anexo Xi, con las 
ediciones y los importes relacionados en el mismo, de las pertenecientes al Fichero Andaluz de especialidades 
Formativas previsto en el artículo 28 del Decreto 335/2009, de 22 de septiembre, por el que se regula la 
ordenación de la Formación Profesional para el empleo en Andalucía.

segundo. Régimen jurídico.
la presente convocatoria se ajustará en todos sus aspectos a lo establecido en la orden de 3 de junio de 

2016, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones públicas, en régimen 00
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de concurrencia competitiva, en materia de Formación Profesional para el empleo en las modalidades de 
formación de oferta, dirigidas prioritariamente a personas trabajadoras desempleadas y a personas trabajadoras 
ocupadas. 

Tercero. cuantía y financiación. 
1. los créditos presupuestarios destinados a financiar las subvenciones establecidas en la presente 

convocatoria son los contenidos en la ley 1/2015, de 21 de diciembre, del Presupuesto de la comunidad 
Autónoma de Andalucía para el año 2016, en las partidas y por los importes que se detallan en el apartado 4 del 
presente resuelve.

2. la financiación de las subvenciones concedidas al amparo de la presente resolución provienen en su 
totalidad de fondos de la Administración General del estado.

3. la concesión de las subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente 
en el momento de la resolución de concesión.

4. los créditos destinados a financiar las subvenciones establecidas en esta convocatoria ascienden a 
71.541.491,00 euros, de los cuales el 25%, esto es 17.885.372,75 euros, corresponden a la anualidad 2016, y el 
restante 75%, esto es 53.656.118,25 euros, a 2017, con cargo a las siguientes posiciones presupuestarias:

 Posición Presupuestaria  código proyecto  importe
 1400188025/32D/74300 2013000001  2.168.436,00 euros.
 1400188025/32D/76300 2013000006  1.835.805,00 euros.
 1400188025/32D/77300 2013000007  47.690.507,00 euros.
 1400188025/32D/78300 2013000011  19.846.743,00 euros.

el importe total de los créditos económicos previstos en el párrafo anterior se distribuyen por las distintas 
provincias del siguiente modo en función del porcentaje de desempleados inscritos como demandantes de 
empleo en las respectivas provincias, según la siguiente tabla de cálculo.

PResuPuesTo PoR PRoVinciAs en Función Del PoRcenTAJe De DeMAnDAnTes De eMPleo

PRoVinciAs PARADos AGRARios DeMAnDAnTes  
no ocuPADos PoRcenTAJe PResuPuesTo

AlMeRÍA 70.574,00 2.404,00 72.978,00 7,02 5.019.043,82 €
cÁDiZ 174.084,00 7.539,00 181.623,00 17,46 12.491.076,70 €
cóRDoBA 86.897,00 17.969,00 104.866,00 10,08 7.212.133,09 €
GRAnADA 95.417,00 11.514,00 106.931,00 10,28 7.354.152,95 €
HuelVA 53.125,00 5.158,00 58.283,00 5,60 4.008.398,84 €
JAÉn 61.714,00 15.785,00 77.499,00 7,45 5.329.974,47 €
MÁlAGA 173.878,00 8.773,00 182.651,00 17,56 12.561.777,14 €
seVillA 229.351,00 26.047,00 255.398,00 24,55 17.564.933,99 €

Por lo tanto, el importe total de los recursos económicos previstos en el párrafo anterior, quedan 
distribuidos provincialmente, en las siguientes cuantías: 

- Almería: 5.019.043,82 euros.
- cádiz: 12.491.076,70 euros.
- córdoba: 7.212.133,09 euros.
- Granada: 7.354.152,95 euros.
- Huelva: 4.008.398,84 euros.
- Jaén: 5.329.974,47 euros.
- Málaga: 12.561.777,14 euros.
- sevilla. 17.564.933,99 euros.

cuarto. objeto de la subvención.
serán objeto de subvención las especialidades formativas especificadas en el Anexo Xi. las entidades 

solicitantes presentarán para su financiación un proyecto de programación formativo por cada provincia en las 
que desee participar, que contemplará todas las acciones formativas a las que concurran en dicha provincia.

las acciones formativas se impartirán en la modalidad presencial. 
el importe máximo a solicitar por las entidades beneficiarias para cada acción formativa será del 100%. 00
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los módulos económicos (coste/hora/alumno) aplicables a efectos de determinación y justificación de 
las subvenciones destinadas a la financiación de las acciones formativas de esta convocatoria serán en función 
del nivel de cualificación. en el Anexo Xi de esta convocatoria se especifica el módulo económico de cada 
especialidad formativa.

Quinto. Gastos subvencionables.
serán gastos subvencionables los previstos en el apartado 5.c).1.º del cuadro Resumen de las bases 

reguladoras.

sexto. Beneficiarios.
1. Podrán obtener la condición de beneficiarios de las subvenciones destinadas a las acciones formativas 

dirigidas a personas trabajadoras desempleadas, las entidades de formación, públicas o privadas, acreditadas 
y/o inscritas, a fecha de publicación de esta convocatoria, en el correspondiente Registro de centros y entidades 
colaboradoras de Formación Profesional para el empleo de Andalucía, conforme a lo previsto en el apartado 4 
del cuadro Resumen de las bases reguladoras. 

2. no podrán obtener la condición de beneficiarias aquellas entidades en quienes concurra alguna de las 
circunstancias previstas en el artículo 13, apartados 2 y 3, de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
subvenciones.

séptimo. Requisitos y capacidad técnica de las entidades solicitantes.
1. la entidades solicitantes deberán tener capacidad técnica, entendiéndose como tal su capacidad de 

gestión, instalaciones y medios disponibles, así como los recursos humanos que se destinarán a la ejecución de 
la programación formativo.

2. estos requisitos se acreditarán, teniendo en cuenta lo dispuesto con carácter general en la ley 
20/2013, de 9 de diciembre, de Garantía de unidad de Mercado, mediante una declaración responsable del 
representante legal de la entidad junto a la solicitud de la subvención, sin perjuicio, de que se pueda requerir 
la acreditación documental en un momento posterior. Dicha información se cumplimentará en la memoria 
descriptiva del Anexo i.bis.

3. los requisitos específicos señalados así como los generales relacionados en la normativa de aplicación, 
deberán mantenerse desde la fecha de publicación de la presente convocatoria en el Boletín oficial de la Junta 
de Andalucía hasta la finalización del plazo de justificación de la subvención concedida.

octavo. obligaciones de los beneficiarios. 
Además de las obligaciones de los beneficiarios que se establecen en el artículo 14 de la ley 38/2003, 

de 17 de noviembre, General subvenciones, así como las que se especifican en el apartado 1 del artículo 19 
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de profesionalidad, y en el 
apartado 23.b) del cuadro Resumen de las bases reguladoras, son obligaciones de los beneficiarios: 

1. Remitir a la correspondiente Delegación Territorial competente en materia de Formación Profesional 
para el empleo la comunicación de inicio de la acción formativa según Anexo X en un plazo de al menos cinco 
días antes del inicio, que especificará:

a) Fecha de inicio y finalización.
b) Admitir al alumnado seleccionado en virtud de las instrucciones dictadas por la Dirección General de 

Formación Profesional para el empleo que se pondrán a disposición de las entidades en el aplicativo informático 
GeFoc.

c) Planificación didáctica de la acción formativa-certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), 
según Anexo iii o Planificación didáctica-Programa Formativo (Modalidad presencial) según Anexo iii.bis.

d) Programación didáctica del módulo-certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), según 
Anexo iV o Programación didáctica del módulo-Programa Formativo (Modalidad presencial), según Anexo iV.bis.

e) Planificación de la evaluación del aprendizaje-certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), 
según Anexo V o Planificación de la evaluación del aprendizaje-Programa Formativo (Modalidad presencial), según 
Anexo V.bis.

f) Programa formativo del módulo de formación práctica en centros de trabajo-certificado de Profesionalidad, 
según Anexo Viii o Programa formativo del módulo de formación práctica en centros de trabajo-certificado de 
Profesionalidad, según Anexo Viii.bis.

g) Documentación acreditativa de la existencia de una póliza de seguro para las distintas fases de 
la acción formativa, incluyendo la realización del módulo de formación práctica en centros de trabajo; esta 
documentación incluirá como mínimo datos sobre el número de alumnado asegurado y los riesgos cubiertos por 
dicha póliza.00
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la entidad beneficiaria se constituirá en tomadora de una póliza de seguro, incluyendo en este concepto 
los gastos de seguros de accidentes de los alumnos participantes. en este concepto se incluye el importe de 
las pólizas o primas correspondientes a todos los alumnos asegurados, por riesgo de accidentes que pudieran 
producirse como consecuencia de la asistencia a las acciones formativas incluida la fase de realización, en su 
caso, de prácticas profesionales no laborales o visitas didácticas. Asimismo ha de cubrir los de trayectos de ida 
y vuelta al lugar de impartición de las acciones formativas o prácticas, limitándose estrictamente en su duración 
al período de celebración de la acción formativa. Asimismo, deberá darse cobertura por responsabilidad civil 
a los posibles riesgos derivados del desarrollo de la acción formativa o las prácticas profesionales. la póliza 
del seguro podrá ser suscrita específicamente para cada acción formativa o de forma colectiva para varias 
acciones formativas. en uno y otro caso, la póliza indicará con exactitud la fecha de inicio y de vencimiento, el 
número identificador de la acción formativa, el número de alumnos participantes asegurados y las coberturas 
contratadas. en caso de contratos cuya cobertura exceda a la acción formativa de que se trate, se justificará 
debidamente la forma de determinación del coste imputado en términos de alumnos participantes. cualquier 
modificación en la fechas de inicio y finalización de la acción formativa supondrá necesariamente la adaptación 
de la póliza a las nuevas fechas. este gasto se justificará con la aportación de la póliza de seguro suscrita por la 
entidad beneficiaria con la compañía de seguros en el que conste debidamente identificada la prima satisfecha, 
así como su correspondiente justificante de pago. 

la póliza comprenderá, al menos, las siguientes coberturas: 

- Asistencia médica, farmacéutica y hospitalaria. 
- indemnización mínima de 30.000 euros por fallecimiento. 
- indemnización mínima de 60.000 euros por invalidez permanente. 
-  lesión permanente no invalidante, según valoración oficial de prestaciones de la seguridad social al 
respecto. 

-  Responsabilidad civil derivada de la realización de las prácticas profesionales no laborales y el desarrollo 
de la formación.

h) Autorización del alumnado participante para la utilización de sus datos personales en las actuaciones 
de seguimiento, control y evaluación de la acción formativa.

i) Autorización del personal formador a la consejería competente en materia de Formación Profesional 
para el empleo para la utilización de sus datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y 
evaluación.

j) Declaración responsable de que las personas formadoras relacionadas cumplen las prescripciones del 
artículo 13 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, y del certificado de profesionalidad o programa formativo 
correspondiente.

k) Declaración responsable de que el alumnado participante y de reserva cumple los requisitos de 
acceso a la formación de los certificados de profesionalidad del artículo 20.2 del Real Decreto 34/2008, de 18 
de enero, o al programa formativo correspondiente.

l) Declaración responsable de que el personal formador y demás personal de la entidad o centro de 
formación, que pueda tener contacto con el alumnado que sea menor de edad, cumplen lo establecido en el 
artículo 13.5 de la ley orgánica 1/1996, de 15 de enero, de protección Jurídica del Menor.

2. Poner a disposición de la Delegación Territorial competente en materia de Formación Profesional para 
el empleo:

a) Documentación justificativa de la acreditación requerida del personal formador interviniente en la 
acción formativa.

b) Documentación justificativa de la acreditación de los requisitos de acceso a la acción formativa del 
alumnado participante y de reserva.

c) los convenios correspondientes entre el centro formativo y el centro o centros de trabajo para la 
realización del módulo de formación práctica en centros de trabajo.

3. comunicar a la Administración competente las bajas y altas del alumnado y las fechas en que se 
producen, en un plazo inferior a 4 días hábiles desde que éstas tengan lugar. Asimismo, remitir información 
sobre el control de asistencia mensual, conteniendo éste la firma diaria del alumnado asistente.

4. Facilitar al alumnado la cumplimentación del cuestionario para la evaluación de la calidad de las 
acciones formativas en el marco del sistema de formación para el empleo que a tal fin se pondrá a disposición 
de las entidades y centros de formación. 00
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5. Remitir a la Administración competente el informe de evaluación individualizado-certificado de 
Profesionalidad por cada Módulo Formativo según Anexo Vi, o informe de evaluación individualizado-Programa 
Formativo por cada Módulo Formativo según Anexo Vi.bis, en un plazo de 10 días hábiles desde la finalización 
del mismo, pudiéndose ampliar tal como se especifica en el artículo 49 de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, 
de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo común. Del mismo 
modo, se presentarán el Acta de evaluación-certificado de Profesionalidad conforme al Anexo Vii, o Acta de 
evaluación-Programa formativo conforme al Anexo Vii.bis, firmada por la persona que ejerza la representación 
del centro y las personas que ejerzan como formadoras del grupo de alumnado, así como los documentos 
donde se reflejen los resultados de la misma, siguiendo el procedimiento y requisitos previstos en el artículo 14 
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero.

6. Facilitar las tareas de seguimiento, control y evaluación de la acción formativa.
7. cumplir las instrucciones específicas que pudiera establecerse desde el órgano competente.
8. utilizar la aplicación informática GeFoc entidades.
9. Dar la adecuada publicidad a la autorización de la Junta de Andalucía de acuerdo con las medidas de 

publicidad e imagen corporativa establecidas en el Manual de Buenas Prácticas para la normalización de Fuentes 
y Registros Administrativos de la Junta de Andalucía del instituto de estadística y cartografía de Andalucía. 
Además, todos los materiales, imágenes y documentación utilizados evitarán cualquier imagen discriminatoria 
y estereotipos sexistas y deberán fomentar valores de igualdad, pluralidad de roles y corresponsabilidad entre 
mujeres y hombres.

noveno. condiciones de participación y selección del alumnado.
1. Para participar en las acciones formativas subvencionadas, el alumnado deberá constar en alta como 

persona trabajadora desempleada en el servicio Andaluz de empleo y poseer los requisitos establecidos en 
el artículo 20.2 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, así como lo especificado en su correspondiente 
certificado de Profesionalidad y en el correspondiente programa formativo, en su caso.

2. el número máximo de alumnado de las acciones formativas será de 15.
3. la selección del alumnado participante en las acciones formativas se llevará a cabo según instrucciones 

dictadas por la Dirección General de Formación Profesional para el empleo que se pondrán a disposición de las 
entidades en el aplicativo informático GeFoc.

4. Tendrán prioridad en la realización de las acciones formativas las personas solicitantes que reúnan 
alguna de las siguientes circunstancias: estar inscrito en el Fichero del sistema nacional de Garantía Juvenil, 
mujeres, personas con discapacidad reconocida igual o superior al 33%, personas afectadas y víctimas de 
terrorismo, mujeres víctimas de violencia de género, personas desempleadas de larga duración, personas 
mayores de 45 años y personas en riesgo de exclusión social.

A estos efectos se considerarán personas desempleadas de larga duración aquellas que lleven al menos 
12 meses inscritas como demandantes de empleo en el servicio Andaluz de empleo dentro de los últimos 18 
meses anteriores a la solicitud de participación.

5. Para poder participar en las acciones formativas deberán cumplimentar la solicitud que se pondrá a 
disposición en la siguiente url de GeFoc entidades: https://www.juntadeandalucia.es/empleoempresaycomercio/
oficinavirtualFPe/, y deberá ser presentada junto a la documentación justificativa del cumplimiento de los 
requisitos de acceso y de los méritos a valorar, preferentemente en la Delegación Territorial correspondiente 
a la provincia de referencia del centro de formación, sin perjuicio de lo establecido en el artículo 38 de la ley 
30/1992, de 26 de noviembre, y en los artículos 82 y siguientes de la ley 9/2007, de 22 de octubre, de la 
Administración de la Junta de Andalucía. De presentar la solicitud ante una oficina de correos se hará en sobre 
abierto para que pueda ser fechada y sellada antes de certificarse. De no ser así, no podrá considerarse como 
presentada en esa fecha. 

6. el alumnado participante en las acciones formativas podrá solicitar las becas y ayudas previstas en 
los artículos 42, 43, 44 y 45 de la orden 23 octubre de 2009, por la que se desarrolla el Decreto 335/2009, de 
22 de septiembre.

Décimo. obligaciones del alumnado.
1. el alumnado deberá asistir y seguir con aprovechamiento las acciones formativas impartidas. 

igualmente tendrá que cumplir la normativa en seguridad y prevención de riesgos laborales según el contenido 
del certificado de profesionalidad que se imparta durante el desarrollo de la acción formativa, así como 
cumplimentar el cuestionario para la evaluación de la calidad de las acciones formativas en el marco del sistema 
de formación para el empleo, facilitado por la entidad o centro.

2. el alumnado deberá prestar su autorización al órgano competente de Formación Profesional para 
el empleo, para que éste pueda hacer las comprobaciones necesarias, especialmente a efectos de obtener 00
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los resultados de inserción laboral, consultando su vida laboral. igualmente, deberá prestar su autorización al 
centro o entidad de formación, para que estos puedan ceder sus datos personales a la consejería competente 
en materia de Formación Profesional para el empleo, en el desarrollo, seguimiento, evaluación y control de las 
acciones formativas autorizadas.

3. son causas de exclusión del alumnado:

a) la falta de aprovechamiento, comportamiento indebido u obstaculización del normal desarrollo del curso.
b) el incumplimiento continuado de la normativa en seguridad y prevención de riesgos laborales según el 

contenido de la especialidad formativa que se imparta durante el desarrollo de la acción formativa.
c) Para la comprobación de los términos indicados en los dos párrafos anteriores, la persona responsable 

de la entidad o centro de formación, previo informe motivado del personal formador, apercibirá al alumno o 
alumna que incurra en alguno de estos supuestos dejando constancia por escrito de tal hecho, en el que se 
indicará el nombre del alumno o alumna apercibido, fecha en la que se produce este hecho y descripción de 
la causa que ha motivado el apercibimiento. en el caso de que un mismo alumno o alumna sea apercibido 
en más de dos ocasiones, se le excluirá automáticamente de la acción formativa. estas informaciones serán 
comunicadas al personal técnico de seguimiento especificado en Resuelvo 13.

4. si un alumno o una alumna acumula más de 3 faltas sin justificar en un mes deberá causar baja en 
la acción formativa, conforme a lo dispuesto en el artículo 19.3 de la orden TAs/718/2008, de 7 de marzo, 
por la que se desarrolla el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por el que se regula el subsistema de 
formación profesional para el empleo, en materia de formación de oferta y se establecen las bases reguladoras 
para la concesión de subvenciones públicas destinadas a su financiación. el cómputo de los meses comenzará 
con la fecha de inicio del curso y se contabilizará de fecha a fecha. cuando la ausencia se produzca por causa 
justificada, el alumno o alumna deberá avisar el primer día de ausencia al centro, debiendo presentar al personal 
formador o tutor de la acción formativa, el correspondiente justificante en un plazo inferior a 5 días hábiles tras 
su reincorporación a la acción formativa. De no hacerlo, causará baja en la acción formativa.

5. Tendrá la consideración de falta justificada la motivada por:

a) enfermedad. 
b) consulta médica. 
c) enfermedad de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad. 
d) Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad. 
e) Deber inexcusable de carácter público o privado. 

undécimo. Gestión de plazas vacantes.
cuando debido a bajas del alumnado que participe en una acción formativa se produzcan vacantes en 

la misma, éstas podrán ser cubiertas por aspirantes que hubiesen quedado en reserva siempre que no se haya 
superado el porcentaje del 25% de la duración de la acción formativa y se produzca durante los primeros cinco 
días lectivos desde el inicio de la misma en el caso de que se trate de certificados de profesionalidad, o del 25% 
de la duración de la acción formativa en el caso de programas formativos.

Duodécimo. Horario para el desarrollo de las acciones formativas.
1. el horario de las acciones formativas en el período de estancia en el centro formativo estará 

comprendido entre 10 y 30 horas semanales, de lunes a viernes. en todo caso, deberá ajustarse a lo indicado 
en la Programación didáctica-certificado de Profesionalidad (Modalidad presencial), recogida en el Anexo iii o en 
la Programación didáctica-Programa formativo (Modalidad presencial), recogida en el Anexo iii.bis

2. en el supuesto de la realización del módulo de formación práctica en centros de trabajo, el horario se 
adecuará a las condiciones de los centros de trabajo en el que se realicen las mismas. no obstante, la jornada 
contará como mínimo con una duración de cuatro horas y un máximo de seis horas diarias.

Decimotercero. evaluación, seguimiento y control de la calidad de la formación.
la evaluación, seguimiento y control de la calidad de las acciones formativas se ajustarán a lo establecido 

en el artículo 18 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, en el Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, por 
el que se regula el subsistema de formación profesional para el empleo, y en la normativa de desarrollo de los 
mismos.

Para garantizar que las acciones formativas se desarrollan conforme a la normativa vigente y con un 
adecuado nivel de calidad, tanto en la gestión como en la ejecución de las mismas, se requerirá la intervención 
del personal asesor técnico (técnico de seguimiento) adscrito a las correspondientes Delegaciones Territoriales 00
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competentes en materia de Formación Profesional para el empleo, siendo sus funciones la de evaluación, 
seguimiento y control de las acciones formativas programadas subvencionadas. 

Decimocuarto. Formación práctica en centros de trabajo.
1. la formación práctica en centros de trabajo se ajustará a lo establecido en el artículo 5.bis del Real 

Decreto 34/2008, de 18 de enero.
2. el módulo de formación práctica en centros de trabajo deberá ser desarrollado en un centro de trabajo 

distinto al del centro o entidad de formación autorizado. no obstante, dicho módulo podrá ser desarrollado en 
el mismo centro o entidad de formación cuando así sea autorizado por la correspondiente Delegación Territorial 
competente en materia de Formación Profesional para el empleo, por inexistencia de centros adecuados u otros 
motivos debidamente justificados.

3. la entidad o centro de formación informará, previamente al inicio del módulo de formación práctica 
en centros de trabajo, a las personas que ejerzan la representación legal de los trabajadores y trabajadoras, así 
como a la inspección de Trabajo, la relación del alumnado participante en este programa, la duración del mismo, 
y su programa formativo conforme al Anexo Viii.

4. se expedirá el certificado del módulo de formación práctica en centros de trabajo a quienes lo hayan 
finalizado con evaluación positiva, con la calificación de Apto, según el Anexo iX.

5. Respecto del módulo de formación práctica de los certificados de profesionalidad, el módulo económico 
máximo aplicable a la financiación del centro o entidad de formación por los costes de la actividad del tutor será 
de 1,5 euros por alumno/a y hora de práctica, de conformidad con lo establecido en el artículo 5.bis.3, del Real 
Decreto 34/2008, de 18 de enero, modificado por el Real Decreto 1675/2010, de 10 de diciembre.

Decimoquinto. certificación de la formación y expedición de certificados de profesionalidad.
1. una vez finalizada la acción formativa y previa solicitud de la entidad beneficiaria, la Delegación 

Territorial competente en materia de Formación Profesional para el empleo expedirá, para cada participante, 
una certificación de los módulos, incluido, cuando corresponda, el de formación práctica en centros de trabajo 
o del programa formativo en su caso, previa comprobación de las actas firmadas y de los documentos donde 
se reflejen los resultados de las mismas y verificada la cumplimentación por parte del alumno o alumna del 
«cuestionario para la evaluación de la calidad de las acciones formativas en el marco del sistema de formación 
para el empleo». los diplomas que pueda expedir el centro no tendrán validez a estos efectos.

2. la certificaciones de las acciones formativas cursadas, en el caso de certificados de profesionalidad, 
se expedirán al alumnado que lo haya solicitado y acredite haber superado los módulos correspondientes al 
certificado de profesionalidad en los términos previstos en el Real Decreto 34/2008, de 18 de enero.

Decimosexto. órganos competentes.
De conformidad con lo previsto en el apartado 13 del cuadro Resumen de las bases reguladoras, la 

competencia para la instrucción y para la propuesta definitiva de resolución del procedimiento de concesión de 
subvenciones corresponde a las personas titulares de la jefatura del servicio de Formación para el empleo en 
las Delegaciones Territoriales de economía, innovación, ciencia y empleo.

la competencia para la resolución de dicho procedimiento corresponde a las personas titulares de las 
Delegaciones Territoriales de economía, innovación, ciencia y empleo, por delegación de la persona titular de la 
consejería de empleo, empresa y comercio.

la comisión de Valoración descrita en el apartado 13 del cuadro Resumen de las bases reguladoras 
se encargará de la evaluación de las solicitudes, de la propuesta provisional de resolución, del análisis de las 
alegaciones y documentación presentada, de la tramitación y subsanación de solicitudes, además de la emisión 
de informe de evaluación de la valoración.

Decimoséptimo. Procedimiento de concesión. 
el procedimiento de concesión de subvenciones se iniciará de oficio y se tramitará y resolverá en régimen 

de concurrencia competitiva.
el ámbito territorial de competitividad será la provincia. 

Decimoctavo. solicitudes. 
1. las solicitudes de subvención se cumplimentarán en el modelo normalizado que figura como Anexo i a 

la presente convocatoria, y que estará disponible en el Portal de la Administración de la Junta de Andalucía y en la 
siguiente dirección electrónica: https://www.juntadeandalucia.es/empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPe/.

2. se establece como plazo de presentación de las solicitudes el de 10 días hábiles a contar desde el día 
siguiente al de la publicación de la presente Resolución en el BoJA.00
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3. las solicitudes se presentarán exclusivamente en el Registro electrónico de la Administración de 
la Junta de Andalucía, a través de la siguiente dirección electrónica: https://www.juntadeandalucia.es/
empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPe/, e irán dirigidas a las personas titulares de las Delegaciones 
Territoriales de economía, innovación, ciencia y empleo de la provincia correspondiente.

4. las solicitudes de subvención irán acompañadas del formulario del Anexo i.bis, que contendrá: 

a) Programación formativa solicitada en la provincia.
b) Presupuesto de gasto total de la programación formativa.
c) criterios para valoración del personal formador.
d) criterios sobre calidad en la gestión.
e) Memoria descriptiva de la acción formativa. se cumplimentará una memoria descriptiva por cada 

acción formativa incluida en la programación formativa. 

Decimonoveno. subsanación de solicitudes.
si la solicitud presentada no reuniera los requisitos establecidos, el órgano instructor publicará de manera 

conjunta y en un solo acto relación de solicitudes a subsanar, requiriendo a la persona interesada para que en el 
plazo de diez días proceda a la subsanación, con la indicación de que si así no lo hiciera se le tendrá por desistida 
de su solicitud de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 59.6.b) y 71 de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, 
previa resolución que deberá ser dictada en los términos del artículo 42 de la citada ley. Transcurrido el plazo de 
subsanación se dictará resolución declarando el archivo de las solicitudes no subsanadas y la inadmisión en los 
casos en que corresponda. en el supuesto de que el requerimiento afecte a alguna de las acciones formativas 
del proyecto, se excluirán del mismo tales acciones, continuándose la tramitación de la solicitud.

en todo caso, no se admitirán a trámite, sin posibilidad de subsanación y procediéndose a su archivo, 
las solicitudes que se presenten fuera del plazo establecido en esta Resolución de convocatoria. 

Asimismo, igualmente no se admitirán a trámite, aquellas solicitudes que carezcan de alguno de los 
siguientes requisitos:

a) nombre y razón social del solicitante.
b) identificación del representante legal autorizado que formula la solicitud.
c) Acciones formativas que conforman el proyecto.

el Anexo ii debidamente cumplimentado se presentará preferentemente en la Delegación Territorial 
correspondiente a la provincia donde se encuentre el centro de Formación en la cual se vaya a impartir la acción 
formativa solicitada, sin perjuicio de lo establecido en el artículo 38 de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en 
los artículos 82 y siguientes de la ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la Junta de Andalucía.

Vigésimo. criterios de valoración de solicitudes.
1. los criterios de valoración de solicitudes se regirán con carácter general por lo previsto en el apartado 

12 del cuadro Resumen de las bases reguladoras, concretamente:
a) Programación formativa, en virtud de la programación formativa solicitada en el Anexo i.bis, apartado 1.
b) Personal formador, según apartado 4 del Anexo i.bis.
c) Grado de cumplimiento, según datos extraídos del aplicativo GeFoc, de convocatorias anteriores.
d) calidad en la gestión, según apartado 3 del Anexo i.bis.

2. ninguna entidad podrá percibir subvenciones para la realización de programaciones formativas que 
superen el 10% del crédito presupuestario consignado en la presente convocatoria para cada provincia.

3. ninguna entidad podrá percibir subvenciones para la realización de acciones formativas que excedan 
de su capacidad de gestión, a la vista de la duración de dichas acciones formativas, instalaciones y medios 
disponibles.

4. una vez baremadas las solicitudes la comisión de Valoración emitirá informe y propuesta provisional 
de resolución en la que se recogerán las subvenciones que se proponen conceder para las acciones formativas 
y sus correspondientes ediciones, según el orden de prelación resultante de la valoración, así como relación, por 
orden de puntuación, de las entidades que no han obtenido la puntuación suficiente para obtener la consideración 
de beneficiarias provisionales, que tendrán la consideración de suplentes.

5. el órgano instructor, tras haberse dictado la propuesta provisional de resolución, concederán plazo 
de 10 días para que, utilizando el formulario del Anexo ii, las personas beneficiarias puedan alegar, reformular 
o comunicar su aceptación a la subvención propuesta, a tenor de los preceptuado en los artículos 16 y 17 de 
la orden de 5 de octubre de 2015, de la Junta de Andalucía, para la concesión de subvenciones en régimen de 
concurrencia competitiva. 00
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6. la propuesta definitiva de resolución será formulada por el órgano competente siguiendo lo previsto 
en los artículos 18 y 19 de la citada orden de 5 de octubre de 2015, por la que se aprueban las bases 
reguladoras tipo de la Administración de la Junta de Andalucía para la concesión de subvenciones en régimen 
de concurrencia competitiva.

esta propuesta definitiva contendrá: 

a) Relación de solicitantes a los que se concede subvención, con indicación de las acciones formativas 
para las que se concede subvención, el importe máximo concedido para cada acción formativa y la puntuación 
otorgada.

b) Desestimación expresa del resto de las acciones formativas solicitadas, con indicación de la causa.
c) Relación ordenada de todas las acciones formativas solicitadas que, cumpliendo con las condiciones 

administrativas y técnicas establecidas en las bases reguladoras para obtener subvención, no hayan sido 
estimadas por rebasarse la cuantía máxima del crédito fijado en la convocatoria, o por haberse concedido la 
acción formativa a la solicitud con mayor puntuación, con indicación de la puntuación otorgada a cada una de ellas 
en función de los criterios de valoración previstos; si se renunciase a la subvención para alguna acción formativa 
por alguno de los beneficiarios, se aplicará lo dispuesto en el artículo 63.3 del Real Decreto 887/2006, de 21 de 
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, 
concediéndose la subvención a la solicitud siguiente en puntuación para la misma acción formativa.

en caso de que alguna de las acciones formativas convocadas en la relación del Anexo Xi, no resulte 
adjudicada a ningún solicitante, bien por no haber ninguna solicitud, bien porque los solicitantes hayan resultado 
excluidos, el crédito restante se adjudicará a la entidad solicitante que, habiendo tenido mayor puntuación, no se 
le haya otorgado subvención para todas las acciones solicitadas, concediéndole la subvención solicitada para la 
acción o acciones formativas restantes siempre por el orden de prioridad marcado por el solicitante, y siempre 
dentro de los límites presupuestarios asignados a cada provincia.

7. la publicación de la propuesta conforme a lo dispuesto en el artículo 30 del Decreto 282/2010, de 4 
de mayo, en relación a lo preceptuado en la orden de 3 de junio de 2016, se efectuará en la siguiente dirección 
electrónica: https://www.juntadeandalucia.es/empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPe/, en los términos del 
artículo 59.6.b) de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, y el artículo 12 de la ley 11/2007, de 22 de junio, 
de acceso electrónico de los ciudadanos a los servicios Públicos. en todo caso esta publicación sustituye a la 
notificación personal y surtirá los mismos efectos.

Vigesimoprimero. Plazo de resolución y publicación.
el plazo máximo para resolver y publicar la resolución del procedimiento será de cuatro meses a contar 

desde el día siguiente a la finalización del plazo para la presentación de solicitudes. 
se requiere la aceptación expresa de la subvención por la persona o entidad interesada, que deberá 

producirse dentro del plazo de los quince días siguientes a la publicación de la resolución. si así no se hiciese, 
la resolución dictada perderá su eficacia, acordándose el archivo de la misma, con notificación a la persona o 
entidad interesada.

el vencimiento del plazo máximo sin que se hubiese dictado y publicado la resolución expresa legitima 
a las personas o entidades interesadas para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de 
concesión de la subvención.

los actos administrativos de requerimiento de subsanación, audiencia y resolución del procedimiento 
serán publicados íntegramente en la siguiente dirección electrónica: https://www.juntadeandalucia.es/
empleoempresaycomercio/oficinavirtualFPe/, en los términos del artículo 59.6.b) de la ley 30/1992, de 26 de 
noviembre, y del artículo 12 de la ley 11/2007, de 22 de junio. en todo caso, esta publicación sustituye a la 
notificación personal y surtirá los mismos efectos.

Vigésimosegundo. Fin de la vía administrativa.
contra la resolución de concesión, que pondrá fin a la vía administrativa, podrá interponerse recurso 

potestativo de reposición ante el mismo órgano que la dictó en el plazo de un mes computado desde el día 
siguiente al de su publicación, conforme a lo dispuesto en los artículos 116 y 117 de la ley 30/1992, de 26 de 
noviembre, o directamente recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo contencioso-Administrativo 
competente, en el plazo de dos meses computado desde el día siguiente al de su publicación. 

Vigésimotercero. Forma y secuencia de pago. 
el pago de la subvención se efectuará en la forma indicada en el apartado 24 del cuadro Resumen de 

las bases reguladoras.00
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Vigésimocuarto. Justificación de la subvención.
1. la justificación de la subvención concedida se presentará por la persona o entidad beneficiaria ante 

el órgano concedente en el plazo máximo de tres meses tras la finalización de la ejecución de la programación 
establecida en la resolución de concesión.

2. Preparación, tutorías y evaluación: se imputarán por este concepto el coste de las horas de personal 
propio y/o externo dedicadas a la preparación de clases, tutorías y evaluación de la impartición de las acciones 
formativas. el personal cuyo coste se imputa en concepto de preparación deberá figurar como formador en la 
acción. 

Para costes de personal interno, se admitirá la imputación en concepto de tutorías y evaluación de un 
máximo del 10% de las horas de la acción formativa, calculadas en número de horas por número de personas 
participantes. el coste de estas horas será el coste/hora del personal interno cuyo gasto se imputa.

Para costes de facturación externa, se admitirá la imputación, en concepto de tutorías y evaluación, 
de un máximo del 10% de las horas de la acción formativa, calculadas en coste/hora persona participante por 
horas aprobadas para la acción formativa por personas participantes certificadas de la acción.

3. elaboración y adquisición de material didáctico: se imputarán en concepto de elaboración de material 
didáctico, los costes derivados de las horas de personal tanto propio como externo dedicadas a la elaboración 
del material didáctico.

el coste de elaboración de material deberá estar justificado en función del material elaborado, los 
contenidos del mismo y la duración de la acción formativa. la admisión de la elaboración de manuales y 
materiales existentes en el mercado se deberá justificar mediante memoria explicativa del proveedor, en caso de 
personal externo, o del beneficiario, en caso de personal propio.

se imputarán en concepto de adquisición, los costes de adquisición de materiales didácticos, así como 
los gastos en bienes consumibles utilizados en el desarrollo de la acción formativa, incluido el material de 
protección y seguridad. se admitirá la imputación de aquellos manuales cuyos contenidos estén detallados en la 
solicitud, Anexo i.bis, recursos materiales.

el número de unidades facturadas debe corresponderse con el número de personas participantes de la 
acción formativa; asimismo, el tipo de material fungible y el número de consumibles entregado a las personas 
participantes deberá ser razonable en función de los contenidos de la acción formativa y de la duración de la 
misma. en el caso de la adquisición de manuales, se admitirá un 10% más de las personas participantes por 
acción formativa y los correspondientes a los formadores de la misma.

4. A los efectos del cómputo de alumnos finalizados, para la justificación del gasto, se tendrán en cuenta 
las siguientes reglas:

a) en las acciones presenciales, se computará el alumnado que haya finalizado la acción formativa, así 
como aquellos que sin finalizar la acción formativa hayan asistido, al menos, al 75% de la duración de la acción 
formativa.

b) si se produjeran abandonos de alumnado se estará a lo establecido en el resuelvo undécimo. si 
los abandonos tuviesen lugar con posterioridad a los mencionados períodos, se admitirán desviaciones por 
acción formativa de hasta un 15% del número de participantes que las hubieran iniciado sin que ello suponga 
minoración de la subvención.

c) en el supuesto de personas trabajadoras desempleadas, se considerará que han finalizado la acción 
formativa aquellos que tuvieran que abandonarla por haber encontrado empleo y se acredite debidamente.

d) si el alumno o alumna hubiera sido excluido o excluida de la acción formativa por no seguir el curso 
con suficiente interés y regularidad, no se tendrá en cuenta dicha baja a efecto de liquidación de la acción 
formativa.

5. las entidades de formación no podrán subcontratar con terceros la ejecución de la acción formativa 
que le sea adjudicada, no considerándose subcontratación, a estos efectos, la contratación del personal 
formador, que se aplicará tanto a personas físicas como jurídicas. siempre que exista vinculación entre la entidad 
beneficiaria y la empresa contratada para la impartición de la formación deberá solicitarse autorización previa a 
la Delegación Territorial de economía, innovación, ciencia y empleo correspondiente. en caso de incumplimiento, 
se anularán los importes facturados.

Por otro lado, tal y como establece el artículo 17.2 párrafo segundo, de la orden TAs/718/2008, de 7 de 
marzo, la entidad beneficiaria deberá contar con recursos humanos propios para las funciones de programación 
y coordinación del proyecto de formación y, en todo caso, asumirá la total responsabilidad de la ejecución 
de la actividad subvencionada frente a la Administración, debiendo asegurar el desarrollo satisfactorio de las 
funciones de los organismos de seguimiento y control. Por ello, el beneficiario no podrá concertar con terceros, 
en ningún caso, las actividades de programación y coordinación de la ejecución de la programación. esto será de 00
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aplicación tanto a las acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad como a los programas 
formativos.

6. selección de proveedores y precios de mercado. De acuerdo con lo establecido en el artículo 31.3 de 
la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, cuando el importe del gasto subvencionable 
supere la cuantía de 50.000 euros en el supuesto de coste por ejecución de obra, o de 18.000 euros en el 
resto de contratos, el beneficiario deberá solicitar como mínimo tres ofertas de diferentes proveedores, no 
admitiéndose ofertas de entidades vinculadas, con carácter previo a la contracción del compromiso para la 
prestación del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales características no exista en el mercado 
suficiente número de entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado 
con anterioridad a la subvención.

la elección entre las ofertas presentadas debe aportarse en la justificación de la subvención y se 
realizará conforme a criterios de eficiencia y economía, debiendo presentarse una memoria justificativa de la 
elección cuando ésta no recaiga en la propuesta económica más ventajosa, justificando de modo razonado los 
criterios utilizados para su selección y, especialmente, aquellos en los que se fundamenta la aplicación de los 
citados principios de eficiencia y economía exigidos.

en ningún caso el coste de adquisición de los gastos subvencionables podrá ser superior al valor de 
mercado.

Tanto la justificación razonada de la elección del proveedor, como las tres ofertas solicitadas, deberán 
aportarse, con la certificación y justificación de costes de la programación formativa. 

7. costes de evaluación de la calidad de la formación. se imputarán por este concepto los siguientes costes:

a) coste de las horas de personal tanto propio como externo, relativos a la evaluación de la calidad de 
la formación.

b) costes del gasto de material utilizado para la evaluación de la calidad.

8. los soportes justificativos de los costes de evaluación y control de la calidad de formación deberán 
contener la descripción del servicio prestado.

se incluirán, entre otros, los gastos de actividades de evaluación y control, y que se realicen sobre una 
muestra representativa de al menos el 30% del alumnado y acciones formativas.

se elaborará una memoria de evaluación y control de carácter obligatorio. en ella, se describirán los 
sistemas de control utilizados, las actuaciones desarrolladas y, en su caso, las medidas correctoras puestas en 
práctica.

9. Gastos imputados: Todos los gastos imputados a la acción formativa deben estar correctamente 
justificados, para ello no sólo deben presentarse todos los documentos exigidos por la normativa de aplicación 
(contratos, nóminas, facturas, justificantes de pago, etc.) sino que debe comprobarse que dichos documentos 
garantizan la pista de auditoría.

10. Dicha justificación se efectuará en los términos previstos en el apartado 26 del cuadro Resumen de 
las bases reguladoras cumplimentando los Anexos:

- certificado de gastos de amortización imputados.
- Memoria explicativa sobre el cálculo de los criterios de imputación.
- Modelo de recibí de material por parte del alumnado participante.
- Modelo estampillado de imputación de gastos.
- criterios para el cómputo del alumnado que finaliza la acción formativa. 
- certificado de costes del personal externo.
- certificado de costes del personal interno.
- certificado o Declaración responsable relativo a la obligación de auditar las cuentas anuales.
-  certificado o Declaración responsable relativo a la contratación de personal formador con entidades 
vinculadas.

- contenido mínimo del informe de auditor.
- lista de comprobación trabajo de revisión del auditor de la cuenta justificativa.
- cuadro Resumen tras la revisión de la cuenta justificativa a confeccionar por el auditor.

Vigésimoquinto. Reintegro. 
1. con carácter general serán causas de reintegro las previstas en el artículo 28 de la orden de 5 de 

octubre de 2015, por la que se aprueban las bases reguladoras tipo y los formularios tipo de la Administración 
de la Junta de Andalucía para la concesión de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, además 
de las especificadas en el apartado 27 del cuadro Resumen de las bases reguladoras. 00
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2. los criterios de graduación que se aplicarán a los incumplimientos de las condiciones impuestas con 
motivo de la concesión de las subvenciones serán los establecidos en el apartado 27.b) del cuadro Resumen 
de las bases reguladoras. estos criterios resultarán de aplicación para determinar la cantidad que finalmente 
haya de percibir la persona o entidad beneficiaria o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberán responder al 
principio de proporcionalidad.

3. los órganos competentes para iniciar y resolver el procedimiento de reintegro serán las personas 
titulares de las Delegaciones Territoriales de economía, innovación, ciencia y empleo.

4. los órganos competentes para instruir el citado procedimiento serán las personas titulares de la 
jefatura del servicio de Formación en las Delegaciones Territoriales de economía, innovación, ciencia y empleo.

Vigésimosexto. Régimen sancionador. 
1. las infracciones administrativas cometidas en relación con las subvenciones se sancionarán conforme 

a lo establecido en el artículo 129 del Texto Refundido de la ley General de la Hacienda Pública de la Junta de 
Andalucía, aprobado por Decreto legislativo 1/2010, de 2 de marzo.

2. la incoación, instrucción y resolución del procedimiento sancionador corresponderá a los órganos 
señalados en el apartado 28 del cuadro Resumen de las bases reguladoras.

Vigesimoséptimo. eficacia. 
la eficacia de la presente Resolución se producirá con la publicación del extracto de la convocatoria 

en el Boletín oficial de la Junta de Andalucía, de conformidad con lo previsto en el artículo 20.8.a) de la ley 
38/2003, de 17 de noviembre.

sevilla, 29 de agosto de 2016.- el Director General, Manuel Jesús García Martín.
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(Página de ) ANEXO I

CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Dirección General de Formación Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE 
EMPLEO Y 
SEGURIDAD SOCIAL

CÓDIGO IDENTIFICATIVO Nº REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD

SUBVENCIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE FORMACIÓN PROFESIONAL PARA EL EMPLEO

FORMACIÓN DE OFERTA DIRIGIDA A PERSONAS TRABAJADORAS DESEMPLEADAS

CONVOCATORIA/EJERCICIO:

de de de (BOJA nº de fecha )

1 DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE
APELLIDOS Y NOMBRE/RAZÓN SOCIAL/DENOMINACIÓN: SEXO:

H M

DNI/NIE/NIF:

DOMICILIO:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO DE POBLACIÓN: PROVINCIA: PAÍS: CÓD. POSTAL:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO:
H M

DNI/NIE/NIF:

DOMICILIO:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO DE POBLACIÓN: PROVINCIA: PAÍS: CÓD. POSTAL:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

2 LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACIÓN
Marque sólo una opción.

OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectúen en el lugar que se indica:

DOMICILIO NOTIFICACIONES:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO DE POBLACIÓN: PROVINCIA: PAÍS: CÓD. POSTAL:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectúen por medios electrónicos a través del Sistema de Notificaciones Notific@ de la Junta de
Andalucía.

En tal caso: 
Manifiesto que dispongo de una dirección electrónica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@.
Manifiesto que NO dispongo de una dirección electrónica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la Consejería/
Agencia a tramitar mi alta en el referido sistema.
Indique un correo electrónico y/o un número de teléfono móvil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@.

Apellidos y nombre: DNI/NIE:

Correo electrónico: Nº teléfono móvil:

00
24

52
D

1 6

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 19

CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página de )

3 DATOS BANCARIOS 

IBAN: / / / / /
Entidad:

Domicilio:

Localidad: Provincia: Código Postal

4 DECLARACIONES
DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, y que la persona o entidad solicitante:

Cumple los requisitos exigidos para obtener la condición de beneficiaria, y se compromete a aportar, en el trámite de audiencia, la documentación exigida en
las bases reguladoras.

No ha solicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud.

Se compromete a cumplir las obligaciones exigidas

Ha solicitado y/u obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes públicos o privados, nacionales o internacionales.

Solicitadas

Fecha/Año Administración / Ente público o privado, nacional o internacional Importe/Concepto Minimis
(Sí/No)

€
€
€
€
€
€
€
€
€
€

Concedidas

Fecha/Año Administración / Ente público o privado, nacional o internacional Importe/Concepto Minimis
(Sí/No)

€
€
€
€
€
€
€
€
€
€

No se halla incursa en ninguna de las prohibiciones contempladas en las presentes bases reguladoras.

Que dispone de las facultades de representación de la entidad o centro de formación.

Que los centros de formación relacionados en la memoria descriptiva de la acción formativa se encuentran inscritos y/o acreditados en las especialidades
formativas en el Registro de Centros y Entidades de Formación Profesional para el Empleo de la Junta de Andalucía.

Que la entidad o centro de formación cumple las obligaciones establecidas en el artículo 16 de la Ley 30/2015 , de 9 de septiembre, por la que se regula el
Sistema de Formación Profesional para el empleo en el ámbito laboral.

Que la entidad o centro de formación dispone de los medios técnicos, humanos y materiales necesarios para realizar las funciones de programación,
coordinación y control interno de la acción formativa.

Que sobre la presente entidad o centro de formación no ha recaído resolución administrativa o judicial firme de reintegro.

Que la entidad o centro de formación que represento no se encuentra incursa en ninguna de las prohibiciones para ser beneficiaria de subvenciones de
conformidad con lo establecido en la normativa vigente. Artículo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Que la entidad o centro de formación no percibirá subvenciones para la realización de acciones formativas que excedan de su capacidad de gestión, a la vista
de la duración de dichas acciones formativas, instalaciones y medios disponibles.
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(Página de )CÓDIGO IDENTIFICATIVO

5 CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES
AUTORIZACIÓN DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administración de la Junta de Andalucía o de sus Agencias, y autorizo al órgano
gestor para que pueda recabar dichos documentos o la información contenida en los mismos de los órganos donde se encuentren:

Documento Consejería/Agencia y Órgano
Fecha de emisión 

o presentación
Procedimiento en el que se 

emitió o en el que se presentó*

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los últimos cinco años.

AUTORIZACIÓN DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES
Autorizo al órgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Públicas los siguientes documentos o la información contenida en los mismos:

Documento Administración Pública y Órgano
Fecha de emisión

o presentación
Procedimiento en el que se 

emitió o en el que se presentó

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA PERSONA SOLICITANTE (cumplimentar sólo en caso de que la persona
solicitante sea una persona física, no jurídica)

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificación de Datos de Identidad.

NO CONSIENTO y aportaré en el trámite de audiencia fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificación de Datos de Identidad.

NO CONSIENTO y aportaré en el trámite de audiencia fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE INCLUSIÓN EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS 

ACEPTO mi inclusión en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el artículo 115.2 del Reglamento (CE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

En el caso de no otorgar consentimiento o autorización se deberá aportar la documentación necesaria junto con el Anexo II, una vez publicada la propuesta provisional de
resolución.
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CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página de )

6 DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACIÓN PARA LA QUE SE SOLICITA LA
SUBVENCIÓN

El contenido de este apartado debe ser cumplimentado en el Anexo I bis, donde se recogen los datos referidos a la programación formativa solicitada por la entidad en la
provincia donde concurran.
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(Página de )CÓDIGO IDENTIFICATIVO

7 CRITERIOS DE VALORACIÓN: INFORMACIÓN Y DATOS NECESARIOS PARA APLICARLOS
Los criterios de valoración serán los especificados en el apartado 12 del cuadro resumen de las bases reguladoras de la orden de 3 de junio de 2016. 
Con respecto a los criterios de valoración de "Personal formador" y "calidad en la gestión" se deberá cumplimentar en el Anexo I bis.
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CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página de )

8 SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA 
Me COMPROMETO a cumplir las obligaciones exigidas por la normativa de aplicación y SOLICITO la concesión de la subvención por importe de:

En a de de

LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. DELEGADO/A TERRITORIAL DE ECONOMÍA, INNOVACIÓN CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCIÓN DE DATOS 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, la Consejería de Empleo, Empresa y
Comercio, informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentación de este documento/impreso/formulario y demás que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestión
tratamiento estadísticos.
De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgánica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición dirigiendo un escrito a la Dirección
General de Formación Profesional para el Empleo de la Consejería de Empleo, Empresa y Comercio, sita en la calle Conde de Ibarra nº 18, 41004 Sevilla.

La presentación de esta solicitud conllevará la autorización al órgano gestor para recabar las certificaciones a emitir por la Agencia Estatal de Administración Tributaria,
por la Tesorería General de la Seguridad Social y por la Consejería de Hacienda y Administración Pública de la Junta de Andalucía, que sean requeridas por la Orden de
convocatoria, de acuerdo con el artículo 120.2 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Pública de la Junta de Andalucía, aprobado por Decreto Legislativo
1/2010, de 2 de marzo.
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2 PRESUPUESTO DE GASTO GLOBAL DE LA PROGRAMACIÓN FORMATIVA

COSTES DIRECTOS

A. Retribuciones personal formador internos y externos €
B. Gastos de amortización de instalaciones y equipos, aulas, talleres y demás superficies utilizadas en el
desarrollo de las acciones formativas. €

C. Gastos de medios y materiales didácticos y bienes consumibles. €

D. Gastos de alquiler y de arrendamientos financieros. €

E. Gastos de seguro de accidentes. €

F. Gastos de publicidad. €

Total costes directos €

COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de personal de apoyo €
C. Otros costes: luz, agua, calefacción, mensajería, correo, limpieza, vigilancia, telefonía, otros costes no
especificados anteriormente asociados a la ejecución de las acciones formativas. €

Total costes asociados €

OTROS COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de evaluación y control de la calidad . €

B. Gastos derivados de la realización de informes de auditor. €

Total otros costes €

PRESUPUESTO TOTAL DE LA PROGRAMACIÓN €

3 CRITERIO CALIDAD EN LA GESTIÓN
3.1 Implantación de Sistemas de Calidad de Centro de Formación:

3.1.1

ISO 9001 Fecha vigencia / / al / /

Calidad Total EFQM Fecha vigencia / / al / /

3.1.2 Otras Normas

Prevención Riesgos Laborales Fecha vigencia / / al / /

Medio ambiente Fecha vigencia / / al / /

Q*FOR Fecha vigencia / / al / /

3.2 Implantación de Sistemas de Calidad de la Formación

3.2.1

ISO 9001 Fecha vigencia / / al / /

Calidad Total EFQM Fecha vigencia / / al / /

3.2.2 Otras Normas

Prevención Riesgos Laborales Fecha vigencia / / al / /

Medio ambiente Fecha vigencia / / al / /

Q*FOR Fecha vigencia / / al / /

4 CRITERIOS DE VALORACIÓN PERSONAL FORMADOR. (Se valorará el porcentaje de horas impartidas por tipo de 
contratación de personal formador, sobre el total de horas de la programación Formativa solicitada.)

Código Denominación Acción Formativa
Horas

Totales
Horas

 cuenta ajena1
Horas

autónomo2
Horas

 externo3
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4 CRITERIOS DE VALORACIÓN PERSONAL FORMADOR. (Se valorará el porcentaje de horas impartidas por tipo de contra-
tación de personal formador, sobre el total de horas de la programación Formativa solicitada.)

Código Denominación Acción Formativa
Horas

Totales
Horas

 cuenta ajena1
Horas

autónomo2
Horas

 externo3

Horas Totales
(1) Horas totales personal formador contratado o a contratar por cuenta ajena.
(2) Horas totales personal formador autónomo que se va contratar.
(3) Horas totales personal formador externo

5 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA ACCIÓN FORMATIVA Se realizará una memoria por cada acción formativa solicitada
5.1 DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA PARA LA QUE SOLICITA SUBVENCIÓN

TIPO DE ACCIÓN FORMATIVA

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD COMPLETO PROGRAMA FORMATIVO

IDENTIFICACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA
CÓDIGO DENOMINACIÓN

NIVEL DE CUALIFICACIÓN 1 2 3 4 5 Nº HORAS

Nº ALUMNOS/AS

HORARIO: MAÑANA

TARDE

REAL DECRETO REGULADOR

BOE Y FECHA DE PUBLICACIÓN

FECHAS DE IMPARTICIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA
FECHA PREVISTA DE INICIO ACCIÓN FORMATIVA FECHA PREVISTA DE FINALIZACIÓN ACCIÓN FORMATIVA

5.2 DATOS DEL CENTRO (Deberá coincidir exactamente con los datos existentes en el registro de Centros y Entidades de Formación Profesio-
nal para el Empleo según aparece en la resolución de acreditación)

DENOMINACIÓN DEL CENTRO Nº REGISTRO/CENSO

DOMICILIO CENTRO:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO POBLACIÓN: PROVINCIA: CÓD. POSTAL

PERSONA DE CONTACTO SEXO
H M

DNI/NIE/NIF:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

5.3 ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA
(Prescripciones de las personas formadoras: competencia docente, acreditación (titulación o certificado de profesionalidad y experiencia profesional.)

Recursos humanos
(Especificar  los recursos humanos que se emplearán, indicando su estructura organizativa, funciones y tarea ( equipo de personal formador, personal 
de administración y de gestión de la acción formativa, etc.))

Recursos materiales
(Especificar los recursos didácticos necesarios para el desarrollo de la acción formativa)
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5.4 PRESUPUESTO DE GASTO DE LA ACCIÓN FORMATIVA

COSTES DIRECTOS

A. Retribuciones personal formador internos y externos €
B. Gastos de amortización de instalaciones y equipos, aulas, talleres y demás superficies utilizadas en el
desarrollo de las acciones formativas. €

C. Gastos de medios y materiales didácticos y bienes consumibles. €

D. Gastos de alquiler y de arrendamientos financieros. €

E. Gastos de seguro de accidentes. €

F. Gastos de publicidad. €

Total costes directos €

COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de personal de apoyo €
C. Otros costes: luz, agua, calefacción, mensajería, correo, limpieza, vigilancia, telefonía, otros costes no
especificados anteriormente asociados a la ejecución de las acciones formativas. €

Total costes asociados €

OTROS COSTES ASOCIADOS

A. Gastos de evaluación y control de la calidad . €

B. Gastos derivados de la realización de informes de auditor. €

Total otros costes €

PRESUPUESTO TOTAL DE LA PROGRAMACIÓN €
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(Página de ) ANEXO II

CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Dirección General de Formación Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE 
EMPLEO Y 
SEGURIDAD SOCIAL

CÓDIGO IDENTIFICATIVO Nº REGISTRO, FECHA Y HORA

SOLICITUD

SUBVENCIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE FORMACIÓN PROFESIONAL PARA EL EMPLEO

FORMACIÓN DE OFERTA DIRIGIDA A PERSONAS TRABAJADORAS DESEMPLEADAS

CONVOCATORIA/EJERCICIO:

de de de (BOJA nº de fecha )

1 DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE
APELLIDOS Y NOMBRE/RAZÓN SOCIAL/DENOMINACIÓN: SEXO:

H M

DNI/NIE/NIF:

DOMICILIO:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO DE POBLACIÓN: PROVINCIA: PAÍS: CÓD. POSTAL:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO:
H M

DNI/NIE/NIF:

DOMICILIO:
TIPO DE VÍA: NOMBRE DE LA VÍA:

NÚMERO: LETRA: KM EN LA VÍA: BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA: PUERTA:

NÚCLEO DE POBLACIÓN: PROVINCIA: PAÍS: CÓD. POSTAL:

NÚMERO TELÉFONO: NÚMERO FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

2 IDENTIFICACIÓN DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACIÓN PARA LA QUE SE SOLICITÓ LA 
SUBVENCIÓN

3 ALEGACIONES/ACEPTACIÓN/REFORMULACIÓN
Habiéndose publicado la propuesta provisional de resolución de la Convocatoria de Subvenciones, mi solicitud ha sido:

CONCEDIDA por el importe o pretensión solicitado.

CONCEDIDA por un importe o pretensión inferior al solicitado.

DESESTIMADA.

DESESTIMADA pero aparezco como persona o entidad beneficiaria suplente.
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CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página de )

3 ALEGACIONES/ACEPTACIÓN/REFORMULACIÓN (Continuación)
Por lo que, dentro del plazo concedido en la propuesta:

ACEPTO la subvención propuesta.

DESISTO de la solicitud.

REFORMULO. (Sólo en el supuesto de que el importe de la subvención propuesta provisional sea inferior al solicitado y las bases reguladoras prevean la
reformulación). En orden a ajustar los compromisos y condiciones a la subvención otorgable, reformulo mi solicitud de subvención en los siguientes términos:

ALEGO lo siguiente:

OPTO. De conformidad con lo establecido en las bases reguladoras, y habiendo resultado persona o entidad beneficiaria provisional/suplente de dos o más
subvenciones, opto por la/s siguiente/s (rellenar cuando proceda):

OTROS:

4 DOCUMENTACIÓN, CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES
Presento la siguiente documentación:

Documento

1

2

3

AUTORIZACIÓN DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA JUNTA DE ANDALUCÍA
Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administración de la Junta de Andalucía o de sus Agencias, y autorizo al órgano
gestor para que pueda recabar dichos documentos o la información contenida en los mismos de los órganos donde se encuentren:

Documento Consejería/Agencia y Órgano
Fecha de emisión 

o presentación
Procedimiento en el que se 

emitió o en el que se presentó*

1

2

3

4

5

(*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los últimos cinco años.

AUTORIZACIÓN DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES
Autorizo al órgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Públicas los siguientes documentos o la información contenida en los mismos:

Documento Administración Pública y Órgano
Fecha emisión o 

presentación
Procedimiento en el que se 

emitió o en el que se presentó

1

2

3

4

5
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(Página de )CÓDIGO IDENTIFICATIVO

4 DOCUMENTACIÓN, CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES (Continuación)
CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE (cumplimentar sólo en caso de que la persona solicitante sea una
persona física, no jurídica)

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificación de Datos de Identidad.

NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificación de Datos de Identidad.

NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del DNI/NIE.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE RESIDENCIA DE LA PERSONA SOLICITANTE

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de residencia a través del Sistema de Verificación de Datos de Residencia.

NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Certificado de Empadronamiento.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de discapacidad.

NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Certificado de Discapacidad o documento acreditativo del grado de discapacidad.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE FAMILIA NUMEROSA

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de Familia Numerosa.

NO CONSIENTO y aporto fotocopia autenticada del Libro de Familia Numerosa

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE INCLUSIÓN EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS

ACEPTO mi inclusión en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el artículo 115.2 del Reglamento (CE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

5 DECLARACIÓN, LUGAR, FECHA Y FIRMA
DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presente documento.

En a de de

LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. DELEGADO/A TERRITORIAL DE ECONOMÍA, INNOVACIÓN CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCIÓN DE DATOS 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, la Consejería de Empleo, Empresa y
Comercio, informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentación de este documento/impreso/formulario y demás que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestión
tratamiento estadísticos.
De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgánica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición dirigiendo un escrito a la Dirección
General de Formación Profesional para el Empleo de la Consejería de Empleo, Empresa y Comercio, sita en la calle Conde de Ibarra nº 18, 41004 Sevilla.

NOTA:
De acuerdo con el artículo 17 de las bases reguladoras de estas subvenciones, la falta de presentación en plazo de los documentos exigidos por la propuesta provisional
implicará (salvo que se trate de documentos que obren en poder de la Administración, respecto de los cuales la persona interesada haya efectuado su consentimiento
expreso al órgano instructor para que pueda recabarlos):

a) Cuando se refiera a la acreditación de requisitos para obtener la condición de persona beneficiaria, su desistimiento de solicitud.
b) Cuando se refiera a la acreditación de los elementos a considerar para aplicar los criterios de valoración, la no consideración de tales criterios, con la

consiguiente modificación de la valoración obtenida.
Todo ello sin perjuicio de las responsabilidades en que se pudiera incurrir.

00
24

52
/A

02
D

3 3 ANEXO II

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 31

(P
ág

in
a 

1 
de

 1
) 

AN
EX

O
 II

I 

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A03D

PL
AN

IF
IC

AC
IÓ

N
 D

ID
ÁC

TI
C

A 
D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A–
C

ER
TI

FI
C

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD
 (M

od
al

id
ad

 p
re

se
nc

ia
l)

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

CE
RT

IF
IC

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD
 C

O
M

PL
ET

O
M

Ó
DU

LO
 F

O
RM

AT
IV

O
M

Ó
DU

LO
 D

E 
FO

RM
AC

IÓ
N

 P
RÁ

CT
IC

A 
EN

 C
EN

TR
O

S 
DE

 T
RA

BA
JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

M
Ó

DU
LO

S 
DE

L 
CE

RT
IF

IC
AD

O
H

O
RA

S
M

Ó
DU

LO
U

N
ID

AD
ES

FO
RM

AT
IV

AS
 (U

F)
H

O
RA

S
(U

F)
FE

CH
AS

 IM
PA

RT
IC

IÓ
N

 (1
) 

00
/0

0/
00

 - 
00

/0
0/

00
H

O
RA

RI
O

M
AÑ

AN
A

TA
RD

E
M

Ó
DU

LO
 D

E 
FO

RM
AC

IÓ
N

 P
RÁ

CT
IC

A 
EN

 C
EN

TR
O

S 
DE

 T
RA

BA
JO

H
O

RA
S 

DE
L 

M
Ó

DU
LO

FE
CH

A 
DE

 
RE

AL
IZ

AC
IÓ

N

- - - - - - -

(1
) L

as
 fe

ch
as

 d
e 

im
pa

rti
ci

ón
 e

st
ar

án
 a

ct
ua

liz
ad

as
 e

n 
el

 m
om

en
to

 e
n 

el
 q

ue
 s

e 
ef

ec
tú

e 
la

 c
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 in
ic

io
 d

e 
la

s 
ac

ci
on

es
 fo

rm
at

iva
s 

a 
la

 D
el

eg
ac

ió
n 

Te
rr

ito
ria

l.

00
09

75
80



Núm. 169  página 32 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
Di

re
cc

ió
n 

Ge
ne

ra
l d

e 
Fo

rm
ac

ió
n 

Pr
of

es
io

na
l p

ar
a 

el 
Em

pl
eo

M
IN

IS
TE

RI
O

 D
E 

EM
PL

EO
 Y

 
SE

G
U

RI
D

A
D

 S
O

CI
A

L

N
º 

EX
PE

D
IE

N
TE

:
PL

AN
IF

IC
AC

IÓ
N

 D
ID

ÁC
TI

C
A 

PR
O

G
RA

M
A 

FO
RM

AT
IV

O
 (M

od
al

id
ad

 p
re

se
nc

ia
l)

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IF

:

DO
M

IC
IL

IO
:

TI
PO

 D
E 

VÍ
A:

N
O

M
BR

E 
DE

 L
A 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

: (
LE

TR
A)

:
KM

 E
N

 L
A 

VÍ
A:

BL
O

Q
U

E:
PO

RT
AL

:
ES

CA
LE

RA
:

PL
AN

TA
:

PU
ER

TA
:

CO
M

PL
EM

EN
TO

 D
E 

DO
M

IC
IL

IO
EN

TI
DA

D 
DE

 P
O

BL
AC

IÓ
N

:
PR

O
VI

N
CI

A:
CÓ

D.
 P

O
ST

AL

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

PR
O

GR
AM

A 
FO

RM
AT

IV
O

 

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

1
2

3
4

5
N

º 
H

O
RA

S

4
D

EN
O

M
IN

AC
IÓ

N
 M

Ó
D

U
LO

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

 M
Ó

DU
LO

H
O

RA
S 

M
Ó

DU
LO

FE
CH

AS
 IM

PA
RT

IC
IÓ

N
 (1

) 
00

/0
0/

00
 - 

00
/0

0/
00

H
O

RA
RI

O

M
AÑ

AN
A

TA
RD

E

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

(1
) L

as
 fe

ch
as

 d
e 

im
pa

rti
ci

ón
 e

st
ar

án
 a

ct
ua

liz
ad

as
 e

n 
el

 m
om

en
to

 e
n 

el
 q

ue
 s

e 
ef

ec
tú

e 
la

 c
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 in
ic

io
 d

e 
la

s 
ac

ci
on

es
 fo

rm
at

iva
s 

a 
la

 D
el

eg
ac

ió
n 

Te
rr

ito
ria

l.

002452/A03D

(P
ág

in
a

1
de

1)
AN

EX
O

III
B

IS

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 33

(P
ág

in
a 

1 
de

 1
) 

AN
EX

O
 IV

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A04D

PR
O

G
RA

M
AC

IÓ
N

 D
ID

ÁC
TI

C
A 

D
EL

 M
Ó

D
U

LO
–C

ER
TI

FI
C

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD
 (M

od
al

id
ad

 p
re

se
nc

ia
l)

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CE

RT
IF

IC
AD

O
 D

E 
PR

O
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

 C
O

M
PL

ET
O

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

M
Ó

DU
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
CT

IC
A 

EN
 C

EN
TR

O
S 

DE
 T

RA
BA

JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

5
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

EL
 M

Ó
D

U
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

CÓ
DI

GO
:

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

:
N

IV
EL

 D
E 

CU
AL

IF
IC

AC
IÓ

N
:

1
2

3
N

º 
H

O
RA

S:

O
BJ

ET
IV

O
 G

EN
ER

AL
 D

EL
 M

Ó
DU

LO
:

6
U

N
ID

AD
 F

O
RM

AT
IV

A
H

O
RA

S:
O

BJ
ET

IV
O

S 
ES

PE
CI

FI
CO

S:
 

Lo
gr

o 
de

 lo
s 

re
su

lta
do

s 
de

 a
pr

en
di

za
je

 e
xp

re
sa

do
s 

en
 la

s 
ca

pa
ci

da
de

s 
y 

cr
ite

rio
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
(1

)
CO

N
TE

N
ID

O
S

(2
)

ES
TR

AT
EG

IA
S 

M
ET

ED
O

LÓ
GI

CA
S,

 A
CT

IV
ID

AD
ES

 D
E 

AP
RE

N
DI

ZA
JE

 
Y 

RE
CU

RS
O

S 
DI

DÁ
CT

IC
O

S 
(3

)
ES

PA
CI

O
S,

 IN
ST

AL
AC

IO
N

ES
 

Y 
EQ

U
IP

AM
IE

N
TO

 (4
)

El
ab

or
ar

 e
st

a 
pr

og
ra

m
ac

ió
n 

pa
ra

 c
ad

a 
un

a 
de

 la
s 

U
ni

da
de

s 
Fo

rm
at

iva
s 

qu
e 

co
m

po
ne

n 
el

 m
ód

ul
o 

(1
) I

nc
lu

ir 
la

s 
ca

pa
ci

da
de

s 
y 

cr
ite

rio
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
ta

l y
 c

om
o 

se
 d

es
cr

ib
en

 e
n 

el
 c

er
tif

ic
ad

o 
de

 p
ro

fe
si

on
al

id
ad

. 
(2

) I
nt

ro
du

ci
r l

os
 c

on
te

ni
do

s 
qu

e 
se

 c
on

te
m

pl
an

 e
n 

el
 c

er
tif

ic
ad

o,
 a

si
gn

án
do

lo
s 

a 
la

s 
ca

pa
ci

da
de

s 
co

rr
es

po
nd

ie
nt

es
 y

 s
ec

ue
nc

iá
nd

ol
os

 p
ed

ag
óg

ic
am

en
te

. 
(3

) E
sp

ec
ifi

ca
r l

as
 d

ife
re

nt
es

 a
cc

io
ne

s 
de

 e
ns

eñ
an

za
-a

pr
en

di
za

je
 q

ue
 h

an
 d

e 
re

al
iza

r e
l p

er
so

na
l f

or
m

ad
or

 y
/o

 a
lu

m
na

do
 p

ar
a 

el
 lo

gr
o 

de
 la

s 
ca

pa
ci

da
de

s,
 in

di
ca

nd
o 

lo
s 

m
ét

od
os

 d
id

ác
tic

os
 a

 u
til

iza
r y

 lo
s 

re
cu

rs
os

 d
id

ác
tic

os
 a

so
ci

ad
os

. S
e 

in
cl

uy
en

 ta
m

bi
én

 
   

  e
n 

es
te

 a
pa

rta
do

 la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 d

e 
ap

re
nd

iza
je

 a
 re

al
iza

r p
or

 e
l a

lu
m

na
do

. 
(4

) I
nd

ic
ar

 lo
s 

qu
e 

co
rr

es
po

nd
en

 e
xc

lu
si

va
m

en
te

 a
 e

sa
 u

ni
da

d 
fo

rm
at

iva
, c

on
si

de
ra

nd
o 

lo
 e

st
ab

le
ci

do
 e

n 
el

 a
pa

rta
do

 V
 d

el
 A

ne
xo

 d
e 

lo
s 

Re
al

es
 D

ec
re

to
s 

qu
e 

re
gu

la
n 

lo
s 

ce
rti

fic
ad

os
.

00
09

75
80



Núm. 169  página 34 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
Di

re
cc

ió
n 

Ge
ne

ra
l d

e 
Fo

rm
ac

ió
n 

Pr
of

es
io

na
l p

ar
a 

el 
Em

pl
eo

M
IN

IS
TE

RI
O

 D
E 

EM
PL

EO
 Y

 
SE

G
U

RI
D

A
D

 S
O

CI
A

L

N
º 

EX
PE

D
IE

N
TE

:
PR

O
G

RA
M

AC
IÓ

N
 D

ID
ÁC

TI
C

A 
PR

O
G

RA
M

A 
FO

RM
AT

IV
O

 (c
ua

lq
ui

er
 m

od
al

id
ad

 d
e 

im
pa

rt
ic

ió
n)

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IF

:

DO
M

IC
IL

IO
:

TI
PO

 D
E 

VÍ
A:

N
O

M
BR

E 
DE

 L
A 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

: (
LE

TR
A)

:
KM

 E
N

 L
A 

VÍ
A:

BL
O

Q
U

E:
PO

RT
AL

:
ES

CA
LE

RA
:

PL
AN

TA
:

PU
ER

TA
:

CO
M

PL
EM

EN
TO

 D
E 

DO
M

IC
IL

IO
EN

TI
DA

D 
DE

 P
O

BL
AC

IÓ
N

:
PR

O
VI

N
CI

A:
CÓ

D.
 P

O
ST

AL

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

PR
O

GR
AM

A 
FO

RM
AT

IV
O

 

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

EL
 M

Ó
D

U
LO

CÓ
DI

GO
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
N

IV
EL

 D
E 

CU
AL

IF
IC

AC
IÓ

N
1

2
3

4
5

N
º 

H
O

RA
S

O
BJ

ET
IV

O
 G

EN
ER

AL
 D

EL
 M

Ó
DU

LO
: 

O
bj

et
ivo

s 
es

pe
cí

fic
os

: 
Lo

gr
o 

de
 lo

s 
re

su
lta

do
s 

de
 a

pr
en

di
za

je
 e

xp
re

sa
do

s 
en

 la
s 

ca
pa

ci
da

de
s 

y 
cr

ite
rio

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(1
) 

Co
nt

en
id

os
 (2

) 
Es

tra
te

gi
as

 m
et

od
ol

óg
ic

as
, a

ct
ivi

da
de

s 
de

 a
pr

en
di

za
je

 y
 re

cu
rs

os
 

di
dá

ct
ic

os
 (3

)
Es

pa
ci

os
, i

ns
ta

la
ci

on
es

 y
 e

qu
ip

am
ie

nt
o 

(4
) 

(1
) R

ef
le

ja
r u

na
 c

ap
ac

id
ad

 y
, a

l m
en

os
, d

os
 c

rit
er

io
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
po

r c
ad

a 
ap

ar
ta

do
 d

e 
lo

s 
co

nt
en

id
os

 d
el

 m
ód

ul
o.

 
(2

) I
nt

ro
du

ci
r l

os
 c

on
te

ni
do

s 
qu

e 
se

 c
on

te
m

pl
an

 e
n 

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

, a
si

gn
án

do
lo

s 
a 

la
s 

ca
pa

ci
da

de
s 

co
rr

es
po

nd
ie

nt
es

 y
 s

ec
ue

nc
iá

nd
ol

os
 p

ed
ag

óg
ic

am
en

te
. 

(3
) E

sp
ec

ifi
ca

r l
as

 d
ife

re
nt

es
 a

cc
io

ne
s 

de
 e

ns
eñ

an
za

-a
pr

en
di

za
je

 q
ue

 h
an

 d
e 

re
al

iza
r l

os
 fo

rm
ad

or
es

 y
/o

 a
lu

m
no

s 
pa

ra
 e

l l
og

ro
 d

e 
la

s 
ca

pa
ci

da
de

s,
 in

di
ca

nd
o 

lo
s 

m
ét

od
os

 d
id

ác
tic

os
 a

 u
til

iza
r y

 lo
s 

re
cu

rs
os

 d
id

ác
tic

os
 a

so
ci

ad
os

. 
Se

 in
cl

uy
en

 ta
m

bi
én

 e
n 

es
te

 a
pa

rta
do

 la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 d

e 
ap

re
nd

iza
je

 a
 re

al
iza

r p
or

 lo
s 

al
um

no
s.

 
(4

) I
nd

ic
ar

 lo
s 

qu
e 

co
rr

es
po

nd
en

 a
 lo

s 
re

fle
ja

do
s 

en
 la

 s
ol

ic
itu

d 
de

 in
sc

rip
ci

ón
 d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

. 

002452/A04D

(P
ág

in
a

1
de

1)
AN

EX
O

IV
B

IS

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 35

(P
ág

in
a 

1 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A05D

PL
AN

IF
IC

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 D
EL

 A
PR

EN
D

IZ
AJ

E–
C

ER
TI

FI
C

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD
 (M

od
al

id
ad

 p
re

se
nc

ia
l)

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CE

RT
IF

IC
AD

O
 D

E 
PR

O
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

 C
O

M
PL

ET
O

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

M
Ó

DU
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
CT

IC
A 

EN
 C

EN
TR

O
S 

DE
 T

RA
BA

JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

5
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

EL
 M

Ó
D

U
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

CÓ
DI

GO
:

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

:
N

IV
EL

 D
E 

CU
AL

IF
IC

AC
IÓ

N
:

1
2

3
N

º 
H

O
RA

S:

O
BJ

ET
IV

O
 G

EN
ER

AL
 D

EL
 M

Ó
DU

LO
:

M
Ó

D
U

LO
 F

O
RM

AT
IV

O
 (c

on
 u

ni
da

de
s 

fo
rm

at
iv

as
)

D
U

RA
N

TE
 E

L 
PR

O
C

ES
O

 D
E 

AP
RE

N
D

IZ
AJ

E
RE

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

O
M

IN
AC

IÓ
N

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

U
N

ID
AD

ES
 F

O
RM

AT
IV

AS
AC

TI
VI

DA
DE

S 
E 

IN
ST

RU
M

EN
TO

S 
DE

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 
 (1

)
ES

PA
CI

O
S

(a
ul

a,
 ta

lle
r, 

et
c.

)
DU

RA
CI

Ó
N

(h
or

as
)

FE
CH

A 
DE

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 
(2

)
Có

di
go

 y
 d

en
om

in
ac

ió
n 

de
 la

 U
ni

da
d 

Fo
rm

at
iva

E1
:

E2
:

Có
di

go
 y

 d
en

om
in

ac
ió

n 
de

 la
 U

ni
da

d 
Fo

rm
at

iva
E1

:

E2
:

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (t
eó

ric
o-

pr
ác

tic
a)

 
(In

di
ca

r l
a 

co
m

po
si

ci
ón

 d
e 

la
 p

ru
eb

a)
ES

PA
CI

O
S

(a
ul

a,
 ta

lle
r, 

et
c.

)
DU

RA
CI

Ó
N

(h
or

as
)

FE
CH

A 
DE

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 
(2

)

00
09

75
80



Núm. 169  página 36 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

(P
ág

in
a 

2 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

002405/A05D
M

Ó
D

U
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

 (s
in

 u
ni

da
de

s 
fo

rm
at

iv
as

)
D

U
RA

N
TE

 E
L 

PR
O

C
ES

O
 D

E 
AP

RE
N

D
IZ

AJ
E

RE
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

VA
LU

AC
IÓ

N

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

O
M

IN
AC

IÓ
N

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

AC
TI

VI
DA

DE
S 

E 
IN

ST
RU

M
EN

TO
S 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 

 (1
)

ES
PA

CI
O

S
(a

ul
a,

 ta
lle

r, 
et

c.
)

DU
RA

CI
Ó

N
(h

or
as

)
FE

CH
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 

(2
)

E1
:

E2
:

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (t
eó

ric
o-

pr
ác

tic
a)

 
(In

di
ca

r l
a 

co
m

po
si

ci
ón

 d
e 

la
 p

ru
eb

a)
ES

PA
CI

O
S

(a
ul

a,
 ta

lle
r, 

et
c.

)
DU

RA
CI

Ó
N

(h
or

as
)

FE
CH

A 
DE

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 
(2

)

(1
) I

de
nt

ifi
ca

r l
as

 a
ct

ivi
da

de
s 

e 
in

st
ru

m
en

to
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
(E

1,
 E

2,
 e

tc
.;)

 in
di

ca
nd

o 
un

a 
de

no
m

in
ac

ió
n 

si
nt

ét
ic

a 
de

 lo
s 

m
is

m
os

 (s
up

ue
st

os
 p

rá
ct

ic
os

, s
im

ul
ac

io
ne

s,
 p

ru
eb

as
 o

bj
et

iva
s 

y/
o 

pr
ue

ba
s 

de
 re

sp
ue

st
a 

ab
ie

rta
). 

(2
) L

as
 fe

ch
as

 d
e 

ev
al

ua
ci

ón
 e

st
ar

án
 a

ct
ua

liz
ad

as
 e

n 
el

 m
om

en
to

 e
n 

el
 q

ue
 s

e 
ef

ec
tú

e 
la

 c
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 in
ic

io
 d

e 
la

s 
ac

ci
on

es
 fo

rm
at

iva
s 

a 
la

 D
el

eg
ac

ió
n 

Te
rr

ito
ria

l.

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 3�

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
Di

re
cc

ió
n 

Ge
ne

ra
l d

e 
Fo

rm
ac

ió
n 

Pr
of

es
io

na
l p

ar
a 

el 
Em

pl
eo

M
IN

IS
TE

RI
O

 D
E 

EM
PL

EO
 Y

 
SE

G
U

RI
D

A
D

 S
O

CI
A

L

N
º 

EX
PE

D
IE

N
TE

:
PL

AN
IF

IC
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 D

EL
 A

PR
EN

D
IZ

AJ
E 

PR
O

G
RA

M
A 

FO
RM

AT
IV

O
 (M

od
al

id
ad

 p
re

se
nc

ia
l) 

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IF

:

DO
M

IC
IL

IO
:

TI
PO

 D
E 

VÍ
A:

N
O

M
BR

E 
DE

 L
A 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

: (
LE

TR
A)

:
KM

 E
N

 L
A 

VÍ
A:

BL
O

Q
U

E:
PO

RT
AL

:
ES

CA
LE

RA
:

PL
AN

TA
:

PU
ER

TA
:

CO
M

PL
EM

EN
TO

 D
E 

DO
M

IC
IL

IO
EN

TI
DA

D 
DE

 P
O

BL
AC

IÓ
N

:
PR

O
VI

N
CI

A:
CÓ

D.
 P

O
ST

AL

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

PR
O

GR
AM

A 
FO

RM
AT

IV
O

 

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

1
2

3
4

5
N

º 
H

O
RA

S

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

DU
RA

N
TE

 E
L 

PR
O

CE
SO

 D
E 

AP
RE

N
DI

ZA
JE

RE
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

VA
LU

AC
IÓ

N

(N
º 

y 
de

no
m

in
ac

ió
n 

de
l m

ód
ul

o)
AC

TI
VI

DA
DE

S 
E 

IN
ST

RU
M

EN
TO

S 
DE

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 (1
)

Es
pa

ci
os

Du
ra

ci
ón

Fe
ch

a 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(2
)

E1
:

E1
:

(A
ul

a,
 ta

lle
r, 

et
c)

(H
or

as
)

00
/0

0/
00

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (t
eó

ric
o-

pr
ác

tic
a)

Es
pa

ci
os

Du
ra

ci
ón

Fe
ch

a 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(2
)

(In
di

ca
r l

a 
co

m
po

si
ci

ón
 d

e 
la

 p
ru

eb
a)

(A
ul

a,
 ta

lle
r, 

et
c)

(H
or

as
)

00
/0

0/
00

(1
) I

de
nt

ifi
ca

r l
as

 a
ct

ivi
da

de
s 

e 
in

st
ru

m
en

to
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
(E

1,
 E

2,
 e

tc
.;)

 in
di

ca
nd

o 
un

a 
de

no
m

in
ac

ió
n 

si
nt

ét
ic

a 
de

 lo
s 

m
is

m
os

 (s
up

ue
st

os
 p

rá
ct

ic
os

, s
im

ul
ac

io
ne

s,
 p

ru
eb

as
 o

bj
et

iva
s 

y/
o 

pr
ue

ba
s 

de
 re

sp
ue

st
a 

ab
ie

rta
). 

(2
) L

as
 fe

ch
as

 d
e 

ev
al

ua
ci

ón
 e

st
ar

án
 a

ct
ua

liz
ad

as
 e

n 
el

 m
om

en
to

 e
n 

el
 q

ue
 s

e 
ef

ec
tú

e 
la

 c
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 in
ic

io
 d

e 
la

s 
ac

ci
on

es
 fo

rm
at

iva
s 

a 
la

 D
el

eg
ac

ió
n 

Te
rr

ito
ria

l.

002452/A05D

(P
ág

in
a

1
de

1)
AN

EX
O

V
B

IS

00
09

75
80



Núm. 169  página 3� Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

(P
ág

in
a 

1 
de

 1
) 

AN
EX

O
 V

I

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A06D

IN
FO

RM
E 

D
E 

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 IN
D

IV
ID

U
AL

IZ
AD

O
–C

ER
TI

FI
C

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CE

RT
IF

IC
AD

O
 D

E 
PR

O
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

 C
O

M
PL

ET
O

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

M
Ó

DU
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
CT

IC
A 

EN
 C

EN
TR

O
S 

DE
 T

RA
BA

JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

N
O

M
B

RE
 Y

 A
PE

LL
ID

O
S 

D
EL

 A
LU

M
N

O
/A

:
M

O
DU

LO
S 

FO
RM

AT
IV

O
S

(C
ód

ig
o 

y 
de

no
m

in
ac

ió
n 

de
l m

ód
ul

o 
co

n 
un

id
ad

es
 fo

rm
at

iva
s)

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 D
U

RA
N

TE
 E

L 
PR

O
CE

SO
 D

E 
AP

RE
N

DI
ZA

JE

Re
su

lta
do

s 
en

 la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 e

 in
st

ru
m

en
to

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(1
)

E1
E2

E3
E4

...
.

Pu
nt

ua
ci

ón
M

ed
ia

 (2
)

U
F1

U
F2

U
F3

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

1ª
 C

on
vo

ca
to

ria
 

(3
)

2ª
 C

on
vo

ca
to

ria
 

(4
)

CA
LI

FI
CA

CI
Ó

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (5
)

AP
TO

/A
(p

un
tu

ac
ió

n 
fin

a)
N

O
 A

PT
O

/A

M
O

DU
LO

S 
FO

RM
AT

IV
O

S
(C

ód
ig

o 
y 

de
no

m
in

ac
ió

n 
de

l m
ód

ul
o 

si
n 

un
id

ad
es

 fo
rm

at
iva

s)

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 D
U

RA
N

TE
 E

L 
PR

O
CE

SO
 D

E 
AP

RE
N

DI
ZA

JE

Re
su

lta
do

s 
en

 la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 e

 in
st

ru
m

en
to

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(1
)

E1
E2

E3
E4

...
.

Pu
nt

ua
ci

ón
M

ed
ia

 (2
)

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

1ª
 C

on
vo

ca
to

ria
 

(3
)

2ª
 C

on
vo

ca
to

ria
 

(4
)

CA
LI

FI
CA

CI
Ó

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (5
)

AP
TO

(p
un

tu
ac

ió
n 

fin
a)

N
O

 A
PT

O

(1
) S

e 
an

ot
ar

á 
en

 la
s 

ca
si

lla
s 

la
s 

pu
nt

ua
ci

on
es

 o
bt

en
id

as
 e

n 
la

s 
di

st
in

ta
s 

ac
tiv

id
ad

es
 e

 in
st

ru
m

en
to

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

ap
lic

ad
os

, q
ue

 s
er

án
 lo

s 
qu

e 
se

 h
an

 id
en

tif
ic

ad
o 

en
 la

 p
la

ni
fic

ac
ió

n 
de

 la
 e

va
lu

ac
ió

n.
 

(2
) S

e 
in

cl
ui

rá
 e

n 
ca

da
 c

as
ill

a 
la

 p
un

tu
ac

ió
n 

m
ed

ia
 lo

gr
ad

a 
a 

pa
rti

r d
e 

la
s 

pu
nt

ua
ci

on
es

 o
bt

en
id

as
 e

n 
lo

s 
di

st
in

to
s 

in
st

ru
m

en
to

s.
(3

) E
n 

ca
da

 c
as

ill
a 

se
 re

fle
ja

rá
 la

 p
un

tu
ac

ió
n 

ob
te

ni
da

 e
n 

la
 p

ru
eb

a 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

fin
al

 d
e 

m
ód

ul
o 

ap
lic

ad
a 

en
 la

 fe
ch

a 
pr

ev
is

ta
 (1

ª 
co

nv
oc

at
or

ia
). 

(4
) S

e 
in

cl
ui

rá
 la

s 
pu

nt
ua

ci
on

es
 o

bt
en

id
as

 s
ól

o 
si

 s
e 

ha
 te

ni
do

 q
ue

 re
al

iza
r l

a 
pr

ue
ba

 e
n 

2ª
 c

on
vo

ca
to

ria
. 

(5
) S

e 
in

tro
du

ci
rá

 la
 c

al
ifi

ca
ci

ón
 fi

na
l o

bt
en

id
a 

en
 e

l m
ód

ul
o 

en
 té

rm
in

os
 d

e 
N

o 
Ap

to
 o

 A
pt

o,
 e

n 
es

te
 ú

lti
m

o 
ca

so
, i

nd
ic

an
do

 e
nt

re
 p

ar
én

te
si

s 
la

 p
un

tu
ac

ió
n 

fin
al

 a
lc

an
za

da
 p

or
 e

l a
lu

m
no

/a
.

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 39

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
Di

re
cc

ió
n 

Ge
ne

ra
l d

e 
Fo

rm
ac

ió
n 

Pr
of

es
io

na
l p

ar
a 

el 
Em

pl
eo

M
IN

IS
TE

RI
O

 D
E 

EM
PL

EO
 Y

 
SE

G
U

RI
D

A
D

 S
O

CI
A

L

N
º 

EX
PE

D
IE

N
TE

:
IN

FO
RM

E 
D

E 
EV

AL
U

AC
IÓ

N
 IN

D
IV

ID
U

AL
IZ

AD
O

 P
RO

G
RA

M
A 

FO
RM

AT
IV

O
 (C

ua
lq

ui
er

 m
od

al
id

ad
 d

e 
im

pa
rt

ic
ió

n)

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IF

:

DO
M

IC
IL

IO
:

TI
PO

 D
E 

VÍ
A:

N
O

M
BR

E 
DE

 L
A 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

: (
LE

TR
A)

:
KM

 E
N

 L
A 

VÍ
A:

BL
O

Q
U

E:
PO

RT
AL

:
ES

CA
LE

RA
:

PL
AN

TA
:

PU
ER

TA
:

CO
M

PL
EM

EN
TO

 D
E 

DO
M

IC
IL

IO
EN

TI
DA

D 
DE

 P
O

BL
AC

IÓ
N

:
PR

O
VI

N
CI

A:
CÓ

D.
 P

O
ST

AL

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

PR
O

GR
AM

A 
FO

RM
AT

IV
O

 

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

1
2

3
4

5
N

º 
H

O
RA

S

N
om

br
e 

y 
ap

el
lid

os
 d

el
 a

lu
m

no
/a

:

M
Ó

DU
LO

S 
FO

RM
AT

IV
O

S
EV

AL
U

AC
IÓ

N
 D

U
RA

N
TE

 E
L 

PR
O

CE
SO

 D
E 

AP
RE

N
DI

ZA
JE

Re
su

lta
do

s 
en

 la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 e

 in
st

ru
m

en
to

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

(1
)

Pu
nt

ua
ci

ón
 M

ed
ia

 (2
)

PR
U

EB
A 

DE
 E

VA
LU

AC
IÓ

N
 F

IN
AL

 D
EL

 
M

Ó
DU

LO
1ª

 C
on

vo
ca

to
ria

 
(3

)
2ª

 C
on

vo
ca

to
ria

 
(4

)

CA
LI

FI
CA

CI
Ó

N
 F

IN
AL

 D
EL

 M
Ó

DU
LO

 (5
)

(N
º 

y 
de

no
m

in
ac

ió
n 

de
l 

m
ód

ul
o)

E1
E2

E3
E4

...
AP

TO
/A

-N
O

 A
PT

O
/A

(1
) S

e 
an

ot
ar

á 
en

 la
s 

ca
si

lla
s 

la
s 

pu
nt

ua
ci

on
es

 o
bt

en
id

as
 e

n 
la

s 
di

st
in

ta
s 

ac
tiv

id
ad

es
 e

 in
st

ru
m

en
to

s 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

ap
lic

ad
os

, q
ue

 s
er

án
 lo

s 
qu

e 
se

 h
an

 id
en

tif
ic

ad
o 

en
 la

 p
la

ni
fic

ac
ió

n 
de

 la
 e

va
lu

ac
ió

n.
 

(2
) S

e 
in

cl
ui

rá
 e

n 
ca

da
 c

as
ill

a 
la

 p
un

tu
ac

ió
n 

m
ed

ia
 lo

gr
ad

a 
a 

pa
rti

r d
e 

la
s 

pu
nt

ua
ci

on
es

 o
bt

en
id

as
 e

n 
lo

s 
di

st
in

to
s 

in
st

ru
m

en
to

s.
(3

) E
n 

ca
da

 c
as

ill
a 

se
 re

fle
ja

rá
 la

 p
un

tu
ac

ió
n 

ob
te

ni
da

 e
n 

la
 p

ru
eb

a 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

fin
al

 d
e 

m
ód

ul
o 

ap
lic

ad
a 

en
 la

 fe
ch

a 
pr

ev
is

ta
 (1

ª 
co

nv
oc

at
or

ia
). 

(4
) S

e 
in

cl
ui

rá
 la

s 
pu

nt
ua

ci
on

es
 o

bt
en

id
as

 s
ól

o 
si

 s
e 

ha
 te

ni
do

 q
ue

 re
al

iza
r l

a 
pr

ue
ba

 e
n 

2ª
 c

on
vo

ca
to

ria
. 

(5
) S

e 
in

tro
du

ci
rá

 la
 c

al
ifi

ca
ci

ón
 fi

na
l o

bt
en

id
a 

en
 e

l m
ód

ul
o 

en
 té

rm
in

os
 d

e 
N

o 
Ap

to
 o

 A
pt

o,
 e

n 
es

te
 ú

lti
m

o 
ca

so
, i

nd
ic

an
do

 e
nt

re
 p

ar
én

te
si

s 
la

 p
un

tu
ac

ió
n 

fin
al

 a
lc

an
za

da
 p

or
 e

l a
lu

m
no

.

002452/A06D

(P
ág

in
a

1
de

1)
AN

EX
O

VI
B

IS

00
09

75
80



Núm. 169  página 40 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

(P
ág

in
a 

1 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

II

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A07D

AC
TA

 D
E 

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 C
ER

TI
FI

C
AD

O
 P

RO
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CE

RT
IF

IC
AD

O
 D

E 
PR

O
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

 C
O

M
PL

ET
O

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

M
Ó

DU
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
CT

IC
A 

EN
 C

EN
TR

O
S 

DE
 T

RA
BA

JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

N
º

DN
I/

N
IE

AP
EL

LI
DO

S 
Y 

N
O

M
BR

E
M

Ó
DU

LO
 1

U
F1

U
F2

U
F3

CA
LI

FI
CA

CI
Ó

N
 F

IN
AL

M
Ó

DU
LO

 2

FI
N

AL
M

Ó
DU

LO
 F

PC
T

PR
O

PU
ES

TA
CE

RT
IF

IC
AD

O

PR
O

PU
ES

TA
AC

RE
DI

TA
CI

Ó
N

PA
RC

IA
L

M
ód

ul
o 

1 
Fo

rm
ad

or
 /

a:

Fd
o.

:

M
ód

ul
o 

2 
Fo

rm
ad

or
 /

a:

Fd
o.

:

Re
sp

on
sa

bl
e/

Di
re

cc
ió

n:

Fd
o.

:

(1
)A

PT
O

 (
SU

FI
C

IE
N

TE
):

 s
i l

a 
pu

nt
ua

ci
ón

 fi
na

l d
el

 p
ro

gr
am

a 
fo

rm
at

ivo
 e

s 
de

 5
 a

 6
,9

; A
PT

O
 (

N
O

TA
BL

E)
: s

i l
a 

pu
nt

ua
ci

ón
 fi

na
l d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

de
 7

 a
 8

,9
; A

PT
O

 (
SO

BR
ES

AL
IE

N
TE

): 
si

 la
 p

un
tu

ac
ió

n 
fin

al
 d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

de
 9

 a
 1

0;
 

N
O

 A
PT

O
: s

i l
a 

pu
nt

ua
ci

ón
 fi

na
l d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

de
 0

 a
 4

,9
. 

(2
) E

l A
ct

a 
de

 e
va

lu
ac

ió
n 

de
be

 in
cl

ui
r l

a 
to

ta
lid

ad
 d

e 
m

ód
ul

os
 y

, e
n 

su
 c

as
o,

 u
ni

da
de

s 
fo

rm
at

iva
s 

de
 la

 a
cc

ió
n 

co
rr

es
po

nd
ie

nt
e 

al
 c

er
tif

ic
ad

o 
de

 p
ro

fe
si

on
al

id
ad

. S
e 

pr
es

en
ta

 u
n 

ej
em

pl
o 

pa
ra

 m
ód

ul
o 

co
n 

un
id

ad
es

 fo
rm

at
iva

s 
(m

ód
ul

o 
1)

 y
 s

in
 e

lla
s 

(M
ód

ul
o 

2)
.

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 41

(P
ág

in
a 

2 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

II

002405/A07D
C

Ó
D

IG
O

S 
Y 

D
EN

O
M

IN
AC

IO
N

ES
 D

E 
LO

S 
M

Ó
D

U
LO

S 
Y 

U
N

ID
AD

ES
 F

O
RM

AT
IV

AS
 D

EL
 C

ER
TI

FI
C

AD
O

 D
E 

PR
O

FE
SI

O
N

AL
ID

AD
 Q

U
E 

AP
AR

EC
EN

 E
N

 E
ST

A 
AC

TA
:

M
Ó

D
U

LO
 1

:

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

OM
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 M

ÓD
UL

O:

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

OM
IN

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 U
N

ID
AD

 F
OR

M
AT

IV
A 

UF
1:

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

OM
IN

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 U
N

ID
AD

 F
OR

M
AT

IV
A 

UF
2:

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

OM
IN

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 U
N

ID
AD

 F
OR

M
AT

IV
A 

UF
3:

M
Ó

D
U

LO
 2

:

CÓ
DI

GO
 Y

 D
EN

OM
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 M

ÓD
UL

O:

M
Ó

D
U

LO
 F

PC
T:

CÓ
DI

GO
 M

ÓD
UL

O 
DE

 F
OR

M
AC

IÓ
N

 P
RÁ

CT
IC

A 
EN

 C
EN

TR
OS

 D
E 

TR
AB

AJ
O:

00
09

75
80



Núm. 169  página 42 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
Di

re
cc

ió
n 

Ge
ne

ra
l d

e 
Fo

rm
ac

ió
n 

Pr
of

es
io

na
l p

ar
a 

el 
Em

pl
eo

M
IN

IS
TE

RI
O

 D
E 

EM
PL

EO
 Y

 
SE

G
U

RI
D

A
D

 S
O

CI
A

L

N
º 

EX
PE

D
IE

N
TE

:
AC

TA
 D

E 
EV

AL
U

AC
IÓ

N
 P

RO
G

RA
M

A 
FO

RM
AT

IV
O

 (c
ua

lq
ui

er
 m

od
al

id
ad

 d
e 

im
pa

rt
ic

ió
n)

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IF

:

DO
M

IC
IL

IO
:

TI
PO

 D
E 

VÍ
A:

N
O

M
BR

E 
DE

 L
A 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

: (
LE

TR
A)

:
KM

 E
N

 L
A 

VÍ
A:

BL
O

Q
U

E:
PO

RT
AL

:
ES

CA
LE

RA
:

PL
AN

TA
:

PU
ER

TA
:

CO
M

PL
EM

EN
TO

 D
E 

DO
M

IC
IL

IO
EN

TI
DA

D 
DE

 P
O

BL
AC

IÓ
N

:
PR

O
VI

N
CI

A:
CÓ

D.
 P

O
ST

AL

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A

PR
O

GR
AM

A 
FO

RM
AT

IV
O

 

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

DE
N

O
M

IN
AC

IÓ
N

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

1
2

3
4

5
N

º 
H

O
RA

S

N
º

DN
I/

N
IE

AP
EL

LI
DO

S/
N

O
M

BR
E

CA
LI

FI
CA

CI
Ó

N
 F

IN
AL

(1
)

DE
RE

CH
O

 A
 

CE
RT

IF
IC

AD
O

AS
IS

TE
N

CI
A 

(2
)

DE
RE

CH
O

 A
 D

IP
LO

M
A 

(3
)

AP
TO

/A
 N

O
 A

PT
O

/A
SÍ

/N
O

SÍ
/N

O

Fo
rm

ad
or

es
/a

s:
Fi

rm
a:

Fi
rm

a:
Fi

rm
a:

Fi
rm

a:
Fi

rm
a:

Fi
rm

a:
Fi

rm
a:

Re
sp

on
sa

bl
e/

Di
re

cc
ió

n:
Fi

rm
a:

002452/A07D

(P
ág

in
a

1
de

2)
AN

EX
O

VI
IB

IS

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 43

CO
DI

GO
 ID

EN
TI

FI
CA

TI
VO

(1
)

AP
TO

/A
 (S

U
FI

CI
EN

TE
): 

si
 la

 p
un

tu
ac

ió
n 

fin
al

 d
el

 p
ro

gr
am

a 
fo

rm
at

ivo
 e

s 
de

 5
 a

 6
,9

. 
AP

TO
/A

 (N
O

TA
BL

E)
: s

i l
a 

pu
nt

ua
ci

ón
 fi

na
l d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

de
 7

 a
 8

,9
. 

AP
TO

/A
 (S

O
BR

ES
AL

IE
N

TE
): 

si
 la

 p
un

tu
ac

ió
n 

fin
al

 d
el

 p
ro

gr
am

a 
fo

rm
at

ivo
 e

s 
de

 9
 a

 1
0.

 
N

O
 A

PT
O

/A
: s

i l
a 

pu
nt

ua
ci

ón
 fi

na
l d

el
 p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

de
 0

 a
 4

,9
. 

(2
) S

e 
ex

pi
de

 c
ua

nd
o 

el
 a

lu
m

na
do

 h
a 

as
is

tid
o 

al
 m

en
os

 a
l 7

5%
 d

e 
la

s 
ho

ra
s 

de
l p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 o
 c

ua
nd

o 
el

 re
su

lta
do

 d
e 

la
 e

va
lu

ac
ió

n 
de

l p
ro

gr
am

a 
fo

rm
at

ivo
 e

s 
N

o 
Ap

to
. 

(3
) S

e 
ex

pi
de

 c
ua

nd
o 

el
 re

su
lta

do
 d

e 
la

 e
va

lu
ac

ió
n 

de
l p

ro
gr

am
a 

fo
rm

at
ivo

 e
s 

Ap
to

.

002452/A07D

(P
ág

in
a

2
de

2)
AN

EX
O

VI
IB

IS

00
09

75
80



Núm. 169  página 44 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

(P
ág

in
a 

1 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

III

CO
NS

EJ
ER

ÍA
 D

E 
EM

PL
EO

, E
M

PR
ES

A 
Y 

CO
M

ER
CI

O
 

De
leg

ac
ió

n 
Te

rri
to

ria
l d

e 
Ec

on
om

ía,
 In

no
va

ció
n,

 C
ien

cia
 y 

Em
pl

eo
002405/A08D

PR
O

G
RA

M
A 

FO
RM

AT
IV

O
 D

EL
 M

Ó
D

U
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
C

TI
C

A 
EN

 C
EN

TR
O

S 
D

E 
TR

AB
AJ

O
 C

ER
TI

FI
C

AD
O

 P
RO

FE
SI

O
N

AL
ID

AD

N
º 

EX
PT

E.
:

1
D

AT
O

S 
D

E 
LA

 E
N

TI
D

AD
 O

 C
EN

TR
O

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

N
IF

:

DI
RE

CC
IÓ

N
 D

EL
 C

EN
TR

O
:

TI
PO

 V
ÍA

:
N

O
M

BR
E 

VÍ
A:

N
Ú

M
ER

O
:

CA
LI

FI
CA

DO
R 

DE
 N

Ú
M

ER
O

 (L
ET

RA
): 

KM
. E

N
 L

A 
VÍ

A:

BL
O

Q
U

E:
LE

TR
A:

ES
CA

LE
RA

:
PI

SO
:

PU
ER

TA
:

EN
TI

DA
D 

DE
 P

O
BL

AC
IÓ

N
:

PR
O

VI
N

CI
A:

C.
 P

O
ST

AL
:

TE
LÉ

FO
N

O
:

FA
X:

CO
RR

EO
 E

LE
CT

RÓ
N

IC
O

:

2
TI

PO
 D

E 
AC

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CE

RT
IF

IC
AD

O
 D

E 
PR

O
FE

SI
O

N
AL

ID
AD

 C
O

M
PL

ET
O

M
Ó

DU
LO

 F
O

RM
AT

IV
O

M
Ó

DU
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
CT

IC
A 

EN
 C

EN
TR

O
S 

DE
 T

RA
BA

JO

3
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

4
ID

EN
TI

FI
C

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
SP

EC
IA

LI
D

AD
 F

O
RM

AT
IV

A 
A 

LA
 Q

U
E 

PE
RT

EN
EC

E 
LA

 A
C

C
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A
CÓ

DI
GO

:
DE

N
O

M
IN

AC
IÓ

N
:

N
IV

EL
 D

E 
CU

AL
IF

IC
AC

IÓ
N

:
1

2
3

N
º 

H
O

RA
S:

FE
CH

A 
DE

 IM
PA

RT
IC

IÓ
N

 D
E 

LA
 A

CC
IÓ

N
 F

O
RM

AT
IV

A:
/

/

-
/

/

TU
TO

R/
A:

FE
CH

A 
Y 

FI
RM

A:

EM
PR

ES
A 

O
 C

EN
TR

O
 D

E 
TR

AB
AJ

O
N

IF
:

FE
CH

A 
DE

 R
EA

LI
ZA

CI
Ó

N
 M

Ó
DU

LO
:

/
/

-
/

/

TU
TO

R/
A:

FE
CH

A 
Y 

FI
RM

A:

PR
O

G
RA

M
A 

FO
RM

AT
IV

O
 D

EL
 M

Ó
D

U
LO

 D
E 

FO
RM

AC
IÓ

N
 P

RÁ
C

TI
C

A 
EN

 C
EN

TR
O

S 
D

E 
TR

AB
AJ

O
 A

C
O

RD
AD

O
 C

O
N

 L
A 

EM
PR

ES
A

CO
N

TE
N

ID
O

S:
 A

CT
IV

ID
AD

ES
 A

 R
EA

LI
ZA

R 
1

PE
RI

O
DO

 D
E 

RE
AL

IZ
AC

IÓ
N

ES
PA

CI
O

S,
 IN

ST
AL

AC
IO

N
ES

 Y
 E

Q
U

IP
AM

IE
N

TO
CR

IT
ER

IO
S 

PA
RA

 L
A 

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 2

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

/
/

-
/

/

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 45

(P
ág

in
a 

2 
de

 2
) 

AN
EX

O
 V

III

002405/A08D
ES

TR
AT

EG
IA

S 
M

ET
O

D
O

LÓ
G

IC
AS

SE
G

U
IM

IE
N

TO
 Y

 E
VA

LU
AC

IÓ
N

 D
EL

 A
LU

M
N

AD
O

 3

(1
) L

as
 a

ct
ivi

da
de

s 
ha

n 
de

 e
st

ar
 e

n 
co

ns
on

an
ci

a 
co

n 
la

s 
ca

pa
ci

da
de

s,
 c

rit
er

io
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
y 

co
nt

en
id

os
 e

st
ab

le
ci

do
s,

 p
ar

a 
es

te
 m

ód
ul

o,
 e

n 
el

 c
or

re
sp

on
di

en
te

 c
er

tif
ic

ad
o 

de
 p

ro
fe

si
on

al
id

ad
. 

(2
) L

os
 c

rit
er

io
s 

de
 e

va
lu

ac
ió

n 
ha

n 
de

 s
er

 o
bs

er
va

bl
es

 y
 m

ed
ib

le
s.

 
(3

) I
nd

ic
ar

 e
l p

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
y 

ev
al

ua
ci

ón
 d

el
 a

lu
m

na
do

 q
ue

 re
al

iza
rá

n 
co

nj
un

ta
m

en
te

 e
l p

er
so

na
l t

ut
or

 d
es

ig
na

do
 p

or
 e

l c
en

tro
 y

 p
or

 la
 e

m
pr

es
a.

00
09

75
80



Núm. 169  página 46 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía 2 de septiembre 2016

N
º 

E
X

P
E

D
IE

N
T

E
:

A
N

E
X

O
 I

X

 C
E

R
T

IF
IC

A
C

IÓ
N

 D
E

L
 M

Ó
D

U
L
O

 D
E

 F
O

R
M

A
C

IÓ
N

 P
R

Á
C

T
IC

A
 E

N
 C

E
N

T
R

O
S

 D
E

 T
R

A
B

A
J
O

D
o
n
/
D

o
ñ
a
 _

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

  
  

co
n
 n

º 
d
e
 D

.N
.I
. 

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
, 

tu
to

r/
a

d
e
 l
a
 e

m
p
re

sa
 o

 c
e
n
tr

o
 d

e
 t
ra

b
a
jo

 _
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
 d

o
n
d
e
 s

e
 h

a
 r

e
a
liz

a
d
o
 e

l 
m

ó
d
u
lo

 d
e
 p

rá
ct

ic
a
s 

p
ro

fe
si

o
n
a
le

s

e
n

 c
e
n
tr

o
s
 d

e
 t

ra
b
a
jo

, 
y
 D

o
n
/
D

o
ñ
a

 _
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

tu
to

r/
a

 d
e
si

g
n
a
d
o
/
a

 p
o
r 

e
l 

ce
n
tr

o
 d

e

fo
rm

a
ci

ó
n
 d

o
n
d
e
 s

e
 h

a
n
 i
m

p
a
rt

id
o
 l
o
s 

m
ó
d
u
lo

s 
fo

rm
a
ti
vo

s 
d
e
l 
ce

rt
if
ic

a
d
o
 d

e
 p

ro
fe

si
o
n
a
lid

a
d
 _

_
_

_
 (

có
d
ig

o
 y

 d
e
n
o
m

in
a
ci

ó
n
 d

e
l 
ce

rt
if
ic

a
d
o
) 

 c
o
n
 n

º 
d
e
 e

xp
e
d
ie

n
te

: 
_

_
_

, 
y
 r

e
g
u
la

d
o

 p
o
r 

e
l 

R
.D

. 
_

_
_

_
_

_
_

_
_

, 
se

g
ú
n

 e
l 

a
cu

e
rd

o
 o

 c
o
n
ve

n
io

 e
st

a
b
le

ci
d
o

 e
n
tr

e
 a

m
b
a
s
 e

n
ti
d
a
d
e
s
 d

e
 a

cu
e
rd

o
 c

o
n

 e
l 

p
u
n
to

 2
 d

e
l 

a
rt

íc
u
lo

 5
.b

is
 M

ó
d
u
lo

 d
e

fo
rm

a
ci

ó
n
 p

rá
ct

ic
a
 e

n
 c

e
n
tr

o
s
 d

e
 t

ra
b
a
jo

 d
e
l 

R
e
a
l 

D
e
cr

e
to

 3
4
/
2
0
0
8
, 

d
e
 1

8
 d

e
 e

n
e
ro

, 
p
o
r 

e
l 

q
u
e
 s

e
 r

e
g
u
la

n
 l
o
s
 c

e
rt

if
ic

a
d
o
s
 d

e
 p

ro
fe

si
o
n
a
lid

a
d
 (

m
o
d
if
ic

a
d
o
 p

o
r 

R
e
a
l

D
e
cr

e
to

 1
6
7
5
/
2
0
1
0
, 
d
e
 1

0
 d

e
 d

ic
ie

m
b
re

).

C
E

R
T

IF
IC

A
N

: 

Q
u
e

 
D

o
n
/
D

o
ñ
a

 
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

 
co

n
 
n
º

 
d
e

 
D

.N
.I
./

N
IE

 
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
 
h
a

 
su

p
e
ra

d
o

 
co

n

ev
a
lu

a
ci

ó
n
 p

o
si

ti
va

 (
A
P

T
O

) 
e
l 
ci

ta
d
o
 m

ó
d
u
lo

 d
e
 p

rá
ct

ic
a
s 

p
ro

fe
si

o
n
a
le

s 
e
n
 c

e
n
tr

o
s 

d
e
 t
ra

b
a
jo

 

Y
 p

a
ra

 q
u
e
 a

sí
 c

o
n
st

e
, 
fi
rm

a
n
 e

l 
p
re

se
n
te

 c
e
rt

if
ic

a
d
o
 e

n
 _

_
_

_
_

_
_

, 
a
 _

_
 d

e
 _

_
_

_
 d

e
 _

_
_

Tu
to

r/
a
 d

e
 l
a
 e

m
p
re

sa
 o

 c
e
n
tr

o
 d

e
 t
ra

b
a
jo

 
Tu

to
r/

a
 d

e
l 
ce

n
tr

o
 d

e
 f
o
rm

a
ci

ó
n
 

R
e
sp

o
n
sa

b
le

 d
e
 l
a
 e

m
p
re

sa
 o

 c
e
n
tr

o
 d

e
 t
ra

b
a
jo

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 4�

(Página 1 de 3) ANEXO X

CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Delegación Territorial de Economía, Innovación, Ciencia y Empleo

CODIGO IDENTIFICATIVO Nº REGISTRO, FECHA Y HORA

COMUNICACIÓN DE INICIO Y FINALIZACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA

Nº EXPTE.:

D.Dª.: con DNI nº: , en

representación del centro/entidad de formación NIF:

comunica el INICIO DE LA ACCIÓN FORMATIVA, de acuerdo con los siguientes datos:

1
DATOS DEL CENTRO 
(Deberá coincidir exactamente con los datos existentes en el registro de Centros y Entidades de Formación Profesional para el Empleo según aparece en la
resolución de acreditación)

DENOMINACIÓN DEL CENTRO:

DIRECCIÓN DEL CENTRO:
TIPO VÍA: NOMBRE VÍA:

NÚMERO: CALIFICADOR DE NÚMERO (LETRA): KM. EN LA VÍA: BLOQUE: LETRA: ESCALERA: PISO: PUERTA:

COMPLEMENTO DE DOMICILIO:
ENTIDAD DE POBLACIÓN: PROVINCIA: C. POSTAL:

TELÉFONO: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

2 DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA PARA LA QUE SOLICITA AUTORIZACIÓN

TIPO DE ACCIÓN FORMATIVA

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD COMPLETO MÓDULO FORMATIVO MÓDULO DE FORMACIÓN PRÁCTICA EN CENTROS DE TRABAJO

IDENTIFICACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA
CÓDIGO: DENOMINACIÓN:

NIVEL DE CUALIFICACIÓN: 1 2 3 Nº HORAS: Nº ALUMNOS/AS:

IDENTIFICACIÓN DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA ACREDITADA
CÓDIGO: DENOMINACIÓN:

NIVEL DE CUALIFICACIÓN: 1 2 3 Nº HORAS:

REAL DECRETO REGULADOR: BOE Y FECHA DE PUBLICACIÓN:

FECHAS DE IMPARTICIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA
FECHA INICIO ACCIÓN FORMATIVA: FECHA FINALIZACIÓN ACCIÓN FORMATIVA:

3 PERSONAS FORMADORAS

DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE CÓDIGO Y DENOMINACIÓN MÓDULO
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CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página 2 de 3) ANEXO X

00
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4 ALUMNADO

4.1 ALUMNADO PARTICIPANTE

DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE 
(orden alfabético)

SITUACIÓN
LABORAL

(1)

MÓDULO FORMACIÓN PRÁCTICA EN CENTROS DE TRABAJO

EMPRESA/CENTRO FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
FINALIZACIÓN

4.1 ALUMNADO RESERVA

DNI/NIE APELLIDOS Y NOMBRE 
(orden alfabético)

SITUACIÓN
LABORAL

(1)

MÓDULO FORMACIÓN PRÁCTICA EN CENTROS DE TRABAJO

EMPRESA/CENTRO FECHA DE 
INICIO

FECHA DE 
FINALIZACIÓN

(1) Desempleados/as - Ocupados/as

5 DOCUMENTACIÓN ADJUNTA

Planificación didáctica según Anexo III.

Programación didáctica según Anexo IV.

Planificación de la evaluación aprendizaje según Anexo V.

Programa Formativo del Módulo de formación práctica en centros de trabajo según Anexo VIII.

Documentación acreditativa de la existencia de una póliza de seguro para las distintas fases de la acción formativa, incluyendo la realización
del módulo de formación práctica en centros de trabajo; esta documentación incluirá como mínimo datos sobre el número de alumnado
asegurados y los riesgos cubiertos por dicha póliza.
Autorización del alumnado participante, para la utilización de sus datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y evaluación de
la acción formativa.
Autorización del personal formador a la consejería competente en materia de formación profesional para el empleo, para la utilización de sus
datos personales en las actuaciones de seguimiento, control y evaluación.
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CÓDIGO IDENTIFICATIVO (Página 3 de 3) ANEXO X

00
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6 LUGAR, FECHA Y FIRMA
La persona abajo firmante DECLARA responsablemente: 
- Que las personas formadoras relacionadas, cumplen las prescripciones del art. 13 del Real Decreto 34/2008 de 18 de enero y del certificado de 
profesionalidad correspondiente. 
- Que el alumnado participante y de reserva cumple los requisitos de acceso a la formación de los certificados de profesionalidad, del art 20.2 .del Real 
Decreto 34/2008 de 18 de enero. 
- Que el personal formador y demás personal de la entidad o centro de formación  que pueda tener contacto con el alumnado , cumplen lo establecido 
en el art. 13.5 de la Ley Orgánica 1/1996, de 15 de enero, de protección Jurídica del Menor. 

Y COMUNICA el inicio y finalización de la acción formativa conducente a certificado de profesionalidad autorizada.

En a de de

EL/LA TITULAR / REPRESENTANTE LEGAL

Fdo.:

ILMO/A. SR./A. TITULAR DE LA DELEGACIÓN TERRITORIAL DE ECONOMÍA, INNOVACIÓN, CIENCIA Y EMPLEO EN

PROTECCIÓN DE DATOS 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, la Consejería de Empleo, Empresa y
Comercio le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentación de este documento/impreso/formulario y demás que se adjuntan van a ser
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la gestión y
tratamiento estadísticos. 
De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgánica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición dirigiendo un escrito a Dirección
General de Formación Profesional para el Empleo de la Consejería de Empleo, Empresa y Comercio sita en calle Conde de Ibarra nº 18. Apdo. de correos 41004 -Sevilla-.
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CODIGO IDENTIFICATIVO

4) En el caso que no se haya imputado el 100% de la factura a la acción formativa.
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CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Dirección General de Formación Profesional para el Empleo

(Página de ) ANEXO XIV

MINISTERIO DE 
EMPLEO Y 
SEGURIDAD SOCIAL

MODELO DE CERTIFICADO O DECLARACIÓN RESPONSABLE RELATIVO A LA OBLIGACIÓN DE AUDITAR LAS CUENTAS 
ANUALES

D./Dª: (1),

con DNI/NIE número: en calidad de

de de (2), con NIF:

y domicilio social en

CERTIFICA:

Que respecto del expediente nº esta entidad, en base al artículo 1, apartado 2, y la Disposición Adicional 1,

apartado 1, letra e.) de la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, y a lo preceptuado por los artículos 2 y 3 del Real Decreto
1757/2011, de 31 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas,  (3):

A.-  Esta  entidad beneficiaria se encuentra obligada no obligada a auditar sus cuentas anuales.

B.- En caso de ser entidad obligada: se informa que el auditor/a o empresa de auditoría es (4)

inscrito/a con el número (5)

En consecuencia, 

A - Declaro que el auditor de las cuentas anuales de la entidad beneficiaria ha revisado la cuenta justificativa de la subvención, en
cumplimiento de lo dispuesto en base al artículo 74.2 del Reglamento de Desarrollo de la Ley General de Subvenciones (R.D. 887/2006,
de 21 de julio) y es a su vez el mismo/a auditor/a o sociedad que realiza la auditoria de cuentas de esta entidad. (Se ha de aportar
certificado original o fotocopia compulsada del Registro Mercantil del nombramiento del auditor de cuentas).

B - Declaro que el auditor de la cuenta justificativa de la subvención ha sido libremente designado por la entidad conforme al art. 74.3 del R.D.
887/2006, de 21 de julio, al no estar la entidad beneficiaria obligada a auditar sus cuentas anuales según lo dispuesto en la ley
22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, lo firmo

En a de de

(sello)

Fdo.:

(1) Nombre y apellidos del representante legal. 
(2) Entidad beneficiaria. 
(3) Señálese lo que proceda. 
(4) Nombre del auditor  o Sociedad auditor. 
(5) Inscripción ROAC.
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CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Dirección General de Formación Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE 
EMPLEO Y 
SEGURIDAD SOCIAL

CRITERIOS PARA EL CÓMPUTO DE ALUMNOS FINALIZADOS

Nº ALUMNOS

1 ALUMNOS QUE INICIAN LA ACCIÓN FORMATIVA

2 ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE ASISTAN AL MENOS EL 75% DE LA DURACIÓN  DE LA ACCIÓN FORMATIVA

3 ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE SE DAN DE BAJA PORQUE HAN ENCONTRADO EMPLEO Y HAN ASISTIDO AL 
MENOS AL 25% DE LA DURACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA

4 ALUMNOS DESEMPLEADOS QUE HAN SIDO EXCLUIDOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA POR NO SEGUIRLA CON 
SUFICIENTE INTERÉS Y REGULARIDAD Y NO SE TENDRÁN EN CUENTA DICHA BAJA A EFECTO DE CÓMPUTO.

5

ALUMNOS QUE SON BAJA DENTRO DEL PLAZO DE SUSTITUCIÓN DE ALUMNOS Y NO SON SUSTITUIDOS DENTRO 
DEL PRIMER 25% DE LA DURACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA EN CURSOS DE CERTIFICADOS DE 
PROFESIONALIDAD SI LA BAJA ES POR ABANDONO, DENTRO DE LOS 5 PRIMEROS DÍAS LECTIVOS ANTES DE 
ALCANZAR EL 25% DE DURACIÓN DEL CURSO.

6

ALUMNOS QUE SON BAJA TRASCURRIDO EL PLAZO DE SUSTITUCIÓN DE ALUMNOS ( PASADO EL 25% DE LA 
DURACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA  O EN ACCIONES FORMATIVAS DE CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD, 
SI LA BAJA ES POR ABANDONO), TRASCURRIDO LOS PRIMEROS 5 DÍAS LECTIVOS, O ANTES SI YA HUBIERA 
TRASCURRIDO EL 25% DE LA DURACIÓN DE LA ACCIÓN FORMATIVA).

7
ALUMNOS COMPUTABLES COMO FINALIZADOS A LOS QUE SE APLICA LA DESVIACIÓN DEL 15% ( Nº DE 
ALUMNOS DEL APARTADO ANTERIOR A LOS QUE APLICO LA DESVIACIÓN DE HASTA UN 15% DEL Nº DE 
ALUMNOS QUE INICIEN LA ACCIÓN FORMATIVA ).

TOTAL ALUMNOS COMPUTABLES COMO FINALIZADOS     (2)+(3)+(4)+(7)

D/Dª representante legal de la entidad,

certifica la veracidad de todos los datos facilitados en el presente Anexo.

En , a de de

Fdo.:

Nombre:

Número de inscripción en el ROAC:

En , a de de

Fdo.:

Firma, fecha y sello
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ANEXO XVII  CÁLCULO 
 DE LOS CRITERIOS DE IMPUTACIÓN

La  Explicación  de  criterios  de  reparto  es  un  documento  que  debe  acompañar  a  todos  los

expedientes justificativos en los que se incluyan gastos compartidos, es decir, no imputados al

100% al proyecto. Las funciones principales de dicho documento son:

 Establecer los criterios de reparto utilizados.

 Permitir la verificación de las imputaciones realizadas.

Este documento debe ser aportado por la entidad beneficiaria en dos momentos distintos:

1.- Previo a la ejecución del gasto. (Informe previo sobre criterios de imputación)

La entidad beneficiaria deberá reflejar en un informe previo a la ejecución del gasto (firmado por

el  representante legal)  los criterios  elegidos para la  imputación de los gastos  al  expediente,

siempre y cuando éstos sean coherentes y guarden relación  indubitada con las variables que

pueden incidir directamente en el proyecto (número de horas, número de acciones formativas de

la entidad, superficie de las instalaciones etc.).

Estos  criterios  pueden variar  en  función  de  la  naturaleza  del  gasto  (personal,  luz,  teléfono,

seguros, medios y materiales…). En tal caso, deberán especificarse los criterios utilizados para

cada tipo de gasto.

2.-  Posterior  a  la  ejecución  del  gasto.  (Informe  posterior  sobre  criterios  de

imputación)

La entidad beneficiaria deberá reflejar en un informe posterior a la ejecución del gasto (firmado

por el  representante legal)  las imputaciones realizadas según los criterios establecidos en el

informe previo a la ejecución del gasto. Si, excepcionalmente, se aplicará un criterio distinto a los

recogidos en el citado informe previo deberá indicarse el motivo y justificarse documentalmente. 

La entidad debe detallar de forma clara los cálculos realizados que determinarán el importe a

imputar. 

Asimismo, la entidad beneficiaria debe verificar que el % de imputación detallado es coincidente

con el reflejado en el sello de estampillado.
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CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO 
Dirección General de Formación Profesional para el Empleo

MINISTERIO DE 
EMPLEO Y 
SEGURIDAD SOCIAL

DECLARACIÓN RESPONSABLE RELATIVO A LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL FORMADOR CON ENTIDADES
VINCULADAS
El abajo firmante DECLARA RESPONSABLEMENTE que:

Esta entidad solicitante/beneficiaria se propone contratar al personal formador (personas físicas o jurídicas) para el desarrollo, de las acciones
formativas indicadas a continuación:

Nº EXPEDIENTE 
N.º ACCION 
FORMATIVA

IMPORTE SUBVENCIÓN
CONTRATACION

IMPORTE ENTIDAD DNI/NIF/NIE

NO TIENEN VINCULACIÓN con esta entidad al NO encontrarse incluida/s en ninguno de los siguientes supuestos del artículo 68 del Reglamento de
la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 8887/2006, de 21 de julio (BOE de 25 de julio de 2006):

En caso afirmativo, señale cual de los citados supuestos concurre:

a) En caso de contrataciones entre personas físicas: Ser persona/s física/s unida/s por relación conyugal o persona/s ligadas con análoga relación
de afectividad, parentesco de consanguinidad hasta el cuarto grado o de afinidad hasta el segundo con la persona física beneficiaria.

b) Ser personas físicas o jurídicas con una relación laboral con esta entidad retribuida mediante pagos periódicos.

c) Ser miembros asociados de esta entidad en los términos de apartado 2 y miembros o partícipes de las entidades sin personalidad jurídica a que
se refiere el apartado 3 del artículo 11 de la Ley General de Subvenciones (partenariado).

d) Ser socios mayoritarios o consejeros o administradores de esta entidad, o cónyuges o personas ligadas con análoga relación de afectividad y
familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad o de afinidad hasta el segundo, de los citados socios mayoritarios o consejeros o
administradores.

e) Ser sociedad/es que, de acuerdo con el artículo 4 de la Ley 24/1988, de 28 de julio, reguladora del Mercado de Valores, reúnan las
circunstancias requeridas para formar parte del mismo grupo.

f) Tratarse de una relación entre personas jurídicas o agrupaciones sin personalidad y sus representantes legales, patronos o quienes ejerzan su
administración, así como los cónyuges o personas ligadas con análoga relación de afectividad y familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad
o de afinidad hasta el segundo de dichos representantes, patronos o administradores.

g) Tratarse de persona/s jurídica/s o agrupación/es sin personalidad y persona/s física/s, jurídica/s o agrupación/es sin personalidad que
conforme a nomas legales, estatutarias o acuerdos contractuales tienen derecho a participar en más de un 50 por ciento en el beneficio de las
primeras.

D/Dª representante legal de la entidad,

certifica la veracidad de todos los datos facilitados en el presente Anexo.
En a de de

Fdo.:
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ANEXO XX 

MODELO DE ESTAMPILLA

Esta factura se ha imputado para la justificación económica de

la  subvención  concedida  por  la  Delegación  Territorial  de

Economía,  Innovación,  Ciencia  y  Empleo  en  ___________

con  el  n.º  de  expediente:  _________________   y

___________ % Gasto  Imputado..

Fecha:                   Firma:

00
09

75
80



2 de septiembre 2016 Boletín Oficial de la Junta de Andalucía Núm. 169  página 9�

ANEXO XXI
“RECIBÍ" DE MATERIAL DIDÁCTICO POR ALUMNO/A

Don/doña:________________________________________________________________, con D.N.I.

nº:______________________,  declara  haber  recibido  de  parte  de  __________________________

(empresa que facilita el material) de forma gratuita, en ___________________ (lugar donde se desarrolla

la acción y nombre de la misma) para la acción formativa _______________________________ desarro-

llado  durante  el  periodo  comprendido  entre  __________  de  ______________  de  20______a

__________  de  _______________  de  20___,  en  el  municipio  de

_____________________________________, el siguiente material didáctico:

 ______________________________________________________________

 ______________________________________________________________

 ______________________________________________________________

 ______________________________________________________________

 ______________________________________________________________

Fdo.:__________________ (Nombre y apellidos de la persona receptora y firma) 

En___________________________, a _______ de_____________________ de 20__
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ANEXO XXII 
MODELO LISTA DE COMPROBACIÓN DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA CON INFORME DE AUDITOR

SI NO N/A Observaciones

1 DOC.1: Relación de documentación incluida en la Cuenta Justificativa (índice).

2

3 DOC.3: Memoria de actuación (art. 3.2a) Orden EHA/1434/2007.

4

5

6 ANEXO XX: Certificado de gastos de personal (interno y externo).

7 DOC.6: Carta de pago de reintegro (en el supuesto de remanentes no aplicados) así como intereses devengados. 

8 DOC.7: Autorizaciones (cualquiera que resulte necesaria para la correcta ejecución de la actividad subvencionada).

9 Los gastos justificados se corresponden con las actividades descritas en la memoria de actuación  (art. 3.2 Orden EHA/1434/2007).

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

nº de 
ítem

EXPEDIENTE: …./…./…./….                              ENTIDAD BENEFICIARIA: ………………...
AUDITOR O SOCIEDAD DE AUDITORÍA: ……………………..
El auditor aporta los siguientes anexos a la cuenta justificativa y ha revisado y muestra, en su caso, su conformidad 
con el contenido de los siguientes items:

DOC.2: Certificado de incorporación a cuenta del anticipo, indicando la fecha y número de asiento contable así como el número de 
expediente de la subvención al que se refiere el pago.

DOC.4: Memoria económica (art.3.2.b) Orden EHA/1434/2007, con inclusión de relación clasificada de gastos (según apartado 1º 
art.3.2.b) de la orden EHA/1434/2007). 

DOC.5: Otra documentación acreditativa del desarrollo de las acciones formativas (material didáctico, material divulgativo, cuñas 
publicitarias, manuales, dípticos, etc).

¿Se produce la necesaria coherencia entre los gastos e inversiones justificados y la naturaleza de las actividades subvencionadas según 
lo recogido en la Resolución de Concesión (art. 3.2.b)8º Orden EHA/1434/2007) y son conformes en materia de elegibilidad con las 
normativas autonómica, nacional y comunitaria de aplicación ? 

¿Se ha verificado que, una vez justificada la subvención, se mantienen los criterios de valoración que sirvieron de base para la 
concesión de la subvención? (art. 14 de la Orden de 03/06/2016).

Si la respuesta anterior por circunstancias excepcionales es negativa, ¿se ha incluido suficiente información en las memorias de 
actuación y económica de forma que se pueda valorar si se produce algún incumplimiento al respecto?

Si la pregunta número 11 resulta negativa, indicar en el apartado de observaciones el supuesto de aplicación y la explicación 
correspondiente. Entre otros:
- Cambios en la programación, indicando las acciones formativas dadas de baja y el grado de ejecución a la fecha. 
- Modificaciones en el personal formador: indicando si supone una baja o sustitución y especificando el tipo de relación contractual 
(trabajador por cuenta ajena, autónomo o servicio externo).

A la luz de los supuestos de aplicación de la pregunta anterior, indicar si la entidad beneficiaria incurre en alguna de las causas de 
reintegro especificadas en el apartado 27 de la Orden de 03/06/2016.

Se ha verificado y comprobado que la entidad beneficiaria utiliza un sistema contabilidad separada y debidamente codificada y que los 
ingresos y gastos derivados de la realización de la actividad formativa están debidamente desglosados por acción formativa  art. 24 de 
la Orden de 03/06/2016.

Se ha verificado y comprobado que los originales de facturas o documentos de valor probatorio equivalente (incluyendo nóminas 
imputadas, TC-1 y TC-2 y declaraciones de IRPF correspondientes) aparecen marcados con una estampilla conforme al modelo 
facilitado.

Los justificantes de gasto son facturas documentos de valor probatorio con validez en el trafico jurídico mercantil o con eficacia 
administrativa (originales o compulsa) y reúnen los requisitos establecidos en el articulo 6 y siguientes del R.D. 1619/2012, de 30 de 
noviembre. A su vez recogen el concepto la siguiente información aplicable según cada caso:
* Suministros: se indica la fecha de entrega y el número de albarán correspondiente que se adjunta a la factura.
* Servicios: periodo de devengo y documentación justificativa adjunta si resulta necesario (contrato, informe, partes de trabajo..). 
En todo caso, los costes subvencionables son costes reales, efectivamente realizados, pagados y justificados mediante facturas o 
documentos contables de valor probatorio equivalente (Anexo II Orden TAS/718/2008, de 7 de marzo).

Los gastos están pagados en su totalidad, incluyendo los impuestos correspondientes y con anterioridad al plazo de justificación, 
aunque no estén imputados al 100% (art. 4.7 Orden 3/06/2016). Asimismo, ¿se ha verificado que la imputación de los gastos ha sido 
la correcta?

¿Se mantiene a lo largo de todo el expediente una pista de auditoría suficiente?. En concreto, ¿se identifican claramente y de manera 
inequívoca en los justificantes de pago el documento justificativo del gasto? Apartado 5Orden 03/06/2016. 

En el caso de imputación de las cuotas de IVA pagadas dado el carácter no recuperable de las mismas ¿se ha verificado tal extremo 
con la documentación de aplicación en base a lo dispuesto artículo 12 de la Resolución de 18/11/2008 (modelo/s 390 
correspondiente/s si aplican la regla de la prorrata y certificado actualizado emitido por la AEAT para la acreditación de entidades no 
sujetas o exentas)?.
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SI NO N/A Observaciones

21

22

23

24

25

26

27

28

29 Se ha suscrito el contrato correspondiente según lo dispuesto en el art. 4 de la Orden EHA/1434/2007.

30 El auditor cumple con su deber de confidencialidad según lo establecido en el art. 5 de la Orden EHA/1434/2007.

31

32

nº de 
ítem

EXPEDIENTE: …./…./…./….                              ENTIDAD BENEFICIARIA: ………………...
AUDITOR O SOCIEDAD DE AUDITORÍA: ……………………..
El auditor aporta los siguientes anexos a la cuenta justificativa y ha revisado y muestra, en su caso, su conformidad 
con el contenido de los siguientes items:

Los justificantes de gasto están realizados en el periodo de impartición de la acción formativa y, en todo caso, tienen una fecha 
comprendida entre un mes anterior al inicio de la acción formativa y un mes posterior a su finalización (art. 4 Resolución de 
18/11/2008).

Los justificantes de pago tienen fecha comprendida entre la fecha de inicio del proyecto fijada por la Resolución de Concesión y el plazo 
máximo para la justificación del proyecto (Art. 31.2 LGS).

En el caso de retenciones de IRPF practicadas en factura ¿se ha verificado el pago y la declaración en fecha y forma en el modelo de 
IRPF (110, 115, 190) correspondiente?. 

En caso de no practicar retenciones de IRPF en facturas de profesionales, ¿se ha verificado que la no retención se encuentra justificada 
documentalmente?. 

Se ha verificado la existencia de la publicidad adecuada, acorde con la normativa aplicable según la subvención concedida. En 
cualquier caso, se cumple con lo dispuesto en el apartado 23 de la Orden de 3/06/2016 respecto a Medidas de información y 
publicidad, y otras condiciones u obligaciones específicas que deben cumplir y/o adoptar las personas o entidades beneficiarias. 

Se ha verificado que la entidad beneficiaria: 1) No ha subcontratado con terceros la ejecución de la actividad formativa, salvo la 
realizada para el personal formador. 2) Cuenta recursos humanos propios para las funciones de programación y coordinación del 
proyecto de formación. 3) Asume la total responsabilidad de la ejecución de la actividad subvencionada frente a la Administración. 4) 
Ha solicitado la correspondiente autorización  (art. 29.7d) LGS) en el caso de vinculación entre la entidad beneficiaria y la 
persona física o jurídica contratada para la impartición de la acción formativa.

¿Se documentan los gastos de seguro de accidentes conforme a lo indicado en las bases reguladoras (apartado 5c1º Orden de 
03/06/2016)?

Doc.8: Declaración de otras otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad procedentes de cualesquiera 
Administraciones o entes públicos o privados, nacionales, de la Unión Europea o de organismos internacionales. (art. 30.4 LGS).

El auditor cumple con su obligación de archivo y conservación de la documentación justificativa durante un periodo mínimo de 8 años 
en virtud de lo dispuesto en el art. 6 de la Orden EHA/1434/2007. Asimismo, esta documentación está disponible ante cualquier 
requerimiento de la misma por parte del Órgano Concedente (artículos 14 y 32 LGS y art. 71 RLGS).

El informe del auditor se encuentra firmado y fechado indicando a su vez el nº de inscripción en el Registro Oficial de Auditores de 
Cuentas (ROAC).
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

1

Identificación:  

1)  Del  beneficiario y del  órgano que haya

procedido  a  la  designación del  auditor,

indicando  el  supuesto  de  aplicación  del

artículo  74.2  y  3  del  RLGS.  Al  respecto,

cuando la  entidad haya sido auditada por

un auditor distinto al nombrado para revisar

la  cuenta  justificativa,  se  solicitará  el

informe  de  auditoría  (art.  3.1.c)  Orden

EHA/1434/2007).

2) Del órgano gestor de la subvención.

3) De la  subvención percibida indicando la

Resolución  de  Concesión  así  como  las

posteriores que la modifiquen.

(Art. 7. 1º a 3º Orden EHA/1434/2007, de 

17 de mayo). 

“A los fines previstos en el artículo 74

del  Reglamento de la  Ley  38/2003,

de  17  de  noviembre,  General  de

Subvenciones, hemos sido designados

por  (…)  para  revisar  la  cuenta

Justificativa de la subvención otorgada

mediante  (…)  a  (…)  y  destinada  a

(…)”.

1) Comprobar concordancia entre el

contenido del informe y lo dispuesto

en  la  Resolución  y  las  Bases  de

Concesión de la  subvención  (Orden

de 3 de junio de 2016).

2)  Verificar  la  cumplimentación  del

Modelo del certificado o declaración

responsable  relativo  a  la  obligación

de  auditar  las  cuentas  anuales  por

parte de la Entidad Beneficiaria.

3)  Revisar  el  informe  de  auditoría

para  conocer  si  existe  alguna

salvedad que pudiera  condicionar  o

limitar su trabajo de revisión.

2

Identificación  la  cuenta  justificativa objeto

de  revisión  como  anexo  al  informe,

informando  de  la  responsabilidad  del

Beneficiario  de  la  subvención  en  su

preparación y presentación.

(Arts.7.4 y 3.1b) Orden EHA/1434/2007).

“Una  copia  de  la  cuenta  justificativa

de la subvención, sellada por nosotros

a  efectos  de  identificación,  se

acompaña  como  anexo  al  presente

informe. La preparación y justificación

de  la  citada  cuenta  justificativa  es

responsabilidad  de  (identificación  del

beneficiario  de  la  subvención),

concretándose  nuestra  (mi)

responsabilidad  a  la  realización  del

trabajo  que  se  menciona  en  el

apartado X de este informe” .

1) Verificar que la cuenta justificativa

contiene  todos  los  elementos

señalados en el art.  74 RLGS, y en

especial,  los  establecidos  en  las

bases reguladoras de la subvención y

en la convocatoria.

2) Verificar que la cuenta justificativa

que ha sido suscrita por una persona

con  poderes  suficientes  para  ello  y

está fechada, sellada y firmada por el

Auditor  y por el representante legal

de la misma.

3

Identificación  de  la  normativa  reguladora

autonómica  y  nacional  en  materia  de

subvenciones,  así  como de  la   normativa

comunitaria que se ha  tenido en cuenta.

(Art. 3.1a) de la Orden EHA/1434/2007).

“Nuestro (mi) trabajo se ha realizado

siguiendo  lo  establecido  en  la

normativa de aplicación (….)  y en la

Orden  EHA/1434/2007  de  17  de

mayo.

Detallar  toda  la  normativa

autonómica,  estatal  y  europea  de

aplicación.

4 Procedimientos llevados  a  cabo  y  su

alcance para comprobar la adecuación de

“Nuestro (mi) trabajo ha consistido en

las  comprobaciones  que  de  forma

1)  Detallar  los  procedimientos

realizados  así  como  los  resultados
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CONTENIDO MÍNIMO DEL INFORME DE AUDITOR

 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

la  cuenta  justificativa  (art.3  Orden

EHA/1434/2007).

resumida  se  comentan  a

continuación:....”

obtenidos.

2) Mencionar los procedimientos no

realizados y el motivo, en su caso.

5

Memoria de actuación.

(Art.  72.1  del  RLGS  y  art.  3.2a)  Orden

EHA/1434/2007).

“Se han realizado las comprobaciones

oportunas sobre la base de lo previsto

en  el  art.  3.2a)  de  la  Orden

EHA/1434/2007”.

Analizar el contenido de la memoria

de actuación y  estar  alerta,  ante  la

posible falta de concordancia entre la

información  contenida  en  esta

memoria  y  los  documentos  que

hayan servido de base para realizar

la  revisión  de  la  justificación

económica.

6

Memoria económica de  la totalidad de los

gastos  incurridos en la realización de las

actividades  subvencionadas,  no

admitiéndose revisión sobre muestras (art.

3.2b) Orden EHA/1434/2007).

 “Se ha verificado la totalidad de los

gastos declarados ...”

Pronunciamiento expreso del auditor

de  manera  que  quede

suficientemente claro que no se han

revisado muestras de los gastos sino

la totalidad de la subvención.

7

Relación  clasificada  de  los  gastos  e

inversiones de  la  actividad  subvencionada

(art. 3.2.b)1º Orden EHA/1434/2007).

“La  información  contenida  en  la

Memoria  económica  está  soportada

por una relación clasificada de gastos

está  adjunta  al  presente  informe  e

inversiones cuyo contenido cumple lo

dispuesto  en  el  art.  3.2b)1º  Orden

EHA/1434/2007”

1) Verificar contenido:   acreedor, nº

de factura, importe, fecha de emisión

y de pago.

2) Verificar que la relación clasificada

de  gastos   está  fechada  y  firmada

por  el  representante  legal  de  la

entidad y sellada por el Auditor.

8

1) Que la entidad dispone de  documentos

originales acreditativos  de  los  gastos

justificados,  conforme  a  lo  previsto  en  el

artículo 30.3 de la LGS y de su pago y que

dichos documentos han sido reflejados en

los registros contables (art.  3.2.b)2º de la

Orden EHA/1434/2007).

2)  No  se  admitirán  facturas  emitidas  a

entidades distintas del beneficiario.

3)  La  documentación  debe  estar

estampillada según  el  modelo  facilitado

(ART. 30.3 LGS y 73.2 RLGS).

“Se  ha  comprobado  que  la  entidad

dispone  de  todos  los  documentos

originales  acreditativos  de  los  gastos

declarados  y  se  encuentran

debidamente  estampillados  y

registrados  en  su   contabilidad  de

forma separada”.

 

Verificar que:

1)  La  entidad  dispone  de  los

documentos  originales  que  figuran

en la relación de gastos y reúnen los

requisitos  de  la  legislación  vigente

(RD  1619/2012,  de  30  de

noviembre).

2) Han sido estampillados.

3)  Han  sido  reflejados  en  los

registros contables.

9

Que los gastos e inversiones que integran la

relación cumplen los requisitos para tener la

consideración de gasto subvencionable (art.

“Se ha comprobado que los gastos e

inversiones  son  subvencionables

conforme a lo establecido art. 31 de la

Verificación  de  los  gastos

subvencionables  y  pronunciamiento,

en  su  caso,  sobre  los  no
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

31 LGS y 3.2b)3º Orden EHA/1434/2007).
LGS  y  demás  normativa  de

aplicación”.

subvencionables, indicando el motivo

de la no elegibilidad.  

10

Correcta  clasificación los  gastos  e

inversiones  en  la  Memoria  económica  de

acuerdo con el contenido de la Resolución

de  Concesión  (art.3.2.b)6º  Orden

EHA/1434/2007).

“Todos  los  gastos  incurridos  en  la

cuenta  justificativa  cumplen  con  la

normativa exigida,  tienen carácter  de

elegibles,  han  sido  correctamente

imputados en virtud del art. 91.2 del

RLGS”. 

Verificación  y  explicación,  en  su

caso,  de  las  diferencias  entre  la

clasificación aprobada por resolución

y  la  derivada  de  la  ejecución  del

gasto. 

11

Pronunciamiento sobre el cumplimiento de

los límites establecidos en la Resolución de

la convocatoria:

1)  Para  los  distintos  tipos  de  gastos

subvencionables.

2) Para el cómputo de los alumnos para la

determinación,  en  su  caso,  de  las

minoraciones de la subvención pertinentes.

3) Para el coste/hora del personal formador

y de apoyo (Orden de 03/06/2016).

“Se ha verificado que se cumplen los

límites establecidos para cada tipo de

gasto  subvencionable.  Asimismo,  se

ha  verificado  que  el  cómputo  de

alumnos  es  real  y  está  soportado

documentalmente.  Por  otro  lado,  el

coste/hora del personal formador está

dentro de los límites establecidos en

las bases reguladoras”.

Verificación de:

1)  Cumplimiento  de  los  límites  de

gasto para cada tipo de coste.

2) Coste/hora del personal formador

dentro de los límites establecidos en

las bases reguladoras.

3) Cotejar los cómputos de alumnos

con  la  documentación  de

seguimiento correspondiente. 

12

1)  Verificación  de  que  la  entidad  n  o  ha

subcontratado con terceros la ejecución de

la  actividad  formativa,  no  considerándose

subcontratación,  a  estos  efectos,  la

contratación  del  personal  formador

(personas físicas o jurídicas). (arts. 29 LGS

y 14.2 Ley 30/2015, de 9 de septiembre).

2) Verificación de que la entidad cuenta con

recursos  humanos  propios  para  las

funciones de programación y  coordinación

del  proyecto  de  formación,  asumiendo  la

total  responsabilidad de la ejecución de la

actividad  subvencionada  frente  a  la

Administración  (art.  17.2  Orden  TAS

718/2008 de 17 de marzo).

3) Si existe vinculación entre la entidad 

beneficiaria y la persona física o jurídica 

contratada para la impartición de la acción 

formativa, deberá solicitarse autorización  

(art. 29.7d) LGS).

“Se ha verificado que la entidad n  o ha

subcontratado con  terceros  la

ejecución  de  la  actividad  formativa,

salvo la relativa al personal formador

(en su caso), no calificada legalmente

como  subcontratación  Asimismo,  se

ha verificado la correcta ejecución de

las  actividades  de  programación  y

coordinación  de  la  acción  formativa

subvencionda con medios propios

En caso de aplicación)”Por otro lado,

la impartición de la acción formativa

(…)  llevada  a  cabo  por  la  Entidad

Vinculada  (….)  ha  sido  autorizada

cumpliendo con lo dispuesto en el art.

29.7d)”.

Para  la  contratación  del  personal

formador, verificar: 

1) Verificar que la entidad cuenta con

recursos  humanos  propios  para  las

funciones  de  programación  y

coordinación  y  que  asume  la  total

responsabilidad de la ejecución de la

actividad subvencionada.

2)  Verificar  que  los  servicios

prestados  por  entidades  vinculadas

son  de  mercado  y  cuentan  con  la

autorización  previa  correspondiente

del órgano concedente.
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

13

Que  se  produce  la  necesaria  coherencia

entre los gastos e inversiones justificados y

la  naturaleza  de  las  actividades

subvencionadas. (art.  3.2b)8º de la Orden

EHA/1434/2007).

“Todos  los  gastos  e  inversiones

justificados  se  corresponden  con  la

naturaleza  de  las  actividades

subvencionadas....”.

Verificación de la relación indubitada

del  gasto  (art.  31  LGS)  y

pronunciamiento expreso del Auditor.

14

Declaración de la entidad beneficiaria que

contenga  la  relación  detallada  de  otros

recursos  o  subvenciones que  hayan

financiado la actividad subvencionada, con

indicación  de  su  importe  y  procedencia.

(art.  30.4  LGS  y  3.2c)  Orden

EHA/1434/2007).

“Se  ha  solicitado  a  (entidad

beneficiaria) una declaración relativa a

la  financiación  de  la  actividad

subvencionada  suscrita  por  los

mismos  responsables  que  firman  la

cuenta  justificativa...  (concluir  al

respecto)”.

Análisis  de  la  concurrencia  de

subvenciones,  ayudas,  ingresos  o

recursos  para  la  misma  finalidad,

procedentes  de  cualesquiera

Administraciones o entes públicos o

privados, nacionales, de la U.E. o de

organismos internacionales, a efectos

de  determinar  la  posible

incompatibilidad  y,  en  su  caso,  el

exceso de financiación. 

15

Comprobación de la  carta de reintegro de

remanentes.

(art. 3.2.e) Orden EHA/1434/2007).

“Se ha comprobado la existencia  de

remanente no aplicado…”, o “Se ha

comprobado  la  inexistencia  de

remanente alguno.....”.

En  el  supuesto  de  que  exista

remanente  de  subvención  no

aplicada,  el  auditor  comprobará  la

carta  de  reintegro  al  órgano

concedente de dicho remanente así

como de los intereses derivados del

mismo  y  la  correspondiente

anotación contable.

16
Otros procedimientos.

(art. 3.2.f) Orden EHA/1434/2007).

En  su  caso,  añadir  párrafo  al

respecto.

Pronunciamiento  expreso y concreto

del  Auditor  a  cerca  de  otros

procedimientos  adicionales  exigidos

en  las  bases  reguladoras  de  la

subvención, en la convocatoria o en

la resolución de concesión.

17

Existencia  de  un  sistema  de  contabilidad

separada  o  codificación  contable que

permita  la  identificación inequívoca de los

gastos  realizados  con  cargo  al  proyecto.

(art. 8 Resolución 18/11/2008).

“Se  ha  verificado  que  (entidad

beneficiaria)  dispone  de  un  sistema

de contabilidad separada…..”.

Comprobación  y  pronunciamiento

expreso  de  la  utilización  de  un

sistema de  contabilidad separada o

codificación contable. 

18 Los  gastos  subvencionables  han  sido

ejecutados y pagados con anterioridad a la

finalización  del  período  de  justificación

determinado en la normativa reguladora de

“Se  ha  comprobado  que  todos  los

gastos  incluidos  han  sido

efectivamente  ejecutados  y  pagados

con anterioridad a  la  finalización del

Verificación  plazo  de  justificación  y

periodo subvencionable  (arts. 3 y 4

Resolución de 18/11/2008).
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

la subvención (Art. 31.2 LGS). período de justificación”.

19

1) Pronunciamiento sobre la elegibilidad del

IVA (art. 12 de la Resolución de 18/11/08).

2) En caso de imputación de cuotas de IVA

al  no  ser  éstas  susceptibles  de

recuperación,  indicar  documentación

soporte.

“Se ha  verificado  que  las  cuotas de

IVA  de  las  facturas  presentadas  por

(...)  imputadas  al  proyecto,  tienen

carácter  de  elegible  al  no  ser  éstas

recuperables  y  estar  este  hecho

soportado  mediante  la  siguiente

documentación (….)”.

Solicitar modelo 390 correspondiente

si  aplica  la  regla  de  la  prorrata  o

certificado actualizado emitido por la

AEAT  para  la  acreditación  de

entidades no sujetas o exentas.

20

1) Pronunciamiento de forma expresa sobre

los  criterios  de  imputación de  costes

inferiores  al  100%  (artículo  31.9  LGS  y

3.2b)8º Orden EHA/1434/2007).

2) La Entidad deberá recoger en un informe

previo a  la  ejecución  de  los  gastos

subvencionados los criterios de imputación

a  aplicar  así  como  las  imputaciones

correspondientes  una  vez  aplicados  los

mismos  reflejándolas  en  un  informe

posterior.

“Se ha verificado que la entidad (…)

ha  imputado  al  proyecto  costes

inferiores  al  100%,  con arreglo a un

método justo y equitativo, del que hay

constancia escrita tanto previa como

posterior  a  la  ejecución  del  gasto

(informes  de  XX/XX/XXXX)  y  de

XX/XX/XXXX)”.

1)  Verificación  y  pronunciamiento

expreso y concreto del Auditor sobre

los  criterios  de  imputación,

analizando  la  adecuación  de  su

contenido  al  Anexo  de  Memoria

Explicativa  de  Criterios  de

Imputación,  salvo  justificación

razonable.

2) Revisión de los informes previo y

posterior  sobre  los  criterios  de

imputación,  cotejando  su  contenido

con los gastos declarados.

21
1) Pronunciamiento sobre el análisis de los

gastos de personal (interno o externo):

*  Para  el  personal  interno,  se  analizarán

las  nóminas,  contratos,  las  imputaciones

(en  su  caso)  así  como  los  pagos

correspondientes.

* Para el personal externo, se verificará la

factura  con  suficiente  detalle  (Datos  del

formador, actividad realizada, nº de horas,

coste hora) así como su pago.

2)  Verificación  de  que  la  entidad  se

encuentra  al  corriente  en  el  pago  de  las

obligaciones  tributarias  y  al  frente  de  la

Seguridad  Social.  (arts.  18,  19  y  22  del

RLGS).

“Se  ha  verificado  que  las

imputaciones  de  gastos  de  personal

son  correctas  y  se  encuentran

suficientemente documentadas, y que

la  Entidad  ha  procedido  al  pago  de

las  retenciones correspondientes a la

Seguridad Social y a Hacienda.”

1) Respecto a los gastos de personal,

solicitar cualquier documentación 

necesaria para verificar tanto el 

devengo como el pago de las 

cantidades imputadas al proyecto. En

concreto, respecto a los pagos, se 

documentarán con extractos 

bancarios sellados y firmados por la 

Entidad Financiera. Para la 

verificación del pago de las 

retenciones practicadas de IRPF y 

Seguridad Social, se solicitará la 

carta de pago correspondiente 

presentada en tiempo y forma.

2) Solicitar el certificado de estar al

corriente  en  las  obligaciones

tributarias y al frente de la Seguridad

Social.

3)  Verificar  el  contenido del  “Anexo
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

de certificado de gastos de personal

(interno o externo)”.

22

En  el  caso  de  imputación  de  gastos  de

amortización,  pronunciamiento  de  forma

expresa de acuerdo con lo establecido en el

art.  31.6  LGS  y  en  el  apartado  5  de  las

bases reguladoras (Orden de 03/06/2016).

“Con  respecto  a  los  gastos  de

amortización, se ha verificado que las

imputaciones  realizadas  cumplen  lo

dispuesto en la LGS y en la Orden de

03/06/2016”.

1)  Verificación  de  los  cálculos

realizados, de la razonabilidad de la

imputación y  del  devengo del  gasto

dentro del periodo de elegibilidad.

2) Verificar el contenido del Anexo de

Certificado de gastos de amortización

imputados.

23

Pronunciamiento  expreso  sobre  si  la

Entidad se encuentra en el supuesto del art.

31.3  LGS  en  relación  a  la  solicitud  de

diferentes  ofertas  a  proveedores (art.

3.2b)5º Orden EHA/1434/2007).

“Se  ha  verificado  que  la  Entidad  no

incurre  en el  supuesto  del  art.  31.3

LGS” o en caso contrario: 

“Dado  que  la  Entidad  incurre  en  el

supuesto  del  art.  31.3  de  la  LGS,

hemos verificado el  cumplimiento de

lo dispuesto al respecto en la Ley de

Contratos en el Sector Público  (RDL

3/2011, de 14 de noviembre). 

Si  la  entidad  se  encuentra  en  el

supuesto del art. 31.3 LGS: 

1) Verificar solicitud como mínimo de

3  ofertas  de  distintos  proveedores

comprobando  que  las  mismas  son

de carácter previo a la contratación

correspondiente.

2) En el supuesto de que la elección

no  haya  recaído  sobre  la  oferta

económicamente  más  ventajosa,

verificar justificación expresa en una

memoria.

24

Mención a que el beneficiario facilitó cuanta

información le  solicitó  el  auditor  para

realizar  el  trabajo de revisión. En caso de

que el beneficiario no hubiese facilitado la

totalidad  de  la  información  solicitada,  se

mencionará tal circunstancia con indicación

de la  información omitida.  (art.  7.7 de la

Orden EHA/1434/2007).

“El  beneficiario  ha puesto  a  nuestra

(mi) disposición cuanta información  y

documentación  le  ha  sido  requerida

para realización de nuestro trabajo”. 

En su caso, continuar con el siguiente

texto:  “No  se  aporta  la  siguiente

información (….) que han afectado a

los  siguientes  procedimientos

realizados  con  el  siguiente  alcance

(…).”

Detallar la documentación que se ha

dispuesto  para  la  realización  del

trabajo e indicar si  se ha omitido o

no se ha aportado alguna.

25 Carta  de  manifestaciones,  firmada  por  la

persona que suscribió la cuenta justificativa

y  cuyo  contenido  debe  ajustarse  al  art.

3.2g) Orden EHA/1434/2007. 

“La Entidad ha aportado la carta de

manifestaciones  de  fecha

XX/XX/XXXX  que  se  adjunta  al

presente informe”.

1)  Adjuntar  la  Carta  de

Manifestaciones  al  Informe  del

Auditor.

2) Verificar que el contenido se ajusta

a  lo  indicado  en  la  Orden

EHA/1434/2007, detallando, en su

caso,  cualquier  omisión  de
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 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

información  así  como   cualquier

evidencia/manifestación  que  haya

afectado  a  los  procedimientos  de

auditoría llevados a cabo.

26

Resultado de las comprobaciones realizadas

y  de  aquellos  hechos  observados  que

pudieran suponer un  incumplimiento de la

normativa  aplicable  o  de  las  condiciones

impuestas  para  la  percepción  de  la

subvención  (art.  7.8  de  la  Orden

EHA/1434/2007).

“Como resultado del trabajo realizado,

les  informamos  que  no  hemos  (he)

observado  hechos  o  circunstancias

que  pudieran  suponer

incumplimientos  de  la  normativa

aplicable  o  de  las  condiciones

impuestas  a  (...  identificación  del

beneficiario de la subvención...)  para

la percepción de la subvención a que

se refiere el apartado 1 anterior”.

En caso contrario, cuando se detecten

hechos relevantes el párrafo a incluir

será el siguiente:

“Como resultado del trabajo realizado,

a  continuación  les  informamos  de

aquellos hechos o circunstancias que

pudieran suponer incumplimientos de

la  normativa  aplicable  o  de  las

condiciones  impuestas  a  (...

identificación  del  beneficiario  de  la

subvención...)  para  la  percepción  de

la  subvención  a  que  se  refiere  el

apartado X anterior:”

Al  respecto,  proporcionar,  en  su

caso, la información con el suficiente

detalle y precisión para que el órgano

gestor pueda concluir al respecto.

27

1) Indicar la  naturaleza de la revisión (art.

7.9 de la Orden EHA/1434/2007).

2) Manifestar que el trabajo del auditor se

circunscribe a realizar  las comprobaciones

que  se  establecen  en  la  Normativa  de

aplicación  con  la  finalidad  de  emitir  un

informe que ayude al órgano concedente de

la subvención en la tarea de comprobación

de  la  adecuada  justificación,  debiendo

proporcionar  la  información  con  el

suficiente  detalle  y  precisión  para  que  el

órgano  gestor  pueda  concluir  al  respecto

“Dado  que  este  trabajo,  por  su

naturaleza,  no tiene la naturaleza  de

auditoría de cuentas ni se encuentra

sometido a la Ley 22/2015, de 20 de

julio,  de  Auditoría  de  Cuentas,  no

expresamos (expreso) una opinión de

auditoría en los términos previstos en

la citada normativa...)”.

1)  Recoger  en  el  informe  que  el

trabajo  de  revisión no  tiene  la

naturaleza de auditoria de cuentas ni

se  encuentra  sometido  a  la  Ley

22/2015,  de  20  de  julio,  de

Auditoria  de  Cuentas  y  que  no  se

expresa  una  opinión  de  auditoria

sobre la cuenta justificativa.

2)  Recoger  en  el  informe  aquellos

hechos o excepciones que pudieran

suponer un incumplimiento por parte

del  beneficiario  de  la  normativa
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CONTENIDO MÍNIMO DEL INFORME DE AUDITOR

 CONTENIDO
PÁRRAFO QUE DEBE CONTENER

EL INFORME DE AUDITOR
EL AUDITOR DEBE

COMPROBAR/COMPLETAR

(art. 7.8 Orden EHA/1434/2007).

3) Manifestar que el auditor queda sujeto,

en su  relación de sujeción especial  con la

Administración, al cumplimiento estricto de

la Orden EHA/1434/2007.

4)  Respecto  a  los  procedimientos  de

actuación,  sobre  la  base  de  la  normativa

reguladora  de  la  subvención,  el  auditor

deberá requerir la cuenta justificativa en los

términos  y  con  el  alcance  previsto  en  el

artículo  74  RLGS,  verificando  que  se

cumplen los requisitos de subvencionalidad

generales  establecidos  en  la  LGS,  y  su

reglamento general de desarrollo.

aplicable  o  de  las  condiciones

impuestas para la percepción de la

subvención.

3)  Mención  expresa  sobre  el

cumplimiento  estricto  de  la  Orden

EHA/1434/2007,  y

subsidiariamente,  sobre  la

aplicabilidad  de  las  reglas  y

principios que sobre independencia,

incompatibilidad,  diligencia

profesional,  secreto  profesional,

honorarios  y  papeles  de  trabajo,

contenidos  en  la  legislación  vigente

sobre auditoría de cuentas.

4)  Con  respecto  a  los

procedimientos,  se  verificará

adicionalmente  que se cumplen las

condiciones  y  reglas  singulares  de

elegibilidad  que  dimanen

específicamente  de  la  normativa

reguladora de cada subvención.

28

El informe deberá ser  firmado por quien o

quienes  lo  hubieran  realizado,  con

indicación de la fecha de emisión.

Fecha,  firma  o  firmas  y  nº  de

inscripción en el ROAC.
Fechar y firmar el informe.
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