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2. Autoridades y personal

2.2. Oposiciones, concursos y otras convocatorias
UNIVERSIDADES

Correccion de errores de la Resoluciéon de 23 de septiembre de 2025, de la
Universidad de Cérdoba, por la que se convoca proceso selectivo para el ingreso
en la escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos (especialidad
Archivo), grupo A, subgrupo A2, por el sistema general de acceso libre (BOJA
nuam. 187, de 29.9.2025).

Advertido error en el Anexo Il de la citada Resolucion de 23 de septiembre de 2025
(BOJA num. 187, de 29.9.2025), se procede a su correccién, al amparo de lo dispuesto
en el articulo 109.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, quedando como sigue:

ANEXO Il
Temario
Bloque |

1. La Constitucion Espanola de 1978: Titulo I: De los derechos y deberes
fundamentales. Titulo Ill, Capitulo segundo: De la elaboracion de las leyes. Titulo IV: Del
Gobierno y de la Administracion. Titulo VIII: De la Organizacion Territorial del Estado.

2. Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Titulo I
Funciones del sistema universitario y autonomia de las universidades. Titulo Il: Creacion
y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema universitario. Titulo IlI;
Organizacion de ensefianzas.

3. La Universidad en el Estatuto de Autonomia de Andalucia. El Decreto
Legislativo 1/2013, de 8 de enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Andaluza de Universidades: El Sistema Universitario Andaluz: principios informadores y
objetivos del sistema.

4. Decreto 212/2017, de 26 de diciembre, por el que se aprueba la modificacion de
los Estatutos de la Universidad de Cérdoba, aprobados por Decreto 280/2003, de 7 de
octubre: Titulo II: De la Comunidad Universitaria. Titulo IV: Estructura de la Universidad.
Titulo V: Gobierno, administracion y representacion de la Universidad.

5. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico: Titulo I: Objeto y ambito
de aplicacion. Titulo Il, Capitulo II: Clases de personal. Titulo lll: Derechos y deberes
de los funcionarios. Titulo 1V: Adquisicion y pérdida de la relaciéon de servicio. Titulo V,
Capitulo IlI: Provisién de puestos de trabajo. Titulo VII: Régimen disciplinario.

6. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales: Capitulo I
Objeto, ambito de aplicacion y definiciones. Capitulo II: Politica en materia de prevencion
de riesgos para proteger la seguridad y la salud en el trabajo. Capitulo Ill: Derechos y
obligaciones. Capitulo IV: Servicios de prevencion.

7. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres: Titulo |: El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion. Titulo I,
Capitulo I: Principios generales. Titulo V: El principio de igualdad en el empleo publico. La
Unidad de Igualdad de la Universidad de Cordoba.

8. Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales: Titulo I: Disposiciones generales. Titulo Il: Principios de proteccion
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de datos. Titulo Ill: Derechos de las personas. La Politica de Seguridad de la Informacion
de la Universidad de Cdrdoba, aprobada por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 28 de
junio de 2018.

9. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Buen Gobierno: Titulo |, Capitulo lll: Derecho de acceso a la informacién publica.
Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia: Titulo Ill: EI derecho
de acceso a la informacion publica.

10. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Titulo preliminar: Disposiciones Generales. Titulo |: De
los Interesados en el procedimiento. Titulo Il: De la actividad de las Administraciones
Publicas. Titulo lll: De los actos administrativos.

11. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Titulo
preliminar, Capitulo I: Disposiciones generales, Capitulo Il: De los 6rganos de las
Administraciones Publicas y Capitulo V: Funcionamiento electrénico del Sector Publico.

12. Reglamento 25/2022 de ingreso, provision de puestos de trabajo y promocion
profesional del Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios de la
Universidad de Cordoba. Modificacién.

13. Reglamento 17/2023 sobre jornada de trabajo, horario, vacaciones, permisos
y licencias del Personal Técnico, de Gestion y de Administracién y Servicios de la
Universidad de Cordoba.

14. El Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electronicos: Titulo
preliminar: Disposiciones generales. Titulo I: Portales de Internet, Punto de Acceso
General electrénico y sedes electronicas. Titulo 1l: Expediente administrativo electrénico.

15. El Patrimonio Documental Espafiol en la Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histoérico Espafiol. El Patrimonio Documental de Andalucia en la Ley 7/2011,
de 3 de noviembre, de documentos, archivos y patrimonio documental de Andalucia.

16. El Sistema Esparfiol de Archivos en el Real Decreto 1708/2011, de 18 de
noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema
de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y
su régimen de acceso. El Sistema Archivistico de Andalucia en la Ley 7/2011, de 3 de
noviembre, de documentos, archivos y patrimonio documental de Andalucia.

Bloque Il

1. Concepto y definicién de Archivistica. Principios de procedencia y de respeto al
orden natural de los documentos. La teoria del ciclo de vida de los documentos y el
modelo del «records continuumy.

2. Principales ciencias y técnicas auxiliares de la archivistica.

3. Concepto y definicién de archivo. Funciones, etapas y tipos de archivo. Concepto y
definicion de documento. Caracteres y valores del documento de archivo.

4. El documento electrénico: la Norma Técnica de Interoperabilidad de documento
electronico. Directrices y requisitos funcionales de los sistemas de gestion de documentos
electrénicos.

5. El expediente electrénico: la Norma Técnica de Interoperabilidad de expediente
electrénico. La conservacion de los documentos y expedientes electrénicos en el ambito
de las Administraciones Publicas: el archivo electronico unico.

6. Los metadatos: concepto y tipos de metadatos. Principales modelos de metadatos
aplicados a archivos. El Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento
Electrénico (e-EMGDE).

7. La gestién documental: concepto y funciones. Las Politicas de Gestion de
Documentos.
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8. Los sistemas de ingreso y de salida de los documentos en los archivos. Las
transferencias y otras formas de ingreso y de salida de documentos. Instrumentos
resultantes.

9. La clasificacion de fondos documentales. Tipologias de cuadros de clasificacion.
Los cuadros de clasificacién en las universidades espafiolas. La ordenaciéon de
documentos.

10. La valoracion, seleccion y eliminacion de documentos: principios y metodologia.
Las comisiones calificadoras de documentos. La Comisiéon Andaluza de Valoracion de
Documentos.

11. La descripcion archivistica: concepto y evolucion. Normas internacionales vy
nacionales de descripcion archivistica.

12. La normalizacién de la terminologia de la descripcién archivistica. Lenguajes
controlados y tesauros: definicion, campos de aplicacion, términos y relaciones.

13. Los fondos fotograficos y audiovisuales de los archivos: soportes, técnicas vy
procedimientos de conservacion e instalacion.

14. El edificio de archivo. Areas y circuitos. Instalaciones, equipamiento y mobiliario.

15. Las causas de alteracién y destruccién de los documentos. La conservacion
preventiva. La restauracion de documentos: métodos y técnicas.

16. El archivo al servicio de la administracion y de la ciudadania. Servicios prestados
por los archivos. La funcién cultural, social y educativa de los archivos.

17. Las plataformas y portales de difusion de la informacién archivistica. El Portal
Europeo de Archivos-APEXx y Europeana. El Portal de Archivos Espafoles (PARES).

18. La reproduccion de documentos en los archivos: objetivos y programas. La
digitalizacion de documentos: normativa y recomendaciones técnicas. La digitalizacién
certificada.

19. Los archivos universitarios en Espafa. Evolucion, situacion actual y fondos
documentales que custodian. La Conferencia de Archivos de las Universidades Espafiolas
(CAU).

20. La cooperacion archivistica nacional e internacional. Principales lineas de
cooperacion y de formacion de los profesionales.
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