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1. OBJETO DE LA INSTRUCCION

La Empresa Publica EXTENDA-Agencia Andaluza de Promocion Exterior, S.A. (en lo
sucesivo EXTENDA) es una sociedad mercantil adscrita a la Consejeria de Economia,
Innovacién y Ciencia de la Junta de Andalucia en virtud de lo dispuesto en el Decreto del
Presidente 14/2010, de 22 de marzo, sobre reestructuracién de Consejerias, que tiene por
objeto crear, sostener y gestionar mecanismos destinados a contribuir a la
internacionalizacion del tejido empresarial andaluz, mediante el apoyo al desarrollo de sus
estructuras comerciales para la exportacion y el fomento de la inversién productiva en el
exterior, asi como para la atraccidn de inversion directa exterior que pueda contribuir al

desarrollo y consolidacion del tejido productivo andaluz.

EXTENDA ha sido creada para satisfacer necesidades de interés general tal y
como se desprende de sus estatutos, por lo que, conforme a lo que se establece en el
articulo 3.1 d) y 3.3 b) del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, forma parte
del sector publico y se considera un poder adjudicador, distinto de las Administraciones

publicas.

A EXTENDA como tal poder adjudicador le es de aplicacion la Seccion 12 del
Capitulo Il del Titulo | del Libro Il del Real Decreto Legislativo, dedicada a las normas
aplicables por los poderes adjudicadores que no tengan el caracter de Administraciones
Publicas en cuyo art. 191 se dispone lo siguiente:

En la adjudicacion de contratos no sujetos a regulacion armonizada seran de

aplicacion las siguientes disposiciones:
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a) La adjudicacion estard sometida, en todo caso, a los principios de publicidad,

concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

b) Los 6rganos competentes de las entidades a que se refiere esta seccion
aprobaran unas instrucciones, de obligado cumplimiento en el ambito interno de las
mismas, en las que se regulen los procedimientos de contratacién de forma que quede
garantizada la efectividad de los principios enunciados en la letra anterior y que el
contrato es adjudicado a quien presente la oferta econémicamente mas ventajosa. Estas
instrucciones deben ponerse a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacién de contratos regulados por ellas, y publicarse en el perfil

de contratante de la entidad.

c) Se entenderan cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad
con la insercién de la informacién relativa a la licitacién de los contratos cuyo importe
supere los 50.000 euros en el perfil del contratante de la entidad, sin perjuicio de que las
instrucciones internas de contratacion puedan arbitrar otras modalidades, alternativas o

adicionales, de difusion.

En su virtud, mediante la presente instruccién se da cumplimiento a lo establecido
en el precepto legal antes trascrito. Su objeto es fijar los procedimientos que va a seguir
EXTENDA para la seleccién del contratista y la adjudicacién de contratos no sujetos a
regulacion armonizada, esto es, los contemplados en el articulo 13.2 del Real Decreto
Legislativo, los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 ambas
inclusive del Anexo Il del Real Decreto Legislativo (con independencia de su cuantia) y los
contratos de obras, suministros y los de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16
ambas inclusive del Anexo Il del Real Decreto Legislativo cuando no superen las cuantias
gue establece el Real Decreto Legislativo, dando seguridad juridica a la actuacion de
EXTENDA en una doble vertiente: por un lado, vinculando su actuacion a unas reglas
acordes con los principios comunitarios de aplicacién en materia de contratacion publica,
y por otro, dando publicidad a dichas reglas, de tal forma que puedan los licitadores
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interesados conocer el procedimiento que va a seguirse y que ha de cumplir esta entidad
para la adjudicacion de sus contratos, teniendo presente que a tenor de lo dispuesto en el
art. 20.1 del Real Decreto Legislativo, los contratos celebrados por EXTENDA tendran la

consideracion de contratos privados.

En cumplimiento de lo anteriormente establecido, la presente instruccién se pondra
a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion
de contratos regulados por ella, quedando publicadas en INTERNET, en la Plataforma de
Contratacion de la Junta de Andalucia, correspondiente al perfil de EXTENDA como poder

adjudicador.

EXTENDA interpretara estas Instrucciones, aplicables a la adjudicacion de los
contratos no sujetos a regulacibn armonizada que celebre, otorgando la maxima
efectividad a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,

igualdad y no discriminacion.

2. PRINCIPIOS DE CONTRATACION

La contratacion que se lleve a cabo por EXTENDA estard sujeta a los principios
establecidos por el Real Decreto Legislativo, de conformidad con la Comunicacion
Interpretativa de la Comision (2006/C 179/2), a los efectos de actuar como parametro para
analizar la observancia de los principios comunitarios de la contratacion publica

expresados en el articulo 191 del Real Decreto Legislativo.

Los principios recogidos en dicho articulo en su letra a) son: publicidad, concurrencia,

transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

En relacién con el principio de confidencialidad y sin perjuicio de las instrucciones

relativas a la publicidad de la adjudicacién y a la informacion que debe darse a los
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candidatos y a los licitadores, EXTENDA se compromete a no divulgar la informacion
facilitada por los empresarios, relativa a los secretos técnicos o comerciales y a los

aspectos confidenciales de las ofertas.

Asimismo, los procedimientos de contratacion celebrados por EXTENDA, asi como el
desarrollo de los mismos, respetardn todas las prescripciones previstas en la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y su
reglamento de desarrollo, en el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que
se aprueba el Reglamento de desarrollo de la citada Ley Organica y demas normativa de

aplicacion.

De la misma forma el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella
informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucién del contrato a la que se le
hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el contrato, 0 que por su propia
naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendré durante un plazo de cinco
aflos desde el conocimiento de esa informacion, salvo que los pliegos o el contrato

establezcan un plazo mayor.

De otra parte EXTENDA dar4 a todos los licitadores y candidatos un tratamiento
igualitario y no discriminatorio y ajustard su actuacion al principio de transparencia. En
este sentido cabe tener en cuenta que los principios de igualdad y no discriminacion
implican, entre otras medidas, la descripcion no discriminatoria del objeto del contrato,
igualdad de acceso para los operadores econdmicos, reconocimiento mutuo de titulos,
certificados y diplomas, y prohibicién de facilitar de forma discriminatoria informacién que

pudiera proporcionar ventajas a determinados licitadores respecto del resto.

En relacion al principio de transparencia, la aplicacion de éste por parte de EXTENDA
implica que todos los licitadores puedan conocer previamente las normas aplicables al
contrato, la fijacion de plazos adecuados, la determinacion precisa y previa de los criterios

objetivos aplicables para la valoracion de ofertas, la determinacién clara y anticipada del
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organo al que le corresponde efectuar la propuesta de adjudicacién del contrato y al que

le corresponde la adjudicacién del mismo a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

De la misma forma la adjudicacién estara sometida, en todo caso, a los principios de
publicidad y concurrencia, estos principios quedan respetados con los procedimientos que

se establecen en estas instrucciones.

Se entenderan cumplidas las exigencias de publicidad y de conformidad con el articulo
191.c) del Real Decreto Legislativo, con la insercién de la informacion relativa a la
licitacion de los contratos cuyo importe supere los 50.000 euros en el perfil del contratante
de la entidad, salvo en aquellos procedimientos establecidos en la presente instruccion

gue no conlleven dicha publicidad.

Asimismo EXTENDA cuando lo estime oportuno, podra arbitrar otras modalidades,

alternativas o adicionales, de publicidad.

3. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

EXTENDA, como norma general, adjudicard los contratos de obra, suministro y/o
servicios, mediante procedimiento abierto o negociado sin publicidad, si bien en su caso,
también podra recurrir a los siguientes procedimientos de adjudicacion que a continuacién

se mencionan:

3.1 CONTRATOS MENORES: Podran adjudicarse directamente a cualquier empresario,
aquellos contratos de importe inferior a 50.000 euros (IVA EXCLUIDO), cuando se trate
de contratos de obras o, inferiores a 18.000 euros (IVA EXCLUIDO) cuando se trate de

contratos de suministros o servicios.
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3.2 NEGOCIADO CON PUBLICIDAD: Se podra utilizar este procedimiento para la
adjudicacion de contratos, de conformidad con lo establecido en las presentes
instrucciones, siempre que sea necesario llevar a cabo una negociacién sobre los

aspectos del contrato con los licitadores.

3.3 NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD: EXTENDA podra recurrir a este procedimiento
solicitando ofertas, siempre que ello sea posible, al menos a tres empresas capacitadas
para la realizacién del objeto del contrato, en los supuestos previstos en la presente

Instruccion.

3.4 SUPUESTOS EXCLUIDOS DE PUBLICIDAD Y CONCURRENCIA: Podran
adjudicarse directamente aquellos contratos que, con independencia de su cuantia, se

establezcan en la presente instruccion.

3.5 PROCEDIMIENTO ABIERTO: Cuando EXTENDA recurra a este procedimiento, todo
empresario interesado podra presentar proposicion quedando excluida toda negociaciéon

de los términos del contrato.

3.6. CONTRATACION EN EL EXTRANJERO: EXTENDA adjudicara aquellos contratos
cuya ejecucion y formalizacion se produzca en el extranjero segun el procedimiento

establecido en esta instruccién para este tipo de contratacion.

3.7 OTROS PROCEDIMIENTOS: Por ultimo, cuando EXTENDA lo estime conveniente se

podra utilizar cualquier otro procedimiento establecido en el Real Decreto Legislativo.

A continuacién se detallan las instrucciones concretas para los siguientes tipos de

contratos:
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3.1 CONTRATOS MENORES:

Se consideran contratos menores aquellos contratos cuyo importe es inferior a
50.000 euros (IVA excluido), cuando se trate de contratos de obras, o inferiores a 18.000

euros (IVA excluido) cuando se trate de contratos de suministros y servicios.

Para la tramitacién del expediente de las contrataciones menores se exigira al
menos la aprobacién del gasto y la incorporacion al mismo de la/s factura/s

correspondiente/s.

EXTENDA podra, cuando asi lo estime necesario, solicitar tres presupuestos,
siempre que sea posible o que el objeto del contrato lo permita, quedando constancia de
las mismas en la documentacion preparatoria del contrato, tanto de la solicitud, como de

las ofertas presentadas.

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de
prorroga.

Tendran la consideracion de gastos menores los de importe inferior a 3.000 euros
(IVA excluido).

La tramitacion de gastos menores precisara la aportacion al Area competente en
materia econémico-presupuestaria de las facturas justificativas del gasto.

3.2 NEGOCIADO CON PUBLICIDAD:

Este procedimiento serd utilizado en aquellos casos en los que sea necesario

llevar a cabo una negociacién sobre los aspectos del contrato con los licitadores.
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Los supuestos de aplicacién de este procedimiento son, entre otros, los que a

continuacioén se relacionan:

1. En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén de
sus caracteristicas o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el

precio global.

2. Cuando las obras o los productos que se fabriquen se realicen Gnicamente con
fines de investigacion, experimentacién o perfeccionamiento y no con objeto de obtener

una rentabilidad o de cubrir los costes de investigacion o de desarrollo.

3. En su caso, cuando el valor estimado de las obras sea inferior a 5.000.000
euros, del suministro o servicio sea inferior a 200.000 euros, o sin limite de cuantia,
cuando se trate de contratos de servicios incluidos en las categorias de la 17 a la 27 del
anexo Il del Real Decreto Legislativo y se precise llevar a cabo una negociacién sobre los

aspectos del contrato.

4. Cuando debido a las caracteristicas de la prestacién, especialmente en los
contratos que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los
comprendidos en la categoria 6 del Anexo Il del Real Decreto Legislativo, no sea posible
establecer sus condiciones con la precision necesaria para adjudicarlo por procedimiento
abierto o restringido.

La publicacion del anuncio de licitacion se realizara en el perfil del contratante de
EXTENDA.

Asimismo en este procedimiento podran realizarse peticiones de oferta, las cuales

deberan hacerse por escrito.

Para la tramitacién de este procedimiento se realizara un Pliego de Prescripciones

Técnicas y un Pliego de Condiciones Particulares que determinara los aspectos
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econOmicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion. Estos
pliegos seran aprobados por el 6rgano de contratacion antes de la publicacion del anuncio

de licitacion.

Los Pliegos contendran las condiciones esenciales para la contratacion, asi como
la tramitacion de todo el procedimiento de adjudicacién. Ambos pliegos seran parte

integrante del contrato.

La negociacion podré llevarse a cabo con uno o varios de los licitadores. Durante
la negociacion, las personas responsables de la misma velaran porque todos los
licitadores tengan igual trato. En particular, no facilitaran, de forma discriminatoria,

informacion que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

EXTENDA si asi lo estima conveniente por razon de las caracteristicas de la

contratacién, establecerd en cada caso la posibilidad de constituir Mesa de Contratacion.

Cuando no exista Mesa de Contratacion, la seleccidon de oferta econémicamente
mas ventajosa se llevara a cabo de manera conjunta por la Direccion del Area técnica
competente y la Direccion competente del Area econdmico-presupuestaria, con el Vo B
de la Asesoria Juridica y de Contratacion. La resolucién de adjudicacion ser realizara por
el Organo de Contratacién una vez visada la documentacion acreditativa de la capacidad

de obrar presentada por la empresa seleccionada.

El plazo de presentacion de ofertas para este procedimiento no podra ser inferior a
cinco dias naturales desde la publicacion del anuncio de licitacion en el perfil del
contratante de EXTENDA.

Las proposiciones podran ser presentadas de forma electrénica o en formato

papel, segun lo establecido en el PCP.

AN

JUNTA DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA Péglna 11 de 29



] 5
AGENCIA ANDALUZA DE Instrucciones para la Contratacion de Extenda no

PROMOCION EXTERIOR . ., .
sujeta a Regulacién Armonizada

Como regla general, las proposiciones deberdn presentarse en dos sobres

debidamente identificados, segun lo establecido en los pliegos.

El 6rgano de contratacion resolvera la adjudicacion del contrato que recaera en la
oferta econdbmicamente mas ventajosa, en los términos establecidos en los pliegos que

rigen la licitacion.

EXTENDA publicara en su perfil del contratante la adjudicacion y formalizacion del
contrato siempre que su cuantia sea superior a 18.000 € para las contrataciones de
servicios y suministros.

3.3 NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD:

En el procedimiento negociado sin publicidad la adjudicacion recaera en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras la solicitud de al menos, a tres
empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea

posible.

La peticién de ofertas en estos procedimientos se debera hacer por escrito, de

manera simultanea a todas las personas, fisicas o juridicas, seleccionadas.

Los supuestos de aplicacién de este procedimiento son, entre otros, los que a

continuacién se relacionan:

1. Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto, restringido o negociado
con publicidad, no se haya presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean
adecuadas, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen

sustancialmente.
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2. En los casos en que se hayan presentado ofertas irregulares o inaceptables en
los procedimientos abiertos, negociados con publicidad u otros, siempre que en la
negociacion se incluya a todas las empresas licitadoras que en el procedimiento seguido
con anterioridad, hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos formales

exigidos, y solo a dichas empresas.

3. En las contrataciones en el extranjero, cuando se ejecuten y formalicen en los
restantes Estados miembros de la Unién Europea siempre que sean inferior a 200.000 € y

en todo caso, cuando se ejecuten y formalicen en los paises extracomunitarios.

4. En su caso, cuando el valor estimado sea inferior a 200.000 euros en caso de

contrato de obras, o inferior a 60.000 euros en caso de contrato de suministro o servicio.

Para la tramitacion de este procedimiento se realizard un Pliego de Prescripciones
Técnicas y un Pliego de Condiciones Particulares que determinara los aspectos

econdmicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion.

Los Pliegos contendran las condiciones esenciales para la contratacion, asi como
la tramitacion de todo el procedimiento de adjudicacion. Ambos pliegos seran parte
integrante del contrato.

Estos pliegos seran aprobados por el drgano de contratacién antes del envio de

las invitaciones.

La negociacién podré llevarse a cabo con uno o varios de los licitadores. Durante
la negociacion, las personas responsables de la misma velaran porque todos los
licitadores tengan igual trato. En particular, no facilitaran, de forma discriminatoria,

informacién que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

EXTENDA si asi lo estima conveniente por razén de las caracteristicas de la

contratacién, establecerd en cada caso la posibilidad de constituir Mesa de Contratacion.
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Cuando no exista Mesa de Contratacion, la seleccion de oferta econémicamente
mas ventajosa se llevara a cabo de manera conjunta por la Direccién del Area técnica
competente y la Direccion competente del Area econdmico-presupuestaria, con el \V° B°
de la Asesoria Juridica y de Contratacién. La resolucién de adjudicacion ser realizara por
el Organo de Contratacion una vez visada la documentacion acreditativa de la capacidad

de obrar presentada por la empresa seleccionada.

El plazo de presentacién de ofertas para este procedimiento no podra ser inferior a

cinco dias naturales desde el envio de las invitaciones.

Las proposiciones podran ser presentadas de forma electrénica o en formato

papel, segun lo establecido en el PCP.

Como regla general, las proposiciones deberan presentarse en un sobre

debidamente identificado, segun lo establecido en los pliegos.

El 6rgano de contratacion resolvera la adjudicacion del contrato que recaera en la
oferta econdbmicamente mas ventajosa, en los términos establecidos en los pliegos que

rigen la licitacion.

EXTENDA publicara en su perfil del contratante la adjudicacion y formalizacion del
contrato, siempre que su cuantia sea superior a 18.000 € para las contrataciones de

servicios y suministros.

3.4 SUPUESTOS EXCLUIDOS DE PUBLICIDAD Y CONCURRENCIA:

Podran adjudicarse directamente, con independencia de su cuantia, en los

siguientes supuestos:
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Supuestos generales

a. Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccién de derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a una

empresa determinada.

b. Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para
el érgano de contrataciébn y no imputables al mismo, demande una pronta
ejecucién del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacién de la
tramitacion de urgencia regulada en el articulo 112 del Real Decreto Legislativo.
En estos casos se estara a lo dispuesto por el articulo 113 del Real Decreto

Legislativo.

c. Cuando el contrato en cuestidn sea la consecuencia de un concurso y, con arreglo
a las normas aplicables, deba adjudicarse a la empresa ganadora. En caso de que
existan varias empresas ganadoras se deberd invitar a todas ellas a participar en

las negociaciones.
Supuestos especificos en los contratos de obras

a. Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el
contrato, o en el proyecto de concesion y su contrato inicial, pero que debido a una
circunstancia imprevista pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal y como
estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucion se
confie a la empresa contratista de la obra principal o a la empresa concesionaria
de la obra publica de acuerdo con los precios que rijan para el contrato primitivo o
gue, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que las obras no puedan
separarse técnica o econémicamente del contrato primitivo sin causar grandes
inconvenientes a EXTENDA o0 que, aunque resulten separables, sean
estrictamente necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado

de las obras complementarias no supere el 50 por ciento del precio primitivo del
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contrato. Las demas obras complementarias que no reunan los requisitos
sefalados habran de ser objeto de contratacion independiente.

b. Cuando las obras consistan en la repeticion de otras similares adjudicadas por
procedimiento abierto o restringido a la misma empresa contratista por el érgano
de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto
del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de
hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del
contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la
cuantia total del contrato. Unicamente se podra recurrir a este procedimiento

durante un periodo de tres afios, a partir de la formalizacién del contrato inicial.
Supuestos especificos en los contratos de suministro

a. Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por la empresa
proveedora inicial que constituyan bien una reposicién parcial de suministros o
instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién de los suministros o
instalaciones existentes, si el cambio de empresa proveedora obligase al 6rgano
de contratacién a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando
lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas. La duracion de tales contratos, asi como la de los contratos

renovables, no podrd, por regla general, ser superior a tres afios.

b. Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente
ventajosas con una empresa proveedora que cese definitivamente en sus
actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a traves de

un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.
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Supuestos especificos en los contratos de servicios

a. Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en
el contrato pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarios
para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto o en el contrato
sin modificarlo, y cuya ejecucién se confie a la empresa a la que se adjudicé el
contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para éste 0 que, en su caso,
se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse
técnica o econdmicamente del contrato primitivo, sin causar grandes
inconvenientes a EXTENDA, o0 que, aunque resulten separables, sean
estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe acumulado
de los servicios complementarios no supere el 50 por ciento del precio primitivo del
contrato. Los demas servicios complementarios que no rednan los requisitos

sefialados habran de ser objeto de contratacion independiente.

b. Cuando los servicios consistan en la repeticién de otros similares adjudicados por
procedimiento abierto o restringido a la misma empresa contratista por el érgano
de contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto
del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de
hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacion del
contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya computado al fijar
la cuantia total del contrato. Unicamente se podra recurrir a este procedimiento
durante un periodo de tres afios, a partir de la formalizacion del contrato inicial.

Otros supuestos

Por la particularidad de la operacién no sera necesaria la publicidad ni la concurrencia

en los supuestos siguientes:
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a. Los contratos cuya prestacion deba llevarse a cabo por el organizador del evento o
el realizador de la actividad de promocion (se incluye el alquiler de espacios

expositivos, asi como la decoracion y predecoracion adquirida a las

organizaciones feriales nacionales e internacionales).

b. Contratos a suscribir con las cadenas de distribucion internacionales mas
representativas, para la promocion en puntos de ventas de productos o servicios

andaluces.

c. Los contratos suscritos con escuelas de negocios que estén prestando cursos de

formacion especializados en internacionalizacion.

d. Los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes cuando
se trate de seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias o cualquier otro
tipo similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por

personas fisicas.

e. Las contrataciones relativas a la adquisicion o alquiler de bienes incluidos en el

Catalogo de Bienes y Servicios Homologados de la Junta de Andalucia.

Para la tramitacién de este procedimiento no sera necesaria la peticion de ofertas por

escrito.

Sdlo si el 6rgano de contrataciéon asi lo estima conveniente, se elaborara un Pliego de

Condiciones que recoja las condiciones técnicas y econdémicas de la contratacion.

Para la tramitacion de este expediente se exigira al menos la aprobacion del gasto,
una memoria justificativa de la necesidad de la contratacién y la resolucion del érgano de

contratacion.

En estos procedimientos se publicara en el perfil del contratante de EXTENDA el
anuncio de adjudicacion y la formalizacion del contrato, siempre que su cuantia sea

superior a 18.000 € para las contrataciones de servicios y suministros.
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Para las contrataciones relativas a la adquisicion o alquiler de bienes incluidos en el
Catalogo de Bienes y Servicios Homologados de la Junta de Andalucia sera necesario
incluir en el expediente el documento de especificaciones del contrato derivado del

Acuerdo Marco.

3.5 PROCEDIMIENTO ABIERTO:

El Procedimiento Abierto se iniciara mediante la insercion de un anuncio publico de
licitacion, en el perfil del contratante de EXTENDA, en el que podran participar todas
aquellas empresas interesadas en presentar sus propuestas y reanan los requisitos de
capacidad para contratar. La seleccion de la empresa adjudicataria se producird una vez
acreditada, conforme al Pliego de Condiciones Particulares, la capacidad y solvencia para
contratar, valorando cada una de las ofertas con arreglo a los criterios de adjudicacién
establecidos en dicho pliego, sin que pueda negociarse sobre los diferentes aspectos de

las ofertas presentadas.

En este procedimiento de contratacién se considera cumplido el principio de
publicidad mediante la publicacion del anuncio de licitacién en el perfil de EXTENDA

dentro de la plataforma de contratacién de la Junta de Andalucia.

Para la tramitacion de este procedimiento EXTENDA elaborara un PCP para los
contratos de cuantia superior a 50.000 € (IVA excluido), estableciendo las caracteristicas
basicas del contrato, los requisitos de capacidad para contratar y de solvencia técnica,
econOmica y financiera que deberan ser acreditados por los licitadores, las modalidades
de recepcién de las ofertas, los criterios de adjudicacion y las garantias que deberan
constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario. Asimismo se haran constar en el

PCP las estipulaciones correspondientes a los efectos, cumplimiento y extinciéon de los
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contratos, asi como el modo de solucionar las controversias que en este sentido puedan

acaecer.

Asimismo, se elaborara un PPT que habra de regir la realizacion de la prestacién y

definir sus calidades. Ambos pliegos seran parte integrante del contrato.

En los procedimientos abiertos se fijaran los plazos de recepcion de las ofertas
teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar

aquéllas, atendida la complejidad del contrato.

El plazo minimo para la recepcién de ofertas sera de 5 dias naturales, a contar
desde el anuncio de licitacién. En el caso de que la tramitacién del expediente haya sido

declarada urgente, los plazos previstos podran reducirse a la mitad.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el PCP y
el PPT y su presentacién supondrd la aceptacion incondicionada de la totalidad de las

clausulas o condiciones, sin salvedad alguna.

Las proposiciones podran ser presentadas de forma electrénica o en formato

papel, segun lo establecido en el PCP.

Como regla general, las proposiciones deberan presentarse en tres sobres
debidamente identificados.

El proceso de valoracién de las proposiciones se llevard a cabo en la forma

establecida en los Pliegos de Condiciones Particulares que rijan cada licitacion.

EXTENDA si asi lo estima conveniente por razén de las caracteristicas de la
contratacién, establecera en cada caso la posibilidad de constituir Mesa de Contratacion.
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Cuando no exista Mesa de Contratacion, la seleccion de oferta econémicamente
mas ventajosa se llevara a cabo de manera conjunta por la Direccion del Area técnica
competente y la Direccion competente del Area econdmico-presupuestaria, con el \V° B°
de la Asesoria Juridica y de Contratacién. La resolucién de adjudicacion ser realizara por
el Organo de Contratacion una vez visada la documentacion acreditativa de la capacidad

de obrar presentada por la empresa seleccionada.

EXTENDA publicara en su perfil del contratante la adjudicacion y formalizacion del
contrato, siempre que su cuantia sea superior a 18.000 € para las contrataciones de

servicios y suministros.

3.6. CONTRATACION EN EL EXTRANJERO:

Los contratos celebrados por EXTENDA cuya ejecucion y formalizacion se
produzca en el extranjero se adjudicaran como regla general por procedimiento negociado
sin publicidad, debiendo conseguirse, siempre que sea posible, al menos tres ofertas de

empresas.

Aquellos contratos no sujetos a regulacion armonizada que se formalicen y
ejecuten en los restantes Estados Miembros de la Uni6n Europea, asi como aquellos
contratos formalizados y ejecutados en paises fuera de la Unién Europea, los cuales se
entenderan, en todo caso, no sujetos a regulacion armonizada y no susceptibles de
interposicion del recurso especial en materia de contratacidn, se regiran por lo dispuesto a

continuacion:

En este procedimiento se deberan solicitar ofertas, siempre que ello sea posible, al

menos a tres empresas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato.
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La peticion de ofertas en estos procedimientos se deberd hacer por escrito, de

manera simultanea a todas las personas, fisicas o juridicas, seleccionadas.

Para la tramitacion de este procedimiento no sera necesario elaborar un Pliego de
Condiciones Particulares, pudiendo ser sustituido por el propio clausulado del contrato. De
esta forma en la propia invitacion serd donde se determinen los aspectos econémicos y

técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de contratacion.

Asimismo, podra elaborarse un Pliego de Prescripciones Técnicas cuando la
complejidad de la contratacién asi lo requiera.

El plazo de presentacién de ofertas para este procedimiento no podra ser inferior a

cinco dias naturales desde el envio de las invitaciones.

Una vez seleccionada la empresa se le requerira para que acredite la capacidad
segun se trate de empresa espafola, extranjera perteneciente a la Unién Europea o
empresa extranjera no perteneciente a la Unién Europea, en los términos establecidos en

los pliegos y en defecto de éstos en la invitacién a participar en la licitacion.

En estos contratos se procurard incluir estipulaciones tendentes a preservar los
intereses de EXTENDA ante posibles incumplimientos del contratista y a autorizar las
modificaciones del contrato que puedan hacerse convenientes.

En los contratos con empresas espafolas se incluiran clausulas de sumisién a los
Tribunales espafioles. Y en los contratos con empresas extranjeras se procurara, cuando
las circunstancias lo aconsejen, la incorporacion de clausulas tendentes a resolver las
discrepancias que puedan surgir mediante férmulas sencillas de arbitraje. Igualmente se

procurard incluir clausulas de sumision a los Tribunales espafioles.

Como regla general, el contenido del expediente para este tipo de procedimiento

sera: la aprobacion del gasto, la memoria justificativa de la necesidad de la contratacion,
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invitaciones cursadas, informe de evaluacibn técnica, seleccion de oferta
econdmicamente mas ventajosa, resolucion de adjudicacion del érgano de contratacion y

el contrato debidamente formalizado.

En este procedimiento no serd necesario la constitucion de Mesa de Contratacion
realizandose la evaluacion técnica por parte del departamento técnico solicitante y la
propuesta de seleccion de oferta econdémicamente mas ventajosa se realizara
conjuntamente por la Direccion del Area técnica competente y la Direccién competente del

Area econdmico-presupuestaria, con el \V° B de la Asesoria Juridica y de Contratacion.

La resolucion de adjudicacion ser realizara por el Organo de Contratacién una vez
visada la documentacion acreditativa de la capacidad de obrar presentada por la empresa
seleccionada.

En estos procedimientos se publicara en el perfil del contratante de EXTENDA el
anuncio de adjudicacion y la formalizacion del contrato, siempre que su cuantia sea

superior a 18.000 € para las contrataciones de servicios y suministros.

3.7 OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asimismo, EXTENDA podra recurrir al resto de procedimientos previstos en el
Real Decreto Legislativo, en los supuestos en que sea procedente y asi se fije en los
correspondientes Pliegos de Condiciones Particulares. Igualmente, EXTENDA podra
recurrir al procedimiento de Dialogo Competitivo y a la Subasta Electronica en los

supuestos y condiciones contemplados en el Real Decreto Legislativo.

En el procedimiento restringido so6lo podran presentar proposiciones aquellos
empresarios que, a su solicitud y en atencién a su solvencia de acuerdo con los criterios

sefialados en el PCP, sean seleccionados por el 6rgano de contratacion. En este

AN

JUNTA DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA Péglna 23 de 29



] 5
AGENCIA ANDALUZA DE Instrucciones para la Contratacion de Extenda no

PROMOCION EXTERIOR . ., .
sujeta a Regulacién Armonizada

procedimiento estara prohibida toda negociacién de los términos del contrato con los

solicitantes o candidatos.

Sera de aplicacién a los contratos no armonizados que EXTENDA pretenda

suscribir, lo establecido en los articulos 179 y siguientes sobre el Dialogo competitivo.

Igualmente serd de aplicacién lo previsto en los articulos184 y siguientes sobre

normas especiales aplicables a los concursos de proyectos.

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1.- Mesa de Contratacion

En aquellos casos que EXTENDA considere necesaria la constitucion de Mesa de

contratacién, la misma estara compuesta, con caracter general, por:

o Presidencia: La persona titular de la Direccion competente en materia econémico-
presupuestaria y en sustitucion de ésta, cualquier titular de las diferentes
Direcciones de Area de EXTENDA distinto del que ejerza la vocalia por razén de la
materia.

o Vocales:

e La persona titular de la Direccion competente por razén de la materia.
En sustitucion de ésta el titular de la jefatura de departamento/division que
promueva la contratacion.

e La persona titular de la jefatura del departamento/divisién que promueva la
contratacion.
En sustitucion de ésta un/a técnico competente del Departamento/division
gue promueve la contratacion.

O Secretaria: persona adscrita a la Asesoria Juridica y de Contratacion.
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Cuando para la valoraciéon deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios, la
Mesa solicitara los informes técnicos que estime pertinentes. Asimismo, en los supuestos
en los que no queden suficientemente claros los términos en los que se formula la oferta,
la Mesa de Contratacion podra solicitar aclaraciones a los licitadores, que deberan ser

remitidas por éstos en el plazo que se indique.

4.2.- Evaluacion de las ofertas y Propuesta de Adjudicacion

La adjudicacion de la licitacion recaera en la oferta econémicamente mas ventajosa.
Se deberan comparar las ofertas de las empresas de acuerdo con los parametros

expresados en las condiciones de la licitacion como criterios de adjudicacion.

En todo momento se respetara la igualdad de los licitadores y la transparencia en el

proceso de forma que:

¢ No se admitiran ofertas fuera del plazo sefialado para su recepcion.

e Los licitadores acreditaran la capacidad de obrar segun lo dispuesto en cada uno
de los pliegos, en su caso.

e Las aperturas de las ofertas en procesos con concurrencia se llevaran a cabo de
manera simultanea, una vez finalizado el plazo de licitacion.

e Las notificaciones que se precisen realizar durante el proceso de seleccion, se
haran a la direccién de correo electrénico que se indique por los licitadores, segun
lo establecido en el PCP.

e Se notificara a los licitadores el resultado del proceso de seleccion del contratista.

Para la valoracion de las proposiciones y determinaciéon de la oferta econémicamente
mas ventajosa EXTENDA atenderd a uno o mas criterios directamente vinculados al
objeto del contrato, que deberan enunciarse con la debida concrecién. Los criterios que
hayan de servir de base para la adjudicacion del contrato, asi como su ponderacion, se

detallaran en los Pliegos de Condiciones de la contratacion.
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En los factores de evaluacion objetiva, debera expresarse la formula o proceso légico

para la obtencion de la puntuacion.

Cuando sélo se utilice un criterio de adjudicacion, éste sera necesariamente el precio

mas bajo.

4.3.- Organo de contratacion y adjudicacidn de los contratos

La persona titular de la Direccion General de EXTENDA ostenta las facultades
para contratar, a tenor de los dispuesto en el articulo 23.2 de los Estatutos de EXTENDA,
sin perjuicio del nombramiento de apoderados generales o singulares, dentro de los
limites de su propio apoderamiento, asi como para revocar todos aquellos poderes que no

hayan sido conferidos por el Consejo de Administracion.

El 6érgano de contratacion no podré declarar desierta una licitacion cuando exista
alguna oferta o proposicién que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en
los Pliegos. En caso de declararse desierta la licitacion, el 6rgano de contratacién podra

autorizar, en el mismo acto, la negociacion del objeto de la licitacidon con otras empresas.

El 6rgano de contratacion no podra incluir condiciones en la adjudicacion

contrarias a los pliegos de condiciones que rigieron la licitacién.

4.4 -Formalizacidon de contratos

EXTENDA formalizara los contratos en los términos y plazos previstos en los pliegos

gue regulen la contratacion o en las condiciones de la licitacién en su caso.

4.5 Modificacidon de contratos

Una vez perfeccionado el contrato, el rgano de contratacion soélo podra introducir

modificaciones en el mismo por razones de interés publico y por causas imprevistas,
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justificando debidamente su necesidad en el expediente. Estas modificaciones no podran

afectar a las condiciones esenciales del contrato.

No tendran la consideraciéon de modificaciones del contrato las ampliaciones de su
objeto que no puedan integrarse en el proyecto inicial mediante una correccién del mismo
0 que consistan en la realizacibn de una prestacion susceptible de utilizacion o
aprovechamiento independiente o dirigida a satisfacer finalidades nuevas no
contempladas en la documentacién preparatoria del contrato.

Cuando como consecuencia de las modificaciones del contrato de suministro, se
produzca aumento, reduccién o supresion de las unidades de bienes que integran el
suministro o la sustitucion de unos bienes por otros, siempre que los mismos estén
comprendidos en el contrato, estas modificaciones seran obligatorias para el contratista,
sin que tenga derecho alguno en caso de supresion o reduccién de unidades o clases de

bienes a reclamar indemnizacion por dichas causas.

Cuando como consecuencia de modificaciones del contrato de servicios de
mantenimiento, se produzca aumento, reduccién o supresién de equipos a mantener o la
sustitucion de unos equipos por otros, siempre que los mismos estén contenidos en el
contrato, estas modificaciones seran obligatorias para el contratista, sin que tenga
derecho alguno, en caso de supresion o reduccion de unidades o clases de equipos, a

reclamar indemnizacion por dichas causas.

4.6 Penalidades por demora

El incumplimiento de las obligaciones derivadas de la prestacién objeto del contrato,
tanto las referidas a su realizacién, como a los requisitos, condiciones y niveles de calidad
exigidos, determinara, en su caso, la aplicacién de las penalizaciones establecidas al

efecto en el contrato o en el Pliego de Condiciones Particulares.
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4.7 Suspension de los contratos

EXTENDA podra suspender total o parcialmente y con caracter provisional o definitivo
la ejecucion de la prestacion objeto del contrato, sin mas derecho para el contratista que
reclamar el importe de los servicios efectivamente realizados hasta ese momento o
aquellos gastos en los que haya incurrido y acredite oportunamente. Si se acordase la
suspensidn se levantarq un acta en la que se consignaran las circunstancias que la han
motivado y la situacidn de hecho en la ejecucion de aquel.

4.8 Revision de precios

Los precios podran ser revisados cuando asi se exprese en la solicitud de oferta,
anuncio o pliego de cada contrato o bien en la formalizacion de cada contrato, para tener

en cuenta las variaciones que se produzcan durante la ejecucion del contrato.

4.9 Efectos y extincion. Subcontratacion-.

Los contratos objeto de esta instruccidn se regiran en cuanto a sus efectos y extincién

por el derecho privado, sin perjuicio de las clausulas introducidas en el contrato o en
pliego.

El contratista podra concertar con terceros la realizacion parcial de la prestacion,
salvo que el contrato o los pliegos dispongan lo contrario o que por su naturaleza y

condiciones se deduzca que aquél ha de ser ejecutado directamente por el adjudicatario.
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sujeta a Regulacién Armonizada

5. REGIMEN ESPECIAL DE REVISION DE DECISIONES EN MATERIA DE
CONTRATACION Y MEDIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCION DE
CONFLICTOS.

Podra interponerse recurso especial en materia de contratacion en los casos previstos

en el articulo 40 del Real Decreto Legislativo.

El procedimiento a seguir para la tramitacion del recurso es el contemplado en los
articulos 40 a 50 del Real Decreto Legislativo, siendo el 6rgano competente para
resolverlo el mencionado en el articulo 41.3 del Real Decreto Legislativo.

EXTENDA podra remitir a un arbitraje, conforme a las disposiciones de la Ley
60/2003, de 23 de diciembre, de Arbitraje, la solucién de las diferencias que puedan surgir

sobre los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos que celebren.

La posibilidad del arbitraje se determinara en los pliegos y en la convocatoria del
contrato, o sélo en esta Ultima de no ser aquéllos exigibles, y se entendera expresamente
aceptada por el contratista en su oferta y pactada en el contrato. La designacion del

arbitro que haya de dictar el laudo se hara de comun acuerdo por las partes.

AN
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