Agencia Andaluza de Instituciones Culturales
JUNTR DE ANDALUCA CONSEJERIA DE CULTURAY PATRIMONIO HISTORICO

GUIA PARA LA PRESENTACION ELECTRONICA DE LA SOLICITUD

[AVISO IMPORTANTE: EL CONTENIDO DE ESTE APARTADO ES SUSCEPTIBLE DE SER
ACTUALIZADO, POR LO QUE SE RECOMIENDA SU CONSULTA PERIODICA.]

[ULTIMA ACTUALIZACION: 10 DE JUNIO DE 2020]

Si se presenta la solicitud telematicamente a través de la Ventanilla Electrénica de la Administraciéon de
la Junta de Andalucia, se procedera como sigue:

« La persona solicitante debera entrar en la Ventanilla Electronica de la Agencia Andaluza de
Instituciones Culturales — Consejeria de Cultura y Patrimonio Histérico, a través del enlace facilitado
en el convocatoria (que se publicara a partir de lunes 15 de junio de 2020). Se encontrara una
pantalla similar a esta:

08 /06/2020 13:32:00

AGENCIA ANDALUZA DE @ Ventanilla Electrénica de la Administracion
INSTITUCIONES CULTURALES
Pt Consejeria de Cultura m

y Patrimonio Histérico

Estden: |nicio > Detalle del tramite

-

Inicio

Medidas de apoyo a la creacion artistica y a las salas y espacios culturales por cancelacion de la programacién como consecuencia del COVID-19 - Linea 1

Descripcion:  Convocatoria 2020

Acceso a zona
personal (Certificado)

é -

Acceso a zona
personal (Cl@ve)

|I -y |

Acceso con
localizador

Requisitos técnicos: Puede comprobar si su equipo cumple con los requisitos técnicos necesarios para realizar la firma electronica de documentos pulsando agui

Nueva solicitud Borradores en este tramite Expedientes en este
tramite

« En ese momento, si no lo ha hecho antes, se puede comprobar si su equipo cumple
con los requisitos técnicos necesarios para realizar la firma electrénica de

documentos pulsando el enlace correspondiente (‘PUEDE COMPROBAR SI SU
EQUIPO....). El equipo informatico utilizado debe:

1) Tener activado JavaScript: el navegador tiene que tener activado Javascript.

2) Tener el bloqueo de ventanas emergentes desactivado: el navegador tiene que tener
desactivado el bloqueo de ventanas emergente.

3) Tener instalada una maquina virtual java (JVM). Para comprobar si la tiene instalada, visite
la pagina web: http://www.java.com/es/download/installed.jsp.

4) Sino dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesario tener
instalada la aplicacion AutoFirma para el acceso y la firma electrénica. Puede encontrarla
en el siguiente enlace:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html. Una vez instalada,
realice la prueba de firma.

5) Para MAC es el siguiente enlace: https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/
AutoFirma-1.6.0.JAv01.pkg
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JUNTA DE ANDALUCIA

» Comprobado que el equipo cumple con los requisito técnicos necesarios, volvemos a la pantalla
inicial (la de la imagen anterior).

* Se hace clic en “NUEVA SOLICITUD”, y aparece la siguiente pantalla:

— X
G https;//cancanaprun1.chap junta-andalucia.es/veapxp/faces/autenticacionxhtm ~ @ & Buscr. Jold @

. Manuel Hemandez-Silva prese... Ventanilla Electrénica de la ...

AGENCIA ANDALUZA DE
INSTITUCIONES CULTURALES
Consejeria de Cultura Q|
y Patrimonio Histdrico

08/06/2020 13:36:39 @ Ventanilla Electronica de la Administracion

Junta de Andalucia

Estaen: Inicio > Detalle del framite > Autenticacion

VAN o
)

Inicio

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO INICIAR SOLICITUD CON CL@VE INICIAR SOLICITUD CON NIF/NIE

Acceso a zona
personal (Certificado)

Iniciar solicitud

Con NIF/NIE podra cumplimentar solicitudes pero
no podra firmarlas y presentarlas de forma
telematica a no ser que posteriormente acceda al
borrador con su certificado electronico. Si no

Iniciar solicitud con certficado electronico JiciarSolictud o ssteimia CI@ve
Acceso a zona
personal (Cl@ve) Con certificado electronico podra presentar Con  sistema Cl@ve podra  presentar

telematicamente solicitudes, acceder a borradores telematicamente solicitudes, acceder a borradores

expedientes y comunicaciones. expedientes y comunicaciones. Puede que existan

Acceso con
localizador

| que haya iniciado anteriormente, documentos, que haya iniciado anteriormente, documentos,

restricciones de visibilidad segun el nivel de calidad
utilizado en la autenticacion.

Solamente podra iniciar solicitudes como
persona fisica

cuenta con certificado electrnico, podra imprimir
su solicitud y realizar la presentacion en registro
presencial. Recuerde apuntar el numero localizador
asociado a su solicitud para accesos posteriores.

= 1)

% 08/06/2020 B

* Se selecciona una de estas dos opciones: “INICIAR LA SOLICITUD CON CERTIFICADO
ELECTRONICOQO?”, o bien “INICIAR SOLICITUD CON SISTEMA CL@VE” en el caso de las personas
que usan este sistema.

La siguiente pantalla a la que llegamos, una vez seleccionada la opcion anterior, es la siguiente:

Pasos para presentar la documentacioén

. 1
{ Cumplimentar
|\ formularios

y

[N / 3

A |»L‘\ ﬁ Presentar |
\\

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacién de la programacion COYID-19 v Ex !'
Ayuda Iniciar iQuién tiene que firmar?

Copia del DNI/NIE/NIF del solicitante 1

Incorporar :Quién tiene que firmar?
Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia 1

Incorporar #Quién tiene que firmar?
Declaracion responsable de las obras realizadas en los ultimas 5 afios 1

Incorporar ¢Quién tiene que firmar?

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afiadir otro tipo de documentacion oy
Aradir
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Es decir, para completar la solicitud, hay TRES PASOS:

PASO 1: CUMPLIMENTAR FORMULARIOS
PASO 2: FIRMAR

PASO 3: PRESENTAR

HASTA QUE NO SE HAYAN COMPLETADO LOS 3 PASOS, LA SOLICITUD NO

HABRA SIDO PRESENTADA.

PASO 1: CUMPLIMENTAR FORMULARIOS

Vamos  ahora a subir la DOCUMENTACION OBLIGATORIA de nuestra solicitud.

Apareceran los siguientes documentos obligatorios a presentar:

LINEA 1. AYUDAS A LA CREACION ARTISTICA

1) Formulario Anexo | de solicitud.

2) Copia del DNI/NIE/NIF de la persona solicitante.

3) Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia.

4) Declaracion responsable de las obras realizadas en los ultimos 5 afios (ver modelos
publicados en nuestra Web).

LINEA 2. AYUDAS POR CANCELACION DE LA PROGRAMACION

1) Formulario Anexo | de solicitud

2) Copia del DNI/NIE/NIF de la persona solicitante.

3) Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia.

4) Declaracion responsable de la titularidad de la explotacion de salas y de la programacion
que ha sido objeto de cancelacion (ver modelos publicados en nuestra Web).

5) Justificacion de la titularidad de explotacién de la sala.

Junto a cada uno de los documentos incluidos en el apartado DOCUMENTACION OBLIGATORIA, aparece
un botén:

* Llamado “INICIAR” junto al formulario Anexo | de solicitud que debemos cumplimentar.
* Llamado “INCORPORAR” junto a los documentos obligatorios que tienen que acompafar a

nuestra solicitud.

El primero y mas importante es el Formulario Anexo | de solicitud.
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1) FORMULARIO ANEXO | DE SOLICITUD

Se abre el formulario de solicitud. Se deben completar los siguientes pasos:

En la Linea 1 de ayudas a la creacién artistica es muy importante seleccionar modalidad de ayuda a la
que queremos optar (textos literarios, textos dramaticos..... ). En la Linea 2 de subvenciones a las salas y
espacios culturales por cancelacion de la programacioén no hay que escoger modalidad

Completar todos los datos del apartado “DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA
REPRESENTANTE”.

En el apartado “LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION”, seleccionar preferentemente la opcién “OPTO por
que las notificaciones que proceda practicar se efectien por medios electrénicos a través del sistema de
notificaciones de la Administracién Junta de Andalucia y se tramite mi alta en el servicio correspondiente en
caso de no estarlo”. Si se pulsa esa opcién, hacer luego clic, en su caso, en “Manifiesto que NO dispongo
de una direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la
Consejeria/Agencia a tramitar mi alta en el referido sistema”.

En el apartado “DATOS BANCARIOS” se va a pedir el cédigo IBAN de la cuenta corriente del solicitante, el
nombre de la entidad bancaria y el domicilio de la entidad bancaria en la que la persona solicitante tenga su
cuenta corriente.

En el apartado “DECLARACIONES”, marcar TODAS LAS OPCIONES QUE APARECEN EN LA MISMA ,
entendiendo que la persona solicitante efectivamente las cumple todas (ya que en caso contrario, no podria
optar a la ayuda):

*  Cumple los requisitos exigidos para obtener la condicién de beneficiaria, y aporta junto con esta
solicitud la documentacion acreditativa exigida en las bases reguladoras. (*)

* No ha solicitado ni obtenido otras subvenciones o ayudas sometidas al régimen de minimis de

cualquier naturaleza o forma y finalidad solicitadas y, en su caso, obtenidas, en los dos gjercicios

fiscales precedentes y en el gjercicio corriente, en los términos establecidos en el Reglamento (UE)

num. 1407/2013.

Es titular de la cuenta bancaria cuyos datos se han consignado en el apartado 3.

Se compromete a cumplir las obligaciones exigidas. (*)

Son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud. (*)

No se halla incursa en ninguna de las prohibiciones contempladas en las presentes bases

reguladoras. (%)

+  Otras: escribir aqui “DECLARACION RESPONSABLE DE CUMPLIR LOS REQUISITOS PARA
PODER SER BENEFICIARIO/A DE LA AYUDA".

En el apartado “DOCUMENTACION” hay que indicar todos los documentos que se van a adjuntar a la
solicitud. Es conveniente tenerlos bien ordenados, ya que luego estos mismos documentos hay que subirlos
al sistema. Son al menos:

» Copia del DNI/CIF/NIE en vigor

» Certificado de residencia fiscal en Andalucia en el momento de declaracién del estado de alarma

» Declaracion responsable obras ultimos cinco afios (ayudas a la creacion) o declaracion responsable
programacion (salas)

+ Etc.

En el apartado “DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA
LA QUE SE SOLICITA LA SUBVENCION”, escribir un breve texto como MEMORIA EXPLICATIVA de la
obra (creadores) que se va a realizar si se resulta beneficiario/a de la ayuda y que ésta se registrara
en el Registro de Propiedad Intelectual con fecha posterior, en su caso, a la de la concesién de la
subvencion. En el caso de salas, breve memoria de la programacién prevista para el siguiente
trimestre desde la reapertura indicando que se presentara certificado de la primera actuaciéon o
proyeccion tras dicha la reapertura.
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En apartado “SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA”, indicar el importe solicitado (en la Linea 1 es un
importe fijo de 3.000,00 €, en la Linea 2 es variable, dependiendo de aforo/numero de pantallas e cine).

Si ya has completado todos los apartados del formulario, lo has repasado y todo es correcto, solo te queda
hacer clic en el icono FINALIZAR

El sistema nos lleva de nuevo a la pantalla INICIAL de la solicitud. Ahora subiremos el resto de
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS.

2) OTROS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Ahora procederemos a adjuntar a nuestro formulario el RESTO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS
requeridos en las bases de la convocatoria.

* Tendré todos los documentos que voy a subir a mi expediente convertidos a pdf.
+ El tamaio maximo de cada documento sera de 4 MB.
RECOMENDACION IMPORTANTE: el nombre del fichero pdf que se vaya a subir no debe contener

caracteres especiales ni espacios, para evitar posibles problemas en la gestién de dichos
documentos.

¢ Iré subiendo los documentos de uno en uno.

El resto de documentos obligatorios seran:
LINEA 1. AYUDAS A LA CREACION ARTISTICA

1) Copia del DNI/NIE/NIF de la persona solicitante.
2) Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia.
3) Declaracion responsable de las obras realizadas en los ultimos 5 anos.

LINEA 2. AYUDAS POR CANCELACION DE LA PROGRAMACION

1) Copia del DNI/NIE/NIF de la persona solicitante.

2) Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia.

3) Declaracion responsable de la titularidad de la explotacion de salas y de la programacion
que ha sido objeto de cancelacion.

4) Justificacion de la titularidad de explotacion de la sala.

Para subir los DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, haremos clic junto al icono “INCORPORAR” que aparece
junto a cada uno de ellos:
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P N
DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacion de la programacion COVID-19 v \\‘ - l \
Ayuda Iniciar Quién tiene que firmar?
Copia del DNI/NIE/NIF del solicitante y l \

(Quign tiene que firmar?

Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia D' y .
Incorporar iQuign tiene que firmar?
Declaracién responsable de las obras realizadas en los Gltimos 5 afios @ i
Incorporar iQuign tiene que firmar?
\ /

Aparecera una pantalla similar a la que se muestra a continuacion:

Estien: Inicie > Defalle deltdmite > Defalle de laentrega >  Incorporar documento

X

Para afiadir un nuevo documento a su entrega, debe seleccionar primero el modo de i ion de entre los sigui

« Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equipo.
« D ! i Podr localizar d que haya i d i en otros i de este
* D en poder de la inistracion: Autoriza a este organismo para que utilice el documento que tiene en su poder.

Modo de incorporacion

® Nuevo documento
Documento presentado anteriormente

Documento en poder de la administracion

Document:

* Nuevo Fichero: | Seleccionar archivo |Ninguln archivo seleccionado

El tamarfio maximo del documento es de 4 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, pdf, kml

{?) Pulse el botin Examinar... para localizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que el documento a aportar debe cumplir los requisitos de tamafio y formato que se indican

Solo se tendra que seleccionar en nuestro equipo el archivo correspondiente a cada uno de los documentos
obligatorios, teniendo en cuenta que:

¢ El tamafo maximo del documento debe ser de 4 MB
* Elformato de ficheros admitidos es pdf

Seleccionado el documento que queremos subir, haremos clic en el icono “Incorporar documento”, y nos
aparecera un mensaje de aviso:
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TETYaEET debe said cancanapruni.chapjunta-andalucia.es dice

Se incorporara el documento a la entrega. ;Desea continuar?
Incluya un nuevo fichero desdt P ga.¢
ado anteriormente: Podr loca

mente: | e organismo.
ar de la administracion: Autoriz Cancelar

Modo de incorporacion

®' Nuevo documento
' Documento presentado anteriormente

' Documento en poder de la administracion

~Documento ~
* Nuevo Fichero: | Seleccionar archive Domicilio Fiscal pdf
E tamafio méximo del documento es de 4 MB
[Formato de ficheros admitidos: pdf, pd
(7] Pulse el botin Examinat... para localizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que ef documento a aportar debe cumplir los requisitos de tamario v formato que se indican.
A vy
g Ldb
Cancelar
Haremos clic en “aceptar”, y el sistema nos devolvera a la pantalla inicial:
Pasos para presentar la documentacion
// 1 / 3
| Gumplimentar || Presentar
. formularios ‘
Y,
e N
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacion de la programacion COVID-19 0 ‘\h :L\
Ayuda Iniciar ;Quién tiene que firmar?
Copia del DNI/NIE/NIF del solicitante ¥ m 4B
Consultar Eliminar documento ;Quién tiene que firmar?
Acreditacion del domicilio fiscal en Andalucia ) 8
Incorporar ¢Quién tiene gue firmar?
Declaracidn responsable de las obras realizadas en los ultimos 5 afios [ ) ..\
Incorporar ¢Quién tiene que firmar?
. J

Procederemos del mismo modo hasta que tengamos correctamente completada la SOLICITUD y subidos
los DOCUMENTOS OBLIGATORIOS.
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Cumplimentado el FORMULARIO ANEXO | DE SOLICITUD y subidos los DOCUMENTOS OBLIGATORIOS,
en el siguiente paso procederemos a subir a nuestro expediente la DOCUMENTACION OPCIONAL
(“OTRO TIPO DE DOCUMENTACION”) que completara nuestra solicitud.

TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SUBAMOS (OBLIGATORIOS Y OPCIONALES) DEBEN COINCIDIR
CON LOS ESPECIFICADOS EN EL APARTADO “DOCUMENTACION” DEL FORMULARIO DE SOLICITUD
ANEXO |

Seguimos en el PASO 1 (CUMPLIMENTAR FORMULARIOS), porque aun debemos subir los
DOCUMENTOS OPCIONALES que se exigen en las bases reguladoras y que van a ser el soporte
documental de lo que hemos sefialado en nuestras declaraciones responsables.

Pasos para presentar la documentacion

/I’ 1 n,

N )

A b |

i Cumplimentar ||l -
formularios b | \

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacion de la programacién COVID- v > ; !
Ayuda Editar Consultar ;Quién tiene que firmar?

-
DOCUMENTACION OPCIONAL

Afadir otro tipo de documentacion oy
Ariadir

rﬁ: & qu 1

Firmar Presentar Duplicar entrega Eliminar entrega

Hacemos clic en “ANADIR OTRO TIPO DE DOCUMENTACION”
* Tendré todos los documentos que voy a subir a mi expediente convertidos a pdf.
* El tamaino maximo de cada documento sera de 4 MB.

+  RECOMENDACION IMPORTANTE: el nombre del fichero pdf que se vaya a subir no debe contener
caracteres especiales ni espacios, para evitar posibles problemas en la gestién de dichos
documentos.

* Iré subiendo los documentos de uno en uno. Por cada archivo pdf que seleccione, indicaré que se
trata de un nuevo documento, lo buscaré en su ubicacion correspondiente, y en el apartado
“DESCRIPCION DEL DOCUMENTO?” escribiré una descripcién concisa de qué documento se trata
(que la descripcion sea lo mas similar posible a la descripcion de cada documento que se haya
incluido en el formulario de solicitud que ya hemos cumplimentado).
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Por ejemplo, si vamos a presentarnos a la modalidad “Guiones cinematograficos” de la Linea 1 de
subvenciones, cuando vayamos a subir el certificado del Instituto de la Cinematografia y Artes Audiovisuales
residencia fiscal en Andalucia, haremos algo similar a esto:

Modo de incorporacion

® Nuevo documento
O Documento presentado anteriormente

O Documento en poder de la administracion

—Documento

* Nuevo Fichero: —Desk‘top\(}eniﬁmdo Instituto C.AA. PDOF Examinar__

El tamafio maximo del documento es de 4 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf pdf kmi

(%) Pulse el boton Examinar... para localizar el fichere en su equipo. Tanga en cuenta que &f documento a aportar debe cumplir fos requisitos de tamario y formato que se indican.

* Descripcion del documento ECERT\F\CADD DEL ICAA x]

(%) Al tratarse de un documento de aporfacion voluntaria, debe miroducir una descripeion para el documento.

%

Cancelar Incorporar documento

Haremos clic en “INCORPORAR DOCUMENTO”:

— Documento

* Nuevo Fichero: |Ci\Users\maria,mari,p\Desl-ctop\Cemﬁmdo IINSTITUTO CAA PDF Examinar___

£l tamario maximo del documento es de 4 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, pdf kml

1?) Fulse ef boton Examinar... para localizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que ef documento a aportar debe cumplir fos requisitos de tamario y formato que se indican.

* Descripcion del documento [CERTIFICADO INSTITUTO C.AA. ]

(%) Al tratarse de un documento de aportacion voluntaria, debe introducir una descripcion para el documento

®

Cancelar Incorporar documento

Aparecera un aviso como sigue: “Se incorporara el documento a la entrega. ;Desea continuar?*. Hacer clic
en ACEPTAR.

Repetiré el proceso tantas veces como documentos opcionales tenga que adjuntar a mi solicitud.
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PASO 2. FIRMAR

Una vez tenga todos los documentos subidos al expediente, haré clic en FIRMAR.

Me aparecera una pantalla similar a la que aparece a continuacién con todos los documentos que he subido
al sistema (en el ejemplo solo aparecen dos, la solicitud y el certificado del Instituto de la Cinematografia y
Artes Audiovisuales, pero habra que afiadir todos los que se requieran en las bases reguladoras
dependiendo del tipo y modalidad de ayuda que se esta solicitando).

— Seleccione los documentos que desea firmar

Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacion de la A
programacion COVID-19 (@) Mostrar
Otra documentacian - Certificado del Instituto de la Cinematografia y Artes u::fa:::n Mostrar

visuales

Seleccionar todo / No seleccionar nada

r' 4
b 4 £
Cancelar Firmar

Todos los documentos que se suban deben tener la casilla correspondiente marcada (la que aparece a la
izquierda del nombre del documento), para que todos sean firmados digitalmente.

Hacer clic en el icono FIRMAR. Aparecera un mensaje de aviso.

— Seleccione los documentos que desea firmar

g¢ Mensaje de pagina web X @)
pr Q) Mostrar
o Se realizard la firma electrénica de los documentos seleccionados.
o ;Desea continuar? ,::@::, Mostrar

Seleccio
32 ' 4

Cancelar Firmar

Haremos clic en ACEPTAR.
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A continuacion habra que dar a ACEPTAR a los diferentes permisos que solicite el sistema
automaticamente para acceder al certificado digital de la persona solicitante.

Ya solo nos quedara el paso 3: la presentacion de nuestra solicitud.

Pasos para presentar la documentacion

1

Cmnpllmentar‘:“
formularios
N\

(@ >
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacion de la programacion COVID- . # > .
19 ]
Ayuda Consultar Eliminar firmas Ver firmas
e o
r M
DOCUMENTACION OPCIONAL
CERTIFICADO DE RESIDENCIA FISCAL ' ‘:‘ .
Consultar Eliminar documento Ver firmas
o
Afiadir otro tipo de documentacion Q
Ariadir
A o
p =t = R
& & E > i |

Firmar Presentar Duplicar e;'llrega Eliminar entrega
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PASO 3. PRESENTAR

Ya casi estamos. Solo queda hacer clic en el icono que aparece en la parte inferior de la pantalla,
PRESENTAR.

NO PULSES EL BOTON ACEPTAR HASTA QUE TERMINES DE LEER ESTA GUIA, PORQUE ES UN
PROCESO IRREVERSIBLE.

Pasos para presentar la documentacion

,.\“\ ‘ / : I
1 [WU\ @ w”\ ( Pte:entar )

‘Cumplimentar \
formularios
\.\

= M
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Solicitud Subvenciones a la creacién artistisca por cancelacion de la programacion COVID- > ‘ < .
19 L
Ayuda Consultar Eliminar firmas Ver firmas
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Nos aparecera un aviso de que ES UN PROCESO |RREVERS|BLE, es decir, una vez le

demos a ACEPTAR, cualquier documento que quisiéramos afiadir con posterioridad al expediente sera
considerado por éste como subsanacion.
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Agencia Andaluza de Instituciones Culturales
JUNTR DE ANDALUCA CONSEJERIA DE CULTURAY PATRIMONIO HISTORICO

Solo si estamos seguros/as de haber cumplimentado el formulario de solicitud correctamente, y de
haber subido todos los documentos requeridos en las bases reguladoras, haremos clic en ACEPTAR.

Por ultimo, nos aparecera la siguiente pantalla y solo tendremos que hacer clic en FINALIZAR.

Pasos para presentar la documentacion

{Cumplimentar)
\ Tormularios
N

Documentacion obligatoria

D Solicitud Subvenciones a la creacion artistisca por cancelacién de la programacion COVID-19 Original Formulario Firmado

Otra documentacion

Original Justificante

~
[ Documentacion opcional

Finalizar

Mientras no se realice la accion de “PRESENTAR” el tramite se encuentra en estado
“borrador” y la informacién NO quedara presentada en el Registro electrénico de la
Administracion de la Junta de Andalucia.

El sistema me permitira ahora descargarme los documentos de mi solicitud ya firmados y registrados,
haciendo clic en los correspondientes iconos:

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
Mostrar registros Buscar:
Descripeion 4 Fecha de incorporacion - Fases . Descargas  *
Otra documentacién 08/06/2020 15:07-46 SOLICITUD FIRMADA
& Salicitud Subvenciones a la creacién artistisca por cancelacién de la programacién COVID-19 08/06/2020 15:07:46 SOLICITUD FIRMADA
Mosirando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Arterior | 1| siguiente

e ) @

Descargar documentacion Incorporar documentacién Modificar datos de contacto

Clonar como borrador



Agencia Andaluza de Instituciones Culturales
JUNTR DE ANDALUCA CONSEJERIA DE CULTURAY PATRIMONIO HISTORICO

Llegados a este punto el expediente no se puede modificar ni se le

puede anadir documentacion adicional (aunque en esa pantalla aparezca un icono
“incorporar documentacién”, porque comprobaremos que si intentamos utilizarlo para subir mas
documentos al expediente, cuando intentamos proceder a la firma de ésta el sistema no nos dejara).

Nuestra solicitud estara PRESENTADA.

Para mas informacion: http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/vea-faq/


http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/vea-faq/

