AYUNTAMIENTO DE SANTO TOME

I dentificacion
Caodigo dereferencia

Provincia: Jaén

Municipio: Santo Tomé

Localidad: Santo Tomé

Nombredel Archivo: Municipal de Santo Tomé
Subsistema: Archivos de las entidades locales de Andalucia

Denominacion del Fondo o Coleccion

Tipo de Fondo: Instituciones administrativas
Publico

Fechas

Fechas de Formacioén:
Fechas de Creacion: 1822-2017
Observaciones a lasfechas:

Nivel de descripcion

Fondo abierto

Volumen y soporte

Cajas (Unidades: 1324. Metros linedles: 132,4)

Agrupacion de Fondos

Contexto

Productor o coleccionista

Historiainstitucional o biografia

LASPRIMERAS NOTICIAS DE SANTO TOME SE REMONTAN A LA EPOCA IBERICA (SIGLO VI A.C)
DURANTE LA EPOCA ROMANA LA ZONA TUVO UNA INTENSA OCUPACION POR MEDIO DE VILLAS
RUSTICAS COMO LA DE LAS GRAVERAS. EN EPOCA MUSULMANA SERIA UNA DE LASALQUERIAS
QUE POBLABAN ESTE TERRITORIO Y CONTO CON UNA TORRE PARA SU PROTECCION. EN 1231
SANTO TOME, JUNTO CON OTROS PUEBLOS DE LA COMARCA, PASO A FORMAR PARTE DEL
ADELANTAMIENTO DE CAZORLA, PATRIMONIO DEL ARZOBISPO DE TOLEDO.

Historia archivistica

LA DOCUMENTACION MUNICIPAL HA ESTADO EN MAL ESTADO DE CONSERVACION Y
ORGANIZACION HASTA QUE EN EL ANO 2007 LA EMPRESA ARCHIVALIA S.C.A. SE HACE CARGO
DE LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DENTRO DEL PLAN DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS
MUNICIPALES DE LA DIPUTACION PROVINCIAL. LA TOTALIDAD DE LA DOCUMENTACION

SE TRASLADO A LASINSTALACIONES DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO DE ESTUDIOS GIENENSES. EL TRABAJO CONSISTIO EN CLASIFICAR Y ORGANIZAR

LA DOCUMENTACION INFORMATIZANDO SU CONTENIDO EN EL PROGRAMA DE GESTION DE
ARCHIVOS (GESAR;, QUE ES EL PROGRAMA QUE LA DIPUTACION PROVINCIAL HA UTILIZADO EN
TODOS LOS ARCHIVOS ORGANIZADCQS.

Forma deingreso
TRANSFERENCIAS EXTRAORDINARIAS.

Bibliografia



Contenido Y Estructura

Alcancey contenido

ESTE FONDO, CONSTITUIDO POR LA DOCUMENTACION GENERADA POR EL AYUNTAMIENTO EN

EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES PROPORCIONA ANTECEDENTES PARA LA GESTION, GARANTIZA
LOS DERECHOSDE LA INSTITUCION Y DE LOS CIUDADANOSY ESELEMENTO FUNDAMENTAL PARA
CONOCER LA HISTORIA DE LA LOCALIDAD.

I dentificacion. Valoracion y seleccion. Eliminacion.

Identificacion: NO
Valoracién y Seleccion: NO
Eliminacién: NO

Nuevosingresos
SI. NOHAY ESTABLECIDO CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS.
Clasificacién. Ordenacion

EL TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACION QUE HA UTILIZADO ARCHIVALIA S.CA. SIGUE
LASPAUTAS QUE LA UNIDAD DE PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y DOCUMENTAL DEL IEG HA
MARCADO DESDE LOS INICIOSEN EL PLAN DE ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES
(POAM): PARA LA CLASIFICACION DEL FONDO MUNICIPAL, SE HA EMPLEADO EL CUADRO DE
CLASIFICACION PROPUESTO POR LA MESA NACIONAL DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID.
LOS RESULTADOS SON INFORMATIZADOS MEDIANTE UN PROGRAMA DE GESTION DE ARCHIVOS
LLAMADO GESAR QUE POSTERIORMENTE SE INSTALA EN EL AYUNTAMIENTO, FACILITANDO

LA LABOR ADMINISTRATIVA DE LOS FUNCIONARIOS, ASI COMO LA CONSULTA Y ACCESO A
INVESTIGADORES Y CIUDADANOS. LA DOCUMENTACION ES UBICADA FiSICAMENTE EN LAS CAJAS
NORMALIZADAS DE ARCHIVO EXIGIDAS, LOS EXPEDIENTES SEPARADOS POR CARPETASY CON
LAZOS DE ALGODON; EN EL EXTERIOR DE DICHAS CAJAS SE ANADEN LAS PEGATINAS CON LA
NUMERACION Y LASETIQUETAS DEL POAM SUMINISTRADAS POR LA DIPUTACION PROVINCIAL
TAL Y COMO VENIA HACIENDOSE CON ANTERIORIDAD EN EL PLAN. UNA VEZ FINALIZADO EL
PROCESO ARCHIVIiSTICO Y, ADECUADAS LAS INSTALACIONES DEL ARCHIVO DEFINITIVO SE
PROCEDE A LA UBICACION ORDENADA DE LAS UNIDADES DE INSTALACION RESULTANTES

Y NUMERADAS CON DiGITOS CURRENS Y SIGUIENDO SIEMPRE EL MISMO PROTOCOLO DE
ACTUACION PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DEL YA PROPIAMENTE LLAMADO ARCHIVO
MUNICIPAL.



Tipo Denominacion del Fechas Legajos| Libros | Otros
nivel de descripcion ocajas soportes
Seccion 1 GOBIERNO
Subseccion 1.01 CONCEJO/AYUNTAMIENTO | 1822 - 2007 21
CAJAS
Subsecci6n 1.02 ALCALDE 1883 - 2007 6
CAJAS
Subseccién 1.03 COMISIONES DE GOBIERNO | 1924 - 2002 3
CAJAS,
1
EXPEDIENTE
Subseccion 1.04 | COMISIONES INFORMATIVAS| 1931 - 1936 1
Y ESPECIALES EXPEDIENTE
Seccion 2 ADMINISTRACION
Subseccién 2.01 SECRETARIA 1890 - 2007 42
CAJAS
Subseccién 2.02 REGISTRO GENERAL 1924 - 2005 11
CAJAS
Subseccién 2.03 PATRIMONIO 1898 - 2006 2
CAJAS
Subseccion 2.04 PERSONAL 1851 - 2007 12
CAJAS
Subseccién 2.05 SERVICIOS JURIDICOS 1958 - 2004 | 1 CAJA
Subseccion 2.06 CONTRATACION 1904 - 2006 3
CAJAS
Subseccién 2.07 ARCHIVO 1952 - 1953 1
EXPEDIENTE
Seccion 3 SERVICIOS
Subsecci6n 3.01 OBRASY URBANISMO 1855 - 2007 106
CAJAS
Subseccion 3.02 | SERVICIOS AGROPECUARIOS, | 1927 - 2006 56
INDUSTRIA Y CAJAS
PROMOCION ECONOMICA
Subseccion 3.03 ABASTOSY CONSUMO 1891 - 2003 7
CAJAS
Subseccién 3.05 SEGURIDAD CIUDADANA 1952 - 2005 2
CAJAS,
1
EXPEDIENTE
Subseccion 3.04 TRANSPORTE 1983-1994 | 1 CAJA
Subseccion 3.06 SANIDAD 1882 - 2007 11
CAJAS
Subseccién 3.07 BENEFICENCIA Y 1907 - 2006 45
ASISTENCIA SOCIAL CAJAS
Subseccién 3.08 EDUCACION 1888 - 2007 | 1 CAJA
Subseccion 3.09 CULTURA 1950 - 2007 21
CAJAS
Subseccion 3.10 DEPORTES 1983-2002 | 1CAJA
Subseccion 3.11 POBLACION 1887 - 2007 35
CAJAS
Subseccion 3.12 QUINTAS 1823 - 2001 19
CAJAS
Subseccién 3.13 ELECCIONES 1895 - 2007 16
CAJAS
Seccion 4 HACIENDA
Serie EXPEDIENTES DE SESIONES | 1892-1921 | 1 CAJA
DE JUNTASLOCALES
Serie REGISTROSDE ACTAS 1877 - 1892 4
DE SESIONES DE EXPEDIENTES

JUNTASLOCALES




Tipo Denominacion del Fechas Legajos| Libros | Otros
nivel de descripcion ocajas soportes

Subseccion 4.01 | INTERVENCION ECONOMICA | 1848 - 2005 251
CAJAS

Subseccion 4.02 FINANCIACION 1884 - 2006 54
Y TRIBUTACION CAJAS

Subseccion 4.03 TESORERIA 1865 - 2006 121
CAJAS

Accesoy Uso

Condiciones del acceso

EL ACCESO A LOS ARCHIVOS MUNICIPALES ESTA REGULADO POR LA LEGISLACION ESPANOLA,
AUTONOMICA Y LOCAL: -CONSTITUCION ESPANOLA DE 1978. ART. 105.B: EL ACCESO DE LOS
CIUDADANOSA LOSARCHIVOS Y REGISTROS ADMINISTRATIVOS SERA REGULADO POR LEY
SALVO LO QUE AFECTE A LA SEGURIDAD Y DEFENSA DEL ESTADO, LA AVERIGUACION DE LOS
DELITOSY LA INTIMIDAD DE LAS PERSONAS. - LEY 16/1985 DE PATRIMONIO HISTORICO ESPANOL.
ART. 62: GARANTIZA EL ACCESO A LOS ARCHIVOS POR PARTE DE LAS ADMINISTRACIONES,

ESO SI, SIN PERJUICIO DE LAS RESTRICCIONES QUE, POR LA CONSERVACION DE LOS BIENES
CUSTODIADOS O DE LA FUNCION PROPIA DE LA INSTITUCION, PUEDAN ESTABLECERSE. ART. 57.1:
REGULA EL LIBRE ACCESO, PERO CON AUTORIZACION Sl AFECTA A MATERIAS CLASIFICADAS

O A LA SEGURIDAD DEL ESTADO, Y EN EL CASO DE QUE CONTENGAN DATOS PERSONALES
REFERIDOS A LA SEGURIDAD E INTIMIDAD DE LAS PERSONAS. - LEY 30/1992 DE REGIMEN JURIDICO
DE LASADMINISTRACIONES PUBLICASY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN.

ART. 35: PROCLAMA EL DERECHO DEL CIUDADANO A CONOCER EN CUALQUIER MOMENTO EL
ESTADO DE LA TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN LOS QUE TENGAN LA CONDICION

DE INTERESADOS. ART. 37: RESTRINGE EL DERECHO DE ACCESO POR MOTIVOS DE SEGURIDAD Y
DE PROTECCION DE LA INTIMIDAD DE LAS PERSONAS. - LEY 3/1984 AUTONOMICA DE ARCHIVOS
DE ANDALUCIA Y EL DECRETO 97/2000, REGLAMENTO DEL SISTEMA ANDALUZ DE ARCHIVOS.

LA SECCION 12 AMPLIA LO RELACIONADO CON EL ACCESO A LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
ANDALUCES. - LEY 7/1985 REGULADORA DE LASBASES DE REGIMEN LOCAL Y EL REAL DECRETO
2586/1986 REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO Y REGIMEN JURIDICO DE
LASENTIDADES LOCALES. DELIMITA EL DERECHO DE ACCESO DE LOS CIUDADANOSY LA
CORPORACION EN LOSARCHIVOS MUNICIPALES. - LEY 15/1999 DE PROTECCION DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL.

Condiciones para Reproduccion

SUJETAS AL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOSY A LO ESTABLECIDOEN LA
NORMATIVA ESPECIFICA COMO EL DECRETO 97/2000 DE 6 DE MARZO POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO DEL SISTEMA ANDALUZ DE ARCHIVOS, Y DESARROLLO DE LA LEY 3/1984 DE 9 DE
ENERO, DE ARCHIVOS.

Lenguay escritura

Lengua: CASTELLANO.
Escritura: HUMANISTICA, MANUSCRITA E IMPRESA.

Caracteristicasfisicasy requisitos técnicos

LA DOCUMENTACION ESTA INSTALADA EN CAJASY ESTANTERIASNORMALIZADAS, DEBIDO A LA
ACTUACION QUE REALIZO LA EMPRESA ARCHIVALIA S.C.A. DENTRO DEL PLAN DE ORGANIZACION
DE ARCHIVOS MUNICIPALES. LA SALA DE ARCHIVO SE ACONDICIONO CON UNAS MEDIDAS
BASICAS PARA ALBERGAR LA DOCUMENTACION.

I nstrumentos de descripcion no editados

GUIA, INVENTARIO E INDICES INFORMATIZADOS QUE HAN SIDO REALIZADOS POR ARCHIVALIA
S.CA.

I nstrumentos de descripcion editados que aun no apar ecen en el sistema de Bibliografia ar chivistica andaluza



Documentacion Asociada

Existenciay localizacién de documentos originales

Existenciay localizacion de copias

Unidades de descripcion relacionadas

Bibliogr afia sobre el Fondo o Coleccién

Notas

Observaciones

Control dela Descripcion

Autor deladescripcion
SALOME LENDINEZ RAMIREZ
Fecha dela descripcion
16/04/2010

Fechadelarevision y la aceptacion



