"/ A N CUESTIONARIO ANUAL DE ARCHIVOS 2007

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE CULTURA

1.- DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ARCHIVO

1.1 Cédigo de Identificacion : ES- 04- 0095
Cddigo del subsistema : 2
1.2 Nombre del Archivo : HISTORICO PROVINCIAL DE ALMERIA

1.3 Direccioén :

Direccién(calle,plaza,avda.): CAMPOMANES
NO: 11

Cdédigo Postal: 4001
Provincia: Almeria
Municipio: Almeria

Otra Direccion:

Neo:

Cdédigo Postal:

Provincia:

Municipio:

Teléfono 1: 950175470
Teléfono 2:

Fax 1: 950175479
Fax 2:

Correo electrénico 1: informacion.ahp.al.ccul@juntadeandalucia.es

Correo electronico 2:

Direccion Web: www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos

Horario de apertura al publico: Mafana: 9:00 Tarde:

Horario de cierre al publico: Mafana: 14:30 Tarde:

Unidad Administrativa a la que se DELEGACION PROVINCIAL DE LA CONSEJERIA DE CULTURA

encuentra adscrito el archivo:

Persona al frente del archivo: MARIA LUISA ANDRES UROZ
Denominacion de su puesto de trabajo: DIRECTORA

1.4 Clasificacion del Archivo:

1.4.1 Archivo seglin su uso: Dato no disponible temporalmente

1.4.2 Archivo segun su titularidad: Dato no disponible temporalmente

1.4.3 Archivo segun tipologia de organismo: Dato no disponible temporalmente
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2.- LOCAL, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS

2.1 Superficie:

Superficie total que ocupan las dependencias del Archivo: 3.033,71m 2
Modificacion de la superficie total respecto del afio anterior: Om?2
Superficie total de deposito de documentos: 1.070,92 m 2
Modificacion de la superficie total de depdsitos respecto del afio anterior: om?

2.2 Instalaciones contra incendios:

Sistema de deteccién de incendios:

S/N: N

Tipo de instalacion:

Sistema de extinciéon de incendios

SIN: N

Tipo de instalacion:

2.3 Estanterias y mobiliario:

Estanterias

| Tipo Estanteria Total(m.l.) Ocupadas(m.l.) Disponibles(m.l.) Modificacion
[Fijas 1.712 822 890 -663
[Moviles 6.036 5.128 908 870
TOTAL 7.748 5.950 1.798 207
Mobiliario de materiales especiales
l N° Unidades Modificacion
[Planeros 5 0
Armarios materiales especiales 2 1
2.4 Infraestructura informética y de comunicaciones:
¢ Tiene el archivo conexion a la red informética del resto de la institucion?(S/N): S
¢ Tiene el archivo acceso a Internet/Intranet?(S/N): S
¢ Tiene el archivo equipo informatico para uso de los ciudadanos?: 2
(En caso afirmativo, inicar el n® de equipos)
Incremento/Disminucion respecto al afio anterior: 0

2.5 Otro equipamiento:

¢ Tiene el archivo sala de consulta?(En caso afirmativo indicar el n® de plazas de ésta):

¢ Tiene el archivo biblioteca especializada para usuarios del archivo?(S/N):

Catélogo Biblioteca en red(S/N):

16
S
S
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2.6 Equipamiento relacionado con la reproduccién de documentos

l Tipo de equipo Numero
[N° Fotocopiadoras: 3
[Lector de Microfilmes: 4
[Escaner: 3
[Camara Fotografica (digital o analogica): 1
Otros(especificar): 0

2.7 Mejoras en las instalaciones y el equipamiento realizadas en el afio

Tipo intervencion: Bjantes de agua, suelo patio pequefio, estanterias compactas+1
Fecha Intervencion: 28/12/2007
3.- PERSONAL

3.1 Personal del Archivo:

Categorias N° Plazas disponibles

N° Plazas ocupadas

Plantilla Externos

Técnico Superior de Archivo

3

0

Técnico Medio de Archivo

[Personal de Administracion

Personal de servicios y
mantenimiento

O O |Wlw|>

of &~ N

0
0
0
0

Otro Personal

3.2 Observaciones:

4.- RECURSOS ECONOMICOS
Partida Presupuestaria Propia(S/N):

4.1 Presupuesto:

Capitulo* Cuantia* % Ejecucion
2 48.844,00 100,00
6 147.056,44 100,00

4.2. Ayudas y Subvenciones:

| Organismo* |

Concepto/Actuaciéon*

| Cuantia*
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Empresa Publica de Gestion Actividades 75 aniversario 29.789,80
de Programas Culturales
Total recursos econdmicos (presupuesto + ayudas): 225.690,24
5.- FONDOS Y COLECCIONES
5.1 Cuadro de clasificacién de los fondos y colecciones:
Denominacion del Fecha Inicial* | Fecha Final*
fondo o coleccion*
Unid. Inst. Num. m.|
Audiecia Provincial de Almeria 1918 1962 -
vdiecia Frovincl ! Cajas Norm. 1427 207,00
e—_— |
Unid. Inst. Num. m.l.
Juzgado de 12 Instancia de Vera 1820 1869 -
uzg ! Cajas Norm. 9 1,35
e—_— |
Unid. Inst. Num. m.l.
Juzgado de Distrito de Vera 1975 1980 Cajas Norm. 23 3,50
Libros 17 ,50
e — |
- - =
Juzga_d,o del In;tanma e 1930 1975 Umd. Inst. Num. m.l.
Instruccion de Huércal Overa Cajas Norm. 220 25,50
e — |
Juzgado de 12 Instancia e Unid. Inst. Num. m.l.
Instruccién de Purchena 1938 1978 Cajas Norm. 237 26,60
e — |
Juzgado de 12 Instancia e Unid. Inst. Num. m.l.
Instruccién de Vélez Rubio 1929 1969 Cajas Norm. 194 22,50
e — |
Juzgado de 12 Instancia e Unid. Inst. Num. m.l.
Instruccién n° 1 de Vera 1970 1975 Cajas Norm. 101 11,60
e — |
Juzgado de 12 Instancia Unid. Inst. Num. m.l.
e Instruccién de Vera 1872 1951 Cajas Norm. 4 ,60
e — |
Juzgado de 12 Instancia e Unid. Inst. Num. m.l.
Instruccién n° 3 de Almeria 1966 1985 Cajas Norm. 542 62,50
e — |
Unid. Inst. Num. m.l.
Juzgado de Distrito de Vera 1975 1980 -
¢ Cajas Norm. 10 1,45
e — |
Unid. Inst. Num. m.l.
Juzgado Comarcal de Vera 1945 1975 Cajas Norm. 23 3,22
Libros 17 75
- —————————————————— |
Juzgado Comarcal Unid. Inst. Num. m.l.
de Huércal Overa 1946 1975 Cajas Norm. 84 9,70
- —————————————————— |
Juzgado Municipal de Unid. Inst. Num. m.l.
Distrito n°® 1 de Almeria 1940 1979 Cajas Norm. 679 78,00
- —————————————————— |
Unid. Inst. Num. m.|.
Magistratura de Trabajo 1934 1987 -
g ] Cajas Norm. 1.288 187,00
- —————————————————— |
Unid. Inst. Num. m.|.
Tribunal Tutelar de Menores 1913 1970 -
Cajas Norm. 140 20,00
- —————————————————— |
Tribunal de Unid. Inst. Num. m.l.
Responsabilidades Politicas 1939 1945 Cajas Norm. 115 16,70
- —————————————————— |
Unid. Inst. Num. m.|.
Protocolos Notariales 1519 1927 -
Libros 10.643 1.034,00
Agricultura. Distrito Forestal 1842 1985 Unid. Inst. Num. m.l.
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Cajas Norm. 350 40,25
Libros 216 15,00
e — |
Agricul Inst Naci | Unid. Inst. Num. m.l.
gricultura. Instituto Nacional para 1971 1984 Cajas Norm. 179 21,00
la Conservacion de la Naturaleza .
Libros 45 2,00
- —————————————————— |
Agricultura. Patrimonio Unid. Inst. Num. m.l.
Forestal del Estado 1941 1980 Cajas Norm. 121 14,00
- —————————————————— |
Agricultura. Servicio Unid. Inst. Num. m.l.
Nacional del Trigo 1939 1967 Cajas Norm. 15 2,18
- —————————————————— |
Agricultura. Servicio Nacional Unid. Inst. Num. m.l.
de Pesca Fluvial y Caza 1963 1970 Cajas Norm. 11 1,30
- —————————————————— |
Unid. Inst. Num. m.|.
Agricultura. Delegacién Provincial 1977 1983 .
g g Cajas Norm. 11 1,30
- —————————————————— |
Delegacion Provincial Unid. Inst. Num. m.l.
del Ministerio de Cultura 1965 1995 Cajas Norm. 53 7,50
- —————————————————— |
Estado. Cultura. Comision Unid. Inst. Num. m.l.
de Patrimonio Historico 1981 1983 Cajas Norm. 7 1,00
- —————————————————— |
Estado. Cultura. Archivo Unid. Inst. Num. m.l.
Histérico Provincial de Almeria 1932 1984 Cajas Norm. 58 8,25
- —————————————————— |
Del i5n Provincial del Unid. Inst. Num. m.l.
elegacion Frovincial de 1768 1989 Cajas Norm. 8.500 708,50
Ministerio de Hacienda .
Libros 13.532 235,50
e—_— |
Unid. Inst. Num. m.l.
Hacienda. Consejo de Poblacion 1571 1669
! ) ! Cajas Norm. 3 45
e __________________|
Delegacién Provincial Unid. Inst. Num. m.l.
del Ministerio de 1947 1984 Cajas Norm. 291 40,70
Informacién y Turismo Libros 3 20
e — |
Unid. Inst. Num. m.l.
Estado. Obras Publicas 1833 1983 -
Cajas Norm. 508 74,00
e — |
Presidencia. Institut Unid. Inst. Num. m.l.
residencia. Instiuto 1877 1982 Cajas Norm. 1.184 152,00
Nacional de Estadistica :
Libros 50 3,00
- —————————————————— |
Junta And. Cultura. Comision Unid. Inst. Num. m.l.
de Patrimonio Historico 1984 1990 Cajas Norm. 65 9,10
- —————————————————— |
Junta And. Cultura. Unid. Inst. Num. m.l.
Archivo Historico Provincial 1984 2006 Cajas Norm. 103 14,50
- —————————————————— |
Admon. Corporativa. Unid. Inst. Num. m.l.
. . 1935 2004 -
Camaras Agrarias Cajas Norm. 451 65,40
- —————————————————— |
Arch. personales. Unid. Inst. Num. m.l.
Francisco Esteban Mafias 1939 1942 Legajos 1 ,10
- —————————————————— |
Unid. Inst. Num. m.|.
Mapas, planos y dibujos 1911 1983 =
pas, p y ) Legajos 1 ,10

Metros lineales

Total de Documentos

3.129,8

Modificacion respecto al afio anterior




N

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE CULTURA

6.- GESTION DOCUMENTAL

6.1 Ingresos en el afio:

N° de Ingresos en el afio: 18
Tipo N° Unidades Metros lineales de estanteria

[Cajas Normalizadas 2.419 272,74

[Libros 83 9,15

|Legajos 2 0,16

[Planos, fotografias, soportes 6pticos y magnéticos 57

Otros 0

Total (m.l.) 282,05

6.2 N° de Inserciones en el Afio:

N° de Inserciones en el Afo: 19

6.3 Salidas definitivas en el aio:

N° de Salidas Definitivas en el Afio: 0
Tipo N° Unidades Metros lineales de estanteria

|Cajas Normalizadas 0 0
[Libros 0 0
[Legajos 0 0
[Planos, fotografias, soportes dpticos y magnéticos 0
Otros 0
Total (m.l.) 0
6.4 Total salidas temporales en el afio:

N° de Salidas Temporales en el Afio: 0

Tipo N° Unidades Metros lineales de estanteria

|Cajas Normalizadas 0 0
[Libros 0 0
[Legajos 0 0
[Planos, fotografias, soportes 6pticos y magnéticos 0
Otros 0
Total (m.l.) 0
7.- TRATAMIENTO ARCHIVISTICO
l Tipo tratamiento realizado en el afio Numero
|Documentos organizados en el afio (m.l.) 407
|Documentos Descritos en el afio (m.l.) 449
[Estudios de identificacion y de valoracion de series 0
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|Estudios de identificacién revisados 0
[Propuestas de eliminacion 0
[Documentos restaurados 0
|Documentos reproducidos para conservacion y difusién 129.310

8.- SERVICIOS PRESTADOS EN EL ANO

8.1 Informes:

N° de informes emitidos en el afio: 40

8.2 Préstamos administrativos:

N° de solicitudes de préstamo recibidos en el afio: 3
N° de préstamos realizados en el afio: 3

N° de unidades documentales prestadas en el afio: 7

8.3 Consultas:

Tipo de usuario N° Consultas N° unidades de
En sala Externas Total instalacién consultadas
Unidades Administrativas 66 79 145 205
Ciudadanos/as 1.687 3.297 4.984 5.029
TOTAL 1.753 3.376 5.129 5.234
8.4 Visita a la Web:
N° de visitas a la web del archivo: 397
8.5 Biblioteca Auxiliar:
N° de personas usuarias en el afio: 802
8.6 Reproducciones:
TIPO DE REPRODUCCION Unidades administrativas Ciudadanos/as TOTAL
N° Solicitudes | N° Unidades | N° Solicitudes | N° Unidades | N° Solicitudes | N° Unidades

Reprod. Reprod. Reprod.

Microfilm  [Fotogramas 0 0 0 0 0 0
[Fotocopias 0 0 1 100 1 100

Fotocopias 19 1.208 565 8.990 584 10.198
Fotografias analégicas 0 0 1 2 1 2
Reprod. en formato 5 166 219 22.415 224 22581
electronico
Otro tipo de reprod. 0 0 0 0 0 0
TOTAL.: 24 1.374 786 31.507 810 32.881
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8.7 Copias vy certificaciones:

Tipo de usuario N° Solicitudes N° Copias/Certificaciones
Unidades Administrativas 1 7
Ciudadanos/as 35 392
Total 36 399

9.- ACTIVIDADES

9.1 Visitas guiadas al archivo

Nombre Grupo*

N° Asistentes*

Exposicon Memoria Custodiada: 75 Aniversario
Archivo Historico Provincial de Almeria

550

N° de visitas guiadas al archivo:

N° Total de asistentes:

550

9.2 Cursos
Org./Prog. | Asistencia | Colaboracion Nombre del curso* Fechas* N° Asistentes*
X La funcion directiva en las 01-01/06- 1
administraciones publicas 02
Plan de Archivos de la 26-09 1
Diputacion de Almeria
X La normalizacion en la gestion de | 24-26/09 1
documentos en los archivos: Moreq,
ISO 15489 y normas relacionadas
X @rchivA en linea 5-25/10 1
X Vocabularios controlados y 26-28/11 1
sistemas de informacion archivistica
X Digitalizacion del patrimonio junio 1
documental y bibliografico
X El personal de las junio 1
administraciones publicas
X Utilizacion y funcionalidadde @rchiva [noviembrej 1
X Restauracioén del papel y 5-7/06 1
del pergamino en archivos,
bibliotecas y museos
X | Jornadas Archivisticas Andaluzas: | 29-30/10 1
La gestion archivistica y la gestion
documental en la Administracion
del estado de las autonomias

Observaciones:

9.3 Conferencias
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Programacién | Asistencia | Colaboracién Nombre de la conferencia* Fechas N° Asistentes*
X Documentos digitalizados del 05/05 1
Marqués de los Vélez en el Archivo
Histérico Provincial de Almeria
Observaciones:
I
9.4 Congresos, seminarios y jornadas
Programacion | Asistencia | Colaboracion | Nombre y organo convocante* | Fechas N° Asistentes*
X Il Jornadas técnicas de 29-30/01 1
la Consejeria de Cultura
X Jornada de Trabajo 14/02 1
convocada por la Dir.
Gral. del Libro en Granada
X [l Encuentro Provincial 06/03 1
por la Igualdad
X Congreso Internacional del 03-05/05 1
Marquesado de los Vélez
X Il Plan de Sistemas 10/07 1
de Informacion
X Jornada de Trabajo 01/10 1
convocada por la Dir.
Gral. del Libro en Sevilla
X [l Encuentro de Archiveros de 21/10 60
la Provincia de Almeria. Archivo
Histérico Provincial de Almeria
X Jornada sobre el Estatuto de la 15/03 1
Funcién Publica y el Estatuto
de Autonomia de Andalucia

Observaciones:

9.5 Participacién del personal técnico en comisiones y grupos de trabajo

| Nombre de la comisién o grupo - Org. Convocante*

Fechas sesiones*

9.6 Exposiciones

Archivo Historico

Provincial de Almeria

Organizacién | Colaboracién Titulo* Sede/Lugar Fechas | N° Asistentes*
Limite
X Memoria custodiada. Archivo Histérico 15/10-17/ 500
75 aniversario del Provincial de Almeria 11
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9.7 Publicaciones

Public. Propia Colaboraciones Referencia Bibliografica

X Inventario de los fondos notariales
del Archivo Histérico Provincial de
Almeria. Sevilla: Junta de Andalucia,
Consejeria de Cultura, 2007. (CD-R)

X Andrés Uroz, M.L.: “La documentacion sobre
ferrocarriles en el Archivo Histérico Provincial
de Almeria. Estudio y descripcion”.Revista
de Historia TST. Transportes, Servicios y
Telecomunicaciones. Madrid: Fundacién
de los Ferrocarriles, n°® 12, 2007.

X Memoria custodiada:75 aniversario
del Archivo Histérico Provincial
de Almeria (1932-2007)

X Archivo Histérico Provincial de
Almeria. 75 aniversario (DVD)

N° Publicaciones: 4

Observaciones:

9.8 Préstamo de instalaciones

| Actividad | Fechas | Solicitante

10.- EVALUACION

Tras el andlisis de la actividad desarrollada en este Archivo durante el pasado afio 2007 y reflejada en los datos
anteriormente expuestos, se puede concluir que la valoracién ha resultado positiva teniendo en cuenta los medios
humanos con los que hemos contado. La gestion de la totalidad del presupuesto, el volumen de documentacion a la
gue se le ha podido aplicar tratamiento archivistico, el nUmero de actividades de difusién y asesoramiento que se han
llevado a cabo en este afio que hemos celebrado el 75 aniversario de la creacion de este Archivo, el elevado volumen
de descripciones de fondos que se han revisado y adaptado a nuevas bases de datos en Acces para su posterior
migracion a Archiva, la digitalizacion de documentos, las obras de mantenimiento de las instalaciones, entre otras
cosas, hacen que se justifique nuestra apreciacién. Resultara imprescindible el que, para continuar por este camino
de trabajo y actividad, podamos contar con la aprobacién de una nueva R.P.T que se adapte a las necesidades
archivisticas de hoy dia y con sus plazas dotadas y cubiertas.

11.- OBJETIVOS Y PROYECTOS

Epigrafe del Descripcién
cuestionario
2.1 Conseguir la ampliacion de espacio del Archivo para depositos
2.2 Conseguir el cambio del sistema de extincion de incendios
basado en gas hal6n por otro permitido y adecuado
2.7 Adquisicion del mobiliario y enseres necesarios
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5.1 Continuar con: la organizacion y descripcion de los fondos desorganizados, la
adaptacién de nuestras bases de datos informatizadas a Archiva., el cambio de
namero de las unidades de instalacion a currens, con la base de datos de las cédulas
catastrales iniciada en 2007 y con el catalogo informatizado de la biblioteca auxiliar.

6.1 Recibir transferencias programadas de distintas Notarias, de las
Cémaras Agrarias que nos faltan, Obras Publicas, Prision, etc.

8.4 Continuar con la digitalizacién de protocolos notariales del siglo XVI

9.4 Realizacion de los IV Encuentros de Archiveros de la Provincia

9.6 Realizacion de una exposicion virtual sobre el 75 aniversario del Archivo

8.3 Actualizar y mejorar la pagina web

8.4 Colaborar con el Ministerio de Cultura en los trabajos de revisién de la

digitalizacién de las Respuestas Particulares del Catastro de Ensenada

12.- INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES

NOTA:En el campo "Total de documentos” del apartado 5.1 se contabilizan los metros lineales del fondo que han
sufrido alguna modificacion o que se han afadido: 3129.8 , pero la cantidad de metros lineales en que se ha
incrementado el fondo con respecto al afio anterior queda expresado en el campo "Modificacién respecto al afio
anterior": 307.

En Almeria, a 22 de Febrero de 2008

Fdo. MARIA LUISA ANDRES UROZ



