GUIA DEL SOLICITANTE

Este documento pretende servir de ayuda para las personas que estén preparando
y deseen formalizar una solicitud al Programa de Becas Talentia.

La guia no tiene ningtn valor juridico y se concibe como un documento abierto que
podra ser actualizado conforme las necesidades de informacién de los interesados
asi haga aconsejable su ampliacion o modificacion.

1.- ¢, Como puedo rellenar los datos referidosamis  olicitud?

En la web de Becas Talentia tenemos disponible la herramienta de solicitudes para
la precarga de los datos. En la misma podras completar los distintos apartados y
obtener un documento pdf Unico que sera tu solicitud completa. La solicitud
completa serd lo que presentes telematicamente o por via presencial.

Para empezar una solicitud de Beca Talentia debes antes tener una cuenta creada
en la web del programa. Los mismos datos de acceso te serviran para acceder a la
herramienta de solicitudes.
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Para futuros accesos, la url de la herramienta es:

http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/talentia/herramienta/

Entra con tus datos de usuario desde el panel de inicio:
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Si es tu primer acceso, entra en "Alta y edicion solicitud" para empezar con tu

solicitud de Beca Talentia. El resto de procedimientos que veras en otras pestafias
no te sirven en este momento.
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Version 6 uz3 o anterior

Convocatoria actual

Beca Talentia para estudios de en universi ¥ centros de ensefianza superior en el jero

Presentacion de solicitudes: Fecha de inicio: 07/08/2014 Fecha de fin: 10/09/2014
Subsanacién de solicitudes: Fecha de inicio: 00/00/0000 Fecha de fin: 00/00/0000
Mejora voluntaria de solicitudes: Fecha de inicio: 10/09/2014 Fecha de fin: 24/02/2015

Solicitud [+]

Estado de los formularios

Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

Ponn~ 4

2.- ¢, Como esta estructurada la herramienta de solic  itudes?

La solicitud se rellena mediante un formulario online dividido en 7 pasos que podras
ir guardando y rellenando en diferentes sesiones. Algunos de los pasos incluyen
fichas que podras rellenar mas de una vez en caso de que quieras incorporar mas
de un registro. Por ejemplo, varias experiencias laborales, hasta cinco programas
gue puedes solicitar, etc.

En la parte superior derecha de cada paso podras ver el computo total de espacio
gue tu solicitud va tomando. El limite es de 10.00 Mb para toda la solicitud completa.

En algunos campos existe limitacion de caracteres, por lo que te recomendamos
prepares con tiempo las respuestas en estos campos. Sé conciso, breve y claro en
tus exposiciones. Estard indicado en la parte superior del apartado en cuestion.

Al guardar los cambios la herramienta siempre te devolvera un cuadro con dos
apartados. El primero te dira si los datos se han grabado correctamente, el segundo
si el paso en el que estas tiene los datos minimos que te permitiran en el paso 7
generar la solicitud.

Resultados de la operacion de guardar [l e=pacio =n uso: 0.16 Mb

Datos del paso almacenades correctamente.

Resultados de la operacion de validacion de dafos almacenados

Walidacidn del paso realizada carrectamente.

3.-PASO 1

En el paso 1 incorporas tus datos personales vy, si quieres, los de la persona que te
represente en el proceso. También tus titulaciones.



- 1A. Datos de la persona solicitante

sonaies de 1a persona sclicitanie

= M
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Una vez hayas metido esto guarda los cambios y sigue mas abajo con las
titulaciones que tengas. En los datos personales, tu DNI/NIF/NIE aparecera
precargado de tus datos de registro en la web y no podras editarlo. Tambien veras
gue cuando eliges tu pais de residencia, si éste es Espafia, se te abre en el campo
provincia un desplegable con las provincias espaiiolas.

Las titulaciones estan también en el paso 1. Siempre que quieras incorporar una
tendras que rellenar todos los campos de la ficha. De lo contrario, al guardar los
cambios, éstos se grabaran pero no tendras validado el paso para generar la
solicitud posteriormente.

Resultados de la operacion de guardar

Datos del pasc slmacensdos correctsments.

Resultados de la operacién de validacion de datos almacenados

Requisitos necesarios para completar correctaments =l paso:

Lista de requisitos

. Para la titulacién nimero 1 falta por introducir el campo 'Tipo Titulacién'.

. Para la titulacién nimere 1 falta por intreducir =l campe 'Area de conocimisnte’.

. Para la titulacién nimero 1 falta por introducir el campe 'Materia principal de conocimiente’.
- Para la titulacién nimere 1 falta por intreducir =l campe 'Mombre de titulacién'.

Para |a titulacidn ndmero 1 falta por intreducir el campo 'Estade de Titulacién'.

Pars la titulacién nimers 1 falts por introducir =| campo 'Facha de inicia’.
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- Para |a titulacién ndmero 1 falta por intreducir el campo 'Facha de fin'.

@

. Para la titulacién nimero 1 falta por introducir el campo 'Base nota'.
9. Para la titulacién ndmero 1 falta por introducir el campo 'Nota Expedients Académica’.

10. Para Iz titulacién nimero 1 faltz por introducir el campo 'Universidad'.

Tomate pues el tiempo necesario para rellenar cada titulacion con los datos que se
te piden y de la forma correcta. Incorpora siempre las titulaciones que tengas y que
guieras que se te valoren en la solicitud durante el proceso de seleccion.

Cuando hayas completado la primera, veras en la parte inferior de la ficha de
titulaciones que podras anadir una nueva. Siempre que afiadas nuevas titulaciones
tendras que rellenar todos los datos de cada una de éstas.



Universidad: *

Universidad de Sevilli ¥ Otra Universidad: [

Centro: [ ]

Ciudad: Sevilla Pais / Territorio: Espafia v
N. Matriculas de Honar N. Sobresalientes l:l

q! Adiadir una nueva titulacién ,

en la parte superior de la misma

Si quisieras eliminar una titulacion ya guardada,
veras la opcion de borrar.

6.1 Titulaciones

Datos de esta titulacién

Titulacién: ® Oficial Propia

Tipo titulacidn: Licenciatura ¥ | Area de Conocimiento: Artes y Humanidades v

Materia principal de conocimiento® (] Anatomia Animal Anatomia Humana Antropologia

Este aspecto que acabamos de explicarte sobre como afiadir y borrar titulaciones es
un funcionamiento que se repite en otros pasos de la solicitud, en especial en el
paso 3, sobre Curriculum e Idiomas, en las fichas que para Conocimientos de
idiomas, Experiencias Profesionales, Formacion y actividades, Becas, premios y
reconocimientos,....

4.- PASO 2

En el paso 2 incorporas los datos del programa o programas (méaximo 5) que
guieres solicitar realizar con la Beca Talentia. Cada programa, por su duracion,
importe de matricula, etc.. supondra una solicitud econémica de ayuda diferente, por
lo que te conviene rellenar esto especialmente bien para que los calculos
automaticos que se hacen al generar la solicitud sean correctos para cada
programa.

Nombre del Programa: [
Area de conacimiento: I Ates y Humanidades v I
Materia principal de Anatomia Animal Anatomia Humana Antropologia
conocimiento® Arte Biologia Bioguimica
Ciencia Politica Comunicacion Derecho
Economia Educacion Empresa
Estadistica ) Etica Expresion Artistica
Expresion Grafica Filosofia Fisica
Fisiologia Geografia Geologia
Historia Idioma Moderno Informatica
Lengua Lengua Clasica Linguistica
Literatura Matematicas Psicologia
Quimica Sociologia
Pais / Territorio: * I Justralia B I
Universidad incluida en el Anexc’ — v
de la convocatoria para el drea de
conocimiento elegida: *
Otra universidad no incluida en el [ _ v Nombre de otra universidad : [ | |
Anexo para el drea de conocimientd
elegida:
Ciudad : [ | Facultad/Escuela/Departamento : | |
Titulacidn: Master MBA Especializacion Profesional
Doctorado
Februrburarian da rantanidne: * -

Al rellenar la ficha de un programa empieza por el area de conocimiento y el pais.
Asi podras ver como se te filtran las universidades en los dos campos que contienen
universidades ya precargadas en la base de datos. Si no estéd tu universidad en
estos dos desplegables (ver cuadros naranjas) utiliza el campo de texto "Nombre de
otra universidad" para sefialar qué universidad es la tuya (ver cuadro verde).

Mas adelante se te pregunta si dentro del programa que planteas, participan otras
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universidades en las que realizaras algun periodo de estancia.

éIncluye el programa estancias Si ® No
obligatorias en mas de un centro
académico en el extranjero?:

Si tu respuesta fuera Sl, entonces la herramienta te abre la posibilidad de rellenar la
informacion sobre dicho periodo. Puede haber mas de una estancia en distinto
centro del principal que hayas sefialado anteriormente. En cualquier caso, ten en
cuenta que las estancias se realizan dentro del abanico de fechas, de inicio y fin del
programa, que has completado anteriormente. Como antes con la universidad del
programa, si no encuentras tu centro de estancia en los cuadros naranjas de la
imagen, utiliza el cuadro verde para rellenar a qué universidad irds por un periodo.

—
Pais / Territorio: Dinamarca v
Universidad/Centro: - v

Otra Universidad/Centro: - v

Nombre de otra universidad : 1 1

Facultad/Escuela /Departamento :

Ciudad :

Dia inicio: E

Sobre esto de las estancias, nos estariamos siempre refiriendo a estancias en el
extranjero. No a estancias en Espafia. Lo Unico que si puede es que tu programa
sea de una universidad andaluza, en cuyo caso informaras de ello en un campo
posterior. Ten en cuenta que el periodo subvencionable por Becas Talentia sélo
sera la parte que estés en el extranjero.

5.- PASO 3

El paso 3 te permite incorporar un pdf con tu cv, si bien es mejor que dediques el
tiempo a volcar sobre el formulario todas y cada una de las experiencias laborales,
de formacién y actividades y becas, premios y reconocimientos que quieras que se
te valoren en la evalaucién. También tendrds espacio para incorporar informacién
sobre los idiomas que dominas, inclusive la informacién sobre los examenes que
hayas realizado para acreditar su conocimiento cuando no sean idiomas maternos.
No metas espafiol como idioma en este apartado.

Este paso 3 estd parcialmente relacionado con el 2 de programas, pues si para
algun programa informaste que has realizado alguna prueba o examen de acceso,
en este blogue sera el momento de informar sobre ello. Si no, veras lo siguiente:

6.6. Fruebas de acceso

Por el momento no ha seleccionado ningln examen oficial requerido para la admisién en los programas de la solicitud.

La forma de incorporar nuevos registros para cada cosa, es similar a las
titulaciones. Observa entonces los botones de Afadir y Borrar que se te ofrecen.
Ten en cuenta que para cada registro completo todos los campos son obligatorios,
por lo que antes de empezar a rellenar algo asegurate de tener toda la informacion
suficiente.

6.- PASO 4

En el paso 4 incorporas la informacion relativa a tu plan de retorno a Andalucia. Este
apartado es uno de los que contiene campos con una extensién mas grande de lo
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habitual, por lo que de nuevo te recomendamos prepares bien tu respuesta antes de
volcarlo todo en formulario online.

. 6.10. Retorno a Andalucia

Retorno a Andalucia

Trabaja actualmente: = ® Si MNo
Future Profesional En uns empress privads v
prioritario: -
Sector de Actividad: = ¥ Agricultura, Ganaderia, Caza y Selvicultura
Pesca

Industrias Extractivas

Industria Manufacturera

Produccién y Distribucién de Energia Eléctrica, Gas y Agua

Construccid

Comercic, Reparacién de Vehiculos de Motor, Motocicletas vy Ciclomotores v Articulos
Perscnales y de Uso Domeéstico

Hosteleria

Transporte, Almacenamients y Comunicaciones

Intermediacién Financiera

Servicios Empresariales

= Sanitarias y Veterinarias, Servicio Social
Oitras Actividades Sociales y de Servicios Prestados a la Comunidad, Servicios
Personales

Hogares que Empleen Perscnal Doméstico

Organismos Extraterritoriales

fires o Actividad de fires de ectivided *
Conotimiento (Segin drees y
sectores prioriterios
establecidos en la convocataris)
del Plan de Retorno:

Plan de retorno & Andalueis:

Objetivos profesionales a corto TE mEEhn SIE
(2 #Ans), medio (5 sAos) y lergn C2TSCLETES

plezo (10 afios) una vez Flan de retorme
finalizedo & programa en &l

extranjern: =

Agroindustrisl T
fires de

io natural, bicdi y cambic global T

Beneficios para Andaluciadela T quedan 5000
puests en marcha del plan de

retorno, en términos de mejora
en & emplea, productivided,  [beneficios
competitividad e

internacionalizecion de la

economia andaluzs: -

caracteres

7.- PASO 5

En el paso 5 toca completar la informacién adicional de tu solicitud completando
todos o algunos de los apartados de texto que se te muestran al inicio del paso.
Cada apartado tiene una limitacion de caracteres que te conviene revisar por Si
quieres preparar la respuesta antes de volcarla para aprovechar al méximo el
espacio disponible.



= 6.7. Informacién adicional ©

Informacion adicional

Otras capacidades y
competencias técnicas,
organizativas, informaticas y

Te quedan 9910 caracteres
én de Capacidades v Competencias Técnicas, Organizativas, Informéticas v |

Descripci

sociales: Sociales

)
! paricipacién en el dmbito social  Te quedan 9942 caracteres
o cultural

Participacidén y/o Liderezgo en el Ambito Social o Caltural

! Liderazgo en redes

Te quedan 9950 caracteres
profesionales y/ o sectoriales: LR

[Actividades en Redes profesionales y/o Sectoriales

il Menciones en otras disciplinas:  Te quedan 9970 caracteres

Menciones en Otras

Disciplinas

Actividades que denoten la

Te quedan 10000 caracteres
personalidad emprendadora: S s e St il

“f Otra informacién de interés y

Te quedan 9911 caracteres
relevante para la evaluacion: - -

6::& Afarmacié.n éle in:erés y_liglevante para ie_é;didatura no ref‘:‘l;j;da en ei
Formulario

Tras este blogue vienen tras apartados mas relacionados con la renta y patrimonio,
tus datos bancarios y la autorizacion expresa para notificaciones electronicas.

*. 6.9. Renta y patrimonio de la persona solicitante

Rentas brutas percibidas por la persona sclicitante en los dos ejercicios anteriores al afio
de la convocatoria:

Ejercicio 1 [

] ' No obligado a declarar - Ejercicio 1

Ejercicio 2 [

] No obligado a declarar - Ejercicio 2

Declaracién del patrimonio [

| Mo obligado a declarar el patrimonio

*. 3. Datos bancarios

(Si se rellena debera ser rellenado en su totalidad)

Cadiga Pais |:| Cadigo Entidad |:| Cédigo Sucursal |:|
Digito de Contral : N. de Cuenta [ |
Entidad: [ | Domicilio: [ |
Pais: — v

Localidad: [ | Provincia: [ |

*. 2. Autorizacién expresa para Notificaciones Electronicas

Servicio de notificaciones

Becas Talentia pone a tu disposicién el sistema de notificaciones NOTIFIC@: si deseas recibir nuestra correspondencia en
formato electranico, de forma completamente segura v privada date de alta en Notific@ pulsando agui

8.- PASO 6

Para finalizar, en el paso 6 sefalaras las declaraciones que procedan, acabando
finalmente el proceso de cumplimentacion que podras auditar en el Gltimo paso 7.



4. SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

Solicitud de subvenciones y declaraciones

Y expresamente DECLARO, bajo mi respensabilidad, que sen ciertos cudntes dates figuran en |z presente solicitud v
que:

Cumple los requisitos exigides para obtener |z cendicién de persona beneficiaria, y me compremete a aportar, en
el trémite de audiencia, la decumentacién exigida en las bases reguladeras,
Mo he sclicitade ni ebtenide subvencienes ¢ ayudas para la misma finalidad relacionada con esta solicitud,

He solicitade y/u obtenido otras subvenciones o ayudas para |z misma finalidad relacionada con esta salicitud,
procedente de cuzlesquiera Administraciones o entes pablices o privades, nacienales o internacionales,

Solicitadas

Facha:

—_ |- |- ¥

Otras Administraciones  Entes plblicos o privados, naconales o
Intermacionales:

[ |
Importe [£):
[ |

Minimils [Marque para si}:

[+] Afiadir subvenciin

Concedidas

Facha: Otras Administraciones  Entes plblicos o privados, naconales o
Intermacionales:
—_ |- |- ¥

Importe (£): Minimils [Marque para si):

B Adedir subvencitn

Mo me halle incurse en ninguna de las prohibicienes contempladas en las bases reguladeras,

Otras (Especificar):

9.- PASO 7

El paso 7 es un paso resumen que te sirve para saber si algo te falta por rellenar.
Hasta que no tengas todo bien cumplimentado, no podras GENERAR TU
SOLICITUD mediante el botén que se habilitara en la herramienta para ello en dicho
paso 7.

7. Archivo y envio

Validacién del pase raalizada correctaments.
Peso2

Validacién del paso reslizada correctsmente.

PROTECCIGN DE DATOS
En cumpli e o

e
dirigiendo

L
o
<
4

Generar_la Solicitud no supone una presentacién efectiva. Una vez la tengas
generada, podras en el panel inicial de la herramienta revisar tu copia, presentarla
telematicamente o editarla de nuevo si quisieras corregir algin aspecto.




< Solicitud [+]

Estado solicitud

Este documento no estd presentade. Para
hacerlo por viz telemdtica complete el paso
siguiente. Para presentarlo ante un Registro
Oficial imprima y firme en Iz Gltima pdgina
el documento generado para su solicitud.

0 Ver copiz de su solicitud

Presentacion telematica

Para presentar su solicitud por via telemdatica
debe disponer de certificado de usuario
(firma electrdnica) y tener la configuracién
adecuada en su ordenador.

0 Presentar solicitud por via telematica
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Corregir solicitud

Si quiere corregir su solicitud o introducic
nuevos datos, puede crear una revisién de
la misma, volver a editar el formularic de
recogida de datos, y generar de nuevo el
documento pdf para su presentacién.

EDITAR SOLICITUD

Si no quieres realizar la presentacion telematica, abre tu solicitud e imprimela para
llevarla a un registro oficial, siempre dentro del plazo de presentacion de solicitudes.



