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1. Introducción

El modelo 761, de autoliquidación semestral del canon de mejora de infraestructuras hidráulicas de
depuración de interés de la Comunidad Autónoma, en su apartado F, contiene un anexo con el detalle
de la información por municipios.
En este documento se describen las distintas posibilidades que existen para cumplimentar la
información de este apartado.

2. Posibilidades de confección

La introducción de la información por cada municipio, en principio, se cumplimentará manualmente
sobre la confección on-line. Este sistema es el más indicado para las entidades suministradoras que
declaren muy pocos municipios, pero para aquellas que declaren varios, la introducción de la
información puede llegar a ser tediosa. Incluso puede darse la situación en la que una vez incorporado
un volumen de datos elevado, se produzca un error en las comunicaciones, y deban introducirse de
nuevo todos los datos manualmente.
Para facilitar la labor de confección, se ha habilitado la posibilidad de incorporar la información
automáticamente de un fichero, y además se suministran distintas plantillas para que la generación
del fichero pueda ser lo más simple posible.

3. Estructura del fichero

El fichero que se utiliza para la incorporación de datos automática al anexo por municipios consiste en
un fichero de texto plano, en el que cada línea corresponde a la información de un municipio, y en
cada línea existe un conjunto de campos separados por el carácter “;”. Esto se corresponde al formato
habitual de los ficheros de valores separados por comas (CSV), aunque la extensión del fichero será
irrelevante.
Los campos numéricos no tendrán separador de miles, y aquellos que incorporen decimales, el
carácter separador de decimales será “,”.
La incorporación del fichero, únicamente persigue la simplificación de la introducción de datos, por lo
que una vez cargado, los datos pueden ser modificados sobre la confección on-line.
Cada una de las líneas (municipios) tendrá el siguiente listado de campos. Deben estar en el orden
indicado y aparecer todos, por lo que si algún campo no tiene valor (cualquiera puede no tenerlo),
aparecerán dos caracteres “;” consecutivos.
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Ámbito Campo Unid
.

Comentarios

                              U
so dom

éstico

Provincia Código  de  provincia  –  2  caracteres
numéricos

Municipio Código de municipio en formato INE – 3
caracteres numéricos o 4 si se incorpora el
dígito de control del código de municipio

Cuota Fija Euro

Abastecimiento en baja m3

Saneamiento sin abastecimiento m3

Exención por uso urbano sujeto a
CCV.

m3 Sólo para ejercicios anteriores a 2020

Tramo Exento m3

Tramo1 m3

Tramo2 m3

Tramo3 m3

Cuota Variable disminuida por
aplicación progresiva del Canon

Euro Sólo para ejercicios anteriores a 2016

U
so no dom

éstico
Abastecimiento en baja m3

Saneamiento sin abastecimiento m3

Exención por uso urbano sujeto a
IVAL

m3 Sólo para ejercicios anteriores a 2020

Exención por uso urbano sujeto a
CCV

m3 Sólo para ejercicios anteriores a 2020

Reducción Art. 83.2 m3
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Cuota Variable disminuida por
aplicación progresiva del Canon

Euro Sólo para ejercicios anteriores a 2016

Consum
o propio

entidad sum
inist.

Abastecimiento en baja m3

Saneamiento sin abastecimiento m3

Cuota Vble Disminuida por
Aplicación progresiva del canon

Euro Sólo para ejercicios anteriores a 2016

U
so

Dom
éstico

Tramo Fugas m3 Opcional

Bonificación
2023

Bonificación 2023 S  o
vacío

Opcional.  Sólo  aplicable  en  el  ejercicio
2023  y   periodo  1S.  Tomará  valor  S  para
indicar que las tarifas están bonificadas al
100%. En el resto de casos se deberá dejar
en blanco.

Nota: Para cumplimentar los códigos de provincia y municipio INE, se puede acceder a la página web
del  Instituto  Nacional  de  Estadística  –  INE  (http://www.ine.es)  o  más  concretamente
ahttp://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmun11/11codmunmapa.htm.
Un ejemplo de fichero, podría ser el siguiente:

04;011;654654,00;9997;84;;999;512;218;135;11,00;9884;;;5;15;9,00;995;2;5,00;10;S
11;018;8548,00;5264;1;12;228;566;223;965;22,00;155;542;2;;3;5,00;548;;1,00
41;016;12,00;55;;12;158;215;8452;2188;33,00;;23;11;;;1,00;15;3;0,15
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3.1. Opciones de confección

La  generación  del  fichero  se  puede  realizar  de  la  forma  que  la  entidad  suministradora  lo
considere oportuno, es decir, manualmente, por algún sistema automático propio, o utilizando
unas plantillas de hojas de cálculo que se proporcionan como ayuda.
Se proporcionan dos plantillas para dos de las aplicaciones ofimáticas habituales,  Microsoft
Excel y OpenOffice, y para cada una de ellas se especificarán las instrucciones para obtener el
fichero. Los enlaces a las plantillas se encuentran junto al enlace de este documento, agrupadas
en un único fichero comprimido.
A continuación se detalla la serie de pasos a realizar, para obtener el fichero de texto a partir de
cada una de las plantillas. Estos pasos, en general, llevarán a la obtención de un fichero con las
características  que se han detallado,  pero en algunos sistemas,  puede que no sean exactas
(existen sistemas que no utilizan como separador los caracteres “;”). En estos casos, se deberá
construir el fichero manualmente, o alterar el obtenido a partir de la plantilla para que cumpla
las especificaciones indicadas.

3.1.1. Obtención del fichero desde Microsoft Excel

1. Incorporar la información a la hoja de cálculo 
2. Eliminar las tres primeras filas, las que corresponden a la cabecera. Para ello marcar las

tres filas y con el botón derecho seleccionar “eliminar filas”. Otra posibilidad es, mediante
el menú Edición  Eliminar, con la opción “Toda la fila”.

3. Guardar  como  CSV.  Para  ello  usar  el  menú  Archivo   Guardar  como,  especificar  el
nombre de archivo que se desee y en el apartado “Guardar como tipo” seleccionar “CSV
(delimitado por comas)”

4. El fichero resultante será el fichero a cargar

3.1.2. Obtención del fichero desde OpenOffice

1. Incorporar la información a la hoja de cálculo
2. Eliminar las tres primeras filas, las que corresponden a la cabecera. Para ello marcar las

tres filas y con el botón derecho seleccionar “eliminar”. Otra posibilidad es, mediante el
menú Edición  Eliminar celdas, con la opción “Eliminar filas completas”.

3. Guardar  como  CSV.  Para  ello  usar  el  menú  Archivo   Guardar  como,  especificar  el
nombre de archivo que se desee y en el apartado “Tipo” seleccionar “Texto CSV”

4. Si aparece un mensaje indicando que el documento puede contener formato o contenido
que no se puede guardar en el formato “Texto CSV”, seleccionar “Mantener el formato
actual”

5. En la ventana de exportación de texto, elegir como separador de campos el carácter “;”, y
en el campo separador de texto borrar el contenido.

6. El fichero resultante será el fichero a cargar
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