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1.Introduccion

Este manual tiene por objeto, mostrar cada seccién que la plataforma de formacién MoocEdu pone
a disposicién de los instructores para facilitar la gestion de los cursos MoocEdu.

Este panel solo esta disponible para Administradores del curso y para el Equipo creado para un
curso, asi como para los Coordinadores Prodig.

Para este ultimo perfil, se presenta a continuacién un apartado especifico. Los Coordinadores
Prodig, a diferencia del resto de perfiles mencionados, tienen ademas de la pestafia Instructor en
cada curso, una opcidon m’as denominada PRODIG bajo el desplegable de su nombre de usuario.

Z=
M 00C Ed u - ﬂmﬂcoﬁ;m Ayuda abaiped44g ~

Mis cursos

Perfil

Aprendizaje comp
Plataforma MOOC de la Consej

Cuenta

PRODIG

Cerrar sesién

Ilustracion 1: Opcién PRODIG para Coordinadores Prodig

2.Visualizacion Informes PRODIG (perfil
Coordinador PRODIG)

El coordinador PRODIG tiene acceso, tras pulsar en su nombre de usuario, en la opcién PRODIG, a
los informes del curso.
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Opciones coordinacion PRODIG

Informes

Informe global sobre la Competencia Digital Docente

En este informe encontrara los datos de acceso del profesorado del centro al test de diagnéstico de la Competencia Digital Docente

Informe de acceso a los cursos MOOC del centro

En este informe encontrara los datos de acceso del profesorado del centro a los cursos de su alumnado y de todo el alumnado a sus cursos correspondientes

Ilustracién 2: Informes del Coordinador PRODIG

Tendra acceso a dos tipos de informes:

- Informe global sobre la Competencia Digital Docente. En este informe se encuentran los
datos de acceso del profesorado del centro al test de diagnostico de la Competencia Digital
Docente.

El Marco Comdn de la Competencia Digital Docente establece 5 4reas:

Area de la ia 1: Informacion y
‘entificar, localizar, recuperar.

s en comunicades y redes; conciencia in
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ciay b
Am de la Compete guridad.

Proteccion dersonal 6n ce datos, proteccién de la identidad digital, uso seguro y sosteniole.
Area de Ia Competencia 5: Resolucién
entificar necesicaces y recursos digiales, ¢
resolver problemas conceptuales 2 través

ropiaca, acorde a la finalida o necesidad,

1 Marue Cinks 44 1 Compointela Dhghal Ducai Ssiioce 3 Wioiaion una de las competencias de las 5 dreas que lo componen. La

Simensién bisica e componan los niveles A1 y AZ La sepunda dimensiéo, itermadi, inciupe los niveles B1 y B2. Finslmente, denaminamos
wvemzada 3 ta forcers dimemsitn ¢ lockiye fos viveles C3 3 G2
Nivel AL
—.— Dimensi6n bésica

Nivel AZ
ivel B1 u i
e 52 1 imension intermedia

] Dimensin avanzada

En este informe global del centro podré analizar el nivel de competencia digital de los docentes que han desarrollado el test. Y de esta forma tomar
decisiones respecto a la formaci6n y al desarrollo de la competencia digital del centro.

El profesorado aparece dividido en tres grupos:
Profesorado PRODIG que ha accecido al test (#).
MOOC ce Diagnéstico de la Comy
Profesorado o PRODIG qus h sccedico of te
cluido MOOC de Diagnéstico di

rticipaco en el test ce Competencia Digital Docente incluido en el

del programa PROD

n i test do Competencia Digtal
0DIG.

Oocante y de abligace reakiac
orado del cen
ncia Digital Dx

Profesorado PRODIG que no ha accedido al orado del centro que no ha part e Competencia Digital Docente incluido en
¢ MOGC de Disgnéstico de Ja Gampetencia Dightal Docente y de obligada reaizacién para focas s particoantes e programa PRODIG.

ey Junta de Andalucia

Ilustracion 3:

- Informe de acceso a los cursos MOOC del centro. En este informe se encuentran los
datos de acceso del profesorado del centro a los cursos de su alumnado y de todo el
alumnado a sus cursos correspondientes.

3.El panel de control del instructor

¢Quienes pueden visualizar y acceder al Panel de control del Instructor?, ;qué gestiones se pueden
realizar desde el mismo?
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A estas preguntas tiene por objeto responder el presente documento. El Panel de control del
Instructor es uno de los mends principales de la plataforma MoocEdu, y esta disponible
Unicamente para los administradores del MOOC y los Coordinadores/Equipo PRODIG de un centro.

El Panel de control del Instructor se muestra siempre en la parte superior del MOOC como menu
principal Instructor.

= /;
MoocEdu | e =

Curso Discusion Progreso Instructor

Panel de control del instructor

Ilustracién 4: Panel Instructor

Desde aqui existe la posibilidad de gestionar y obtener informacién de un curso:
Referente a la gestion:

Inscripcién/desmatriculacion de usuarios en un curso.

Informe del alumnado que aun no esta inscrito.

Creacién de foros de discusion, insercciéon de entradas en la Wiki, recalificar un
problema especifico del curso o la creacién de grupos de cohorte, entre otras.

Otras.

Referente a la obtencion de informacién:
Informacion identificativa sobre el curso.
El limite de grado definido para aprobar.
Informacion de seguimiento del curso.

Informacion de caracter sensible (datos personales del alumnado matriculado,
calificaciones obtenidas...)

Generacion de informes de progreso.
Otros.

A continuacion se explica con mas detalle las posibilidades de gestién y de obtencion de
informacién, accediendo a cada una de las pestafias que conforman el Panel de control
Instructor.

3.1.Informacion del curso

Dentro de esta pestafia es posible ver tres secciones: Informacién de inscripcion, Informacién
basica del curso y Tareas pendientes.
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3.1.1.Informacion de inscripcion

En esta seccién se informa sobre el nimero total de usuarios inscritos (incluye administradores,
personal de apoyo y estudiantes) por ruta.

Informacion de inscripcion

Numero total de inscritos (incluye administradores, personal de apoyo y
estudiantes) por ruta

Verificado
Realizar como asistente 2

Honor

Profesional

Total 926

Ilustracion 5: Informacién de inscripcion de un curso de la pestafia Informacién del curso

3.1.2.Informacion basica del curso

Dentro de esta seccidn, es posible consultar:

Nombre del curso: especificado al crear el curso. Se convierte en parte de la URL del curso.

Edicion del curso: especificado al crear el curso. Se convierte en parte de la URL del curso
y no se puede cambiar.

Nuamero de curso: especificado al crear el curso. Se convierte en parte de la URL del cursoy
no se puede cambiar.

Organizacion: especificada cuando se crea el curso. Se convierte en parte de la URL del
curso y no se puede cambiar.

Fecha de inicio y finalizacién del curso: la fecha y hora en que el curso esta programado
para comenzar y finalizar.

Estado del curso: Si ha comenzado ya el curso o si ha terminado.

Nuamero de secciones: el nimero total de secciones creadas para el curso. Incluye todas
las secciones del curso, independientemente del estado de la publicacién, la fecha de
publicacidn u otras configuraciones que afecten a si el alumnado tiene acceso a a ellas o no.

Cortes de calificaciones: se especifica cuando se define el limite para la superacién del
curso. El alumnado que obtiene dicha calificacién de corte, supera el curso.
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Informacion basica del curso

e Nombre del curso: Desarrollo de la Competencia Digital

e Edicion del Curso: course

e NUumero de curso: 0000000

¢ Organizacion: DigCompXXX

e Fecha de inicio del curso: 3 de dic. de 2018 01:00 CET

e Fecha de finalizacién del curso: Sin fecha de finalizacion definida
e ;Ha comenzado ya el curso? Si

¢ ;Ha terminado ya el curso? No

e NUmero de secciones: 5

e Cortes de calificaciones: B: 0.4, A: 0.6

Ilustracién 6: Seccién Informacién bdsica de un curso de la pestafia Informacién del curso

Asimismo, los datos adicionales sobre el curso y su alumnado estan disponibles en otras
pestafias del panel del instructor y en insignias.

3.1.3.Tareas pendientes

Desde aqui se consulta el progreso de un proceso solicitado. Por ejemplo, el proceso de
calificacién. Desde esta seccion Tareas pendientes, se tiene informacion del estado de las tareas
activas.

Este apartado se ira cumplimentando a medida que se pidan tareas al panel del instructor.
Mientras no se tengan tareas pendientes, aparecera vacio.

Tareas pendientes

El estado de cualquier tarea activa aparece en una tabla a continuacién.
Tipo de Tarea Valores de entrada para la tarea 1d de la tarea Solicitante Enviado Duracién (segundos Estado Estado de la tarea = Progreso de la Tarea

{"problem_url": "block-
rescore_problem V1:CRISSH2020+001+Course +type@pro
"only_if_higher": false}

Problema re calificado para 214
2019-05-31T09:00:53.280609+ 34 SUCCESS Incompleto de los 286 estudiantes
(ignorando 72)

c9c3b97d-e33f-4f1d-bd8a-
2926cc7355b0

Ilustracion 7: Seccién Tareas pendientes de la pestafia Informacion del curso.

4. Inscripciones y roles

En esta pestafa Inscripciones y roles de nuevo se incluye tres secciones: Inscripciones por lotes,
Adicién en lote de usuarios de prueba beta y Administracion del Equipo del curso.

4.1.Inscripciones por lotes

El creador de un curso y los miembros del Equipo del curso que tengan asignadas las funciones de
Personal y Administracion, pueden inscribir a un usuario con cuenta interna en el curso, asi como
asignarle, en la inscripcién, uno de los tres roles permitidos (Estudiante, Soporte y Socio).
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Inscripciones por lotes

ntroduzca los correos electrénicos y/o nombres de usuarios separados por nuevas lineas o por comas. No recibira notificaciones

de los correos rechazados, por lo tanto, debe asegurarse de que los correos estén bien escritos
jiruiz
pbermejo
Rol de los usuarios que estan siendo inscritos. |Estudiante ¥
Estudiante
ntroduzca la razén por la cual los estudiantes puSoporte ritos o desinscritos manualmente. Este campo no puede dejarse en
blanco y sera utilizado en los informes de inscrip| S0Ci0 yor suministre los detalles suficientes para esta accio

Lorem impsum

@ Auto inscribirse

@ Notificar a los usuarios por correo electrénico

Realizar la inscripcion Cancelar la inscripcion

Ilustracion 8: Inscripcién y cancelacién de inscripcin por lotes

La inscripcién en un curso esta disponible publicamente para cualquier persona que tenga
registrada una cuenta y que la haya activado. Al disponer de un usuario, pueden inscribirse en
cualquier curso durante su periodo de inscripcion.

Una vez cumplida la fecha de inscripcion, solo el creador del curso y los miembros del equipo del
curso (con los roles de Personal y Administracion), pueden inscribir al alumnado en un curso. Estos
miembros del Equipo del curso también podran cancelar la inscripcién de los estudiantes.

La inscripcién/cancelacion del alumnado y otros miembros del equipo del curso en un curso, se
realiza introduciendo sus direcciones de correo electrénico o su nombre de usuario. Cada correo o
nombre de usuario, debe ir en una linea o bien separados por comas. Hay que tener en cuenta que
no se recibird ningun aviso de los correos rechazados, por lo que se deben revisar para que estén
correctos.

A la hora de inscribir a un usuario, es posible hacerlo automaticamente o mediante la opcidn
autoinscribirse (por parte del alumnado).

Al seleccionar autoinscribirse, es el alumnado quien se inscribe. Este no necesita completar un paso
explicito de inscripcién en el curso. Si el correo electrénico proporcionado tiene asociada una
cuenta de usuario interno, se inscriben inmediatamente en el curso, y éste se muestra en el panel
“Mis cursos” tras iniciar sesion.

Es posible realizar un seguimiento del estado de inscripcién del alumnado inscrito
automaticamente. Esta informacion se obtiene en la pestafia Descarga de datos, seccién
Informes.

Cuando se realiza una inscripcidn automatica o mediante la opcién autoinscribirse, es posible
notificar a los estudiantes por correo electronico dicha inscripcidon. Esta opcién, solo si es
seleccionada, envia automaticamente un mensaje de correo electrénico indicando a cada
estudiante inscrito, el nombre del curso y, para el alumnado que aln no estd inscrito, un
recordatorio para utilizar esa misma direccién de correo electrénico para inscribirse.
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Cuando se realizan las inscripciones, es necesario indicar el rol de los usuarios que estan siendo
inscritos:

- Si el usuario es miembro del personal del curso, se debe seleccionar Socio.
- Sielusuario no es miembro del personal del curso, se selecciona Estudiante.

Hasta que no se pulse el botén Realizar la inscripcién o Cancelar la inscripcién, no se ejecuta la
orden de realizar dichas acciones.

Si hubiera algun problema durante estos procesos, se mostrara un mensaje indicando el motivo.

4.2.Adicion en lote de usuarios de prueba beta

Los beta testers o usuarios de prueba beta seran usuarios que tienen un acceso previo al curso,
antes que los estudiantes. Estos usuarios veran el curso de la misma manera que lo veran el
alumnado. Su labor es encontrar errores y comunicarlos para que puedan ser corregidos.

Sin embargo, los usuarios de prueba beta no son lo mismo que el alumnado en lo que al curso se
refiere. Tienen acceso privilegiado al curso y tienen mas tiempo para revisar y completar los
materiales del curso que los estudiantes inscritos. Se debe tener en cuenta que las discusiones del
Curso no estan abiertas antes de la fecha de inicio del curso, por lo que los usuarios de prueba beta
no pueden participar en estas discusiones. Como resultado de estas diferencias, los evaluadores
beta no reciben certificados cuando completan un curso si es que el curso certifica.

Si un usuario de prueba beta desea obtener un certificado para el curso, debe crear una cuenta de
usuario diferente (un nombre de usuario y una direcciéon de correo electrénico diferentes al usado
como usuario de prueba beta). Usara esta nueva cuenta para inscribirse en el curso y repetir el
trabajo, completando tareas y examenes cuando estén disponibles igual que para el resto de
usuarios.

Si se desea que un miembro del equipo sea un usuario de prueba beta, se ha de tener en cuenta
que los privilegios de la funcién de Personal o de Administracidn prevalecen sobre los de un
usuario de prueba beta. EIl miembro del equipo debe usar una segunda direccion de correo
electrénico diferente para inscribirse en el curso, y el personal del equipo del curso debe asignar
solo la funcién de usuario de prueba beta a esa nueva cuenta.

Para poder afiadir usuario de prueba beta:

- Se necesita la direcciéon de correo electrénico o el nombre de usuario de cada usuario de
prueba beta.

- Cada usuario de prueba beta debe registrarse y activar una cuenta de usuario para esa
direccion de correo electronico/nombre de usuario.

Cuando se afladan usuarios de prueba beta se ha de tener en cuenta lo siguiente:

- Si la prueba beta comienza antes que la fecha de inscripcién del curso, los usuarios de
prueba beta no pueden inscribirse asi mismos en el curso. Sin embargo, el equipo puede
inscribir a un usuario de prueba beta antes de que comience la fecha de inscripcion.

- Sise afiaden los usuarios de prueba beta después del inicio del curso y estan inscritos en el
mismo, veran su curso en los paneles de control de sus cursos actuales cuando inicien
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sesion.

- Siafiaden usuarios de prueba beta antes de que comience la prueba, o si no estan inscritos,
No veran su curso en sus tableros.

Para afiadir mas de un usuario de prueba beta, se afiadiran direcciones de correo o nombres de
usuario separados por comas o bien, cada uno en una linea en la casilla que se muestra a
continuacion.

Adicion en lote de usuarios de prueba beta

ntroduzca los correos electrénicos y/o nombres de usuarios s
Nota: Los

parados por nuevas lineas o por comas

uarios deben tener una cuenta activa en Platafo onsejeria de Educacion y Deporte antes de que

puedan ser registrados como usuarios de prueba

msantos
ilopez
¢ Auto inscribirse

@ Notificar a los usuarios por correo electrénico

Afadir usuarios de prueba Eliminar usuarios de prueba

Ilustracién 9: Adicién en lote de usuarios de prueba beta

Se seleccionara la casilla Autoinscribirse asi como Notificar a los estudiantes por correo
electrénico para que les llegue una notificacion por email sobre el comienzo de su prueba. Por
ultimo, se pulsara el botén Afadir usuarios de prueba.

Para eliminar un usuario de prueba de un curso, se afiadira su direccidon de email y se seleccionara
la opcién Eliminar usuarios de prueba.

4.3.Administracion del Equipo del curso

Existen varios roles dentro del equipo del curso. Asi, para crear el Equipo del curso, lo primero es
seleccionar el rol a asignar a un usuario alumno como Equipo del curso. Para ello, se debe elegir un
rol de los disponibles en Seleccione un rol del equipo del curso. Después se introducira el correo
electrénico del usuario para finalizar pulsando en el boton Afadir... para el rol seleccionado.
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Administracion del equipo del curso

Seleccione un rol del equipo del curso:

Equipo v

Nombre de usuaric Correo electronico Remover el accesc
2educa es O Re er el accesc

educaand es © Remover el accesc

viec 3junt O Re er el acceso

‘ Afnadir personal de apoyo

Ilustracion 10: Administracién del Equipo del curso

Las opciones de rol dentro de un Equipo de curso son:
- Equipo.
Administrador.
- Usuarios de pruebas beta.
- Administradores de foros de discusion.
Moderadores de foros de discusion.
- Profesor asistente de la comunidad.

Igualmente, para eliminar a un usuario un rol determinado, se seleccionara el rol y se buscara en la
lista de usuarios. Para eliminarlo, se seleccionara la opcién Remover el acceso.

5.Cohortes

Es posible crear pequeifias comunidades o disefiar diferentes experiencias de aprendizaje en
un mismo curso para diferentes grupos de alumnado. Para ello, es posible afiadir cohortes en
los cursos.

Para utilizar cohortes en un curso, se debe definir un conjunto de cohortes que bien sean
aleatorios o bien que reflejen algunas caracteristicas de grupos de usuarios del curso.
Posteriormente, se debe decidir una estrategia para asignar al alumnado a estas cohortes.

Si el alumnado se divide en grupos mas pequefios segun la cohorte, es posible brindarles una
experiencia de curso que sea especifica para la cohorte a la que pertenecen. Es posible dividir los
temas de discusidon por cohortes para que cada alumno y alumna solo interactie con otros
miembros de la misma cohorte. Igualmente, es posible crear el contenido del curso de tal manera
que a usuarios alumno de diferentes grupos se les ofrezcan diferentes variaciones de tareas o

MoocEdu. Manual del Instructor 12/ 26 Fecha actualizacién: 29/05/2020
Version: vO0r00



MoocEdu. Manual del Instructor

Guia para instructores de un curso en MoocEdu

examenes.
Se ha de tener en cuenta lo siguiente:

- Cada estudiante del curso puede ser asignado a una cohorte. Esto asegura que cada uno
tenga la capacidad de leer y contribuir a los temas de discusion del curso.

- Cada estudiante puede estar exclusivamente en una cohorte.

- Para proporcionar al alumnado una experiencia consistente a lo largo del curso, no se debe
cambiar la configuraciéon de cohorte o la asignacién de cohorte de un alumno o alumna
después del comienzo del curso.

- El alumnado se asigna a una cohorte de forma automatica o0 manual, segun los tipos de
cohortes que se creen en el curso. Los cohortes manuales no tienen asignados estudiantes
a menos que los afiadamos manualmente. Los cohortes automaticos tienen estudiantes
asignados aleatoriamente a ellos si estos no pertenecen a ninguna cohorte en el momento
en que acceden al contenido del curso (incluida la pagina de discusion del curso o temas de
discusion especificos del contenido, si los temas de discusion estan divididos).

Para comenzar a crear cohortes, en la pestafia cohortes, se debe seleccionar la casilla Habilitar
cohortes.

Panel de control del instructor

nformacion del curso Inscripciones y roles Cohortes Discusiones A

¢ Habilitar Cohortes

Ilustracién 11: Cohortes. Habilitar Cohortes

Tras marcar esta casilla, aparece un mensaje que indica que no se ha configurado ninguna cohorte
para el curso. Se debe pulsar en el boton Afadir cohorte.

Actualmente no ha configurado ninguna cohorte

+ Anadir cohorte

Ilustracién 12: Cohortes. Afiadir Cohorte

Tras pulsar en este botén, se deben cumplimentar todos los campos que aparecen:
- Cohorte: nombre para la cohorte.

- Método de asignacion de cohortes: puede seleccionarse entre Automatico o Manual.
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- Contenido del grupo asociado: se debe escoger entre No hay contenido de grupo o bien
Seleccionar contenido de grupo en el caso de que hubiera algun grupo de contenido. Si
no lo hubiera, es posible crearlo pulsando en el botén Crear contenido de grupo.

Una vez completados todos estos campos y opciones, se pulsa en el botén Guardar.

Anadir Nueva Cohorte

Cohorte *
Grupo 1
Método de asignacion de cohortes

Automatico

* Manual

Contenido de grupo asociado

® No hay contenido de grupo

eccionar contenido de grupo A No existe ningin grupo de contenido. JESEETEee]g) Clylle(oFs CXe [(Te]0}

Se

Ilustracion 13: Adadir nueva Cohorte

Se ha de tener en cuenta que el cohorte tipo Automatico significa que tras crear la cohorte, se
asignara al alumnado a dichas cohortes de forma automatica y aleatoria. Este tipo de cohorte
significa que el alumnado se asigna al azar a cohortes a medida que accede al contenido del curso
y a los temas de discusion divididos.

El cohorte tipo Manual significa que el alumnado se asigna solo a las cohortes que se han
creado cuando se les agrega manualmente. Este tipo de asignacidn manual tiene sentido si se
desea crear cohortes basadas en alguna caracteristica del alumnado.

Es posible crear en un mismo curso dos asignaciones a cohortes. Para algunos cursos, la estrategia
de asignacidon manual no es factible de ejecutar, y la estrategia de asignacién automatica no se
adapta a la totalidad del alumnado existente. La inscripcion puede ser demasiado grande para
completar las tareas manuales de manera efectiva, o solo algunos de los usuarios pueden tener
caracteristicas definitorias sdlidas para una cohorte automatica. Para estos cursos, se puede
utilizar un hibrido de las dos estrategias para implementar cohortes.

Tras pulsar en el botén Guardar aparece una nueva ventana que variard en funcién del tipo de
cohorte que se haya creado: Automatico o Manual.

Si es un cohorte Automatico, aparece un mensaje que indica que el alumnado se afadira
automaticamente a este cohorte. Pero aun y asi, es posible afiadir usuarios alumno de manera
manual a una cohorte automatica igual que para una de tipo manual.

Para afadir estudiantes, en la pestafia Manejar estudiantes se afadiran estudiantes
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introduciendo sus correos electrénicos o bien los nombres de usuarios.

Se ha de tener en cuenta que los estudiantes pueden estar Unicamente en una sola cohorte y si
afladimos alumnos manualmente a una cohorte de tipo Automatica se sobreescribe cualquier
asignacién previa a este grupo.

Grupo 1 (contiene 0 estudiante/s)

¢Qué significa esto?

Manejar Estudiantes Configuracion

Agregar estudiantes a esta cohorte

Introduza los correos electrénicos y/o nombres de usuarios, separados por comas o en lineas nuevas, uno debajo del otro, de los estudiantes que quiera agregar.*

jiruiz
baezana

+ Agregar Estudiantes

Ilustracion 14: Cohortes. Pestafia Manejar estudiantes

Desde la pestafia Configuracién es posible cambiar el nombre del cohorte y el tipo de asignaciény
modificar si existe o no contenido de grupo asociado.

Manejar Estudiantes Configuracion
Cohorte *
Grupo 2A
A Tiene que haber una cohorte a la que los estudiantes pueden ser asignados automaticamente

Contenido de grupo asociado

® No hay contenido de grupo

Seleccionar contenido de grupo A No existe ningln grupo de contenido. [EESECEIEelg lplle (s XV o]0)
m I‘: E‘ » :: :E_ JE'

Ilustracién 15: Cohortes. Pestafia Configuracién

Si solo existe un cohorte de tipo automatico para un curso, no sera posible modificar el tipo de
asignacién para ese cohorte al tipo manual, ya que se avisa que debe haber una cohorte
automatica, como minimo, para cada curso.

Si se ha creado mas de una cohorte automatica, aparecera habilitada la opciéon de modificar el tipo
de asignacion:
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Habilitar Cohortes
Grupo 2B (0)

Grupo 2B (contiene 0 estudiantes)

¢Queé significa esto?
Manejar Estudiantes Configuracion

Cohorte *

Grupo 2B
Método de asignacion de cohortes
@® Automatico

O Manual

Contenido de grupo asociado

® No hay contenido de grupo

Seleccionar contenido de grupo A No existe ninguin grupo de contenido. JEMGIEETEeelgIt=ls1le (¥ [Xe (I o]o]
Guardar Cancelar

Ilustracién 16: Cohortes. Pestafia Configuracién. Método de asignacién de cohortes habilitado

6.Administrador de estudiantes

En esta pestafia de Administrador de Estudiantes existen varias secciones que se detallan a
continuacién.

- Ver las notas y el progreso de un estudiante especifico
- Ajustar la calificacion del estudiante para un problema especifico
- Ajustar la calificacion de cada estudiante inscrito para una pregunta especifica

- Tareas pendientes

6.1.Ver las notas y el progreso de un estudiante especifico

Desde esta seccidn es posible consultar las notas y el progreso de un estudiante en un curso. Para
ello, se debe introducir el correo electrénico o el nombre de usuario del alumno en cuestiéon en la
siguiente casilla:
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Ver las notas y el progreso de un estudiante especifico

Correo electrénico o nombre de usuario del estudiante en Plataforma MOOC de la Consejeria de Educacion y Deporte

jiruiz

Ver pagina de progreso

Ilustracién 17: Administrador de estudiantes. Ver las notas y el progreso de un estudiante especifico

Se mostrara la misma pagina de Progreso que ve un estudiante desde su curso.

Curso Discusion Wwiki Progreso

Progreso del estudiante ( )

100%

A 60%

B 40%

0%

- o o -
o o o o
% a a o
] w w w

Ilustracion 18: Vista del progreso del estudiante
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6.2.Ajustar la calificacion del estudiante para un problema
especifico

En algunos casos, es posible que se desee cambiar o anular, la puntuacion obtenida por un
usuario estudiante determinado para un problema especifico.

En la seccién Ajustar la calificaciéon de un alumno para un problema especifico, se afiadira la
direccion de correo electrénico o nombre de usuario del alumno y luego la ubicacién del problema

en el curso.
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Ajustar la calificacion del estudiante para un problema especifico

Correo electronico o nombre de usuario del estudiante en Plataforma MOOC de la Consejeria de Educacion y Deporte

jiruiz

Ubicacién del problema en el curso

Ejemplo: block-v1:edX+DemoX+2015+type@problem+block@618c5933b8b544e4adcc103d3e508378

block-v1:edX+Demo11+2019+type@problem+block@618g5979b1c844e4b4cc103d3¢

ITlustracion 19: Ajustar la calificacién del estudiantes para un problema especifico

Para encontrar la ubicacion exacta del problema en el curso, se deben seguir los siguientes pasos:
1. Entrar en la pestafia Curso.
2. Navegar por el indice del curso para llegar a la pagina o seccién que contiene el problema.

3. Desplegar el problema, y pulsar sobre Historial de envios o bien en Informacién
detallada para el personal de soporte.

Historial de envios Informacion detallada para el personal de soporte

Ilustracion 20: Botones “Historial de envios” e “Informacién detallada para el personal de soporte” desde los
que encontrar la ubicacién de los problemas o tareas.

4. Copiar la localizacién del problema para ello, se debe seleccionar toda la etiqueta location
(todo lo que viene tras el simbolo “=") siendo algo parecido a lo siguiente:

is_released = Yes!

location = block-v1:DigCompES02+41702266+course+type@problem+block@299a5984822146b3b967bfb59dbc8c49

Ilustracion 21: Etiqueta “Location” desde la que se muestra la localizacién del problema

Una vez disponible esta informacién, se seleccionara la opcién que mas convenga para ajustar la
calificacién de un estudiante para un problema especifico.

Asi, es posible:

- Reiniciar el nimero de intentos de un estudiante para un problema, desde la opcion
Intentos.

- Calificar de nuevo. Para una pregunta (problema) especifica, calificar las respuestas del
estudiante nuevamente. La opcion Recalificar solamente si se mejora la nota actualiza la
nota del estudiante Unicamente en el caso de que este mejore su puntuacién. Si no es asi,
el alumno se quedara con la nota obtenida en primer lugar.

- Cambio manual de calificacién. Para el problema especifico, cambiar la calificacién del
estudiante manualmente, afiadiendo la puntuacién a asignar.

- Historial del problema. Esta opcion borra las respuestas del alumnado completa y
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permanentemente de la base de datos.

Estado de la tarea. Este apartado muestra el estado de la tarea tras la actualizacidon
realizada.

6.3.Ajustar la calificacion de cada estudiante inscrito para
una pregunta especifica
Habra ocasiones en las que se deba ajustar la calificacion de una pregunta especifica para todo

el alumnado de un curso. En ese caso, se debe acudir a la seccion Ajustar la calificacién de cada
estudiante inscrito para una pregunta especifica.

Se comenzara, en primer lugar, introduciendo la ubicacion del problema en el curso, tal y como ya
se ha visto en la seccién anterior.

Ajustar la calificaciéon de cada estudiante inscrito para una pregunta especifica

Ubicacion del problema en el curso

Eiemnp
cjemp

: block-v1:edX+DemoX+201

w

+ty) problem+block@618c5933b8b544e4a4cc103d3e508378

block-v1:edX+Demo11+2019+type@problem+block@618g5979b1c844e4b4cc103d3¢

Intentos

Permite que todos los estudiantes trabajen en el problema de nuevo.

Rein

ciar los intentos

Calificar de nuevo

s enviadas. La opcion "Recalificar solamente si se mejora la nota" actualiza la nota del estudiante

calificar los envios de cada estudiante Recalificar solamente si se mejora la nota

Estado de la tarea

Mostrar el estado de las tareas que usted inicié para este problema.

Most

ar estado de la tares

Ilustracion 22: Ajustar la calificacién de cada estudiante inscrito para una pregunta especifica

Se dispone de varias opciones:

Intentos. Cuando se crea una pregunta o problema en los contenidos, se puede limitar la
cantidad de veces que el alumnado puede intentar responderla correctamente. Si se
producen problemas inesperados para un problema y afecta a todo el alumnado en su
curso, es posible desde este apartado restablecer a cero el niUmero de intentos para todos
los alumnos.

No es posible utilizar este método con problemas de evaluacién de respuesta abierta (ORA).
Para permitir que un alumno vuelva a iniciar un problema tipo ORA y vuelva a enviar las
respuestas, se debe eliminar el estado del alumnado.

Para reiniciar los intentos de todo el alumnado, tras introducir la localizacién de la tarea,
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se debe pulsar en el botén Reiniciar los intentos. Tras pulsarlo, aparecerd una ventana
que pide confirmacién de que se desea reiniciar los intentos. Para confirmar se debe pulsar
en “Aceptar”.

Calificar de nuevo. Es posible calificar nuevamente respuestas enviadas pulsando para
ello en el boton Recalificar respuestas enviadas. La opcion Recalificar solamente si se
mejora la nota actualiza la nota del alumnado, solamente, si mejora la puntuacién; si no es
el caso, permanece la primera nota obtenida. Estas dos tareas, si el volumen de alumnos es
muy grande, pueden tardar en llevarse a cabo unos minutos. Es posible ver en qué estado
se encuentra en el siguiente apartado denominado “Estado de la tarea”.

Estado de la tarea. Esta seccion muestra el estado en el que se encuentran las diferentes
tareas demandadas. Pro ejemplo, si ha recalificado a todos los alumnos para una tarea
especifica, con un gran volumen de alumnos participantes, aparece en esta tabla el estado
en el que se encuentra.

Estado de la tarea

Mostrar el estado de lasreas que usted inici6 para este proa.

Mostrar estado

rescore_problem

delarea

ada para la tarea i de la tarea Solicitante Enviad, Duracién (segundo¢ Estad. Estado de la ta

Problema re calificado para 214
2019-05-31T09:00:53{34 SUCCESS Incompleto de los 286 estudiantes
(ignorando 72)

{"problem_url": "block-
V1:CRISSH2020+001+course+type;
"only_if_higher": false}

c9c3b97d-e33f-4f1d
a926cc7355b0

Ilustracion 23: Administrador de estudiantes. Seccién Estados de las tareas

6.4.Tareas pendientes

Cuando una tarea ha sido ejecutada y se encuentra aun en estado pendiente, es decir, que aun no
se ha finalizado su proceso. La tarea, asi como su estado, entre otros datos, se muestran en esta
seccion.

7. Descarga de datos

Desde esta pestafia es posible descargar informes de datos sobre el curso.

En primer lugar esta disponible la opcidn para mostrar la configuracién de las calificaciones
para el curso. La configuracion de calificaciones es la explicacién de los elementos calificables del
curso como son los exdmenes y conjuntos de problemas, y puede ser cambiada en la pagina de
Calificaciones (en el mend Configuracién) en Studio. Para ello se pulsard en el botén
Configuracioén de calificaciones.
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Panel de control del instructor

nformacion del curso  Inscripcionesy roles  Cohortes  Discusiones ~ Administrador de Estudiantes ~ Descarga de Datos  Certificados ~ Respuestas Abiertas

Pulse el botén para mostrar la configuracién de calificaciones para el curso. La configuracién de calificaciones es la explicacion de las subsecciones calificab
pagina de 'Calificaciones' (en el menu 'Configuracién’) en Studio.

Configuracion de calificaciones

Ilustracién 24: Configuracion de calificaciones

Algunas de las herramientas que estan disponibles, como por ejemplo las encuestas, funcionan
con datos de estudiantes anénimos. Es posible descargar un archivo con datos anénimos del
alumnado con los Ids del alumnado. Para ello se debe seleccionar la opcién Obtener un archivo
de forma anénima en formato CVS con los IDS de los estudiantes. Archivo separado por
comas.

Pulse el botén para descargar un archivo CSV con la informacion de los estudiantes en forma anénima:

Obtener un archivo de forma anénima en formato CVS con los ID de los estudiantes. Archivo separado por comas

Ilustracion 25: Descarga de datos

Una vez que se pulsa en el anterior botén, aparece una ventana que pide que se abra o guarde el
archivo CSV. Este archivo contiene:

- laID de usuario que se asigna a cada estudiante en el registro,
- sulID de usuario anénimo de edX correspondiente y
- suID de usuario anénimo especifica para el curso.

En este informe se incluyen valores para cada alumno que se haya inscrito en su curso.

7.1.Informes

Desde la pestafia Descarga de Datos, en la seccion Informes disponibles para descargar, es
posible descargar diferentes tipos de informes:

- Para obtener la direccion de correo electronico o el nombre de usuario de los alumnos
inscritos a un curso, es posible hacerlo desde la seccién Descargar la informacion de
perfil como archivo CSV.

. Después de inscribir a los alumnos en un curso utilizando la opcién de inscripcidon
automatica, cualquier alumno que aun no tenga una cuenta de usuario debe
registrarse y activar una cuenta para completar el proceso de inscripcion. Ademas, el
alumno debe registrar la cuenta con la misma direccién de correo electréonico que se
utilizé para la inscripcidn automatica. Es posible descargar un informe de las
direcciones de correo electrénico inscritas automaticamente que aidn no
corresponden a un alumno o alumna inscritos. Para ello se debe pulsar en el
botén Descargar la lista de estudiantes que pueden inscribirse al curso.
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. Por otra parte, existe la posibilidad de descargar un archivo CSV con la lista de
respuestas de los estudiantes a un problema dado. Para ello se introduce, en
primer lugar, el identificador del problema y posteriormente, se pulsa en el botdn
Descargar un archivo CSV con las respuestas a problemas.

. De igual manera, es posible ver los datos sobre los certificados que se han
emitido para un curso seleccionando el botédn Ver certificados emitidos.
También es posible descargar un archivo en formato .csv (valores separados por
comas) con los datos de los certificados emitidos. Para ello se debe pulsar en el
botén Descargar archivo CSV con los certificados emitidos.

7.2.Informes disponibles para descargar

Todos los procesos anteriormente mencionados, pueden llevar algun tiempo en generar el
informe o bien el archivo CSV. Pero mientras se genera, se puede navegar por el LMS. Una vez que
esté el informe disponible, es posible descargarlo desde la pestafia Descarga de datos, seccion
Informes disponibles a descargar.

8.Certificados

Esta pestafia esta disponible cuando el administrador del panel Django activa los certificados para
el curso. No todos los cursos tienen por qué emitir certificados a su finalizacion, por lo que no
siempre se visualizara esta pestafia.

Desde Certificados se podra generar o regenerar los certificados por parte del alumnado.

nformacién del curso nscripciones y roles Cohortes Administrador de Estudiantes Descarga de Datos Certificados

Certificados generados por los estudiantes

Habilitar la generacion de certificados por estudiantes

Ilustracién 26: Certificados

En primer lugar, se debe indicar si se desea que el alumnado tenga la opciéon de descargar un
certificado de aprobado una vez que finalice el curso. Para ello, se debe pulsar el botén Habilitar la
generacion de certificados por estudiantes. Al pulsar en este botén, aparece una ventana
emergente que vuelve a preguntar si se desea que el alumnado genere certificados para ese curso
en concreto.

Una vez que se acepta el anterior mensaje, el alumnado puede generar sus propios certificados
para el curso. Tras esto, aparece un nuevo botén para deshabilitar la generacion de los certificados
Deshabilitar la generacion de certificados por estudiantes.

Certificados generados por los estudiantes

Deshabilitar la generacion de certificados por estudiantes

Ilustracién 27: Certificados generados por los estudiantes
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8.1.Regenerar certificados para los estudiantes

Existe la posibilidad de regenerar certificados para estudiantes que ya se lo habian generado.

Regenerar certificados

Para regenerar certificados para su curso, seleccione a los estudiantes que recibiran certificados regenerados y pulse el
botén Regenerar certificados.

Regenerar certificados

Ilustracion 28: Opciones disponibles en Regenerar certficados

Existen varias posibilidad y se puede marcar una, dos o mas a la vez:
Regenerar los certificados de los estudiantes que ya han recibido un certificado.
Regenerar los certificados de los estudiantes que no han recibido un certificado.
Regenerar los certificados para estudiantes con estado de aprobacién en la ruta gratuita.
Regenerar los certificados para estudiantes en la ruta gratuita sin estado de aprobacion.
Regenerar los certificados para los estudiantes con error.

Tras marcar las opciones deseadas, se debe pulsar en el botén Regenerar Certificados.

8.2.Historial de generacion de certificados

En este apartado, por cada generacién de certificados que se ponga en marcha, se ira generando
una linea en la tabla de “Historial de generacién de certificados"”.

Historial de generacion de certificados

Nombre de tarea Fecha Detalles

Ilustracion 29: Historial de generacién de certificados

8.3.Configurar excepciones de certificados

Esta opcion Configurar excepciones de certificados se puede utilizar para:
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. generar certificados para aquel alumnado que no ha cumplido los
requisitos minimos para obtener un certificado pero que el Equipo del curso
considera que si debe obtenerlo,

- 0 bien para invalidar el certificado de un estudiante.

CONFIGURAR EXCEPCIONES DE CERTIFICADOS

Configurar excepciones para generar certificados para estudiantes que no calificaron para un certificado pero recibieron una excepcién por parte del equipo del curso.
Después de afiadir estudiantes a la lista de excepcién, pulse el botén Generar certificados de excepcion a continuacién
Excepciones individuales

Introduza el nombre de usuario y correo electrénico de cada estudiante que quiere agregar como excepcién

Agregar a lista de excepciones

Excepciones en lote
Cargue un archivo separado por comas (.csv) que contenga los nombres de usuario o correos electrénicos de los estudiantes a los que se le han otorgado excepciones.
Incluya el nombre de usuario o correo electrénico en el primer campo. Puede incluir ademés en un segundo campo, una nota opcional describiendo la razén para otorgar

la excepcion.

Cargar un archivo CSV

Ningn archivo seleccionado m Agregar a lista de excepciones

Generar excepciones de certificados

Seleccion de grupo de excepciones de certificado

® Todos los usuarios en la lista de excepcién quienes aun no tienen un certificado
Todos los usuarios en la lista de excepcién

Sin resultados

Invalidar certificados

Para invalidar el certificado de un estudiante particular, afiada el nombre de usuario o correo electrénico a continuacion

Nombre de usuario o correo electrénico
Afada una nota o comentario sobre este estudiante

Invalidar certificado

Sin resultados

Ilustracion 30: Configurar excepciones de certificados

Estas dos opciones respecto a los certificados, es posible realizarlas de dos formas: bien
generando excepciones individuales o bien excepciones por lotes (varios) de
alumnos.

8.3.1.Excepciones individuales

Para afadir un usuario alumno como excepcion, hay que dirigirse a la seccidn
Excepciones individuales. Aqui hay que anadir el correo electrénico o el nombre de
usuario de aquellos usuarios alumno que se quiere que dispongan del certificado aunque no
hayan alcanzado los requisitos minimos del curso para conseguirlo. Cada vez que se
introduce un nombre o correo, se debe pulsar en el boton Agregar a la lista de
excepciones.

Cada alumno que se vaya introduciendo de esta manera, posteriormente aparecerd en una
tabla en la seccién Generar excepciones de certificados.
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Generar excepciones de certificados

Seleccion de grupo de excepciones de certificado
® Todos los usuarios en la lista de excepcion quienes aun no tienen un certificado
Todos los usuarios en la lista de excepcion

Nombre Correo electronico del usuario Acceso concedido Certificado generado  Notas Accion
Remover de la lista

Ilustracion 31: Generar excepciones de certificados

8.3.2.Excepciones en lote

En cuanto a las excepciones por lotes, se debe cargar un archivo separado por comas
(en formato .csv) que contenga los nombres de usuario o correos electronicos del
alumnado a los que se les quiera otorgar excepciones para conseguir su certificado.

Para ello, una vez que se tenga el archivo en formato .csv, se pulsard en Explorar y se
buscara el archivo .csv en el equipo. Posteriormente, se pulsard en Agregar a la lista de
excepciones. Todo el alumnado que se anada de esta forma, aparecera, al igual que para
las excepciones individuales, en el apartado Generar excepciones de certificados.

8.3.3.Generar excepciones de certificados

Las dos acciones anteriores, la generacién de excepciones individuales y por lotes, dejan un
registro en el apartado Generar excepciones de certificados.

Cuando se genera una de estas acciones, aparece un listado de estudiantes a los que se les
quiere generar excepciones del certificado. Asi, en este apartado, existen dos posibles
tareas a realizar con el listado creado:

- A todos aquellos usuarios del listado que no tienen el certificado, generarle uno

. A todo el alumnado del listado tanto si tiene, como si no tiene certificado, generarle
uno.

Tras escoger una de las dos opciones, se debe pulsar en Generar excepciones de
certificados.

Es posible eliminar a un alumno o una alumna de la tabla Generar excepciones de
certificados pulsando en el boton Remover de la lista que hay en la fila del estudiante
que se quiere eliminar.

8.3.4.Invalidar certificados

Por ultimo, también es posible invalidar el certificado del estudiante desde el apartado
Invalidar certificados. En éste, se afadira el nombre de usuario o bien el correo
electrénico del alumnado al que invalidar el certificado asi como un comentario del motivo
por el que se le invalida. Para confirmar esta acciéon se debe pulsar en el botén Invalidar
certificado.

9.Respuestas abiertas

Esta pestafia solo estarad habilitada para aquellos cursos que dispongan de problemas del tipo
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Respuestas Abiertas (ORA) dentro de los contenidos. En este apartado existe una tabla resumen
que permite obtener informacién acerca de estas preguntas como por ejemplo, la unidad en la que

se encuentra, su evaluacion, el total de respuestas recibidas, etc.

Panel de control del instructor

nformacion del curso nscripciones y roles Cohortes Discusiones Administrador de Estudiantes Descarga de Datos Certificados
UNIDADES EVALUACIONES TOTAL DE RESPUESTAS ENTRENAMIENTO PAR
3 3 208 0 8
Nombre de la unidad Evaluacion Total de respuestas Entrenamiento Par
Activity: CAS planning 64 0 0
Activity: CRISS ePortfolio.. Open Response Assess.. g2 (o] 8
Activity: Create and sen 52 0 0

Ilustracion 32: Respuestas abiertas
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