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1. Acceso al espacio de centro

El  acceso  al  espacio  de  centro  se  realiza  desde  la  página  de  BlogsAverrores  directamente 
(https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es)  o  desde  la  URL  de  BlogsAverroes  de  tu  centro 
(https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/centroeducativo/wp-admin), introduciendo el usuario y contraseña.   

Una vez identificado como usuario administrador, deberá configurar y personalizar los datos del cetro en este  
nuevo espacio creado. 

Si el usuario ya disponía de blog educativo o no visualiza el espacio de centro, podrá seleccionarlo desde el  
menú superior Mis sitios, localizando el espacio del centro y pulsando en Escritorio.
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2. Personalización de la página de inicio y datos de 
contacto del centro

Una vez identificado el usuario administrador deberá configurar la página de inicio del centro (portada) y los 
datos de su centro. Esta personalización se realiza desde la sección Páginas, del menú lateral.

En concreto, en estas dos páginas: 

 Inicio. 

 Contactar con el centro. 
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2.1 Página de inicio 

Una vez localizada esta página en el listado, se procede a editarla para modificar su contenido. 

La edición de una página se puede realizar haciendo clic sobre el título de la página o sobre la opción Editar 
(opción que se activa cuando se sitúa el puntero sobre el área de la página).   

De todos los módulos disponibles para personalizar de la página de inicio, se detallan solo aquellos que recogen 
la información básica del centro: 

 Cabecera de la  web,  donde se  indica  el  nombre del  centro.  Como cabecera,  esta  información se 
mostrará en la parte superior de la página inicial del espacio de centro.

 Secretaría, donde se incluye la información relacionada con la secretaría del centro. 

 Calendario, para incorporar o actualizar el calendario académico. 

 Datos del centro, (situado más abajo) donde se añaden los datos de contacto del centro. 
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Para  modificar  cualquiera  de  estas  áreas,  hay  que  hacer  clic  sobre  los  ajustes  del  módulo (o  rueda  de 
engranaje). 

2.1.1 Cabecera de la web 

La cabecera de la web es el  área de la página de inicio donde se muestra la información del centro.  Para  
modificar esta información, sobre el módulo de  Cabecera de la web, hay que hacer clic en los ajustes del 
módulo.

En la ventana que se muestra a continuación se debe actualizar esta información relativa al centro: Título (1) -
CEP, CEIP, IES o el que corresponda- y Subtítulo (2) -nombre del centro-. 

Una vez añadida, se guarda (3) pulsando en el botón verde.
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2.1.2 Secretaría y Calendario 

Para modificar la información de la secretaría del centro y el calendario, se procederá de la misma manera,  
editando cada uno de los módulos correspondientes. 

Para  editar la  información,  hay  que  hacer  clic  en  la  rueda  de  engranaje  de  cada  módulo,  actualizar  la  
información (Título y Cuerpo) en el área de la ventana correspondiente y guardar los cambios pulsando en el 
botón verde. Hay otros dos módulos que se llaman igual pero que son para versión móvil, y hay que hacer  
exactamente lo mismo.
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2.1.3 Datos del centro 

Este módulo está situado en la parte inferior de la página de inicio, en una sección denominada Testimonials. 
Para  editar y modificar la información, hay que hacer clic en la rueda de engranaje del módulo  Datos del 
centro. 
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En la ventana de configuración se modifica la información en el área del texto, pulsando en el botón verde para  
guardar los cambios.

2.1.4 Guardar los cambios y previsualizar 

Por último, para guardar todos los cambios realizados en la página de inicio, hay que hacer clic en el botón 
Actualizar.
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Una vez guardados los cambios, se facilitará un enlace para acceder a la página y visualizar la página.

El resultado de los cambios guardados anteriormente, quedará reflejados en la parte superior de la página de 
inicio (cabecera de la web), en los menús correspondientes de secretaría y calendario, y en la zona inferior  
(datos del centro).
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2.2 Dirección del centro y redes sociales 

Una vez terminada con la página de inicio, se procederá con la actualización de los datos de contacto del centro,  
referidos tanto a la ubicación del centro como a las redes sociales.
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Esta  información se  actualiza  en la  página  Contactar con el  centro,  disponible  en la  sección  Páginas,  y 
consiste en incorporar tanto la ubicación del centro en Google Maps como los enlaces a las redes sociales.

Una vez localizada esta página en el listado, se procede a editarla (haciendo clic sobre la opción correspondiente 
o sobre el nombre de la página) y a modificar la información: la ubicación de Google Maps se indica en el  
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módulo Ubicación del centro, situado a la derecha; las redes sociales, se personalizan en el módulo Seguir en 
medios sociales.

2.2.1 Dirección del centro en Google Maps
Para añadir esta información, se edita el módulo Ubicación del centro situado a la derecha haciendo clic en la 
rueda de engranaje.

La información que aparece por defecto en este módulo hay que modificarla por la del centro propio. Para ello,  
es necesario primero localizar el centro en Google Maps y obtener la ubicación:

 Primero, se busca el centro en Google Maps.
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 Una vez localizado, hay que hacer clic en Compartir (1).

 Por último, en la pestaña  Insertar un mapa (2) se copia esta información (iframe) pulsando en la 
opción COPIAR HTML (3).

Es importante destacar que una vez que se obtiene el iframe de la ubicación del centro y se pegue en el módulo,  
hay que modificar los valores  width y  height que proceden de dicha copia, cambiándolos por los siguientes: 
100% para width y 458 para height, tal y como se muestra en la imagen.

2.2.2 Redes sociales
La información de las redes sociales se actualiza desde el modulo Seguir en medios sociales.
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2.2.3 Guardar los cambios
Por último, para guardar todos los cambios realizados en esta página, hay que hacer clic en el botón Actualizar.
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3. Widgets de los datos del centro

Los widgets de añaden y se personalizan desde la sección Apariencia, en el menú lateral. Para acceder a ellos 
hay que clic en Apariencia y así desplegar las opciones, entre las que se encuentra Widgets.

Por defecto, cuando se accede a Widgets, aparece desplegado el primero de ellos, denominado Barra lateral. 
Este es el primero que hay que personalizar ya que incluye los datos del centro.

Para  editar la  información,  solo  hay  q  hacer  clic  sobre  el  área  que  se  quiere  modificar  y  reemplazar  la 
información por la del centro propio:
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Una vez realizado los cambios, hay que guardar la información haciendo clic en el botón de Actualizar.

Este widget se puede visualizar en la página de Novedades del espacio de centro.
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4. Redes sociales en el pie
Para finalizar las modificaciones, se actualizan los iconos de las redes sociales que se quieren mostrar en el pie  
(footer) del espacio de centro.

Para ello, se accede a la sección Divi, en el menú lateral, y se activa el botón de la red social cuyo icono se 
quiere mostrar en el pie. A continuación, se insertan el enlace o URL de la red social activada en el campo de 
la URL correspondiente.

Si el centro no dispone de cuenta en algunas red social o no quiere mostrar el icono en el pie, se desactiva el  
botón.

Como ejemplo, se puede guiar a través de la imagen anterior en, donde unicamente se visualizará el icono de 
Instagram y el correo electrónico del centro, ya que son los 2 botones que están activos.

Tras modificar los datos, se procederá a  guardar los cambios con el botón  Guardar Cambios,  situado al 
principio y al final de la página.
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