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1. ACCESO DESDE EL PERFIL DE
COORDINACION Y/O DIRECCION

Junta de Andalucia



e Existen dos opciones en el proceso de generacion y firma del Acta de
Participacion para la certificacion del Programa CIMA:

Q _a persona coordinadora del Programa CIMA generay firma el Acta de
participacion para la certificacion. Una vez firmada, esta pasa automaticamente a
a bandeja de firmas de la direccidon del centro que procedera a confirmarla
mediante su firma. Mediante su firma electronica quedara completado el
proceso por parte del centro.

(:) Ladireccién del centro, desde su perfil de “Direccién”, genera y firma el Acta de
participacion para la certificacion. Mediante su firma electronica quedara
completado el proceso por parte del centro.

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativ




0 Acceso: PERFIL COORDINACION DE PROGRAMA EDUCATIVO

) OPCION A: ACCEDER DESDE EL PERFIL COORDINACION DE
PROGRAMA EDUCATIVO

= Perfil

Coordinacion de Programa Educativo

Coordinacidon de Programa Educativo

e OPCION A: En el caso de que la persona coordinadora del Programa CIMA desee
generar el Acta de certificacion del profesorado participante CIMA, puede acceder
desde el perfil “Coordinacion de Programa Educativo. “

A

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativ




0 Acceso: PERFIL DIRECCION

G OPCION B: ACCEDER DESDE EL PERFIL DIRECCION

+ Perfil

| ‘s

dire

Continuar »

e OPCION B: En el caso de que la direccidon del centro desee generar el Acta de
certificacion del profesorado participante CIMA, puede acceder desde el perfil
“Direccion”. A

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Ed



2. GENERACION DEL ACTA DE
CERTIFICACION DEL PROFESORADO
PARTICIPANTE CIMA

Junta de Andalucia



Ruta: Documentos que se pueden pedir

A SR a&E &

rA
L Jd

Documentofpe se pueden

Tareas Pendientes 1s  Avisos Informativos Q Agenda’ nal
o junio de

Mo hay eventos [

El Programa Operativo Fondo Social Europeo + 2021-2027 cofinancia las siguientes actuaciones en su centroc Las retribuciones del Profesorado de este centro que imparte las ensefianzas detalladas a continuacidn son cofinanci

Europeo 2014-2020:

» Apoyo escolar (PROA).
= Pedagogia Terapeutica.

Cofinanciado por " — T Consejeria de Desarrollo
T8 HRSSTERID i ——— Junta

e L BE # Educativa v Formacidn

la Unién Europea TUET VIS oo ™ Fondos Europeos de Andalucia | proraioy

e Pulse en “Documentos que se pueden pedir”

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




e Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro

A @ 5 &8 &K (

DOCUMENTOS

‘ & EXPAMNDIR TODO

Personal del Centro

Alumnado

le

iGN economica

-
G
s y Utilidades de Séneca
Utilidades

h Anexo VIII: Informacion de accidente de trabajo

e Pulse en “Centro”

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




e Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos

A & 5 & K (¢

o DOCUMENTQOS

© EXPANDIR TODO

Personal del Centro
Centro
Organizacién y funcionamiento de bibliotecas

Prevencion de Riesgos Laborales

Planes y Proyectos Educativos
\le

e Pulse en “Planes y Proyectos Educativos”

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
an Profesional




Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Programa CIMA

DOCUMENTQOS

Programas de Cooperacién Territorial
Proeducar: Motivate, Quedarte, Emocidonate
Proeducar: Lengua extranjera
Transformacion Digital Educativa

Programa CIMA

Proeducqg Reincorpérate

Program fuerzo estival
Program ntro Bilingle

Certificados de Profesionalidad

Programa José Saramago

Liga LED

e Pulse en “Programa CIMA"

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
an Profesional



e Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >

Programa CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIA/IAﬁ = 8

L

DOCUMENTOS

Programas de Cooperacion Territorial

Proeducar: Motivate, Quedarte, Emocidnate
Proeducar: Lengua extranjera
Transformacion Digital Educativa

Programa CIMA

B Acta de certificacion del profesorado participante CIMA

Proeducar: Reincorpérate
Programa de refuerzo estival “
Programa de centro Bilingle

Certificados de Profesionalidad

Programa José Saramago

Liga LED

e Pulse en “Acta de certificacidn del profesorado participante CIMA” A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
an Profesional




6 Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Programa CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIMA > Aho
académico: 2024/2025

r-

b d ACTA DE CERTIFICACION DEL PROFESORADO PARTICIPANTE

* Ano academico # Programa educativo:

2024-2025 b | |

2030-2031
2029-2030 Participantes seleccionados:

2028-2029
2027-2028
2026-2027 >

2025-2026 -
2023-2024 -‘||'-
2024-2025

0 elementos (0 seleccionados) 0 elementos (0 seleccionados)

e En “ANo académico” seleccione 2024-2025

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
ian Profesional




a Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Programa CIMA > Acta de certificacién del profesorado participante CIMA > Ao

academico: 2024/2025/ Programa educativo: Programa CIMA

- ACTA DE CERTIFICACION DEL PROFESORADO PARTICIPANTE

LJd

* Afo acadéemico # Programa educativo:

| 2024-2025 v| |

Participantes candidatos:

0 elementos (0 seleccionados) 0 elementos (0 seleccionados)

e Pulse en “Programa educativo” y seleccione “Programa CIMA".
e Acto seguido, apareceran automaticamente como “Participantes candidatos” el profesorado

participante en el Programa CIMA con una permanencia en el centro de al menos seis meses.

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
ian Profesional




AVISO: Si entre |los participantes candidatos a certificar detecta que falta algun docente:

1.Compruebe que el/la docente fue afiadido/a como participante en el Programa CIMA
siguiendo la ruta en Séneca: “Centro > Planes y Programas Educativos >Programa CIMA >
Participantes” y seleccionando el sector al que pertenece el participante.

2.Siguiendo esa misma ruta, consulte la fecha de inicio y de fin de la participacion de la
persona en cuestion y compruebe que su participacion en el programa es de al menos seis
meses. Tenga en cuenta que en ningun caso se podra certificar la participacidon por
periodos inferiores a seis meses.

3.Consulte con la persona en cuestidn si presta servicio en otro centro, durante el mismo
curso escolar, y ha sido incluida en el proceso de certificacidon de otro centro. Tenga en
cuenta que un participante solo puede figurar en un unico Acta de certificacion del
profesorado participante CIMA.

4.Consulte en la bandeja de firmas de la direccion del centro o de la persona coordinadora
del Programa CIMA, si la persona interesada ya fue incluida en un acta anterior.

A

Junta de Andalucia
onsejeri; Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional



9 Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Programa CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIMA > Afio

academico: 2024/2025/ Programa educativo: Programa CIMA
L3 v €

L Jd

* ANo académico + Programa educativo:

| 2024-2025 v| | Programa CIMA

Participantes seleccionados:

Participantes candidatos:

1 (01/09/24-31/08/25)(Profesorado) i

Q

09/24-31/08/25)(Profesorado)

D9/24-31/08/25)(Responsable de
cial y Educacion para el Desarrollo)

01/09/24-31/08/25)(Profesorado)
(

1 (01/09/24-31/08/25)(Profesorado)

)
> -Q
£
I
.;l

e De entre los participantes candidatos, seleccione aquellos que han participado
finalmente en el desarrollo del Programa segun rol designado y pulse en

“Seleccionados a la derecha”
e Puede introducir a todos los candidatos en “Participantes seleccionados” en un solo A

Junta de Andalucia

paso pulsando en “Todos a la derecha”. STk




Q Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Programa CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIMA > Afio
academico: 2024/2025/ Programa educativo: Programa CIMA

ACTA DE CERTIFICACION DEL PROFESORADO PARTICIPANTE

* ARo academico + Programa educativo: b_
2024-2025 v| | Programa CIMA v

Participantes candidatos: Participantes seleccionados:

= '09/24-31/08/25)(Profesorado)
'4-31/08/25)(Profesorado)

1-31/08/25)(Responsable de
r Educacion para el Desarrollo)

'09/24-31/08/25)(Profesorado)
1/09/24-31/08/25)(Profesorado)

= 19/24-31/08/25)(Profesorado)

v

0 elementos (0 seleccionados) 16 elementos (0 seleccionados)

e Pulse en “Aceptar” A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
acion Profesional




@ Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >Programa
CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIMA > Aio académico: 2024/2025/
Programa educativo: Programa CIMA

Una vez generado el informe se bloquearan las fechas de
participacion de los participantes afectados por este informe y no
podra ya cambiarlas. 51 no esta seguro de que los datos sean
correctos pulse "Cancelar”, en caso contrario pulse "Aceptar®

l: Aceptar :l Cancelar

* Lea la advertenciay tras considerarla puede pulsar en “Aceptar”

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
ian Profesional




m Ruta: Documentos que se pueden pedir > Centro > Planes y Proyectos Educativos >Programa
CIMA > Acta de certificacion del profesorado participante CIMA > Aio académico: 2024/2025/

Programa educativo: Programa CIMA

A &= 88 ¢ @O

: U B DOCUMENTOS SOLICITADOS C

(5 ) Avisos

Numero total de registros: 1

>7 Generacion de documento
Fecha t El documento 'Acta de certificacion del profesorado participante CIMA' que usted solicito ha terminado Fecha
5 2024

solicitud L 1 aviso
de generarse. Pulse el enlace para visualizarlo.

M =

e Cuando se haya generado el acta, aparecera un aviso en la pantalla como el que se
visualiza en la imagen. Puede pulsar en el enlace para ver el acta. A

Junta de Andalucia
onsejeri; Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional



3. FIRMA DEL ACTA DE CERTIFICACION
DEL PROFESORADO PARTICIPANTE
CIMA

Junta de Andalucia



cRuta: Utilidades > Documentos solicitados

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Numero total de registros: 1

Fecha Documento _ Porcentaje de
- - Descripcion Estad .
solicitud solicitado cripcio tado generacion
Bandeja de firmas
Documentos Solicitados Acta de certificacion del profesorado participante GENERADG | 100%
CIMA

Documentos

I Gestion Wifi +

e Dentro del apartado “Utilidades” pulse en “Documentos solicitados”

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




e Ruta: Utilidades > Documentos solicitados > Acta de certificacion del profesorado
participante CIMA > Enviar a bandeja de firma

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Mumero total de registros: 6

Fecha Documento _— Porcentaje de F
- . Descripcion Estado .
solicitud solicitado generacion g
Acta d rtificacion del f d ticipant
cta de certificacion del profesorado participante GENERADC 100%

Inform Ver documento GENERADO 100%

areas
Descargar documento

cima Mo .
wl

al

Enviar a bandeja de {iuna GENERADOD 100%
Firmar con tarjeta defliocente

all Firmar con certific =] GENMERADOD 100%

GEMERADO 100%

GEMERADO 100%

e Pulsando en “Acta de certificacion del profesorado participante CIMA", pulse en “ver
documento” y tras comprobar que todo esta correcto, pulse en “Enviar a bandeja de firma”.

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




e Ruta: Utilidad

es > Bandeja de firma > Pendientes de firma > Acta de certificacion del

profesorado
digital

« Utilidades

Configuracidn del usuario 1 0o -

Bandeja de firmas >

Documentos Solicitados

Plataforma Virtual Aprendiz:

Documentos

Gestidn Wifi +

e Pulse en “Ban
e Seleccione de

participante CIMA > Firmar con tarjeta del docente/Firmar con certificado

BANDEJA DE FIRMAS

Maostrar documentos:

| Pendientes de firma Al "-":
Numero total de regis“
Documento Fecha de Estado

generacion

Acta de certificacion del profesorado participante CIMA Pendiente

A

Firmar con certificado digital 4o

\ly
Firmar con tarjeta del docente <@«
Ver documento

Fechazar

A1 LA

"

deja de firmas” dentro del apartado “Utilidades”.
ntro de “Mostrar documentos”: “Pendientes de firma”

e Pulse en “Acta de certificacion del profesorado participante CIMA” y seleccione “Firmar con A
certificado digital” o “Firmar con tarjeta del docente” unta de ndluci

ia de Desarrollo Educativo
ian Profesional



Firma del documento realizada correctamente.

Documento: Fecha de generacion del documento:

Acta de certificacion del profescrado participante CIMA 14:19:35

Firma del documento

Fecha de la firma del documentao:
4:44:18

Codigo Seguro de Verificacion:
IMjzU=

e Una vez firmada, en la pantalla se indicara “Firma del documento realizada correctamente”.

e En el caso de que la persona coordinadora del programa CIMA haya generado y firmado el
Acta de certificacion del profesorado participante CIMA, esta se enviara de manera
automatica a la bandeja de firmas de la direccion. En ese caso, la persona coordinadora del
Programa CIMA puede notificarle a la direccion de su centro que es necesario que

ratifique lo expuesto en el acta mediante su firma electronica para que el proceso se
de por finalizado.

A

Junta de Andalucia
onsejeri; Desarrollo Educativo
ormacion Profesional




eRuta: Utilidades > Bandeja de firmas

FIRMA DIGITAL CON TARJETA DEL DOCENTE

« Utilidades Firma del documento realizada correctamente.
Configuracién del usuario T Documentao: Fecha de generacion del documento:
Acta de certificacion del profesorado participante CIMA 14:19:35

Bandeja de firmas

Firma del documento
Documentos Solicitad o
Fecha de la firma del documento:

Cocumentos 14-44'18
Gestidn Wifi + Codigo Seguro de Verificacion:
ljzU=

e Sidesea ver el documento firmado, pulse en bandeja de firmas.

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




9 Ruta: Utilidades > Bandeja de firmas > Firmados

BANDEJA DE FIRMAS

FMostrar documentos:

FPendientes de firma W
Pendientes de firma

Rechazados

Enviados a firmar (Pendientes)
Enviados a firmar (Firmadaos)
Enviados a firmar (Rechazados)
Todos

Firmadaos

NO EXISTEN DATOS

e Pulse en firmados.

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




G Ruta: Utilidades > Bandeja de firmas > Firmados > Ver documento firmado

S BANDEJA DE FIRMAS

Mostrar documentos:

[ Firmados "-"]

I Registros: 1 - 50 de 293

Documento Fecha d'.! Estado I
generacion

Acta de certificacion del profesorade participante CIMA : Firmado

o
- - " HOMLOE)

Il . Firmado

HILOMLOE)

llerato Detalle de la transaccion ‘ Firmado
Ver documento firmado

HILOMLOE)

llerato . Firmadao

----------------------

e Pulsando en “Acta de certificacion del profesorado participante CIMA”, pulse en “Ver
documento firmado”.

A

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacion Profesional




4. ACCESO AL CERTIFICADO
INDIVIDUAL




Ruta: Centro > Premios y Proyectos educativos > Certificaciones de participacion.

e Una vez completado el proceso por parte del centro educativo, la
persona titular de la Direccion General de Innovaciony
~ormacion del Profesorado procedera a certificar la participacion
del profesorado incluido en el Acta, segun el rol desempefiado.
Este procedimiento no es inmediato, por lo que recomendamos
-ussonaries consultar si se ha generado su certificado peridodicamente.
Sisseneies Froresraee e Podra consultar y/o descargar su certificacion individual en el

| e — Sistema de Informacion Séneca siguiendo la ruta: Centro >
Pr::”ﬁ:ﬂtdb Premios y Proyectos educativos > Certificaciones de

participacion.

Datos del centro

+

+

Planes de Estudios

Prevencidn de Riesgos Laborales ¥

«Motificaciones
*Premios

«Participacion TDE

*Certificaciones de participacion

A

Junta de Andalucia
onsejeria de Desarrollo Educativo
acion Profesional
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