
Tutorial para la certificación de los Programas
para la Innovación Educativa de tipo B y C



En el presente tutorial se indica la ruta para generar el Acta de certificación del profesorado
participante y para descargar los certificados de participación de los siguientes Programas para la
Innovación Educativa:

Programas de Procedimiento tipo B: participación sin convocatoria específica (convocatoria
general).

Programas de Procedimiento tipo C: participación sujeta a convocatoria específica.

Hábitos de Vida Saludable.
ALDEA.
ComunicA.
aulaDjaque.

Programas Culturales.
Emprendimiento Educativo.
STEM. 

Talleres de Sensibilización de Mediadores.
Programa Escolar de Consumo de Fruta,
Hortalizas y Leche.
Red de Escuelas Promotoras de Salud.

Red Andaluza de Ecoescuelas.
Proyecto Aulas Verdes Abiertas.



Acceda a Séneca con perfil dirección de centros.



Pulse sobre “Documentos que se pueden pedir”.



Siga la ruta: Centro/Planes y Proyectos Educativos/Programas Educativos (Innovación)
o bien escriba en el buscador “Acta de certificación del profesorado participante”



Pulse en “Acta de certificación del profesorado participante”



Seleccione en el desplegable del año académico 2025-2026 y el programa educativo
deseado.



De entre los participantes candidatos, seleccione aquellos que hayan participado
finalmente en el desarrollo del Programa según rol designado y pulse en “Seleccionados
a la derecha”. Puede introducir a todos los candidatos en “Participantes seleccionados”
en un solo paso pulsando en “Todos a la derecha”. 

Martínez Martínez, Pepa 

Martínez, Pepe

Sánchez, Antonio

Vázquez, María

Vázquez, Luis

Vidal, Ana

(Coordinador)



Pulse en “Aceptar”

Martínez Martínez, Pepa 

Martínez, Pepe

Sánchez, Antonio

Vázquez, María

Vázquez, Luis

Vidal, Ana

(Coordinador)



Lea el texto de las dos ventanas emergentes que aparecerán y pulse en aceptar. 



Dentro del apartado “Utilidades” pulse en “Documentos solicitados”



Pulse en “Acta de certificación del profesorado participante”, pulse en “ver documento” y
tras comprobar que todo está correcto, pulse en “Enviar a bandeja de firma”. 



Para firmar el acta, la persona que ostente la Dirección del centro debe seguir la ruta:
Utilidades  > Bandeja de firma > Pendientes de firma > Acta de certificación del
profesorado participante> Firmar con tarjeta del docente/Firmar con certificado
digital

1º

2º

4º



Una vez firmada, en la pantalla se indicará “Firma del documento realizada
correctamente” y le aparecerá en Código Seguro de Verificación.



Si desea ver el documento firmado siga la ruta: Utilidades/Bandeja de Firma/Mostrar
documentos: Firmados



Pulsando en “Acta de certificación del profesorado participante”, pulse en “Ver documento
firmado”. 



Una vez completado el proceso por parte del centro educativo, la
persona titular de la Dirección General de Innovación y
Formación del Profesorado procederá a certificar la participación
del profesorado incluido en el Acta, según el rol desempeñado.
Este procedimiento no es inmediato, por lo que
recomendamos consultar si se ha generado su certificado
periódicamente. 

Podrá consultar y/o descargar su certificación individual en el
Sistema de Información Séneca siguiendo la ruta desde el perfil
profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos >
Certificaciones de participación. 

Ruta con perfil profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos >
Certificaciones de participación. 
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