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Tutorial para la certificacion de los Programas
para la Innovacion Educativade tipo By C
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En el presente tutorial se indica la ruta para generar el Acta de certificacion del profesorado

participante y para descargar los certificados de participacion de los siguientes Programas para la

Innovacion Educativa:

\

e Programas de Procedimiento tipo B: participacion sin convocatoria especifica (convocatoria

general).

e Habitos de Vida Saludable. e Programas Culturales.

o ALDEA. e Emprendimiento Educativo.
e ComunicA. e STEM.

e aulaDjaque.

e Programas de Procedimiento tipo C: participacion sujeta a convocatoria especifica.

e Talleres de Sensibilizacidn de Mediadores. e Red Andaluza de Ecoescuelas.

e Programa Escolar de Consumo de Fruta, e Proyecto Aulas Verdes Abiertas.
Hortalizas y Leche.

e Red de Escuelas Promotoras de Salud.

Consejer:
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0 Acceda a Séneca con perfil direccion de centros.

* Perfil
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e Pulse sobre “Documentos que se pueden pedir”.

~ el Be & ¢ @O

Documentos que se pueden
Pedir

7  Avisos Informativos

iente. JUN Obligacion de generar Acta de arqueo de Caja (Anexo XIII)
29 mensual

Jé.l;.l Actas desplazamiento/supresion curso 2026/2027
Actualizacion de los datos recogidos en el formulario de

JUN : : L

55 actuaciones realizadas con fondos de confort termico - Curso

2025/26

26
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e Siga la ruta: Centro/Planes y Proyectos Educativos/Programas Educativos (Innovacion)
0 bien escriba en el buscador “Acta de certificacion del profesorado participante”

A e =88 ¢ O

DOCUMENTOS

~seneca

certificacion del profesorado participantelx

6 resultado/s encontrado/s

& CONTRAER TODO

Centro
\'I_

Planes y Proyectos Educativos
ol
Programas Educativos (Innovacion)
Sl e -
Acta de certificacion del profesorado participante

“ngr:mas para la Innovacién Educativa

Acta de certificacion del profesorado participante
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° Pulse en “Acta de certificacion del profesorado participante”

ﬁer--E-Lic'“e

DOCUMENTOS

certificacion del profesorado participante

6 resultado/s encontrado/s

& CONTRAER TODO

Centro
Planes y Proyectos Educativos

Programas Educativos (Innovacién)

Acta de certificacion del profesorado participante
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e Seleccione en el desplegable del afio académico 2025-2026 y el programa educativo
deseado.

ACTA DE CERTIFICACION DE LA PARTICIPACION

* Afio academico * Programa educativo:

2025-2026 v | v

Participantes candidatos: ComunicA 2025/2026

aulaDjaque

Red Escuelas Promotoras de Salud (RED EPSA)

Programa Escolar de Consumo de Fruta, Hortalizas y Leche

Habitos de Vida Saludable 2025/2026
Programas Culturales 2025/2026
ALDEA

Habitos de Vida Saludable 2025/2026

0 elementos (0 seleccionados) 0 elementos (0 seleccionados)
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G De entre los participantes candidatos, seleccione aquellos que hayan participado
finalmente en el desarrollo del Programa segun rol designado y pulse en “Seleccionados
a la derecha”. Puede introducir a todos los candidatos en “Participantes seleccionados”
en un solo paso pulsando en “Todos a la derecha”.

a @ = 8 8 ¢ @O -

ACTA DE CERTIFICACION DE LA PARTICIPACION

Participantes candidatos: Participantes seleccionados:

Martinez Martinez, Pepa (01/09/25-31/08/26)(Profesorado) . -
Martinez, Pepe  (01/09/25-31/08/26) (Coordinador) I

Sanchez, Antonio (01/09/25-321/08/26)(Profesorado)
Vazquez, Maria (01/09/25-31/08/26)(Profesorado) .

Vazquez, Luis (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)
Vidal, Ana (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)
(01 /00/26-21 /08728 Prafesnradn) v
20 elementos (5 seleccionados) 0 elementos (0 seleccionados)
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e Pulse en “Aceptar”

*+ ARo academico

ACTA DE CERTIFICACION DE LA PARTICIPACION

* Programa educativo:

2025-2026

v| | Habitos de Vida Saludable 2025/2026

Vidal, Ana

Participantes candidatos: Participantes seleccionados:

&

/08/25-31/08/26)(Profesorado) Martinez Martinez, Pepa (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)

Q

'‘Martinez, Pepe  (01/09/25-31/08/26) (Coordinador)
Sanchez, Antonio (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)

Vazquez, Maria (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)

' 'Vazquez, Luis (01/09/25-31/08/26)(Profesorado)

15 elementos (0 seleccionados) 5 elementos (0 seleccionados)
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0 Lea el texto de las dos ventanas emergentes que apareceran y pulse en aceptar.

Una vez generado el informe se bloquearan las fechas de
participacion de los participantes afectados por este informe y no
podra ya cambiarlas. Si no esta seguro de que los datos sean
correctos pulse "Cancelar”, en caso contrario pulse "Aceptar”

\ls

El documento 'Acta de certificacion del profesorado participante’
solicitado se estd generando. Usted sera avisado cuando concluya la

o g A

generacion
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9 Dentro del apartado “Utilidades” pulse en “Documentos solicitados”

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Numero total de registros: 1

Fecha Documento Porcentaje de

solicitud solicitado Descripcion  Estado generacion
Bandeja de firmas

Documentos Solicitados Acta de certificacion del profesorado participante

GENERADO | 100%

Documentos

I Gestion Wifi +
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Pulse en “Acta de certificacion del profesorado participante”, pulse en “ver documento”y
tras comprobar que todo esta correcto, pulse en “Enviar a bandeja de firma”.

DOCUMENTQOS SOLICITADOS

Numero total de registros: 6

Fecha Documento

_— Porcentaje de
solicitud solicitado Descripcion Estado

generacién

Acta de certificacion del profesorado participante SENERADD L00%

\er documento -:'4 GEMERADO 100%

Descargar documento

Enviar a bandeja de firma Uy GEMERADO 100%
Firmar con tarjeta del docent

Informe de eval
areas

Firmar con certificado digit GEMERADOD 100%
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m Para firmar el acta, la persona que ostente la Direccion del centro debe seguir la ruta:
Utilidades > Bandeja de firma > Pendientes de firma > Acta de certificacion del
profesorado participante> Firmar con tarjeta del docente/Firmar con certificado
digital

BANDEJA DE FIRMAS

(U ER s Maostrar documentos:

| Pendientes de firma Sae v:
Configuracién del usuario 1 0o -
Numero total de regis
Bandeja de firmas >
Fecha de
Documentos Sclicitados Documento Estado

generacion

Plataforma Virtual Aprendiz:

Acta de certificacion del profesorado participante Pendiente

Oocumentos 3 m—
Firmar con certificado digital 4o
Gestion Wifi - i/
Firmar con tarjeta del docente <@
Ver documento

Fechazar

A
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Una vez firmada, en la pantalla se indicara “Firma del documento realizada
correctamente” y le aparecera en Codigo Seguro de Verificacion.

Firma del documento realizada correctamente.

Cocumento:

Acta de certificacion del profesorado participante

Firma del documento

Fecha de la firma del documento:

Codigo Seguro de Verificacion:
3SNyblgh

A
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Si desea ver el documento firmado siga la ruta: Utilidades/Bandeja de Firma/Mostrar
documentos: Firmados

Qs 1Y BANDEJA DE FIRMAS E 0O @ = s I ¢

. Utilidades Mostrar documentos:

Firmados v

Pendientes de firma

\ls
Rechgados

Envia firmar (Pendientes)

c guracion del usuario

i1 personal

Bandeja de firmas

Env firmar (Firmados) L cha d Mot Ects . Sele
S recha de - otivo jEstaene . .
I Repositorio documenta Enviados a firmar (Rechazados) Jeneracion Estado Fecha firma Rechazo {ﬁeposituria? Enviado a la bandeja por
Todos
Portapapeles
29/06/2026 11:01:52 Firmado 29/06/2026 11:02:55 MNo

Verificar archivos firmados

A
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@ Pulsando en “Acta de certificacion del profesorado participante”, pulse en “Ver documento
firmado”.

2 | ¥ BANDEJA DE FIRMAS

Fostrar documentos:

[ Firmados W

I Registros: 1 - 50 de 293

Documento Fecha d'.! Estado I
generacion

Acta de certificacion del profesorado participante Firmado

ActafActilla de evaluacion de Bachilleratg® Formato A4) (LOMLOE)

(Acta/Actilla de evaluacion de Bachillera
(Humanid.y Ciencias 50

e Bachillerato Firmado

ActafActilla de evaluacion de Bachillerato (Formato A4) (LOMLOE)
(Acta/Actilla de evaluacion de Bachillerato 22 de Bachillerato Detalle de la transaccion Firmado
(Humanid.y Ciencias 5o

Ver documento firmado

ActafActilla de evaluacion de Bachillerato (Formato A4) (LOMLOE)
(Acta/Actilla de evaluacion de Bachillerato 22 de Bachillerato
(Ciencias y Tecnologia

Firmado
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Ruta con perfil profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos >
Certificaciones de participacion.

e Una vez completado el proceso por parte del centro educativo, la
persona titular de la Direccion General de Innovaciony
~ormacion del Profesorado procedera a certificar la participacion
del profesorado incluido en el Acta, segun el rol desempefiado.
N + Este procedimiento no es inmediato, por lo que

estionarios recomendamos consultar si se ha generado su certificado

Cuestionarios Profesorads periodicamente.

Prevencidn de Riesgos Laborales +

« Centro

Organizacign

Datos del centro +

KYY

"

Premios y Proyectos educativos

e Podra consultar y/o descargar su certificacion individual en el
Sistema de Informacion Séneca siguiendo la ruta desde el perfil
profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos >
Certificaciones de participacion.

*Proyectos educativos
«Motificaciones
*Premios
«Participacion TDE

*Certificaciones de participacion
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	Tutorial para la certificación de los Programas para la Innovación Educativa de tipo B y C
	En el presente tutorial se indica la ruta para generar el Acta de certificación del profesorado participante y para descargar los certificados de participación de los siguientes Programas para la Innovación Educativa:
	Programas de Procedimiento tipo B: participación sin convocatoria específica (convocatoria general).
	Programas Culturales.
	Emprendimiento Educativo.
	STEM.
	Hábitos de Vida Saludable.
	ALDEA.
	ComunicA.
	aulaDjaque.
	Programas de Procedimiento tipo C: participación sujeta a convocatoria específica.
	Talleres de Sensibilización de Mediadores.
	Programa Escolar de Consumo de Fruta, Hortalizas y Leche.
	Red de Escuelas Promotoras de Salud.
	Red Andaluza de Ecoescuelas.
	Proyecto Aulas Verdes Abiertas.
	Acceda a Séneca con perfil dirección de centros.
	Pulse sobre “Documentos que se pueden pedir”.
	Siga la ruta: Centro/Planes y Proyectos Educativos/Programas Educativos (Innovación) o bien escriba en el buscador “Acta de certificación del profesorado participante”
	Pulse en “Acta de certificación del profesorado participante”
	Seleccione en el desplegable del año académico 2025-2026 y el programa educativo deseado.
	De entre los participantes candidatos, seleccione aquellos que hayan participado finalmente en el desarrollo del Programa según rol designado y pulse en “Seleccionados a la derecha”. Puede introducir a todos los candidatos en “Participantes seleccionados” en un solo paso pulsando en “Todos a la derecha”.
	Pulse en “Aceptar”
	Vidal, Ana
	Martínez Martínez, Pepa
	Martínez, Pepe
	Sánchez, Antonio
	Vázquez, Luis
	(Coordinador)

	Lea el texto de las dos ventanas emergentes que aparecerán y pulse en aceptar.
	Dentro del apartado “Utilidades” pulse en “Documentos solicitados”
	Pulse en “Acta de certificación del profesorado participante”, pulse en “ver documento” y tras comprobar que todo está correcto, pulse en “Enviar a bandeja de firma”.
	1º
	2º
	4º
	Una vez firmada, en la pantalla se indicará “Firma del documento realizada correctamente” y le aparecerá en Código Seguro de Verificación.
	Si desea ver el documento firmado siga la ruta: Utilidades/Bandeja de Firma/Mostrar documentos: Firmados
	Pulsando en “Acta de certificación del profesorado participante”, pulse en “Ver documento firmado”.
	Ruta con perfil profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos > Certificaciones de participación.
	Una vez completado el proceso por parte del centro educativo, la persona titular de la Dirección General de Innovación y Formación del Profesorado procederá a certificar la participación del profesorado incluido en el Acta, según el rol desempeñado. Este procedimiento no es inmediato, por lo que recomendamos consultar si se ha generado su certificado periódicamente.
	Podrá consultar y/o descargar su certificación individual en el Sistema de Información Séneca siguiendo la ruta desde el perfil profesorado: Centro > Premios y Proyectos educativos > Certificaciones de participación.

