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1. Introduccion

A partir del 1 de febrero de 2014, para todas las transferencias y domiciliaciones bancarias que se
realicen en Espafa y resto de paises de la zona de pagos en euros (SEPA), es preciso utilizar el
Numero de Identificaciéon Internacional para las cuentas bancarias (IBAN) normalizado por el Comité
Europeo de Normalizacion.

La Consejeria ha procedido de oficio a calcular el IBAN de una gran parte de las cuentas corrientes
de la ndmina del personal docente. Por tanto este personal no debe realizar ninguna accién y
automaticamente la némina del mes de febrero le sera ingresada en el IBAN correspondiente.

Sin embargo, por diferentes causas (inexistencia actual de entidad financiera, fusiones bancarias,
etc.) no ha sido posible el calculo del IBAN para un niumero determinado de personal docente. Por
ello la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte ha puesto a la disposicion en el Portal del
Personal Docente:

* Una consulta donde puede verificarse que la cuenta actualmente consignada es correcta o
no.

* Un tramite electronico “Solicitud de Domiciliacion de Néomina a través de Entidad Bancaria”
donde el docente puede actualizar sus datos bancarios en caso de que fuera necesario y
firmar (mediante DIPA o certificado digital), dandose el tramite por finalizado a todos los
efectos.

* En caso de que el docente deba actualizar sus datos bancarios y no pueda firmar su solicitud
(por ejemplo por no disponer de DIPA o certificado) puede cumplimentar dicha solicitud en el
tramite mencionado, pero tras la cumplimentacién debera imprimir el formulario y presentarlo
en el registro de la correspondiente Delegacién Territorial de Educacion, Cultura y Deporte,
Servicio de Retribuciones.

Estas tres posibilidades son explicadas en este documento de ayuda.
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2. Consulta Cuenta Bancaria de la Nomina

Una vez que se haya accedido al Portal del Personal Docente, ya sea mediante el acceso con
Certificado Digital o mediante el Usuario IDEA, se presentara la pantalla principal del portal.

Usuario:
Portal del Personal Docente NIF:

s ot orwen - CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE | A°°%%°"

Inicio Datos Administrativos Datos Retributivos Comvocatorias Mis Tramites Acercade.. ™

)

|.-'

| Certificado Retenciones 2012

El personal docente de la Consejeria de Educacian ya tiene disponible en la seccion de Datos Retributivos del
Portal del Docente la descarga del certificado de retenciones de IRPF correspondiente al ejercicio 2012,

“er mas informacion: 'Certificado Retenciones 2012

[~ | Decreto de Oferta de Empleo Piblico 2013

“er mas informacion: 'Decreto de Oferta de Empleo Publico 2013

En el menu Datos Retributivos marcado en la barra de navegacion de la imagen superior, se puede
encontrar la consulta de los datos bancarios de la ndmina actuales. Para ello, se seleccionard la opcion
correspondiente de la Informacion Personalizada.

; Datos Retributivos

« Consulta de la Namina
« Certificado de retenciones 2012
0nsulta de la Cuenta Bancaria de la Nomin

Tramites

» Solicitud de domiciliacion de namina a través de entidad bancaria
« Solicitud porcentaje de retencion del IRPF
« Modelo 145

Informacion General

o Ley 3/2012, de 21 de septiembre, de Medidas Fiscales, Administrativas, Laborales v en materia de Hacienda Publica para el
reequilibrio econdmico-financiero de la Junta de Andalucia.

« Real Decreto-ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar |a estahilidad presupuestaria y de famento de 1a competitividad.

« Acuerdo de 22 de enero de 2008 entre la Consejeria de Educacion vy las Crganizaciones Sindicales sobre retribuciones de los equipos

directivos v del profesorado gue ejerce la tutorfa y se establece la estructura del componente por puesto de trabajo del complemento
especifico de los puestos docente

4]
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Esta consulta, tal y como se puede leer en las imagenes siguientes, muestra los datos de cuenta
bancaria con el codigo IBAN calculado autométicamente por la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deporte.

Si el céalculo automatico ha sido satisfactorio, aparecera un mensaje con fondo de color verde
indicando que se ha calculado el IBAN correctamente.

Impertante: & partir del 1 de febrero de 2014, para todas |as transferencias y domiciliaciones bancarias gue se realicen en Espafia y
resto de paises de la zona de pagos en euros (SEPA), es preciso utilizar el Mumero de Identificacion Internacional para las cuentas
pancarias (IBAM) normalizado por el Comite Europeo de Mormalizacian.

La Consejeria de Educacion, Cultura v Departe ha procedido de oficio a calcular el IBAM de una gran parte de |as cuentas corrientes de la
nomina del personal docente.

Sin embargo, por diferentes causas {inexistencia actual de entidad financiera, fusiones bancarias, etc.) no ha sido posible el calculo del
IBAM para un numero determinado de personal docente.

A continuacian puede consultar sus datos bancarios tras el calculo automatico:

Datos Bancarios Actuales

ES58 [} [ ] — ]

Se ha calculado el [BAN correctamente

En caso de error o de requerir el cambio de cuenta bancaria, puede acceder al tramite de Solicitud de Domiciliacion de Mamina a traves de
Entidad Bancaria.

Todos aquellos docentes cuyos datos bancarios cuenten con un Cddigo IBAN calculado
correctamente, no precisan realizar ninguna accion adicional.
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En caso de que no se haya podido calcular automaticamente (ya sea por inexistencia de entidad
financiera u otros motivos), le aparecera en color rojo un mensaje indicandole que el IBAN no ha
podido ser calculado.

En tal caso, debe acceder al tramite de “Solicitud de domiciliacion de némina a través de entidad
bancaria” y modificar sus datos bancarios. Véase siguientes apartados de este documento.

Importante; A partir del 1 de felbrera de 2014, para todas |as transferencias v domiciliaciones bancarias que se realicen en Espafa v
resto de paises de la zona de pagos en euros (SEPA), es preciso utilizar el Mimero de |dentificacion Internacional para las cuentas
bancarias {IBAN) normalizado por el Comite Europea de Mormalizacion.

La Consejeria de Educacian, Cultura vy Deporte ha procedido de oficio a calcular el IBAN de una gran parte de las cuentas carrientes de |a
nomina del personal docente.

Sin embargo, por diferentes causas (inexistencia actual de entidad financiera, fusiones bancarias, etc.) no ha sido posikle el calculo del
IBAM para un ndmero determinado de personal docente.

A continuacion puede consultar sus datos bancarios tras el calculo automatico:

Datos Bancarios Actuales

(| - - -

Mo se ha podido obtener el IBAN correctamerte

En caso de errar o de reguerir el cambio de cuenta bancaria, puede acceder al tramite de Salicitud de Domiciliacion de Nomina a traves de
Entidad Bancaria.
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3. Acceso al Tramite “Solicitud de domiciliacion de nomina a través de entidad
bancaria”

Una vez que se haya accedido al Portal del Personal Docente, ya sea mediante el acceso con
Certificado Digital o mediante el Usuario IDEA, se presentara la pantalla principal del portal.

/ / \ A} Usuario:
A Portal del Personal Docente NIF:
CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE %%

JUNTA TOE ANDALUCIA

Inicio Datos Administrativos [atos Retributivas Convocatorias Mis Tramites Acercade > %

Certificado Retenciones 2012

El personal docente de la Consejeria de Educacian ya tiene disponible en la seccion de Datos Retributivos del
Portal del Docente la descarga del certificado de retenciones de IRPF correspondiente al ejercicio 2012,

“er mas informacion: 'Certificado Retenciones 2012

Decreto de Oferta de Empleo Publico 2013

“er mas informacion: 'Decreto de Oferta de Empleo Publico 2013

El tramite Solicitud de domiciliacién de némina a través de entidad bancaria se encuentra en el menu
Datos Retributivos marcado en la barra de navegacién de la imagen superior.
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g., Datos Retributivos

« Consulta de la Momina
« Certificado de retenciones 2012
« Consulta de la Cuenta Bancaria de 1a Namina

E- gu icitud de domiciliacion de nomina a traves de entidad bancan;

« Solicitud porcentae oe retencion ael IRer
« Modelo 145

Informacion General

Ley 3/2012, de 21 de septiembre, de Medidas Fiscales, Administrativas, Laborales y en materia de Hacienda Publica para el
reeguilibrio econdmico-financiero de la Junta de Andalucia.

Real Decreto-ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar 1a estabilidad presupuestaria v de fomento de la competitividad.
Acuerdo de 22 de enero de 2008 entre la Consejeria de Educacion y 1as Organizaciones Sindicales sobre retriouciones de los equipos
directivos y del profesorado gue ejerce 1a tutoria y se establece 1a estructura del componente por puesto de trabajo del complemento
especifico de 105 puestos docente

Acuerdo de 10 de septiembre de 1981, del Consejo de Gobierno, sobre retribuciones del Profesorado de niveles de Ensefianzas no
Universitarias, dependiente de la Consejeria

Para los usuarios que hayan obtenido un mensaje de aviso en la Consulta de Cuenta Bancaria
indicando que su Cdodigo IBAN no ha podido ser calculado correctamente, deben cumplimentar el

formulario web para actualizar sus datos bancarios.

Como consecuencia de no tener unos datos bancarios validos, aparecera un mensaje en el
formulario indicando al usuario el motivo del error, ya sea por la inexistencia de una entidad activa, la
falta de algun dato o por cualquier otra causa. Ademas, los campos de la cuenta en la que ingresar

la némina apareceran vacios.
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Solicitud de Domiciliacion de Noémina a través de Entidad Bancaria

1. Datos Personales

Primer Apellide [N segundo Apellido [N

Nombre | NIF (conletra) [N

2. Datos Bancarios

Cuenta en la que ingresar la nomina

Codigo IBAN
Entidad Digito Control
Sucursal Cuenta Corriente

EL IBAN ES INCORRECTO, POR FAVOR COMPRUEEE TODOS LOS CAMPOS
DE 5U CUENTA BANCARIA.

Lugar, Fecha ¥ Firma

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, gue son ciertos cuantos datos figuran en este documento, asi
como en la documentacion adjunta sila hubiere.

En caso de que el usuario tenga que rellenar todos los datos bancarios con una cuenta bancaria
valida, debe tener en cuenta que no ha de cometer errores de validacion, si no le apareceran
mensajes tal y como se puede ver en la siguiente imagen, y no le permitiran completar el tramite.
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Existen errores en el formulario (resaltados en color rojo). Corrijalos para poder completar el proceso de
solicitud.

L Codigo IBAM incorrecto, por favor compruebe su cuenta bancaria

Solicitud de Domiciliacion de Nomina a través de Entidad Bancaria

1. Datos Personales

Primer Apellido - segundo Apellide [N

Nombre [N NIF (con letra) | (N

2. Datos Bancarios

Cuenta en la que ingresar la némina

Codigo IBAN [ ES23 ]
Entidad [ oooo ] Digito Control [ 23 ]
Sucursal [ 111 ] Cuenta Corriente [4234234242 ]

EL IBAN ES INCORRECTO, FOR FAYOR COMPRUEEE TODOS LOS CAMPOS
DE SU CUENTA BANCARIA.
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4. Presentacion Telematica del Tramite

Cumplimentado el tramite correctamente y sin errores de validacion, el usuario tiene la oportunidad
de firmar y presentar telematicamente el tramite.

I / \ \ ‘ Usuario:
‘ Portal del Personal Docente NIFf
s ot onucn - CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE | 2°°%%°"

Inicio Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Iis Tramites Acercade.. > @

Inicio De La Presentacion Telematica

Grabacién correcta del tramite

Descargar impreso Firmar con rmatriz de Firmar con certificaddo
coordenadas

La opcién "Descargar el imprese” no implica su teletramitacion. Debera presentarlo en cualquier registro fisico.

Utilice alguna de las opciones de firma habilitadas (con certificado o matriz de coordenadas) para realizar la firma digital y
registro telematico de su solicitud.

En la imagen superior se esta tratando un ejemplo en el que el usuario posee tarjeta DIPA y ha
accedido al Portal del Personal Docente mediante Certificado Digital y, por ello, puede firmar y
presentar telematicamente el tramite haciendo uso de alguno de estos dos mecanismos.

En otros caso en el que el usuario no posea tarjeta DIPA y haya accedido mediante su usuario IDEA,
no tendra la posibilidad de firmar y presentar telematicamente el tramite y por lo tanto tendra que
imprimir el formulario y presentarlo fisicamente. Véase apartado 5. Cumplimentacion Telematica del
Tramite.

La firma y presentacion telematica puede hacerse con la tarjeta DIPA y su Matriz de Coordenadas o
con Certificado Digital.

En ambos casos el procedimiento es similar a cualquier otro tramite, como puede verse en las
siguientes imagenes explicativas.
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4.1. Firma con Matriz de Coordenadas

Usuario:
4 A \ Portal del Personal Docente NIF:

s e wonwcn CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE [ A°°%2°"

Inicio Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Mis Tramites Acercade . =

Firma Con Matriz De Coordenadas

N° Referencia: | Iz Posicion; C6 vy G1 Firmar y Presentar

5i ha solicitado varios carnés compruebe gque el nimero de referencia de su tarjeta es el correcto para evitar fallos en la firma

Pagina:

4+  Tamafio automatico

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION,

CULTURA Y DEPORTE

9914000004

SOLICITUD DE DOMICILIACION DE NOMIMNA A TRAVES DE ENTIDAD BANCARIA

[t |pmosrersonaLEs

Pritner apelida Sedqundo oellido [Motrbite
I

MIFA D ocurnerdo analogo edraniens

2 DAT0S BANCARIOS PARA EL INGRESO DE LANOMEA
CGLENTA BAMCARA




AN

JUMTA OE RNDALLCIA

Ayuda Cambio Cuenta Bancaria con Verificacion
de Cddigo IBAN

Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte

4.2. Firma con Certificado Digital

‘ Usuario:
4 A \ " Portal del Personal Docente NIF:

yom o monuen - CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE | 1%

Inicio Datos Administrativos Datos Retributivos Convocatorias Wiz Tramites Acercade. @

Firma Con Certificado Digital

Firmar vy Presentar

Pagina:

Tamafio automatico

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEIJERIA DE EDUCACION, 0

CULTURA ¥ DEPORTE

SOLICITUD DE DOMICILIACION DENOMINA A TRAVES DE ENTIDAD BANCARIA

[t [oAospersonaLEs

Pritrey apellida Segundo gpellido Marrbre

MIF D ccurnerito andlogo edraneros

2 |I]ﬂ'l]5 BANGARIDS PARA EL INGRESO DE LANOMNA
CLEMTA BARMCLRA

[a Tinean recuawrms

Firtnar y Presentar

En el momento de la firma y presentacion se mostrara un mensaje que indicando que los cambios
relativos no se haran efectivos inmediatamente, sino en la fecha que se indica.
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En relacion al tréamite por Usted gestionado a través del portal del personal docerte de esta consejeria, relativo & una modificacidn de sus datos
bancarioz a efectos de percepcion de 2u ndmina, = Iz informa gue =& haré efectiva s partiv del proximo mes de 022014

“En relacion al tramite

por Usted gestionado a través del portal del personal docente de esta

consejeria, relativo a una modificacion de sus datos bancarios a efectos de percepcion de su nomina,

se le informa que se hara

efectiva a partir del proximo mes [Fecha]”

Una vez firmado y presentado el tramite se obtiene el formulario registrado y sellado.

SOLICITUD DE DOMICILIACION DE NOMINA A TRAYES DE ENTIDRg (B bEAR D cackin, Cuburay
&
=
b

Su tramite ha sida firmado y presentada correctamente con namera de registro: [ AN - =-~=: | EEGEGEGEGE

Por favor, descargue y guarde el pdf como justificante

Tarmnafio automnatico

JUNTR DE ANDALUCIA B

9914 —

JUNTA DE AMDALUCI

Departe
Himere repisii @ ries:

[1

Fecha:

I DaTDS PERSOMNALES

Frmerapelide Sequnido gpelide Hombre

HIFY Doumente anakge edrangnes
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5. Cumplimentacion Telematica del Tramite

En caso de no estar en posesion de la tarjeta DIPA o haber accedido al Portal sin Certificado Digital
no podra firmarlo telematicamente, por lo que tras cumplimentar el formulario debera imprimirlo y
presentarlo fisicamente.

Tras la cumplimentacion, seleccionando la opcién Descargar Impreso, se obtendra una copia del
formulario relleno.

Inicio De La Presentacion Telematica

Grabacion correcta del tramite

Abriendo doc. pdf

2l Ha elegido abrir:

@ doc.pdf
que es; Adobe Acrobat Document (39,0 KB)
\ de: I
Descarga 40Qué deberia hacer Firefox con este archivo? caio

. . (%)} Guardar archiva . . .
La opcion "Descargar el imp alquier registro fisico.
[] Harer esto aukométicamente para eskos archivos a partic de ahora,

Utilice alguna de las opciones de ara realizar Ia firma digital v

Aceptar l ’ Cancelar ]

Esta copia tendra en la parte superior derecha un codigo de barras que lo hara unico. Por favor no
tache o enmiende el formulario.

#8 doc-3.pdf - Adobe Reader

Archivo Edicién ver ventana Ayuda

BB e| [t]ia]| (| = @& B 8|2z | Herramientas : Firmar | Comentari:

JUNTA DE ANDALUCIA conseagnia oe Eoucacion,

9

at400
SOLICITUD DE DOMICILIACION DE NOMINA A TRAVES DE ENTIDAD BANCARIA

‘ 1 ‘ DATOS PERSONALES

Primer apelido Segundo apellido

NIFf Documento anlogo extranij

— Codigo IBAN

Nombre

2 ‘ DATOS BANCAB}//ﬁA EL INGRESO DE LA NOMINA
CUE Rl

[ cB7 )] wem | | wmm | [ WW || —
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Tras imprimirlo proceda a presentarlo en el registro de la correspondiente Delegacion Territorial de
Educacion, Cultura y Deporte, Servicio de Retribuciones, o por los medios previstos en el articulo 38
de la Ley de Régimen Juridico y del Procedimiento Administrativo Comun.
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