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1. Presentar una alegación
Si está en desacuerdo con la resolución provisional del proyecto solicitado, puede presentar un documento 
de alegación.

Para  ello,  iniciando  sesión  en  Séneca  con  perfil  Profesorado acceda  a  la  pantalla  Documentos  que  se  
pueden pedir pulsando sobre el icono de la carpeta en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione 
Centro > Planes y proyectos educativos > Proyectos > Documentos de alegaciones y reformulaciones de los  
proyectos educativos para la firma electrónica.

A continuación, en Convocatoria seleccione el tipo de proyecto para el que ha presentado la solicitud (de 
investigación, de innovación o de materiales) y en Documento seleccione  Documento de alegación.  

En la caja de texto, escriba las alegaciones que desee presentar.
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Pulse el botón Aceptar para generar el documento de alegación.

Para firmar el documento generado, acceda a la pantalla Documentos solicitados pulsando sobre el icono 
de los dos folios en la parte superior derecha de la pantalla.

Pulsando sobre el documento, seleccione Firmar con tarjeta de docente o Firmar con certificado digital.

Una vez firmada, la alegación habrá sido presentada.

4



2. Presentar una reformulación
Si en la resolución provisional la ayuda que se otorga al proyecto es inferior a la ayuda solicitada, debe 
presentar un documento de reformulación para ajustar los compromisos y las condiciones del proyecto. 

Para  ello,  iniciando  sesión  en  Séneca  con  perfil  Profesorado acceda  a  la  pantalla  Documentos  que  se  
pueden pedir pulsando sobre el icono de la carpeta en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione 
Centro > Planes y proyectos educativos > Proyectos > Documentos de alegaciones y reformulaciones de los  
proyectos educativos para la firma electrónica.

A continuación, en Convocatoria seleccione el tipo de proyecto para el que ha presentado la solicitud (de 
investigación, de innovación o de materiales) y en Documento seleccione  Documento de reformulación. 

En la caja de texto, escriba el texto de la reformulación exponiendo los cambios en los compromisos y con-
diciones del proyecto para ajustarlos a la financiación concedida en la resolución provisional.
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Pulse el botón Aceptar para generar el documento de reformulación.

Para firmar el documento generado, acceda a la pantalla Documentos solicitados pulsando sobre el icono 
de los dos folios en la parte superior derecha de la pantalla.

Pulsando sobre el documento, seleccione Firmar con tarjeta de docente o Firmar con certificado digital.

Una vez firmada, la reformulación habrá sido presentada.
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3. Presentar una renuncia
Si el proyecto ha sido aprobado en la resolución provisional pero no desea seguir adelante, debe presentar 
un documento de renuncia.

Para  ello,  iniciando  sesión  en  Séneca  con  perfil  Profesorado acceda  a  la  pantalla  Documentos  que  se  
pueden pedir pulsando sobre el icono de la carpeta en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione 
Centro > Planes y proyectos educativos > Proyectos >  Documentos de gestión de los proyectos educativos  
para la firma electrónica.

A continuación, en Convocatoria seleccione el tipo de proyecto para el que ha presentado la solicitud (de investiga-
ción, de innovación o de materiales) y en Documento seleccione Documento de renuncia.

Pulse el botón Aceptar para generar el documento de renuncia.

Para firmar el documento generado, acceda a la pantalla Documentos solicitados pulsando sobre el icono 
de los dos folios en la parte superior derecha de la pantalla.

Pulsando sobre el documento, seleccione Firmar con tarjeta de docente o Firmar con certificado digital.

Una vez firmada, la renuncia habrá sido presentada.
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