Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién
Profesional

Direccion General de Tecnologias Avanzadas y

’ Transformacién Educativa
Junta de Andalucia

INSTRUCCIONES 11 DE SEPTIEMBRE 2023 DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS AVANZADAS Y
TRANSFORMACION EDUCATIVA PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION EN CENTRO

El Decreto 93/2013, de 27 de agosto, que regula la formacidn inicial y permanente del profesorado en la
Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el Sistema Andaluz de Formacién Permanente del
Profesorado, pone de relieve que las acciones formativas deberan estar basadas principalmente en el
analisis, la reflexion y la mejora de la practica docente, convirtiendo el aula y el centro en los escenarios
ordinarios de la formacion y potenciando el trabajo colaborativo entre el profesorado.

Asi pues, la formacion permanente del profesorado se desarrollara principalmente mediante estrategias
que apoyen la autoformacidn para estimular el trabajo cooperativo y el intercambio profesional, la difusion
del conocimiento para la creacién de redes profesionales y el aprendizaje a través de las buenas practicas.
Por consiguiente, las actividades de autoformacion se adaptaran a las necesidades y demandas del
profesorado de los centros educativos a través de la constitucién de Grupos de Trabajo, actividades de
Formacién en Centro o bien de Formacién Especifica en Centro vinculados a programas para la innovacion
educativa.

Las modalidades formativas contextualizadas en el centro y basadas en el andlisis y la reflexién para la
mejora de la practica docente constituiran la actuacion preferente de los Centros del Profesorado y las
modalidades prioritarias de los planes de formacidn de los centros educativos.

Con objeto de establecer las condiciones que deben reunir las actividades de Formacién en Centro, asi
como la participacién y el reconocimiento del profesorado, la Direccién General de Tecnologias Avanzadas y
Transformacion Educativa, dicta las siguientes.

INSTRUCCIONES
Primera. Objeto

1. El objeto de estas instrucciones es definir la finalidad de esta accién formativa, establecer el
procedimiento que han de seguir los centros educativos sostenidos con fondos publicos para solicitar la
participacién en un proyecto de Formacién en Centro, regular los requisitos de la coordinacion y
participacién, asi como establecer los mecanismos de valoracidn, apoyo y seguimiento por parte de los
Centros del Profesorado.

2. Asimismo se establece el reconocimiento de la participacién o coordinacién de la Formacion en
Centro, la compatibilidad de las actividades de autoformacion.

Segunda. Finalidad y concepto
1. La Formacidn en Centro debe entenderse como una iniciativa asociada al Proyecto Educativo de
los centros docentes, encaminada a responder a las necesidades formativas de un amplio colectivo de

profesores y profesoras del claustro.

2. Tales demandas, detectadas a partir del diagndstico de necesidades formativas de los centros,

FIRMADO POR ANTONIO SEGURA MARRERO | 11/09/2023 14:32:06 |

PAGINA 1/13

VERIFICACION tFc2eRK7ETGC2D87ZBTGA7HQCAFSEW https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

[0 RN R

Es copia auténtica de documento electronico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/tFc2eRK7ETGC2D87ZBTGA7HQCAFSEW

deberan ser el resultado de un andlisis y una reflexion compartidos y estar vinculadas a los procesos de
autoevaluacién y mejora de los centros.

3. La Formacion en Centro estara dirigida a la bisqueda de soluciones concretas que respondan a
dichas demandas, encaminadas tanto a la mejora de las practicas docentes y de los resultados del
alumnado como a la innovacién educativa.

4. Se promovera la formacidon en competencia digital del profesorado de acuerdo con las lineas
estratégicas de formacion del Ill Plan Andaluz de Formacion Permanente del Profesorado y con la
Resolucién de la Direccidén General de Tecnologias Avanzadas y Transformacién Educativa que establece la
concrecién anual de dichas lineas estratégicas,

Para ello, en el presente curso escolar 2023/2024:

- Las actividades de Formacién en Centro deberan contener un médulo que trabaje la competencia
digital del profesorado de acuerdo al Marco de Referencia de la Competencia Digital Docente de, al menos,
10 horas que podra contar con asesoramiento externo.

- Las Formaciones en Centro que busquen responder a las necesidades formativas en competencia
digital docente, contaran con el asesoramiento externo necesario.

5. La participacion en una Formacién en Centro implica el compromiso colectivo con las metas
propuestas, la realizacion de tareas con incidencia directa en el aula y en el centro y la utilizacion de
estrategias de trabajo colaborativo, que deberan estar definidas para cada actuacion del proyecto.

6. La incorporacion de la cultura de la evaluacién, como elemento clave para el cambio y la mejora
continua de los centros, implica, en una Formacién en Centro, consensuar para cada objetivo y para cada
actuacion los indicadores y las medidas de verificacion que faciliten de manera clara y concisa la valoracion
de los resultados finales.

7. En aquellas actuaciones del proyecto que se consideren convenientes, podran participar otros
miembros de la comunidad educativa. La corresponsabilidad en los aprendizajes implica y desarrolla
sentimientos de pertenencia, de colaboracién y de compromiso, por lo que abordar la participacion de
diferentes sectores de la comunidad educativa supone mayores garantias de eficacia y éxito educativo.

8. Los proyectos de Formacion en Centro que hayan sido aprobados, no podran ser modificados
bajo ninglin supuesto a lo largo del curso escolar para el que se ha solicitado.

Tercera. Requisitos de participacion

1. Los proyectos de Formacion en Centro deberan estar vinculados a las necesidades detectadas a
través de los procesos de autoevaluacién y mejora del centro, ajustdndose fundamentalmente a las lineas
estratégicas de formacion del |1l Plan Andaluz de Formacion Permanente del Profesorado y a la Resolucion
de la Direccién General de Tecnologias Avanzadas y Transformacion Educativa que establece la concrecion
anual de dichas lineas estratégicas.

2. El proyecto deberd poseer una marcada intencién de cambio e innovacion, por lo que no podra
centrarse en la elaboracion de documentos esenciales de inexcusable realizacion por parte del profesorado
en el ejercicio de sus tareas, a no ser que en su elaboracién se apliquen criterios innovadores o de
actualizacién didactico-pedagdgica de acuerdo a los nuevos curriculos.
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3. Los proyectos deberan tener un planteamiento de trabajo a largo plazo y, por tanto, podran
desarrollarse durante mas de un curso escolar. Para renovar, actualizar y concretar las posibles actuaciones
que hayan de realizarse cada afio habra que solicitarlo, atendiendo a los requisitos dictados por las
Instrucciones correspondientes.

4. La participacion en un proyecto de Formacién en Centro debe responder a circunstancias
especificas del profesorado de un centro o bien de profesorado de varios centros docentes que compartan
un contexto o una problematica comun.

5. En aquellos proyectos que impliquen profesorado de un solo centro, la propuesta debera contar
con la participacion de, al menos, el 50% del profesorado de ese centro. En aquellos proyectos en los que
participa profesorado de varios centros, la propuesta igualmente debera contar con, al menos, un total del
50% de profesorado de cada centro y un maximo de centros y profesorado que permita la adecuada gestion
del proyecto.

6. Podran autorizarse proyectos de Formacion en Centro en los que intervenga un colectivo
significativo de profesorado de un mismo departamento, ambito, equipo docente o etapa educativa, nunca
inferior a diez miembros, cuyo objeto de estudio se considere pertinente; en tal caso, serd necesario
comunicarlo a la direccién del Centro del Profesorado correspondiente para su aprobacion.

7. Los proyectos deben contemplar actuaciones concretas que hayan de realizarse con el alumnado
en las que se especifiquen los cursos y grupos sobre los que se propone actuar, asi como otras actuaciones
que tengan incidencia sobre el funcionamiento del centro.

8. Se debe informar al Claustro y Consejo Escolar del centro sobre el proyecto presentado.

9. El profesorado participante en un proyecto de Formacion en Centro compartira su experiencia en
entornos de trabajo colaborativos.

10. Los recursos y materiales que se vayan creando deberdn ponerse a disposicion publica
respetando los limites de la ley de propiedad intelectual.

11. Todos los participantes tienen acceso a comprobar en Séneca lo correspondiente a su proyecto
de Formacion en Centro: propuesta, proyecto, actas, formulario de seguimiento y memoria.

12. La comprobacion de la participacion en la actividad formativa de Formacion en Centro, sera
responsabilidad del propio integrante.

13. Los participantes del proyecto se comprometen a ejercer las funciones que les correspondan en
las diferentes fases, para lo cual se considera indispensable que tengan destino en el centro al menos hasta
el 31 de mayo.

Cuarta. Requisitos de la Coordinacion

1. Todos los proyectos contardn con un coordinador o coordinadora que sera la persona de
contacto con la asesoria de referencia. Esta labor de coordinacion recaera preferentemente en la persona
que ostente la jefatura del Departamento de Formacién, Evaluacion e Innovacion Educativa, o analogo; en
aquellos centros donde no exista tal cargo recaera en algiin miembro del equipo directivo o en otra persona
en quien se delegue. Si se considerara necesario, y previa justificacion y autorizacién del Centro del
Profesorado correspondiente, para el mejor desarrollo de la actividad, esta modalidad formativa puede
contar con dos personas dedicadas a la coordinacién.

2. La persona que asuma la coordinacion se compromete a hacer el seguimiento del proyecto segin
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las diferentes fases y no podra coordinar simultaneamente otra actividad de autoformacion, pero si
participar en un Grupo de Trabajo.

Quinta. Procedimiento que han de seguir los centros educativos
Esta informacidn se encuentra resumida en el Anexo | Cronograma para los Centros Educativos
A) Fase previa

1. Los centros educativos, una vez analizados los resultados del proceso de autoevaluacion y
mejora, podran decantarse por esta modalidad formativa informando al Claustro y al Consejo Escolar.

2. La persona responsable de la coordinacion debera solicitar al Centro del Profesorado de
referencia la propuesta para su realizacion a través del portal Séneca, el dltimo dia de plazo sera el 15 de
octubre.

En la solicitud deberé constar si se trata de una nueva Formacién en Centro o es de continuidad. En
caso de ser de continuidad respetara el mismo titulo e indicara el codigo de la actividad origen del curso
escolar anterior.

3. El plazo para que los Centros del Profesorado comuniquen la aceptacion o el rechazo
correspondiente termina el 30 de octubre. Los requisitos para la aceptacion estan recogidos en el Anexo Il.
Una vez comunicada la aceptacion de la propuesta de trabajo, deberan incorporar un medio de
comunicacién digital eficaz entre sus miembros de forma consensuada con la asesoria responsable.

B) Fase inicial

1. Una vez aceptada la propuesta, la persona que coordina junto con el profesorado participante y
con la asesoria de referencia debera establecer un calendario de reuniones conjuntas para el disefio y la
elaboracién del proyecto. Se solicitara, asimismo, la participacidon de los servicios de inspeccién y, cuando
el objeto del proyecto asi lo requiera, de los equipos de orientacién educativa.

2. La persona responsable de la coordinacién cumplimentara en Séneca el Proyecto elaborado y
consensuado con los siguientes elementos hasta el 30 de noviembre:

* Explicacidn detallada de la situacién de partida.

* Finalidad del proyecto.

* Objetivos y resultados que se espera alcanzar.

» Descripcion de estrategias y metodologias de trabajo colaborativo que se van a utilizar para la
consecucion de estos objetivos.

¢ Detalle de las actuaciones que se van a llevar cabo en el aula o en el centro

e Compromisos individuales asumidos por cada miembro, incluidos los que ejerza la
coordinacion, para lograr los objetivos colectivos.

* Enumeracion de procedimientos, indicadores e instrumentos para la valoracion y el
reconocimiento del trabajo individual y colectivo.

3. Cada participante debera asumir su compromiso de participacion en la Formacién en Centro,
quedando recogido en el proyecto (documento adjunto en Séneca) hasta el 30 de noviembre.

4. Se indicara el plan de difusion de las tareas planificadas a través de los sistemas de informacion y
comunicacion propios de los centros como canales corporativos, o redes sociales que fomenten la
competencia digital docente.
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5. Los Centros del Profesorado aprobaran en su caso el proyecto de Formacién en Centro con
anterioridad al 30 de noviembre. A partir de la citada fecha no podra incorporarse ningin miembro mas
como participante del proyecto.

6. Excepcionalmente, cuando se produzcan en el centro educativo incorporaciones de profesorado,
con posterioridad al 30 de noviembre y hasta el 31 de enero, la persona coordinadora podra solicitar su
inscripcion siempre que dicho profesorado vaya a trabajar en el centro, al menos, hasta el 31 de mayo. Para
ello, cumplimentara el Anexo Il y lo enviara a la Direccion del Centro del Profesorado correspondiente para
su aprobacion.

C) Fase de desarrollo

La fase de desarrollo del proyecto es el periodo en el que se ejecutaran las actividades planificadas
para el aula, el centro y el entorno educativo. Durante esta fase, las personas participantes y la coordinacion
podran, ademas, hacer uso de todas las herramientas de comunicacién que hayan estimado y consensuado
con la asesoria de referencia. El seguimiento se realizara:

1. Durante el desarrollo de la labor formativa, la actividad quedara registrada en las actas que la
coordinacién incluirad en la aplicacion Séneca. En ellas se recogeran los asistentes, la informacion de la
actividad realizada, los acuerdos tratados, asi como los enlaces a los materiales y recursos creados.

2. Mediante el Formulario de Seguimiento disponible en Séneca hasta el 15 de marzo para su
cumplimentacién por parte de la coordinacién. En dicho formulario incluird una valoracién global de los
logros y resultados conseguidos y las dificultades encontradas hasta ese momento. Igualmente se reflejaran
los enlaces a todos los materiales y recursos realizados.

D) Fase final

1. Para la elaboracién de la Memoria final se programaran sesiones de reflexién y andlisis del
trabajo realizado en las que se valoren los items que aparecen en el sistema Séneca.

2. La Memoria final estara disponible para su cumplimentacion, por parte de la coordinacién, en
Séneca hasta el 31 de mayo. En ella debera reflejarse la consolidacién y sostenibilidad del proyecto de la
Formacion en Centro, ademas de las dificultades encontradas y oportunidades de cambio para el curso
siguiente. Se valorardn el grado de consecucién de los objetivos, los logros y las actuaciones mas
significativas y el cumplimiento de los compromisos adquiridos, tanto a nivel general como de todo el
profesorado participante. Es importante igualmente sefialar la transferencia de lo aprendido, los productos
y evidencias de aprendizaje que se han generado, asi como las dificultades encontradas y las oportunidades
de mejora; para ello, se utilizaran los instrumentos, las medidas y los indicadores descritos en el proyecto.

3. Quienes participen en la Formacién en Centro deberan realizar a su término la encuesta de
evaluacion de la actividad que a tal efecto dispondran en la aplicacién Séneca hasta el 31 de mayo.

Sexta. Apoyo, seguimiento y valoracion del Centro del Profesorado

1. Las asesorias del Centro del Profesorado a cuyo ambito pertenezca la coordinacion del Proyecto
realizaran el apoyo, el seguimiento y la evaluacidn externa del mismo en cada una de sus fases. Estas fases
se encuentran resumidas en el Anexo IV cronograma de actuaciones para Centros del Profesorado.

2. Los Centros del Profesorado, cumplimentando el Anexo V dirigido a la persona que ejerza la
coordinacién, podran reconducir o suspender en cualquier momento aquella Formacién en Centro en la
que se dé al menos una de las siguientes circunstancias:
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* Desarrollo insatisfactorio de objetivos y contenidos.

*  Reduccidn significativa del nimero de sus componentes.

* Inactividad en el medio de comunicacién segun lo consensuado en el Proyecto.

» Deficiente nivel de comunicacion entre la asesoria y la coordinacidn de la Formacién en Centro.

*  Cualquier otra circunstancia que hiciese inviable la consecucién de los objetivos y el desarrollo
de las tareas previstas.

Asimismo, los Centros del Profesorado podran excluir a algun participante cuyo grado de
implicacién no se considere adecuado, previa comunicacidn a la coordinacién del mismo (anexo IV).

3. Dado el alto grado de implicacién que requiere esta modalidad formativa, los Centros del
Profesorado deberan valorar especialmente el nimero maximo de proyectos en los que puede participar
una misma asesoria. En cualquier caso, las actuaciones de valoracién, apoyo y seguimiento de los proyectos
de Formacién en Centro se ajustaran a las siguientes fases:

A) Fase previa

1. En los procesos de deteccion de necesidades formativas de los centros, los Centros del
Profesorado pondran en marcha estrategias que favorezcan la reflexion sobre los problemas comunes a los
que se enfrenta el profesorado de los centros docentes de su ambito de actuacion, proponiendo, cuando se
estime oportuno, el desarrollo de una actividad de Formacién en Centro.

2. Durante el mes de septiembre, los Centros del Profesorado informaran del procedimiento de
recepcion de propuestas de proyectos indicando los contenidos y los requisitos exigidos para su aceptacion
(Anexo 11).

3. Una vez recibida la Solicitud de Formacidn en Centro, las asesorias de referencia consensuaran
con los centros educativos, hasta el 30 de octubre, su aceptacion e inscripcién como actividad formativa en
el portal Séneca; deberan comprobar si se trata de una Formacidén en Centro de nueva creacién o de
continuidad, y si fuera este el caso, se debera indicar el cddigo de la actividad origen.

B) Fase inicial

1. Aceptada la propuesta, las asesorias de referencia acompafiaran al centro en la elaboracion del
proyecto, colaborando activamente en la concrecion y redaccién detallada del documento, el plazo sera
hasta el 30 de noviembre. A partir de esta fecha, no se podra realizar el registro e inscripcion de nuevos
proyectos de Formacion en Centro, ni incorporar nuevo profesorado a los ya constituidos, a excepcion de lo
indicado en el punto seis de la Instruccion 5B.

2. Cuando se considere necesario, los Centros del Profesorado podran ofrecer formacién
complementaria para el buen funcionamiento del Proyecto sobre estrategias de aprendizaje colaborativo
con el fin de facilitar el trabajo, la cultura de evaluacidn y mejora de los centros, o cualquier otro tema que
se estime oportuno.

3. Los Centros del Profesorado determinaran para cada proyecto de Formacion en Centro los
recursos materiales y bibliograficos, o de otro tipo disponibles en el propio Centro del Profesorado
necesarios para su desarrollo. En ninglin caso se contemplara una asignacién econémica al centro docente
para el desarrollo del Proyecto.

4. Podran designarse ponentes o expertos para, en su caso, desarrollar sesiones de formacion
externa previa solicitud. Se podran solicitar hasta 12 horas que seran computadas dentro de las horas de
certificacion final, siempre que esta sea igualmente determinante para la consecucién de los objetivos
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finales, previa justificacion y aprobacion por parte del Centro del Profesorado, quien velara por compartir
ponentes con otras FC involucradas en tematicas analogas.

C) Fase de desarrollo

1. Durante la fase de seguimiento, las asesorias prestaran especial atencion a los avances y al grado
de implicacion de quienes participan en él. Asimismo, deberan aportar indicaciones o reflexiones que
contribuyan a impulsar, facilitar o mejorar la adecuada implementacién del proyecto. Se realizara en
Séneca en el correspondiente Formulario de Seguimiento disponible hasta el 31 de marzo.

2. Con objeto de que el profesorado participante en modalidades de autoformacién encuentre
espacios virtuales de formacidn e innovacion educativa, las asesorias contribuiran a la gestion y difusion de
redes del profesorado como comunidades de aprendizaje o redes de conocimiento, facilitando el
intercambio de informacidn y experiencias del profesorado.

D) Fase final

1. Los Centros del Profesorado, durante el mes de mayo, deberdn acompafiar a los centros
educativos de su ambito de actuacion en sesiones de reflexion y analisis para la evaluacion del Proyecto en
su Memoria Final, que seran parte de la deteccion de necesidades formativas del centro para el préximo
curso. Asimismo se recordara la obligatoriedad de la encuesta de evaluacion de la actividad en el sistema de
gestion Séneca por parte del profesorado participante.

2. Durante el mes de junio, la asesoria responsable emitird un informe final de evaluacién del
proceso formativo, que determinara la certificacion de los participantes del mismo y emitira una propuesta
de certificacion con el nimero de horas de cada integrante.

Séptima. Reconocimiento

1. En las actividades de Formacidn en Centro con valoracidn positiva del Centro del Profesorado, la
participacién se certificara entre 30 y 80 horas, y la coordinacidn entre 40 y 90 horas.

2. El caracter colectivo de esta modalidad formativa no excluye la posibilidad de la evaluacion
individual de los resultados obtenidos. En este sentido, se valorara el grado de implicacion, la consecucidn
de objetivos previstos y la contribucién al trabajo del grupo de todos los participantes, incluida la
coordinacion. Esto determinara el nimero de horas de formacidn que se certifiquen. Para esta valoracion se
debera tener en cuenta todo el proceso de autoformacion.

Octava. Compatibilidad con otras actividades de autoformacion

1. Al objeto de favorecer la implicacion del profesorado en la autoformacion como estrategia basica
de formacién y de compromiso con la innovacién educativa, se podra participar simultineamente en dos
actividades de las modalidades Grupo de Trabajo o Formacién en Centro.

2. Como maximo, se podra formar parte de las actividades de autoformacion atendiendo a las
siguientes condiciones:

« Participacion en dos actividades.

« Coordinacién de una actividad y participacidn en otra.

3. En ningln caso se certificara la coordinacion de mas de una actividad de autoformacién en el mismo
curso escolar ni la participacién en mas de dos actividades.
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9. Difusion

De las presentes Instrucciones se dara traslado a las Delegaciones Territoriales y a los Centros del
Profesorado para su correspondiente difusion a los centros y servicios educativos.

Direccidon General de Tecnologias Avanzadas
y Transformacion Educativa

D. Antonio Segura Marrero
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ANEXO I - Cronograma de actuaciones para Centros Educativos
Fases Actuacion Fechas Responsables
Proponer al CEP su demanda de participacion en Durante el Responsables de
un proyecto de Formacién en Centro analizadas proceso de formacién en los
las memorias de autoevaluacion y considerada deteccidn de centros
conveniente. necesidades educativos
Previa
Cumplimentacion de la Propuesta de Formacion L
umpt I , pu, ! Hasta el 15/10 Coordinacion
en Centro a través del portal Séneca.
Aceptacion de la Propuesta Hasta el 30/10 CEP
D tel
se unudr: . uei n?:ena Todos los
Disefiar y concretar las actuaciones del proyecto. & q participantes de la
del mes de )
. formacion
noviembre
Inicial . ., , L
Cumplimentacion del Proyecto en Séneca. Hasta el 30 /11 Coordinacion
Asumir el compromiso adquirido en el proyecto ..
. . Cada participante
detallando las actuaciones personales asumidas. Hasta el 30 /11 parti |p' ,
. . . de la formacién
Se adjuntara en Séneca.
Implementar el proyecto llevando a cabo el Desde noviembre Todos los
conjunto de actuaciones descritas en el mismo hasta concluir los | participantes dela
de una manera activa trabajos formacién
Desarrollo Desde noviembre
Cumplimentar las actas de reunidn hasta concluir los Coordinacion
trabajos
C li tar el Formulario de seguimiento del L
umplimentare ulan guimi € Hasta el 15/03 Coordinacién
proyecto.
Realizar la Memoria final para analizar grado de
-, - Todos los
consecucion de la finalidad del proyecto, Del2 al31de .
. - participantes de la
objetivos y  resultados, utilizando los mayo -
. . . . formacién
instrumentos, medidas e indicadores descritos.
Final
. - , Hastael31d L,
Grabar la Memoria de Evaluacion Final en Séneca as ri:yo € Coordinacion
. Ly , Hastael31d Cad ticipant
Realizar la encuesta de evaluacion en Séneca astae € ada par |C|p§r1 €
mayo de la formacién
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ANEXO Il - Requisitos para la aceptacion de una Formacion en Centro

De acuerdo con la instruccion quinta A) 3, para la aceptacion de una Formacidn en Centro sera necesario

que el Proyecto cumpla con los siguientes requisitos:
1. Responder al proceso de deteccion de necesidades formativas del Centro del Profesorado.

2. Estar vinculado a procesos de evaluacién en el centro, con una intencién de cambio e innovacion,

ajustandose a las lineas estratégicas de formacion.
3. Formar parte del Plan de Formacién del centro y estar incluido en su Plan de Centro.
4. Informar al Claustro y al Consejo Escolar del centro.
5. Contar con la participacién de al menos el 50% del profesorado.

6. Contemplar actuaciones concretas de intervencidn en el aula y centro, encaminadas a mejorar el

rendimiento escolar del alumnado.

7. Presentar la propuesta de proyecto de Formacién en Centro en el portal Séneca.

Fdo: Fdo:

La asesoria responsable La coordinacién de la Formacion en Centro
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Anexo Il - Solicitud de inscripcion extraordinaria de nuevos miembros en el Proyecto de Formacion
en Centro

En relacion con la instruccidn quinta B) 6 fase inicial, excepcionalmente, cuando se produzcan en el centro

educativo incorporaciones nuevas de profesorado, con posterioridad al 30 de noviembre y hasta el 31 de

enero, la persona coordinadora podra solicitar su inscripcion, cumplimentando la siguiente solicitud:

D./D.? DNI n°
coordinador/a de la actividad de Formacién en Centro con cédigo: y
titulo
SOLICITA inscribir en dicha actividad formativa a D./Dofia
DNI n°
En ,a___de de20__.
La Coordinacién de la Formacién en Centro
Fdo:
Dirigido a: DIRECCION DEL CENTRO DEL PROFESORADO DE
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Anexo IV - Cronograma de actuaciones para Centros del Profesorado
Fases Actuacion Fechas Responsables
Proponer a los centros, cuando se estime| Durante el proceso ,
N, -, Asesorias de
oportuno, su participacién en un proyecto de| dedeteccionde referencia
Previa |Formacién en Centro. necesidades
Informar del procedimiento y los requisitos| Durante el mesde CEP
exigidos para su aceptacién (anexo Il). septiembre
Aceptar la Solicitud inscrita en el portal Séneca Hasta el 30 /10
Inicial Acompafiar al centro en la elaboraciéon del| Durante el mesde Asesorias de
Proyecto noviembre referencia
Aprobacion definitiva en Séneca del Proyecto. Hasta el 30/11
Acompafiar al centro en la implementacion del
proyecto.
Acompafiar a los centros en sesiones de reflexion y| Desde noviembre a
analisis para la evaluacién del Proyecto vy mayo
deteccidn de necesidades formativas para el curso Asesorias de
Desarrollo | i ;i .
siguiente. referencia
Realizar valoraciones de progreso facilitando e
. . p g Hasta el 31 /03
impulsando la implementacion del proyecto.
Valorar el Formulario de seguimiento del
& Hasta el 31/03
proyecto
Revisar y cumplimentar la Memoria final de la| Durante el mesde Asesorias de
actividad en el portal Séneca mayo referencia
Proponer a los centros, cuando se estime| Durante el proceso ,
- 2 -, Asesorias de
oportuno, la continuidad de la Formacidon en| dedeteccionde referencia
Final Centro para el curso préximo necesidades
ina = .
Fomentar el uso de la encuesta de valoracion de la| Durante el mes de Asesorias de
actividad en Séneca mayo referencia
tnforme final de evaluacién del proceso formativo ,
.. e . Asesorias de
que determinara la certificacion de los Junio .
- . referencia
participantes del mismo.
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ANEXO V - Comunicacion oficial de reconduccion, exclusién y/o suspensién de la Formacion en

Centro

De acuerdo con la instruccion sexta 2, se informa a D./D.?

DNIn®__ _ _ ________ coordinador/a de la Formacion en Centro con cédigo: _ _ _ _ _ _ __ ___ _ y
titulo: _ _ ,
que:
Debe reconducir la Formacién en Centro para poder alcanzar lo estipulado en el proyecto
inicial.
Ha sido excluido de la actividadD./D.* _ _ _ _ _ _ ________________________
(DNL:__ ) cuyo grado de implicacidn no se considera adecuado.
Queda suspendida dicha actividad formativa de acuerdo con alguna de las siguientes:
Desarrollo insatisfactorio de objetivos y contenidos.
Reduccidn significativa del nimero de sus componentes.
Inactividad en el medio de comunicacion segln lo consensuado en el Proyecto
Deficiente nivel de comunicacién entre la asesoria y la coordinacién en la
Formacién en Centro
Cualquier otra circunstancia que hiciese inviable la consecucion de los objetivos y
del desarrollo de las actividades propuestas
Lo que traslado y pongo en conocimiento con el V° B° de la Direccion delCEPde _ _ _ _ _ _ _ _ _ ________
En ,a___de de202__ .
Fdo: Fdo: Fdo:
La asesoria responsable V°B® La coordinacién de la
La Direccion del CEP Formacién en Centro
Se enviara copia a la Direccidn del Centro educativo y al responsable del Departamento de Formacién o
analogo del mismo.
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