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1 INTRODUCCION

La Consejeria de Educacién destina créditos presupuestarios para la ejecucion de
sus competencias atribuidas en la imparticion de las ensefianzas de las modalidades
de Formacién Profesional Especifica de grado medio y Formacion Profesional
Especifica de grado superior en centros de titularidad de la Junta de Andalucia. Los
gastos de personal derivados del ejercicio de la docencia directa del profesorado de
los ciclos de formacién profesional son objeto de cofinanciacion por parte de la
Unioén Europea.

Para tal efecto la aplicacion Séneca dispone de un moédulo de Fondo Social Europeo
( en adelante FSE) con la finalidad de coordinar y controlar la gestién de las
actuaciones de los centros docentes autorizados e implicados en el seguimiento de
las programaciones de los ciclos formativos cofinanciados.

Este médulo requiere la generacion y certificacion de un documento trimestral de
las horas efectivamente impartidas de docencia directa del profesorado.

El nimero de horas certificadas se deduce de la informacion, contenida en Séneca,
del control de asistencia en el centro de trabajo segun lo establecido en el articulo 6
del Manual para la Gestion del cumplimiento de la jornada y horarios en los Centros
Publicos de Educacién y Servicios Educativos dependientes de la Consejeria de
Educacion aprobado por la Resolucion de 6 de octubre de 2005, de la Direccion
General de Gestion de Recursos Humanos. El certificado de las horas realmente
impartidas firmado digitalmente permanecera en el sistema Séneca.

Para que este certificado refleje la docencia directa del profesorado, Séneca debe
reflejar los cambios en los horarios de los docentes seglin se establece en el
articulo 15 de la ORDEN de 28 de septiembre de 2011, por la que se regulan los
modulos profesionales de formacién en centros de trabajo y de proyecto para el
alumnado matriculado en centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

En dicho articulo se especifica que el horario del profesorado de ciclos formativos
debe ser modificado, por el jefe de estudios, durante la fase de formacion en
centros de trabajo. El jefe o jefa de estudios elaborara el nuevo horario del equipo
docente del grupo de alumnos y alumnas, teniendo en cuenta los criterios de
organizacion curricular establecidos en el proyecto educativo para el moddulo
profesional de formacién en centros de trabajo y, si procede, el de proyecto.
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2 MODIFICACION DE UN TRAMO

HORARIO

Para maodificar alguna de las celdas (tramo horario) del

horario regular del

profesorado, sélo hay que seleccionar el detalle de dicho tramo como aparece en el

grafico.
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Una vez dentro de la actividad que se haya seleccionado, podemos modificar el
periodo de aplicaciéon de la misma, de manera que establezcamos, por ejemplo, las
dos primeras evaluaciones.

Para

confirmar ko=

camblo=
*z

Ao académico; 20122013 Puesipo de trabajoc Proc. Gestidn Adminiztrativa PTFP.
Plantila horara: Gersarsl

ACTIVIDAD DEL HORARIO REGULAR DEL PROFESORIA

Actividad Docanci Ciia-Traema: Viernes-3
Periada de aplicacin de la aclividad Desdd 01022012 L -- |«
— :
Edificic: b Degendencias: | L
Unidedies y materies

Uriiciact ¥ Cursn v
s | v

Uridades v materias implicadas:

GAD2A-2* FPILG M, (Gestion Administrativa)-Op, adn, de rec, humanos

Hora de k3 aclividad

I-hudei'i:hlﬂ:ns - Hora de fine 11:15 =

Minutos que compuie G0 "

Este es el aspecto que toma la cuadricula del tramo horario cuando ponemos un
periodo distinto al del curso escolar:

HORARIO REGULAR HEE@@GE @

Migrcoles Viernes
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educativo material educativo | material educativo
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3 ANADIR UNA ACTIVIDAD DOCENTE
SOBRE OTRA YA EXISTENTE PERO EN
DISTINTO PERIODO

En primer lugar hay que afadir una nueva actividad:

Insertar
nueva

actividad

)[R @G (e

HORARIO REGULAR

Tramo horario Lunes Martes
1 GAD2AOMRH
(Computa: 1h) AF1 1RSI0 GAD TAES AP 1BIAID GAD 1 AJOARH (2° Epiahn | SELIBLIO
2 GADZSIOARH
‘ fCDmplﬂai1hJ‘AFHBWO EFHEEE ARG GAD 14/0ARH (2° FRion) | SEHIBRR

Ahora afiadimos la actividad seleccionando el tramo donde queremos hacerla. Hay
que tener en cuenta el periodo que queremos establecer. En el ejemplo estamos
afadiendo como actividad docente el seguimiento de la FCT en el tercer trimestre.

ACTIVIDAD DEL HORARIO REGULAR DEL PROFESORIA
Por itimo hay

que conflrmar
para grabar

A0 académico; 20122003 Pusasto de trabsjo; Proc. Gestidn Administrativa FTFR
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Asi queda un tramo horario con dos periodos definidos:

syigtura de la materia

Jueves Viernes

GADLAIOARH
GAD 1AJOARH (2° FRigh) | 2EHEAI0

CADZAOARH
cAD 1ADARH (2° FRIGKM)

(Periodo desde
01./04/201 3 hasta 31 082013
GADZAFCT

GAD 1AEA
(Periodo desde
01087201 2 hasta 31/03/2013)
GAD2A D ARH
y martenimierto -
itivio material educativo

Servicio de oquardia

AF| 1 AMGAP

De esta manera podemos establecer, en el mismo tramo horario, distintas
actividades del profesorado para periodos de tiempo diferente. Esto es lo que
debera realizar el jefe de estudios o el propio docente para, teniendo en cuenta los
criterios de organizacion curricular establecidos en el proyecto educativo, modificar
el horario regular en el periodo de realizacion del moédulo profesional de formacion
en centros de trabajo y, si procede, el de proyecto.
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