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Introduccion

Este documento muestra a los usuarios el funcionamiento del bloque “Gestion de Libros

Digitales” integrado en la plataforma Moodle del Proyecto EVA (Espacios Virtuales de Aprendizaje).

Unicamente el equipo directivo del centro y aquellos docentes que hayan sido afiadidos como
gestores dentro de la categoria del centro pueden verlo. Para ello tienen que afiadir el bloque al area

personal previamente.

La gestion de libros digitales permite que los gestores del centro puedan actualizar el catalogo de

los libros de las editoriales, importar y gestionar credenciales.

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo
Importar credenciales
Gestionar credenciales

En los siguientes apartados se detalla el funcionamiento de cada una de las opciones del bloque.

Comprobar catalogo

En la plataforma Moodle centros se sincroniza el catalogo de libros de las editoriales una vez a la
semana, por lo que es posible que haya titulos que ain no se encuentren disponibles hasta que no se

actualice la sincronizacion.
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Desde el bloque “Gestion de Libros Digitales” los gestores del centro pueden sincronizar los

catalogos de las editoriales de su centro, para ello deben de pulsar en la opcidon “Comprobar

catalogo” .

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catélogo <:|

Importar credenciales
Gestionar credenciales

Una vez en esta pantalla, se muestra un listado de las editoriales que puede gestionar el usuario.
Al seleccionar una editorial (1) se obtiene los libros disponibles en ese momento junto con la opcién

“Actualizar editorial” (2)

Comprobar catélogo

a Anaya (3 Iibr05)<: 1

Ir EP
Nombre del libro ISBN
Ciencias de la Naturaleza 1. + In focus. Primaria. Anaya + Digital. 9788469874905
Ciencias de la Naturaleza 1. + In focus. Primaria. Profesorado. Anaya + Digital. 9788469849132
Valores Sociales y Civicos 1. Primaria. Anaya + Digital. 9788469857274

p =i

AVISO: Esta operacion puede tardar unos minutos. Si después de actualizar la lista de libros detecta que falta alguno,
contacte el proveedor de |a editorial.
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Tras pulsar “Actualizar editorial” (2) comienza la sincronizacion del catalogo. Una vez

terminada con éxito le aparecera un mensaje como el siguiente:

Area personal Gestion de Libros Digitales Comprobar editoriales

Comprobar catdlogo

El proceso de actualizacion ha finalizado correctamente x

* Anaya (116 libros)

Nota: si una vez sincronizada la editorial siguen faltando titulos, se debe a que la editorial

no los ha incorporado aun al catalogo del centro.
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Importar credenciales

Tanto el profesorado como el alumnado puede afadir sus credenciales, una a una, desde el
bloque “Mis libros” . Con esta nueva opcion, los gestores pueden realizar el proceso de importacion

de credenciales utilizando un fichero csv, este debe de estar compuesto por los siguientes campos:

/sbn:identificador del libro.

e credencial:clave del usuario facilitada por la editorial para acceder al libro.
e username (usuario idea) o userid (id de usuario): se debe de utilizar uno u otro, siendo
recomendable usar el primero.

e centro:codigo del centro al que pertenece el usuario

Nota: dentro del formulario para la importacion de credenciales existe un fichero

descargable a modo de ejemplo?

i

Para llevar a cabo el proceso de importacion se debe pulsar la opcidon “Importar credenciales” .

Una vez dentro se muestra un formulario con:

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo

Importar credenciales <:|

Gestionar credenciales

1. Informacién con los campos que debe de incluir el fichero.

2. Unfichero csv de muestra.
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3. Un area para seleccionar o arrastrar el fichero.
4. Undesplegable para elegir el tipo de delimitador del fichero que se va a subir.

5. Undesplegable con los diferentes tipos de codificacion del fichero.

El archivo de importacion debe ser un e O
CsV codificado con UTF-8 y con los

campos siguientes separados por
puntos y comas (;):

Area personal Gestion de Libros Digitales Importar credenciales isbn;credential;username;userid;

* isbn. Campo cbligatorio donde se
especifica el ISEN del libro. Para
poder importarlo, este ISBN debe

Proceso de importacion de credenciales® st previaments en toodte

» credential. Campo obligatorio que
Ejemplo de fichero csv example.csv ﬁ contiene una credencial valida
1 para el libro especificado en el
campo anterior.
» username. El volor especificado en
| este compo debe coincidir con un
boton Importar nombre de usuario existente.

(Tamaro maximo: 1024Mb)

7

Se ha de seleccionar el 0} Tamafo méaximo
archivo a importar y clicar el

userid.El valor especificado en este
campo debe concidir con un
identificador de usuario existente

» centro.Cédigo del centro al que

Puede arrastrar y s
| pertenece el usuario

Tiposderarchivoaceptados: Ademas de los campos obligatorios

ya nombrados, hay que anadir el

Archivo de valores separados por coma csv
campo username o el userid

Antes de realizar la importacion, el
proceso revisard el contenido del
archivo y mostrar@ un informe con los
errores y avisos en caso de que se
den.

1 Hay que tener en cuenta que si ha
Importar credenciales ¥y quefen noqt ¥
errores, serd necesario revisarlos y
repararlos para poder continuar con
el proceso de importacion.

Delimitador CSV 4

Codificacion UTF-8 N

.

Una vez cargado el fichero, pulse “Importar credenciales” y se mostrara a continuacién una

previsualizacidn de las credenciales.

En el caso de la existencia de errores, se mostraran en la pantalla de previsualizacion, mostrando
la columna con el error y una descripcion. Si el error no se subsana, no le permitira continuar con el

proceso de importacion.
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Proceso de importacion de credenciales

Line Libro (ISBN) Credenciales Nombre de UserlD  Cédigo del Estado
usuario centro
2 8500000001229 credencial estudiantel 4 4000092 Centro no valido
Error
3 9788469869383 credencial2 estudiante2 3 400010 El usuario ya tiene las credenciales para este libro. Puede
modificarlas en Gestion de libros digitales -> Editar
No se puede continuar con el proceso de importaciéon porque hay errores en alguna de las filas. Por favor, revise el archivo y vuelva a intentar la importacion. X

Errores: 2

Continuar

A continuacion, se detallan los posibles errores:

e Centro no valido: el usuario no es gestor del centro.

e UserlD con formato no valido: el id del usuario no es un nimero.

e Noexiste ninguna editorial configurada para el centro indicado: el codigo del centro no
es correcto o todavia no se ha configurado ninguna editorial para ese centro.

e Libro desconocido: no existe ningun libro con el ISBN indicado para el centro
proporcionado.

e Usuario X desconocido. El usuario no existe o no pertenece al centro: no existe ningdn
usuario que pertenezca al centro proporcionado con ese nombre de usuario o id.

e Nombre de usuario vacio:no se ha proporcionado el nombre de usuario en ese registro.

e El usuario ya tiene las credenciales para este libro. Puede modificarlas en Gestionar
credenciales -> Editar: ya existe una credencial para el usuario y el libro, para poder

editarla debe hacerse de la opcién “Gestionar credenciales” .

Pruebe a cargar el fichero de nuevo cuando los errores hayan sido solucionados y a continuacion

se mostrara un cuadro de didlogo solicitando la confirmacion del usuario.
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Proceso de importacion de credenciales

Lne  Lbeo (EBBN) Credenciobes Nombre de usuaric UserlD  Cédigo del centro Estado
2 STH8485869363 cradencial astudiantal 4 400010
3 S700485860303 cracenciald estudiantel 3 400010

Confirmar

Es161 Seguro qué quiere importar los 2 credenciakes?

Tras confirmar la importacion, se mostrara el estado de los datos importados.

Proceso de importacion de credenciales

Line Libro (ISBN) Credenciales Nombre de usuario  UserlD Cédigo del centro  Estado
2 9788469869383 credencial estudiantel 4 4000110 Exito
3 9788469869383 credencial2 estudiante2 3 4000110 Exito

Continuar
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Gestionar credenciales

Desde la vista “Gestionar credenciales” los gestores pueden ver todas las credenciales
pertenecientes al centro permitiendo su edicion, asignar aquellas que no tengan usuario y afiadir

nuevas credenciales.

El acceso a esta pagina se hace desde el bloque “Gestion de Libros Digitales” y pulsando en

“Gestionar credenciales” .

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo
Importar credenciales

Gestionar credenciales <—|

Una vez dentro, se muestra un listado de credenciales y una serie de filtros para facilitar la

busqueda de credenciales en el centro.

Gestionar credenciales

~ Filtros
Editorial alqu
Isbn
ontier
ntien
cualquier valor ¢
Editorial Libro (1SBN) Credenciales Nombre completo Nombre de usuario Acciones
Anaya - 41000296 Lengua 3. Primaria. Anaya + Digital.(978846792086) Editar
Anaya - 41000296 Len imaria. Anaya + Digital. (978847892086) Editar
Anaya - 41000206 Ciencias de la Naturaleza 3. Primaria. Anaya + Digital.(678469851265) Editar
Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza 3. Primaria. Anaya + Digital (978846851265) editar

Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza 3. Pr Digital(978846851265) Editar

Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza a + Digital (978 editar
Anaya - 41000296 Digital (978846985165) Editar
Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza 3. Primaria. Anaya + Digital.(978469851265) editar
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Anadir nuevas credenciales

Las nuevas credenciales se pueden afiadir importando desde un archivo, o desde “Gestionar

credenciales” pulsando “Afiadir clave” .

~ Filtros

Editorial
isbny
Nombre completo de usuario

Clave assignada

Editorial

Gestionar credenciales

cualquier valor

contiene

contiene

cualquier valor ¢

Afadir filtro.

Libro (1s8N)

Nombre completo Nombre de usuario Acciones
Anaya - 41000296 Lengua 3. Primaria. Anaya + Digital.(978846792086) Editar
Anaya - 41000296 Lengua 3. Primaria. Anoya + Digital. (978847892088) Editar
Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza 3. Primaria. Anaya + Digitol.(878469851265) Editar
Anaya - 41000296 + Digitol (976846851265) Eaitar
Anoya - 41000298 3. Anayo + DIgitol(978340851265) Editar
Anaya - 41000296 2. Anaya + Digital (978460851265) Editar
Ancya - 41000296 ayo + Digitol (878846985165) Editar
Anaya - 41060206 Clencias de la Not a3 Anaya + Digital (978460851265) Editar
<=
Una vez dentro, seleccione el libro, el usuario, y la clave que corresponda. Pulse “Guardar

cambios” .

Libros

Usuarios

Credencial

= |

O}

Editar credenciales de usuario

Matematicas 1. + Dual focus. ESO. Anaya + Digital.(3788469869383)

| 123-987-4356§|

v

Si todo es correcto tras guardar los cambios, regresara a la vista del listado de credenciales.
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Editar credenciales

Dentro de la gestion de credenciales también se permite la edicion de estos. Para llevar a cabo

esta accion pulse “Editar” .

editoria Ubro (15N) Credenciales Nombre completo Nombre de usuario

igua 3. Frimaria. Anaya 978846792086) Editar
primeria. Anoy + Digital(§76847662086) z>
1 Naturaleza 3 Primaria. Anaya + Digital B51265) dita

Una vez dentro, se muestran los datos de la credencial permitiéndose la edicién Unicamente en

la credencial que corresponde.

Editar credenciales de usuario

Anaya - 0400010 - Matematicas 2. ESO. Anoya + Digital.

Usuario

Cradencial 123-987-4356

Guardar cambios

Una vez modificado y tras pulsar el boton de guardar, se redireccionara al listado de credenciales.

Asignar credenciales a un usuario

Los usuarios pueden gestionar sus propias credenciales desde el bloque “Mis libros” , desde aqui
pueden desasignarse las credenciales. Estas credenciales solo pueden ser asignados por los gestores

desde la pagina de gestion de credenciales del bloque “Gestion de Libros Digitales” .

Una vez localizada la credencial, y tras pulsar “Asignar” , el gestor podra seleccionar el usuario

al que asignar dicha clave.
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Editorial Libro (ISBN) Credenciales Nombre completo Nombre de usuario Acciones
Anaya - 41000296 Ciencias de la Naturaleza 3. Primaria. Anaya + CVKXW :>

Digital.(9788469851265)

Editar credenciales de usuario

Anaya - 04000110 - Matematicas 2. ESO. Anaya + Digital.
Usuario Alumno Pruebas Rocio

Credencial ) 123-987-4356

Guardar cambios

Una vez guardados los cambios, regresara al listado de credenciales.

Nota: tenga en cuenta que la clave no aparecerd en el listado si previamente se ha
utilizado el filtro “Clave asignada” con el valor ‘No” , para que se muestre hay que

eliminar dicho filtro.
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