
Consejería de Desarrollo Educativo y Formación Profesional
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Jornada de Acogida 
de Auxiliares de Conversación 2023-2024
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Instrucciones de auxiliares de conversación 
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/novedades/-/contenidos/detalle/instruccion-de-29-de-agosto-de-la-direccion-general-de-tecnologias-avanzadas-y-transformacion-educativa-sobre
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Auxiliares en Andalucía
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                               Auxiliares
                           en Andalucía
                                   1.843

                         MEFP
                            138
                      auxiliares

                     CEJA
         1.705

            auxiliares

                             FSE
                   828

                   auxiliares

                                                   Consejería  
                                                          877

                                                      auxiliares
                                               



Enseñanzas de Régimen General
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EDUCACIÓN
 INFANTIL 

Primer Ciclo (entre 0 y 3 años)

Segundo Ciclo (entre 3 y 6 años)

EDUCACIÓN 
PRIMARIA

Primer Ciclo (entre 6 y 8 años)

Segundo Ciclo (entre 8 y 10 años)

Tercer Ciclo (entre 10 y 12 años)

EDUCACIÓN 
SECUNDARIA 

ESO (entre 12 y 16 años)

Bachillerato 
(a partir de 16 años)

● Ciencias
● Humanidades
● Ciencias Sociales
● Artes
● Doble Titulación 

(Bachibac y BI)

● Formación 
Profesional Básica
(a partir de 15 años)

● Formación 
Profesional Inicial de 
Grado Medio
(a partir de 16 años)

EDUCACIÓN
 SUPERIOR

● Formación Profesional de Grado Superior
(a partir de 18 años)

EI = Escuela Infantil
CEIP = Colegio de 
Educación Infantil y 
Primaria

CEIP
CEPR = Colegio de 
Primaria
CPR = Colegio 
Público Rural

CPR (1º y 2ª ESO)
IES Instituto de 
Enseñanza 
Secundaria

IES Instituto de 
Enseñanza 
Secundaria



Enseñanzas de Régimen Especial
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ENSEÑANZAS 
DE IDIOMAS

Nivel Básico (A1, A2)

Nivel Intermedio (B1, B2.1, B2.2)

Nivel Avanzado (C1.1, C1.2)

ENSEÑANZAS 
ARTÍSTICAS

Enseñanzas Elementales (Música y Danza)

Enseñanzas Profesionales (Música, Danza y 
Artes Plásticas)

Enseñanzas Superiores(Música, Diseño, 
Conservación y Restauración de Bienes 
Culturales) 

ENSEÑANZAS 
DEPORTIVAS

Ciclo de Grado Medio

Ciclo de Grado Superior

EOI = 
Escuela Oficial de 
Idioma
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Centro Bilingüe
Aquel en que determinadas áreas, 
ámbitos, materias (ANL) o módulos 
profesionales (MPNL) no lingüísticos se 
imparten en, al menos, el 50% en una 
lengua extranjera (L2)

Centro Plurilingüe
Aquel centro bilingüe en que se añade
la impartición de al menos una materia no 
lingüística (ANL) en una segunda lengua  
extranjera (L3).

Centros de destino 
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Centros con Bachibac
Este programa ofrece al alumnado español y 
francés la posibilidad de obtener la doble 
titulación de Bachiller y de Baccalauréat. Se  
cursa un currículo mixto con un tercio del 
horario lectivo en lengua francesa. 

Centro Bachillerato Internacional (IB)
El Programa del Diploma del IB se cursa 
simultáneamente con las enseñanzas del 
bachillerato nacional español, brindando al 
alumnado la posibilidad de alcanzar una doble 
titulación: el Título de Bachiller español y el 
Diploma del Bachillerato Internacional.

Centros de destino
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El Programa José Saramago que tiene como 
objetivo promover la enseñanza del portugués 
como segunda lengua extranjera en los centros de 
educación secundaria de la Comunidad 
Autónoma Andaluza

Escuelas Oficiales de Idiomas (EOI)
Las Escuelas Oficiales de Idiomas son las 
encargadas de ofrecer formación y otorgar 
certificados de conocimiento de idiomas a nivel 
estatal oficial en todo el territorio español

Centros de destino 

Centros con Programa de portugués José Saramago
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Figuras clave en los centros 

Profesorado de ANL
Profesor de ANL está acreditado con 
nivel B2, C1 o C2 del Marco común 
europeo de referencia para las 
lenguas

Coordinador/a bilingüe
Profesor/a designado/a entre el profesorado 
participante de lenguas, preferentemente de la L2, 
con destino definitivo en el centro.

Profesorado de AL
Profesor de áreas lingüísticas: Lengua 
Española, Primera Lengua Extranjera 
y Segunda Lengua Extranjera 

Jefes/as de Departamento 
Profesor/a que lidera la planificación, 
organización, y evaluación del proyecto 
educativo.

Coordinador/a BI
Profesor/a con destino definitivo en el centro 
que asume el liderazgo en el desarrollo del BI 
en el centro.

Equipo Directivo 
Director/a, Jefe/a de Estudios, Secretario/a
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Horario semanal
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Desarrollaréis vuestra actividad durante 14 horas 
semanales, con 12 de atención directa al alumnado en 
un único centro escolar o compartidas con otro centro, 

concentrándose en 4 días lectivos a la semana. 
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Estaréis acompañados siempre en el aula por el docente 
con el que colaboréis y bajo la tutorización de la

coordinación bilingüe del centro.

Acompañamiento y tutorización
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Debéis reforzar las destrezas orales del alumnado en la 
lengua extranjera objeto de estudio.

Funciones 
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Proporcionaréis un modelo de corrección fonética y 
gramatical en la lengua extranjera correspondiente. 

Funciones 
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Debéis coordinaros con los docentes en la preparación 
de las clases y en la elaboración de materiales.

Funciones 
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Los centros educativos deberán recopilar y custodiar los 
materiales elaborados en colaboración con sus auxiliares 

de conversación. Se recomienda el uso de un entorno 
virtual de aprendizaje.

Funciones 
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Acercaréis a la comunidad escolar a la cultura de vuestro 
país mediante la presentación de temas de actualidad y 

actividades lúdicas en el aula.

Funciones 
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Podréis participar en las actividades complementarias y 
extraescolares que se desarrollen dentro del territorio 

nacional organizadas por el centro.

Funciones 
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Mejoraréis vuestra competencia lingüística en la lengua 
española.

Funciones 
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Los centros educativos deben mantener un registro de la 
asistencia para sus auxiliares de forma análoga a lo 

establecido para el resto del personal del centro.

Responsabilidades
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Deberán asistir, una vez al trimestre, a formación 
impartida en cada delegación territorial y que versará 
sobre cuestiones metodológicas, didácticas y sistema 

educativo español. 

Responsabilidades
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 En caso de ausencia por enfermedad o causa de fuerza mayor, 
debéis informar inmediatamente al centro.

Deberéis aportar un justificante médico y percibiréis la ayuda 
mensual durante vuestra ausencia, siempre que 

permanezcáis en España.  

Responsabilidades 
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Vuestras funciones no darán lugar,
bajo ningún concepto, a relación laboral ni administrativa con

la Consejería, ni inclusión en la Seguridad Social. 

Pago de la subvención
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 Estaréis obligados al uso adecuado de la póliza de seguros, 
siendo responsables de gastos derivados de actos médicos 

realizados en centros sanitarios fuera de la red asistencial de 
la compañía contratada, salvo en caso de urgencia 

justificada documentalmente.

Responsabilidades 



< Volver al índice 24

Se
rv

ic
io

 d
e 

Pr
og

ra
m

as
 E

du
ca

tiv
os

 In
te

rn
ac

io
na

le
s

APP Adeslas Salud y Bienestar

La Consejería ha suscrito una póliza de seguros con la compañía de 
seguros Adeslas para auxiliares extracomunitarios y algunos auxiliares 

europeos que no dispongan de la Tarjeta Sanitaria Europea. 
Accede a la tarjeta sanitaria virtual y al cuadro médico desde esta app.

https://www.segurcaixaadeslas.es/cuadromedico/busqueda
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.qaracter.asybapp&hl=es&gl=US
https://apps.apple.com/es/app/adeslas-salud-y-bienestar/id1218328989?platform=iphone
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 Si tenéis que solicitar permiso por asuntos personales, debéis 
contar con la autorización de la dirección, acordando con el 

coordinador un plan de recuperación. Las faltas no justificadas 
podrán dar lugar a la pérdida de la subvención.

 

Responsabilidades 
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El abono de la subvención se realizará a través del primer 
centro reflejado en el nombramiento en pagos mensuales 

(no se contemplan pagos parciales), a mes vencido (con 
horas recuperadas, si hubiera) y únicamente mediante 

transferencia bancaria. 
 

Pago de la subvención
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Es necesario abrir una cuenta bancaria con un IBAN español 
para poder realizar el pago de la subvención mensualmente. 

Puedes acudir a las oficinas de la banca tradicional 
(Santander, BBVA, La Caixa…) u online (N 26, Bnext…)

Apertura de una cuenta bancaria 

https://www.bancosantander.es/particulares
https://www.bbva.es/personas.html
https://www.caixabank.es/particular/home/particulares_es.html
https://n26.com/es-es
https://bnext.es/
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Debéis enviar a la Consejería el documento original de 
vuestra Aceptación de Destino.

Responsabilidades
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A partir de vuestra incorporación, ya podéis entrar en Séneca, la aplicación que la 
Consejería ha desarrollado para llevar a cabo todo el proceso de gestión 

administrativa que conlleva la actividad en un centro escolar. 
Os llegará por correo electrónico el usuario idEA y la clave.

Responsabilidades https://seneca.juntadeandalucia.es/

https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/jsp/portal
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Para firmar digitalmente en Séneca los documentos durante vuestra estancia, 
debéis solicitar una tarjeta de coordenadas a través de este enlace: 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/apl/senfirma/ usando vuestro 
usuario idEA y clave enviada por correo 

Responsabilidades

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/apl/senfirma/
https://www.youtube.com/watch?v=ZFjAc_pcmvw
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En Séneca, podéis ver vuestro Horario regular, Anexos y 
cumplimentaréis la Memoria de Autoevaluación.

Responsabilidades 
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Debéis firmar digitalmente el Anexo I correspondiente al horario 
semanal desde Séneca antes de que finalice el mes de octubre.

Responsabilidades
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Cumplimentaréis y entregaréis en el centro de destino el 
Anexo VI para comunicar el número de cuenta bancaria. 

Responsabilidades 
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Los centros recabarán un recibí según el Anexo IV por cada uno 
de los abonos que debéis firmar en Séneca mensualmente. 

Responsabilidades 
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 Cuando hayáis finalizado vuestra actividad en el centro, vuestra Dirección os 
mandará para firmar digitalmente en Séneca una declaración de haber 

cumplido las condiciones y la finalidad de la ayuda según el Anexo II.

Responsabilidades 
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Responsabilidades 

Además en Séneca cumplimentaréis una Memoria de autoevaluación 
de las actividades desarrolladas en el curso, conforme al Anexo V, 

depositando en el centro los materiales elaborados.

Hacer click en estos 
iconos para guardar 
y generar el Anexo V 
completo y poder 
firmarlo.
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Responsabilidades 

Los centros con auxiliares de FSE podrán ser objeto de verificaciones 
para las que deberán tener disponible, entre otros: el registro de 

asistencia y evidencias de vuestra colaboración (materiales, 
imágenes, vídeos, actividades, juegos).
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Renovaciones

- Sólo se permite renovar un máximo de 2 años en Andalucía.
- Seguir instrucciones que se enviarán por correo a todos los 

auxiliares. También se publicarán en Telegram.
- Importante: además de solicitar la renovación en PROFEX 

(Ministerio) hay que comunicar a la CEJA (Consejería de Ed. 
Andalucía) para efectuar la reserva de plaza

-
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Portal de Plurilingüismo de la Consejería 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/plurilinguismo/auxiliares-conversacion
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Canal de Telegram para auxiliares en Andalucía

Síguenos en el Canal de Telegram: https://t.me/auxconvandalucia 

https://t.me/auxconvandalucia
https://t.me/auxconvandalucia
https://t.me/auxconvandalucia
https://t.me/auxconvandalucia
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Actividades interactivas creadas por auxiliares en eXeLearning

Os animamos a usar las actividades interactivas de código abierto 
creadas por otros auxiliares durante el confinamiento e incluso a 

crear vuestros propios materiales usando la herramienta 
eXeLearning.  

https://exelearning.net/
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/07052020/5d/es-an_2020050711_9142243/Auxiliares%20de%20conversacion%20Actividades%20para%20la%20docencia%20telematica/tarea1.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/07052020/5d/es-an_2020050711_9142243/Auxiliares%20de%20conversacion%20Actividades%20para%20la%20docencia%20telematica/tarea1.html
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Blogs de Plurilingüismo y de  Auxiliares de las Delegaciones Territoriales

CÁDIZ 

SEVILLA 
HUELVA

ALMERÍA 

GRANADA
JAÉN 

CÓRDOBA
MÁLAGA

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismodelegacioncadiz/auxiliares-de-conversacion/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/auxiliaresconversacionsevilla/
https://auxiliaresgranada2013.wordpress.com/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismodelegacionjaen/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismodelegacionhuelva/category/auxiliares/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismocordoba/auxiliares-de-conversacion/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismoalmeria/auxiliares/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/plurilinguismodelegacionmalaga/category/auxiliares-de-conversacion-21-22/
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Contacto con el equipo de auxiliares de la Consejería

auxiliares.ced@juntadeandalucia.es
https://t.me/auxconvandalucia 

Técnicos adscritos: Francisco Carrillo y Luciano Sánchez
Gestión económica: Patricio López 
Técnicos FSE: José María Peinado y Pedro Cabeza 

mailto:auxiliares.ced@juntadeandalucia.es
https://t.me/auxconvandalucia


< Volver al índice 44

Se
rv

ic
io

 d
e 

Pr
og

ra
m

as
 E

du
ca

tiv
os

 In
te

rn
ac

io
na

le
s

Recomendaciones finales

 Disfrutad de esta experiencia, de nuestra tierra, cultura y 
nuestra gente y contádselo a los demás a vuestra vuelta.


