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GUIA PARA PRESENTAR PROYECTOS ESPECIFICOS DE PROGRAMAS FORMATIVOS PARA
PROYECTOS DE FP DUAL CON LA COLABORACION DE VARIAS EMPRESAS Y EL APOYO A
PYMES Y MICRO PYMES EN SENECA.

A continuacion, se describen los pasos necesarios para realizar el proceso de presentacion de proyectos
especificos para el disefio de programas formativos para proyectos de FP dual a través de Séneca para el
curso 2021/2022. Se recomienda leer la guia al completo antes de proceder al proceso de
presentacion.

La presentacion de un proyecto especifico debe realizarse con el perfil de “Direccion” y consta
de cuatro pasos:

Paso 1: Acceso al formulario de solicitud en Séneca.

Paso 2: Cumplimentacién de los diferentes apartados en Séneca, adjuntando los documentos
necesarios.

Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Paso 1: Acceso al formulario de solicitud en Séneca.

Lo primero es acceder al formulario de solicitud. Para
ello, en el menu desplegable de la parte superior
izquierda, seguir la siguiente ruta: Centro > Planes y
programas educativos.

I Planes de Estudios

I Servicios Ofertados
I Titulos
Consejo Socia
Cuestionarios
I Planificacidon
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa
Planes y Programas Educativos =
=Planes y Proyectos Educativos i
-MNotificaciones

-Transformacion Digital Educativa
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Una vez dentro, debes seleccionar “Solicitados” en el desplegable, y seleccionamos “Afadir” en la
parte superior derecha de la pantalla:

RELACION DE PLANES/PROYECTOS EN EL CENTRO E ¢

Planes y Proyectos Educativos en situacién de:

Solicitados

I Planes de Estudios

I Servicios Ofertados + Finalizado
No Aprobados
I Titulos + Solicitados

Consejo Sacial

Cuestionarios
I Planificacién +
Certificaciones de Matriculas NO EXISTEN DATOS
Memaria informativa

Planes y Pregramas Educativos (&)

Planes y Proyectos Educativos >

Una vez hemos afadido una nueva solicitud, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
seleccionaremos la opcion “Programa formativo FP dual en colaboracion con empresas”:

PLANES Y PROYECTOS EDUCATIVOS SOLICITADOS POR EL CENTRO

+ Plan/Proyecto Educativo:

I Planes de Estudios * Aprendiendo con las empresas
Comunidad de Aprendizaje
Servicios Ofertados + Convivencia Escolar

Erasmus+FP)
Titulos + Practicas CC.E. y Psicologia

Practicas Universidad (E. Social)
Consejo Social Practicum COFPYDE
Practicum Master Secundaria
Cuestionarios Proy. de Innovacion/Investigacion en colaboracion con Universidades Andaluzas
Red Andaluza Escuela: "Espacio de Paz"
I Planificacién T Prevencion de |a Violencia de Género
— : A R
Certificaciones de Matriculas g B B )

o PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL EN COLABORACION CON EMPRESAS
Memoria informativa

Planes y Programas Educativos =
Planes y Proyectos Educativos >
~Notificaciones

«Transformacion Digital Educativa

Paso 2: Cumplimentacion de los diferentes apartados en Séneca, adjuntando los documentos
necesarios.

Una vez accedemos, nos aparecera el formulario de solicitud conforme al Anexo |. La primera parte
aparece cumplimentada con los datos del centro y a continuacion, cumplimentamos el resto de datos que se
indican.
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H SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL

% Campos Obligatorios ONTRAER TODOS LOS PANELES @

PROYECTOS ESPECIFICOS DESTINADOS AL DESARROLLO DE PROGRAMAS FORMATIVOS DE PROYECTOS DE FP DUAL CON LA
COLABORACION DE LAS EMPRESAS

I Planes de Estudios +
I Servicios Ofertados + Datos del centro
I Titulos +
Cédigo Centro: Centro educativo:
Consejo Social - o S -
Domicilio: ¢ Provincia: Cédigo postal:
Cuestionarios
Localidad: Correo electrénico:
I Planificacion +
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa 1. Datos del ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido
Pl P Educati =
et e e i - = Ciclo o curso de especializacién: + Modalidad:
Planes y Proyectos Educativos > w| v ;

«Notificaciones
= El ciclo formativo o curso de especializacién al que va dirigido este programa formativo, ¢se pretende incluir en un proyecto de FP DUAL nuevo o de

«Transformacion Digital Educativa |rencvac|0n oo vineciudaslta °

1. Datos del ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido:

- Elegir el ciclo formativo o curso de especializacion.

- Formacion Profesional Inicial de Grado Medio/Grado Superior (Titulos LOE)
- Formacion Profesional Especifica de Grado Medio/Superior (Titulos LOGSE)
- Formacion Profesional Basica

- Cursos de especializacion.

NOTA importante: comprobar y no confundir la eleccion entre Inicial y Especifica.

- Elegir la modalidad, es decir, el nombre del ciclo formativo o curso de especializacion para el
que va dirigido el programa formativo.

- Indicar si el ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido el programa
formativo, se pretende incluir en un proyecto de FP dual nuevo o renovacion para el curso
2021-22.

C SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL

* Campos Obligatarios

PROYECTOS ESPECIFICOS DESTINADOS AL DESARROLLO DE PROGRAMAS FORMATIVOS DE PROYECTOS DE FP DUAL CON LA
COLABORACION DE LAS EMPRESAS

I Planes de Estudios +
I Servicios Ofertados + Datos del centro
I Titulos +
Cédigo Centro: Centro educativo:
Consejo Social g 38 e "
Domicilio: « Provincia: Cadigo postal:
Cuestionarios
Localidad: Correo electrénico:
I Planificacién +

Certificaciones de Matriculas

COMTRAER TODOS LOS PANELES @

Memeria informativa 1. Datos del ciclo formativo o curso de especializacién al que va dirigido

Pl P Educati: =
AIVE3 Y L10QtAmAS ECUCRUNDS - = Ciclo o curso de especializacion: * Modalidad:

Planes y Proyectos Educativos > v

-Notificaciones
= El ciclo formativo o curso de especializacién al que va dirigido este programa formativo, ¢se pretende incluir en un proyecto de FP DUAL nuevo o de

renovacion para el curso 2021-22"

+Transformacion Digital Educativa
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2. Participantes en el proyecto:

En este apartado se deben cumplimentar los datos referentes a la persona coordinadora del proyecto
del centro docente, indicando los datos de contacto y si ejerce las funciones de coordinacion de un proyecto de
FP dual en la actualidad.

Planes de Estudios F ( \
Servicios Ofertados a) Datos de la persona coordinadora del proyecto del Centro docente.

= Responsable : « DNI:

Titulos

Consejo Socia

Cuastionarios = ;Es coordinador o coordinadora de un proyecto de FP dual en la actualidad? + Correo electrénico: + Tfno. contacto:

I Planificacion

Certificaciones de Matriculas

. J

3. Datos de empresas o entidades colaboradoras:

En este apartado se debe cumplimentar los datos referentes a las empresas o entidades colaboradoras
en el proyecto, indicando los datos de la empresa. Debes introducir los datos, ya que no apareceran por
defecto.

SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL v €

l 4. Datos de empresas o entidades colaboradoras. I

| Planes de Estudios +
Nombre de empresa CIF Localidad Provincia

| Servicios Ofertados +

Trulos ¥ ‘ i | I |

Consejo Social

Cuestionarios

| s of |l I i I |

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa

Planes y Programas Educativos = ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘

Planes y Proyectos Educativos

hod

Hay un errata en Séneca y aparece como punto 4, cuando es 3.

En la misma pantalla de “Solicitud programa formativo FP Dual” aparecen el resto de campos que se indican a
continuacién y que se deben cumplimentar.

5. Justificacion y propésito del proyecto:

En este punto, debemos indicar las causas que motivan al centro a presentar el proyecto especifico
justificando debidamente esta circunstancia en términos de la relacion del centro con el entorno productivo y el
proyecto de FP Dual al que va dirigido, indicando la contribucién del proyecto con el desarrollo de la Estrategia
Industrial de Andalucia (EIA), destacando si el ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido esta
dentro de las familias profesionales indicadas como prioritarias por el Ministerio de Educacion y Formacion

FPA

FORMACION



¥
* *
* *
od Ef ¥ GOBERNO  MINISTERIO o e
g 'Q DE ESPANA DE EDUCACION * oy *
p'{ 2 Y FORMACION PROFESIONAL

Union Europea
Junta de Andalucia Fondo Social Eurpupeu
Consejeria de Educacién y Deporte 'E} ESE invierte en fu futuro™

Profesional que se relacionan en el Anexo IV de la Resolucién de convocatoria. La EIA la puedes consultar en
los documentos de ayuda disponibles en la web de FP Andalucia (Soy docente>Modalidades>Formacion
Profesional dual>Quiero elaborar un proyecto).

6. Objetivos que se pretenden alcanzar con el desarrollo del proyecto y su repercusion en la
contribucion a las competencias profesionales asociadas al titulo con la colaboracion de las
empresas en proyectos de Formacion Profesional dual.

En este apartado debes indicar los objetivos a alcanzar en base a lo establecido en el Dispongo tercero
de la Resolucién de convocatoria y como, el desarrollo de este proyecto, va a contribuir a mejorar la
colaboracion con las empresas en el desarrollo del proyecto de FP dual al que va dirigido.

7. Descripcion y adecuacion de las empresas participantes en relacion al perfil profesional del
ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido el proyecto.

Debes hacer una descripcion de las empresas implicadas en el proyecto en relacion a su vinculacion
con el perfil profesional del ciclo formativo o curso de especializacion al que va dirigido, indicando la idoneidad
de las mismas para el desarrollo del proyecto. Ademas, debes recoger en este apartado si las empresas
implicadas en el proyecto retnen todos los requisitos (espacios disponibles, existencia de personal cualificado y
los equipamientos necesarios) para el desarrollo del programa formativo que se pretende disefiar para el ciclo
formativo o curso de especializacion al que va dirigido.

8. Metodologia de trabajo entre el centro docente y las empresas para el diseiio del programa
formativo para un proyecto de Formacion Profesional dual.

En este punto debes describir como esta previsto que se lleve a cabo el disefio del programa formativo
describiendo a la metodologia trabajo entre centro docente y empresa para el desarrollo del mismo.

SOI1ICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL

I Planes de Estudios

Servicios Ofertados = 6. Objetivos que se pretenden alcanzar con el desarrollo del proyecto y su repercusién en la contribucién a las competencias profesionales asociadas al titulo
con la colaboracién de las empresas en proyectos de Formacién Profesional dual.

Titulos

Consejo Socia

Cuesticnarios

I Planificacion

= 7. Descripcién y adecuacién de las empresas participantes en relacién al perfil profesional del ciclo formativo o curso de especializacién al que va dirigido el
Certificaciones de Matriculas royecto.

Memoria informativa
Planes y Programas Educativos

Planes y Proyectos Educativos >

-Notificaciones

«Transformacién Digital Educativa

= 8. Metodologia de trabajo entre el centro docente y las empresas para el disefio del programa formativo para un proyecto de Formacién Profesional dual. l

9. Cronograma de trabajo entre el centro docente y las empresas para el diseiio del programa
formativo para un proyecto de Formacion Profesional dual.

En este apartado debes recoger el calendario previsto para el desarrollo del proyecto en el periodo
establecida, que va desde el dia siguiente a la publicaciéon de la Resolucion definitiva de proyectos aprobados el
30 de marzo de 2021 hasta el 30 de abril de 2021. Es importante planificar el desarrollo del programa
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formativo en el periodo indicado. Para ello, en la parte inferior tendras la posibilidad de adjuntar un documento
en PDF con el cronograma detallado.

10. Recursos materiales y humanos necesarios.

Aqui debes indicar los recursos materiales y humanos necesarios para el desarrollo del proyecto.

+ 9. Cronograma de trabajo entre el centro docente y las empresas para el disefio del programa formativo para un proyecto de Formacién Profesional dual.
(Puede adjuntar el cronograma en pdf)

SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL v €

I Planes de Estudios +

Servicios Ofertados +

Titulos +

10. RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS NECESARIOS.

Consejo Social

Cuestionarios x Recursos humanos

I Planificacién +
Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa )

Planes y Programas Educativos =) = Recursos materiales

Planes y Proyectos Educativos >

+Notificaciones

«Transformacién Digital Educativa | °

11. Impacto del desarrollado del proyecto sobre las empresas participantes.

En este punto debes indicar cdmo puede contribuir el desarrollo del proyectos al refuerzo y apoyo a las
empresas, especialmente pymes y micropymes, asi como definir indicadores para medir el grado de
consecucion de los objetivos.

SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL v €

11. Impacto del desarrollado del proyecto sobre las empresas participantes.

+ Indicar eémo puede contribuir el desarrollo de estos proyectos al refuerzo y apoyo a las empresas, especialmente pymes y micropymes.

I Planes de Estudios +
Servicios Ofertados +

I Titulos +

Consejo Social

= Indicadores que se proponen para medir el grado de consecucidn de los objetivos.

Cuestionarios
I Planificacién +

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa

12. Presupuesto detallado del proyecto.

En este apartado debéis subir un unico documento en PDF con las 3 ofertas junto con la justificacion de la
seleccion de la oferta de mejor relacion calidad-precio para los intereses del centro docente. Para las empresas
participantes con compromiso expreso de participar en un proyecto FP dual, los centros podran presentar un
unico presupuesto, debiendo incorporar al expediente una memoria justificativa que clarifique el motivo de
dicha situacion.
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Es importante que subais la/s oferta/s con la memoria justificativa de la opcién seleccionada por el centro.
Recordar que el importe maximo por empresa es de 3.000 €. Debéis subir un unico documento en PDF que
recoja toda la documentacion detallada de cada uno de los presupuestos (Consultar la FAQ publicadas en la
web de la FP Andaluza https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/delegate/content/a624c8c0-
5e40-449e-9e8d-734bfh48c17e/Preguntask20frecuentes’»20y%20aclaraciones»20a%20la%20Resoluci
%C3%B3n%20de%2022%20de%20febrero%20de%202021,%20por%201a%20que%20se%20convocan
%20proyectos%20especkhC3%Adficosks20destinadoss20al%20desarrollo%20de%20programask20formativos
%20para%20proyectos%s20des20FP%20dual%20con%20la%20colaboraci%C3%B3n%20de%20varias
%20empresas).

En la pantalla de Séneca os aparecera un campo para adjuntar todo lo relacionado con el presupuesto y otro
con el importe total del proyecto.

SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL

12,PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO. Se debera adjuntar documento, en el espacio habilitado en el sistema de Informacion de
Séneca,con el presupuesto detallado de cada accién prevista en el proyecto.

Adjunte el presupuesto desgolsado:
‘— Adjuntar presupuesto

| Servicios Ofertados
EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

| Planes de

| Titulos
+ Presupuesto total:

E—— Il Indicar el importe total €

Cuestionarios

13. Documentacion a aportar.

Por ultimo, en el apartado 13, debéis subir toda la documentacion necesaria que va junto con la
solicitud:

- Declaracion responsable de la persona titular de la direccion del centro docente, conforme al Anexo |I.

- Compromiso del colaboracion de las empresas, conforme al Anexo Ill. Si son varios las empresas
participantes debéis subir en un unico documento zip o rar cada uno de los compromisos debidamente
cumplimentado y firmados. En la web de la FP Andaluza en Soy docente > modalidades> Formacion
profesional dual> Programas formativos FP dual en colaboracién con las empresas > Documentacién> tenéis
disponibles los anexos Il v lll.

- Documento de aprobacion del Consejo escolar o Consejo social.
- Cronograma de trabajo de colaboracién con las empresas para el disefio del programa formativo.

NOTA IMPORTANTE: si no se adjuntan todos los documentos Séneca no te permitira aceptar la solicitud.
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SOLICITUD PROGRAMA FORMATIVO FP DUAL v €

13. DOCUMENTACION A APORTAR
T . Adjunte la Declaracion responsable del centro, mnfnrme

I Planes de Estudios +

Servicios Ofertados 3 EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

promisos de colab i6n de las emp (en un solo archivo comprimido zip o rar), :onforme
Consejo Social
!

Cuestionarios

Titulos + Adjunte el C

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

l Adjunte la Aprobacién del proyecto del Consejo Escolar o Consejo Social '
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

I Planificacién +

Planes y Programas Educativos @

Planes y Proyectos Educativas >
+Notificaciones
+Transformacion Digital Educativa EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS. °

Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Al igual que en el paso anterior, debe realizarse con el perfil “Direccion”. En el menu del margen
superior derecho, pinchar en “Documentos que se pueden pedir”:

A%

En la siguiente pantalla, seguir la siguiente ruta:

Centro —Planes y programas educativos — Documentos de solicitud para firma electrénica.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Una vez generado el documento, se encontrara en “Documentos solicitados”, en el menu superior
derecho. Pinchando encima del documento, se abriran las opciones de firmar con certificado digital o con la
tarjeta del docente (DIPA).

alE&ade x
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Numero total de registros: 1

Fecha Documento P Porcentaje de | Fecha
-

fin
i Ver documento s GEMERADO  100% R E " = oeemm e =[] O
Descargar documento
Enviar a bandeja de firma
Firmar con tarjeta del docente
Firmar con certificado digital
Borrar

Una vez seleccionada cualquiera de las dos opciones, en la pantalla que se abra, se podra firmar
digitalmente el proyecto.

Cuando el documento se ha firmado digitalmente, se ha finalizado el tramite de presentacion del proyecto.

Para cualquier duda o incidencia a la hora de la presentacion de los proyectos, contactar con CAUCE:
- Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo)
- Incidencias por web: http://cau.ced.junta-andalucia.es/cau
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