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Premio “Biblioteca escolar”

Caracteristicas de la Memoria

1. Secciones:

1) Portada v titulo.
2) indice.
3) Contextualizacion.

4) Trayectoria y funcionamiento de la biblioteca escolar.
4.1) Punto de partida y resefna descriptiva del trabajo desarrollado.

4.2) Integracion en el proyecto educativo

4.3) Implicacion de la comunidad educativa y del entorno del centro en las actuaciones llevadas
a cabo: del profesorado, del alumnado, de las familias, de otro personal e instancias externas al
centro (instituciones y entidades colaboradoras) que han participado en su planificacion y desarrollo.

4.4) Plan de seguimiento y la evaluacion.

4.5) Valoracion de los resultados y beneficios obtenidos.

5) Proyectos de actuacién para el futuro como consecuencia del trabajo realizado.
6) Cualquier otra informacion que se considere necesaria.

2. Extension

Ocupara un maximo de 40 paginas numeradas, incluyendo los anexos, en tamafo A4, con interlineado doble
y utilizando el tipo de letra Arial tamafio de 12 puntos. Si se presentasen mas de 40 paginas, las adicionales
no se tendran en cuenta en la evaluacion, pertenezcan a la memoria 0 a los anexos.

3. Tipo de archivo

La memoria y el documento con los Anexos se presentaran en formato PDF o ZIP. El tamafio maximo del
archivo sera de 10 Mb.

El nombre del archivo PDF o ZIP no debera contener tildes ni caracteres especiales y debera responder a la
siguiente secuencia:

codigo de centro_Premio_Biblioteca_2019

En caso de adjuntarse imagenes, éstas tendran formato JPG o PNG.
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Tramitacion en Séneca

1. Cumplimentacion del formulario de inscripcion en Séneca
- Con perfil de direccion
- Ruta:

Séneca> Centro> Premios y concursos> Seleccionar afio académico: 2018-2019> Seleccionar
Premio/Concurso. Premio “Bibliotecas escolares”> Anadir “Nuevo”>Cumplimentar formulario y adjuntar
Memoria>Validar

* Acceda a Séneca con perfil de Direccion. En el menu lateral debe seleccionar Centro y, en el
desplegable, Premios y Concursos. Aparecera la pantalla PREMIOS Y CONCURSOS.

e Seleccione Ano académico: 2018-2019. Seleccione Premio/Concurso: Premio “Biblioteca escolar”.
Pulse en el icono “Nuevo” para anadir el formulario de solicitud.

Séneca &“Acceda con perfil de Direccion | @ = & @] ¢ X

—] oo <M En el ment lateral, seleccione CentroI"REMIOSYCONCURSOS GO

» Datos propios m

P Calendario y Jornada En aﬁO aCadém|CO,

¥ Planes de Estudies seleccione 2018-2019 Afo academico: [ ‘

P Servicios Ofertados ‘l:ju‘se e,‘, ICONO ~ .

 Tiulas En Premio/Concurso, Premio/Concurso: | Premio "Bbloteca Escolar” E| * Nuevo ‘para anadw el
seleccione, Premio formulario de solicitud

I Consejo Escolar !

n H H "
Biblioteca Escolar NO EXISTEN DATOS

Cuestionarios

¥ Planificacion
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa

Planes y Proyectos Educativos
Dependencias

P Equipamiento

Libro de Visitas de la Inspeccion

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacion y
Mejora
Organizaci6n y funcionamiento de

blib. esc.
pmmiusycﬂn(usoqun el menu Centro, seleccione Premios y Concursos.

* Aparecerd la pantalla SOLICITUD PREMIOS Y CONCURSOS.
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* En el formulario, marque las casilla de verificacion en Inscripcion y declaracion y escriba el titulo

de la memoria.

* En Memoria de las actuaciones realizadas, adjunte el archivo en PDF o ZIP pulsando en
su dispositivo. Seleccione el
archivo correspondiente a la memoria, pulse en abrir y se cargara el archivo. Recuerde que el
nombre del archivo no debe contener tildes ni caracteres especiales y que debe responder a la

Examinar. Se abrird una ventana emergente para cargar archivos desde

secuencia: codigo de centro_Premio_Biblioteca_Escolar_2019.

* Pulse en el icono Aceptar para guardar y validar los datos.

Séheca &NEE_EER...

= I
=

» Datos propios

¥ Calendario y Jornada

¥ Planes de Estudios

P Servicios Ofertados

b Titulos

P Consejo Escolar
Cuestionarios

¥ Planificacion
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa

Planes y Proyectos Educativos
Dependencias

» Equipamiento

Libro de Visitas de la Inspeccion

Planes de Centro
Praceso de Autoevaluacion y
Mejora
Organizacién y funcionamiento de
blib. esc.

Premios y Concursos

SOLICITUD PREMIOS Y CONCURSOS @

Premio:| Premio "Biblioteca Escolar”

Finalmente, pulse el
icono Aceptar [para

guardar y validar los
datos

Afio académice: | 2015-2019

Inscripcion y declaracion

["15u centro concurre al Premio Biblioteca Escolar.*

Margue todas las
casillas de verificacion

« y escriba el titulo de
la memoria de las

actuaciones

["Ia pireccion presenta la candidatura del centro. *
["ISe adjunta memoria de las actuaciones realizadas.*
Escriba el titulo de la memoria.

[CLa Direccién del centro da fe de la realizacion de las actuaciones recogidas en la memoria.” rea ‘ [ ZadaS

Tia presentacion de la memoria supone la aceptacion de las bases de la convocatoria.®

[TJ€n caso de resultar premiado, la Direccion del centro se compromete a destinar la cuantia del premio a reforzar la
realizacion de actuaciones de mejora de la biblioteca escolar dedicandose exclusivamente a la finalidad para la que ha
sido concedida, no pudiéndose destinar a otro concepto distinto de gasto.”

Memoria de las actuaciones realizadas

Puede adjuntar un archivo PDF o ZIP. El nombre del archivo no debe

El nombre del archivo debe a la siguit ia: codigo de

Pulse en Examinar. Se abrira una ventana
emergente para cargar archivos desde su
Ho se ha seiecconado ringln archivo. | gl dfjs poSitivo. Seleccione el PDF o ZIP
correspondiente a la memoria. Pulse en
Abrir y se cargara el archivo.

Adjunte el archivo de la memoria de las actuaciones realizadas:
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2. Firma de la solicitud de participacion en Séneca

- Con perfil de direccion (firmada digitalmente por el Director o Directora del centro).

- Ruta:

Séneca >Utilidades>Documentos>Centro>Premios y concursos>Solicitud de Premios y Concursos para la
firma electonica> Cumplimentar> Validar>Firmar digitalmente.

* Acceda a Séneca con perfil de Direccién. En el menu lateral debe seleccionar Utilidades vy, en el
desplegable, Documentos. Aparecera una pantalla con un arbol de carpetas.

e Despliegue la carpeta Centro. Dentro de ella, despliegue la carpeta Premios y Concursos y
pulse Solicitud de Premios y Concursos para la firma electrdnica.

Séneca &“Mcceda con perfil de Direccion] & 5, 8@ %

=2 .
4

Mis datos
Correo corporativo
Agenda personal

Decumentos Solicitados

Bandeja de firmas
Werificar archivos firmados
Avisos del Sistema

» Panel de control Pasen

P Comunicaciones

¥ Registro telematico
Impartacion/Exportacién de Datos
Gestion de la Clave iCAT
Documentos

Formacién del personal del centro
Comprobar tiempos de peticion
Repositorio documental

Accesos directos del usuario

En el menu lateral, seleccione DOCUMENTOS (W)e)
Utilidades vy, luego, Documentos

Busqueda del documento:

it ||| Personal del Centro

i Alumnado : :
& et _« En el &rbol de carpetas, despliegue Centro
]

{4 Plan de centros
| Servicios Complementarios del Plan de Ayuda a las Familias Andaluzas
| Servicio Complementario de Transporte Escolar
i Organizacion y funcionamiento de bibliotecas
i Planes de Estudio
{iJ] Indicadores Homologados
{4 Memoria Informativa
1] Consejos Escolares
| Certificacion de matricula
{4 Planes y Proyectos Educativos
1i] Premias y Concursos

Despliegue Premios y Concursos.

. Pulse Solicitud de Premios y Concursos
Cuestionarios 2 . 3
jpmeba de Evaluscién ESCALA para la firma electronica

!\ Propuestas de Titulos
\i,| Datos basicos de centros escolares (Graficas y P.E.D.)
14, Equipamiento
{4 Inventario
| Documentos definidos por el centro
Comunicacién de Presupuesto
Datos del centra

Informe de personal por departamentos

Religién en Primaria en Centros Publicos

Muestras de satisfaccion

Participacion en el Plan de Experimentacion de los Nuevos Soportes Digitales en Secundaria

Participacion en el Plan de Experimentacion de los Nuevos Soportes Digitales en Primaria

Datos de identificacion de centros por provincia
B || Gestion econdmica

Bt || Manuales y Utilidades de Séneca

B | Utilidades

* Aparecerd la ventana emergente SOLICITUD DE PREMIOS Y CONCURSOS PARA LA FIRMA
ELECTRONICA.
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* Enlaventana emergente, seleccione el Aflo académico 2018-2019.

e Después, en Premios/Concursos, seleccione Premio “Bibliotecas Escolares”.

* En Documento, seleccione Solicitud Premio Bibliotecas Escolares. Si no ha cumplimentado
previamente el formulario de solicitud del apartado anterior, no se podra seleccionar el documento

Solicitud Premio Biblioteca Escolar.

* Pulse en el icono Aceptar para generar el documento de solicitud.

r . Direccion
a3 D)
Sélleca A 8@ %

@ SENECA.CEDJUNTA DE ANDALUCIA - Moilla Firefox =N o= @@

@ - @ % =

SOLICITUD DE PREMIOS Y CONCURSOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA @

[eleccione 2018-2019 o scademica =l
?e\eCCIone Premlo” remios/Concursos:  Premio "Biblioteca Escolar” E‘ .

Biblioteca Escolar

eleccione Solicitu ocumento:| Solictud Premio Biblioteca Escalar E‘

Premio Biblioteca
Escolar

t

QTEEE\II(I)AI\IJ\J;IENTE o ha Pulse en el icono Acgptar

‘ . para generar el documento
cumplimentado el formulario de de solicitud
solicitud adjuntando la
memoria, no se le ofrecera la
posibilidad de seleccionar el
documento de Solicitud

FCCESUS UMETI0S UeT USUarg Comunicacion de Presupuesto

Datos del centro

Informe de personal por departamentos

Religion en Primaria en Centros Publicos

Muestras de satisfaccion

Participacion en el Plan de Experimentacion de los Nuevos Soportes Digitales en Secundaria

Participacion en el Plan de Experimentacién de los Nuevos Soportes Digitales en Primaria
Datos de identificacién de centros por provincia

B [ | Gestidn economica

B [i,] Manuales y Utilidades de Séneca

B [l Utilidades

* El sistema le avisara cuando el documento se haya generado.
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* En la pantalla DOCUMENTOS SOLICITADOS, pulsando sobre el documento Solicitud Premio
Biblioteca Escolar, puede verla, descargarla, enviarla a la bandeja de firmas o firmarla
directamente con DIPA o certificado digital.

* Si selecciona Firmar con tarjeta docente, se abrird una nueva pantalla en la que se le solicitaran
las coordenadas de la tarjeta DIPA. Introduzcalas y pulse en el icono Aceptar para finalizar el
proceso de firma.

Séneca a-Dlreccin_ A > g EE' C')) b 4
= @ DOCUMENTOS SOLICITADOS @@@@

P Datos propios

Namero total de registros:

I Calendario y Jornada Erviz
Fecha Documents S Porcentaje de | Fecha fii Fecha Fecha o
B Pl tle E=fiichine = s 2 De=cripcién | Estado 5 ! i ga P =
|
i O

P Servicios Ofertados
b Titulos
Solicitud Premio Biblioteca Escolar GENERADC  100% : (]
 Consejo Escolar LA
Descargar documento |
Cuestionarios Enviar a bandeja de firma
Fi rtificado digital
» Planificacion irmarcon e o
Firmar con tarjeta del docente
Certificaciones de Matriculas Borrar

Enviar al libro de salida

Memoria informativa
Planes y Proyectos Educativos
Dependencias

» Equipamiento

Libro de Visitas de la Inspeccion

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacian y
Mejora
Organizacisn y funcionamiento de
blib. esc.

Premios y Concursos

et L I N



