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GENERACION DEL DOCUMENTO DE SUBSANACION DE DEFICIENCIAS
Acceda al sistema Séneca con perfil Profesorado.

Para generar el documento de subsanacion de deficiencias debe haber cumplimentado previamente los
siguientes formularios:

1. Otros datos de la solicifud.
2. Participantes solicitantes (s6lo en el caso de grupos, en el caso de proyectos unipersonales no es
necesario).

Si no lo hizo en el momento de generar la solicitud debera hacerlo ahora (para ello puede consultar el tutorial
para la tramitacion de la solicitud). Una vez cumplimentados, pinche en el icono Documentos, que se
encuentra en la zona superior derecha de la pantalla.

ole © ©

Documentos Cau Imprimir Salir

El sistema le mostrara el arbol de documentos. Seleccione Centro > Planes y Proyectos Educativos >
Documentos de gestion de proyectos educativos para la firma electronica.

R DOCUMENTOS

[ Litilidades
FPersanal del Centro
F Alumnaco
Datos del centro
[# Planes de Estudio
I §E|-F'Ianes v Provectos Educativos I

I Documentos de gestidn de los provectos educativos para la firma electronica I

Documento de Alegaciones de oz proyectos educstivos para la firma electronica
Cerificacion de la participacian

FFProgramas de Calidad v Mejora de los rendimientos escolares

[# Zequimiento de Recursos

Ehanuales v Uilidades de Séneca




A continuacion el sistema le mostrara un formulario para seleccionar el documento a generar. Debe elegir:

1. Convocatoria. Seleccione el tipo de proyecto para el que ha presentado la solicitud.

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocstoria de:

Documento: Provectos de investinacian educativa
| Provectos de innovacion educativa v desarrollo curricular

FlanProyvecto BiL Proyectos de elaboracion de materiales v recursoz didécticos W

2. Documento. Seleccione el documento de subsanacién que corresponda.

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocatoria de | Provectos de investigacion educativa v

Documenty,

Plan/Proyelt Subsanacion de Proyectos de investigacion ed. implantacion 2012

3. Proyecto educativo. Seleccione el titulo del proyecto solicitado.

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocatoria de: | Proyectos de investigacion educativa v| )

Ducumentu;| Subzanacitn de Proysctos de investigacidn ed. implantacion 2012 v| :

I ol

Dizefio de

Plan/Proyecto Educativye




Finalmente, pinche en el icono Aceptar, que se encuentra en la zona superior derecha de la pantalla.

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA v }

El sistema le mostrara un mensaje informandole de que el documento que ha solicitado se esta generando.
Pinche en Aceptar.

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Windows Internet Explorer

g . . W =
?\ El documento ‘SUBSAMACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION ED. IMPLAMTACION 2012 solicitado se esks :I

e % generando, Usted sera avisado cuando concluya la generacion :Iv _

Cuando el documento se haya generado el sistema le mostrara otro mensaje informandole de ello. Al pinchar
en el enlace se presentara en pantalla el documento PDF de subsanacién. Si pincha en Cerrar, se cerrara la
ventana de avisos y no se mostrara el documento.

(= Avisos - Windows Internet Explorer, |._||_|r5__<|
Avisos
Hay 1 aviso nuevo [
H
s El documento 'SUBSANACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION ED. IMPLANTACION 012 que
usted solicitd ha terminado de generarse. Pulse el enlace para visualizarlo.




Si desea continuar sin esperar a que el documento se genere, debe acceder a Documentos solicitados
pinchando en el icono correspondiente que se encuentra en la zona superior derecha de la pantalla.

DOCUMENTOS L]

El sistema le mostrara un listado con los documentos que haya solicitado. En la columna Porcentaje de
generacion se muestra el porcentaje del proceso de generacion del documento que se ha completado.
Cuando indique 700%, el documento se habra generado completamente y podra verlo, descargarlo, firmarlo y
presentarlo, etc.

v DOCUMENTOS SOLICITADOS D)= (@)@

Numero total de registros: 1

Porcentaje de Fecha fin

Descripcion  Estado & it
generaciin  generacion

Subsanacion de Provectos de investigacion
ed. implantacion 2012

14/03/2012 11:14:08 GENERADO § 100% 140372012 11:14:13 | 14/03/2012 11:14:16 | 147034201

FIRMAR Y PRESENTAR EN EL REGISTRO TELEMATICO EL DOCUMENTO DE SUBSANACION DE
DEFICIENCIAS

Una vez que se haya generado correctamente el documento de subsanacion podra firmarlo electrénicamente
y presentarlo en el Registro Telematico.

Para ello, pinche en la fecha de solicitud del documento (en color azul) para mostrar el menu emergente y
elija Firmar y presentar. Si la opcion Firmar y presentar esta desactivada (en color gris) el proceso de
generacion del documento de subsanacion no se ha realizado correctamente y, por tanto, el documento no es
valido para ser firmado y presentado. En este caso, debe generar un nuevo documento de subsanacion.

IMPORTANTE: El documento de subsanacion unicamente estara presentado cuando lo firme y presente
en el Registro Telematico. Si sélo firma el documento, este no estara presentado. No elija nunca la
opcion Firmar, esta no es valida para los proyectos a los que se refiere este tutorial.



DOCUMENTOS SOLICITADOS

Humero total de registros: 1

Documento

Ga=cty Porcentaje de Fecha fin Fecha
zolicitado s generacion  generacion descarga

14002 11 440 Subsanacion de Provectos de investigacion
Verd to
Descargar documento
Enviar a bandeja de firma

Firmar

GENERADO | 100% 14/03/2012 11:14:13 14103201

Firmar y presentar

Una vez que haya elegido la opcién Firmar y presentar se iniciara el procedimiento de firma y de presentacion
en el Registro Telematico. El sistema enviara el documento a la Bandeja de firmas'y, por tanto, a partir de
este momento para acceder al documento de subsanacién debe ir a la Bandeja de firmas seleccionando en el
menu que se encuentra en la zona izquierda de la pantalla Utilidades > Bandeja de firmas.

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Ltiliclades bl

Wiz datos
Agenda personal

= + p_a_

Bandeja de firmas

Avizos del Si
E Comunicaciones NO EXISTEN DATOS

Registro telemético
Documentos

Comprobar tiempos de peticion

Para continuar con el procedimiento de firma y presentacion, en la Bandeja de firmas > Mostrar documentos,
elija la opcién Pendientes de firma. Pinche en el documento de subsanacion (en color azul) para mostrar el
menu emergente y elija Firmar y presentar.



WED BANDEJA DE FIRMAS GIAC

Mostrar documentos: | Pendientes de firma |%

Numero total de registros: 9

Fecha de

Documento 2]
generacion

Estado Fecha firma Enviade a la bandeja por

Subzanacion de Provectos de investigacion

14/03/2012 12:17:11 | Pendiente

g L et

z 21103/2011 16:21:40 | Pendiente
Uesarrcll
St 21/02/2011 16:19:58 | Pendiente
v desarrolid
Solicitud de| . i
¥ desariotd Borrar 011032011 23:25:36 | Pendiente

d
Snlicitud de Provertns de innnvarcion edurativa

A continuacién el sistema le pedird que elija un certificado para identificarse. Si no tiene instalado en el
navegador su certificado de usuario o su DNI electrénico se mostrara un mensaje de error.

VERIFICAR IDENTIDAD

Peticion de identificacion de usuario B3

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifigue con un certificado:
* juntadeandalucia.es (:443)

Qrganizacian: "FNMT"

Emitido bajo; "FHMT"

[ (= rm(=] g o | (6= [ =) (= TmOm (] P m (0 H

| Expechdo a1 CH=OMERE S
LT 0= OU=FNMT Clase 2 CA,O=FNMT,C=ES
Mlmero de sErie! T
Validode =i — - o e —
Ukilizacian de la clave de certificado: ® —
Corren electronico:

Expedido por; QU=FNMT Clase Z Cf, O=FNMT,C=E3
Almacenadn i ——————

Recordar esta decision

Aceptar Cancelar

Una vez que se haya identificado, el sistema abrira el archivo del documento de subsanacion para que usted
lo firme. Le mostrara una ventana para que elija la aplicacion con la que quiere abrir el archivo.



Ha escogido abrir
E DesFicFir.jsp

que es de tipo: Adobe Acrobat Document
de: https: /v, juntadeandalucia.es

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

(*) abrir con | Adobe Acrobat 7.0 (predeterminada) v

(") DownThernall!
() Guardar archiva

[] Hacer esto automaticaments para estas archivos a partir de ahara,

Cancelar

Al pinchar Aceptar se abrira el archivo PDF de subsanacion.

Ref.Doc.: FirDigProlnvEduSub_2011

‘0: 14000343

CONSEJERIA DE EDUCACION

SUBSANACION

MEDIDAS DE APOYO, APROBACION Y RECONOCIMIENTO AL PROFESORADO PARA LA REALIZACION
DE PROYECTOS EDUCATIVOS

1 | CONVOCATORIA POR LA QUE SE PRESENTA

Proyectos de investigacion educativa
l:l Proyecto de innovacion educativa y desarrollo curricular
l:l Proyecto de elaboracion de materiales curriculares y recursos didacticos del siguiente ambito (marcar un solo ambito):
l:‘ Mejora de la convivencia escolar
|:| Atencion educativa al alumnado inmigrante
l:‘ Atencion al alumnado con necesidades educativas especiales
l:l Compensacion educativa y solidaridad
l:l Orientacion educativa
l:‘ Fomento del plurlingdismo

l:l Acogida del alumnado inmigrante adulto, mantenimiento de su cultura de origen y aprendizaje del espaficl como lengua
extranjera

l:‘ Igualdad entre hombres y mujeres en la educacion
|:| Integracion de tematicas transversales: salud, medio ambiente, consumo y ofros
l:‘ Tecnologias de la informacion y comunicacion

l:‘ Blibiotecas escolares y proyectos lectores

l:l Otros materiales de innovacion educativa

[ 2 [ DATOS DEL PROYECTO




En la zona inferior izquierda de la pantalla pinche en el boton Examinar para adjuntar el archivo comprimido
que, en su caso, le haya sido requerido.

Adjurtar archive: | C:ADocurments and Settingzh\AdminiztradorE scritoriotProyecta_ c' o

Firmar y presentar
4 ] _ 1] | [ 3
2 pescarges | T Desfickrpctt | &

Se abrira una ventana para buscar el archivo. Seleccionelo y pinche en Abrir.

hivos

7
B 1

Buscar en; |@' Escritario |Tj & @
) () Mis documentos
g E} i MiFC

Documentos ‘-‘3 Mis sitios da red

recientes @iTunes
T [T
[_ : ‘I lﬂ._']Proyecto_Cuantica.doc

E scritario ‘

Miz documentos

Q M ambre: | Propecto_Cuantica.doc | ﬂl [ Abrir ]

Mis sitins dered | Tipa: [T_odos loz archivas

!vj [ Cancelar I

IMPORTANTE: E| archivo debe estar comprimido en formato ZIP o RAR, en caso contrario el sistema le
mostrara el siguiente error.

o T AT AR Al 3 el gt B Ly e o e L e |V|
en hitp Mww . juntadeandalucia.es dice >

N

I El fichero con la documentacion adjunta del provecto debe ser un fichero comprimida §zip o .rar)



Una vez que haya adjuntado el archivo comprimido, pinche en Firmar y presentar.

Adjuntar archivo: | C:hDocuments and Settings AdministradorsE scritariohPropectsCuz il
Firmar v presentar

< I
l.i_*l Diescargas E] DesFicFir. jsp.pdf

El sistema le mostrara el siguiente texto. Si esta de acuerdo pinche en Acepiar.

e Declaro que entiendo el conkenido
del documento gue me dispongo a firmar,

Por Favor espere, el proceso de firma
puede tomar algun tiempo.,

[ Acepkar Zancelar

En la siguiente pantalla pinche en /niciar Firma.

i FIRMA Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS <

Firmanda digitalmente el documentoa...

Iniciar Firma

El sistema le mostrara una advertencia para que, si es el caso, inserte en el lector correspondiente el DNI
electronico o la tarjeta que tiene incorporado su certificado de usuario. Pulse Aceptar para continuar en
cualquier caso.

-10-



Si desea usar su DMI electrdnico o cualquier otra karjeta
inkeligente criptogréfica | almacén de certificadas
extraible (USE, PCMCIA, ekc.), par Favar, insértelo ahora
y pulse el bakdn Aceptar,

[.;./

Si su certificado de usuario esta protegido con contrasena el sistema le pedira que la introduzca.

9P | Contraseria del almacén de Mozilla.
o, I TTITIT)
[ Aceptar Cancelar

A continuacion el sistema le volvera a pedir que seleccione el certificado con el que va a firmar el documento.
Una vez elegido, pinche en Aceptar.

Seleccione el certificado de Firma

| NOMERE (FNMT Clase 2 Ca) | v|

Acepkar Cancelar ]

-11-



COMPROBAR QUE SE HA FIRMADO Y PRESENTADO EN EL REGISTRO TELEMATICO
CORRECTAMENTE

Una vez firmado el documento, el sistema le mostrara el detalle de /la transaccion.
Asegurese de que figura una Fecha de registro del documento. Si no es asi, aunque se haya firmado
electronicamente, el documento de subsanacion no se habra presentado en el Registro Telematico de la

Junta de Andalucia y, por tanto, no tendra validez.

También puede descargar un documento PDF con esta informacion; para ello pinche en el icono que se
encuentra en la zona superior derecha de la pantalla.

=) DETALLE DE LA TRANSACCION B }

Firma el documento realizads correctaments.

Documento; Solicitud de Proyectos de elaboracion de materiales v recursos didacticos implantacion 2011

Fecha de generacidn del documenta: 10/01/2011 122504

Firma del documento

Fecha de la firma del documento; 104012011 21:55:19

Codigo Sequro de Verificacidn:

Fecha de registro del documento; 1000152011 21:51:31

Cadigo de presentacion del documento en el Registro: s

Fichero adjunto: provecto_cuantics zip

Si ha solicitado el documento detalle de la transaccion de la firma digifal se mostrara el siguiente mensaje.
Pinche en Aceptar.

La pagina en nips:/mswww. juntadeandatlucia.es d

El documento 'Detalle de la transaccion de Firma digital' solicitado se esta generando. Usted serd

! avisado cuando concluya la generacidn
Acepkar

-12 -



Para ver o descargar el documento defalle de la transaccion de la firma digital debe acceder, en el menu que
se encuentra en la zona izquierda de la pantalla, a Utilidades > Documentos Solicitados. Siempre podra ver o

descargar el documento pinchando en Fecha de solicitud (en azul).

Uiciacles v T o () DOCUMENTOS SOLICITADOS

Mis datos

Agencs personal

Jocumentos Solicitados

ferificar archivos firmados =
\visos del Sistema Hamero total de registros: 1
EComunicaciones
FHRegistro telemético
Jocumentos

Zomprobat tiempos de peticidn

1000172011 21:55:36 (e

La pagina en https:/Avww.juntadeandalucia.es dice:

El documento 'Detalle de |a transaccion de Firma digital’ que usted solicitd ha terminado de
generarse, idesea verlo ahora?

D&

Asegurese de que en el documento figura una Fecha de registro del documento. Si no es asi, aunque se haya
firmado electronicamente, no se habra presentado en el Registro Telematico de la Junta de Andalucia y, por

tanto, no tendra validez.

© T crear POF - |55 Comentarin y marca s Enviar pararevisar = () proteger « g Firmar = S| Formuarios -

(@I x 0B Y M- B- 1T

- - @ ) ouscar
© 5% - @ |I3‘-

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERiA DE EDUCACION

Documento:  Solicitud de Proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos implantacion 2011

Fecha de greneracion del documento:  10/01/2011 12:25:04

Datos del usuario que envia el documento

Usuario: -
Fecha de envio: 10/01/2011 12:40:00

Firma del documento

= =

Fecha de registro del documento: 10/01/2011 21:51:31

il Lid

)
Fecha de la firma del documento: 10/01/2011 21:55:19

Cadigo Seguro de Verificacion: ‘e

Fichero adjunto

Fichero adjunto: proyecta_cuantica zip

Ref.Doc.: DetTran

-13-



ANEXO. COMPROBAR QUE EL CERTIFICADO DE USUARIO O EL DNI

INSTALADO EN EL NAVEGADOR

Internet Explorer

Pinche en el botén Herramientasy seleccione Opciones de Internet.

> CONSEJERIA DE EDUCACION - Windows Internet Explorer

ELECTRONICO ESTA

@.\_ aw |32 v, ced. junta-andalucia. es v| hedlES

=

i Favorkos | 3 CONSEJERTA DE EDUCACION

aw

JUNTA DE ANDRALUTA

Consejeria

CONSEJERIA DE EDUCACION

Prensa

Perfiles

Alumnado
Padres y madres

Asociaciones

gl Tematicas

el rantrne

=] Alumnado |

Esfuerzo educativo (

ESFU E = Blogueador de elementos emergentes
[ administrar complementos
& Trabajar sin conesddn
Corfiguracién de Yista de compatibilidad
Pantalla completa Fl1

Barras de herramientas
EBarras del exploradar

<le» Herramientas de desarrolo Fiz

Bienuenidos al P secs sugerce:

e la Gonseleria Ue B yyindows Messenger

Diagnasticar problemas de conexidn. ..

Consola de Sun Java

En Portada

14 de endre Opciones de Internet

Educaciéon equipa con casi 200 ordenadores portatiles de la Escuela
2.0 las aulas hospitalarias andaluzas

Se mostrara la ventana Opciones de Internet. Seleccione la pestafia Contenido.

Conkenido | Programas || Opciones avanzadas

e | Sequridad I Privacidad

Paagina principal

Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada direccidn
Iy, en una linea independiente.

Usar actual Usar predeterminada | | Usar pagina en blanco
Histarial de exploracidn

: ’I_I Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
V) guardadas e informacisn de Formularios web,

[CJEliminar el historial de exploracion al salir:

’ Eliminat. .. ] l Configuracidn ]

Busqueda

p Cambie las opciones

predeterminadas de bisqueda.

Pestarias

Cambie la forma en que las paginas

— web se muestran en las pestarias.
Apariencia

[ Colores ] [ Idiomas ” Fuentes ] [ Accesibilidad ]

El admiinistrador del siskema controla algunas configuraciones,

Li]

Aceptar ] [Cancelar Aplicar

-14-



En la pestana Confenido, pinche en el boton Certificados.

Opciones de Internet

General Sequridad Privacidad
Contenido | Programas Opciones avanzadas

Asesor de conkenido

@ Las clasificaciones le ayudan a contralar &l tpo de contenido de
Internet que se puede wer con este equipo.

Configuraciaon

Certificados

Use certificadas para las conexiones cifradas v para fines de
] identificacidn.

[ Barrar estado 3501 ] [ Certificadas ] [ Editares ]

Autocompletar

Autocompletar almacena lo escrito

en paginas web para intentar
anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias.

Fuentes v Web Slices

Las fuentes v las Web Slices
% proporcionan conkenido actualizado de
sitins web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en okros
programas,

wl

’ Aceptar ] ’ Cancelar ] Aplicar

Se mostrara la ventana Certificados. Seleccione la pestana Personal. Compruebe que en el listado de

certificados figura el suyo. Compruebe también la Fecha de caducidad del certificado.

Certificados E| lgl

Proposito planteado:

! ¥

Personal fotras personas | Entidades emisoras de certificados intermedias | Entidades emi ¢

@itido para Emitido por Fechad,..  Mombre descript...
[ElnomMerE FMMT Clase 2 CA <ninguno =

Propasitos planteados del certificado

xportar

Avanzadas..,

Cerrar |

-15-



Mozilla Firefox

Pinche en el botén Herramientasy seleccione Opciones...

©) CONSEJERIA DE EDUCACION - Mozille

Archiva  Editar  Ver  Historial  Marcadare] a u
i = Chrl+k I =
O -c x wlsl= 8% -] G- 2
Descargas Chrl+3 1
Més visitados 0 Comenzar a usar Firef... 5] Complementos
-~
Consola de errores Chrl+Mayis. +1 —

Informacion de la pagina

ESFUERZA

Esfuerzo educativo de Andalucia

5 DESAFIOS

impiar datos privados. . CerlHMays, +Supr.

JUNTR DE ANDRLUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION l

2

Consejeria

Ayuda | Mapaweh | R3S
Prensa

.' Perfiles J ; BUSCADOR "
i i
Profesoradolp &5. - Bienvenidos al Portal
:ludl'l'lﬂ!dﬂ d S de la Conseleria de Educacion ISE Andalucia B
adres y madres
Asociaciones Consejo Escolar de Andalucia
EnP d
At nrortada NOVEDADES

d Tematicas

14 de enero de 2011

Educacién equipa con casi 200 ordenadores portitiles de la Escuela TIC
[=] Alumnado 2.0 las aulas hospitalarias andaluzas
o] Mantrne —_ }

Se mostrara la ventana Opciones. Seleccione el icono Avanzado. Después elija la pestafia Cifrado. Finalmente
pinche en el boton Ver certificados.

Opciones [zl

065 % = & A0

Principal ~ Pestafias  Contenido  Programas  Privacidad  Seguridad) = Awanzado

General”@" Actualizd -| Cifrado |

Protocolos
Usar 5L 3.0 Usar TLS 1.0
Certificados

Cuando un servidor requiera mi certificado personal:

(") Seleccionar una automéaticamente () Preguntar siempre

"v‘er certificadas Listas de revocadidn ] ’ Validacidn ] [Dispgsitivc-s de sequridad

Aceptar l l Cancelar ] l Avuda

-16-



Se mostrara la ventana Administrador de certificados. Seleccione la pestafia Sus certificados. Compruebe que
en el listado de certificados figura el suyo. Compruebe también que el certificado no ha caducado consultando

el valor Expira el.

©) Administrador de certificados

[ Sus certificados lPersnnas || servidores || Autoridades | Otros|

Tiene certificados de estas organizaciones que le identifican a usted:
Mombre del certificado Dispositivo de seguridad Mamero de serie Expira el 5
= FRlbL
MOMERE Disp. software de seguridad
[Hacer copia de kado. . l [ Importar ..

-17 -
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