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COMO REGISTRARSE Y TRAMITAR EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

INTRODUCCION

v Se puede acceder a la Sede Electronica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte a través de la direccion

www.educacion.gob.es
= i Bi ide - B ingut - B ide - Ongi etorri !Mapa del sitio iContacte !Q huscar.. Buscar
3 DEGPANA  DEEDUCACION CULTURA B EGUCAG BN, TRMACISN PROTESONAL
i ¥ DIPGATE ¥ UNIVERSIDADES

Educacion

educaCion.QOb.es Conuocatoria.‘\

=» Programa de ayuda a experos

Cultura

Participacion publica
=+ Informacidn publica: Proyecto de RD por el

v" 0 directamente a la sede electronica del mismo en la siguiente direccion: hitps://sede.educacion.gob.es/.

v En el centro de la pantalla podemos ver los tramites que se pueden realizar en esta Sede electronica y en la parte
derecha encontramos el acceso a la misma.

i«%{; QUR  BEReicrmn  SESCETRRooumonou Sede electronica
.
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Estd usted en: » Sede electronica

La Sede ... A través de esta plataforma el Ministerio de Educacion proporciona el Acceso a...

punto de acceso 3 sus tramites y senvicios de forma electrdnica. @
= [dentificacidn de la sede sAcceso a Sede Electronica

= Sistenas de firma aceptados

szFechay hora oficial
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» Orden Ministerial de creacidn v regulacion del Registro Electrinico @ BOE.
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» Dias declarados oficialmente como inhabiles @ BL.OM.E.
» Infarmacion sobre propiedad intelectual
# Informe sobre confidencialidad, integridad y disponibilidad L CERES
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b VEFTAs
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ACCESO A LA PANTALLA DE REGISTRO ‘

v'  Identificacion de usuario: En ella encontramos la zona destinada a la introduccion del usuario y la contrasefia
y el acceso al registro si éste no se hubiera realizado previamente.

v Registro de un nuevo usuario: Pinchando en el boton "Registrarse" se nos muestra una ventana donde
elegiremos el tipo de registro.

Esta usted en: » Sede electronica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios i
Si no esta registrado —
Por favor registrese gistrarse

Si ya esta registrado
Introduzca su usuario y contraseiia:

Usuario (DNINIE): |
Contraseiia:

L OMidé mis datos / Ayuda para entrar J

® |niciar sesidn con certificado

PASOS A SEGUIR PARA REGISTRARSE:

v Seleccionar el tipo de registro deseado:

v Sivoy a actuar en nombre de una entidad (centro docente, universidad, empresa, asociacion, colectivo,
grupo, ... ) la opcion a seleccionar es Registro de entidad sin certificado digital. Las posibles formas de
identificarse como entidad son:

O ayudaregistro.texto.con.cif
0 Entidad carente de CIF (colectivos docentes, grupos, ... )

o0 Entidad asociada a CIF (departamentos de universidades, centros docentes de Andalucia y
Canarias, ..) Para aquellas entidades que comparten un mismo CIF pero tienen autonomia
administrativa, de forma que cada entidad puede realizar solicitudes de forma independiente al resto
de entidades con la que comparte CIF. El usuario estara formado por la concatenacion del CIF y un
identificador que podra ser el cédigo de centro, cédigo de departamento o un NIF.

Estd usted en: » Sede electrinica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios )

8 Volver

Registro

g ;Como registrarse?

Proteccion de datos de caracter personal:

Elformulario que va a rallenar contiene datos de cardeter personal, los cuales serdn tratados conforme a la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn
de Datos de Caracter Personal v a su correspondiente desarrollo reglamentario.

b Informacion del fichero de datos de caracter personal

» Registro de persona fisica sin Certificado Digital
Registro de entidad sin Certificado Digital
» Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver “Informacion sobre los certificados que admite el sistema™)
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v" Una vez en la ventana de registro rellenamos los campos con nuestros datos.

v Existen restricciones especificas para la eleccion de la contrasefia para asegurar la seguridad del sistema. Toda
contrasena debe constar de entre 6 y 18 caracteres y contener al menos:

0 Alguna letra minusculas.
Alguna letra mayusculas.

Alglin nimero.

o O O

Alguin caracter especial deentre: (. :,;+-*/i!':?2"$%()=<>[] &#_)

Estd usted en: » Sede electrdnica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

Volver
Registro

@ ;iCamo registrarse?

Formulario de registro de usuarios
(*1Datos de cardcter obligatorio

Mombre entickad (*): DEPARTAMENTD DE PROGRAMAS EDUCATIVGS

Idfioma (*): Castellano »

Informacion sobre tipo documento CIF

Tipo documenta (*): Entidad azociada a CIF =+ Sdlo puede existir un usuario con un mMismo CIF.

En caso de seleccionar Entidad asociada & CIF ; =x 5Si su CIF es compartido por distintos centros o su
Indigque tipa de identificador Cadigo centra b entidad estd orpanizada por departamentos con
Indlique idertificadar FPEE [nc!epe_nden_ma administrativa, ¥ no dege_a tener un

o ) Onica identificadar en la sede electrdnica, puede

M dertificacidn (*): S4111001F Ejemplo: Q7650003.] infroducir un codigo Unico (alfanumérico de nueve

Este identificador s& utilizara como usuario de acceso a la Sede electranica. posiciones) para identificar al usuario dentro de la

B sede electrdnica.

Contrazefia (*) TS

Repita contrazefia (*); T

Correo Electronico (%) ‘ogramazeducativos cedi@juntadeandalucia es

Repita Correo Electrdnico (*): ‘ogramaseducativos cedi@juntadeandalucia es

Telétona mdwil (*); 67

El corren electrdnico v el teléfono mdvil indicados se tilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites implementados en esta sede
electranica.

(*). De acuerdo con la vigente Ley Organica 15 13M2M999 de Proteccion de Datos espafiola y el R.D. 172002007 que la desarrolla, le
comunicamos gque los datos que incorpore en el presente formulario pasan a formar pare de nuestra base de datos, teniendo usted
derecho de oposicidn, acceso, rectificacidn ¥ cancelacidn de sus datos. Si desea ejercer estos derechos, contacte con nosotros en
soporte.sede@mecd.es envidndonos un carreo electrdnico con su nombre v apellidos, indicando en el campo asunto el texto: "Borrar
Datos Personales”.

(*). Declaro que los datos gque figuran en mi solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contratio, 1as responsabilidades que
pudieran derivarse de su inexactitud y autorizando al Ministerio de Educacion, Culturay Deporte |a consulta de los mismos en el Sistema
deverificacion de Datos de Identidad de Ia Direccidn General de 1a Folicia.

[ Aceptar ] [ Limpiar ]
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v" Imprima o guarde el documento PDF con los datos suministrados.

v" Confirme sus datos

E=td usted en: » Sede electrinica  » Tramites y Servicios \

Tramites y Servicios i 3 )

Volver
Confirmar Registro

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta gue seran los mismos para cualguier tramite de la sede electrdnica del Ministerio de
Educacidn, Cultura y Deporte.

La contrasefia es muy imporante para posteriores tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero gue puede usted visualizar a
continuacidn aparece ese dato. Conviene que lo anote, guarde o imprima.

Datos de su Registro _

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar para guedar registrado. Pulse volver para modificarlos

Informacion del usuario:

Maombre () DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

Primer apellido:

Segundo apellida:

Informacion para el acceso al sistema:

Usuario: S4111001FPPEE

Informacién para la notificacion al usuario:

Carreo Electrdnico () programaseducativos. cedi@untadeandalucia.es

Teléfono midwil:

E ;ﬁ-:, IS BB o cxnm
a a

Los datos contenidos en este documento anulan a cualquier otro del mismo tipo emitido con anterioridad. Debe
recordar que todos Ips datos excepto el documento se pueden modificar utilizando Ia aplicacion que el Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte pone a su disposicion.

Fecha generacion del documento:  21/11/2012 11.30.28

Datos de registro
MNeombre: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS
Primer apellido: No informado

Segundo apellido:  No informado

Datos de acceso
Usuaria: S4111001FPPEE

Contrasefia: -

Datos de notificacion

Teléfono mévil: aibn

Correo electronico:  programaseducatives.ced@juntadeandalucia.es
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v" Para la correcta finalizacion del proceso de registro, debera seguir las instrucciones contenidas en un mensaje de
correo electrénico que se le enviara a la direccion indicada durante el registro. Dicho mensaje contiene una
direccion web a la que debera acceder para activar definitivamente su cuenta. Dependiendo de su cliente de
correo electronico, esa direccién web puede aparecer en varias lineas, por lo que debe asegurarse de copiarla y
pegarla en el navegador en su totalidad.

&' Sistema de tramitacicn electrdnica del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte - Activacion de la cuenta de usuario. - Bandeja de entrada - Prog... [';][E|PZ|

Archiva  Editar  Wer Ir  Mensaje  Herramientas  Ayuda

|@ Bandeja de entrada - Programas Educativos ||| Sistema de tramitacion electrdnica del Mi.. e

&Recibir - I__/rRedactar Direcciones d\\_:.Etiqueta - J'.'

D& eadministracion@educacion.es ’ @ Responder] ’ lixd Reenviar] [L-@ Archivar] ’ (_L) Mo deseado] ’ b4 Eliminar]

Asunko Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte - Activacion de la cuenta de usuario. Iz\ 11:31

Para Programas Educativos
(tras acciones ~

P R R . ‘e R
Trémites y Servicios - Ministerio de Educacidn, Cultura ¥ Deporte

PARAL COMPLETAR EL REGISTRD ¥ ACTIVAR 3T CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (Si su lector de
Correo no interpreta correctamente la direccidn, copie v pegue la URL en su navegador) :
https://sede.educacion.gob.es/ tramite/r/ac. jjsp?cd=2987945 s idConvocatoria=405

En caso de no poder completar el registro pdngase en contacto con nosotros en la direccidn de correo soporte.sedefmecd.es

Recuerde gue el procedimiento de activacidn debe realizarlo en las proximas 24 horas, va que de lo contrario se le podra
volwer a recquerir gque realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Norbre: DEPARTAMENTC DE PROGRAMAZ EDUCATIVOS
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento: S4111001FFPEE
Correo Electrdnico: programaseducativos.ceddijuntadeandalucia.es
Teléfono movil:
Usuario: S4111001FFFEE
Contrasefia:

Ezste menzaje e ha firmado electrinicamente para asegurar gque el origen del mismo es el Ministerio de Educacidn, Cultura v
Deporte.

Por fawor, no conteste a este mensaje, va gque sSe ha mandado desde una dirececidn de correo electronico habilitada
unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacidn, Cultura v Deporte ¥

v" Nota: Active su usuario al recibir el correo electronico de confirmacion. Si no lo realiza en menos de 24h, debera
llevar a cabo de nuevo el proceso de registro.

v" En caso de no poder completar el registro pongase en contacto con el Ministerio:
0 Utilizando la opcién: "No puedo acceder a mi cuenta" disponible en la sede electrénica del Ministerio.
0 Enladireccion de correo: soporte.sede@educacion.es

0 Enelteléfono 91.550.59.57 .

INTRODUCCION DE LA CONTRASENA Y TRAMITES.

v Introducimos usuario y contrasefia y pinchamos sobre "Aceptar". La zona habra cambiado.

v" A la derecha, con el boton "Mis tramites" se obtiene una lista de los tramites en los que el usuario ha participado
y podemos acceder a ellos:

v" También podemos buscar tramites e iniciar solicitudes usando el listado que aparece en el centro de la pantalla
Tramites y Servicios Navegando por las distintas opciones puede llegar a las solicitudes deseadas.


mailto:soporte.sede@educacion.es
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v Seleccione Becas, ayudas y subvenciones.

Estd usted en; » Sede electrdnica  » Tramites v Servici

Tramites y Servicios ‘

Tramites y Servicios

. N @[ Cerrar sesidn
Seleccione la opcidn deseada

Becas, ayudas v subvenciones DEPARTAMENT(C DE PROGRAMAS
EDUCATIVOS - S4111001FPPEE

Para profesores, investigadores y titulados universitarios

Para estudiantes

Para fundaciones y empresas

Organismes

Gestion y homologacion de titulos

Atencion al ciudadane

v Selecciones Para centros docentes y entidades.

Esta usted en: » Sede electrdnica  » Tramites y Servici

Tramites y Servicios ‘

Tramites y Servicios

Seleccione la opcidn deseada <«
“olwer  Inicio

=E || Cerrar sesidn

» Becas, ayudas y subvenciones f

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

Becas, ayudas v subvenciones para estudiar TS - ST e

Para profesores, investigadores y titulados universitarios

Para centros docentes y entidades

Becas y ayudas a la movilidad

Becas de formacion

Anterior  Resultados del1al5de7? | Siguiente

v" Selecciones Centros no universitarios.

E=td usted en: » Sede electrdnica  » Tramites v Servici

Tramites y Servicios 2

Tramites y Servicios

; . =gk || Cerrar sesion
Seleccione la opcidn deseada « O

“olver  Inicio

» Becas, ayudas y subvenciones ] » Para centros docentes v entidades f
" P DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS
Centros no universitarios

EDUCATIVOS - S4111001FPPEE

Centros Universitarios

Entidades




7/9

v Seleccione, en la opcion que desee Formulario de solicitud y consulta de solicitudes.

Ezté usted en: » Sede electrdnica ¢ Tramites v Servicios

Tramites y Servicios 2

Tramites y Servicios

. -@[ Cerrar sesidn
Seleccione la opcidn deseada <« iy

. . o “aolver  Imicio
+ .0 »Paracentros docentes v entidades ! » Centros no universitarios §

Ayudas destinadas a promover Agrupaciones de Centros Educatives (ARCE) para la realizacidn y puesta en
practica de proyectos comunes. Modalidad A y B. Convocatoria 2011 (=T"}

DEPARTAMENT O DE PROGRAMAS
EDUCATIVOS - S4411001FPPEE

E+ Informacidn de la convocataria B+ Formulario de solicitud ¥ consulta de solicitudes

Ayudas destinadas a promover Agrupaciones de Centros Educatives (ARCE) para la realizacidn y puesta en
practica de proyectos comunes. Modalidad C. Convocatoria 2011, (<T"}

B+ Informacion de la convocataria B+ Formulario de solicitud ¥ consulta de solicitudes

Programa de Cooperacion Territorial Inmersion Lingiiistica de otoiio (=X

B Informacidn de |a convocatoria B+ Formulario de solicitud v consulta de solicitudes B 4Cdmo tramitar?

Ayudas a centros educatives privados concertados de Ceuta v Melilla para la adquisicion de aulas digitales del
Proyecto Escuela 2.0 (=T"}

B |nformacidn de |la convocatoria B+ Formulario de salicitud v consulta de solicitudes
Programa de Escuelas Viajeras 2013 7]

E Informacidn de |a convocatoria B Formulario de solicitud v consulta de solicitudes B 4Cdmo tramitar?

Wr Resultados del 1al5 de 11 | Siguiente

v" Seleccione Nueva solicitud

E=ta usted en: » Sede electrdnica  » Tramites vy Servicios

Tramites y Servicios 2

DERPARTAMEMNTO DE PROGRAMAS EDUCATINVOS - S4111001FFPEE

. 3 N Fl L.
[ : Cémo tramitar 2 +Infe @ Volver B Cerrar sesion

Programa de Escuelas Viajeras 2013
Fase actual : Presentacion Plazo : 18/11/2012 hasta 281172012 23:59:59

Este tramite va dirigido a Centros docentes espaiioles excepto los de Cataluiia, Canarias, Cantabria, Murcia, Comunidad Valenciana y Castilla
la Mancha, ya que no van a suscribir convenio con el Ministerio de Educacion. Deben haberse registrado en la Sede electrénica del Ministerio
con el CIF del centro en cualquiera de las modalidades permitidas.

Nueva solicitud Copiar solicitud

Ndmero total de solicitudes: 0
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v" Una vez que se accede, hay que proceder a grabar los datos de la solicitud directamente en la propia aplicacion.
Las diferentes posibilidades estan visibles y en caso de equivocacion, o falta de datos, automaticamente en la
aplicacion aparece un mensaje de error en la parte superior de la pantalla. Se puede revisar la solicitud y
modificar todo lo que se estime oportuno. Los campos marcados con asterisco son obligatorios y es
imprescindible cumplimentarlos para continuar con el proceso. En la plantilla de solicitud, los datos se escribiran
en MAYUSCULAS y se iran guardando al finalizar cada pagina. Como se ha indicado mas arriba, la solicitud se
puede revisar y modificar pero solo hasta el momento en que ésta sea confirmada, ya que este paso supone que
se da por correcta.

Estd usted en: » Sede electrdnica  » Tramites y Servicios

Tramites y Servicios

DEPARTAMEMTO DE PROGRAMAS EDUCATVOS - S4111001FPPEE

@z como tramitar ? a8 +info Volver B Cerrar sesién
Programa de Escuelas Viajeras 2013

("Datos de cardeter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud lIl 2 3 4 Siguiente
Datos del centro solicitante

Datos identificativos

Mombre () DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

Tipo documento (*): CIF

Documento () 54111001 FPPEE

Cédiga del certro (%)

Tipo de centra (*): .

Dormicilio (*):

Localidad (*):

Provincia v comunicad (* Buscar Limpiar
CP

Fa (™)

Datos de comunicacion / notificacién

Estos datos se utilizaran a la hora de establecer comunicacion con los Centros, para avisar de una notificacion por comparecencia, o de cualguier
incidencia. Por defecto se cargan con los datos de registro del usuario, pero pueden modificarse si es necesario.

Correo electrdnico (). + info. programaseducativos cedi@juntadeandalucia.es

Tel&tono mavil (*): + info.
Caracteristicas del Centro
& Uhicacién del Certro en localidad rural, zona suburbial o cinturones Al

incuztrial ¥ (*).

Porcentaje de acogida del Certra a alumnaos inmigrantes, de minarias -
Etnicas wio culturales (*):

indice de la solicitud II' 2 3 4 Siguiente

Guardar

Direccion General de Evaluacidn v Cooperacion Territorial. Subdireccion General de Cooperacion Territorial. Correo electrdnico: prograrmas@mecd.es .
Fanc 917018647

v' Para terminar el tramite correctamente, una vez cumplimentada la solicitud, se deberan seguir los siguientes
pasos que figuran en la parte superior derecha de la misma:

1° Pulsar la opcién Volver
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2° Pulsar la opcién Confirmar la solicitud.
3° Pulsar nuevamente la opcion Volver

4° Elegir la opcion Impreso oficial de solicitud y una vez impreso remitirlo a la direccion de correo
electroénico o fax que figura en la solicitud.

v" En el caso de disponer de firma digital, el tramite 4°, se puede obviar y se procedera a su registro electronico
pulsando la opcion Registrar electrénicamente y siguiendo las instrucciones de la oficina virtual.

Ezta usted en: » Sede electronica  » Tramites v Servicios

Tramites y Servicios

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATHVOS - 54111 001FPPEE

e R . .
@ci.omo tramitar & +Info Volver Cerrar sesion

Programa de Escuelas Viajeras 2013
Fase actual : Presentacion Plazo : 191112012 hasta 291172012 23:59:59

Este tramite va dirigido a Centros docentes espaiioles excepto los de Cataluiia, Canarias, Cantabria, Murcia, Comunidad Valenciana y Castilla
la Mancha, ya que no van a suscribir convenio con el Ministerio de Educacién. Deben haberse registrado en la Sede electronica del Ministerio
con el CIF del centro en cualquiera de las lalidades permitidas.

Mueva solicitud Copiar solicitud
Mdrmero total de solicitudes: 1
'-\:- Solicitante: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS - S4111001FPPEE
Cadigo solicitud: Estado: En horrador
Fecha creacion: 21/11/2012 13:05:01 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 217112012 13:05:42

Observaciones:

Ver solicitud Madificar solicitud 8 Confirmar Eliminar

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

v" El impreso oficial de solicitud se presentara, una vez confirmada la misma, enviandolo por correo electrénico a la
direccion de correo o fax que figura en el pie del impreso de la solicitud.

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

v' A través de la plataforma, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su solicitud, y en caso de
que la administracion estime que sea necesario completar o subsanar algun aspecto de la misma se comunicara
con ellos enviando un mensaje de aviso al correo electronico facilitado, en el que se indicara que se ha generado
una notificacion que podra consultar accediendo a la aplicacion.

v Los solicitantes dispondran de un CAU (Centro de Atencion a Usuarios) cuya direccion de correo electronico es
soporte.sede@mecd.es para resolver las dificultades de acceso al sistema, y del apoyo de la administracion
educativa para temas relacionados con el contenido de la convocatoria.



	CÓMO REGISTRARSE Y TRAMITAR EN LA SEDE ELECTRÓNICA DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTE
	INTRODUCCIÓN
	ACCESO A LA PANTALLA DE REGISTRO
	 Identificación de usuario: En ella encontramos la zona destinada a la introducción del usuario y la contraseña y el acceso al registro si éste no se hubiera realizado previamente.
	 Registro de un nuevo usuario: Pinchando en el botón "Registrarse" se nos muestra una ventana donde elegiremos el tipo de registro.
	PASOS A SEGUIR PARA REGISTRARSE:
	 Seleccionar el tipo de registro deseado:
	 Si voy a actuar en nombre de una entidad (centro docente, universidad, empresa, asociación, colectivo, grupo, ... ) la opción a seleccionar es Registro de entidad sin certificado digital. Las posibles formas de identificarse como entidad son:
	o ayudaregistro.texto.con.cif
	o Entidad carente de CIF (colectivos docentes, grupos, ... )
	o Entidad asociada a CIF (departamentos de universidades, centros docentes de Andalucía y Canarias, ..) Para aquellas entidades que comparten un mismo CIF pero tienen autonomía administrativa, de forma que cada entidad puede realizar solicitudes de forma independiente al resto de entidades con la que comparte CIF. El usuario estará formado por la concatenación del CIF y un identificador que podrá ser el código de centro, código de departamento o un NIF.
	INTRODUCCIÓN DE LA CONTRASEÑA Y TRÁMITES.
	SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD




