JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Direccion General de Innovacién Educativa
y Formacioén del Profesorado

Tramitacion en Séneca del documento de reformulacion de la solicitud de proyectos de
investigacion educativa, de innovacion educativa y de elaboracion de materiales
curriculares correspondientes a la Orden de 14 de enero de 2009

Acceda a la aplicacion Séneca con perfil “Profesorado”.

Importante. Antes de generar el documento debe reformular su solicitud modificando los datos necesarios en los
formularios de Séneca. Por ejemplo, si debe modificar el presupuesto, hagalo accediendo, en primer lugar, al formulario
“Datos basicos de la solicitud” y, a continuacion, al formulario “Otros datos de la solicitud” que usted cumplimentd cuando
realizo la solicitud.

Una vez reformulada la solicitud acceda a la pantalla “Documentos” (el icono se encuentra en la esquina superior derecha
de la ventana).

Despliegue el arbol de documentos: Centro > Planes y Proyectos Educativos. Acceda a “Documento de gestion de los
proyectos educativos para la firma electronica”.

-~ DOCUMENTOS

[ FPersonal del Centro
FFAlUMnado

= Centro

Flanes de Estudio

Documentos de gestidn de los proyectos educativos para la firma electrdnica l

Cerificacion de la participacidn

E FProdramas de Calidad v Mejora de las rendimientas escalares
B Sequimients de Recursas
EManuales y Utilidades de Séneca




En cada menu desplegable que se muestra, elija:

1. Convocatoria (proyectos de innovacion educativa y desarrollo curricular, proyectos de investigacion educativa o
proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos).
2. Documento (Reformulacion de...).

3. Plan/Proyecto (titulo de la solicitud para la que quiere presentar el documento de reformulacion).

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTQS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocataria de: | Proyectos de elaboracidn de materiales v recursos diddcticos w |

Dacurmenta: iw |

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocatoria de.| Proyectos de slaboracion de materiales y recursos didécticos | B

Documento: | Reformulacidn de Provectos de elaboracién de materiales y recursos didécticos implanti v | *

Plan/Proyecto Educativa; [ias| =

Pulse el boton “Aceptar” ( Y ) para generar el documento de reformulacion.
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Se muestra una ventana con un mensaje similar al que figura a continuacién (este corresponde a la generacion de un
documento de renuncia). Pulse “Aceptar”:

La pagina en http:ffsenecapre.ced. junta-andalucia.es: 2000 dice:

! El docurnento 'DOCUMENTO DE REMUNCIA DE PROYECTOS DE ELABORACION DE MATERIALES ¥
S50 RECURSOS DIDACTICOS IMPLANTACION 2010' solicitado se estd generando. Usted sera avisado
cuando concluya la generacion

Para poder firmar y presentar el documento debe acceder a la pantalla “Documentos solicitados”. Esto se puede hacer

de dos formas:
]

1. Pulsando el icono ( ) que se encuentra en la esquina superior derecha de la ventana.

pntes de la Junta de Andalucia
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2. Desde el menu de la izquierda: Utilidades > Documentos solicitados.
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Usando cualquiera de las dos opciones se accede a la pantalla de “Documentos solicitados”. Si este ya se ha generado se
mostrara un aviso, similar al que figura a continuacion, indicandole que el documento que solicitd ya se ha generado (La
imagen corresponde a un aviso de generacion de un documento de renuncia).

La pagina en http://senecapre.ced. junta-andalucia.es: 9000 dice:

El documento 'DOCUMENTO DE REMUNCIA DE PROYECTOS DE ELABORACION DE MATERIALES ¥
RECURSOS DIDACTICOS IMPLAMTACION 2010° que usted solicitd ha tarminado de generarse,
¢desea verlo ahora?

|_ Aceptar _| ’ Cancelar ]

Si pulsa “Aceptar” podra ver el documento, si pulsa “Cancelar”, este no se mostrara.

En la pantalla “Documentos solicitados” vera el listado de documentos solicitados por usted. Para cada uno de ellos se
mostrara, entre otros datos, el porcentaje de generacion del documento. Asegurese de que el documento que quiere firmar
y presentar se ha generado completamente (100%).

Pulse en la fecha de solicitud (de color azul) y elija, en el menu que se muestra, la opcion Firmar y presentar. Si el
sistema no le permite seleccionar esta opcion es posible que se haya producido un error en el procedimiento de generacion
del documento. En este caso se recomienda generar un nuevo documento.
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A continuacion se le solicitara que verifique su identidad, para ello necesitara disponer de certificado de usuario o de DNI
electronico.

Identificacion
El sitio Web gue desea ver solicita una identificacicn,
Elja un certificado,

Ernior

Mombre
I AT e 2 CA

Mss informacion... | | Ver certificado... |

| aceota | | concelar |




Si su certificado de usuario o su DNI electronico esta protegido con contrasefia, el sistema le solicitara que la introduzca.

Flease enter the PIN for

Aceptar Cancelar

A continuacion el sistema le mostrara el documento que va firmar y presentar. A partir de este punto el procedimiento es el
mismo que sigui6 para firmar y presentar su solicitud.



Tramitacion en Séneca del documento de renuncia a la solicitud de proyectos de
investigacion educativa, de innovacion educativa y de elaboracion de materiales
curriculares correspondientes a la Orden de 14 de enero de 2009

Acceda a la aplicacion Séneca con perfil “Profesorado”.

Acceda a la pantalla “Documentos” (el icono se encuentra en la esquina superior derecha de la ventana).

Despliegue el arbol de documentos: Centro > Planes y Proyectos Educativos. Acceda a “Documento de gestion de los
proyectos educativos para la firma electrénica”.
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En cada menu desplegable que se muestra, elija:
1. Convocatoria (proyectos de innovacion educativa y desarrollo curricular, proyectos de investigacion educativa o
proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos).

2. Documento (Documento de Renuncia de...).

Plan/Proyecto (titulo de la solicitud para la que quiere presentar el documento de renuncia).

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTQS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocataria de:| Proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos

b | -
DncumentD:E V| *
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Documento de Renuncia de Proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos implantacidn 2010

DOCUMENTOS DE GESTION DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Corwocatoria de:| Proyectos de elaboracién de materiales y recursos didacticos - |

Documento: | Documento de Renuncia de Proyectos de elaboracion de matesiales y recursos didactice v | *
PlaniProyecta Educativo; |

Pulse el boton “Aceptar” ( S ) para generar el documento de renuncia.
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Se muestra una ventana con un mensaje en el que se informa que el documento solicitado se estd generando. Pulse
“Aceptar”.

La pagina en http://senecapre.ced. junta-andalucia.es: 9000 dice:

! El documento 'DOCUMENTO DE REMUNCIA DE PROYECTOS DE ELABCRACION DE MATERIALES Y
SR80 RECURSOS DIDACTICOS IMPLANTACION 2010' solicitado se estd generando, Usted sera avisado
cuando concluya la generacion

Para poder firmar y presentar el documento debe acceder a la pantalla “Documentos solicitados”. Esto se puede hacer

de dos formas:
]

1. Pulsando el icono ( ) que se encuentra en la esquina superior derecha de la ventana.
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2. Desde el menu de la izquierda: Utilidades > Documentos solicitados.
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Usando cualquiera de las dos opciones se accede a la pantalla de “Documentos solicitados”. Si este ya se ha generado se
mostrara un aviso informando que el documento que solicité ya se ha generado.

La pagina en http://senecapre.ced. junta-andalucia.es: 9000 dice:

El documento 'DOCUMENTO DE REMUNCIA DE PROYECTOS DE ELABORACION DE MATERIALES ¥
RECURSOS DIDACTICOS IMPLAMTACION 2010° que usted solicitd ha tarminado de generarse,
¢desea verlo ahora?

|_ Aceptar _| ’ Cancelar ]

Si pulsa “Aceptar” podra ver el documento, si pulsa “Cancelar”, este no se mostrara.

En la pantalla “Documentos solicitados” vera el listado de documentos solicitados por usted. Para cada uno de ellos se
mostrara, entre otros datos, el porcentaje de generacion del documento. Asegurese de que el documento que quiere firmar
y presentar se ha generado completamente (100%).

Pulse en la fecha de solicitud (de color azul) y elija, en el menu que se muestra, la opcion Firmar y presentar. Si el
sistema no le permite seleccionar esta opcion es posible que se haya producido un error en el procedimiento de generacion
del documento. En este caso se recomienda generar un nuevo documento.
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A continuacion se le solicitara que verifique su identidad, para ello necesitara disponer de certificado de usuario o de DNI
electronico.

Tderitificacion
Bl sitio Web gue desea ver solicita una identificacidn,
Elja un certificado,

Ernisor

Mombre
I AT e 2 CA

Mss informacion... | | Ver certificado... |

| Acepta | | concelar |




Si su certificado de usuario o su DNI electronico esta protegido con contrasefia, el sistema le solicitara que la introduzca.

Flease enter the PIN for

Aceptar Cancelar

A continuacion el sistema le mostrara el documento que va firmar y presentar. A partir de este punto el procedimiento es el
mismo que sigui6 para firmar y presentar su solicitud.



Tramitacion en Séneca del documento de alegaciones a la propuesta de resolucion de
proyectos de investigacion educativa, de innovacion educativa y de elaboracion de
materiales curriculares correspondientes a la Orden de 14 de enero de 2009

Acceda a la aplicacion Séneca con perfil “Profesorado”.

Acceda a la pantalla “Documentos” (el icono se encuentra en la esquina superior derecha de la ventana).

Despliegue el arbol de documentos: Centro > Planes y Proyectos Educativos. Acceda a “Documento de Alegaciones de los
proyectos educativos para la firma electrénica”.
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En cada menu desplegable que se muestra, elija:
1. Convocatoria (proyectos de innovacion educativa y desarrollo curricular, proyectos de investigacion educativa o
proyectos de elaboracion de materiales y recursos didacticos).
2. Documento (Documento de Alegacidn...).
3. Plan/Proyecto (titulo de la solicitud para la que quiere presentar el documento de alegacién).

A continuacién escriba el texto de alegacion.

DOCUMENTO DE ALEGACIONES DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS PARA LA FIRMA ELECTRONICA

Convocatoria de: | Proyectos de elaboracion de materiales y recursos didécticos v

Ducumanto:iD_m_u_r_n_er_l[a de Alegacidn de Proyectos de elap_nraaifln de mat_g[ifj_!_g_s ¥ rer.ursng_l_j_i_d_é.cticc |

Plan/Provecto Educativo;

Alegaciones: "Titulo proyecto”

Texto de alegacion

Pulse el boton “Aceptar” ( Y ) para generar el documento de alegacion.
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Se muestra una ventana con un mensaje en el que se informa que el documento solicitado se estd generando. Pulse
“Aceptar”.

La pagina en http://senecapre.ced. junta-andalucia. es: 9000 dice:

I El documento 'Documento de Alegacion de Proyectos de elaboracion de materiales y recursos
S22 didacticos implantacion 2010' solicitado se estd generando, Usted serd avisado cuando concluya la
generacion

Para poder firmar y presentar el documento debe acceder a la pantalla “Documentos solicitados”. Esto se puede hacer

de dos formas:
]

1. Pulsando el icono ( ) que se encuentra en la esquina superior derecha de la ventana.
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2. Desde el menu de la izquierda: Utilidades > Documentos solicitados.
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Usando cualquiera de las dos opciones se accede a la pantalla de “Documentos solicitados”. Si este ya se ha generado se
mostrara un aviso, similar al que figura a continuacion, indicandole que el documento que solicitd ya se ha generado (La
imagen corresponde a un aviso de generacion de un documento de renuncia).

La pagina en http://senecapre.ced. junta-andalucia.es: 9000 dice:

El documento 'DOCUMENTO DE REMUNCIA DE PROYECTOS DE ELABORACION DE MATERIALES ¥
RECURSOS DIDACTICOS IMPLAMTACION 2010° que usted solicitd ha tarminado de generarse,
¢desea verlo ahora?

|_ Aceptar _| ’ Cancelar ]

Si pulsa “Aceptar” podra ver el documento, si pulsa “Cancelar”, este no se mostrara.

En la pantalla “Documentos solicitados” vera el listado de documentos solicitados por usted. Para cada uno de ellos se
mostrara, entre otros datos, el porcentaje de generacion del documento. Asegurese de que el documento que quiere firmar
y presentar se ha generado completamente (100%).

Pulse en la fecha de solicitud (de color azul) y elija, en el menu que se muestra, la opcion Firmar y presentar. Si el
sistema no le permite seleccionar esta opcion es posible que se haya producido un error en el procedimiento de generacion
del documento. En este caso se recomienda generar un nuevo documento.
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A continuacion se le solicitara que verifique su identidad, para ello necesitara disponer de certificado de usuario o de DNI
electronico.

Identificacion
El sitio Web gue desea ver solicita una identificacicn,
Elja un certificado,

Ernior

Mombre
I AT e 2 CA

Mss informacion... | | Ver certificado... |

| aceota | | concelar |




Si su certificado de usuario o su DNI electronico esta protegido con contrasefia, el sistema le solicitara que la introduzca.

Flease enter the PIN for

Aceptar Cancelar

A continuacion el sistema le mostrara el documento que va firmar y presentar. A partir de este punto el procedimiento es el
mismo que sigui6 para firmar y presentar su solicitud.



