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CONTROL DE EDICIONES

EDICIÓN FECHA
MODIFICACIONES RESPECTO A LA

EDICIÓN ANTERIOR
APROBADO POR:

1.0 30/10/2014 Edición original del plan de prevención. Orden de la Consejería

2.0 30/10/2018

Decreto de la Presidenta 12/2015, de 17 de

junio,  de  la  Vicepresidencia  y  sobre

reestructuración de Consejerías.

Resolución  de  la  D.G.

del  Profesorado  y

Gestión  de  Recursos

Humanos

3.0
12/12/2019

Decreto  del  Presidente  2/2019,  de  21  de

enero,  de  la  Vicepresidencia  y  sobre

reestructuración  de  Consejerías,  Decreto  del

Presidente 6/2019, de 11 de febrero, por el

que  se  modifica  el  Decreto  del  Presidente

2/2019 y Decreto 102/2019, de 12 de febrero

por el que se establece la estructura orgánica

de la Consejería de Educación y Deporte.

Resolución  de  la  D.G.

del  Profesorado  y

Gestión  de  Recursos

Humanos

4.0 23/02/2021

De   Decreto 226/2020, de 29 de diciembre, por el

que  se  regula  la  organización  territorial

provincial de la Administración de la Junta de

Andalucía.

Resolución  de  la  D.G.

del  Profesorado  y

Gestión  de  Recursos

Humanos
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1. ESTADO DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA PREVENCIÓN DE RIESGOS LA-
BORALES.

Según se establece en la Guía Técnica para la elaboración de los planes de prevención de riesgos laborales

de las Consejerías y agencias de la Administración de la Junta de Andalucía, aprobada mediante Resolución

de 11 de diciembre de 2012, de la Dirección General competente en materia de Seguridad y Salud Laboral de

la actual Consejería de Empleo, Formación y Trabajo Autónomo, en la elaboración y aprobación de los procedi -

mientos para la gestión de la prevención de riesgos laborales, incluidos en este Manual de Procedimientos, in -

tervienen las siguientes Consejerías y Unidades administrativas.

CED Consejería de Educación y Deporte.

DGSSL Dirección General competente en materia de Seguridad y Salud Laboral.

CHIE Consejería de Hacienda, Industria y Energía.

En la tabla siguiente se refleja la situación de la tramitación de los diferentes procedimientos incluidos en este

Manual de Procedimientos, así como las Consejerías y Unidades administrativas responsables de los mismos.

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

ESTADO DE LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA PRE-
VENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

REF. PROCEDIMIENTO
PENDIENTE

APROBACIÓN
APROBADO

POR
FECHA 

APROBACIÓN

GESTIÓN DE EDIFICIOS

P-IP 01
Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
los anteproyectos de obra de primer establecimiento, reforma o gran repa-
ración de edificios destinados a sedes administrativas.

CHIE

P-IP 02
Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
la contratación conjunta de proyecto y obra de primer establecimiento, re-
forma o gran reparación de edificios destinados a sedes administrativas.

CHIE

P-IP 03
Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
el arrendamiento de edificios destinados a sedes de la Administración de
la Junta de Andalucía.

CED

P-IP 04 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
la adquisición de edificios destinados a sedes de la Administración de la

CHIE
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CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

ESTADO DE LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA PRE-
VENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

REF. PROCEDIMIENTO
PENDIENTE

APROBACIÓN
APROBADO

POR
FECHA 

APROBACIÓN

Junta de Andalucía.

P-IP 05
Procedimiento para el control de la seguridad de las instalaciones de servi-
cios y medios técnicos de trabajo y de las operaciones de mantenimiento
que se precisen.

CED

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

P-IP 06
Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
la adquisición de bienes y servicios.

CED

EQUIPOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL

P-IP 07
Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en
la selección y gestión de los equipos de protección individual.

CED 12/12/2019

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

P-IP 08
Procedimiento de control y coordinación para la prevención de riesgos la-
borales de las actividades desarrolladas por otras entidades en los centros
e instalaciones de la Consejería de Educación y Deporte.

CED 12/12/2019

INFORMACIÓN, CONSULTA Y PARTICIPACIÓN

P-CP 01 Procedimiento para la información de los empleados públicos. CED 12/12/2019

P-CP 02
Procedimiento para llevar a cabo la información, asesoramiento y consulta
de los Delegados de Prevención y del Comité de Seguridad y Salud u otros
órganos de participación que en su caso correspondan.

CED 12/12/2019

P-CP 03
Procedimiento para la comunicación entre los empleados públicos, los res-
ponsables de unidades o centros administrativos y las Unidades de Pre-
vención.

CED 12/12/2019

EVALUACIÓN DE RIESGOS, PLANIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS PREVENTIVAS

P-EP 01
Procedimiento para la elaboración de la evaluación de riesgos e informe
de medidas de prevención.

CED 12/12/2019

P-EP 02
Procedimiento para la elaboración, ejecución y seguimiento de la planifica-
ción preventiva.

CED 12/12/2019

PLANES DE EMERGENCIA

P-PE 01
Procedimiento para la elaboración, implantación y actualización de los pla-
nes de emergencia y evacuación.

CED 12/12/2019

DOCUMENTACIÓN

P-DC 01
Procedimiento para el control de la documentación relativa a la gestión de
la prevención de riesgos laborales.

CED 12/12/2019

FORMACIÓN

P-FR 01
Procedimiento para la formación en prevención de riesgos laborales de los
empleados públicos.

CED 12/12/2019

NOTIFICACIÓN E INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES Y ENFERMEDADES PROFESIONALES
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CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

ESTADO DE LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA PRE-
VENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

REF. PROCEDIMIENTO
PENDIENTE

APROBACIÓN
APROBADO

POR
FECHA 

APROBACIÓN

P-NI 01
Procedimiento para la notificación, información e investigación de los acci-
dentes de trabajo e incidentes.

CED 12/12/2019

P-NI 02
Procedimiento para la notificación, información e investigación de las en-
fermedades profesionales.

CED

VIGILANCIA DE LA SALUD Y ADAPTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

P-VS 01 Procedimiento de gestión para la vigilancia de la salud. CED 12/12/2019

P-VS 02
Procedimiento para la adaptación de los puestos de trabajo al personal es-
pecialmente sensible y para la protección de la maternidad y de la lactan-
cia natural.

CED 12/12/2019

AUDITORÍA Y REVISIÓN

P-AR 01
Procedimiento para la auditoría y revisión de la gestión en la aplicación y
desarrollo del plan de prevención de riesgos laborales.

CED

INTEGRACIÓN DE LA PERSPECTIVA DE GÉNERO

P-IG 01
Procedimiento para la integración de la perspectiva de género en la pre-
vención de riesgos laborales.

CED

PROCEDIMIENTOS GENERALES

P-PG 01
Procedimiento para la vigilancia de la salud en la Administración de la Jun-
ta de Andalucía.

DGSSL

P-PG 02
Procedimiento de actuación específica de los Centros de Prevención de
Riesgos Laborales para el asesoramiento de las Consejerías, agencias ad-
ministrativas y agencias de régimen especial.

DGSSL

P-PG 03
Procedimiento para la formación de los Delegados de Prevención y órga-
nos de participación.

DGSSL
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2. ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
GESTIÓN DE LA PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES.

La tramitación de los procedimientos para la gestión de la prevención de riesgos laborales requiere la interven-

ción de los elementos que se indican en la tabla siguiente. La estructura reflejada en dicha tabla debe enten -

derse tanto para los servicios centrales como periféricos.

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA
PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

INTERIOR  CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE EXTERIOR CONSEJERÍA

GESTIÓN DE EDIFICIOS

P-IP 01

P-IP 02

P-IP 03

P-IP 04

P-IP 05

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

P-IP 06

EQUIPOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL

P-IP 07 Ap Ej Ej Ac Ar Ej I Ar E Ej

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

P-IP 08 Ap Ac I Ar E Ej I I

INFORMACIÓN, CONSULTA Y PARTICIPACIÓN

P-CP 01 Ap Ac Ar Ej E Ej I

P-CP 02 Ap Ej Ac Ar E Ej Ac C

P-CP 03 Ap Ej Ac Ar E Ej Ac

EVALUACIÓN DE RIESGOS, PLANIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS PREVENTIVAS

P-EP 01 Ap Ej Ac Ar E Ej C I

P-EP 02 Ap Ej Ej Ac Ar E S C I
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CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA
PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

INTERIOR  CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE EXTERIOR CONSEJERÍA

P-PE 01 Ap Ej Ac Ar E Ej C I

DOCUMENTACIÓN

P-DC 01 Ap Ac Ej Ac Ar E

FORMACIÓN

P-FR 01 Ap Ac Ar E Ej C Ej

NOTIFICACIÓN E INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES Y ENFERMEDADES PROFESIONALES

P-NI 01 Ap Ar Ej Ac C E Ej Ac I

P-NI 02

VIGILANCIA DE LA SALUD Y ADAPTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

P-VS 01 Ap Ac Ar Ej C Ej C C E I C I Ej

P-VS 02 Ap Ej Ac Ar Ej I Ej Ar E Ej Ac I Ej

AUDITORÍA Y REVISIÓN

P-AR 01

INTEGRACIÓN DE LA PERSPECTIVA DE GÉNERO

P-IG01

PROCEDIMIENTOS GENERALES

P-PG 01

P-PG 02

P-PG 03

Activación (Ac) Aprobación (Ap) Archivo (Ar) Consulta (C)

Ejecución (Ej) Elaboración (E) Información (I) Seguimiento (S)
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3. MODIFICACIÓN Y ELIMINACIÓN DE ESTE MANUAL.

La aprobación de las modificaciones de este Manual que, como consecuencia  de su efectiva implanta-

ción o de modificaciones legales o reglamentarias se consideren necesarias, corresponde a la persona ti-

tular de la Dirección General de Gestión competente en materia de recursos humanos.

La elaboración de los procedimientos y de las instrucciones operativas que de estos se deriven corres -

ponde a la Unidad de Prevención de los servicios centrales con la participación de las Unidades de Pre -

vención de los servicios periféricos, su aprobación corresponde a la persona titular de la Dirección Gene -

ral competente en materia de recursos humanos.

La elaboración, modificación o eliminación de formatos corresponden a la Unidad de Prevención de los

servicios centrales con la participación de las Unidades de Prevención de los servicios periféricos.

Las modificaciones que se limiten a recoger los cambios sobrevenidos tras la aprobación del Plan de Pre -

vención y que no impliquen cambios sustanciales en su contenido (definiciones, listado de centros de tra -

bajo, adaptaciones a la legislación vigente, actualización de anexos, etc), corresponden a la Unidad de

Prevención de los servicios centrales sin necesidad de aprobación por parte de órganos superiores.

4. PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN DE LA PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES.

La tabla siguiente recoge los procedimientos para la gestión de la prevención de riesgos laborales que se in -

cluirán en este Manual de Procedimientos, destacándose en negrilla aquellos procedimientos que están de-

sarrollados y aprobados en la fecha indicada en este documento.

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE
PLAN DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTIÓN
DE LA PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

GESTIÓN DE EDIFICIOS

P-IP 01 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en los anteproyectos de obra de primer
establecimiento, reforma o gran reparación de edificios destinados a sedes administrativas.

P-IP 02 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en la contratación conjunta de proyecto
y obra de primer establecimiento, reforma o gran reparación de edificios destinados a sedes administrativas.

P-IP 03 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en el arrendamiento de edificios desti-
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nados a sedes de la Administración de la Junta de Andalucía.

P-IP 04 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en la adquisición de edificios destina-
dos a sedes de la Administración de la Junta de Andalucía.

P-IP 05 Procedimiento para el control de la seguridad de las instalaciones de servicios y medios técnicos de trabajo y
de las operaciones de mantenimiento que se precisen.

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

P-IP 06 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en la adquisición de bienes y servicios.

EQUIPOS DE PROTECCIÓN INDIVIDUAL

P-IP 07 Procedimiento para la integración de la prevención de riesgos laborales en la selección y ges -
tión de los equipos de protección individual.

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

P-IP 08 Procedimiento de control y coordinación para la prevención de riesgos laborales de las activida-
des desarrolladas por otras entidades en los centros e instalaciones de la Consejería de Educa-
ción y Deporte.

INFORMACIÓN, CONSULTA Y PARTICIPACIÓN

P-CP 01 Procedimiento para la información de los empleados públicos.

P-CP 02 Procedimiento para llevar a cabo la información, asesoramiento y consulta de los Delegados de
Prevención y del Comité de Seguridad y Salud u otros órganos de participación que en su caso
correspondan.

P-CP 03 Procedimiento para la comunicación entre los empleados públicos, los responsables de unida-
des o centros administrativos y las Unidades de Prevención.

EVALUACIÓN DE RIESGOS, PLANIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS PREVENTIVAS

P-EP 01 Procedimiento para la elaboración de la evaluación de riesgos e informe de medidas de preven -
ción.

P-EP 02 Procedimiento para la elaboración, ejecución y seguimiento de la planificación preventiva.

PLANES DE EMERGENCIA

P-PE 01 Procedimiento para la elaboración, implantación y actualización de los planes de emergencia y
evacuación.

DOCUMENTACIÓN

P-DC 01 Procedimiento para el control de la documentación relativa a la gestión de la prevención de ries-
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gos laborales.

FORMACIÓN

P-FR 01 Procedimiento para la formación en prevención de riesgos laborales de los empleados públicos.

NOTIFICACIÓN E INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES Y ENFERMEDADES PROFESIONALES

P-NI 01 Procedimiento para la notificación, información e investigación de los accidentes de trabajo e
incidentes.

P-NI 02 Procedimiento para la notificación, información e investigación de las enfermedades profesiona-
les.

VIGILANCIA DE LA SALUD Y ADAPTACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO

P-VS 01 Procedimiento de gestión para la vigilancia de la salud.

P-VS 02 Procedimiento para la adaptación de los puestos de trabajo al personal especialmente sensible
y para la protección de la maternidad y de la lactancia natural.

AUDITORÍA Y REVISIÓN

P-AR 01 Procedimiento para la auditoría y revisión de la gestión en la aplicación y desarrollo del plan de prevención de
riesgos laborales.

INTEGRACIÓN DE LA PERSPECTIVA DE GÉNERO

P-IG 01 Procedimiento para la integración de la perspectiva de género en la prevención de riesgos laborales.

PROCEDIMIENTOS GENERALES

P-PG 01 Procedimiento para la vigilancia de la salud en la Administración de la Junta de Andalucía.

P-PG 02 Procedimiento de actuación específica de los Centros de Prevención de Riesgos Laborales para el asesoramien-
to de las Consejerías, agencias administrativas y agencias de régimen especial.

P-PG 03 Procedimiento para la formación de los delegados de prevención y órganos de participación.

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Y DEPORTE

Dirección General del Profesorado y Gestión de Recursos Humanos
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