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GUIA PARA RENOVAR PROYECTOS DE FP DUAL EN SENECA. CURS0 2021/2022.

A continuacion, se describen los pasos necesarios para solicitar la renovacion de los proyectos de FP
Dual a través de Séneca para el curso 2021/2022. Se recomienda leer la guia al completo antes de proceder al
proceso de renovacion.

Para la fase 1 (cumplimentacion), es posible rellenar todos los apartados del proyecto desde el perfil
“Tutor FP dual” (asignado por el Equipo Directivo al profesorado que lo solicite). El resto de pasos (validacion,
generacion, presentacion y firma del proyecto) solo es posible realizarlo desde el perfil de “Direccion”.

FASE 1: CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE RENOVACION.

1. Acceder a Séneca con el perfil de “Direccion” o “Tutor FP dual” y seguir la siguiente ruta: Alumnado > FCT,
FP Dual y movilidad > FP Dual > Relacion de proyectos.

= Alurnnado ~
—

» Alumnado
b Admision
» Matriculacion
» Unidades
¥ Evaluacion
¥ Ayuda al Estudio
¥ FCT, FP Dual y movilidad
P FCT en centros de trabajo
¥ FP Dual
Convenios de colaboracion
¥ Ayuda al desplazamiento
Memorias FP Dual
P Prospectores de empresas

P Movilidad en la UE

2. Seleccionar el curso en el que comenzaria el proyecto (2021/2022), la etapa (Formacion Profesional
Especifica o Inicial, FPB, GM o GS) y la modalidad (ciclo formativo). Una vez seleccionada la informacién (por
ejemplo, FPIGM “Sistemas microinformaticos y redes”), pinchar en el botén de afiadir (en la parte superior
derecha):

v RELACION DE PROYECTOS DE FP DUAL [+]){(m

Curso en el que comienza el proyecto:| 2021-2022 |+
Etapa: | Formacidn Profesional Inicial de Grado Medio ~

Modalidad: | Sistermas microinformaticos y redes ~

NO EXISTEN DATOS
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3. En la pantalla que aparece a continuaciéon, se debe seleccionar si el proyecto a renovar va a tener
modificaciones con respecto al proyecto del curso anterior. Distinguimos por tanto dos procedimientos para
renovar:

3.1 Renovacion sin_modificaciones. Corresponde a aquellos proyectos en los que no haya ninguna
modificacion con respecto al afio anterior, mas alla de actualizar la temporalizacion (acorde con los cursos en
los que se pondra en marcha el proyecto: 2021/2022 -para 1°y 2022/2023 -para 2°-).

3.1.1 En esta pagina se procede a introducir la descripcion del proyecto (nombre del centro, nombre del ciclo
formativo, afo de comienzo), seleccionamos “Renovacién sin modificaciones” y elegimos el afio de la
renovacion. En este desplegable apareceran los ultimos proyectos, y se debera seleccionar el que se desee que
sirva de base para la renovacion (en la mayoria de los casos, el del curso actual 2020/2021, que figura como
ano de la renovacion “2020"). A continuacién, pinchar en el boton superior derecho de “aceptar”.

CONFIGURACION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO v )=

Afo: 2021
Etapa: Formacion Profesional Inicial de Grade Medio
Maodalidad: Sisternas microinformaticos y redes

Descripcion del proyecto: | IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2021

——— ——

- -~

Tipo de proyecto: @] Nuevo,\@ Renaovacién sin modificacionE}\ O Renovacién con modificaciones

-~ -
e = -—

Ao de la renovacion: | 2020 E| *

3.1.2 Al pinchar en el botdn de “aceptar”, se procedera a cargar los datos del proyecto anterior, y aparecera el
siguiente mensaje, debiendo pinchar en aceptar:

Este proceso cargara los datos del proyecto anterior y eliminara todos los datos existentes hasta el momento de este proyecto.
Los datos borrados no seran recuperables. ;Desea continuar?.

- Cancelar

Al aceptar, se cargaran los datos de todos los campos dentro del apartado “configuracion y justificacion”, que se
bloquearan, y no se podran modificar, excepto el apartado de “Ejecucién, organizacion del proyecto y rotaciones
en su caso”. Este apartado siempre estara disponible para editarlo y modificarlo durante el proceso, y aunque
se pinche de nuevo en “aceptar” siempre se grabara lo Ultimo que se haya escrito en dicho apartado. Ademas,
aunque el proyecto se renueve “sin modificaciones”, siempre habra cambios obligados al cambiar el curso
académico, por lo que también se podran modificar los apartados de “temporalizacion: periodos y horarios”, y
“profesorado participante”.

3.2.5 Importante: en el apartado “formacion en alternancia en la empresa” se debe grabar la informacion con

EEA

ANDAL

2
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respecto al numero de trabajadores y de la posibilidad de recibir beca por parte de la empresa (informacion
nueva en este curso). Para esto, pinchar en el apartado “formacion en alternancia en la empresa”, y pinchar
encima de cada empresa en el apartado “Detalle”, grabando dicha informacion, y finalmente pinchando en
“aceptar”. Es importante que estos datos se graben de todas las empresas.

W) DETALLE DE ACTIVIDADES DE EMPRESA ASOCIADA A FP DE ALTERNANCIA (4=

l Organismo dependiente de la Junta de Andalucia

Tipo de Documento: OciE ®pmw.
CIF de la empresa:

Entidad:

Mumero de puestos disponibles: ‘ Mumero de trabajadores:

Centro de trabajo:

La empresa beca al alumnado: ®no Osi - -
Tfno: . Compensacion: -

Correo electronico:

3.2 Renovacion con modificaciones.

3.2.1 Se entienden por modificaciones aquellos cambios que inciden en alguno de los siguientes aspectos:
a. Configuracion o justificacion del proyecto.

b. Modulos profesionales o actividades implicadas: incluir o eliminar actividades y/o modulos profesionales,
modificar numero de horas de algiin modulo profesional.

c. Empresas colaboradoras: incluir empresas nuevas, eliminar empresas existentes, modificar el numero de
puestos formativos en alguna empresa.

d. Cambios en la distribucién de la formacién inicial, en el centro educativo o en la empresa.
e. Cambios en la temporalizacién que modifican el periodo de alternancia.

3.2.2 Una vez realizados los pasos 1 y 2 de la fase 1, en la pagina que se abre se procede a introducir la
descripcion del proyecto (nombre del IES, nombre del ciclo formativo, afio de comienzo), seleccionamos
“Renovacion con modificaciones” y elegimos el afio de la renovacion (2020). A continuacion, es necesario
escribir en el campo “Propuesta de modificaciones” cuales son las modificaciones que se plantean para el
proyecto. De no ser asi, no se podra validar. Finalmente, pinchar en el boton superior derecho de “aceptar”.
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CONFIGURACION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO

Afo: 2021 '

Etapa: Formacién Profesional Inicial de Grado Medio

Modalidad: Sistemas microinformaticos y redes

Descripcion del proyecto: | IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2021 *

— o — o
- -

7
Tipe de proyecto: O Nuevo O Renovacién sin modificaciones J® Renovacion con rnodificaciangsz
—~—

N e e ————

Afio de la rencvacidn:| 2020 -

Propuesta de modificaciones:

Grabar la propuesta de medificacicnes. -

En caso de plantar medificaciones que incluyan graficos, tablas u otros materiales, es posible
adjuntar dichos documentos en el proceso de firma.

Tal como aparece en el pie de dicho campo, es de utilidad plantear tablas u otra documentacion explicativa
sobre las modificaciones, que se podra cargar en el proceso de firma.

3.2.3 A continuacion, proceder a cargar todos los datos del proyecto del afio anterior, pinchando en el apartado
“cargar datos del proyecto a renovar”.

@& RELACION DE PROYECTOS DE FP DUAL B

.

Curso en el que comienza el proyecto: | 2021-2022 |+

Er,apa:| Cualquiera V|

Modalidad: | Cualquiera v |

MNamero total de registros: 1

ZProyecto | ;Proyecto

IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2021 Renovacion con modificaciones No Mo - Provisional
Configuracién y justificacion del proyecto
Médulos implicados en el proyecto

Actividades implicadas en el proyecto
Formacion en alternancia en la Empresa
Formacidn inicial o previa

Formacion en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios

Validar proyecto
Cargar datos del proyecto a renovar
Borrar

L
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Se procedera a cargar los datos del proyecto anterior, y aparecera el siguiente mensaje, debiendo pinchar en
“aceptar”:

Este proceso cargara los datos del proyecto anterior y eliminara todos los datos existentes hasta el momento de este proyecto.
Los datos borrados no seran recuperables. ;Desea continuar?.

Cancelar

IMPORTANTE: el curso pasado se aiiadié un nuevo apartado en la configuracion y justificacion
del proyecto. En caso de que el proyecto lo requiera, es imprescindible cumplimentarlo para los
proyectos de renovacion. El apartado es el siguiente:

- “Prevision de situaciones que requieran autorizacion de casos excepcionales y/o que
alteren los criterios generales de admision.”: En este apartado se pueden incluir dos aspectos:

- Determinar si la totalidad del alumnado que desarrolle el proyecto debe ser mayor de edad, debido a
normativa laboral del proceso productivo implicado en las empresas colaboradoras.

- Describir la prevision de aquellas situaciones contempladas como casos excepcionales en el Dispongo
Décimo octavo de la Orden de convocatoria de proyectos (Orden de 18 de enero de 2021).

Cada uno de estos dos supuestos cuenta con una casilla que se debe marcar si procede en el proyecto,
y activara el campo de texto “Detalles y observaciones”. En términos generales, desplazamientos a otras
provincias, actividades en empresas en dias u horarios no lectivos, actividades formativas en un periodo
anterior a enero en el primer curso.

Este apartado no es obligatorio, solo en el caso de contar con casos excepcionales o la necesidad de
matricular alumnado solo mayor de edad. En caso de seleccionar una de las casillas (0 ambas), es
obligatorio cumplimentar el campo de texto “Detalles y observaciones” de forma que aporte suficiente
informacion. IMPORTANTE: la autorizacion del proyecto implicara la autorizacion de las situaciones
excepcionales incluidas en el mismo, excepto que se haga constar lo contrario en la resolucion (Orden
de 18 de enero de 2021, apartado 4, Dispongo Décimo octavo).

lgualmente, en el apartado de “Configuracion y justificaciéon” es necesario indicar si la ensefianza es
“invalidante” esto es, si la formacién en la empresa es imprescindible para que el alumnado alcance la
consecucion del 100% de los resultados de aprendizaje. Si la ensefianza se ha venido desarrollando
anteriormente en el centro de forma presencial, la ensefianza NO es invalidante.

3.2.4 A continuacion, proceder a modificar todos aquellos aspectos de los distintos apartados del proyecto
(actividades, maddulos profesionales implicados, empresas, etc.), tal como hemos recogido anteriormente en el
campo “propuestas de modificaciones”. Para mas informacion sobre los contenidos de cada uno de los
apartados, se recomienda consultar el manual para proyectos nuevos, en el que se proporcionan mas detalles.

3.2.5 Importante: en el apartado “formacion en alternancia en la empresa” se debe grabar la informacién
con respecto al centro de trabajo (sede de la empresa), el numero de trabajadores y la posibilidad de recibir
beca por parte de la empresa (informacidén nueva en este curso). Para esto, pinchar en el apartado “formacion
en alternancia en la empresa”, y pinchar encima de cada empresa en el apartado “Detalle”, grabando dicha
informacion, y finalmente pinchando en “aceptar”. Es importante que estos datos se graben de todas las
empresas.
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DETALLE DE ACTIVIDADES DE EMPRESA ASOCIADA A FP DE ALTERNANCIA (/)(4)

Tipo de Documenta: (O C.LF. ® DN

CIF de la empresa: | | @ -

Entidad: | |+
Mumera de puestos disponibles: |:| - Mumero de trabajadores: | | *

Centro de trabajo:

l Organismo dependiente de la Junta de Andalucia

Tfno: |

Correo electronico:

La empresa beca al alumnado: ®nNo Osi - -
Compensacion: | |-

=

4., Finalmente, es importante revisar los periodos, adaptandolos a los afios de desarrollo del proyecto:

o | JProyecto
_-w-

1ES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2021 Nuevo No - Provisional

-

Configuracidn y justificacion del proyecto
Madul plicados en el proy
Actividades implicadas en el proyecto

Formacidn en alternancia en la Empresa

Formacidn inicial o previa
Formacidn en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante
Alumnado participante
ITempmalimci:ir: periodos y horarios I
Validar proyecto
Cargar datos del proyecto a renovar
Proyecto firmado digitalmente

Borrar

Es importante grabar los periodos correctos, recordando que el alumnado de primer curso comenzara a
partir de enero de 2022 (es obligatoria la formacion inicial durante el primer trimestre del primer curso),
y el alumnado de segundo comenzara a partir de septiembre de 2022 hasta que comience la FCT en
marzo de 2023 (aproximadamente).

Ndamero total de registros: 2

inicio fin inicio

1% F.P.L.G.M. (Sistemas Microinformaticos

y_Redes)

14/02/2022 10/06/2022 8:00 14:30

2% F.P.L.G.M. (Sistemas Microinformaticos

y_Redes)

17/10/2022 06/03/2023 800 14:30
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FASE 2: FIRMA DE LA SOLICITUD DE RENOVACION, APORTACION DE DOCUMENTACION.

5. Una vez realizados todos los apartados de la fase anterior, para finalizar el proceso de presentar la
renovacion, es necesario seguir los siguientes pasos:

- Pinchar en “Validar proyecto”. La validacién del proyecto corresponde a la Direccion del centro, por tanto,
debera realizarse con el perfil “Direccion” (o equivalente en centros docentes no publicos).

_m“""“‘"-

IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2021 Nuevo Mo - Provisional
Configuracidn y justificacion del proyecto

Al Tl

p en el proy

Actividades implicadas en el proyecto

Formacidn en alternancia en la Empresa
Formacion inicial o previa

Formacién en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios

Cargar datos del proyecto a renovar

Proyecto firmado digitalmente

Borrar

Al igual que en el paso anterior, el siguiente paso debe realizarse obligatoriamente con el perfil
“Direccion” (o equivalente en centros docentes no publicos). En el menut del margen superior derecho,
pinchar en “Documentos que se pueden pedir”:

ﬂ%eﬁac*ﬂx

En la siguiente pantalla, seguir la siguiente ruta: Alumnado>FP Dual y FCT>FP Dual>Relacion de
proyectos:
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DOCUMENTOS OO0

Busqueda del documento:

- \_._] Personal del Centro

=8 ‘_A_]Alurnnado

| ] Gestion Numero de Usuario de la Seguridad Social
£ \_._] Gestion de |a orientacion

£ u_]Adrnisic'm

£ \_._] Faltas de Asistencia

7 ||| Seguimiento académico

£ \_._] Unidades del centro

£ u_]MalrlcuIac@n

£ \_._] Evaluacion

7 || ] Ayudas al estudio

£ \-4_] Resultado de la carga de SENU a SENECA

7 ||| Part. Centros Seguimiento de la Convivencia

7 ||| Sequimiento del Absentismo Escolar

- ||| Pruebas de Acceso

# ||| Programa de Gratuidad de Libros de Texto
El [ EP Dual y FCT

- \_._] Formacion en Centros de Trabajo

& [ EP Dual

b
b
b
b
b
b
b
b
b
B
b
b
b
b

: Instrucciones y manuales
B i Ayuda al desplazamiento

- \_._] Prospectores de empresas
; Relacion de proyectos
Programa formative ampliad

Convenio de colaboracion

Memoria FP Dual

En la siguiente pantalla, elegir el afio académico (2021/2022), la etapa, y la modalidad. En el
apartado “Firmante”, se debe seleccionar “Director” para la presentacion del proyecto. Una vez que el
proyecto se apruebe (a partir de junio), si se realizan modificaciones en los proyectos se debera
proceder de nuevo a su firma digital.

RELACION DE PROYECTOS @

Afo académico: | 2021-2022 |~ *
Etapa:| Formacidn Profesional Inicial de Grado Medio ol

Maodalidad: | Sistemas microinformaticos y redes e I

Firmante:| Director w ‘-

Una vez generado el documento, se encontrara en “Documentos solicitados”, en el menu superior
derecho. Pinchando encima del documento, se abriran las opciones de firmar con certificado digital o
con la tarjeta del docente (DIPA).

aPBRrafdgex
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o total de regi
Pﬂl:u\lqech Fachafm
dsmga aviso
[ Ver documento GENERADO 100% = I T
Descargar documento

Enviar a bandeja de firma

Firmar con tarjeta del docente
Firmar con certificado digital

Borrar

Una vez seleccionada cualquiera de las dos opciones, en la pantalla que se abra, se podra firmar
digitalmente el proyecto, adjuntando un fichero comprimido con todos los documentos que se solicitan
en la orden de convocatoria de proyectos:

a) Acuerdo del departamento de familia profesional, con mencién expresa de los miembros del mismo
que se haran responsables del desarrollo del proyecto.

b) Aprobacién expresa del Consejo Escolar u 6rgano equivalente.

c) Compromisos de colaboracion de las empresas reflejadas en el proyecto (modelo publicado en portal
web de FP Andaluza).

d) Compromiso de la direccion del centro educativo (modelo publicado en portal web de FP Andaluza).

e) Documentacién adicional, en el caso de que en el proyecto se contemple alguna de las situaciones
excepcionales que requieren autorizacion de la Direccion General de Formacion Profesional de acuerdo
con lo establecido en el dispongo décimo octavo, apartado 5.

Etapa: Formacion Profesional Inicial de Grado Medio

Modalidad: Sistemas microinformaticos y redes

Centro: |Lz. .3 1 Codigo Centro: #* ¥ ™|
Provincia: Jiw s Localidad: VFasiw

Renovacion: NO

Ref.Doc.: RelProCen

Proyecto de tres cursos en el marco de contratos de formacion y aprendizaje: NO

N° de alumnos/as: =

N° de empresas: |
Empresa Puestos disponibles / empresa -

-
o
el

Adjuntar archivo: Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. -

IMPORTANTE (Novedad curso 2021/2022): Durante el plazo de presentacion, los
proyectos de FP dual podran ser firmados digitalmente solo una vez. Una vez firmado, el
proyecto quedara presentado y no sera posible modificarlo (Apartado 1, Dispongo Noveno,
Orden de 18 de enero de 2021).
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SUGERENCIAS:

- Revisar todos los apartados para que estén bien cumplimentados y comprobar que se ha realizado la carga de
los datos correctamente.

- Comprobar que el tipo de proyecto “Renovacion con modificaciones” o “Renovacion sin modificaciones” se ha
pinchado correctamente.

- Revisar haber cumplimentado, si procede, el apartado de “Prevision de situaciones que requieran
autorizacion de casos excepcionales y/o que alteren los criterios generales de admision.”

- Seleccionar 2021/2022 en “Curso en el que comienza el proyecto”.

Para cualquier duda o incidencia a la hora de la presentacion de los proyectos, contactar con CAUCE:
- Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo)
- Incidencias por web: http://cau.ced.junta-andalucia.es/cau




