
TUTORIAL DE FUNCIONAMIENTO DE LA PLATAFORMA COLABOR@

1. Acceso a la Plataforma

Acceder a la plataforma Colabor@:

 http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora

Una  vez  que  tenemos  la  página  principal  de  Colabo@  introducimos  nuestro
nombre usuario  y  contraseña  (que serán los mismos que utilizamos en la plataforma
Séneca) y pinchamos en el botón ACCEDER:

Para empezar utilizamos un navegador, por ejemplo Mozilla Firefox, 
para entrar en la Plataforma Colabor@. Para ello ponemos la 
dirección:
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora
en la URL del navegador.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/colabora
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Si la identificación ha ido bien ya estaremos dentro de la plataforma.

2. Solicitar la inscripción en una comunidad

Ahora vamos a solicitar la inscripción en la comunidad de la que queremos ser
miembro. Para ello una vez en la página de las comunidades podremos ver tres opciones
(Comunidades  que  administro  –Comunidades  en  que  soy  miembro  –  Comunidades
disponibles). Pinchamos sobre Comunidades disponibles:

Como se puede apreciar nos van a salir todas las comunidades que hay en todos
los  centros  de  Andalucía,  por  lo  que  quizás sea más cómodo hacer  una  búsqueda,
introduciendo el nombre de la misma

Ahora  es  más  fácil  localizar  la  comunidad  que  buscamos.  Si  no  está  en  esta
primera página pulsamos en  Siguiente  para ver la siguiente página, hasta encontrar la
comunidad en la que queremos ingresar.
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Una  vez  localizada  ya  sólo  nos  queda  Solicitar  inscripción.  En  la  siguiente
pantalla podremos escribir algún comentario para el administrador de la comunidad y a
continuación pulsaremos en Enviar solicitud.

 Posteriormente, pasadas unas horas o unos días, según el calendario escolar, se
recibirá un correo electrónico para confirmar dicha inscripción en la comunidad y empezar
a trabajar dentro de la misma.

Para salir de Colabor@ pulsamos sobre el menú desplegable de la parte superior 
derecha y pinchamos sobre Salir.
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3. Subir un documento

Seleccionamos la comunidad donde queremos subir el documento, pinchamos en 
Recursos

Seleccionamos la carpeta o subcarpeta donde queremos subir el documento y 
pulsamos en Añadir documento 

Pulsamos en Seleccionar archivo,  elegimos archivo y pulsamos en Abrir o  
Aceptar 

Una vez seleccionado pinchamos en Publicar


