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Introduccion

Aspectos generales sobre la automatizacion de las bibliotecas
escolares

La automatizacién de la biblioteca escolar es necesaria para aprovechar todas las
oportunidades que se presentan en la denominada sociedad del conocimiento. La
correcta automatizacion de la coleccion de la biblioteca escolar, entendiendo como tal
recursos materiales y electrénicos contribuiran, sin duda, a fomentar en el alumnado
destrezas de busqueda y recuperacidén de informacién, impulsando el autoaprendizaje.

Es por este aspecto pedagdgico, que la planificacion de un proceso de
automatizacion de la biblioteca escolar debe formar parte de un proyecto educativo
global. No basta pues con utilizar programas informaticos de gestién ni con dotar a la
biblioteca escolar con un determinado nimero de accesos a Internet. Es evidente que
el aprendizaje en el uso adecuado de las nuevas tecnologias de la informaciéon y la
comunicacion tiene un valor pedagdégico preponderante en la sociedad actual.

Las posibles contribuciones de las nuevas tecnologias a la biblioteca escolar se
pueden analizar en torno a varios aspectos:

e Cooperacion entre bibliotecas. Una de las principales aportaciones de la
informatica a las bibliotecas escolares es la posibilidad de copiar los registros
bibliograficos procedentes de otras bibliotecas (Rebeca, Biblioteca
Nacional...), sin necesidad de catalogar todo el documento, solo realizando
pequefias modificaciones.

e Acceso a fuentes de informacién externas al centro, gracias a la utilizaciéon
de Internet.

e Mejora de la gestién de los recursos documentales del centro, ofreciendo
informacién inmediata sobre disponibilidad y localizacion de fondos vy
recursos, siempre que estén debidamente catalogados. Ademas, si el centro
cuenta con una red local, podria ser factible la consulta del catalogo de la
biblioteca escolar desde ordenadores situados en diversos puntos del centro
o incluso desde la web a través de Internet.

e Mejora de la gestién de la biblioteca, simplificando algunas tareas. Permite,
entre otros, aprovechar los datos de los ficheros de matriculacién del
alumnado para automatizar la circulaciéon de fondos (préstamos vy
devoluciones). Ademas, se pueden realizar estadisticas de uso del servicio
de biblioteca escolar, que pueden facilitar indicadores orientativos en
politicas de adquisicién de fondos. Asi, se podran adaptar las adquisiciones a
los objetivos educativos y a las necesidades reales, obteniendo mayor
partido de los presupuestos anuales que el centro dedica a biblioteca.

e La introduccidon de las nuevas tecnologias familiarizara a la comunidad
educativa con la utilizacidn de documentos en soportes no tradicionales. Es
una evidencia que cada vez es mas frecuente encontrar publicaciones en
formato digital o en linea accesibles a través de Internet.
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e En cuanto a la actividad pedagdgica, objetivo esencial de la biblioteca
escolar, las nuevas tecnologias permiten familiarizar al alumnado con la
consulta automatizada de informacién, enriqueciendo las posibilidades de
investigacion al romper con la tradicional busqueda por autor o titulo, para
realizar busquedas por temas. La pantalla de consulta para el alumnado
debe estar presente en la biblioteca y su utilizacién se ha de incluir en la
formacién de los mismos. Ademas, surgen nuevas posibilidades: elaborar
catalogos adaptados a la edad de los lectores imprimiéndolos, en formatos
simplificados, confeccionar bibliografias tematicas, ofrecer ayudas técnicas
para el alumnado con necesidades educativas especiales, implantar un
servicio de difusidon selectiva de informacién, etc.

Atendiendo a las cuestiones planteadas anteriormente se hace evidente Ila
utilizacidon intensiva de Internet y alguna aplicacion especifica de gestion de
bibliotecas con posibilidades de trabajo en red local.

La gestion automatizada de la biblioteca escolar supone una mejora considerable en
el funcionamiento de la misma. El proceso de automatizacion no es facil, pero la
formacién de la persona responsable de la biblioteca escolar y una buena
planificacion, permitiran que el esfuerzo y el tiempo que se dedique a ello compense
en la mejora de la gestion de la coleccion.

Para la gestidén de la Biblioteca Escolar se cuenta con una aplicacion llamada Abies,
Aplicacion de Bibliotecas Escolares, desarrollada por el Ministerio de Educacion vy las
Comunidades Auténomas. En el caso de Andalucia, Abies fue distribuido por la
Consejeria a todos los centros durante el curso 2000/2001. Dicha aplicacion esta
preparada para llevar a cabo de una forma sencilla las operaciones necesarias para el
buen funcionamiento de la biblioteca escolar.

Para ayudarle con la aplicacion Abies se ha organizado este curso, en el que
encontrard de forma esquematica, practica y grafica las aclaraciones e indicaciones
necesarias para familiarizarse con Abies y para configurarlo de manera apropiada y
acorde con las caracteristicas especificas de su biblioteca escolar.

Aunque en un principio se dedique gran parte del tiempo a la organizaciéon y, sobre
todo, a la automatizacién de la coleccién de la biblioteca, hay que ser conscientes de
que Abies, el programa informatico usado para ello, no debe ni puede convertirse en
un fin en si mimo, sino que es la herramienta informatica que esta al servicio de un
mejor tratamiento de la coleccion.

La base de datos conformada con Abies sera til si
= permite localizar de forma rapida la ubicacién de los ejemplares,

= complace los intereses del alumnado ofertdndole las lecturas de sus temas
favoritos,

* pone a disposicion del profesorado los recursos que den respuesta a sus
necesidades curriculares...
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Conocimientos previos

Aunque el programa Abies es de facil manejo, se mejorara su rendimiento si se
tiene conocimientos basicos de Windows en:

la gestion de carpetas y ficheros (crear, renombrar, copiar, pegar, mover...)
el manejo de menus
el manejo de Mi Pc y el Explorer de Windows

el traspase de ficheros y carpetas del disco duro a dispositivos externos de
almacenamiento y viceversa.

Medios técnicos necesarios

Antes de instalar Abies, hay que comprobar que el
ordenador que se utilice para instalar el programa NOTA.- Para comprobar
cumple con una serie de requisitos minimos:

funciona en Linux) sobre el icono llamado “Mi
. . PC”, que encontrard en el

2. procesador: Pentium III o AMD K/ 500 MHZ, T
3. memoria RAM de 128 Mb, Para el punto 4 realice
. : doble clic del ratén sobre el
4. el espacio libre en el Disco Duro de 500 Mb, icono de Mi PC y botn
5. unidad de CD-ROM de velocidad 6x, derecho  del raton >
o Propiedades sobre el disco

6. resolucion de pantalla 800x600. local C.

Ademas, es recomendable tener conexidn y acceso Para el punto 6 pulse el
a Internet. boton derecho del ratén sobre

Por ultimo, si quiere trabajar con Abies en varios | del escritorio y seleccione

ordenadores a la vez es imprescindible tener instalada | Propiedades > Configuracion
una red local. > Resolucion de pantalla.

las caracteristicas del equipo
debe mirar en:

1. Windows 95, Windows 98, Windows NT, Para los puntos 1 a 3 pulse
WlndOWS 2000 (0] WlndOWS XP, (AbieS no el botén derecho del ratén

cualquier parte libre de iconos

El funcionamiento de Abies en los sistemas operativos Windows Vista y
Windows 7 puede ocasionar ciertos problemas, que en algunas ocasiones puede
producir la pérdida de datos, la no restauracion de la copia de seguridad... Para
este asunto puede consultarse la siguiente direccion web:
http://www.slideshare.net/curuena/instalacin-abies-vista
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Instalacion de Abies 2.0

Antes
algunas

de proceder a la instalacion de Abies es necesario que tenga en cuenta
recomendaciones importantes para un buen funcionamiento vy

mantenimiento del programa:

El correcto ajuste del reloj y del calendario de Windows para algunas
operaciones, tales como la gestién del préstamo, las altas de los
documentos y de los lectores, las copias de seguridad...

Conocer las ubicaciones de determinados ficheros y carpetas para
comprender bien algunas tareas que realiza el programa.

No modificar ni el contenido ni la ubicaciéon de ningun fichero ni carpeta, a
menos que el programa lo permita y sea consciente de lo que hace y sepa
hacerlo.

No renombrar ningun fichero.

Las carpetas y ficheros de Abies no deben tener activado ni Oculto ni Sélo
lectura.

Para instalar Abies 2.0 introduzca el cederrén del programa en el dispositivo
lector (CD-DVD) correspondiente. En pocos segundos se abrird una pantalla de
instalacién. Si esto no ocurriera, abra Mi PC y haga doble clic en el archivo
autorun.exe que se encuentra en la carpeta Autorun del cederrén de Abies 2.0.

Aparecera entonces la siguiente pantalla:

Lo instalacion se realzerd en el

Abies . | siguiente orden:
Aplicacion de Bibliotecas Escolares _’ - E 1 o . D ECO M

Instalar Abies 2.0 Abies 2.0 20 . ADO

E:'caminar-esle — La dplicacion de las Bibliokecas Escolares. .. 30 . Ab ieS 2 . 0

Léame primero

Instalar DCOM 40, Deposito de Abies

Instalar ADO

590, Trasvasar datos

VYer el manual de Abies

Trasvasar datos

69. Instalar Z-Pista

Instalar depdsito de Abies

Instalar Z-Pista

Yer el manual de Z-Pista

Salir
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CD de Abies 2.0 .9

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

A

2

S

Instalar Abies 2.0 Abies 2.0

Exami te CD N L
Kaminar este La Aplicacidn de las Biblistecas Escaolares..

Léame primero

Instalar DCOM ]

Instalar ADD

SEE——

Trasvasar datos

Instalar deposito de Abies

Instalar Z-Pista

¥Yer el manual de Z-Pista

Salir

' . I~y
CD de Abies 2.0 P9

\EJ) Fecuerde gue ez imprezcindible instalar el A0D0

) Instalacion de Abies 2

Bienvenido al programa de
instalacion de Abies 2

E ste programa inztalard Abies 2 en su ordenador.

Se recomienda que ciere todas las aplicaciones que se estén
ejecutando antes de continuar para prevenir problemas durante
la instalacidn.

o
v
=
=
]
=
b
b
=
=]
ot
7]
=

Haga clic en Siguierte para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacidn,

l l Siguiente J' Cancelar
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En los equipos que tienen
instalados Windows 95 y Windows
98 Primera Edicidn se debe
instalar, antes que el programa
Abies, las aplicaciones DCOM vy
ADO. Para ello siga el asistente y
confirme las opciones por defecto.
Reinicie el ordenador después de
cada instalacion.

Si la versién de Windows es
superior al 98 o ya esta instalado
DCOM vy ADO, pulse Instalar
Abies 2.0 y se mostrarda un
mensaje para recordar que es
necesario instalar "ADO"”. Acepte.

El asistente de actualizacion

muestra paso a paso los
momentos de la instalacion de
Abies.

Active Siguiente.
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3 Instalacion de Abies 2

Seleccione una carpeta de destino
iDénde debe zer instalado Abies 27

Seleccione la carpeta en la que le desea instalar Abies 2, luego haga clic en Siguiente.

|E: “Archivos de programaiibies 3 |
i Y [
J Archivos de programa 2l
) Adobe
[T Archivos comunes
) ASUS
) AVG
|5) CamPlus Applications
15 DAMM NFD Viewer

|i¢°c: V|

El programa necesita al menos 7.5 MB de espacio en disco.

< Alrads J Siguiente =

Cancelar

3 Instalacion de Abies 2

Seleccione la carpeta del meni Inicio
iDénde ge instalardn los accesos al programa?

Seleccione la carpeta del ment Inicio en la que desea crear los accesos directos del
programa, luego haga clic en Siguiente.

Ahbies 2

Accesonios

ASUS

AWGE Free 8.0

etule

Heramientas administrativas
Inicio

Juegos

K-Lite Codec Pack
Microzoft Office

Mozilla Firefox —
Mern [l

< Alrads I][ Siguiente = ] [Il:ancelar
| ¢ ) ]

% Instalacion de Abies 2

Preparado para la ir
El asistente estd preparado para empezar a instalar Abies 2 en su ordenadar.

Haga clic en Instalar para continuar con la ingtalacion, haga clic en Alras =i desea
rewvizar o cambiar la configuracion.

Directorio desting:
C:hdrchivos de programatbbies 2

Carpeta del mend |nicio:
Abies 2

[ <Atrésl “ Inztalar ]I Cancelar ]
| |
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Pregunta si la aplicacion se
instala en la carpeta C:\Archivos
de programa\Abies2, que es la
opcidon por defecto y la que se
recomienda aceptar pulsando en
Siguiente.

De aqui en adelante acepte las
opciones por defecto, pues los
demas moddulos de la aplicacidon
también se instalaran en la
ubicacién indicada.

Elija las opciones por defecto
para tener acceso directo al
programa en el Inicio de Windows.

Esta pantalla indica que el
asistente estd listo para instalar
Abies, pero si quiere modificar
alguna de las opciones pulse Atras
y podra cambiar lo que desee. Si
todo es correcto proceda a
Instalar.
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% Instalacion de Abies 2

Instalando
Ezpere mientras el asistente instala Abiez 2 en su ordenadar.

Extrapendo archivos...
C:\Archivos de programatdsbies 2%Abies.chim

17 %

Cancelar

3 Instalacion de Abies 2

El asistente ha finalizado la instalacidn de Abies 2 en su
ordenador. La aplicacion puede iniciarse mediante los accesos
directos instalados.

& clic en Finalizar para zalir de la instalacian.

instalacion abies?2?

Finalizar

E? HTML Help

Primeros pasos con Abies 2

Los primeros pasos con una aplicacidn informatica
desconodida nunca son facies. Para ayudarle en los
contactos iniciales con Abies 2 le ofrecemaos de forma
resumida y esquematica las adaradiones e indicaciones
necesarias para familiarizarse con el programa vy para
configurarlo de manera apropiada y acorde con las
caracteristicas de su biblioteca escolar, La informacién se

prezenta en la secuendia ldgica apropiada para presentar las
caracteristicas y novedades de Abies 2, y todo con
explicaciones sencilas de facil comprension,

Instalacidn

Trasvase de Abies 1

Enlace a datos

Depdsitos de referendas

QOpciones

Copia de sequridad (vl

Cantral Ae arreen

I Inicio123456?$910Fin

W L g e
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La instalacion habra terminado
cuando llegue al 100% vy
desaparezca esta pantalla de
forma automatica.

Hasta aqui la instalacién por
defecto.

Si deja seleccionada la casilla
de verificacion podra ver la
siguiente ventana, donde se
muestra una ayuda inicial para el
uso de Abies.

Si desactiva la casilla, ya ha

terminado esta fase de
instalacion.
Puede investigar si lo desea,

pero a lo largo de este curso se
mostraran todos estos pasos y
profundizara en ellos.

Todavia no se abrira
Abies 2.0. Debe seguir
instalando otros
elementos
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Instalacion

CD de Abies 2.0

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

del Deposito de Abies

X
™

—

Instalar Abies 2.0

Inztalar depozito de Abies

Examinar este CD

Le permite instalar el depdsito de referencias bibliograficas

Léame primero

de Abiez para que zea accesible por el programa.

Ingtalar DCOM

Instalar ADO

E =z muy recomendable que instale este depdsito para
beneficiarze de la automatizacion en el proceso de
catalogacidn.

VYer el manual de Abies

Trasvasar datos

Debe contar con suficiente espacio en dizco duro para
poder realizar esta ingtalacion.

Instalar depdsito de Abies

Instalar Z-Pista

VYer el manual de Z-Pista

Salir

#1 Instalacion de Deposito Abies 2.0

Bienvenido al programa de
instalacion de Depdsito Abies 2.0

E zte programa instalard Depdsito Ahies 2 en su ordenador.

Serecomienda que ciene todas lag aplicaciones que se estén
ejecutando antes de continuar para prevenir problemas durante
la instalacidn.

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacian.

ll Siguiente = ] [Il:ancelar ‘

4= Instalacion de Deposito Abies 2.0

Seleccione una carpeta de destino
;Donde debe ser instalado Deposito Abies 2.07

Seleccione la carpeta en la que le desea instalar Deposito Abies 2.0, luego haga clic

en Siguiente.

C:hdchivos de programahabies 24D eposita

i Y

() Archivos de programa
) Ahbies 2
1) Datos

S O

El programa hecesita al menos 6356 MB de espacio en disco.

l <Atrésl “ Siguiente = ]I Cancelar ‘
| | ) |
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Para ahorrar tiempo y esfuerzo
se instalardan dos depdsitos de
registros bibliograficos con el
objetivo de que cuando catalogue
un nuevo documento el programa
busque primero en los depdsitos
antes de introducir los datos. Uno
de ellos es el Depdsito de Abies
con 380.000 registros
bibliograficos que viene en este
cederron y el Depdsito auxiliar que
creard mas adelante (ver Capitulo
5).

La siguiente ventana muestra el

asistente para instalar el
Depdsito de Abies. Pulse
Siguiente.

En esta ventana se muestra la
carpeta en la que se
descomprimird el archivo del
depdsito de Abies. Es un proceso
lento porque este archivo debe ser
descomprimido antes de ser usado
por la aplicacion.

El ordenador debe tener
bastante mas de los 635,6MB que
van a ser descargados en el
depédsito, pues de lo contrario
habrda problemas de capacidad
para los datos que Abies necesita
para su buen funcionamiento.
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#2 Instalacion de Depsito Abies 2.0 X Antes de Instalar aparece la

Preparado para la inst | pantalla de confirmaciéon vy
El asistente estd preparado para empezar a instalar Depdsito Abies 2.0 en su = - : poste I‘IO rme nte m OStra ra’ Ia S
ordenadar. ‘_

pantallas del proceso de

i:igsaa[cgccear%::r;::‘T‘LarCE:;Es[oar;tiigxar coh la instalacian, haga clic en Atras si desea | nsta |aC|é n , pa reCIdaS a |a S q ue
Directoro destin: presento en la instalacion de
C:MArchivos de programatabies 2\Deposito Ab | es.

S
< Abas I“ Inztalar ] ll Cancelar ‘
| | | |

,.g, Instalacion de Deposito Abies 2.0 ES pe re q ue f| na I |Ce Ia

Instalando .| instalacion. Puede tardar varios
Ezpere mientras el asiztente instala Depdsito Abies 2.0 en su ordenador. & _ min utos .

Extrayendo archivos...
C:\Archivos de programatdbies 25\Depositoedrom. mdb

2%

Cancelar

#2 Instalacion de Depsito Abies 2.0 py | Una vez terminada la
instalacién, pulse Finalizar.

El azistente ha finalizado la instalacidn de Deposito Abies 2.0
eh su ordenadar.

Haga clic en Finalizar para =alir de la ingtalacidn.

Finalizar
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Trasvasar datos

CD de Abies 2.0

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

Instalar Abies 2.0 Abies 2.0

E xami te CD N .
aminar este La dplicacion de las Bibliokecas Escolares. ..

Léame primero

Instalar DCOM

Instalar ADO

bies

ITrasvasal datos I

de Abies

Instalar Z-Pista

Yer el manual de Z-Pista

Salir

Instalar Z-Pista

CD de Abies 2.0

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

Instalar Abies 2.0 Abies 2.0

E xami te CD N .
aminar este La dplicacion de las Bibliokecas Escolares. ..

Léame primero

Instalar DCOM

Instalar ADO

VYer el manual de Abies

Trasvasar datos

lnstalacdendsito de Abies

Instalar Z-Pista

Yer el manual de Z-Pista

Salir
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Solo se instalara esta aplicacion
si se ha trabajado con la versién
1.1c de Abies y se van a pasar los
datos de una versién a otra. De
lo contrario no instale esta
aplicacion.

El programa Z-Pista sélo es
necesario instalarlo si se necesita
de un programa para consulta
avanzada de catdlogos a través
del protocolo Z39.50.

Si quiere instalarlo, siga las
instrucciones del asistente y elija
las opciones por defecto.

De momento no necesitara de
esta aplicacion.
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Una vez terminada la instalaciéon, debe saber que el programa se instala por
defecto en C:\Archivos de programa\Abies2, en cuya carpeta se incluyen:

(0]

El archivo Abies.exe, que es el programa propiamente dicho y estd
protegido por una contrasefia que no es publica.

El fichero cdu.dat, que es un fichero de texto sin formato que
contiene la lista de la CDU que clasifica los documentos que se
catalogan con Abies. En caso de modificar, hacerlo con el Bloc de
notas y no alterar los espacios, puesto que después no se
visualizara correctamente desde Abies.

La carpeta Datos, donde se ubica el fichero abies.mdb, en el que
se guardan todos los datos del catalogo, los lectores, los préstamos,
la configuracidn del programa... por lo que es muy importante
mantenerlo siempre a salvo. Este fichero estd protegido por una
contrasefia que no es publica. Cuando se cree el Depdsito auxiliar,
el fichero deposito.mdb se ubicara en esta carpeta.

La carpeta Depdsito, que no es obligatoria para el funcionamiento
del programa. En esta carpeta se incluye el fichero cdrom.mdb,
base de datos bibliograficos de Rebeca.

La carpeta Informes, que se creara cuando se generen los
informes correspondientes.

Desinstalar Abies

Antes de desinstalar Abies proceda a realizar una copia de seguridad.

Es recomendable desinstalar Abies desde Panel de control de Windows, acceder a
Agregar o quitar programas o Programas y caracteristicas, segun el tipo de
Windows que se use. Este procedimiento borra sélo los ficheros del programa pero
mantiene la carpeta Abies 2 y las subcarpetas Datos y Depdsito con sus respectivas
bases de datos. Si no se va a reinstalar serd necesario borrar manualmente dichas
carpetas. En caso de reinstalar en la misma ubicacion se dejan dichas carpetas y en
el proceso de instalacién se indica que no se reescriban.
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Actualizacion de Abies 2.0

Desde que Abies 2.0 se puso en circulacién hasta el dia de hoy se han ido
encontrando algunos errores en su funcionamiento. Para corregir estas deficiencias
se utilizan los “parches o actualizaciones”, es decir, los archivos que corrigen
esos errores. Por tanto, una vez instalado Abies 2.0, hay que actualizarlo y poner
los ultimos parches disponibles para que la aplicacién funcione con normalidad.

Existen varios archivos de actualizacién con sus correspondientes versiones, que
se deben instalar individualmente, siguiendo un estricto orden ascendente.

Aunque las actualizaciones pueden realizarse en cualquier momento, es muy
recomendable proceder a ello antes de usar Abies, pues el mejor rendimiento de la
aplicacion se produce con las ultimas actualizaciones. Ademas, si se dejara para
mas adelante posiblemente se podria olvidar como se realiza este procedimiento.

Lo primero que debe hacer es comprobar la versidon de Abies que tiene instalada.
Una vez dentro del programa Abies, acceda a Ayuda > Acerca de Abies, para
comprobar en la primera linea la version instalada en el ordenador: 2.0.0.9,
debiendo llegar, al mes de junio de 2009, hasta la version 2.0.8.3.

Acerca de Abies i Iﬁ] Acerca de Abies i ﬁ

Apiee2 ¢ :hries% de Bibli Escol /\
Aplicacion de Bibliotecas Escolares = 3 plicacion oe Bbliclecay Eshoinles —

=

Copyright € 1338-2003, MECD-CCAL

Copyright © 1938-2001, MECD-CCAA
Proyecta de Colaboracidn Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte - Comunidades Autdnomas

Sitio web: abiez prtic. mec.es

Archivo | Wersitn

abies. exe 20049 ]

[ams )] [ n R
11} ]

Windows 6.0 [Build O]
Memaria dizponible para Windows: 2087 B1E KR
Memaria utilizada: 49 %

Aceptar

Provecto de Colsboracidn Ministeno de Educacion, Cultura
y Departe - Comunidades Auténomas

Sitic ek abies.pritic. mec. e

abies. exe 2083 N |
ahiez2. dll 0.00.5
ikl RREE -
P —— s —
Windows 6.0 (Build 0]
temoria dizponible parawindows: 2087 E1E KB
Memaria utiizada: B3 %

Aceptar
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) RBIES - Gestion de Bibliotecas

s - Mozilla Firefox
Brchivo  Editsr Ver Hatorisl Marcadorss Henamientss Ayuda

e =@ (G U e prticmeces)

[-1B] Q{5 =)

L[ABIES Gestidn de Bibliotecas [ | 7 ABIES

Bl |

’EDUCACION

Corren Wb | Sen | Aprd| Wi e ks e D |, GO A4 Dlcconentos
GD s te noticias | Gortacto | B

cidny
Focursas on Rod para ol Profesorada

ABIES - Aplicacion

para la gestion de bibliotecas escolares

gestion. shies@cnice. mec.es

PROYECTO DE COLABORACION MEC - CC.AA.

Novedades

ABIES

R esponsables CC.AA

Solicitud de ABIES
3
— Mantenimiento de versiones

ersion 1.1

bibliotecas escolares \lersion 2.0

hitp: . mec e educalinder b

Se informa de que la Ultima versidn oficial de Abiesesla 2082 Foro il
Cualquier otra version no esté avalada por el ISFTIC. L
USUARIO REGISTRADO
s

Cap. 2 - Actualizacion

2de 8

A continuacion acceda a la web
oficial del programa Abies, cuya
direccion es la siguiente:

http://abies.pntic.mec.es. Esta web es
de acceso restringido, por lo que debe
entrar por la opcion Usuarios
registrados y escribir la “Licencia” y
el “Cdédigo” de acceso a esta zona.

Pregunte en su centro si tienen
esta licencia y cddigo, para usarlo en
esta practica.

Si su centro no dispone de la Licencia y el Cdédigo correspondientes, puede

solicitarlo a través del

procedimiento especificado en

la web de Lectura y

Bibliotecas Escolares de Andalucia, cuya direccion es http://bit.ly/UAsWcQ .

) hitp:ffabies.cnice.mec.es - Yent...

Licencia [gEerIEeErn

[ Enter |

Codigo

Terminado

Obtenida la licencia y cédigo ya

puede acceder como usuario
restringido en la web oficial de
Abies.

Accione Entrar.
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) Web privada de ABIES - Mozilla Firefox

frchiva  Editar  ¥er Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

&> @

Q\u hitp://abies. crice m i} gi

[} Web privada de ABIES 3 | A sBiES -

ABIES - Programa de Gestion de las Bibliotecas Escolares -

ABlES{\

e Area privada para Centros adscritos al
‘ = proyecto ABIES 2

- bibliotecas escolares

Inicio
Recurses disponibles:

@ Grupo de Noticias de Abies (usuario; abies
contrasefia: quS16ab)

@ Padina de avuda

@ Utilidades

@ Prequntas frecuentes

@ Alta en Rebeca

@ Modificar datos de usuarios

@ Modificar codigo

@ Actualizaciones v mejoras

copias de seguridad para

Lwab privada

Gltima visita: 21/12/2008

salvaguardar sus

Nota imp: 1 Es
datos y poder recuperar su apl

Comunicacion Educativa - L
cibn de GODKE00 pixsles ) -

- Centro Nacional de Inforr
( Pdgina Web optimizada pai

Terminado

%3 Web privada de ABIES - Mozilla Firefox

Archivo  Edtar Yer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

@%@

E | g sabies.crice mec. sl ones_programas phpidses | 7| B | |G+ Gosl- &)

|| Web privada de ABIES @ | F3aBiES -

Abies - Programa de Gestion de |las Bibliotecas Escolares -

‘ABIES{\

| — Actualizacion de Programas

“bibliotecas escolares

1 & Como actualizar Abies
nieic

Wersién Euskera

Wab privada

Ultima visitar 31/12/2008

1. Actualizaciones partiendo de versiones anteriores. Los ficheros deben aplicarse secuencialmente, asi por
sjemplo si queremos aplicar el fichero 2020.upd, debemos aplicar primero el fichero 2010,upd y luego el fichero
20103.upd.

CD ABIES 2.0 (2.0.0.2)

B Nembre:2010. upd

& i de iz acin de au

tores (fichero doc)

Teminads
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Una vez dentro y antes de
iniciar el proceso de actualizacion
de Abies, es recomendable visitar
algunas de estas secciones.

El Grupo de Noticias puede
ayudarle a despejar algunas
dudas en el uso de Abies. En
Utilidades puede descargar
algunas aplicaciones, entre las
que destaca Unificar (ver
Capitulo 12).

En Actualizaciones y
mejoras se muestran los ficheros
de actualizacion.

Es recomendable que se bajen

todos los parches y sus
respectivos archivos
complementarios (explican su

efecto en el programa) y se
guarden en una carpeta que se
identifique convenientemente (por
ejemplo, se puede llamar Parches
Abies, Actualizaciones...). De esta
forma, siempre estaran listos los
parches para cuando se necesite
instalar Abies en otros
ordenadores.

NOTA.- En esta web se encuentra la posibilidad de descargar un fichero con el
programa Abies y todas las actualizaciones juntas en un solo paquete, pero no se
recomienda usar este archivo puesto que aun no esta funcionando correctamente.



ABES A

~piblictecas escolares

X

Descarga de archivos

iDezea guardar este archivo o desea buscar un programa en
linea para abnirlo?

ﬁ"] Mombre: 2010,upd
: Tipo:  Tipo de archivo desconocido, 419 KB
De: abies.cnice.mec.es

Buscar I[ Guardar ]i Cancelar J

_ Aunque oz archivos procedentes de Internet pueden ser Otiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
la fuente, no buzque un programa para abrir este archiva ni

tampoco o guarde. fCual es el nesgo?

Org, iz

Nombre

r |

Guardar como 1 7 &
= e ——

@Uv |« ABIES » ACTUALIZACIONES » - |42 n[Eumr

.

Nombre: 2010

Fecha modificacién Tipo Tamafio »
U5 Sitios N 2081registro |_|2082.upd
& Sitios recientes | 2010.upd [2083.upd
Bl Escriterio | 2010a.upd
% Equipo || 2020.upd
!E Documentos Lf 200 ipd
| 20d0a.upd
E Imagenes | 2050.upd
B Musica | 2060.upd
Mas |1 2070.upd
|| 2081.upd
Carpetas Ll P b

-

Tipo: | Archive UPD

,]I

# Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

— —

— — =

2010.upd de abies.chice.mec.es

Tiempo estimado:
Descargar en:

Vel, de transferencia; 74,1 KBJ's

Cerrar el didlogo al completar la descarga

4 5 ({110 KB de 419 KB copiados)
D:Yinma\BIBLIOTECAY2010,upd

Cancelar
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Para descargar un fichero, por
ejemplo el primero de ellos, pulse
sobre el nombre del mismo
2010.upd.

El programa pregunta lo que
desea hacer con el archivo, en
estos casos siempre opte por
Guardar.

Los archivos descargados se
guardaran en la carpeta creada,
en este caso Actualizaciones.

Espere a que termine Ila

descarga del archivo.

Proceda de este modo con
todos los parches. Hasta el dia de

hoy el dltimo parche es el
2083.upd.

MUY IMPORTANTE:

Antes de proceder a Ila
actualizacion de Abies es

necesario que la aplicacion esté
cerrada.

El procedimiento de
actualizacion no tiene riesgo
alguno para ficheros, carpetas y
configuracién del programa.
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Asistente de actualizacign

[3] abies2

#B Asistente de actualizadiin

@ Avuda de Abies
% Avuda de MARC
@] Foro de Abies
:E:[ Fagina de Abies
@ Primeros pasas

Asistente de actualizacion de Abies

E specifique la ubicacion de la aplicacion Abies v del archivo de

actualizacidn.

Actualizar los archivos de la aplicacion ubicados en

C:MArchivas de programa’dbies 2

Aplicar el siguiente archiva de actualizacidn

X

E xaminar...

E=aminar...

Cerrar

»

T b |
Seleccione el archivo de actualizacion l&
Buscar en: Actualizaciones - & ¥ = M-
Nombre Fecha modificacion Tipo Tamafic »
2081 reqistro | 2040a.upd
|| 2010.upd || 2050.upd
|| 2010a.upd || 20680.upd
|| 2020.upd |1 2070.upd
| 12030.upd || 2081.upd
T il
Mombre: 2010 Abrir
Tipo: |P|rchi\ros de actualizacion ("upd) - |_ o= 1oreci

Asistente de actualizacion

Aszizstente de actualizacion de Abies

E zpecifique la ubicacidn de la aplicacidn Abies v del archivo de

actualizacidn.

Actualizar loz archivos de la aplicacion ubicados en

C:Aarchivos de programatdbies 2

Aplicar el siguiente archivo de actualizacian

d:\inmatbiblioteca201 0.upd

A

=2

S

E=aminar...

E xaminar...

I Actualizar I I I Cerrar

s

=—
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Ahora vaya a Inicio -
Programas > Abies 2 >

Asistente de actualizacion para
iniciar el proceso.

La primera parte de esta
pantalla indica el lugar donde se
encuentra instalado el programa

Abies. Si se ha instalado con las
opciones por defecto no habra que
cambiar nada, de lo contrario hay
que buscar la ubicacién elegida.

En la parte inferior busque la

carpeta donde se ubican los
parches (en nuestro caso
Actualizaciones).

Pulse el boton Examinar, y se
mostrara la siguiente ventana:

Seleccione el archivo
correspondiente a la actualizacién,
por ejemplo, 2010.upd, y pulse
Abrir.

Seguidamente pulse Actualizar
y espere a que termine el proceso
de actualizacion.
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Actualizacion completada 'X'

Informe de la actualizacion

Archivo actualizado a la versian "2.0.1.0"
c:harchivos de programatabies 2\Abies. exe

Cap. 2 - Actualizacion
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Cuando aparezca esta pantalla
ha terminado la actualizacion.
Pulse Aceptar.

Para comprobar que todo funciona correctamente abra la aplicacion Abies, bien
desde el acceso directo que se ha creado en el escritorio tras la instalacion, o
busque en Inicio > Programas > Abies 2 > Abies 2.

Una vez dentro seleccione la opcion Ayuda - A cerca de Abies y compruebe
gue el numero de version del archivo ABIES.EXE es la 2.0.1.0.

E abies

v
Eafi=f- |
Archiva Ira Herramientagll ayuda
£} Paaina piincipsl @ Call 5 Avuda de Abies 1 tamofl il Estadistics ) Lectores Busiiares @
& Ayuda de MARC
-
[ Primeros pasos
& Sugerencias...
Aplicacion de Biblioteca [8] Pagina de Abies
[3] Foro de bies

i acercade abies...

BIBLIOTECA ESCOLAR ANDALUCIA

domingo, 18 de enero de 2009

Elija unatarea

Conzultar el catdlogo de la biblioteca
Realizar préstamos u devoluciones
Bealizar el mantenimiento del catélogn

Realizar el mantenimiento de los lectores

1IES MALAGA
M1

Muestra informacidn del programa, ndmera de versidn v copyright 5 Inversos actuaizados

Abies 2 PN

Aplicacion de Bibliotecas Escolares

€ Administradar

—

Copyright © 1998-2008, MECD-CCAA
l Provecto de Colsboracidn Ministeno de Educacion, Cultura
y Departe - Comunidades Auténomas

Sitic ek abies.pritic. mec. e
Archiva | Wersidn_ |
ahies. exe 2083 [
3
Windows 6.0 (Build 0]
temoria dizponible parawindows: 2087 E1E KB

Memaria utiizada: B3 %

Aceptar

Acerca de Abies IXI

Abies 2
Aplicacion de Bibliotecas Ezcolares

Copyright € 1333-2001, MECD-CCAA
Proyecto de Colaboracion Ministerio de Educacion, Culbura
y Depaorte - Comunidades Autdnomas

Sitio weh:

abies. phtic. mec. ex

Archivo Yersidn
abies.exe 201.0
abies2.dl 0.0.0.5
aull (RN EREA )

1l >

Windows =P 5.1.2600 Service Pack 3
Memaria disponible para Windows: 2.096.364 KB
Memoria utiizada: 29%

Aceptar

Antes de abrir Abies debera realizar
todas
s 3 2.0.8.3,
descrito anteriormente,
mayor y sin omitir ninguno.

las actualizaciones, hasta Ila
con el mismo procedimiento
de menor a

Terminado el proceso de actualizacion
Nno es necesario reiniciar el ordenador.
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Tratamiento especial de la actualizacion 2.0.8.1

Tras instalar la actualizacion 2.0.8.1, Abies muestra un error cuando se tiene
activado un depdsito auxiliar con un nimero elevado de referencias bibliograficas.
En dicho caso aparece el siguiente mensaje de error: "Se excedié el numero de
bloqueos de archivos compartidos. Aumente el valor de la entrada MaxLocksPerFile
del Registro”

El problema radica en una limitacion del motor de base de datos que viene
incorporado en Windows, cuya configuracidon por defecto no estd ajustada
convenientemente para el manejo de grandes volumenes de datos. El problema se
presenta tanto desde Abies como desde Microsoft Access cuando se intenta ampliar
el tamafo del campo que recoge el ISBN de 10 a 13 caracteres.

Para ajustar la configuracién del motor de base de datos del sistema, y de esta
forma poder superar el nUmero maximo de bloqueos por archivo, se ha de editar
una entrada del Registro del equipo local.

Procedimiento:

1. Ir a la web oficial de Abies: http://abies.pntic.mec.es y entrar como
usuario registrado.

2. Entre en Actualizaciones y Mejoras y baje el archivo registro.zip
(Actualizacién del registro de Windows). Guardelo en la misma carpeta
que el parche 2081 (en nuestro caso Actualizaciones).

Correcciones y mejoras.

i Nombre: 20281.upd * Documentacion del parche (fichero pdf)
E Tamaifio: 156 Kb

F. Actualizacién: 28/032/08

[ iilmportante!! Actualizacion del registro de Windows (Ficherozip)]

3. Descomprima el archivo registro.zip, y obtendra estos tres archivos:
- Abies_MaxLocksPerFilel15k.reg
- Abies_MaxLocksPerFile20k.reg
- Abies_MaxLocksPerFile25k.reg

4. Haga doble clic sobre el primero de los archivos:
Abies_MaxLocksPerFile15k.reg

Editor del Registro

‘{’/' iEsta seguro de que desea agregar la informacion en C:\Documents and Settings|LUISGO,PCO0GES] 7iEscritorintAbies_MaxLocksPerFile 15k, reg al
sy Registra?

e

Contestar Si a la pregunta de si se desea agregar la informacién contenida en el
archivo al registro de Windows.



ABIEE/\_ Cap. 2 - Actualizacion
,'/.J r"

~piblictecas escolares 8 de 8

Si no se ha producido ningun error aparecerda la siguiente ventana de
confirmacion:

Editor, del Registro

\E) Se ha conseguida intraducir la informacidn de C:iDocurments and SettingsiLUISGO, PCO0RAST 7\EscritarialAbies_MaxLocksPerFile15k.req en el Reqiskro.

Preferentemente se usara el primero de los archivos. Unicamente en el caso de
que el problema no se solucione se usara el segundo y en Uultima instancia el
tercero.

Volver a abrir el programa Abies. La primera vez llevard un cierto tiempo la
apertura del depdsito, pero las sucesivas aperturas se realizaran agilmente.
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Configuracion: Herramientas> Opciones, Enlace a
datos, Politica de préstamos, Control de acceso.
Auxiliares

Después de la instalacidon y la actualizacién, abra el programa Abies desde el
acceso directo que se crea en el escritorio o bien desde Inicio > Programas >
Abies.

S Al arrancar Abies por primera
G | Cosoys D Dot (5 i) v Lo s vez se muestra la ventana de
Ahic— _ Sugerencias, sistema queNeI
nocacinde | a programa emplea para ensefar

R Siguierte algu!'los _aspectos de ~su

De_sgle-:ualquierIugardelprogramapuede funC|0nam|ent0. Puede de.]arlo

solicitar apuda pulzando la tecla F1 de esta forma y Cerrar Cada
—— vez que arranque Abies, o bien
quite la seleccién Mostrar esta
pantalla al iniciar para que no
vuelva a salir.

Anterior

Una vez dentro de Abies, lo primero que debe hacer es configurar
apropiadamente la aplicacién. Con ello se pretende:

1. Sefalar opciones concretas que permiten ahorrar tiempo y trabajo en el uso
de la aplicacion.

2. Tomar decisiones que mas tarde afectaran al funcionamiento del programa.
Algunas de las decisiones a tomar deben ser consensuadas entre el
responsable de la biblioteca y el equipo de apoyo.

3. Conocer el funcionamiento de ABIES.



Aswﬁs/\_ Cap. 3 - Configuracién
| 2 de 18

~biblictecas escalares

En todas las ventanas de Abies apareceran unos iconos que se utilizan siempre para la
misma tarea.

' Insertar una imagen @ Borrar
* Eliminar Modificar
O Nuevo @ Abrir el Explorador para buscar

La diferencia entre Borrar y Eliminar radica en que cuando borramos solo lo hacemos
del formulario en cuestion que estamos rellenando, pero cuando eliminamos lo borramos
de la base de datos.

Herramientas > Opciones

La configuracion de Abies
comienza por Herramientas >
Opciones y se obtiene Ia
siguiente ventana:

tamos gl Estadistica ﬁl__ectores B Awwiliares

FA Tty O Control de acceso...
8 Cambiar nivel de acceso...  Chrlbn

matrtes, 26 de mayo de 2009

Elija unatarea

Congultar el catlogo de la bibliotecs
Bealizar préstamos v devoluciones
Realizar el mantenimiento del catilogo

Realizar el mantenimiento de los lectores

General. Se recomienda
dejar la configuracion senalada en
la imagen de la izquierda.

Opciones

General
—

Pagina de inicio
& Copia de seguridad Puede seleccionar el drea que desea ver en la pantalla cada vez
‘? Edicidn que e inicia Abies
ll Estadisticas

Y alores por defecto

Fagina principal ﬂ

: Ejemplarez
e w Lectares
foztrar sugerenciaz al inicio del programa

Activar efectos sonoros

Pedir confirmacidn antes de abandonar el programa

Aceptar | Cancelar Apuda
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opciones x Centro. Es recomendable
G Y # escribir correctamente los datos
, Identficacién del Cerro del centro porque Abies los toma

Copia de seguidad e IEG MALAGA para mostrarlos en algunas
s Dirscsién|C/ EJEMPLO N pantallas y documentos, tales
B Valores por defecto Localidad MALAGA como libro de registro, listado de

- Fondos

- w Ejemplares Provincia [MALAGA ejemplares, carta de reclamacion
n Ledtores Cétigo postal 25000 de préstamos...

Perzona de contacto |A_ BE.C

Telsfana | 952000000

Corren electidnico |iesmalaga@iuntadeandalucia. e

Aceptar | Cancelar | Apuda

Biblioteca. En esta
pantalla se puede asignar un
Idenificacion nombre a la biblioteca diferente
sequridad oS £ S COLAr A DAL a la del centro. En caso de no

Opciones

I
Biblioteca

e e tener nombre especifico se
8 Vlores porcefects P m— puede incluir el nombre del
s Ejemplares R X centro y la palabra Biblioteca.
e Lectores © Tamafio recomendado : 60 » B0 piscls Por ejemplo: CEIP La Biznaga -

Biblioteca. Este nombre

Camés

aparecera en diversos listados y

Afioz de validez del camé de lectar |1_j en el ca rnet de |eCtO r/a

Aunque no es necesario, en
Aceptar | Cancelar | Apuda | el CampO Co'digo ponga de
forma generalizada ZZZ.

En el campo Logo se coloca
el logotipo de la biblioteca, una
imagen pequefa de 60 x 60
pixels.

Por ultimo, aqui se sefalaran los Afios de validez del carné del lector.

Es posible que interese indicar el periodo de validez por etapa educativa: tres
para Infantil, seis para Primaria, cuatro para Secundaria y dos para Bachillerato.
Este numero se refiere a periodos anuales y comienza a contar desde el
momento en que se introduce la ficha del lector. Posteriormente es posible
modificar la caducidad del carné de manera individual.

Todos estos datos se imprimen en el carné del lector.
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Es recomendable dejar las
opciones por defecto en Ia
pantalla Copia de seguridad.

Opciones .
EEEEEE— Es interesante tener

- oA roannt activada la casilla de Guardar
He_,alizar_copias de segurida;l de log archivos de datos azegura la Copla anter'or an tes de

existencia de una copia reciente del trabajo en cazo de que ze sobr’eescribirla, pues de esta

pierdan o estropeet los archivos.

| Opciones de copid

\E"Z:zg::;sde*m° Fiezlies capis de cemid e s mede o duhine - ot forma Ab I es guarda ré la copia
Eloef:slz o g:bs:?::hdzﬁlggzgzs puede hacer que Abies le recusrde que de seqguri d ac_j anterior con el
______ « Lestores nombre abies20.bak en la
W Rllcordar hacer copia cadafl = dias. carpeta Datos, y en caso de
v lnpactar detos antes de realizar a copia necesitarla se renombrara como

ol & ik i ey aties dle sl el abies20.zip.
(Ver Capitulo 10 para

Aceptar | Cancela aa || CONOCer mas sobre la copia de
seguridad).

Opciones X En la pantalla de Edicion
] se recomienda dejar los valores
— por defecto, como muestra la

S %s de edicidn
ia de quridad [~ Hebilitar la tecla Intro para moverse entre campos | ma g en d e Ia |Zq u |e rd a.

T4 o= |v PRdir confirmacian antes de guardar modificaciones
Y alores por defecto
Fondos
Ejemplarez
» Lectores

|v PRdir confimacion antes de borrar registos

Iv |rflormar de operaciones de préstamos realizadas
|v PRdir confirmacion en operaciones de préstamos
|v CBnsultar fondos existentes antes de hacer altas

|~ PRdir confirmacion en actualizaciones de signatura

Aceptar | Cancelar Apuda

Opciones

La pantalla de Estadisticas
se refiere al numero de
caracteres de las leyendas de
los graficos (entre 1 y 100) y al
iitarl_oczliﬁtﬁz:iriglgz valores textuales de la leyenda de numero de elementos a mostrar

en los graficos (entre 1 y 30).

@ Pruebe los limites que

Limitar loz elementos a mostrar en loz graficos a un maximo de .7
convengan en funcion del

objetivo.

Aceptar | Cancelar Apuda

|
Estadisticas

: -fu Cenlbra
-y Biblicteca
[ f PPN R

Estadisticas

: Ejemplares
e w Lectores
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Las opciones de los
Valores por defecto deben
estar activas para que tengan

Opciones

Yalores por defecto

‘Walores por defecto

f Biblicteca -
Abies puede ayudarle a trabajar mas rapidamente pazando efeCto Ias deC|5|0nes tomadaS,
e T P oo cuaro se e e sltaueros lo que permitird un importante
ahorro de tiempo, no repitiendo

Para ella debe determinar los valores que desee automatizar en

Ejemplares lag pestafias siguientes y activar la casila corespondiente a d eterm | na d 0oSs cam pOS, ta Ies
. Lectores cada mddulo. -
como Fondos, Ejemplares y
|v Aftivar valores por defecto en fondog Lectores cua ndo sSe rea ||Ce |a
|v ARtivar valores por defecto en ejemplares Cata |ogac|én .

|v Aftivar valores por defecto en lectores

Aceptar | Cancelar Apuda |

Respecto a los Fondos,
dejar por defecto las opciones
: sefialadas en la imagen de la
izquierda.

Opciones

‘Yalores por defecto para M

u Copia de zeguridad
- Edicién

Puede determinar aqui los valares por defecto que apareceran
cubiertos autaraticamente en la ficha de nuevos fondos.

Cuando se catalogue, por
ejemplo, wuna coleccién de
cederrones de musica acceda a
esta pantalla y cambie el Tipo
de fondo a cederrén de
musica.

Tipo de fondo | Libro | 0O &
Pais |Espaﬁa ﬂ 0O«
~ 0@

Ejemplares
iew o Lectores

Lengua | Espafiol

Mas adelante se veran
detenidamente los tipos de
fondo.

Aceptar | Cancelar |

Apuda |

Para elegir la opcion se desplegara el menu haciendo clic en el tridngulo que
aparece en el cuadro de diadlogo.

Opciones

I
Ejemplares
i Centio

- Biblioteca

& Copia de seguridad

‘Walores por defecto pd

Puede determinar aqui log valores por defecto que apareceran
E dicidn cubiertos automaticamente en la ficha de nuevos ejemplares.

-8 Valores por defecta
Fondos Tipo de ejsmplar |Normal ﬂ 0 <2

Ubicacion |BIBLIOTECA, ~0O e :
De la misma manera se

procedera en las siguientes
pantallas, Ejemplares y
Lectores. Sobre estos dos
elementos volveremos al tratar
las Tablas auxiliares.

Procedencia |FDNDDS BIELIOTECA ﬂ 0@

Moneda |EM

Aceptar | Cancelar Apuda |
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Opciones
C——
Lectores

‘Walores por defecto para lectores

= EDFifa de seguridad Puede determinar aqui los valores por defecto que apareceran
; g? E dicidn cubiertos autormaticamente en la ficha de nuevos lectares.
gld "
-8 Valores por defecta
i Fondos

Tipa de lector [Alumno =0

Ejemplarez

o Localidad |MALAGA,

Provincia |MALAGA

Seno M

Aceptar | Cancelar Apuda

Herramientas > Enlace a datos

Con el fin de que Abies busque las bases de datos en los lugares correctos, es
necesario indicarle al programa el lugar exacto de la busqueda. Es lo que se
denomina enlazar a datos.

Puesto que Abies introduce nuevos conceptos, ha llegado el momento de
conocer la diferencia entre catalogo, depdsito de Abies y depdsito auxiliar.

Enlace a datos x El Catalogo es el conjunto de
Seleccione |a ubicacidn de los diferentes archivos de datos dOCU mentos que pertenecen a Ia
para que Abies pueda establecer lo: corespondientes biblioteca del centro y se u bica en un

fichero Illamado Abies.mdb que se
encuentra en la carpeta Datos.

Catalogo
Ubicacicn de los archivos del catdlogo
C:varchivos de programatbies 240 atos @ Sl Abies se ha insta|ado con |aS
opciones por defecto la ubicacién del
Catdlogo sera la sefialada en la imagen
v Utilizar deposito de Abies de |a iquierda.

& ]

Fondos de referencia

Ubicacidn del depdsito de Abies

|E:\t’-‘«rchivos de programaidbies 240 eposito El DepO'SitO de Abies es un

archivo de soélo lectura, Illamado
cdrom.mdb y ubicado en la carpeta
| N, Depdsito, formado  por  388.063
registros bibliograficos hasta el afio
2000 y que es posible usar a la hora de
catalogar nuevos documentos. (Sobre
la instalacién del Depdsito de Abies ver
el Capitulo 2).

I Utilizar depdsito ausiliar

Reabrir ‘

Cancelar | Ayuda ‘
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E3 Avies

- 0%
Archive a  Herf " e
2t Pagina princinalll @ Catsiogn (M Deposito [ Préstamos ol Estadistica % Lectores [ Ausiiares @

Deposit.

Para activar el Depdsito auxiliar
acceda a la pantalla de Depdsito y con
un clic active la opciéon “Crear un
s e depdsito de referencias auxiliar”.

referencias

Lea el capitula
Intioduccién ol depdsita
enla ayuda en linea de Abies

€ Administrador & Inversos actualizados

Vuelva a Herramientas > Enlace a datos y compruebe que estd activado el
Depésito auxiliar. Este depdsito consta de los datos bibliograficos obtenidos de
bases de datos externas, como Rebeca, Biblioteca Nacional...,, conformando un
archivo llamado deposito.mdb que se guarda en la carpeta Datos.
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Enlace a datos '3-(—‘

[F<3)
Seleccione |a ubicacion de los diferentes archivos de datos
%__ para que Abies pueda establecer los corespondisntes
=" erlaces.
Catalogo

Ubicacidn de los archivos del catdlogo
C:hArchivos de programatibies 200 atos @

Fondos de referencia

[w Utilizar depdsito de Abies
Ubicacion del depdsito de Abies
|C:\.-’-‘-.rchi\ros de programaébies 24Deposito @

Mizar deposia aLRmar
Ubicacidn del depdsito ausiliar
|E:'\Archivos de programat&bies 24datos @

Fieabiir |

Cancelar | Aypuda |

g
Buscar carpeta ?7 X

Seleccione la carpeta en la que se encuentra el depdsito
auziliar,

i PC

- Disco extraible (B

g Disco extraible (Fi)

@ Disco extraible (G:)

- Disco extraible (H:)

"y Unidad CVD-RAM (1)

- WOXTER (1) e

|I Aceptar Il Cancelar I

Enlace a datos

? Seleccione la ubicacion de los diferentes archivos de datos
m] para que Abies pueda establecer los corespondientes
= enlaces.

Catalogo

Ubicacion de los archi s emmmm—
C:harchivos de progranatbbies 240 atos @

Faondos de referanicia

v Utilizar depdsito de Abies
Ubicacidn del depdsito de Abies
||::\.t’-‘«rc:hivos de programatbbies 24D eposito @

Iv Utilizar depdsito ausiliar
Ubicacion del depdsito ausiliar
C:hArchivos de progranatAbies 24D atos @

Reabrir '

Cancelar | Apuda ‘

X

Por defecto se detecta la ubicacion del
depdsito auxiliar, pero si se compara con la
carpeta donde estd ubicado el catdlogo, el
primer dato de esta ventana, se observa que
no son la misma carpeta (“Datos” es distinto
a “datos”). Por tanto, habra que cambiar la
ubicacién haciendo clic en el icono @

vl
Buscar carpeta ? =

Seleccione la carpeta en la que se encuentra el depdsita
auxiliar,

Ciiarchivos de programalabies 2iDatos

-1} Mis documentos -
- i MiPC =
Cl-{) Archivos de programa
- =) Abies 2

~{2) Deposita

) Archivos comunes

{0 AsUS
) AvG ™

[ Acepkar H Cancelar

Compruebe que es la misma
carpeta Datos.

El archivo deposito.mdb se puede
copiar en otra ubicacién para poder
manejar mas de un depdsito auxiliar.
Cada vez que cambie de ubicacion
debe Reabrir para cambiar la
configuracién, pues de lo contrario
daria error y podria perder los datos.

NOTA: Debe tener en cuenta que
el archivo deposito.mdb no se incluye
en la copia de seguridad, por lo que
debe hacerlo de forma manual con la
opcidon de copiar y pegar como con
cualquier otro archivo.
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Herramientas > Politica de préstamos

El establecimiento de la politica de préstamos es de gran importancia para el uso
diario de Abies y para el control de la coleccion de la biblioteca. Es importante
conocer el centro y la biblioteca antes de que el equipo de la biblioteca decida la
politica de préstamos, esto es, decisiones referidas a los diferentes tipos de
lectores, a la tipologia de ejemplares, al nimero de ejemplares y a los dias que se
prestan y, por supuesto, a la relaciones que se establecen entre ellos.

Si estas decisiones no se toman antes de trabajar con el programa, se podran
modificar mas adelante pero debe saber que la modificacién no sera inmediata y lo
deberd hacer para cada ejemplar y para cada lector individualmente. Es preferible
esperar un tiempo para tomar decisiones “estables” que ir cambiando Ila
configuracién conforme circule el catalogo.

Se recomienda la revision del capitulo 6 “Politica de préstamos” del Mddulo B.

A la Politica de préstamos se Polfticadepréstamos K
accede a través de Herramientas Pt ( Fie ey
> Politica de préstamos. Tipo
‘! MO PRESTAEBLE
| |MoRMaL
MO DOCEMTE RESTRIMNGIDO
i Archiva Ira . Herramisnkas _ PROFESOR
o Pégina prir'( Opciones. .. F& st
Enlace a datos... Palitica de préstamos
& Hrolitica de preéstamos. ., Tipo de lector [noPRESTARLE[NORMAL [RESTRINGIDD] i_l
B 1dioma ALUMMHO 0 7 4
AULA 7 90 15
Aplicacion (el CR-l== NO DOCEMTE 0 10! 4
%4 Cambiar nivel de acceso...  Chrl+M et 15 7 =
Haga doble clic sobre el valor que deses modificar
L ) > |
| Cerrar | Ayuda |

Tanto los tipos de lectores como las categorias de ejemplar se configuran usando
los iconos de la derecha.

La politica de préstamos se establece haciendo doble clic sobre el valor que
se desea modificar, indicando el niumero de dias que se prestan los diferentes tipos
de ejemplares.
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Ejemplos:

. " ngr |
HModificar tipo de lector P9

Tipo de lector |.¢.Iumnd

IS

Apuda |

Mimero maximo de ejemplares en préstamo

Cancelar |

Aceptar

Tipos de lector. Aqui se indica el nimero
de ejemplares que se pueden prestar a
cada lector: alumnado, profesorado,
personal no docente, AMPA, asesor, ex-
alumnado, vecinos... Este seria el momento
de consignar como tipo de lector las aulas
del centro (SDA) y asignarle el nimero de
ejemplares a prestar. El nUmero maximo
de ejemplares en préstamo es de 100, que
puede ser Uutil para los préstamos a los
grupos, departamentos...

. ngr |
Huevo tipo de lector P9

Tipo de lector |N|:- docente]

IS

Apuda |

Mimero maximo de ejemplares en préstamo

Aceptar Cancelar |

Cap. 3 - Configuracién
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HModificar politica E
Tipo de lectaor Alumno
Tipo de ejemplar Restringido
D'ias en préstamo ] ﬁ
Aceptar Cancelar | Apuda

El nidmero maximo de dias de
préstamos es de 365, util para los
préstamos de larga duracion.

X

HModificar politica

Tipo de lectaor Mo docente

Mo prestable
="
0

Cancelar |

Tipo de ejemplar

Diias en préstamo

Aceptar Apuda

El 0O correspondera a los documentos
no prestables.

Tipos de ejemplar (normal -se presta-, no prestable -no se presta-, restringido -

préstamo restringido-, reserva...)

La politica de préstamos establecida afecta al proceso de catalogacién en tanto
que al dar de alta un ejemplar hay que asignarle obligatoriamente un tipo.
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Herramientas > Control de acceso

Controlde acceso

Administrador

'! d
g} Erzargad
ﬁ Invitado

Permizoz

Control total

Baomado de fondoz

Altas, bajas p modificaciones
Préstamos v devoluciones
Consultas catdlogo v depdsita

RRIRIE K]

Contrazefia

s

Contrazefia

s

Confirmacidn

La clave es valida

[ Activar control de acceso [fequiere especificar contrazefias) '

Iniciar siempre la sezidn como usuaroda | Administrador -
Aceptar | Canzelar | Apuda |

su buen funcionamiento.
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Cuando se instala Abies, la
opcion de acceso cargada por
defecto es la de administrador, es
decir, hay acceso total a todas las
opciones del programa. Con el
tiempo, es posible que varias
personas usen Abies, pero no
todas ni pueden ni deben tener el
mismo nivel de control sobre el
programa; con ello se evitaran
operaciones que afecten
gravemente a los datos del
catalogo.

Antes de activar esta opcidn
(Herramientas > Control de
acceso) es necesario consensuar
quién realizard las funciones de
administrador, pues serd quien
administre el programa y vele por

Hay cuatro niveles de acceso con sus diferentes permisos. Se accede a cada
ventana y se escriben las claves y se confirman; al terminar se activa la casilla de
Activar control de acceso, pues de lo contrario no tendran efecto las claves

anteriores.

Control de acceso

I?' Controlde acceso IYI

N -
Permisos Permisos
Contral tatal O Contral total |
Barrada de fondas | Borrads de fondos |
Altas, bajas p modificaciones [+ Alkas, bajas y modificaciones O
Préstamos y devoluciones [ Préstamos y devoluciones [+
Consultas catalogo y depdsito [l Consultas catdlogo v depdsito v
Contrazefia Cortrazefia
Contrasefia ™ Contrazefia ™
Confirmacign ™ Corfimacidn ==
La clave es valida La clave es valida
[ Activar contral de acceso [requiere especificar contrasefias] [ Activar control de acceso [requiere especificar contrasefiaz)
Iniciar siempre la sesidn como usuarioda |Adm\nist|ador j Iniciar siempre la sesidn como usuano/a |Administrador j
Aceptar | Cancelar | Ayuda | Aceptar | Cancelar | Ayuda |
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Control de acceso E
H =R -
Permnizos
Encargado
Control tatal O
Bornado de fondos O
Ailtas, bajas y modificaciones O
Préstamos v devolucionss O
Consultas catslogo » depdsito vl
Contrasefia
Mo & necesita ninguna contrazefia para el nivel
de Invitada.
[ Activar control de acceso [requiere especificar contrasefias]
Iniciar siempre la zezidn como usuariola |Admmist|ador ﬂ
| Cancelar | Aypuda |
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Debe tener en cuenta que:

a) en las contrasefias Abies SI distingue
mayusculas de minusculas;

b) si se pone la misma contrasefa para
dos niveles, Abies recoge solo el nivel mas
bajo;

C) si no se activa el control de acceso Abies

se iniciard con todas las opciones de
administrador;

d) sin salir de Abies se puede cambiar el
nivel de acceso a través de Herramientas
> Cambiar nivel de acceso, o bien

haciendo clic en el icono Ez’ en la barra de
estado inferior de Abies.

e) guardar a buen recaudo las contrasenas, especialmente la del administrador
que es quien debe controlar la gestién de Abies. En caso de olvido se pueden

perder los datos.

Control de acceso

Administrador

Bibliotecario | Encargado | Invitado

Control total

Borrado fondos

Altas, Bajas y modificaciones

Préstamos y devoluciones

Consultas catdlogo y depdsito

Auxiliares

Aunque los Auxiliares se muestran como una pagina de Abies independiente, en

realidad se trata de una parte mas
de la configuracién, pues estos
auxiliares corresponden a
bastantes campos de una ficha
bibliografica. Estos elementos son

accesibles desde diferentes
lugares del programa pero
tenerlos agrupados permite ver
todos los elementos que

componen cada base de datos de
un campo determinado.

La  configuraciéon de los
auxiliares permite que ésta afecte
a todos los documentos que
contengan dicho campo en lugar

Ipriir

uise F1 para ayuda

istica %% Lectores [ Auiliares

Abanicos
Abastecimientos
Abecedarios
Abeias

betos
Abogados
Abonos
aborigenes
Abono

¥

ingiin
Myevo. | Detoles | Ehmgar | Ia
€ Administradar o Inversos actualizados
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de hacerlo de uno en uno. Por tanto, estas decisiones deben ser consensuadas
entre los componentes del equipo de Ila biblioteca, evitando decisiones
improvisadas e individuales.

Los descriptores son palabras tematicas que definen el contenido del
documento.

En la practica, este es uno de los campos que mas se utilizan para localizar los
documentos de la biblioteca.

Para mas informacién ver en el Mddulo C el capitulo “El contenido de los
documentos: clasificacion e indizacion”.

Las aplicaciones
pedagodgicas pueden hacer
referencia al ciclo, materia

Archivo Ira Herramientas Ayuda

A Pagina principal - @ C: Depdsita [ Préstamos ol Estadistica % Lectores [ Auxdiares

Auxiiares I

Aplicaciones pedagébgicas

pefeain. curricular, efeméride escolar,
e temas para proyectos de
::: ;TM“"‘“ trabajo, familias profesionales...
Es recomendable dejar sdlo
e Elnir el los correspondientes al nivel
e educativo  del  centro e
introducir las efemérides
: escolares que se celebran
anualmente.
.
Mingtin registra

Nyevo.. | Detales | Eimgor | Ira
Pulse F1 para ayuda € Adrinistrador o Invetsos actualizados

Archivo Ira Herramientas Ayuda
54 Pagina principal g Catd Depésito  [& Préstamos ol Estadistica % Lectores [ Ausiliares

Auxiliares I -

Autores

Autores hace referencia al
listado de autores introducidos
conforme se cataloga.

Maombre del autor

Ningtin registra

Imprimit Ejemplares relacionadas

>

Ninglin registra

Nuevo.. | Detaes | Eimnr e
Pulse F1 para ayuda & administrador & Inversos actualizados
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clores

tica B
Auxiliares
Portada Editoriales

Hombre de |a editorial

Ningtin registio

Ejemplares relacionadas
Titulo

>

Ningtin registro

Nusvo

| Deales | Eimger | 1a

€ Adrinistrador <& Inversos actualizados |

uise F1 para ayuda

tica ' Lectores
Auxiliares

Portada

Lengua
Afikaarnis
akk Akkadio
ab Albangs
sle Aleutiano
alg Alganguing
ang Sajén

ara Arabe

aic Arameo

aig Aragonés
am Amenio

ain Araucann
aym Aimara
Azerbailans

>

Ninglin registra

Nuevo.. | Detaes | Eimnr e

& administrador e Inversos actualizados |

Puise F1 para ayuda

Estadistica % Lectores [ Auxdiares

Auxiliares
Portada
Cédigo Pais
4l Alganistan
200 Angola
ab Albaria
and Andorra

are Emiratos Arabes Uridos
ana Argenting

ata Antértida

aus Australia

aut Austia

bel Bélgica

ben Benin

bar Buigaria

Bolivia

>

Ningtin registro

Nyevo.. | Detalles | Elmigor

|

€ Adrinistrador <& Inversos actualizados |

uise F1 para ayuda
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listado de las

editoriales anadidas conforme
se cataloga.

Lenguas: listado de las
lenguas que aparecen en orden
alfabético.

Es recomendable dejar sélo
las que se usan.

Paises: listado de paises.

Es recomendable dejar sdlo
las que se usan.
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Archivo Ira Herramientas aAyuda
o Pagna piincipal @@ Catdlogo (3 Depésito (9 Péstamos ica ' Lectores [ Ausiliares

Auxiliares

Uhbicacidn

#|BIBLIOTECA

Iraprimir Ejemplares relacionadas

>

Ningtin registro

| Deales | Eimger | 1a

€ Adrinistrador <& Inversos actualizados |

Nusvo

uise F1 para ayuda

Archivo Ira Herramientas Ayuda
54 Pagina piincipal g Catéloge B
Auxiliares

adistica 4 Lectores (B Auiares

Procedencias
Procedencia
P|FONDOS BIBLIOTECA

>

Ninglin registra

| -

& administrador e Inversos actualizados |

Mycvo.. | Detales | Elmier

Puise F1 para ayuda

Archivo Ira Herramientas Ayuda

o Pagna piincipal @@ Catdlogo (3 Depésito (9 Péstamos

I

Funciones de autor

Estadistica % Lectores [ Auxdiares

Auxiliares

Bbreviatura Descripcion de |a funcidn
adapt. adaptadar, adaptaciin
anot. anotador

ar. anegiista, anegly
ol colsbarador, colaboracidn

com comentarista

O, compilador, compilacin, compositor musical
coord coordinador. coordinacion

i director, direccion

ed. it editor lterario

editor musical

il ilustrador, ilustracion

it intérprete
prologuista, prélogo

Ipriir

>

Ningtin registro

| Deales | Eimger | 1a

€ Adrinistrador <& Inversos actualizados |

Nusvo

uise F1 para ayuda
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son los
por el

Ubicaciones:
lugares  definidos
administrador en los que se
encuentran los documentos:
aulas, departamentos, sala de
profesores, etc. Son
importantes incluso las
ubicaciones dentro de la propia
Biblioteca (las zonas de los
géneros literarios, fondo local,
familias, atencion a la
diversidad, pero no los armarios
y los estantes ni los grupos de
la CDU).

Las procedencias: se
refieren al modo en que se ha
obtenido el documento:
compra, donacion, deposito,
creacién propia, etc. Aqui se
incluirian los lotes procedentes
de otros centros educativos
indicando, por ejemplo,
Biblioteca IES... CEIP...

Funciones de autor:
listado de funciones que se
pueden atribuir a un autor,
ilustrador, traductor, etc.
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Tipos de fondos: listado

Archivo Ira Herramientas Ayuda

(34 Pagina principal  § T Depdsito v Préstamas tica 3 Lectores [ Ausiiares de |as Categorl'as de
— documentos disponibles en la
bt oo it biblioteca. Por ejemplo: video,

Articuln de revista
Documento gidfico

libro, deuvedé, cederrén de
datos, cederréon de musica,
programa informatico, revista,
fotos, mapas, diapositivas,
disco de vinilo...

||| Grabacion sonora

Iraprimir Ejemplares relacionadas

>

Ningtin registro

Nyevo.. | Detales | Eimgor | Ira
Pulse F1 para ayuda € Adrinistrador o Invetsos actualizados

Archivo Ira  Herramientas Ayuda

Cursos: listado de cada

2} Eégina pincinel @ a3 Deos ¢ teision & Loriores [ dunores uno de los grupos en que se

Auxiliares

distribuyen los alumnos;
conviene definirlos previamente
antes de comenzar a introducir
lectores para evitar
nomenclaturas diferentes por
parte de los encargados de la
biblioteca.

i Sugerencia: EI3 - EI4 - EI5
Ienpririr Lectores relacionados - EPl - EP2 . ESOl - ESOZ .

Ninglin registra

Nuevo.. | Detaes | Eimnr e
Pulse F1 para ayuda & administrador & Inversos actualizados

Observaciones generales:

1. Con los botones que se muestran en la parte inferior de cada ventana (Nuevo,
Detalles, Eliminar) se van agregando, modificando o eliminando datos de dichas
tablas.

2. A través de la opcion Buscar se puede localizar un valor concreto. Con un campo
activo vera los registros del catdlogo que estan relacionados con él.

3. Todas las tablas auxiliares, salvo la CDU, se pueden imprimir, bien la tabla auxiliar
activada o los registros seleccionados.

4. Cuando se modifican valores de las tablas Auxiliares, los inversos del Catalogo
dejaran de estar actualizados, reflejandose esta situaciéon en la barra de estado del
programa. Para este asunto ver capitulo 10, Utilidades (generar inversos).

5. Al afiadir un valor que ya existe, Abies avisa y no dejara anadirlo.

6. Al eliminar un valor que tenga registros bibliograficos asociados, Abies avisa y no
dejara eliminarlo.

7. Se recomienda que las modificaciones que se realicen en las Tablas Auxiliares se
hagan antes de proceder a la catalogacion de ejemplares, pues lo contrario puede
producir numeroso desajustes en el catalogo.
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La CDU

La CDU es un caso especial de las tablas auxiliares.

La Clasificacion Decimal Universal es un sistema que asigna una clave numérica
a cada parcela del saber. Este se divide en diez areas y cada una de ellas se
subdivide en otras tantas areas mas especificas.

La CDU que presenta Abies es una versién muy reducida de la CDU oficial,
permitiendo ademas adaptarla a las necesidades de cada biblioteca. Su contenido
esta en un fichero de texto sin formato llamado cdu.dat

Para un mejor mantenimiento de la CDU debera saber que:

No se pueden eI|m|_nar ni = =5
grupos de primer nivel ni
entradas que esten en uso en Yalores para la Clasificacion Decimal Univerzal
el Catalogo' Texto de bisqueda | a2
Los valores no deben tener B G5 =
eéspacios en bIanco, pues no L*:Jil a0 Llngwstlca. Filolagia.
se visualizarian ni en el -~ [j 31 Linguistica y lenguas.
registro ni en el campo CDU ni i % 32 Literatura. Historia de la literatura.

. [+l 220 Literatura en lengua ingleza. Historia y critica. Qb
en la Slgnatura' i i_'.'J-iI 860 Literatura ezpafiola. Historia v critica.
Para afiadir un Nuevo valor, - =l 87 Lierstua ariega y latina. _
localice el nivel % ’é ’éf:r:fo"“”ad" 3
inmediatamente anterior del il N Nanstiva
que “colgara” la nueva il P Foesia
entrada, pulse el botéon Nuevo gl TBO Tebeo-Camic z

’ 4 T 3
valor, 'y aparecera una
ventana en la que se _
, Muevo walor | Barrar valor zeleccionado

rellenaran los datos con el
CédlgO y |a descrlpCK,)n de Ia “alor zeleccionado
materia. Pulse Anadir para 8 LINGUISTICA. LITERATURA. FILOLOGIA.
validar su incorporacion.
La nueva entrada aparecera
como la ultima del nivel en el Aceptal | Cancelar fyuda
que se ha creado. Este motivo

puede provocar que los
niveles no se presenten de manera ordenada. Para colocarlo en su lugar
correspondiente arrastre con el ratén al lugar que le corresponda.

No se permite modificar un valor en la CDU. Pero siempre se podria borrar
previamente el valor y anadiéndolo como nuevo con la modificacion que
interese, porque en la practica si se pueden eliminar valores.

Los grupos principales de la CDU sdélo se pueden crear editando el fichero
cdu.dat

Recordar que si se edita el fichero cdu.dat se debe hacer en el Bloc de notas,
teniendo especial cuidado en no alterar la estructura del fichero para evitar
que la lista de la CDU se visualice correctamente. Evitar igualmente
introducir lineas en blanco, que hacen que no se muestre en Abies el resto
de la lista.
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» La CDU de los registros bibliograficos incorporados al catalogo debe
adecuarse a la CDU del programa.

Por todo lo anterior, es recomendable que todas las modificaciones que se
realicen en la CDU se ejecuten antes de proceder a la catalogacion de ejemplares,
pues lo contrario puede producir algunos desajustes en el catalogo.

Para aquellos que modifiquen esta CDU deben saber que el archivo cdu.dat
(carpeta Archivos de programas/Abies2) que corresponde a la CDU no se incluye en
la copia de seguridad de Abies, por lo que deberan copiar manualmente este
archivo en la carpeta donde realiza dicha copia. Para evitar este olvido se
recomienda introducir de forma manual el valor de la CDU, procedimiento que se
explicard mas adelante en el apartado dedicado a la catalogacién de los
documentos.

Se recomienda la revision del documento “El contenido de los documentos:
clasificacion e indizacion” del Médulo B.
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El Deposito de Abies y el Depdsito auxiliar.
Importacion de registros bibliograficos al Depdsito
auxiliar: Rebeca y Biblioteca Nacional. EIl protocolo
Z-39-50 y el deuvedé de Rebeca. Borrar Ilotes
importados.

En el apartado Enlace a datos de la Configuracidon de Abies se define el Catalogo
como el conjunto de documentos que pertenecen a la biblioteca del centro. Antes
de proceder a la catalogacion de estos documentos es muy conveniente haber
instalado el Depdsito de Abies y haber activado el Depdsito auxiliar, ambos
constituidos por sendas bases de datos bibliograficos. Si bien el Depdsito de Abies
no se puede ampliar (son 388.063 registros bibliograficos hasta el afio 2000), no
ocurre igual con el Depdsito auxiliar que se puede aumentar en funciéon de las
necesidades, pues cuando se activa esta vacio.

El incremento de datos bibliograficos al Depdsito auxiliar puede ahorrar tiempo
y esfuerzo a la hora de catalogar, solo con realizar pequenas modificaciones en los
datos bibliograficos incorporados. No obstante, no hay que dedicar excesivo tiempo
a la importacion de registros bibliograficos, incorporando sélo aquellos que sean
necesarios en funcion de las necesidades de catalogacién de la biblioteca del centro.

La de Rebeca y de la Biblioteca Nacional son las bases de datos externas a las
gue se acude habitualmente para la obtencién de los registros bibliograficos que se
importan al Depdsito auxiliar. En este capitulo se explica el procedimiento para
incorporar dichos registros bibliograficos a dicho Depdsito auxiliar.

Obtencion de registros bibliograficos desde Rebeca

Acceda a la web de Rebeca www.mcu.es/bibliotecas/MC/Rebeca/index.html

en REBECA.

;%Q weme | wems  Registros Bibliograficos :
b para Bibliotecas Piblicas Espanolas

Lo Zh Seleccione la opcién Buscar

Apareceran entonces las
opciones para busqueda de
registros. Use el campo General
para la busqueda de |las
colecciones.
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Eﬁ? geme weme  Regisiros Bibliograficos
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Hay que establecer los criterios
oportunos para consultar el
/| catalogo de la biblioteca. Busque,
Buscar en REBECA por ejemplo, el libro El Misterio

_ de la cripta embrujada de
senerl | Eduardo Mendoza.

Butor  [Ed_srdo Wendeza

para Biblictecas Pubiicas Espaﬂoiaég

TR [F]yistern el s s

Pt Tl |

Mat=ria

Lunar pub icogion

|
|
Edtoral |
[

R |’*77\ B e Seleccione Buscar Y

p— apareceran los ejemplares que
Tl | e cumplen las condiciones.

¥ CO-ROH
REBEC afSsrubtor 733,53

= Cartacte «oRIBLZA

& FintsTaNn de Cnitnes
Mwize Légal || ecasivilidad

2 -'m[ﬂ
Zliko

Portada

Qué es REBECA
Quién hace REBECA
Contenido de REBECA

Revistas Cuturales y de
Biblioteconomia

Buscar en REBECA

Como exiraer registros
Biblografia

Solicitud DVD-ROM
REBECA/Servidor Z-39.50

7 Contacte con REBECA

-] ey |
weee  Registros Bibliograficos ek eell |
para Bibliotecas Publicas Espaﬁolasﬂ !

R s ity Lo registros  bibliograficos
SR resultantes se pueden descargar,

[ Eiresens ov s crots ey ada £ samc Hengezs

e bien individualmente o de forma
[ &1 mwizsens 53 8 orots soboy 243 7 £ 4 same Hegess

e s conjunta.

[T tiresens 55 @ sreta s 200 £ sarde Hssesa

dzreeiora ; Ureliy 9= ctonse, 1466

Ediandc Hetdcsa

[¥ £imeens o5 8 crpta smbvsgaie
dzrceiora  Wdd

d.arde Hetdcsa

L Eiwizieriy vz @ orpte smnb-usda d Eauarc Weadoza
Ssiceiora : Sax Batra| 1¥E5

L Eirmceny oz @ crpm eme-uena Ensarc Mevieza
Ssrceira: Sax Batal 2007

L Evwiseny oz @ orot cb-wea dEAarc Hetesa
Ssrceora : Sele Baral 2005

L Etwisers oz @ rote smbueda d Eduardc Ueadeza
SEICEOra SN BaTTa| 2007

L Eiwisens o= s srpta sb-uasad Edare Mevteza
Sercenra: Sa Batal 2007

Mg b b |

T

I R |

Para hacerlo de manera
individual, basta con hacer clic
en el enlace asociado, vy
seleccionar el formato de
amcon fboon  meruazc <. presentacién IBERMARC.

—
Material textual (monografia)

- ol

Buscar en REBECA

LDR

05n

06a

07m

126

001 0000000017770

005 20020226:10001100
008 02022631997 esp 000 0 spad
019 « neanB 36824-1987
020 « veas84-322-3007-3
040 « seasVA-BCLabs, Spa
080 « n5anB60-31°19"
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L Buscar en REBECA A continuacién seleccione el
e e .. texto del registro. Es importante
:’dé Material textual (monografia) eXClLIIr el teXto aJenOe InC|UIr
e — todo el registro de principio a fin.
Bibliografia m
e || Una vez seleccionado el
R : registro se copia al portapapeles
de Windows (boton derecho del
raton y Copiar, o con el teclado
. e
_Ctr/ + O). A_contlnuaaonl se
importa el registro al Deposito
auxiliar, escogiendo la opcion de
-
Importar referencias desde el
IEETTTT portapapeles.

K el

KT e T

D e T e T e 1

© Ministerio de Cultura e TR [T s |
Suise Cegal | Accesisiidad el Cc B)

Descarga de archivo rz

¢ Desea guardar este archivo?

@ MNombre: 000023532.reb

Tipo: Tipo de archivo desconocido
De: www.mcu.es

Guardar ] ! Cancelar |

algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Si no

@ Los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles, pera
confia en el origen, no guarde este archivo. i Cudl es el iesgo?

Véase mas adelante Importar
datos al Depdsito auxiliar de
Abies.

Para descargar los archivos de
forma conjunta se buscan, por
ejemplo, los ejemplares de 1994,
1997 y 2000 y se selecciona la
casilla de cada uno de ellos.

Se pueden descargar un
maximo de 50 registros en un
solo fichero .reb.

A continuacion seleccione
Descargar Seleccionados.

Aparece una venta emergente
como la de la izquierda. Se elige
dénde guardarlo, por ejemplo, en
una carpeta que estd creada y
destinada a guardar registros
bibliograficos (se puede
denominar Archivos descargados,
archivos de Rebeca, archivos de
BN...).
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Guardar como

Guardar en: | I3 ARCHIVOS DESCARGADOS

v © % > m-
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Documentos
recientes

Escritorio

Mis documertos

oL

Wi PC

Nombre: I Eduardo Mendoza.reb

Guardar ]

Mis sitios ds red | Tipo; ! Documento reb

Caneslar ]

4de 14

Renombrar el archivo y poner
un nombre que identifique el lote,
por ejemplo,
mendoza20mayo09.reb.

Recordar que los archivos
importados no se guardan en la
copia de seguridad, de aqui la

importancia de guardar estas
descargas en una carpeta
identificada que permita
recuperarlos en caso de
necesidad.

Obtencion de registros bibliograficos desde la Biblioteca

Nacional

LT
R

FRETTTT

iz D B Crlw coeas

Aotualidad

Boass

saze gaaleee laevesr o O

GsirsiDynix|

ARRIEA

Nota:
http://catalogo.bne.es/uhtbin/webcat

Entre en la web de la Biblioteca Nacional: http://www.bne.es/es/Inicio/index.html

Acceda al Catalogo y seleccione la
opciodn de Busqueda avanzada.

acceso directo al catalogo

Busqueda avanzada

Todos los campos ~ |

Autor -

Titulo -
Materia -
Coleccion/Serie -

Notas *

< < < =< =< =< =<
4

ISBN, ISSN.etc. =

Datos de edicién =

Buscar Restablecer

idioma: CUALQUIERA ~
Tipo de documento: CUALQUIERA -

ano de pub:

ordenar por: Tiulo -

Establezca las condiciones de busqueda introduciendo los datos que mejor
definan el objetivo. Si se cataloga un ejemplar, lo mas practico y rapido es usar el
ISBN. En otros casos, (autor, materia, coleccion...) usar el resto de los campos.
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Ejemplo:

e Lane A
elibes p dela by &
dde
:

Buscar varios ejemplares del
libro El Misterio de la cripta
embrujada de Eduardo Mendoza,
sabiendo que las ediciones son de
1994, de 1997 y de 2000. La
busqueda se realizara por los datos

conocidos y se ordenard por fecha

[VOLVER ATUDA TERMINAR

Blisqueda avanzada

s s carrps ¥

At 4|7 mde edeon

(D 4|7 st o n cpla smho o

Waiofin

<= < =<

[ Coleocentere

i = para que la busqueda sea mas
' ———— facil.
: En el campo Ordenado por
afiv de pubs A ", ”
. seleccione la opcion de “Antiguo a
e il B Moderno. Complete el campo
N “Autor” con Eduardo Mendoza y el
‘ || “Titulo” con El Misterio de la cripta
— s==___| embrujada.

A continuacién pulse el boton Buscar y apareceran los resultados.

Al estar ordenado por fecha,
se puede buscar un ejemplar
concreto. Por ejemplo uno de
1992, otro de 1994 y otro de
1999. Por cada uno de ellos se
selecciona el botén Guardar, en
total son tres. Cuando se
guarda un documento, el botdn

o vem— . queda en color azul. Se pueden
skl realizar sucesivas consultas e ir

S e guardando mas registros que se
afnaden a los anteriores.

+4 ejemplares disponibles en Sede de Alcald

R R S

Una vez finalizado, a través
de la opcidon Guardados, se
accede al menu que permite
exportar y seleccionar el
formato en el que se presentara
la informacién, que en el caso
gue nos ocupa sera:

oo e - visualizacién: “completo”
- tipo de salida: "MARC21".

B <Oy WEO 50
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— Pulsando el botén de

Ver/Descarga se muestran los

registros y en otra ventana

VOLVER AYUDA TERMINAR

Informacién de la
‘Ebibli teca

20 Be L alirto Vg s miisel io o, T
. B
ALY v U 005
S St ’ - Frimer ,‘V.’!‘;J:..I.?K.:aa.!j; xS

Bisqueda _Servicios en linea_ Colecciones especiales _ Colecciones Digitales _ Autoridades _ Bibliografia Espafiola_ Otros recursos

SOUNDARY +*+

emergente (que aparece si la
configuracion del navegador
para las ventanas emergentes
lo permite) los mismos registros
pero en texto plano.

(@

Para importar un documento, seleccione el texto asociado a su registro
bibliografico, copie en el portapapeles de Windows (botdén derecho del ratén y
Copiar, o con el teclado ctrl + C) y realice el proceso explicado en el apartado
denominado “Importar datos al depdsito de Abies”. Cada registro comienza por la

linea “*** DOCUMENT BOUNDARY ***",

Para exportar todos los registros bibliograficos de una vez, desde la ventana

emergente guarde en un fichero convenientemente

identificado (alusién al

contenido del archivo por si queremos conservarlo).

| http://catalogo.bne.es/WebCat/2055. txt - Microsoft Internet Explorer

Edlmuﬂ Ver Favoritos Heramientas  Ayuda

Neeva 3
A, Chi+e
Configurar pagina...
eap apa
I . Ctrl+p
i 66808 | 25pMaBN
Vista preiminar...
Envir »

Inpertar y expartar .. sl

Propiedates vdo|d(1543-)
Trabajar s conexidn e 1z cripte embrujada|cEduarde Mendoza

Cerrar lioteca breve
TZ60. U aparCEIOnE bocix Barral|cl937
.300. 2189 p.|c21 cm

Guarda este documento en un archive,

Guardar pagina Web

Guardar en: | [ BIBLIOTECA vl O®F e @

[ £
Documentos
recientes

Escritorio

Mis documentos

8

Wi PC
- Hombre Eduardu Mendoza bd By | I Guardar ]
Mis sitios de red | Tipa: !;\mhwa detedo b | l Carcelar I

Codficacién: | Uricode (UTF-8) b
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AVISO IMPORTANTE

Cuando se visualiza un registro existe una opcidon que permite cambiar el formato
de presentacién a MARC. Este formato NO se importa en ABIES. La Unica manera
de hacerlo es la explicada.
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Informacién de la biblioteca
Webdela ENE

Boletines del catalogo

Contacte con la BNE

HACIA DELANTE  CAMEIRR DISURLIZACION GURRDADS  TERMINAR

e ~ 1
WCUER  AYUDR  HUEVA GUSGUEDR  HACIR ATRAS
‘Guardar
Peticion anticipada de documentos
Reproduccion de fondos
Préstamo Interbiblivtecario (acceso para ofo: 0
bibliotecas) 100: 1
Continuar la bisqueda en 240: 12
El Buscon, metabuscador dela BNE 245: 10
AnlacesBN 260:
300:
594
T00: 1
017

registro 1 de 1 para la biisqueda Todos los campos "978-84-934811-4-8"

Regatra det catiloga |
Monsiruo, no me comas [Texto impreso] Cambiar visualizacion
Norac, Carl
: 087.5

+ Norac, Carl

: O monster, eet me niet op!|IEspatiol

: Monstruo, no me comas|h[Texto impreso]|cCarl Norac y Carll Cneut ; [traduccion, Carles Andreu y Albert Vitd]
: [Arcos de la Frontera (Cddiz)]lbBarbara Fiorelc[2006]

: [28] p.lbil. col.lc26 cm

: Traduccién de: O monster, eet me niet op!

: Cneut, Carll

: CA 259-2006

Cambiar vis -alizacien |
Cambiar visua - pfon de catalogacion

Importar datos al Depdsito auxiliar de Abies

Una vez conocidos

los procedimientos para obtener datos bibliograficos

procedentes de dos bases de datos publicas, como son Rebeca y Biblioteca
Nacional, seguidamente se explica el procedimiento de importar estos registros
bibliograficos al Depdsito auxiliar de Abies.
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Il Copia de sequridad...

epésita [ Préstamos ol Estadistica €% Lectores [ Auviliares

I Recuperar copia de sequridad. ..

8 compactar y reparar
£ Generar inversos...

I, Integrar ..
©F Importar al depésito...

" B4

domingo, 11 de enero de 2009 BIBLIOTECA ESCOLAR
Elija una tarea

Reslzal oréstamos v devoluciones

Consultar el catdlogo de |a biblioteca

Realzal el mantenimiento del caldlogn

PBealizar el mantenimienta de los lectores

Permite importar referencias bibliogréficas al depésito en disco duro £ Administrador o Inwersos actualizados

b
i
b
@
2
&

9
|
&
-7

3
S
EL
-
=)
5
=
a
&
&

z
A
2
-
g

Asistente paraimportacion al
depésito

Este asistente le ayudard a importar referenciaz
bibliograficas procedentes de otras fuentes catalogadoras
al depdsita auxiliar de Abies.

T arnbién podré eliminar las referencias procedentes de
importaciones anteriores

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para
zalir de este asistente.

Cancelar

Siguiente >

1

X

Asistente para importacion al deposito

Seleccion de tarea
Seleccione la tarea de importacion que desee realizar

Ol

;Hué desea hacer?

' |mportar referencias desde un archivo
" Importar referencias desde el portapapeles de Windows

Cancelar < Alrds
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Abra la aplicacion y del menu
Archivo y seleccione la opcién
Importar al Depdsito.

Aparecera un asistente. Siga
los pasos que va indicando.

Seleccione Importar
referencias desde un archivo para
poder seleccionar el fichero
generado con los tres registros del
libro de Eduardo Mendoza.

Si se tratara de pegar un
registro bibliografico individual se
elegiria la  opcidon  Importar
referencias desde el portapapales
de Windows.
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Guardar pagina Web

Guardaren: | £ BIBLIOTECA ~

€l R v

A
L‘ﬁ
Documentos
recientes

Escritorio

)

Wis documentos

Wi PC

‘_“] HMombre:
>

Mis sitioe ds red | Tipo:

[Eduardo Mendoza o, Vi [ Guardar ]
Eji.r:]wa e v-i Cancelar

Codfizacién: |Unicode (UTF-8) ~|

3
< e J

Asistente para importacién al depdsito

Tipo del documento
Seleccione el tipo de documento a imporkar

Seleccione el tipo de documento

Tipo de fondo | Libro j 0O

Cancelar < Alrds

Asistente para importacién al depdsito g|

Proceso finalizado

La importacion de los registros bibliograficos al depdsita
ze ha completada corectamente

Loz registroz importados poseen el ndmero de lote:

200901141353907

Haga clic en Finalizar zalir de este asistente,
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Localice en el ordenador el
fichero donde se guardan los
registros bibliograficos bajados, ya
sea de Rebeca, Biblioteca Nacional
o de otras bases de datos.

Seleccione el tipo de documento.

Durante el proceso de
importacién puede ocurrir que
algunos de los datos bibliograficos
ya existan en el Depdsito auxiliar:
pulse Aceptar para que los repita o
en Cancelar para que no los repita.

Una vez terminado el proceso,
aparecera este mensaje. En él se
indica que los registros
incorporados tienen un numero de
lote.

Nota: aunque la importacidon de
ejemplares de Rebeca y Biblioteca
Nacional favorecen la catalogacidn
de ejemplares, es necesario revisar
los datos bibliograficos, pues en
muchas ocasiones no estaran a
adaptadas a las bibliotecas
escolares. Por ejemplo:

- Normalmente no vienen rellenos los campos descriptores y aplicacion

pedagdgica.

- La CDU no esta adaptada a las bibliotecas escolares.

- Las editoriales suelen tener “:” delante del nombre...
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Estadistica  §% Lectares [ Auvliares

Depdsito auxiliar

[Tide ————— — — —  [ORit Logdl [Fechat
;

Fecha2 Lengua |Edicign

o de 2 cripta embnd sp s Ttedenlb
misterio de la oripta embrujada esp spa 472 ed erk
| |E! misterio de a cripta embrujada esp spa 3

Datos del fondo

Edioial [

B - E

Tituls |

Alor [

Detdles | Eiiminer [N Actuslear

€ Administrador & Inversos actualzados

Puise F1 para ayuda

Por Gltimo, indicar que es posible ver cada depésito individualmente o ver ambos

ala vez:

Archivo Ira Herramientas Ayuds

Catéinge (3 Depésto [ Préstamos ol Estadiistics % Lectores [ Ausilires

2} Pagina principal
Deposito

eligrol playa radiactiva
istorias del ing
3 la1ga vida de Marianns Usria

Mam exts en I oficinal
E souela para ciegas

Conoce usted aLacan?

e cobarias a repibica

Concepciones sobre la sseriura en s Antigiiedad Fi
E hambre de fa lstracisn

Lady H

Datas del fondo

coioid |

=] Tee

Tido! |
Aulor

Puse Fipara ayuda s Inversos actualizados puse 1 para ayuda

£ Adninistrador
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En el Depdsito auxiliar se
puede comprobar la
importacién de los tres
ejemplares (Abies > Depdsito >
Depdsito auxiliar).

Archivo Ira Herramientas Ayuda
(8 Pagins pincisl @ Catdogo (5 Deperito (3 Préstamos ol Estadisicn } Lectores [ Auniores

Lengua [Edicién |1~

Datos del fondo

Tie |

Edioial |

]| Tipo

Autor

Elininar Actuaizar

€ Acmnstrador

& Inversos actualzados

Depésito de Abies

€ Lectores [ Awiliares

Datas del fondo

coeid

] Tea ]

e |
e |

Depésio Legal [Fecha 1 |Fecha2

Datas del fondo

Edisial |

e

Tl

ke

€ Adninistrador

puse 1 pars avuds s Inversos actualizados

Ver ambos

Depdsito auxiliar
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Complemento al Depdsito auxiliar de Abies

Como complemento al
: : e e e .. Depésito de Abies, en |la
| Direccion Provincial de
S.L.G.LE. y programas de gestién de centros. . . .

Educacion de Palencia existe a
disposicién de los usuarios de
Abies dos archivos de especial
interés: un depdsito auxiliar,
sacado de Rebeca, con datos
bibliograficos entre los afos
2000 y 2007, y otro depdsito
e auxiliar para las escuelas de
e — — — idiomas.

Deposio en CO ROM.

Nuevo Depdsito auxiiar para descargar.

Para descargarlos acceda a la web
http://www.apepalen.cyl.com/web_sigie/sigie_descargas.htm. Una vez localizados
en la tabla, haga clic en Descargar. A continuacidn es necesario introducir unos
datos sobre quién realiza la descarga, y posteriormente ya es posible proceder a la
descarga del archivo, que habra que descomprimir. El resultado serd un archivo
llamado deposito.mdb.

A partir de aqui se pueden seguir dos procedimientos diferentes en cuanto a la
ubicacion de dicho archivo:

1. Si el archivo del Depdsito auxiliar estad vacio, existen pocos datos o éstos no
son relevantes, se sustituye uno por otro. El archivo deposito.mdb se encuentra
dentro de Abies > Datos.

2. Si ya existen algunos datos importados al archivo y quiere conservarlos,
entonces es posible copiar el archivo deposito.mdb en otra ubicacion para poder
manejar mas de un depdsito auxiliar. Cada vez que se cambie la ubicacion es
preciso Reabrir para cambiar la configuracién, pues de lo contrario daria error y se
podrian perder los datos.

De esta forma el archivo deposito.mdb se ha incrementado en 165.482 registros
bibliograficos, una cantidad considerable de la que se puede obtener abundante
beneficio.

Sin embargo, no siempre se encuentran los datos bibliograficos que se necesitan,
por lo que serd preciso recurrir a otras bases de datos para importar aquellos datos
concretos para realizar la catalogacion de los documentos de la biblioteca. Para ello
se encuentran a disposicion de los interesados bases de datos como la de Rebeca y
la de la Biblioteca Nacional, de las cuales es posible importar tanto lotes de datos
de documentos como registros bibliograficos individuales, y cuyo procedimiento se
ha descrito anteriormente.
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El protocolo Z-39-50 y el deuvedé de Rebeca

Ademds de los procedimientos vistos hasta ahora, es posible consultar los
catalogos de Internet a través del Cliente Z3950. Este protocolo permite consultar
los catalogos de las bibliotecas que lo utilizan, independientemente de la estructura
interna de los registros. Para ello es necesario instalar en el ordenador un programa
gue actlie como cliente

Benvingut| Ongietori| Banvide| Benvingut| Welcome

- fFLL e Z3950. En el cederrén de
Eﬁq e weps  Registros Bibliograficos sy i ff Abies se incluye uno
BLE para Bibliotecas Publicas Espafiolas " i . .
e denominado Z-Pista, que
Proyecto de calalogacion ceoperativa entre las Bibliotecas Plblicas del BT RECETON Y CaT AT d IS pO n e d e SU p rO plO
Qué es REBECA Estado y las biblitecas centrales de las Comunidades Auténomas que Sirve | sypdireccisn General de
; - ds fuente de recursos bibliograficos para apeyo y mantenimiento Crantitacibn Biblotacana manua I pa ra a p ren d er su
Quién hace REBECA normalizado de Ios catdlogos automatizados. Direccion . ., .
Contenido de REBECA Plaza dei Rey, 1 configuracion y manejo.
T e
— P 917017339 Por otro lado, la base
e REBECA de datos actualizada de
iphogratia - 0
Solictud DVD-RON IRIELC:’.JJLS}\THRI nc:)% Rebeca se distri buye
REBECA/Servidor Z-39.50 FALA WALIOTICAE PIELTAL 11PARCLAL .7 V4
también en deuvedé a los
£ Contaste con REBECA T centros que lo soliciten.
Para ello entre en la web
de Rebeca

i T
W32 wea'is) ‘;:jsﬂurjyi«ii'ﬂj

@& Ministerio de Cultura
Avisa Legal || Accesibilidad

(http://www.mcu.es/bibliotecas/MC/Rebeca/index.html) y active “Solicitud de DVD-
ROM REBECA/Servidor Z-39-50". Una vez instalado el programa podra acceder a
cerca de un millén de datos bibliograficos actualizados y podra integrarlo en Abies
siguiendo el procedimiento explicado anteriormente.

Borrar lotes importados

De igual forma que se importan lotes de datos bibliograficos, puede ocurrir que
en un momento determinado sea necesario borrar los registros importados.

Asistente para importacion al depdsito X Cuando se finaliza una importacién
Abies informa del nombre que le ha
dado al lote, nhombre compuesto por

Proceso finalizado

L mporacinde s egisos bbiogificos afdepésito catorce cifras: aaaammddhhmmss
(afio, mes, dia, hora, minutos vy
Loz registroz importados pozeen el ndmero de lote: H
segundos del comienzo de Ia

importacién).

Si alguna vez quiere borrarlos es
necesario que identifique el archivo con
Haga clic en Finalzar sal de este asistente. su numero de lote (puede escribirlo en
una libreta), pues de lo contrario sera
dificil de localizar.
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Para borrar lotes integrados desde Abies siga los siguientes pasos:

Abra Archivo> Importar al
depdsito.

LT Ira Heramientas  Ayuda

Bl Copia ce sequridad...
[Bf Recuperar copia de sequridad. ..

[epdsto [ Préstamos ol Estadistica %k Lectores [ Auiliares

B Compactar v reparar
o Generar inversos,

& Integrar
S rr—

B sair Alt+Fe

jueves, 05 de marzo de 2000 BIBLIOTECA ESCOLAR ANDALUCIA

Elija una tarea

Consultar el catdlonn de la biblicteca
Bledlizar préstamos v devolusiories
Realizar el mantenimienta del catélonn

PRealizar el mantenimiento de los lectores

IES MALAGA
CEXEMPLO
29000 MALAGA

[Permite importar referencias bibliograficas al depdsito en disco duro € Administrador g Inversos actuslizados

Asistente para importacion al deposito E Aparece un aslstente que gUI’a
Asistente paraimportacién al los pasos.
deposito

Este asistente le ayudard a importar referenciaz
bibliogréficas procedentes de otras fuentes catalogadoras
al depdsito auxiliar de Abies.

También podra eliminar laz referencias procedentes de
importaciones anteriores

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para
zalir de este asistente.

Cancelar | | Siguiente » |
A =

3] Seleccione Borrar lotes
Seleccién de tarea PN importados anteriormente.

Seleccione la tarea de importacion que desee realizar

Asistente para importacion al depdsito

i 0ué desea hacer?

" |mportar referenciaz desde un archivo

{+ Bomar lotes importados anteriormente

Cancelar < Atrds | Siguiente > |
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3 Localice y seleccione el lote en
Selecciin de lote /\ CueStlé n .
—a

Seleccione el lote importado que desee eliminar

Asistente para importacion al depdsito

Esta opcidn le permite borrar un conjunto de referencias importadas al
depdzito audliar de Abies. Asegurese de que el lote seleccionado ez el que
desea baorrar,

Late ~
20030305052305

b
Barrar lote:
Cancelar | < Atraz | |

Antes de borrar hay un aviso, y
si esta todo correcto pulse Aceptar.

Con el mensaje de “proceso
finalizado” concluye el proceso de
borrado.

Proceso finalizado

El piocesa ze ha completado cormectamente,

Haga clic en Finalizar zalir de este asistente,

Cancelar | <Atr4 | Finalizar |]
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El Catalogo. Las consultas: simple y avanzada.
La catalogacion.

El Catalogo es el conjunto de documentos que pertenecen a la biblioteca del
centro y se ubica en un fichero llamado Abies.mdb, localizado en la carpeta Datos.
El hecho de introducir un nuevo elemento se denomina catalogacion, esto es, el
proceso técnico por el que se crea un nuevo registro bibliografico®.

El principal objetivo de la catalogacion es hacer accesible al usuario la
informacién del catdlogo y facilitar su consulta. Por este motivo es necesario
unificar los criterios de catalogacion entre las diferentes personas que participan en
este proceso para proporcionar coherencia interna al catalogo.

En la pantalla del Catalogo se observa cuatro partes bien diferenciadas:

archiva  Ira  Herramientas  Ayuda

ﬁ Pagina principal @ LCatalogo

Listado de ejemplares
catalogados (de
momento vacio)

Infarme

Datos del fondo y del
Diferentes ejemplar activo
opciones

Minguno

Datos del fondo Datos del ejemplar
Tipo Ejemplar
Otras Titulo ?egistm
R ipa
opciones Lo Signatura

Detalles Elirninar Actualizar Y Lecturas

Pulse F1 para ayuda £ Administrador ew Inversos actualizados

Al introducir un Nuevo ejemplar en el catdlogo, Abies realiza siempre una
consulta avanzada. Pero también es posible realizar consultas simples. A
continuacion se explicaran los tipos de consultas que se pueden realizar en Abies:
consulta simple y consulta avanzada.

! Un registro bibliografico  es el conjunto de datos que describen y representan un documento concreto con vistas a su
recuperacion dentro de un catélogo de biblioteca o en una base de datos bibliografica. Contiene los datos necesarios y suficientes
(autor, el titulo, la edicion, el editor, serie...) para describir el documento en un formato bibliografico especifico normalizado y
legible por ordenador, por ejemplo MARC.

Un ejemplar es cada una de las copias de un documento (registro bibliografico) que hay en la biblioteca.
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Consulta simple
Se accede a través de Catalogo > Consulta simple.

En esta ventana se completan los campos en funcién del tipo de busqueda que
se pretende realizar. En ella se distinguen cinco areas:

1.- En la esquina superior izquierda estd el campo que permite introducir el
numero del Cédigo de barras o el ISBN. La busqueda por el ISBN es la mas
efectiva pues identifica de manera uUnica un documento. En este campo, por tanto,
se puede usar el lector de cédigo de barras.

Consulta =5 2.- En Ila esquina superior

@ Especifique los criterios de bisqueda dereCha Se. encuentra e_l Campo

o correspondiente al Tipo de

Cédigo de Banas / 15BN - A [ Tipo d documento documento que se quiere

“ 1 o 2 = recuperar. Por defecto se

1 ) recuperan Todos los documentos

Berere Loca Ve - independientemente del tipo, pero

Provincia  Cédgo Afio ] 5 también es posible recuperar un

o Tituo | solo tipo de documento, para lo
—— Ediara cual se despliega la lista.

= g daer e et : _

4 Elpt} 3.- Idéntica situacién plantea la
busqueda por el Depdsito Legal,
gque es otro numero normalizado

{)pisaveda Exacta Linpartodo | [ Acepar | cacer | awds | | del documento.

4.- En la Busqueda en
cualquier campo se recuperan documentos a partir de una serie de términos
independientemente del campo en el que se encuentran. Por ejemplo, al buscar
“Cervantes Quijote”, se recuperaran todos los registros bibliograficos que
contengan ambos términos. El orden de los términos es indiferente, se obtiene lo
mismo poniendo “Quijote Cervantes” que “Cervantes Quijote”. En este campo se
incluye la informacién contenida en el campo Notas.

5.- En esta drea aparecen un conjunto de campos, asociados cada uno a un
elemento importante del registro bibliografico: Autor, Titulo, Editorial,
Descriptor, Coleccion. Basta con colocar los términos en su lugar
correspondiente.

En este tipo de consulta debe tener en cuenta que:

= Solo es posible usar un area para establecer los criterios de busqueda, es
decir, no se puede buscar al mismo tiempo por el depédsito legal y por el
término “Cervantes”.

= El botdn “Busqueda Exacta” fuerza a que los términos empleados coincidan
totalmente con los que recupera. Si no estd activado la busqueda tardara
mas, pues si se busca el término “Martin” en el campo autor, recuperaria
también los términos “Martinez”, “Martinelli”, etc.

= Conviene pulsar sobre “Limpiar todo” para que no guarde las condiciones de
busquedas anteriores.

= Da igual escribir en mayusculas o minusculas, se omitan o no las tildes. Por
ejemplo, los términos “Quijote” y “quijote”, “Garcia” y “garcia”, “cigliefia” y
“ciguefia” son equivalentes.
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= Las preposiciones, articulos.. no se pueden utilizar para recuperar
documentos. Por ejemplo, “el”, "la”, “en”, etc., no se pueden emplear.
Verbigracia, para buscar la obra “La isla del tesoro” se utilizaran sdlo los
términos “isla” y “tesoro”.

Busquedas con criterio

Establecer unos criterios apropiados en la busqueda mejorara el éxito de la
consulta. “Tanto peca lo mucho como lo poco”, es decir, un excesivo nimero de
documentos (ruido) y la no recuperacion de los mismos (silencio) pueden llevar al
fracaso. Entonces se planteara una restricciéon de los términos de busqueda que
evite la profusion de documentos o, por el contrario, que los términos seguidos
estén equivocados o hayan sido demasiado restrictivos.

La forma mas razonable de realizar una busqueda es emplear el minimo numero
de términos, y en el mejor de los casos realizar una blsqueda exacta. De esta
forma se ahorrard tiempo y se evitardn numerosos errores inesperados provocados
por la tipografia y por elementos no normalizados. Por ejemplo:

- “Tolst” es preferible a “Leon Tolstoi”, pues en algunas ocasiones no se
escribe el nombre y en otras se utiliza la forma “Tolstoy”.

“Cabafa” es preferible a “Cabafia tio tom”, pues si tenemos el libro “La
cabafa del tio Tomas” no se recuperaria.

Las consultas por materia son las mas complicadas de realizar por su no
normalizacién a la hora de catalogar los documentos.

La consulta avanzada

Este tipo de consulta permite establecer criterios de busqueda mas precisos que
la consulta simple, pues incluye mas campos en los que consultar y la posibilidad
de utilizar operadores légicos o booleanos:

Y, fuerza a que el documento contenga los términos que aparecen en el
campo;

(Consutta O, es optativo que el
., _ - ; | documento contengo los términos
. _ _ que aparecen en el campo;

NO, el documento no puede
contener los términos que
aparecen en el campo.

La ventana de consulta
_j . avanzada presenta cuatro grandes
— areas:

v Titulo

" § Editarial
v JCoOU

A
|
« A

¥ ) Descriptores

l
L

1. Numero de ejemplar/N°
de registro. Esta opcidon no esta
Sl disponible al realizar la consulta en
el deposito o cuando el catdlogo
esta vacio.

B
e
“

¥ ) Aplicacidn

L

| Coleccidn

Lengua

@BdsquedaExacta Limpiar consulta || Aceptar ] Cancelar Apuda |
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2. Cédigo de barra/ISBN. Se puede usar el lector de cédigo de barras.

3. Busqueda en cualquier campo. En este campo se incluye la informacion
contenida en el campo Notas, pero no la contenida en los campos de la pestana
Datos del ejemplar, ni en otros campos como Resto portada, N° de paginas, lugar
de publicacion, CDU...

4. Algunos campos se pueden combinar a través de los operadores ldgicos,
localizados en unos cuadritos a su lado izquierdo, siendo posible cambiar su valor
haciendo clic sobre ellos. Por defecto todos apareceran con el operador Y. Por
ejemplo, para consultar la bibliografia de Miguel de Cervantes “El Quijote” se
colocara el término “Cervantes” en Autor, y el operador légico asociado al campo
titulo en NO y en el campo Titulo el término “Quijote”.

= Una vez terminada la consulta,
Eheeade aparecera una ventana con los
& Catdogo: 4 € Deposin de e € Deptsin aui documentos que cumplen las
1de 4 egisis. condiciones de busqueda. Optar
e por Aplicar filtro supondra que en
SIS (e 7 o 2004 la pantalla del Catalogo solo
Fiocinante enamorado v loz desalmados vangiieses 2004
Entremeses 1997 aparezcan |OS dOCUmentOS

seleccionados para hacerles un
andlisis mas especifico. Para
volver a la situacién inicial con
todos los fondos del catalogo
Edtoral [Lbro Hotoy basta con pulsar sobre Quitar

Tipo de documel ﬂ fI/tr'O en Ia CO|Umna de Ia
Aplicar filtro Mueva bisqueda ‘ Salir I |Zq u |e rd a .
b |

Buscar en los campos Ubicacion y Signatura

Las busquedas por estos dos campos pueden ser muy Utiles para los centros
educativos. Sin embargo, a su contenido no es posible acceder ni desde las
consultas simples ni las avanzadas. La Unica posibilidad de acceso es a través de la
ordenacion de la rejilla del catalogo o realizando un informe o listado.

Autor |[CERVANTES, Miguel de

Led

La Cata IogaCién Encontrados

- + Depdsito de Abies: 7 -

Ha llegado el momento de
catalogar, es decir, de incorporar
nuevos registros bibliograficos a la
biblioteca. El Unico camino para
hacerlo es acceder a Catalogo >
Nuevo. Aparecera entonces, por
defecto, la realizacion de una
consulta avanzada.

1 de 7 reqistros.

Afio edicidn | #

El migterio de la cripta embrujada

El Misterio de la cripta embrujada 1987
El migterio de la cripta embrujada 1981
El migterio de la cripta embrujada 1982
El migterio de la cripta embrujada 2000
El migterio de la cripta embrujada 1988

Autor |
Editarial |

Lol Le] &

Abies realizard esta busqueda en
tres lugares diferentes®’. Primero

Tipo de documento [ -

Seleccionar registro | HMueva blsqueda | Salir |

’Sila blusqueda se realiza desde el panel izquierdo de la pantalla sélo afectara al Catélogo. Si se realiza
a través de Nuevo, buscara en los tres lugares indicados.
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busca en el Catdlogo, pues si encuentra el registro no lo duplicara y sélo habra que
anadir nuevos ejemplares, beneficidndose de una catalogacion adaptada a la
biblioteca del centro; ésta sera la primera opcién. A continuacion buscara en el
Depdsito de Abies y después en el Depdsito auxiliar, respectivamente. Si son
ejemplares anteriores al ano 2000 es posible que el Depdsito de Abies se adapte
mejor a la busqueda realizada, de lo contrario serd mejor elegir los registros
bibliograficos del Depdsito auxiliar.

Siguiendo los pasos del apartado anterior, proceda a realizar una busqueda. Si
encuentra el documento, seleccione el que mas se aproxime al original optando por
Seleccionar registro. También es posible realizar una Nueva busqueda o Salir.

Suponiendo que se ha buscado El misterio de la cripta embrujada de Eduardo
Mendoza, puede seleccionar uno de ellos. Aparecerd entonces un listado con los
registros bibliograficos que cumplen las condiciones de busqueda.

Seleccione el registro que cumpla los requisitos y aparecera la pantalla de
Modificar documento.

Desde Nueva busqueda > Cancelar accedera a la pantalla Modificar documento
en blanco para crear un nuevo ejemplar desde el principio.

Datos principales

Tipo de documento. ABIES

| ofos adicionales] Datosdeleiemplar] mueStra por defeCto Ia OpCIén
' marcada en la configuracion.

Tipo de documento |Libro -0 Afio de publicacisn 1981 . . .
| aE= &2 El AAo de publicacion se
Ot ke [y : —_ refiere a Ia’ edicion/reimpresion
que se esta catalogando. Este
campo tiene dos recuadros, pero
Titulo |Elmisteri0delacriptaembruiada n0r‘ma|mente Sc’)lo se re”enara’ el
H““‘;“'”‘T' primero con la cifra que también

b k. . 7 ~ . .7

o0 T PO |/ Ediardo Mendoza ird en el campo Afio de edicidn.

Lugar publicacidn |Barcel0na[etc.] Afio edician [1981 S| es una Obra en V0|l.:ImeneS
Editoral |+ S Baral D@ EdegmmlBe que se han publicado en distintos
Coleseidn | Namero | afios, en el primer recuadro se

pone el afo de publicacion del
lberMarc | 158D seepia | cacer | s || Primer volumeny en el segundo el
ano del Ultimo. Si no consta la

fecha de publicacion ni de impresién pero si el Depédsito Legal (D.L. M.126-1969),
se escribe la de éste (1969).

En el campo Autor no se escribe directamente pero se elegird entre Persona,
Entidad o Congreso. Constituye el encabezamiento princial.

a) Persona

= Este campo no es repetible, por lo que si hay varios autores, aqui se pondra
el principal y el resto en el campo Otros autores.

= Para escribir, se activa la lista de autores. Si no estuviera la persona se crea,
se incrementa a la lista alfabética con el siguiente formato:
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APELLIDOS. Nombre del autor principal, el que ha escrito la mayor parte
de la obra; p.e., CANIZO, José Antonio del; AZORIN (por ser mas conocido
por el seudénimo); MUNOZ MOLINA, José Antonio.

= Si no tiene apellidos se procederd como en estos casos: Alfonso X, Rey de
Espafa; Juan Pablo II, Papa; Juan de la Cruz, Santo.

El nombre del autor constituye el encabezamiento principal, apareciendo en el
codigo de barras y en el tejuelo. Si no se consigna, el encabezado principal sera el
titulo.

IAutDrIlCaﬁiZD. Jozé Antonio del f@@

Otros Autores [, &l

Lista de Autores — ..--".
borrado

= Si el documento tiene wuno, dos ¢ tres autores principales (con
responsabilidad de la misma categoria), en el campo Autor se escribe el
primero y el resto en Otros autores (junto a otros posibles responsables,
como el autor de la edicion literaria, el prélogo, etc.). Estos constituyen los
encabezamientos secundarios.

= Si tiene mas de tres, se coloca sélo el que figure en primer lugar en Otros
autores, seguido de “et al.” = 'y otros’ en el campo Resto de portada. Lo
demas se omite.

= Si la obra es anénima no se rellena el recuadro Autor, sino el de Otros
autores con los datos del editor literario o de las personas con otro tipo de
responsabilidad. Asi, el encabezamiento principal se habria hecho por el titulo
y en la Signatura (pantalla Datos del ejemplar) se borraria el recuadro
correspondiente al autor quedando constancia visible de su anonimato.

= En el caso de una antologia que recoge obras de diferentes autores se
procede igual que en el caso anterior.

b) Entidad

Organizacién, empresa, institucion, organismo publico... Son obras que recogen
el pensamiento colectivo de la entidad (Ej. “Proyecto educativo y curricular del
Centro”). Se pone el nombre de la entidad en el campo Autor. Si hay duda o figura
un autor individual en la portada, éste se consigna en el apartado Autor y la entidad
va en Otros autores. Caso especial es el de las leyes que se encabezan por la
jurisdiccion a la que se aplican, asi la Constitucion Espafiola de 1978 iria
encabezada por ESPANA, que constaria en el campo Autor.

c) Congreso

Nombre del congreso en Autor, si se catalogan las Actas oficiales. Si se cataloga
una ponencia del Congreso, en Autor ira su autor y el nombre del Congreso en
Otros autores. El nombre conlleva todos los datos del mismo, por ejemplo:
Encuentro de cuadrillas (2°. 1985. Almeria).

Otros autores. Aqui van las menciones de responsables que no son autores
principales, como el editor/a, el ilustrador/a, la introduccién..., empezando por
apellidos, nombre y una abreviatura que indica la naturaleza de su aportacién.



AB\E?\

-bibliotecas escolares

Cap. 5 - El Catélogo. La catalogacién

7 de 12

Abreviatura Significado Abreviatura Significado

adapt. adaptador, adaptacién ed. mus. editor musical

anot. anotador il. ilustrador, ilustracién
arr. arreglista, arreglo int. intérprete
col. colaborador, colaboracién pr. prologuista, prélogo
com. comentarista rec. recopilador, recopilacion

comp. compilador, compilacion, red. redactor, redaccion

compositor musical

coord. coordinador, coordinacion sel. seleccionador, seleccion
dir. director, direccidon trad. traductor, traduccion

ed. lit. editor literario

Caso especial de las Biografias. Hay dos opciones:

a) se cataloga dentro del grupo 9 de la CDU

b) se rellena todo igual pero en la casilla Sighatura se borra la cifra
correspondiente a la CDU, se escribe B (biografia), se borran las tres
letras iniciales del apellido del autor y se colocan las del biografiado y en
lugar de las letras del titulo se introducen las correspondientes al autor.
Ejemplo: Martinez Piedra, Vida de Cervantes = B/CER/mar

Titulo: Es un campo de cumplimentacién obligatoria. El titulo propio se copia tal
y como aparece en la portada del libro. Si hay subtitulo, se coloca a continuacion
del titulo después de dos puntos. Si el titulo fuese colectivo (un titulo en cubierta
pero obras de varios autores con titulos propios), se anota en este campo el titulo
colectivo y en Notas los restantes.

Resto de titulo: El subtitulo, que unas veces figura en la portada con letra mas
pequefa, otras entre paréntesis; otras después de dos puntos. Es preferible no usar
este campo y poner el subtitulo a continuacion del titulo separado por dos puntos.

Resto de portada: Se repite el nombre y apellidos (ahora por este orden) del
autor principal y textualmente lo que ponga en la portada acerca de las otras
responsabilidades (por ejemplo: edicidn, introduccién y notas de Miguel Martinez).

Editorial: no incluir la expresién Editorial o similar. Por un error del programa,
Abies antepone en la lista de editoriales “:”, lo que deberemos evitar editando dicho
campo.

Coleccion: no incluir la expresidén Coleccién o similar.

Edicion n°: después del orden anadir la expresion “ed”
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Datos adicionales
N° de paginas
Dimensiones: altura del libro en cm.

Otra informacion: si tiene ilustraciones, laminas, fotografias o incluye otros
materiales como mapas, laminas...

Materias (Descriptores): en este campo se introduce el tema del documento.
Con este fin se escoge de entre el conjunto de términos que ofrece el botén de
busqueda del programa.

Si el término elegido se encuentra en la lista, se acepta y el programa lo pasa
automaticamente a la base de datos.

Si el término no se encuentra en

Mpditicar docmento d| la lista, se buscarad un sinénimo o un
D atos principales D atas del ejemplar | té rm I no m é S g enera I q ue ESté
M2 de paginas | 135 Dimensiones 12Dcm InClLHdO en dICha IISta

e (B Si no se encuentra ningln
Hatenes j?:ffmamienm ’-\s término, ni sindnimos, ni términos
Pémistad v mas generales que se adecue la
paoicor [MEP 2 cick E materia del documento, entonces se
&l

*

creara un descriptor (en el icono

Pafs [Espaia =] [0 C0U [pfer derecho que representa una pagina
Lengus |Espafio i - en blanco), que se agregara
Depdsto gl directamente a la lista general de

ISBM 184-263-4835-1

Motaz

Descriptores.

Los términos elegidos seran
| objeto de busqueda cuando se
quiera localizar el documento,
siendo éste un procedimiento importante que habrd que llevar a cabo
correctamente (ver en el mddulo C el capitulo “El contenido de los documentos:
clasificacion e indizacion”).

H 4 ¢ M |bertdarc |SBD Aceptar | Cancelar |

Hay que ser prudentes con los descriptores de los registros importados desde
Rebeca o BN, pues pueden no ser apropiados para la biblioteca escolar. Llevar un
control escrito de los descriptores usados puede dar coherencia al catalogo.

Aplicacion pedagdgica: es un campo para la eleccion de la etapa educativa,
ciclo, materia curricular, efemérides escolares, transversales, centros de interés...
Con el fin de agilizar la consulta de este campo se recomienda eliminar las entradas
gue no se usen y no correspondan a los niveles educativos que se impartan en el
centro.

La CDU (Clasificacion Decimal Universal) es el sistema numeérico oficial de
clasificacion por materias, va de lo general a lo particular. Los conocimientos se
dividen en 10 grupos principales que a su vez se dividen en otros diez grupos y asi
sucesivamente. Se recomienda usar dos digitos para la biblioteca escolar, salvo
casos concretos.

Estos tres ultimos campos tienen dos caracteristicas singulares:

- son campos multiples, es decir, puede introducir mas de un dato;
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- junto con el titulo, el autor y el numero del ejemplar, son los campos mas
utilizados a la hora de localizar un documento, de ahi la importancia de
rellenarlos con especial atencion.

Pais y Lengua: este campo aparece automaticamente por defecto seguin se
haya configurado la aplicacion.

Depdsito legal: abreviaturas de la provincia, niumero y afio en los que se
registra la edicién del documento. Este campo no tiene utilidad practica.

ISBN: desde el 1 de enero de 2007 el numero del ISBN pasa de tener diez
digitos a trece, agrupados en cinco bloques separados por guiones (-) o espacios. A
partir de entonces, el ISBN se precede del 978 que identifica el producto libro>.

978 84 392 8007 6
(Producto (Espafa) (Editorial)  (Titulo) (N° de
libro) control)

El ISBN de trece digitos solo se podra colocar si Abies esta actualizado con el
parche 2.0.8.3.

Notas: es un campo recuperable a través de las consultas simples y avanzadas,
por lo que es el campo apropiado para poner informacidn referida al idioma (texto
en otra lengua), al material de acompafiamiento, caracteristicas especiales de un
libro (troquelado, pictogramas...)

Datos del ejemplar

N©° del ejemplar: es el numero interno, no editable, que asigna el programa a
cada documento para identificarlo en la fase de préstamos; es como el DNI del
documento. Figura en el cédigo de barras y va acompafado de una letra de control.
Debera figurar en la portada del libro, bajo el niumero de registro. Es un numero
que se usa para imprimir después el codigo de barras, el tejuelo, realizar los
préstamos, etc.

ABIES permite especificar el nUmero de ejemplares que van a ser catalogados
con los datos bibliograficos introducidos en las solapas anteriores asignando un
numero de ejemplar distinto a cada uno de ellos. Conforme se aumenta el nimero
de ejemplares, se afiladen mas lineas en la parte derecha y se marca el ejemplar
activado y el numero de ejemplar aparece en rojo.

N° de registro: es el nimero de entrada que se le asigna a un documento para
distinguirlo de cualquier otro dentro de los fondos de una biblioteca. El libro de
registro es el inventario de los fondos que posee la biblioteca y se incluyen todos
los documentos que forman la coleccidn, material librario y no librario, indicando en
este ultimo caso su soporte.

3 Agencia Internacional ISBN: http://www.isbn-international.org/esp/index.html

Agencia Espafiola del ISBN: http://www.mcu.es/libro/CE/AgenISBN.html
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Modificar docuniento: l&J En el regIStrO de ABIES dEbe
[ratoz principales i Datos adicionalesl| Datos del ejemplar ] p ri m ar |a fu ncio n , p ra Ctlca, . Ia
el facilidad de circulacion y la agilidad
T o en los procesos técnicos.
11/06/2009 [ . o

il oos234) 11/06/2009 Si se inicia una base de datos
S desde el principio, este numero
N de ejemplar (U Frovisional ISBM COInCIdIré con el nl:lmerO de
Nederegisno | 5884 signatua [N [MEM  [mis ejemplar pero sin letra. Si ya existe
o) T =] oot | un libro de registro manual y en los

Tipo ejemplar | Mormal -0 Moneda] 7 | ’
. <D 2 documentos esta anotado el numero
i [ J0e de registro, es posible mantenerlo

Comentarios

introduciéndolo en el campo ndmero
de registro, aunque en este caso no

|bertd arc: ISBD Ayuda

Aceptar | Cancelar |

coincida con el nimero de ejemplar
|| asignado por el programa. De

e-___———

cualguier manera, al pasar el ratén

por el interior de este campo el programa indica el Ultimo numero de registro

asignado.

Tenga en cuenta las siguientes normas:

1. Las obras en varias unidades fisicas llevaran un numero de registro por cada

volumen.
Titulo:  Gran enciclopedia Planeta
Publicacion:  Barcelona: Planeta, 2004
Descripcion: 20 v.: il. col.; 29 cm
NO de registro Autor Titulo
1347 Gran enciclopedia Planeta. 1
1348 Gran enciclopedia Planeta.2
1349 Gran enciclopedia Planeta.3

2. Los ejemplares iguales de un mismo titulo llevaran un nimero de registro para

cada uno de ellos. Por ejemplo si se dispon

Autor:
Titulo:  Miremos las tiendas
Publicacion: Barcelona :

en de 2 ejemplares idénticos de:

RIBAS, Rosa / CASADEMONT, Pilar / CAPDEVILLA, Roser

La Galera, 1984

N° de registro Autor

Titulo

3511 RIBAS, Rosa

Miremos las tiendas

3512 RIBAS, Rosa

Miremos las tiendas

3. Si un volumen contiene varias obras del mismo autor o de diferentes autores
lleva un nimero de registro, ya que se le da registro a cada unidad fisica.

Autor:  Bioy Casares, Adolfo
Titulo:
Publicacion:  Barcelona : RBA Editores,

Una muhfeca rusa ; El lado de la sombra / Adolfo Bioy Casares

D.L. 1994
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NO de registro Autor Titulo

Una mufeca rusa
El lado de la sombra

1470 Bioy Casares, Adolfo

Fecha de alta: de acuerdo con el calendario del equipo informatico.

Tipo de ejemplar: hay que introducirlo obligatoriamente, seleccionando no
prestable, normal, restringido... segun lo definido en la configuracion de Abies.

Ubicacion: en este campo se especificara la dependencia donde se encuentra el
documento: biblioteca, sala de profesores, departamento... y nunca el “Armario 3,
Estante 2, Posicion 9” del documento dentro de la biblioteca. Este campo se
cumplimenta por defecto si se ha configurado correctamente.

Procedencia: si el ejemplar procede de una donacién, canje, compra... Se
puede mencionar el nombre del donante. Si es por compra no indique el
comprador.

Comentarios: estado fisico del ejemplar, si tiene algun deterioro, si le falta
algun elemento...

ISBN: de cada uno de los volumenes del documento que se catalogan.

Signatura: es el cédigo para localizar el documento dentro de la Biblioteca. Si
en la pantalla anterior de datos adicionales se ha puesto la CDU, Abies habra
rellenado automaticamente ya el primer campo de la signatura (Sig1). Este campo
también es posible modificarlo manualmente, sobre todo si se trata de los géneros
literarios de los libros de imaginacion (A: Libros ilustrados o albumes; C: Cuento;
N: Narrativa, novela; P: Poesia; T: Teatro; TBO: Tebeo-Cdmics.).

En el segundo campo (Sig2) apareceran por defecto las tres primeras letras del
apellido del autor en mayusculas. En el tercer campo (Sig3) también apareceran
por defecto las 3 primeras letras del titulo sin articulos ni preposiciones..., en
minusculas.

Importe: coste del documento.
Moneda

Cuando rellene todos los campos active Aceptar para grabar los datos,
abriéndose una nueva ventana de consulta avanzada por si quiere seguir
catalogando, de lo contrario cancele para salir definitivamente.
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En la practica, especialmente cuando se realiza la catalogacion directamente en
Abies sin acudir a datos bibliograficos externos, los campos necesarios que se
deben rellenar son los siguientes:

Datos principales Datos adicionales Datos del ejemplar
= Tipo de documento |= Descriptores = Numero de registro
= Autor » Aplicacién pedagdgica | = Tipo de ejemplar
= Titulo = CDU * Ubicacién
» Editorial = ISBN = ISBN
» Signatura

En caso de recuperar registros bibliograficos de otras colecciones sera necesaria
una revisién de los diferentes campos a fin de adaptarlas a las necesidades de las
bibliotecas escolares, teniendo en cuenta las caracteristicas propias de cada centro.
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Explotacion del Catalogo

Una vez vista la catalogacién es preciso realizar un detenido recorrido por el
Catalogo y revisar algunos aspectos importantes para sacar el maximo rendimiento
de sus datos bibliograficos.

Opciones del Catalogo

En la parte inferior de la
pantalla, ademas de Nuevo, hay
otros botones.

: Activando el botdon Detalle
= : es posible modificar los datos

8420610202 Biioiecs Bai
8485956436 Biioieca ferde

== - Dbibliograficos del ejemplar activo.

Bbloteca
0470832674 Biioieza
feteca

"

g &2

OCEAND, Editoial
OCEAND, Editoil

Eliminar es una opcién sélo
disponible para el administrador,
pues elimina definitivamente el
registro de la base de datos sin
posibilidad de recuperarlo.

AT & O §

Es posible usar, por ejemplo,
el campo Ubicacidén o Tipo de ejemplar para indicar que un documento se encuentra
temporalmente “No disponible” o definitivamente de “Baja” y asi disponer de una
relacién de los documentos perdidos, deteriorados, obsoletos... En caso de querer
disponer de esta opcion desde las consultas avanzadas para poder realizar un
informe en caso de necesidad, hay que utilizar un campo recuperable, como por
ejemplo, introducir en el campo Descriptor la entrada "BAJA", "PERDIDOQO",
"DETERIORADOQ"... o similar.

Actualizar se activara especialmente cuando Abies esta en red, cada vez que se
produzca una modificacion en el catdlogo, en los préstamos...

Por ultimo, el botdn Lecturas sirve para conocer las lecturas (préstamos) que
ha recibido el ejemplar activo. Presenta la posibilidad de impresidn.

Ordenar los registros del Catalogo

Las columnas de los campos se pueden ordenar como se quiera arrastrandolas
con el ratén desde la etiqueta gris superior que hace de cabecera de la columna
hasta la posicion deseada.

Aunque no es una opcidn
Coss . | propiamente dicha, la ordenacion

P T © de los registros dentro de un
campo puede ser de gran utilidad
cuando se maneja una base de
datos grande.

Es posible activar cualquier
columna (campo) para realizar
una busqueda dentro de ella.
Conforme se escribe en el
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recuadro de busqueda se desplaza el registro marcado hacia el primero de los
ejemplares que cumpla la condicién de busqueda.

Para ordenar los campos, en orden ascendente o descendente, basta con hacer
clic sobre la cabecera de la columna que se quiera ordenar.

Tenga en cuenta estas consideraciones:

a) El icono de los libros verdes indica los documentos disponibles y los libros
rojos sefialaran los documentos prestados.

b) Los campos numero de ejemplar, titulo, autor y editorial pueden ser Utiles
para busquedas rapidas.

c) Juntando las columnas de Ejemplar y Registro se veran rapidamente los
posibles saltos en la numeracion de los ejemplares.

d) El tipo de ejemplar permite conocer el numero de documentos
pertenecientes a una determinada categoria.

e) Ordenar la columna Sigl permite conocer los documentos pertenecientes a
cada grupo y subgrupo de la CDU.

f) La ordenacion del campo Ubicacion serd muy util para localizar los
documentos por dependencias.

g) La ordenacion de los registros afecta, no soélo a la presentaciéon en la
pantalla, sino también a la impresién de los cédigos de barras y tejuelos vy,
como se vera mas adelante, a los filtros y a los informes.

Las opciones de imprimir

A la izquierda de la pantalla del Catdlogo aparecen algunas opciones de
impresion.

i Imprirair libro de registro == Imprimir libro de registro

Seleccione el rango de impresion del libro de registro Esta Opcién permite |mpr|m|r los
registros segun los  parametros
seleccionados a partir de un formato

| rprirnir
(« Todo el libro

_ _ — fijo. Es posible ver la presentacién
A partir del ndmero de registro |D 2| preliminar antes de Imprlmlr
r : 12/ = s .
e i i b definitivamente, siempre en papel
" Elintervalo entre |D jy{ﬂ j horizontal

Chcepiar ) Cancelar | dyuda ‘
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Imprimir listado de ejemplares

oy

B

| rprirnir

Seleccione el rango de impresion del listado de
ejemplares

(" Todos los ejemplares del catalogo

1~ Ejemplares sueltos [} 2,7.9,15) |
Sy fe

¥ Elintervalo entre |1

Ordenar por {7

Aceptar | Catcelar Apuda
Imprimir cédigos de barras l-i-J
Intervalo de nimeros Pozicidn de inicio 1
& Todos los ejemplares del fonda
" Todos
 Intervalo de a
7 Mameros sueltos
Ejemplo: 1,3.5-12,14
Tipo de etiqueta
Cod barras:formato por defecto -
l Definitiva
MNueva ‘ Borrar Editar
I rprinic Cerrar
Personalizar codigos de barras lé]
Mambire de |a etiqueta || st
Introduzea las medidas de la etiqueta en milimetros;
1 [ |
|
T |
e i f7 4
& T
Lo .| ]
T le [
]"D‘—'J ~drea no imprimible~ 5
A Supenior [mm] 1
5 Inferior [mm] 1
Mimera en horizontal |4 Foeuierc () 1
Aceptar Cancelar Nimero en vertical ;r Derecha (mm] 1
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Imprimir listado de ejemplares

También es posible imprimir el
listado de ejemplares segun diversas
opciones y con las mismas condiciones
gue la impresion del libro de registro.

Imprimir céodigos de barras

ﬂ"“”imﬁm |N|ri]HT|t|““ ‘"“l m ‘ll‘
005667 O

El codigo de barras es la etiqueta
que contiene la informacion que
identifica a un ejemplar dentro de la
coleccién. Ademas del cddigo de
barras propiamente dicho, contiene el
nimero de ejemplar asignado por
ABIES vy la signatura topografica.

Al activar esta opcién aparece la
primera pantalla de la izquierda, en la
que se indican los intervalos de
numeros (siempre referidos al numero
de ejemplar) y el tipo de etiqueta.

Es posible configurar un tipo de etiqueta diferente a los que instala Abies por
defecto. Para ello active Nueva y aparecera una pantalla para configurar las
dimensiones de la etiqueta a utilizar. Esta configuracidon dependerda en gran
medida del tamafio de las etiquetas y de la impresora.

Puede seleccionar la casilla donde comienza la impresién sefialando la casilla

elegida.

La colocacion del cédigo de barras en la contracubierta permite acceder a él
de forma directa sin necesidad de abrir el libro, ademas de facilitar el uso del

lector de cddigo de barras.
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Imprimir tejuelos Lﬁ Imprimir tejuelos
1 Intervalo de ndmeras Pasicidn de inicia
@ Todos los ejemplares del fondo El te]uelo es Ia ethueta que se
s Vi e— o— coloca en el lomo del documento,
Caamiots [ donde se escribe la informacién
e Elenper L2214 contenida en la signatura topografica
1 Tipo de etiqueta
 [rPrrr———— : ordenada en columna: la CDU, las tres
; primeras letras en mayulsculas del
apellido del autor y las tres primeras
Nueva | Bon Eer = letras  del tjtulo _del documento en
minusculas sin articulo.

La impresion de estas etiquetas
sigue el mismo procedimiento que en
el caso de los cddigos de barras.

Dado que la configuracion de las etiquetas puede resultar complicada y puesto
gue en la mayoria de las ocasiones los cddigos de barras y los tejuelos se recubren
de cinta adhesiva, puede optar por usar papel normal para imprimir las etiquetas y
después cortarlas con tijeras o guillotina.

La impresion de tejuelos de igual color del grupo de la CDU a la que pertenece
el documento resulta especialmente Uutil en centros educativos, pues la
identificacion del documento con su grupo es inmediata y facilita el
desenvolvimiento auténomo del alumnado dentro de la biblioteca y permite la
colocacién inequivoca de los documentos en las estanterias.

Informe

Esta es la ultima opcidén de Catalogo.

I-,\1sistenteq:alrainfc:rmes l-i-]‘ Al aCt'Var Ia 0pC|én de

SRl _~_ || Informe se abtiré un asistente
Seleccione los campos que desee incluir en el informe . pa ra su rea||zaC|On.

400 campos desea inckis on el Smes N\ Seguidamente se seleccionan

Campos disponibles: f Campos seleccionadaos: IOS cam pOS q ue conven g a (a

ol S| [ través de las flechas o haciendo

i R N i doble clic). Es recomendable no

Sz ol . usar demasiados campos para no

Eentee q saturar de informacion  al

o st < destinatario. Los campos Sigl y

e Ubicacion son convenientes

' ) ponerlos si el informe va

destinado a la recopilacion de

Cancelar «auss | sigueme> ||| dOCUMeNtos  para  hacer una

exposicion, por ejemplo, con

motivo de alguna efeméride. El
campo IdEjemplar corresponde al
namero del ejemplar.
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( Asistente para informes L&J .

? De las opciones de formato,
Fo'l;;lel::if‘ijqzlelzrlf:ﬁ:to que desee para el informe _‘J/\‘- eleg I r Ia presen taCiO’n de pa’glna
- web con hoja de estilos (HTML)
+En qué formato desea obtener &l informe’? es Ia ma,S recomendable, pueS es
A L AL la mas completa y vistosa y
Archivo de texto [campos delimitados) s|em pre habra’ |a Opc|én de poder

Archivo de testo [campos con ancho fijo]

editarla con un procesador de
textos y/o de paginas webs.

Cancelar < Alrds

rAsistenteparain‘Iormes [&J AI pulsar SIgUIente ||egaré d
I A otra pantalla donde podra poner
Ezpecifique las opoiones que desee para el informe _’# : un nom bre al info rme (es
-|| recomendable usar un nombre
¢Mué titulo dezea aplicar al informe? con |nf0rmaC|én espeCI’flca
Lo relativa al motivo del informe).
W Incluir nombre: de la biblioteca Respecto a Ias otras OpCIOnes
¥ Inclir fecha v kora deJar|aS aCtlvadaS, SaIVO Ia
f YR T ultima, _Genere_:cién automatica
_ _ - del archivo de informe, para que
[~ Generacidn automatica del archiva de infarme . .
no se sobrescriban los informes y
poder asigharle el nombre que se
estime conveniente.
Cancelar < Abrds | Siguiente > | Pa ra te rm | na r, actlve
. Siguiente y se presentara en la

pantalla el informe solicitado
como si fuera una pagina web.

Los informes se guardan en una subcarpeta creada dentro de la carpeta del
programa (Abies>Informes).

Por ultimo, indicar que el orden de los registros del Catalogo y los filtros
aplicados influyen en la presentacion del informe.
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El mddulo Lectores gestionara todo lo relacionado con los lectores de la
biblioteca, es decir, con sus potenciales usuarios: altas, bajas, carnets, préstamos,

devoluciones...

LOPEZ CAMPANARID
LOPEZ CAMPANARID
MONTAREZ DOBLAS
MONTERO MONTORE

JDSE 1 JACOUARD 016,29
ESCOTLLA '3

IDSE NeJAGUARD NET6 40

ETEEGO VO WG n

[ Lector
LOPEZ CAMPANARIO. SANTIAGO
D.N.I, [240011 00/ Teléfono [E00BTT080
Apelidos m Fecha de alta W A
Hombre W Fecha de validez m -
Tipo m 0O Afio nacimiento E_ ﬁ
Direccidn mi— Sexo LJ
Cod. Postal [25000 WX
Localidad |Canal de Suez Corren electrdnico |
Provincia lﬁgbgd— Curso m 0O &
Matas |
H 4 » M Aceptar | Cancelar | Apuda |

Una vez estén los lectores dados de alta,

Para afadir un nuevo lector, ver
los detalles o eliminar a lectores se
usaran los botones que se
encuentran en la parte inferior de la

ventana, cuyo funcionamiento es
exactamente igual que el del
Catalogo.

Cuando se activa Lecturas del
lector activo, aparecerad un historial
con los documentos usados vy
devueltos por él.

Para afadir lectores pulse el
boton Nuevo. Aparecera entonces
una ventana para introducir los
datos personales principales,
incluida la opcién de una foto, que
serd la que aparezca en el carnet
impreso de la biblioteca.

La fecha de alta toma por
defecto la del sistema y la fecha de
validez es la misma aumentada en
el niumero de afios marcado en las
opciones como validez del carnet,
aunque desde aqui se puede
modificar de forma individual, pero
siempre a partir de la fecha del
sistema.

se puede ordenar la base de datos

activando el campo de la columna elegida y haciendo clic una o dos veces segun se
quiera ordenar de forma ascendente o descendente. A diferencia del Catalogo, los
lectores se pueden ordenar por varios campos a la vez segun se indique en el
campo orden tal y como se puede observar en la imagen siguiente.
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orter [

Iecl:ur
I apelidoz y Mombre

Apelidos
200607

] Curso, Apelidos y Maombre

e 1 i LLII]UE '-IlallME S g Sy LD Py ] B L ey L= &= Uradl:l
ooon4s 200607 BEMITEZ SAMCHES GOMZALD M2 Profezorado
ooy 2006-07 GOMZALES CAMPAMD MERCEDES Profesorado

También es posible realizar
LCatalogo 8 Deposito rj’ Préstamos gl Estad/istica ﬂ Lectores Luiliares CO n s u Ita s ate n d ie n d O a Va rios

e [ € c.- Ocen campos individualmente 0

combinandolos. Al resultado se

i Consulta de lectores ==/} puede aplicar un filtro y trabajar

EEE?-IE; ZUUE:W E specifique los criterios de bisqueda CO n e I IOS seg u n Ia S n e Ces i d a d e s ’

s 200607 — quitdndolo una vez terminado el

ominzs  EFES ipa de lector ,

omogy  EPER - Bl pro pOSltO .

00112C EP s i i

e T L____H

0mMi7w EPER Desde apeliido

ongs  EFER

o2y EPER Hasta apelido

00128 EP3

OM12RE EP 3R

001305 EP 42 I -

001310 EP42 ";

0M3zy  EP5? MDA DOMINGUEZ LOREMA

0013H  EPSR PARRUN PEME DavD

Las otras opciones que hay en la columna izquierda de esta pantalla son:

Imprimir listado. Si se activa esta opcién aparecera la presentacion preliminar
segun se haya ordenado y aplicado el filtro a los lectores.

Imprimir carnés. En realidad los carnés son etiquetas grandes impresas en
cartulina, pero a diferencia de los tejuelos y cédigos de barras, el tamano de los
carnés es fijo y soélo permitird imprimir en el formato por defecto (2x4) y en A4

(2x5) aunque se cambien los margenes.

Imprimir carnés B ‘

Intervalo de nimeros Posicidn de inicio

~
(¢ Todos

de’— a’—

" Intervalo

" Ndmeros sueltos |

Ejempl: 1351214

Tipo de etiqueta

l Camet: Gran Margen

Mueva | Borar Editar

Irnprimir Cerrar

Imprimir carnés X \

Intervalo de nimeros: Posicién de inicio

~
&+ Todos

de’— a’—

Ejernplo: 1.3.51214

" Intervalo

" Ndmeros sueltos |

Tipo de etiquata

Camets: formato por defecto
u Camet: Gran b argen

MNueva | Borar Editar

Imprimir Cerrar
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El resultado se

SERRAMD RODRIGUES

Rubén

Expedido el
0a8M0/2003

Caduca &l
aanMo/2009

Incrementar validez.
Incrementar periodo de validez

Ezta nperacion le permite incrementar el periodo
de validez del carnet de loz lectares v lectoras
utilizando el walor de incremento seleccionado

Walor del incremento en afios

Incrementar perodo |

puede parecer a este:

Cap. 7 - Lectores
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ﬁz

BE/CREA CEIP Intelhorce

Dl

00112C

X]

Cerrar
Aypuda

Hace referencia al periodo de
validez del carné y afecta a todos
los lectores aunque no estén
filtrados.

En caso de que los afios de
validez del lector (Herramientas >
Opciones > Biblioteca) sea de 1
ano, esta operacién se realizara
antes de introducir nuevos lectores
con el fin de evitar que los nuevos
tengan un afio mas de validez del
carné.

Promocionar de curso. Esta operacion se realiza una vez terminado el curso
escolar. En la columna derecha se indica el curso al que promocionan los lectores.

o

Promocion de curso

=l

Curzo actual Curzo nuevo
200e-07 200708 Promocionar
El 3-4 El 45
El 45 EF1® Ayuda
EF 18 EP 2f
Cerar
EF 22 EP 38
EP 38 EF 47
EF 42 EPF &®
EF B2 EPF E®
EF B2 [ES El Firiad

y después se cambiara manualmente.

Una vez completadas las columnas
se activa el botén Promocionar.

A la hora de promocionar de
curso tenga en cuenta:

1. Para no tener que Aceptar
tantas veces como promociones de
curso  se realicen, vaya a
Herramientas > Opciones > Edicion
y desactive Pedir confirmacion antes
de guardar modificaciones.

2. Si no hay promocion de curso
se dejara el mismo curso en ambas
columnas.

3. El alumnado repetidor se
promocionara de curso con su grupo
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4. El alumnado que deja el centro se puede asignar a un grupo ficticio (nombre
del IES de referencia, Baja...) con el fin de mantenerlos, si se estima conveniente,
en la base de datos por si continlian siendo usuarios de la biblioteca escolar.

Informe. Esta opcion funciona exactamente igual que la misma opcion del
Catalogo.

Exportacion de datos del alumnado, el profesorado y las
familias desde Séneca

En Andalucia existe la posibilidad de incorporar desde RRRRRAIRE i
Séneca a todos los potenciales lectores (alumnado,
profesorado) a la biblioteca escolar. Es 10 que s& denomina s o wisssr dotes de stamnasa
integracién de datos desde Séneca. e

ilir;_n'rh;ﬂn He dabes drae Séneca

Antes de proceder a exportar esos datos le convendrd | Shiseseess s ie s
saber que W} Tetmgracsan da tos datns an Ables

a) deberd contar con permiso del equipo directivo para entrar en Séneca y
extraer los datos necesarios del alumnado, profesorado y familia;

b) este procedimiento es recomendable hacerlo para aquellas bases de datos de
lectores que estén vacias, pues en un mismo acto podra incorporar a toda la
comunidad educativa como potenciales lectores; si ya tiene una base de
datos de lectores tendra numerosos lectores repetidos;

c) también se recomienda para los traslados masivos de matricula, por ejemplo,
el alumnado que se incorpora nuevo al instituto en los primeros cursos o el
alumnado de educacion infantil que inicia su educaciéon en los centros de
primaria;

d) en caso de integraciones parciales, identificar convenientemente los lotes por
si alguna vez se necesita borrar esos mismos lotes.

El manual que explica minuciosamente este procedimiento lo puede localizar en
la siguiente direccion web: http://bit.ly/158HiZE

Este mismo manual pero reducido lo puede encontrar en http://bit.ly/11ZsFbr
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Préstamo y devolucion de ejemplares

En este mddulo se explica la gestion de los préstamos y las devoluciones

realizadas por los lectores de la biblioteca.

En la pantalla de Préstamos se distinguen cuatro partes bien diferenciadas:

Archivo Ira Hemamientas Ayuda

{3} Pégina principal @ Catdlogo  [3) [ Préstamos gl Estadistica Ausliares @
Préstamos
Titulo futor Lector | Apelidos Norbrs Curso Préstamo bevolucion ||
044857 Lo fantssmas buscan casa ANTEN, Rocio 001305 MOREND CONTRERAS HELID EP 4 17/10/2005 41002008 ¢
001489 Stelaluna CANNOM, Janell (0129 Ep 48 biarcadas Gan il P 1710/2005  [5/01/2008
00265382 Lo dos castilos NEUSCHAFER-CARLON, b 26/10/2005  W2A1/2008 ¢
i O00ESOY A qué se parece . ) EAUZI ST
000761%  Diccion, L|stad 0 d e eJe m p |ares 2am52006 Weaa/2008 | C
0036040 Ortografia 12 de 62 de Primaris PEREZ = 23/05/2006  [W6/09/2006
Informe 0025685 Breve ortoarafia escolar BUSTOS SOUSA, Manuel en p ré stamo 28/09/2006  [88/01/2007
0028178 Lazonay el sapo , El principe desmemoriads ; El iat RODRIGUEZ ALMODOVA 2710/2005  [BEA1/2008
004812M  Labiuja Mon MATEDS, Filar 0e/11/2006  Mesz/2007
| | 0044285 Eh los del barco fantasma BREZINA. Thomas 08/11/2005  [6/02/2007
004484E  El vampira debilucho ANTON, Rocio 08/11/2006  W6/02/2007
005211J Un desastre de biuia ANTAN, Rocio 002334 POL TOLEDAND Pauls EP3 oe/11/2006  MSA1/2008
0045327 Elcoco Villar Ligbana, Luisa 00790y EP 2 Pepita Mancila EP3 0e/11/2006  Mesz/2007
0040180 El monstruo peludo BICHONNIER, Herrielte 001874 EP 22 Marbel duis EP 2 081/2008  Ed0z/2007
Dl fe rentes 0000736 Gran Diccionario en color Varios 001834 EF 42 Mercedes Gonedlez EP 4 081142006 s/02/2007
QU1E3M  EF 42 Mercedss Gonzdlez EP 48 09/11/2006  s/02/2007
H 192P  EP 52 fna Cid EP 5 16/11/2006  [e/02/2007
OpC|0neS . 2030 ESCUDERD CARMONA Estetania 200607 16/11/2006  [1/11/2006
Datos del ejemplar y del 2000 CID PROLONGO Ana Marfa 200607 16/11/2006  [7/11/2006
|eCt0r aCtiVO 264E  MCHILLAN Bruce 200807 171142006 74112008
PEiE  MCHILLAN Bruce 200507 177112006 J7A11/2008
2648 MCHILLAN Bruce 200607 17/11/2006 M27/11/2008
02548 MEMILLAN Bruce 200607 17/11/2005) 27/11/2006
‘ 0008347 La Biblia did2 SM, Editarial 001507 EP 3° Pepita Mancils EP3 EATRRTE ARV
‘ v

Filtra una

Datos del ejemplar Datos del lector

Devolucién prevista

Inicio préstamo 17110/2008
[Pulse F1 par ayuda | ®himnsiin

G HrFrO9RNem B Vodulo D Abies

E3 Abies

13§08 Prastamos y dev..

Los filtros

En la zona inferior de la pantalla de
los préstamos, a la izquierda del botdn
Actualizar, hay cuatro iconos que
corresponden a otros tantos filtros:
Ejemplar, Curso, Lector y Retraso.
Los tres primeros tienen diferentes
opciones de busqueda y se activan y
desactivan solo pulsando el icono
correspondiente.

Si se activa el filtro de retrasos
aparecera, en la columna de |la
izquierda, la opcién de imprimir carta
de reclamacion para uno o todos los
ejemplares que estén sin devolver.

Ejempler O04485T Lestor 001308
Tido  Los fantasmas busoan casa Apelido:  MOREND CONTRERAS
fuor ANTON, Rosio Vombe  HELID

e ks Cuzo  EP42

24/10/2005

& Inversos actualizados

5 «BGOLEI ME oz

3

Informacién del préstamo

Buscar ejemplar

Testo de blsqueda | I

Orden de bizqueda |Ec’-digo del ejernplar -

| Autor

[ Titulo
El migterio de |a cripta embrujada

|Eiem|:|lar
@ 0oaooi A

IHUlUI

tendoza, Eduardo

|

Apuda

Aceptar | Cancelar
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Prestar ejemplar. Se abre la siguiente ventana donde se activara la pestafia de
Préstamo. Solo habra que rellenar

Informacién del préstamo =S| gos campos, el del ejemplar o el del
4 Priéstama | & Devohcien | > Pidnoga | 48 sruecien || lector. En ambos casos se puede
{ T E— hacer directamente tecleando en el
e PTETtar el CEmpTar . )
S — campo en blanco o activando el
noonosP Dizponible
Titulo El cuerpo humano |Cono m de |a derecha que
Atar Y ar iy 7 .
Rl permitird buscar en los ejemplares y
Signatura 614%-cue en los lectores. En ambos casos
P @ también es posible usar el lector de
allector codigo de barras, para lo cual es
00132y H : :
A necesario tener actggllzado Abies al
Mambre LORENA menos hasta la version 2.0.8.1.
Curso EP 58
Préstamos 2 Si hay ejemplares que no se
puedan prestar y lectores que no
hasta la fecha puedan llevarse documentos
prestados dependera en gran
Fecha calculada 15/06/2009 Fecha efectiva |15/06/2009 vi medida de IaS OpCioneS estableCidaS
en la politica de préstamos.

Cuando todo sea correcto se
activa el botdn Prestar.

[l Prestar | Cancelar ‘ Aypuda ‘ I

Devolver ejemplar, prorrogar préstamo y anular préstamo. Estas tres
opciones operan de forma similar a la anterior.

La diferencia entre devolver ejemplar y anular préstamo esta en que la primera
cuenta a efectos estadisticos y la segunda opcién no.

En todos los casos se puede usar el lector de cédigo de barras.

Imprimir listado. Esta opcion permite obtener un listado de los préstamos segun
los criterios establecidos en los filtros, la ordenacién de los campos... Por ejemplo, si
se ordena por curso, permitird hacer un seguimiento de las devoluciones
pendientes de cada curso de forma mdas cdmoda para el responsable de controlar
los préstamos.

El sistema de busqueda y la forma de ordenar los campos se realiza de igual
forma a lo explicado en el apartado del Catédlogo.
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Estadisticas

A este modulo se accede a través de Abies > Estadisticas.

E3 sbies

Archivo Ira Herramientas Ayuda

4 Pagina principal - g Catdlogn (3 Depdsita  [of Préstamos o] Estadistica

€ Lectares Auiliares

Estadistica

Lea el capitulo
Introduccidn a la estadistica
en la ayuda en linea de Abies

Pulse F1 para avuda ﬁ Administrador s Inversos actualizados
=

Los datos que se pueden obtener se refieren a:

- la coleccidn: - los lectores:
o fondos por tipo o lectores por tipo
o ejemplares por tipo o lectores mas asiduos
- al uso de la coleccién: - los habitos de los lectores:

o titulos mas prestados duraciéon media préstamo

o autores mas prestados préstamos por curso
o editoriales mas prestadas préstamos por edades
o]

préstamos por tipo de fondo préstamos por sexo

O O o o o

préstamos por tipo de lector
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En los iconos que aparecen en la parte inferior izquierda estan las opciones para
presentar las estadisticas en diferentes formas graficas, ya sea de forma circular o
de barras, en formato bidimensional o tridimensional.

Intervalo de fechas desde |12/11/2002 v} hasta ]EIEIHEIEHEEIEIEI -

= = = E

El resto de las opciones permiten copiar el grafico al portapapeles para usarlo en
otro documento (por ejemplo, la memoria de la biblioteca), copiar el grafico como
un fichero de mapa de bits o imprimirlo directamente en la impresora.

Todos los graficos de las estadisticas corresponderan al intervalo de fechas
establecido.

Estadistica

Préstamos por curso

ZEPZ° curso
M 174 -EF&° curso
1141 -EP 5° curso
I 50 - EP 4 curso
180 - £P 3° curso

Intervalo de fechas desde [12/11/2002 ~| hasta |09/06/2009 |

npP= = =
Pulse F para ayuda

w @=rFc9WE E Voo e mma — Y Abies ! 5 BEGTLEY Y WEG 20
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Datos de la coleccion obtenidos de la aplicacion Abies

Del modulo de Estadisticas y del correspondiente al catdlogo se pueden obtener
datos interesantes para las memorias e informes de la biblioteca escolar. Por
ejemplo:

Namero total de documentos registrados en ABIES

B3 Abies

s LN Este dato se puede localizar en
3 Pégina piincipal Y Catsloge (3 Depésito [ Préstamos ol Estadistica % Lectores [ duiiares ,

la barra de estado del Catalogo
m==__" (en el lugar sefalado en la

Marualidades con tiozos demadera  SIMMET SCHU, Hefinde  Ceac 1 Nomal CEIP Intehhorce

Do haoe: mufiecos de guiio REINHARDT Giinther Ceac 2 Nomal CEIP Intzharce . . .
0000036 Cuadhos con hios tensados CLAUDILS, Chistel Cean 3 Nomal CEIF Inhorce Ima g en d e I a |Zq uie rd a ) .
0000046 Puede hacer con anilera FRESSAAD, M.J Ceac 4 Nomal CEIP Inehorce

D0000SM Piechas pintadas EPPLE, Daris Ceac 5 Nomal CEIP Intehorce:
DOD00EY Juguemos con el papel BANK-JENSEN, Ceac. & Nomnal CEIP Intelharce.
000007F Gran aflas de anatomia humana OCEAND, Editorial Océano 16 Nomal CEIP Intehorce.
00000BF El cuerpo humano. Warios Jover 17 Nomal CEIF Intelharce.
000024R Rimas y prosas andaluzas. BECGUER, GustavoAdalfa  BC4 57 Nomal CEIP Inteharce:
nooozsy Cuentes de Grimm GRIMM, Hemanas Everest 114 Nomal CEIP Intehorce.
000030F Fito, pito, colarita LISSON. Asuncién La Galera 117 Nomal CEIP Intelhorce.
0000320 Federico Garcia Loica para los nifios GARCIA LOACA, Federico Delatore 122 Nomnal CEIP Intelhorce:
0000348 Enciclopedia B 4sica Visual OCEAND, Editorial Océano 138 Nomal CEIF Intelharce.
000035N Atlas Universal Negui Cantabria 133 Restingido CEIP Intelharce.
000036 Carmes OCEAND, Editorial Ocgano 143 Nomal CEIP Inteharce.
0000372 1 mundo mégio d s s, Elsol y las| DCEAND, Ediia Goéano 144 Nomal CEIP Intshorce
0000385 Biografias RIALP, Editorial Rialp 145 Nomal CEIP Intelhorce:
0000330 Ciencias del espifin, lenguas RIALP, Editarial Rialp 146 Nomal CEIP Intelharce.
000040 Diccionario Frances-E spafiol LAROUSSE, Editorial Larousse 147 Nomal CEIP Intelharce.
000043C Frehistoria  los comienzos de la civiizacic HAWKES, Jacquetta Planeta 150 Nomal CEIP Inteharce.
0004SE A boro de s gaviota ALONSG, Femando pnsga 152 Nomal CEIP Intehorce
0000467 GISBERT, Joan Manuel 155 Nomal CEIP Intehase

Anaps

El mago de Esmina

Datos del fondo Datos del cjemplar
Tipo Librs Ejerrplsr  DUOOOTR
Titule Manualidades con tozos de madera, Fegisto 1

A SIMMETSCHU. Herinde Ties Norral
Edlorisl  Cea Signsus 45 man
Ao e, Ubicacien Bibliateca

Myeva. | Detales § Eimpar | Actaizar

oA Inversos actualizados

Numero de documentos de la seccion literatura

L BEE Siga el siguiente
' procedimiento:

G Pagin principal - @ Catsogo () Depésto [ Préstamos ol Estadistica % Lectores [ Auiliares

E-_u:av
P Feasts Sl 1. Acceda a Cata'[ogo_

CEJ Biblioteca 2201272005

cEiA Bibioleca 221272005 €
cEin Bibioteca Andalicia  13/02/2008 [ 8471 ah -
CEIP Irtehorce: Biblioteca 14111995 ab 2 O d I I m S g 1 d
CEFF Inhorce Libios Misica 15/02/1336 475521504 A BDI veo . r e n e a CO u n a I e
CEIP Inchorce Libros Ver 154021335 A G8B st

e forma ascendente. Esta

CEIP Inisharce: Libras Ver 150211995 A GAB cum

.
CEFretoe haia smnoe i columna se ordenara

;
CEIP Intethorce: Libros Ver 15/02/19%6 A GAB wiv

CEIP Intehorce Libros Ver 15021995 A GAB jar H H H

e siguiendo el primer campo
CEIP Intethorce: Libros Ver 15/02/1336 A GAB per .

et L = de la signatura, por lo que
CEIP Intelhoree Libros Ver 15/02/199%6 A GAB pai - .

e - los libros de literatura se
CEIP Intethorce: Libros Ver 154021996 A GAB pul d s d

CEIP Intelhorce: Libros Ver 15/02/1996 A GAB pla

Ayumarllemu deMalaga  Libros Ver 15/02/13%6 L3 i o r e n a ra n po r O r e n

Datos del fondo Datos del ejemplar

alfabético: A-C-N-P-T-TBO.

P oo e 3. Situese en la primera A

Editoial  Sanilana Siaratuia AbLO-ab

—— (Album ilustrado) y
FuEeErparavyida € adrinitracor TR R — observe qU e en | a barra d e

estado del Catalogo
aparecen dos numeros. El nUmero de la izquierda hace referencia al nUmero
de orden y el de la derecha al nUmero total de documentos. Por tanto, el
numero de documentos de la seccién de literatura (libros de imaginacion)
saldra de restar el nUmero de la derecha (total de documentos) menos el

numero de la izquierda.
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Namero de documentos de referencia y de conocimiento

Proceda igual que en el punto anterior. El nUmero de documentos de referencia y
de conocimiento sera el nUumero anterior al sefialado en la primera A. Por ejemplo,
si la primera A es el nUumero 2085, el nUmero de documentos de referencia y de
conocimiento sera 2084.

Namero de documentos por alumno (divida el nimero total de documentos
registrados entre el total de alumnos del centro)

Este dato se obtiene dividiendo el nimero de documentos indicado en el punto
19.1 entre el numero total de alumnos del centro.

Namero total de préstamos individuales realizados
Siga el siguiente procedimiento:
a) Acceda a Estadisticas > Préstamos por tipo de lector
b) Establecer el intervalo de fechas a consultar

c) Sumar los préstamos individuales que aparecen en la leyenda de la
estadistica.

Archivn Ira Herramientas Ayuda
pal @ Catdloge [ Deposito [ Préstamos ) Estadistica % Lectores [ Auvilares

Préstamos por lipo lector

Préstamos por tipo lector

B 464 - Grupo-Clase
200 - Alumnada
80 - Prot

W - ecing

Irteryaio W fschas desdle [12/17/2002 =]

hasta | 28/05/2003 = |

[l pibae- Paire &f_,‘;é iaza

Nimero de documentos prestados por alumno (divida el nimero total de
documentos prestados entre el total de alumnos del centro)

Proceda igual que en el punto anterior pero sume todos los préstamos y divida
entre el total de alumnos del centro.
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Titulos (y autor) de los seis libros mas prestados
Sigua el siguiente procedimiento:
a) Estadisticas > Titulos mas prestados

b) Herramientas > Opciones > Estadisticas > Limitar los elementos a mostrar
en los graficos a 6

c) Establecer el intervalo de fechas a consultar

- [=]x]
.

o4 Pégina principal g Catdlogo ) Deposito (o Préstamos ol Estadistica % Lectores Luiliares

Estadistica

Tad 2 grestados

: &1y General Estadisticas
- gg; Centio
} @ Eiblioteca

B 5 - El cuerpo humano

I 9 - ‘Yuels, Ertico, vuela

18 - Refranern infarti

I 5 - Una bruja horriblemente guapa
18 - Luisdn

I & - M, (Mermelaca de Naranja Amarga)

Estadisticas

Limitar los caracteres en los valares textusles de la leyenda de
los gréficos & un marimo de

% =

&) Walores por defecto

=
Ejemplares
= Lectores Liritar los elementos a mostrar en los gréficos 2 uk masing de
P
-
—J

Aceptar Cancelar ] Ayuda

Intervialo de fachas desde [12/11/2002 =] hasta [28/06/2008  ~|

P Administrador

Nombres de los seis autores o autoras cuyos libros mas se han prestado

Proceda igual que en el ejemplo anterior pero seleccione Autores mas prestados.
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Utilidades

Para terminar, es conveniente conocer [0S g
ultimos  elementos del programa  Abies,
integrados en el menu Archivo. Archivo | Ira Herramientas  Ayuda
Eﬂ Copia de segundad...
= Recuperar copia de seguridad..,

Copia de seguridad &) Compactar y reparar

s . . &% Generar inversos...
La realizacion de copias de seguridad es de

suma importancia para la recuperacién de los |t Integrar...

datos en casos como los cambios de disco duro, |&# fmportar al depésito...

subidas de tensién... o cualquier otro problema .

técnico insoluble que impida el acceso a la base ﬂ Salir Alt+F4
de datos. Es conveniente planificar la realizacién
periddica de copias de seguridad para evitar “catastrofes” que den al traste con
muchas horas de esfuerzo y trabajo.

En esta planificacion debe tener en cuenta:

- Si son varias las personas que trabajan con Abies, establecer claramente
quién, cuando y dénde se realiza la copia de seguridad.

- Incrementar la frecuencia de la copia de seguridad en periodos de
maximo funcionamiento de Abies.

- Realizar la copia de seguridad no sélo en el mismo disco duro donde esta
instalado Abies, sino también en el servidor u otro ordenador (en caso de
estar en red), asi como en memoria USB.

- Alternar varias ubicaciones dentro de un mismo disco duro o memoria
USB, pues a veces los sectores de los mismos pueden estar dafiados.

- Guardar siempre a buen recaudo la copia de seguridad.

- Recuerde que los archivos cdu.dat y deposito.mdb, correspondientes a
la CDU y al depdsito auxiliar respectivamente, no se incluyen en la copia
de seguridad que realice con Abies.

La configuracion de la Copia de seguridad se realiza desde Herramientas >
Opciones.

Es recomendable dejar las opciones por defecto en la pantalla Copia de
seguridad.

Recordar hacer copia fija los dias que transcurriran desde que se hizo la
ultima copia. De esta forma, al cerrar la aplicacion se mostrard un mensaje
recordando la realizacion de una copia de seguridad. Es recomendable fijar 1 dia
para los que se inician en el manejo de la aplicacién y cuando hay momentos de
mucho movimiento de la coleccién: catalogacion, préstamos y devoluciones...
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Compactar datos antes de realizar la copia permite reducir el tamafno del

archivo.
Opciones E
@ General Copia de seguridad
% g;:l]itc[utoeca Opciohe: de copia de seguridad
H Realizar copiaz de sequndad de loz archivos de datoz azegura la

A existencia de una copia reciente del trabajo en caso de que e
J Ediciin . :
: . pierdan o estropeen loz archivos.
Eztadisticas
EE Walores por defectn Realice copiaz de zegundad manuale: mediante Archivo - Copia
i . F_Dnd':'S de sequridad. Ademas, puede hacer que Abies le recusrde que
i ® Ejemplares debe realizar la copia.
Lo w |ectores
. 1 I Y
v Recordar hacer copia cada =i dias.
v Compactar datos antez de realizar la copia
|v Guardar copia anterior antes de sobrescribirla
Aceptar | Cancelar Ayuda

Es interesante
tener activada la
casilla Guardar copia
anterior antes de

sobreescribirla,
pues de esta forma
Abies guardara la
copia de seguridad
anterior con el
nombre abies20.bak
en la carpeta Datos, y
en caso de necesitarla
se renombrarad como
abies20.zip y se
podran recuperar los
datos del catédlogo.
de

La copia

seguridad puede iniciarse de dos maneras. La primera, de forma automatica al
cerrar la aplicacion, si el programa esta configurado para ello y han transcurrido el
numero de dias indicado. La segunda opcién, cuando se considere oportuno desde

el menu Archivo > Copia de seguridad.

La ventana abierta presenta las siguientes opciones:

Ubicacion de Ila copia. Permite

Copia de seguridad i ‘

establecer la unidad de disco y el
directorio en el que se creara la copia
de seguridad.

=

Seleccione la ubicacion donde desea guardar la
copia de gequridad de oz archivoz de datos:

Ultimas ubicaciones. Es una lista
desplegable que conserva la ubicacién
de las Uultimas copias de seguridad
realizadas.

Ultima copia realizada. Indica la

fecha de la Ultima copia de seguridad. T o
IJltimas ubizaciones

dvdZapi

En caso de no haber realizado todavia
ninguna copia de seguridad se
muestra el mensaje "No existe".

Compactar datos antes de realizar
la copia permite compactar y reparar
los datos antes de producir el archivo
abies20.zip. Este proceso requiere
acceso exclusivo a la base de datos,
por lo que si se trabajara en una red

~Progreso deé la copia

I C:hlzershdele\Dezktop\Copia ABIES

[lltima copia realizada;

v Compactar datos antes de realizar la copia

v Becordar hacer copia de seguridad

Copiar

=

19/06/2003 23:22:46

Cerrar Ayuda
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de area local, no podra haber mas usuarios trabajando sobre ella.

La ultima opcion activada, Recordar hacer copia de seguridad, provoca que
al salir de Abies se realice una copia de seguridad en el periodo especificado en las

Opciones del programa.

La copia de seguridad se iniciara al hacer clic en el botdn Copiar.

Recuperar copia de seguridad

5
Recuperar copia de seguridad ' lﬁ

Seleccione el lugar donde ge encuentra la copia de
segundad de log archivos de datoz que dezea

]

[ECUpErar;
F-1l| Descargas -
L]T ‘| Documentos
=] Escritoria
|| . B | abies3 ]
de pazo
dvd2api i
[ltimas ubicaciones
C:hUzerghdelehDesktophCopia ABIES LJ
[lltima copia realizada; 19/06/2009 232246
Copia encontrada: 19/06/2009 23:22:46
Progreso de la copia
Recuperar Cerrar Apuda

Compactar y reparar

Si se ha producido un problema
técnico irresoluble, se ha roto el disco
duro, o si la base de datos se ha
estropeado... entonces se procedera a
recuperar una copia de seguridad.

Este proceso se inicia desde el
menu Archivo > Recuperar copia
de seguridad.

En la zona superior de la ventana
se indica la ubicacion de la copia de
seguridad que se desea restaurar (si
en dicha ubicacidon no existe una copia
de seguridad, el botdn recuperar no se
encontrara activo). Una vez
seleccionada se pulsara el botdn
Recuperar para que se efectie el
proceso.

También informa de la fecha de la
Ultima copia de seguridad realizada y
de la copia encontrada en dicha
carpeta.

Desde Menu > Archivo se accede a esta opcion. En este proceso se restablecen
las relaciones entre las tablas que componen la base de datos y se compactan los

datos para reducir el tamano del archivo.

Se recomienda realizar frecuentemente este proceso.
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Generar inversos

Al ser Abies una base de datos de tipo documental que genera de forma
automatica una estructura de datos que relaciona términos significativos con los
registros en los que aparece, es necesario que esta relacion esté siempre
optimizada. Es lo que se denomina generar inversos.

Para actualizar la base de datos se ejecutara el asistente para la generacion de
inversos que se encuentra en Archivo > Generar inversos. Este proceso se realiza
una vez finalizadas las modificaciones sobre las tablas auxiliares, o bien si
encuentra que en la barra de estado aparecen desactualizados (tres bolitas verdes

% Inversos actuslizados  jndican que los inversos estan actualizados; tres bolitas rojas
indicara la necesidad de generar los inversos).

Mientras se generan los inversos es conveniente no realizar ninguna otra tarea
con el ordenador.

Integrar

Se denomina Integrar al proceso de importar datos al archivo de Abies desde
otro archivo diferente. En Abies se integran y se borran tanto lotes de fondos como
de lectores. Sin embargo, en la practica es muy compleja la integracion de lotes de
fondos, por lo que esta utilidad se usa casi siempre para la integracion de lotes de
lectores.

En el caso de Andalucia, existe un pequefio manual que explica el
procedimiento para integrar los lectores, tanto del alumnado como del profesorado.
Para mas detalles vea capitulo 8, apartado Exportacion de datos del alumnado, el
profesorado y las familias desde Séneca. Este manual lo podra localizar en la
siguiente direccidon web: http://bit.ly/158HiZE

Este mismo manual pero reducido lo puede encontrar en http://bit.ly/11ZsFbr
La integracién se activa desde Menu > Integrar. En este proceso es

conveniente identificar bien los lotes de integracion (nombre descriptivo y fecha de
integracion) por si alguna vez se borran.

Importar al Depoésito

Véase capitulo 5, apartado Importar datos al Depdsito auxiliar de Abies.
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Complementos: Unificar, AbiesWeb

Una vez instalado Abies puede completarse con dos aplicaciones
complementarias, Unificar y AbiesWeb que se encuentran disponibles en la web
oficial de Abies (http://abies.pntic.mec.es/).

Unificar

La finalidad de Unificar 2 es homogeneizar de una forma determinada un mismo
nombre de las tablas auxiliares que por error se ha escrito de varias formas
distintas. Esta aplicacion es muy util cuando se ha trasvasado una base de datos
antigua y/o han intervenido varias personas en la catalogacion de los fondos;
también cuando se han trasvasado los datos de Abies 1.1.c Por ejemplo, evita
entradas repetidas de autores escritos de forma ligeramente distinta Tolstoi, Ledn;
Tolstoy, Conde; Tolstoy, Lev.

El procedimiento que se describe a continuacién sirve para las siguientes tablas
auxiliares: descriptores, aplicaciones pedagdgicas, autores, editoriales, ubicaciones
y procedencias.

Unificar 2 no se incluye en el cederron de Abies 2.0 y, por tanto, hay que
buscarlo en la web oficial de Abies (http://abies.pntic.mec.es/) accediendo al area
restringida con su licencia y cdédigo correspondiente. Una vez dentro, vaya a
Utilidades y cliquee en el archivo unificar2.exe. Se recomienda no abrirlo y
guardarlo en una carpeta.

Terminada la descarga, acceda a la carpeta donde se lo ha guardado y ejecute el
archivo unificar2, procediendo de la forma siguiente:

3 Instalacign de Asistente para unificacign de auxiliares EJ|E|@ <= Instalacion de Asistente para unificacion de auxiliares E“E!@

. ; Selecci una p de d ]
Bienvenido al programa de cDdnde debe ser instalado Asistente para unificacidn de auxliares? @
instalacion de Asistente para
unificacion de auxiliares

cion abies2

Seleccione la carpeta en la que le desea instalar Asistente para unificacidn de

. . " . " auiliares, luego haga clic en Siguishte:
Este programa instalard Asistente para urificacidn de auxiliares

&n au ordenador,

Se recomienda que cierre todas las aplicaciones que se estén
ejecutando antes de continuar para prevenir problemas durante
la instalacin,

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para zalic 1) ACD Systems
de |a ingtalacidn, [5) Adobe

(53 Ahead
|3 Archivos comunes

| e oo hdd

El programa hecesita al menos 0.8 ME de espacio en disco.

[ < Alrds ][ 5iguiante>] [ Cancelar I
2. Indica el lugar donde se instalara el
1. Esta es la pantalla de bienvenida. programa Unificar 2.
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iDénde debe zer instalado Asistente para unificacion de ausiliares? ;Dénde se ingtalardn los accesos al programa?

Instalacion de Asistente para unificacion de auxiliares .2 m
i

Selecci una carpeta de desti g! Seleccione la carpeta del mend Inicio

Seleccione la carpeta en la qus le dessa instalar Asistente para urificacion de Selecoione la carpeta del mend Inicio en la que desea crear los accesos directos del
auriliares, luego haga cliic en Siguiente, i

programa, luego haga clic en Siguiente.

| Abies 2
| Accesonios

|

| &rchivos de programa
125 Abies 2

| Clic

| Conectar de internet

| Hermandad CIC

| Herramientas administrativas

| Hemramientas de Microsoft Office
| Herramientas de P servicine M|

|
| Azuntos domésticos

| < c: hed v

El programa necesita al menos 0.8 MEB de espacio en disco,

[ < Atds ” Siguiente)] [ Cancelar ]

< Atrds ][ Siguiente>] [ Cancelar

3- 4. Indica el lugar exacto de ubicacién del programa y el lugar donde se
encuentra en el Menu Inicio.

El azistente ha finalizado la instalacion de Asistente para
unificacion de ausiliares en su ordenador. La aplicacion puede
iniciarse mediante los accesos directos instalados.

Preparado para la i
El asistente estd preparada para empezar a instalar Asistente para unificacidn de
auriliaies en su ordenador,

Haga clic en Finalizar para zalir de la instalacion,

Haga clic en Instalar para continuar con la instalacidn, haga clic en Alids 5i desea
fevisar 0 cambiar la configuracion,

C:hdrchivas de programaldbies 2\Unificar\Abies 2

Carpeta del men |nicio:
bies 2

[ < Ahds ][ Instalar ] [ Cancelar }

5. Preparados para Instalar. 6. Ya se ha instalado Unificar 2.

7. En Inicio - Abies 2 - Asistente
para unificacion de auxiliares se
activa la aplicacion.

A 3Clic author

B e g
& Ayodade MARC
@i Foro de Abies
w Informe Abies

@ Pagina de Abies

Primeros pasos
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8. Antes de poner en marcha la
aplicacion hay que tener muy presentes
estas tres observaciones:

Asistente para unificacién de
auxiliares de Abies 2.0

Este azistente e apudard a unificar |a diversificacidn de
walorez de las tablas auriiares que hayan resultado de un
trasvase de datos desde Abies 1.

1. Hacer copia de seguridad antes de
unificar.

Importante:

Realice 1 unificacidn con mucho cuidado: los resultados
de |2 mizma no ge podran deshacer.

2. No estar en red.

E 3z muy conveniente que haga una copia de seguridad
antes de proceder.

3. Estar muy seguros de lo que se
hace, pues los resultados de la
unificacién no pueden deshacerse.

Ageglirese de que usted tiene acceso excluzivo al
catdlogo de Abies mientras realiza esta operacidn.

Haga clic en Siguiente para continuar o en Cancelar para
salir de este agistente.

Asistente para unificacion de auxiliares @

Seleccion de tabla auxiliar
Seleccione a tabla ausiliar en la que desea iealizar la unificacicn de valores Seleccidon de val
Seleccions los valores comunes que serdn unificados

hsistente para unificacion de auxiliares

Auloles

Aplicaciones pedagdgicas
Autores

Editoriales

Ubicaciones
Procedencias 14 ALARCOM, F'edro Antonio de
51 ALAS CLAF!IN Leopalda

12 ALBEF!TI Rifael.

|ALLAN POE, Edgar
ALAN POE, Edgar

[ Cancelar H < Alrdz ” Siguiente > I

I Cancelar H £ Alrds H Siguiente)I]

10. Seleccione los valores que se

9. Seleccione la tabla auxiliar que : =
quieren unificar.

se quiere modificar.

Asistente para unificacion de auxiliares E|

ion de auxiliares

Seleccidn de valor dnico

Seleccione &l valor dnica para |z unificacidn Proceso finalizado

La unificacion de valores ausiliares se ha completado

Autores conectaments

Selecciane antre \ns siguientes valores aquél que ha de sushtuu al'resto haciendo
dobf sob

ALAN FOE, Edgar 2
{ALLANPOE, Edgar

Importante:

E= probable gque sus inversos havan dejado de estar
actualizados, Debera generar ahora los inversos para
que las consullas sean eficaces. Puede enconlrar la
opcidn Generar inversos en el mend &rchiva de Ahies 2,

Haga una copia de zegundad cuando hava
& 3 comprobada que los resu\tados de |a urificacion son los
- = espeiados.

Los va]oTes anterIDras £Bran un\f\cadas utilizatida el slgulanta walor

295 |ALLAN POE, Edgar

Margue asta casﬂ‘ra 3l desea quie log valores que wan & ser iberados, v oue
g topdns relacionados, sean borados.

Haga clic en Finalizar zalir de este asistente..

l Cancelar H < Alrds |l S\guiente>]

[ Cancelar H < Akrds ” Finalizar

11. Seleccione el valor que 12 Al finalizar advierte que hay que
sustituira a todos los demas. Marque
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la opcién “Eliminar los valores Generar inversos.
liberados” si pretende que los errores

se borren definitivamente de la tabla de

auxiliares correspondiente.

Abies Web

Esta aplicacibn Web permite [ —
realizar consultas en las bases de |@ -c i B -
datos desde un navegador de una |m——TEEETETTEETTEETETETETTEE—
forma facil. Y

R Utilidades

Dicha  aplicacion  hay que | "
descargarla del apartado Utilidades
de la pagina oficial de Abies
(http://abies.pntic.mec.es/). Se —
puede realizar la descarga completa Rl o s
o fraccionada en varios archivos. | @

Se recomienda descargar también
el manual, fichero “Abies Web 2’ 2 e g
v.1.doc”, pues ofrece instrucciones ¥ P i
para la instalacién y configuracién. "

Ambos ficheros se guardan en una 2
carpeta, por ejemplo denominada
“complementos”. Entonces realice doble clic sobre el archivo AbiesWeb_total.exe y
comenzara el proceso de instalacién. Se dejaran todas las opciones por defecto.

Es conveniente leer las instrucciones que vayan apareciendo en las sucesivas
pantallas.

Una vez finalizada la instalacidén, se procede a la configuracién siguiendo las
instrucciones del archivo “Abies Web v.1.doc”.

Aunque el procedimiento aqui descrito es relativamente sencillo, la consulta del
catalogo a través de una pagina web se produce una vez que se maneja con soltura el
funcionamiento de Abies y el uso de la biblioteca escolar est4 consolidado dentro de la
practica escolar.
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Abies en Red

La aplicacién Abies 2.0 se puede instalar en red con un doble objetivo. Por
un lado, permitird realizar la catalogacién en grupo, no ya dentro de la misma
biblioteca sino desde diferentes dependencias del centro. Por otro lado, las
consultas del catalogo, de los préstamos, de los documentos ubicados en diferentes
lugares, podran realizarse desde cualquier ordenador del centro.

Cap. 12 - Abies en Red
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El ordenador de la biblioteca hara las funciones de servidor y el resto accederan
a él, bien para catalogar o bien para realizar consultas.

Para configurar Abies en Red debe seguir los siguientes pasos:

Todos los equipos que trabajen con Abies deben estar en red con los

permisos necesarios y con

la aplicacién instalada con todas sus

actualizaciones correspondientes.

Recuerde que las carpetas de Abies del ordenador principal deben ser
compartidas para que el resto de los ordenadores vean y accedan a esas
carpetas. Para ello sitlese en la carpeta de Abies y con el botén derecho
del ratén seleccione la opcion de Compartir.

A cada ordenador que se
conecte al servidor principal
hay que indicarle el camino
para encontrar el equipo
principal. Para ello se
cambiard la configuracion
de Ubicacion de Ilos
archivos del catalogo,
que se localiza en Abies >
Herramientas > Enlace a
datos de la siguiente
forma: pulse en el simbolo

@J para examinar, Yy
busque Mis sitios de red
dénde apareceran todos los
equipos que hay
conectados, busque el
equipo principal y
seleccionelo. Este
procedimiento debera
realizarlo con la ubicacién

Enlace a datos g]

? Seleccione la ubicacion de los diferentes archivos de datos
m| para gue Abies pueda establecer loz comespondientes
= enlaces

Catalogo

|Jbicacion de loz archivos del catalogo
C:Marchivos de programatdbies 20 atoz @

Fondos de referencia

[w Utilizar deposgito de Abies
IIbicacion del deposzito de Abies
|E:"-.-’-'-.r|:hivu:|s de programatébies 2ADeposito @

[v Utilizar depdsito ausiliar
IIbicacion del depdsito ausiliar
|E:"-.-’-'-.r|:hivu:|s de programatbbies 24D atoz @

R eabrir |

Cancelar | Ayuda

de los archivos del catdlogo y la ubicacion del depédsito auxiliar.
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Buscar carpeta

Selecrione la carpeta en la gue =& encuentran los archivos del

Cap. 12 - Abies en Red
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Buscar carpeta

Seleccone la carpeta en la gue se encuentran los archivos del

catalogo catélogo

i PC Miz sitiog de red

= @ Escritorio

-3 Mis documentos

> 9

i |- iage SISTEMA (T3]
|-age DATOS (D)
q‘, Unidad DVD {E:) -

[
[

o 2 R R R |

'3-. 'Iaj M’s sitios de red

I ¢

[£
£

¢ - ¢ I -

[ Arceptar ][ Cancelar ] [ Aceptar _H Cancelar ]

« Por ultimo, no olvide activar las contrasenas del control de acceso para
evitar modificaciones inesperadas de la base de datos.

Debe tener en cuenta que cuanto mas puestos accedan simultdneamente al
ordenador principal mas tardara en responder Abies. A partir de cinco usuarios el
tiempo de respuesta es considerable.

La colocacidon de Abies en red puede ser muy util en aquellos casos en que se
quiere salvaguardar los datos del catdlogo y se opta por usar el ordenador de la
biblioteca como cliente y no como servidor, quedando los datos ubicados en el
servidor principal del centro.



