
ABIES

Integración de datos desde Séneca

Manual para integrar datos de alumnado, 
padres/madres y empleados del centro.

A) Exportación de datos desde Séneca

B) Tareas previas a la integración de datos 
en Abies

C) Integración de los datos en Abies



A) Exportación de datos 
desde Séneca
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1º Seleccione la opción “Utilidades” del 
menú principal

2º Seleccione la opción 
“Intercambios de Información”

A Exportación de datos desde Séneca



1º En el desplegable “Sentido 
del intercambio” seleccione 
“Exportar datos desde 
Séneca”.

3º Pulse el botón 
“Nuevo” para crear 
una nueva 
exportación de datos.2º En el desplegable “Tipo de intercambio de 

información” encontrará tres opciones de 
exportación de datos para Abies, una por cada 
posible colectivo:

• Alumnado

• Padres/Madres

• Empleados del centro
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A Exportación de datos desde Séneca



3º Pulse 
“Aceptar” 
para generar 
el fichero
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1º Seleccione el año 
académico, curso y 
unidades del 
alumnado cuyos datos 
se exportarán

2º Añada las 
selecciones a la caja 
de selección con el 
botón “Añadir”

4º Se generará un único archivo de exportación 
alumnos.dbf comprimido en formato zip llamado 
Exportacion_datos_del_alumnado_hacia_Abies

A1 Exportación de datos del alumnado
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A2 Exportación de datos de padres/madres

3º Pulse 
“Aceptar” 
para generar 
el fichero

1º Seleccione el año 
académico, curso y 
unidades del 
alumnado cuyos datos 
de padres/madres se 
exportarán

4º Se generará un único archivo de exportación 
padres.dbf comprimido en formato zip llamado 
Exportacion_datos_de_padres_y_madres_hacia_Abies

2º Añada las 
selecciones a la caja 
de selección con el 
botón “Añadir”



2º Pulse 
“Aceptar” 
para generar 
el fichero
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1º Seleccione el tipo de personal 
del centro cuyos datos se 
exportarán

3º Se generará un único archivo de exportación empcen.dbf
comprimido en formato zip llamado 
Exportacion_datos_de_los_empleados_del_Centro_hacia_Abies

A3 Exportación de datos de empleados del centro



B) Tareas previas a la 
integración de datos en Abies



Tareas previas a la integración de datos en AbiesB1

Crear una carpeta para guardar los datos de exportación de Séneca 

1º Abra el Explorador de Windows

2º Cree una carpeta dentro de la carpeta de 
instalación de la aplicación Abies, habitualmente 
c:\ Archivos de programa\Abies 2. Para ello 
seleccione la carpeta Abies 2, haciendo un clic 
sobre ella. 

3º Desde la opción archivo >> Nuevo >> Carpeta, 
crearemos una subcarpeta en Abies 2 a la que 
denominaremos DatosSeneca.
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B2

Renombrar archivo Integrar.mdb

1º Renombre el fichero Integrar.mdb de la carpeta Abies 
2 con el nombre Integrar_original.mdb por ejemplo. Esto 
es para evitar que se sobrescriba este fichero con los 
contenidos del nuevo.

2º Copie en esta misma carpeta el fichero Integrar.mdb
que se puede descargar de la opción Manuales\Utilidades
de Séneca y que se describe a continuación.
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Tareas previas a la integración de datos en Abies



B3

Descargar el archivo Integrar.mdb de Séneca

Siga los siguientes pasos:

1º Documentos

2º Manuales

3º Utilidades

4º Abies: Archivo Integrar.mdb

5º Aceptar
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Tareas previas a la integración de datos en Abies



B4

Descomprimir los archivos en formato zip

1º Descomprima los tres archivos en formato zip
bajados de Séneca

2º Se crearán tres carpetas con los mismos 
nombres de los archivos comprimidos
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Tareas previas a la integración de datos en Abies



B5

Copiar los archivos de exportación

1º Dentro de esas carpetas están los archivos
alumnos.dbf con los datos del alumnado
padres.dbf con los datos de los padres
empcen.dbf con los datos de los empleados del centro

2º Estos archivos se copiarán en la carpeta DatosSeneca
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Tareas previas a la integración de datos en Abies



C) Integración de los datos 
en Abies



Integración de los datos en AbiesC

1º Abra la aplicación Abies y seleccione la opción Lectores del menú. 
Esta aplicación tiene definidos varios tipos de lectores: 

• Alumno

• Profesor 

2º Puede crear otros tipos de lectores para incorporar a los padres, 
personal docente y personal no docente del centro. Es posible crear un 
nuevo tipo de lector desde el formulario de nuevo lector o desde el  
asistente de integración de datos.

En la siguiente diapositiva le indicamos cómo crear un nuevo tipo de 
lector utilizando el primer método citado.
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1º Pulse el botón “nuevo” de la pantalla de Lectores

Integración de los datos en Abies: nuevo tipo de lectorC1

2º Pulse el botón “nuevo tipo”
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Integración de los datos a Abies: nuevo tipo de lectorC1

1º Escriba la 
denominación para el 
nuevo tipo de lector y 
pulse el botón 
“Aceptar”. De este 
modo ya tiene creado 
un nuevo tipo de lector

2º Si no va a dar de alta manualmente un 
nuevo lector cierre el formulario pulsando 
sobre el botón “Cancelar”. El nuevo lector 
creado se sigue manteniendo
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C2

1º Despliegue el menú “Archivo”

2º Pulse la opción “Integrar”
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Integración de los datos de lectores en Abies



C2

Se inicia un asistente para la 
integración de los datos.

Pulse el botón “Siguiente”
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Integración de los datos de lectores en Abies



Seleccione la opción 
“Integrar datos de lectores” 
y pulse el botón “Siguiente”
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C2 Integración de los datos de lectores en Abies



Seleccione la opción de Séneca 
adecuada según el tipo de lector 
que vaya a integrar  y pulse el 
botón “Siguiente”.

Nota: Si no ha incorporado el 
archivo Integrar.mdb descargado 
de Séneca en el directorio Abies 2, 
no le aparecerán estas opciones.
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C2 Integración de los datos de lectores en Abies



Si ha seguido los pasos de este 
manual no es necesario que cambie 
el directorio por defecto donde se 
encuentran  ubicados los archivos 
generados desde Séneca. Si los 
guardó en otro directorio, puede 
localizarlos con el botón “Examinar”

Pulse el botón “Siguiente”.
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C2 Integración de los datos de lectores en Abies



1º Indique un nombre para la 
integración. Con este 
identificador podrá deshacer la 
operación en cualquier momento 
posterior desde la opción “Borrar 
lotes integrados de lectores” de 
este mismo asistente.

2º Seleccione el tipo de lector 
donde se integrarán los datos. 
Tenga cuidado de elegir el que 
corresponda al mismo colectivo 
que ha obtenido de Séneca.

3º Cuando haya cumplimentado 
los pasos 1 y 2, se activará el 
botón “Siguiente”
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C2 Integración de los datos de lectores en Abies



Si todo ha ido bien se mostrarán los 
datos integrados en Abies desde 
Séneca.

Pulse “Finalizar” para salir del 
asistente
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C2 Integración de los datos de lectores en Abies


