Junta de Andalucia

Ayuda para la Consulta de la Adjudicaciéon Provisional del concurso
de traslados 2024/2025 y realizacion de reclamaciones y renuncias.
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Este documento describe el procedimiento para consultar la adjudicacion provisional del concurso de
traslados 2024/2025, asi como para realizar los posibles tramites de reclamacion o renuncia.



1. Inicio

A continuacion, se muestra la ventana inicial de la aplicacion. Para acceder a esta ventana no es
preciso usar ningun medio de autenticacion. El plazo para la realizacion de los tramites es del 5 de
marzo al 18 de marzo, ambos inclusive.

jueves, 27 de febrero de 2025

Junta de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Secundaria (resolucion provisional)

o' Zona publica

Inicio. @ Ayuda/Gufa @ Preguntas Frecuentes (FAQ) i Calendario 5 Contacto  Consultas para simulador = Ir a autenticacin

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Secundaria (resolucion provisional)
La consulta del procedimiento de provision esta dividida en dos partes, una ptblica y otra privada.

@' En la zona piblica cuenta con Ayuda/guia, Preguntas recuentes Calendario y Contacto.

Ala zona privada, se accede con autenticacién mediante certificado digital, usuario Idea o cl@ve, y desde ella se puede acceder a los datos personales del interesado, al
detalle del baremo y a las peticiones solicitadas. También puede realizar o consultar sus posibles reclamaciones tanto a la adjudicacién como al baremo, renuncia a la
adjudicacién o revocacién de dicha renuncia.

Dado que este procedimiento se resuelve mediante concurrencia competitiva, los listados de adjudicacién y baremacién son péblicos para todos los participantes en el

H procedimiento, aunque con los datos de identificacién indivi ( PORTE) debi 5
El plazo para la realizacién de los tramites mencionados es del 5 marzo 2025 al 18 marzo 2025, ambos inclusive.
Tanto las reclamaciones como las renuncias o revocaciones no serén efectivas hasta que éstas no sean firmadas y registradas teleméticamente. Podré adjuntar la
i6n que considere conveniente en el proceso de firma y registro. Le recomendamos que conserve su justificante de presentacién que se le mostraré

debidamente firmado y sellado.

Si necesita ayuda consulte los recursos de soporte disponibles en el mend (Ayuda y Preguntas frecuentes). En Gitimo caso también puede acudir al Centro de Atencién ala

Comunidad Educativa (CAUCE) mediante la opcién “Contacto’

En estos momentos se encuentra en la zona péblica. Para acceder a la zona privada puede hacerlo, bien desde la opcién de ment “autenticacién” que se encuentra en la parte

derecha de la barra de navegacion superior, o bien desde el siguiente boton.

Ir a la zona autenticada



2. Zona Autenticada
Para acceder a la zona autenticada debe usar la opcién de menu Ir a autenticacion.

Inicio @ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) i Calendario &% Contacto Ir a autenticacion

Accedera a la siguiente pantalla donde debe identificarse por cualquiera de los tres procedimientos
indicados:

Autenticacion con Cl@ve

carasezsssrcn C | @V @ [ rccesoon cigre |

Autenticacion con certificado digital

Para acceder con certificado digital

Autenticacion con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefia:

Solo si decide identificarse mediante certificado digital, sera necesario que tenga este instalado en el
navegador y se abrira el siguiente cuadro de didlogo donde seleccionar el certificado:

Peticion de identificacion de usuario X

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
ws235.juntadeandalucia.es:443

Organizacién: “JUNTA DE ANDALUCIA®

Emitido bajo: “GlobalSign nv-sa”

Elija un certificado para presentarlo como identificacién:

Detalles del certificado seleccionado:

Emitido para: A

Numero de serie:

Valido de Friday, April 28, 2017, 12:58:17 PM a Wednesday, April 28, 2021, 12:58:17 PM
Usos de la clave: Firmando,No-repudio,Cifrado de la clave

Direcciones de correo:

Emitido por: CN=AC FNMT Usuarios,0U=Ceres,0=FNMT-RCM,C=ES

v
BooedalloicwiiBle: ot e wowssitdetd

[M Recordar esta decisién




Una vez el usuario se ha autenticado, sus opciones de menu seran las siguientes:

Consultas de la Adjudicacién ¥ Consultas para sir

APOYO AL AREA DE LENGUA Y C. SOCIALES
1 MmUsica
MUSICA (INGLES)

- Crsmvenm

Es decir, podra consultar inicamente las especialidades por las que ha participado.

2.1.Detalle de Baremo

N° Instancia NLLF. Apellidos y nombre Cuerpo Consulta n®
P — ApellidosyNombre e 404296
Centro 0. Puesto. Or. Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos
Ver detalle de la adjudicacion 04004437 00590101 33 00000
Pulse sobre el n° del subapartado para obtener el detalle del mérito
1.1 Antigiiedad en el centro:  0.0000 1.2 Antigiiedad en el cuerpo:  0.0000 2 Pertenencia a Catedréticos 3 Méritos Académicos  0.0000
0.0000
Afios Meses Afios Meses 3.1 Doctorados, post. y premios ext.  0.0000
111 0 0 00000 121 0 0 00000
112 0 0 0.0000 122 0 0 0.0000 Ry 00
113 0 0 0.0000 123 0 0 0.0000 tiz; (000
3.4.3  0.0000
344 0.0000
3.2 Otras titulaciones  0.0000 4 Desemp. cargos directivos y otras 5 Formacién y perfeccionamiento  0.0000 6 Otros méritos  0.0000
funciones 0.0000
321 00000 5.1 0.0000 6.1 00000 6.4 00000
Afios Meses
322 00000 52 00000 62 00000 65 00000
41 0 0 00000

En esta pantalla puede ver la siguiente informacion:

e Datos sobre su participacion en el concurso de traslados (N.° Instancia, Nombre, Cuerpo...).

e Tabla que recoge las puntuaciones provisionales obtenidas en el baremo para cada uno de los
apartados. También puede acceder a ver el detalle de la adjudicacion.

e Informacion sobre la acreditacién de bilinglismo, si es el caso.



Consultas de la adjudicacion provisional

Detalle de méritos

N.L.F. Apellidos y nombre Conv. Ing.
**%1535™ 2016
APARTADOS DEL BAREMO2
1.1 1.2 2 3
19.0000 14.3332 0.0000 2.0000

No obtiene plaza

Consulta n° 46

Punt.Obt. Apartado de participacién
6,2928 DESTINO DEFINITIVO
4 5 6 TOTAL
5.0000 7.0000 3.0000 50.3332

Centro y puesto de origen

Centro Nombre Localidad Provincia

18009961 L.E.S. Mediterraneo Salobrefia Granada

Puesto: 00598009 SERVICIOS DE RESTAURACION



Pulsando sobre cada apartado se abrira una nueva ventana con el detalle de los méritos similar a la
siguiente:

a

F.Inicio F.Fin Horas Cod. Doc. Origen Baremacion Horas

) No ok
14/07/2023 13/08/2023 40 il SirHus ) 40

) No ok
18/01/201 9 18/02/201 9 1 O e % e e e e g e ok de e ke ek ek e ek ek ke ke ke ke ok SerUS e — 10

©

16/02/2021 16/02/2021 5 el SirHus ok 5

Para ver los motivos de no baremacion se hace clic en el No ok y se despliega el motivo

Baremacién

No ok &

Motivo de no
baremacién:
Actividades no
homologadas
por la
Administracion
educativa



En el botdn “Ver peticiones” podra ver la lista de centros solicitados.

PETICIONES X
N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo
45****Q2p 592
Peticiones
Centro o Nombre del
Val Num . Localidad Provincia Especialidad Bil Vnc Iti Anul
Localidad centro
1 1 29011308 EO.. Milaga Malaga Mélaga (008) FRANCES
EO.L ) ) ) ,
2 2 29700679 ; Vélez-Malaga  Mélaga (008) FRANCES
Axarquia
3 3 29015594 E.O.l Coin Coin Mélaga (008) FRANCES

e “Val”: Muestra el numero de peticiones validas.
¢ “Num”: Indica el orden de peticiones realizadas.

La adjudicacion se realiza sobre las peticiones validas.

En el botén de “Reclamaciones y Renuncias” tendra acceso al “Panel de Control” desde donde podra

realizar las reclamaciones y/o renuncias que considere.

2.2.Consultas a la adjudicacién

En esta opcion de menu podra consultar la lista de adjudicados de las especialidades por las que ud.

haya participado:

Consultas de la Adjudicacién ¥

Consultas para sir

APOYO AL AREA DE LENGUA 'Y C. SOCIALES

1 MmUsica
MUSICA (INGLES)

Cuarnn



El resultado sera una lista como la siguiente, donde se muestran el centro y puesto origen, el centro y
puesto adjudicado, la peticion adjudicada y los puntos obtenidos.

Consultas de personal docente: Registros seleccionados (00590007-FiSICA Y QUIMICA)

N. N.LF. Apellidos y nombre Centro O. Puesto. Or. Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos
1 ***5390™ 14003551 00590007 263.1666
2 **8959™ 29700242 11590007 190.0994
3|*+8205* 04001205 00590007 189.1666
4 9305 41702311 00590019 181.7996
5 **2309" 14002923 00590007 179.9994
6 "*9581" 11000231 11590007 169.1332
7 **5299™ 11000368 00590007 162.8332
8 ***5961* 18004288 00590007 155.1666
9 **8673* 29000529 00590007 1518332
10 **6738™ 29701349 00590007 150.0166
Most registros del 1al 1 4

En la columna “Pet. Ad” (Peticion adjudicada) pueden encontrarse los siguientes valores:

e Of.Pr: Se ha adjudicado de Oficio la Provincia indicada.
e DPC: Se ha adjudicado Derecho Preferente a Centro.
e DPL: Se ha adjudicado Derecho Preferente a Localidad.

Pulsando en los apellidos/nombre puede acceder al detalle del participante correspondiente.

Detalle de méritos

MAF N Instancia Apwllidos y nombre

APARTADOS DLL BARIMOZ

Conv. Ing. Punt.Obt. Apartads de participacién
4 3 o TOTAL
L6400 130.6592

Centro y puesto de origen

Centro Mombre Localidad  Provincls

10



3. Otros Recursos

Desde la pantalla inicial de la aplicacién, tanto en la zona privada como en la zona autenticada,
dispone, ademas, de otros recursos que se describen a continuacion:

© Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) g Calendario &% Contacto

3.1.Ayuda/Guia

Desde donde tendra acceso a este documento.

3.2.Preguntas Frecuentes

Vera una lista de preguntas frecuentes. Pulse sobre cada una de ellas para visualizar la
correspondiente respuesta.

Preguntas frecuentes

LISTADO FAQs (CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Secundaria (resolucién provisional))

¢Hay algtin manual de ayuda para la consulta de la adjudicacién Provisional y para la tramitacion de las reclamaciones y renuncias?

;Puedo presentar mi reclamacién o mi renuncia telematicamente?

;Cual es el plazo de presentacion de renuncias y reclamaciones a la adjudicacién provisional y al baremo de méritos?

:Como se adjudican los destinos a los funcionarios en practicas?

3.3.Calendario del concurso de traslados 2024/2025

El calendario global se va actualizando a medida que se desarrolla el proceso.
3.4.Contacto

Podra ponerse en contacto con Centro de Atencion al Usuario (CAUCE) para realizar cualquier
consulta relacionada con el concurso de traslados.

11



Cauce

Nombre
Apellidos
N.LF./N.LE.:
Email
Teléfono

Introduzca teléfono

Texto

4
Cerrar Enviar

Rellene el formulario y pulse el boton “Enviar” para realizar la consulta.

12



4. Reclamaciones y Renuncias

En la pantalla de baremo, en la parte superior se encuentra el botdon de acceso a “Reclamaciones y
Renuncias”.

Las reclamaciones a la exclusion, la adjudicacion provisional y el baremo, asi como las renuncias a la
participacién en el concurso de traslados necesariamente deberan cumplimentarse y presentarse
de forma telematica a través de esta aplicacion. Es aconsejable que descargue y conserve el
justificante de la presentacion con el sello de registro.

4.1.Reclamar a la exclusion

Una vez se haya autenticado, si ha sido excluido en el concurso de traslados, y pulsa en el botén de
“‘Reclamaciones y Renuncias”, accedera a la pantalla para presentar la reclamacion:

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Secundaria (resolucion provisional) - Reclamacién a la adjudicacion para Participantes Excluidos

Instancia n°® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

qprrrmama e Apellidos y Nombre 590

Texto de la reclamacién (Hasta 4000 caracteres):

Documentacién que presenta (Hasta 4000 caracteres):

Grabar reclamacién

En el apartado “Texto de la reclamacion” debera indicar el motivo por el que realiza la reclamacion, y
en “Documentaciéon que presenta” debera describir todos aquellos documentos que desee adjuntar
con su reclamacion como justificantes de ésta. Evite utilizar en los textos caracteres extrafios como
& %, ', “ 1, etc.

Una vez haya guardado la solicitud en el botén “Grabar reclamacion y teletramitar”, podra adjuntar los
documentos que haya descrito y finalizar su solicitud.

13



4.2.Adjudicados

Desde la pantalla de consulta individualizada, al pulsar sobre “Reclamaciones y Renuncias” se abrira
una ventana similar a la siguiente:

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

147%72g5| (590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Tipo Estado Fecha Grab Fecha Reg Accién

1 Reclamacién al baremo Abierta 08-03-2022 14:35:03

Reclamar a la adjudicacién Renunciar al Procedimiento

En ella tiene tres opciones:

e Reclamar a la adjudicacion.
e Reclamar al baremo. Opcion no disponible para los participantes en practicas (modalidad K).

e Renunciar al procedimiento. Esta opcion no estara disponible para los participantes que
estan obligados a participar.

Si ya hubiera iniciado alguna reclamacion o renuncia, podra continuar o teletramitar desde esta misma
pantalla:

Tipo Estado Fecha Grab Fecha Reg Accién

Cerrada
1 Reclamacin a la adjudicacion ! 04-03-2022 11:56:31 Teletramitar
Pendiente de teletramitar
Cerrar
Continuar

2 Reclamacién al baremo Abierta 04-03-2022 12:00:46

Recuerde que es necesario realizar la teletramitacion para completar el procedimiento.

14



4.2.1. Reclamar a la adjudicacion

Las reclamaciones se realizaran sobre peticiones anuladas, derechos preferentes, especialidades,
acreditaciones bilinglies y vernaculas, reclamaciones a terceros, etc., asi como méritos no
invocados en la solicitud de participacion pero presentados documentalmente junto con la
instancia. Para ello, indique el motivo de la reclamacion y describa la documentacion aportada en su
caso en el formulario que se ofrece y pulse “Grabar reclamacion”.

Instancia n° N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

Py e S Apellidos y Nombre (590)

Texto de la reclamacién (Hasta 4000 caracteres):

Documentacién que presenta (Hasta 4000 caracteres):

Grabar reclamacién

Una vez hecho esto, la aplicacion le llevara a la pantalla anterior, donde podra ver su reclamacion en
estado “Cerrada. Pendiente de teletramitar”.

Es importante tener en cuenta que el hecho de grabar la reclamacion no implica su

presentacion; debera teletramitarla pulsando el botén habilitado para ello, “Teletramitar”. En el
apartado 5 se describe el proceso de teletramitacion.

4.2.2. Reclamar al baremo

Utilice esta opcion para reclamaciones a los distintos apartados/subapartados del baremo de méritos.
Los participantes en practicas (modalidad K) no podran realizar reclamaciones al baremo.

Al acceder, se muestra la siguiente pantalla:

15



CDEyFPConcurso H Reclamaciones a la baremacio

_ Reclamaciones a la baremacion (2025)

@ Panel de Control WSECUNDARIA Y ERES

MARIA DEL PILA

del cuerpo (590)- PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA

? Preguntas frecuentes

= Cootacta

& Baremacién

D Ustado reclamaciones
etectuadas

8 1Antighedsd

@ 3-Miéritos académicos

& 4-Desempedo de cargos
directivos y otras funciones

R 5formaciény
perfeccionamiento

B 6-Otros méritos.

Puede pulsar en “Panel de Control” para volver a la pantalla anterior.

Para realizar la reclamacion, acceda a cada uno de los méritos de los distintos subapartados del ba-
remo. Le apareceran relacionados para cada subapartado, en primer lugar, en amarillo los ya recla-
mados; a continuacion, en rojo, los no valorados y, por ultimo, en verde, los valorados. Seleccione el
meérito que desee y pulse el botén “Reclamar” correspondiente:

APARTADO: 1.1.1 - Afios consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o en adscripcion en el extranjero

Detalle de méritos
Mostrar 5 | registros Filts
céd. N.Centro F.Posesién F.Cese Doc. Origen Baremacién AAMM

11701188 LES. San Lucas 01/09/1999 18/12/2017 [ &sicus | 183

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Es posible que, en pantallas con menor resolucion, esta opcién esté replegada y vera la pantalla del
siguiente modo:

APARTADO: 6.6.a - Tutorizacion de practicas

Detalle de méritos

Mostrar 5 v | registros
Filtrar:
Cod.Act. Act. Org.Cert. F.Inicio
93014 PRACTICAS GRADO Consejeria de educacién 08/02/2016

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Debe pulsar sobre el boton “+” para poder ver la opcién de reclamar y pasar a la siguiente pantalla:

16



Reclamacién al apartado 1.1.1

Intoduzca motivo y documentacién

Motivos de la reclamacién

Documentacién nueva a aportar

pcion gdel documento que

Cancelar Enviar

Deberda explicar el motivo de la reclamacion e indicar la documentacion nueva a aportar en su caso.
Una vez hecho esto debe pulsar el botdn Enviar.

Una vez completada la reclamacion a un mérito se muestra la misma en primer lugar, y se da la op-
cion de eliminarla si lo desea.

APARTADO: 1.1.2 - Por cada ano de servicio en situacion de

provisionalidad
iObservaciones

Se ha cargado la reclamacién correctamente

Reclamaciones efectuadas a este mérito

Observacién Documentacién

reclamo documento m

Detalle de méritos

Mostrar 5 v | registros

Filtrar:
F.Posesion F.Cese Doc. Origen
©) 01/09/2014 18/12/2017

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

17



En la lista de méritos de cada apartado, aparecera, en lugar de “Reclamar”, “Ya Reclamada”. Pulsando
este botdn se abrird una nueva ventana donde también podra eliminar la reclamacion.

Mérito reclamado:(14240328)
I.LE.S. San Lucas
01/09/1999

Datos de la reclamacién grabada

Motivos de la reclamacién

Documentacién nueva a aportar

Cancetar m

Para los méritos en los que haya aportado algun documento con la instancia de participacion, el
usuario tendra la opcioén de visualizar el archivo adjuntado. En ese caso, al acceder al mérito concreto,
le aparecera la siguiente informacion:

Act. Org.Cert. F.Inicio F.Fin Doc.
PRACTICAS GRADO Consejeria de educacién 08/02/2016 29/04/2016 Certificado de tutorizacién de practicas de grado.
[3 Ver documento

Si pulsa sobre “Ver documento” se abrira una nueva ventana con el mismo:

[ DOCUMENTOS PRESENTADOS PARA EL MERITO

Tamaiio automatico +

Cerrar

18



Puede ver la lista de reclamaciones registradas desde la opcion del menu lateral, Lista de
reclamaciones efectuadas.

Listado reclamaciones efectuadas

(1.1.1)-Aflos consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o en
adscripcion en el extranjero

Mérito Observacién Documentacién

LE.S. La Sagra Reclamacién (Documento )
01/09/2014

Una vez haya reclamado todos los méritos deseados ha de volver al panel de control. En este panel
debe aparecer su reclamacion de baremo con la opcién de Cerrar o Continuar. Una vez se haya
cerrado la solicitud e iniciado el procedimiento de teletramitacion se le solicitara la documentacion
justificativa. En el apartado 5.1 se describe el proceso para anexar documentacion.

4.2.3. Renunciar al concurso de traslados

Desde el panel de control, en el botén “Renunciar al concurso de traslados” se muestran sus datos y
un botdn para confirmar que desea renunciar. Esta opcioén no estara disponible para los participantes
que estan obligados a participar.

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

oqrems | s Apellidos y Nombre 290

Corfirmar renuncia al procedimiento

No se atenderan las reclamaciones al baremo, ni a la adjudicacioén, a quienes hayan presentado
la “Renuncia al concurso de traslados”.

Al igual que en los apartados anteriores, el hecho de cerrar la reclamacién no implica su presentacion;
para ello debera teletramitarla.

4.2.4. Revocar la renuncia presentada

Una vez teletramitada la “Renuncia al concurso de traslados”, es posible revocarla. En el “Panel de
Control” le aparecera habilitada esta opcidn del siguiente modo:

Revocar la renuncia presentada

Pulse el botén “Revocar la renuncia presentada” para acceder al procedimiento.

19



Instancia n* NLFE Apeliidos y nombre Cuerpo

0000000000 **3895 (590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Deberd pulsar el botdn “Confirmar revocacion a la renuncia” y posteriormente teletramitar la solicitud
desde el “Panel de Control”. Debe completar el procedimiento de teletramitacion para dar la
solicitud por presentada.

20



5. Teletramitacion

En este apartado se muestra cdmo teletramitar las reclamaciones, revocaciones o renuncias del
procedimiento. El proceso de teletramitacion consta de dos fases:

e Adjuntar la documentacién a aportar.
e Firmar (con DIPA, certificado digital o SMS).

Para la renuncia no es posible adjuntar documentacién, por lo que solo debera realizar el
procedimiento de firma.

5.1.Adjuntar documentacion

Una vez pulsado el boton de “teletramitar” y antes de pasar a la firma, se procedera a anexar la
documentacion. Para ello, hay que pulsar en “Afadir ficheros...”, seleccionar el fichero con la
documentacion y pulsar “Aceptar”.

Mérito 5.1 - Actividades de formacién superadas

(1) Se adjunto certificado de Prueba
v CoCSiInFirmar pot 1M11.77K8 m
Rextpar-5.0.6 jar )
X Toode - 1.61 M8 i p
Nota

Tamafo méximo de 1os ficheros de 2 MB (2048 KB)
Tipos Ge fSchero permiticos: documentos POF e imégenes JPEG, PNG o GIF.

==

Si el fichero se ha subido correctamente vera un check verde en la columna “Adjuntado”, en caso de
fallo vera un aspa roja. Si desea eliminar alguno de los documentos adjuntados puede hacerlo
pulsando el botén “Borrar”. Una vez haya adjuntado correctamente todos los documentos que desee,
pulse el boton “Ir a Firma”.
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5.2.Firmar telematicamente
Se abrira una ventana con las siguientes opciones:

Seleccione cémo desea firmar la solicitud

A Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este botén esta deshabilitado, es que el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA vélida.

Firmar con coordenadas DIPA

A Si elige "Firmar con SMS" se le enviara un SMS al mévil que usted indique con un cédigo que debera introducir. Previamente,
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI.

Firmar con SMS

A Si elige "Firmar con certificado digital”, se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los componentes
necesarios para firmar aqui.

Firmar con certificado digital

ASi Elige "Firmar con Cl@ve", se le redirigira a la pagina de Ci@ve del ministerio para validar sus credenciales. Firmar con Cl@ve

5.2.1. Firmar con coordenadas DIPA

Inserte mediante el teclado virtual las dos coordenadas que se le solicitan y pulse en “Firmar y
Presentar”.

Ir la dos Compruede que ol nimero de referencia de su tareta es of COMeCcto para evitar fallos en la frma. N® referencia: 0009539

0] 2] 4 |uimplar]
g 5 ]3] 8] Bomr |
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5.2.2. Firmar con SMS

Para firmar con SMS lo primero que se le pedira es que indique la fecha de validez de su DNI, para
verificar la identidad del firmante. La fecha tiene que seguir el formato 'dd/mm/aaaa’. Si lo desea puede
moadificar el teléfono al que enviar el SMS.

Le S&rd emA300 3 su t10n0 MmOl el COMIGO Que I& permRird frmar 13 SoiKitus
ONL: Fecha de valide: de su DNI: Teletono Movil para recibir SMS:

— E—

Tenga en cuenta que el envio del SMS puede tardar unos minutos. Una vez recibido el SMS,
introduzca el codigo indicado en la casilla para tal efecto y pulse en “Firmar solicitud”.

rtroouzca ¢l COGQO Ot firma Que 3¢ e Na SI00 erviado Por SMS 3 su teléfono move
DONI: Fecha de valide: de su DN Teletono MoVl para recibir SMS: Codigo recibido por SMS en su movik:

2 En funcin o
A Espere un tempo
A L03 cOGQ0s NO 30N rewdizaties (Utice siempre of URmO Que haya recbiio)

5.2.3. Firmar con certificado digital

Para firmar con certificado digital es imprescindible tener instalado en el navegador el certificado del
solicitante. Si no esta seguro de tenerlo o tiene algun problema durante la firma puede comprobario
pulsando el enlace que le indica la pantalla.

Para firmar simplemente hay que pulsar en “Firmar”.

LDesea frmar el ocumento?

e

Compruede Que Gpone de Lo30S 103 COmMPONentes NECESINOs Para frmar
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5.2.4. Firmar con cl@ve

Con esta opcion se le redirigira a la pagina cl@ve del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.

L i == cl@ve -

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

5.2.5. Descargar justificante de firma

Una vez firmada y presentada la solicitud, sea por el método de firma que sea, accedemos a la pantalla
final que muestra la fecha de firma y permite descargar un justificante.

Suinstancian' & Wy |3 documentacion JCredRaliva ha S0 frmada y presentada Comectiments en gl regrstro telemilico de 1y
Jurts de Andaiucia con numend o8 entrsds 201 599900000317 & aia 12012015 08 44.46 alndose por finalizado este trimite

Mediante el boton “Volver” se vuelve al panel de control.
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