Junta de Andalucia

Ayuda para la cumplimentacion/presentacion telematica de la
solicitud de participacion en los procedimientos para la adjudicacion
de destinos provisionales al personal docente para el curso
acadéemico 2024/2025
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A Introduccién

A continuacién, se describe el proceso general que se seguira en relacion con la cumplimentacion y
presentacion obligatoria telematica de la solicitud de participacidbn en los procedimientos de
adjudicacion de destinos provisionales al personal docente para el curso 2024/2025.

El proceso consta de los siguientes pasos:
e Acceso.

o El personal funcionario de carrera o en practicas debera acceder a través del boton
“Anexo | — Funcionarios”.

o El personal funcionario interino que participe en el procedimiento de adjudicacién o
desee pasar a la situacién de inactivo en alguna bolsa debera acceder a través del
botén “Anexo Il — Interinos”.

o El personal admitido en el procedimiento selectivo regulado por la Orden de 6 de
marzo de 2024 debera cumplimentar el “Anexo IV - Opositores”.

o El personal aspirante a interinidad que desee modificar las peticiones a provincia para
sustituciones, pasar a la situacién de inactivo y/o acreditar reconocimiento de
discapacidad debera acceder a través del boton “Anexo Il - Aspirantes”.

Si no dispone de usuario IdEA o ha olvidado su usuario o contrasefia, acuda al CAU Séneca (300300
/ 955061071).

e Cumplimentacién del formulario.
Segun las indicaciones de los apartados 3, 4y 5.

e Cierre de la solicitud.

Tras cumplimentar totalmente el formulario web asociado a su solicitud debera cerrarlo,
pudiendo entonces imprimir 0 salvar una copia de dicha solicitud (copia no vélida para su
presentacion). Conforme vaya consignando los datos, por precaucion, debera ir grabandolos
utilizando el boton "Grabar y seguir rellenando”.

Una vez cierre una solicitud, no podra realizar mas cambios sobre esta. Si, tras cerrar una
solicitud, necesita hacer algun cambio, se le proporciona la posibilidad de generar una nueva
solicitud basada en los datos de una ya cerrada. No se preocupe, la Gnica solicitud valida sera
la dltima que presente por registro telematico.

e Presentacion de la solicitud.

Finalmente, deberd presentar su solicitud teleméaticamente. La presentacion telematica
puede realizarse por las siguientes vias:



o Mediante la matriz de claves asociada a su DIPA (Documento Identificativo del
Profesorado Andaluz). Esta es la opcién recomendada por su sencillez si ya dispone
de su DIPA.

o Mediante su certificado digital.
o Mediante Cl@ve.

o Mediante SMS. En este caso se verificara su identidad solicitandole un dato de su DNI,
y tras ese paso recibird un codigo a través de un SMS a su teléfono movil con el que
podra firmar y registrar teleméticamente la instancia, dandose por presentada a todos
los efectos.

o Mediante localizador.
En cualquiera de los casos, no olvide adjuntar cuanta documentacion sea precisa de acuerdo

con la resolucién de convocatoria para la adjudicacion de destinos provisionales.

Resumen grafico del proceso:

Cumplimentacion y Presentacion de la Solicitud de Destino Provisional

Inicio Acceso Cumplimentacién Cierredela Presentacion
solicitud de la solicitud

Anexo I. Funcionarios

IdEA, cl@ve o ——.
certificado
Anexol l =
(Funcionarios)
Anexo Il. Interinos
IdEA, cl@ve o —.
Pagina Inicial I certificado ' Presenta
Anexo Il (Interinos) = Telematicamente
(mediante DIPA,
Anexo V. Opositores certificado, SMS,o
1S, ci@v . localizador)
, cl@ve o I———— -
certificado - ()
Anexo |V{Opositores) _ -

Anexo lll. Aspirantes
Localizador, cl@ve o I
certificado -

Anexo lll {Aspirantes) _

A continuacion, se detalla el proceso a seguir:



.2.  Acceso al formulario y Panel de Control

Desde la ventana inicial de instrucciones se accede a la cumplimentacion de la solicitud pulsando en
uno de los botones marcados (los navegadores recomendado son Mozilla Firefox o Chrome):

ACCESO A LOS FORMULARIOS DE LOS DIFERENTES ANEXOS

& ANEXO | -FUNCIONARIOS & ANEXO Il -INTERINOS & ANEXO IV- OPOSITORES & ANEXO IIl -ASPIRANTES

(Navegadores recomendados Mozilla Firefox o Chrome)

El acceso se podra hacer mediante usuario y contrasefia IdEA (usuario del sistema SENECA),
mediante certificado digital y/o mediante localizador.

Autenticacion con certificado digital
Para acceder con certificado digital _

Autenticacion con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefa: Aceptar

Autenticacién con Localizador

Si dispone de usuario IdEA y ( con usuario IdEA.

Si no dispone de localizador o no lo recuerda puede restaurario: m

Si desea modificar su localizador o sus datos de contacto puede hacerlo: m

NIF/NIE: Localizador: Aceptar

Una vez autenticado por uno de los métodos anteriores accedera al Panel de Control, donde podra
visualizar sus datos personales (méas adelante en la propia instancia podra modificarlos):

DATOS DE IDENTIFICACION
N.LF. .

Nombre y apeliidos: e

E-mail:
Cuerpo 597 - MAESTROS
i6n de solici e
N° Solic Col Fecha grabacion Estado de la solicitud Firmairegistro  Accion a realizar

4020000451 2 16/06/2020 12:50:09 ~ CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR Firmar y Registrar i

Participa como: Peticiones a cargar:

Funcionario Con las peticiones en blance, para empezar a rellenar Nueva solicitud

Con las peticiones en blanco, para empezar a reflenar
Duplicar la solicitud n® 4020000451 (del anexo ) (9) ‘

| Copiando las peticiones del curso pasado, silas hubiera



Desde este panel de control podré realizar las siguientes acciones:

* Iniciar una nueva solicitud (si no tiene ninguna solicitud en curso).

* Modificar una solicitud en curso que no haya cerrado.

* Imprimir un borrador de una solicitud (no valido para presentacion ya que la presentacién ha
de ser telemética).

* Firmar y registrar telematicamente una solicitud.

Solo puede tener una solicitud abierta al mismo tiempo. Al iniciar una nueva solicitud tiene la opcion
de cargar las peticiones del afio anterior o duplicar las de una solicitud que usted ya cerro.

.3. Cumplimentacion Anexo I (Funcionarios)

En primer lugar, seleccione el colectivo por el que participa en el procedimiento de acuerdo con el
desplegable.

COLECTIVO

Colectivo

Seleccionar Colectivo ~

Solicita alteracién de prelacion por discapacidad. (Solo personal ingresado por el turno de reserva de discapacidad). NO -

En el caso del personal que haya ingresado en los cuerpos docentes mediante el turno de reserva de
discapacidad podra solicitar, a través del apartado correspondiente del formulario de solicitud, la
alteracion del orden de prelacion de su colectivo para su toma en consideracion en la adjudicaciéon
de destinos. Para ello, el referido personal debera insertar la documentacion en formato PDF
gue justifique tal solicitud de alteracién del orden de prelacién.

En segundo lugar, dispone del apartado relativo a los datos de identificacion. Apareceran informados
los datos identificativos segln consten en el Sistema Integrado de Gestion de Recursos Humanos de
la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con su situacién actual.
Nombre/Apellidos/NIF no son modificables. Importante: si no consiente la consulta de sus datos
de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de Identidad no podra presentar
telematicamente su solicitud mediante SMS; en ese caso podra usar la presentacién teleméatica
via DIPA o con certificado digital.



DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
NIF-NIE: Sexo:
DD/MMAYYYY Mujer v

NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que procedan se efectuardn por medios electrénicos a través del sistema de notificaciones de la Administracién Junta de Andalucia y se tramitaré su alta en
caso de no estarlo(1).

Indique un correo electrénico y, opcionalmente, un niimero de teléfono donde informar sobre las notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: Teléfono mévil: Teléfono 2:

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacion electrénica; puede encontrar més informacion sobre los requisitos
necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccion: https://www juntadeandalucia.es/notificaciones

DERECHO DE OPOSICION

El drgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicion (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre):

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de |dentidad. ~

Recuerde que dispone del boton “Guardar y seguir rellenando” y del boton “Validar y cerrar
cumplimentacion de la instancia”.

Guardar y seguir | Validar y cerrar cumplimentacién de instancia

Con el botén “Guardar y seguir rellenando” puede usted guardar el formulario, aunque no haya
terminado todavia su cumplimentacion. Con el botén “Validar y cerrar cumplimentacién de la instancia”
puede usted dar por terminada la cumplimentacion del formulario (no asi su presentacion).

Al pulsar el botén “Validar y cerrar cumplimentacion de la instancia” la aplicacion le mostrara los errores
gue se hayan detectado en su solicitud. El sistema le permitira cerrar la solicitud si solo tiene avisos
(no asi si tiene errores). En cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni
avisos.

A\ Se han encontrado los siguientes errores:

Es obligatorio seleccionar un COLECTIVO

A continuacién, debe indicar los puestos ordinarios o especificos que solicita. Para ello debera
pinchar el enlace “Seleccionar puestos ordinarios y especificos” y seleccionarlos a través de la ventana
correspondiente.

Notese que solo se podran introducir puestos de ese modo; no se puede escribir el cédigo
directamente en los campos del formulario.



PUESTOS ORDINARIOS Y ESPECIFICOS SOLICITADOS ORDENADAMENTE (incluidos puestos
bilinglies)

Seleccionar puestos ordinarios y especificos Q

(Cada puesto especifico requiere adjuntar la documentacion acreditativa de los requisitos relacionados en los Anexos VI y VI, salvo a quienes el
formulario web les marque el puesto como acreditado y registrado (*))

COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO

=]]

1| 00592001 ALEMAN P.EQ m 13
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[ = w no
B B8 8 a8
I s & B

=]
o
B
=

o7 19

Puestos Ordinarios y Especificos x

Aqui podra marcar 0 \

desmarcar todos los R cooce  Texto
puestos J

ADMINISTRACION DE EMPRESAS PES (Ens.Sem)

Aqui podra
filtrar por
puesto

ON EMP

AS (INGLES)P.E

RESAS PES (FP DISTANCIA)

Debera elegir la
opcién Seleccionar
para incorporar la
7 ' seleccion a su
solicitud

Al pinchar un puesto, este se selecciona automaticamente (en el orden indicado en la columna de la
izquierda). Para incorporar la seleccion debera darle al botdon “Seleccionar”.

Recuerde que para la mayoria de los puestos especificos se requiere adjuntar la documentaciéon
acreditativa. En caso de que dicha acreditacion ya conste en el sistema y, por tanto, no sea preciso
adjuntarla el sistema se lo indicara con una marca (*) al lado del puesto especifico.

A continuacion, puede indicar si desea solicitar una reduccion de jornada, asi como el motivo por el
gue la solicita.



REDUCCION DE JORNADA

Esta reduccién de jornada es incompatible con la peticién de puestos a media jornada a que se refiere el apartado de centros docentes o localidades
de este formulario

Solicita Reduccién de media de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar v

Seguidamente puede cumplimentar las peticiones a provincia. Este apartado es obligatorio
cumplimentarlo completo (las ocho provincias) para los colectivos d), €), g) y h). Igual que antes, para
seleccionar las provincias debera hacerlo a través del enlace habilitado para ello.

SOLICITUDES A PROVINCIAS

La cumplimentacién de cada cédigo de provincia incluird peticién a todos los centros de la provincia a excepcién de los incluidos en el apartado 2 de la
base duodécima de los anexos V y VI

Seleccion de provincias

Provincias

12 22 3a 42 5a 62 72 82

Provincias priorizadas

1.- Hacer clic en cada fila en el orden deseado para seleccionar /
deseleccionar.
2.- Arrastre una opcion para modificar el orden.

Almeria 04:
Cadiz 13
Cérdoba 14:
Granada 18:
Huelva 218
Jaén 23:
Mélaga 29:
Sevilla 41z

Cerrar Seleccionar




Puede modificar el orden de las provincias ya seleccionadas pulsando sobre el icono *
la fila hasta la posicién deseada.

y arrastrando

A continuacion, debe especificar los centros o localidades que solicita por orden de preferencia.

La marca “/2J” se refiere a consignar peticiones de puestos a media jornada, referidos solo a
especialidades con atribucién docente para impartir materias de las ensefianzas de régimen especial
e idiomas, para lo que cada participante deberd tener en cuenta que una peticidon con la marca de
“‘media jornada” conlleva que para esa peticion solo se adjudicara, en su caso, vacante a media
jornada. En consecuencia, debera consignar una nueva peticién al mismo centro/localidad sin marcar
la columna “media jornada” para poder acceder a puestos a jornada completa.

De forma similar a como se hace para los puestos y provincias, para seleccionar los codigos de
localidades y/o centros debera hacerlo a través del enlace y ventana correspondientes.

Los centros docentes de caracter voluntario (apartado 2 de la base decimocuarta) aparecen
indicados en la dltima columna de la ventana de seleccion.

Al filtrar los centros por provincias podra acceder al mapa de ubicacién de cada centro pinchando en
el codigo correspondiente.

.1. Cumplimentacion Anexo II

Le apareceran sus datos personales tal y como constan en el Sistema Integrado de Gestion de
Recursos Humanos de la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con
su situacion actual. Nombre/Apellidos/NIF no son modificables. Importante: si no consiente en la
consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacién de Identidad no
podra presentar teleméaticamente su solicitud mediante SMS; solo podra usar la presentacion
telematica via DIPA o con certificado digital.



DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
NIF-NIE: Sexo:
DD/MMAYYYY Mujer v

NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA
Las notificaciones que procedan se efectuaran por medios electronicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se tramitara su alta en
caso de no estarlo(1).
Indigue un correo electrénico y, opcionalmente, un nimero de teléfono donde informar sobre las notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: Teléfono mévil: Teléfono 2:

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacién electrénica; puede encontrar més informacién sobre los requisitos
necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccion: https://www.juntadeandalucia.es/notificaciones

DERECHO DE OPOSICION

El érgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicion (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre):

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad. ~

Recuerde que dispone del botén “Guardar y seguir rellenando” y del boton “Validar y cerrar
cumplimentacion de instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no haya
terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede usted dar por terminada la
cumplimentacion del formulario (no asi su presentacion) y la aplicacion le mostrara los errores que se
hayan detectado en su solicitud. El sistema le permitira cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no si
tiene errores). En cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.

En el siguiente apartado podra solicitar la acreditacion de discapacidad para que le sea tenida en
cuenta a efectos de ordenacion en bolsa:

GRADO Y TIPO DE DISCAPACIDAD

;Acredita discapacidad?: ACREDITA DISCAPACIDAD .
Grado de discapacidad: Tipo de discapacidad:
33% v PERMANENTE v

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE:

ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacién de Discapacidad, y aporto copia de Discapacidad. v

Este apartado debera rellenarlo el personal interino con un grado de discapacidad igual o superior al
33% que aun no tenga acreditada la referida discapacidad, asi como el que haya revisado su grado de
discapacidad a lo largo del curso 2023/2024, debiendo presentar la documentacion justificativa
correspondiente en el caso de aquellas personas que no hayan prestado su consentimiento para la
consulta de datos de discapacidad.



El apartado siguiente Unicamente necesita cumplimentarlo si desea solicitar pasar a la situacion de
inactivo en alguna de las bolsas de las que forme parte. Para ello deberd marcar la casilla de
inactividad en la bolsa o bolsas correspondientes. Véase la base décima de la resolucién y el articulo
48 de la Orden de 10 de junio de 2020, por la que se regulan los procedimientos de provision, con
caracter provisional, de puestos de trabajo docente, la movilidad por razén de violencia de género y
victimas de terrorismo, las bolsas de trabajo docentes, asi como las bases aplicables al personal
integrante de las mismas.

OPCION DE PASAR A SITUACION DE INACTIVIDAD

(Bolsas en las que solicita pasar a la situacién de Inactivo)

Cédigo Bolsa Inac. Cédigo Bolsa Inac.
00591208 LABORATORIO O 00590116 PROCESOS INDUSTRIA ALIMENTARIA o
00590118 PROCESOS SANITARIOS O

Por otro lado, el apartado siguiente Gnicamente necesita cumplimentarlo si desea cambiar de bolsa
de trabajo. En el caso de pertenecer a dos bolsas, en una bolsa ‘A’ como interino con tiempo de
servicio y otra bolsa ‘B’ como aspirante a interinidad sin tiempo de servicio, podra indicar la bolsa por
la que opta en este apartado. De forma que, si consigna la bolsa ‘B’, estara optando a participar por
esta bolsa con los derechos de la bolsa ‘A’ y renunciando a la bolsa ‘A’. Quedara como integrante
Unicamente en la bolsa ‘B’ con tiempo de servicio. El cambio, de ser posible, no es reversible:

OPCION POR UNA BOLSA (Solo para el personal integrante de las bolsas que, finalizado el
procedimiento selectivo, figure en al menos 2 bolsas)

Al ejercer esta opcién, dejara de formar parte, de forma definitiva, del resto de las bolsas.

Seleccione una Bolsa

Espec. Cuerpo Idioma Bolsa

(El cambio serd efectivo siempre que tras finalizar el procedimiento selectivo acceda o permanezca en esta bolsa)

A continuacion, debe solicitar puestos ordinarios o especificos de los incluidos en la resolucion.
Para ello debera pinchar el enlace “Seleccionar puestos ordinarios y especificos”. Notese que solo se
podran introducir puestos de ese modo; no se puede escribir el codigo directamente en los campos del
formulario.



PUESTOS ORDINARIOS Y ESPECIFICOS SOLICITADOS ORDENADAMENTE (incluidos puestos
bilinglies)

Seleccionar puestos ordinarios y especificos Q

(Cada puesto especifico requiere adjuntar la documentacion acreditativa de los requisitos relacionados en los Anexos VI y VII, salvo a quienes el
formulario web les marque el puesto como acreditado y registrado (*))

COD. PTO.  DENOMINACION DEL PUESTO COD.PTO.  DENOMINACION DEL PUESTO
@M 1 00592001 ALEMAN P.EO.L m 13
m 2 o 14
m 3 m 15
m 4 m 16
o s m 17
m 6 o 18
m 7 i 19



oe0101
sPse0
2 " £0550101
Aqui podra
marcar o
desmarcar todos

los puestos.

11550101

EDS82001
00590108
OU560108
5P560108
ED45Q106
005B4ALC
00597028

0058702S

Al pinchar un puesto, este se selecciona automaticamente (en el orden indicado en la columna de la
izquierda). Para incorporar la seleccion debera darle al botén “Seleccionar”.

A continuacion, puede indicar si desea solicitar una reduccion de jornada, asi como el motivo por el

gue la solicita.

REDUCCION DE JORNADA

Esta reduccién de jornada es incompatible con la peticion de puestos a media jornada a que se refiere el apartado de centros docentes o localidades

de este formulario

Solicita

Hasta 24 opcones

ouseI217

Puestos Ordinanos y Especificos

8 O (wse

ACROBACIA PN AE

ADMINSTRACION DE EMPRESAS PE &

{Cada puesto especifico requiere adiuntar la documentacion screddativa de
los requisitos relacionados en el Anexo IV)

ADNINSTRACION DE EMPRESAS PES (Ens Sem) 580

ADNINETRACION EMPRESAS (EDA) PES
ADNINETRACION EMPRESAS (NGLESPES
ALEMAN (EDA)PEDI

HOSTELERA Y TURISHO PES

MOSTELERSA ¥ TURISMO PE S, (FP DUAL)
MOSTELERA Y TURISMO PES (Semp
HOSTELERA ¥ TURSSHO(ED A

DIONA APLICADO AL CANTO PN AE

DIOMA EXTRANJERD-FRANCES (SECUNDARIA)
DIONA EXTRANJERD-NGLES (SECUNDARIA )

PATRONAJE ¥ CONFECCION PTFP (FP DUAL)

Seleccionados (D455

Cerrar

Reduccién de media de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar

590
520
54
%7

%7

Debera clegir la
opcion de
seleccionar para
incorporar la
scleccion a su
solicitud.

En el siguiente apartado debe rellenar al menos dos provincias para vacantes.



SOLICITUDES A PROVINCIAS PARA VACANTES

Seleccion de provincias

Provincias
1a Za 3a 43 5a 63 73 83
Granada Huelva
Solicito, en caso de cumplir y acreditar los requisitos de enfermedad grave del apartado 2.4, se utilice solo la 12 de las provincias, NO .

desechando el resto.

Solicito, en caso de estar acreditado como personal con discapacidad igual o superior al 33%, se eliminen las provincias NO
consignadas, adjudicéndose destino con ocasidn de vacante tinicamente en centros o localidades incluidas en el apartado de
Centros/Localidades para Vacantes.

El personal funcionario interino en quien se dé la circunstancia de enfermedad grave propia, de su
cényuge o pareja de hecho o de familiares convivientes en primer grado de consanguinidad, que
impida o dificulte llevar a cabo su labor docente, podra indicar en la solicitud que solicita se utilice solo
la 12 de las provincias consignadas. De no indicarse expresamente en la solicitud tal extremo o no
aportarse la documentacion correspondiente, se tendrd por no solicitado. A tal efecto debera aportarse
la documentacion justificativa que se especifica en la resolucion.

Por otro lado, el personal que tiene acreditada la discapacidad (o haya solicitado la acreditacion en el
formulario) podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para vacantes. En estos casos se
adjudicara destino con ocasion de vacante Unicamente a centros y localidades indicadas en el
siguiente apartado de la solicitud (siempre que le sea concedida la acreditacion).

Seguidamente debe especificar los centros o localidades que solicita para vacantes por orden de
preferencia.

La marca “/2J” se refiere a consignar peticiones de puestos a media jornada, referidos solo a
especialidades con atribucion docente para impartir materias de las ensefianzas de régimen especial
e idiomas, para lo que cada participante debera tener en cuenta que una peticién con la marca de
“‘media jornada” conlleva que para esa peticion solo se adjudicara, en su caso, vacante a media
jornada.

De forma similar a como se hace para los puestos y provincias, para seleccionar los codigos de
localidades y/o centros debera hacerlo a través del enlace y ventana correspondientes.



CENTROS DOCENTES O LOCALIDADES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA
VACANTES

. o H ros / i dadac
¢ Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icono: : Seleccionar Centros / Localidades
* Clic: marca/desmar. filas. MAY +Clic: marca/desmar. intervalos.

N° Cédigo  Centro / Localidad %) N° Cédigo Centro / Localidad Ya)
1 : 61 :
2 P62 :
3 H 63 :
4 P64 :
5 : 65 :

Los centros docentes de caracter voluntario (apartado 2 de la base decimocuarta) aparecen indicados
en la dltima columna de la ventana de seleccion.

En el siguiente apartado debe informar las peticiones de provincias para sustituciones y vacantes
sobrevenidas, debiendo indicar al menos una provincia. Este apartado debe cumplimentarlo aun en
el caso de que haya solicitado pasar a la situacion de inactividad en todas las bolsas de trabajo de
las que forme parte y sera tenido en cuenta en caso de solicitar de nuevo pasar a la situacion de
activo durante el curso.

PETICIONES DE PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES Y VACANTES SOBREVENIDAS

Seleccion de provincias

Provincias
1a 23 aﬂ 4a 53 63 73 Bi
Granada Huelva

Solicito, en caso de estar acreditado como personal con discapacidad igual o superior al 33%, se eliminen las provincias
consignadas, siendo convocado a través de SIPRI tnicamente cuando se oferten sustituciones en centros o localidades de las
incluidas en el apartado de Centros/Localidades para sustituciones.

El personal que tenga acreditada la discapacidad o que haya solicitado la acreditacion en el
formulario podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para sustituciones marcando la
casilla correspondiente. En estos casos sera convocado a través de SIPRI Unicamente a los centros
y localidades indicados en el siguiente apartado de la solicitud (siempre que le sea concedida la
acreditacion si la solicita en el propio formulario):



CENTROS DOCENTES O LOCALIDADES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA SUSTITUCIONES
Para el caso que el solicitante forme parte de la bolsa 2023/2024 con una discapacidad concedida.

+ Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icono: : Seleccionar Centros / Localidades
s Clic: marca/desmar. filas. MAY +Clic: marca/desmar. intervalos.

N° Codigo Centro / Localidad N° Cédigo Centro / Localidad
1 : 121
2 P12
3 123
4 14
5 125
6 i 126
7 HI Py

.2. Cumplimentacién Anexo IV

Le apareceran sus datos personales tal y como constan en el Sistema Integrado de Gestién de
Recursos Humanos de la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con
su situacion actual. Nombre/Apellidos/NIF no son modificables. Importante: si no consiente en la
consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de Identidad no podra

presentar telematicamente su solicitud mediante SMS; en ese caso solo podra usar la presentacion
con certificado digital.

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
NIF-NIE: Sexo:
DD/MMAYYYY Mujer v

NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que procedan se efectuaran por medios electronicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se tramitara su alta en
caso de no estarlo(1).

Indigue un correo electrénico vy, opcionalmente, un nimero de teléfono donde informar sobre las notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: Teléfono mévil: Teléfono 2:

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacién electrénica; puede encontrar més informacién sobre los requisitos
necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccion: https://www juntadeandalucia.es/notificaciones

DERECHO DE OPOSICION

El 6rgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicion (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre):

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad. ~

Recuerde que dispone del boton “Guardar y seguir rellenando” y del botén “Validar y cerrar
cumplimentacion de instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no haya



terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede dar por terminada la cumplimentacion
del formulario (no asi su presentacién) y la aplicacion le mostrara los errores que se hayan detectado
en su solicitud. El sistema le permitir4 cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no si tiene errores). En
cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.

En el siguiente apartado podré solicitar la acreditacion de discapacidad para que le sea tenida en
cuenta a efectos de ordenacion en bolsa:

GRADO Y TIPO DE DISCAPACIDAD

;Acredita discapacidad?: ACREDITA DISCAPACIDAD o
Grado de discapacidad: Tipo de discapacidad:
33% v PERMANENTE v

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE:

ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacién de Discapacidad, y aporto copia de Discapacida

Este apartado debera rellenarlo el personal aspirante con un grado de discapacidad igual o superior
al 33% que aln no tenga acreditada la referida discapacidad, asi como el que haya revisado su grado
de discapacidad a lo largo del curso 2023/2024, debiendo presentar la documentacion justificativa
correspondiente en el caso de aquellas personas que no hayan prestado su consentimiento para la
consulta de datos de discapacidad.

En caso de tener acreditada la discapacidad o solicitarla en el formulario tendré la opcion de indicar
ademas centros y localidades que le seran tenidos en cuenta, si corresponde, para las convocatorias
a través de SIPRI.

Si desea solicitar pasar a la situacion de inactivo para el curso 2024/2025 en alguna de las bolsas
del cuerpo seleccionado de las que forme parte debera marcar la casilla correspondiente. Véase la
base undécima de la resolucion y el articulo 48 de la Orden de 10 de junio de 2020, por la que se
regulan los procedimientos de provisién, con caracter provisional, de puestos de trabajo docente, la
movilidad por razén de violencia de género y victimas de terrorismo, las bolsas de trabajo docentes,
asi como las bases aplicables al personal integrante de las mismas.

OPCION DE PASAR A SITUACION DE INACTIVIDAD

(Bolsas en las que solicita pasar a la situacion de Inactivo)

Cédigo Bolsa Inac. Cédigo Bolsa Inac.

O

00591208 LABORATORIO 00590116 PROCESOS INDUSTRIA ALIMENTARIA o

00590118 PROCESOS SANITARIOS o



A continuacién, debe solicitar puestos ordinarios o especificos de los incluidos en la resolucion.
Para ello debera pinchar el enlace “Seleccionar puestos ordinarios y especificos”. Notese que solo se
podran introducir puestos de ese modo; no se puede escribir el cddigo directamente en los campos

del formulario.

Aqui podra
marcar o

desmarcar todos
los puestos.

PUESTOS ORDINARIOS Y ESPECIFICOS SOLICITADOS ORDENADAMENTE (incluidos puestos
bilingties)

Seleccionar puestos ordinarios y especificos Q

(Cada puesto especifico requiere adjuntar la documentacién acreditativa de los requisitos relacionados en los Anexos Vly V|, salvo a quienes el
formulario web les marque el puesto como acreditado y registrado (%))

COD.PTO.  DENOMINACION DEL PUESTO COD.PTO.  DENOMINACION DEL PUESTO
W 1 00592001 ALEMAN P.EO.L. m 13
m 2 i 14
m 3 o 15

El
IS
El
&

Aqui podra
filtrar por
puesto.

Deberd clegir la
opeion de
seleccionar para
incorporar la
seleccion a su
solicitud.

Seleccionados (4S5

Al pinchar un puesto, este se selecciona automaticamente (en el orden indicado en la columna de la
izquierda). Para incorporar la seleccion debera darle al botén “Seleccionar”.

A continuacion, puede indicar si desea solicitar una reduccion de jornada, asi como el motivo por el

gue la solicita.



REDUCCION DE JORNADA

Esta reduccién de jornada es incompatible con la peticién de puestos a media jornada a que se refiere el apartado de centros docentes o localidades

de este formulario

Solicita Reduccién de media de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar

Es obligatorio seleccionar provincias para vacantes para el caso de que resulte seleccionado en el
procedimiento selectivo del afio 2024. Se han de cumplimentar necesariamente y de forma priorizada
las ocho provincias andaluzas.

INDICAR PROVINCIAS, DE FORMA PRIORIZADA PARA VACANTES, PARA EL CASO DE QUE RESULTE SELECCIONADO EN EL
PROCEDIMIENTO SELECTIVO DEL ANO 2023 (Obligatoriamente las 8 provincias)

Seleccion de provincias Q,

Provincias
1E ZE 33 4& 56 63 75 si

Seguidamente debe especificar los centros o localidades que solicita para vacantes por orden de
preferencia.

La marca “/2J” se refiere a consignar peticiones de puestos a media jornada, referidos solo a
especialidades con atribucién docente para impartir ensefianzas de régimen especial e idiomas, para
lo que cada participante debera tener en cuenta que una peticion con la marca de “media jornada”
conlleva que para esa peticion solo se adjudicard, en su caso, vacante a media jornada. En
consecuencia, debera consignar una nueva peticion al mismo centro/localidad sin marcar la columna
“media jornada” para poder acceder a puestos a jornada completa.

De forma similar a como se hace para los puestos y provincias, para seleccionar los codigos de
localidades y/o centros debera hacerlo a través del enlace y ventana correspondientes.



CENTROS DOCENTES O LOCALIDADES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA
VACANTES

. o H ros / i dadac
¢ Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icono: : Seleccionar Centros / Localidades
* Clic: marca/desmar. filas. MAY +Clic: marca/desmar. intervalos.

N° Cédigo  Centro / Localidad %) N° Cédigo Centro / Localidad Ya)
1 : 61 :
2 P62 :
3 H 63 :
4 P64 :
5 : 65 :

Los centros docentes de caracter voluntario (apartado 2 de la base decimocuarta) aparecen indicados
en la dltima columna de la ventana de seleccion.

En el siguiente apartado debe informar las peticiones de provincias para sustituciones y vacantes
sobrevenidas, debiendo indicar al menos una provincia. Este apartado debe cumplimentarlo aun en
el caso de que haya solicitado pasar a la situacion de inactividad en todas las bolsas de trabajo de las

gue forme parte y sera tenido en cuenta en caso de solicitar de nuevo pasar a la situacion de activo
durante el curso.

PETICIONES DE PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES Y VACANTES SOBREVENIDAS

Seleccion de provincias

Provincias
‘lE 23 36 42 53 63 TE 83
Granada Huelva

Solicito, en caso de estar acreditado como personal con discapacidad igual o superior al 33%, se eliminen las provincias
consignadas, siendo convocado a través de SIPRI Gnicamente cuando se oferten sustituciones en centros o localidades de las
incluidas en el apartado de Centros/Localidades para sustituciones.

NO v

El personal que tenga acreditada la discapacidad o que haya solicitado la acreditacion en el formulario
podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para sustituciones marcando la casilla
correspondiente. En estos casos sera convocado a través de SIPRI Unicamente a los centros y
localidades indicados en el siguiente apartado de la solicitud (siempre que le sea concedida la
acreditacion si la solicita en el propio formulario):



CENTROS DOCENTES O LOCALIDADES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA SUSTITUCIONES
Para el caso que el solicitante forme parte de la bolsa 2023/2024 con una discapacidad concedida.

* Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icono: : Seleccionar Centros / Localidades
e (Clic: marca/desmar. filas. MAY +Clic: marca/desmar. intervalos.

N° Cédigo Centro / Localidad N° Cédigo Centro / Localidad
1 o121
2 o122
3 123
4 o124
5 P25
6 P26
7 P27

.3. Cumplimentacion Anexo III

Le apareceran sus datos personales tal y como constan en el Sistema Integrado de Gestion de
Recursos Humanos de la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con
su situacion actual. Nombre/Apellidos/NIF no son modificables. Importante: si no consiente en la
consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de Identidad no

podra presentar telematicamente su solicitud mediante SMS; solo podra usar la presentacién
con certificado digital.



DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
NIF-NIE: Sexo:
DD/MM/YYYY Mujer v

NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que procedan se efectuardn por medios electronicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se tramitara su alta en
caso de no estarlo(1).

Indigue un correo electrénico y, opcionalmente, un nimero de teléfono donde informar sobre las notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: Teléfono mévil: Teléfono 2:

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacién electrénica; puede encontrar més informacién sobre los requisitos
necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccion: https://www.juntadeandalucia.es/notificacionas

DERECHO DE OPOSICION

El drgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicion (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre):

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad. v

Recuerde que dispone del botén “Guardar y seguir rellenando” y del boton “Validar y cerrar

cumplimentacion de instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no haya
terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede dar por terminada la cumplimentacion
del formulario (no asi su presentacion) y la aplicacion le mostrara los errores que se hayan detectado
en su solicitud. El sistema le permitira cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no si tiene errores). En
cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.

A continuacién, deberd indicar el cuerpo de la bolsa a la que pertenece. En el caso de pertenecer a

bolsas de trabajo de distintos cuerpos como personal aspirante a interinidad debera cumplimentar un
anexo por cada cuerpo.

CUERPO DE LA BOLSA

En el caso de pertenecer a bolsas de trabajo de distintos cuerpos como personal aspirante a interinidad debera rellenar un anexo por cada cuerpo.

Cuerpo: s
P Seleccionar Cuerpo

En el siguiente apartado podra solicitar la acreditacion de discapacidad para que le sea tenida en
cuenta a efectos de ordenacion en bolsa:



GRADO Y TIPO DE DISCAPACIDAD

;Acredita discapacidad?: ACREDITA DISCAPACIDAD o
Grado de discapacidad: Tipo de discapacidad:
33% v PERMANENTE v

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE:

ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacién de Discapacidad, y aporto copia de Discapacida

Este apartado debera rellenarlo el personal aspirante con un grado de discapacidad igual o superior
al 33% que aln no tenga acreditada la referida discapacidad, asi como el que haya revisado su grado
de discapacidad a lo largo del curso 2023/2024, debiendo presentar la documentacion justificativa
correspondiente en el caso de aquellas personas que no hayan prestado su consentimiento para la
consulta de datos de discapacidad.

En caso de tener acreditada la discapacidad o solicitarla en el formulario tendra la opcién de indicar
ademas centros y localidades que le seran tenidos en cuenta, si corresponde, para las convocatorias
a traves de SIPRI.

Si desea solicitar pasar a la situacion de inactivo para el curso 2024/2025 en alguna de las bolsas
del cuerpo seleccionado de las que forme parte debera marcar la casilla correspondiente. Véase la
base undécima de la resolucion y el articulo 48 de la Orden de 10 de junio de 2020, por la que se
regulan los procedimientos de provisién, con caracter provisional, de puestos de trabajo docente, la
movilidad por razén de violencia de género y victimas de terrorismo, las bolsas de trabajo docentes,
asi como las bases aplicables al personal integrante de las mismas.

OPCION DE PASAR A SITUACION DE INACTIVIDAD

(Bolsas en las que solicita pasar a la situacion de Inactivo)

Cédigo Bolsa Inac. Cédigo Bolsa Inac.
00591208 LABORATORIO O 00590116 PROCESOS INDUSTRIA ALIMENTARIA o
00590118 PROCESOS SANITARIOS =

En el siguiente apartado debera indicar al menos una provincia para sustituciones y vacantes
sobrevenidas. Este apartado debe cumplimentarlo aun en el caso de que haya solicitado pasar a la
situacion de inactividad en todas las bolsas de trabajo de las que forme parte y seré tenido en cuenta
en caso de solicitar de nuevo pasar a la situacion de activo durante el curso.

Para seleccionar las provincias debera pinchar el enlace “Seleccionar provincias para sustituciones”:



PETICIONES DE PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES Y VACANTES SOBREVENIDAS

Seleccion de provincias

Provincias
’IE 23 3a 43 5! Ga 7a Sﬁ
Granada Huelva

Solicito, en caso de estar acreditado como personal con discapacidad igual o superior al 33%, se eliminen las provincias
consignadas, siendo convocado a través de SIPRI Gnicamente cuando se oferten sustituciones en centros o localidades de las
incluidas en el apartado de Centros/Localidades para sustituciones.

NO v

Se abrira una ventana con la relacion de provincias para seleccionarlas en el orden deseado:

El personal que tenga acreditada la discapacidad o que haya solicitado la acreditacion en el formulario
podra solicitar que se eliminen las provincias consignadas para sustituciones marcando la casilla
correspondiente. En este caso debera informar los centros y localidades en el siguiente apartado
correspondiente y sera convocado a través de SIPRI Unicamente a los centros y localidades indicados
(siempre que le sea concedida la acreditacion si la solicita en el propio formulario):

CENTROS DOCENTES O LOCALIDADES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA SUSTITUCIONES
Para el caso que el solicitante forme parte de la bolsa 2023/2024 con una discapacidad concedida.

+ Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icono: § Seleccionar Centros / Localidades
* Clic: marca/desmar. filas. MAY +Clic: marca/desmar. intervalos.

N° Cédigo Centro / Localidad N° Cédigo Centro / Localidad
1 i 121
2 P12
3 123
4 P14
5 125
6 126
7 127

Una vez cumplimentada la solicitud debera presentarla telematicamente. Para ello, debe pulsar en el
boton “Grabar y teletramitar”. Si la aplicacién no detecta errores en su formulario accedera a una
ventana donde podra firmar y presentar su solicitud mediante certificado digital y mediante SMS. Las

indicaciones para cada una de estas opciones, asi como para la descarga del justificante, son las
especificadas a continuacion.



4. Cerrar Solicitud

Independientemente del anexo que le corresponda rellenar, el proceso para cerrar la solicitud es el
mismo. Pulsando en “Validar y cerrar cumplimentacién de instancia”, si la aplicacién no detecta errores
en su formulario, la instancia se cerrara automaticamente. Tenga en cuenta que una solicitud cerrada
no podra ser modificada (aunque si podré ser duplicada).

Una vez cerrada la solicitud volvera al panel de control desde donde tendra la oportunidad de generar
el pdf borrador para revisar su instancia (no se puede presentar a través de registro fisico) o finalizar
el proceso presentandolo teleméticamente.

DATOS DE IDENTIFICACION
N.LF. s
Nombre y apellidos: e
E-mail: ——

Cuerpo

Relacion de solicitudes ya grabadas

N° Solic Col Fecha grabacion Estado de la solicitud Firmalregistro  Accion a realizar
4020000533 A 18/06/2020 08:07:32 CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR =
Participa como: Peticiones a cargar:

Aspirantes

Con las peticiones en blanco, para empezar a rellenar v

Si, tras cerrar la instancia, detecta que necesita realizar cualquier cambio sobre la misma, también
puede duplicar su solicitud. No se preocupe, solo sera valida la Ultima solicitud que presente.

.5. Presentacion de la Solicitud

Tras cumplimentar la solicitud debe presentarla teleméaticamente. Para ello debe pulsar en el botén
“Firmar y Registrar” desde el panel de control.

Relacion de solicitudes ya grabadas
N° Solic Col Fecha grabacién Estado de la solicitud Firmalregistro  Accién a realizar

4019000693 3 21/06/2019 12:47:41 CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR

== -

Accedera a una ventana donde podra anexar la documentacién. La propia solicitud no necesita
anexarla, esto se hara automaticamente. El tamafio maximo permitido por archivo es de 2 Mb.

Para anexar la documentacion hay que pulsar en “Afiadir ficheros” del apartado correspondiente y
seleccionar el documento a anexar. Si el anexado es correcto, quedara asi:



iIMPORTANTE!
No olvide que &l proceso de presentacion teleméatica solo es valido cuando finaliza con Ia firma y registro de |a solicitud y se le presenta el correspondiente justificante sellado
que puede descargarse para acreditarlo. Los ficheros anexados no seran tenidos en cuenta si posteriormente no puede firmar la solicitud.

@ Ayuda Instancia nimero: 4020000533
Adjunte la documentacion

S N
v prueba jpg B.05 KB

Nota
Tamaiio maximo de los ficheros de 2 MB (2048 KB).
Tipos de fichero permitidos: documentos PDF e imagenes JPEG, PNG o GIF.

Firmar Solicitud

Si se produce algun error en el anexado del fichero, se mostrara el correspondiente mensaje de error.
Una vez anexados todos los documentos debe pulsar en “Ir a firma”.

Tenga paciencia en el proceso de anexado de documentacion, puede llevar un tiempo subir los
ficheros al servidor. Tras anexar los documentos que correspondan, pulse en “Ir a firma” y después
en “Aceptar” y obtendra la ventana que se muestra a continuacién. Si usted no dispone de DIPA el
botén para firmar con DIPA, le aparecera deshabilitado.

Seleccione como desea firmar la solicitud

A Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este botén est4 deshabilitado, es que el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA vélida.

Firmar con coordenadas DIPA

A Si elige "Firmar con SMS" se le enviara un SMS al movil que usted indique con un cédigo que debera introducir. Previamente,

Firmar con SMS
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI.

A Si elige "Firmar con certificado digital”, se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los componentes

Firmar con certificado digital
necesarios para firmar aqui.

ASi Elige "Firmar con localizador" podra encontrar su localizador en su instancia de participacion. Finnarconoealzater

Asi Elige "Firmar con Cl@ve", se le redirigira a la pagina de Cl@ve del ministerio para validar sus credenciales.

Volver a Anexar Documentacion

Firmar con Cl@ve

A continuacion, se comentan cada una de las posibilidades de firma y presentacion que existen.



.6. Firma mediante DIPA

Si dispone de DIPA 'y pulsé el correspondiente boton, visualizara la siguiente ventana donde le solicita
dos posiciones de la matriz de coordenadas de la DIPA:

Introduzea la aos coordenadas soliciiadas. Compruebe que el numero de referencia de s 1arjeta es el corecto para evitar faies en 1a firma. N° referencia: 0170915

Coordenada BS: Coordenada AS:

Se habilita un teclado para pulsar los digitos solicitados. Tenga cuidado, al tercer intento erréneo
su matriz de clave se bloqueara.

Instancia nimero: 4019000417

Firmar Solicitud

Introduzca la dos ¢

Coordenada B8:

.7. Firma mediante certificado digital

Si desea firmar mediante certificado digital se precisa, para su funcionamiento, que se encuentre
instalado en su equipo Autofirma, que se puede descargar en el siguiente enlace
https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/autofirma

Autofirma

08/03/2017
Aplicacién de firma electrénica de escritorio

Autofirma es una aplicacién de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda v Administracionss Piblicas v la Junta de Andalucia. Esta aplicacion permite Ia firma electrénica desde
ador 3 procedimientos ad vos.

Ultima medi

Puede descargar |a aplicacién desde el enlace inferior.

Versién 1.5.0.JAv01 (09/11/2016):Windows Linux Mac Manual de Usuario

Es importante que siga el manual de instalacion que hay en dicha pagina.

Como ayuda adicional se ofrece un enlace para validar que el equipo y el navegador que se estan
usando para firmar contienen los componentes necesarios para dicha firma. El proceso es automatico
y se le abrira una ventana en la que se le informa si su navegador y equipo son compatibles o no.

En la siguiente imagen se observa un ejemplo de validacion de componentes:


https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/autofirma

Componentes necesarios detectados

Windows XP (Win32)

v
Mozilla Firefox (28.0) (7]
(7]

Jawa HotSpot(Th) 1.7.0_51 (Oracle
corporation)

No se ha podido determinar sila configuracion de su equipo es compatible con el componente
de firma electronica. Realice una prueba de firma para comprobar la compatibilidad.

Prueba de firma electronica
Para completar el proceso de verificacidn de su eguipo, por favor realice una prueba de firma
electranica.

Para esta prueba se requiere disponer de un cerificada digital valido y recaonocido par la Junta de
Andalucia para la realizacidn de firmas electrinicas instalado en su equipo.

Pulse el siguiente botdn para continuar con la comprobacion de compatibilidad de su sistema:

Firmar Finalizar andlisis

Pulsando en el botdn “Firmar” se realizara una simulacion de firma con su Certificado Digital (esto NO
firma ningun tramite real). Es recomendable hacerla siempre por si hay algin componente gue puede
ser no compatible. En caso de que haya sido satisfactoria, su equipo y navegador estan capacitados
para realizar la firma con Certificado Digital.

Una vez que disponga de Autofirma, ya podra firmar su solicitud con certificado digital. Una vez haya
llegado a la siguiente ventana pulse “Firmar”; se le pedira que seleccione el certificado:

Firma con certificado digital

¢Desea firmar el documento?

Compruebe que dispone de todos los componentes necesarios para firmar aqui

.8. Firmar con cl@ve

Con esta opcion se le redirigira a la pagina cl@ve del ministerio de hacienda donde podra autenticarse
para poder firmar el documento.



Fen
i

C I @ ve ¢ Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
— it e (romter >
Acceder > Acceder > K Acceder > Acceder > \
2 S Z
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

9. Firma mediante SMS

Si selecciona este mecanismo de firma, le aparecera la siguiente ventana. En ella puede verificar el
formulario que va a firmar y debe solicitar el codigo SMS para firmar. Para ello introduzca la fecha de

caducidad de su DNI, especifique el teléfono moévil al que desea que se transmita dicho codigo y pulse
“Solicitar SMS”.

Una vez recibido el SMS e introducido el codigo en el espacio que se habilitara en la ventana se

producira la firma del documento. Tenga cuidado, el codigo puede tener letras mayulsculas y
minusculas.

INSTANCIa NUMEero: 4U1YVUU/ Ul

Solicitar codigo SMS para firmar

Le sera enviado a su teléfono movil el codigo que le permitira firmar la solicitud
DNI: Fecha de validez de su DNI: Teléfono Movil:

.10. Firma mediante Localizador



Firmar solicitud

Introduzca el codigo de localizador

DNI: Caodigo de localizador:

Firmar solicitud

Introduzca su localizador y pulse “Firmar solicitud”.

.11. Descarga de justificante

Sea cual sea el mecanismo de firma utilizado tras la correcta firma y registro se le mostrara la siguiente
ventana:

Instancia numero: 4015000021

Documento firmado correctamente

Su instancia n° 4015000021 y |a documentacién acreditativa ha sido firmada y presentada correctamente en el registro teleméatico de la
Junta de Andalucia con nimero de entrada 201539901008990 el dia 25/05/2015 11:08:33 dandose por finalizado este tramite.

Descargar Justificante

Y desde la ventana anterior puede descargarse el justificante de haber presentado el documento.

= + Tamafio automdtico *

JUNTA DE ANDALUCIA

SOLICITUD DE DESTINO PROVISIONAL PARA EL CURSO 201920 PERSONAL FURIt
CARRERA O PRACTICAS

1. COLECTIVO PARTICIPACION

Colectivo 1.3. Personal que finaliza mandato direccion
D Solicita ion de ion por di i (Sélo i por el turno de reserva de discapacidad).




